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平成21年度 文化デザイン課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化デザイン課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化デザイン課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化デザイン課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化デザイン課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化デザイン課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化デザイン課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化デザイン課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化デザイン課 2 （専用）文化デザイン課 1 共通庶務 1 法規 1 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化デザイン課 2 （専用）文化デザイン課 1 共通庶務 18 表彰 7 表彰関係書 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化デザイン課 2 （専用）文化デザイン課 2 施策調整 8 文化庁⾧官表彰関係 13 文化庁⾧官表彰関係書 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化デザイン課 2 施策調整 2 芸術顧問 1 豊島区芸術顧問任用関係書 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化デザイン課 2 施策調整 2 芸術顧問 2 豊島区芸術顧問給与関係書 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化デザイン課 2 （専用）文化デザイン課 4 プロジェクト推進 5 西部複合施設文化拠点準備 26 要綱制定関係書 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化デザイン課 2 施策調整 8 文化庁⾧官表彰関係 1 文化庁⾧官表彰関係書 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化デザイン課 4 プロジェクト推進 5 赤い鳥児童文学賞実施助成 1 「赤い鳥児童文学賞」実施運営経費助成関係書 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化デザイン課 4 プロジェクト推進 6 西部複合施設文化拠点準備 1 要綱制定関係書 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化デザイン課 2 管理 1 文化芸術創造支援事業①（旧朝日中学校） 1 文化芸術創造支援事業（旧朝日中学校）に係る実施協定書の締結（更新） について 10年 令和2年3月31日 移管

平成21年度 文化デザイン課 2 管理 2 文化芸術創造支援事業②（分室使用許可） 3 文化芸術創造支援事業関係（分室の境界確定） 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化デザイン課 3 文化芸術 1 美術作品等展示・管理関係書 1 収蔵美術品リスト 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 維持管理関係書 1 収蔵庫関係 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 3 事業運営関係書 1 郷土資料館の沿革 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 3 事業運営関係書 2 郷土資料館の事業状況 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 3 事業運営関係書 3 「かたりべ」総目録 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 3 事業運営関係書 4 寄付申込書 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 3 事業運営関係書 5 借用書 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 3 事業運営関係書 6 資料特別利用申請書 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化デザイン課 4 庁舎管理 1 財産関係書 1 区役所別館契約関係書 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化デザイン課 4 庁舎管理 2 庁舎管理関係書 5 庁舎事故関係書 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化デザイン課 4 庁舎管理 5 庁舎の防火管理関係書 3 消防計画 30年 令和22年3月31日

平成22年度 文化デザイン課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化デザイン課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化デザイン課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化デザイン課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化デザイン課 2 （専用）文化デザイン課 4 プロジェクト推進 1 区立美術館管理運営等関係書 20 指定管理者関係書 常用

平成22年度 文化デザイン課 2 （専用）文化デザイン課 4 プロジェクト推進 4 赤い鳥児童文学賞実施助成 25 「赤い鳥児童文学賞」実施運営経費助成関係書 常用

平成22年度 文化デザイン課 2 （専用）文化デザイン課 4 プロジェクト推進 5 西部複合施設文化拠点準備 26 要綱制定関係書 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化デザイン課 2 （専用）文化デザイン課 4 プロジェクト推進 5 西部複合施設文化拠点準備 27 策定委員会関係書 常用

平成22年度 文化デザイン課 2 （専用）文化デザイン課 5 文化芸術 1 美術作品等展示・管理関係書 3 美術作品寄附物品の受入関係書 常用

平成22年度 文化デザイン課 6 文化芸術 1 美術作品等展示・管理関係書 1 収蔵美術品リスト 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化デザイン課 6 文化芸術 10 小熊秀雄作品の収集・調査関係書 1 小熊秀雄作品の収集・調査事業実施及び支出起案 常用

平成22年度 文化デザイン課 6 文化芸術 10 小熊秀雄作品の収集・調査関係書 2 豊島区美術品等収集・活用委員会関係 常用

平成22年度 文化デザイン課 6 文化芸術 11 助成金関係 3 地域の文化・芸術活動支援事業助成金 常用
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平成22年度 文化デザイン課 6 文化芸術 15 エチカ池袋ギャラリー活用事業関係 1 エチカ池袋ギャラリー活用事業の実施及び経費支出起案 常用

平成22年度 文化デザイン課 6 文化芸術 16 アトリエ村資料室事業関係書 1 アトリエ村資料室事業実施及び支出起案 常用

平成22年度 文化デザイン課 6 文化芸術 16 アトリエ村資料室事業関係書 2 アトリエ村資料室事業実施協定書 常用

平成22年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 維持管理関係書 1 収蔵庫関係 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 維持管理関係書 10 運営委員会会議録 常用

平成22年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 3 事業運営関係書 1 郷土資料館の沿革 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 3 事業運営関係書 2 郷土資料館の事業状況 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 3 事業運営関係書 3 「かたりべ」総目録 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 3 事業運営関係書 4 寄付申込書 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 3 事業運営関係書 5 借用書 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 3 事業運営関係書 6 資料特別利用申請書 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化デザイン課 4 庁舎管理 1 財産関係書 1 区役所別館契約関係書 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化デザイン課 4 庁舎管理 2 庁舎管理関係書 5 庁舎事故関係書 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化デザイン課 4 庁舎管理 5 庁舎の防火管理関係書 3 消防計画 30年 令和23年3月31日

平成23年度 文化デザイン課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化デザイン課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化デザイン課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化デザイン課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化デザイン課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化デザイン課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化デザイン課 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和4年3月31日 移管

平成23年度 文化デザイン課 1 共通庶務 17 寄附 1 寄付に係る文書 常用

平成23年度 文化デザイン課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化デザイン課 4 ミュージアム開設準備 1 区立美術館管理運営等関係書 1 指定管理者関係書 常用

平成23年度 文化デザイン課 4 ミュージアム開設準備 6 西部複合施設文化拠点準備 2 策定委員会関係書 常用

平成23年度 文化デザイン課 4 ミュージアム開設準備 6 西部複合施設文化拠点準備 5 開設準備会議・展示等検討会関係書 常用

平成23年度 文化デザイン課 4 ミュージアム開設準備 7 アトリエ村資料室事業関係 2 アトリエ村資料室実施協定 常用

平成23年度 文化デザイン課 6 文化芸術 1 美術作品等展示・管理関係書 3 美術作品寄附物品の受入関係書 常用

平成23年度 文化デザイン課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用

平成23年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 1 イトーキ資料 1 契約 1 H23ITOKI見積書室内プランニング02593998-R07 常用

平成23年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 1 イトーキ資料 1 契約 2 H23ITOKI見積書室内プランニング02593998-R01 常用

平成23年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 1 イトーキ資料 1 契約 3 H23ITOKI見積書室内プランニング04104447-R01 常用

平成23年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 1 イトーキ資料 1 契約 4 H23ITOKI見積書室内プランニング02593998-R05 常用

平成23年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 1 イトーキ資料 1 契約 6 H23ITOKI見積書室内プランニング02593998-R06 常用

平成23年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 1 イトーキ資料 3 打合せ資料 3 H23イトーキ豊島区検討項目(案） 常用

平成23年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 1 イトーキ資料 4 文書削減 1 H23文書削減・レイアウト 常用

平成23年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 1 イトーキ資料 5 アジェンダ 1 H23・6・24業務打合せアジェンダ 常用

平成23年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 1 イトーキ資料 5 アジェンダ 2 H23・12・27業務打合せアジェンダ 常用

平成23年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 1 イトーキ資料 5 アジェンダ 3 H24・1・16業務打合せアジェンダ 常用

平成23年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 1 イトーキ資料 8 収納 1 H24・2・24保存収納量比較表 常用

平成23年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 1 イトーキ資料 9 スケジュール 1 H23・9・8イトーキ業務スケジュール(案） 常用

平成23年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 1 イトーキ資料 9 スケジュール 2 H24・2・1イトーキ業務スケジュール(案） 常用

平成23年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 3 分科会 8 H23区民の声（昼食・喫煙） 常用
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平成23年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 3 分科会 9 H23区⾧室トイレ（大洲市） 常用

平成23年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 4 その他内部プラン 7 H23トイレの適正器具数INAX 常用

平成23年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 4 その他内部プラン 9 H24 介助犬トイレ資料 常用

平成23年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 3 議場 1 H23議場変更(庁舎部会打ち合わせ資料2011年9月20日) 常用

平成23年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 3 議場 2 H23議場他(庁舎部会打ち合わせ資料2011年10月25日) 常用

平成23年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 3 議場 3 H23議場図面案・パース 常用

平成23年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 6 省エネ 1 H23省エネ導入設備(日本設計) 常用

平成23年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 6 省エネ 2 H23 ランドスケープ図（植栽数量表) 常用

平成23年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 6 省エネ 3 H23太陽光発電（日本設計）発熱量・消費量 常用

平成23年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 7 文化財・展示 1 H23フクロウ展示(環境デザイン提案・庁舎部） 常用

平成23年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 8 避難安全 1 H23防災性能評価指摘事項回答書(日本設計) 常用

平成23年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 10 変更 1 H23集密書架比較（日本設計） 常用

平成23年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 10 変更 2 H23設計変更(庁舎部会打ち合わせ資料2011年8月20日) 常用

平成23年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 10 変更 3 H23設計変更(庁舎部会打ち合わせ資料2011年9月20日) 常用

平成23年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 12 設備 1 H23弱電設備平面図(日本設計) 常用

平成23年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 12 設備 2 H23自家発電設備出力計算書 日本設計 常用

平成23年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 14 構造 3 H23技術提案構造架構の安全性(8月3日庁舎部会) 常用

平成23年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 15 工事監理 1 H24日本設計 監理方針書 常用

平成23年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 16 交通・駐車場 1 H24地下通路図面・交通量資料 常用

平成23年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 17 確認済証 1 H23確認済証(写し） 常用

平成23年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 18 その他庁舎部会 1 H23庁舎部会打ち合わせ資料2011年6月23日 常用

平成23年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 18 その他庁舎部会 2 H23南池袋二丁目地区「街並み再生方針」他 常用

平成23年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 18 その他庁舎部会 3 H23庁舎部会打ち合わせ資料(10月5日) 常用

平成23年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 18 その他庁舎部会 4 H23庁舎部会打ち合わせ資料(11月14日) 常用

平成23年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 18 その他庁舎部会 5 H23・3・9庁舎部会打合せ資料 常用

平成23年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 18 その他庁舎部会 13 H23  分科会（福祉のまちづくり議事録） 常用

平成23年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 18 その他庁舎部会 14 H23  分科会（スケジュール）4・13 常用

平成23年度 文化デザイン課 4 新築工事 2 H23工事関係資料 常用

平成23年度 文化デザイン課 4 新築工事 3 国土交通省 基準関係 常用

平成23年度 文化デザイン課 4 新築工事 4 H23設備計画 常用

平成23年度 文化デザイン課 4 新築工事 5 H23省エネ届出 常用

平成23年度 文化デザイン課 4 新築工事 6 H23暴力団排除協議会資料 常用

平成23年度 文化デザイン課 4 新築工事 7 H23風環境資料 常用

平成23年度 文化デザイン課 4 新築工事 10 H23一時貯留・浸透施設の設置指針（案） 常用

平成23年度 文化デザイン課 6 管理区分 1 H23管理規約の例 常用

平成23年度 文化デザイン課 6 管理区分 2 H23新庁舎整備に係る経費支出・共有持ち分査定他 常用

平成23年度 文化デザイン課 6 管理区分 3 H23管理運営計画資料 常用

平成23年度 文化デザイン課 6 管理区分 4 維持保全関係（点検・検査・公有財産管理規約） 常用

平成23年度 文化デザイン課 10 解体工事 2 近隣対応 3 H23建設騒音・振動防止のしおり 常用

平成23年度 文化デザイン課 10 解体工事 2 近隣対応 4 H23街路築造工事のお知らせ （圏央） 常用

平成23年度 文化デザイン課 10 解体工事 3 第四建設事務所 1 H23第四建設事務所環５の１車両通行のお願い文 常用

平成23年度 文化デザイン課 11 熱源 1 地冷 1 H23熱需給に関する覚書他 常用

平成23年度 文化デザイン課 12 建設事例 1 新庁舎 10 H23 墨田区 常用
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平成23年度 文化デザイン課 12 建設事例 1 新庁舎 11 H23 23区の本庁舎建設年及び新庁舎検討状況 常用

平成23年度 文化デザイン課 14 その他打合せ 8 H23 警察無線アンテナ（目白警察） 常用

平成23年度 文化デザイン課 14 その他打合せ 9 H23 部局別検討課題一覧 常用

平成23年度 文化デザイン課 15 再開発 1 東池袋4丁目地区再開発パンフレット 常用

平成23年度 文化デザイン課 17 図面 4 H23 現庁舎敷地図 常用

平成23年度 文化デザイン課 17 図面 5 H23 現庁舎敷地図 常用

平成23年度 文化デザイン課 18 法令・基準他 1 H17東京都建築物環境計画制度マニュアル 常用

平成23年度 文化デザイン課 18 法令・基準他 2 H20 市街地再開発指導マニュアル 常用

平成23年度 文化デザイン課 18 法令・基準他 3 H20 東京都福祉のまちづくり条例施設整備マニュアル 常用

平成23年度 文化デザイン課 18 法令・基準他 4 H18 逐条都市再開発法 常用

平成23年度 文化デザイン課 20 その他参考資料 2 H22豊島区基本計画2011～2015 常用

平成23年度 文化デザイン課 21 カタログ 1 H23 クールアイランド（舗装・屋根材）カタログ資料 常用

平成23年度 文化デザイン課 21 カタログ 2 H23 福祉機器・誘導システム各種機器 常用

平成23年度 文化デザイン課 21 カタログ 4 H23コトブキカタログ 常用

平成23年度 文化デザイン課 21 カタログ 5 H23 ニチベイカタログ 常用

平成23年度 文化デザイン課 21 カタログ 6 H23 コンゴーカタログ 常用

平成23年度 文化デザイン課 21 カタログ 7 H23 イトーキカタログ 常用

平成23年度 文化デザイン課 21 カタログ 8 H23 ウチダカタログ 常用

平成23年度 文化デザイン課 4 庁舎管理 1 財産関係書 1 区役所別館契約関係書 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化デザイン課 4 庁舎管理 2 庁舎管理関係書 5 庁舎事故関係書 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化デザイン課 4 庁舎管理 5 庁舎の防火管理関係書 3 消防計画 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化デザイン課 1 共通庶務 1 法規 1 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化デザイン課 1 共通庶務 17 寄附 6 寄付に係る文書 常用

平成23年度 文化デザイン課 1 共通庶務 18 表彰 7 表彰関係書 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化デザイン課 4 ミュージアム開設準備 1 区立美術館管理運営等関係書 20 指定管理者関係書 常用

平成23年度 文化デザイン課 4 ミュージアム開設準備 5 西部複合施設文化拠点準備 30 開設準備会議関係書 常用

平成23年度 文化デザイン課 4 ミュージアム開設準備 6 アトリエ村資料室事業関係書 2 アトリエ村資料室事業実施協定書 常用

平成23年度 文化デザイン課 5 文化芸術 1 美術作品等展示・管理関係書 1 収蔵美術品リスト 30年 令和24年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和5年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 1 共通庶務 8 予算 22 都収入金清算報告決算書 10年 令和5年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 1 共通庶務 10 財産 14 行政財産使用許可 10年 令和5年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和5年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 1 共通庶務 17 寄附 1 寄付に係る文書 常用

平成24年度 文化デザイン課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 2 施策調整 5 生涯学習指導員 1 生涯学習指導員任用関係書 10年 令和5年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 2 施策調整 6 地域再生計画 1 認定申請 10年 令和5年3月31日
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平成24年度 文化デザイン課 3 文化環境整備 3 文化振興基金 1 文化振興基金への積立起案 10年 令和5年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 4 ミュージアム開設準備 1 区立美術館管理運営等関係書 5 評価委員会 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 4 ミュージアム開設準備 6 西部複合施設文化拠点準備 1 要綱制定関係書 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 4 ミュージアム開設準備 6 西部複合施設文化拠点準備 3 委託関係書 常用

平成24年度 文化デザイン課 4 ミュージアム開設準備 6 西部複合施設文化拠点準備 6 開設準備関係事務 常用

平成24年度 文化デザイン課 4 ミュージアム開設準備 7 アトリエ村資料室事業関係 1 アトリエ村資料室事業実施及び支出起案 常用

平成24年度 文化デザイン課 4 ミュージアム開設準備 8 美術作品等展示・管理関係書 1 収蔵美術品リスト 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 4 ミュージアム開設準備 8 美術作品等展示・管理関係書 3 美術作品寄附物品の受入関係書 常用

平成24年度 文化デザイン課 4 ミュージアム開設準備 9 小熊秀雄作品の収集・調査関係書 1 小熊秀雄作品の収集・調査事業実施及び支出起案 常用

平成24年度 文化デザイン課 6 文化芸術 13 エチカ池袋ギャラリー活用事業関係 1 エチカ池袋ギャラリー活用事業の実施及び経費支出起案 常用

平成24年度 文化デザイン課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用

平成24年度 文化デザイン課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用

平成24年度 文化デザイン課 1 共通 4 ファイリング未整理資料仮置き 10年 令和5年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 1 イトーキ資料 1 契約 1 H23ITOKI見積書室内プランニング02593998-R07 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 1 イトーキ資料 1 契約 2 H23ITOKI見積書室内プランニング02593998-R01 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 1 イトーキ資料 1 契約 3 H23ITOKI見積書室内プランニング04104447-R01 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 1 イトーキ資料 1 契約 4 H23ITOKI見積書室内プランニング02593998-R05 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 1 イトーキ資料 1 契約 5 H24イトーキ見積書写し・随意契約・部会支援 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 1 イトーキ資料 1 契約 6 H23ITOKI見積書室内プランニング02593998-R06 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 1 イトーキ資料 1 契約 7 H20豊島区新庁舎室内プラン策定委託企画提案書 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 1 イトーキ資料 2 報告書 1 H20室内プラン策定業務資料編 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 1 イトーキ資料 2 報告書 2 H20豊島区新庁舎室内プラン策定業務 報告書 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 1 イトーキ資料 3 打合せ資料 1 H22室内プラン 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 1 イトーキ資料 3 打合せ資料 2 H19レイアウト資料(イトーキ） 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 1 イトーキ資料 3 打合せ資料 3 H23イトーキ豊島区検討項目(案） 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 1 イトーキ資料 4 文書削減 1 H23文書削減・レイアウト 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 1 イトーキ資料 5 アジェンダ 1 H23・6・24業務打合せアジェンダ 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 1 イトーキ資料 5 アジェンダ 2 H23・12・27業務打合せアジェンダ 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 1 イトーキ資料 5 アジェンダ 3 H24・1・16業務打合せアジェンダ 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 1 イトーキ資料 6 什器計画 1 H24什器耐用年数資料 10年 令和5年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 1 イトーキ資料 7 図面 1 H23議会ゾーン資料(1) 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 1 イトーキ資料 7 図面 2 H23議会ゾーン資料(2) 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 1 イトーキ資料 7 図面 3 H24議会ゾーン資料 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 1 イトーキ資料 7 図面 4 H23・6・3イトーキ豊島区検討項目(案）図面 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 1 イトーキ資料 7 図面 5 H23Ｗ1000・１２００・１４００シュミレーション 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 1 イトーキ資料 8 収納 1 H24・2・24保存収納量比較表 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 1 イトーキ資料 9 スケジュール 1 H23・9・8イトーキ業務スケジュール(案） 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 1 イトーキ資料 9 スケジュール 2 H24・2・1イトーキ業務スケジュール(案） 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 1 イトーキ資料 10 OA・パーテーション 1 H24・8・10イトーキ（カタログ・実験資料） 10年 令和5年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 2 ヒアリング 1 H19各課ヒアリング 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 2 ヒアリング 2 H23・6・21環境課事前打ち合わせメモ 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 2 ヒアリング 4 H23・11各課ヒアリング 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 2 ヒアリング 5 H23 建築審査課事前打合せメモ 常用

5 
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平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 2 ヒアリング 6 H24電気容量・乙・丙工事ヒアリング 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 2 ヒアリング 7 H24 各課ヒアリング 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 2 ヒアリング 8 H22 新庁舎の基本設計に係わる各種調査報告書 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 2 ヒアリング 9 H24 足立区・港区 禁煙ヒアリング 10年 令和5年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 2 ヒアリング 9 H24  足立区・港区 禁煙ヒアリング 10年 令和5年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 2 ヒアリング 10 H24 電気容量(H24.12.19) 10年 令和5年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 3 分科会 1 H23部会・分科会資料（ワークスタイル） 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 3 分科会 2 H24 ワークスタイル分科会 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 3 分科会 3 H24オフィススペース分科会（打ち合わせ資料） 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 3 分科会 4 H24・5・25イトーキ(ワークス・執務空間部会)打合資料5・25 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 3 分科会 5 H24ファイリングシステム文書量調査表 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 3 分科会 6 H24防災部会検討 打合せ5・25(都無線移設要綱) 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 3 分科会 7 H23イトーキ図面集 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 3 分科会 8 H23区民の声（昼食・喫煙） 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 3 分科会 9 H23区⾧室トイレ（大洲市） 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 3 分科会 10 H24  ごみ処理施設検討資料 10年 令和5年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 3 分科会 11 H24  区民サービス部会 10年 令和5年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 4 その他内部プラン 1 H24バリアフリーシステムご提案(池野通建） 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 4 その他内部プラン 2 H24喫煙室資料（日本たばこ産業㈱） 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 4 その他内部プラン 3 H23ATM関連資料 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 4 その他内部プラン 4 H24総合案内窓口作業工程表他 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 4 その他内部プラン 5 H24運転手控室等 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 4 その他内部プラン 6 H22庁舎マスコミ記事 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 4 その他内部プラン 7 H23トイレの適正器具数INAX 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 4 その他内部プラン 8 H23 自動交付機資料 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 4 その他内部プラン 9 H24 介助犬トイレ資料 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 4 その他内部プラン 10 H23新庁舎関係資料 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 4 その他内部プラン 11 H24 ３，４階プランニング 常用

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 4 その他内部プラン 12 H24  ユニバーサルデザイン庁舎要望（星野様） 10年 令和5年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 2 内部プランニング 4 その他内部プラン 13 H24  太陽光発電（売電） 10年 令和5年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 1 基本計画 1 計画案 1 H18 役員懇談会（２・８） 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 1 基本計画 1 計画案 2 H19 役員懇談会（４・１９） 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 1 基本計画 1 計画案 3 H18棟配置の比較表・北西敷地有効活用・内部検討の流れ（06・07・04他） 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 1 基本計画 1 計画案 4 H18「基本計画検討案(面積等）」（18・3・28資料） 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 1 基本計画 1 計画案 5 H18旧日出小学校地区整備案について 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 1 基本計画 1 計画案 6 H18棟配置について（第23回新庁舎等建設調査研究委員会） 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 1 基本計画 1 計画案 7 H19準備組合施設計画案（20年3月27日資料） 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 1 基本計画 1 計画案 8 H18「基本計画作業工程・棟配置の比較」（7・25資料） 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 1 基本計画 1 計画案 9 H20「区民ひろばセンター室内デザイン検討業務委託（提案書）」 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 1 基本計画 2 積層案 1 H19「総会配布資料・積層案800％」施設検討会（第10回） 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 1 基本計画 2 積層案 2 H18「積層案」（5・12資料） 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 1 基本計画 2 積層案 3 H18「基本計画作業工程・北側積層案」 （7・11資料） 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 1 基本計画 2 積層案 4 H18積層案（別敷地が施行区域に含まない場合） 常用

6 
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平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 1 基本計画 2 積層案 5 H18「北側住宅積層案」（8・3資料） 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 1 基本計画 2 積層案 6 H18「南側住宅並列・南積層・北並列・北積層案」 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 1 基本計画 3 スケジュール 1 H19準備組合作業内容とスケジュール 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 1 基本計画 3 スケジュール 2 H17検討ダイヤグラム 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 1 基本計画 3 スケジュール 3 H19「準備組合のスケジュール」施設検討会（第9回） 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 1 基本計画 3 スケジュール 10 H17「基本計画検討案」（11・29資料） 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 1 基本計画 4 ゾーニング 1 H19「低層部ゾーニング・概略面積・スケジュール」施設検討会（第７回） 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 1 基本計画 4 ゾーニング 2 H19「低層部ゾーニング・駐車場・駐輪場・議場」施設検討会（第５回） 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 1 基本計画 4 ゾーニング 3 H19「低層部ゾーニング・駐車場・駐輪場」施設検討会（第６回） 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 1 基本計画 5 準備組合 1 H19「施設計画の考え方について」役員懇談会（08/1/30) 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 1 基本計画 5 準備組合 2 H19準備組合施設配置計画・まちづくりだより（19年2月28日資料） 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 1 基本計画 5 準備組合 3 H19準備組合施設計画の見直し（19年4月19日資料） 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 1 基本計画 6 検討会 1 H19「今後の進め方・基本方針」南池袋二丁目地区施設検討会（第１回） 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 1 基本計画 6 検討会 2 H19「施設計画案の修正・総会資料」施設検討会（第12回） 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 1 基本計画 6 検討会 3 H18「基本計画検討案」（18・4・21資料） 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 1 基本計画 6 検討会 4 H17「施設計画検討」（17・4・14資料） 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 1 基本計画 6 検討会 4 H17 「施設計画検討」（17・4・14資料） 10年 令和5年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 1 基本計画 7 工事区分 1 H22工事区分資料（２０１０．７．８から８．２５） 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 2 管理区分 1 H22管理区分図（庁舎部会打合せ資料２０１０．５．２８） 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 2 管理区分 2 H22管理区分図２０１０・１０・２６ 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 2 管理区分 3 H22管理区分図（庁舎部会打合せ資料２０１０．７．１） 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 2 管理区分 4 H22防火安全対策・管理区分（庁舎部会打合せ資料２０１０．５．２０） 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 2 管理区分 5 H24 管理業務按分比（9・19） 10年 令和5年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 3 議場 1 H23議場変更(庁舎部会打ち合わせ資料2011年9月20日) 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 3 議場 2 H23議場他(庁舎部会打ち合わせ資料2011年10月25日) 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 3 議場 3 H23議場図面案・パース 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 4 セキュリティ 1 H22工事区分・セキュリティー（庁舎部会打合せ資料２０１０．７．９） 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 4 セキュリティ 2 H24・7・4セキュリティー計画 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 4 セキュリティ 3 H24・5・30セキュリティー計画 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 4 セキュリティ 4 H22見下げ、見上げ遮蔽性・セキュリティ他（庁舎部会打合せ資料９．２１） 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 5 スケジュール 1 H19「施設計画・スケジュール」施設検討会（第８回） 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 5 スケジュール 2 H24庁舎部会5・16「スケジュール」 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 6 省エネ 1 H23省エネ導入設備(日本設計) 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 6 省エネ 2 H23 ランドスケープ図（植栽数量表) 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 6 省エネ 3 H23太陽光発電（日本設計）発熱量・消費量 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 7 文化財・展示 1 H23フクロウ展示(環境デザイン提案・庁舎部） 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 8 避難安全 1 H23防災性能評価指摘事項回答書(日本設計) 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 8 避難安全 2 H24あらかじめ検討の条件設定H24・5・30 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 9 工事区分 1 H22工事区分案（庁舎部会打合せ資料２０１０．５．１４） 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 9 工事区分 2 H22工事区分案（庁舎部会打合せ資料２０１０．５．７） 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 10 変更 1 H23集密書架比較（日本設計） 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 10 変更 2 H23設計変更(庁舎部会打ち合わせ資料2011年8月20日) 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 10 変更 3 H23設計変更(庁舎部会打ち合わせ資料2011年9月20日) 常用

7 
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平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 10 変更 4 H24 10月以降 10年 令和5年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 11 サイン 1 H24庁舎部会5・23「サイン計画」 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 12 設備 1 H23弱電設備平面図(日本設計) 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 12 設備 2 H23自家発電設備出力計算書 日本設計 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 12 設備 3 H22区⾧会議室他映像音響設備資料 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 12 設備 4 H22面積・空調（庁舎部会打合せ資料２０１０．６．１１） 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 12 設備 5 H22中央監視システム・空調熱量構成比較（２０１０．８．２４） 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 12 設備 6 H22駐車場・設備配管・地冷・面積（庁舎部会打合せ資料２０１０．５．２６） 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 13 面積 1 H22面積（庁舎部会打合せ資料２０１０．６．３） 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 14 構造 1 H22構造計画（庁舎部会打合せ資料２０１０．８．１９） 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 14 構造 2 H24杭立合検査願写し 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 14 構造 3 H23技術提案構造架構の安全性(8月3日庁舎部会) 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 14 構造 4 H24床荷重図 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 15 工事監理 1 H24日本設計 監理方針書 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 15 工事監理 2 H24杭打機の地盤安定性の見解 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 16 交通・駐車場 1 H24地下通路図面・交通量資料 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 16 交通・駐車場 2 H22現庁用車資料（２０１０．７．１５） 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 17 確認済証 1 H23確認済証(写し） 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 18 その他庁舎部会 1 H23庁舎部会打ち合わせ資料2011年6月23日 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 18 その他庁舎部会 2 H23南池袋二丁目地区「街並み再生方針」他 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 18 その他庁舎部会 3 H23庁舎部会打ち合わせ資料(10月5日) 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 18 その他庁舎部会 4 H23庁舎部会打ち合わせ資料(11月14日) 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 18 その他庁舎部会 5 H23・3・9庁舎部会打合せ資料 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 18 その他庁舎部会 6 H22・12・28庁舎部会打合せ資料 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 18 その他庁舎部会 7 H22・12・16庁舎部会打合せ資料 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 18 その他庁舎部会 8 H22・10・7庁舎部会打ち合わせ資料 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 18 その他庁舎部会 9 H21打合せ資料（レベル） 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 18 その他庁舎部会 10 H24  環境配慮技術 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 18 その他庁舎部会 11 H24  日本設計へ提供資料 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 18 その他庁舎部会 12 H24  分科会（区民ひろばセンター） 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 18 その他庁舎部会 13 H23  分科会（福祉のまちづくり議事録） 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 18 その他庁舎部会 14 H23  分科会（スケジュール）4・13 常用

平成24年度 文化デザイン課 3 庁舎部会 18 その他庁舎部会 15 H24 エコベール変更10・19 売電（2・11） 10年 令和5年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 4 新築工事 1 H22建築設計業務委託契約書（写） 常用

平成24年度 文化デザイン課 4 新築工事 2 H23工事関係資料 常用

平成24年度 文化デザイン課 4 新築工事 3 国土交通省 基準関係 常用

平成24年度 文化デザイン課 4 新築工事 4 H23設備計画 常用

平成24年度 文化デザイン課 4 新築工事 5 H23省エネ届出 常用

平成24年度 文化デザイン課 4 新築工事 6 H23暴力団排除協議会資料 常用

平成24年度 文化デザイン課 4 新築工事 7 H23風環境資料 常用

平成24年度 文化デザイン課 4 新築工事 8 H23新築工事説明会資料 常用

平成24年度 文化デザイン課 4 新築工事 10 H23一時貯留・浸透施設の設置指針（案） 常用

平成24年度 文化デザイン課 4 新築工事 11 H23現場説明資料 常用

8 
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平成24年度 文化デザイン課 4 新築工事 12 H23土壌環境評価報告書 常用

平成24年度 文化デザイン課 4 新築工事 13 H23入札要領書写し 常用

平成24年度 文化デザイン課 5 工事区分 1 H24工事区分概要案に対する要望・検討事項資料 常用

平成24年度 文化デザイン課 5 工事区分 2 H24課題別管理表・スケジュール 常用

平成24年度 文化デザイン課 6 管理区分 1 H23管理規約の例 常用

平成24年度 文化デザイン課 6 管理区分 2 H23新庁舎整備に係る経費支出・共有持ち分査定他 常用

平成24年度 文化デザイン課 6 管理区分 3 H23管理運営計画資料 常用

平成24年度 文化デザイン課 6 管理区分 4 維持保全関係（点検・検査・公有財産管理規約） 常用

平成24年度 文化デザイン課 6 管理区分 5 H24旧所有区分図 常用

平成24年度 文化デザイン課 7 移転 1 H24 日建設計マネジメント資料 常用

平成24年度 文化デザイン課 7 移転 2 H24 イトーキ移転マネジメント資料 常用

平成24年度 文化デザイン課 7 移転 3 H24  日本設計移転マネジメント資料 常用

平成24年度 文化デザイン課 8 跡地利用 1 H23公会堂（シアターワークショップ資料） 常用

平成24年度 文化デザイン課 8 跡地利用 2 H23公図（池袋３） 常用

平成24年度 文化デザイン課 8 跡地利用 3 保管資料(本庁舎等の当面の活用・余熱利用他) 常用

平成24年度 文化デザイン課 8 跡地利用 4 H17東池袋地区ホテル競合状況 常用

平成24年度 文化デザイン課 8 跡地利用 5 H17豊島区施設・土地価格試算 常用

平成24年度 文化デザイン課 8 跡地利用 6 H23公会堂（文化デザイン課作成資料） 常用

平成24年度 文化デザイン課 8 跡地利用 7 H23公会堂（庁建担当資料）都総合設計許可要綱 常用

平成24年度 文化デザイン課 9 ＢＣＰ 1 H24業務継続計画（地震・大停電・新型インフル) 常用

平成24年度 文化デザイン課 10 解体工事 1 説明会 1 H23建築物の解体工事について(配布資料） 常用

平成24年度 文化デザイン課 10 解体工事 1 説明会 2 H23建築物の解体工事車両動線変更(配布資料） 常用

平成24年度 文化デザイン課 10 解体工事 1 説明会 3 H23解体工事説明会パワーポイント画像 常用

平成24年度 文化デザイン課 10 解体工事 1 説明会 4 H23解体工事説明会パワーポイント画像(案） 常用

平成24年度 文化デザイン課 10 解体工事 1 説明会 5 H23解体工事工程表５．１７ 常用

平成24年度 文化デザイン課 10 解体工事 1 説明会 6 H23解体工事説明会議事録 常用

平成24年度 文化デザイン課 10 解体工事 1 説明会 7 H23解体説明会想定問答（大成建設） 常用

平成24年度 文化デザイン課 10 解体工事 2 近隣対応 1 H23(１０月３日付け)近隣クレーム（大成建設） 常用

平成24年度 文化デザイン課 10 解体工事 2 近隣対応 2 H23工事に伴う環境調査要領財務局建築保全部 常用

平成24年度 文化デザイン課 10 解体工事 2 近隣対応 3 H23建設騒音・振動防止のしおり 常用

平成24年度 文化デザイン課 10 解体工事 2 近隣対応 4 H23街路築造工事のお知らせ （圏央） 常用

平成24年度 文化デザイン課 10 解体工事 3 第四建設事務所 1 H23第四建設事務所環５の１車両通行のお願い文 常用

平成24年度 文化デザイン課 11 熱源 1 地冷 1 H23熱需給に関する覚書他 常用

平成24年度 文化デザイン課 11 熱源 1 地冷 2 H21打合せ資料（レベル） 常用

平成24年度 文化デザイン課 11 熱源 1 地冷 4 H20都市計画地域冷暖房施設の変更（区決定）（写） 常用

平成24年度 文化デザイン課 11 熱源 1 地冷 5 H20池袋地域冷暖房㈱カタログ 常用

平成24年度 文化デザイン課 11 熱源 1 地冷 6 H19地域冷暖房計画要請例・報告例 常用

平成24年度 文化デザイン課 11 熱源 1 地冷 7 H19地域冷暖房関係資料 常用

平成24年度 文化デザイン課 11 熱源 2 地熱・その他 1 H20地熱利用空調システムについて 常用

平成24年度 文化デザイン課 11 熱源 2 地熱・その他 2 H19災害、信頼性、省エネ新庁舎熱源（資料） 常用

平成24年度 文化デザイン課 11 熱源 2 地熱・その他 3 H20地熱利用 常用

平成24年度 文化デザイン課 11 熱源 2 地熱・その他 4 H19災害、信頼性、省エネに配慮した新庁舎熱源 常用

平成24年度 文化デザイン課 11 熱源 2 地熱・その他 5 H19新庁舎建設計画に関する空調熱源システムのご提案 常用
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平成24年度 文化デザイン課 12 建設事例 1 新庁舎 1 H19福島市新庁舎建設実施設計 概要 常用

平成24年度 文化デザイン課 12 建設事例 1 新庁舎 2 H21新庁舎建設基本設計(案）「小牧市」 常用

平成24年度 文化デザイン課 12 建設事例 1 新庁舎 3 H17新庁舎等基本計画 千代田区 常用

平成24年度 文化デザイン課 12 建設事例 1 新庁舎 4 H16新庁舎建設基本構想市民案 「立川市」 常用

平成24年度 文化デザイン課 12 建設事例 1 新庁舎 5 H19つくば市新庁舎建設基本設計概要 常用

平成24年度 文化デザイン課 12 建設事例 1 新庁舎 6 H19犬山市新庁舎建設基本設計 概要版 常用

平成24年度 文化デザイン課 12 建設事例 1 新庁舎 7 H18新庁舎建設基本計画書「西尾市」 常用

平成24年度 文化デザイン課 12 建設事例 1 新庁舎 8 H22施設計画の設計主旨「青梅市」 常用

平成24年度 文化デザイン課 12 建設事例 1 新庁舎 9 H24 町田市 常用

平成24年度 文化デザイン課 12 建設事例 1 新庁舎 10 H23 墨田区 常用

平成24年度 文化デザイン課 12 建設事例 1 新庁舎 11 H23 23区の本庁舎建設年及び新庁舎検討状況 常用

平成24年度 文化デザイン課 12 建設事例 2 その他建設事例 1 H17自治会館(仮称）新築工事 常用

平成24年度 文化デザイン課 12 建設事例 2 その他建設事例 2 H21再開発紛争事例 常用

平成24年度 文化デザイン課 12 建設事例 2 その他建設事例 3 H21他建設事例（帝京平成・自治会館） 常用

平成24年度 文化デザイン課 12 建設事例 2 その他建設事例 4 H20RISINGEAST「東京スカイツリー地区」 常用

平成24年度 文化デザイン課 12 建設事例 2 その他建設事例 5 H22他自治体の事例 常用

平成24年度 文化デザイン課 12 建設事例 2 その他建設事例 6 H19オフィスビルの盲点他雑資料 常用

平成24年度 文化デザイン課 12 建設事例 2 その他建設事例 7 H21大森北一丁目開発「説明会資料」 常用

平成24年度 文化デザイン課 12 建設事例 2 その他建設事例 9 H23西部地域複合施設基本設計業務プロポーザル 常用

平成24年度 文化デザイン課 12 建設事例 2 その他建設事例 9 H24清水建設新社屋 10年 令和5年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 13 委員会 1 アンケート 1 H19・7・11「来庁者アンケート概要」副都心特別委員会資料2-1 常用

平成24年度 文化デザイン課 13 委員会 1 アンケート 2 H19・7・11「来庁者アンケート結果」副都心特別委員会資料2-2 常用

平成24年度 文化デザイン課 13 委員会 1 アンケート 3 H18新庁舎整備方針（素案）におけるパブコメ結果 常用

平成24年度 文化デザイン課 13 委員会 2 施設用地他 1 H17・11・10施設用地特別委員会で出された課題 常用

平成24年度 文化デザイン課 13 委員会 2 施設用地他 2 H18・2・13「土地評価・整備費・交通量」施設用地特別委員会資料 常用

平成24年度 文化デザイン課 13 委員会 2 施設用地他 3 H19・1・12「新庁舎の検討状況・議事録」施設用地特別委員会資料1、2 常用

平成24年度 文化デザイン課 13 委員会 2 施設用地他 4 H17新庁舎調査検討業務委託議事録（案）第8回 常用

平成24年度 文化デザイン課 13 委員会 2 施設用地他 5 H17「新庁舎検討状況」14回新庁舎等建設調査研究委員会資料 常用

平成24年度 文化デザイン課 13 委員会 2 施設用地他 6 H17交通利便性について・一体施工のメリット 常用

平成24年度 文化デザイン課 13 委員会 3 まとめ 1 H17案 新庁舎整備の検討状況中間のまとめ（２） 常用

平成24年度 文化デザイン課 13 委員会 3 まとめ 2 H17新庁舎整備検討状況ー中間のまとめ－ 常用

平成24年度 文化デザイン課 13 委員会 4 スケジュール 1 H19.12「18年度以降の想定スケジュール」施設用地 常用

平成24年度 文化デザイン課 13 委員会 4 スケジュール 2 H17.7.19「18年度以降の想定スケジュール」施設用地 常用

平成24年度 文化デザイン課 14 その他打合せ 1 H18南池袋二地区再開発事業 警視庁協議資料 常用

平成24年度 文化デザイン課 14 その他打合せ 2 H22消防打合せ 常用

平成24年度 文化デザイン課 14 その他打合せ 3 H24防災アンテナ 常用

平成24年度 文化デザイン課 14 その他打合せ 4 H24防災情報 常用

平成24年度 文化デザイン課 14 その他打合せ 5 H24 デジタル移動無線機 防災行政無線260MHｚ（写） 常用

平成24年度 文化デザイン課 14 その他打合せ 6 H24 総合防災訓練 10年 令和5年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 14 その他打合せ 6 H22交通協議報告資料 常用

平成24年度 文化デザイン課 14 その他打合せ 7 H24 施設内・周辺バリアフリー 常用

平成24年度 文化デザイン課 14 その他打合せ 8 H23 警察無線アンテナ（目白警察） 常用

平成24年度 文化デザイン課 14 その他打合せ 9 H23 部局別検討課題一覧 常用
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平成24年度 文化デザイン課 15 再開発 1 東池袋4丁目地区再開発パンフレット 常用

平成24年度 文化デザイン課 15 再開発 2 H18再開発資料 常用

平成24年度 文化デザイン課 15 再開発 3 H19南池二再開発事業 施設計画案の概要 常用

平成24年度 文化デザイン課 16 新庁舎建設資料 1 H22新庁舎建設資料②定款・基本計画 常用

平成24年度 文化デザイン課 16 新庁舎建設資料 2 H22新庁舎建設資料③基本設計業務委託 常用

平成24年度 文化デザイン課 16 新庁舎建設資料 3 H22新庁舎建設資料①免震構造・整備方針 常用

平成24年度 文化デザイン課 17 図面 1 H23組合発注図面 常用

平成24年度 文化デザイン課 17 図面 2 H24 変更図（建築を除く) 常用

平成24年度 文化デザイン課 17 図面 3 H23関連企業図面 区各関係課 常用

平成24年度 文化デザイン課 17 図面 4 H23 現庁舎敷地図 常用

平成24年度 文化デザイン課 17 図面 5 H23 現庁舎敷地図 常用

平成24年度 文化デザイン課 17 図面 6 H21 基本設計図（1） 常用

平成24年度 文化デザイン課 17 図面 7 H21 基本設計図（2） 常用

平成24年度 文化デザイン課 17 図面 8 H24 開発登録簿（道路廃止） 10年 令和5年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 18 法令・基準他 1 H17東京都建築物環境計画制度マニュアル 常用

平成24年度 文化デザイン課 18 法令・基準他 2 H20 市街地再開発指導マニュアル 常用

平成24年度 文化デザイン課 18 法令・基準他 3 H20 東京都福祉のまちづくり条例施設整備マニュアル 常用

平成24年度 文化デザイン課 18 法令・基準他 4 H18 逐条都市再開発法 常用

平成24年度 文化デザイン課 18 法令・基準他 5 H24 高齢者、障害者等の円滑化促進法律写し 常用

平成24年度 文化デザイン課 19 調査報告 1 H18 新庁舎整備に係る現庁舎地区検討調査 常用

平成24年度 文化デザイン課 19 調査報告 2 H22主要な施策の成果報告 常用

平成24年度 文化デザイン課 20 その他参考資料 1 H24IBMスマートオフィスの提案 常用

平成24年度 文化デザイン課 20 その他参考資料 2 H22豊島区基本計画2011～2015 常用

平成24年度 文化デザイン課 20 その他参考資料 3 H22多目的スペース資料 常用

平成24年度 文化デザイン課 20 その他参考資料 4 H17前回計画の検証 常用

平成24年度 文化デザイン課 20 その他参考資料 5 H19整備方針資料（近隣説明想定問答アンケート） 常用

平成24年度 文化デザイン課 20 その他参考資料 6 H16維持管理関係資料 常用

平成24年度 文化デザイン課 20 その他参考資料 7 H24 会議室利用状況 常用

平成24年度 文化デザイン課 20 その他参考資料 8 H24 非常時優先業務 常用

平成24年度 文化デザイン課 20 その他参考資料 9 H21 参考資料（佐藤総合計画） 常用

平成24年度 文化デザイン課 20 その他参考資料 10 H24 空調フィルター（ユニパック） 10年 令和5年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 20 その他参考資料 11 H24 東池袋造幣局跡地におけるコジェネ発電 10年 令和5年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 21 カタログ 1 H23 クールアイランド（舗装・屋根材）カタログ資料 常用

平成24年度 文化デザイン課 21 カタログ 2 H23 福祉機器・誘導システム各種機器 常用

平成24年度 文化デザイン課 21 カタログ 3 H24 エスカレーターネット資料 常用

平成24年度 文化デザイン課 21 カタログ 4 H23コトブキカタログ 常用

平成24年度 文化デザイン課 21 カタログ 5 H23 ニチベイカタログ 常用

平成24年度 文化デザイン課 21 カタログ 6 H23 コンゴーカタログ 常用

平成24年度 文化デザイン課 21 カタログ 7 H23 イトーキカタログ 常用

平成24年度 文化デザイン課 21 カタログ 8 H23 ウチダカタログ 常用

平成24年度 文化デザイン課 21 カタログ 9 H24 ウチダカタログ(solution) 10年 令和5年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 21 カタログ 10 H24 タチカワブラインドカタログ 10年 令和5年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 21 カタログ 11 H24 富士ゼロックス豊島区様への提案 10年 令和5年3月31日
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平成24年度 文化デザイン課 6 庁舎管理 1 通信 1 電話休止回線 常用

平成24年度 文化デザイン課 6 庁舎管理 5 庁用車 1 庁用自動車運転手登録簿 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 6 庁舎管理 7 保守 12 安全点検報告書 常用

平成24年度 文化デザイン課 1 共通庶務 1 法規 1 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 1 共通庶務 4 人事 1 非常勤職員の採用 10年 令和5年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 1 共通庶務 17 寄附 6 寄付に係る文書 常用

平成24年度 文化デザイン課 1 共通庶務 18 表彰 7 表彰関係書 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 2 施策調整 6 地域再生計画 37 認定申請 10年 令和5年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 3 文化振興 3 文化振興基金 18 文化振興基金への積立起案 10年 令和5年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 4 ミュージアム開設準備 5 西部複合施設文化拠点準備 26 要綱制定関係書 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 4 ミュージアム開設準備 5 西部複合施設文化拠点準備 31 寄附・寄贈・借用 常用

平成24年度 文化デザイン課 4 ミュージアム開設準備 6 アトリエ村資料室事業関係書 2 アトリエ村資料室事業実施協定書 常用

平成24年度 文化デザイン課 5 文化芸術 1 美術作品等展示・管理関係書 1 収蔵美術品リスト 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化デザイン課 1 生涯学習指導員 11 生涯学習指導員任用関係書 10年 令和5年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用

平成25年度 文化デザイン課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用

平成25年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 4 条例・規則及び訓令の制定・改廃関係 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 5 要綱の制定・改廃関係 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 10 表彰関係 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 2 全体庶務 2 備品・会計 4 備品関係書類残高表 常用

平成25年度 文化デザイン課 2 全体庶務 2 備品・会計 5 備品整理票（500000円以上） 常用

平成25年度 文化デザイン課 2 全体庶務 2 備品・会計 6 供用備品総括票 常用

平成25年度 文化デザイン課 2 全体庶務 2 備品・会計 7 備品総括票 常用

平成25年度 文化デザイン課 2 全体庶務 2 備品・会計 8 物品受領引渡・所属替・組換書 常用

平成25年度 文化デザイン課 2 全体庶務 3 文書 1 文化デザイン課要綱・条例制定 常用

平成25年度 文化デザイン課 2 全体庶務 3 文書 2 印影簿 常用

平成25年度 文化デザイン課 3 施策調整 1 にしすがも創造舎 10 旧朝日中電柱移設 常用

平成25年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 2 イニシアチブ補助金 10年 令和6年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 3 池袋／としま／東京アーツプロジェクト 10年 令和6年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 4 文化功労表彰 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 6 CCNJ 常用

平成25年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 7 CREATIVE TOKYO構想 常用

平成25年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 8 日仏文化対話（新潟市） 常用

平成25年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 4 生涯学習指導員任用 10年 令和6年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 3 施策調整 7 その他 1 区制施行８０周年関係 10年 令和6年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 1 全般 1 指定管理者選定 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 1 全般 2 ライズシティ池袋管理規約集 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 1 全般 3 資料（要綱・マニュアル） 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 1 全般 4 指定管理者指定申請書（第1期） 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 1 全般 6 協定書等重要保存文書 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 1 全般 7 クレーム対応 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 1 全般 9 公開事業評価（平成24年7月18日実施） 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 1 全般 10 利用者満足度調査報告 10年 令和6年3月31日
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平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 1 全般 11 指定管理者評価 10年 令和6年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 1 全般 12 資料 公立劇場外部評価 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 1 全般 13 資料 評価指針（地域創造） 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 2 事業 1 ロゴ使用規定 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 2 事業 3 利用選定委員会 （平成24年度分） 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 2 事業 6 連絡会議 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 2 事業 7 平成21年度別途委託事業報告書 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 0 維持管理経費 10年 令和6年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 1 消防署への届出・申請 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 3 修繕・改修報告書 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 4 事故処理報告 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 5 インフルエンザ対応 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 6 案内表示 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 7 行政財産使用許可 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 8 財産台帳 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 9 備品 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 10 火災共済分担金 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 1 ユニバーサルデザイン対応研究会 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 2 議会資料 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 3 ライズアリーナビル駐輪場管理検討資料 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 4 土地付区分建物売買契約 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 5 財産価格審議会 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 6 管理組合総会資料（平成18年12月2日） 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 7 ライズアリーナビル空調用熱源設備 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 8 開設準備委員会・工事進行管理ＰＴ（Ｈ17・18年度） 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 9 ライズシティ池袋管理規約検討段階資料 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 10 地域冷暖房資料 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 11 自販機設置要望 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 12 サイン表示（街路灯） 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 13 物品購入 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 14 初度調弁 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 15 愛称募集 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 16 興行場申請 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 17 興行場営業許可証 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 18 条例・規則制定資料 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 19 開館記念式典 （平成19年9月10日） 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 20 落成式 （平成19年7月14日） 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 21 指定管理者指定手続 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 22 官公庁届出書類（写） 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 23 建設費（初度調弁以外）支出 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 24 工事進行管理ＰＴ 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 25 舞台幕 日立プラント 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 26 整備推進ＰＴ 常用

13 



年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 27 開設準備委員会 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 28 竣工式 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 29 保留床購入 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 30 ピアノ寄付受領 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 31 施設建築物引渡検査 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 32 契約書検討 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 33 交流施設経費 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 34 交流施設ホール資料 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 2 まちづくり総合支援事業 1 申請・検査・報告 1 完了検査  資料（平成15年度） 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 2 まちづくり総合支援事業 1 申請・検査・報告 2 交付申請  （平成15年度） 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 2 まちづくり総合支援事業 1 申請・検査・報告 3 調定・請求・確定 （平成16・17年度） 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 3 まちづくり交付金 1 申請・検査・報告等 1 設計審査  （平成20年4月15日実施） 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 3 まちづくり交付金 1 申請・検査・報告等 2 実績報告  （平成16・17年度） 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 3 まちづくり交付金 1 申請・検査・報告等 4 完了検査  （平成16～18年度） 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 3 まちづくり交付金 1 申請・検査・報告等 5 内定通知  （平成16～19年度） 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 3 まちづくり交付金 1 申請・検査・報告等 10 会計検査  （平成25年2月実施） 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 3 まちづくり交付金 2 資料 1 資料  （平成15～18年度） 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 4 アートステーション 2 事業資料 10年 令和6年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 6 補助金 1 文化庁 1 実績報告 10年 令和6年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 6 補助金 1 文化庁 3 補助金交付 10年 令和6年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 6 補助金 1 文化庁 4 募集・交付申請 10年 令和6年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 6 補助金 4 文化活動振興助成 1 24年度文化活動振興助成 常用

平成25年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 7 文化振興基金 2 文化振興基金 10年 令和6年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 9 大正大学覚書 常用

平成25年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 18 臨時職員雇用関係 10年 令和6年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 1 熊谷守一美術館指定管理申請書 常用

平成25年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 6 指定管理者選定資料 常用

平成25年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 9 熊谷守一作品評価委員会 常用

平成25年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 15 熊谷守一美術館成果配分 常用

平成25年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 18 熊谷守一美術館事業報告書 10年 令和6年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 19 熊谷守一美術館所蔵作品備品整理票 常用

平成25年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 20 熊谷守一美術館月報 常用

平成25年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 22 利用者満足度調査 常用

平成25年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 24 事業計画書 10年 令和6年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 10 開設準備 30 美術品・展示管理 6 美術作品修復委託契約・支出 常用

平成25年度 文化デザイン課 10 開設準備 40 ミュージアム 10 契約・支出 15 文学・マンガインタビュー謝礼 常用

平成25年度 文化デザイン課 10 開設準備 40 ミュージアム 10 契約・支出 16 文学・マンガ資料等購入契約・支出 常用

平成25年度 文化デザイン課 10 開設準備 40 ミュージアム 20 運営・設計 1 西部地域複合施設関係 常用

平成25年度 文化デザイン課 10 開設準備 40 ミュージアム 20 運営・設計 2 ミュージアム関係 常用

平成25年度 文化デザイン課 10 開設準備 40 ミュージアム 20 運営・設計 4 芸術文化資料館会議資料 常用

平成25年度 文化デザイン課 10 開設準備 50 アトリエ資料室 10 報告書 1 アトリエ村資料室事業報告 常用

平成25年度 文化デザイン課 10 開設準備 50 アトリエ資料室 10 報告書 4 アトリエ村資料室関係資料 常用

平成25年度 文化デザイン課 10 開設準備 50 アトリエ資料室 10 報告書 5 アトリエ村資料室寄贈関係資料 常用
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平成25年度 文化デザイン課 10 開設準備 50 アトリエ資料室 10 報告書 6 アトリエ村資料室図書資料リスト 常用

平成25年度 文化デザイン課 10 開設準備 60 美術ボランティア 2 美術ボランティア関係 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 20 学芸全般 3 作品貸出 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 130 収蔵美術品リスト等 15 美術作品寄贈寄託 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 10 マンガ家別調査 1 マンガ家別調査 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 20 マンガ事象別調査 1 （資）マンガ事象別調査 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 30 マンガ調査 1 （資）マンガ調査 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 40 児童文学画家別調査 1 （資）児童文学画家別調査 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 80 文学画家別調査 1 （資）文学画家別調査 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 90 文学作家別調査 1 （資）山手樹一郎 調査資料 平成23年 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 10 マンガ事象別展示 1 （資）マンガ事象別展示 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 20 マンガ家別展示 1 （資）マンガ家別展示 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 30 児童文学画家別展示 1 （資）児童文学画家別展示 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 40 児童文学作家別展示 1 （資）児童文学作家別展示 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 50 児童文学事象別展示 1 （資）児童文学事象別展示 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 60 児童文学画家別展示 1 （資）児童文学画家別展示 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 70 文学作家別展示 1 （資）文学作家別展示 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 180 模型制作 10 文学模型 1 （資）文学模型 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 190 複製制作 10 マンガ複製 1 （資）マンガ複製 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 190 複製制作 20 児童文学複製 1 （資）児童文学複製 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 190 複製制作 30 文学複製 1 （資）文学複製 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 200 映像制作 10 マンガ映像制作 1 （資）マンガ映像制作 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 200 映像制作 20 児童文学映像制作 1 （資）児童文学映像制作 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 200 映像制作 30 文学映像制作 1 （資）郡順史（山手樹一郎関連）  調査・工程 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 210 資料収集 10 寄贈 1 （資）寄贈 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 210 資料収集 20 購入 1 （資）購入 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 210 資料収集 30 収集計画 1 （資）資料収集計画 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 220 資料管理 10 資料整理 1 （資）資料整理・保存・管理 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 230 商品開発 10 マンガ家別商品開発 1 （資）商品開発 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 10 寄贈書 1 （資）資料寄贈書 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 20 記録 1 （資）Echika記録 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 30 契約書 1 （資）展示許諾内容 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 40 承諾書 1 (資）委託（申請等） 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 60 事務資料 1 （資）庶務関係資料 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 70 商標権・著作権 1 （資）商標権・著作権等 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 80 展示 1 （資）展示図面等 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 90 資料調査 1 （資）資料調査マニュアル 常用

平成25年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 1 印影簿 常用

平成25年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 2 財産台帳 常用

平成25年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 1 報償費 10年 令和6年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 4 需用費 10年 令和6年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 23 役務費 10年 令和6年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 30 委託料 10年 令和6年3月31日
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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（紙文書等）

平成25年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 35 使用料及び賃借料 10年 令和6年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 39 負担金補助及び交付金 10年 令和6年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 40 備品購入費 10年 令和6年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 41 その他支出 10年 令和6年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 42 郷土資料館運営委員会謝礼（平成24年度まで） 10年 令和6年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 1 機械警備委託（旧鈴木邸）⾧期継続契約【H26．11月まで】 10年 令和6年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 2 清掃委託（旧鈴木邸）単価契約 10年 令和6年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 3 消火器リース（旧鈴木邸）⾧期継続契約【H27．8月まで】 10年 令和6年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 4 保存・活用検討会 10年 令和6年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 5 旧鈴木邸その他支出 10年 令和6年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 6 臨時職員 1 賃金台帳 10年 令和6年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 6 臨時職員 2 雇用（任用） 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 8 備品 1 備品受入票 常用

平成25年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 8 備品 2 備品台帳 常用

平成25年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 8 備品 3 備品管理アルバム 常用

平成25年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 8 備品 4 備品台帳データ 常用

平成25年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 8 備品 5 指定備品（備品整理票） 常用

平成25年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 8 備品 6 備品供用票 常用

平成25年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 8 備品 7 供用備品総括票 常用

平成25年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 1 臨時職員雇用・賃金 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 2 講座（報償費） 10年 令和6年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 3 消耗品購入 10年 令和6年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 7 光熱水費 10年 令和6年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 8 ピアノ調律 10年 令和6年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 9 庭園維持管理委託 10年 令和6年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 10 警備委託経費 10年 令和6年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 11 建物清掃 10年 令和6年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 12 電気工作物保守 10年 令和6年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 13 コピー機（複写機）保守およびレンタルリース 10年 令和6年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 14 消防設備点検保守 10年 令和6年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 15 業務委託（シルバー人材センター清掃・用務） 10年 令和6年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 16 シロアリ等対策モニタリング委託 10年 令和6年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 17 その他支払い 10年 令和6年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 18 電話料金（24年度のみ） 10年 令和6年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 50 事業実施 1 ガーデンコンサート 10年 令和6年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 50 事業実施 2 講座・文化財ウィーク 10年 令和6年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 6 庁舎管理 1 通信 1 電話休止回線 常用

平成25年度 文化デザイン課 6 庁舎管理 5 庁用車 1 庁用自動車運転手登録簿 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 6 庁舎管理 7 保守 12 安全点検報告書 常用

平成25年度 文化デザイン課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 4 条例・規則及び訓令の制定・改廃関係 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 5 要綱の制定・改廃関係 30年 令和26年3月31日
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平成25年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 10 表彰関係 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 1 生涯学習指導員報酬 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 2 生涯学習指導員社会保険料 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 3 生涯学習指導員旅費 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 4 生涯学習指導員任用 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 5 生涯学習指導員服務 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 6 生涯学習指導員年末調整 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 7 生涯学習指導員分担金 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 8 臨時職員賃金等支出 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 10 生涯学習指導員出勤予定・実績報告書 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 11 支払額調書・源泉徴収票 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 18 臨時職員雇用関係 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 19 法定調書 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 1 熊谷守一美術館指定管理申請書 常用

平成25年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 9 熊谷守一作品評価委員会 常用

平成25年度 文化デザイン課 10 開設準備 30 美術品・展示管理 3 美術作品贈与 常用

平成25年度 文化デザイン課 10 開設準備 30 美術品・展示管理 16 美術作品寄附 常用

平成25年度 文化デザイン課 10 開設準備 50 アトリエ資料室 10 報告書 5 アトリエ村資料室寄贈関係資料 常用

平成25年度 文化デザイン課 10 開設準備 60 美術ボランティア 1 美術ボランティア 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 20 学芸全般 3 作品貸出 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 130 収蔵美術品リスト等 15 美術作品寄贈寄託 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 10 マンガ家別調査 1 マンガ家別調査 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 20 マンガ事象別調査 1 （資）マンガ事象別調査 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 30 マンガ調査 1 （資）マンガ調査 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 40 児童文学画家別調査 1 （資）児童文学画家別調査 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 80 文学画家別調査 1 （資）文学画家別調査 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 90 文学作家別調査 1 （資）山手樹一郎 調査資料 平成23年 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 10 マンガ事象別展示 1 （資）マンガ事象別展示 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 20 マンガ家別展示 1 （資）マンガ家別展示 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 30 児童文学画家別展示 1 （資）児童文学画家別展示 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 40 児童文学作家別展示 1 （資）児童文学作家別展示 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 50 児童文学事象別展示 1 （資）児童文学事象別展示 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 60 児童文学画家別展示 1 （資）児童文学画家別展示 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 70 文学作家別展示 1 （資）文学作家別展示 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 180 模型制作 10 文学模型 1 （資）文学模型 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 190 複製制作 10 マンガ複製 1 （資）マンガ複製 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 190 複製制作 20 児童文学複製 1 （資）児童文学複製 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 190 複製制作 30 文学複製 1 （資）文学複製 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 200 映像制作 10 マンガ映像制作 1 （資）マンガ映像制作 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 200 映像制作 20 児童文学映像制作 1 （資）児童文学映像制作 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 200 映像制作 30 文学映像制作 1 （資）郡順史（山手樹一郎関連）  調査・工程 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 210 資料収集 10 寄贈 1 （資）寄贈 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 210 資料収集 20 購入 1 （資）購入 常用
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平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 210 資料収集 30 収集計画 1 （資）資料収集計画 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 220 資料管理 10 資料整理 1 （資）資料整理・保存・管理 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 230 商品開発 10 マンガ家別商品開発 1 （資）商品開発 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 10 寄贈書 1 （資）資料寄贈書 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 20 記録 1 （資）Echika記録 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 30 契約書 1 （資）展示許諾内容 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 40 承諾書 1 (資）承諾書 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 60 事務資料 1 （資）庶務関係資料 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 70 商標権・著作権 1 （資）商標権・著作権等 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 80 展示 1 （資）展示図面等 常用

平成25年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 90 資料調査 1 （資）資料調査マニュアル 常用

平成25年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 5 調査回答 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 19 兼業許可・講師派遣依頼 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 24 郷土資料館維持管理 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 25 雑司が谷旧宣教師館維持管理 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 26 旧鈴木家維持管理 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 27 旧第十中学校維持管理 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 1 報償費 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 42 郷土資料館運営委員会謝礼（平成24年度まで） 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 4 保存・活用検討会 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 5 旧鈴木邸その他支出 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 6 臨時職員 1 賃金台帳 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 6 臨時職員 2 雇用（任用） 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 6 臨時職員 4 有給休暇 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 6 臨時職員 5 旅費 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 10 庶務 2 調査回答綴 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 10 庶務 4 防災訓練（立入検査結果通知書） 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 10 庶務 6 行政財産使用許可 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 1 臨時職員雇用・賃金 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 2 講座（報償費） 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 8 ピアノ調律 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 50 事業実施 1 ガーデンコンサート 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 50 事業実施 2 講座・文化財ウィーク 30年 令和26年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用

平成26年度 文化デザイン課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用

平成26年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 4 条例・規則及び訓令の制定・改廃関係 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 5 要綱の制定・改廃関係 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 10 表彰関係 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 2 全体庶務 2 備品・会計 4 備品関係書類残高表 常用

平成26年度 文化デザイン課 2 全体庶務 2 備品・会計 5 備品整理票（500000円以上） 常用

平成26年度 文化デザイン課 2 全体庶務 2 備品・会計 6 供用備品総括票 常用

平成26年度 文化デザイン課 2 全体庶務 2 備品・会計 7 備品総括票 常用

平成26年度 文化デザイン課 2 全体庶務 2 備品・会計 8 物品受領引渡・所属替・組換書 常用
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

平成26年度 文化デザイン課 2 全体庶務 3 文書 1 文化デザイン課要綱・条例制定 常用

平成26年度 文化デザイン課 2 全体庶務 3 文書 2 印影簿 常用

平成26年度 文化デザイン課 3 施策調整 1 にしすがも創造舎 10 旧朝日中電柱移設 常用

平成26年度 文化デザイン課 3 施策調整 1 にしすがも創造舎 11 文化芸術創造支援事業実施協定更新 10年 令和7年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 1 フェスティバル／トーキョー 5年 令和2年3月31日 移管

平成26年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 2 イニシアチブ補助金 10年 令和7年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 3 池袋／としま／東京アーツプロジェクト 10年 令和7年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 4 文化功労表彰 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 5 テラヤマプロジェクト 5年 令和2年3月31日 移管

平成26年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 6 CCNJ 常用

平成26年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 7 CREATIVE TOKYO構想 常用

平成26年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 8 日仏文化対話（新潟市） 常用

平成26年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 4 生涯学習指導員任用 10年 令和7年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 1 全般 1 指定管理者選定 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 1 全般 2 ライズシティ池袋管理規約集 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 1 全般 3 資料（要綱・マニュアル） 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 1 全般 4 指定管理者指定申請書（第1期） 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 1 全般 6 協定書等重要保存文書 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 1 全般 7 クレーム対応 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 1 全般 9 公開事業評価（平成24年7月18日実施） 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 1 全般 10 利用者満足度調査報告 10年 令和7年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 1 全般 11 指定管理者評価 10年 令和7年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 1 全般 12 資料 公立劇場外部評価 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 1 全般 13 資料 評価指針（地域創造） 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 2 事業 1 ロゴ使用規定 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 2 事業 3 利用選定委員会 （平成24年度分） 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 2 事業 6 連絡会議 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 2 事業 7 平成21年度別途委託事業報告書 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 1 消防署への届出・申請 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 3 修繕・改修報告書 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 4 事故処理報告 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 5 インフルエンザ対応 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 6 案内表示 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 7 行政財産使用許可 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 8 財産台帳 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 9 備品 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 10 火災共済分担金 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 1 ユニバーサルデザイン対応研究会 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 2 議会資料 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 3 ライズアリーナビル駐輪場管理検討資料 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 4 土地付区分建物売買契約 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 5 財産価格審議会 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 6 管理組合総会資料（平成18年12月2日） 常用
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 7 ライズアリーナビル空調用熱源設備 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 8 開設準備委員会・工事進行管理ＰＴ（Ｈ17・18年度） 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 9 ライズシティ池袋管理規約検討段階資料 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 10 地域冷暖房資料 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 11 自販機設置要望 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 12 サイン表示（街路灯） 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 13 物品購入 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 14 初度調弁 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 15 愛称募集 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 16 興行場申請 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 17 興行場営業許可証 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 18 条例・規則制定資料 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 19 開館記念式典 （平成19年9月10日） 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 20 落成式 （平成19年7月14日） 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 21 指定管理者指定手続 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 22 官公庁届出書類（写） 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 23 建設費（初度調弁以外）支出 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 24 工事進行管理ＰＴ 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 25 舞台幕 日立プラント 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 26 整備推進ＰＴ 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 27 開設準備委員会 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 28 竣工式 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 29 保留床購入 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 30 ピアノ寄付受領 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 31 施設建築物引渡検査 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 32 契約書検討 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 33 交流施設経費 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 34 交流施設ホール資料 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 2 まちづくり総合支援事業 1 申請・検査・報告 1 完了検査  資料（平成15年度） 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 2 まちづくり総合支援事業 1 申請・検査・報告 2 交付申請  （平成15年度） 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 2 まちづくり総合支援事業 1 申請・検査・報告 3 調定・請求・確定 （平成16・17年度） 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 3 まちづくり交付金 1 申請・検査・報告等 1 設計審査  （平成20年4月15日実施） 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 3 まちづくり交付金 1 申請・検査・報告等 2 実績報告  （平成16・17年度） 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 3 まちづくり交付金 1 申請・検査・報告等 4 完了検査  （平成16～18年度） 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 3 まちづくり交付金 1 申請・検査・報告等 5 内定通知  （平成16～19年度） 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 3 まちづくり交付金 1 申請・検査・報告等 10 会計検査  （平成25年2月実施） 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 3 まちづくり交付金 2 資料 1 資料  （平成15～18年度） 常用

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 4 アートステーション 2 事業資料 10年 令和7年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 4 アートステーション 6 協定・負担金支出 5年 令和2年3月31日 移管

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 5 新公会堂 1 新公会堂基本計画策定事業経費 5年 令和2年3月31日 移管

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 5 新公会堂 2 新公会堂 5年 令和2年3月31日 移管

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 6 補助金 1 文化庁 1 実績報告 10年 令和7年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 6 補助金 1 文化庁 3 補助金交付 10年 令和7年3月31日
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日
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満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 6 補助金 1 文化庁 4 募集・交付申請 10年 令和7年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 6 補助金 4 文化活動振興助成 1 24年度文化活動振興助成 常用

平成26年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 9 大正大学覚書 常用

平成26年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 18 臨時職員雇用関係 10年 令和7年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 1 熊谷守一美術館指定管理申請書 常用

平成26年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 6 指定管理者選定資料 常用

平成26年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 9 熊谷守一作品評価委員会 常用

平成26年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 15 熊谷守一美術館成果配分 常用

平成26年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 18 熊谷守一美術館事業報告書 10年 令和7年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 19 熊谷守一美術館所蔵作品備品整理票 常用

平成26年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 20 熊谷守一美術館月報 常用

平成26年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 22 利用者満足度調査 常用

平成26年度 文化デザイン課 10 開設準備 30 美術品・展示管理 4 美術作品借上げ運営委員会 5年 令和2年3月31日 移管

平成26年度 文化デザイン課 10 開設準備 30 美術品・展示管理 7 美術作品（絵画）購入契約・支出書類 5年 令和2年3月31日 移管

平成26年度 文化デザイン課 10 開設準備 30 美術品・展示管理 15 美術品等収集・活用委員会関係 5年 令和2年3月31日 移管

平成26年度 文化デザイン課 10 開設準備 40 ミュージアム 10 契約・支出 1 ミュージアム専門部会委員報償費 5年 令和2年3月31日 移管

平成26年度 文化デザイン課 10 開設準備 40 ミュージアム 10 契約・支出 17 文学・マンガ資料等選定委員会報償費 5年 令和2年3月31日 移管

平成26年度 文化デザイン課 10 開設準備 40 ミュージアム 20 運営・設計 1 西部地域複合施設関係 常用

平成26年度 文化デザイン課 10 開設準備 40 ミュージアム 20 運営・設計 2 ミュージアム関係 常用

平成26年度 文化デザイン課 10 開設準備 40 ミュージアム 20 運営・設計 4 芸術文化資料館会議資料 常用

平成26年度 文化デザイン課 10 開設準備 50 アトリエ資料室 10 報告書 1 アトリエ村資料室事業報告 常用

平成26年度 文化デザイン課 10 開設準備 50 アトリエ資料室 10 報告書 4 アトリエ村資料室関係資料 常用

平成26年度 文化デザイン課 10 開設準備 50 アトリエ資料室 10 報告書 5 アトリエ村資料室寄贈関係資料 常用

平成26年度 文化デザイン課 10 開設準備 50 アトリエ資料室 10 報告書 6 アトリエ村資料室図書資料リスト 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 20 学芸全般 3 作品貸出 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 130 収蔵美術品リスト等 15 美術作品寄贈寄託 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 10 マンガ家別調査 1 マンガ家別調査 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 20 マンガ事象別調査 1 （資）マンガ事象別調査 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 30 マンガ調査 1 （資）マンガ調査 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 40 児童文学画家別調査 1 （資）児童文学画家別調査 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 80 文学画家別調査 1 （資）文学画家別調査 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 90 文学作家別調査 1 （資）山手樹一郎 調査資料 平成23年 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 10 マンガ事象別展示 1 （資）マンガ事象別展示 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 20 マンガ家別展示 1 （資）マンガ家別展示 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 30 児童文学画家別展示 1 （資）児童文学画家別展示 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 40 児童文学作家別展示 1 （資）児童文学作家別展示 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 50 児童文学事象別展示 1 （資）児童文学事象別展示 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 60 児童文学画家別展示 1 （資）児童文学画家別展示 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 70 文学作家別展示 1 （資）文学作家別展示 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 80 企画展 1 企画展 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 180 模型制作 10 文学模型 1 （資）文学模型 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 190 複製制作 10 マンガ複製 1 （資）マンガ複製 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 190 複製制作 20 児童文学複製 1 （資）児童文学複製 常用
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コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所
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平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 190 複製制作 30 文学複製 1 （資）文学複製 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 200 映像制作 10 マンガ映像制作 1 （資）マンガ映像制作 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 200 映像制作 20 児童文学映像制作 1 （資）児童文学映像制作 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 200 映像制作 30 文学映像制作 1 （資）郡順史（山手樹一郎関連）  調査・工程 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 210 資料収集 10 寄贈 1 （資）寄贈 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 210 資料収集 20 購入 1 （資）購入 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 210 資料収集 30 収集計画 1 （資）資料収集計画 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 220 資料管理 10 資料整理 1 （資）資料整理・保存・管理 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 230 商品開発 10 マンガ家別商品開発 1 （資）商品開発 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 10 寄贈書 1 （資）資料寄贈書 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 20 記録 1 （資）Echika記録 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 30 契約書 1 （資）展示許諾内容 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 40 承諾書 1 (資）委託（申請等） 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 40 承諾書 2 （資）受託（特別利用等） 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 60 事務資料 1 （資）庶務関係資料 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 70 商標権・著作権 1 （資）商標権・著作権等 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 80 展示 1 （資）展示図面等 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 90 資料調査 1 （資）資料調査マニュアル 常用

平成26年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 1 印影簿 常用

平成26年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 2 財産台帳 常用

平成26年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 43 旧鈴木家協定 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 1 報償費 10年 令和7年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 4 需用費 10年 令和7年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 23 役務費 10年 令和7年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 30 委託料 10年 令和7年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 35 使用料及び賃借料 10年 令和7年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 39 負担金補助及び交付金 10年 令和7年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 40 備品購入費 10年 令和7年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 41 その他支出 10年 令和7年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 42 郷土資料館運営委員会謝礼（平成24年度まで） 10年 令和7年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 1 機械警備委託（旧鈴木邸）⾧期継続契約【H26．11月まで】 10年 令和7年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 2 清掃委託（旧鈴木邸）単価契約 10年 令和7年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 3 消火器リース（旧鈴木邸）⾧期継続契約【H27．8月まで】 10年 令和7年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 4 保存・活用検討会 10年 令和7年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 5 旧鈴木邸その他支出 10年 令和7年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 6 臨時職員 1 賃金台帳 10年 令和7年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 6 臨時職員 2 雇用（任用） 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 8 備品 1 備品受入票 常用

平成26年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 8 備品 2 備品台帳 常用

平成26年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 8 備品 3 備品管理アルバム 常用

平成26年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 8 備品 4 備品台帳データ 常用

平成26年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 8 備品 5 指定備品（備品整理票） 常用

平成26年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 8 備品 6 備品供用票 常用

22 



年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

平成26年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 8 備品 7 供用備品総括票 常用

平成26年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 10 庶務 7 臨時職員雇用（任用） 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 1 臨時職員雇用・賃金 10年 令和7年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 2 講座（報償費） 10年 令和7年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 3 消耗品購入 10年 令和7年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 7 光熱水費 10年 令和7年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 8 ピアノ調律 10年 令和7年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 9 庭園維持管理委託 10年 令和7年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 10 警備委託経費 10年 令和7年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 11 建物清掃 10年 令和7年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 12 電気工作物保守 10年 令和7年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 13 コピー機（複写機）保守およびレンタルリース 10年 令和7年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 14 消防設備点検保守 10年 令和7年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 15 業務委託（シルバー人材センター清掃・用務） 10年 令和7年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 16 シロアリ等対策モニタリング委託 10年 令和7年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 17 その他支払い 10年 令和7年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 18 電話料金（24年度のみ） 10年 令和7年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 50 事業実施 1 ガーデンコンサート 10年 令和7年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 50 事業実施 2 講座・文化財ウィーク 10年 令和7年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 6 庁舎管理 1 通信 1 電話休止回線 常用

平成26年度 文化デザイン課 6 庁舎管理 7 保守 12 安全点検報告書 常用

平成26年度 文化デザイン課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 4 条例・規則及び訓令の制定・改廃関係 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 5 要綱の制定・改廃関係 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 10 表彰関係 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 11 寄附 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 4 生涯学習指導員任用 10年 令和7年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 18 臨時職員雇用関係 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 19 法定調書 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 1 熊谷守一美術館指定管理申請書 常用

平成26年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 9 熊谷守一作品評価委員会 常用

平成26年度 文化デザイン課 10 開設準備 30 美術品・展示管理 3 美術作品贈与 常用

平成26年度 文化デザイン課 10 開設準備 30 美術品・展示管理 16 美術作品寄附 常用

平成26年度 文化デザイン課 10 開設準備 50 アトリエ資料室 10 報告書 5 アトリエ村資料室寄贈関係資料 常用

平成26年度 文化デザイン課 10 開設準備 60 美術ボランティア 1 美術ボランティア 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 20 学芸全般 3 作品貸出 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 130 収蔵美術品リスト等 15 美術作品寄贈寄託 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 10 マンガ家別調査 1 マンガ家別調査 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 20 マンガ事象別調査 1 （資）マンガ事象別調査 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 30 マンガ調査 1 （資）マンガ調査 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 40 児童文学画家別調査 1 （資）児童文学画家別調査 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 80 文学画家別調査 1 （資）文学画家別調査 常用
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平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 90 文学作家別調査 1 （資）山手樹一郎 調査資料 平成23年 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 10 マンガ事象別展示 1 （資）マンガ事象別展示 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 20 マンガ家別展示 1 （資）マンガ家別展示 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 30 児童文学画家別展示 1 （資）児童文学画家別展示 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 40 児童文学作家別展示 1 （資）児童文学作家別展示 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 50 児童文学事象別展示 1 （資）児童文学事象別展示 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 60 児童文学画家別展示 1 （資）児童文学画家別展示 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 70 文学作家別展示 1 （資）文学作家別展示 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 180 模型制作 10 文学模型 1 （資）文学模型 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 190 複製制作 10 マンガ複製 1 （資）マンガ複製 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 190 複製制作 20 児童文学複製 1 （資）児童文学複製 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 190 複製制作 30 文学複製 1 （資）文学複製 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 200 映像制作 10 マンガ映像制作 1 （資）マンガ映像制作 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 200 映像制作 20 児童文学映像制作 1 （資）児童文学映像制作 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 200 映像制作 30 文学映像制作 1 （資）郡順史（山手樹一郎関連）  調査・工程 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 210 資料収集 10 寄贈 1 （資）寄贈 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 210 資料収集 20 購入 1 （資）購入 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 210 資料収集 30 収集計画 1 （資）資料収集計画 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 220 資料管理 10 資料整理 1 （資）資料整理・保存・管理 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 230 商品開発 10 マンガ家別商品開発 1 （資）商品開発 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 10 寄贈書 1 （資）資料寄贈書 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 20 記録 1 （資）Echika記録 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 30 契約書 1 （資）展示許諾内容 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 40 承諾書 1 (資）承諾書 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 60 事務資料 1 （資）庶務関係資料 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 70 商標権・著作権 1 （資）商標権・著作権等 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 80 展示 1 （資）展示図面等 常用

平成26年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 90 資料調査 1 （資）資料調査マニュアル 常用

平成26年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 5 調査回答 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 19 兼業許可・講師派遣依頼 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 24 郷土資料館維持管理 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 25 雑司が谷旧宣教師館維持管理 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 26 旧鈴木家維持管理 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 27 旧第十中学校維持管理 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 1 報償費 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 42 郷土資料館運営委員会謝礼（平成24年度まで） 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 4 保存・活用検討会 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 5 旧鈴木邸その他支出 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 6 臨時職員 1 賃金台帳 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 6 臨時職員 2 雇用（任用） 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 6 臨時職員 4 有給休暇 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 6 臨時職員 5 旅費 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 10 庶務 2 調査回答綴 30年 令和27年3月31日
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平成26年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 10 庶務 4 防災訓練（立入検査結果通知書） 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 10 庶務 6 行政財産使用許可 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 1 臨時職員雇用・賃金 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 2 講座（報償費） 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 8 ピアノ調律 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 50 事業実施 1 ガーデンコンサート 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 50 事業実施 2 講座・文化財ウィーク 30年 令和27年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用

平成27年度 文化デザイン課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用

平成27年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 4 条例・規則及び訓令の制定・改廃関係 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 5 要綱の制定・改廃関係 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 10 表彰関係 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 2 全体庶務 2 備品・会計 4 備品関係書類残高表 常用

平成27年度 文化デザイン課 2 全体庶務 2 備品・会計 5 備品整理票（500000円以上） 常用

平成27年度 文化デザイン課 2 全体庶務 2 備品・会計 6 供用備品総括票 常用

平成27年度 文化デザイン課 2 全体庶務 2 備品・会計 7 備品総括票 常用

平成27年度 文化デザイン課 2 全体庶務 2 備品・会計 8 物品受領引渡・所属替・組換書 常用

平成27年度 文化デザイン課 2 全体庶務 3 文書 1 文化デザイン課要綱・条例制定 常用

平成27年度 文化デザイン課 2 全体庶務 3 文書 2 印影簿 常用

平成27年度 文化デザイン課 3 施策調整 1 にしすがも創造舎 3 にしすがも創造舎普通財産使用許可 5年 令和3年3月31日 移管

平成27年度 文化デザイン課 3 施策調整 1 にしすがも創造舎 10 旧朝日中電柱移設 常用

平成27年度 文化デザイン課 3 施策調整 1 にしすがも創造舎 12 文化芸術創造支援事業実施協定更新 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 1 フェスティバル／トーキョー 5年 令和3年3月31日 移管

平成27年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 2 イニシアチブ補助金 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 3 池袋／としま／東京アーツプロジェクト 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 4 文化功労表彰 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 5 テラヤマプロジェクト 5年 令和3年3月31日 移管

平成27年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 6 CCNJ 常用

平成27年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 7 CREATIVE TOKYO構想 常用

平成27年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 8 日仏文化対話（新潟市） 常用

平成27年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 4 非常勤職員任用 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 3 施策調整 7 その他 3 旧庁舎イベント 5年 令和3年3月31日 移管

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 1 全般 1 指定管理者選定 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 1 全般 2 ライズシティ池袋管理規約集 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 1 全般 3 資料（要綱・マニュアル） 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 1 全般 4 指定管理者指定申請書（第1期） 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 1 全般 6 協定書等重要保存文書 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 1 全般 7 クレーム対応 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 1 全般 9 公開事業評価（平成24年7月18日実施） 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 1 全般 10 利用者満足度調査報告 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 1 全般 11 指定管理者評価 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 1 全般 12 資料 公立劇場外部評価 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 1 全般 13 資料 評価指針（地域創造） 常用
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平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 2 事業 1 ロゴ使用規定 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 2 事業 3 利用選定委員会 （平成24年度分） 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 2 事業 6 連絡会議 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 2 事業 7 平成21年度別途委託事業報告書 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 1 消防署への届出・申請 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 3 修繕・改修報告書 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 4 事故処理報告 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 5 インフルエンザ対応 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 6 案内表示 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 7 行政財産使用許可 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 8 財産台帳 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 9 備品 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 10 火災共済分担金 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 1 ユニバーサルデザイン対応研究会 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 2 議会資料 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 3 ライズアリーナビル駐輪場管理検討資料 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 4 土地付区分建物売買契約 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 5 財産価格審議会 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 6 管理組合総会資料（平成18年12月2日） 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 7 ライズアリーナビル空調用熱源設備 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 8 開設準備委員会・工事進行管理ＰＴ（Ｈ17・18年度） 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 9 ライズシティ池袋管理規約検討段階資料 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 10 地域冷暖房資料 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 11 自販機設置要望 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 12 サイン表示（街路灯） 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 13 物品購入 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 14 初度調弁 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 15 愛称募集 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 16 興行場申請 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 17 興行場営業許可証 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 18 条例・規則制定資料 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 19 開館記念式典 （平成19年9月10日） 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 20 落成式 （平成19年7月14日） 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 21 指定管理者指定手続 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 22 官公庁届出書類（写） 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 23 建設費（初度調弁以外）支出 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 24 工事進行管理ＰＴ 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 25 舞台幕 日立プラント 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 26 整備推進ＰＴ 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 27 開設準備委員会 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 28 竣工式 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 29 保留床購入 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 30 ピアノ寄付受領 常用
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 31 施設建築物引渡検査 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 32 契約書検討 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 33 交流施設経費 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 34 交流施設ホール資料 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 2 まちづくり総合支援事業 1 申請・検査・報告 1 完了検査  資料（平成15年度） 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 2 まちづくり総合支援事業 1 申請・検査・報告 2 交付申請  （平成15年度） 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 2 まちづくり総合支援事業 1 申請・検査・報告 3 調定・請求・確定 （平成16・17年度） 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 3 まちづくり交付金 1 申請・検査・報告等 1 設計審査  （平成20年4月15日実施） 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 3 まちづくり交付金 1 申請・検査・報告等 2 実績報告  （平成16・17年度） 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 3 まちづくり交付金 1 申請・検査・報告等 4 完了検査  （平成16～18年度） 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 3 まちづくり交付金 1 申請・検査・報告等 5 内定通知  （平成16～19年度） 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 3 まちづくり交付金 1 申請・検査・報告等 10 会計検査  （平成25年2月実施） 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 3 まちづくり交付金 2 資料 1 資料  （平成15～18年度） 常用

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 4 アートステーション 2 事業資料 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 4 アートステーション 6 協定・負担金支出 5年 令和3年3月31日 移管

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 5 新公会堂 1 新公会堂基本計画策定事業経費 5年 令和3年3月31日 移管

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 5 新公会堂 2 新公会堂 5年 令和3年3月31日 移管

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 6 補助金 1 文化庁 1 実績報告 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 6 補助金 1 文化庁 3 補助金交付 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 6 補助金 1 文化庁 4 募集・交付申請 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 6 補助金 4 文化活動振興助成 1 24年度文化活動振興助成 常用

平成27年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 9 大正大学覚書 常用

平成27年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 17 臨時職員賃金関係 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 18 臨時職員雇用関係 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 1 熊谷守一美術館指定管理申請書 常用

平成27年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 6 指定管理者選定資料 常用

平成27年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 9 熊谷守一作品評価委員会 常用

平成27年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 15 熊谷守一美術館成果配分 常用

平成27年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 18 熊谷守一美術館事業報告書 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 19 熊谷守一美術館所蔵作品備品整理票 常用

平成27年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 20 熊谷守一美術館月報 常用

平成27年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 22 利用者満足度調査 常用

平成27年度 文化デザイン課 10 開設準備 30 美術品・展示管理 4 美術作品借上げ運営委員会 5年 令和3年3月31日 移管

平成27年度 文化デザイン課 10 開設準備 30 美術品・展示管理 7 美術作品（絵画）購入契約・支出書類 5年 令和3年3月31日 移管

平成27年度 文化デザイン課 10 開設準備 30 美術品・展示管理 15 美術品等収集・活用委員会関係 5年 令和3年3月31日 移管

平成27年度 文化デザイン課 10 開設準備 40 ミュージアム 20 運営・設計 1 西部地域複合施設関係 常用

平成27年度 文化デザイン課 10 開設準備 40 ミュージアム 20 運営・設計 2 ミュージアム関係 常用

平成27年度 文化デザイン課 10 開設準備 40 ミュージアム 20 運営・設計 4 芸術文化資料館会議資料 常用

平成27年度 文化デザイン課 10 開設準備 40 ミュージアム 20 運営・設計 5 開設準備会議開催関係 5年 令和3年3月31日 移管

平成27年度 文化デザイン課 10 開設準備 40 ミュージアム 20 運営・設計 6 文学・マンガ資料等選定委員会開催関係 5年 令和3年3月31日 移管

平成27年度 文化デザイン課 10 開設準備 50 アトリエ資料室 10 報告書 1 アトリエ村資料室事業報告 常用

平成27年度 文化デザイン課 10 開設準備 50 アトリエ資料室 10 報告書 4 アトリエ村資料室関係資料 常用

平成27年度 文化デザイン課 10 開設準備 50 アトリエ資料室 10 報告書 5 アトリエ村資料室寄贈関係資料 常用
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日
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満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

平成27年度 文化デザイン課 10 開設準備 50 アトリエ資料室 10 報告書 6 アトリエ村資料室図書資料リスト 常用

平成27年度 文化デザイン課 10 開設準備 60 美術ボランティア 2 ボランティア募集関係 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 20 学芸全般 3 作品貸出 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 130 収蔵美術品リスト等 15 美術作品寄贈寄託 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 10 マンガ家別調査 1 マンガ家別調査 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 20 マンガ事象別調査 1 （資）マンガ事象別調査 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 30 マンガ調査 1 （資）マンガ調査 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 40 児童文学画家別調査 1 （資）児童文学画家別調査 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 80 文学画家別調査 1 （資）文学画家別調査 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 90 文学作家別調査 1 （資）山手樹一郎 調査資料 平成23年 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 10 マンガ事象別展示 1 （資）マンガ事象別展示 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 20 マンガ家別展示 1 （資）マンガ家別展示 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 30 児童文学画家別展示 1 （資）児童文学画家別展示 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 40 児童文学作家別展示 1 （資）児童文学作家別展示 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 50 児童文学事象別展示 1 （資）児童文学事象別展示 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 60 児童文学画家別展示 1 （資）児童文学画家別展示 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 70 文学作家別展示 1 （資）文学作家別展示 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 80 企画展 1 企画展 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 180 模型制作 10 文学模型 1 （資）文学模型 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 190 複製制作 10 マンガ複製 1 （資）マンガ複製 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 190 複製制作 20 児童文学複製 1 （資）児童文学複製 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 190 複製制作 30 文学複製 1 （資）文学複製 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 200 映像制作 10 マンガ映像制作 1 （資）マンガ映像制作 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 200 映像制作 20 児童文学映像制作 1 （資）児童文学映像制作 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 200 映像制作 30 文学映像制作 1 （資）郡順史（山手樹一郎関連）  調査・工程 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 210 資料収集 10 寄贈 1 （資）寄贈 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 210 資料収集 20 購入 1 （資）購入 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 210 資料収集 30 収集計画 1 （資）資料収集計画 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 220 資料管理 10 資料整理 1 （資）資料整理・保存・管理 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 230 商品開発 10 マンガ家別商品開発 1 （資）商品開発 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 10 寄贈書 1 （資）資料寄贈書 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 20 記録 1 （資）Echika記録 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 30 契約書 1 （資）展示許諾内容 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 40 承諾書 1 (資）委託（申請等） 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 40 承諾書 2 （資）受託（特別利用等） 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 60 事務資料 1 （資）庶務関係資料 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 70 商標権・著作権 1 （資）商標権・著作権等 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 80 展示 1 （資）展示図面等 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 90 資料調査 1 （資）資料調査マニュアル 常用

平成27年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 1 印影簿 常用

平成27年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 2 財産台帳 常用

平成27年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 42 事業実施 常用

平成27年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 43 旧鈴木家協定 30年 令和28年3月31日
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平成27年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 1 報償費 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 2 賃金 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 3 旅費 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 4 需用費 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 23 役務費 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 30 委託料 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 35 使用料及び賃借料 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 39 負担金補助及び交付金 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 40 備品購入費 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 41 その他支出 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 42 郷土資料館運営委員会謝礼（平成24年度まで） 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 43 大規模改修関係 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 1 機械警備委託（旧鈴木邸） 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 2 清掃委託（旧鈴木邸）単価契約 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 3 消火器リース（旧鈴木邸） 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 4 保存・活用検討会 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 5 需用費（旧鈴木邸） 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 6 委託料（旧鈴木邸） 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 7 旧鈴木邸その他支出 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 6 臨時職員 1 賃金台帳 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 6 臨時職員 2 雇用（任用） 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 8 備品 1 備品受入票 常用

平成27年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 8 備品 2 備品台帳 常用

平成27年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 8 備品 3 備品管理アルバム 常用

平成27年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 8 備品 4 備品台帳データ 常用

平成27年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 8 備品 5 指定備品（備品整理票） 常用

平成27年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 8 備品 6 備品供用票 常用

平成27年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 8 備品 7 供用備品総括票 常用

平成27年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 10 庶務 7 臨時職員（任用） 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 1 臨時職員雇用・賃金 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 2 講座（報償費） 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 3 消耗品購入 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 7 光熱水費 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 8 ピアノ調律 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 9 庭園維持管理委託 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 10 警備委託経費 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 11 建物清掃 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 12 電気工作物保守 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 13 コピー機（複写機）保守およびレンタルリース 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 14 消防設備点検保守 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 15 業務委託（シルバー人材センター清掃・用務） 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 16 シロアリ等対策モニタリング委託 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 17 その他支払い 10年 令和8年3月31日
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日
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満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

平成27年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 18 電話料金（24年度のみ） 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 50 事業実施 1 ガーデンコンサート 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 50 事業実施 2 講座・文化財ウィーク 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用

平成27年度 文化デザイン課 2 庶務 8 その他庶務 4 公印台帳・印影簿 常用

平成27年度 文化デザイン課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 2 現庁舎地活用 1 事業関係 1 事業関係書 5年 令和3年3月31日 移管

平成27年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 4 条例・規則及び訓令の制定・改廃関係 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 5 要綱の制定・改廃関係 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 6 寄付 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 10 表彰関係 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 4 非常勤職員任用 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 18 臨時職員雇用関係 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 19 法定調書 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 1 熊谷守一美術館指定管理申請書 常用

平成27年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 9 熊谷守一作品評価委員会 常用

平成27年度 文化デザイン課 10 開設準備 30 美術品・展示管理 3 美術作品贈与 常用

平成27年度 文化デザイン課 10 開設準備 30 美術品・展示管理 16 美術作品寄附 常用

平成27年度 文化デザイン課 10 開設準備 50 アトリエ資料室 10 報告書 5 アトリエ村資料室寄贈関係資料 常用

平成27年度 文化デザイン課 10 開設準備 60 美術ボランティア 1 美術ボランティア 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 20 学芸全般 3 作品貸出 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 130 収蔵美術品リスト等 15 美術作品寄贈寄託 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 10 マンガ家別調査 1 マンガ家別調査 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 20 マンガ事象別調査 1 （資）マンガ事象別調査 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 30 マンガ調査 1 （資）マンガ調査 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 40 児童文学画家別調査 1 （資）児童文学画家別調査 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 80 文学画家別調査 1 （資）文学画家別調査 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 90 文学作家別調査 1 （資）山手樹一郎 調査資料 平成23年 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 10 マンガ事象別展示 1 （資）マンガ事象別展示 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 20 マンガ家別展示 1 （資）マンガ家別展示 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 30 児童文学画家別展示 1 （資）児童文学画家別展示 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 40 児童文学作家別展示 1 （資）児童文学作家別展示 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 50 児童文学事象別展示 1 （資）児童文学事象別展示 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 60 児童文学画家別展示 1 （資）児童文学画家別展示 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 70 文学作家別展示 1 （資）文学作家別展示 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 180 模型制作 10 文学模型 1 （資）文学模型 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 190 複製制作 10 マンガ複製 1 （資）マンガ複製 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 190 複製制作 20 児童文学複製 1 （資）児童文学複製 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 190 複製制作 30 文学複製 1 （資）文学複製 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 200 映像制作 10 マンガ映像制作 1 （資）マンガ映像制作 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 200 映像制作 20 児童文学映像制作 1 （資）児童文学映像制作 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 200 映像制作 30 文学映像制作 1 （資）郡順史（山手樹一郎関連）  調査・工程 常用
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平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 210 資料収集 10 寄贈 1 （資）寄贈 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 210 資料収集 20 購入 1 （資）購入 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 210 資料収集 30 収集計画 1 （資）資料収集計画 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 220 資料管理 10 資料整理 1 （資）資料整理・保存・管理 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 230 商品開発 10 マンガ家別商品開発 1 （資）商品開発 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 10 寄贈書 1 （資）資料寄贈書 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 20 記録 1 （資）Echika記録 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 30 契約書 1 （資）展示許諾内容 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 40 承諾書 1 (資）承諾書 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 60 事務資料 1 （資）庶務関係資料 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 70 商標権・著作権 1 （資）商標権・著作権等 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 80 展示 1 （資）展示図面等 常用

平成27年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 90 資料調査 1 （資）資料調査マニュアル 常用

平成27年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 5 調査回答 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 19 兼業許可・講師派遣依頼 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 24 郷土資料館維持管理 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 25 雑司が谷旧宣教師館維持管理 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 26 旧鈴木家維持管理 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 27 旧第十中学校維持管理 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 1 報償費 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 42 郷土資料館運営委員会謝礼（平成24年度まで） 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 4 保存・活用検討会 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 5 旧鈴木邸その他支出 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 6 臨時職員 1 賃金台帳 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 6 臨時職員 2 雇用（任用） 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 6 臨時職員 4 有給休暇 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 6 臨時職員 5 旅費 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 10 庶務 2 調査回答綴 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 10 庶務 4 防災訓練（立入検査結果通知書） 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 10 庶務 6 行政財産使用許可 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 1 臨時職員雇用・賃金 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 2 講座（報償費） 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 8 ピアノ調律 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 50 事業実施 1 ガーデンコンサート 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 50 事業実施 2 講座・文化財ウィーク 30年 令和28年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 2 管理 26 新区民センター 1 計画関係 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 2 管理 26 新区民センター 2 申請・通知 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 2 管理 26 新区民センター 3 契約・支出 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 2 管理 26 新区民センター 4 その他 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用

平成28年度 文化デザイン課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用

平成28年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 4 条例・規則及び訓令の制定・改廃関係 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 5 要綱の制定・改廃関係 30年 令和29年3月31日
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平成28年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 10 表彰関係 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 2 全体庶務 2 備品・会計 4 備品関係書類残高表 常用

平成28年度 文化デザイン課 2 全体庶務 2 備品・会計 5 備品整理票（500000円以上） 常用

平成28年度 文化デザイン課 2 全体庶務 2 備品・会計 6 供用備品総括票 常用

平成28年度 文化デザイン課 2 全体庶務 2 備品・会計 7 備品総括票 常用

平成28年度 文化デザイン課 2 全体庶務 2 備品・会計 8 物品受領引渡・所属替・組換書 常用

平成28年度 文化デザイン課 2 全体庶務 3 文書 1 文化デザイン課要綱・条例制定 常用

平成28年度 文化デザイン課 2 全体庶務 3 文書 2 印影簿 常用

平成28年度 文化デザイン課 3 施策調整 1 にしすがも創造舎 10 旧朝日中電柱移設 常用

平成28年度 文化デザイン課 3 施策調整 1 にしすがも創造舎 12 にしすがも創造舎移転 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 3 施策調整 1 にしすがも創造舎 13 文化芸術創造支援事業実施協定 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 施策調整担当業務 1 フェスティバル／トーキョー 5年 令和4年3月31日 移管

平成28年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 施策調整担当業務 2 文化庁補助金 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 施策調整担当業務 3 池袋／としま／東京アーツプロジェクト 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 施策調整担当業務 4 文化功労表彰 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 施策調整担当業務 6 CCNJ 常用

平成28年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 施策調整担当業務 7 CREATIVE TOKYO構想 常用

平成28年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 施策調整担当業務 8 日仏文化対話（新潟市） 常用

平成28年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 施策調整担当業務 11 アートオリンピア 5年 令和4年3月31日 移管

平成28年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 施策調整担当業務 13 東アジア文化都市推進事業 5年 令和4年3月31日 移管

平成28年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 施策調整担当業務 16 東京芸術祭 7年 令和6年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 4 非常勤職員任用 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 3 施策調整 7 その他 3 旧庁舎イベント 5年 令和4年3月31日 移管

平成28年度 文化デザイン課 3 施策調整 8 子ども文化体験PJ 2 文化体験プログラム助成事業申請 5年 令和4年3月31日 移管

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 1 全般 1 指定管理者選定 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 1 全般 2 ライズシティ池袋管理規約集 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 1 全般 3 資料（要綱・マニュアル） 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 1 全般 4 指定管理者指定申請書 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 1 全般 6 協定書等重要保存文書 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 1 全般 7 クレーム対応 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 1 全般 9 公開事業評価（平成24年7月18日実施） 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 1 全般 10 利用者満足度調査報告 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 1 全般 11 指定管理者評価 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 1 全般 12 資料 公立劇場外部評価 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 2 事業 1 ロゴ使用規定 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 2 事業 6 連絡会議 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 2 事業 7 平成19～22年度別途委託事業報告書 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 1 消防署への届出・申請 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 3 修繕・改修報告書 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 4 事故処理報告 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 5 地域冷暖房資料 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 6 案内表示 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 7 行政財産使用許可 常用

32 



年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 8 財産台帳 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 9 備品 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 10 エレベーター対応 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 14 設備更新 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 15 ライズシティ管理組合等・関連資料 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 1 ユニバーサルデザイン対応研究会 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 2 議会資料 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 3 ライズアリーナビル駐輪場管理検討資料 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 4 土地付区分建物売買契約 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 5 財産価格審議会 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 6 管理組合総会資料（平成18年12月2日） 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 7 ライズアリーナビル空調用熱源設備 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 8 開設準備委員会・工事進行管理ＰＴ（Ｈ17・18年度） 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 9 ライズシティ池袋管理規約検討段階資料 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 10 地域冷暖房資料 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 11 自販機設置要望 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 12 サイン表示（街路灯） 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 13 物品購入 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 14 初度調弁 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 15 愛称募集 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 16 興行場申請 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 17 興行場営業許可証 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 18 条例・規則制定資料 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 19 開館記念式典 （平成19年9月10日） 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 20 落成式 （平成19年7月14日） 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 21 指定管理者指定手続 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 22 官公庁届出書類（写） 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 23 建設費（初度調弁以外）支出 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 24 工事進行管理ＰＴ 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 25 舞台幕 日立プラント 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 26 整備推進ＰＴ 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 27 開設準備委員会 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 28 竣工式 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 29 保留床購入 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 30 ピアノ寄付受領 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 31 施設建築物引渡検査 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 32 契約書検討 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 33 交流施設経費 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 34 交流施設ホール資料 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 3 まちづくり交付金 1 申請・検査・報告等 1 設計審査  （平成20年4月15日実施） 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 3 まちづくり交付金 1 申請・検査・報告等 2 実績報告  （平成16・17年度） 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 3 まちづくり交付金 1 申請・検査・報告等 4 完了検査  （平成16～18年度） 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 3 まちづくり交付金 1 申請・検査・報告等 5 内定通知  （平成16～19年度） 常用
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平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 3 まちづくり交付金 1 申請・検査・報告等 10 会計検査  （平成25年2月実施） 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 3 まちづくり交付金 2 資料 1 資料  （平成15～18年度） 常用

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 4 アートステーション 2 事業資料 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 4 アートステーション 6 協定・負担金支出 5年 令和4年3月31日 移管

平成28年度 文化デザイン課 4 文化環境整備 7 その他 1 区民文化活動優良団体 常用

平成28年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 8 旧庁舎彫刻・レリーフ移設関係 5年 令和4年3月31日 移管

平成28年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 9 大正大学覚書 常用

平成28年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 17 臨時職員賃金関係 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 18 臨時職員雇用関係 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 1 熊谷守一美術館指定管理申請書 常用

平成28年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 6 指定管理者選定資料 常用

平成28年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 9 熊谷守一作品評価委員会 常用

平成28年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 15 熊谷守一美術館成果配分 常用

平成28年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 18 熊谷守一美術館事業報告書 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 19 熊谷守一美術館所蔵作品備品整理票 常用

平成28年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 20 熊谷守一美術館月報 常用

平成28年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 22 利用者満足度調査 常用

平成28年度 文化デザイン課 10 開設準備 40 ミュージアム 20 運営・設計 1 西部地域複合施設関係 常用

平成28年度 文化デザイン課 10 開設準備 40 ミュージアム 20 運営・設計 2 ミュージアム関係 常用

平成28年度 文化デザイン課 10 開設準備 40 ミュージアム 20 運営・設計 4 芸術文化資料館会議資料 常用

平成28年度 文化デザイン課 10 開設準備 50 アトリエ資料室 10 報告書 1 アトリエ村資料室事業報告 常用

平成28年度 文化デザイン課 10 開設準備 50 アトリエ資料室 10 報告書 4 アトリエ村資料室関係資料 常用

平成28年度 文化デザイン課 10 開設準備 50 アトリエ資料室 10 報告書 5 アトリエ村資料室寄贈関係資料 常用

平成28年度 文化デザイン課 10 開設準備 50 アトリエ資料室 10 報告書 6 アトリエ村資料室図書資料リスト 常用

平成28年度 文化デザイン課 10 開設準備 60 美術ボランティア 2 ボランティア募集関係 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 20 学芸全般 3 作品貸出 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 130 収蔵美術品リスト等 15 美術作品寄贈寄託 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 10 マンガ家別調査 1 マンガ家別調査 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 20 マンガ事象別調査 1 （資）マンガ事象別調査 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 30 マンガ調査 1 （資）マンガ調査 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 40 児童文学画家別調査 1 （資）児童文学画家別調査 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 80 文学画家別調査 1 （資）文学画家別調査 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 90 文学作家別調査 1 （資）山手樹一郎 調査資料 平成23年 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 10 マンガ事象別展示 1 （資）マンガ事象別展示 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 20 マンガ家別展示 1 （資）マンガ家別展示 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 30 児童文学画家別展示 1 （資）児童文学画家別展示 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 40 児童文学作家別展示 1 （資）児童文学作家別展示 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 50 児童文学事象別展示 1 （資）児童文学事象別展示 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 60 児童文学画家別展示 1 （資）児童文学画家別展示 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 70 文学作家別展示 1 （資）文学作家別展示 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 80 企画展 1 企画展 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 180 模型制作 10 文学模型 1 （資）文学模型 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 190 複製制作 10 マンガ複製 1 （資）マンガ複製 常用
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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コード フォルダ名称
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（紙文書等）

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 190 複製制作 20 児童文学複製 1 （資）児童文学複製 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 190 複製制作 30 文学複製 1 （資）文学複製 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 200 映像制作 10 マンガ映像制作 1 （資）マンガ映像制作 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 200 映像制作 20 児童文学映像制作 1 （資）児童文学映像制作 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 200 映像制作 30 文学映像制作 1 （資）郡順史（山手樹一郎関連）  調査・工程 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 210 資料収集 10 寄贈 1 （資）寄贈 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 210 資料収集 20 購入 1 （資）購入 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 210 資料収集 30 収集計画 1 （資）資料収集計画 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 220 資料管理 10 資料整理 1 （資）資料整理・保存・管理 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 230 商品開発 10 マンガ家別商品開発 1 （資）商品開発 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 10 寄贈書 1 （資）資料寄贈書 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 20 記録 1 （資）Echika記録 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 30 契約書 1 （資）展示許諾内容 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 40 承諾書 1 (資）委託（申請等） 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 40 承諾書 2 （資）受託（特別利用等） 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 60 事務資料 1 （資）庶務関係資料 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 70 商標権・著作権 1 （資）商標権・著作権等 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 80 展示 1 （資）展示図面等 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 90 資料調査 1 （資）資料調査マニュアル 常用

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 1 印影簿 常用

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 2 財産台帳 常用

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 25 雑司が谷旧宣教師館維持管理 3年 令和2年3月31日 移管

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 26 旧鈴木家維持管理 3年 令和2年3月31日 移管

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 42 事業実施 常用

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 43 旧鈴木家協定 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 1 報償費 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 2 賃金 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 3 旅費 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 4 需用費 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 23 役務費 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 30 委託料 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 35 使用料及び賃借料 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 39 負担金補助及び交付金 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 40 備品購入費 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 41 その他支出 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 42 郷土資料館運営委員会謝礼（平成24年度まで） 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 43 大規模改修関係 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 1 機械警備委託（旧鈴木邸） 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 2 清掃委託（旧鈴木邸）単価契約 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 3 消火器リース（旧鈴木邸） 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 4 保存・活用検討会 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 5 需用費（旧鈴木邸） 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 6 委託料（旧鈴木邸） 10年 令和9年3月31日
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平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 7 旧鈴木邸その他支出 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 6 臨時職員 1 賃金台帳 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 6 臨時職員 2 雇用（任用） 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 8 備品 1 備品受入票 常用

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 8 備品 2 備品台帳 常用

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 8 備品 3 備品管理アルバム 常用

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 8 備品 4 備品台帳データ 常用

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 8 備品 5 指定備品（備品整理票） 常用

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 8 備品 6 備品供用票 常用

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 8 備品 7 供用備品総括票 常用

平成28年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 10 庶務 7 臨時職員（任用） 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 1 臨時職員雇用・賃金 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 2 講座（報償費） 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 3 消耗品購入 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 7 光熱水費 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 8 ピアノ調律 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 9 庭園維持管理委託 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 10 警備委託経費 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 11 建物清掃 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 12 電気工作物保守 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 13 コピー機（複写機）保守およびレンタルリース 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 14 消防設備点検保守 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 15 業務委託（シルバー人材センター清掃・用務） 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 16 シロアリ等対策モニタリング委託 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 17 その他支払い 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 18 電話料金（24年度のみ） 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 50 事業実施 1 ガーデンコンサート 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 50 事業実施 2 講座・文化財ウィーク 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 50 新ホール整備 1 全般 1 新ホール開館事業 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 50 新ホール整備 1 全般 2 新ホール管理運営計画 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 50 新ホール整備 3 文書 1 条例・規則及び訓令の制定・改廃 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 50 新ホール整備 3 文書 2 要綱の制定・改廃 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用

平成28年度 文化デザイン課 2 庶務 8 その他庶務 4 公印台帳・印影簿 常用

平成28年度 文化デザイン課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 2 庁舎跡地活用 1 事業関係 1 事業関係書 5年 令和4年3月31日 移管

平成28年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 4 条例・規則及び訓令の制定・改廃関係 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 5 要綱の制定・改廃関係 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 6 寄付 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 10 表彰関係 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 4 非常勤職員任用 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 18 臨時職員雇用関係 30年 令和29年3月31日
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平成28年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 19 法定調書 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 1 熊谷守一美術館指定管理申請書 常用

平成28年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 9 熊谷守一作品評価委員会 常用

平成28年度 文化デザイン課 10 開設準備 30 美術品・展示管理 3 美術作品贈与 常用

平成28年度 文化デザイン課 10 開設準備 30 美術品・展示管理 16 美術作品寄附 常用

平成28年度 文化デザイン課 10 開設準備 50 アトリエ資料室 10 報告書 5 アトリエ村資料室寄贈関係資料 常用

平成28年度 文化デザイン課 10 開設準備 60 美術ボランティア 1 美術ボランティア 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 20 学芸全般 3 作品貸出 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 130 収蔵美術品リスト等 15 美術作品寄贈寄託 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 10 マンガ家別調査 1 マンガ家別調査 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 20 マンガ事象別調査 1 （資）マンガ事象別調査 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 30 マンガ調査 1 （資）マンガ調査 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 40 児童文学画家別調査 1 （資）児童文学画家別調査 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 80 文学画家別調査 1 （資）文学画家別調査 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 90 文学作家別調査 1 （資）山手樹一郎 調査資料 平成23年 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 10 マンガ事象別展示 1 （資）マンガ事象別展示 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 20 マンガ家別展示 1 （資）マンガ家別展示 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 30 児童文学画家別展示 1 （資）児童文学画家別展示 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 40 児童文学作家別展示 1 （資）児童文学作家別展示 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 50 児童文学事象別展示 1 （資）児童文学事象別展示 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 60 児童文学画家別展示 1 （資）児童文学画家別展示 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 70 文学作家別展示 1 （資）文学作家別展示 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 180 模型制作 10 文学模型 1 （資）文学模型 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 190 複製制作 10 マンガ複製 1 （資）マンガ複製 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 190 複製制作 20 児童文学複製 1 （資）児童文学複製 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 190 複製制作 30 文学複製 1 （資）文学複製 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 200 映像制作 10 マンガ映像制作 1 （資）マンガ映像制作 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 200 映像制作 20 児童文学映像制作 1 （資）児童文学映像制作 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 200 映像制作 30 文学映像制作 1 （資）郡順史（山手樹一郎関連）  調査・工程 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 210 資料収集 10 寄贈 1 （資）寄贈 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 210 資料収集 20 購入 1 （資）購入 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 210 資料収集 30 収集計画 1 （資）資料収集計画 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 220 資料管理 10 資料整理 1 （資）資料整理・保存・管理 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 230 商品開発 10 マンガ家別商品開発 1 （資）商品開発 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 10 寄贈書 1 （資）資料寄贈書 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 20 記録 1 （資）Echika記録 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 30 契約書 1 （資）展示許諾内容 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 40 承諾書 1 (資）承諾書 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 60 事務資料 1 （資）庶務関係資料 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 70 商標権・著作権 1 （資）商標権・著作権等 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 80 展示 1 （資）展示図面等 常用

平成28年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 90 資料調査 1 （資）資料調査マニュアル 常用

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 5 調査回答 30年 令和29年3月31日
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存
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保存場所

（紙文書等）

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 19 兼業許可・講師派遣依頼 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 24 郷土資料館維持管理 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 25 雑司が谷旧宣教師館維持管理 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 26 旧鈴木家維持管理 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 27 旧第十中学校維持管理 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 1 報償費 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 42 郷土資料館運営委員会謝礼（平成24年度まで） 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 4 保存・活用検討会 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 5 旧鈴木邸その他支出 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 6 臨時職員 1 賃金台帳 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 6 臨時職員 2 雇用（任用） 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 6 臨時職員 4 有給休暇 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 6 臨時職員 5 旅費 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 10 庶務 2 調査回答綴 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 10 庶務 4 防災訓練（立入検査結果通知書） 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 10 庶務 6 行政財産使用許可 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 1 臨時職員雇用・賃金 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 2 講座（報償費） 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 8 ピアノ調律 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 50 事業実施 1 ガーデンコンサート 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 50 事業実施 2 講座・文化財ウィーク 30年 令和29年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 2 管理 26 新区民センター 1 計画関係 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 2 管理 26 新区民センター 2 申請・通知 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 2 管理 26 新区民センター 3 契約・支出・検査（工事） 常用

平成29年度 文化デザイン課 2 管理 26 新区民センター 5 その他 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用

平成29年度 文化デザイン課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用

平成29年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 4 条例・規則及び訓令の制定・改廃関係 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 5 要綱の制定・改廃関係 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 10 表彰関係 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 2 全体庶務 2 備品・会計 4 備品関係書類残高表 常用

平成29年度 文化デザイン課 2 全体庶務 2 備品・会計 5 備品整理票（500000円以上） 常用

平成29年度 文化デザイン課 2 全体庶務 2 備品・会計 6 供用備品総括票 常用

平成29年度 文化デザイン課 2 全体庶務 2 備品・会計 7 備品総括票 常用

平成29年度 文化デザイン課 2 全体庶務 2 備品・会計 8 物品受領引渡・所属替・組換書 常用

平成29年度 文化デザイン課 2 全体庶務 3 文書 1 文化デザイン課要綱・条例制定 常用

平成29年度 文化デザイン課 2 全体庶務 3 文書 2 印影簿 常用

平成29年度 文化デザイン課 3 施策調整 1 にしすがも創造舎 10 旧朝日中電柱移設 常用

平成29年度 文化デザイン課 3 施策調整 1 にしすがも創造舎 12 にしすがも創造舎移転 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 3 施策調整 1 にしすがも創造舎 13 文化芸術創造支援事業実施協定 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 3 施策調整 2 としま未来文化財団 1 としま未来文化財団助成・事業補助 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 3 施策調整 2 としま未来文化財団 2 としま未来文化財団助成・管理運営補助 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 3 施策調整 2 としま未来文化財団 3 池袋演劇祭助成 5年 令和5年3月31日
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
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（紙文書等）

平成29年度 文化デザイン課 3 施策調整 2 としま未来文化財団 4 としま未来財団派遣研修資料 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 1 フェスティバル／トーキョー 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 2 文化庁補助金 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 3 池袋／としま／東京アーツプロジェクト 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 4 文化功労表彰 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 6 CCNJ 常用

平成29年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 7 CREATIVE TOKYO構想 常用

平成29年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 8 日仏文化対話（新潟市） 常用

平成29年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 11 アートオリンピア 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 16 東京芸術祭 7年 令和6年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 18 保育園ＷＳ 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 19 こどもステーション 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 20 区民活動支援事業補助 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 3 施策調整 4 文化振興基金 1 積立と取り崩し 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 1 非常勤職員報酬 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 2 非常勤職員社会保険料 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 3 非常勤職員旅費 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 4 非常勤職員任用 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 5 非常勤職員服務 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 6 非常勤職員年末調整 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 8 臨時職員賃金等支出 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 11 支払額調書・源泉徴収票 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 3 施策調整 6 後援名義 1 後援名義使用承認申請書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 3 施策調整 7 その他 2 芸術顧問給与・支出 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 3 施策調整 7 その他 3 旧庁舎イベント 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 3 施策調整 8 子ども文化体験PJ 2 文化体験プログラム助成事業申請 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 1 全般 0 指定管理委託料 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 1 全般 1 指定管理者選定 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 1 全般 2 ライズシティ池袋管理規約集 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 1 全般 3 資料（要綱・マニュアル） 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 1 全般 4 指定管理者指定申請書 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 1 全般 5 文化庁助成・地域創造関係 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 1 全般 6 協定書等重要保存文書 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 1 全般 7 クレーム対応 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 1 全般 8 商標登録 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 1 全般 9 公開事業評価（平成24年7月18日実施） 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 1 全般 10 利用者満足度調査報告 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 1 全般 11 指定管理者評価 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 1 全般 12 資料 公立劇場外部評価 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 2 事業 1 ロゴ使用規定 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 2 事業 5 商標登録 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 2 事業 6 連絡会議 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 2 事業 7 平成19～22年度別途委託事業報告書 常用
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平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 2 事業 8 助成金関係 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 1 消防署への届出・申請 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 2 法定点検・安全点検 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 3 修繕・改修報告書 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 4 事故処理報告 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 5 地域冷暖房資料 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 6 案内表示 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 7 行政財産使用許可 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 8 財産台帳 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 9 備品 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 10 エレベーター対応 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 14 設備更新 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 15 ライズシティ管理組合等・関連資料 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 3 施設管理 16 無線免許更新 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 1 ユニバーサルデザイン対応研究会 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 2 議会資料 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 3 ライズアリーナビル駐輪場管理検討資料 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 4 土地付区分建物売買契約 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 5 財産価格審議会 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 6 管理組合総会資料（平成18年12月2日） 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 7 ライズアリーナビル空調用熱源設備 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 8 開設準備委員会・工事進行管理ＰＴ（Ｈ17・18年度） 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 9 ライズシティ池袋管理規約検討段階資料 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 10 地域冷暖房資料 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 11 自販機設置要望 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 12 サイン表示（街路灯） 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 13 物品購入 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 14 初度調弁 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 15 愛称募集 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 16 興行場申請 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 17 興行場営業許可証 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 18 条例・規則制定資料 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 19 開館記念式典 （平成19年9月10日） 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 20 落成式 （平成19年7月14日） 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 21 指定管理者指定手続 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 22 官公庁届出書類（写） 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 23 建設費（初度調弁以外）支出 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 24 工事進行管理ＰＴ 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 25 舞台幕 日立プラント 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 26 整備推進ＰＴ 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 27 開設準備委員会 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 28 竣工式 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 29 保留床購入 常用
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 30 ピアノ寄付受領 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 31 施設建築物引渡検査 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 32 契約書検討 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 33 交流施設経費 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 34 交流施設ホール資料 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 2 新ホール 1 全般 1 新ホール管理運営計画 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 2 新ホール 2 会計 1 としま未来文化財団補助金 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 2 新ホール 2 会計 2 コンサルタント委託 3年 令和3年3月31日 移管

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 2 新ホール 3 文書 1 条例・規則及び訓令の制定・改廃 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 2 新ホール 3 文書 2 要綱の制定・改廃 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 2 新ホール 4 事業 1 新ホール開館事業 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 2 新ホール 4 事業 2 各種事業 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 2 新ホール 4 事業 10 ラ・フォル・ジュルネ 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 3 まちづくり交付金 1 申請・検査・報告等 1 設計審査  （平成20年4月15日実施） 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 3 まちづくり交付金 1 申請・検査・報告等 2 実績報告  （平成16・17年度） 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 3 まちづくり交付金 1 申請・検査・報告等 4 完了検査  （平成16～18年度） 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 3 まちづくり交付金 1 申請・検査・報告等 5 内定通知  （平成16～19年度） 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 3 まちづくり交付金 1 申請・検査・報告等 10 会計検査  （平成25年2月実施） 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 3 まちづくり交付金 2 資料 1 資料  （平成15～18年度） 常用

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 4 補助金 1 区民活動補助金 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 4 新ホール整備 6 その他 1 区民文化活動優良団体 常用

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 3 非常勤職員・臨時職員旅行命令簿 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 4 財団派遣職員（超勤命令簿） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 6 財団派遣職員補助金 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 7 ＤＭ便 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 8 旧庁舎彫刻・レリーフ移設関係 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 9 大正大学覚書 常用

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 17 臨時職員賃金関係 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 18 臨時職員雇用関係 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 19 法定調書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 21 映像資料作品制作事業にかかる覚書 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 22 契約関係調査依頼 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 23 感謝状贈呈関係 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 1 熊谷守一美術館指定管理申請書 常用

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 6 指定管理者選定資料 常用

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 8 熊谷守一美術館動産保険 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 9 熊谷守一作品評価委員会 常用

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 15 熊谷守一美術館成果配分 常用

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 16 広報 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 18 熊谷守一美術館事業報告書 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 19 熊谷守一美術館所蔵作品備品整理票 常用

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 20 熊谷守一美術館月報 常用

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 22 利用者満足度調査 常用
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存
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保存期間満了日
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満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 25 管理料 契約・支出 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 26 賃料 契約・支出 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 27 その他 契約・支出 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 28 取材報告書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 30 美術品・展示管理 4 美術作品借上げ運営委員会 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 30 美術品・展示管理 7 美術作品（絵画）購入契約・支出書類 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 30 美術品・展示管理 8 美術関連契約支出 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 30 美術品・展示管理 9 収蔵庫借上げ契約・支出書類（京北倉庫） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 30 美術品・展示管理 10 収蔵品展契約・支出 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 30 美術品・展示管理 14 美術作品動産保険 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 30 美術品・展示管理 15 美術品等収集・活用委員会関係 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 40 ミュージアム 10 契約・支出 1 ミュージアム専門部会委員報償費 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 40 ミュージアム 10 契約・支出 3 芸術文化資料館関係（契約・支出） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 40 ミュージアム 10 契約・支出 4 企画展関係契約・支出 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 40 ミュージアム 10 契約・支出 17 文学・マンガ資料等選定委員会報償費 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 40 ミュージアム 20 運営・設計 1 西部地域複合施設関係 常用

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 40 ミュージアム 20 運営・設計 2 ミュージアム関係 常用

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 40 ミュージアム 20 運営・設計 3 25年度文化商工部連絡会資料 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 40 ミュージアム 20 運営・設計 4 芸術文化資料館会議資料 常用

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 40 ミュージアム 20 運営・設計 5 開設準備会議開催関係 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 40 ミュージアム 20 運営・設計 6 文学・マンガ資料等選定委員会開催関係 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 50 アトリエ資料室 10 報告書 1 アトリエ村資料室事業報告 常用

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 50 アトリエ資料室 10 報告書 4 アトリエ村資料室関係資料 常用

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 50 アトリエ資料室 10 報告書 5 アトリエ村資料室寄贈関係資料 常用

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 50 アトリエ資料室 10 報告書 6 アトリエ村資料室図書資料リスト 常用

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 80 回遊美術館 1 まちかど回遊美術館契約・支出 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 90 新庁舎まるごとミュージアム 2 委員会関係 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 100 高田小校舎解体 10 契約・支出 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 100 高田小校舎解体 20 その他 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 20 学芸全般 3 作品貸出 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 130 収蔵美術品リスト等 15 美術作品寄贈寄託 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 10 マンガ家別調査 1 マンガ家別調査 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 20 マンガ事象別調査 1 （資）マンガ事象別調査 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 30 マンガ調査 1 （資）マンガ調査 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 40 児童文学画家別調査 1 （資）児童文学画家別調査 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 80 文学画家別調査 1 （資）文学画家別調査 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 90 文学作家別調査 1 （資）山手樹一郎 調査資料 平成23年 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 10 マンガ事象別展示 1 （資）マンガ事象別展示 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 20 マンガ家別展示 1 （資）マンガ家別展示 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 30 児童文学画家別展示 1 （資）児童文学画家別展示 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 40 児童文学作家別展示 1 （資）児童文学作家別展示 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 50 児童文学事象別展示 1 （資）児童文学事象別展示 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 60 児童文学画家別展示 1 （資）児童文学画家別展示 常用
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平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 70 文学作家別展示 1 （資）文学作家別展示 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 80 企画展 1 企画展 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 180 模型制作 10 文学模型 1 （資）文学模型 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 190 複製制作 10 マンガ複製 1 （資）マンガ複製 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 190 複製制作 20 児童文学複製 1 （資）児童文学複製 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 190 複製制作 30 文学複製 1 （資）文学複製 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 200 映像制作 10 マンガ映像制作 1 （資）マンガ映像制作 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 200 映像制作 20 児童文学映像制作 1 （資）児童文学映像制作 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 200 映像制作 30 文学映像制作 1 （資）郡順史（山手樹一郎関連）  調査・工程 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 210 資料収集 10 寄贈 1 （資）寄贈 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 210 資料収集 20 購入 1 （資）購入 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 210 資料収集 30 収集計画 1 （資）資料収集計画 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 220 資料管理 10 資料整理 1 （資）資料整理・保存・管理 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 230 商品開発 10 マンガ家別商品開発 1 （資）商品開発 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 10 寄贈書 1 （資）資料寄贈書 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 20 記録 1 （資）Echika記録 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 30 契約書 1 （資）展示許諾内容 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 40 承諾書 1 (資）委託（申請等） 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 40 承諾書 2 （資）受託（特別利用等） 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 60 事務資料 1 （資）庶務関係資料 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 70 商標権・著作権 1 （資）商標権・著作権等 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 80 展示 1 （資）展示図面等 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 90 資料調査 1 （資）資料調査マニュアル 常用

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 1 印影簿 常用

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 2 財産台帳 常用

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 19 兼業許可・講師派遣依頼 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 41 行政財産使用許可 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 42 事業実施 常用

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 43 旧鈴木家協定 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 46 資料寄贈・寄託 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 3 会計 4 歳入調定 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 1 報償費 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 2 賃金 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 3 旅費 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 4 需用費 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 23 役務費 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 30 委託料 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 35 使用料及び賃借料 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 39 負担金補助及び交付金 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 40 備品購入費 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 41 その他支出 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 42 郷土資料館運営委員会謝礼（平成24年度まで） 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 43 大規模改修関係 10年 令和10年3月31日
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平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 1 機械警備委託（旧鈴木邸） 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 2 清掃委託（旧鈴木邸）単価契約 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 3 消火器リース（旧鈴木邸） 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 4 保存・活用検討会 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 5 需用費（旧鈴木邸） 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 6 委託料（旧鈴木邸） 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 7 旧鈴木邸その他支出 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 6 臨時職員 1 賃金台帳 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 6 臨時職員 2 雇用（任用） 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 8 備品 1 備品受入票 常用

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 8 備品 2 備品台帳 常用

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 8 備品 3 備品管理アルバム 常用

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 8 備品 4 備品台帳データ 常用

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 8 備品 5 指定備品（備品整理票） 常用

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 8 備品 6 備品供用票 常用

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 8 備品 7 供用備品総括票 常用

平成29年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 10 庶務 6 行政財産使用許可 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 10 庶務 7 臨時職員（任用） 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 30 会計・備品 3 差引簿 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 1 臨時職員雇用・賃金 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 2 講座（報償費） 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 3 消耗品購入 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 7 光熱水費 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 8 ピアノ調律 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 9 庭園維持管理委託 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 10 警備委託経費 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 11 建物清掃 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 12 電気工作物保守 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 13 コピー機（複写機）保守およびレンタルリース 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 14 消防設備点検保守 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 15 業務委託（シルバー人材センター清掃・用務） 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 16 シロアリ等対策モニタリング委託 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 17 その他支払い 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 18 電話料金（24年度のみ） 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 50 事業実施 1 コンサート 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 50 事業実施 2 講座・文化財ウィーク 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 80 庁舎跡地活用担当 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 80 庁舎跡地活用担当 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 80 庁舎跡地活用担当 1 共通庶務 12 財務 2 納入済(納付済)通知書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 80 庁舎跡地活用担当 1 共通庶務 12 財務 13 歳出予算推定差引簿 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 80 庁舎跡地活用担当 1 共通庶務 12 財務 14 前渡金・概算払整理簿 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 80 庁舎跡地活用担当 2 事業関係 1 事業関係書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
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平成29年度 文化デザイン課 2 庶務 8 その他庶務 4 公印台帳・印影簿 常用

平成29年度 文化デザイン課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 1 共通庶務 12 財務 2 納入済(納付済)通知書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 1 共通庶務 12 財務 13 歳出予算推定差引簿 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 1 共通庶務 12 財務 14 前渡金・概算払整理簿 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 2 現庁舎地活用 1 事業関係 1 事業関係書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 4 条例・規則及び訓令の制定・改廃関係 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 5 要綱の制定・改廃関係 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 6 寄付 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 10 表彰関係 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 1 非常勤職員報酬 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 2 非常勤職員社会保険料 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 3 非常勤職員旅費 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 4 非常勤職員任用 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 5 非常勤職員服務 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 8 臨時職員賃金等支出 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 11 支払額調書・源泉徴収票 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 18 臨時職員雇用関係 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 19 法定調書 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 1 熊谷守一美術館指定管理申請書 常用

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 9 熊谷守一作品評価委員会 常用

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 30 美術品・展示管理 3 美術作品贈与 常用

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 30 美術品・展示管理 16 美術作品寄附 常用

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 50 アトリエ資料室 10 報告書 5 アトリエ村資料室寄贈関係資料 常用

平成29年度 文化デザイン課 10 開設準備 60 美術ボランティア 1 美術ボランティア 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 20 学芸全般 3 作品貸出 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 130 収蔵美術品リスト等 15 美術作品寄贈寄託 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 10 マンガ家別調査 1 マンガ家別調査 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 20 マンガ事象別調査 1 （資）マンガ事象別調査 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 30 マンガ調査 1 （資）マンガ調査 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 40 児童文学画家別調査 1 （資）児童文学画家別調査 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 80 文学画家別調査 1 （資）文学画家別調査 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 90 文学作家別調査 1 （資）山手樹一郎 調査資料 平成23年 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 10 マンガ事象別展示 1 （資）マンガ事象別展示 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 20 マンガ家別展示 1 （資）マンガ家別展示 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 30 児童文学画家別展示 1 （資）児童文学画家別展示 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 40 児童文学作家別展示 1 （資）児童文学作家別展示 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 50 児童文学事象別展示 1 （資）児童文学事象別展示 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 60 児童文学画家別展示 1 （資）児童文学画家別展示 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 70 文学作家別展示 1 （資）文学作家別展示 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 180 模型制作 10 文学模型 1 （資）文学模型 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 190 複製制作 10 マンガ複製 1 （資）マンガ複製 常用
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平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 190 複製制作 20 児童文学複製 1 （資）児童文学複製 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 190 複製制作 30 文学複製 1 （資）文学複製 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 200 映像制作 10 マンガ映像制作 1 （資）マンガ映像制作 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 200 映像制作 20 児童文学映像制作 1 （資）児童文学映像制作 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 200 映像制作 30 文学映像制作 1 （資）郡順史（山手樹一郎関連）  調査・工程 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 210 資料収集 10 寄贈 1 （資）寄贈 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 210 資料収集 20 購入 1 （資）購入 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 210 資料収集 30 収集計画 1 （資）資料収集計画 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 220 資料管理 10 資料整理 1 （資）資料整理・保存・管理 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 230 商品開発 10 マンガ家別商品開発 1 （資）商品開発 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 10 寄贈書 1 （資）資料寄贈書 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 20 記録 1 （資）Echika記録 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 30 契約書 1 （資）展示許諾内容 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 40 承諾書 1 (資）承諾書 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 60 事務資料 1 （資）庶務関係資料 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 70 商標権・著作権 1 （資）商標権・著作権等 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 80 展示 1 （資）展示図面等 常用

平成29年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 90 資料調査 1 （資）資料調査マニュアル 常用

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 5 調査回答 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 19 兼業許可・講師派遣依頼 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 24 郷土資料館維持管理 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 25 雑司が谷旧宣教師館維持管理 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 26 旧鈴木家維持管理 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 27 旧第十中学校維持管理 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 1 報償費 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 42 郷土資料館運営委員会謝礼（平成24年度まで） 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 4 保存・活用検討会 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 5 旧鈴木邸その他支出 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 6 臨時職員 1 賃金台帳 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 6 臨時職員 2 雇用（任用） 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 6 臨時職員 4 有給休暇 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 6 臨時職員 5 旅費 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 10 庶務 2 調査回答綴 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 10 庶務 4 防災訓練（立入検査結果通知書） 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 10 庶務 6 行政財産使用許可 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 1 臨時職員雇用・賃金 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 2 講座（報償費） 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 8 ピアノ調律 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 50 事業実施 1 ガーデンコンサート 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 50 事業実施 2 講座・文化財ウィーク 30年 令和30年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 2 管理 26 新区民センター 1 計画関係 常用

平成30年度 文化デザイン課 2 管理 26 新区民センター 2 申請・通知 常用

平成30年度 文化デザイン課 2 管理 26 新区民センター 3 契約・支出・検査（工事） 常用

46 



年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

平成30年度 文化デザイン課 2 管理 26 新区民センター 5 指定管理者 常用

平成30年度 文化デザイン課 2 管理 26 新区民センター 6 備品 常用

平成30年度 文化デザイン課 2 管理 26 新区民センター 7 その他 常用

平成30年度 文化デザイン課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用

平成30年度 文化デザイン課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用

平成30年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 4 条例・規則及び訓令の制定・改廃関係 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 5 要綱の制定・改廃関係 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 10 表彰関係 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 2 全体庶務 2 備品・会計 4 備品関係書類残高表 常用

平成30年度 文化デザイン課 2 全体庶務 2 備品・会計 5 備品整理票（500000円以上） 常用

平成30年度 文化デザイン課 2 全体庶務 2 備品・会計 6 供用備品総括票 常用

平成30年度 文化デザイン課 2 全体庶務 2 備品・会計 7 備品総括票 常用

平成30年度 文化デザイン課 2 全体庶務 2 備品・会計 8 物品受領引渡・所属替・組換書 常用

平成30年度 文化デザイン課 2 全体庶務 3 文書 1 文化デザイン課要綱・条例制定 常用

平成30年度 文化デザイン課 2 全体庶務 3 文書 2 印影簿 常用

平成30年度 文化デザイン課 3 施策調整 1 にしすがも創造舎 10 旧朝日中電柱移設 常用

平成30年度 文化デザイン課 3 施策調整 1 にしすがも創造舎 12 にしすがも創造舎移転 10年 令和11年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 3 施策調整 1 にしすがも創造舎 13 文化芸術創造支援事業実施協定 10年 令和11年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 3 施策調整 2 としま未来文化財団 1 としま未来文化財団助成・事業補助 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 3 施策調整 2 としま未来文化財団 2 としま未来文化財団助成・管理運営補助 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 3 施策調整 2 としま未来文化財団 3 池袋演劇祭助成 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 3 施策調整 2 としま未来文化財団 4 としま未来財団派遣研修資料 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 1 フェスティバル／トーキョー 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 2 文化庁補助金 10年 令和11年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 3 池袋／としま／東京アーツプロジェクト 10年 令和11年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 4 文化功労表彰 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 6 CCNJ 常用

平成30年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 7 CREATIVE TOKYO構想 常用

平成30年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 8 日仏文化対話（新潟市） 常用

平成30年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 9 地域の文化活動拠点つくり事業 3年 令和4年3月31日 移管

平成30年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 11 アートオリンピア 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 16 東京芸術祭 7年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 18 保育園ＷＳ 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 19 ぞうしがや こどもステーション 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 20 区民活動支援事業補助 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 22 文化芸術アウトリーチ事業 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 24 東アジア特命チーム事業 3年 令和4年3月31日 移管

平成30年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 現在 担当事業 25 伝統芸能＠南池袋公園 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 3 施策調整 4 文化振興基金 1 積立と取り崩し 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 1 非常勤職員報酬 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 2 非常勤職員社会保険料 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 3 非常勤職員旅費 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 4 非常勤職員任用 10年 令和11年3月31日
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平成30年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 5 非常勤職員服務 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 6 非常勤職員年末調整 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 8 臨時職員賃金等支出 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 11 支払額調書・源泉徴収票 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 3 施策調整 6 後援名義 1 後援名義使用承認申請書 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 3 施策調整 7 その他 2 芸術顧問給与・支出 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 3 施策調整 7 その他 3 旧庁舎イベント 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 3 施策調整 7 その他 4 寄贈品 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 3 施策調整 8 子ども文化体験PJ 2 文化体験プログラム助成事業申請 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 1 全般 0 指定管理委託料 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 1 全般 1 指定管理者選定 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 1 全般 2 ライズシティ池袋管理規約集 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 1 全般 3 資料（要綱・マニュアル） 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 1 全般 4 指定管理者指定申請書 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 1 全般 5 文化庁助成・地域創造関係 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 1 全般 6 協定書等重要保存文書 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 1 全般 7 クレーム対応 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 1 全般 8 商標登録 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 1 全般 9 公開事業評価（平成24年7月18日実施） 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 1 全般 10 利用者満足度調査報告 10年 令和11年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 1 全般 11 指定管理者評価 10年 令和11年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 1 全般 12 資料 公立劇場外部評価 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 2 事業 1 ロゴ使用規定 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 2 事業 5 商標登録 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 2 事業 6 連絡会議 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 2 事業 7 平成19～22年度別途委託事業報告書 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 2 事業 8 助成金関係 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 3 施設管理 1 消防署への届出・申請 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 3 施設管理 2 法定点検・安全点検 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 3 施設管理 3 修繕・改修報告書 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 3 施設管理 4 事故処理報告 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 3 施設管理 5 地域冷暖房資料 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 3 施設管理 6 案内表示 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 3 施設管理 7 行政財産使用許可 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 3 施設管理 8 財産台帳 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 3 施設管理 9 備品 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 3 施設管理 10 エレベーター対応 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 3 施設管理 14 設備更新 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 3 施設管理 15 ライズシティ管理組合等・関連資料 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 3 施設管理 16 無線免許更新 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 1 ユニバーサルデザイン対応研究会 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 2 議会資料 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 3 ライズアリーナビル駐輪場管理検討資料 常用
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平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 4 土地付区分建物売買契約 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 5 財産価格審議会 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 6 管理組合総会資料（平成18年12月2日） 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 7 ライズアリーナビル空調用熱源設備 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 8 開設準備委員会・工事進行管理ＰＴ（Ｈ17・18年度） 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 9 ライズシティ池袋管理規約検討段階資料 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 10 地域冷暖房資料 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 11 自販機設置要望 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 12 サイン表示（街路灯） 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 13 物品購入 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 14 初度調弁 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 15 愛称募集 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 16 興行場申請 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 17 興行場営業許可証 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 18 条例・規則制定資料 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 19 開館記念式典 （平成19年9月10日） 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 20 落成式 （平成19年7月14日） 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 21 指定管理者指定手続 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 22 官公庁届出書類（写） 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 23 建設費（初度調弁以外）支出 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 24 工事進行管理ＰＴ 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 25 舞台幕 日立プラント 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 26 整備推進ＰＴ 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 27 開設準備委員会 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 28 竣工式 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 29 保留床購入 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 30 ピアノ寄付受領 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 31 施設建築物引渡検査 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 32 契約書検討 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 33 交流施設経費 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 1 あうるすぽっと 4 開設時資料 34 交流施設ホール資料 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 2 新ホール 1 全般 1 新ホール管理運営計画 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 2 新ホール 1 全般 2 指定管理者選定 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 2 新ホール 2 会計 1 としま未来文化財団補助金 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 2 新ホール 3 文書 1 条例・規則及び訓令の制定・改廃 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 2 新ホール 3 文書 2 要綱の制定・改廃 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 2 新ホール 4 事業 1 新ホール開館事業 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 2 新ホール 4 事業 2 各種事業 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 2 新ホール 4 事業 10 ラ・フォル・ジュルネ 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 3 まちづくり交付金 1 申請・検査・報告等 1 設計審査  （平成20年4月15日実施） 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 3 まちづくり交付金 1 申請・検査・報告等 2 実績報告  （平成16・17年度） 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 3 まちづくり交付金 1 申請・検査・報告等 4 完了検査  （平成16～18年度） 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 3 まちづくり交付金 1 申請・検査・報告等 5 内定通知  （平成16～19年度） 常用
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平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 3 まちづくり交付金 1 申請・検査・報告等 10 会計検査  （平成25年2月実施） 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 3 まちづくり交付金 2 資料 1 資料  （平成15～18年度） 常用

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 4 補助金 1 区民活動補助金 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 4 劇場運営 5 その他 1 区民文化活動優良団体 常用

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 3 非常勤職員・臨時職員旅行命令簿 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 4 財団派遣職員（超勤命令簿） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 6 財団派遣職員補助金 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 7 ＤＭ便 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 8 旧庁舎彫刻・レリーフ移設関係 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 9 大正大学覚書 常用

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 17 臨時職員賃金関係 10年 令和11年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 18 臨時職員雇用関係 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 19 法定調書 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 21 映像資料作品制作事業にかかる覚書 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 22 契約関係調査依頼 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 23 感謝状贈呈関係 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 1 熊谷守一美術館指定管理申請書 常用

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 6 指定管理者選定資料 常用

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 8 熊谷守一美術館動産保険 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 9 熊谷守一作品評価委員会 常用

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 10 覚書 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 15 熊谷守一美術館成果配分 常用

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 16 広報 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 18 熊谷守一美術館事業報告書 10年 令和11年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 19 熊谷守一美術館所蔵作品備品整理票 常用

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 20 熊谷守一美術館月報 常用

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 22 利用者満足度調査 常用

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 25 管理料 契約・支出 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 26 賃料 契約・支出 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 27 その他 契約・支出 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 28 取材報告書 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 30 美術品・展示管理 4 美術作品借上げ運営委員会 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 30 美術品・展示管理 7 美術作品（絵画）購入契約・支出書類 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 30 美術品・展示管理 8 美術関連契約支出 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 30 美術品・展示管理 9 収蔵庫借上げ契約・支出書類（京北倉庫） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 30 美術品・展示管理 10 収蔵品展契約・支出 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 30 美術品・展示管理 14 美術作品動産保険 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 30 美術品・展示管理 15 美術品等収集・活用委員会関係 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 40 ミュージアム 10 契約・支出 1 ミュージアム専門部会委員報償費 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 40 ミュージアム 10 契約・支出 3 芸術文化資料館関係（契約・支出） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 40 ミュージアム 10 契約・支出 4 企画展関係契約・支出 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 40 ミュージアム 10 契約・支出 17 文学・マンガ資料等選定委員会報償費 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 40 ミュージアム 20 運営・設計 1 西部地域複合施設関係 常用
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平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 40 ミュージアム 20 運営・設計 2 ミュージアム関係 常用

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 40 ミュージアム 20 運営・設計 3 25年度文化商工部連絡会資料 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 40 ミュージアム 20 運営・設計 4 芸術文化資料館会議資料 常用

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 40 ミュージアム 20 運営・設計 5 開設準備会議開催関係 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 40 ミュージアム 20 運営・設計 6 文学・マンガ資料等選定委員会開催関係 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 50 アトリエ資料室 10 報告書 1 アトリエ村資料室事業報告 常用

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 50 アトリエ資料室 10 報告書 4 アトリエ村資料室関係資料 常用

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 50 アトリエ資料室 10 報告書 5 アトリエ村資料室寄贈関係資料 常用

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 50 アトリエ資料室 10 報告書 6 アトリエ村資料室図書資料リスト 常用

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 80 回遊美術館 1 まちかど回遊美術館契約・支出 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 90 新庁舎まるごとミュージアム 2 委員会関係 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 100 高田小校舎解体 10 契約・支出 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 100 高田小校舎解体 20 その他 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 20 学芸全般 3 作品貸出 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 130 収蔵美術品リスト等 15 美術作品寄贈寄託 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 10 マンガ家別調査 1 マンガ家別調査 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 20 マンガ事象別調査 1 （資）マンガ事象別調査 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 30 マンガ調査 1 （資）マンガ調査 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 40 児童文学画家別調査 1 （資）児童文学画家別調査 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 80 文学画家別調査 1 （資）文学画家別調査 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 90 文学作家別調査 1 （資）山手樹一郎 調査資料 平成23年 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 10 マンガ事象別展示 1 （資）マンガ事象別展示 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 20 マンガ家別展示 1 （資）マンガ家別展示 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 30 児童文学画家別展示 1 （資）児童文学画家別展示 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 40 児童文学作家別展示 1 （資）児童文学作家別展示 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 50 児童文学事象別展示 1 （資）児童文学事象別展示 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 60 児童文学画家別展示 1 （資）児童文学画家別展示 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 70 文学作家別展示 1 （資）文学作家別展示 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 80 企画展 1 企画展 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 180 模型制作 10 文学模型 1 （資）文学模型 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 190 複製制作 10 マンガ複製 1 （資）マンガ複製 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 190 複製制作 20 児童文学複製 1 （資）児童文学複製 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 190 複製制作 30 文学複製 1 （資）文学複製 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 200 映像制作 10 マンガ映像制作 1 （資）マンガ映像制作 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 200 映像制作 20 児童文学映像制作 1 （資）児童文学映像制作 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 200 映像制作 30 文学映像制作 1 （資）郡順史（山手樹一郎関連）  調査・工程 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 200 映像制作 30 文学映像制作 2 （資）文学映像制作 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 210 資料収集 10 寄贈 1 （資）寄贈 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 210 資料収集 20 購入 1 （資）購入 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 210 資料収集 30 収集計画 1 （資）資料収集計画 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 220 資料管理 10 資料整理 1 （資）資料整理・保存・管理 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 230 商品開発 10 マンガ家別商品開発 1 （資）商品開発 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 10 寄贈書 1 （資）資料寄贈書 常用
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 20 記録 1 （資）Echika記録 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 30 契約書 1 （資）展示許諾内容 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 40 承諾書 1 (資）委託（申請等） 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 40 承諾書 2 （資）受託（特別利用等） 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 60 事務資料 1 （資）庶務関係資料 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 70 商標権・著作権 1 （資）商標権・著作権等 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 80 展示 1 （資）展示図面等 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 90 資料調査 1 （資）資料調査マニュアル 常用

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 1 印影簿 常用

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 2 財産台帳 常用

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 19 兼業許可・講師派遣依頼 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 41 行政財産使用許可 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 42 事業実施 常用

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 43 旧鈴木家協定 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 46 資料寄贈・寄託 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 3 会計 4 歳入調定 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 1 報償費 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 2 賃金 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 3 旅費 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 4 需用費 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 23 役務費 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 30 委託料 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 35 使用料及び賃借料 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 39 負担金補助及び交付金 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 40 備品購入費 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 41 その他支出 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 42 郷土資料館運営委員会謝礼（平成24年度まで） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 43 大規模改修関係 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 1 機械警備委託（旧鈴木邸） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 2 清掃委託（旧鈴木邸）単価契約 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 3 消火器リース（旧鈴木邸） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 4 保存・活用検討会 10年 令和11年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 5 需用費（旧鈴木邸） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 6 委託料（旧鈴木邸） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 7 旧鈴木邸その他支出 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 11 コピー機保守委託 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 12 コピー機賃借（記念館） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 13 消防設備点検委託（記念館） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 6 臨時職員 1 賃金台帳 10年 令和11年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 6 臨時職員 2 雇用（任用） 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 8 備品 1 備品受入票 常用

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 8 備品 2 備品台帳 常用

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 8 備品 3 備品管理アルバム 常用
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日
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満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 8 備品 4 備品台帳データ 常用

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 8 備品 5 指定備品（備品整理票） 常用

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 8 備品 6 備品供用票 常用

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 8 備品 7 供用備品総括票 常用

平成30年度 文化デザイン課 80 庁舎跡地活用担当 2 事業関係 2 事業関係書（文化商工部引継ぎ） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用

平成30年度 文化デザイン課 2 庶務 8 その他庶務 4 公印台帳・印影簿 常用

平成30年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 4 条例・規則及び訓令の制定・改廃関係 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 5 要綱の制定・改廃関係 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 6 寄付 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 10 表彰関係 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 1 非常勤職員報酬 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 2 非常勤職員社会保険料 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 3 非常勤職員旅費 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 4 非常勤職員任用 10年 令和11年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 5 非常勤職員服務 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 8 臨時職員賃金等支出 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 生涯学習指導員 11 支払額調書・源泉徴収票 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 18 臨時職員雇用関係 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 10 庶務 19 法定調書 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 1 熊谷守一美術館指定管理申請書 常用

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 20 熊谷守一美術館 9 熊谷守一作品評価委員会 常用

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 30 美術品・展示管理 3 美術作品贈与 常用

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 30 美術品・展示管理 16 美術作品寄附 常用

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 50 アトリエ資料室 10 報告書 5 アトリエ村資料室寄贈関係資料 常用

平成30年度 文化デザイン課 10 開設準備 60 美術ボランティア 1 美術ボランティア 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 20 学芸全般 3 作品貸出 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 130 収蔵美術品リスト等 15 美術作品寄贈寄託 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 10 マンガ家別調査 1 マンガ家別調査 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 20 マンガ事象別調査 1 （資）マンガ事象別調査 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 30 マンガ調査 1 （資）マンガ調査 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 40 児童文学画家別調査 1 （資）児童文学画家別調査 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 80 文学画家別調査 1 （資）文学画家別調査 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 160 調査 90 文学作家別調査 1 （資）山手樹一郎 調査資料 平成23年 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 10 マンガ事象別展示 1 （資）マンガ事象別展示 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 20 マンガ家別展示 1 （資）マンガ家別展示 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 30 児童文学画家別展示 1 （資）児童文学画家別展示 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 40 児童文学作家別展示 1 （資）児童文学作家別展示 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 50 児童文学事象別展示 1 （資）児童文学事象別展示 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 60 児童文学画家別展示 1 （資）児童文学画家別展示 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 170 展示プラン 70 文学作家別展示 1 （資）文学作家別展示 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 180 模型制作 10 文学模型 1 （資）文学模型 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 190 複製制作 10 マンガ複製 1 （資）マンガ複製 常用
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平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 190 複製制作 20 児童文学複製 1 （資）児童文学複製 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 190 複製制作 30 文学複製 1 （資）文学複製 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 200 映像制作 10 マンガ映像制作 1 （資）マンガ映像制作 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 200 映像制作 20 児童文学映像制作 1 （資）児童文学映像制作 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 200 映像制作 30 文学映像制作 1 （資）郡順史（山手樹一郎関連）  調査・工程 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 210 資料収集 10 寄贈 1 （資）寄贈 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 210 資料収集 20 購入 1 （資）購入 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 210 資料収集 30 収集計画 1 （資）資料収集計画 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 220 資料管理 10 資料整理 1 （資）資料整理・保存・管理 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 230 商品開発 10 マンガ家別商品開発 1 （資）商品開発 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 10 寄贈書 1 （資）資料寄贈書 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 20 記録 1 （資）Echika記録 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 30 契約書 1 （資）展示許諾内容 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 40 承諾書 1 (資）承諾書 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 60 事務資料 1 （資）庶務関係資料 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 70 商標権・著作権 1 （資）商標権・著作権等 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 80 展示 1 （資）展示図面等 常用

平成30年度 文化デザイン課 20 開設準備学芸 240 文書 90 資料調査 1 （資）資料調査マニュアル 常用

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 5 調査回答 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 19 兼業許可・講師派遣依頼 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 24 郷土資料館維持管理 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 25 雑司が谷旧宣教師館維持管理 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 26 旧鈴木家維持管理 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 1 庶務 27 旧第十中学校維持管理 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 1 報償費 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 4 支出関係 42 郷土資料館運営委員会謝礼（平成24年度まで） 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 4 保存・活用検討会 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 5 旧鈴木邸 5 旧鈴木邸その他支出 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 6 臨時職員 1 賃金台帳 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 6 臨時職員 2 雇用（任用） 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 6 臨時職員 4 有給休暇 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 30 郷土資料館 6 臨時職員 5 旅費 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 10 庶務 2 調査回答綴 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 10 庶務 4 防災訓練（立入検査結果通知書） 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 10 庶務 6 行政財産使用許可 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 1 臨時職員雇用・賃金 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 2 講座（報償費） 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 40 支出関係 8 ピアノ調律 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 50 事業実施 1 ガーデンコンサート 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化デザイン課 40 旧宣教師館 50 事業実施 2 講座・文化財ウィーク 30年 令和31年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 1 部⾧ 1 国際文化プロジェクト推進担当部⾧ 1 国際文化プロジェクト推進担当部⾧ 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 2 課⾧ 1 文化デザイン課⾧ 1 文化デザイン課⾧ 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 2 課⾧ 2 東アジア文化都市推進担当課⾧ 1 東アジア文化都市推進担当課⾧ 5年 令和7年3月31日
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令和元年度 文化デザイン課 2 課⾧ 3 劇場運営担当課⾧ 1 劇場運営担当課⾧ 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 2 課⾧ 4 Hareza池袋調整担当課⾧ 1 Hareza池袋調整担当課⾧ 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 3 全体庶務 1 庶務 1 ファイリング 2 保存文書管理票 常用

令和元年度 文化デザイン課 3 全体庶務 1 庶務 1 ファイリング 3 ファイリング・システム導入資料 常用

令和元年度 文化デザイン課 3 全体庶務 1 庶務 1 ファイリング 4 公文書管理関係（Xドライブ含む） 常用

令和元年度 文化デザイン課 3 全体庶務 1 庶務 2 人事 1 非常勤職員関係 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 3 全体庶務 1 庶務 2 人事 2 臨時職員関係 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 3 全体庶務 1 庶務 2 人事 3 人事その他 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 3 全体庶務 1 庶務 3 防災・緊急時対応 4 新型コロナウイルス感染症対応 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 3 全体庶務 3 調査回答 1 各課調査 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 3 全体庶務 3 調査回答 2 庁外調査 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 3 全体庶務 4 備品・会計 1 郵券受払簿 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 3 全体庶務 4 備品・会計 2 収入日計表 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 3 全体庶務 4 備品・会計 3 前渡金現金出納簿 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 3 全体庶務 4 備品・会計 4 備品関係書類残高表 常用

令和元年度 文化デザイン課 3 全体庶務 4 備品・会計 5 備品整理票（100万円以上） 常用

令和元年度 文化デザイン課 3 全体庶務 4 備品・会計 6 供用備品総括票 常用

令和元年度 文化デザイン課 3 全体庶務 4 備品・会計 7 備品総括票 常用

令和元年度 文化デザイン課 3 全体庶務 4 備品・会計 8 物品受領引渡・所属替・組換書 常用

令和元年度 文化デザイン課 3 全体庶務 4 備品・会計 9 科目振替 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 3 全体庶務 4 備品・会計 10 現金取扱員 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 3 全体庶務 5 文書 1 条例・規則・訓令・要綱 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 3 全体庶務 5 文書 2 印影簿 常用

令和元年度 文化デザイン課 3 全体庶務 5 文書 3 文書その他 常用

令和元年度 文化デザイン課 3 全体庶務 6 情報・セキュリティ 1 情報・セキュリティ 常用

令和元年度 文化デザイン課 3 全体庶務 7 予算 1 予算編成 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 3 全体庶務 7 予算 2 予算特別委員会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 3 全体庶務 7 予算 3 執行計画 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 3 全体庶務 7 予算 4 執行委任 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 3 全体庶務 7 予算 5 流用・転用 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 3 全体庶務 7 予算 6 予算科目新設 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 3 全体庶務 8 決算 1 決算 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 3 全体庶務 9 監査 1 監査 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 3 全体庶務 10 組織目標・主要課題 1 組織目標・主要課題 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 3 全体庶務 11 文化功労表彰 1 表彰 常用

令和元年度 文化デザイン課 4 施策調整 1 現在 担当事業 1 フェスティバル/トーキョー 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 4 施策調整 1 現在 担当事業 1 としま文化の日 常用

令和元年度 文化デザイン課 4 施策調整 1 現在 担当事業 2 東京芸術祭 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 4 施策調整 1 現在 担当事業 3 文化庁補助金 10年 令和12年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 4 施策調整 1 現在 担当事業 5 としま映像教育プロジェクト 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 4 施策調整 1 現在 担当事業 6 文化芸術創造支援事業 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 4 施策調整 1 現在 担当事業 7 アート夏まつり 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 4 施策調整 1 現在 担当事業 8 保育園ワークショップ 5年 令和7年3月31日
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令和元年度 文化デザイン課 4 施策調整 1 現在 担当事業 9 ぞうしがやこどもステーション 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 4 施策調整 1 現在 担当事業 10 庁舎まるごとミュージアム 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 4 施策調整 1 現在 担当事業 11 SaLaD音楽祭 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 4 施策調整 1 現在 担当事業 11 参与 常用

令和元年度 文化デザイン課 4 施策調整 1 現在 担当事業 12 寄贈品 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 4 施策調整 1 現在 担当事業 13 アートオリンピア 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 4 施策調整 1 現在 担当事業 14 文化芸術アウトリーチ 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 4 施策調整 1 現在 担当事業 15 CCNJ 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 4 施策調整 1 現在 担当事業 15 常用文書 常用

令和元年度 文化デザイン課 4 施策調整 1 現在 担当事業 80 その他事業 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 4 施策調整 1 現在 担当事業 90 一般事務 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 4 施策調整 2 としま未来文化財団 1 事業助成 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 4 施策調整 2 としま未来文化財団 2 運営助成 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 4 施策調整 2 としま未来文化財団 3 伝統芸能＠野外公園 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 4 施策調整 2 としま未来文化財団 4 その他の事業 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 4 施策調整 3 文化振興基金 1 積立・取崩 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 4 施策調整 3 文化振興基金 2 利子 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 4 施策調整 3 文化振興基金 3 寄附金 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 4 施策調整 3 文化振興基金 4 基金計画等その他 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 4 施策調整 4 後援名義 1 後援名義 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 4 施策調整 6 文化政策推進プラン 1 文化政策推進プラン 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 5 劇場運営 1 あうるすぽっと 0 協定書 10年 令和12年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 5 劇場運営 1 あうるすぽっと 1 指定管理委託料 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 5 劇場運営 1 あうるすぽっと 6 指定管理者評価 10年 令和12年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 5 劇場運営 1 あうるすぽっと 7 利用者満足度調査 10年 令和12年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 5 劇場運営 1 あうるすぽっと 9 助成金関係 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 5 劇場運営 1 あうるすぽっと 10 維持管理経費 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 5 劇場運営 1 あうるすぽっと 11 駐車場収入関係 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 5 劇場運営 1 あうるすぽっと 12 消防署への届出・申請 常用

令和元年度 文化デザイン課 5 劇場運営 1 あうるすぽっと 13 法定点検・安全点検 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 5 劇場運営 1 あうるすぽっと 14 修繕・改修報告書 常用

令和元年度 文化デザイン課 5 劇場運営 1 あうるすぽっと 15 事故処理報告 常用

令和元年度 文化デザイン課 5 劇場運営 1 あうるすぽっと 16 無線免許更新 常用

令和元年度 文化デザイン課 5 劇場運営 2 新ホール 0 コンサルタント委託 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 5 劇場運営 2 新ホール 1 備品購入関係 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 5 劇場運営 2 新ホール 2 竣工内覧会関係 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 5 劇場運営 2 新ホール 3 共用部管理費等 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 5 劇場運営 2 新ホール 4 TACT Festival 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 5 劇場運営 2 新ホール 6 ネーミングライツ 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 5 劇場運営 2 新ホール 7 指定管理委託料 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 5 劇場運営 2 新ホール 8 建物購入・維持管理 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 5 劇場運営 2 新ホール 9 届出関係書類 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 5 劇場運営 2 新ホール 10 開館準備関係 5年 令和7年3月31日
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令和元年度 文化デザイン課 5 劇場運営 2 新ホール 11 開館記念式典関係 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 5 劇場運営 4 補助金 0 区民活動補助金 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 6 野外劇場 1 池袋西口公園 1 全般 1 区民の声 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 6 野外劇場 1 池袋西口公園 2 会計 1 契約 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 6 野外劇場 1 池袋西口公園 2 会計 2 収入・支出 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 6 野外劇場 1 池袋西口公園 3 文書 1 文書（要綱等） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 6 野外劇場 1 池袋西口公園 4 事業 1 事業・申請関係 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 6 野外劇場 1 池袋西口公園 5 委託関係 1 委託関係 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 1 庶務 1 郵券受払簿 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 1 庶務 2 現金出納簿 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 1 庶務 3 非常勤職員・臨時職員旅行命令簿 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 1 庶務 4 財団派遣職員超過勤務命令簿 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 1 庶務 5 財団派遣職員補助金 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 1 庶務 6 臨時職員雇用 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 1 庶務 7 臨時職員賃金関係 10年 令和12年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 1 庶務 8 臨時職員年次有給休暇付与 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 1 庶務 9 有償刊行物・グッズ関係 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 1 庶務 10 法定調書 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 1 庶務 12 映像資料作品制作事業に係る覚書 常用

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 1 庶務 13 感謝状贈呈・区政功労表彰関係 常用

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 1 庶務 13 アトリエ村道しるべ案内板 常用

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 1 庶務 14 紺綬褒章 常用

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 1 庶務 15 庶務事務調査・回答 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 1 庶務 16 予算・決算・監査 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 1 庶務 17 その他庶務 常用

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 1 庶務 18 資金前途 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 2 熊谷守一美術館 1 熊谷守一美術館指定管理申請書 常用

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 2 熊谷守一美術館 2 指定管理者選定資料 常用

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 2 熊谷守一美術館 3 熊谷守一美術館関係契約書 常用

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 2 熊谷守一美術館 4 熊谷守一美術館関係覚書 常用

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 2 熊谷守一美術館 5 条例・規則 常用

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 2 熊谷守一美術館 6 熊谷守一作品等評価委員会 常用

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 2 熊谷守一美術館 7 熊谷守一美術館所属作品備品整理票 常用

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 2 熊谷守一美術館 8 熊谷守一美術館年度協定・業務基準・事業計画・事業報告 常用

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 2 熊谷守一美術館 9 熊谷守一美術館収支計画書 常用

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 2 熊谷守一美術館 10 熊谷守一美術館成果配分 常用

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 2 熊谷守一美術館 11 熊谷守一美術館動産保険 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 2 熊谷守一美術館 12 熊谷守一美術館 管理料の契約・支出 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 2 熊谷守一美術館 13 熊谷守一美術館 賃料の契約・支出 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 2 熊谷守一美術館 14 熊谷守一美術館 その他契約・支出 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 2 熊谷守一美術館 15 熊谷守一美術館 案内板管理 常用

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 2 熊谷守一美術館 16 熊谷守一美術館課題検討会議 常用

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 2 熊谷守一美術館 17 熊谷守一美術館月報 常用
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 2 熊谷守一美術館 18 熊谷守一美術館広報 常用

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 2 熊谷守一美術館 19 利用者満足度調査 常用

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 2 熊谷守一美術館 20 安全点検報告書 常用

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 2 熊谷守一美術館 21 取材報告書 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 2 熊谷守一美術館 22 修復計画書 常用

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 2 熊谷守一美術館 23 熊谷守一美術館関係調査・回答 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 3 美術品・展示管理 1 図書・資料等複写費（資金前渡） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 3 美術品・展示管理 2 美術作品（絵画等）購入契約・支出書類 常用

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 3 美術品・展示管理 3 美術関連契約・支出 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 3 美術品・展示管理 4 収蔵庫借上げ契約・支出書類（京北倉庫） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 3 美術品・展示管理 5 美術作品動産保険 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 3 美術品・展示管理 6 美術品等収集・活用委員会関係 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 3 美術品・展示管理 7 収蔵品展契約・支出 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 3 美術品・展示管理 8 美術作品借上げ運営委員会 常用

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 3 美術品・展示管理 9 区内旧アトリエ関係資料 常用

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 3 美術品・展示管理 10 美術関連書籍の購入 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 3 美術品・展示管理 11 展覧会入場料(資金前途) 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 3 美術品・展示管理 12 図書・資料等の送料(資金前途) 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 3 美術品・展示管理 13 火災保険 常用

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 4 ミュージアム 1 契約・支出 1 （仮称）芸術文化資料館開設準備会議専門部会委員報償費 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 4 ミュージアム 1 契約・支出 2 芸術文化資料館関係（契約・支出） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 4 ミュージアム 1 契約・支出 3 企画展関係契約・支出 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 4 ミュージアム 1 契約・支出 4 文学・マンガ資料等契約・支出 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 4 ミュージアム 1 契約・支出 5 文学・マンガ資料等収集委員会報償費 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 4 ミュージアム 1 契約・支出 6 文学・マンガインタビュー謝礼 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 4 ミュージアム 1 契約・支出 7 収蔵庫借上げ契約・支出（京北倉庫） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 4 ミュージアム 1 契約・支出 8 博物館資料保管委託契約・支出（三井倉庫） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 4 ミュージアム 1 契約・支出 9 古本市資料等の購入（資金前渡） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 4 ミュージアム 1 契約・支出 10 インターネットケーブルの使用 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 4 ミュージアム 1 契約・支出 11 ＤＭ便 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 4 ミュージアム 1 契約・支出 12 事務用品 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 4 ミュージアム 2 運営・設計 2 芸術文化資料館（ミュージアム）関係 常用

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 4 ミュージアム 2 運営・設計 3 文化商工部連絡会関係 常用

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 4 ミュージアム 2 運営・設計 4 開設準備会議開催関係 常用

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 4 ミュージアム 2 運営・設計 5 文学・マンガ資料収集委員会開催関係 常用

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 4 ミュージアム 2 運営・設計 19 西部地域複合施設関係 常用

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 5 アトリエ村資料室 1 報告書 21 アトリエ村資料室事業報告 常用

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 5 アトリエ村資料室 1 報告書 22 アトリエ村資料室関連資料 常用

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 5 アトリエ村資料室 1 報告書 23 アトリエ村資料室寄贈関係書 常用

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 5 アトリエ村資料室 1 報告書 24 アトリエ村資料室図書資料リスト 常用

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 6 美術ボランティア 1 ボランティア募集関係 常用

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 7 としまセンタースクエア美術展 1 としまセンタースクエア美術展 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 7 としまセンタースクエア美術展 2 としまセンタースクエア美術展図録 常用
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 8 回遊美術館 1 回遊美術館契約・支出 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 8 回遊美術館 2 回遊美術館実行委員会資料 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 8 回遊美術館 3 回遊美術館広報関係 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 8 回遊美術館 4 回遊美術館企画関係 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 9 庁舎まるごとミュージアム 1 契約・支出 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 9 庁舎まるごとミュージアム 2 美術家協会作品展示 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 9 庁舎まるごとミュージアム 3 委員会関係 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 7 開設準備 9 庁舎まるごとミュージアム 4 肖像使用料 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 8 開設準備学芸 1 美術 1 展示・調査研究・収集 1 調査・研究 常用

令和元年度 文化デザイン課 8 開設準備学芸 1 美術 1 展示・調査研究・収集 2 展示 常用

令和元年度 文化デザイン課 8 開設準備学芸 1 美術 1 展示・調査研究・収集 3 収集 常用

令和元年度 文化デザイン課 8 開設準備学芸 1 美術 1 展示・調査研究・収集 4 資料管理 常用

令和元年度 文化デザイン課 8 開設準備学芸 1 美術 1 展示・調査研究・収集 5 会議 常用

令和元年度 文化デザイン課 8 開設準備学芸 1 美術 1 展示・調査研究・収集 6 学芸全般 常用

令和元年度 文化デザイン課 8 開設準備学芸 2 文学・マンガ 1 調査・研究 1 ゆかりの作家 常用

令和元年度 文化デザイン課 8 開設準備学芸 2 文学・マンガ 1 調査・研究 2 映像制作 常用

令和元年度 文化デザイン課 8 開設準備学芸 2 文学・マンガ 1 調査・研究 3 資料撮影 常用

令和元年度 文化デザイン課 8 開設準備学芸 2 文学・マンガ 2 展示 1 展示 常用

令和元年度 文化デザイン課 8 開設準備学芸 2 文学・マンガ 2 展示 2 資料賃借 常用

令和元年度 文化デザイン課 8 開設準備学芸 2 文学・マンガ 2 展示 3 まるごとミュージアム 常用

令和元年度 文化デザイン課 8 開設準備学芸 2 文学・マンガ 3 資料収集 1 寄贈・購入 常用

令和元年度 文化デザイン課 8 開設準備学芸 2 文学・マンガ 3 資料収集 2 複製制作 常用

令和元年度 文化デザイン課 8 開設準備学芸 2 文学・マンガ 4 資料管理 1 資料情報データベース 常用

令和元年度 文化デザイン課 8 開設準備学芸 2 文学・マンガ 4 資料管理 2 動産保険 常用

令和元年度 文化デザイン課 8 開設準備学芸 2 文学・マンガ 5 学芸全般 1 事業計画・予算要望 常用

令和元年度 文化デザイン課 8 開設準備学芸 2 文学・マンガ 5 学芸全般 2 講座・出張・学会 常用

令和元年度 文化デザイン課 8 開設準備学芸 2 文学・マンガ 5 学芸全般 3 レファレンス・取材協力 常用

令和元年度 文化デザイン課 8 開設準備学芸 2 文学・マンガ 5 学芸全般 4 関係機関資料 常用

令和元年度 文化デザイン課 8 開設準備学芸 2 文学・マンガ 6 教育普及 1 教育普及 常用

令和元年度 文化デザイン課 8 開設準備学芸 2 文学・マンガ 7 会議 1 文学・マンガ部会・収集委員会 常用

令和元年度 文化デザイン課 8 開設準備学芸 3 学芸全般 1 事業 1 事業計画 常用

令和元年度 文化デザイン課 8 開設準備学芸 3 学芸全般 1 事業 2 事業実施 常用

令和元年度 文化デザイン課 8 開設準備学芸 3 学芸全般 2 会議 1 会議開催 常用

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 1 庶務（他に属さない案件他） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 2 通知・調査回答 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 3 文化財ウィーク 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 4 博物館協会等関係機関通知・調査回答 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 6 有償刊行物 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 7 兼業許可・講師派遣依頼 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 8 郷土資料館維持管理 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 9 雑司が谷旧宣教師館維持管理 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 10 鈴木信太郎記念館維持管理 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 11 旧第十中学校維持管理 3年 令和5年3月31日
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 12 旧高松第一保育園維持管理 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 13 行政財産使用許可 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 14 公有財産引継 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 15 賃金台帳 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 16 行政情報公開 10年 令和12年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 17 （常）表彰 常用

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 18 （常）感謝状 常用

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 19 （常）特別利用申請書 常用

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 20 （常）寄付申込書 常用

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 21 （常）旧宣教師館寄付申込書 常用

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 22 （常）借用書 常用

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 23 （常）出勤簿等（旧年度） 常用

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 24 （常）賃金台帳（旧年度分） 常用

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 25 （常）旧鈴木家資料 常用

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 26 （常）運営委員会・運営委員 常用

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 28 （常）商標権関係 常用

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 29 （常）竹本焼・石川雲蝶展 常用

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 30 （常）文化財資料調査室 常用

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 32 （常）旅費（主管課保管資料） 常用

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 33 （常）庶務（ファイリングシステム関連） 常用

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 34 （常）印影簿 常用

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 35 （常）財産台帳 常用

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 2 予算・決算・監査 1 予算 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 2 予算・決算・監査 2 予算執行委任 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 2 予算・決算・監査 3 予算流転用・繰戻 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 2 予算・決算・監査 5 決算（増減説明書他） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 2 予算・決算・監査 6 監査 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 3 会計・歳入 1 帳簿（5年保存） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 3 会計・歳入 2 帳簿（3年保存） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 3 会計・歳入 3 現金取扱員 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 3 会計・歳入 4 歳入調定 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 3 会計・歳入 5 収納金日報 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 3 会計・歳入 6 公共料金 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 4 契約・歳出 1 ７ 賃金 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 4 契約・歳出 2 ８ 報償費 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 4 契約・歳出 3 ９ 旅費 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 4 契約・歳出 4 １１ 需用費 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 4 契約・歳出 5 １２ 役務費 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 4 契約・歳出 6 １３ 委託料 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 4 契約・歳出 7 １４ 使用料及び賃借料 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 4 契約・歳出 8 １８ 備品購入費 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 4 契約・歳出 9 １９ 負担金補助及び交付金 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 4 契約・歳出 10 その他支出 5年 令和7年3月31日
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 5 臨時職員 1 雇用 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 5 臨時職員 2 雇用（出勤簿 旧十中・榎本家調査実施日含む） 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 5 臨時職員 3 臨職帳票（有給休暇他） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 5 臨時職員 4 外国人雇用 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 5 臨時職員 5 （常）臨時職員関係文書 常用

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 6 備品 1 備品台帳一覧表 常用

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 6 備品 2 指定備品（備品整理票） 常用

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 6 備品 3 備品受入票 常用

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 6 備品 4 備品組替票 常用

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 6 備品 5 備品所属換票 常用

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 7 事業実施 1 収集・整理・保存（寄贈・寄託） 常用

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 7 事業実施 2 調査・研究 常用

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 7 事業実施 3 展示 常用

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 1 郷土資料館 7 事業実施 4 教育普及 常用

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 1 庶務 1 庶務 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 1 庶務 2 通知・調査回答 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 1 庶務 3 防災訓練（立入検査結果通知書） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 1 庶務 4 行政財産使用許可 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 1 庶務 5 賃金台帳 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 1 庶務 6 行政情報公開 10年 令和12年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 1 庶務 8 （常）事務棟建替工事 常用

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 1 庶務 9 （常）リリー・サイパート関係者来日・来館聞取り調査 常用

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 1 庶務 10 （常）資料特別利用申請書 常用

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 1 庶務 11 （常）寄付申込書 常用

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 2 予算・決算・監査 1 予算 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 2 予算・決算・監査 2 予算執行委任 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 2 予算・決算・監査 3 予算流転用・繰戻 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 2 予算・決算・監査 5 決算（簿記・増減説明書他） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 2 予算・決算・監査 6 監査 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 3 会計・歳入・備品 1 帳簿（5年保存） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 3 会計・歳入・備品 2 帳簿（3年保存） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 3 会計・歳入・備品 3 歳入調定 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 3 会計・歳入・備品 4 備品 常用

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 4 契約・歳出 1 報償費（コンサート・講座等） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 4 契約・歳出 2 需用費 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 4 契約・歳出 3 役務費（郵券・ピアノ調律他） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 4 契約・歳出 4 委託料 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 4 契約・歳出 5 使用料及び賃借料 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 4 契約・歳出 6 備品購入費 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 4 契約・歳出 7 その他支出 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 5 事業実施 1 収集・整理・保存（寄贈・寄託） 常用

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 5 事業実施 2 調査・研究 常用

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 5 事業実施 3 展示 常用
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存
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保存期間満了日
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満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 5 事業実施 4 教育普及 常用

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 1 庶務 1 庶務 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 1 庶務 2 通知・調査回答 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 1 庶務 3 防災訓練 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 1 庶務 4 行政財産使用許可 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 1 庶務 5 賃金台帳 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 1 庶務 6 行政情報公開 10年 令和12年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 1 庶務 8 （常）資料特別利用申請書 常用

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 1 庶務 9 （常）寄付申込書 常用

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 2 予算・決算・監査 1 予算 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 2 予算・決算・監査 2 予算執行委任 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 2 予算・決算・監査 3 予算流転用・繰戻 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 2 予算・決算・監査 5 決算（簿記・増減説明書他） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 2 予算・決算・監査 6 監査 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 3 会計・歳入・備品 1 帳簿（5年保存） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 3 会計・歳入・備品 2 帳簿（3年保存） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 3 会計・歳入・備品 3 歳入調定 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 3 会計・歳入・備品 4 備品 常用

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 4 契約・歳出 1 報償費 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 4 契約・歳出 2 需用費 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 4 契約・歳出 3 役務費 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 4 契約・歳出 4 委託料 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 4 契約・歳出 5 使用料及び賃借料 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 4 契約・歳出 6 備品購入費 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 4 契約・歳出 7 負担金補助及び交付金 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 4 契約・歳出 8 その他支出 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 5 事業実施 1 収集・整理・保存（寄贈・寄託） 常用

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 5 事業実施 2 調査・研究 常用

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 5 事業実施 3 展示 常用

令和元年度 文化デザイン課 9 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 5 事業実施 4 教育普及 常用

令和元年度 文化デザイン課 11 Hareza池袋 2 事業関係 2 事業関係書（文化商工部引継ぎ） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 2 管理 26 としま区民センター 1 協定書 1 協定書 10年 令和12年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 2 管理 26 としま区民センター 2 指定管理 1 指定管理料 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 2 管理 26 としま区民センター 2 指定管理 2 事業計画・収支報告 10年 令和12年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 2 管理 26 としま区民センター 2 指定管理 3 事業評価・第三者評価 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 2 管理 26 としま区民センター 2 指定管理 4 その他 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 2 管理 26 としま区民センター 3 貸付 1 貸付 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 2 管理 26 としま区民センター 3 貸付 2 調定・収入 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 2 管理 26 としま区民センター 3 貸付 3 その他 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 2 管理 26 としま区民センター 4 監査 1 事務監査 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 2 管理 26 としま区民センター 4 監査 2 外郭団体監査 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 2 管理 26 としま区民センター 5 施設維持 1 火災共済 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 2 管理 26 としま区民センター 5 施設維持 2 光熱水費 5年 令和7年3月31日
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令和元年度 文化デザイン課 2 管理 26 としま区民センター 5 施設維持 3 安全点検 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 2 管理 26 としま区民センター 5 施設維持 4 契約・支払・検査 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 2 管理 26 としま区民センター 5 施設維持 5 改修 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 2 管理 26 としま区民センター 5 施設維持 6 その他 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 2 管理 26 としま区民センター 6 備品 1 備品 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 2 管理 26 としま区民センター 6 備品 2 備品台帳 常用

令和元年度 文化デザイン課 2 管理 26 としま区民センター 7 改築・改修 1 計画関係 常用

令和元年度 文化デザイン課 2 管理 26 としま区民センター 7 改築・改修 2 申請・通知 常用

令和元年度 文化デザイン課 2 管理 26 としま区民センター 7 改築・改修 3 契約・支出・検査（工事） 常用

令和元年度 文化デザイン課 2 管理 26 としま区民センター 7 改築・改修 4 契約・支出・検査 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 2 管理 26 としま区民センター 7 改築・改修 5 その他 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 2 管理 26 としま区民センター 8 その他 1 その他 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用

令和元年度 文化デザイン課 2 庶務 3 契約 8 27年度契約 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 2 庶務 4 会計 2 郵便料金支出 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 2 庶務 5 備品 1 備品 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 2 庶務 8 その他庶務 1 処理中の文書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 2 庶務 8 その他庶務 3 文書引継ぎ関係書類 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 2 庶務 8 その他庶務 4 公印台帳・印影簿 常用

令和元年度 文化デザイン課 2 庶務 8 その他庶務 5 寄附 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 4 各種通知等 2 庁外 1 各種通知・調査・回答（国・他自治体） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 4 各種通知等 2 庁外 2 各種通知・調査・回答（民間その他） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 4 各種通知等 3 行政情報 1 行政情報公開請求 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 1 庶務 1 調査・通知（庁内） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 1 庶務 2 調査・通知（庁外） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 1 庶務 3 区民の声 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 1 庶務 4 行政情報公開 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 1 庶務 5 視察関係 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 1 庶務 6 その他文書 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 1 予算明細書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 2 流転用・執行委任・特別処理 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 3 歳入・調定 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 4 収入日計表 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 5 収支予定 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 6 現金出納簿 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 7 契約関係（購入） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 8 契約関係（修繕） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 9 契約関係（委託） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 10 契約関係（その他） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 11 ＡＥＤリース 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 12 寝具・シーツリース 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 13 東京メトロ広告料 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 14 コピー用紙 3年 令和5年3月31日
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令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 15 タイムズ駐車場・駐輪場賃貸 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 16 郵便料金（郵券・料金後納） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 17 備品管理 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 18 行政財産使用許可 10年 令和12年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 3 財産 1 行政財産使用許可 10年 令和12年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 3 財産 2 行政財産負担経費 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 4 通信 1 私用電話調定関係 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 4 通信 2 電話料（ソフトバンク） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 4 通信 3 電話関係通知 10年 令和12年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 4 通信 4 ＮＨＫ受信料 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 5 光熱水費 1 冷暖房熱料金 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 5 光熱水費 2 光熱水費（電気） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 5 光熱水費 3 光熱水費（水道） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 5 光熱水費 4 光熱水費（水道）雨水減免 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 5 光熱水費 5 売電関係 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 6 総合案内 1 受付業務日誌 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 6 総合案内 2 総合案内月報 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 6 総合案内 3 総合案内業務請負 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 7 警備 1 警備業務委託 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 7 警備 2 臨時警備業務委託 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 8 庁用車 1 庁用車運行管理 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 8 庁用車 2 庁用車運行日報・月報 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 8 庁用車 3 車両関係 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 8 庁用車 4 有料道路利用料 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 8 庁用車 5 燃料購入 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 8 庁用車 6 庁用車（その他） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 9 清掃 1 清掃業務請負 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 9 清掃 2 清掃作業報告書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 9 清掃 3 臨時清掃業務請負 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 9 清掃 4 廃棄物収集運搬処理 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 9 清掃 5 粗大ごみ収集運搬処理 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 9 清掃 6 トイレットペーパー 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 9 清掃 7 トイレ洗浄・殺菌 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 10 設備管理 1 安全点検報告書 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 10 設備管理 2 設備管理関係 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 10 設備管理 3 臨時設備管理関係 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 10 設備管理 4 設備点検報告 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 10 設備管理 5 空調管理関係 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 10 設備管理 6 臨時空調管理関係 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 10 設備管理 7 植栽管理関係 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 10 設備管理 8 臨時植栽管理関係 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 10 設備管理 9 入退室カード 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 10 設備管理 10 中水消毒薬剤 3年 令和5年3月31日
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令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 10 設備管理 11 消防設備点検 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 10 設備管理 12 公衆電話 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 11 管理組合 1 管理組合関係 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 11 管理組合 2 管理費・修繕積立金 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 11 管理組合 3 タイムズ駐車場・駐輪場 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 11 管理組合 4 分配金収入 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 12 庁舎管理規則関係 1 庁舎管理規則関係 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 13 その他庁舎管理 1 ホームページ関係 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 13 その他庁舎管理 2 会議室関係 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 13 その他庁舎管理 3 掲示板関係 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 13 その他庁舎管理 4 拾得物関係 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 13 その他庁舎管理 5 庁内放送 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 13 その他庁舎管理 6 防火管理関係 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 13 その他庁舎管理 7 自衛消防訓練審査会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 13 その他庁舎管理 8 職員用自転車駐輪場 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 13 その他庁舎管理 9 ＰＣＢ関係 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 47 庁舎管理 13 その他庁舎管理 10 庁舎利用申請関係 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 1 全体庶務 1 庶務 1 人事 1 非常勤職員任用関係 10年 令和12年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 1 開設準備 1 庶務 6 臨時職員雇用 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 1 開設準備 1 庶務 12 法定調書 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 1 開設準備 2 熊谷守一美術館 1 熊谷守一美術館指定管理申請書 常用

令和元年度 文化デザイン課 1 開設準備 2 熊谷守一美術館 3 熊谷守一美術館契約書 常用

令和元年度 文化デザイン課 1 開設準備 2 熊谷守一美術館 6 熊谷守一作品等評価委員会 常用

令和元年度 文化デザイン課 1 開設準備 4 アトリエ資料室 1 報告書 1 アトリエ村資料室寄贈関係資料 常用

令和元年度 文化デザイン課 1 開設準備 5 美術ボランティア 1 美術ボランティア名簿 常用

令和元年度 文化デザイン課 2 開設準備学芸 1 美術 1 展示・調査研究・収集 1 会議 常用

令和元年度 文化デザイン課 2 開設準備学芸 1 美術 1 展示・調査研究・収集 3 学芸全般 常用

令和元年度 文化デザイン課 2 開設準備学芸 1 美術 1 展示・調査研究・収集 9 資料管理 常用

令和元年度 文化デザイン課 2 開設準備学芸 1 美術 1 展示・調査研究・収集 10 収集 常用

令和元年度 文化デザイン課 2 開設準備学芸 1 美術 1 展示・調査研究・収集 11 調査・研究 常用

令和元年度 文化デザイン課 2 開設準備学芸 1 美術 1 展示・調査研究・収集 12 展示 常用

令和元年度 文化デザイン課 2 開設準備学芸 2 文学・マンガ 1 調査・研究 1 ゆかりの作家 常用

令和元年度 文化デザイン課 2 開設準備学芸 2 文学・マンガ 2 展示 1 資料賃借 常用

令和元年度 文化デザイン課 2 開設準備学芸 2 文学・マンガ 3 資料収集 1 寄贈・購入 常用

令和元年度 文化デザイン課 2 開設準備学芸 2 文学・マンガ 4 資料管理 1 資料情報データベース 常用

令和元年度 文化デザイン課 2 開設準備学芸 2 文学・マンガ 5 学芸全般 1 関係機関資料 常用

令和元年度 文化デザイン課 2 開設準備学芸 2 文学・マンガ 6 教育普及 1 教育普及 常用

令和元年度 文化デザイン課 2 開設準備学芸 2 文学・マンガ 7 会議 1 文学・マンガ部会・収集委員会 常用

令和元年度 文化デザイン課 2 開設準備学芸 3 学芸全般 1 事業 1 事業実施 常用

令和元年度 文化デザイン課 2 開設準備学芸 3 学芸全般 2 会議 1 会議開催 常用

令和元年度 文化デザイン課 3 削除予定ガイド 1 削除予定ガイド 1 削除予定ガイド 1 庶務 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 1 兼業許可・講師派遣 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 2 行政情報公開 10年 令和12年3月31日
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
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（紙文書等）

令和元年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 1 郷土資料館 2 臨時職員 1 雇用（任用） 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 1 郷土資料館 2 臨時職員 2 賃金台帳 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 1 郷土資料館 3 事業実施 1 収集・整理・保存 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 1 郷土資料館 3 事業実施 2 調査・研究 10年 令和12年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 1 郷土資料館 3 事業実施 3 展示 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 1 郷土資料館 3 事業実施 4 教育普及 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 1 庶務 1 行政情報公開 10年 令和12年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 2 事業実施 1 収集・整理・保存 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 2 事業実施 2 調査・研究 10年 令和12年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 2 事業実施 3 展示 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 2 事業実施 4 教育普及 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 1 庶務 1 行政情報公開 10年 令和12年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 2 事業実施 1 収集・整理・保存 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 2 事業実施 2 調査・研究 10年 令和12年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 2 事業実施 3 展示 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 2 事業実施 4 教育普及 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化デザイン課 1 東アジア文化都市推進 1 東アジア文化都市推進 10年 令和12年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 1 課⾧ 1 文化デザイン課⾧ 1 文化デザイン課⾧ 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 1 ファイリング 2 保存文書管理票 常用

令和02年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 1 ファイリング 3 ファイリング・システム導入資料 常用

令和02年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 2 人事 1 エキスパート職員関係 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 2 人事 2 サポート職員関係 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 2 人事 3 人事その他 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 2 全体庶務 1 庶務 3 防災・緊急時対応 4 新型コロナウイルス感染症対応 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 2 全体庶務 3 調査回答 1 各課調査 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 2 全体庶務 3 調査回答 2 庁外調査 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 2 全体庶務 4 備品・会計 1 郵券受払簿 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 2 全体庶務 4 備品・会計 2 収入日計表 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 2 全体庶務 4 備品・会計 3 前渡金現金出納簿 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 2 全体庶務 4 備品・会計 4 備品関係書類残高表 常用

令和02年度 文化デザイン課 2 全体庶務 4 備品・会計 5 備品整理票（100万円以上） 常用

令和02年度 文化デザイン課 2 全体庶務 4 備品・会計 6 供用備品総括票 常用

令和02年度 文化デザイン課 2 全体庶務 4 備品・会計 7 備品総括票 常用

令和02年度 文化デザイン課 2 全体庶務 4 備品・会計 8 物品受領引渡・所属替・組換書 常用

令和02年度 文化デザイン課 2 全体庶務 4 備品・会計 9 科目振替 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 2 全体庶務 4 備品・会計 10 現金取扱員 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 2 全体庶務 5 文書 1 条例・規則・訓令・要綱 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 2 全体庶務 5 文書 2 印影簿 常用

令和02年度 文化デザイン課 2 全体庶務 5 文書 3 文書その他 常用

令和02年度 文化デザイン課 2 全体庶務 6 情報・セキュリティ 1 情報・セキュリティ 常用

令和02年度 文化デザイン課 2 全体庶務 7 予算 1 予算編成 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 2 全体庶務 7 予算 2 予算特別委員会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 2 全体庶務 7 予算 3 執行計画 3年 令和6年3月31日
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令和02年度 文化デザイン課 2 全体庶務 7 予算 4 執行委任 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 2 全体庶務 7 予算 5 流用・転用 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 2 全体庶務 7 予算 6 予算科目新設 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 2 全体庶務 8 決算 1 決算 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 2 全体庶務 9 監査 1 監査 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 2 全体庶務 10 組織目標・主要課題 1 組織目標・主要課題 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 2 全体庶務 11 文化功労表彰 1 表彰 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 3 施策調整 1 現在 担当事業 1 フェスティバル/トーキョー 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 3 施策調整 1 現在 担当事業 2 東京芸術祭 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 3 施策調整 1 現在 担当事業 3 文化庁補助金 10年 令和13年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 3 施策調整 1 現在 担当事業 6 文化芸術創造支援事業 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 3 施策調整 1 現在 担当事業 7 アート夏まつり 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 3 施策調整 1 現在 担当事業 9 ぞうしがやこどもステーション 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 3 施策調整 1 現在 担当事業 10 庁舎まるごとミュージアム 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 3 施策調整 1 現在 担当事業 11 SaLaD音楽祭 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 3 施策調整 1 現在 担当事業 11 参与 常用

令和02年度 文化デザイン課 3 施策調整 1 現在 担当事業 13 寄贈品 常用

令和02年度 文化デザイン課 3 施策調整 1 現在 担当事業 14 文化芸術アウトリーチ 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 3 施策調整 1 現在 担当事業 15 CCNJ 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 3 施策調整 1 現在 担当事業 15 常用文書 常用

令和02年度 文化デザイン課 3 施策調整 1 現在 担当事業 80 その他事業 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 3 施策調整 1 現在 担当事業 90 一般事務 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 3 施策調整 2 としま未来文化財団 1 事業助成 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 3 施策調整 2 としま未来文化財団 2 運営助成 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 3 施策調整 2 としま未来文化財団 3 伝統芸能＠野外公園 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 3 施策調整 2 としま未来文化財団 4 その他の事業 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 文化振興基金 1 積立・取崩 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 文化振興基金 2 利子 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 文化振興基金 3 寄附金 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 文化振興基金 4 基金計画等その他 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 3 施策調整 4 後援名義 1 後援名義 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 3 施策調整 6 文化政策推進プラン 1 文化政策推進プラン 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 3 施策調整 7 としま文化の日 1 としま文化の日 常用

令和02年度 文化デザイン課 4 文化施設管理 0 グループ内庶務 1 財団全体 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 4 文化施設管理 1 あうるすぽっと 1 共用部管理費等 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 4 文化施設管理 1 あうるすぽっと 2 指定管理運営 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 4 文化施設管理 1 あうるすぽっと 3 施設管理 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 4 文化施設管理 2 芸術文化劇場 1 共用部管理費等 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 4 文化施設管理 2 芸術文化劇場 2 指定管理運営 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 4 文化施設管理 2 芸術文化劇場 3 施設管理 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 4 文化施設管理 2 芸術文化劇場 4 ネーミングライツ 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 4 文化施設管理 3 池袋西口公園野外劇場 1 契約 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 4 文化施設管理 3 池袋西口公園野外劇場 2 支出 5年 令和8年3月31日
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令和02年度 文化デザイン課 4 文化施設管理 4 としま区民センター 2 指定管理 1 指定管理料 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 4 文化施設管理 4 としま区民センター 2 指定管理 2 事業計画・収支報告 10年 令和13年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 4 文化施設管理 4 としま区民センター 2 指定管理 3 事業評価・第三者評価 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 4 文化施設管理 4 としま区民センター 3 貸付 1 貸付 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 4 文化施設管理 4 としま区民センター 3 貸付 2 調定・収入 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 4 文化施設管理 4 としま区民センター 4 施設維持 6 その他 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 4 文化施設管理 4 としま区民センター 6 改装・改修 1 計画関係 常用

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 1 庶務 1 郵券受払簿 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 1 庶務 2 現金出納簿 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 1 庶務 3 会計年度任用職員旅行命令簿 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 1 庶務 4 財団派遣職員超過勤務命令簿 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 1 庶務 5 財団派遣職員補助金 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 1 庶務 6 会計年度任用職員雇用 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 1 庶務 7 会計年度任用職員賃金関係 10年 令和13年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 1 庶務 8 会計年度任用職員年次有給休暇付与 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 1 庶務 9 有償刊行物・グッズ関係 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 1 庶務 10 法定調書 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 1 庶務 13 アトリエ村道しるべ案内板 常用

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 1 庶務 14 映像資料作品制作事業に係る覚書 常用

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 1 庶務 15 感謝状贈呈・区政功労表彰関係 常用

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 1 庶務 15 庶務事務調査・回答 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 1 庶務 16 紺綬褒章 常用

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 1 庶務 16 予算・決算・監査 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 1 庶務 17 文書・ファイリング 常用

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 1 庶務 17 資金前渡 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 1 庶務 18 その他庶務 常用

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 2 熊谷守一美術館 1 熊谷守一美術館 指定管理申請書 常用

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 2 熊谷守一美術館 2 熊谷守一美術館 指定管理者選定資料 常用

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 2 熊谷守一美術館 3 熊谷守一美術館 契約書 常用

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 2 熊谷守一美術館 4 熊谷守一美術館 覚書 常用

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 2 熊谷守一美術館 5 熊谷守一美術館 条例・規則 常用

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 2 熊谷守一美術館 6 熊谷守一美術館 作品等評価委員会 常用

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 2 熊谷守一美術館 7 熊谷守一美術館 所蔵作品備品整理票 常用

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 2 熊谷守一美術館 8 熊谷守一美術館 基本協定 常用

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 2 熊谷守一美術館 9 熊谷守一美術館 年度協定・業務基準 常用

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 2 熊谷守一美術館 10 熊谷守一美術館 事業計画 常用

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 2 熊谷守一美術館 11 熊谷守一美術館 事業報告 常用

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 2 熊谷守一美術館 12 熊谷守一美術館 事業計画 常用

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 2 熊谷守一美術館 13 熊谷守一美術館 収支計画書 常用

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 2 熊谷守一美術館 14 熊谷守一美術館 特別協定・損失補償 常用

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 2 熊谷守一美術館 15 熊谷守一美術館 成果配分 常用

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 2 熊谷守一美術館 16 熊谷守一美術館 安全点検報告書 常用

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 2 熊谷守一美術館 17 熊谷守一美術館 案内板管理 常用
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（紙文書等）

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 2 熊谷守一美術館 18 熊谷守一美術館 管理料の契約・支出 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 2 熊谷守一美術館 19 熊谷守一美術館 賃料の契約・支出 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 2 熊谷守一美術館 20 熊谷守一美術館 その他の事業・契約・支出 常用

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 2 熊谷守一美術館 21 熊谷守一美術館 取材報告書 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 2 熊谷守一美術館 22 熊谷守一美術館 動産保険 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 2 熊谷守一美術館 23 熊谷守一美術館 調査・回答 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 2 熊谷守一美術館 24 熊谷守一美術館 課題検討会議 常用

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 2 熊谷守一美術館 25 熊谷守一美術館 月報 常用

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 2 熊谷守一美術館 26 熊谷守一美術館 広報 常用

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 2 熊谷守一美術館 27 熊谷守一美術館 利用者満足度調査 常用

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 2 熊谷守一美術館 28 熊谷守一美術館 修復計画書 常用

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 2 熊谷守一美術館 29 熊谷守一美術館 区施設・指定管理者宛て伝達事項 常用

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 3 美術品・展示管理 1 美術関連契約・支出 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 3 美術品・展示管理 2 美術関連書籍の購入 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 3 美術品・展示管理 3 美術分野消耗品の購入 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 3 美術品・展示管理 4 図書・資料等の複写費(資金前渡) 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 3 美術品・展示管理 5 展覧会入場料(資金前渡) 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 3 美術品・展示管理 5 美術作品(絵画等)購入契約・支出書類 常用

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 3 美術品・展示管理 6 図書・資料等の送料(資金前渡)  5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 3 美術品・展示管理 7 動産保険 常用

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 3 美術品・展示管理 7 収蔵品展契約・支出 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 3 美術品・展示管理 9 火災保険 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 3 美術品・展示管理 10 美術品等収集・活用委員会 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 3 美術品・展示管理 12 美術作人等借上げ運営委員会 常用

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 3 美術品・展示管理 25 区内旧アトリエ関係資料 常用

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 4 ミュージアム 1 契約・支出 1 （仮称）芸術文化資料館開設準備会議専門部会委員報償費 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 4 ミュージアム 1 契約・支出 2 文学・マンガ資料等収集委員会報償費 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 4 ミュージアム 1 契約・支出 3 芸術文化資料館関係契約・支出 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 4 ミュージアム 1 契約・支出 4 3分野企画展関係契約・支出 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 4 ミュージアム 1 契約・支出 5 文学・マンガ資料等契約・支出 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 4 ミュージアム 1 契約・支出 6 古本市資料等の購入(資金前渡) 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 4 ミュージアム 1 契約・支出 7 文学・マンガ分野インタビュー謝礼 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 4 ミュージアム 1 契約・支出 8 文学・マンガ分野消耗品の購入 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 4 ミュージアム 1 契約・支出 9 収蔵庫借上げ契約・支出(京北倉庫) 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 4 ミュージアム 1 契約・支出 10 博物館資料保管業務委託契約・支出(三井倉庫) 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 4 ミュージアム 1 契約・支出 11 インターネットケーブルの使用 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 4 ミュージアム 1 契約・支出 12 DM便 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 4 ミュージアム 2 運営・設計 2 芸術文化資料館（ミュージアム）関係 常用

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 4 ミュージアム 2 運営・設計 3 文化商工部連絡会関係 常用

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 4 ミュージアム 2 運営・設計 4 開設準備会議開催関係 常用

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 4 ミュージアム 2 運営・設計 5 文学・マンガ資料収集委員会開催関係 常用

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 4 ミュージアム 2 運営・設計 19 西部地域複合施設関係 常用

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 5 アトリエ村資料室 1 報告書 21 アトリエ村資料室事業報告 常用
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令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 5 アトリエ村資料室 1 報告書 22 アトリエ村資料室関連資料 常用

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 5 アトリエ村資料室 1 報告書 23 アトリエ村資料室寄贈関係書 常用

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 5 アトリエ村資料室 1 報告書 24 アトリエ村資料室図書資料リスト 常用

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 6 美術ボランティア 1 ボランティア募集関係 常用

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 7 としまセンタースクエア美術展 1 としまセンタースクエア美術展 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 7 としまセンタースクエア美術展 2 としまセンタースクエア美術展図録 常用

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 8 回遊美術館 1 回遊美術館契約・支出 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 8 回遊美術館 2 回遊美術館実行委員会資料 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 8 回遊美術館 3 回遊美術館広報関係 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 8 回遊美術館 4 回遊美術館企画関係 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 9 庁舎まるごとミュージアム 1 庁舎まるごとミュージアム契約・支出 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 9 庁舎まるごとミュージアム 2 庁舎まるごとミュージアム美術家協会作品展示 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 9 庁舎まるごとミュージアム 3 庁舎まるごとミュージアム委員会関係 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 5 開設準備 9 庁舎まるごとミュージアム 4 庁舎まるごとミュージアム肖像使用料 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 6 開設準備学芸 1 美術 1 展示・調査研究・収集 1 調査・研究 常用

令和02年度 文化デザイン課 6 開設準備学芸 1 美術 1 展示・調査研究・収集 2 展示 常用

令和02年度 文化デザイン課 6 開設準備学芸 1 美術 1 展示・調査研究・収集 3 収集 常用

令和02年度 文化デザイン課 6 開設準備学芸 1 美術 1 展示・調査研究・収集 4 資料管理 常用

令和02年度 文化デザイン課 6 開設準備学芸 1 美術 1 展示・調査研究・収集 5 会議 常用

令和02年度 文化デザイン課 6 開設準備学芸 1 美術 1 展示・調査研究・収集 6 学芸全般 常用

令和02年度 文化デザイン課 6 開設準備学芸 2 文学・マンガ 1 調査・研究 1 ゆかりの作家 常用

令和02年度 文化デザイン課 6 開設準備学芸 2 文学・マンガ 1 調査・研究 2 映像制作 常用

令和02年度 文化デザイン課 6 開設準備学芸 2 文学・マンガ 1 調査・研究 3 資料撮影 常用

令和02年度 文化デザイン課 6 開設準備学芸 2 文学・マンガ 2 展示 1 展示 常用

令和02年度 文化デザイン課 6 開設準備学芸 2 文学・マンガ 2 展示 2 資料賃借 常用

令和02年度 文化デザイン課 6 開設準備学芸 2 文学・マンガ 2 展示 3 まるごとミュージアム 常用

令和02年度 文化デザイン課 6 開設準備学芸 2 文学・マンガ 3 資料収集 1 寄贈・購入 常用

令和02年度 文化デザイン課 6 開設準備学芸 2 文学・マンガ 3 資料収集 2 複製制作 常用

令和02年度 文化デザイン課 6 開設準備学芸 2 文学・マンガ 4 資料管理 1 資料情報データベース 常用

令和02年度 文化デザイン課 6 開設準備学芸 2 文学・マンガ 4 資料管理 2 動産保険 常用

令和02年度 文化デザイン課 6 開設準備学芸 2 文学・マンガ 5 学芸全般 1 事業計画・予算要望 常用

令和02年度 文化デザイン課 6 開設準備学芸 2 文学・マンガ 5 学芸全般 2 講座・出張・学会 常用

令和02年度 文化デザイン課 6 開設準備学芸 2 文学・マンガ 5 学芸全般 3 レファレンス・取材協力 常用

令和02年度 文化デザイン課 6 開設準備学芸 2 文学・マンガ 5 学芸全般 4 関係機関資料 常用

令和02年度 文化デザイン課 6 開設準備学芸 2 文学・マンガ 6 教育普及 1 教育普及 常用

令和02年度 文化デザイン課 6 開設準備学芸 2 文学・マンガ 7 会議 1 文学・マンガ部会・収集委員会 常用

令和02年度 文化デザイン課 6 開設準備学芸 3 学芸全般 1 事業 1 事業計画 常用

令和02年度 文化デザイン課 6 開設準備学芸 3 学芸全般 1 事業 2 事業実施 常用

令和02年度 文化デザイン課 6 開設準備学芸 3 学芸全般 2 会議 1 会議開催 常用

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 0 全体会議 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 1 庶務（他に属さない案件） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 2 通知・調査回答 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 3 文化財ウィーク 3年 令和6年3月31日
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 4 博物館協会等関係機関通知・調査回答 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 6 有償刊行物 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 7 兼業許可・講師派遣依頼 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 8 郷土資料館維持管理 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 9 雑司が谷旧宣教師館維持管理 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 10 鈴木信太郎記念館維持管理 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 11 旧第十中学校維持管理 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 12 旧高松第一保育園維持管理 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 13 行政財産使用許可 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 14 公有財産引継 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 15 賃金台帳 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 16 行政情報公開 10年 令和13年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 17 庶務（ファイリングシステム関連他）（常） 常用

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 18 学芸関係 常用

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 19 特別利用申請書 常用

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 20 寄付申込書 常用

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 21 借用書 常用

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 22 商標権関係 常用

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 94 記録媒体管理簿 常用

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 95 時差・テレワーク 常用

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 96 コロナ対応 常用

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 97 印影簿 常用

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 98 財産台帳 常用

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 99 係⾧用 常用

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 2 予算・決算・監査 1 予算 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 2 予算・決算・監査 2 予算執行委任 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 2 予算・決算・監査 3 予算流転用・繰戻 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 2 予算・決算・監査 5 決算（増減説明書他） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 2 予算・決算・監査 6 監査 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 3 会計・歳入 1 帳簿（5年保存） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 3 会計・歳入 2 帳簿（3年保存） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 3 会計・歳入 3 現金取扱員 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 3 会計・歳入 4 歳入調定 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 3 会計・歳入 5 収納金日報 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 3 会計・歳入 6 公共料金 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 4 契約・歳出 0 各種ひながた・参考 常用

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 4 契約・歳出 1 前渡金 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 4 契約・歳出 2 報償費 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 4 契約・歳出 3 旅費 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 4 契約・歳出 4 需用費 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 4 契約・歳出 5 役務費 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 4 契約・歳出 6 委託料 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 4 契約・歳出 7 使用料及び賃借料 5年 令和8年3月31日

71 



年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 4 契約・歳出 8 備品購入費 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 4 契約・歳出 9 負担金補助及び交付金 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 4 契約・歳出 10 その他支出 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 5 会計年度任用職員 1 会計年度任用職員用文書 常用

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 5 会計年度任用職員 2 帳票（有給休暇他） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 6 備品 1 備品台帳一覧表 常用

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 6 備品 2 指定備品（備品整理票） 常用

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 6 備品 3 備品受入票 常用

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 6 備品 4 備品組替票 常用

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 6 備品 5 備品所属換票 常用

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 7 事業実施 1 収集・整理・保存（寄贈・寄託） 常用

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 7 事業実施 2 調査・研究 常用

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 7 事業実施 3 展示 常用

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 7 事業実施 4 教育普及 常用

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 1 郷土資料館 7 事業実施 5 事業実施 常用

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 1 庶務 1 庶務 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 1 庶務 2 通知・調査回答 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 1 庶務 3 防災訓練（立入検査結果通知書） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 1 庶務 4 行政財産使用許可 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 1 庶務 5 賃金台帳 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 1 庶務 6 行政情報公開 10年 令和13年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 1 庶務 8 事務棟建替工事 常用

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 1 庶務 9 リリー・サイパート関係者来日・来館聞取り調査 常用

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 1 庶務 10 資料特別利用申請書 常用

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 1 庶務 11 寄付申込書 常用

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 2 予算・決算・監査 1 予算 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 2 予算・決算・監査 2 予算執行委任 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 2 予算・決算・監査 3 予算流転用・繰戻 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 2 予算・決算・監査 5 決算（簿記・増減説明書他） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 2 予算・決算・監査 6 監査 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 3 会計・歳入・備品 1 帳簿（5年保存） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 3 会計・歳入・備品 2 帳簿（3年保存） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 3 会計・歳入・備品 3 歳入調定 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 3 会計・歳入・備品 4 備品 常用

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 4 契約・歳出 1 報償費 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 4 契約・歳出 2 需用費 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 4 契約・歳出 3 役務費 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 4 契約・歳出 4 委託料 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 4 契約・歳出 5 使用料及び賃借料 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 4 契約・歳出 6 備品購入費 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 4 契約・歳出 7 その他支出 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 5 事業実施 1 収集・整理・保存（寄贈・寄託） 常用

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 5 事業実施 2 調査・研究 常用
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日
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保存場所

（紙文書等）

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 5 事業実施 3 展示 常用

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 5 事業実施 4 教育普及 常用

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 5 事業実施 5 統計 常用

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 1 庶務 1 庶務 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 1 庶務 2 通知・調査回答 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 1 庶務 3 防災訓練 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 1 庶務 4 行政財産使用許可 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 1 庶務 5 賃金台帳 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 1 庶務 6 行政情報公開 10年 令和13年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 2 予算・決算・監査 1 予算 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 2 予算・決算・監査 2 予算執行委任 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 2 予算・決算・監査 3 予算流転用・繰戻 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 2 予算・決算・監査 5 決算（簿記・増減説明書他） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 2 予算・決算・監査 6 監査 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 3 会計・歳入・備品 1 帳簿（5年保存） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 3 会計・歳入・備品 2 簿等（3年保存） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 3 会計・歳入・備品 3 歳入調定 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 3 会計・歳入・備品 4 備品 常用

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 4 契約・歳出 1 報償費 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 4 契約・歳出 2 需用費 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 4 契約・歳出 3 役務費 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 4 契約・歳出 4 委託料 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 4 契約・歳出 5 使用料及び賃借料 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 4 契約・歳出 6 備品購入費 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 4 契約・歳出 7 負担金補助及び交付金 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 4 契約・歳出 8 その他支出 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 5 事業実施 1 収集・整理・保存（寄贈・寄託） 常用

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 5 事業実施 2 調査・研究 常用

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 5 事業実施 3 展示 常用

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 5 事業実施 4 教育普及 常用

令和02年度 文化デザイン課 7 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 5 事業実施 5 事業実施 常用

令和02年度 文化デザイン課 2 管理 11 財務 99 としま区民センター維持管理費 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 1 全体庶務 1 庶務 1 人事 1 非常勤職員任用関係 10年 令和13年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 1 開設準備 1 庶務 6 会計年度任用職員雇用 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 1 開設準備 1 庶務 12 法定調書 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 1 開設準備 2 熊谷守一美術館 1 熊谷守一美術館指定管理申請書 常用

令和02年度 文化デザイン課 1 開設準備 2 熊谷守一美術館 3 熊谷守一美術館契約書 常用

令和02年度 文化デザイン課 1 開設準備 2 熊谷守一美術館 6 熊谷守一作品等評価委員会 常用

令和02年度 文化デザイン課 1 開設準備 4 アトリエ資料室 1 報告書 1 アトリエ村資料室寄贈関係資料 常用

令和02年度 文化デザイン課 1 開設準備 5 美術ボランティア 1 美術ボランティア名簿 常用

令和02年度 文化デザイン課 2 開設準備学芸 1 美術 1 展示・調査研究・収集 1 会議 常用

令和02年度 文化デザイン課 2 開設準備学芸 1 美術 1 展示・調査研究・収集 3 学芸全般 常用

令和02年度 文化デザイン課 2 開設準備学芸 1 美術 1 展示・調査研究・収集 9 資料管理 常用
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

令和02年度 文化デザイン課 2 開設準備学芸 1 美術 1 展示・調査研究・収集 10 収集 常用

令和02年度 文化デザイン課 2 開設準備学芸 1 美術 1 展示・調査研究・収集 11 調査・研究 常用

令和02年度 文化デザイン課 2 開設準備学芸 1 美術 1 展示・調査研究・収集 12 展示 常用

令和02年度 文化デザイン課 2 開設準備学芸 2 文学・マンガ 1 調査・研究 1 ゆかりの作家 常用

令和02年度 文化デザイン課 2 開設準備学芸 2 文学・マンガ 2 展示 1 資料賃借 常用

令和02年度 文化デザイン課 2 開設準備学芸 2 文学・マンガ 3 資料収集 1 寄贈・購入 常用

令和02年度 文化デザイン課 2 開設準備学芸 2 文学・マンガ 4 資料管理 1 資料情報データベース 常用

令和02年度 文化デザイン課 2 開設準備学芸 2 文学・マンガ 5 学芸全般 1 関係機関資料 常用

令和02年度 文化デザイン課 2 開設準備学芸 2 文学・マンガ 6 教育普及 1 教育普及 常用

令和02年度 文化デザイン課 2 開設準備学芸 2 文学・マンガ 7 会議 1 文学・マンガ部会・収集委員会 常用

令和02年度 文化デザイン課 2 開設準備学芸 3 学芸全般 1 事業 1 事業実施 常用

令和02年度 文化デザイン課 2 開設準備学芸 3 学芸全般 2 会議 1 会議開催 常用

令和02年度 文化デザイン課 3 削除予定ガイド 1 削除予定ガイド 1 削除予定ガイド 1 庶務 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 1 兼業許可・講師派遣 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 2 行政情報公開 10年 令和13年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 3 庶務 常用

令和02年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 1 郷土資料館 2 会計年度任用職員 1 雇用（任用） 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 1 郷土資料館 2 会計年度任用職員 2 報酬関係 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 1 郷土資料館 2 会計年度任用職員 3 諸制度 常用

令和02年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 1 郷土資料館 3 事業実施 1 収集・整理・保存 常用

令和02年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 1 郷土資料館 3 事業実施 3 展示 常用

令和02年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 1 郷土資料館 3 事業実施 5 蔵書検索システム準備 常用

令和02年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 1 庶務 1 行政情報公開 10年 令和13年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 2 事業実施 4 教育普及 常用

令和02年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 1 庶務 1 行政情報公開 10年 令和13年3月31日

令和02年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 1 庶務 2 広報 常用

令和02年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 2 事業実施 2 調査・研究 常用

令和02年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 2 事業実施 5 事業実施 常用

令和03年度 文化デザイン課 1 課⾧ 1 文化デザイン課⾧ 1 文化デザイン課⾧ 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 2 共通庶務 1 庶務 1 ファイリング 1 ファイル基準表 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 2 共通庶務 1 庶務 1 ファイリング 2 保存文書管理票 常用

令和03年度 文化デザイン課 2 共通庶務 1 庶務 1 ファイリング 3 ファイリング・システム導入資料 常用

令和03年度 文化デザイン課 2 共通庶務 1 庶務 2 人事 1 エキスパート職員関係 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 2 共通庶務 1 庶務 2 人事 2 サポート職員関係 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 2 共通庶務 1 庶務 2 人事 3 人事その他 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 2 共通庶務 1 庶務 3 防災・緊急時対応 1 防災 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 2 共通庶務 1 庶務 3 防災・緊急時対応 2 緊急時対応 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 2 共通庶務 1 庶務 3 防災・緊急時対応 3 配備態勢別職員呼集表 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 2 共通庶務 1 庶務 3 防災・緊急時対応 4 新型コロナウイルス感染症対応 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 2 共通庶務 1 庶務 4 課内会議 1 課内会議 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 2 共通庶務 2 通知 1 各課通知 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 2 共通庶務 3 調査回答 1 各課調査 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 2 共通庶務 3 調査回答 2 庁外調査 3年 令和7年3月31日
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日
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満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

令和03年度 文化デザイン課 2 共通庶務 4 備品・会計 1 郵券受払簿 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 2 共通庶務 4 備品・会計 2 収入日計表 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 2 共通庶務 4 備品・会計 3 前渡金現金出納簿 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 2 共通庶務 4 備品・会計 4 備品関係書類残高表 常用

令和03年度 文化デザイン課 2 共通庶務 4 備品・会計 5 備品整理票（100万円以上） 常用

令和03年度 文化デザイン課 2 共通庶務 4 備品・会計 6 供用備品総括票 常用

令和03年度 文化デザイン課 2 共通庶務 4 備品・会計 7 備品総括票 常用

令和03年度 文化デザイン課 2 共通庶務 4 備品・会計 8 物品受領引渡・所属替・組換書 常用

令和03年度 文化デザイン課 2 共通庶務 4 備品・会計 9 科目振替 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 2 共通庶務 4 備品・会計 10 現金取扱員 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 2 共通庶務 5 文書 1 条例・規則・訓令・要綱 30年 令和34年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 2 共通庶務 5 文書 2 印影簿 常用

令和03年度 文化デザイン課 2 共通庶務 5 文書 3 文書その他 常用

令和03年度 文化デザイン課 2 共通庶務 6 情報・セキュリティ 1 情報・セキュリティ 常用

令和03年度 文化デザイン課 2 共通庶務 7 予算 1 予算編成 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 2 共通庶務 7 予算 2 予算特別委員会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 2 共通庶務 7 予算 3 執行計画 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 2 共通庶務 7 予算 4 執行委任 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 2 共通庶務 7 予算 5 流用・転用 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 2 共通庶務 7 予算 6 予算科目新設 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 2 共通庶務 8 決算 1 決算 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 2 共通庶務 9 監査 1 監査 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 2 共通庶務 10 組織目標・主要課題 1 組織目標・主要課題 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 2 共通庶務 11 文化功労表彰 1 表彰 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 2 共通庶務 12 文化栄誉賞 1 文化栄誉賞 30年 令和34年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 3 施策調整 1 担当事業 1 フェスティバル/トーキョー 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 3 施策調整 1 担当事業 2 東京芸術祭 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 3 施策調整 1 担当事業 3 文化庁補助金 10年 令和14年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 3 施策調整 1 担当事業 6 文化芸術創造支援事業 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 3 施策調整 1 担当事業 7 アート夏まつり 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 3 施策調整 1 担当事業 9 ぞうしがやこどもステーション 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 3 施策調整 1 担当事業 10 庁舎まるごとミュージアム 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 3 施策調整 1 担当事業 11 SaLaD音楽祭 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 3 施策調整 1 担当事業 11 参与 常用

令和03年度 文化デザイン課 3 施策調整 1 担当事業 13 寄贈品 常用

令和03年度 文化デザイン課 3 施策調整 1 担当事業 14 文化芸術アウトリーチ 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 3 施策調整 1 担当事業 15 常用文書 常用

令和03年度 文化デザイン課 3 施策調整 1 担当事業 15 CCNJ 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 3 施策調整 1 担当事業 80 その他事業 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 3 施策調整 1 担当事業 90 一般事務 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 3 施策調整 2 としま未来文化財団 1 事業助成 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 3 施策調整 2 としま未来文化財団 2 運営助成 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 3 施策調整 2 としま未来文化財団 3 伝統芸能＠野外公園 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 文化デザイン課 3 施策調整 2 としま未来文化財団 4 その他の事業 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 文化振興基金 1 積立・取崩 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 文化振興基金 2 利子 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 文化振興基金 3 寄附金 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 3 施策調整 3 文化振興基金 4 基金計画等その他 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 3 施策調整 4 後援名義 1 後援名義 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 3 施策調整 5 区民の歌 1 区民の歌 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 3 施策調整 6 文化政策推進プラン 1 文化政策推進プラン 30年 令和34年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 3 施策調整 7 としま文化の日 1 としま文化の日 常用

令和03年度 文化デザイン課 4 計画担当 1 文化政策推進プラン 常用

令和03年度 文化デザイン課 4 計画担当 2 文化施設整備計画 常用

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 1 グループ内庶務 1 財団全体 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 1 グループ内庶務 2 指定管理全体 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 1 グループ内庶務 3 議会・監査・決算関係 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 1 グループ内庶務 4 予算 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 1 グループ内庶務 5 調査物 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 1 グループ内庶務 6 広報関係 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 1 グループ内庶務 7 区民の声・行政情報公開 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 1 グループ内庶務 8 他自治体対応 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 1 グループ内庶務 9 区の施設利用 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 1 グループ内庶務 10 区の主催事業 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 1 グループ内庶務 99 グループ内庶務常用 常用

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 2 あうるすぽっと 1 指定管理運営（あうるすぽっと） 10年 令和14年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 2 あうるすぽっと 2 施設維持管理（あうるすぽっと） 10年 令和14年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 2 あうるすぽっと 3 需用費（あうるすぽっと） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 2 あうるすぽっと 4 役務費（あうるすぽっと） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 2 あうるすぽっと 5 委託料（あうるすぽっと） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 2 あうるすぽっと 6 負担金補助及び交付金（あうるすぽっと） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 2 あうるすぽっと 7 その他契約・支出（あうるすぽっと） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 2 あうるすぽっと 8 歳入・調定（あうるすぽっと） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 2 あうるすぽっと 99 あうるすぽっと常用 常用

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 3 としま区民センター 1 指定管理運営（としま区民センター） 10年 令和14年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 3 としま区民センター 2 施設維持管理（としま区民センター） 10年 令和14年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 3 としま区民センター 3 需用費（としま区民センター） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 3 としま区民センター 4 役務費（としま区民センター） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 3 としま区民センター 5 委託料（としま区民センター） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 3 としま区民センター 6 備品購入費（としま区民センター） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 3 としま区民センター 7 その他契約・支出（としま区民センター） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 3 としま区民センター 8 歳入・調定（としま区民センター） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 3 としま区民センター 99 としま区民センター常用 常用

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 4 芸術文化劇場 1 指定管理運営（芸術文化劇場） 10年 令和14年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 4 芸術文化劇場 2 施設維持管理（芸術文化劇場） 10年 令和14年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 4 芸術文化劇場 3 役務費（芸術文化劇場） 3年 令和7年3月31日

76 



年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 4 芸術文化劇場 4 委託料（芸術文化劇場） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 4 芸術文化劇場 5 負担金補助及び交付金（芸術文化劇場） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 4 芸術文化劇場 6 その他契約・支出（芸術文化劇場） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 4 芸術文化劇場 7 歳入・調定（芸術文化劇場） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 4 芸術文化劇場 99 芸術文化劇場常用 常用

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 5 Hareza池袋 1 指定管理運営（センター・劇場） 10年 令和14年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 5 Hareza池袋 2 施設維持管理（センター・劇場） 10年 令和14年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 5 Hareza池袋 3 チケットセンター 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 5 Hareza池袋 4 Hareza池袋全体 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 5 Hareza池袋 5 委託料（センター・劇場） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 5 Hareza池袋 6 その他契約・支出（センター・劇場） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 5 Hareza池袋 7 歳入・調定（センター・劇場） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 5 Hareza池袋 99 Hareza池袋常用 常用

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 6 池袋西口公園野外劇場 1 施設維持管理（池袋西口公園野外劇場） 10年 令和14年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 6 池袋西口公園野外劇場 2 ビジョン維持管理（池袋西口公園野外劇場） 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 6 池袋西口公園野外劇場 3 利用関係（池袋西口公園野外劇場） 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 6 池袋西口公園野外劇場 4 需用費（池袋西口公園野外劇場） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 6 池袋西口公園野外劇場 5 役務費（池袋西口公園野外劇場） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 6 池袋西口公園野外劇場 6 委託料（池袋西口公園野外劇場） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 6 池袋西口公園野外劇場 7 使用料及び賃借料（池袋西口公園野外劇場） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 6 池袋西口公園野外劇場 8 備品購入費（池袋西口公園野外劇場） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 6 池袋西口公園野外劇場 9 その他契約・支出（池袋西口公園野外劇場） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 6 池袋西口公園野外劇場 10 歳入・調定（池袋西口公園野外劇場） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 6 池袋西口公園野外劇場 99 池袋西口公園野外劇場常用 常用

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 7 熊谷守一美術館 1 指定管理・施設運営（熊谷守一美術館） 10年 令和14年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 7 熊谷守一美術館 2 施設維持管理（熊谷守一美術館） 10年 令和14年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 7 熊谷守一美術館 3 報償費（熊谷守一美術館） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 7 熊谷守一美術館 4 需用費（熊谷守一美術館） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 7 熊谷守一美術館 5 役務費（熊谷守一美術館） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 7 熊谷守一美術館 6 委託料（熊谷守一美術館） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 7 熊谷守一美術館 7 使用料及び賃借料（熊谷守一美術館） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 7 熊谷守一美術館 8 その他契約・支出（熊谷守一美術館） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 7 熊谷守一美術館 9 歳入・調定（熊谷守一美術館） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 5 文化施設管理 7 熊谷守一美術館 99 熊谷守一美術館常用 常用

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 1 庶務 0 全体会議 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 1 庶務 1 庶務（他に属さない案件） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 1 庶務 2 通知・調査回答 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 1 庶務 3 文化財ウィーク 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 1 庶務 4 博物館協会等関係機関通知・調査回答 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 1 庶務 5 安全点検 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 1 庶務 6 有償刊行物 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 1 庶務 7 兼業許可・講師派遣依頼 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 1 庶務 8 郷土資料館維持管理 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 1 庶務 9 雑司が谷旧宣教師館維持管理 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 1 庶務 10 鈴木信太郎記念館維持管理 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 1 庶務 11 旧第十中学校維持管理 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 1 庶務 12 旧高松第一保育園維持管理 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 1 庶務 13 行政財産使用許可 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 1 庶務 14 公有財産引継 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 1 庶務 15 賃金台帳 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 1 庶務 16 行政情報公開 10年 令和14年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 1 庶務 17 庶務（ファイリングシステム関連他）（常） 常用

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 1 庶務 18 学芸関係 常用

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 1 庶務 19 特別利用申請書 常用

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 1 庶務 20 寄付申込書 常用

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 1 庶務 21 借用書 常用

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 1 庶務 22 商標権関係 常用

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 1 庶務 94 記録媒体管理簿 常用

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 1 庶務 95 時差・テレワーク 常用

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 1 庶務 96 コロナ対応 常用

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 1 庶務 97 印影簿 常用

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 1 庶務 98 財産台帳 常用

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 1 庶務 99 係⾧用 常用

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 2 予算・決算・監査 1 予算 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 2 予算・決算・監査 2 予算執行委任 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 2 予算・決算・監査 3 予算流転用・繰戻 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 2 予算・決算・監査 4 科目新設申請・執行計画 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 2 予算・決算・監査 5 決算（増減説明書他） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 2 予算・決算・監査 6 監査 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 3 会計・歳入 1 帳簿（5年保存） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 3 会計・歳入 2 帳簿（3年保存） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 3 会計・歳入 3 現金取扱員 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 3 会計・歳入 4 歳入調定 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 3 会計・歳入 5 収納金日報 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 3 会計・歳入 6 公共料金 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 4 契約・歳出 0 各種ひながた・参考 常用

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 4 契約・歳出 1 前渡金 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 4 契約・歳出 2 報償費 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 4 契約・歳出 3 旅費 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 4 契約・歳出 4 需用費 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 4 契約・歳出 5 役務費 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 4 契約・歳出 6 委託料 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 4 契約・歳出 7 使用料及び賃借料 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 4 契約・歳出 8 備品購入費 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 4 契約・歳出 9 負担金補助及び交付金 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 4 契約・歳出 10 その他支出 5年 令和9年3月31日
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 5 会計年度任用職員 1 会計年度任用職員用文書 常用

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 5 会計年度任用職員 2 帳票（有給休暇他） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 6 備品 1 備品台帳一覧表 常用

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 6 備品 2 指定備品（備品整理票） 常用

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 6 備品 3 備品受入票 常用

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 6 備品 4 備品組替票 常用

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 6 備品 5 備品所属換票 常用

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 7 事業実施 1 収集・整理・保存（寄贈・寄託） 常用

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 7 事業実施 2 調査・研究 常用

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 7 事業実施 3 展示 常用

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 7 事業実施 4 教育普及 常用

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 1 郷土資料館 7 事業実施 5 事業実施 常用

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 2 雑司が谷旧宣教師館 1 庶務 1 庶務 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 2 雑司が谷旧宣教師館 1 庶務 2 通知・調査回答 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 2 雑司が谷旧宣教師館 1 庶務 3 防災訓練（立入検査結果通知書） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 2 雑司が谷旧宣教師館 1 庶務 4 行政財産使用許可 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 2 雑司が谷旧宣教師館 1 庶務 5 賃金台帳 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 2 雑司が谷旧宣教師館 1 庶務 6 行政情報公開 10年 令和14年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 2 雑司が谷旧宣教師館 1 庶務 7 団体受付簿 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 2 雑司が谷旧宣教師館 1 庶務 8 事務棟建替工事 常用

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 2 雑司が谷旧宣教師館 1 庶務 9 リリー・サイパート関係者来日・来館聞取り調査 常用

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 2 雑司が谷旧宣教師館 1 庶務 10 資料特別利用申請書 常用

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 2 雑司が谷旧宣教師館 1 庶務 11 寄付申込書 常用

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 2 雑司が谷旧宣教師館 2 予算・決算・監査 1 予算 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 2 雑司が谷旧宣教師館 2 予算・決算・監査 2 予算執行委任 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 2 雑司が谷旧宣教師館 2 予算・決算・監査 3 予算流転用・繰戻 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 2 雑司が谷旧宣教師館 2 予算・決算・監査 4 科目新設申請・執行計画 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 2 雑司が谷旧宣教師館 2 予算・決算・監査 5 決算（簿記・増減説明書他） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 2 雑司が谷旧宣教師館 2 予算・決算・監査 6 監査 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 2 雑司が谷旧宣教師館 3 会計・歳入・備品 1 帳簿（5年保存） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 2 雑司が谷旧宣教師館 3 会計・歳入・備品 2 帳簿（3年保存） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 2 雑司が谷旧宣教師館 3 会計・歳入・備品 3 歳入調定 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 2 雑司が谷旧宣教師館 3 会計・歳入・備品 4 備品 常用

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 2 雑司が谷旧宣教師館 4 契約・歳出 1 報償費 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 2 雑司が谷旧宣教師館 4 契約・歳出 2 需用費 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 2 雑司が谷旧宣教師館 4 契約・歳出 3 役務費 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 2 雑司が谷旧宣教師館 4 契約・歳出 4 委託料 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 2 雑司が谷旧宣教師館 4 契約・歳出 5 使用料及び賃借料 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 2 雑司が谷旧宣教師館 4 契約・歳出 6 備品購入費 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 2 雑司が谷旧宣教師館 4 契約・歳出 7 その他支出 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 2 雑司が谷旧宣教師館 5 事業実施 1 収集・整理・保存（寄贈・寄託） 常用

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 2 雑司が谷旧宣教師館 5 事業実施 2 調査・研究 常用

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 2 雑司が谷旧宣教師館 5 事業実施 3 展示 常用
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 2 雑司が谷旧宣教師館 5 事業実施 4 教育普及 常用

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 2 雑司が谷旧宣教師館 5 事業実施 5 統計 常用

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 3 鈴木信太郎記念館 1 庶務 1 庶務 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 3 鈴木信太郎記念館 1 庶務 2 通知・調査回答 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 3 鈴木信太郎記念館 1 庶務 3 防災訓練 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 3 鈴木信太郎記念館 1 庶務 4 行政財産使用許可 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 3 鈴木信太郎記念館 1 庶務 5 賃金台帳 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 3 鈴木信太郎記念館 1 庶務 6 行政情報公開 10年 令和14年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 3 鈴木信太郎記念館 1 庶務 7 団体受付簿 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 3 鈴木信太郎記念館 2 予算・決算・監査 1 予算 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 3 鈴木信太郎記念館 2 予算・決算・監査 2 予算執行委任 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 3 鈴木信太郎記念館 2 予算・決算・監査 3 予算流転用・繰戻 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 3 鈴木信太郎記念館 2 予算・決算・監査 4 科目新設申請・執行計画 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 3 鈴木信太郎記念館 2 予算・決算・監査 5 決算（簿記・増減説明書他） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 3 鈴木信太郎記念館 2 予算・決算・監査 6 監査 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 3 鈴木信太郎記念館 3 会計・歳入・備品 1 帳簿（5年保存） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 3 鈴木信太郎記念館 3 会計・歳入・備品 2 簿等（3年保存） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 3 鈴木信太郎記念館 3 会計・歳入・備品 3 歳入調定 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 3 鈴木信太郎記念館 3 会計・歳入・備品 4 備品 常用

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 3 鈴木信太郎記念館 4 契約・歳出 1 報償費 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 3 鈴木信太郎記念館 4 契約・歳出 2 需用費 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 3 鈴木信太郎記念館 4 契約・歳出 3 役務費 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 3 鈴木信太郎記念館 4 契約・歳出 4 委託料 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 3 鈴木信太郎記念館 4 契約・歳出 5 使用料及び賃借料 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 3 鈴木信太郎記念館 4 契約・歳出 6 備品購入費 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 3 鈴木信太郎記念館 4 契約・歳出 7 負担金補助及び交付金 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 3 鈴木信太郎記念館 4 契約・歳出 8 その他支出 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 3 鈴木信太郎記念館 5 事業実施 1 収集・整理・保存（寄贈・寄託） 常用

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 3 鈴木信太郎記念館 5 事業実施 2 調査・研究 常用

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 3 鈴木信太郎記念館 5 事業実施 3 展示 常用

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 3 鈴木信太郎記念館 5 事業実施 4 教育普及 常用

令和03年度 文化デザイン課 6 郷土資料館管理運営 3 鈴木信太郎記念館 5 事業実施 5 事業実施 常用

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 1 庶務 1 郵券受払簿 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 1 庶務 2 現金出納簿 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 1 庶務 3 会計年度任用職員旅行命令簿 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 1 庶務 4 財団派遣職員超過勤務命令簿 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 1 庶務 5 財団派遣職員補助金 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 1 庶務 6 会計年度任用職員雇用 30年 令和34年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 1 庶務 7 会計年度任用職員賃金関係 10年 令和14年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 1 庶務 8 会計年度任用職員年次有給休暇付与 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 1 庶務 9 有償刊行物・グッズ関係 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 1 庶務 10 法定調書 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 1 庶務 11 庶務事務調査・回答 3年 令和7年3月31日
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 1 庶務 12 予算・決算・監査 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 1 庶務 13 アトリエ村道しるべ案内板 常用

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 1 庶務 14 映像資料作品制作事業に係る覚書 常用

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 1 庶務 15 感謝状贈呈・区政功労表彰関係 常用

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 1 庶務 16 紺綬褒章 常用

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 1 庶務 17 文書・ファイリング 常用

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 1 庶務 18 その他庶務 常用

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 1 庶務 19 西部地域複合施設関係 常用

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 1 庶務 20 芸術文化資料館関係 常用

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 1 庶務 21 アトリエ村資料室事業報告 常用

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 1 庶務 22 アトリエ村資料室関連資料 常用

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 1 庶務 23 アトリエ村資料室寄贈関係書 常用

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 1 庶務 24 アトリエ村資料室図書資料リスト 常用

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 1 庶務 25 区内旧アトリエ関係資料 常用

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 2 収蔵作品資料展示・管理 1 芸術文化推進 契約・支出 1 図書・資料等の複写費(資金前渡) 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 2 収蔵作品資料展示・管理 1 芸術文化推進 契約・支出 2 展覧会入場料(資金前渡) 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 2 収蔵作品資料展示・管理 1 芸術文化推進 契約・支出 3 収蔵庫借上げ契約・支出(京北倉庫) 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 2 収蔵作品資料展示・管理 1 芸術文化推進 契約・支出 4 博物館資料保管業務委託契約・支出(三井倉庫) 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 2 収蔵作品資料展示・管理 1 芸術文化推進 契約・支出 5 インターネットケーブルの使用 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 2 収蔵作品資料展示・管理 1 芸術文化推進 契約・支出 6 ＤＭ便 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 2 収蔵作品資料展示・管理 1 芸術文化推進 契約・支出 7 動産保険 常用

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 2 収蔵作品資料展示・管理 1 芸術文化推進 契約・支出 8 火災保険 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 2 収蔵作品資料展示・管理 1 芸術文化推進 契約・支出 9 収蔵作品資料管理契約・支出 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 2 収蔵作品資料展示・管理 1 芸術文化推進 契約・支出 10 3分野企画展関係契約・支出 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 2 収蔵作品資料展示・管理 1 芸術文化推進 契約・支出 11 事務用品の購入 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 2 収蔵作品資料展示・管理 1 芸術文化推進 契約・支出 12 資金前渡 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 2 収蔵作品資料展示・管理 1 芸術文化推進 契約・支出 13 専門部会委員報償費 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 2 収蔵作品資料展示・管理 2 美術分野 契約・支出 1 美術分野 契約・支出 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 2 収蔵作品資料展示・管理 2 美術分野 契約・支出 2 美術関連書籍の購入 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 2 収蔵作品資料展示・管理 2 美術分野 契約・支出 3 美術分野 収蔵品展契約・支出 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 2 収蔵作品資料展示・管理 2 美術分野 契約・支出 4 美術品等収集・活用委員会報償費 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 2 収蔵作品資料展示・管理 2 美術分野 契約・支出 5 美術作品(絵画等)購入契約・支出書類 常用

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 2 収蔵作品資料展示・管理 3 文学・マンガ分野 契約・支出 1 文学・マンガ分野 契約・支出 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 2 収蔵作品資料展示・管理 3 文学・マンガ分野 契約・支出 2 文学・マンガ資料等契約・支出 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 2 収蔵作品資料展示・管理 3 文学・マンガ分野 契約・支出 3 文学・マンガ分野 インタビュー謝礼 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 2 収蔵作品資料展示・管理 3 文学・マンガ分野 契約・支出 4 文学・マンガ分野 収蔵品展契約・支出 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 2 収蔵作品資料展示・管理 3 文学・マンガ分野 契約・支出 5 文学・マンガ資料等収集委員会報償費 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 3 美術学芸 1 美術分野 調査・研究 常用

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 3 美術学芸 2 美術分野 展示 常用

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 3 美術学芸 3 美術分野 収集 常用

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 3 美術学芸 4 美術分野 資料管理 常用

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 3 美術学芸 5 美術分野 会議 常用

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 3 美術学芸 6 美術分野 学芸全般 常用
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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保存場所

（紙文書等）

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 4 文学・マンガ学芸 2 文学・マンガ分野 展示 常用

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 4 文学・マンガ学芸 3 文学・マンガ分野 調査・研究 常用

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 4 文学・マンガ学芸 5 文学・マンガ分野 資料収集 常用

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 4 文学・マンガ学芸 7 文学・マンガ分野 資料管理 常用

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 4 文学・マンガ学芸 9 文学・マンガ分野 教育普及 常用

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 4 文学・マンガ学芸 11 文学・マンガ分野 学芸全般 常用

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 4 文学・マンガ学芸 13 文学・マンガ分野 会議 常用

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 5 学芸全般 5 学芸全般 会議開催 常用

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 5 学芸全般 6 学芸全般 事業計画 常用

令和03年度 文化デザイン課 7 芸術文化推進 5 学芸全般 8 学芸全般 事業実施 常用

令和03年度 文化デザイン課 8 開設準備 6 美術ボランティア 1 ボランティア募集関係 常用

令和03年度 文化デザイン課 8 開設準備 7 としまセンタースクエア美術展 1 としまセンタースクエア美術展 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 8 開設準備 7 としまセンタースクエア美術展 2 としまセンタースクエア美術展図録 常用

令和03年度 文化デザイン課 8 開設準備 8 回遊美術館 1 回遊美術館契約・支出 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 8 開設準備 8 回遊美術館 2 回遊美術館実行委員会資料 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 8 開設準備 8 回遊美術館 3 回遊美術館広報関係 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 8 開設準備 8 回遊美術館 4 回遊美術館企画関係 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 8 開設準備 9 庁舎まるごとミュージアム 1 庁舎まるごとミュージアム契約・支出 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 8 開設準備 9 庁舎まるごとミュージアム 2 庁舎まるごとミュージアム美術家協会作品展示 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 8 開設準備 9 庁舎まるごとミュージアム 3 庁舎まるごとミュージアム委員会関係 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 8 開設準備 9 庁舎まるごとミュージアム 4 庁舎まるごとミュージアム肖像使用料 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 1 全体庶務 1 庶務 1 人事 1 非常勤職員任用関係 10年 令和14年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 1 芸術文化推進 1 庶務 6 会計年度任用職員雇用 30年 令和34年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 1 芸術文化推進 1 庶務 12 法定調書 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 1 芸術文化推進 2 美術学芸 1 会議 常用

令和03年度 文化デザイン課 1 芸術文化推進 2 美術学芸 3 学芸全般 常用

令和03年度 文化デザイン課 1 芸術文化推進 2 美術学芸 9 資料管理 常用

令和03年度 文化デザイン課 1 芸術文化推進 2 美術学芸 10 収集 常用

令和03年度 文化デザイン課 1 芸術文化推進 2 美術学芸 11 調査・研究 常用

令和03年度 文化デザイン課 1 芸術文化推進 2 美術学芸 12 展示 常用

令和03年度 文化デザイン課 1 芸術文化推進 3 文学・マンガ学芸 1 文学・マンガ分野 展示 常用

令和03年度 文化デザイン課 1 芸術文化推進 3 文学・マンガ学芸 4 文学・マンガ分野 調査・研究 常用

令和03年度 文化デザイン課 1 芸術文化推進 3 文学・マンガ学芸 6 文学・マンガ分野 資料収集 常用

令和03年度 文化デザイン課 1 芸術文化推進 3 文学・マンガ学芸 8 文学・マンガ分野 資料管理 常用

令和03年度 文化デザイン課 1 芸術文化推進 3 文学・マンガ学芸 10 文学・マンガ分野 教育普及 常用

令和03年度 文化デザイン課 1 芸術文化推進 3 文学・マンガ学芸 12 文学・マンガ分野 学芸全般 常用

令和03年度 文化デザイン課 1 芸術文化推進 3 文学・マンガ学芸 14 文学・マンガ分野 会議 常用

令和03年度 文化デザイン課 1 芸術文化推進 4 学芸全般 4 学芸全般 会議開催 常用

令和03年度 文化デザイン課 1 芸術文化推進 4 学芸全般 7 学芸全般 事業実施 常用

令和03年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 1 兼業許可・講師派遣 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 2 行政情報公開 10年 令和14年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 1 郷土資料館 1 庶務 3 庶務 常用

令和03年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 1 郷土資料館 2 会計年度任用職員 1 雇用（任用） 30年 令和34年3月31日
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令和03年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 1 郷土資料館 2 会計年度任用職員 2 報酬関係 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 1 郷土資料館 2 会計年度任用職員 3 諸制度 常用

令和03年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 1 郷土資料館 3 事業実施 1 収集・整理・保存 常用

令和03年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 1 郷土資料館 3 事業実施 3 展示 常用

令和03年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 1 郷土資料館 3 事業実施 5 蔵書検索システム準備 常用

令和03年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 1 庶務 1 行政情報公開 10年 令和14年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 2 雑司が谷旧宣教師館 2 事業実施 4 教育普及 常用

令和03年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 1 庶務 1 行政情報公開 10年 令和14年3月31日

令和03年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 1 庶務 2 広報 常用

令和03年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 2 事業実施 2 調査・研究 常用

令和03年度 文化デザイン課 1 郷土資料館 3 鈴木信太郎記念館 2 事業実施 5 事業実施 常用

平成21年度 生活産業課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日

平成21年度 生活産業課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和22年3月31日

平成21年度 生活産業課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和22年3月31日

平成21年度 生活産業課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和22年3月31日

平成21年度 生活産業課 3 商工 1 条例・規則等制定・改廃関係書 1 要綱等の制定・改定関係書 30年 令和22年3月31日

平成21年度 生活産業課 3 商工 1 条例・規則等制定・改廃関係書 2 条例・規則等の廃止関係書 30年 令和22年3月31日

平成21年度 生活産業課 3 商工 19 その他融資関係書 2 覚書締結関係書 30年 令和22年3月31日

平成21年度 生活産業課 4 商店街振興 8 中規模小売店舗対策関係書 1 中規模小売店舗届出関係書（新規・変更） 30年 令和22年3月31日

平成21年度 生活産業課 4 商店街振興 10 大規模小売店舗関係書 1 大規模小売店舗関係書 30年 令和22年3月31日

平成21年度 生活産業課 4 商店街振興 11 条例・規則等制定・改廃関係書 1 要綱等の制定・改定関係書 30年 令和22年3月31日

平成21年度 生活産業課 4 商店街振興 11 条例・規則等制定・改廃関係書 2 条例・規則等の廃止関係書 30年 令和22年3月31日

平成22年度 生活産業課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日

平成22年度 生活産業課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日

平成22年度 生活産業課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和23年3月31日

平成22年度 生活産業課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和23年3月31日

平成22年度 生活産業課 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和3年3月31日 移管

平成22年度 生活産業課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和23年3月31日

平成22年度 生活産業課 3 商工 1 条例・規則等制定・改廃関係書 1 条例・規則・要綱等の制定・改定関係書 30年 令和23年3月31日

平成22年度 生活産業課 3 商工 1 条例・規則等制定・改廃関係書 2 条例・規則・要綱の廃止関係書 30年 令和23年3月31日

平成22年度 生活産業課 3 商工 16 中小企業相談関係書 6 覚書締結関係書 30年 令和23年3月31日

平成22年度 生活産業課 4 商店街振興 8 中規模小売店舗対策関係書 1 中規模小売店舗届出関係書（新規・変更） 30年 令和23年3月31日

平成22年度 生活産業課 4 商店街振興 10 大規模小売店舗関係書 1 大規模小売店舗関係書 30年 令和23年3月31日

平成22年度 生活産業課 4 商店街振興 11 条例・規則等制定・改廃関係書 1 要綱の制定・改定関係書 30年 令和23年3月31日

平成22年度 生活産業課 4 商店街振興 11 条例・規則等制定・改廃関係書 2 条例・規則等の廃止関係書 30年 令和23年3月31日

平成23年度 生活産業課 1 共通 1 庶務 3 ファイリング・システム導入資料 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 1 法規 4 関係法令集 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 1 法規 5 区有施設点検要綱 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 1 法規 6 施設関係 条例・施行規則 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 2 文書 1 公印 3 公印事務規則 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 2 文書 1 公印 4 印影簿 常用
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平成23年度 生活産業課 2 管理 2 文書 1 公印 5 公印台帳・公印引継書 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 2 文書 2 庶務 1 保存文書管理票（控） 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 2 文書 2 庶務 2 被服貸与認定貸与票 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 2 文書 4 引継保管 1 勤労青少年センター 工事 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 2 文書 4 引継保管 2 豊島区民センター・豊島公会堂 引継書類 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 2 文書 4 引継保管 3 地震報告書関係 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 2 文書 4 引継保管 4 損失補償関係 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 2 文書 4 引継保管 5 公益化法人資料 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 1 歳入・歳出 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 2 財務会計システム 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 4 契約事務 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 5 庶務事務システム 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 6 文書管理システム 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 7 ＧＩＳ（地理情報システム） 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 9 備品関係（共通） 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 10 広報事務の手引き・広報ガイドライン 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 11 ホームページ 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 12 情報セキュリティ危機管理マニュアル・台帳 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 13 貸室マニュアル 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 2 文書 6 その他 1 道路占用許可申請 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 1 区民の声処理票（主管課保存用） 施設以外 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 2 区民の声処理票（主管課保存用） 生活産業プラザ 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 3 区民の声処理票（主管課保存用） 勤労福祉会館 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 4 区民の声処理票（主管課保存用） 豊島区民センター・豊島公会堂 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 5 区民の声処理票（主管課保存用） 遠隔地 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 5 人事 4 特別区自治体総合賠償責任保険制度の手引き 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 7 契約 1 豊島区契約事務規則 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 8 財産 1 公有財産引継 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 8 財産 2 生活産業プラザ 財産台帳 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 8 財産 3 旧猪苗代青少年センター 財産台帳 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 8 財産 4 勤労福祉会館 財産台帳 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 8 財産 5 豊島区民センター 財産台帳 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 8 財産 6 豊島公会堂 財産台帳 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 8 財産 7 豊島荘・高麗清流園 財産台帳 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 8 財産 8 秀山荘 財産台帳 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 8 財産 9 四季の里 財産台帳 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 9 行政財産 1 行政財産使用許可 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 9 行政財産 2 行政財産使用許可（許可資料） 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 10 会計 2 豊島区会計事務規則 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 12 物品 2 物品名鑑 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 14 監査 1 監査資料 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 15 寄付 1 寄付に係る文書 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 16 表彰 1 表彰関係書（永年） 30年 令和24年3月31日
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平成23年度 生活産業課 2 管理 17 施設維持 3 その他施設利用関係書 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 1 使用料 1 生活産業プラザ 使用料改定（H12.10） 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 1 使用料 2 生活産業プラザ 使用料改定（H16.10） 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 1 使用料 3 生活産業プラザ 使用料改定（H8） 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 1 使用料 4 生活産業プラザ 施設使用料適正化に関する報告書（H15） 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 1 使用料 5 生活産業プラザ 使用料PT（H22） 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 1 生活産業プラザ 借用書 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 2 生活産業プラザ 備品 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 3 生活産業プラザ 防犯カメラ 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 5 生活産業プラザ 修繕履歴 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 6 生活産業プラザ 施設改修 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 7 生活産業プラザ 施設維持管理 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 8 生活産業プラザ 貸室用紙・マニュアル 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 9 生活産業プラザ 危機管理・苦情等 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 12 生活産業プラザ グループ活動室団体登録申請 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 14 生活産業プラザ 震災・節電 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 15 生活産業プラザ 保証書・取扱説明書 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 16 生活産業プラザ 防火管理者 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 17 生活産業プラザ 防火管理維持台帳 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 19 生活産業プラザ 給排水（図面・届出） 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 20 生活産業プラザ 初度調弁 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 21 生活産業プラザ 境界確定 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 22 生活産業プラザ AVシステム保守 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 2 指定管理 6 勤労福祉会館・指定管理者更新（申請） 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 2 指定管理 7 勤労福祉会館・指定管理者更新（審査） 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 6 備品 2 勤労福祉会館・備品台帳 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 7 その他 4 勤労福祉会館・公開事業評価 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 7 その他 5 勤労福祉会館・電波障害/地デジ化 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 7 その他 6 勤労福祉会館・入居団体 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 7 その他 7 勤労福祉会館・図面 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 7 その他 8 勤労福祉会館・引継ぎ案件 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 15 公衆浴場・口座振替 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 16 公衆浴場・浴場空白地帯調査結果 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 17 公衆浴場・区⾧あいさつ原稿 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 4 勤労者サービスセンター・法人登記簿 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 5 勤労者サービスセンター・出損金（基本財産） 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 6 勤労者サービスセンター・合併ワーキング会議 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 10 勤労者サービスセンター・合併視察 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 11 勤労者サービスセンター・合併 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 1 農地法・転用届出申請書 30年 令和24年3月31日

平成23年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 2 農地法・転用照会回答書 30年 令和24年3月31日

平成23年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 3 農地・その他 30年 令和24年3月31日

平成23年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 4 農地・都から移管（都区制度改革） 30年 令和24年3月31日
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平成23年度 生活産業課 2 管理 23 豊島区民センター・豊島公会堂 2 豊島区民センター 豊島公会堂・指定管理者資料 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 23 豊島区民センター・豊島公会堂 22 豊島区民センター 豊島公会堂・図面一式 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 1 特別区保養所主管課⾧会資料 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 16 遠隔地・土地賃借書類 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 22 四季の里協定書・契約書 常用

平成23年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 23 秀山荘協定書・契約書 常用

平成23年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 2 統計 1 商工融資統計 常用

平成23年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 1 不況対策資金（経過調書１） 常用

平成23年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 2 不況対策資金（経過調書２） 常用

平成23年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 3 不況対策資金（経過調書３） 常用

平成23年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 4 不況対策資金（経過調書４） 常用

平成23年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 8 小口資金 1 小口緊急資金（経過調書） 常用

平成23年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 12 システム 1 融資システム機能仕様書 常用

平成23年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 12 システム 2 融資システムフォーム解析結果 常用

平成23年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 12 システム 3 融資システム（調査・回答） 常用

平成23年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 12 システム 4 融資システム（その他） 常用

平成23年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 13 要綱・取扱規程 1 要綱・取扱規程 常用

平成23年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 14 過去のしおり 1 過去のしおり 常用

平成23年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 11 としま産業振興ガイド 常用

平成23年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 12 技ありとしまの作成 常用

平成23年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 13 ビジサポ通信関連・ブログ 常用

平成23年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 14 ビジサポ関連記事 常用

平成23年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 15 中小企業診断士に関する調査 常用

平成23年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 8 メールマガジン発信（マニュアル） 常用

平成23年度 生活産業課 3 商工 8 ものづくりメッセ 4 （資）としまものづくりメッセ助成要綱・規約・交付決定 常用

平成23年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 1 伝統工芸振興（その他） 常用

平成23年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 4 伝統工芸振興（保存会会員及び賛助会員） 常用

平成23年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 5 伝統工芸振興（伝統的工芸品産業振興協会） 常用

平成23年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 6 伝統工芸振興（黄綬褒章推薦） 常用

平成23年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 7 伝統工芸振興（卓越した技能者の表彰） 常用

平成23年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 8 伝統工芸振興（伝統工芸家を訪ねて） 常用

平成23年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 12 伝統工芸振興（東京マイスター推薦） 常用

平成23年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 15 伝統工芸振興（伝統工芸士認定） 常用

平成23年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 2 広報 3 広報事務の手引きほか（商工係庶務） 常用

平成23年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 2 広報 4 ホームページ作成ガイドライン（商工係庶務） 常用

平成23年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 7 インキュベーション 1 インキュベーション施設 常用

平成23年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 7 インキュベーション 2 さがみはら産業創造センター 常用

平成23年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 7 インキュベーション 3 （仮）池袋シェアードオフィス構想 常用

平成23年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 8 企業立地 1 企業立地促進法に基づく広域基本計画 常用

平成23年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 1 工場立地法（説明会資料） 常用

平成23年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 2 工場立地法（条例） 常用

平成23年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 3 工場立地法（都特定工場名簿） 常用

平成23年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 4 工場立地法（届出） 常用
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平成23年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 5 工場立地法（その他） 常用

平成23年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 2 表彰推薦（商工係庶務） 常用

平成23年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 3 債権者登録（商工係庶務） 常用

平成23年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 6 条例・規則・要綱（商工係庶務） 常用

平成23年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 8 東京都中小企業振興公社（商工係庶務） 常用

平成23年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 9 豊島産業協会（商工係庶務） 常用

平成23年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 10 東京商工会議所（商工係庶務） 常用

平成23年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 11 産業関連団体（商工係庶務） 常用

平成23年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 12 産業関連団体その他（商工係庶務） 常用

平成23年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 7 その他の補助金関係書 2 23激甚災害緊急対応補助金 常用

平成23年度 生活産業課 4 商店街振興 2 商店街振興事業費補助金(経年資料） 1 19活性化事業 1 19商店街振興事業補助金（活性化事業） 常用

平成23年度 生活産業課 4 商店街振興 2 商店街振興事業費補助金(経年資料） 2 20活性化事業 1 20商店街振興事業補助金（活性化事業） 常用

平成23年度 生活産業課 4 商店街振興 2 商店街振興事業費補助金(経年資料） 3 21活性化事業 1 21商店街振興事業補助金（活性化事業） 常用

平成23年度 生活産業課 4 商店街振興 2 商店街振興事業費補助金(経年資料） 4 22活性化事業 1 22商店街振興事業補助金（活性化事業） 常用

平成23年度 生活産業課 4 商店街振興 3 電灯料補助金 2 変更届 2 豊島区商店街電灯料補助金に係る状況等変更届（通年） 常用

平成23年度 生活産業課 4 商店街振興 8 大規模小売店舗立地調整 1 大規模小売店舗関係書 30年 令和24年3月31日

平成23年度 生活産業課 4 商店街振興 9 条例・規則等制定・改廃 1 要綱の制定・改定 30年 令和24年3月31日

平成23年度 生活産業課 4 商店街振興 9 条例・規則等制定・改廃 2 条例・規則等の廃止 30年 令和24年3月31日

平成23年度 生活産業課 4 商店街振興 9 条例・規則等制定・改廃 24 条例・規則・要綱等その他 常用

平成23年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 4 説明会 9 東京都商店街振興施設等説明会 常用

平成23年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 5 商店街変更届出 2 商店会各種届出書（通年） 常用

平成23年度 生活産業課 4 商店街振興 12 商店会台帳 1 台帳 1 豊島区商店会台帳 常用

平成23年度 生活産業課 4 商店街振興 12 商店会台帳 2 商店会別経年資料 2 商店会別経年資料 常用

平成23年度 生活産業課 4 商店街振興 13 にぎわい・ゼファー 1 にぎわい創出機構 2 （株）豊島にぎわい創出機構 常用

平成23年度 生活産業課 4 商店街振興 13 にぎわい・ゼファー 2 池袋西口商店街連合会 1 池袋西口商店街連合会 常用

平成23年度 生活産業課 4 商店街振興 14 商店街連合会 1 商店街連合会関係書 4 平成23年度豊島区商店街連合会創立60周年記念事業補助金 常用

平成23年度 生活産業課 4 商店街振興 16 商店街振興組合 1 商店街振興組合関係書 1 商店街振興組合関係書 常用

平成23年度 生活産業課 4 商店街振興 16 商店街振興組合 2 その他 6 商店街振興組合別経年資料 常用

平成23年度 生活産業課 5 消費生活センター 1 庶務 6 CATVインターネット接続 常用

平成23年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 1 要綱の制定・改廃 常用

平成23年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 8 消費者行政活性化事業交付金 常用

平成23年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 12 個人情報開示請求 常用

平成23年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 13 個人情報審議会・審査会 常用

平成23年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 14 情報セキュリティ危機管理マニュアル・台帳 常用

平成23年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 15 陳情（消費生活相談員） 常用

平成23年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 16 要望書(消費生活相談員） 常用

平成23年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 21 新庁舎相談室（九士業） 常用

平成23年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET2010 1 取扱規則 常用

平成23年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET2010 2 PIO-NET2010に関する覚書 常用

平成23年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET2010 3 PIO-NET2010回線の光ケーブル化工事 常用

平成23年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET2010 4 PIO-NET2011端末リカバリ手順書 常用

平成23年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET2010 5 PIO-NET操作マニュアル 常用

平成23年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET2010 6 PIO-NET分類・キーワードマニュアル 常用
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平成23年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET2010 7 消費生活相談カード記載要領 常用

平成23年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET2010 9 アカウント申請書 常用

平成23年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 6 相談統計 6 月別相談受付件数の推移 常用

平成23年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 8 その他 4 重大事故等の通知 常用

平成23年度 生活産業課 5 消費生活センター 7 消費者活動支援 1 消費生活展 6 消費生活展に関する状況調査 常用

平成23年度 生活産業課 5 消費生活センター 7 消費者活動支援 2 その他 6 ボランティア保険 常用

平成23年度 生活産業課 5 消費生活センター 7 消費者活動支援 2 その他 7 都生協 市町村アンケート調査報告 常用

平成23年度 生活産業課 5 消費生活センター 8 立入り検査 6 事務移管業務（液石ガス・ガス用品・消費生活用品） 常用

平成24年度 生活産業課 1 共通 1 庶務 2 文書保存箱カード 常用

平成24年度 生活産業課 1 共通 1 庶務 3 ファイリング・システム導入資料 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 1 法規 4 関係法令集 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 1 法規 5 区有施設点検要綱 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 1 法規 6 施設関係 条例・施行規則 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 2 文書 1 公印 3 公印事務規則 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 2 文書 1 公印 4 印影簿 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 2 文書 1 公印 5 公印台帳・公印引継書 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 2 文書 2 庶務 1 保存文書管理票（控） 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 2 文書 2 庶務 2 被服貸与認定貸与票 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 2 文書 4 引継保管 1 勤労青少年センター 工事 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 2 文書 4 引継保管 2 豊島区民センター・豊島公会堂 引継書類 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 2 文書 4 引継保管 3 地震報告書関係 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 2 文書 4 引継保管 4 損失補償関係 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 2 文書 4 引継保管 5 公益化法人資料 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 1 歳入・歳出 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 2 財務会計システム 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 4 契約事務 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 5 庶務事務システム 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 6 文書管理システム 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 7 ＧＩＳ（地理情報システム） 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 9 備品関係（共通） 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 10 広報事務の手引き・広報ガイドライン 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 11 ホームページ 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 12 情報セキュリティ危機管理マニュアル・台帳 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 13 貸室マニュアル 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 2 文書 6 その他 1 道路占用許可申請 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 1 区民の声処理票（主管課保存用） 施設以外 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 2 区民の声処理票（主管課保存用） 生活産業プラザ 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 3 区民の声処理票（主管課保存用） 勤労福祉会館 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 4 区民の声処理票（主管課保存用） 豊島区民センター・豊島公会堂 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 5 区民の声処理票（主管課保存用） 遠隔地 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 5 人事 2 非常勤職員の採用 10年 令和5年3月31日
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平成24年度 生活産業課 2 管理 5 人事 4 特別区自治体総合賠償責任保険制度の手引き 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 7 契約 1 豊島区契約事務規則 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 8 財産 1 公有財産引継 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 8 財産 2 生活産業プラザ 財産台帳 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 8 財産 3 旧猪苗代青少年センター 財産台帳 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 8 財産 4 勤労福祉会館 財産台帳 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 8 財産 5 豊島区民センター 財産台帳 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 8 財産 6 豊島公会堂 財産台帳 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 8 財産 7 豊島荘・高麗清流園 財産台帳 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 8 財産 8 秀山荘 財産台帳 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 8 財産 9 四季の里 財産台帳 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 9 行政財産 2 行政財産使用許可（許可資料） 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 10 会計 2 豊島区会計事務規則 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 12 物品 2 物品名鑑 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 14 監査 1 監査資料 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 15 寄付 1 寄付に係る文書 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 16 表彰 1 表彰関係書（永年） 30年 令和25年3月31日

平成24年度 生活産業課 2 管理 17 施設維持 3 その他施設利用関係書 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 1 使用料 1 生活産業プラザ 使用料検討 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 1 生活産業プラザ 借用書 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 2 生活産業プラザ 備品 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 3 生活産業プラザ 防犯カメラ 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 5 生活産業プラザ 修繕履歴 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 6 生活産業プラザ 施設改修 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 7 生活産業プラザ 施設維持管理 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 8 生活産業プラザ 貸室用紙・マニュアル 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 9 生活産業プラザ 危機管理・苦情等 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 12 生活産業プラザ グループ活動室団体登録申請 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 14 生活産業プラザ 震災・節電 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 15 生活産業プラザ 保証書・取扱説明書 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 16 生活産業プラザ 防火管理者 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 17 生活産業プラザ 防火管理維持台帳 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 19 生活産業プラザ 給排水（図面・届出） 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 20 生活産業プラザ 初度調弁 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 21 生活産業プラザ 境界確定 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 22 生活産業プラザ 施設整備保守 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 1 協定書 1 勤労福祉会館・協定書（基本・年度・特別） 10年 令和5年3月31日

平成24年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 2 指定管理 5 勤労福祉会館・事業計画＆収支報告 10年 令和5年3月31日

平成24年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 2 指定管理 6 勤労福祉会館・指定管理者更新（申請） 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 2 指定管理 7 勤労福祉会館・指定管理者更新（審査） 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 6 備品 2 勤労福祉会館・備品台帳 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 7 その他 4 勤労福祉会館・公開事業評価 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 7 その他 5 勤労福祉会館・電波障害/地デジ化 常用
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平成24年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 7 その他 6 勤労福祉会館・入居団体 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 7 その他 7 勤労福祉会館・図面 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 7 その他 8 勤労福祉会館・引継ぎ案件 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 16 公衆浴場・口座振替 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 17 公衆浴場・浴場空白地帯調査結果 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 18 公衆浴場・区⾧あいさつ原稿 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 4 勤労者サービスセンター・法人登記簿 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 5 勤労者サービスセンター・出損金（基本財産） 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 6 勤労者サービスセンター・合併ワーキング会議 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 10 勤労者サービスセンター・合併視察 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 11 勤労者サービスセンター・合併 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 1 農地法・転用届出申請書 30年 令和25年3月31日

平成24年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 2 農地法・転用照会回答書 30年 令和25年3月31日

平成24年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 3 農地・その他 30年 令和25年3月31日

平成24年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 4 農地・都から移管（都区制度改革） 30年 令和25年3月31日

平成24年度 生活産業課 2 管理 23 豊島区民センター・豊島公会堂 1 豊島区民センター 豊島公会堂・協定書（基本・年度・特別） 10年 令和5年3月31日

平成24年度 生活産業課 2 管理 23 豊島区民センター・豊島公会堂 2 豊島区民センター 豊島公会堂・指定管理者資料 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 23 豊島区民センター・豊島公会堂 12 豊島区民センター 豊島公会堂・指定管理者事業報告書 10年 令和5年3月31日

平成24年度 生活産業課 2 管理 23 豊島区民センター・豊島公会堂 22 豊島区民センター 豊島公会堂・図面一式 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 1 特別区保養所主管課⾧会資料 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 16 遠隔地・土地賃借書類 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 22 四季の里協定書・契約書 常用

平成24年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 23 秀山荘協定書・契約書 常用

平成24年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 2 統計 1 商工融資統計 常用

平成24年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 1 不況対策資金（経過調書１） 常用

平成24年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 2 不況対策資金（経過調書２） 常用

平成24年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 3 不況対策資金（経過調書３） 常用

平成24年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 4 不況対策資金（経過調書４） 常用

平成24年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 8 小口資金 1 小口緊急資金（経過調書） 常用

平成24年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 12 システム 1 融資システム機能仕様書 常用

平成24年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 12 システム 2 融資システムフォーム解析結果 常用

平成24年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 12 システム 3 融資システム（調査・回答） 常用

平成24年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 12 システム 4 融資システム（その他） 常用

平成24年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 13 要綱・取扱規程 1 要綱・取扱規程 常用

平成24年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 14 過去のしおり 1 過去のしおり 常用

平成24年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 11 としま産業振興ガイド 常用

平成24年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 12 技ありとしまの作成 常用

平成24年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 13 ビジサポ通信関連・ブログ 常用

平成24年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 14 ビジサポ関連記事 常用

平成24年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 15 中小企業診断士に関する調査 常用

平成24年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 17 ビジサポ事務（覚書締結関係書） 30年 令和25年3月31日

平成24年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 2 としま企業支援サイトの運営（登録企業） 30年 令和25年3月31日

平成24年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 8 メールマガジン発信（マニュアル） 常用
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平成24年度 生活産業課 3 商工 8 ものづくりメッセ 4 としまものづくりメッセ助成要綱・規約・交付決定 常用

平成24年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 1 伝統工芸振興（その他） 常用

平成24年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 4 伝統工芸振興（保存会会員及び賛助会員） 常用

平成24年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 5 伝統工芸振興（伝統的工芸品産業振興協会） 常用

平成24年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 6 伝統工芸振興（黄綬褒章推薦） 常用

平成24年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 7 伝統工芸振興（卓越した技能者の表彰） 常用

平成24年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 8 伝統工芸振興（伝統工芸家を訪ねて） 常用

平成24年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 12 伝統工芸振興（東京マイスター推薦） 常用

平成24年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 15 伝統工芸振興（伝統工芸士認定） 常用

平成24年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 2 広報 3 広報事務の手引きほか（商工係庶務） 常用

平成24年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 2 広報 4 ホームページ作成ガイドライン（商工係庶務） 常用

平成24年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 7 インキュベーション 1 インキュベーション施設 常用

平成24年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 7 インキュベーション 2 さがみはら産業創造センター 常用

平成24年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 7 インキュベーション 3 （仮）池袋シェアードオフィス構想 常用

平成24年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 8 企業立地 1 企業立地促進法に基づく広域基本計画 常用

平成24年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 1 工場立地法（説明会資料） 常用

平成24年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 2 工場立地法（条例） 常用

平成24年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 3 工場立地法（都特定工場名簿） 常用

平成24年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 4 工場立地法（届出） 常用

平成24年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 5 工場立地法（その他） 常用

平成24年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 2 表彰推薦（商工係庶務） 常用

平成24年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 3 債権者登録（商工係庶務） 常用

平成24年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 6 条例・規則・要綱（商工係庶務） 常用

平成24年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 8 東京都中小企業振興公社（商工係庶務） 常用

平成24年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 9 豊島産業協会（商工係庶務） 常用

平成24年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 10 東京商工会議所（商工係庶務） 常用

平成24年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 11 産業関連団体（商工係庶務） 常用

平成24年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 12 産業関連団体その他（商工係庶務） 常用

平成24年度 生活産業課 4 商店街振興 2 商店街振興事業費補助金(経年資料） 1 活性化事業商店会別経年資料 1 商店街振興事業補助金（活性化事業）商店会別経年資料 常用

平成24年度 生活産業課 4 商店街振興 7 中規模小売店舗立地調整 1 中規模小売店舗関係書（新規・変更） 30年 令和25年3月31日

平成24年度 生活産業課 4 商店街振興 9 条例・規則等制定・改廃 1 要綱の制定・改定 30年 令和25年3月31日

平成24年度 生活産業課 4 商店街振興 9 条例・規則等制定・改廃 2 条例・規則等の廃止 30年 令和25年3月31日

平成24年度 生活産業課 4 商店街振興 9 条例・規則等制定・改廃 3 条例・規則・要綱等その他 30年 令和25年3月31日

平成24年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 5 商店街変更届出 2 商店会各種届出書（通年） 常用

平成24年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 7 庶務 6 その他庶務資料 30年 令和25年3月31日

平成24年度 生活産業課 4 商店街振興 13 商店会台帳 1 台帳 1 豊島区商店会台帳 常用

平成24年度 生活産業課 4 商店街振興 14 にぎわい・ゼファー 1 にぎわい創出機構 1 （株）豊島にぎわい創出機構 10年 令和5年3月31日

平成24年度 生活産業課 4 商店街振興 14 にぎわい・ゼファー 2 池袋西口商店街連合会 1 池袋西口商店街連合会 10年 令和5年3月31日

平成24年度 生活産業課 4 商店街振興 15 商店街連合会 1 商店街連合会関係書 4 商店街連合会関係書 その他 常用

平成24年度 生活産業課 4 商店街振興 16 商店街振興組合連合会 1 商店街振興組合連合会関係書 3 商店街振興組合連合会関係書 その他 常用

平成24年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 1 要綱の制定・改廃 常用

平成24年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 8 消費者行政活性化事業交付金 常用

平成24年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 13 個人情報開示請求 常用
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平成24年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 14 個人情報審議会・審査会 常用

平成24年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 15 情報セキュリティ危機管理マニュアル・台帳 常用

平成24年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 16 陳情（消費生活相談員） 常用

平成24年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 1 消費生活相談員 任用採用 10年 令和5年3月31日

平成24年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET2010 1 取扱規則 常用

平成24年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET2010 2 PIO-NET2010に関する覚書 常用

平成24年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET2010 3 PIO-NET2010回線の光ケーブル化工事 常用

平成24年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET2010 4 PIO-NET2011端末リカバリ手順書 常用

平成24年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET2010 9 PIO-NET分類・キーワードマニュアル 常用

平成24年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET2010 10 消費生活相談カード記載要領 常用

平成24年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET2010 12 アカウント申請書 常用

平成24年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 6 相談統計 6 月別相談受付件数の推移 常用

平成24年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 8 その他 4 重大事故等の通知 常用

平成24年度 生活産業課 5 消費生活センター 7 消費者活動支援 1 消費生活展 6 消費生活展に関する状況調査 常用

平成24年度 生活産業課 5 消費生活センター 7 消費者活動支援 2 その他 6 ボランティア保険 常用

平成24年度 生活産業課 5 消費生活センター 7 消費者活動支援 2 その他 7 都生協 市町村アンケート調査報告 常用

平成24年度 生活産業課 5 消費生活センター 8 立入り検査 7 事務移管業務（液化石油ガス・ガス用品） 常用

平成24年度 生活産業課 4 消費者相談 1 人事 1 消費生活相談員 任用採用 10年 令和5年3月31日

平成24年度 生活産業課 4 消費者相談 8 その他 4 重大事故等の通知 30年 令和25年3月31日

平成24年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 5 小口・不況 債権放棄 10年 令和5年3月31日

平成25年度 生活産業課 1 共通 1 庶務 2 文書保存箱カード 常用

平成25年度 生活産業課 1 共通 1 庶務 3 ファイリング・システム導入資料 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 1 法規 4 関係法令集 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 1 法規 5 区有施設点検要綱 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 1 法規 6 施設関係 条例・施行規則 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 2 文書 1 公印 3 公印事務規則 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 2 文書 1 公印 4 印影簿 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 2 文書 1 公印 5 公印台帳・公印引継書 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 2 文書 2 庶務 1 保存文書管理票（控） 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 2 文書 2 庶務 2 被服貸与認定貸与票 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 2 文書 4 引継保管 1 勤労青少年センター 工事 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 2 文書 4 引継保管 2 豊島区民センター・豊島公会堂 引継書類 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 2 文書 4 引継保管 3 地震報告書関係 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 2 文書 4 引継保管 4 損失補償関係 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 2 文書 4 引継保管 5 公益化法人資料 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 1 歳入・歳出 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 2 財務会計システム 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 4 契約事務 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 5 庶務事務システム 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 6 文書管理システム 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 7 ＧＩＳ（地理情報システム） 常用
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平成25年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 9 備品関係（共通） 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 10 広報事務の手引き・広報ガイドライン 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 11 ホームページ 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 12 情報セキュリティ危機管理マニュアル・台帳 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 13 貸室マニュアル 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 2 文書 6 その他 1 道路占用許可申請 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 1 区民の声処理票（主管課保存用） 施設以外 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 2 区民の声処理票（主管課保存用） 生活産業プラザ 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 3 区民の声処理票（主管課保存用） 勤労福祉会館 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 4 区民の声処理票（主管課保存用） 豊島区民センター・豊島公会堂 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 5 区民の声処理票（主管課保存用） 遠隔地 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 5 人事 2 非常勤職員の採用 10年 令和6年3月31日

平成25年度 生活産業課 2 管理 5 人事 4 特別区自治体総合賠償責任保険制度の手引き 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 7 契約 1 豊島区契約事務規則 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 8 財産 1 公有財産引継 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 8 財産 2 生活産業プラザ 財産台帳 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 8 財産 3 旧猪苗代青少年センター 財産台帳 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 8 財産 4 勤労福祉会館 財産台帳 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 8 財産 5 豊島区民センター 財産台帳 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 8 財産 6 豊島公会堂 財産台帳 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 8 財産 7 豊島荘・高麗清流園 財産台帳 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 8 財産 8 秀山荘 財産台帳 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 8 財産 9 四季の里 財産台帳 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 9 行政財産 2 行政財産使用許可（許可資料） 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 10 会計 2 豊島区会計事務規則 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 12 物品 2 物品名鑑 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 14 監査 1 監査資料 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 15 寄付 1 寄付に係る文書 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 16 表彰 1 表彰関係書（永年） 30年 令和26年3月31日

平成25年度 生活産業課 2 管理 17 施設維持 3 その他施設利用関係書 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 1 使用料 1 生活産業プラザ 使用料検討 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 1 生活産業プラザ 借用書 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 2 生活産業プラザ 備品 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 3 生活産業プラザ 防犯カメラ 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 5 生活産業プラザ 修繕履歴 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 6 生活産業プラザ 施設改修 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 7 生活産業プラザ 施設維持管理 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 8 生活産業プラザ 貸室用紙・マニュアル 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 9 生活産業プラザ 危機管理・苦情等 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 12 生活産業プラザ グループ活動室団体登録申請 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 14 生活産業プラザ 震災・節電 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 15 生活産業プラザ 保証書・取扱説明書 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 16 生活産業プラザ 防火管理者 常用
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平成25年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 17 生活産業プラザ 防火管理維持台帳 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 19 生活産業プラザ 給排水（図面・届出） 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 20 生活産業プラザ 初度調弁 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 21 生活産業プラザ 境界確定 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 22 生活産業プラザ 施設整備保守 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 1 協定書 1 勤労福祉会館・協定書（基本・年度・特別） 10年 令和6年3月31日

平成25年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 2 指定管理 5 勤労福祉会館・事業計画＆収支報告 10年 令和6年3月31日

平成25年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 2 指定管理 6 勤労福祉会館・指定管理者更新（申請） 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 2 指定管理 7 勤労福祉会館・指定管理者更新（審査） 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 6 備品 2 勤労福祉会館・備品台帳 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 7 大規模改修・リニューアル 1 勤福・計画 30年 令和26年3月31日

平成25年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 7 大規模改修・リニューアル 2 勤福・その他 30年 令和26年3月31日

平成25年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 8 その他 4 勤労福祉会館・公開事業評価 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 8 その他 5 勤労福祉会館・電波障害/地デジ化 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 8 その他 6 勤労福祉会館・入居団体 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 8 その他 7 勤労福祉会館・図面 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 8 その他 8 勤労福祉会館・引継ぎ案件 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 16 公衆浴場・口座振替 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 17 公衆浴場・浴場空白地帯調査結果 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 18 公衆浴場・区⾧あいさつ原稿 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 4 勤労者サービスセンター・法人登記簿 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 5 勤労者サービスセンター・出損金（基本財産） 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 6 勤労者サービスセンター・合併ワーキング会議 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 10 勤労者サービスセンター・合併視察 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 11 勤労者サービスセンター・合併 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 1 農地法・転用届出申請書 30年 令和26年3月31日

平成25年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 2 農地法・転用照会回答書 30年 令和26年3月31日

平成25年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 3 農地法・農地の権利移動等の連絡 30年 令和26年3月31日

平成25年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 4 農地・その他 30年 令和26年3月31日

平成25年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 5 農地・都から移管（都区制度改革） 30年 令和26年3月31日

平成25年度 生活産業課 2 管理 23 豊島区民センター・豊島公会堂 1 豊島区民センター 豊島公会堂・協定書（基本・年度・特別） 10年 令和6年3月31日

平成25年度 生活産業課 2 管理 23 豊島区民センター・豊島公会堂 2 豊島区民センター 豊島公会堂・指定管理者資料 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 23 豊島区民センター・豊島公会堂 12 豊島区民センター 豊島公会堂・指定管理者事業報告書 10年 令和6年3月31日

平成25年度 生活産業課 2 管理 23 豊島区民センター・豊島公会堂 22 豊島区民センター 豊島公会堂・図面一式 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 23 豊島区民センター・豊島公会堂 28 新区民センター・計画関係 30年 令和26年3月31日

平成25年度 生活産業課 2 管理 23 豊島区民センター・豊島公会堂 29 新区民センター・その他 30年 令和26年3月31日

平成25年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 1 特別区保養所主管課⾧会資料 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 16 遠隔地・土地賃借書類 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 22 四季の里協定書・契約書 常用

平成25年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 23 秀山荘協定書・契約書 常用

平成25年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 2 統計 1 商工融資統計 常用

平成25年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 1 不況対策資金（経過調書１） 常用

平成25年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 2 不況対策資金（経過調書２） 常用
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平成25年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 3 不況対策資金（経過調書３） 常用

平成25年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 4 不況対策資金（経過調書４） 常用

平成25年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 8 小口資金 1 小口緊急資金（経過調書） 常用

平成25年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 12 システム 1 融資システム機能仕様書 常用

平成25年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 12 システム 2 融資システムフォーム解析結果 常用

平成25年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 12 システム 3 融資システム（調査・回答） 常用

平成25年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 12 システム 4 融資システム（その他） 常用

平成25年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 13 要綱・取扱規程 1 要綱・取扱規程 常用

平成25年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 14 過去のしおり 1 過去のしおり 常用

平成25年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 11 としま産業振興ガイド 常用

平成25年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 12 技ありとしまの作成 常用

平成25年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 13 ビジサポ通信関連・ブログ 常用

平成25年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 14 ビジサポ関連記事 常用

平成25年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 15 中小企業診断士に関する調査 常用

平成25年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 17 ビジサポ事務（覚書締結関係書） 30年 令和26年3月31日

平成25年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 2 としま企業支援サイトの運営（登録企業） 30年 令和26年3月31日

平成25年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 8 メールマガジン発信（マニュアル） 常用

平成25年度 生活産業課 3 商工 8 ものづくりメッセ 4 としまものづくりメッセ助成要綱・規約・交付決定 常用

平成25年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 1 伝統工芸振興（その他） 常用

平成25年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 4 伝統工芸振興（保存会会員及び賛助会員） 常用

平成25年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 5 伝統工芸振興（伝統的工芸品産業振興協会） 常用

平成25年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 6 伝統工芸振興（黄綬褒章推薦） 常用

平成25年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 7 伝統工芸振興（卓越した技能者の表彰） 常用

平成25年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 8 伝統工芸振興（伝統工芸家を訪ねて） 常用

平成25年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 12 伝統工芸振興（東京マイスター推薦） 常用

平成25年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 15 伝統工芸振興（伝統工芸士認定） 常用

平成25年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 2 広報 3 広報事務の手引きほか（商工係庶務） 常用

平成25年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 2 広報 4 ホームページ作成ガイドライン（商工係庶務） 常用

平成25年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 7 インキュベーション 1 インキュベーション施設 常用

平成25年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 7 インキュベーション 2 さがみはら産業創造センター 常用

平成25年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 7 インキュベーション 3 （仮）池袋シェアードオフィス構想 常用

平成25年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 8 企業立地 1 企業立地促進法に基づく広域基本計画 常用

平成25年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 1 工場立地法（説明会資料） 常用

平成25年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 2 工場立地法（条例） 常用

平成25年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 3 工場立地法（都特定工場名簿） 常用

平成25年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 4 工場立地法（届出） 常用

平成25年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 5 工場立地法（その他） 常用

平成25年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 2 表彰推薦（商工係庶務） 常用

平成25年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 3 債権者登録（商工係庶務） 常用

平成25年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 6 条例・規則・要綱（商工係庶務） 常用

平成25年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 8 東京都中小企業振興公社（商工係庶務） 常用

平成25年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 9 豊島産業協会（商工係庶務） 常用

平成25年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 10 東京商工会議所（商工係庶務） 常用
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平成25年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 11 産業関連団体（商工係庶務） 常用

平成25年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 12 産業関連団体その他（商工係庶務） 常用

平成25年度 生活産業課 4 商店街振興 2 商店街振興事業費補助金(経年資料） 1 活性化事業商店会別経年資料 1 商店街振興事業補助金（活性化事業）商店会別経年資料 常用

平成25年度 生活産業課 4 商店街振興 7 中規模小売店舗立地調整 1 中規模小売店舗関係書（新規・変更） 30年 令和26年3月31日

平成25年度 生活産業課 4 商店街振興 9 条例・規則等制定・改廃 1 要綱の制定・改定 30年 令和26年3月31日

平成25年度 生活産業課 4 商店街振興 9 条例・規則等制定・改廃 2 条例・規則等の廃止 30年 令和26年3月31日

平成25年度 生活産業課 4 商店街振興 9 条例・規則等制定・改廃 3 条例・規則・要綱等その他 30年 令和26年3月31日

平成25年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 5 商店会変更届出 2 商店会各種届出書（通年） 常用

平成25年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 7 庶務 6 その他庶務資料 30年 令和26年3月31日

平成25年度 生活産業課 4 商店街振興 13 商店会台帳 1 台帳 1 豊島区商店会台帳 常用

平成25年度 生活産業課 4 商店街振興 15 商店街連合会 1 商店街連合会関係書 4 商店街連合会関係書 その他 常用

平成25年度 生活産業課 4 商店街振興 16 商店街振興組合連合会 1 商店街振興組合連合会関係書 3 商店街振興組合連合会関係書 その他 常用

平成25年度 生活産業課 5 消費生活センター 1 庶務 5 CATVインターネット接続 常用

平成25年度 生活産業課 5 消費生活センター 1 庶務 6 ファイリングシステム・テキスト 常用

平成25年度 生活産業課 5 消費生活センター 1 庶務 7 保存文書管理票（控） 常用

平成25年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 1 要綱の制定・改廃 常用

平成25年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 13 個人情報開示請求 常用

平成25年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 14 個人情報審議会・審査会 常用

平成25年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 15 情報セキュリティ危機管理マニュアル・台帳 常用

平成25年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 16 陳情（消費生活相談員） 常用

平成25年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 1 消費生活相談員 任用採用 10年 令和6年3月31日

平成25年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET2010 1 取扱規則 常用

平成25年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET2010 2 PIO-NET2010に関する覚書 常用

平成25年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET2010 3 PIO-NET2010回線の光ケーブル化工事 常用

平成25年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET2010 4 PIO-NET2011端末リカバリ手順書 常用

平成25年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET2010 9 PIO-NET分類・キーワードマニュアル 常用

平成25年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET2010 10 消費生活相談カード記載要領 常用

平成25年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET2010 12 アカウント申請書 常用

平成25年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET2010 13 PIO-NET操作研修テキスト 常用

平成25年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET2010 14 PIO-NET操作研修会テキスト【管理者編】 常用

平成25年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 6 相談統計 6 月別相談受付件数の推移 常用

平成25年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 7 情報提供 15 PIO-NET通信 常用

平成25年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 7 情報提供 16 研修資料 常用

平成25年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 8 その他 4 重大事故等の通知 常用

平成25年度 生活産業課 5 消費生活センター 7 消費者活動支援 1 消費生活展 6 消費生活展に関する状況調査 常用

平成25年度 生活産業課 5 消費生活センター 7 消費者活動支援 2 その他 6 ボランティア保険 常用

平成25年度 生活産業課 5 消費生活センター 7 消費者活動支援 2 その他 7 都生協 市町村アンケート調査報告 常用

平成25年度 生活産業課 5 消費生活センター 8 立入り検査 7 事務移管業務（液化石油ガス・ガス用品） 常用

平成25年度 生活産業課 4 消費者相談 1 人事 1 消費生活相談員 任用採用 10年 令和6年3月31日

平成25年度 生活産業課 4 消費者相談 8 その他 4 重大事故等の通知 30年 令和26年3月31日

平成25年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 5 小口・不況 債権放棄 10年 令和6年3月31日

平成26年度 生活産業課 1 共通 1 庶務 2 文書保存箱カード 常用

平成26年度 生活産業課 1 共通 1 庶務 3 ファイリング・システム導入資料 常用

96 



年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

平成26年度 生活産業課 2 管理 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 1 法規 4 関係法令集 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 1 法規 5 区有施設点検要綱 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 1 法規 6 施設関係 条例・施行規則 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 2 文書 1 公印 3 公印事務規則 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 2 文書 1 公印 4 印影簿 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 2 文書 1 公印 5 公印台帳・公印引継書 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 2 文書 2 庶務 1 保存文書管理票（控） 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 2 文書 2 庶務 2 被服貸与認定貸与票 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 2 文書 4 引継保管 1 勤労青少年センター 工事 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 2 文書 4 引継保管 2 豊島区民センター・豊島公会堂 引継書類 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 2 文書 4 引継保管 3 地震報告書関係 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 2 文書 4 引継保管 4 損失補償関係 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 2 文書 4 引継保管 5 公益化法人資料 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 1 歳入・歳出 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 2 財務会計システム 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 4 契約事務 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 5 庶務事務システム 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 6 文書管理システム 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 7 ＧＩＳ（地理情報システム） 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 9 備品関係（共通） 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 10 広報事務の手引き・広報ガイドライン 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 11 ホームページ 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 12 情報セキュリティ危機管理マニュアル・台帳 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 13 貸室マニュアル 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 2 文書 6 その他 1 道路占用許可申請 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 1 区民の声処理票（主管課保存用） 施設以外 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 2 区民の声処理票（主管課保存用） 生活産業プラザ 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 3 区民の声処理票（主管課保存用） 勤労福祉会館 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 4 区民の声処理票（主管課保存用） 豊島区民センター・豊島公会堂 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 5 区民の声処理票（主管課保存用） 遠隔地 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 5 人事 2 非常勤職員の採用 10年 令和7年3月31日

平成26年度 生活産業課 2 管理 5 人事 4 特別区自治体総合賠償責任保険制度の手引き 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 7 契約 1 豊島区契約事務規則 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 8 財産 1 公有財産引継 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 8 財産 2 生活産業プラザ 財産台帳 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 8 財産 3 旧猪苗代青少年センター 財産台帳 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 8 財産 4 勤労福祉会館 財産台帳 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 8 財産 5 豊島区民センター 財産台帳 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 8 財産 6 豊島公会堂 財産台帳 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 8 財産 7 豊島荘・高麗清流園 財産台帳 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 8 財産 8 秀山荘 財産台帳 常用
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平成26年度 生活産業課 2 管理 8 財産 9 四季の里 財産台帳 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 9 行政財産 2 行政財産使用許可（許可資料） 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 10 会計 2 豊島区会計事務規則 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 12 物品 2 物品名鑑 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 14 監査 1 監査資料 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 15 寄付 1 寄付に係る文書 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 16 表彰 1 表彰関係書（永年） 30年 令和27年3月31日

平成26年度 生活産業課 2 管理 17 施設維持 3 その他施設利用関係書 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 1 使用料 1 生活産業プラザ 使用料検討 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 1 生活産業プラザ 借用書 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 2 生活産業プラザ 備品 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 3 生活産業プラザ 防犯カメラ 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 5 生活産業プラザ 修繕履歴 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 6 生活産業プラザ 施設改修 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 7 生活産業プラザ 施設維持管理 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 8 生活産業プラザ 貸室用紙・マニュアル 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 9 生活産業プラザ 危機管理・苦情等 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 12 生活産業プラザ グループ活動室団体登録申請 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 14 生活産業プラザ 震災・節電 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 15 生活産業プラザ 保証書・取扱説明書 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 16 生活産業プラザ 防火管理者 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 17 生活産業プラザ 防火管理維持台帳 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 19 生活産業プラザ 給排水（図面・届出） 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 20 生活産業プラザ 初度調弁 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 21 生活産業プラザ 境界確定 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 22 生活産業プラザ 施設整備保守 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 1 協定書 1 勤労福祉会館・協定書（基本・年度・特別） 10年 令和7年3月31日

平成26年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 2 指定管理 5 勤労福祉会館・事業計画＆収支報告 10年 令和7年3月31日

平成26年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 2 指定管理 6 勤労福祉会館・指定管理者更新（申請） 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 2 指定管理 7 勤労福祉会館・指定管理者更新（審査） 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 6 備品 2 勤労福祉会館・備品台帳 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 8 その他 4 勤労福祉会館・公開事業評価 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 8 その他 5 勤労福祉会館・電波障害/地デジ化 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 8 その他 6 勤労福祉会館・入居団体 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 8 その他 7 勤労福祉会館・図面 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 8 その他 8 勤労福祉会館・引継ぎ案件 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 2 公衆浴場・経営改善費 5年 令和2年3月31日 移管

平成26年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 4 公衆浴場・ガス等燃料費 5年 令和2年3月31日 移管

平成26年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 11 公衆浴場・予算要望 5年 令和2年3月31日 移管

平成26年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 13 公衆浴場・利用促進支援事業 5年 令和2年3月31日 移管

平成26年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 16 公衆浴場・口座振替 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 17 公衆浴場・浴場空白地帯調査結果 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 18 公衆浴場・区⾧あいさつ原稿 常用
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平成26年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 4 勤労者サービスセンター・法人登記簿 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 5 勤労者サービスセンター・出損金（基本財産） 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 6 勤労者サービスセンター・合併ワーキング会議 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 10 勤労者サービスセンター・合併視察 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 11 勤労者サービスセンター・合併 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 1 農地法・転用届出申請書 30年 令和27年3月31日

平成26年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 2 農地法・転用照会回答書 30年 令和27年3月31日

平成26年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 3 農地法・農地の権利移動等の連絡 30年 令和27年3月31日

平成26年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 4 農地・その他 30年 令和27年3月31日

平成26年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 5 農地・都から移管（都区制度改革） 30年 令和27年3月31日

平成26年度 生活産業課 2 管理 23 豊島区民センター・豊島公会堂 1 豊島区民センター 豊島公会堂・協定書（基本・年度・特別） 10年 令和7年3月31日

平成26年度 生活産業課 2 管理 23 豊島区民センター・豊島公会堂 2 豊島区民センター 豊島公会堂・指定管理者資料 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 23 豊島区民センター・豊島公会堂 7 センター公会堂・指定管理料の支出 5年 令和2年3月31日 移管

平成26年度 生活産業課 2 管理 23 豊島区民センター・豊島公会堂 12 豊島区民センター 豊島公会堂・指定管理者事業計画書・報告書 10年 令和7年3月31日

平成26年度 生活産業課 2 管理 23 豊島区民センター・豊島公会堂 22 豊島区民センター 豊島公会堂・図面一式 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 23 豊島区民センター・豊島公会堂 28 新区民センター・計画関係 30年 令和27年3月31日

平成26年度 生活産業課 2 管理 23 豊島区民センター・豊島公会堂 29 新区民センター・その他 30年 令和27年3月31日

平成26年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 1 特別区保養所主管課⾧会資料 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 16 遠隔地・土地賃借書類 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 22 四季の里協定書・契約書 常用

平成26年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 23 秀山荘協定書・契約書 常用

平成26年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 2 統計 1 商工融資統計 常用

平成26年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 1 不況対策資金（経過調書１） 常用

平成26年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 2 不況対策資金（経過調書２） 常用

平成26年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 3 不況対策資金（経過調書３） 常用

平成26年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 4 不況対策資金（経過調書４） 常用

平成26年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 8 小口資金 1 小口緊急資金（経過調書） 常用

平成26年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 12 システム 1 融資システム機能仕様書 常用

平成26年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 12 システム 2 融資システムフォーム解析結果 常用

平成26年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 12 システム 3 融資システム（調査・回答） 常用

平成26年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 12 システム 4 融資システム（その他） 常用

平成26年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 13 要綱・取扱規程 1 要綱・取扱規程 常用

平成26年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 14 過去のしおり 1 過去のしおり 常用

平成26年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 11 としま産業振興ガイド 常用

平成26年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 12 技ありとしまの作成 常用

平成26年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 13 ビジサポ通信関連・ブログ 常用

平成26年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 14 ビジサポ関連記事 常用

平成26年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 15 中小企業診断士に関する調査 常用

平成26年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 17 ビジサポ事務（覚書締結関係書） 30年 令和27年3月31日

平成26年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 2 としま企業支援サイトの運営（登録企業） 30年 令和27年3月31日

平成26年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 8 メールマガジン発信（マニュアル） 常用

平成26年度 生活産業課 3 商工 6 審議会・振興計画 1 商工政策審議会 5年 令和2年3月31日 移管

平成26年度 生活産業課 3 商工 7 商工団体振興 2 商工団体等振興助成（豊島産業協会） 5年 令和2年3月31日 移管

99 



年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

平成26年度 生活産業課 3 商工 8 ものづくりメッセ 4 としまものづくりメッセ助成要綱・規約・交付決定 常用

平成26年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 1 伝統工芸振興（その他） 常用

平成26年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 4 伝統工芸振興（保存会会員及び賛助会員） 常用

平成26年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 5 伝統工芸振興（伝統的工芸品産業振興協会） 常用

平成26年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 6 伝統工芸振興（黄綬褒章推薦） 常用

平成26年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 7 伝統工芸振興（卓越した技能者の表彰） 常用

平成26年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 8 伝統工芸振興（伝統工芸家を訪ねて） 常用

平成26年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 12 伝統工芸振興（東京マイスター推薦） 常用

平成26年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 15 伝統工芸振興（伝統工芸士認定） 常用

平成26年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 2 広報 3 広報事務の手引きほか（商工係庶務） 常用

平成26年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 2 広報 4 ホームページ作成ガイドライン（商工係庶務） 常用

平成26年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 7 インキュベーション 1 インキュベーション施設 常用

平成26年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 7 インキュベーション 2 さがみはら産業創造センター 常用

平成26年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 7 インキュベーション 3 （仮）池袋シェアードオフィス構想 常用

平成26年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 8 企業立地 1 企業立地促進法に基づく広域基本計画 常用

平成26年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 1 工場立地法（説明会資料） 常用

平成26年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 2 工場立地法（条例） 常用

平成26年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 3 工場立地法（都特定工場名簿） 常用

平成26年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 4 工場立地法（届出） 常用

平成26年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 5 工場立地法（その他） 常用

平成26年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 2 表彰推薦（商工係庶務） 常用

平成26年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 3 債権者登録（商工係庶務） 常用

平成26年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 6 条例・規則・要綱（商工係庶務） 常用

平成26年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 8 東京都中小企業振興公社（商工係庶務） 常用

平成26年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 9 豊島産業協会（商工係庶務） 常用

平成26年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 10 東京商工会議所（商工係庶務） 常用

平成26年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 11 産業関連団体（商工係庶務） 常用

平成26年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 12 産業関連団体その他（商工係庶務） 常用

平成26年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 6 商店街振興事業審査会 1 商店街振興事業審査会関係書 5年 令和2年3月31日 移管

平成26年度 生活産業課 4 商店街振興 2 商店街振興事業費補助金(経年資料） 1 活性化事業商店会別経年資料 1 商店街振興事業補助金（活性化事業）商店会別経年資料 常用

平成26年度 生活産業課 4 商店街振興 7 中規模小売店舗立地調整 1 中規模小売店舗関係書（新規・変更） 30年 令和27年3月31日

平成26年度 生活産業課 4 商店街振興 9 条例・規則等制定・改廃 1 要綱の制定・改定 30年 令和27年3月31日

平成26年度 生活産業課 4 商店街振興 9 条例・規則等制定・改廃 2 条例・規則等の廃止 30年 令和27年3月31日

平成26年度 生活産業課 4 商店街振興 9 条例・規則等制定・改廃 3 条例・規則・要綱等その他 30年 令和27年3月31日

平成26年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 5 商店会変更届出 2 商店会各種届出書（通年） 常用

平成26年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 7 庶務 6 その他庶務資料 30年 令和27年3月31日

平成26年度 生活産業課 4 商店街振興 13 商店会台帳 1 台帳 1 豊島区商店会台帳 常用

平成26年度 生活産業課 4 商店街振興 15 商店街連合会 1 商店街連合会関係書 4 商店街連合会関係書 その他 常用

平成26年度 生活産業課 4 商店街振興 16 商店街振興組合連合会 1 商店街振興組合連合会関係書 3 商店街振興組合連合会関係書 その他 常用

平成26年度 生活産業課 5 消費生活センター 1 庶務 5 CATVインターネット接続 常用

平成26年度 生活産業課 5 消費生活センター 1 庶務 6 ファイリングシステム・テキスト 常用

平成26年度 生活産業課 5 消費生活センター 1 庶務 7 保存文書管理票（控） 常用

平成26年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 1 要綱の制定・改廃 常用
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平成26年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 13 個人情報開示請求 常用

平成26年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 14 個人情報審議会・審査会 常用

平成26年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 15 情報セキュリティ危機管理マニュアル・台帳 常用

平成26年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 16 陳情（消費生活相談員） 常用

平成26年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 17 要望書（消費生活相談員） 常用

平成26年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 18 区民の声処理票（消費生活センター） 常用

平成26年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 20 広報としま 消費者のポケット過去記事 常用

平成26年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 22 新庁舎相談室（九士業） 常用

平成26年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 25 消費者行政活性化事業交付金 常用

平成26年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 1 消費生活相談員 任用採用 10年 令和7年3月31日

平成26年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET2010 1 取扱規則 常用

平成26年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET2010 2 PIO-NET2010に関する覚書 常用

平成26年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET2010 3 PIO-NET2010回線の光ケーブル化工事 常用

平成26年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET2010 4 PIO-NET2011端末リカバリ手順書 常用

平成26年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET2010 8 PIO-NET操作マニュアル 常用

平成26年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET2010 9 PIO-NET分類・キーワードマニュアル 常用

平成26年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET2010 10 消費生活相談カード記載要領 常用

平成26年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET2010 12 アカウント申請書 常用

平成26年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET2010 13 PIO-NET操作研修テキスト 常用

平成26年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET2010 14 PIO-NET操作研修会テキスト【管理者編】 常用

平成26年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 6 相談統計 6 月別相談受付件数の推移 常用

平成26年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 7 情報提供 15 PIO-NET通信 常用

平成26年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 7 情報提供 16 研修資料 常用

平成26年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 8 その他 4 重大事故等の通知 常用

平成26年度 生活産業課 5 消費生活センター 7 消費者活動支援 1 消費生活展 6 消費生活展に関する状況調査 常用

平成26年度 生活産業課 5 消費生活センター 7 消費者活動支援 2 その他 6 ボランティア保険 常用

平成26年度 生活産業課 5 消費生活センター 7 消費者活動支援 2 その他 7 都生協 市町村アンケート調査報告 常用

平成26年度 生活産業課 5 消費生活センター 8 立入り検査 7 事務移管業務（液化石油ガス・ガス用品） 常用

平成26年度 生活産業課 4 消費者相談 1 人事 1 消費生活相談員 任用採用 10年 令和7年3月31日

平成26年度 生活産業課 4 消費者相談 8 その他 4 重大事故等の通知 30年 令和27年3月31日

平成26年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 5 小口・不況 債権放棄 10年 令和7年3月31日

平成27年度 生活産業課 1 共通 1 庶務 2 文書保存箱カード 常用

平成27年度 生活産業課 1 共通 1 庶務 3 ファイリング・システム導入資料 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 1 法規 4 関係法令集 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 1 法規 5 区有施設点検要綱 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 1 法規 6 施設関係 条例・施行規則 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 2 文書 1 公印 3 公印事務規則 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 2 文書 1 公印 4 印影簿 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 2 文書 1 公印 5 公印台帳・公印引継書 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 2 文書 2 庶務 1 保存文書管理票（控） 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 2 文書 2 庶務 2 被服貸与認定貸与票 常用
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（紙文書等）

平成27年度 生活産業課 2 管理 2 文書 4 引継保管 2 豊島区民センター・豊島公会堂 引継書類 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 2 文書 4 引継保管 3 地震報告書関係 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 2 文書 4 引継保管 4 損失補償関係 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 2 文書 4 引継保管 5 公益化法人資料 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 1 歳入・歳出 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 2 財務会計システム 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 4 契約事務 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 5 庶務事務システム 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 6 文書管理システム 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 7 ＧＩＳ（地理情報システム） 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 9 備品関係（共通） 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 10 広報事務の手引き・広報ガイドライン 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 11 ホームページ 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 12 情報セキュリティ危機管理マニュアル・台帳 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 13 貸室マニュアル 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 2 文書 6 その他 1 道路占用許可申請 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 1 区民の声処理票（主管課保存用） 施設以外 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 2 区民の声処理票（主管課保存用） 生活産業プラザ 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 3 区民の声処理票（主管課保存用） 勤労福祉会館 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 4 区民の声処理票（主管課保存用） 豊島区民センター・豊島公会堂 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 5 区民の声処理票（主管課保存用） 遠隔地 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 5 人事 2 非常勤職員の採用 10年 令和8年3月31日

平成27年度 生活産業課 2 管理 5 人事 4 特別区自治体総合賠償責任保険制度の手引き 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 7 契約 1 豊島区契約事務規則 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 8 財産 1 公有財産引継 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 8 財産 2 生活産業プラザ 財産台帳 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 8 財産 3 旧猪苗代青少年センター 財産台帳 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 8 財産 4 勤労福祉会館 財産台帳 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 8 財産 5 豊島区民センター 財産台帳 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 8 財産 6 豊島公会堂 財産台帳 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 8 財産 7 豊島荘・高麗清流園 財産台帳 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 8 財産 8 秀山荘 財産台帳 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 8 財産 9 四季の里 財産台帳 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 8 財産 10 勤労青少年センター 工事 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 9 行政財産 2 行政財産使用許可（許可資料） 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 10 会計 2 豊島区会計事務規則 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 12 物品 2 物品名鑑 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 14 監査 1 監査資料 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 15 寄付 1 寄付に係る文書 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 16 表彰 1 表彰関係書（永年） 30年 令和28年3月31日

平成27年度 生活産業課 2 管理 17 施設維持 3 その他施設利用関係書 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 1 使用料 1 生活産業プラザ 使用料検討 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 1 生活産業プラザ 借用書 常用
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平成27年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 2 生活産業プラザ 備品 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 3 生活産業プラザ 防犯カメラ 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 5 生活産業プラザ 修繕履歴 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 6 生活産業プラザ 施設改修 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 7 生活産業プラザ 施設維持管理 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 8 生活産業プラザ 貸室用紙・マニュアル 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 9 生活産業プラザ 危機管理・苦情等 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 12 生活産業プラザ グループ活動室団体登録申請 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 14 生活産業プラザ 震災・節電 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 15 生活産業プラザ 保証書・取扱説明書 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 16 生活産業プラザ 防火管理者 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 17 生活産業プラザ 防火管理維持台帳 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 19 生活産業プラザ 給排水（図面・届出） 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 20 生活産業プラザ 初度調弁 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 21 生活産業プラザ 境界確定 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 22 生活産業プラザ 施設整備保守 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 1 協定書 1 勤労福祉会館・協定書（基本・年度・特別） 10年 令和8年3月31日

平成27年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 2 指定管理 5 勤労福祉会館・事業計画＆収支報告 10年 令和8年3月31日

平成27年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 2 指定管理 6 勤労福祉会館・指定管理者更新（申請） 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 2 指定管理 7 勤労福祉会館・指定管理者更新（審査） 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 6 備品 2 勤労福祉会館・備品台帳 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 7 大規模改修・リニューアル 1 勤労福祉会館・計画 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 8 その他 4 勤労福祉会館・公開事業評価 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 8 その他 5 勤労福祉会館・電波障害/地デジ化 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 8 その他 6 勤労福祉会館・入居団体 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 8 その他 7 勤労福祉会館・図面 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 19 勤労福祉会館 8 その他 8 勤労福祉会館・引継ぎ案件 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 2 公衆浴場・経営改善費 5年 令和3年3月31日 移管

平成27年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 11 公衆浴場・口座振替 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 11 公衆浴場・予算要望 5年 令和3年3月31日 移管

平成27年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 12 公衆浴場・区⾧あいさつ原稿 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 17 公衆浴場・浴場空白地帯調査結果 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 5 勤労者サービスセンター・法人登記簿 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 6 勤労者サービスセンター・出損金（基本財産） 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 6 勤労者サービスセンター・合併ワーキング会議 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 7 勤労者サービスセンター・合併視察 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 8 勤労者サービスセンター・合併 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 1 農地法・転用届出申請書 30年 令和28年3月31日

平成27年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 2 農地法・転用照会回答書 30年 令和28年3月31日

平成27年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 3 農地法・農地の権利移動等の連絡 30年 令和28年3月31日

平成27年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 4 農地・その他 30年 令和28年3月31日

平成27年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 5 農地・都から移管（都区制度改革） 30年 令和28年3月31日

平成27年度 生活産業課 2 管理 23 豊島区民センター・豊島公会堂 1 豊島区民センター 豊島公会堂・協定書（基本・年度・特別） 10年 令和8年3月31日
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平成27年度 生活産業課 2 管理 23 豊島区民センター・豊島公会堂 2 豊島区民センター 豊島公会堂・指定管理者資料 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 23 豊島区民センター・豊島公会堂 12 豊島区民センター 豊島公会堂・指定管理者事業計画書・報告書 10年 令和8年3月31日

平成27年度 生活産業課 2 管理 23 豊島区民センター・豊島公会堂 22 豊島区民センター 豊島公会堂・図面一式 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 23 豊島区民センター・豊島公会堂 28 新区民センター・計画関係 30年 令和28年3月31日

平成27年度 生活産業課 2 管理 23 豊島区民センター・豊島公会堂 29 新区民センター・その他 30年 令和28年3月31日

平成27年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 1 特別区保養所主管課⾧会資料 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 2 遠隔地施設図面 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 16 遠隔地・土地賃借書類 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 22 四季の里協定書・契約書 常用

平成27年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 23 秀山荘協定書・契約書 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 2 統計 1 商工融資統計 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 1 不況対策資金（経過調書１） 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 2 不況対策資金（経過調書２） 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 3 不況対策資金（経過調書３） 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 4 不況対策資金（経過調書４） 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 8 小口資金 1 小口緊急資金（経過調書） 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 12 システム 1 融資システム機能仕様書 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 12 システム 2 融資システムフォーム解析結果 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 12 システム 3 融資システム（調査・回答） 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 12 システム 4 融資システム（その他） 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 13 要綱・取扱規程 1 要綱・取扱規程 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 14 過去のしおり 1 過去のしおり 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 5 産業競争力強化法 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 8 創業者支援(女性起業) 5年 令和3年3月31日 移管

平成27年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 9 創業者支援(他自治体等参考) 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 12 ビジサポ事務 5年 令和3年3月31日 移管

平成27年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 13 ビジサポ視察対応 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 15 としま産業振興ガイド 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 16 技ありとしまの作成 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 17 ビジサポ通信関連・ブログ 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 18 ビジサポ関連記事 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 19 ビジサポ事務（覚書締結関係書） 30年 令和28年3月31日

平成27年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 2 としま企業支援サイトの運営（登録企業） 30年 令和28年3月31日

平成27年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 4 5区合同ビジネスネット 5年 令和3年3月31日 移管

平成27年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 8 メールマガジン発信（マニュアル） 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 5 景況 1 景況調査一式 5年 令和3年3月31日 移管

平成27年度 生活産業課 3 商工 6 審議会・振興計画 1 商工政策審議会 5年 令和3年3月31日 移管

平成27年度 生活産業課 3 商工 6 審議会・振興計画 2 産業振興指針 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 8 ものづくりメッセ 4 としまものづくりメッセ助成要綱・規約・交付決定 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 1 伝統工芸振興（その他） 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 4 伝統工芸振興（保存会会員及び賛助会員） 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 5 伝統工芸振興（伝統的工芸品産業振興協会） 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 6 伝統工芸振興（黄綬褒章推薦） 常用
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平成27年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 7 伝統工芸振興（卓越した技能者の表彰） 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 8 伝統工芸振興（伝統工芸家を訪ねて） 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 12 伝統工芸振興（東京マイスター推薦） 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 15 伝統工芸振興（伝統工芸士認定） 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 16 伝統工芸（後継者育成） 5年 令和3年3月31日 移管

平成27年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 2 広報 3 広報事務の手引きほか（商工係庶務） 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 2 広報 4 ホームページ作成ガイドライン（商工係庶務） 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 7 インキュベーション 1 インキュベーション施設 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 7 インキュベーション 2 さがみはら産業創造センター 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 7 インキュベーション 3 （仮）池袋シェアードオフィス構想 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 8 企業立地 1 企業立地促進法に基づく広域基本計画 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 1 工場立地法（説明会資料） 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 2 工場立地法（条例） 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 3 工場立地法（都特定工場名簿） 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 4 工場立地法（届出） 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 5 工場立地法（その他） 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 2 表彰推薦（商工係庶務） 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 3 債権者登録（商工係庶務） 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 6 条例・規則・要綱（商工係庶務） 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 8 東京都中小企業振興公社（商工係庶務） 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 9 豊島産業協会（商工係庶務） 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 10 東京商工会議所（商工係庶務） 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 11 産業関連団体（商工係庶務） 常用

平成27年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 12 産業関連団体その他（商工係庶務） 常用

平成27年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 2 施設整備事業補助金 2 商店街施設整備事業補助金確定及び支出 常用

平成27年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 3 販売促進事業補助金 2 商店街販売促進事業補助金確定及び支出 常用

平成27年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 4 空き店舗事業補助金 2 空き店舗対策事業補助金確定及び支出 常用

平成27年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 6 商店街振興事業審査会 1 商店街振興事業審査会関係書 5年 令和3年3月31日 移管

平成27年度 生活産業課 4 商店街振興 2 商店街振興事業費補助金(経年資料） 1 活性化事業商店会別経年資料 1 商店街振興事業補助金（活性化事業）商店会別経年資料 常用

平成27年度 生活産業課 4 商店街振興 7 中規模小売店舗立地調整 1 中規模小売店舗関係書（新規・変更・廃止他） 30年 令和28年3月31日

平成27年度 生活産業課 4 商店街振興 8 大規模小売店舗立地調整 1 大規模小売店舗関係書 常用

平成27年度 生活産業課 4 商店街振興 9 条例・規則等制定・改廃 1 要綱の制定・改定 30年 令和28年3月31日

平成27年度 生活産業課 4 商店街振興 9 条例・規則等制定・改廃 2 条例・規則等の廃止 30年 令和28年3月31日

平成27年度 生活産業課 4 商店街振興 9 条例・規則等制定・改廃 3 条例・規則・要綱等その他 30年 令和28年3月31日

平成27年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 5 商店会変更届出 2 商店会各種届出書（通年） 常用

平成27年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 7 庶務 6 その他庶務資料 30年 令和28年3月31日

平成27年度 生活産業課 4 商店街振興 13 商店会台帳 1 台帳 1 豊島区商店会台帳 常用

平成27年度 生活産業課 4 商店街振興 15 商店街連合会 1 商店街連合会関係書 4 商店街連合会関係書 その他 常用

平成27年度 生活産業課 4 商店街振興 16 商店街振興組合連合会 1 商店街振興組合連合会関係書 3 商店街振興組合連合会関係書 その他 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 1 庶務 1 マイナンバー 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 1 庶務 4 CATVインターネット接続 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 1 庶務 5 ファイリングシステム・テキスト 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 1 庶務 6 保存文書管理票（控） 常用
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平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 1 庶務 7 センター作成物 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 3 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 4 要綱の制定・改廃 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 18 個人情報開示請求 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 19 個人情報審議会・審査会 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 20 情報セキュリティ危機管理マニュアル・台帳 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 21 陳情（消費生活相談員） 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 22 要望書（消費生活相談員） 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 22 広報としま 消費者のポケット過去記事 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 23 区民の声処理票（消費生活センター） 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 26 消費者行政活性化事業交付金 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 27 新庁舎相談室（九士業） 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 29 ホームページ修正関係 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 1 消費生活相談員・啓発員 任用採用 10年 令和8年3月31日

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 11 消費生活相談員・啓発員 通勤届 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 12 非常勤職員 退職関係 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 13 消費者ホットライン 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 17 非常勤職員制度改正資料 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 20 研修申込等受付システム利用マニュアル 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 2 ヤミ金・サラ金 5 「ヤミ金・サラ金等特別相談事業」相談実施要領 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 1 取扱規則 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 2 PIO-NETに関する覚書 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 3 PIO-NET2010回線の光ケーブル化工事 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 4 PIO-NET2010端末関連資料 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 5 PIO-NET2010データ移行 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 6 PIO-NET2010回線撤去工事 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 7 PIO-NET2015回線の光ケーブル化工事 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 7 PIO-NET端末機器類移設(新庁舎移転） 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 8 PIO-NET回線移設丙工事関係 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 8 PIO-NET2015端末関連資料 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 9 PIO-NETに関する通知 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 9 PIO-NET2015データ移行 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 11 PIO-NET2015操作マニュアル 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 12 PIO-NET2015分類・キーワードマニュアル 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 13 消費生活相談カード記載要領(PIO-NET2015対応版) 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 14 PIO-NET2015操作研修テキスト 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 15 PIO-NET2015自己学習教材 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 5 商品テスト等 1 商品テスト・依頼（預かり証） 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 6 相談統計 4 月別相談受付件数の推移 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 7 情報提供 5 PIO-NET通信 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 7 情報提供 15 研修資料 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 8 その他 4 重大事故等の通知 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 7 消費者活動支援 1 消費生活展 6 消費生活展に関する状況調査 常用
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平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 7 消費者活動支援 2 その他 4 ボランティア保険 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 7 消費者活動支援 2 その他 7 都生協 市町村アンケート調査報告 常用

平成27年度 生活産業課 5 消費生活センター 8 立入検査 7 事務移管業務（液化石油ガス・ガス用品） 常用

平成27年度 生活産業課 4 消費者相談 1 人事 1 消費生活相談員 任用採用 10年 令和8年3月31日

平成27年度 生活産業課 4 消費者相談 8 その他 4 重大事故等の通知 30年 令和28年3月31日

平成27年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 5 小口・不況 債権放棄 10年 令和8年3月31日

平成28年度 生活産業課 1 共通 1 庶務 2 文書保存箱カード 常用

平成28年度 生活産業課 1 共通 1 庶務 3 ファイリング・システム導入資料 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 1 法規 5 区有施設点検要綱 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 1 法規 6 施設関係 条例・施行規則 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 2 文書 1 公印 3 公印事務規則 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 2 文書 1 公印 4 印影簿 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 2 文書 1 公印 5 公印台帳・公印引継書 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 2 文書 2 庶務 1 保存文書管理票（控） 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 2 文書 4 引継保管 2 豊島区民センター・豊島公会堂 引継書類 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 2 文書 4 引継保管 3 地震報告書関係 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 2 文書 4 引継保管 4 損失補償関係 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 2 文書 4 引継保管 5 公益化法人資料 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 1 歳入・歳出 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 2 財務会計システム 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 4 契約事務 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 5 庶務事務システム 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 6 文書管理システム 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 7 ＧＩＳ（地理情報システム） 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 9 備品関係（共通） 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 10 広報事務の手引き・広報ガイドライン 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 11 ホームページ 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 12 情報セキュリティ危機管理マニュアル・台帳 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 2 文書 6 その他 1 道路占用許可申請 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 1 区民の声処理票（主管課保存用） 施設以外 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 2 区民の声処理票（主管課保存用） 生活産業プラザ・南池袋ミーティングルーム 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 3 区民の声処理票（主管課保存用） としま産業振興プラザ 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 4 区民の声処理票（主管課保存用）豊島区民センター・豊島公会堂 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 5 区民の声処理票（主管課保存用） 遠隔地 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 5 人事 2 非常勤職員の採用 10年 令和9年3月31日

平成28年度 生活産業課 2 管理 5 人事 4 特別区自治体総合賠償責任保険制度の手引き 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 7 契約 1 豊島区契約事務規則 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 8 財産 1 公有財産引継 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 8 財産 2 生活産業プラザ 財産台帳 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 8 財産 3 旧猪苗代青少年センター(四季の里) 財産台帳 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 8 財産 4 としま産業振興プラザ 財産台帳 常用
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平成28年度 生活産業課 2 管理 8 財産 5 豊島区民センター 財産台帳 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 8 財産 7 豊島荘・高麗清流園 財産台帳 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 8 財産 8 秀山荘 財産台帳 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 8 財産 9 東京城北勤労者サービスセンター 財産台帳 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 8 財産 10 テレホンカード保存ファイル 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 9 行政財産 2 行政財産使用許可（許可資料） 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 10 会計 2 豊島区会計事務規則 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 12 物品 2 物品名鑑 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 14 監査 1 監査資料 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 15 寄付 1 寄付に係る文書 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 16 表彰 1 表彰関係書（永年） 30年 令和29年3月31日

平成28年度 生活産業課 2 管理 17 施設維持 3 その他施設利用関係書 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 1 使用料 1 生活産業プラザ 使用料検討 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 1 生活産業プラザ 借用書 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 2 生活産業プラザ 備品 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 3 生活産業プラザ 防犯カメラ 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 5 生活産業プラザ 修繕履歴 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 6 生活産業プラザ 施設改修 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 7 生活産業プラザ 施設維持管理 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 8 生活産業プラザ 貸室用紙・マニュアル 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 9 生活産業プラザ 危機管理・苦情等 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 12 生活産業プラザ グループ活動室団体登録申請 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 14 生活産業プラザ 震災・節電 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 15 生活産業プラザ 保証書・取扱説明書 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 16 生活産業プラザ 防火管理者 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 17 生活産業プラザ 防火管理維持台帳 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 19 生活産業プラザ 給排水（図面・届出） 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 20 生活産業プラザ 初度調弁 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 21 生活産業プラザ 境界確定 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 22 生活産業プラザ 施設整備保守 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 1 協定書 1 協定書（基本・年度・特別） 10年 令和9年3月31日

平成28年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 2 指定管理 2 休業（災害）補償 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 2 指定管理 5 事業計画＆収支報告 10年 令和9年3月31日

平成28年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 2 指定管理 6 指定管理者更新（申請） 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 2 指定管理 7 指定管理者更新（審査） 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 6 備品 2 備品台帳 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 7 大規模改修・リニューアル 1 計画 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 8 その他 1 条例・規則 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 8 その他 1 １階店舗部分内装工事関係 15年 令和14年3月31日

平成28年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 8 その他 3 入居団体 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 8 その他 4 図面 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 8 その他 5 引継ぎ案件 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 8 その他 5 電波障害/地デジ化 常用

108 



年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

平成28年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 11 公衆浴場・口座振替 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 12 公衆浴場・区⾧あいさつ原稿 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 5 勤労者サービスセンター・法人登記簿 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 6 勤労者サービスセンター・出損金（基本財産） 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 7 勤労者サービスセンター・合併視察 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 8 勤労者サービスセンター・合併 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 1 農地法・転用届出申請書 30年 令和29年3月31日

平成28年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 2 農地法・転用照会回答書 30年 令和29年3月31日

平成28年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 3 農地法・農地の権利移動等の連絡 30年 令和29年3月31日

平成28年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 4 農地・調査回答・その他 30年 令和29年3月31日

平成28年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 5 農地・都から移管（都区制度改革） 30年 令和29年3月31日

平成28年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 6 農地法・マニュアル 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 23 豊島区民センター・豊島公会堂 1 豊島区民センター 豊島公会堂・協定書（基本・年度・特別） 10年 令和9年3月31日

平成28年度 生活産業課 2 管理 23 豊島区民センター・豊島公会堂 2 豊島区民センター 豊島公会堂・指定管理者資料 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 23 豊島区民センター・豊島公会堂 12 豊島区民センター 豊島公会堂・指定管理者事業計画書・報告書 10年 令和9年3月31日

平成28年度 生活産業課 2 管理 23 豊島区民センター・豊島公会堂 22 豊島区民センター 豊島公会堂・図面一式 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 23 豊島区民センター・豊島公会堂 27 豊島区民センター閉館 5年 令和4年3月31日 移管

平成28年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 1 特別区保養所主管課⾧会資料 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 2 遠隔地施設図面 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 16 遠隔地・土地賃借書類 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 22 四季の里協定書・契約書 常用

平成28年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 23 秀山荘協定書・契約書 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 2 統計 1 商工融資統計 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 1 不況対策資金（経過調書１） 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 2 不況対策資金（経過調書２） 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 3 不況対策資金（経過調書３） 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 4 不況対策資金（経過調書４） 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 8 小口資金 1 小口緊急資金（経過調書） 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 12 システム 1 融資システム機能仕様書 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 12 システム 2 融資システムフォーム解析結果 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 12 システム 3 融資システム（調査・回答） 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 12 システム 4 融資システム（その他） 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 13 要綱・取扱規程 1 要綱・取扱規程 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 14 過去のしおり 1 過去のしおり 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 5 産業競争力強化法 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 9 創業者支援(他自治体等参考) 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 13 ビジサポ視察対応 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 15 としま産業振興ガイド 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 16 技ありとしまの作成 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 17 ビジサポ通信関連・ブログ 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 18 ビジサポ関連記事 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 19 ビジサポ事務（覚書締結関係書） 30年 令和29年3月31日

平成28年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 2 としま企業支援サイトの運営（登録企業） 30年 令和29年3月31日
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平成28年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 8 メールマガジン発信（マニュアル） 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 6 審議会・振興計画 1 商工政策審議会 5年 令和4年3月31日 移管

平成28年度 生活産業課 3 商工 6 審議会・振興計画 2 産業振興指針 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 8 ものづくりメッセ 4 としまものづくりメッセ助成要綱・規約・交付決定 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 1 伝統工芸振興（その他） 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 4 伝統工芸振興（保存会会員及び賛助会員） 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 5 伝統工芸振興（伝統的工芸品産業振興協会） 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 6 伝統工芸振興（黄綬褒章推薦） 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 7 伝統工芸振興（卓越した技能者の表彰） 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 8 伝統工芸振興（伝統工芸家を訪ねて） 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 12 伝統工芸振興（東京マイスター推薦） 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 15 伝統工芸振興（伝統工芸士認定） 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 16 伝統工芸（後継者育成） 10年 令和9年3月31日

平成28年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 2 広報 3 広報事務の手引きほか（商工係庶務） 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 2 広報 4 ホームページ作成ガイドライン（商工係庶務） 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 7 インキュベーション 1 インキュベーション施設 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 7 インキュベーション 2 さがみはら産業創造センター 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 7 インキュベーション 3 （仮）池袋シェアードオフィス構想 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 8 企業立地 1 企業立地促進法に基づく広域基本計画 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 1 工場立地法（説明会資料） 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 2 工場立地法（条例） 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 3 工場立地法（都特定工場名簿） 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 4 工場立地法（届出） 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 5 工場立地法（その他） 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 2 表彰推薦（商工係庶務） 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 3 債権者登録（商工係庶務） 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 6 条例・規則・要綱（商工係庶務） 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 8 東京都中小企業振興公社（商工係庶務） 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 9 豊島産業協会（商工係庶務） 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 10 東京商工会議所（商工係庶務） 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 11 産業関連団体（商工係庶務） 常用

平成28年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 12 産業関連団体その他（商工係庶務） 常用

平成28年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 2 施設整備事業補助金 2 商店街施設整備事業補助金確定及び支出 30年 令和29年3月31日

平成28年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 3 販売促進事業補助金 2 商店街販売促進事業補助金確定及び支出 30年 令和29年3月31日

平成28年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 4 空き店舗事業補助金 2 空き店舗対策事業補助金確定及び支出 30年 令和29年3月31日

平成28年度 生活産業課 4 商店街振興 2 商店街振興事業費補助金(経年資料） 1 活性化事業商店会別経年資料 1 商店街振興事業補助金（活性化事業）商店会別経年資料 常用

平成28年度 生活産業課 4 商店街振興 7 中規模小売店舗立地調整 1 中規模小売店舗関係書（新規・変更・廃止他） 30年 令和29年3月31日

平成28年度 生活産業課 4 商店街振興 8 大規模小売店舗立地調整 1 大規模小売店舗関係書 30年 令和29年3月31日

平成28年度 生活産業課 4 商店街振興 9 条例・規則等制定・改廃 1 要綱の制定・改定 30年 令和29年3月31日

平成28年度 生活産業課 4 商店街振興 9 条例・規則等制定・改廃 2 条例・規則等の廃止 30年 令和29年3月31日

平成28年度 生活産業課 4 商店街振興 9 条例・規則等制定・改廃 3 条例・規則・要綱等その他 30年 令和29年3月31日

平成28年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 5 商店会変更届出 2 商店会各種届出書（通年） 常用

平成28年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 7 庶務 6 その他庶務資料 30年 令和29年3月31日

110 



年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

平成28年度 生活産業課 4 商店街振興 13 商店会台帳 1 台帳 1 豊島区商店会台帳 常用

平成28年度 生活産業課 4 商店街振興 15 商店街連合会 1 商店街連合会関係書 4 商店街連合会関係書 その他 常用

平成28年度 生活産業課 4 商店街振興 16 商店街振興組合連合会 1 商店街振興組合連合会関係書 3 商店街振興組合連合会関係書 その他 常用

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 1 庶務 1 マイナンバー 常用

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 1 庶務 4 CATVインターネット接続 常用

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 1 庶務 5 ファイリングシステム・テキスト 常用

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 1 庶務 6 保存文書管理票（控） 常用

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 1 庶務 7 センター作成物 常用

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 3 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 常用

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 4 要綱の制定・改廃 常用

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 18 個人情報開示請求 常用

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 19 個人情報審議会・審査会 常用

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 20 情報セキュリティ危機管理マニュアル・台帳 常用

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 21 陳情（消費生活相談員） 常用

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 22 要望書（消費生活相談員） 常用

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 22 広報としま 消費者のポケット過去記事 常用

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 23 区民の声処理票（消費生活センター） 常用

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 23 メルマガ 常用

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 26 消費者行政活性化事業交付金 常用

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 27 新庁舎相談室（九士業） 常用

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 1 消費生活相談員・啓発員 任用採用 10年 令和9年3月31日

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 11 消費生活相談員・啓発員 通勤届 常用

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 13 消費者ホットライン 常用

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 14 研修申込等受付システム利用マニュアル 常用

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 17 非常勤職員制度改正資料 常用

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 2 ヤミ金・サラ金 5 「ヤミ金・サラ金等特別相談事業」相談実施要領 常用

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 1 取扱規則 常用

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 2 PIO-NETに関する覚書 常用

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 3 PIO-NET2010回線の光ケーブル化工事 常用

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 4 PIO-NET2010端末関連資料 常用

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 5 PIO-NET2010データ移行 常用

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 6 PIO-NET2010回線撤去工事 常用

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 7 PIO-NET端末機器類移設(新庁舎移転） 常用

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 7 PIO-NET2015回線の光ケーブル化工事 常用

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 8 PIO-NET回線移設丙工事関係 常用

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 8 PIO-NET2015端末関連資料 常用

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 9 PIO-NETに関する通知 常用

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 9 PIO-NET2015データ移行 常用

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 10 アカウント申請 常用

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 11 PIO-NET2015操作マニュアル 常用

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 12 PIO-NET2015分類・キーワードマニュアル 常用

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 13 消費生活相談カード記載要領(PIO-NET2015対応版) 常用

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 14 PIO-NET2015操作研修テキスト 常用
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平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 15 PIO-NET2015自己学習教材 常用

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 5 商品テスト等 1 商品テスト・依頼（預かり証） 常用

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 6 相談統計 4 月別相談受付件数の推移 常用

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 7 情報提供 5 PIO-NET通信 常用

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 7 情報提供 15 研修資料 常用

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 8 その他 4 重大事故等の通知 常用

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 7 消費者活動支援 2 その他 4 ボランティア保険 常用

平成28年度 生活産業課 5 消費生活センター 8 立入検査 7 事務移管業務（液化石油ガス・ガス用品） 常用

平成28年度 生活産業課 4 消費者相談 1 人事 1 消費生活相談員 任用採用 10年 令和9年3月31日

平成28年度 生活産業課 4 消費者相談 8 その他 4 重大事故等の通知 30年 令和29年3月31日

平成28年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 5 小口・不況 債権放棄 10年 令和9年3月31日

平成29年度 生活産業課 1 共通 1 庶務 2 文書保存箱カード 常用

平成29年度 生活産業課 1 共通 1 庶務 3 ファイリング・システム導入資料 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 1 法規 5 区有施設点検要綱 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 1 法規 6 施設関係 条例・施行規則 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 2 文書 1 公印 3 公印事務規則 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 2 文書 1 公印 4 印影簿 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 2 文書 1 公印 5 公印台帳・公印引継書 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 2 文書 2 庶務 1 保存文書管理票（控） 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 2 文書 2 庶務 9 区政渉外経費 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 2 文書 4 引継保管 2 豊島区民センター・豊島公会堂 引継書類 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 2 文書 4 引継保管 3 地震報告書関係 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 2 文書 4 引継保管 4 損失補償関係 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 2 文書 4 引継保管 5 公益化法人資料 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 1 歳入・歳出 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 2 財務会計システム 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 4 契約事務 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 5 庶務事務システム 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 6 文書管理システム 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 7 ＧＩＳ（地理情報システム） 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 9 備品関係（共通） 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 10 広報事務の手引き・広報ガイドライン 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 11 ホームページ 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 12 情報セキュリティ危機管理マニュアル・台帳 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 2 文書 6 その他 1 道路占用許可申請 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 1 区民の声処理票（主管課保存用） 施設以外 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 2 区民の声処理票（主管課保存用） 生活産業プラザ・南池袋ミーティングルーム 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 3 区民の声処理票（主管課保存用） としま産業振興プラザ 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 4 区民の声処理票（主管課保存用） 豊島区民センター・豊島公会堂 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 5 区民の声処理票（主管課保存用） 遠隔地 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 5 人事 2 非常勤職員の採用 10年 令和10年3月31日
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平成29年度 生活産業課 2 管理 5 人事 3 秀山荘支払調書関係（５年保存） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 5 人事 4 特別区自治体総合賠償責任保険制度の手引き 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 5 人事 5 源泉徴収票・法定調書・年末調整 臨時・非常勤職員等の賃金 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 7 契約 1 豊島区契約事務規則 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 8 財産 1 公有財産引継 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 8 財産 2 生活産業プラザ 財産台帳 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 8 財産 3 旧猪苗代青少年センター(四季の里) 財産台帳 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 8 財産 4 としま産業振興プラザ 財産台帳 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 8 財産 5 豊島区民センター 財産台帳 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 8 財産 7 豊島荘・高麗清流園 財産台帳 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 8 財産 8 秀山荘 財産台帳 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 8 財産 9 東京城北勤労者サービスセンター 財産台帳 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 8 財産 10 テレホンカード保存ファイル 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 9 行政財産 2 行政財産使用許可（許可資料） 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 10 会計 2 豊島区会計事務規則 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 12 物品 2 物品名鑑 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 14 監査 1 監査資料 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 15 寄付 1 寄付に係る文書 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 16 表彰 1 表彰関係書（永年） 30年 令和30年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 16 表彰 2 表彰関係書（5年） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 17 施設維持 2 区有施設点検整備関係書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 17 施設維持 3 その他施設利用関係書 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 17 施設維持 5 事業用大規模建築物における再利用計画書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 1 使用料 1 生活産業プラザ 使用料検討 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 1 使用料 6 生活産業プラザ 使用料（還付・歳入調定） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 2 行政財産 2 生活産業プラザ 行政財産使用許可 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 1 生活産業プラザ 借用書 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 2 生活産業プラザ 備品 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 3 生活産業プラザ 防犯カメラ 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 4 生活産業プラザ 統計 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 5 生活産業プラザ 修繕履歴 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 6 生活産業プラザ 施設改修 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 7 生活産業プラザ 施設維持管理 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 8 生活産業プラザ 貸室用紙・マニュアル 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 9 生活産業プラザ 危機管理・苦情等 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 10 生活産業プラザ 安全点検・法定点検 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 11 生活産業プラザ 業務報告書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 12 生活産業プラザ グループ活動室団体登録申請 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 14 生活産業プラザ 震災・節電 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 15 生活産業プラザ 保証書・取扱説明書 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 16 生活産業プラザ 防火管理者 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 17 生活産業プラザ 防火管理維持台帳 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 18 生活産業プラザ 消防 5年 令和5年3月31日
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平成29年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 19 生活産業プラザ 給排水（図面・届出） 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 20 生活産業プラザ 初度調弁 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 21 生活産業プラザ 境界確定 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 22 生活産業プラザ 施設整備保守 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 1 協定書 1 協定書（基本・年度・特別） 10年 令和10年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 2 指定管理 1 指定管理料支払 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 2 指定管理 2 休業（災害）補償 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 2 指定管理 3 委託料（区事務室分）支払 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 2 指定管理 4 事業評価・第三者評価 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 2 指定管理 5 事業計画＆収支報告 10年 令和10年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 2 指定管理 6 指定管理者更新（申請） 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 2 指定管理 7 指定管理者更新（審査） 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 3 行政財産 1 行政財産（使用許可） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 3 行政財産 2 行政財産（調定・使用料） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 3 行政財産 3 行政財産（調定・維持管理） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 3 行政財産 4 行政財産（貸付） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 3 行政財産 5 行政財産（調定・貸付料） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 3 行政財産 6 行政財産（調定・光熱水費） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 4 監査 1 監査（事務監査） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 4 監査 2 監査（外郭団体監査） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 5 施設維持 1 火災共済 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 5 施設維持 2 光熱水費・新電力（ＰＰＳ） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 5 施設維持 4 ＡＥＤリース 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 5 施設維持 5 安全点検 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 5 施設維持 6 修繕 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 5 施設維持 8 施設改修要望（次年度予算） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 5 施設維持 9 節電/災害 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 5 施設維持 10 調査物 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 6 備品 1 備品 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 6 備品 2 備品台帳 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 7 大規模改修・リニューアル 1 計画 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 7 大規模改修・リニューアル 2 その他(歳出科目更生） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 7 大規模改修・リニューアル 3 大規模改修(契約・支出関連) 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 8 その他 1 条例・規則 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 8 その他 1 その他 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 8 その他 2 議会 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 8 その他 3 施設予約システム 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 8 その他 3 入居団体 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 8 その他 4 図面 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 8 その他 5 引継ぎ案件 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 8 その他 5 電波障害/地デジ化 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 1 公衆浴場・利子補助 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 2 公衆浴場・経営改善費補助金 5年 令和5年3月31日
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平成29年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 3 公衆浴場・ガス転換・クリーンエネルギー設備助成 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 4 公衆浴場・ガス等燃料費補助金 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 6 公衆浴場・設備更新補助金 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 10 公衆浴場・健康づくりモデル浴場補助金 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 11 公衆浴場・予算要望 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 11 公衆浴場・口座振替 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 12 公衆浴場・廃止届/停止届 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 12 公衆浴場・区⾧あいさつ原稿 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 13 公衆浴場・利用促進支援事業補助金 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 15 公衆浴場・その他 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 1 勤労者サービスセンター・補助金 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 2 勤労者サービスセンター・監査 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 3 勤労者サービスセンター・その他 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 5 勤労者サービスセンター・法人登記簿 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 6 勤労者サービスセンター・出損金（基本財産） 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 7 勤労者サービスセンター・合併視察 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 8 勤労者サービスセンター・合併 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 12 勤労者サービスセンター・条例・規則・要綱 30年 令和30年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 1 農地法・転用届出申請書 30年 令和30年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 2 農地法・転用照会回答書 30年 令和30年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 3 農地法・農地の権利移動等の連絡 30年 令和30年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 4 農地・その他 30年 令和30年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 5 農地・都から移管（都区制度改革） 30年 令和30年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 6 農地法・マニュアル 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 23 旧豊島区民センター・豊島公会堂 1 旧豊島区民センター 豊島公会堂・指定管理者資料 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 23 旧豊島区民センター・豊島公会堂 2 旧豊島区民センター 豊島公会堂・図面一式 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 1 特別区保養所主管課⾧会資料 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 2 遠隔地施設図面 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 9 遠隔地・施設法定点検報告書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 11 遠隔地被災地宿泊応援補助 3年 令和3年3月31日 移管

平成29年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 14 遠隔地・歳入書類 秀山荘 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 15 遠隔地・歳入書類 四季の里 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 16 遠隔地・土地賃借書類 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 17 遠隔地・運営 補助金 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 22 四季の里協定書・契約書 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 23 秀山荘協定書・契約書 常用

平成29年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 24 秀山荘・固定資産等所在市町村交付金 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 1 利子補給内訳書 1 利子補給額内訳書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 2 統計 1 商工融資統計 常用

平成29年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 3 利子補給支払い 1 商工融資利子補給支払い 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 4 取扱金融機関 1 取扱金融機関の指定・金利改定・契約 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 5 政策金融公庫 1 政策金融公庫融資への利子補給 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 6 信用保証料 1 信用保証料（申請書・支出） 5年 令和5年3月31日
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平成29年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 1 不況対策資金（経過調書１） 常用

平成29年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 2 不況対策資金（経過調書２） 常用

平成29年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 3 不況対策資金（経過調書３） 常用

平成29年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 4 不況対策資金（経過調書４） 常用

平成29年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 9 セーフ・震災保証 1 セーフ認定一覧 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 9 セーフ・震災保証 3 セーフティネット申込書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 9 セーフ・震災保証 4 震災認定申込書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 10 回答書 1 回答書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 11 申込書 1 融資借入申込書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 12 システム 4 融資システム（契約・支払等） 常用

平成29年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 13 要綱・取扱規程 1 要綱・取扱規程 常用

平成29年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 14 過去のしおり 1 過去のしおり 常用

平成29年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 15 変更・修正報告書 1 変更・修正報告書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 1 見本市出展支援補助金 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 2 ホームページ作成支援 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 3 専門家派遣 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 5 産業競争力強化法 常用

平成29年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 6 創業者支援(国・都制度認定書発行一覧) 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 8 女性起業家支援 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 10 創業者支援(その他) 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 11 ビジサポセミナー・勉強会 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 12 ビジサポ事務 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 13 ビジネスコーディネーター補助員 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 15 としま産業振興ガイド 常用

平成29年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 16 技ありとしまの作成 常用

平成29年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 17 ビジサポHP・ブログ等通信関連 常用

平成29年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 18 ビジサポ⾧期保存資料（記事・覚書等） 常用

平成29年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 1 としま企業支援サイトの運営（契約・支出） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 2 としま企業支援サイトの運営（登録企業） 30年 令和30年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 3 区単独交流会・商談会 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 4 5区合同ビジネスネット 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 5 臨時職員支払 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 6 ビジネスサポート通信 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 7 メールマガジン発信 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 8 産学連携事業 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 8 ビジサポ印刷物 常用

平成29年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 9 販路拡大事業 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 10 金融相談員等報酬支出 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 4 就業支援 1 就業支援（契約・支出） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 4 就業支援 2 就業支援（セミナー・面接会等事業） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 4 就業支援 3 就業支援（調査・回答） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 4 就業支援 4 内職（調査・回答） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 4 就業支援 5 人づくり・人材確保支援補助金活用事業 5年 令和5年3月31日
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平成29年度 生活産業課 3 商工 5 景況 1 景況調査一式 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 6 審議会・振興計画 1 商工政策審議会 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 6 審議会・振興計画 2 産業振興指針 常用

平成29年度 生活産業課 3 商工 7 商工団体振興 1 商工団体等振興助成（印刷関連協） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 7 商工団体振興 2 商工団体等振興助成（豊島産業協会） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 8 ものづくりメッセ 1 としまものづくりメッセに関すること（企画・運営） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 8 ものづくりメッセ 2 としまものづくりメッセに関すること（会議） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 8 ものづくりメッセ 3 としまものづくりメッセに関すること（広告関係） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 8 ものづくりメッセ 4 としまものづくりメッセ助成要綱・規約・補助金交付 常用

平成29年度 生活産業課 3 商工 8 ものづくりメッセ 5 としまものづくりメッセ印刷物 常用

平成29年度 生活産業課 3 商工 9 工場見学 1 工場見学ツアー 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 1 伝統工芸振興（その他） 常用

平成29年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 2 伝統工芸振興（一般伝統工芸教室） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 3 伝統工芸振興（夏休み親子伝統教室） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 4 伝統工芸振興（保存会会員及び賛助会員） 常用

平成29年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 5 伝統工芸振興（伝統的工芸品産業振興協会） 常用

平成29年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 6 伝統工芸振興（黄綬褒章推薦） 常用

平成29年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 7 伝統工芸振興（卓越した技能者の表彰） 常用

平成29年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 8 伝統工芸振興（伝統工芸家を訪ねて） 常用

平成29年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 9 伝統工芸振興（定例会・総会） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 10 伝統工芸振興（ものづくりメッセ） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 11 伝統工芸振興（秋の伝統工芸展） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 12 伝統工芸振興（東京マイスター推薦） 常用

平成29年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 13 伝統工芸振興（補助金） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 14 伝統工芸振興（常設展示保険） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 15 伝統工芸振興（伝統工芸士認定） 常用

平成29年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 16 伝統工芸（後継者育成） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 17 無形文化財等その他表彰 常用

平成29年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 4 後援名義 1 後援名義（申請書等） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 5 インターンシップ 1 インターンシップ 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 6 倒産 1 区内企業倒産（商工係庶務） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 8 企業立地 1 企業立地促進法に基づく広域基本計画 常用

平成29年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 1 工場立地法（説明会資料） 常用

平成29年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 2 工場立地法（条例） 常用

平成29年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 3 工場立地法（都特定工場名簿） 常用

平成29年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 4 工場立地法（届出） 常用

平成29年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 5 工場立地法（その他） 常用

平成29年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 1 区⾧挨拶文（商工係庶務） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 2 表彰推薦（商工係庶務） 常用

平成29年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 3 債権者登録（商工係庶務） 常用

平成29年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 6 条例・規則・要綱（商工係庶務） 常用

平成29年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 7 その他（商工係庶務） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 8 東京都中小企業振興公社（商工係庶務） 常用
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平成29年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 9 豊島産業協会（商工係庶務） 常用

平成29年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 10 東京商工会議所（商工係庶務） 常用

平成29年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 11 産業関連団体（商工係庶務） 常用

平成29年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 12 産業関連団体その他（商工係庶務） 常用

平成29年度 生活産業課 3 商工 12 としまスタートアップオフィス 1 としまオフィス⾧期保存(開設・条例等) 常用

平成29年度 生活産業課 3 商工 12 としまスタートアップオフィス 2 としまオフィス利用者 常用

平成29年度 生活産業課 3 商工 12 としまスタートアップオフィス 3 としまオフィス事務（支出・歳入・利用者決定） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 12 としまスタートアップオフィス 4 シェアオフィス事例(他自治体・民間) 常用

平成29年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 1 イベント事業補助金 1 商店街イベント事業補助金認定申請 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 1 イベント事業補助金 2 商店街イベント事業補助金確定及び支出 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 2 施設整備事業補助金 1 商店街施設整備事業補助金事業認定申請 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 2 施設整備事業補助金 2 商店街施設整備事業補助金確定及び支出 30年 令和30年3月31日

平成29年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 3 販売促進事業補助金 1 商店街販売促進事業補助金事業認定申請 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 3 販売促進事業補助金 2 商店街販売促進事業補助金確定及び支出 30年 令和30年3月31日

平成29年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 4 空き店舗事業補助金 1 空き店舗対策事業補助金事業認定申請 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 4 空き店舗事業補助金 2 空き店舗対策事業補助金確定及び支出 30年 令和30年3月31日

平成29年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 5 事業の変更・中止 1 商店街振興事業の変更・中止 承認 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 6 商店街振興事業審査会 1 商店街振興事業審査会関係書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 6 商店街振興事業審査会 2 商店街振興事業計画概略書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 7 その他の補助金関係書 1 その他の補助金関係書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 8 商店街振興事業各種届出 1 商店街振興事業各種届出関係書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 4 商店街振興 2 商店街振興事業費補助金(経年資料） 1 活性化事業商店会別経年資料 1 商店街振興事業補助金（活性化事業）商店会別経年資料 常用

平成29年度 生活産業課 4 商店街振興 3 電灯料補助金 1 電灯料 1 豊島区商店街電灯料補助金（前期） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 4 商店街振興 3 電灯料補助金 1 電灯料 2 豊島区商店街電灯料補助金（後期） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 4 商店街振興 3 電灯料補助金 2 変更届 1 豊島区商店街電灯料補助金に係る状況等変更届 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 4 商店街振興 4 東京都新元気を出せ商店街補助金 1 東京都新元気を出せ商店街事業関係書 1 東京都新・元気補助金申請 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 4 商店街振興 4 東京都新元気を出せ商店街補助金 1 東京都新元気を出せ商店街事業関係書 2 東京都新・元気実績報告書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 4 商店街振興 4 東京都新元気を出せ商店街補助金 1 東京都新元気を出せ商店街事業関係書 3 東京都新・元気を出せ商店街補助金事業申請 請求・調定 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 4 商店街振興 4 東京都新元気を出せ商店街補助金 1 東京都新元気を出せ商店街事業関係書 4 東京都新・元気を出せ商店街補助金事業の変更・中止承認 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 4 商店街振興 4 東京都新元気を出せ商店街補助金 2 新・元気その他 2 東京都新・元気を出せ商店街 その他 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 4 商店街振興 5 区民活動支援事業補助金 1 区民活動支援事業補助金関係書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 4 商店街振興 7 中規模小売店舗立地調整 1 中規模小売店舗関係書（新規・変更・廃止他） 30年 令和30年3月31日

平成29年度 生活産業課 4 商店街振興 8 大規模小売店舗立地調整 1 大規模小売店舗関係書 30年 令和30年3月31日

平成29年度 生活産業課 4 商店街振興 9 条例・規則等制定・改廃 1 要綱の制定・改定 30年 令和30年3月31日

平成29年度 生活産業課 4 商店街振興 9 条例・規則等制定・改廃 2 条例・規則等の廃止 30年 令和30年3月31日

平成29年度 生活産業課 4 商店街振興 9 条例・規則等制定・改廃 3 条例・規則・要綱等その他 30年 令和30年3月31日

平成29年度 生活産業課 4 商店街振興 10 産業振興指針 1 産業振興指針関係書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 5 商店会変更届出 1 商店会の届出 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 5 商店会変更届出 2 商店会各種届出書（通年） 常用

平成29年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 6 表彰・感謝状 1 商店街表彰状・感謝状 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 4 商店街振興 13 商店会台帳 1 台帳 1 豊島区商店会台帳 常用

平成29年度 生活産業課 4 商店街振興 15 商店街連合会 1 商店街連合会関係書 1 商業育成事業 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 4 商店街振興 15 商店街連合会 1 商店街連合会関係書 2 商店街販売促進対策事業 5年 令和5年3月31日
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平成29年度 生活産業課 4 商店街振興 15 商店街連合会 1 商店街連合会関係書 3 商人まつり事業 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 4 商店街振興 15 商店街連合会 1 商店街連合会関係書 4 商店街連合会関係書 その他 常用

平成29年度 生活産業課 4 商店街振興 15 商店街連合会 1 商店街連合会関係書 5 豊島区商店街連合会事務局運営経費 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 4 商店街振興 16 商店街振興組合連合会 1 商店街振興組合連合会関係書 1 区内共通商品券発行事業 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 4 商店街振興 16 商店街振興組合連合会 1 商店街振興組合連合会関係書 2 豊島区商店街振興組合連合会事務局運営経費 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 4 商店街振興 16 商店街振興組合連合会 1 商店街振興組合連合会関係書 3 商店街振興組合連合会関係書 その他 常用

平成29年度 生活産業課 4 商店街振興 17 商店街振興組合 1 商店街振興組合関係書 1 商店街振興組合関係書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 4 商店街振興 17 商店街振興組合 2 その他 1 商店街振興組合関係書 その他 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 4 商店街振興 18 商店街活性化事業分担金 1 イベント事業分担金 1 商店街活性化イベント事業分担金交付申請 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 4 商店街振興 18 商店街活性化事業分担金 1 イベント事業分担金 2 商店街活性化イベント事業分担金確定及び支出 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 1 庶務 1 マイナンバー 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 1 庶務 4 CATVインターネット接続 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 1 庶務 5 ファイリングシステム・テキスト 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 1 庶務 6 保存文書管理票（控） 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 1 庶務 7 センター作成物 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 3 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 4 要綱の制定・改廃 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 18 個人情報開示請求 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 19 個人情報審議会・審査会 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 20 情報セキュリティ危機管理マニュアル・台帳 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 21 陳情（消費生活相談員） 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 22 要望書（消費生活相談員） 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 23 区民の声処理票（消費生活センター） 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 23 メルマガ 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 25 広報としま 消費者のポケット 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 26 消費者行政活性化事業交付金 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 27 新庁舎相談室（九士業） 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 1 消費生活相談員・啓発員 任用採用 10年 令和10年3月31日

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 2 消費生活相談員・啓発員 報酬 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 3 消費生活相談員・啓発員 報酬等振込依頼票 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 5 消費生活相談員・啓発員 社会保険料歳入調定 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 6 消費生活相談員・啓発員 社会保険料 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 7 消費生活相談員・啓発員 年末調整 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 11 消費生活相談員・啓発員 通勤届 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 12 非常勤職員 退職関係 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 13 消費者ホットライン 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 14 研修申込等受付システム利用マニュアル 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 14 消費者行政職員・非常勤職員 研修受講料 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 16 消費生活相談員 事例研究 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 17 非常勤職員制度改正資料 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 2 ヤミ金・サラ金 1 ヤミ金・サラ金等特別相談業務 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 2 ヤミ金・サラ金 3 ヤミ金・サラ金相談受付簿 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 2 ヤミ金・サラ金 4 ヤミ金・サラ金相談カード 5年 令和5年3月31日
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平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 2 ヤミ金・サラ金 5 「ヤミ金・サラ金等特別相談事業」相談実施要領 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 1 取扱規則 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 2 PIO-NETに関する覚書 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 3 PIO-NET2010回線の光ケーブル化工事 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 4 PIO-NET2010端末関連資料 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 5 PIO-NET2010データ移行 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 6 PIO-NET2010回線撤去工事 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 7 PIO-NET2015回線の光ケーブル化工事 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 7 PIO-NET端末機器類移設(新庁舎移転） 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 8 PIO-NET回線移設丙工事関係 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 8 PIO-NET2015端末関連資料 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 9 PIO-NETに関する通知 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 9 PIO-NET2015データ移行 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 10 アカウント申請 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 11 PIO-NET2015操作マニュアル 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 12 PIO-NET2015分類・キーワードマニュアル 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 13 消費生活相談カード記載要領(PIO-NET2015対応版) 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 14 PIO-NET2015操作研修テキスト 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 15 PIO-NET2015自己学習教材 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 4 相談カード 1 消費生活相談カード  5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 5 商品テスト等 1 商品テスト・依頼（預かり証） 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 6 相談統計 4 月別相談受付件数の推移 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 7 情報提供 5 PIO-NET通信 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 7 情報提供 15 研修資料 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 8 その他 4 重大事故等の通知 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 5 被害防止啓発 2 街頭放送 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 7 消費者活動支援 1 消費生活展 3 消費生活展参加団体補助金 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 7 消費者活動支援 2 その他 2 区民活動支援事業補助金 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 7 消費者活動支援 2 その他 4 ボランティア保険 常用

平成29年度 生活産業課 5 消費生活センター 8 立入検査 7 事務移管業務（液化石油ガス・ガス用品） 常用

平成29年度 生活産業課 4 消費者相談 1 人事 1 消費生活相談員 任用採用 10年 令和10年3月31日

平成29年度 生活産業課 4 消費者相談 8 その他 3 不適正取引行為に関する調査 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 4 消費者相談 8 その他 4 重大事故等の通知 30年 令和30年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 5 政策金融公庫 1 政策金融公庫融資への利子補給 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 6 信用保証料 1 信用保証料（申請書・支出） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 5 小口・不況 債権放棄 10年 令和10年3月31日

平成30年度 生活産業課 1 共通 1 庶務 2 文書保存箱カード 常用

平成30年度 生活産業課 1 共通 1 庶務 3 ファイリング・システム導入資料 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 1 法規 5 区有施設点検要綱 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 1 法規 6 施設関係 条例・施行規則 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 2 文書 1 公印 3 公印事務規則 常用
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平成30年度 生活産業課 2 管理 2 文書 1 公印 4 印影簿 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 2 文書 1 公印 5 公印台帳・公印引継書 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 2 文書 2 庶務 1 保存文書管理票（控） 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 2 文書 2 庶務 9 区政渉外経費 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 2 文書 4 引継保管 2 豊島区民センター・豊島公会堂 引継書類 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 2 文書 4 引継保管 3 地震報告書関係 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 2 文書 4 引継保管 4 損失補償関係 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 2 文書 4 引継保管 5 公益化法人資料 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 1 歳入・歳出 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 2 財務会計システム 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 4 契約事務 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 5 庶務事務システム 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 6 文書管理システム 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 7 ＧＩＳ（地理情報システム） 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 9 備品関係（共通） 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 10 広報事務の手引き・広報ガイドライン 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 11 ホームページ 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 12 情報セキュリティ危機管理マニュアル・台帳 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 2 文書 6 その他 1 道路占用許可申請 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 1 区民の声処理票（主管課保存用） 施設以外 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 2 区民の声処理票（主管課保存用） 生活産業プラザ・南池袋ミーティングルーム 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 3 区民の声処理票（主管課保存用） としま産業振興プラザ 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 4 区民の声処理票（主管課保存用） 豊島区民センター・豊島公会堂 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 5 区民の声処理票（主管課保存用） 遠隔地 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 5 人事 2 非常勤職員の採用 10年 令和11年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 5 人事 3 秀山荘支払調書関係（５年保存） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 5 人事 4 特別区自治体総合賠償責任保険制度の手引き 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 5 人事 5 源泉徴収票・法定調書・年末調整 臨時・非常勤職員等の賃金 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 7 契約 1 豊島区契約事務規則 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 8 財産 1 公有財産引継 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 8 財産 2 生活産業プラザ 財産台帳 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 8 財産 3 旧猪苗代青少年センター(四季の里) 財産台帳 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 8 財産 4 としま産業振興プラザ 財産台帳 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 8 財産 5 豊島区民センター 財産台帳 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 8 財産 7 豊島荘・高麗清流園 財産台帳 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 8 財産 8 秀山荘 財産台帳 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 8 財産 9 東京広域勤労者サービスセンター 財産台帳 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 8 財産 10 テレホンカード保存ファイル 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 9 行政財産 2 行政財産使用許可（許可資料） 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 10 会計 2 豊島区会計事務規則 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 12 物品 2 物品名鑑 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 14 監査 1 監査資料 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 15 寄付 1 寄付に係る文書 常用

121 



年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

平成30年度 生活産業課 2 管理 16 表彰 1 表彰関係書（永年） 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 16 表彰 2 表彰関係書（5年） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 17 施設維持 2 区有施設点検整備関係書 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 17 施設維持 3 その他施設利用関係書 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 17 施設維持 5 事業用大規模建築物における再利用計画書 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 1 使用料 1 生活産業プラザ 使用料検討 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 1 使用料 6 生活産業プラザ 使用料（還付・歳入調定） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 2 行政財産 2 生活産業プラザ 行政財産使用許可 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 1 生活産業プラザ 借用書 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 2 生活産業プラザ 備品 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 3 生活産業プラザ 防犯カメラ 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 4 生活産業プラザ 統計 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 5 生活産業プラザ 修繕履歴 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 6 生活産業プラザ 施設改修 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 7 生活産業プラザ 施設維持管理 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 8 生活産業プラザ 貸室用紙・マニュアル 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 9 生活産業プラザ 危機管理・苦情等 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 10 生活産業プラザ 安全点検・法定点検 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 11 生活産業プラザ 業務報告書 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 12 生活産業プラザ グループ活動室団体登録申請 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 14 生活産業プラザ 震災・節電 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 15 生活産業プラザ 保証書・取扱説明書 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 16 生活産業プラザ 防火管理者 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 17 生活産業プラザ 防火管理維持台帳 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 18 生活産業プラザ 消防 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 19 生活産業プラザ 給排水（図面・届出） 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 20 生活産業プラザ 初度調弁 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 21 生活産業プラザ 境界確定 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 18 生活産業プラザ 4 施設維持 22 生活産業プラザ 施設整備保守 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 1 協定書 1 協定書（基本・年度・特別） 10年 令和11年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 2 指定管理 1 指定管理料支払 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 2 指定管理 2 休業（災害）補償 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 2 指定管理 3 委託料（区事務室分）支払 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 2 指定管理 4 事業評価・第三者評価 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 2 指定管理 5 事業計画＆収支報告 10年 令和11年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 2 指定管理 6 指定管理者更新（申請） 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 2 指定管理 7 指定管理者更新（審査） 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 2 指定管理 8 光熱水費（区事務室分）支払 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 2 指定管理 9 企画事業関係書類 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 2 指定管理 10 指定管理者調整会議 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 3 行政財産 1 行政財産（使用許可） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 3 行政財産 2 行政財産（調定・使用料） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 3 行政財産 3 行政財産（調定・維持管理） 5年 令和6年3月31日

122 



年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

平成30年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 3 行政財産 4 行政財産（貸付） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 3 行政財産 5 行政財産（調定・貸付料） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 3 行政財産 6 行政財産（調定・光熱水費） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 4 監査 1 監査（事務監査） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 4 監査 2 監査（外郭団体監査） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 5 施設維持 1 火災共済 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 5 施設維持 2 光熱水費・新電力（ＰＰＳ） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 5 施設維持 6 安全点検 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 5 施設維持 7 維持管理 契約・支払・検査 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 5 施設維持 8 施設改修要望（次年度予算） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 5 施設維持 9 節電/災害 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 5 施設維持 10 調査・回答 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 6 備品 1 備品 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 6 備品 2 備品台帳 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 7 大規模改修・リニューアル 1 計画 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 7 大規模改修・リニューアル 2 大規模改修工事 引渡書類 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 7 大規模改修・リニューアル 3 リニューアルに伴う契約・届出書類 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 7 大規模改修・リニューアル 4 その他 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 8 その他 1 条例・規則 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 8 その他 2 商標登録 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 8 その他 2 議会 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 8 その他 3 入居団体 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 8 その他 3 施設予約システム 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 8 その他 4 図面 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 8 その他 5 引継ぎ案件 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 8 その他 5 電波障害/地デジ化 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 1 公衆浴場・利子補助 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 2 公衆浴場・経営改善費補助金 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 3 公衆浴場・ガス転換・クリーンエネルギー設備助成 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 4 公衆浴場・ガス等燃料費補助金 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 6 公衆浴場・設備更新補助金 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 10 公衆浴場・健康づくりモデル浴場補助金 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 11 公衆浴場・予算要望 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 11 公衆浴場・口座振替 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 12 公衆浴場・廃止届/停止届 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 12 公衆浴場・区⾧あいさつ原稿 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 13 公衆浴場・利用促進支援事業補助金 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 15 公衆浴場・その他 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 1 勤労者サービスセンター・補助金 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 2 勤労者サービスセンター・監査 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 3 勤労者サービスセンター・その他 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 5 勤労者サービスセンター・法人登記簿 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 6 勤労者サービスセンター・出損金（基本財産） 常用
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平成30年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 7 勤労者サービスセンター・合併視察 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 8 勤労者サービスセンター・合併 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 12 勤労者サービスセンター・条例・規則・要綱 30年 令和31年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 1 農地法・転用届出申請書 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 2 農地法・転用照会回答書 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 3 農地法・農地の権利移動等の連絡 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 4 農地・その他 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 5 農地・都から移管（都区制度改革） 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 6 農地法・マニュアル 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 23 旧豊島区民センター・豊島公会堂 1 旧豊島区民センター 豊島公会堂・指定管理者資料 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 23 旧豊島区民センター・豊島公会堂 2 旧豊島区民センター 豊島公会堂・図面一式 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 1 特別区保養所主管課⾧会資料 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 2 遠隔地施設図面 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 5 遠隔地 土地貸借関係 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 9 遠隔地・施設法定点検報告書 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 11 遠隔地被災地宿泊応援補助 3年 令和4年3月31日 移管

平成30年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 14 遠隔地・歳入書類 秀山荘 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 15 遠隔地・歳入書類 四季の里 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 16 遠隔地・土地賃借書類 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 17 遠隔地・運営 補助金 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 22 四季の里協定書・契約書 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 23 秀山荘協定書・契約書 常用

平成30年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 24 秀山荘・固定資産等所在市町村交付金 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 25 遠隔地 その他関係書類 常用

平成30年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 1 利子補給内訳書 1 利子補給額内訳書 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 2 統計 1 商工融資統計 常用

平成30年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 3 利子補給支払い 1 商工融資利子補給支払い 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 4 取扱金融機関 1 取扱金融機関の指定・金利改定・契約 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 5 政策金融公庫 1 政策金融公庫融資への利子補給 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 6 信用保証料 1 信用保証料（申請書・支出） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 1 不況対策資金（経過調書１） 常用

平成30年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 2 不況対策資金（経過調書２） 常用

平成30年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 3 不況対策資金（経過調書３） 常用

平成30年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 4 不況対策資金（経過調書４） 常用

平成30年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 9 セーフ・震災保証 1 セーフ認定一覧 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 9 セーフ・震災保証 3 セーフティネット申込書 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 9 セーフ・震災保証 4 震災認定申込書 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 10 回答書 1 回答書 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 11 申込書 1 融資借入申込書 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 12 システム 4 融資システム（契約・支払等） 常用

平成30年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 13 要綱・取扱規程 1 要綱・取扱規程 常用

平成30年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 14 過去のしおり 1 過去のしおり 常用

平成30年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 15 変更・修正報告書 1 変更・修正報告書 5年 令和6年3月31日
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平成30年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 1 見本市出展支援補助金 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 2 ホームページ作成支援 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 3 専門家派遣 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 5 区単独交流会・商談会 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 6 5区合同ビジネスネット 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 8 産学連携事業 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 10 販路拡大事業 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 11 生産性向上特別措置法 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 1 産業競争力強化法 常用

平成30年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 2 創業者支援(国・都制度認定書発行一覧) 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 3 女性起業家支援 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 4 創業者支援(その他) 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 5 臨時職員支払 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 6 ビジサポセミナー・勉強会 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 7 ビジサポ事務 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 7 ビジサポ⾧期保存資料(記事・覚書等) 常用

平成30年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 8 ビジサポ印刷物 常用

平成30年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 8 ビジネスコーディネーター補助員 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 10 金融相談員等報酬支出 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 4 就業支援 1 就業支援（契約・支出） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 4 就業支援 2 就業支援（セミナー・面接会等事業） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 4 就業支援 3 就業支援（調査・回答） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 4 就業支援 4 内職（調査・回答） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 4 就業支援 5 人づくり・人材確保支援補助金活用事業 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 5 景況 1 景況調査一式 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 6 審議会・振興計画 1 商工政策審議会 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 6 審議会・振興計画 2 産業振興指針 常用

平成30年度 生活産業課 3 商工 6 審議会・振興計画 3 パブリックコメント 常用

平成30年度 生活産業課 3 商工 7 商工団体振興 1 商工団体等振興助成（印刷関連協） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 7 商工団体振興 2 商工団体等振興助成（豊島産業協会） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 8 ものづくりメッセ 1 としまものづくりメッセに関すること（企画・運営） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 8 ものづくりメッセ 2 としまものづくりメッセに関すること（会議） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 8 ものづくりメッセ 3 としまものづくりメッセに関すること（広告関係） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 8 ものづくりメッセ 4 としまものづくりメッセ助成要綱・規約・補助金交付 常用

平成30年度 生活産業課 3 商工 8 ものづくりメッセ 5 としまものづくりメッセ印刷物 常用

平成30年度 生活産業課 3 商工 9 工場見学 1 工場見学ツアー 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 1 伝統工芸振興（その他） 常用

平成30年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 2 伝統工芸振興（一般伝統工芸教室） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 3 伝統工芸振興（夏休み親子伝統教室） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 4 伝統工芸振興（保存会会員及び賛助会員） 常用

平成30年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 5 伝統工芸振興（伝統的工芸品産業振興協会） 常用

平成30年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 6 伝統工芸振興（黄綬褒章推薦） 常用

平成30年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 7 伝統工芸振興（卓越した技能者の表彰） 常用
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平成30年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 8 伝統工芸振興（伝統工芸家を訪ねて） 常用

平成30年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 9 伝統工芸振興（定例会・総会） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 10 伝統工芸振興（ものづくりメッセ） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 11 伝統工芸振興（秋の伝統工芸展） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 12 伝統工芸振興（東京マイスター推薦） 常用

平成30年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 13 伝統工芸振興（補助金） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 14 伝統工芸振興（常設展示保険） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 15 伝統工芸振興（伝統工芸士認定） 常用

平成30年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 16 伝統工芸（後継者育成） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 17 無形文化財等その他表彰 常用

平成30年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 4 後援名義 1 後援名義（申請書等） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 5 インターンシップ 1 インターンシップ 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 6 倒産 1 区内企業倒産（商工係庶務） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 8 企業立地 1 企業立地促進法に基づく広域基本計画 常用

平成30年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 1 工場立地法（説明会資料） 常用

平成30年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 2 工場立地法（条例） 常用

平成30年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 3 工場立地法（都特定工場名簿） 常用

平成30年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 4 工場立地法（届出） 常用

平成30年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 5 工場立地法（その他） 常用

平成30年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 1 区⾧挨拶文（商工係庶務） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 2 表彰推薦（商工係庶務） 常用

平成30年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 3 債権者登録（商工係庶務） 常用

平成30年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 6 条例・規則・要綱（商工係庶務） 常用

平成30年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 7 その他（商工係庶務） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 8 東京都中小企業振興公社（商工係庶務） 常用

平成30年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 9 豊島産業協会（商工係庶務） 常用

平成30年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 10 東京商工会議所（商工係庶務） 常用

平成30年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 11 産業関連団体（商工係庶務） 常用

平成30年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 12 産業関連団体その他（商工係庶務） 常用

平成30年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 13 地域産業活性化計画事業（商工係庶務） 10年 令和11年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 12 としまスタートアップオフィス 1 としまオフィス⾧期保存(開設・条例等) 常用

平成30年度 生活産業課 3 商工 12 としまスタートアップオフィス 2 としまオフィス利用者 常用

平成30年度 生活産業課 3 商工 12 としまスタートアップオフィス 3 としまオフィス事務（支出・歳入・利用者決定） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 12 としまスタートアップオフィス 4 シェアオフィス事例(他自治体・民間) 常用

平成30年度 生活産業課 3 商工 13 情報発信 1 としま産業振興ガイド 常用

平成30年度 生活産業課 3 商工 13 情報発信 2 ビジサポHP・ブログ等通信関連 常用

平成30年度 生活産業課 3 商工 13 情報発信 3 としま企業支援サイトの運営(契約・支出) 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 13 情報発信 4 としま企業支援サイトの運営(登録企業) 常用

平成30年度 生活産業課 3 商工 13 情報発信 5 ビジネスサポート通信 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 13 情報発信 6 メールマガジン発信 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 14 創業チャレンジ支援施設 1 情報収集（他自治体・民間） 常用

平成30年度 生活産業課 3 商工 14 創業チャレンジ支援施設 2 補助金採択・支出 常用

平成30年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 1 イベント事業補助金 1 商店街イベント事業補助金認定申請 5年 令和6年3月31日
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平成30年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 1 イベント事業補助金 2 商店街イベント事業補助金確定及び支出 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 2 施設整備事業補助金 1 商店街施設整備事業補助金事業認定申請 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 3 販売促進事業補助金 1 商店街販売促進事業補助金事業認定申請 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 3 販売促進事業補助金 2 商店街販売促進事業補助金確定及び支出 30年 令和31年3月31日

平成30年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 5 事業の変更・中止 1 商店街振興事業の変更・中止 承認 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 6 商店街振興事業審査会 1 商店街振興事業審査会関係書 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 6 商店街振興事業審査会 2 商店街振興事業計画概略書 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 7 その他の補助金関係書 1 その他の補助金関係書 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 8 商店街振興事業各種届出 1 商店街振興事業各種届出関係書 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 4 商店街振興 2 商店街振興事業費補助金(経年資料） 1 活性化事業商店会別経年資料 1 商店街振興事業補助金（活性化事業）商店会別経年資料 常用

平成30年度 生活産業課 4 商店街振興 3 電灯料補助金 1 電灯料 1 豊島区商店街電灯料補助金（前期） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 4 商店街振興 3 電灯料補助金 1 電灯料 2 豊島区商店街電灯料補助金（後期） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 4 商店街振興 3 電灯料補助金 2 変更届 1 豊島区商店街電灯料補助金に係る状況等変更届 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 4 商店街振興 4 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業補助金 1 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業関係書 1 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業補助金申請 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 4 商店街振興 4 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業補助金 1 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業関係書 2 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業実績報告書 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 4 商店街振興 4 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業補助金 1 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業関係書 3 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業補助金申請 請求・調定 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 4 商店街振興 4 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業補助金 1 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業関係書 4 東京都商店街チャレンジ戦略支援補助金事業の変更・中止承認 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 4 商店街振興 4 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業補助金 2 商店街チャレンジ戦略支援その他 2 東京都商店街チャレンジ戦略支援 その他 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 4 商店街振興 5 区民活動支援事業補助金 1 区民活動支援事業補助金関係書 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 4 商店街振興 7 中規模小売店舗立地調整 1 中規模小売店舗関係書（新規・変更・廃止他） 常用

平成30年度 生活産業課 4 商店街振興 8 大規模小売店舗立地調整 1 大規模小売店舗関係書 30年 令和31年3月31日

平成30年度 生活産業課 4 商店街振興 9 条例・規則等制定・改廃 1 要綱の制定・改定 常用

平成30年度 生活産業課 4 商店街振興 9 条例・規則等制定・改廃 2 条例・規則等の廃止 常用

平成30年度 生活産業課 4 商店街振興 9 条例・規則等制定・改廃 3 条例・規則・要綱等その他 常用

平成30年度 生活産業課 4 商店街振興 10 産業振興指針 1 産業振興指針関係書 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 5 商店会変更届出 1 商店会の届出 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 5 商店会変更届出 2 商店会各種届出書（通年） 常用

平成30年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 6 表彰・感謝状 1 商店街表彰状・感謝状 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 4 商店街振興 13 商店会台帳 1 台帳 1 豊島区商店会台帳 常用

平成30年度 生活産業課 4 商店街振興 15 商店街連合会 1 商店街連合会関係書 1 商業育成事業 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 4 商店街振興 15 商店街連合会 1 商店街連合会関係書 2 商店街販売促進対策事業 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 4 商店街振興 15 商店街連合会 1 商店街連合会関係書 3 商人まつり事業 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 4 商店街振興 15 商店街連合会 1 商店街連合会関係書 4 商店街連合会関係書 その他 常用

平成30年度 生活産業課 4 商店街振興 15 商店街連合会 1 商店街連合会関係書 5 豊島区商店街連合会事務局運営経費 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 4 商店街振興 16 商店街振興組合連合会 1 商店街振興組合連合会関係書 1 区内共通商品券発行事業 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 4 商店街振興 16 商店街振興組合連合会 1 商店街振興組合連合会関係書 2 豊島区商店街振興組合連合会事務局運営経費 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 4 商店街振興 16 商店街振興組合連合会 1 商店街振興組合連合会関係書 3 商店街振興組合連合会関係書 その他 常用

平成30年度 生活産業課 4 商店街振興 17 商店街振興組合 1 商店街振興組合関係書 1 商店街振興組合関係書 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 4 商店街振興 17 商店街振興組合 2 その他 1 商店街振興組合関係書 その他 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 4 商店街振興 18 商店街活性化事業分担金 1 イベント事業分担金 1 商店街活性化イベント事業分担金交付申請 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 4 商店街振興 18 商店街活性化事業分担金 1 イベント事業分担金 2 商店街活性化イベント事業分担金確定及び支出 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 1 庶務 1 マイナンバー 常用

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 1 庶務 4 CATVインターネット接続 常用
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平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 1 庶務 5 ファイリングシステム・テキスト 常用

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 1 庶務 6 保存文書管理票（控） 常用

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 1 庶務 7 センター作成物 常用

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 3 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 常用

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 4 要綱の制定・改廃 常用

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 18 個人情報開示請求 常用

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 19 個人情報審議会・審査会 常用

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 20 情報セキュリティ危機管理マニュアル・台帳 常用

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 21 陳情（消費生活相談員） 常用

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 22 要望書（消費生活相談員） 常用

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 23 区民の声処理票（消費生活センター） 常用

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 23 メルマガ 常用

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 25 広報としま 消費者のポケット 常用

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 26 消費者行政活性化事業交付金 常用

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 27 新庁舎相談室（九士業） 常用

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 1 非常勤職員 任用採用 10年 令和11年3月31日

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 2 非常勤職員 報酬 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 3 非常勤職員 報酬等振込依頼票 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 5 非常勤職員 社会保険料歳入調定 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 6 非常勤職員 社会保険料 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 7 非常勤職員 年末調整 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 11 非常勤職員 通勤届 常用

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 12 非常勤職員 退職関係 常用

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 13 消費者ホットライン 常用

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 14 非常勤職員等 研修受講料 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 14 研修申込等受付システム利用マニュアル 常用

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 16 消費生活相談員 事例研究 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 17 非常勤職員制度改正資料 常用

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 2 ヤミ金・サラ金 1 ヤミ金・サラ金等特別相談業務 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 2 ヤミ金・サラ金 3 ヤミ金・サラ金相談受付簿 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 2 ヤミ金・サラ金 4 ヤミ金・サラ金相談カード 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 2 ヤミ金・サラ金 5 「ヤミ金・サラ金等特別相談事業」相談実施要領 常用

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 1 取扱規則 常用

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 2 PIO-NETに関する覚書 常用

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 3 PIO-NET2010回線の光ケーブル化工事 常用

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 4 PIO-NET2010端末関連資料 常用

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 5 PIO-NET2010データ移行 常用

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 6 PIO-NET2010回線撤去工事 常用

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 7 PIO-NET2015回線の光ケーブル化工事 常用

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 7 PIO-NET端末機器類移設(新庁舎移転） 常用

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 8 PIO-NET回線移設丙工事関係 常用

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 8 PIO-NET2015端末関連資料 常用

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 9 PIO-NETに関する通知 常用
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平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 9 PIO-NET2015データ移行 常用

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 10 アカウント申請 常用

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 11 PIO-NET2015操作マニュアル 常用

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 12 PIO-NET2015分類・キーワードマニュアル 常用

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 13 消費生活相談カード記載要領(PIO-NET2015対応版) 常用

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 14 PIO-NET2015操作研修テキスト 常用

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 15 PIO-NET2015自己学習教材 常用

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 4 相談カード 1 消費生活相談カード  5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 5 商品テスト等 1 商品テスト・依頼（預かり証） 常用

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 6 相談統計 4 月別相談受付件数の推移 常用

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 7 情報提供 5 PIO-NET通信 常用

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 7 情報提供 15 研修資料 常用

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 8 その他 4 重大事故等の通知 常用

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 7 消費者活動支援 1 消費生活展 3 消費生活展参加団体補助金 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 7 消費者活動支援 2 その他 2 区民活動支援事業補助金 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 7 消費者活動支援 2 その他 4 ボランティア保険 常用

平成30年度 生活産業課 5 消費生活センター 8 立入検査 7 事務移管業務（液化石油ガス・ガス用品） 常用

平成30年度 生活産業課 4 消費者相談 1 人事 1 非常勤職員 任用採用 10年 令和11年3月31日

平成30年度 生活産業課 4 消費者相談 8 その他 6 重大事故等の通知 常用

平成30年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 5 政策金融公庫 1 政策金融公庫融資への利子補給 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 6 信用保証料 1 信用保証料（申請書・支出） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 5 小口・不況 債権放棄 10年 令和11年3月31日

令和元年度 生活産業課 1 共通 1 庶務 1 ファイリング 2 文書保存箱カード 常用

令和元年度 生活産業課 1 共通 1 庶務 1 ファイリング 3 ファイリング・システム導入資料 常用

令和元年度 生活産業課 1 共通 1 庶務 3 課共通 1 課共有 常用

令和元年度 生活産業課 1 共通 1 庶務 3 課共通 2 新型コロナウイルス対策（管理） 30年 令和32年3月31日

令和元年度 生活産業課 1 共通 1 庶務 3 課共通 3 新型コロナウイルス対策（商工） 30年 令和32年3月31日

令和元年度 生活産業課 1 共通 1 庶務 3 課共通 4 新型コロナウイルス対策（商店街） 30年 令和32年3月31日

令和元年度 生活産業課 1 共通 1 庶務 3 課共通 5 新型コロナウイルス対策（としま区民センター） 30年 令和32年3月31日

令和元年度 生活産業課 1 共通 1 庶務 3 課共通 6 新型コロナウイルス対策（消費生活センター） 30年 令和32年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 1 法規 5 区有施設点検要綱 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 1 法規 6 施設関係 条例・施行規則 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 2 文書 1 公印 1 公印印影印刷承認書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 2 文書 1 公印 2 公印申請書類 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 2 文書 1 公印 3 公印事務規則 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 2 文書 1 公印 4 印影簿 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 2 文書 1 公印 5 公印台帳・公印引継書 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 2 文書 2 庶務 1 保存文書管理票（控） 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 2 文書 2 庶務 3 事務事業評価 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 2 文書 2 庶務 5 行政情報公開・個人情報保護関係書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 2 文書 2 庶務 7 事務分担表 3年 令和5年3月31日
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保存場所

（紙文書等）

令和元年度 生活産業課 2 管理 2 文書 2 庶務 8 所要人員計画書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 2 文書 2 庶務 9 区政渉外経費 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 2 文書 3 通知 2 各種通達・通知（3年保存） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 2 文書 4 引継保管 2 豊島区民センター・豊島公会堂 引継書類 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 2 文書 4 引継保管 3 地震報告書関係 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 2 文書 4 引継保管 4 損失補償関係 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 2 文書 4 引継保管 5 公益化法人資料 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 1 歳入・歳出 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 2 財務会計システム 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 4 契約事務 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 5 庶務事務システム 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 6 文書管理システム 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 7 ＧＩＳ（地理情報システム） 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 9 備品関係（共通） 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 10 広報事務の手引き・広報ガイドライン 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 11 ホームページ 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 12 情報セキュリティ危機管理マニュアル・台帳 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 2 文書 6 その他 1 道路占用許可申請 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 1 区民の声処理票（主管課保存用） 施設以外 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 2 区民の声処理票（主管課保存用） 生活産業プラザ・南池袋ミーティングルーム 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 3 区民の声処理票（主管課保存用） としま産業振興プラザ 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 4 区民の声処理票（主管課保存用） 豊島区民センター・旧豊島公会堂 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 5 区民の声処理票（主管課保存用） 遠隔地 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 5 人事 2 非常勤職員の採用 10年 令和12年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 5 人事 3 秀山荘支払調書関係（５年保存） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 5 人事 4 特別区自治体総合賠償責任保険制度の手引き 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 5 人事 5 源泉徴収票・法定調書・年末調整 臨時・非常勤職員等の賃金 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 5 人事 8 旅費・超過勤務関係 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 6 予算 1 施設改修要望 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 6 予算 2 歳入・歳出予算明細書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 6 予算 3 執行委任 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 7 契約 1 豊島区契約事務規則 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 8 財産 1 公有財産引継 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 8 財産 2 生活産業プラザ 財産台帳 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 8 財産 3 猪苗代四季の里（旧猪苗代青少年センター）財産台帳 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 8 財産 4 産業振興プラザ 財産台帳 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 8 財産 5 豊島区民センター 財産台帳 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 8 財産 7 豊島荘・高麗清流園 財産台帳 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 8 財産 8 秀山荘 財産台帳 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 8 財産 9 東京広域勤労者サービスセンター 財産台帳 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 8 財産 10 テレホンカード保存ファイル 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 9 行政財産 2 行政財産使用許可（許可資料） 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 10 会計 2 豊島区会計事務規則 常用
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（紙文書等）

令和元年度 生活産業課 2 管理 11 財務 3 収入日計表・簿記 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 11 財務 4 発注書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 11 財務 14 一般事務経費 契約・支払・検査 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 12 物品 2 物品名鑑 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 12 物品 3 郵券 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 14 監査 1 監査資料 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 15 寄付 1 寄付に係る文書 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 16 表彰 1 表彰関係書（永年） 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 16 表彰 2 表彰関係書（5年） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 17 施設維持 2 区有施設点検整備関係書 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 17 施設維持 3 その他施設利用関係書 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 17 施設維持 5 事業用大規模建築物における再利用計画書 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 1 使用料 1 旧生活産業プラザ 使用料検討 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 1 使用料 6 旧生活産業プラザ 使用料（還付・歳入調定） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 2 行政財産 2 旧生活産業プラザ 行政財産使用許可 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 2 行政財産 3 旧生活産業プラザ 維持管理歳入 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 3 契約・支払 1 旧生活産業プラザ 維持管理契約・支払・検査 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 3 契約・支払 2 旧生活産業プラザ その他の契約・支払・検査 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 3 契約・支払 3 旧生活産業プラザ 継続分割支払票 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 4 施設維持 1 旧生活産業プラザ 借用書 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 4 施設維持 2 旧生活産業プラザ 備品 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 4 施設維持 3 旧生活産業プラザ 防犯カメラ 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 4 施設維持 4 旧生活産業プラザ 統計 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 4 施設維持 4 旧生活産業プラザ 修繕履歴 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 4 施設維持 5 旧生活産業プラザ 施設改修 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 4 施設維持 6 旧生活産業プラザ 施設維持管理 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 4 施設維持 7 旧生活産業プラザ 危機管理・苦情等 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 4 施設維持 8 旧生活産業プラザ 貸室用紙・マニュアル 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 4 施設維持 9 旧生活産業プラザ グループ活動室団体登録申請 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 4 施設維持 10 旧旧生活産業プラザ 安全点検・法定点検 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 4 施設維持 10 旧生活産業プラザ 震災・節電 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 4 施設維持 11 旧生活産業プラザ 業務報告書 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 4 施設維持 11 旧生活産業プラザ 防火管理者 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 4 施設維持 12 旧生活産業プラザ 防火管理維持台帳 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 4 施設維持 13 旧生活産業プラザ 給排水（図面・届出） 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 4 施設維持 13 旧生活産業プラザ 施設予約システム 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 4 施設維持 14 旧生活産業プラザ 初度調弁 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 4 施設維持 15 旧生活産業プラザ 境界確定 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 4 施設維持 15 旧生活産業プラザ 保証書・取扱説明書 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 4 施設維持 16 旧生活産業プラザ 施設整備保守 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 4 施設維持 18 旧生活産業プラザ 消防 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 4 施設維持 23 旧生活産業プラザ 光熱水費 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 1 協定書 1 協定書（基本・年度・特別） 10年 令和12年3月31日
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令和元年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 2 指定管理 1 指定管理料支払 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 2 指定管理 2 休業（災害）補償 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 2 指定管理 3 委託料（区事務室分）支払 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 2 指定管理 4 事業評価・第三者評価 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 2 指定管理 5 事業計画＆収支報告 10年 令和12年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 2 指定管理 6 指定管理者更新（申請） 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 2 指定管理 7 指定管理者更新（審査） 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 2 指定管理 8 光熱水費（区事務室分）支払 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 2 指定管理 9 企画事業関係書類 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 2 指定管理 10 指定管理者調整会議 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 3 行政財産 1 行政財産（使用許可） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 3 行政財産 2 行政財産（調定・使用料） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 3 行政財産 3 行政財産（調定・維持管理） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 3 行政財産 4 行政財産（貸付） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 3 行政財産 5 行政財産（調定・貸付料） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 3 行政財産 6 行政財産（調定・光熱水費） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 4 監査 1 監査（事務監査） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 4 監査 2 監査（外郭団体監査） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 5 施設維持 1 火災共済 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 5 施設維持 2 光熱水費・新電力（ＰＰＳ） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 5 施設維持 6 安全点検 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 5 施設維持 7 維持管理 契約・支払・検査 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 5 施設維持 8 施設改修要望（次年度予算） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 5 施設維持 9 節電/災害 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 5 施設維持 10 調査・回答 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 6 備品 1 備品 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 6 備品 2 備品台帳 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 7 大規模改修・リニューアル 1 計画 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 7 大規模改修・リニューアル 2 大規模改修工事 引渡書類 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 7 大規模改修・リニューアル 3 リニューアルに伴う契約・届出書類 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 7 大規模改修・リニューアル 4 その他 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 8 その他 1 条例・規則 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 8 その他 2 商標登録 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 8 その他 2 議会 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 8 その他 3 施設予約システム 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 8 その他 3 入居団体 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 8 その他 4 図面 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 8 その他 5 引継ぎ案件 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 8 その他 5 電波障害/地デジ化 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 8 その他 9 広報 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 1 公衆浴場・利子補助 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 2 公衆浴場・経営改善費補助金 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 3 公衆浴場・ガス転換・クリーンエネルギー設備助成 5年 令和7年3月31日
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令和元年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 4 公衆浴場・ガス等燃料費補助金 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 6 公衆浴場・設備更新 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 10 公衆浴場・健康づくりモデル浴場補助金 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 11 公衆浴場・予算要望 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 11 公衆浴場・口座振替 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 12 公衆浴場・廃止届/停止届 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 12 公衆浴場・区⾧あいさつ原稿 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 13 公衆浴場・利用促進支援事業補助金 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 15 公衆浴場・その他 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 1 勤労者サービスセンター・補助金 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 2 勤労者サービスセンター・監査 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 3 勤労者サービスセンター・その他 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 5 勤労者サービスセンター・法人登記簿 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 6 勤労者サービスセンター・出損金（基本財産） 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 7 勤労者サービスセンター・合併視察 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 8 勤労者サービスセンター・合併 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 12 勤労者サービスセンター・条例・規則・要綱 30年 令和32年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 1 農地法・転用届出申請書 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 2 農地法・転用照会回答書 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 3 農地法・農地の権利移動等の連絡 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 4 農地・その他 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 5 農地・都から移管（都区制度改革） 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 6 農地法・マニュアル 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 23 旧豊島区民センター・豊島公会堂 1 旧豊島区民センター 豊島公会堂・指定管理者資料 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 23 旧豊島区民センター・豊島公会堂 2 旧豊島区民センター 豊島公会堂・図面一式 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 23 旧豊島区民センター・豊島公会堂 3 旧豊島区民センター 豊島公会堂・その他関係書類 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 1 特別区保養所主管課⾧会資料 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 2 遠隔地施設図面 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 3 遠隔地施設出張資料 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 4 遠隔地施設広報 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 5 遠隔地 土地貸借関係 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 6 遠隔地消防計画 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 9 遠隔地・施設法定点検報告書 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 11 遠隔地被災地宿泊応援補助 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 12 遠隔地・歳出書類 秀山荘 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 13 遠隔地・歳出書類 四季の里 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 14 遠隔地・歳入書類 秀山荘 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 15 遠隔地・歳入書類 四季の里 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 16 遠隔地・土地賃借書類 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 17 遠隔地・運営 補助金 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 19 遠隔地・利用状況・アンケート 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 20 遠隔地・事務事業報告書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 21 遠隔地・施設改修要望書 3年 令和5年3月31日
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令和元年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 22 四季の里協定書・契約書 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 23 秀山荘協定書・契約書 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 24 秀山荘・固定資産等所在市町村交付金 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 25 遠隔地 その他関係書類 常用

令和元年度 生活産業課 2 管理 25 としま南池袋ミーティングルーム 1 歳入 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 25 としま南池袋ミーティングルーム 2 歳出 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 25 としま南池袋ミーティングルーム 3 その他 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 2 管理 27 公共施設予約システム 1 公共施設予約システム 1 公共施設予約システム 30年 令和32年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 1 利子補給内訳書 1 利子補給額内訳書 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 2 統計 1 商工融資統計 常用

令和元年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 3 利子補給支払い 1 商工融資利子補給支払い 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 4 取扱金融機関 1 取扱金融機関の指定・金利改定・契約 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 5 政策金融公庫 1 政策金融公庫融資への利子補給 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 6 信用保証料 1 信用保証料（申請書・支出） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 1 不況対策資金（経過調書１） 常用

令和元年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 2 不況対策資金（経過調書２） 常用

令和元年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 3 不況対策資金（経過調書３） 常用

令和元年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 4 不況対策資金（経過調書４） 常用

令和元年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 9 セーフ・震災保証 1 セーフ認定一覧 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 9 セーフ・震災保証 3 セーフティネット申込書 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 9 セーフ・震災保証 4 震災認定申込書 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 10 回答書 1 回答書 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 11 申込書 1 融資借入申込書 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 12 システム 4 融資システム（契約・支払等） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 13 要綱・取扱規程 1 要綱・取扱規程 常用

令和元年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 14 過去のしおり 1 過去のしおり 常用

令和元年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 15 変更・修正報告書 1 変更・修正報告書 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 1 見本市出展支援補助金 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 2 ホームページ作成支援 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 3 専門家派遣 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 5 区単独交流会・商談会 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 6 5区合同ビジネスネット 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 8 産学連携事業 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 10 販路拡大事業 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 11 生産性向上特別措置法 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 1 産業競争力強化法 常用

令和元年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 2 創業者支援(国・都制度認定書発行一覧) 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 4 創業者支援(その他) 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 5 臨時職員支払 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 6 ビジサポセミナー・勉強会 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 7 ビジサポ事務 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 7 ビジサポ⾧期保存資料(記事・覚書等) 常用

令和元年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 8 ビジネスコーディネーター補助員 5年 令和7年3月31日
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令和元年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 8 ビジサポ印刷物 常用

令和元年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 10 金融相談員等報酬支出 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 4 就業支援 1 就業支援（契約・支出） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 4 就業支援 2 就業支援（セミナー・面接会等事業） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 4 就業支援 3 就業支援（調査・回答） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 4 就業支援 4 内職（調査・回答） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 5 景況 1 景況調査一式 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 6 審議会・振興計画 1 商工政策審議会 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 6 審議会・振興計画 2 産業振興指針 常用

令和元年度 生活産業課 3 商工 6 審議会・振興計画 3 パブリックコメント 常用

令和元年度 生活産業課 3 商工 7 商工団体振興 1 商工団体等振興助成（印刷関連協） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 7 商工団体振興 2 商工団体等振興助成（豊島産業協会） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 8 ものづくりメッセ 1 としまものづくりメッセに関すること（企画・運営） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 8 ものづくりメッセ 2 としまものづくりメッセに関すること（会議） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 8 ものづくりメッセ 3 としまものづくりメッセに関すること（広告関係） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 8 ものづくりメッセ 4 としまものづくりメッセ助成要綱・規約・補助金交付 常用

令和元年度 生活産業課 3 商工 8 ものづくりメッセ 5 としまものづくりメッセ印刷物 常用

令和元年度 生活産業課 3 商工 9 工場見学 1 工場見学ツアー 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 1 伝統工芸振興（その他） 常用

令和元年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 2 伝統工芸振興（一般伝統工芸教室） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 3 伝統工芸振興（夏休み親子伝統教室） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 4 伝統工芸振興（保存会会員及び賛助会員） 常用

令和元年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 5 伝統工芸振興（伝統的工芸品産業振興協会） 常用

令和元年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 6 伝統工芸振興（黄綬褒章推薦） 常用

令和元年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 7 伝統工芸振興（卓越した技能者の表彰） 常用

令和元年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 8 伝統工芸振興（伝統工芸家を訪ねて） 常用

令和元年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 9 伝統工芸振興（定例会・総会） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 10 伝統工芸振興（ものづくりメッセ） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 11 伝統工芸振興（秋の伝統工芸展） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 12 伝統工芸振興（東京マイスター推薦） 常用

令和元年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 13 伝統工芸振興（補助金） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 14 伝統工芸振興（常設展示） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 15 伝統工芸振興（伝統工芸士認定） 常用

令和元年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 16 伝統工芸（後継者育成） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 17 無形文化財等その他表彰 常用

令和元年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 1 支払い 1 郵券（商工係庶務） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 1 支払い 2 消耗品支払（商工係庶務） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 1 支払い 3 後納郵便 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 1 支払い 4 メール便（契約・支払） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 4 後援名義 1 後援名義（申請書等） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 5 インターンシップ 1 インターンシップ 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 6 倒産 1 区内企業倒産（商工係庶務） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 8 企業立地 1 企業立地促進法に基づく広域基本計画 常用
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令和元年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 1 工場立地法（説明会資料） 常用

令和元年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 2 工場立地法（条例） 常用

令和元年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 3 工場立地法（都特定工場名簿） 常用

令和元年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 4 工場立地法（届出） 常用

令和元年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 5 工場立地法（その他） 常用

令和元年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 1 区⾧挨拶文（商工係庶務） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 2 表彰推薦（商工係庶務） 常用

令和元年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 3 債権者登録（商工係庶務） 常用

令和元年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 5 予算流用・執行委任・執行計画（商工係庶務） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 6 条例・規則・要綱（商工係庶務） 常用

令和元年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 7 その他（商工係庶務） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 8 東京都中小企業振興公社（商工係庶務） 常用

令和元年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 9 豊島産業協会（商工係庶務） 常用

令和元年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 10 東京商工会議所（商工係庶務） 常用

令和元年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 11 産業関連団体（商工係庶務） 常用

令和元年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 12 産業関連団体その他（商工係庶務） 常用

令和元年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 13 地域産業活性化計画事業（商工係庶務） 常用

令和元年度 生活産業課 3 商工 12 としまスタートアップオフィス 1 としまオフィス⾧期保存(開設・条例等) 常用

令和元年度 生活産業課 3 商工 12 としまスタートアップオフィス 2 としまオフィス利用者 常用

令和元年度 生活産業課 3 商工 12 としまスタートアップオフィス 3 としまオフィス事務（支出・歳入・利用者決定） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 12 としまスタートアップオフィス 4 シェアオフィス事例(他自治体・民間) 常用

令和元年度 生活産業課 3 商工 13 情報発信 1 としま産業振興ガイド 常用

令和元年度 生活産業課 3 商工 13 情報発信 2 ビジサポHP・ブログ等通信関連 常用

令和元年度 生活産業課 3 商工 13 情報発信 3 としま企業支援サイトの運営(契約・支出) 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 13 情報発信 4 としま企業支援サイトの運営(登録企業) 常用

令和元年度 生活産業課 3 商工 13 情報発信 5 ビジネスサポート通信 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 13 情報発信 6 メールマガジン発信 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 14 創業チャレンジ支援施設 1 事務・情報収集 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 14 創業チャレンジ支援施設 2 補助金採択・支出 常用

令和元年度 生活産業課 3 商工 15 女性起業家支援 1 女性起業家支援 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 1 イベント事業補助金 1 商店街イベント事業補助金認定申請 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 1 イベント事業補助金 2 商店街イベント事業補助金確定及び支出 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 2 施設整備事業補助金 1 商店街施設整備事業補助金事業認定申請 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 2 施設整備事業補助金 2 商店街施設整備事業補助金確定及び支出 30年 令和32年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 3 販売促進事業 1 商店街販売促進事業補助金事業認定申請 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 3 販売促進事業 2 商店街販売促進事業補助金確定及び支出 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 4 空き店舗事業補助金 1 空き店舗対策事業補助金事業認定申請 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 4 空き店舗事業補助金 2 空き店舗対策事業補助金確定及び支出 30年 令和32年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 5 事業の変更・中止 1 商店街振興事業の変更・中止 承認 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 6 商店街振興事業審査会 1 商店街振興事業審査会関係書 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 6 商店街振興事業審査会 2 商店街振興事業計画概略書 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 7 その他の補助金関係書 1 その他の補助金関係書 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 8 商店街振興事業各種届出 1 商店街振興事業各種届出関係書 5年 令和7年3月31日
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令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 2 商店街振興事業費補助金(経年資料） 1 活性化事業商店会別経年資料 1 商店街振興事業補助金（活性化事業）商店会別経年資料 常用

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 3 電灯料補助金 1 電灯料 1 豊島区商店街電灯料補助金（前期） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 3 電灯料補助金 1 電灯料 2 豊島区商店街電灯料補助金（後期） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 3 電灯料補助金 2 変更届 1 豊島区商店街電灯料補助金に係る状況等変更届 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 4 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業補助金 1 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業関係書 1 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業補助金申請 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 4 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業補助金 1 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業関係書 2 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業実績報告書 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 4 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業補助金 1 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業関係書 3 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業補助金申請 請求・調定 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 4 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業補助金 1 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業関係書 4 東京都商店街チャレンジ戦略支援補助金事業の変更・中止承認 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 4 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業補助金 2 商店街チャレンジ戦略支援その他 1 東京商店街グランプリ 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 4 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業補助金 2 商店街チャレンジ戦略支援その他 2 東京都商店街チャレンジ戦略支援 その他 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 5 区民活動支援事業補助金 1 区民活動支援事業補助金関係書 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 7 中規模小売店舗立地調整 1 中規模小売店舗関係書（新規・変更・廃止他） 30年 令和32年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 8 大規模小売店舗立地調整 1 大規模小売店舗関係書 30年 令和32年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 9 条例・規則等制定・改廃 1 要綱の制定・改定 常用

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 9 条例・規則等制定・改廃 2 条例・規則等の廃止 常用

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 9 条例・規則等制定・改廃 3 条例・規則・要綱等その他 常用

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 10 消費税対策事業 1 キャッシュレス決済事業 1 契約・支払 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 10 消費税対策事業 1 キャッシュレス決済事業 2 予算 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 10 消費税対策事業 2 プレミアム付商品券事業 1 条例・規則・補助金 10年 令和12年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 10 消費税対策事業 2 プレミアム付商品券事業 2 契約・支払 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 10 消費税対策事業 2 プレミアム付商品券事業 3 予算 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 10 消費税対策事業 2 プレミアム付商品券事業 4 換金 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 3 後援名義 1 後援名義等使用申請 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 4 説明会 1 商店街振興事業説明会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 5 商店会変更届出 1 商店会の届出 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 5 商店会変更届出 2 商店会各種届出書（通年） 常用

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 6 表彰・感謝状 1 商店街表彰状・感謝状 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 6 表彰・感謝状 2 区政功労 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 7 庶務 2 決算関係書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 7 庶務 3 予算関係書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 7 庶務 4 契約・支出関係書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 7 庶務 5 その他庶務 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 7 庶務 7 区民の声 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 13 商店会台帳 1 台帳 1 豊島区商店会台帳 常用

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 15 商店街連合会 1 商店街連合会関係書 1 商業育成事業 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 15 商店街連合会 1 商店街連合会関係書 2 商店街販売促進対策事業 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 15 商店街連合会 1 商店街連合会関係書 3 商人まつり事業 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 15 商店街連合会 1 商店街連合会関係書 4 商店街連合会関係書 その他 常用

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 15 商店街連合会 1 商店街連合会関係書 5 豊島区商店街連合会事務局運営経費 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 16 商店街振興組合連合会 1 商店街振興組合連合会関係書 1 区内共通商品券発行事業 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 16 商店街振興組合連合会 1 商店街振興組合連合会関係書 2 豊島区商店街振興組合連合会事務局運営経費 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 16 商店街振興組合連合会 1 商店街振興組合連合会関係書 3 商店街振興組合連合会関係書 その他 常用

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 17 商店街振興組合 1 商店街振興組合関係書 1 商店街振興組合関係書 5年 令和7年3月31日
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 17 商店街振興組合 2 その他 1 商店街振興組合関係書 その他 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 18 商店街活性化事業分担金 1 イベント事業分担金 1 商店街活性化イベント事業分担金交付申請 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 商店街振興 18 商店街活性化事業分担金 1 イベント事業分担金 2 商店街活性化イベント事業分担金確定及び支出 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 1 庶務 1 マイナンバー 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 1 庶務 4 CATVインターネット接続 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 1 庶務 5 ファイリングシステム・テキスト 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 1 庶務 6 保存文書管理票（控） 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 1 庶務 7 センター作成物 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 3 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 4 要綱の制定・改廃 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 4 通知・通達（国） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 5 通知・通達（東京都・その他） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 6 調査・回答（国） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 7 調査・回答（国民生活センター） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 8 調査・回答（東京都） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 9 調査・回答（特別相談１１０番） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 10 調査・回答（その他） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 11 調査・回答（庁内） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 12 調査・回答（企画・行政経営） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 13 調査・回答（予算・決算） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 18 個人情報開示請求 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 19 個人情報審議会・審査会 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 20 情報セキュリティ危機管理マニュアル・台帳 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 21 陳情（消費生活相談員） 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 22 要望書（消費生活相談員） 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 23 区民の声処理票（消費生活センター） 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 23 メルマガ 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 25 広報としま 消費者のポケット 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 26 東京都消費者行政推進交付金 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 27 新庁舎相談室（九士業） 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 111 調査・回答（広報） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 888 調査・回答(東京都)都区課⾧・所⾧会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 3 予算・財務 1 執行委任 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 3 予算・財務 3 契約・検査・支出（消費生活相談） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 3 予算・財務 4 契約・検査・支出（被害防止啓発） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 3 予算・財務 5 契約・検査・支出（消費者教育） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 3 予算・財務 6 契約・検査・支出（消団連） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 3 予算・財務 7 契約・検査・支出（消費生活展） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 3 予算・財務 8 契約・検査・支出（計量器事前調査） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 3 予算・財務 9 講師口座振替依頼書 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 1 非常勤職員 任用採用 10年 令和12年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 2 非常勤職員 報酬 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 3 非常勤職員 報酬等振込依頼票 5年 令和7年3月31日
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 4 非常勤職員 旅費 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 5 非常勤職員 社会保険料歳入調定 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 6 非常勤職員 社会保険料 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 7 非常勤職員 年末調整 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 8 非常勤職員 出勤簿 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 9 非常勤職員 休暇簿 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 10 非常勤職員 超過勤務命令簿 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 11 非常勤職員 通勤届 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 12 非常勤職員 退職関係 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 13 消費者ホットライン 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 14 非常勤職員等 研修受講料 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 14 研修申込等受付システム利用マニュアル 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 16 消費生活相談員 事例研究 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 17 非常勤職員制度改正資料 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 2 ヤミ金・サラ金 1 ヤミ金・サラ金等特別相談業務 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 2 ヤミ金・サラ金 2 ヤミ金・サラ金被害対策弁護士ネットワーク定例会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 2 ヤミ金・サラ金 3 ヤミ金・サラ金相談受付簿 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 2 ヤミ金・サラ金 4 ヤミ金・サラ金相談カード 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 2 ヤミ金・サラ金 5 「ヤミ金・サラ金等特別相談事業」相談実施要領 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 1 取扱規則 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 2 PIO-NETに関する覚書 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 3 PIO-NET2010回線の光ケーブル化工事 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 4 PIO-NET2010端末関連資料 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 5 PIO-NET2010データ移行 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 6 PIO-NET2010回線撤去工事 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 7 PIO-NET端末機器類移設(新庁舎移転） 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 7 PIO-NET2015回線の光ケーブル化工事 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 8 PIO-NET回線移設丙工事関係 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 8 PIO-NET2015端末関連資料 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 9 PIO-NETに関する通知 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 9 PIO-NET2015データ移行 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 10 アカウント申請 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 11 PIO-NET2015操作マニュアル 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 12 PIO-NET2015分類・キーワードマニュアル 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 13 消費生活相談カード記載要領(PIO-NET2015対応版) 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 14 PIO-NET2015操作研修テキスト 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 15 PIO-NET2015自己学習教材 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 4 相談カード 1 消費生活相談カード  5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 5 商品テスト等 1 商品テスト・依頼（預かり証） 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 6 相談統計 2 相談関係日誌 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 6 相談統計 4 月別相談受付件数の推移 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 7 情報提供 2 アドバイザー会議・情報連絡会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 7 情報提供 5 PIO-NET通信 常用
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 7 情報提供 6 製品関連事故情報 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 7 情報提供 7 相談実務メモ 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 7 情報提供 11 消費生活相談緊急情報 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 7 情報提供 15 研修資料 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 8 その他 1 地域ケア会議全体会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 8 その他 2 自殺・うつ病の予防対策委員会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 8 その他 3 不適正取引行為に関する調査 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 8 その他 4 重大事故等の通知 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 8 その他 5 窓口対応報告書 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 5 被害防止啓発 1 出張講座  3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 5 被害防止啓発 2 街頭放送 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 6 消費者教育 1 出前講座 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 6 消費者教育 2 消費者教育 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 6 消費者教育 4 消費生活講座関係資料 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 6 消費者教育 5 消費生活講座 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 7 消費者活動支援 1 消費生活展 1 消費生活展実行委員会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 7 消費者活動支援 1 消費生活展 2 消費生活展 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 7 消費者活動支援 1 消費生活展 3 消費生活展参加団体補助金 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 7 消費者活動支援 2 その他 1 消費者団体連絡会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 7 消費者活動支援 2 その他 2 区民活動支援事業補助金 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 7 消費者活動支援 2 その他 4 後援名義使用承認 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 7 消費者活動支援 2 その他 4 ボランティア保険 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 7 消費者活動支援 2 その他 5 豊島区功労者表彰 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 8 立入検査 1 立入検査 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 8 立入検査 2 家庭用品立入検査 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 8 立入検査 3 電気用品立入検査 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 8 立入検査 4 消費生活用品立入検査 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 8 立入検査 6 ガス事業法及び液化石油ガス立入検査 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 8 立入検査 7 事務移管業務（液化石油ガス・ガス用品） 常用

令和元年度 生活産業課 5 消費生活センター 8 立入検査 7 計量器事前調査 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 消費者相談 1 人事 1 非常勤職員 任用採用 10年 令和12年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 消費者相談 8 その他 3 不適正取引行為に関する調査 3年 令和5年3月31日

令和元年度 生活産業課 4 消費者相談 8 その他 6 重大事故等の通知 常用

令和元年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 5 政策金融公庫 1 政策金融公庫融資への利子補給 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 6 信用保証料 1 信用保証料（申請書・支出） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 5 小口・不況 債権放棄 10年 令和12年3月31日

令和02年度 生活産業課 1 共通 1 庶務 1 ファイリング 2 文書保存箱カード 常用

令和02年度 生活産業課 1 共通 1 庶務 1 ファイリング 3 ファイリング・システム資料 常用

令和02年度 生活産業課 1 共通 1 庶務 3 課共通 1 課共有 常用

令和02年度 生活産業課 1 共通 1 庶務 3 課共通 2 新型コロナウイルス対策（管理） 30年 令和33年3月31日

令和02年度 生活産業課 1 共通 1 庶務 3 課共通 3 新型コロナウイルス対策（商工） 30年 令和33年3月31日

令和02年度 生活産業課 1 共通 1 庶務 3 課共通 4 新型コロナウイルス対策（商店街） 30年 令和33年3月31日

令和02年度 生活産業課 1 共通 1 庶務 3 課共通 5 新型コロナウイルス対策（消費生活センター） 30年 令和33年3月31日
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（紙文書等）

令和02年度 生活産業課 2 管理 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 1 法規 5 区有施設点検要綱 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 1 法規 6 施設関係 条例・施行規則 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 2 文書 1 公印 1 公印印影印刷承認書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 2 文書 1 公印 2 公印申請書類 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 2 文書 1 公印 3 公印事務規則 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 2 文書 1 公印 4 印影簿 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 2 文書 1 公印 5 公印台帳・公印引継書 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 2 文書 2 庶務 1 保存文書管理票（控） 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 2 文書 2 庶務 2 公文書関係 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 2 文書 2 庶務 3 被服貸与認定貸与票 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 2 文書 2 庶務 4 事務事業評価 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 2 文書 2 庶務 5 行政情報公開・個人情報保護関係書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 2 文書 2 庶務 7 事務分担表 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 2 文書 2 庶務 8 所要人員計画書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 2 文書 2 庶務 9 区政渉外経費 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 2 文書 3 通知 2 各種通達・通知（3年保存） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 2 文書 4 引継保管 2 豊島区民センター・豊島公会堂 引継書類 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 2 文書 4 引継保管 3 地震報告書関係 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 2 文書 4 引継保管 4 損失補償関係 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 2 文書 4 引継保管 5 公益化法人資料 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 1 歳入・歳出 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 2 財務会計システム 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 4 契約事務 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 5 庶務事務システム 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 6 文書管理システム 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 7 ＧＩＳ（地理情報システム） 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 9 備品関係（共通） 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 10 広報事務の手引き・広報ガイドライン 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 11 ホームページ 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 2 文書 5 マニュアル 12 情報セキュリティ危機管理マニュアル・台帳 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 2 文書 6 その他 1 道路占用許可申請 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 1 区民の声処理票（主管課保存用） 施設以外 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 2 区民の声処理票（主管課保存用） 生活産業プラザ・南池袋ミーティングルーム 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 3 区民の声処理票（主管課保存用） としま産業振興プラザ 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 4 区民の声処理票（主管課保存用） 豊島区民センター・旧豊島公会堂 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 3 広報・広聴 5 区民の声処理票（主管課保存用） 遠隔地 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 5 人事 2 会計年度職員関係 10年 令和13年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 5 人事 3 秀山荘支払調書関係（５年保存） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 5 人事 4 特別区自治体総合賠償責任保険制度の手引き 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 5 人事 5 源泉徴収票・法定調書・年末調整 臨時・非常勤職員等の賃金 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 5 人事 8 旅費・超過勤務関係 3年 令和6年3月31日
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令和02年度 生活産業課 2 管理 6 予算 1 施設改修要望 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 6 予算 2 歳入・歳出予算明細書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 6 予算 3 執行委任 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 6 予算 8 予算事務資料 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 7 契約 1 豊島区契約事務規則 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 8 財産 1 公有財産引継 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 8 財産 2 生活産業プラザ 財産台帳 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 8 財産 3 旧猪苗代青少年センター(四季の里) 財産台帳 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 8 財産 4 としま産業振興プラザ 財産台帳 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 8 財産 7 豊島荘・高麗清流園 財産台帳 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 8 財産 8 秀山荘 財産台帳 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 8 財産 9 東京広域勤労者サービスセンター 財産台帳 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 8 財産 10 テレホンカード保存ファイル 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 9 行政財産 2 行政財産使用許可（許可資料） 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 10 会計 2 豊島区会計事務規則 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 11 財務 3 収入日計表・簿記 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 11 財務 4 発注書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 11 財務 14 一般事務経費 契約・支払・検査 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 12 物品 2 物品名鑑 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 12 物品 3 郵券 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 12 物品 4 備品関係【生活産業課・各施設】 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 14 監査 1 監査資料 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 15 寄付 1 寄付に係る文書 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 16 表彰 1 表彰関係書（永年） 30年 令和33年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 16 表彰 2 表彰関係書（5年） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 17 施設維持 2 区有施設点検整備関係書 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 17 施設維持 3 その他施設利用関係書 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 17 施設維持 5 事業用大規模建築物における再利用計画書 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 1 使用料 1 旧生活産業プラザ 使用料検討 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 2 施設維持 1 旧生活産業プラザ 借用書 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 2 施設維持 2 旧生活産業プラザ 備品 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 2 施設維持 3 旧生活産業プラザ 防犯カメラ 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 2 施設維持 4 旧生活産業プラザ 修繕履歴 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 2 施設維持 5 旧生活産業プラザ 施設改修 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 2 施設維持 6 旧生活産業プラザ 施設維持管理 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 2 施設維持 7 旧生活産業プラザ 危機管理・苦情等 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 2 施設維持 8 旧生活産業プラザ 貸室用紙・マニュアル 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 2 施設維持 9 旧生活産業プラザ グループ活動室団体登録申請 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 2 施設維持 10 旧旧生活産業プラザ 安全点検・法定点検 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 2 施設維持 10 旧生活産業プラザ 震災・節電 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 2 施設維持 11 旧生活産業プラザ 防火管理者 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 2 施設維持 12 旧生活産業プラザ 防火管理維持台帳 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 2 施設維持 13 旧生活産業プラザ 給排水（図面・届出） 常用
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令和02年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 2 施設維持 14 旧生活産業プラザ 初度調弁 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 2 施設維持 15 旧生活産業プラザ 境界確定 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 2 施設維持 15 旧生活産業プラザ 保証書・取扱説明書 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 18 旧生活産業プラザ 2 施設維持 16 旧生活産業プラザ 施設整備保守 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 1 協定書 1 協定書（基本・年度・特別） 10年 令和13年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 2 指定管理 1 指定管理料支払 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 2 指定管理 2 休業（災害）補償 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 2 指定管理 3 委託料（区事務室分）支払 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 2 指定管理 4 事業評価・第三者評価 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 2 指定管理 5 事業計画＆収支報告 10年 令和13年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 2 指定管理 6 指定管理者更新（申請） 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 2 指定管理 7 指定管理者更新（審査） 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 2 指定管理 8 光熱水費（区事務室分）支払 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 2 指定管理 9 企画事業関係書類 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 2 指定管理 10 指定管理者調整会議 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 3 行政財産 1 行政財産（使用許可） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 3 行政財産 2 行政財産（調定・使用料） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 3 行政財産 3 行政財産（調定・維持管理） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 3 行政財産 4 行政財産（貸付） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 3 行政財産 5 行政財産（調定・貸付料） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 3 行政財産 6 行政財産（調定・光熱水費） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 4 監査 1 監査（事務監査） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 4 監査 2 監査（外郭団体監査） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 5 施設維持 1 火災共済 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 5 施設維持 2 光熱水費・新電力（ＰＰＳ） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 5 施設維持 6 安全点検 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 5 施設維持 7 維持管理 契約・支払・検査 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 5 施設維持 8 施設改修要望（次年度予算） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 5 施設維持 9 節電/災害 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 5 施設維持 10 調査・回答 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 5 施設維持 11 統計 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 6 備品 1 備品 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 6 備品 2 備品台帳 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 7 大規模改修・リニューアル 1 計画 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 7 大規模改修・リニューアル 2 大規模改修工事 引渡書類 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 7 大規模改修・リニューアル 3 リニューアルに伴う契約・届出書類 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 7 大規模改修・リニューアル 4 その他 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 8 その他 1 条例・規則 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 8 その他 2 商標登録 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 8 その他 2 議会 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 8 その他 3 施設予約システム 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 8 その他 3 入居団体 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 8 その他 4 図面 常用
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令和02年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 8 その他 5 引継ぎ案件 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 8 その他 5 電波障害/地デジ化 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 8 その他 9 広報 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 19 としま産業振興プラザ 8 その他 10 その他 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 1 公衆浴場・利子補助 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 2 公衆浴場・経営改善費補助金 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 3 公衆浴場・ガス転換・クリーンエネルギー設備助成 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 4 公衆浴場・ガス等燃料費補助金 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 6 公衆浴場・設備更新補助金 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 10 公衆浴場・健康づくりモデル浴場補助金 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 11 公衆浴場・予算要望 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 11 公衆浴場・口座振替 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 12 公衆浴場・廃止届/停止届 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 12 公衆浴場・区⾧あいさつ原稿 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 13 公衆浴場・利用促進支援事業補助金 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 20 公衆浴場 15 公衆浴場・その他 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 1 勤労者サービスセンター・補助金 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 2 勤労者サービスセンター・監査 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 3 勤労者サービスセンター・その他 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 5 勤労者サービスセンター・法人登記簿 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 6 勤労者サービスセンター・出損金（基本財産） 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 7 勤労者サービスセンター・合併視察 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 8 勤労者サービスセンター・合併 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 21 勤労者サービスセンター 12 勤労者サービスセンター・条例・規則・要綱 30年 令和33年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 1 農地法・転用届出申請書 30年 令和33年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 2 農地法・転用照会回答書 30年 令和33年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 3 農地法・農地の権利移動等の連絡 30年 令和33年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 4 農地・東京都からの通知・その他 30年 令和33年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 5 農地・都から移管（都区制度改革） 30年 令和33年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 22 農地法 6 農地法・マニュアル 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 23 旧豊島区民センター・豊島公会堂 1 旧豊島区民センター 豊島公会堂・指定管理者資料 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 23 旧豊島区民センター・豊島公会堂 2 旧豊島区民センター 豊島公会堂・図面一式 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 1 特別区保養所主管課⾧会資料 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 2 遠隔地施設図面 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 3 遠隔地施設出張資料 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 4 遠隔地施設広報 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 5 遠隔地 秀山荘関係書 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 6 遠隔地 四季の里関係書 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 9 遠隔地・施設法定点検報告書 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 11 遠隔地被災地宿泊応援補助 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 12 遠隔地・歳出書類 秀山荘 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 13 遠隔地・歳出書類 四季の里 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 14 遠隔地・歳入書類 秀山荘 5年 令和8年3月31日
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令和02年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 15 遠隔地・歳入書類 四季の里 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 16 遠隔地・土地賃借書類 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 17 遠隔地・運営 補助金 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 19 遠隔地・利用状況 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 20 遠隔地・事務事業報告書 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 21 遠隔地・施設改修要望書 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 22 四季の里協定書・契約書 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 23 秀山荘協定書・契約書 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 24 遠隔地 秀山荘・固定資産等所在市町村交付金 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 25 遠隔地 その他関係書類 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 26 遠隔地・施設プロポーザル関係書 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 24 遠隔地施設 27 遠隔地・施設譲渡関係書 常用

令和02年度 生活産業課 2 管理 25 公共施設予約システム 1 公共施設予約システム 1 公共施設予約システム 30年 令和33年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 1 利子補給内訳書 1 利子補給額内訳書 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 2 統計 1 商工融資統計 常用

令和02年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 3 利子補給支払い 1 商工融資利子補給支払い 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 4 取扱金融機関 1 取扱金融機関の指定・金利改定・契約 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 5 政策金融公庫 1 政策金融公庫融資への利子補給 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 6 信用保証料 1 信用保証料（申請書・支出） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 1 不況対策資金（経過調書１） 常用

令和02年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 2 不況対策資金（経過調書２） 常用

令和02年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 3 不況対策資金（経過調書３） 常用

令和02年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 4 不況対策資金（経過調書４） 常用

令和02年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 9 セーフ・震災保証 1 セーフ認定一覧 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 9 セーフ・震災保証 3 セーフティネット申込書 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 9 セーフ・震災保証 4 震災認定申込書 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 10 回答書 1 回答書 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 11 申込書 1 融資借入申込書 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 12 システム 4 融資システム（契約・支払等） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 13 要綱・取扱規程 1 要綱・取扱規程 常用

令和02年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 14 過去のしおり 1 過去のしおり 常用

令和02年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 15 変更・修正報告書 1 変更・修正報告書 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 16 融資その他 1 融資その他 常用

令和02年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 1 見本市出展支援補助金 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 2 ホームページ作成支援 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 3 専門家派遣 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 4 区単独交流会・商談会 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 5 5区合同ビジネスネット 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 6 産学連携事業 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 7 販路拡大事業 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 8 生産性向上特別措置法 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 9 新型コロナウイルス事業者申請支援事業 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 2 中小企業支援 10 新型コロナウイルス感染防止補助金 5年 令和8年3月31日
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令和02年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 1 産業競争力強化法 常用

令和02年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 2 創業者支援(国・都制度認定書発行一覧) 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 4 創業者支援(その他) 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 5 会計年度任用職員支払 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 6 ビジサポセミナー・勉強会 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 7 ビジサポ事務 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 7 ビジサポ⾧期保存資料(記事・覚書等) 常用

令和02年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 8 ビジネスコーディネーター補助員 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 3 ビジサポ 8 ビジサポ印刷物 常用

令和02年度 生活産業課 3 商工 4 就業支援 1 就業支援（契約・支出） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 4 就業支援 2 就業支援（セミナー・面接会等事業） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 4 就業支援 3 就業支援（調査・回答） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 4 就業支援 4 内職（調査・回答） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 5 景況 1 景況調査一式 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 6 審議会・振興計画 1 商工政策審議会 30年 令和33年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 6 審議会・振興計画 2 産業振興指針 常用

令和02年度 生活産業課 3 商工 6 審議会・振興計画 3 パブリックコメント 常用

令和02年度 生活産業課 3 商工 7 商工団体振興 1 商工団体等振興助成（印刷関連協） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 7 商工団体振興 2 商工団体等振興助成（豊島産業協会） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 8 ものづくりメッセ 1 としまものづくりメッセに関すること（企画・運営） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 8 ものづくりメッセ 2 としまものづくりメッセに関すること（会議） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 8 ものづくりメッセ 3 としまものづくりメッセに関すること（広告関係） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 8 ものづくりメッセ 4 としまものづくりメッセ助成要綱・規約・補助金交付 常用

令和02年度 生活産業課 3 商工 8 ものづくりメッセ 5 としまものづくりメッセ印刷物 常用

令和02年度 生活産業課 3 商工 9 工場見学 1 工場見学ツアー 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 1 伝統工芸振興（その他） 常用

令和02年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 2 伝統工芸振興（一般伝統工芸教室） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 3 伝統工芸振興（夏休み親子伝統教室） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 4 伝統工芸振興（保存会会員及び賛助会員） 常用

令和02年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 5 伝統工芸振興（伝統的工芸品産業振興協会） 常用

令和02年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 6 伝統工芸振興（黄綬褒章推薦） 常用

令和02年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 7 伝統工芸振興（卓越した技能者の表彰） 常用

令和02年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 8 伝統工芸振興（伝統工芸家を訪ねて） 常用

令和02年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 9 伝統工芸振興（定例会・総会） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 10 伝統工芸振興（ものづくりメッセ） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 11 伝統工芸振興（秋の伝統工芸展） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 12 伝統工芸振興（東京マイスター推薦） 常用

令和02年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 13 伝統工芸振興（補助金） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 14 伝統工芸振興（常設展示） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 15 伝統工芸振興（伝統工芸士認定） 常用

令和02年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 16 伝統工芸（後継者育成） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 10 伝統工芸振興 17 無形文化財等その他表彰 常用

令和02年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 1 支払い 1 郵券（商工係庶務） 3年 令和6年3月31日
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令和02年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 1 支払い 2 消耗品支払（商工係庶務） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 1 支払い 3 後納郵便 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 1 支払い 4 メール便（契約・支払） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 4 後援名義 1 後援名義（申請書等） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 5 インターンシップ 1 インターンシップ 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 6 倒産 1 区内企業倒産（商工係庶務） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 8 企業立地 1 企業立地促進法に基づく広域基本計画 常用

令和02年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 1 工場立地法（説明会資料） 常用

令和02年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 2 工場立地法（条例） 常用

令和02年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 3 工場立地法（都特定工場名簿） 常用

令和02年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 4 工場立地法（届出） 常用

令和02年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 9 工場立地 5 工場立地法（その他） 常用

令和02年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 1 区⾧挨拶文（商工係庶務） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 2 表彰推薦（商工係庶務） 常用

令和02年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 3 債権者登録（商工係庶務） 常用

令和02年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 5 予算流用・執行委任・執行計画（商工係庶務） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 6 条例・規則・要綱（商工係庶務） 常用

令和02年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 7 その他（商工係庶務） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 8 東京都中小企業振興公社（商工係庶務） 常用

令和02年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 9 豊島産業協会（商工係庶務） 常用

令和02年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 10 東京商工会議所（商工係庶務） 常用

令和02年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 11 産業関連団体（商工係庶務） 常用

令和02年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 12 産業関連団体その他（商工係庶務） 常用

令和02年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 13 地域産業活性化計画事業（商工係庶務） 10年 令和13年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 11 庶務 10 その他庶務 14 現金事故報告書 10年 令和13年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 12 としまスタートアップオフィス 1 としまオフィス⾧期保存(開設・条例等) 常用

令和02年度 生活産業課 3 商工 12 としまスタートアップオフィス 2 としまオフィス利用者 常用

令和02年度 生活産業課 3 商工 12 としまスタートアップオフィス 3 としまオフィス事務（支出・歳入・利用者決定） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 12 としまスタートアップオフィス 4 シェアオフィス事例(他自治体・民間) 常用

令和02年度 生活産業課 3 商工 13 情報発信 1 としま産業振興ガイド 常用

令和02年度 生活産業課 3 商工 13 情報発信 2 ビジサポHP・ブログ等通信関連 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 13 情報発信 3 としま企業支援サイトの運営(契約・支出) 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 13 情報発信 4 としま企業支援サイトの運営(登録企業) 常用

令和02年度 生活産業課 3 商工 13 情報発信 5 ビジネスサポート通信 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 13 情報発信 6 メールマガジン発信 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 14 創業チャレンジ支援施設 1 事務・情報収集 10年 令和13年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 14 創業チャレンジ支援施設 2 補助金採択・支出 10年 令和13年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 15 女性起業家支援 1 女性起業家支援 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 1 商店街振興事業費補助金認定申請 1 商店街振興事業費補助金認定申請 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 2 イベント事業補助金 1 商店街イベント事業補助金確定及び支出 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 3 施設整備事業補助金 1 商店街施設整備事業補助金確定及び支出 30年 令和33年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 4 販売促進事業 1 商店街販売促進事業補助金確定及び支出 30年 令和33年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 5 空き店舗事業補助金 1 空き店舗対策事業補助金確定及び支出 30年 令和33年3月31日
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令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 6 事業の変更・中止 1 商店街振興事業の変更・中止 承認 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 7 商店街振興事業審査会 1 商店街振興事業審査会関係書 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 7 商店街振興事業審査会 2 商店街振興事業計画概略書 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 8 その他の補助金関係書 1 その他の補助金関係書 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 8 その他の補助金関係書 2 事務マニュアル 常用

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 9 商店街振興事業各種届出 1 商店街振興事業各種届出関係書 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 9 商店街振興事業各種届出 2 道路占用許可申請書類 常用

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 2 商店街振興事業費補助金(経年資料） 1 活性化事業商店会別経年資料 1 商店街振興事業補助金（活性化事業）商店会別経年資料 常用

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 3 電灯料補助金 1 電灯料 1 豊島区商店街電灯料補助金（前期） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 3 電灯料補助金 1 電灯料 2 豊島区商店街電灯料補助金（後期） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 3 電灯料補助金 1 電灯料 3 街路灯等道路占用許可書（写） 常用

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 3 電灯料補助金 1 電灯料 4 その他 常用

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 3 電灯料補助金 2 変更届 1 豊島区商店街電灯料補助金に係る状況等変更届 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 4 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業補助金 1 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業関係書 1 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業補助金申請 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 4 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業補助金 1 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業関係書 2 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業実績報告書 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 4 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業補助金 1 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業関係書 3 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業補助金申請 請求・調定 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 4 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業補助金 1 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業関係書 4 東京都商店街チャレンジ戦略支援補助金事業の変更・中止承認 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 4 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業補助金 2 商店街チャレンジ戦略支援その他 1 東京商店街グランプリ 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 4 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業補助金 2 商店街チャレンジ戦略支援その他 2 東京都商店街チャレンジ戦略支援 その他 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 5 区民活動支援事業補助金 1 区民活動支援事業補助金関係書 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 8 大規模小売店舗立地調整 1 大規模小売店舗関係書 30年 令和33年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 9 条例・規則等制定・改廃 1 要綱の制定・改定 30年 令和33年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 9 条例・規則等制定・改廃 2 条例・規則等の廃止 30年 令和33年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 9 条例・規則等制定・改廃 3 条例・規則・要綱等その他 30年 令和33年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 10 消費税対策事業 1 キャッシュレス決済事業 1 契約・支払 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 10 消費税対策事業 2 プレミアム付商品券事業 1 条例・規則・補助金 10年 令和13年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 10 消費税対策事業 2 プレミアム付商品券事業 2 契約・支払 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 10 消費税対策事業 2 プレミアム付商品券事業 3 予算 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 10 消費税対策事業 2 プレミアム付商品券事業 4 換金 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 10 消費税対策事業 3 マイナンバーカードを活用した消費活性化策 1 マイナンバーカードを活用した消費活性化策 常用

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 3 後援名義 1 後援名義等使用申請 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 4 説明会 1 商店街振興事業説明会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 5 商店会変更届出 1 商店会の届出 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 5 商店会変更届出 2 商店会各種届出書（通年） 常用

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 6 表彰・感謝状 1 商店街表彰状・感謝状 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 6 表彰・感謝状 2 区政功労 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 7 庶務 2 決算関係書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 7 庶務 3 予算関係書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 7 庶務 4 契約・支出関係書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 7 庶務 5 その他庶務 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 7 庶務 6 友好都市 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 7 庶務 7 テント 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 7 庶務 8 寄付受領 3年 令和6年3月31日
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令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 7 庶務 9 行政監察 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 7 庶務 10 区民の声 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 7 庶務 11 広報 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 8 物品購入 1 物品購入 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 11 商店街振興庶務 9 要綱 1 要項 常用

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 13 商店会台帳 1 台帳 1 豊島区商店会台帳 常用

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 15 商店街連合会 1 商店街連合会関係書 1 商業育成事業 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 15 商店街連合会 1 商店街連合会関係書 2 商店街販売促進対策事業 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 15 商店街連合会 1 商店街連合会関係書 3 商人まつり事業 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 15 商店街連合会 1 商店街連合会関係書 4 商店街連合会関係書 その他 常用

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 15 商店街連合会 1 商店街連合会関係書 5 豊島区商店街連合会事務局運営経費 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 16 商店街振興組合連合会 1 商店街振興組合連合会関係書 1 区内共通商品券発行事業 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 16 商店街振興組合連合会 1 商店街振興組合連合会関係書 2 豊島区商店街振興組合連合会事務局運営経費 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 16 商店街振興組合連合会 1 商店街振興組合連合会関係書 3 商店街振興組合連合会関係書 その他 常用

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 17 商店街振興組合 1 商店街振興組合関係書 1 商店街振興組合関係書 常用

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 17 商店街振興組合 2 その他 1 商店街振興組合関係書 その他 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 18 商店街活性化事業分担金 1 イベント事業分担金 1 商店街活性化イベント事業分担金交付申請 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 商店街振興 18 商店街活性化事業分担金 1 イベント事業分担金 2 商店街活性化イベント事業分担金確定及び支出 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 1 庶務 1 マイナンバー 常用

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 1 庶務 2 庶務 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 1 庶務 4 CATVインターネット接続 常用

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 1 庶務 5 ファイリングシステム・テキスト 常用

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 1 庶務 6 保存文書管理票（控） 常用

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 1 庶務 7 センター作成物 常用

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 1 人事 常用

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 3 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 常用

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 4 要綱の制定・改廃 常用

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 4 通知・通達（国） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 5 通知・通達（東京都・その他） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 6 調査・回答（国） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 7 調査・回答（国民生活センター） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 8 調査・回答（東京都） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 9 調査・回答(東京都)都区課⾧・所⾧会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 10 調査・回答（その他） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 11 調査・回答（庁内・企画・行政経営） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 12 調査・回答（広報） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 13 調査・回答（予算・決算） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 18 個人情報開示請求 常用

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 19 個人情報審議会・審査会 常用

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 20 情報セキュリティ危機管理マニュアル・台帳 常用

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 21 陳情（消費生活相談員） 常用

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 22 要望書（消費生活相談員） 常用

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 23 区民の声処理票（消費生活センター） 常用
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令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 23 メルマガ 常用

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 25 広報としま 消費者のポケット 常用

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 26 東京都地方消費者行政強化交付金 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 27 新庁舎相談室（九士業） 常用

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 2 文書 29 としま健康チャレンジ（計画書・受払簿） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 3 予算・財務 1 執行委任 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 3 予算・財務 3 契約・検査・支出（消費生活相談） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 3 予算・財務 4 契約・検査・支出（被害防止啓発） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 3 予算・財務 5 契約・検査・支出（消費者教育） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 3 予算・財務 6 契約・検査・支出（消団連） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 3 予算・財務 7 契約・検査・支出（消費生活展） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 3 予算・財務 8 契約・検査・支出（計量器事前調査） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 3 予算・財務 9 講師口座振替依頼書 常用

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 1 会計年度任用職員 任用採用 10年 令和13年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 2 会計年度任用職員 報酬 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 3 会計年度任用職員 報酬等振込依頼票 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 4 会計年度任用職員 旅費 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 5 会計年度任用職員 出勤簿 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 6 会計年度任用職員 休暇簿 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 6 会計年度任用職員 通勤届 常用

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 7 会計年度任用職員 退職関係 常用

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 7 会計年度任用職員 超過勤務命令簿 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 12 会計年度任用職員制度改正資料 常用

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 12 会計年度任用職員等 研修受講料 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 13 消費者ホットライン 常用

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 14 消費生活相談員 事例研究 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 1 人事 14 研修申込等受付システム利用マニュアル 常用

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 2 ヤミ金・サラ金 1 ヤミ金・サラ金等特別相談業務 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 2 ヤミ金・サラ金 2 ヤミ金・サラ金被害対策弁護士ネットワーク定例会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 2 ヤミ金・サラ金 3 ヤミ金・サラ金相談受付簿 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 2 ヤミ金・サラ金 4 ヤミ金・サラ金相談カード 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 2 ヤミ金・サラ金 5 「ヤミ金・サラ金等特別相談事業」相談実施要領 常用

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 1 取扱規則 常用

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 2 PIO-NETに関する覚書 常用

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 3 PIO-NET2010回線の光ケーブル化工事 常用

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 4 PIO-NET2010端末関連資料 常用

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 5 PIO-NET2010データ移行 常用

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 6 PIO-NET2010回線撤去工事 常用

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 7 PIO-NET端末機器類移設(新庁舎移転） 常用

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 8 PIO-NET回線移設丙工事関係 常用

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 9 PIO-NETに関する通知 常用

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 10 アカウント申請 常用

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 11 PIO-NET2015操作マニュアル 常用
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令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 12 PIO-NET2015分類・キーワードマニュアル 常用

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 13 消費生活相談カード記載要領(PIO-NET2015対応版) 常用

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 14 PIO-NET2015操作研修テキスト 常用

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 3 PIO-NET 15 PIO-NET2015自己学習教材 常用

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 4 相談カード 1 消費生活相談カード  5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 5 商品テスト等 1 商品テスト・依頼（預かり証） 常用

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 6 相談統計 2 相談関係日誌 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 6 相談統計 4 月別相談受付件数の推移 常用

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 7 情報 1 アドバイザー会議・情報連絡会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 7 情報 5 製品関連事故情報 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 7 情報 5 PIO-NET通信 常用

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 7 情報 6 相談実務メモ 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 7 情報 10 消費生活相談緊急情報 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 7 情報 15 研修資料 常用

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 8 その他 1 地域ケア会議全体会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 8 その他 2 自殺・うつ病の予防対策委員会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 8 その他 3 不適正取引行為に関する調査 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 8 その他 4 重大事故等の通知 常用

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 4 消費者相談 8 その他 5 窓口対応報告書 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 5 被害防止啓発 1 出張講座  3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 5 被害防止啓発 3 街頭放送 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 6 消費者教育 1 出前講座 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 6 消費者教育 4 消費者教育 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 6 消費者教育 7 消費者教育資料 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 6 消費者教育 10 消費生活講座関係資料 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 6 消費者教育 11 消費生活講座 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 7 消費者活動支援 1 消費生活展 1 消費生活展実行委員会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 7 消費者活動支援 1 消費生活展 2 消費生活展 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 7 消費者活動支援 1 消費生活展 3 消費生活展参加団体補助金 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 7 消費者活動支援 2 その他 1 消費者団体連絡会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 7 消費者活動支援 2 その他 2 区民活動支援事業補助金 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 7 消費者活動支援 2 その他 3 後援名義使用承認 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 7 消費者活動支援 2 その他 4 ボランティア保険 常用

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 7 消費者活動支援 2 その他 5 豊島区功労者表彰 常用

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 8 立入検査 1 立入検査 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 8 立入検査 2 家庭用品立入検査 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 8 立入検査 3 電気用品立入検査 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 8 立入検査 4 消費生活用品立入検査 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 8 立入検査 6 ガス事業法及び液化石油ガス立入検査 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 8 立入検査 7 事務移管業務（液化石油ガス・ガス用品） 常用

令和02年度 生活産業課 5 消費生活センター 8 立入検査 7 計量器事前調査 3年 令和6年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 消費者相談 1 人事 1 会計年度任用職員 任用採用 10年 令和13年3月31日

令和02年度 生活産業課 4 消費者相談 8 その他 3 不適正取引行為に関する調査 3年 令和6年3月31日
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コード 大分類名称 中分類
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保存場所

（紙文書等）

令和02年度 生活産業課 4 消費者相談 8 その他 6 重大事故等の通知 常用

令和02年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 5 政策金融公庫 1 政策金融公庫融資への利子補給 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 6 信用保証料 1 信用保証料（申請書・支出） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 生活産業課 3 商工 1 商工融資 7 不況対策 5 小口・不況 債権放棄 10年 令和13年3月31日

令和03年度 生活産業課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 庁内（１年） 1年 令和5年3月31日

令和03年度 生活産業課 1 共通庶務 1 調査・回答 2 各会派からの予算要望の対応調書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 1 共通庶務 1 調査・回答 3 庁内（常用） 常用

令和03年度 生活産業課 1 共通庶務 1 調査・回答 4 庁外（国・都を含む） 1年 令和5年3月31日

令和03年度 生活産業課 1 共通庶務 2 文書管理 1 ファイル基準表 常用

令和03年度 生活産業課 1 共通庶務 2 文書管理 2 保存文書管理票 常用

令和03年度 生活産業課 1 共通庶務 2 文書管理 3 評価選別リスト 常用

令和03年度 生活産業課 1 共通庶務 2 文書管理 4 特例管理簿（甲） 常用

令和03年度 生活産業課 1 共通庶務 2 文書管理 5 特例管理簿（乙） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 1 共通庶務 2 文書管理 6 印影簿・公印台帳 常用

令和03年度 生活産業課 1 共通庶務 2 文書管理 7 げた判ツール 常用

令和03年度 生活産業課 1 共通庶務 2 文書管理 8 課内共通庶務 常用

令和03年度 生活産業課 1 共通庶務 3 法規 1 条例・規則・要綱 常用

令和03年度 生活産業課 1 共通庶務 4 情報公開 1 行政情報公開・個人情報保護関係書 10年 令和14年3月31日

令和03年度 生活産業課 1 共通庶務 5 広報・広聴 1 広報・広聴 1年 令和5年3月31日

令和03年度 生活産業課 1 共通庶務 5 広報・広聴 2 区民の声処理票（主管課保存用） 常用

令和03年度 生活産業課 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 1 庶務（１年） 1年 令和5年3月31日

令和03年度 生活産業課 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 2 人事・給与・各種帳票 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 3 庶務（常用） 常用

令和03年度 生活産業課 1 共通庶務 7 予算 1 予算事務資料 1年 令和5年3月31日

令和03年度 生活産業課 1 共通庶務 7 予算 2 歳入・歳出予算明細書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 1 共通庶務 7 予算 3 執行委任・計画 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 1 共通庶務 7 予算 4 流用・転用・繰戻 1年 令和5年3月31日

令和03年度 生活産業課 1 共通庶務 7 予算 5 都区財政調整交付金関係調書 1年 令和5年3月31日

令和03年度 生活産業課 1 共通庶務 7 予算 6 科目新設申請 1年 令和5年3月31日

令和03年度 生活産業課 1 共通庶務 7 予算 7 予算編成 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 1 共通庶務 7 予算 8 新規拡充提案書 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 1 共通庶務 8 決算 1 決算事務資料 1年 令和5年3月31日

令和03年度 生活産業課 1 共通庶務 8 決算 2 財務資料 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 1 共通庶務 9 会計 1 収支予定表 1年 令和5年3月31日

令和03年度 生活産業課 1 共通庶務 9 会計 2 収入未済額の繰越 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 1 共通庶務 9 会計 3 収入日計表 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 1 共通庶務 9 会計 4 現金出納簿 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 1 共通庶務 9 会計 45 税外収入徴収簿 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 1 共通庶務 10 監査 1 監査資料 1年 令和5年3月31日

令和03年度 生活産業課 1 共通庶務 11 寄付 1 寄付に係る文書 常用

令和03年度 生活産業課 1 共通庶務 12 後援 1 後援名義使用承認 1年 令和5年3月31日

令和03年度 生活産業課 1 共通庶務 13 議会 1 議会資料 1年 令和5年3月31日

令和03年度 生活産業課 1 共通庶務 14 表彰 1 表彰関係書（永年） 常用
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令和03年度 生活産業課 1 共通庶務 14 表彰 12 表彰関係書（5年） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 1 共通庶務 15 道路占有許可 1 道路占用許可申請 常用

令和03年度 生活産業課 1 共通庶務 16 コロナ対策 1 新型コロナウイルス対策 常用

令和03年度 生活産業課 1 共通庶務 17 防災・危機管理 1 防災・危機管理 10年 令和14年3月31日

令和03年度 生活産業課 2 部⾧ 1 部⾧ 常用

令和03年度 生活産業課 3 課⾧ 1 課⾧ 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 1 庶務 1 課内庶務 1年 令和5年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 1 庶務 2 部内庶務 1年 令和5年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 2 財務 1 区政渉外経費 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 2 財務 2 契約・支払関連 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 2 財務 3 郵券 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 2 財務 4 新型コロナ行政書士会補助金 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 3 物品 1 備品関係【生活産業課・各施設】 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 4 財産 4 財産台帳 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 5 引継保管 1 引継保管書類 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 6 マニュアル 1 マニュアル（各種・システム） 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 7 としま産業振興プラザ 1 協定書 1 協定書（基本・年度・特別） 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 7 としま産業振興プラザ 2 指定管理 1 指定管理料支払 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 7 としま産業振興プラザ 2 指定管理 2 休業（災害）補償 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 7 としま産業振興プラザ 2 指定管理 3 委託料（区事務室分）支払 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 7 としま産業振興プラザ 2 指定管理 4 事業評価・第三者評価 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 7 としま産業振興プラザ 2 指定管理 5 事業計画＆収支報告 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 7 としま産業振興プラザ 2 指定管理 6 指定管理者更新（申請） 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 7 としま産業振興プラザ 2 指定管理 7 指定管理者更新（審査） 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 7 としま産業振興プラザ 2 指定管理 8 光熱水費（区事務室分）支払 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 7 としま産業振興プラザ 2 指定管理 9 企画事業関係書類 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 7 としま産業振興プラザ 2 指定管理 10 指定管理者定例・調整会議 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 7 としま産業振興プラザ 2 指定管理 11 サウンディング調査 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 7 としま産業振興プラザ 2 指定管理 12 プロポーザル 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 7 としま産業振興プラザ 2 指定管理 13 選定委員会 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 7 としま産業振興プラザ 3 行政財産 1 行政財産（使用許可） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 7 としま産業振興プラザ 3 行政財産 2 行政財産（調定・使用料） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 7 としま産業振興プラザ 3 行政財産 3 行政財産（調定・維持管理） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 7 としま産業振興プラザ 3 行政財産 4 行政財産（貸付） 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 7 としま産業振興プラザ 3 行政財産 5 行政財産（調定・貸付料） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 7 としま産業振興プラザ 3 行政財産 6 行政財産（調定・光熱水費） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 7 としま産業振興プラザ 4 監査 1 監査（事務監査） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 7 としま産業振興プラザ 4 監査 2 監査（外郭団体監査） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 7 としま産業振興プラザ 5 施設維持 1 火災共済 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 7 としま産業振興プラザ 5 施設維持 2 光熱水費・新電力（ＰＰＳ） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 7 としま産業振興プラザ 5 施設維持 3 安全点検・法定点検 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 7 としま産業振興プラザ 5 施設維持 4 維持管理 契約・支払・検査 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 7 としま産業振興プラザ 5 施設維持 5 施設改修要望（次年度予算） 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 生活産業課 4 管理 7 としま産業振興プラザ 5 施設維持 6 災害対応 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 7 としま産業振興プラザ 5 施設維持 7 調査・回答 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 7 としま産業振興プラザ 6 備品 1 備品 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 7 としま産業振興プラザ 7 大規模改修・リニューアル 1 計画 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 7 としま産業振興プラザ 7 大規模改修・リニューアル 2 大規模改修工事 引渡書類 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 7 としま産業振興プラザ 7 大規模改修・リニューアル 3 リニューアルに伴う契約・届出書類 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 7 としま産業振興プラザ 7 大規模改修・リニューアル 4 その他 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 7 としま産業振興プラザ 8 その他 1 条例・規則 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 7 としま産業振興プラザ 8 その他 2 商標登録 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 7 としま産業振興プラザ 8 その他 2 施設予約システム 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 7 としま産業振興プラザ 8 その他 3 入居団体 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 7 としま産業振興プラザ 8 その他 4 図面 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 7 としま産業振興プラザ 8 その他 5 引継ぎ案件 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 7 としま産業振興プラザ 8 その他 7 広報 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 7 としま産業振興プラザ 8 その他 8 統計 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 7 としま産業振興プラザ 8 その他 9 カフェレストランに関すること 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 7 としま産業振興プラザ 8 その他 10 コロナ対策 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 8 公衆浴場 1 公衆浴場・利子補助 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 8 公衆浴場 2 公衆浴場・経営改善費補助金 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 8 公衆浴場 3 公衆浴場・設備更新補助金 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 8 公衆浴場 4 公衆浴場・ガス転換・クリーンエネルギー設備助成 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 8 公衆浴場 5 公衆浴場・ガス等燃料費補助金 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 8 公衆浴場 6 公衆浴場・利用促進支援事業補助金 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 8 公衆浴場 7 公衆浴場・健康づくりモデル浴場補助金 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 8 公衆浴場 8 公衆浴場・予算要望 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 8 公衆浴場 9 公衆浴場・廃止届/停止届 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 8 公衆浴場 10 公衆浴場・要綱 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 8 公衆浴場 11 公衆浴場・口座振替 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 8 公衆浴場 12 公衆浴場・区⾧あいさつ原稿 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 8 公衆浴場 13 公衆浴場・調査 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 8 公衆浴場 14 公衆浴場・リーフレット（マップ） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 8 公衆浴場 15 公衆浴場・区・市浴場施策の概要 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 8 公衆浴場 16 公衆浴場・引継ぎ資料 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 9 勤労者サービスセンター 1 勤労者サービスセンター・補助金 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 9 勤労者サービスセンター 2 勤労者サービスセンター・監査 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 9 勤労者サービスセンター 3 勤労者サービスセンター・事業計画書・報告書 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 9 勤労者サービスセンター 4 勤労者サービスセンター・その他 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 9 勤労者サービスセンター 5 勤労者サービスセンター・法人登記簿 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 9 勤労者サービスセンター 6 勤労者サービスセンター・出損金（基本財産） 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 9 勤労者サービスセンター 7 勤労者サービスセンター・合併視察 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 9 勤労者サービスセンター 8 勤労者サービスセンター・合併 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 9 勤労者サービスセンター 9 勤労者サービスセンター・財産の貸付 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 9 勤労者サービスセンター 10 勤労者サービスセンター・会報「フレンドリーげんきタイム」 1年 令和5年3月31日
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令和03年度 生活産業課 4 管理 9 勤労者サービスセンター 12 勤労者サービスセンター・条例・規則・要綱 30年 令和34年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 10 農地法 1 農地法・転用届出申請書 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 10 農地法 2 農地法・転用照会回答書 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 10 農地法 3 農地法・農地の権利移動等の連絡 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 10 農地法 4 農地・農地・東京都からの通知・その他 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 10 農地法 5 農地・都から移管（都区制度改革） 30年 令和34年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 10 農地法 6 農地法・マニュアル 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 11 公共施設予約システム 1 公共施設予約システム 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 12 旧生活産業プラザ 1 使用料 1 旧生活産業プラザ 使用料検討 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 12 旧生活産業プラザ 2 施設維持 1 旧生活産業プラザ 借用書 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 12 旧生活産業プラザ 2 施設維持 2 旧生活産業プラザ 備品 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 12 旧生活産業プラザ 2 施設維持 3 旧生活産業プラザ 防犯カメラ 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 12 旧生活産業プラザ 2 施設維持 4 旧生活産業プラザ 修繕履歴 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 12 旧生活産業プラザ 2 施設維持 5 旧生活産業プラザ 施設改修 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 12 旧生活産業プラザ 2 施設維持 6 旧生活産業プラザ 施設維持管理 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 12 旧生活産業プラザ 2 施設維持 7 旧生活産業プラザ 危機管理・苦情等 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 12 旧生活産業プラザ 2 施設維持 8 旧生活産業プラザ 法定点検等 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 12 旧生活産業プラザ 2 施設維持 9 旧生活産業プラザ グループ活動室団体登録申請 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 12 旧生活産業プラザ 2 施設維持 10 旧生活産業プラザ 震災・節電 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 12 旧生活産業プラザ 2 施設維持 11 旧生活産業プラザ 防火管理者 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 12 旧生活産業プラザ 2 施設維持 12 旧生活産業プラザ 防火管理維持台帳 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 12 旧生活産業プラザ 2 施設維持 13 旧生活産業プラザ 給排水（図面・届出） 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 12 旧生活産業プラザ 2 施設維持 14 旧生活産業プラザ 初度調弁 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 12 旧生活産業プラザ 2 施設維持 15 旧生活産業プラザ 境界確定 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 12 旧生活産業プラザ 2 施設維持 16 旧生活産業プラザ 施設整備保守 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 13 旧豊島区民センター・豊島公会堂 1 旧豊島区民センター 豊島公会堂・指定管理者資料 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 13 旧豊島区民センター・豊島公会堂 2 旧豊島区民センター 豊島公会堂・図面一式 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 14 旧遠隔地施設 1 特別区保養所主管課⾧会資料 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 14 旧遠隔地施設 2 旧遠隔地施設図面 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 14 旧遠隔地施設 3 旧遠隔地施設出張資料 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 14 旧遠隔地施設 4 旧遠隔地施設広報 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 14 旧遠隔地施設 5 旧遠隔地 秀山荘関係書 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 14 旧遠隔地施設 6 旧遠隔地 四季の里関係書 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 14 旧遠隔地施設 7 旧遠隔地・歳入書類 秀山荘 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 14 旧遠隔地施設 8 旧遠隔地・歳入書類 四季の里 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 14 旧遠隔地施設 9 旧遠隔地・土地賃借書類 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 14 旧遠隔地施設 10 旧遠隔地・運営 交付金 補助金 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 14 旧遠隔地施設 11 旧遠隔地・利用状況 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 14 旧遠隔地施設 12 旧遠隔地・事務事業報告書 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 14 旧遠隔地施設 13 協定書・覚書(秀山荘・四季の里） 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 14 旧遠隔地施設 14 契約早期終了書類(秀山荘・四季の里) 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 14 旧遠隔地施設 15 旧遠隔地 秀山荘・固定資産等所在市町村交付金 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 14 旧遠隔地施設 16 旧遠隔地・施設プロポーザル関係書 常用

155 



年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

令和03年度 生活産業課 4 管理 14 旧遠隔地施設 17 旧遠隔地・施設譲渡関係書 常用

令和03年度 生活産業課 4 管理 14 旧遠隔地施設 18 旧遠隔地・新型コロナ対策 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 14 旧遠隔地施設 19 旧遠隔地・チラシ 1年 令和5年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 14 旧遠隔地施設 20 その他 1年 令和5年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 管理 15 旧南池袋ミーティングルーム 1 旧南池袋ミーティングルーム 常用

令和03年度 生活産業課 5 商工 1 商工融資 1 利子補給内訳書 1 利子補給額内訳書 1年 令和5年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 1 商工融資 2 統計 1 商工融資統計 常用

令和03年度 生活産業課 5 商工 1 商工融資 3 利子補給支払い 1 商工融資利子補給支払い 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 1 商工融資 4 取扱金融機関 1 取扱金融機関の指定・金利改定・契約 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 1 商工融資 5 政策金融公庫 1 政策金融公庫融資への利子補給 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 1 商工融資 6 信用保証料 1 信用保証料（申請書・支出） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 1 商工融資 8 セーフ・震災保証 1 セーフ認定一覧 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 1 商工融資 8 セーフ・震災保証 2 セーフティネット申込書 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 1 商工融資 8 セーフ・震災保証 3 震災認定申込書 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 1 商工融資 9 回答書 1 回答書 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 1 商工融資 10 申込書 1 融資借入申込書 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 1 商工融資 11 契約・支払 1 契約・支払等 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 1 商工融資 12 要綱・取扱規程 1 要綱・取扱規程 常用

令和03年度 生活産業課 5 商工 1 商工融資 13 過去のしおり 1 過去のしおり 常用

令和03年度 生活産業課 5 商工 1 商工融資 14 変更・修正報告書 1 変更・修正報告書 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 2 中小企業支援 1 見本市出展支援補助金 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 2 中小企業支援 2 ホームページ作成支援補助金 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 2 中小企業支援 3 専門家派遣補助金 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 2 中小企業支援 4 産学・公民連携事業 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 2 中小企業支援 5 先端設備導入計画 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 2 中小企業支援 6 新型コロナウイルス事業者申請支援事業 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 2 中小企業支援 7 新型コロナウイルス感染防止補助金 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 3 ビジサポ 1 産業競争力強化法 常用

令和03年度 生活産業課 5 商工 3 ビジサポ 2 創業者支援(国・都制度認定書発行一覧) 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 3 ビジサポ 3 創業者支援(その他) 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 3 ビジサポ 4 ビジサポセミナー・勉強会 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 3 ビジサポ 5 ビジサポ事務 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 3 ビジサポ 6 ビジネスコーディネーター補助員 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 3 ビジサポ 7 ビジサポ⾧期保存資料(記事・覚書等) 常用

令和03年度 生活産業課 5 商工 3 ビジサポ 8 ビジサポ印刷物 常用

令和03年度 生活産業課 5 商工 4 就業支援 1 就業支援（契約・支出） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 4 就業支援 2 就業支援（セミナー・面接会等事業） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 4 就業支援 3 就業支援（調査・回答） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 4 就業支援 4 内職（調査・回答） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 5 景況 1 景況調査一式 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 5 景況 2 景況報告書 10年 令和14年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 6 審議会・振興計画 1 商工政策審議会 30年 令和34年3月31日 移管

令和03年度 生活産業課 5 商工 6 審議会・振興計画 2 産業振興指針 常用
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令和03年度 生活産業課 5 商工 7 商工団体振興 1 商工団体等振興助成（印刷関連協） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 7 商工団体振興 2 商工団体等振興助成（豊島産業協会） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 8 ものづくりメッセ 1 メッセに関すること（引継・規約） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 8 ものづくりメッセ 2 メッセに関すること（企画・運営） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 8 ものづくりメッセ 3 メッセに関すること（広告関係） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 8 ものづくりメッセ 4 メッセ助成要綱・規約・補助金交付 常用

令和03年度 生活産業課 5 商工 8 ものづくりメッセ 5 メッセ印刷物 常用

令和03年度 生活産業課 5 商工 9 工場見学 1 工場見学ツアー 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 10 伝統工芸振興 1 伝統工芸振興（その他） 常用

令和03年度 生活産業課 5 商工 10 伝統工芸振興 2 伝統工芸振興（一般伝統工芸教室） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 10 伝統工芸振興 3 伝統工芸振興（夏休み親子伝統教室） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 10 伝統工芸振興 4 伝統工芸振興（保存会会員及び賛助会員） 常用

令和03年度 生活産業課 5 商工 10 伝統工芸振興 5 伝統工芸振興（伝統的工芸品産業振興協会） 常用

令和03年度 生活産業課 5 商工 10 伝統工芸振興 6 伝統工芸振興（黄綬褒章推薦） 常用

令和03年度 生活産業課 5 商工 10 伝統工芸振興 7 伝統工芸振興（卓越した技能者の表彰） 常用

令和03年度 生活産業課 5 商工 10 伝統工芸振興 8 伝統工芸振興（伝統工芸家を訪ねて） 常用

令和03年度 生活産業課 5 商工 10 伝統工芸振興 9 伝統工芸振興（定例会・総会） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 10 伝統工芸振興 10 伝統工芸振興（ものづくりメッセ） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 10 伝統工芸振興 11 伝統工芸振興（秋の伝統工芸展） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 10 伝統工芸振興 12 伝統工芸振興（東京マイスター推薦） 常用

令和03年度 生活産業課 5 商工 10 伝統工芸振興 13 伝統工芸振興（補助金） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 10 伝統工芸振興 14 伝統工芸振興（常設展示） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 10 伝統工芸振興 15 伝統工芸振興（伝統工芸士認定） 常用

令和03年度 生活産業課 5 商工 10 伝統工芸振興 16 伝統工芸（後継者育成） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 10 伝統工芸振興 17 無形文化財等その他表彰 常用

令和03年度 生活産業課 5 商工 11 庶務 1 調査・回答、通知関係 1年 令和5年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 11 庶務 2 条例・規則・要綱 常用

令和03年度 生活産業課 5 商工 11 庶務 3 広報・広聴・区⾧挨拶 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 11 庶務 4 人事（会計年度任用職員採用） 30年 令和34年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 11 庶務 5 人事（源泉徴収票・法定調書） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 11 庶務 6 人事（その他） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 11 庶務 7 予算・決算・監査 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 11 庶務 8 会計（現金事故報告書） 10年 令和14年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 11 庶務 9 会計（歳入歳出関係） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 11 庶務 10 議会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 11 庶務 11 後援名義 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 11 庶務 13 契約・支出（庶務） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 11 庶務 14 表彰 常用

令和03年度 生活産業課 5 商工 11 庶務 16 産業関連団体 常用

令和03年度 生活産業課 5 商工 11 庶務 17 企業立地 常用

令和03年度 生活産業課 5 商工 11 庶務 17 統計（倒産・新設・経済状況） 常用

令和03年度 生活産業課 5 商工 11 庶務 18 都補助金（地域産業活力創出支援事業計画事業費補助金） 10年 令和14年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 11 庶務 18 工場立地 常用
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令和03年度 生活産業課 5 商工 11 庶務 20 その他 常用

令和03年度 生活産業課 5 商工 12 としまスタートアップオフィス 1 としまオフィス⾧期保存(開設・条例等) 常用

令和03年度 生活産業課 5 商工 12 としまスタートアップオフィス 2 としまオフィス利用者 常用

令和03年度 生活産業課 5 商工 12 としまスタートアップオフィス 3 としまオフィス事務（支出・歳入・利用者決定） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 12 としまスタートアップオフィス 4 シェアオフィス事例(他自治体・民間) 常用

令和03年度 生活産業課 5 商工 13 情報発信 1 としま産業振興ガイド 常用

令和03年度 生活産業課 5 商工 13 情報発信 2 ビジサポHP・ブログ等通信関連(手引き等) 常用

令和03年度 生活産業課 5 商工 13 情報発信 3 としま企業支援サイトの運営(契約・支出) 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 13 情報発信 4 としま企業支援サイトの運営(登録企業) 常用

令和03年度 生活産業課 5 商工 13 情報発信 5 ビジネスサポート通信 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 13 情報発信 6 メールマガジン発信 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 14 女性起業家支援 1 女性起業家支援 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 15 創業チャレンジ支援施設 1 事務・情報収集（他自治体・民間） 10年 令和14年3月31日

令和03年度 生活産業課 5 商工 15 創業チャレンジ支援施設 2 補助金採択・支出 10年 令和14年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 1 商店街振興事業費補助金認定申請 1 商店街振興事業費補助金認定申請 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 2 イベント事業補助金 1 商店街イベント事業補助金確定及び支出 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 3 施設整備事業補助金 1 商店街施設整備事業補助金確定及び支出 30年 令和34年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 4 販売促進事業 1 商店街販売促進事業補助金確定及び支出 30年 令和34年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 5 空き店舗事業補助金 1 空き店舗対策事業補助金確定及び支出 30年 令和34年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 6 事業の変更・中止 1 商店街振興事業の変更・中止 承認 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 7 商店街振興事業審査会 1 商店街振興事業審査会関係書 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 7 商店街振興事業審査会 2 商店街振興事業計画概略書 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 8 その他の補助金関係書 1 口座振替依頼書 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 8 その他の補助金関係書 2 事務マニュアル 常用

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 8 その他の補助金関係書 3 その他の補助金関係書 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 9 商店街振興事業各種届出 1 商店街振興事業各種届出関係書 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 1 商店街振興事業費補助金 9 商店街振興事業各種届出 2 道路占用許可申請書類 常用

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 2 電灯料補助金 1 電灯料 1 豊島区商店街電灯料補助金（前期） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 2 電灯料補助金 1 電灯料 2 豊島区商店街電灯料補助金（後期） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 2 電灯料補助金 1 電灯料 3 街路灯等道路占用許可書（写） 常用

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 2 電灯料補助金 1 電灯料 4 その他 常用

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 2 電灯料補助金 2 変更届 1 豊島区商店街電灯料補助金に係る状況等変更届 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 2 電灯料補助金 3 施設台帳 1 施設台帳 常用

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 3 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業補助金 1 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業関係書 1 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業費補助金申請 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 3 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業補助金 1 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業関係書 2 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業費補助金実績報告書 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 3 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業補助金 1 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業関係書 3 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業費補助金 請求・調定 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 3 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業補助金 1 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業関係書 4 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業費補助金 変更・中止承認 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 3 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業補助金 2 商店街チャレンジ戦略支援その他 1 東京都チャレンジ戦略 商店会決算関係書 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 3 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業補助金 2 商店街チャレンジ戦略支援その他 2 東京商店街グランプリ 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 3 東京都商店街チャレンジ戦略支援事業補助金 2 商店街チャレンジ戦略支援その他 3 東京都商店街チャレンジ戦略支援 その他 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 4 区民活動支援事業補助金 1 区民活動支援事業補助金関係書 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 5 中規模小売店舗立地調整 1 中規模小売店舗 1 中規模小売店舗届出（新規・変更・廃止他） 1年 令和5年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 5 中規模小売店舗立地調整 1 中規模小売店舗 2 小売店舗立地対策会議 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 5 中規模小売店舗立地調整 2 店舗別経年資料 1 中規模店舗別経年資料 常用

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 5 中規模小売店舗立地調整 3 その他 1 中規模小売店舗届出内容一覧 常用

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 5 中規模小売店舗立地調整 3 その他 2 その他関係書類 常用

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 6 大規模小売店舗立地調整 1 大規模小売店舗 1 大規模小売店舗届出（新規・変更・廃止他） 1年 令和5年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 6 大規模小売店舗立地調整 2 店舗別経年資料 1 大規模店舗別経年資料 常用

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 6 大規模小売店舗立地調整 3 その他 1 大規模小売店舗届出内容一覧 常用

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 6 大規模小売店舗立地調整 3 その他 2 その他関係書類 常用

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 7 条例・規則等制定・改廃 1 国 常用

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 7 条例・規則等制定・改廃 2 都 常用

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 7 条例・規則等制定・改廃 3 区 常用

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 7 条例・規則等制定・改廃 4 その他 常用

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 8 商店街振興庶務 1 通達・通知 1 商店街各種通達・通知 国 1年 令和5年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 8 商店街振興庶務 1 通達・通知 2 商店街各種通達・通知 都 1年 令和5年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 8 商店街振興庶務 1 通達・通知 3 商店街各種通達・通知 区市町村 1年 令和5年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 8 商店街振興庶務 1 通達・通知 4 商店街各種通達・通知 他課 1年 令和5年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 8 商店街振興庶務 1 通達・通知 5 商店街各種通達・通知 その他 1年 令和5年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 8 商店街振興庶務 2 照会・調査 1 商店街各種照会・回答 国 1年 令和5年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 8 商店街振興庶務 2 照会・調査 2 商店街各種照会・回答 都 1年 令和5年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 8 商店街振興庶務 2 照会・調査 3 商店街各種照会・回答 区市町村 1年 令和5年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 8 商店街振興庶務 2 照会・調査 4 商店街各種照会・回答 他課 1年 令和5年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 8 商店街振興庶務 2 照会・調査 5 商店街各種照会・回答 その他 1年 令和5年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 8 商店街振興庶務 3 後援名義 1 後援名義等使用申請 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 8 商店街振興庶務 4 説明会 1 商店街振興事業説明会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 8 商店街振興庶務 4 説明会 2 商店街振興事業概要「魅力ある商店街をつくろう」 常用

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 8 商店街振興庶務 5 商店会変更届出 1 商店会各種届出書 常用

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 8 商店街振興庶務 6 表彰・感謝状 1 商店街表彰状・感謝状 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 8 商店街振興庶務 6 表彰・感謝状 2 区政功労 常用

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 8 商店街振興庶務 7 庶務 1 各種挨拶文 1年 令和5年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 8 商店街振興庶務 7 庶務 2 決算関係書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 8 商店街振興庶務 7 庶務 3 予算関係書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 8 商店街振興庶務 7 庶務 4 契約・支出関係書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 8 商店街振興庶務 7 庶務 5 郵券 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 8 商店街振興庶務 7 庶務 6 友好都市 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 8 商店街振興庶務 7 庶務 7 テント 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 8 商店街振興庶務 7 庶務 8 商店街名簿 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 8 商店街振興庶務 7 庶務 9 行政監察 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 8 商店街振興庶務 7 庶務 10 区民の声 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 8 商店街振興庶務 7 庶務 11 広報 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 8 商店街振興庶務 7 庶務 12 その他 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 9 商店会振興庶務（経年資料） 1 東日本大震災以降の商店街の節電状況 常用

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 9 商店会振興庶務（経年資料） 2 寄付受領 常用

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 9 商店会振興庶務（経年資料） 3 商店会⾧インタビュー集 常用

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 9 商店会振興庶務（経年資料） 4 池袋チャイナタウン関係書 常用
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間
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保存場所

（紙文書等）

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 10 商店会台帳 1 台帳 1 豊島区商店会台帳 常用

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 10 商店会台帳 1 台帳 2 商店会届出 常用

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 10 商店会台帳 1 台帳 3 商店会別経年資料 常用

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 11 商店街連合会 1 豊島区商店街連合会等の振興事業費補助金（商業育成事業） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 11 商店街連合会 2 豊島区商店街連合会等の振興事業費補助金（商店街販売促進対策事業） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 11 商店街連合会 3 豊島区商店街連合会等の振興事業費補助金（商人まつり事業） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 11 商店街連合会 4 豊島区商店街連合会創立記念事業補助金 常用

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 11 商店街連合会 5 豊島区商店街連合会定期総会資料 常用

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 12 商店街振興組合連合会 1 豊島区商店街連合会等の振興事業費補助金（区内共通商品券発行事業） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 12 商店街振興組合連合会 2 豊島区商店街連合会等の振興事業費補助金（区振連事務局運営経費） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 12 商店街振興組合連合会 3 27消費喚起プレミアム区内共通商品券発行事業 常用

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 12 商店街振興組合連合会 4 豊島区商店街振興組合連合会定期総会資料 常用

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 13 商店街振興組合 1 商店街振興組合関係書 常用

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 13 商店街振興組合 2 商店街振興組合決算書 10年 令和14年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 13 商店街振興組合 3 その他 10年 令和14年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 14 商店街活性化事業分担金 1 イベント事業分担金 1 商店街活性化イベント事業分担金交付申請 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 14 商店街活性化事業分担金 1 イベント事業分担金 2 商店街活性化イベント事業分担金確定及び支出 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 15 ファーマーズマーケット事業 1 契約・支払 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 15 ファーマーズマーケット事業 2 予算 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 15 ファーマーズマーケット事業 3 その他 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 16 新型コロナウイルス感染症対策事業 1 商店街プレミアム付地域商品券補助事業 1 商店街プレミアム付地域商品券補助金認定申請 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 16 新型コロナウイルス感染症対策事業 1 商店街プレミアム付地域商品券補助事業 2 商店街プレミアム付地域商品券補助金実績報告および支出 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 16 新型コロナウイルス感染症対策事業 1 商店街プレミアム付地域商品券補助事業 3 商店街プレミアム付地域商品券補助金変更申請 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 16 新型コロナウイルス感染症対策事業 1 商店街プレミアム付地域商品券補助事業 4 その他 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 16 新型コロナウイルス感染症対策事業 2 商店街キャッシュレス決済ポイント還元事業 1 契約・支払 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 16 新型コロナウイルス感染症対策事業 2 商店街キャッシュレス決済ポイント還元事業 2 都補助金 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 6 商店街振興 16 新型コロナウイルス感染症対策事業 2 商店街キャッシュレス決済ポイント還元事業 3 その他 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 1 庶務 1 マイナンバー 常用

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 1 庶務 2 庶務 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 1 庶務 3 会議室利用承認書 1年 令和5年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 1 庶務 4 CATVインターネット接続 常用

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 1 庶務 5 ファイリングシステム・テキスト 常用

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 1 庶務 6 保存文書管理票（控） 常用

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 1 庶務 7 センター作成物 常用

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 1 庶務 8 郵券管理 常用

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 1 庶務 9 支払調書 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 2 文書 1 人事 常用

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 2 文書 3 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 常用

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 2 文書 4 要綱の制定・改廃 常用

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 2 文書 4 通知・通達（国） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 2 文書 5 通知・通達（東京都・その他） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 2 文書 6 調査・回答（国） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 2 文書 7 調査・回答（国民生活センター） 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 生活産業課 7 消費生活 2 文書 8 調査・回答（東京都） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 2 文書 9 調査・回答（東京都）都区課⾧・所⾧会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 2 文書 10 調査・回答（その他） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 2 文書 11 調査・回答（庁内） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 2 文書 12 調査・回答（広報） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 2 文書 13 調査・回答（予算・決算） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 2 文書 14 物品等交換配送業務依頼書 1年 令和5年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 2 文書 18 個人情報開示請求 常用

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 2 文書 19 個人情報審議会・審査会 常用

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 2 文書 20 情報セキュリティ危機管理マニュアル・台帳 常用

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 2 文書 21 陳情（消費生活相談員） 常用

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 2 文書 21 広報としま原稿 1年 令和5年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 2 文書 22 要望書（消費生活相談員） 常用

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 2 文書 23 区民の声処理票（消費生活センター） 常用

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 2 文書 23 メルマガ・通信 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 2 文書 25 広報としま 消費者のポケット 常用

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 2 文書 25 他課へ情報提供・依頼 1年 令和5年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 2 文書 26 東京都地方消費者行政強化交付金 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 2 文書 27 新庁舎相談室（九士業） 常用

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 2 文書 27 交付金提出資料 1年 令和5年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 2 文書 28 議会 1年 令和5年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 2 文書 29 としま健康チャレンジ（計画書・受払簿） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 3 予算・財務 1 執行委任 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 3 予算・財務 2 流用・繰戻・科目新設 1年 令和5年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 3 予算・財務 3 契約・検査・支出（消費生活相談） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 3 予算・財務 4 契約・検査・支出（被害防止啓発） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 3 予算・財務 5 契約・検査・支出（消費者教育） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 3 予算・財務 6 契約・検査・支出（消団連） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 3 予算・財務 7 契約・検査・支出（消費生活展） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 3 予算・財務 8 契約・検査・支出（計量器事前調査） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 3 予算・財務 9 講師口座振替依頼書 常用

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 1 人事 1 会計年度任用職員 任用採用 10年 令和14年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 1 人事 2 会計年度任用職員 報酬 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 1 人事 3 会計年度任用職員 報酬等振込依頼票 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 1 人事 4 会計年度任用職員 旅費 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 1 人事 5 会計年度任用職員 予定表 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 1 人事 6 会計年度任用職員 通勤届 常用

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 1 人事 7 会計年度任用職員 退職関係 常用

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 1 人事 8 会計年度任用職員等 研修通知 1年 令和5年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 1 人事 9 会計年度任用職員等 研修受講料 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 1 人事 10 研修講座案内（国民生活センター・東京都以外） 1年 令和5年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 1 人事 11 消費生活相談員 事例研究 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 1 人事 12 会計年度任用職員制度改正資料 常用
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令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 1 人事 13 消費者ホットライン 常用

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 1 人事 14 研修申込等受付システム利用マニュアル 常用

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 2 ヤミ金・サラ金 1 ヤミ金・サラ金等特別相談業務 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 2 ヤミ金・サラ金 2 ヤミ金・サラ金被害対策弁護士ネットワーク定例会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 2 ヤミ金・サラ金 3 ヤミ金・サラ金相談受付簿 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 2 ヤミ金・サラ金 4 ヤミ金・サラ金相談カード 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 2 ヤミ金・サラ金 5 「ヤミ金・サラ金等特別相談事業」相談実施要領 常用

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 3 PIO-NET 1 取扱規則 常用

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 3 PIO-NET 2 PIO-NETに関する覚書 常用

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 3 PIO-NET 3 PIO-NET2010回線の光ケーブル化工事 常用

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 3 PIO-NET 4 PIO-NET2010端末関連資料 常用

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 3 PIO-NET 5 PIO-NET2010データ移行 常用

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 3 PIO-NET 6 PIO-NET2010回線撤去工事 常用

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 3 PIO-NET 7 PIO-NET端末機器類移設(新庁舎移転） 常用

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 3 PIO-NET 8 PIO-NET回線移設丙工事関係 常用

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 3 PIO-NET 9 PIO-NETに関する通知 常用

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 3 PIO-NET 10 アカウント申請 常用

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 3 PIO-NET 11 PIO-NET2015操作マニュアル 常用

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 3 PIO-NET 12 PIO-NET2015分類・キーワードマニュアル 常用

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 3 PIO-NET 13 消費生活相談カード記載要領(PIO-NET2015対応版) 常用

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 3 PIO-NET 14 PIO-NET2015操作研修テキスト 常用

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 3 PIO-NET 15 PIO-NET2015自己学習教材 常用

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 3 PIO-NET 16 PIO-NET2020端末関連資料 常用

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 4 相談カード 1 消費生活相談カード  5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 5 商品テスト等 1 商品テスト・依頼（預かり証） 常用

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 6 相談統計 1 相談データ処理状況確認票 1年 令和5年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 6 相談統計 2 相談関係日誌 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 6 相談統計 4 月別相談受付件数の推移 常用

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 7 情報 1 アドバイザー会議・情報連絡会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 7 情報 2 製品関連事故情報 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 7 情報 3 相談実務メモ 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 7 情報 4 消費生活相談緊急情報 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 7 情報 5 PIO-NET通信 常用

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 7 情報 6 研修資料 常用

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 8 その他 1 地域ケア会議全体会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 8 その他 2 自殺・うつ病の予防対策委員会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 8 その他 3 不適正取引行為に関する調査 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 8 その他 4 重大事故等の通知 常用

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 4 消費者相談 8 その他 5 窓口対応報告書 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 5 被害防止啓発 1 出張講座 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 5 被害防止啓発 2 街頭放送 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 5 被害防止啓発 3 パネル展示 1年 令和5年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 5 被害防止啓発 4 被害防止啓発 1年 令和5年3月31日
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令和03年度 生活産業課 7 消費生活 6 消費者教育 1 出前講座 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 6 消費者教育 4 消費者教育 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 6 消費者教育 7 消費者教育資料 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 6 消費者教育 10 消費生活講座関係資料 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 6 消費者教育 11 消費生活講座 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 7 消費者活動支援 1 消費生活展 1 消費生活展実行委員会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 7 消費者活動支援 1 消費生活展 2 消費生活展 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 7 消費者活動支援 1 消費生活展 3 消費生活展参加団体補助金 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 7 消費者活動支援 2 その他 1 消費者団体連絡会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 7 消費者活動支援 2 その他 2 区民活動支援事業補助金 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 7 消費者活動支援 2 その他 3 後援名義使用承認 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 7 消費者活動支援 2 その他 4 ボランティア保険 常用

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 7 消費者活動支援 2 その他 5 豊島区功労者表彰 常用

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 8 立入検査 1 立入検査 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 8 立入検査 2 家庭用品立入検査 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 8 立入検査 3 電気用品立入検査 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 8 立入検査 4 消費生活用品立入検査 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 8 立入検査 5 ガス事業法及び液化石油ガス立入検査 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 8 立入検査 6 計量器事前調査 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 7 消費生活 8 立入検査 7 事務移管業務（液化石油ガス・ガス用品） 常用

令和03年度 生活産業課 4 消費者相談 1 人事 1 会計年度任用職員 任用採用 10年 令和14年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 消費者相談 8 その他 3 不適正取引行為に関する調査 5年 令和9年3月31日

令和03年度 生活産業課 4 消費者相談 8 その他 6 重大事故等の通知 常用

令和03年度 生活産業課 3 商工 1 人事 1 会計年度任用職員（採用） 30年 令和34年3月31日

令和03年度 生活産業課 3 商工 1 人事 2 会計年度任用職員（その他） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 3 商工 1 人事 3 休職・休業 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 3 商工 1 人事 4 その他 3年 令和7年3月31日

令和03年度 生活産業課 3 商工 2 債権回収 1 不況対策資金（経過調書１） 常用

令和03年度 生活産業課 3 商工 2 債権回収 2 不況対策資金（経過調書２） 常用

令和03年度 生活産業課 3 商工 2 債権回収 3 不況対策資金（経過調書３） 常用

令和03年度 生活産業課 3 商工 2 債権回収 4 不況対策資金（経過調書４） 常用

令和03年度 生活産業課 3 商工 2 債権回収 5 小口・不況債権放棄 10年 令和14年3月31日

平成21年度 文化観光課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 2 （専用）文化観光課 1 地域ブランド創出支援事業 1 旧丹羽家の蔵の地域活用に関する協定の締結関係 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 2 管理 4 地域ブランド創出支援事業〔駒込ブランド〕 1 駒込地域ブランド創出プロジェクト補助金交付要綱 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 2 管理 4 地域ブランド創出支援事業〔駒込ブランド〕 3 旧丹羽家の蔵の地域活用に関する協定書関係 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 4 観光振興 1 法規・要綱 1 要綱関係 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 4 観光振興 7 観光振興事務経費 4 ソメイヨシノ桜の観光大使 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 4 観光振興 7 観光振興事務経費 5 フラフェスタ 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 4 観光振興 7 観光振興事務経費 6 ホノルル市関係書類 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 5 観光交流 3 観光情報発信事業 1 東京都観光情報センター 30年 令和22年3月31日
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平成21年度 文化観光課 5 観光交流 4 都市交流事業推進経費 2 姉妹都市定義 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 5 観光交流 4 都市交流事業推進経費 3 外国語翻訳委託(区刊行物） 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 5 観光交流 4 都市交流事業推進経費 4 区翻訳組織名 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 5 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 1 宮城県 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 5 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 2 岩手県一関市 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 5 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 3 山形県遊佐町 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 5 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 4 福島県伊達市 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 5 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 5 福島県猪苗代町 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 5 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 6 茨城県常陸大宮市 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 5 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 8 栃木県宇都宮市 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 5 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 9 栃木県那須烏山市 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 5 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 11 群馬県神流町 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 5 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 12 群馬県みなかみ町 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 5 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 13 群馬県昭和村 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 5 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 14 埼玉県秩父市 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 5 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 17 埼玉県鶴ヶ島市 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 5 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 18 埼玉県三芳町 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 5 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 19 新潟県魚沼市 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 5 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 20 ⾧野県小海町 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 5 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 21 ⾧野県箕輪町 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 5 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 22 岐阜県関市 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 5 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 23 三重県名張市 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 5 観光交流 6 国内交流（その他） 1 秋田県 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 5 観光交流 6 国内交流（その他） 2 宮城県石巻市 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 5 観光交流 6 国内交流（その他） 3 宮城県登米市 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 5 観光交流 6 国内交流（その他） 4 宮城県大崎市 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 5 観光交流 6 国内交流（その他） 5 宮城県気仙沼市 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 5 観光交流 6 国内交流（その他） 6 山形県村山市 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 5 観光交流 6 国内交流（その他） 7 福島県南相馬市 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 5 観光交流 6 国内交流（その他） 8 埼玉県川越市 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 5 観光交流 6 国内交流（その他） 9 埼玉県旧江南町（現熊谷市）交流終了 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 5 観光交流 6 国内交流（その他） 10 富山県富山市 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 5 観光交流 7 海外都市との交流 1 ソウル特別市東大門区 韓国 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 5 観光交流 7 海外都市との交流 2 ライプツィヒ市 ドイツ 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 5 観光交流 7 海外都市との交流 3 上海市静安区 中国 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 5 観光交流 7 海外都市との交流 4 バングラディシュ 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 5 観光交流 7 海外都市との交流 5 ホノルル市 米国 30年 令和22年3月31日

平成21年度 文化観光課 5 観光交流 11 都市型観光ブランド事業 2 地域ブランド情報発信イベント補助 駒込 10年 令和2年3月31日 移管

平成22年度 文化観光課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和23年3月31日
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平成22年度 文化観光課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 2 協働推進 4 地域ブランド創出支援事業〔駒込ブランド〕 1 駒込地域ブランド創出プロジェクト補助金交付要綱 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 4 観光振興 1 法規・要綱 1 要綱関係 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 4 観光振興 7 観光振興事務経費 4 ソメイヨシノ桜の観光大使 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 4 観光振興 7 観光振興事務経費 5 フラフェスタ 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 4 観光振興 7 観光振興事務経費 6 ホノルル市関係書類 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 4 観光振興 11 観光データ 2 観光振興プラン 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 5 観光交流 3 観光情報発信事業 1 東京都観光情報センター 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 5 観光交流 4 都市交流事業推進経費 2 姉妹都市定義 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 5 観光交流 4 都市交流事業推進経費 3 外国語翻訳委託(区刊行物） 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 5 観光交流 4 都市交流事業推進経費 4 区翻訳組織名 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 5 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 1 宮城県 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 5 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 2 岩手県一関市 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 5 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 3 山形県遊佐町 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 5 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 4 福島県伊達市 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 5 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 5 福島県猪苗代町 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 5 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 6 茨城県常陸大宮市 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 5 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 8 栃木県宇都宮市 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 5 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 9 栃木県那須烏山市 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 5 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 11 群馬県神流町 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 5 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 12 群馬県みなかみ町 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 5 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 13 群馬県昭和村 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 5 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 14 埼玉県秩父市 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 5 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 17 埼玉県鶴ヶ島市 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 5 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 18 埼玉県三芳町 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 5 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 19 新潟県魚沼市 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 5 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 20 ⾧野県小海町 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 5 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 21 ⾧野県箕輪町 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 5 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 22 岐阜県関市 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 5 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 23 三重県名張市 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 5 観光交流 6 国内交流（その他） 1 秋田県 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 5 観光交流 6 国内交流（その他） 2 宮城県石巻市 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 5 観光交流 6 国内交流（その他） 3 宮城県登米市 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 5 観光交流 6 国内交流（その他） 4 宮城県大崎市 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 5 観光交流 6 国内交流（その他） 5 宮城県気仙沼市 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 5 観光交流 6 国内交流（その他） 6 山形県村山市 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 5 観光交流 6 国内交流（その他） 7 福島県南相馬市 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 5 観光交流 6 国内交流（その他） 8 埼玉県川越市 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 5 観光交流 6 国内交流（その他） 9 埼玉県旧江南町（現熊谷市）交流終了 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 5 観光交流 6 国内交流（その他） 10 富山県富山市 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 5 観光交流 7 海外都市との交流 1 ソウル特別市東大門区 韓国 30年 令和23年3月31日
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平成22年度 文化観光課 5 観光交流 7 海外都市との交流 2 ライプツィヒ市 ドイツ 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 5 観光交流 7 海外都市との交流 3 上海市静安区 中国 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 5 観光交流 7 海外都市との交流 4 バングラディシュ 30年 令和23年3月31日

平成22年度 文化観光課 5 観光交流 7 海外都市との交流 5 ホノルル市 米国 30年 令和23年3月31日

平成23年度 文化観光課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和4年3月31日 移管

平成23年度 文化観光課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 2 協働推進 4 地域ブランド創出支援事業〔駒込ブランド〕 1 駒込地域ブランド創出プロジェクト補助金交付要綱 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 3 観光振興 1 法規・要綱 1 要綱関係 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 3 観光振興 7 観光振興事務経費 4 ソメイヨシノ桜の観光大使 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 3 観光振興 7 観光振興事務経費 5 フラフェスタ 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 3 観光振興 7 観光振興事務経費 6 ホノルル市関係書類 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 3 観光振興 11 観光データ 2 観光振興プラン 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 4 観光交流 3 観光情報発信事業 1 東京都観光情報センター 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 4 観光交流 4 都市交流事業推進経費 2 姉妹都市定義 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 4 観光交流 4 都市交流事業推進経費 3 外国語翻訳委託(区刊行物） 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 4 観光交流 4 都市交流事業推進経費 4 区翻訳組織名 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 4 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 1 宮城県 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 4 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 2 岩手県一関市 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 4 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 3 山形県遊佐町 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 4 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 4 福島県伊達市 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 4 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 5 福島県猪苗代町 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 4 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 6 茨城県常陸大宮市 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 4 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 8 栃木県那珂川町 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 4 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 9 栃木県宇都宮市 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 4 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 10 栃木県那須烏山市 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 4 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 12 群馬県神流町 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 4 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 13 群馬県みなかみ町 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 4 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 14 群馬県昭和村 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 4 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 15 埼玉県秩父市 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 4 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 18 埼玉県鶴ヶ島市 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 4 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 19 埼玉県三芳町 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 4 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 20 埼玉県飯能市 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 4 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 21 新潟県魚沼市 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 4 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 22 ⾧野県小海町 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 4 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 23 ⾧野県箕輪町 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 4 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 24 岐阜県関市 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 4 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 25 三重県名張市 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 4 観光交流 6 国内交流（その他） 1 秋田県 30年 令和24年3月31日
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平成23年度 文化観光課 4 観光交流 6 国内交流（その他） 2 宮城県石巻市 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 4 観光交流 6 国内交流（その他） 3 宮城県登米市 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 4 観光交流 6 国内交流（その他） 4 宮城県大崎市 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 4 観光交流 6 国内交流（その他） 5 宮城県気仙沼市 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 4 観光交流 6 国内交流（その他） 6 山形県村山市 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 4 観光交流 6 国内交流（その他） 7 福島県南相馬市 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 4 観光交流 6 国内交流（その他） 8 埼玉県川越市 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 4 観光交流 6 国内交流（その他） 9 埼玉県旧江南町（現熊谷市）交流終了 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 4 観光交流 6 国内交流（その他） 10 富山県富山市 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 4 観光交流 7 海外都市との交流 1 ソウル特別市東大門区 韓国 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 4 観光交流 7 海外都市との交流 2 ライプツィヒ市 ドイツ 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 4 観光交流 7 海外都市との交流 3 上海市静安区 中国 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 4 観光交流 7 海外都市との交流 4 バングラディシュ 30年 令和24年3月31日

平成23年度 文化観光課 4 観光交流 7 海外都市との交流 5 ホノルル市 米国 30年 令和24年3月31日

平成24年度 文化観光課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和5年3月31日

平成24年度 文化観光課 1 共通庶務 8 予算 22 都収入金清算報告決算書 10年 令和5年3月31日

平成24年度 文化観光課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 1 共通庶務 10 財産 14 行政財産使用許可 10年 令和5年3月31日

平成24年度 文化観光課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和5年3月31日

平成24年度 文化観光課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 2 観光振興 1 法規・要綱 1 要綱関係 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 2 観光振興 7 観光振興事務経費 4 ソメイヨシノ桜の観光大使 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 2 観光振興 7 観光振興事務経費 5 フラフェスタ 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 2 観光振興 7 観光振興事務経費 6 ホノルル市関係書類 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 2 観光振興 10 海外都市との交流 1 ソウル特別市東大門区 韓国 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 2 観光振興 10 海外都市との交流 2 ライプツィヒ市 ドイツ 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 2 観光振興 10 海外都市との交流 3 上海市静安区 中国 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 2 観光振興 10 海外都市との交流 4 バングラディシュ 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 2 観光振興 10 海外都市との交流 5 ホノルル市 米国 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 3 観光交流 3 観光情報発信事業 1 東京都観光情報センター 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 3 観光交流 4 都市交流事業推進経費 2 姉妹都市定義 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 3 観光交流 4 都市交流事業推進経費 3 外国語翻訳委託(区刊行物） 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 3 観光交流 4 都市交流事業推進経費 4 区翻訳組織名 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 3 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 1 宮城県 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 3 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 2 岩手県一関市 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 3 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 3 山形県遊佐町 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 3 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 4 福島県伊達市 30年 令和25年3月31日
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

平成24年度 文化観光課 3 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 5 福島県猪苗代町 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 3 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 6 茨城県常陸大宮市 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 3 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 8 栃木県宇都宮市 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 3 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 9 栃木県那須烏山市 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 3 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 11 群馬県神流町 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 3 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 12 群馬県みなかみ町 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 3 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 13 群馬県昭和村 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 3 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 14 埼玉県秩父市 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 3 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 17 埼玉県鶴ヶ島市 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 3 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 18 埼玉県三芳町 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 3 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 19 新潟県魚沼市 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 3 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 20 ⾧野県小海町 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 3 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 21 ⾧野県箕輪町 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 3 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 22 岐阜県関市 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 3 観光交流 5 国内交流（姉妹等交流都市） 23 三重県名張市 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 3 観光交流 6 国内交流（その他） 1 秋田県 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 3 観光交流 6 国内交流（その他） 2 宮城県石巻市 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 3 観光交流 6 国内交流（その他） 3 宮城県登米市 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 3 観光交流 6 国内交流（その他） 4 宮城県大崎市 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 3 観光交流 6 国内交流（その他） 5 宮城県気仙沼市 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 3 観光交流 6 国内交流（その他） 6 山形県村山市 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 3 観光交流 6 国内交流（その他） 7 福島県南相馬市 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 3 観光交流 6 国内交流（その他） 8 埼玉県川越市 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 3 観光交流 6 国内交流（その他） 9 埼玉県旧江南町（現熊谷市）交流終了 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 3 観光交流 6 国内交流（その他） 10 富山県富山市 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 3 観光交流 8 都市型観光ブランド事業 1 地域ブランド情報発信イベント補助 目白 10年 令和5年3月31日

平成24年度 文化観光課 3 観光交流 8 都市型観光ブランド事業 2 地域ブランド情報発信イベント補助 駒込 10年 令和5年3月31日

平成24年度 文化観光課 3 観光交流 12 地域ブランド創出支援事業〔駒込ブランド〕 1 駒込地域ブランド創出プロジェクト補助金交付要綱 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 4 観光計画 3 観光データ 2 観光振興プラン 30年 令和25年3月31日

平成24年度 文化観光課 1 非常勤・臨時職員関係書 1 非常勤職員の採用 10年 令和5年3月31日

平成25年度 文化観光課 1 共通 2 保存文書管理票（控）） 常用

平成25年度 文化観光課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用

平成25年度 文化観光課 2 庶務 1 法規 1 要綱 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 2 庶務 2 文書 4 印影簿 1 印影簿 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 2 庶務 2 文書 5 財産台帳 1 財産台帳 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 8 豊島区生涯学習指導員の任用等に関する要綱、非常勤職員条例規則等 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 9 非常勤・臨時職員の採用・退職 10年 令和6年3月31日

平成25年度 文化観光課 2 庶務 13 帝京平成大学 1 冲永記念ホール協定 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 3 観光計画G 1 観光案内標識 3 観光案内標識資料 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 4 観光振興G 3 海外都市交流 1 海外都市との交流( 除く：ホノルル、バングラ、ライプチヒ） 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 4 観光振興G 3 海外都市交流 2 バングラデシュ 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 4 観光振興G 3 海外都市交流 3 東大門区 韓国 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 4 観光振興G 3 海外都市交流 4 ホノルルとの経過 30年 令和26年3月31日
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

平成25年度 文化観光課 4 観光振興G 3 海外都市交流 5 ライプツィヒ市 ドイツ 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 5 観光交流G 3 姉妹都市 1 秩父市 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 5 観光交流G 3 姉妹都市 3 秩父市文化交流 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 1 北海道 1 北海道夕張市 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 1 岩手県一関市 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 3 秋田県 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 5 秋田県 能代市 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 7 宮城県 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 9 宮城県石巻市 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 11 宮城県登米市 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 13 宮城県大崎市 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 15 宮城県気仙沼市 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 17 山形県村山市 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 19 山形県遊佐町 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 21 福島県南相馬市 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 23 福島県伊達市 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 25 福島県猪苗代町 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 1 茨城県常陸大宮市 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 4 栃木県宇都宮市 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 6 栃木県那須烏山市 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 10 栃木県那珂川町 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 13 群馬県神流町 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 15 群馬県みなかみ町 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 17 埼玉県鶴ヶ島市 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 19 埼玉県三芳町 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 21 埼玉県川越市 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 23 埼玉県飯能市 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 25 埼玉県東松山市 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 27 埼玉県寄居町 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 4 中部 1 新潟県魚沼市 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 4 中部 3 富山県富山市 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 4 中部 5 ⾧野県小海町 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 4 中部 7 ⾧野県箕輪町 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 4 中部 9 岐阜県関市 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 5 近畿 1 三重県名張市 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 6 四国 1 愛媛県内子町 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 7 九州・沖縄 1 大分県杵築市 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 8 その他 1 その他自治体 30年 令和26年3月31日

平成25年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 9 非常勤・臨時職員の採用・退職 10年 令和6年3月31日

平成26年度 文化観光課 1 共通 2 保存文書管理票（控）） 常用

平成26年度 文化観光課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用

平成26年度 文化観光課 2 庶務 1 法規 1 要綱 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化観光課 2 庶務 2 文書 4 印影簿 1 印影簿 30年 令和27年3月31日
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

平成26年度 文化観光課 2 庶務 2 文書 5 財産台帳 1 財産台帳 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 8 豊島区生涯学習指導員の任用等に関する要綱、非常勤職員条例規則等 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 9 非常勤・臨時職員の採用・退職 10年 令和7年3月31日

平成26年度 文化観光課 2 庶務 13 帝京平成大学 1 冲永記念ホール協定 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化観光課 3 観光計画G 1 観光案内標識 3 観光案内標識資料 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化観光課 3 観光計画G 2 観光振興プラン 1 観光振興プラン策定委員会 5年 令和2年3月31日 移管

平成26年度 文化観光課 4 観光振興G 1 観光振興 3 東京フラフェスタ 5年 令和2年3月31日 移管

平成26年度 文化観光課 4 観光振興G 3 海外都市交流 1 海外都市との交流( 除く：ホノルル、バングラ、ライプチヒ） 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化観光課 4 観光振興G 3 海外都市交流 2 バングラデシュ 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化観光課 4 観光振興G 3 海外都市交流 3 東大門区 韓国 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化観光課 4 観光振興G 3 海外都市交流 4 ホノルルとの経過 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化観光課 4 観光振興G 3 海外都市交流 5 ライプツィヒ市 ドイツ 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 1 イベント支援 1 負担金 2 大塚バラまつり・南大塚都電沿線協議会 5年 令和2年3月31日 移管

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 1 イベント支援 1 負担金 3 池袋ジャズフェスティバル 5年 令和2年3月31日 移管

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 1 イベント支援 1 負担金 4 フォーク＆カントリー 5年 令和2年3月31日 移管

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 1 イベント支援 1 負担金 5 大塚阿波踊り 5年 令和2年3月31日 移管

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 1 イベント支援 1 負担金 6 ふくろ祭り・東京よさこい 5年 令和2年3月31日 移管

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 1 イベント支援 1 負担金 8 都電沿線四区合同協議会 5年 令和2年3月31日 移管

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 1 イベント支援 1 負担金 9 西武線サミット 5年 令和2年3月31日 移管

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 1 イベント支援 1 負担金 10 西武線サミット関連事業 5年 令和2年3月31日 移管

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 1 イベント支援 1 負担金 11 東武線サミット 5年 令和2年3月31日 移管

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 1 イベント支援 1 負担金 12 東武線サミット関連事業 5年 令和2年3月31日 移管

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 3 姉妹都市 1 秩父市 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 3 姉妹都市 3 秩父市文化交流 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 1 北海道 1 北海道夕張市 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 1 岩手県一関市 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 3 秋田県 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 5 秋田県 能代市 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 7 宮城県 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 9 宮城県石巻市 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 11 宮城県登米市 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 13 宮城県大崎市 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 15 宮城県気仙沼市 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 17 山形県村山市 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 19 山形県遊佐町 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 21 福島県南相馬市 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 23 福島県伊達市 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 25 福島県猪苗代町 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 1 茨城県常陸大宮市 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 4 栃木県宇都宮市 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 6 栃木県那須烏山市 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 9 栃木県那須烏山市受け入れ事業 5年 令和2年3月31日 移管

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 10 栃木県那珂川町 30年 令和27年3月31日
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 12 栃木県那珂川町ツアー 5年 令和2年3月31日 移管

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 13 群馬県神流町 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 15 群馬県みなかみ町 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 17 埼玉県鶴ヶ島市 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 19 埼玉県三芳町 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 21 埼玉県川越市 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 23 埼玉県飯能市 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 25 埼玉県東松山市 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 27 埼玉県寄居町 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 4 中部 1 新潟県魚沼市 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 4 中部 3 富山県富山市 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 4 中部 5 ⾧野県小海町 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 4 中部 7 ⾧野県箕輪町 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 4 中部 9 岐阜県関市 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 5 近畿 1 三重県名張市 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 6 四国 1 愛媛県内子町 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 7 九州・沖縄 1 大分県杵築市 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 8 その他 1 その他自治体 30年 令和27年3月31日

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 5 マンガ活用 2 トキワ荘記念碑関係 5年 令和2年3月31日 移管

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 5 マンガ活用 4 トキワ荘お休み処（運営委託） 5年 令和2年3月31日 移管

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 5 マンガ活用 5 トキワ荘お休み処（開設準備） 5年 令和2年3月31日 移管

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 5 マンガ活用 6 トキワ荘 解説版・案内板・リーフレット 常用

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 6 椎名町駅舎 3 椎名町駅の変遷案内 5年 令和2年3月31日 移管

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 6 椎名町駅舎 4 トキワ荘壁画関係 5年 令和2年3月31日 移管

平成26年度 文化観光課 5 観光交流G 7 池袋北口路上美術館 1 池袋北口路上美術館事業 5年 令和2年3月31日 移管

平成26年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 9 非常勤・臨時職員の採用・退職 10年 令和7年3月31日

平成27年度 文化観光課 1 共通 2 保存文書管理票（控）） 常用

平成27年度 文化観光課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用

平成27年度 文化観光課 2 庶務 1 法規 1 要綱 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 2 庶務 2 文書 4 印影簿 1 印影簿 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 2 庶務 2 文書 5 財産台帳 1 財産台帳 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 8 豊島区生涯学習指導員の任用等に関する要綱、非常勤職員条例規則等 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 9 非常勤・臨時職員の採用・退職 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化観光課 2 庶務 13 帝京平成大学 1 冲永記念ホール協定 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 3 観光計画G 1 観光案内標識 3 観光案内標識資料 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 3 観光計画G 2 観光振興プラン 1 観光振興プラン策定委員会 5年 令和3年3月31日 移管

平成27年度 文化観光課 4 観光振興G 3 海外都市交流 1 海外都市との交流( 除く：ホノルル、バングラ、ライプチヒ） 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 4 観光振興G 3 海外都市交流 2 バングラデシュ 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 4 観光振興G 3 海外都市交流 3 東大門区 韓国 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 4 観光振興G 3 海外都市交流 4 ホノルルとの経過 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 5 観光交流G 1 イベント支援 1 負担金 9 西武線サミット 5年 令和3年3月31日 移管

平成27年度 文化観光課 5 観光交流G 1 イベント支援 1 負担金 11 東武線サミット 5年 令和3年3月31日 移管

平成27年度 文化観光課 5 観光交流G 1 イベント支援 3 その他 5 池袋西口公園関係 30年 令和28年3月31日
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

平成27年度 文化観光課 5 観光交流G 3 姉妹都市 1 秩父市 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 5 観光交流G 3 姉妹都市 3 秩父市文化交流 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 1 北海道 1 北海道夕張市 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 1 岩手県一関市 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 3 秋田県 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 5 秋田県 能代市 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 7 宮城県 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 9 宮城県石巻市 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 11 宮城県登米市 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 13 宮城県大崎市 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 15 宮城県気仙沼市 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 17 山形県村山市 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 19 山形県遊佐町 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 21 福島県南相馬市 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 23 福島県伊達市 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 25 福島県猪苗代町 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 1 茨城県常陸大宮市 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 4 栃木県宇都宮市 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 6 栃木県那須烏山市 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 10 栃木県那珂川町 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 13 群馬県神流町 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 15 群馬県みなかみ町 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 17 埼玉県鶴ヶ島市 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 19 埼玉県三芳町 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 21 埼玉県川越市 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 23 埼玉県飯能市 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 25 埼玉県東松山市 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 27 埼玉県寄居町 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 4 中部 1 新潟県魚沼市 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 4 中部 3 富山県富山市 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 4 中部 5 ⾧野県小海町 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 4 中部 7 ⾧野県箕輪町 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 4 中部 9 岐阜県関市 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 5 近畿 1 三重県名張市 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 6 四国 1 愛媛県内子町 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 7 九州・沖縄 1 大分県杵築市 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 8 その他 1 その他自治体 30年 令和28年3月31日

平成27年度 文化観光課 5 観光交流G 5 マンガ活用 18 補助金 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化観光課 5 観光交流G 5 マンガ活用 19 キャラクター設置 10年 令和8年3月31日

平成27年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 9 非常勤・臨時職員の採用・退職 10年 令和8年3月31日

平成28年度 文化観光課 70 東アジア文化都市推進 1 東アジア文化都市推進 1 東アジア文化都市開催業務 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 1 共通 2 保存文書管理票（控）） 常用

平成28年度 文化観光課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

平成28年度 文化観光課 2 庶務 1 法規 1 要綱 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 2 庶務 2 文書 4 印影簿 1 印影簿 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 2 庶務 2 文書 5 財産台帳 1 財産台帳 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 8 豊島区生涯学習指導員の任用等に関する要綱、非常勤職員条例規則等 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 9 非常勤・臨時職員の採用・退職 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化観光課 2 庶務 13 帝京平成大学 1 冲永記念ホール協定 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 3 観光計画G 1 観光案内標識 3 観光案内標識資料 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 3 観光計画G 2 観光振興プラン 1 観光振興プラン策定委員会 5年 令和4年3月31日 移管

平成28年度 文化観光課 3 観光計画G 3 サクラネットワーク 1 全国さくらサミット 3年 令和2年3月31日 移管

平成28年度 文化観光課 3 観光計画G 3 サクラネットワーク 2 ソメイヨシノプロジェクト 3年 令和2年3月31日 移管

平成28年度 文化観光課 4 観光振興G 3 海外都市交流 1 海外都市との交流( 除く：ホノルル、バングラ、ライプチヒ） 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 4 観光振興G 3 海外都市交流 2 バングラデシュ 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 4 観光振興G 3 海外都市交流 3 東大門区 韓国 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 4 観光振興G 3 海外都市交流 4 ホノルルとの経過 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 5 観光交流G 1 イベント支援 3 その他 5 池袋西口公園関係 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 5 観光交流G 3 姉妹都市 1 秩父市 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 5 観光交流G 3 姉妹都市 3 秩父市文化交流 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 1 北海道 1 北海道夕張市 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 1 岩手県一関市 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 3 秋田県 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 5 秋田県 能代市 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 7 宮城県 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 9 宮城県石巻市 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 11 宮城県登米市 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 13 宮城県大崎市 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 15 宮城県気仙沼市 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 17 山形県村山市 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 19 山形県遊佐町 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 21 福島県南相馬市 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 23 福島県伊達市 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 25 福島県猪苗代町 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 1 茨城県常陸大宮市 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 4 栃木県宇都宮市 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 6 栃木県那須烏山市 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 10 栃木県那珂川町 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 13 群馬県神流町 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 15 群馬県みなかみ町 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 17 埼玉県鶴ヶ島市 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 19 埼玉県三芳町 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 21 埼玉県川越市 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 23 埼玉県飯能市 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 25 埼玉県東松山市 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 27 埼玉県寄居町 30年 令和29年3月31日
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平成28年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 4 中部 1 新潟県魚沼市 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 4 中部 3 富山県富山市 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 4 中部 5 ⾧野県小海町 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 4 中部 7 ⾧野県箕輪町 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 4 中部 9 岐阜県関市 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 5 近畿 1 三重県名張市 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 6 四国 1 愛媛県内子町 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 7 九州・沖縄 1 大分県杵築市 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 8 その他 1 その他自治体 30年 令和29年3月31日

平成28年度 文化観光課 5 観光交流G 5 マンガ活用 3 トキワ荘通り協働プロジェクト 3年 令和2年3月31日 移管

平成28年度 文化観光課 5 観光交流G 5 マンガ活用 12 横山光輝関係（特別住民票） 3年 令和2年3月31日 移管

平成28年度 文化観光課 5 観光交流G 5 マンガ活用 13 横山光輝関係（一般） 3年 令和2年3月31日 移管

平成28年度 文化観光課 5 観光交流G 5 マンガ活用 18 補助金 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化観光課 5 観光交流G 5 マンガ活用 19 キャラクター設置 10年 令和9年3月31日

平成28年度 文化観光課 5 観光交流G 5 マンガ活用 20 トキワ荘復元 5年 令和4年3月31日 移管

平成28年度 文化観光課 5 観光交流G 6 椎名町駅舎 1 椎名町駅舎改修にともなう観光情報発信事業 5年 令和4年3月31日 移管

平成28年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 9 非常勤・臨時職員の採用・退職 10年 令和9年3月31日

平成29年度 文化観光課 70 東アジア文化都市推進 1 東アジア文化都市推進 1 東アジア文化都市推進 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化観光課 1 共通 2 保存文書管理票（控）） 常用

平成29年度 文化観光課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用

平成29年度 文化観光課 2 庶務 1 法規 1 要綱 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化観光課 2 庶務 2 文書 4 印影簿 1 印影簿 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化観光課 2 庶務 2 文書 5 財産台帳 1 財産台帳 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化観光課 2 庶務 4 給与 2 法定調書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 1 非常勤報酬・臨時職員賃金 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 4 賃金台帳 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 5 年末調整事務 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 6 社会保険資格取得・喪失届 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 8 豊島区生涯学習指導員の任用等に関する要綱、非常勤職員条例規則等 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 9 非常勤・臨時職員の採用・退職 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化観光課 2 庶務 7 会計 1 歳入簿、歳出簿、現金出納簿、前渡金整理簿、概算払整理簿 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 2 庶務 13 帝京平成大学 1 冲永記念ホール協定 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化観光課 3 観光計画G 1 観光案内標識 1 観光案内標識の新規設置 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 3 観光計画G 1 観光案内標識 2 観光案内標識の維持管理 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 3 観光計画G 1 観光案内標識 3 観光案内標識資料 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化観光課 3 観光計画G 1 観光案内標識 4 観光案内標識地図データCD 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 3 観光計画G 2 観光振興プラン 1 観光振興プラン策定委員会 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 3 観光計画G 2 観光振興プラン 2 観光振興プランワーキンググループ 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 3 観光計画G 2 観光振興プラン 3 観光振興プラン経費支出 3年 令和3年3月31日 移管

平成29年度 文化観光課 3 観光計画G 3 池袋北口路上美術館 1 池袋北口路上美術館事業 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 3 観光計画G 3 池袋北口路上美術館 2 東武鉄道 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 3 観光計画G 3 池袋北口路上美術館 3 業務委託 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 3 観光計画G 4 海外都市交流 1 海外都市との交流( 除く：ホノルル、バングラ、ライプチヒ） 30年 令和30年3月31日
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平成29年度 文化観光課 3 観光計画G 4 海外都市交流 2 バングラデシュ 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化観光課 3 観光計画G 4 海外都市交流 3 東大門区 韓国 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化観光課 3 観光計画G 4 海外都市交流 4 ホノルルとの経過 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化観光課 3 観光計画G 5 国際交流 13 日中友好協会 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 3 観光計画G 6 インバウンド推進事業 5 インバウンド推進協力会 3年 令和3年3月31日 移管

平成29年度 文化観光課 4 観光振興G 1 観光振興 3 東京フラフェスタ 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 4 観光振興G 1 観光振興 5 東京フラフェスタ（支出、申請 等） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 4 観光振興G 1 観光振興 6 インターナショナル・ワイキキ・フラ・カンファレンス 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 4 観光振興G 1 観光振興 7 観光協会運営支援 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 4 観光振興G 2 サクラネットワーク 1 全国さくらサミット 3年 令和3年3月31日 移管

平成29年度 文化観光課 4 観光振興G 2 サクラネットワーク 2 ソメイヨシノプロジェクト 3年 令和3年3月31日 移管

平成29年度 文化観光課 4 観光振興G 4 イベント支援 1 負担金 1 桜祭り 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 4 観光振興G 4 イベント支援 1 負担金 2 池袋ジャズフェスティバル 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 4 観光振興G 4 イベント支援 1 負担金 3 池袋フォーク＆カントリーフェスティバル 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 4 観光振興G 4 イベント支援 1 負担金 4 ふくろ祭り・東京よさこい 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 4 観光振興G 4 イベント支援 1 負担金 5 バレンタイン・ファンタジー池袋 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 1 イベント支援 1 負担金 2 大塚バラまつり・南大塚都電沿線協議会 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 1 イベント支援 1 負担金 3 池袋ジャズフェスティバル 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 1 イベント支援 1 負担金 4 フォーク＆カントリー 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 1 イベント支援 1 負担金 5 大塚阿波おどり 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 1 イベント支援 1 負担金 8 都電沿線四区合同協議会 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 1 イベント支援 1 負担金 9 西武線サミット 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 1 イベント支援 1 負担金 10 西武線サミット関連事業 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 1 イベント支援 1 負担金 11 東武線サミット 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 1 イベント支援 1 負担金 12 東武線サミット関連事業 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 1 イベント支援 3 その他 5 池袋西口公園関係 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 2 観光情報発信 1 雑司ヶ谷・染井霊園マップ作成 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 2 観光情報発信 4 パンフレット作成 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 3 姉妹都市 1 秩父市 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 3 姉妹都市 3 秩父市文化交流 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 1 北海道 1 北海道夕張市 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 1 岩手県一関市 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 3 秋田県 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 5 秋田県 能代市 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 7 宮城県 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 9 宮城県石巻市 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 11 宮城県登米市 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 13 宮城県大崎市 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 15 宮城県気仙沼市 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 17 山形県村山市 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 19 山形県遊佐町 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 21 福島県南相馬市 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 23 福島県伊達市 30年 令和30年3月31日
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平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 25 福島県猪苗代町 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 1 茨城県常陸大宮市 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 3 茨城県常陸大宮市自然体験 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 4 栃木県宇都宮市 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 6 栃木県那須烏山市 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 8 栃木県那須烏山市自然体験 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 9 栃木県那須烏山市受け入れ事業 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 10 栃木県那珂川町 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 12 栃木県那珂川町ツアー 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 13 群馬県神流町 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 15 群馬県みなかみ町 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 17 埼玉県鶴ヶ島市 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 19 埼玉県三芳町 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 21 埼玉県川越市 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 23 埼玉県飯能市 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 25 埼玉県東松山市 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 27 埼玉県寄居町 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 4 中部 1 新潟県魚沼市 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 4 中部 3 富山県富山市 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 4 中部 5 ⾧野県小海町 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 4 中部 7 ⾧野県箕輪町 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 4 中部 9 岐阜県関市 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 5 近畿 1 三重県名張市 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 6 四国 1 愛媛県内子町 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 7 九州・沖縄 1 大分県杵築市 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 8 その他 1 その他自治体 30年 令和30年3月31日

平成29年度 文化観光課 5 観光交流G 7 区民活動支援事業補助金 1 区民活動補助金 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 6 マンガ・アニメＧ 1 マンガ活用 2 トキワ荘記念碑関係 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 6 マンガ・アニメＧ 1 マンガ活用 4 トキワ荘お休み処（運営委託） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 6 マンガ・アニメＧ 1 マンガ活用 5 トキワ荘お休み処（開設準備） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 6 マンガ・アニメＧ 1 マンガ活用 6  トキワ荘 解説版・案内板・リーフレット 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 6 マンガ・アニメＧ 1 マンガ活用 15 東京マンガ・アニメカーニバルinとしま 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 6 マンガ・アニメＧ 1 マンガ活用 18 補助金 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化観光課 6 マンガ・アニメＧ 1 マンガ活用 19 キャラクター設置 10年 令和10年3月31日

平成29年度 文化観光課 6 マンガ・アニメＧ 1 マンガ活用 20 トキワ荘復元 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 6 マンガ・アニメＧ 1 マンガ活用 25 その他マンガ・アニメ関係 3年 令和3年3月31日 移管

平成29年度 文化観光課 6 マンガ・アニメＧ 2 椎名町駅舎 1 椎名町駅舎改修にともなう観光情報発信事業 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 6 マンガ・アニメＧ 2 椎名町駅舎 2 ギャラリー運営 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 6 マンガ・アニメＧ 2 椎名町駅舎 3 椎名町駅の変遷案内 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 6 マンガ・アニメＧ 2 椎名町駅舎 4 トキワ荘壁画関係 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 1 非常勤報酬・臨時職員賃金 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 4 賃金台帳 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 5 年末調整事務 5年 令和5年3月31日
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平成29年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 6 社会保険資格取得・喪失届 5年 令和5年3月31日

平成29年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 9 非常勤・臨時職員の採用・退職 10年 令和10年3月31日

平成30年度 文化観光課 40 旧宣教師館 10 庶務 6 行政財産使用許可 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 40 旧宣教師館 10 庶務 7 臨時職員（任用） 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 40 旧宣教師館 30 会計・備品 3 差引簿 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 40 旧宣教師館 40 支出関係 1 臨時職員雇用・賃金 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 40 旧宣教師館 40 支出関係 2 講座（報償費） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 40 旧宣教師館 40 支出関係 3 消耗品購入 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 40 旧宣教師館 40 支出関係 7 光熱水費 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 40 旧宣教師館 40 支出関係 8 ピアノ調律 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 40 旧宣教師館 40 支出関係 9 庭園維持管理委託 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 40 旧宣教師館 40 支出関係 10 警備委託経費 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 40 旧宣教師館 40 支出関係 11 建物清掃 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 40 旧宣教師館 40 支出関係 12 電気工作物保守 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 40 旧宣教師館 40 支出関係 13 コピー機（複写機）保守およびレンタルリース 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 40 旧宣教師館 40 支出関係 14 消防設備点検保守 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 40 旧宣教師館 40 支出関係 15 業務委託（シルバー人材センター清掃・用務） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 40 旧宣教師館 40 支出関係 16 シロアリ等対策モニタリング委託 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 40 旧宣教師館 40 支出関係 17 その他支払い 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 40 旧宣教師館 40 支出関係 18 電話料金（24年度のみ） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 40 旧宣教師館 50 事業実施 1 コンサート 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 40 旧宣教師館 50 事業実施 2 講座・文化財ウィーク 10年 令和11年3月31日

平成30年度 文化観光課 70 東アジア文化都市推進 1 東アジア文化都市推進 1 東アジア文化都市推進 10年 令和11年3月31日

平成30年度 文化観光課 1 共通 2 保存文書管理票（控）） 常用

平成30年度 文化観光課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用

平成30年度 文化観光課 2 庶務 1 法規 1 要綱 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 2 庶務 2 文書 4 印影簿 1 印影簿 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 2 庶務 2 文書 5 財産台帳 1 財産台帳 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 2 庶務 4 給与 2 法定調書 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 1 非常勤報酬・臨時職員賃金 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 4 賃金台帳 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 5 年末調整事務 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 6 社会保険資格取得・喪失届 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 8 豊島区生涯学習指導員の任用等に関する要綱、非常勤職員条例規則等 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 9 非常勤・臨時職員の採用・退職 10年 令和11年3月31日

平成30年度 文化観光課 2 庶務 7 会計 1 歳入簿、歳出簿、現金出納簿、前渡金整理簿、概算払整理簿 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 2 庶務 13 帝京平成大学 1 冲永記念ホール協定 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 3 観光計画G 1 観光案内標識 1 観光案内標識の新規設置 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 3 観光計画G 1 観光案内標識 2 観光案内標識の維持管理 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 3 観光計画G 1 観光案内標識 3 観光案内標識資料 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 3 観光計画G 1 観光案内標識 4 観光案内標識地図データCD 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 3 観光計画G 2 観光振興プラン 1 観光振興プラン策定委員会 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 3 観光計画G 2 観光振興プラン 2 観光振興プランワーキンググループ 5年 令和6年3月31日
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平成30年度 文化観光課 3 観光計画G 3 池袋北口路上美術館 1 池袋北口路上美術館事業 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 3 観光計画G 3 池袋北口路上美術館 2 東武鉄道 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 3 観光計画G 3 池袋北口路上美術館 3 業務委託 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 3 観光計画G 4 海外都市交流 1 海外都市との交流( 除く：ホノルル、バングラ、ライプチヒ） 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 3 観光計画G 4 海外都市交流 2 バングラデシュ 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 3 観光計画G 4 海外都市交流 3 東大門区 韓国 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 3 観光計画G 4 海外都市交流 4 ホノルルとの経過 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 3 観光計画G 5 国際交流 13 日中友好協会 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 3 観光計画G 5 国際交流 14 インバウンド推進協力会 3年 令和4年3月31日 移管

平成30年度 文化観光課 3 観光計画G 5 国際交流 18 インバウンド推進事業 3年 令和4年3月31日 移管

平成30年度 文化観光課 4 観光振興G 1 観光振興 3 東京フラフェスタ 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 4 観光振興G 1 観光振興 5 東京フラフェスタ（支出、申請 等） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 4 観光振興G 1 観光振興 6 インターナショナル・ワイキキ・フラ・カンファレンス 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 4 観光振興G 1 観光振興 7 観光協会運営支援 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 4 観光振興G 4 イベント支援 1 負担金 1 桜祭り 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 4 観光振興G 4 イベント支援 1 負担金 2 池袋ジャズフェスティバル 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 4 観光振興G 4 イベント支援 1 負担金 3 池袋フォーク＆カントリーフェスティバル 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 4 観光振興G 4 イベント支援 1 負担金 4 ふくろ祭り・東京よさこい 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 4 観光振興G 4 イベント支援 1 負担金 5 バレンタイン・ファンタジー池袋 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 1 イベント支援 1 負担金 2 大塚バラまつり・南大塚都電沿線協議会 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 1 イベント支援 1 負担金 3 池袋ジャズフェスティバル 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 1 イベント支援 1 負担金 4 フォーク＆カントリー 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 1 イベント支援 1 負担金 5 大塚阿波おどり 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 1 イベント支援 1 負担金 8 都電沿線四区合同協議会 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 1 イベント支援 1 負担金 9 西武線サミット 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 1 イベント支援 1 負担金 10 西武線サミット関連事業 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 1 イベント支援 1 負担金 11 東武線サミット 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 1 イベント支援 1 負担金 12 東武線サミット関連事業 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 1 イベント支援 3 その他 5 池袋西口公園関係 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 2 観光情報発信 1 雑司ヶ谷・染井霊園マップ作成 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 2 観光情報発信 4 パンフレット作成 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 3 姉妹都市 1 秩父市 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 3 姉妹都市 3 秩父市文化交流 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 1 北海道 1 北海道夕張市 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 1 岩手県一関市 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 3 秋田県 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 5 秋田県 能代市 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 7 宮城県 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 9 宮城県石巻市 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 11 宮城県登米市 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 13 宮城県大崎市 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 15 宮城県気仙沼市 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 17 山形県村山市 30年 令和31年3月31日
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コード 大分類名称 中分類
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平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 19 山形県遊佐町 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 21 福島県南相馬市 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 23 福島県伊達市 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 2 東北 25 福島県猪苗代町 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 1 茨城県常陸大宮市 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 3 茨城県常陸大宮市自然体験 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 4 栃木県宇都宮市 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 6 栃木県那須烏山市 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 8 栃木県那須烏山市自然体験 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 9 栃木県那須烏山市受け入れ事業 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 10 栃木県那珂川町 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 12 栃木県那珂川町ツアー 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 13 群馬県神流町 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 15 群馬県みなかみ町 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 17 埼玉県鶴ヶ島市 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 19 埼玉県三芳町 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 21 埼玉県川越市 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 23 埼玉県飯能市 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 25 埼玉県東松山市 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 3 関東 27 埼玉県寄居町 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 4 中部 1 新潟県魚沼市 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 4 中部 3 富山県富山市 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 4 中部 5 ⾧野県小海町 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 4 中部 7 ⾧野県箕輪町 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 4 中部 9 岐阜県関市 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 5 近畿 1 三重県名張市 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 6 四国 1 愛媛県内子町 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 7 九州・沖縄 1 大分県杵築市 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 4 国内交流 8 その他 1 その他自治体 30年 令和31年3月31日

平成30年度 文化観光課 5 観光交流G 7 区民活動支援事業補助金 1 区民活動補助金 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 6 マンガ・アニメＧ 1 マンガ活用 2 トキワ荘記念碑関係 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 6 マンガ・アニメＧ 1 マンガ活用 4 トキワ荘お休み処（運営委託） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 6 マンガ・アニメＧ 1 マンガ活用 5 トキワ荘お休み処（開設準備） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 6 マンガ・アニメＧ 1 マンガ活用 6  トキワ荘 解説版・案内板・リーフレット 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 6 マンガ・アニメＧ 1 マンガ活用 15 東京マンガ・アニメカーニバルinとしま 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 6 マンガ・アニメＧ 1 マンガ活用 18 補助金 10年 令和11年3月31日

平成30年度 文化観光課 6 マンガ・アニメＧ 1 マンガ活用 19 キャラクター設置 10年 令和11年3月31日

平成30年度 文化観光課 6 マンガ・アニメＧ 1 マンガ活用 20 トキワ荘復元 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 6 マンガ・アニメＧ 1 マンガ活用 25 その他マンガ・アニメ関係 3年 令和4年3月31日 移管

平成30年度 文化観光課 6 マンガ・アニメＧ 2 椎名町駅舎 1 椎名町駅舎改修にともなう観光情報発信事業 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 6 マンガ・アニメＧ 2 椎名町駅舎 2 ギャラリー運営 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 6 マンガ・アニメＧ 2 椎名町駅舎 3 椎名町駅の変遷案内 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 6 マンガ・アニメＧ 2 椎名町駅舎 4 トキワ荘壁画関係 5年 令和6年3月31日
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平成30年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 1 非常勤報酬・臨時職員賃金 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 4 賃金台帳 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 5 年末調整事務 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 6 社会保険資格取得・喪失届 5年 令和6年3月31日

平成30年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 9 非常勤・臨時職員の採用・退職 10年 令和11年3月31日

令和元年度 文化観光課 10 東アジア文化都市推進 1 東アジア文化都市推進 1 東アジア文化都市推進 10年 令和12年3月31日

令和元年度 文化観光課 10 東アジア文化都市推進 1 東アジア文化都市推進 2 常用 10年 令和12年3月31日

令和元年度 文化観光課 1 共通 2 保存文書管理票（控） 常用

令和元年度 文化観光課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用

令和元年度 文化観光課 2 庶務 1 法規 1 要綱 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 2 文書 4 印影簿 1 印影簿 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 2 文書 5 財産台帳 1 財産台帳 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 2 文書 7 郵券 1 郵券受払簿 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 4 給与 1 旅費 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 4 給与 2 法定調書 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 1 非常勤報酬・臨時職員賃金 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 2 非常勤・臨時職員旅費 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 3 生涯学習指導員勤務予定表・勤務実績報告書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 4 賃金台帳 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 5 年末調整事務 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 6 社会保険資格取得・喪失届 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 7 社会保険料調定 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 8 豊島区生涯学習指導員の任用等に関する要綱、非常勤職員条例規則等 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 9 非常勤・臨時職員の採用・退職 10年 令和12年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 11 勤務証明 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 12 非常勤職員産休・育休関連 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 6 予算 2 予算明細書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 6 予算 4 予算執行委任 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 7 会計 1 歳入簿、歳出簿、現金出納簿、前渡金整理簿、概算払整理簿 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 7 会計 2 収入日計表 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 7 会計 3 収納金日報・頒布代金収納業務処理簿 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 7 会計 4 有償頒布領収書・現金取扱メモ 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 7 会計 5 有償頒布歳入調定 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 8 物品 1 供用備品総括票 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 8 物品 2 備品登録・異動帳票 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 9 決算 1 決算（款別決算の執行概要及び増減説明書） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 9 決算 2 決算（計数整理） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 10 監査 1 監査関係 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 11 議会 1 予算特別委員会資料 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 11 議会 2 決算特別委員会資料 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 11 議会 3 その他資料 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 13 帝京平成大学 1 冲永記念ホール協定 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 14 一般事務 1 一般事務経費 3年 令和5年3月31日
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令和元年度 文化観光課 2 庶務 15 その他 1 懸案事項 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 15 その他 3 情報提供等 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 15 その他 4 区⾧挨拶文 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 15 その他 5 インスタグラム 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 15 その他 6 広報用写真 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 15 その他 7 儀礼表意 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 15 その他 8 エコアクション21 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 15 その他 9 行政情報公開請求 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 15 その他 10 HP「アトカルを楽しむ」改修 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 15 その他 11 新型コロナウイルス感染症対応 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 3 観光企画G 1 観光案内標識 1 総括表登録表 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 3 観光企画G 1 観光案内標識 2 新規設置 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 3 観光企画G 1 観光案内標識 4 占用 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 3 観光企画G 1 観光案内標識 5 地図データ・図面 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 3 観光企画G 1 観光案内標識 6 補助金・東京都仕様書 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 3 観光企画G 1 観光案内標識 7 契約・経費支出 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 3 観光企画G 1 観光案内標識 8 予算 照会等 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 3 観光企画G 1 観光案内標識 9 豊島区サインガイドライン 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 3 観光企画G 1 観光案内標識 10 区サイン看板管理 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 3 観光企画G 1 観光案内標識 11 資料 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 3 観光企画G 2 観光振興プラン 1 観光振興プラン策定委員会 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 3 観光企画G 2 観光振興プラン 2 観光振興推進委員会 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 3 観光企画G 2 観光振興プラン 3 経費支出 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 3 観光企画G 2 観光振興プラン 4 調査 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 3 観光企画G 2 観光振興プラン 5 その他 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 3 観光企画G 2 観光振興プラン 6 観光振興プラン関連資料 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 3 観光企画G 3 池袋北口路上美術館 1 池袋北口路上美術館事業 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 3 観光企画G 3 池袋北口路上美術館 2 東武鉄道 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 3 観光企画G 3 池袋北口路上美術館 3 業務委託 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 3 観光企画G 4 インバウンド推進事業 1 インバウンド冊子（ＴｉｍｅＯｕｔ） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 3 観光企画G 4 インバウンド推進事業 2 インバウンドセミナー 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 3 観光企画G 4 インバウンド推進事業 4 Wi-Fi整備 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 3 観光企画G 4 インバウンド推進事業 5 インバウンドその他 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 3 観光企画G 4 インバウンド推進事業 6 補助金 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 3 観光企画G 5 観光振興 1 都庁情報センターPR事業 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 3 観光企画G 5 観光振興 2 東京観光財団 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 3 観光企画G 5 観光振興 3 東京フラフェスタ 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 3 観光企画G 5 観光振興 5 東京フラフェスタ（支出、申請 等） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 3 観光企画G 5 観光振興 6 インターナショナル・ワイキキ・フラ・カンファレンス 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 3 観光企画G 5 観光振興 7 観光協会運営支援 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 3 観光企画G 5 観光振興 8 桜の観光大使 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 3 観光企画G 5 観光振興 9 観光振興 その他 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 3 観光企画G 5 観光振興 10 東京都観光情報センター 3年 令和5年3月31日
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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保存
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令和元年度 文化観光課 3 観光企画G 5 観光振興 11 都市交流 物品購入 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 3 観光企画G 5 観光振興 15 空港バスウィラー 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 1 北海道 1 北海道夕張市 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 2 東北 1 岩手県一関市 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 2 東北 3 秋田県 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 2 東北 5 秋田県 能代市 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 2 東北 7 宮城県 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 2 東北 9 宮城県石巻市 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 2 東北 11 宮城県登米市 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 2 東北 13 宮城県大崎市 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 2 東北 15 宮城県気仙沼市 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 2 東北 17 山形県村山市 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 2 東北 19 山形県遊佐町 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 2 東北 21 福島県南相馬市 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 2 東北 23 福島県伊達市 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 2 東北 25 福島県猪苗代町 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 3 関東 1 茨城県常陸大宮市 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 3 関東 3 茨城県常陸大宮市自然体験 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 3 関東 4 栃木県宇都宮市 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 3 関東 6 栃木県那須烏山市 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 3 関東 8 栃木県那須烏山市自然体験 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 3 関東 9 栃木県那須烏山市受け入れ事業 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 3 関東 10 栃木県那珂川町 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 3 関東 12 栃木県那珂川町ツアー 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 3 関東 13 群馬県神流町 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 3 関東 15 群馬県みなかみ町 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 3 関東 17 埼玉県鶴ヶ島市 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 3 関東 19 埼玉県三芳町 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 3 関東 21 埼玉県川越市 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 3 関東 23 埼玉県飯能市 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 3 関東 25 埼玉県東松山市 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 3 関東 27 埼玉県寄居町 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 4 中部 1 新潟県魚沼市 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 4 中部 2 新潟県湯沢町 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 4 中部 3 富山県富山市 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 4 中部 5 ⾧野県小海町 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 4 中部 7 ⾧野県箕輪町 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 4 中部 9 岐阜県関市 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 5 近畿 1 三重県名張市 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 6 四国 1 愛媛県内子町 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 7 九州・沖縄 1 大分県杵築市 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 8 その他 1 その他自治体 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 9 物産展 1 物産展実施運営 3年 令和5年3月31日
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令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 9 物産展 2 参加団体連絡調整 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 10 地方との共生推進事業 1 移住・交流体験ツアー 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 2 姉妹都市 1 秩父市 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 2 姉妹都市 3 秩父市文化交流 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 1 負担金 1 大塚阿波おどり 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 1 負担金 2 都電沿線四区合同協議会 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 1 負担金 3 西武線サミット 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 1 負担金 4 西武線サミット関連事業 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 1 負担金 5 東武線サミット 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 1 負担金 6 東武線サミット関連事業 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 1 負担金 7 染井よしの桜祭り 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 1 負担金 8 大塚バラまつり・南大塚都電沿線協議会 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 1 負担金 9 池袋ジャズフェスティバル 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 1 負担金 10 フォーク＆カントリー 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 1 負担金 11 ふくろ祭り・東京よさこい① 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 1 負担金 12 ふくろ祭り・東京よさこい② 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 1 負担金 13 ふくろ祭り・東京よさこい③ 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 1 負担金 14 ふくろ祭り・東京よさこい④ 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 2 補助金 1 菊祭り 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 3 その他 1 古本祭り 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 3 その他 2 区役所連 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 3 その他 3 その他イベント 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 3 その他 4 えんちゃん 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 3 その他 5 池袋西口公園関係 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 4 サクラネットワーク 1 全国さくらサミット 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 4 サクラネットワーク 2 ソメイヨシノプロジェクト 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 4 サクラネットワーク 4 植樹 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 5 地域ブランド 1 地域ブランド創出支援事業 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 5 地域ブランド 2 駒込地区（旧丹羽家蔵の地域活用） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 6 雑司が谷案内処 1 雑司が谷情報ステーション（契約・支出） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 6 雑司が谷案内処 2 並木ハウス賃貸借 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 6 雑司が谷案内処 3 ボランティアガイド（としま案内人） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 6 雑司が谷案内処 4 まち歩きガイドマップ有償頒布委託 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 6 雑司が谷案内処 5 AEDリース契約及び支出 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 6 雑司が谷案内処 7 雑司が谷未来遺産推進事業 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 7 観光情報発信 1 雑司ヶ谷・染井霊園マップ作成 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 7 観光情報発信 4 パンフレット作成 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 8 後援名義 1 後援名義 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 9 区民活動支援事業補助金 1 区民活動補助金 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 10 ロケーションボックス 1 区内撮影場所 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 10 ロケーションボックス 2 受付票（ロケーションボックス） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 11 海外都市交流 1 海外都市との交流( 除く：ホノルル、バングラ、ライプチヒ） 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 11 海外都市交流 2 バングラデシュ 30年 令和32年3月31日
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令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 11 海外都市交流 3 東大門区 韓国 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 11 海外都市交流 4 ホノルルとの経過 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 12 国際交流 1 文書翻訳委託 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 12 国際交流 4 外国語ボランティア 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 12 国際交流 5 通訳派遣 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 12 国際交流 6 翻訳派遣 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 12 国際交流 7 ホームビジット 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 12 国際交流 8 外国人おもてなし語学ボランティア 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 12 国際交流 9 国際交流関係通知 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 12 国際交流 10 国際交流支援 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 12 国際交流 12 区内国際化資料（庁内調査等） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 12 国際交流 13 日中友好協会 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 12 国際交流 14 インバウンド推進協力会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 12 国際交流 15 在日本大韓民国 民団 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 12 国際交流 16 都・都民生活部 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 12 国際交流 17 区民活動支援補助金 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 4 観光交流G 12 国際交流 18 インバウンド推進事業 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 1 としま南⾧崎トキワ荘協働プロジェクト協議会 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 2 トキワ荘ゆかりの地散策マップ 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 3 トキワ荘ゆかりの地散策マップ 10年 令和12年3月31日

令和元年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 4 (仮称)マンガの聖地としまミュージアム運営検討会議 10年 令和12年3月31日

令和元年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 5 学芸部会 10年 令和12年3月31日

令和元年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 6 地域部会 10年 令和12年3月31日

令和元年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 7 トキワ荘再現①整備 10年 令和12年3月31日

令和元年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 8 トキワ荘再現②ミュージアム展示制作 10年 令和12年3月31日

令和元年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 9 トキワ荘再現③ミュージアム運営検討 10年 令和12年3月31日

令和元年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 10 トキワ荘再現④資料収集 10年 令和12年3月31日

令和元年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 11 トキワ荘再現⑤南⾧崎花咲公園整備 10年 令和12年3月31日

令和元年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 12 トキワ荘再現⑥東⾧崎駅南口ゆかりの地看板設置 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 13 トキワ荘再現⑦東⾧崎駅南口デジタルサイネージ設置 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 14 トキワ荘再現⑧「トキワ荘」商標登録 10年 令和12年3月31日

令和元年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 15 トキワ荘関連施設整備寄附金 ①寄附金 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 16 トキワ荘関連施設整備寄附金 ②インターネット活用 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 17 トキワ荘フォーラム 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 18 横山光輝関係 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 19 池袋オータムカルチャーフェスティバル実行委員会 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 20 夏のとしまで楽しむマンガと文化財 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 21 池袋ハロウィンコスプレフェス 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 22 アニメイトガールズフェスティバル 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 23 東京アニメアワードフェスティバル 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 24 アコスタ支援 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 25 池袋PRアニメ 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 26 アニメツーリズム 3年 令和5年3月31日
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令和元年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 27 中野×杉並×豊島アニメ・マンガフェス 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 28 乙女マップ 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 29 トキワ荘関連過去資料 30年 令和32年3月31日

令和元年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 30 トキワ荘記念碑関係 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 31 トキワ荘お休み処（運営委託） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 32 トキワ荘 解説版・案内板・リーフレット 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 33 マンガの聖地としま！モニュメント 10年 令和12年3月31日

令和元年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 34 日本動画協会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 35 中野・杉並・豊島アニメ等地域ブランディング事業実行委員会 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 36 池袋ＰＲアニメ 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 37 その他マンガ・アニメ関係 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 38 【使用不可】トキワ荘お休み処（運営委託） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 39 【使用不可】トキワ荘復元 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 2 椎名町駅舎 1 椎名町駅舎改修にともなう観光情報発信事業 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 2 椎名町駅舎 2 ギャラリー運営 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 2 椎名町駅舎 3 椎名町駅の変遷案内 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 2 椎名町駅舎 4 トキワ荘壁画関係 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 2 椎名町駅舎 5 トキワ荘・アトリエ村案内地図 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 3 インバウンド推進事業 1 海外観光PR 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 1 非常勤報酬・臨時職員賃金 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 2 非常勤・臨時職員旅費 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 3 生涯学習指導員 勤務予定表・勤務実績報告書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 4 賃金台帳 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 5 年末調整事務 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 6 社会保険資格取得・喪失届 5年 令和7年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 7 社会保険料調定 3年 令和5年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 9 非常勤・臨時職員の採用・退職 10年 令和12年3月31日

令和元年度 文化観光課 2 庶務 5 臨時・非常勤 12 勤務証明 3年 令和5年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 2 文書管理 1 通知・通達 1 通知・通達（政策経営部） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 2 文書管理 1 通知・通達 2 通知・通達（総務部） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 2 文書管理 1 通知・通達 3 通知・通達（区民部） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 2 文書管理 1 通知・通達 4 通知・通達（文化商工部） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 2 文書管理 1 通知・通達 5 通知・通達（環境清掃部） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 2 文書管理 1 通知・通達 6 通知・通達（保健福祉部） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 2 文書管理 1 通知・通達 7 通知・通達（子ども家庭部） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 2 文書管理 1 通知・通達 8 通知・通達（都市整備部） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 2 文書管理 1 通知・通達 9 通知・通達（会計管理室） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 2 文書管理 1 通知・通達 10 通知・通達（教育部） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 2 文書管理 1 通知・通達 11 通知・通達（選挙管理委員会事務局） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 2 文書管理 1 通知・通達 12 通知・通達（監査委員事務局） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 2 文書管理 1 通知・通達 13 通知・通達（区議会事務局） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 2 文書管理 1 通知・通達 14 通知・通達（東京都） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 2 文書管理 1 通知・通達 15 通知・通達（その他） 3年 令和6年3月31日
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令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 2 文書管理 2 調査・回答 1 調査・回答（政策経営部） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 2 文書管理 2 調査・回答 2 調査・回答（総務部） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 2 文書管理 2 調査・回答 3 調査・回答（区民部） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 2 文書管理 2 調査・回答 4 調査・回答（文化商工部） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 2 文書管理 2 調査・回答 5 調査・回答（環境清掃部） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 2 文書管理 2 調査・回答 6 調査・回答（保健福祉部） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 2 文書管理 2 調査・回答 7 調査・回答（子ども家庭部） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 2 文書管理 2 調査・回答 8 調査・回答（都市整備部） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 2 文書管理 2 調査・回答 9 調査・回答（会計管理室） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 2 文書管理 2 調査・回答 10 調査・回答（教育部） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 2 文書管理 2 調査・回答 11 調査・回答（選挙管理委員会事務局） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 2 文書管理 2 調査・回答 12 調査・回答（監査委員事務局） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 2 文書管理 2 調査・回答 13 調査・回答（区議会事務局） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 2 文書管理 2 調査・回答 14 調査・回答（東京都） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 2 文書管理 2 調査・回答 15 調査・回答（その他） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 2 文書管理 2 調査・回答 16 係⾧調査依頼 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 2 文書管理 4 印影簿 1 印影簿 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 2 文書管理 5 財産台帳 1 財産台帳 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 2 文書管理 7 郵券 1 郵券受払簿 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 3 法規 1 要綱 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 8 給与 1 旅費 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 8 給与 2 法定調書 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 9 監査 1 監査関係 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 10 予算 2 予算明細書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 10 予算 4 予算執行委任 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 11 決算 1 決算（款別決算の執行概要及び増減説明書） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 11 決算 2 決算（計数整理） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 11 決算 3 決算（人事課執行委任分） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 12 会計 1 歳入簿、歳出簿、現金出納簿、前渡金整理簿、概算払整理簿 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 12 会計 2 収入日計表 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 12 会計 3 収納金日報・頒布代金収納業務処理簿 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 12 会計 4 有償頒布領収書・現金取扱メモ 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 12 会計 5 有償頒布歳入調定 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 13 議会 1 予算特別委員会資料 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 13 議会 2 決算特別委員会資料 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 13 議会 3 その他資料 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 19 物品 1 供用備品総括票 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 19 物品 2 備品登録・異動帳票 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 19 物品 3 物品その他 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 96 会計年度任用職員関係 1 会計年度任用職員賃金 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 96 会計年度任用職員関係 2 会計年度任用職員旅費 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 96 会計年度任用職員関係 3 会計年度任用職員勤務予定表・勤務実績報告書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 96 会計年度任用職員関係 4 賃金台帳 5年 令和8年3月31日
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令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 96 会計年度任用職員関係 5 年末調整事務 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 96 会計年度任用職員関係 6 社会保険資格取得・喪失届 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 96 会計年度任用職員関係 7 社会保険料調定 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 96 会計年度任用職員関係 8 会計年度任用職員に関する法令等 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 96 会計年度任用職員関係 9 会計年度任用職員の採用 10年 令和13年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 96 会計年度任用職員関係 10 会計年度任用職員の退職 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 96 会計年度任用職員関係 12 勤務証明 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 96 会計年度任用職員関係 13 会計年度任用職員産休・育休関連 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 97 帝京平成大学 1 冲永記念ホール協定 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 98 一般事務 1 一般事務経費 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 99 その他 1 懸案事項 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 99 その他 7 儀礼表意 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 99 その他 8 エコアクション２１ 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 99 その他 9 行政情報公開請求 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 99 その他 10 ＨＰ「アトカルを楽しむ」改修 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 99 その他 11 新型コロナウイルス感染症対応 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 3 観光企画G 1 池袋北口路上美術館事業 1 池袋北口路上美術館事業 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 3 観光企画G 1 池袋北口路上美術館事業 2 東武鉄道 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 3 観光企画G 1 池袋北口路上美術館事業 3 業務委託 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 3 観光企画G 2 インバウンド推進事業 1 インバウンド冊子（TimeOut） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 3 観光企画G 2 インバウンド推進事業 2 インバウンドセミナー 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 3 観光企画G 2 インバウンド推進事業 4 Wi-Fi整備 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 3 観光企画G 2 インバウンド推進事業 5 インバウンドその他 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 3 観光企画G 2 インバウンド推進事業 6 補助金 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 3 観光企画G 2 インバウンド推進事業 7 多言語対応 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 3 観光企画G 3 観光案内標識整備推進事業 1 総括表登録表 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 3 観光企画G 3 観光案内標識整備推進事業 2 新規設置 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 3 観光企画G 3 観光案内標識整備推進事業 4 占用 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 3 観光企画G 3 観光案内標識整備推進事業 5 地図データ・図面 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 3 観光企画G 3 観光案内標識整備推進事業 6 補助金・東京都仕様書 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 3 観光企画G 3 観光案内標識整備推進事業 7 契約・経費支出 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 3 観光企画G 3 観光案内標識整備推進事業 8 予算 照会等 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 3 観光企画G 3 観光案内標識整備推進事業 9 豊島区サインガイドライン 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 3 観光企画G 3 観光案内標識整備推進事業 10 区サイン看板管理 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 3 観光企画G 3 観光案内標識整備推進事業 11 資料 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 3 観光企画G 7 豊島区観光振興プラン推進事業 1 観光振興プラン策定委員会 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 3 観光企画G 7 豊島区観光振興プラン推進事業 2 観光振興推進委員会 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 3 観光企画G 7 豊島区観光振興プラン推進事業 3 経費支出 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 3 観光企画G 7 豊島区観光振興プラン推進事業 4 調査 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 3 観光企画G 7 豊島区観光振興プラン推進事業 5 要綱 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 3 観光企画G 7 豊島区観光振興プラン推進事業 6 その他 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 3 観光企画G 7 豊島区観光振興プラン推進事業 7 観光振興プラン関連資料 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 3 観光企画G 8 ナイトライフ観光推進事業 1 契約・支出 5年 令和8年3月31日
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令和02年度 文化観光課 3 観光企画G 8 ナイトライフ観光推進事業 2 広報 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 3 観光企画G 8 ナイトライフ観光推進事業 3 Tokyo Music Evening Yube 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 3 観光企画G 8 ナイトライフ観光推進事業 4 ナイトツアー 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 3 観光企画G 8 ナイトライフ観光推進事業 5 ナイトライフマップ 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 3 観光企画G 8 ナイトライフ観光推進事業 6 ナイトライフ観光その他 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 3 観光企画G 98 観光振興 1 観光協会運営支援 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 3 観光企画G 98 観光振興 2 東京観光財団 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 3 観光企画G 98 観光振興 3 東京フラフェスタ 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 3 観光企画G 98 観光振興 4 池袋西口公園 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 3 観光企画G 98 観光振興 5 としま区民センター 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 3 観光企画G 98 観光振興 6 観光案内所 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 3 観光企画G 98 観光振興 7 観光振興その他 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 3 観光企画G 99 その他 1 池袋駅ストリートピアノ 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 3 観光企画G 99 その他 2 観光企画Gその他 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 1 北海道 1 北海道夕張市 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 2 東北 1 岩手県一関市 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 2 東北 3 秋田県 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 2 東北 5 秋田県 能代市 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 2 東北 7 宮城県 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 2 東北 9 宮城県石巻市 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 2 東北 11 宮城県登米市 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 2 東北 13 宮城県大崎市 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 2 東北 15 宮城県気仙沼市 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 2 東北 17 山形県村山市 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 2 東北 19 山形県遊佐町 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 2 東北 21 福島県南相馬市 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 2 東北 23 福島県伊達市 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 2 東北 25 福島県猪苗代町 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 3 関東 1 茨城県常陸大宮市 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 3 関東 3 茨城県常陸大宮市自然体験 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 3 関東 4 栃木県宇都宮市 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 3 関東 6 栃木県那須烏山市 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 3 関東 8 栃木県那須烏山市自然体験 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 3 関東 10 栃木県那珂川町 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 3 関東 12 栃木県那珂川町ツアー 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 3 関東 13 群馬県神流町 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 3 関東 15 群馬県みなかみ町 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 3 関東 17 埼玉県鶴ヶ島市 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 3 関東 19 埼玉県三芳町 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 3 関東 21 埼玉県川越市 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 3 関東 23 埼玉県飯能市 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 3 関東 25 埼玉県東松山市 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 3 関東 27 埼玉県寄居町 30年 令和33年3月31日
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令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 3 関東 28 神奈川県湯河原町 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 4 中部 1 新潟県魚沼市 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 4 中部 2 新潟県湯沢町 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 4 中部 3 富山県富山市 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 4 中部 5 ⾧野県小海町 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 4 中部 7 ⾧野県箕輪町 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 4 中部 9 岐阜県関市 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 5 近畿 1 三重県名張市 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 5 近畿 2 滋賀県甲賀市 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 5 近畿 3 滋賀県東近江市 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 5 近畿 4 京都府亀岡市 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 5 近畿 5 大阪府泉大津市 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 5 近畿 6 大阪府松原市 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 6 四国 1 愛媛県内子町 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 7 九州・沖縄 1 大分県杵築市 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 8 その他 1 その他自治体 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 9 物産展 1 物産展実施運営 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 9 物産展 2 参加団体連絡調整 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 10 地方との共生推進事業 1 移住・交流体験ツアー 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 2 姉妹都市 1 秩父市 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 2 姉妹都市 3 秩父市文化交流 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 1 負担金 1 大塚阿波おどり 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 1 負担金 2 都電沿線四区地域活性化協議会 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 1 負担金 3 西武線サミット 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 1 負担金 4 西武線サミット関連事業 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 1 負担金 5 東武線サミット 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 1 負担金 6 東武線サミット関連事業 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 1 負担金 7 染井よしの桜祭り 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 1 負担金 8 大塚バラまつり・南大塚都電沿線協議会 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 1 負担金 9 池袋ジャズフェスティバル 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 1 負担金 10 フォーク＆カントリー 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 1 負担金 11 ふくろ祭り・東京よさこい① 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 1 負担金 12 ふくろ祭り・東京よさこい② 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 1 負担金 13 ふくろ祭り・東京よさこい③ 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 1 負担金 14 ふくろ祭り・東京よさこい④ 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 2 補助金 1 菊祭り 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 3 その他 2 区役所連 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 3 その他 3 その他イベント 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 3 その他 4 えんちゃん 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 3 その他 5 池袋西口公園関係 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 3 その他 6 コロナ中止による新たな提案 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 4 サクラネットワーク 1 ソメイヨシノプロジェクト（上期） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 4 サクラネットワーク 2 ソメイヨシノプロジェクト（下期） 3年 令和6年3月31日
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 4 サクラネットワーク 3 ソメイヨシノプロジェクト（ＰＲグッズ） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 4 サクラネットワーク 4 ソメイヨシノプロジェクト（イベント） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 4 サクラネットワーク 5 全国さくらサミット① 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 4 サクラネットワーク 6 全国さくらサミット② 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 4 サクラネットワーク 7 日本さくらの会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 4 サクラネットワーク 8 植樹 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 4 サクラネットワーク 9 経費支出 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 5 地域ブランド 1 地域ブランド創出支援事業 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 5 地域ブランド 2 駒込地区（旧丹羽家蔵の地域活用） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 6 雑司が谷案内処 1 雑司が谷情報ステーション（契約・支出） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 6 雑司が谷案内処 2 並木ハウス賃貸借 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 6 雑司が谷案内処 3 ボランティアガイド（としま案内人） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 6 雑司が谷案内処 4 すすき刈り 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 6 雑司が谷案内処 5 AEDリース契約及び支出 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 6 雑司が谷案内処 7 雑司が谷未来遺産推進事業 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 7 観光情報発信 1 雑司ヶ谷・染井霊園マップ作成 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 7 観光情報発信 4 パンフレット作成 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 7 観光情報発信 5 としまの日文化認定事業 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 8 後援名義 1 後援名義 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 9 区民活動支援事業補助金 1 区民活動補助金 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 10 ロケーションボックス 1 区内撮影場所 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 10 ロケーションボックス 2 受付票（ロケーションボックス） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 11 海外都市交流 1 海外都市との交流( 除く：ホノルル、バングラ、ライプチヒ） 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 11 海外都市交流 2 バングラデシュ 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 11 海外都市交流 3 東大門区 韓国 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 11 海外都市交流 4 ホノルルとの経過 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 11 海外都市交流 5 ライプツィヒ市 ドイツ 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 11 海外都市交流 6 ストラスブール市 フランス 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 12 国際交流 1 文書翻訳委託 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 12 国際交流 2 外国語ボランティア登録台帳（英語） 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 12 国際交流 3 外国語ボランティア登録台帳（その他言語） 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 12 国際交流 4 外国語ボランティア 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 12 国際交流 5 通訳派遣 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 12 国際交流 6 翻訳派遣 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 12 国際交流 7 ホームビジット 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 12 国際交流 8 外国人おもてなし語学ボランティア 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 12 国際交流 9 国際交流関係通知 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 12 国際交流 10 国際交流支援 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 12 国際交流 11 ホストファミリー登録台帳 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 12 国際交流 12 区内国際化資料（庁内調査等） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 12 国際交流 13 日中友好協会 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 12 国際交流 14 在日本大韓民国 民団 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 4 観光交流G 12 国際交流 15 都・都民生活部 3年 令和6年3月31日
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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保存
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（紙文書等）

令和02年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 1 トキワ荘協働プロジェクト協議会 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 2 トキワ荘ゆかりの地散策マップ 10年 令和13年3月31日

令和02年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 3 トキワ荘マンガミュージアム運営検討会議 10年 令和13年3月31日

令和02年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 4 トキワ荘再現①整備 10年 令和13年3月31日

令和02年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 5 トキワ荘再現②ミュージアム展示 10年 令和13年3月31日

令和02年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 6 トキワ荘再現③ミュージアム運営 10年 令和13年3月31日

令和02年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 7 トキワ荘再現④資料収集 10年 令和13年3月31日

令和02年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 8 トキワ荘再現⑤南⾧崎花咲公園整備 10年 令和13年3月31日

令和02年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 9 トキワ荘再現⑥東⾧崎駅南口デジタルサイネージ設置 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 10 トキワ荘再現⑦「トキワ荘」商標登録 10年 令和13年3月31日

令和02年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 11 トキワ荘関連施設整備寄附金 ①寄附金 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 12 トキワ荘関連施設整備寄附金 ②インターネット活用 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 13 池袋アニメタウンフェスティバル 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 14 オタクサミット 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 15 アニメイト関係 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 16 トキワ荘フォーラム 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 17 横山光輝関係 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 18 池袋オータムカルチャーフェスティバル実行委員会 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 19 夏のとしまで楽しむマンガと文化財 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 20 池袋ハロウィンコスプレフェス 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 21 アニメイトガールズフェスティバル 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 22 東京アニメアワードフェスティバル 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 23 アコスタ支援 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 24 デザインマンホール 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 25 アニメツーリズム 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 26 中野×杉並×豊島アニメ・マンガフェス 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 27 乙女マップ 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 28 トキワ荘関連過去資料 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 29 トキワ荘記念碑関係 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 30 トキワ荘お休み処 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 31 トキワ荘 解説板・案内板・リーフレット 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 32 マンガの聖地としま！モニュメント 10年 令和13年3月31日

令和02年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 33 日本動画協会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 34 中野・杉並・豊島アニメ等地域ブランディング事業実行委員会 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 35 池袋ＰＲアニメ 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 36 その他マンガ・アニメ関係 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 2 椎名町駅舎 1 椎名町駅舎改修にともなう観光情報発信事業 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 2 椎名町駅舎 2 ギャラリー運営 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 2 椎名町駅舎 3 椎名町駅の変遷案内 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 2 椎名町駅舎 4 トキワ荘壁画関係 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 2 椎名町駅舎 5 トキワ荘・アトリエ村案内地図 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 3 インバウンド推進事業 1 海外観光PR 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 99 共通 2 保存文書管理票（控） 常用
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令和02年度 文化観光課 99 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用

令和02年度 文化観光課 6 事業推進G 3 東アジア文化都市 1 交流事業 1 文化庁 10年 令和13年3月31日

令和02年度 文化観光課 6 事業推進G 3 東アジア文化都市 1 交流事業 2 中韓調整 30年 令和33年3月31日

令和02年度 文化観光課 6 事業推進G 3 東アジア文化都市 1 交流事業 3 その他 常用

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 1 会計年度任用職員関係 1 非常勤報酬・臨時職員賃金 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 1 会計年度任用職員関係 2 非常勤・臨時職員旅費 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 1 会計年度任用職員関係 3 生涯学習指導員 勤務予定表・勤務実績報告書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 1 会計年度任用職員関係 4 賃金台帳 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 1 会計年度任用職員関係 5 年末調整事務 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 1 会計年度任用職員関係 6 社会保険資格取得・喪失届 5年 令和8年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 1 会計年度任用職員関係 7 社会保険料調定 3年 令和6年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 1 会計年度任用職員関係 9 非常勤・臨時職員の採用・退職 10年 令和13年3月31日

令和02年度 文化観光課 1 共通庶務 1 会計年度任用職員関係 12 勤務証明 3年 令和6年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 調査・回答（政策経営部） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 1 調査・回答 2 調査・回答（総務部） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 1 調査・回答 3 調査・回答（区民部） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 1 調査・回答 4 調査・回答（文化商工部） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 1 調査・回答 5 調査・回答（環境清掃部） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 1 調査・回答 6 調査・回答（保健福祉部） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 1 調査・回答 7 調査・回答（子ども家庭部） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 1 調査・回答 8 調査・回答（都市整備部） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 1 調査・回答 9 調査・回答（会計管理室） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 1 調査・回答 10 調査・回答（教育部） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 1 調査・回答 11 調査・回答（選挙管理委員会事務局） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 1 調査・回答 12 調査・回答（監査委員事務局） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 1 調査・回答 13 調査・回答（区議会事務局） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 1 調査・回答 14 調査・回答（東京都） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 1 調査・回答 15 調査・回答（その他） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 1 調査・回答 16 係⾧調査依頼 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 2 文書管理 3 ファイル基準表 常用

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 2 文書管理 4 保存文書管理票 常用

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 2 文書管理 5 通知・通達 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 2 文書管理 6 Xフォルダ骨組 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 3 法規 1 要綱（常） 常用

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 3 法規 2 法規その他 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 4 情報公開 1 行政情報公開請求 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 4 情報公開 2 情報公開その他 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 5 広報・広聴 1 報道関係 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 5 広報・広聴 2 広報原稿 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 5 広報・広聴 3 メディア戦略（常） 常用

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 5 広報・広聴 5 区民の声処理票 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 5 広報・広聴 6 コールセンター問合せ 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 5 広報・広聴 7 区⾧挨拶文 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 5 広報・広聴 8 広報・広聴その他 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 6 人事 1 会計年度任用職員関係 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 6 人事 2 人材派遣職員関係 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 6 人事 3 派遣法派遣職員関係 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 6 人事 4 課内配置 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 6 人事 5 テレワーク・時差出勤管理 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 6 人事 6 転入者向けOJT 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 6 人事 7 産休・育休関連 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 6 人事 8 人事その他 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 7 研修 1 人事課発 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 7 研修 2 OJT・インターンシップ 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 7 研修 3 外部セミナー 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 7 研修 4 研修その他 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 8 給与 1 旅費 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 8 給与 2 法定調書 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 8 給与 3 給与その他 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 9 監査 1 事務監査 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 9 監査 2 監査委員監査 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 9 監査 3 工事監査 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 9 監査 4 監査その他 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 10 予算 1 予算（通知・方針） 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 10 予算 2 予算明細書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 10 予算 3 予算執行計画（変更）の決定 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 10 予算 4 予算執行委任 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 10 予算 5 流用・転用処理 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 10 予算 6 科目新設申請書 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 10 予算 7 予算その他 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 11 決算 1 決算（款別決算の執行概要及び増減説明書） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 11 決算 2 決算（計数整理） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 11 決算 3 決算（人事課執行委任分） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 11 決算 4 決算その他 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 12 会計 1 歳入簿、歳出簿、現金出納簿、前渡金整理簿、概算払整理簿 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 12 会計 2 収入日計表 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 12 会計 3 収納金日報・頒布代金収納業務処理簿 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 12 会計 4 有償頒布領収書・現金取扱メモ 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 12 会計 5 有償頒布歳入調定 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 12 会計 6 区政渉外経費 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 12 会計 7 儀礼表意 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 12 会計 8 郵券管理 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 12 会計 9 会計その他 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 13 議会 1 予算特別委員会資料 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 13 議会 2 決算特別委員会資料 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 13 議会 3 定例会資料 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 13 議会 4 議会その他 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 14 寄附 2 寄附その他 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 15 後援 1 後援名義 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 15 後援 2 共催関係 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 15 後援 3 後援その他 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 16 防災 1 災害対策体制 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 16 防災 2 新型コロナウイルス感染症対応 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 16 防災 3 防災その他 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 17 情報化推進 1 セキュリティ内部監査（常） 常用

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 17 情報化推進 2 情報セキュリティ実施手順 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 17 情報化推進 3 記録媒体管理台帳・持ち出し管理台帳（常） 常用

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 17 情報化推進 4 ソフトウェアライセンス管理簿（常） 常用

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 17 情報化推進 5 セキュリティ事故対応手順 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 17 情報化推進 6 重要情報資産台帳（常） 常用

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 17 情報化推進 7 GIGAPOD端末利用履歴（常） 常用

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 17 情報化推進 8 特定個人情報取扱管理簿（常） 常用

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 17 情報化推進 9 庁内LANパソコン接続機器管理台帳（常） 常用

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 17 情報化推進 10 情報化推進その他 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 18 エコアクション21 3 エコアクション21その他 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 19 物品 1 供用備品総括票 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 19 物品 2 備品登録・異動帳票 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 19 物品 3 外部倉庫関係 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 19 物品 4 公用携帯貸出簿 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 19 物品 5 撮影機材貸出簿 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 19 物品 6 物品その他 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 20 庶務事務 1 一般事務経費関係 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 20 庶務事務 2 引継・マニュアル 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 20 庶務事務 3 会議資料 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 20 庶務事務 4 執務室整理 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 20 庶務事務 5 パンフレット送付資料 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 20 庶務事務 6 印刷物 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 20 庶務事務 7 外郭団体関係 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 20 庶務事務 8 特別会議室予約 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 20 庶務事務 9 庁用車予約 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 20 庶務事務 10 庶務事務その他 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化観光課 2 課⾧ 1 文化観光課⾧ 1 資料等 10年 令和14年3月31日

令和03年度 文化観光課 2 課⾧ 1 文化観光課⾧ 2 懸案事項 10年 令和14年3月31日

令和03年度 文化観光課 2 課⾧ 2 マンガ・アニメ及びミュージアム担当課⾧ 1 資料等 10年 令和14年3月31日

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 1 池袋北口路上美術館事業 1 契約・支出 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 1 池袋北口路上美術館事業 2 実行委員会関係 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 1 池袋北口路上美術館事業 3 池袋北口路上美術館事業その他 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 2 インバウンド推進事業 1 Wi-Fi整備事業 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 2 インバウンド推進事業 2 インバウンド冊子作成事業 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 2 インバウンド推進事業 3 池袋インバウンド推進協力会関係 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 2 インバウンド推進事業 4 民泊関係 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 2 インバウンド推進事業 5 補助金関係 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 2 インバウンド推進事業 6 インバウンドその他 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 3 観光案内標識整備推進事業 1 総括表登録表 30年 令和34年3月31日

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 3 観光案内標識整備推進事業 2 新規設置 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 3 観光案内標識整備推進事業 3 維持管理 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 3 観光案内標識整備推進事業 4 占用 30年 令和34年3月31日

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 3 観光案内標識整備推進事業 5 地図データ・図面 30年 令和34年3月31日

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 3 観光案内標識整備推進事業 6 補助金・東京都仕様書 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 3 観光案内標識整備推進事業 7 契約・経費支出 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 3 観光案内標識整備推進事業 8 予算 照会等 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 3 観光案内標識整備推進事業 9 豊島区サインガイドライン 30年 令和34年3月31日

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 3 観光案内標識整備推進事業 10 区サイン看板管理 30年 令和34年3月31日

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 3 観光案内標識整備推進事業 11 資料 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 4 豊島区観光協会関係 1 観光協会運営支援 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 4 豊島区観光協会関係 2 観光協会運営支援その他 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 5 イベント支援 1 東京フラフェスタin池袋 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 5 イベント支援 2 東京大塚阿波おどり 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 5 イベント支援 3 イベント支援その他 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 6 観光案内所関係 1 としま区民センターインフォメーション 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 6 観光案内所関係 2 池袋西口公園(GLOBAL RING CAFE) 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 6 観光案内所関係 3 豊島区観光案内所連絡会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 6 観光案内所関係 4 観光案内所関係その他 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 7 豊島区観光振興プラン推進事業 1 観光振興プラン策定委員会 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 7 豊島区観光振興プラン推進事業 2 観光振興推進委員会 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 7 豊島区観光振興プラン推進事業 3 経費支出 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 7 豊島区観光振興プラン推進事業 4 調査 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 7 豊島区観光振興プラン推進事業 5 要綱 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 7 豊島区観光振興プラン推進事業 6 その他 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 7 豊島区観光振興プラン推進事業 7 観光振興プラン関連資料 30年 令和34年3月31日

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 8 ナイトライフ観光推進事業 1 契約・支出 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 8 ナイトライフ観光推進事業 2 広報関係 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 8 ナイトライフ観光推進事業 3 Tokyo Music Evening Yube 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 8 ナイトライフ観光推進事業 4 ナイトツアー 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 8 ナイトライフ観光推進事業 5 ナイトライフマップ 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 8 ナイトライフ観光推進事業 6 池袋駅ストリートピアノ事業 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 8 ナイトライフ観光推進事業 7 ナイトライフ観光その他 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 9 文化観光施設回遊促進事業 1 IKEBUSアト・カルツアー 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 9 文化観光施設回遊促進事業 2 IKEBUS関係その他 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 10 SNS関係 1 豊島区文化観光課公式Instagram（常） 常用

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 11 観光企画その他 1 引継・マニュアル 5年 令和8年3月31日

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 11 観光企画その他 2 東京観光財団 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 11 観光企画その他 4 オリジナル株式会社との協定について（常） 常用

令和03年度 文化観光課 3 観光企画G 11 観光企画その他 5 その他 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 3 関東 2 茨城県常陸大宮市自然体験 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 3 関東 5 栃木県那須烏山市自然体験 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 3 関東 7 栃木県那珂川町ツアー 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 8 その他 1 祝電関係 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 8 その他 2 自治体その他 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 9 物産展 1 物産展実施運営 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 9 物産展 2 参加団体連絡調整 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 9 物産展 3 イケサンパークファーマーズマーケット 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 10 地方との共生推進事業 1 埼玉県秩父市 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 1 国内交流 10 地方との共生推進事業 2 ⾧野県箕輪町 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 1 負担金 1 大塚阿波おどり 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 1 負担金 2 都電沿線四区地域活性化協議会 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 1 負担金 3 西武線サミット 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 1 負担金 4 西武線サミット関連事業 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 1 負担金 5 東武線サミット 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 1 負担金 6 東武線サミット関連事業 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 1 負担金 7 染井よしの桜祭り 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 1 負担金 8 大塚バラまつり・南大塚都電沿線協議会 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 1 負担金 9 池袋ジャズフェスティバル 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 1 負担金 10 フォーク＆カントリー 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 1 負担金 11 ふくろ祭り・東京よさこい① 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 1 負担金 12 ふくろ祭り・東京よさこい② 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 1 負担金 13 ふくろ祭り・東京よさこい③ 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 1 負担金 14 ふくろ祭り・東京よさこい④ 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 2 補助金 1 菊祭り 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 3 イベント支援その他 1 区役所連 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 3 イベント支援その他 2 イベントその他 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 3 イベント支援その他 3 えんちゃん 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 3 イベント支援 3 イベント支援その他 5 コロナ中止による新たな提案 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 4 サクラネットワーク 1 ソメイヨシノプロジェクト（上期） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 4 サクラネットワーク 2 ソメイヨシノプロジェクト（下期） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 4 サクラネットワーク 3 ソメイヨシノプロジェクト（ＰＲグッズ） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 4 サクラネットワーク 4 ソメイヨシノプロジェクト（イベント） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 4 サクラネットワーク 5 全国さくらサミット① 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 4 サクラネットワーク 6 全国さくらサミット② 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 4 サクラネットワーク 7 日本さくらの会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 4 サクラネットワーク 8 植樹 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 4 サクラネットワーク 9 経費支出 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 5 地域ブランド 1 地域ブランド創出支援事業 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 5 地域ブランド 2 駒込地区（旧丹羽家蔵の地域活用） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 6 雑司が谷案内処 1 雑司が谷情報ステーション（契約・支出） 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 6 雑司が谷案内処 2 並木ハウス賃貸借 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 6 雑司が谷案内処 3 ボランティアガイド（としま案内人） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 6 雑司が谷案内処 4 すすき刈り 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 6 雑司が谷案内処 5 AEDリース契約及び支出 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 6 雑司が谷案内処 6 雑司が谷未来遺産推進事業 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 7 観光情報発信 1 雑司ヶ谷・染井霊園マップ作成 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 7 観光情報発信 2 イベント等情報提供 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 7 観光情報発信 3 パンフレット送付 1年 令和5年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 7 観光情報発信 4 パンフレット作成 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 7 観光情報発信 5 IKE-CIRCLE 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 7 観光情報発信 6 豊島区感染拡大防止対策推進登録制度(ななま～る))(常) 常用

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 8 区民活動支援事業補助金 1 区民活動支援事業補助金 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 9 ロケーションボックス 1 区内撮影場所 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 9 ロケーションボックス 2 受付票（ロケーションボックス） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 11 国際交流 1 文書翻訳委託 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 11 国際交流 4 外国語ボランティア 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 11 国際交流 5 通訳派遣 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 11 国際交流 6 翻訳派遣 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 11 国際交流 7 ホームビジット 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 11 国際交流 8 外国人おもてなし語学ボランティア 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 11 国際交流 9 国際交流関係通知 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 11 国際交流 10 国際交流支援 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 11 国際交流 12 区内国際化資料（庁内調査等） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 11 国際交流 13 日中友好協会 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 11 国際交流 14 在日本大韓民国 民団 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 11 国際交流 15 都・都民生活部 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 11 国際交流 16 都市交流 物品購入 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 12 東アジア文化都市 1 資料 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 12 東アジア文化都市 2 人材派遣R3 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 4 観光交流G 12 東アジア文化都市 3 東アジアＨＰ 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 1 トキワ荘協働プロジェクト協議会 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 2 トキワ荘ゆかりの地散策マップ 10年 令和14年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 3 トキワ荘マンガミュージアム運営検討会議 10年 令和14年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 4 トキワ荘再現①整備 10年 令和14年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 5 トキワ荘再現②ミュージアム展示 10年 令和14年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 6 トキワ荘再現③ミュージアム運営 10年 令和14年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 7 トキワ荘再現④資料収集 10年 令和14年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 8 トキワ荘再現⑤南⾧崎花咲公園整備 10年 令和14年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 9 トキワ荘再現⑥東⾧崎駅南口デジタルサイネージ設置 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 10 トキワ荘再現⑦「トキワ荘」商標登録 10年 令和14年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 11 トキワ荘関連施設整備寄附金 ①寄附金 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 12 トキワ荘関連施設整備寄附金 ②インターネット活用 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 13 池袋アニメタウンフェスティバル 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 14 オタクサミット 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 15 アニメイト関係 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 16 トキワ荘フォーラム 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 17 横山光輝関係 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 18 池袋オータムカルチャーフェスティバル実行委員会 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 19 夏のとしまで楽しむマンガと文化財 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 20 池袋ハロウィンコスプレフェス 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 21 アニメイトガールズフェスティバル 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 22 東京アニメアワードフェスティバル 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 23 アコスタ支援 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 24 デザインマンホール 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 25 アニメツーリズム 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 26 中野×杉並×豊島アニメ・マンガフェス 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 27 乙女マップ 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 28 トキワ荘関連過去資料 30年 令和34年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 29 トキワ荘記念碑関係 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 30 トキワ荘お休み処 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 31 トキワ荘 解説板・案内板・リーフレット 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 32 マンガの聖地としま！モニュメント 10年 令和14年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 33 日本動画協会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 34 中野・杉並・豊島アニメ等地域ブランディング事業実行委員会 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 35 池袋ＰＲアニメ 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 37 郵便局 風景印・記念切手・ポスト 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 38 区民活動補助金 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 39 紫雲荘活用プロジェクト 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 41 手塚治虫ロード 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 42 回遊美術館 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 43 まるごとミュージアム 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 44 ＩＭＡＲＴ2021 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 45 としま文化の日 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 46 他のミュージアム 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 47 としまテレビ 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 48 アニメゲームサミット2021 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 49 eスポーツ 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 50 TOSHIMA MANGA LAND×NTT×西武鉄道 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 51 オリンピック 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 1 マンガ活用 99 マンガ・アニメ関係その他 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 2 椎名町駅舎 1 椎名町駅舎改修にともなう観光情報発信事業 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 2 椎名町駅舎 2 ギャラリー運営 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 2 椎名町駅舎 3 椎名町駅の変遷案内 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 2 椎名町駅舎 4 トキワ荘壁画関係 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 2 椎名町駅舎 5 トキワ荘・アトリエ村案内地図 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 5 マンガ・アニメ及びミュージアムＧ 3 インバウンド推進事業 1 海外観光PR 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 1 会計年度任用職員関係 1 会計年度任用職員賃金 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 1 会計年度任用職員関係 2 会計年度任用職員旅費 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 1 会計年度任用職員関係 3 会計年度任用職員 勤務予定表・勤務実績報告書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 1 会計年度任用職員関係 4 賃金台帳 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 1 会計年度任用職員関係 5 年末調整事務 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 1 会計年度任用職員関係 6 社会保険資格取得・喪失届 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 1 会計年度任用職員関係 7 社会保険料調定 3年 令和7年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 1 会計年度任用職員関係 8 会計年度任用職員の採用・退職 5年 令和9年3月31日

令和03年度 文化観光課 1 共通庶務 1 会計年度任用職員関係 9 勤務証明 3年 令和7年3月31日

平成21年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日

平成21年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日

平成21年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和22年3月31日

平成21年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和22年3月31日

平成21年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和22年3月31日

平成21年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和22年3月31日

平成21年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和22年3月31日

平成21年度 学習・スポーツ課 2 管理 1 文書 3 後援名義等使用承認 30年 令和22年3月31日

平成21年度 学習・スポーツ課 2 管理 5 青少年委員 3 推薦及び委嘱関係 30年 令和22年3月31日

平成21年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 専修・各種学校 1 設置及び廃止等認可関係書 30年 令和22年3月31日

平成21年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 専修・各種学校 2 校地校舎変更届 30年 令和22年3月31日

平成21年度 学習・スポーツ課 2 管理 10 後援名義 1 後援名義使用関係 30年 令和22年3月31日

平成21年度 学習・スポーツ課 4 施設管理 1 閉校施設開放事業関係書 23 財産関係 30年 令和22年3月31日

平成21年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ振興グループ 1 表彰 1 豊島区スポーツ表彰議事録 30年 令和22年3月31日

平成21年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ振興グループ 1 表彰 2 豊島区スポーツ奨励賞・功労賞 30年 令和22年3月31日

平成21年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ振興グループ 1 表彰 3 その他表彰関係 30年 令和22年3月31日

平成21年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ振興グループ 2 体育指導委員 1 選考関係書 30年 令和22年3月31日

平成21年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ振興グループ 2 体育指導委員 2 任命書 30年 令和22年3月31日

平成22年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日

平成22年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日

平成22年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和23年3月31日

平成22年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和23年3月31日

平成22年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和23年3月31日

平成22年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和23年3月31日

平成22年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和23年3月31日

平成22年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和3年3月31日 移管

平成22年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和23年3月31日

平成22年度 学習・スポーツ課 2 管理 3 生涯学習推進協議会 1 委員の委嘱 10年 令和3年3月31日 移管

平成22年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 専修・各種学校 1 設置及び廃止等認可関係書 30年 令和23年3月31日

平成22年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 専修・各種学校 2 校地校舎変更届 30年 令和23年3月31日

平成22年度 学習・スポーツ課 4 施設管理 1 閉校施設開放事業関係書 23 財産関係 30年 令和23年3月31日

平成22年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ振興グループ 1 表彰 1 豊島区スポーツ表彰議事録 30年 令和23年3月31日

平成22年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ振興グループ 1 表彰 2 豊島区スポーツ奨励賞・功労賞 30年 令和23年3月31日

平成22年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ振興グループ 1 表彰 3 その他表彰関係 30年 令和23年3月31日
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平成22年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ振興グループ 2 体育指導委員 1 選考関係書 30年 令和23年3月31日

平成22年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ振興グループ 2 体育指導委員 2 任命書 30年 令和23年3月31日

平成22年度 学習・スポーツ課 8 要綱 1 要綱 1 要綱 30年 令和23年3月31日

平成22年度 学習・スポーツ課 9 私学 1 専修・各種学校 1 設置及び廃止等認可関係書 30年 令和23年3月31日

平成22年度 学習・スポーツ課 9 私学 1 専修・各種学校 2 校地校舎変更届 30年 令和23年3月31日

平成23年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日

平成23年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日

平成23年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和24年3月31日

平成23年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和24年3月31日

平成23年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和24年3月31日

平成23年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和24年3月31日

平成23年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和24年3月31日

平成23年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和24年3月31日

平成23年度 学習・スポーツ課 2 管理 1 文書 2 社会教育調査 10年 令和4年3月31日 移管

平成23年度 学習・スポーツ課 2 管理 3 生涯学習推進協議会 1 委員の委嘱 10年 令和4年3月31日 移管

平成23年度 学習・スポーツ課 2 管理 5 生涯学習センターモデル事業 1 生涯学習センターモデル事業関係書 10年 令和4年3月31日 移管

平成23年度 学習・スポーツ課 4 施設管理 1 閉校施設開放事業関係書 23 財産関係 30年 令和24年3月31日

平成23年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ振興グループ 1 表彰 1 豊島区スポーツ表彰議事録 30年 令和24年3月31日

平成23年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ振興グループ 1 表彰 2 豊島区スポーツ奨励賞・功労賞 30年 令和24年3月31日

平成23年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ振興グループ 1 表彰 3 その他表彰関係 30年 令和24年3月31日

平成23年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ振興グループ 2 体育指導委員 1 選考関係書 30年 令和24年3月31日

平成23年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ振興グループ 2 体育指導委員 2 任命書 30年 令和24年3月31日

平成23年度 学習・スポーツ課 8 要綱 1 要綱 1 要綱 30年 令和24年3月31日

平成23年度 学習・スポーツ課 9 私学 1 専修・各種学校 1 設置及び廃止等認可関係書 30年 令和24年3月31日

平成23年度 学習・スポーツ課 9 私学 1 専修・各種学校 2 校地校舎変更届 30年 令和24年3月31日

平成24年度 学習・スポーツ課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 1 法規 1 条例・規則 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 1 法規 2 要綱 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 1 法規 3 使用料関係資料 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 2 文書 5 公印印影簿 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 2 文書 6 情報公開関係書 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 2 文書 7 区民の声処理票 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 6 一般事務 8 防災用PHS電話（イエデンワ）平成24年度設置 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 7 物品 1 物品出納計算書 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 7 物品 2 物品現在高調書 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 7 物品 3 共用備品総括票（文化財資料調査室） 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 7 物品 4 共用備品現在高調書（猪苗代青少年センター） 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 7 物品 5 備品 所属換え・移動関係 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 7 物品 6 備品受入票 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 7 物品 7 共用備品総括票（生涯学習課） 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 4 採用 2 非常勤職員採用・任命・退職関係 10年 令和5年3月31日

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 5 個人データ 1 非常勤職員個人データ(現職) 常用
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平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 5 個人データ 2 非常勤職員個人データ(現職 統計) 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 5 個人データ 3 非常勤職員個人データ(退職者) 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 9 表彰 1 区功労表彰 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 9 表彰 2 表彰（区） 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 9 表彰 3 表彰（東京都） 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 9 表彰 4 表彰（国） 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 2 広報関係 5 みらい館大明サークル情報 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 3 調査 1 23年度 東京都・若者の自立等支援体制に関する調査 調査編 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 3 調査 2 23年度 東京都・若者の自立等支援体制に関する調査 回答編 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 4 苦情処理 1 みらい館大明 区民の声等苦情対応 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 5 経過 1 旧大明小学校閉校からみらい館大明開館までの流れ 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 6 若者支援 1 文部科学省 補助金申請書 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 6 若者支援 2 若者支援事業 10年 令和5年3月31日

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 6 若者支援 3 若者支援事業チラシ 10年 令和5年3月31日

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 6 若者支援 4 若者支援関係 新聞記事など 10年 令和5年3月31日

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 6 若者支援 10 おとな大学 新聞掲載・メディア 10年 令和5年3月31日

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 7 組織経緯 1 組織改正の流れ 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 7 組織経緯 3 教育委員会からの移管に伴う資料 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 8 地域再生計画 1 地域再生計画 10年 令和5年3月31日

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 9 施設管理 1 旧大明小学校への設備設置の申請書 30年 令和25年3月31日

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 12 生涯学習推進協議会 5 生涯学習推進協議会 公募委員 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 12 生涯学習推進協議会 6 生涯学習推進協議会 ワークショップ 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 12 生涯学習推進協議会 9 生涯学習推進協議会 本会議 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 12 生涯学習推進協議会 10 生涯学習推進協議会 意見交換会 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 12 生涯学習推進協議会 11 生涯学習推進協議会 委員送付資料 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 12 生涯学習推進協議会 12 生涯学習推進計画策定委員会 資料 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 14 生涯学習センター 1 生涯学習センター資料 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 15 社会教育施設 1 区内社会教育関係施設資料 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 15 社会教育施設 4 青年館関係書類 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 16 他区資料 1 他区社会教育関係施設資料 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 16 他区資料 2 他区社会教育事業資料 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 2 管理 17 補助金等 1 国・都の負担金および補助金関係書 10年 令和5年3月31日

平成24年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 1 財産台帳 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 2 財産引継書・受領書 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 3 旧高田小 土地境界図 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 4 法人設立・設置届出書の記載要領（大明） 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 5 学校施設課係から引継書類 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 6 旧千川小学校 土地資料 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 7 旧大明小学校 土地資料 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 8 旧大明小 ＮＰＯ法人 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 9 旧大明小学校（境界確認） 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 10 旧大明小 契約 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 11 旧高田小学校 擁壁資料 常用
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平成24年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 3 使用許可 1 ⾧期使用許可 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 4 設備関係 1 水道法・水道法施行規則・水質基準 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 4 設備関係 2 閉校施設 消防設備台帳 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 4 設備関係 3 閉校施設 地デジ 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 4 設備関係 4 閉校施設 電波障害 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 4 設備関係 5 閉校施設 ＡＥＤ 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 3 補助金 2 都補助金 1 東京都家庭教育支援事業補助金 10年 令和5年3月31日

平成24年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 1 地域文化創造館 基本協定・年度協定 10年 令和5年3月31日

平成24年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 14 地域文化創造館 指定管理非公募関係 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 15 地域文化創造館 指定管理者制度 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 17 地域文化創造館 南大塚ホール 協定 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 3 施設維持管理 1 地域文化創造館 駒込コピー機 無償委託契約 10年 令和5年3月31日

平成24年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 3 施設維持管理 2 地域文化創造館 行政財産使用許可関係 10年 令和5年3月31日

平成24年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 5 団体登録 6 利用団体 受付番号240001～240660 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 5 団体登録 16 利用団体 受付番号220001～220999 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 7 財産 1 地域文化創造館 財産台帳 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 7 財産 7 地域文化創造館 公有財産 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 7 財産 8 地域文化創造館 南大塚土地賃借契約関係 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 7 財産 9 地域文化創造館 駒込 東京都財産使用許可 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 8 備品関係 4 地域文化創造館 供用備品総括表 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 8 備品関係 10 地域文化創造館 備品整理票 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 9 資料 4 地域文化創造館 条例 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 9 資料 5 地域文化創造館 施設使用料関係 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 9 資料 8 地域文化創造館 その他 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 9 資料 11 地域文化創造館 社会教育会館関係 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 11 過去資料 1 視覚障害者教養講座 資料 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 11 過去資料 2 聴覚障害者教養講座 資料 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 11 過去資料 3 インターナショナル経費 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 11 過去資料 7 区民教室 ガイド 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 1 日曜教室 あゆみ 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 5 家庭教育推進員 記録誌 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 7 日曜教室・教育委員会関係 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 8 家庭教育全般 資料 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 9 地域文化創造館 利用団体登録のご案内 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 10 豊島区集会施設 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 11 サークル紹介誌 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 13 としま生涯学習人材バンク 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 14 日本語教室関係 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 16 後援名義関係 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 17 パソコン関係 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 18 豊島区生涯学習推進計画 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 19 生涯学習G 貸出用品 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 20 出前講座 関係資料 常用
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平成24年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 21 団体新規登録／各種変更／解散ほか 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 4 要綱 1 コミ大関係要綱起案 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 6 補助金及び寄付 1 補助金・寄付 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 1 学習院大学 1 学習院講座開催資料 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 2 女子栄養大学 1 女子栄養大講座開催資料 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 3 大正大学 1 大正大講座開催資料 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 4 帝京平成大学 1 帝京平成大講座開催資料 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 5 東京音楽大学 1 音大講座開催資料 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 6 立教大学 1 立教大講座開催資料 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 7 ボランティアガイド 1 雑司ヶ谷ボランティアガイド養成講座開催資料 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 10 マナビトコース 4 マナビトコース1年 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 10 マナビトコース 13 マナビトコース2年 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 10 マナビトコース 21 コミ大マナビト 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 10 マナビトコース 26 マナビトコースゼミ講座資料 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 11 としま学 1 としま学基礎講座資料 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 14 スポーツ施設 1 行政財産使用許可 1 行政財産使用許可申請・承認・調定・請求 10年 令和5年3月31日

平成24年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 14 スポーツ施設 1 行政財産使用許可 2 行政財産使用許可申請・承認・調定・請求 10年 令和5年3月31日

平成24年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 14 スポーツ施設 1 行政財産使用許可 3 行政財産使用許可に伴う光熱水費・調定・請求 10年 令和5年3月31日

平成24年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 14 スポーツ施設 11 荒川野球場 11 施設設置管理許可 10年 令和5年3月31日

平成24年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 17 施設建設・工事関係 2 巣鴨体育館 11 建設関係書類 30年 令和25年3月31日

平成24年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 17 施設建設・工事関係 2 巣鴨体育館 12 改修工事関係書類 30年 令和25年3月31日

平成24年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 17 施設建設・工事関係 2 巣鴨体育館 13 修繕関係書類 30年 令和25年3月31日

平成24年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 17 施設建設・工事関係 3 雑司が谷体育館 11 建設関係書類 30年 令和25年3月31日

平成24年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 17 施設建設・工事関係 3 雑司が谷体育館 12 改修工事関係書類 30年 令和25年3月31日

平成24年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 17 施設建設・工事関係 3 雑司が谷体育館 13 修繕関係書類 30年 令和25年3月31日

平成24年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 17 施設建設・工事関係 4 健康プラザとしま 11 建設関係書類 30年 令和25年3月31日

平成24年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 17 施設建設・工事関係 4 健康プラザとしま 12 改修工事関係書類 30年 令和25年3月31日

平成24年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 17 施設建設・工事関係 4 健康プラザとしま 13 修繕関係書類 30年 令和25年3月31日

平成24年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 17 施設建設・工事関係 5 総合体育場 1 建設関係書類 30年 令和25年3月31日

平成24年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 17 施設建設・工事関係 5 総合体育場 2 改修工事関係書類 30年 令和25年3月31日

平成24年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 17 施設建設・工事関係 5 総合体育場 3 修繕関係書類 30年 令和25年3月31日

平成24年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 17 施設建設・工事関係 6 荒川野球場 1 建設関係書類 30年 令和25年3月31日

平成24年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 17 施設建設・工事関係 6 荒川野球場 2 改修工事関係書類 30年 令和25年3月31日

平成24年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 17 施設建設・工事関係 6 荒川野球場 3 修繕関係書類 30年 令和25年3月31日

平成24年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 17 施設建設・工事関係 8 三芳グランド 1 建設関係書類 30年 令和25年3月31日

平成24年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 17 施設建設・工事関係 8 三芳グランド 2 改修工事関係書類 30年 令和25年3月31日

平成24年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 17 施設建設・工事関係 8 三芳グランド 3 修繕関係書類 30年 令和25年3月31日

平成24年度 学習・スポーツ課 7 私学 1 法令関係 1 特例条例 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 7 私学 2 情報公開 1 行政情報公開請求 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 7 私学 3 表彰 1 東京都功労者表彰 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 7 私学 4 官報 1 官報 専門士 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 7 私学 9 調査 11 留学生の違法活動防止のための学校調査 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 7 私学 9 調査 14 留学生調査 常用
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平成24年度 学習・スポーツ課 7 私学 12 都への報告 1 都報告 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 7 私学 13 懸案資料 1 懸案資料 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 7 私学 14 苦情処理 1 年度別苦情 常用

平成24年度 学習・スポーツ課 7 私学 15 変更届 2 校地校舎変更届 30年 令和25年3月31日

平成24年度 学習・スポーツ課 7 私学 16 認可 1 認可関係書 30年 令和25年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 1 法規 1 条例・規則 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 1 法規 2 要綱 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 1 法規 3 使用料関係資料 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 2 文書 5 公印印影簿 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 2 文書 6 情報公開関係書 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 2 文書 7 区民の声処理票 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 6 一般事務 8 防災用PHS電話（イエデンワ）平成24年度設置 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 7 物品 1 物品出納計算書 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 7 物品 2 物品現在高調書 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 7 物品 3 共用備品総括票（文化財資料調査室） 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 7 物品 4 共用備品現在高調書（猪苗代青少年センター） 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 7 物品 5 備品 所属換え・移動関係 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 7 物品 6 備品受入票 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 7 物品 7 共用備品総括票（生涯学習課） 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 4 採用 1 非常勤職員採用・任命・退職関係 10年 令和6年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 5 個人データ 1 非常勤職員個人データ(現職) 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 5 個人データ 2 非常勤職員個人データ(現職 統計) 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 5 個人データ 3 非常勤職員個人データ(退職者) 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 9 表彰 1 区功労表彰 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 9 表彰 2 表彰（区） 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 9 表彰 3 表彰（東京都） 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 9 表彰 4 表彰（国） 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 2 広報関係 5 みらい館大明サークル情報 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 3 調査 1 23年度 東京都・若者の自立等支援体制に関する調査 調査編 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 3 調査 2 23年度 東京都・若者の自立等支援体制に関する調査 回答編 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 4 苦情処理 1 みらい館大明 区民の声等苦情対応 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 5 経過 1 旧大明小学校閉校からみらい館大明開館までの流れ 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 6 若者支援 1 文部科学省 補助金申請書 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 6 若者支援 2 若者支援事業 10年 令和6年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 6 若者支援 6 若者支援事業チラシ 10年 令和6年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 6 若者支援 8 若者支援関係 新聞記事など 10年 令和6年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 6 若者支援 10 おとな大学 新聞掲載・メディア 10年 令和6年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 7 組織経緯 1 組織改正の流れ 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 7 組織経緯 3 教育委員会からの移管に伴う資料 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 8 地域再生計画 1 地域再生計画 10年 令和6年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 9 施設管理 4 旧大明小学校への設備設置の申請書 30年 令和26年3月31日
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平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 12 生涯学習推進協議会 1 生涯学習推進協議会 委員の委嘱 10年 令和6年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 12 生涯学習推進協議会 5 生涯学習推進協議会 公募委員 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 12 生涯学習推進協議会 6 生涯学習推進協議会 ワークショップ 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 12 生涯学習推進協議会 9 生涯学習推進協議会 本会議 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 12 生涯学習推進協議会 10 生涯学習推進協議会 意見交換会 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 12 生涯学習推進協議会 11 生涯学習推進協議会 委員送付資料 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 12 生涯学習推進協議会 12 生涯学習推進計画策定委員会 資料 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 14 生涯学習センター 1 生涯学習センター資料 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 15 社会教育施設 1 区内社会教育関係施設資料 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 15 社会教育施設 4 青年館関係書類 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 16 他区資料 1 他区社会教育関係施設資料 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 16 他区資料 2 他区社会教育事業資料 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 2 管理 17 補助金等 1 国・都の負担金および補助金関係書 10年 令和6年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 1 財産台帳 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 2 財産引継書・受領書 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 3 旧高田小 土地境界図 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 4 法人設立・設置届出書の記載要領（大明） 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 5 学校施設課係から引継書類 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 6 旧千川小学校 土地資料 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 7 旧大明小学校 土地資料 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 8 旧大明小 ＮＰＯ法人 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 9 旧大明小学校（境界確認） 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 10 旧大明小 契約 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 11 旧高田小学校 擁壁資料 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 3 使用許可 1 ⾧期使用許可 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 4 設備関係 1 水道法・水道法施行規則・水質基準 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 4 設備関係 2 閉校施設 消防設備台帳 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 4 設備関係 3 閉校施設 地デジ 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 4 設備関係 4 閉校施設 電波障害 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 4 設備関係 5 閉校施設 ＡＥＤ 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 3 補助金 2 都補助金 1 東京都家庭教育支援事業補助金 10年 令和6年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 1 地域文化創造館 基本協定・年度協定 10年 令和6年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 5 地域文化創造館 事業報告関係 10年 令和6年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 14 地域文化創造館 指定管理非公募関係 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 15 地域文化創造館 指定管理者制度 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 17 地域文化創造館 南大塚ホール 協定 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 3 施設維持管理 1 地域文化創造館 駒込コピー機 無償委託契約 10年 令和6年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 3 施設維持管理 2 地域文化創造館 行政財産使用許可関係 10年 令和6年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 5 団体登録 6 利用団体 受付番号240001～240660 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 5 団体登録 16 利用団体 受付番号220001～220999 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 7 財産 1 地域文化創造館 財産台帳 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 7 財産 7 地域文化創造館 公有財産 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 7 財産 8 地域文化創造館 南大塚土地賃借契約関係 常用
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平成25年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 7 財産 9 地域文化創造館 駒込 東京都財産使用許可 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 8 備品関係 4 地域文化創造館 供用備品総括表 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 8 備品関係 10 地域文化創造館 備品整理票 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 9 資料 4 地域文化創造館 条例 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 9 資料 5 地域文化創造館 施設使用料関係 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 9 資料 8 地域文化創造館 その他 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 9 資料 11 地域文化創造館 社会教育会館関係 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 11 過去資料 1 視覚障害者教養講座 資料 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 11 過去資料 2 聴覚障害者教養講座 資料 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 11 過去資料 3 インターナショナル経費 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 11 過去資料 7 区民教室 ガイド 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 1 日曜教室 あゆみ 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 5 家庭教育推進員 記録誌 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 7 日曜教室・教育委員会関係 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 8 家庭教育全般 資料 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 9 地域文化創造館 利用団体登録のご案内 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 10 豊島区集会施設 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 11 サークル紹介誌 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 13 としま生涯学習人材バンク 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 14 日本語教室関係 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 16 後援名義関係 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 17 パソコン関係 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 18 豊島区生涯学習推進計画 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 19 生涯学習G 貸出用品 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 20 出前講座 関係資料 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 21 団体新規登録／各種変更／解散ほか 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 4 要綱 1 コミ大関係要綱起案 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 6 補助金及び寄付 1 補助金・寄付 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 1 学習院大学 1 学習院講座開催資料 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 2 女子栄養大学 1 女子栄養大講座開催資料 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 3 大正大学 1 大正大講座開催資料 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 4 帝京平成大学 1 帝京平成大講座開催資料 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 5 東京音楽大学 1 音大講座開催資料 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 6 立教大学 1 立教大講座開催資料 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 7 ボランティアガイド 1 雑司ヶ谷ボランティアガイド養成講座開催資料 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 10 マナビトコース 4 マナビトコース1年 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 10 マナビトコース 13 マナビトコース2年 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 10 マナビトコース 21 コミ大マナビト 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 10 マナビトコース 26 マナビトコースゼミ講座資料 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 11 としま学 1 としま学基礎講座資料 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 1 法規 1 条例・規則 30年 令和26年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 1 法規 2 要綱等 30年 令和26年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 3 文書 5 スポーツ振興計画 1 スポーツ振興計画 10年 令和6年3月31日
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平成25年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 5 総合体育場 11 境界線関係 30年 令和26年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 6 荒川野球場 3 施設設置管理許可 10年 令和6年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 10 笹目グランド 11 施設設置管理許可 10年 令和6年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 11 行政財産使用許可 1 行政財産使用許可申請・承認・調定・請求 10年 令和6年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 11 行政財産使用許可 3 行政財産使用許可に伴う光熱水費・調定・請求 10年 令和6年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 2 申請書 1 指定管理者応募書類 30年 令和26年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 2 申請書 2 審査・決定 30年 令和26年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 1 豊島体育館 1 建設関係書類 30年 令和26年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 1 豊島体育館 2 改修工事関係書類 30年 令和26年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 1 豊島体育館 3 修繕関係書類 30年 令和26年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 2 巣鴨体育館 11 建設関係書類 30年 令和26年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 2 巣鴨体育館 12 改修工事関係書類 30年 令和26年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 2 巣鴨体育館 13 修繕関係書類 30年 令和26年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 3 雑司が谷体育館 11 建設関係書類 30年 令和26年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 3 雑司が谷体育館 12 改修工事関係書類 30年 令和26年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 3 雑司が谷体育館 13 修繕関係書類 30年 令和26年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 4 健康プラザとしま 11 建設関係書類 30年 令和26年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 4 健康プラザとしま 12 改修工事関係書類 30年 令和26年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 4 健康プラザとしま 13 修繕関係書類 30年 令和26年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 5 総合体育場 1 建設関係書類 30年 令和26年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 5 総合体育場 2 改修工事関係書類 30年 令和26年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 5 総合体育場 3 修繕関係書類 30年 令和26年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 6 荒川野球場 11 建設関係書類 30年 令和26年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 6 荒川野球場 12 改修工事関係書類 30年 令和26年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 6 荒川野球場 13 修繕関係書類 30年 令和26年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 7 西巣鴨体育場 1 建設関係書類 30年 令和26年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 7 西巣鴨体育場 2 改修工事関係書類 30年 令和26年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 7 西巣鴨体育場 3 修繕関係書類 30年 令和26年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 8 三芳グランド 11 建設関係書類 30年 令和26年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 8 三芳グランド 12 改修工事関係書類 30年 令和26年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 8 三芳グランド 14 修繕関係書類 30年 令和26年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 9 南⾧崎スポーツセンター 1 建設関係書類 30年 令和26年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 9 南⾧崎スポーツセンター 2 改修工事関係書類 30年 令和26年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 9 南⾧崎スポーツセンター 3 修繕関係書類 30年 令和26年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 10 跡地関係 1 十中・千川小跡地関係 30年 令和26年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 7 私学 1 法令関係 1 特例条例 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 7 私学 2 情報公開 1 行政情報公開請求 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 7 私学 3 表彰 1 東京都功労者表彰 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 7 私学 4 官報 1 官報 専門士 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 7 私学 7 関係団体 3 留学生の違法活動防止のための連絡協議会 30年 令和26年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 7 私学 7 関係団体 4 留学生に対する生活指導等講習集会 30年 令和26年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 7 私学 9 調査 11 留学生の違法活動防止のための学校調査 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 7 私学 9 調査 14 留学生調査 常用
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平成25年度 学習・スポーツ課 7 私学 12 都への報告 1 都報告 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 7 私学 13 懸案資料 1 懸案資料 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 7 私学 14 苦情処理 1 年度別苦情 常用

平成25年度 学習・スポーツ課 7 私学 15 変更届 2 校地校舎変更届 30年 令和26年3月31日

平成25年度 学習・スポーツ課 7 私学 16 認可 1 認可関係書 30年 令和26年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 1 法規 1 条例・規則 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 1 法規 2 要綱 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 1 法規 3 使用料関係資料 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 2 文書 5 公印印影簿 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 2 文書 6 情報公開関係書 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 2 文書 7 区民の声処理票 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 3 人事 9 臨時職員雇用関係 30年 令和27年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 6 一般事務 8 防災用PHS電話（イエデンワ）平成24年度設置 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 7 物品 1 物品出納計算書 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 7 物品 2 物品現在高調書 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 7 物品 3 共用備品総括票（文化財資料調査室） 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 7 物品 4 共用備品現在高調書（猪苗代青少年センター） 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 7 物品 5 備品 所属換え・移動関係 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 7 物品 6 備品受入票 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 7 物品 7 共用備品総括票（生涯学習課） 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 4 採用 1 非常勤職員採用・任命・退職関係 10年 令和7年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 5 個人データ 1 非常勤職員個人データ(現職) 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 5 個人データ 2 非常勤職員個人データ(現職 統計) 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 5 個人データ 3 非常勤職員個人データ(退職者) 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 9 表彰 1 区功労表彰 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 9 表彰 2 表彰（区） 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 9 表彰 3 表彰（東京都） 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 9 表彰 4 表彰（国） 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 2 広報関係 5 みらい館大明サークル情報 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 3 調査 1 23年度 東京都・若者の自立等支援体制に関する調査 調査編 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 3 調査 2 23年度 東京都・若者の自立等支援体制に関する調査 回答編 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 4 苦情処理 1 みらい館大明 区民の声等苦情対応 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 5 経過 1 旧大明小学校閉校からみらい館大明開館までの流れ 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 6 若者支援 1 文部科学省 補助金申請書 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 6 若者支援 2 若者支援事業 10年 令和7年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 6 若者支援 6 若者支援事業チラシ 10年 令和7年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 6 若者支援 8 若者支援関係 新聞記事など 10年 令和7年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 6 若者支援 10 おとな大学 新聞掲載・メディア 10年 令和7年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 7 組織経緯 1 組織改正の流れ 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 7 組織経緯 3 教育委員会からの移管に伴う資料 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 8 地域再生計画 1 地域再生計画 10年 令和7年3月31日
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平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 9 施設管理 4 旧大明小学校への設備設置の申請書 30年 令和27年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 12 生涯学習推進協議会 1 生涯学習推進協議会 委員の委嘱 10年 令和7年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 12 生涯学習推進協議会 5 生涯学習推進協議会 公募委員 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 12 生涯学習推進協議会 6 生涯学習推進協議会 ワークショップ 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 12 生涯学習推進協議会 9 生涯学習推進協議会 本会議 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 12 生涯学習推進協議会 10 生涯学習推進協議会 意見交換会 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 12 生涯学習推進協議会 11 生涯学習推進協議会 委員送付資料 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 12 生涯学習推進協議会 12 生涯学習推進計画策定委員会 資料 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 14 生涯学習センター 1 生涯学習センター資料 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 15 社会教育施設 1 区内社会教育関係施設資料 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 15 社会教育施設 4 青年館関係書類 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 16 他区資料 1 他区社会教育関係施設資料 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 16 他区資料 2 他区社会教育事業資料 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 2 管理 17 補助金等 1 国・都の負担金および補助金関係書 10年 令和7年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 1 財産台帳 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 2 財産引継書・受領書 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 3 旧高田小 土地境界図 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 4 法人設立・設置届出書の記載要領（大明） 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 5 学校施設課係から引継書類 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 6 旧千川小学校 土地資料 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 7 旧大明小学校 土地資料 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 8 旧大明小 ＮＰＯ法人 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 9 旧大明小学校（境界確認） 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 10 旧大明小 契約 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 11 旧高田小学校 擁壁資料 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 3 使用許可 1 ⾧期使用許可 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 4 設備関係 1 水道法・水道法施行規則・水質基準 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 4 設備関係 2 閉校施設 消防設備台帳 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 4 設備関係 3 閉校施設 地デジ 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 4 設備関係 4 閉校施設 電波障害 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 4 設備関係 5 閉校施設 ＡＥＤ 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 3 補助金 2 都補助金 1 東京都家庭教育支援事業補助金 10年 令和7年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 1 地域文化創造館 基本協定・年度協定 10年 令和7年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 5 地域文化創造館 事業報告関係 10年 令和7年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 14 地域文化創造館 指定管理非公募関係 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 15 地域文化創造館 指定管理者制度 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 17 地域文化創造館 南大塚ホール 協定 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 3 施設維持管理 1 地域文化創造館 駒込コピー機 無償委託契約 10年 令和7年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 3 施設維持管理 2 地域文化創造館 行政財産使用許可関係 10年 令和7年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 5 団体登録 6 利用団体 受付番号240001～240660 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 5 団体登録 16 利用団体 受付番号220001～220999 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 7 財産 1 地域文化創造館 財産台帳 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 7 財産 7 地域文化創造館 公有財産 常用
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平成26年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 7 財産 8 地域文化創造館 南大塚土地賃借契約関係 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 7 財産 9 地域文化創造館 駒込 東京都財産使用許可 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 8 備品関係 4 地域文化創造館 供用備品総括表 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 8 備品関係 10 地域文化創造館 備品整理票 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 9 資料 4 地域文化創造館 条例 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 9 資料 5 地域文化創造館 施設使用料関係 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 9 資料 8 地域文化創造館 その他 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 9 資料 11 地域文化創造館 社会教育会館関係 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 11 過去資料 1 視覚障害者教養講座 資料 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 11 過去資料 2 聴覚障害者教養講座 資料 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 11 過去資料 3 インターナショナル経費 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 11 過去資料 7 区民教室 ガイド 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 1 日曜教室 あゆみ 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 5 家庭教育推進員 記録誌 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 7 日曜教室・教育委員会関係 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 8 家庭教育全般 資料 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 9 地域文化創造館 利用団体登録のご案内 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 10 豊島区集会施設 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 11 サークル紹介誌 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 13 としま生涯学習人材バンク 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 14 日本語教室関係 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 16 後援名義関係 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 17 パソコン関係 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 18 豊島区生涯学習推進計画 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 19 生涯学習G 貸出用品 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 20 出前講座 関係資料 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 21 団体新規登録／各種変更／解散ほか 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 4 要綱 1 コミ大関係要綱起案 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 6 補助金及び寄付 1 補助金・寄付 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 1 学習院大学 1 学習院講座開催資料 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 2 女子栄養大学 1 女子栄養大講座開催資料 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 3 大正大学 1 大正大講座開催資料 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 4 帝京平成大学 1 帝京平成大講座開催資料 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 5 東京音楽大学 1 音大講座開催資料 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 6 立教大学 1 立教大講座開催資料 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 7 ボランティアガイド 1 雑司ヶ谷ボランティアガイド養成講座開催資料 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 10 マナビトコース 4 マナビトコース1年 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 10 マナビトコース 13 マナビトコース2年 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 10 マナビトコース 21 コミ大マナビト 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 10 マナビトコース 26 マナビトコースゼミ講座資料 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 11 としま学 1 としま学基礎講座資料 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 1 法規 1 条例・規則 30年 令和27年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 1 法規 2 要綱等 30年 令和27年3月31日
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平成26年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 3 文書 5 スポーツ振興計画 1 スポーツ振興計画 10年 令和7年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 5 表彰 1 豊島区スポーツ表彰 5年 令和2年3月31日 移管

平成26年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 5 総合体育場 11 境界線関係 30年 令和27年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 6 荒川野球場 3 施設設置管理許可 10年 令和7年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 10 笹目グランド 11 施設設置管理許可 10年 令和7年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 10 笹目グランド 20 占有許可書 30年 令和27年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 11 行政財産使用許可 1 行政財産使用許可申請・承認・調定・請求 10年 令和7年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 11 行政財産使用許可 3 行政財産使用許可に伴う光熱水費・調定・請求 10年 令和7年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 1 資料 10 指定管理者 審査委員会 5年 令和2年3月31日 移管

平成26年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 2 申請書 1 指定管理者応募書類 30年 令和27年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 2 申請書 2 審査・決定 30年 令和27年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 3 協定等 4 基本協定書 5年 令和2年3月31日 移管

平成26年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 1 豊島体育館 1 建設関係書類 30年 令和27年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 1 豊島体育館 2 改修工事関係書類 30年 令和27年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 1 豊島体育館 3 修繕関係書類 30年 令和27年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 2 巣鴨体育館 11 建設関係書類 30年 令和27年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 2 巣鴨体育館 12 改修工事関係書類 30年 令和27年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 2 巣鴨体育館 13 修繕関係書類 30年 令和27年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 3 雑司が谷体育館 11 建設関係書類 30年 令和27年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 3 雑司が谷体育館 12 改修工事関係書類 30年 令和27年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 3 雑司が谷体育館 13 修繕関係書類 30年 令和27年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 4 健康プラザとしま 11 建設関係書類 30年 令和27年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 4 健康プラザとしま 12 改修工事関係書類 30年 令和27年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 4 健康プラザとしま 13 修繕関係書類 30年 令和27年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 5 総合体育場 1 建設関係書類 30年 令和27年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 5 総合体育場 2 改修工事関係書類 30年 令和27年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 5 総合体育場 3 修繕関係書類 30年 令和27年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 6 荒川野球場 11 建設関係書類 30年 令和27年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 6 荒川野球場 12 改修工事関係書類 30年 令和27年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 6 荒川野球場 13 修繕関係書類 30年 令和27年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 7 西巣鴨体育場 1 建設関係書類 30年 令和27年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 7 西巣鴨体育場 2 改修工事関係書類 30年 令和27年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 7 西巣鴨体育場 3 修繕関係書類 30年 令和27年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 8 三芳グランド 11 建設関係書類 30年 令和27年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 8 三芳グランド 12 改修工事関係書類 30年 令和27年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 8 三芳グランド 14 修繕関係書類 30年 令和27年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 9 南⾧崎スポーツセンター 1 建設関係書類 30年 令和27年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 9 南⾧崎スポーツセンター 2 改修工事関係書類 30年 令和27年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 9 南⾧崎スポーツセンター 3 修繕関係書類 30年 令和27年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 10 跡地関係 1 十中・千川小跡地関係 30年 令和27年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 7 私学 1 法令関係 1 特例条例 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 7 私学 2 情報公開 1 行政情報公開請求 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 7 私学 3 表彰 1 東京都功労者表彰 常用
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平成26年度 学習・スポーツ課 7 私学 4 官報 1 官報 専門士 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 7 私学 7 関係団体 3 留学生の違法活動防止のための連絡協議会 30年 令和27年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 7 私学 7 関係団体 4 留学生に対する生活指導等講習集会 30年 令和27年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 7 私学 9 調査 11 留学生の違法活動防止のための学校調査 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 7 私学 9 調査 14 留学生調査 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 7 私学 12 都への報告 1 都報告 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 7 私学 13 懸案資料 1 懸案資料 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 7 私学 14 苦情処理 1 年度別苦情 常用

平成26年度 学習・スポーツ課 7 私学 15 変更届 2 校地校舎変更届 30年 令和27年3月31日

平成26年度 学習・スポーツ課 7 私学 16 認可 1 認可関係書 30年 令和27年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 1 共通 2 保存文書管理票 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 2 管理 1 法規 1 条例・規則 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 2 管理 1 法規 2 要綱 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 2 管理 1 法規 3 使用料関係資料 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 2 管理 2 文書 5 公印印影簿 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 2 管理 2 文書 6 情報公開関係書 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 2 管理 2 文書 7 区民の声処理票 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 2 管理 6 一般事務 8 防災用PHS電話（イエデンワ）平成24年度設置 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 2 管理 7 物品 1 備品整理票 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 4 採用 1 非常勤職員採用・任命・退職関係 10年 令和8年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 5 個人データ 1 非常勤職員個人データ(現職) 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 5 個人データ 2 非常勤職員個人データ(現職 統計) 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 5 個人データ 3 非常勤職員個人データ(退職者) 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 2 管理 9 表彰 1 区功労表彰 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 2 管理 9 表彰 2 表彰（区） 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 2 管理 9 表彰 3 表彰（東京都） 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 2 管理 9 表彰 4 表彰（国） 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 2 広報関係 5 みらい館大明サークル情報 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 3 調査 1 23年度 東京都・若者の自立等支援体制に関する調査 調査編 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 3 調査 2 23年度 東京都・若者の自立等支援体制に関する調査 回答編 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 4 苦情処理 1 みらい館大明 区民の声等苦情対応 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 5 経過 1 旧大明小学校閉校からみらい館大明開館までの流れ 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 6 若者支援 1 文部科学省 補助金申請書 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 6 若者支援 2 若者支援事業 10年 令和8年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 6 若者支援 6 若者支援事業チラシ 10年 令和8年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 6 若者支援 8 若者支援関係 新聞記事など 10年 令和8年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 6 若者支援 10 おとな大学 新聞掲載・メディア 10年 令和8年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 7 組織経緯 1 組織改正の流れ 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 7 組織経緯 3 教育委員会からの移管に伴う資料 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 8 地域再生計画 1 地域再生計画 10年 令和8年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 9 施設管理 4 旧大明小学校への設備設置の申請書 30年 令和28年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 2 管理 12 生涯学習推進協議会 1 生涯学習推進協議会 委員の委嘱 10年 令和8年3月31日
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平成27年度 学習・スポーツ課 2 管理 12 生涯学習推進協議会 5 生涯学習推進協議会 公募委員 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 2 管理 12 生涯学習推進協議会 6 生涯学習推進協議会 ワークショップ 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 2 管理 12 生涯学習推進協議会 9 生涯学習推進協議会 本会議 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 2 管理 12 生涯学習推進協議会 10 生涯学習推進協議会 意見交換会 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 2 管理 12 生涯学習推進協議会 11 生涯学習推進協議会 委員送付資料 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 2 管理 12 生涯学習推進協議会 12 生涯学習推進計画策定委員会 資料 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 2 管理 14 生涯学習センター 1 生涯学習センター資料 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 2 管理 15 社会教育施設 2 区内社会教育関係施設資料 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 2 管理 15 社会教育施設 6 青年館関係書類 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 2 管理 16 他区資料 1 他区社会教育関係施設資料 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 2 管理 16 他区資料 2 他区社会教育事業資料 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 2 管理 17 補助金等 1 国・都の負担金および補助金関係書 10年 令和8年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 1 財産台帳 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 2 財産引継書・受領書 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 3 旧高田小 土地境界図 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 4 法人設立・設置届出書の記載要領（大明） 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 5 学校施設課係から引継書類 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 6 旧千川小学校 土地資料 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 7 旧大明小学校 土地資料 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 8 旧大明小 ＮＰＯ法人 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 9 旧大明小学校（境界確認） 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 10 旧大明小 契約 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 11 旧高田小学校 擁壁資料 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 3 使用許可 1 ⾧期使用許可 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 4 設備関係 1 水道法・水道法施行規則・水質基準 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 4 設備関係 2 閉校施設 消防設備台帳 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 4 設備関係 3 閉校施設 地デジ 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 4 設備関係 4 閉校施設 電波障害 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 4 設備関係 5 閉校施設 ＡＥＤ 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 3 補助金 2 都補助金 1 東京都家庭教育支援事業補助金 10年 令和8年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 1 地域文化創造館 基本協定・年度協定 10年 令和8年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 5 地域文化創造館 事業報告関係 10年 令和8年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 14 地域文化創造館 指定管理非公募関係 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 15 地域文化創造館 指定管理者制度 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 17 地域文化創造館 南大塚ホール 協定 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 3 施設維持管理 1 地域文化創造館 駒込コピー機 無償委託契約 10年 令和8年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 3 施設維持管理 2 地域文化創造館 行政財産使用許可関係 10年 令和8年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 5 団体登録 6 利用団体 受付番号240001～240660 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 5 団体登録 16 利用団体 受付番号220001～220999 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 7 財産 1 地域文化創造館 財産台帳 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 7 財産 7 地域文化創造館 公有財産 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 7 財産 8 地域文化創造館 南大塚土地賃借契約関係 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 7 財産 9 地域文化創造館 駒込 東京都財産使用許可 常用

213 



年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

平成27年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 8 備品関係 2 地域文化創造館 備品整理票 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 8 備品関係 4 地域文化創造館 供用備品総括表 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 9 資料 4 地域文化創造館 条例 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 9 資料 8 地域文化創造館 その他 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 9 資料 11 地域文化創造館 社会教育会館関係 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 11 過去資料 1 視覚障害者教養講座 資料 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 11 過去資料 2 聴覚障害者教養講座 資料 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 11 過去資料 3 インターナショナル経費 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 11 過去資料 7 区民教室 ガイド 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 1 日曜教室 あゆみ 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 5 家庭教育推進員 記録誌 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 6 地域文化創造館 利用団体登録のご案内 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 7 豊島区集会施設 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 7 日曜教室・教育委員会関係 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 8 サークル紹介誌 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 8 家庭教育全般 資料 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 11 日本語教室関係 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 12 としま生涯学習人材バンク 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 13 後援名義関係 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 14 パソコン関係 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 15 豊島区生涯学習推進計画 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 16 生涯学習G 貸出用品 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 17 出前講座 関係資料 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 18 団体新規登録／各種変更／解散ほか 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 4 要綱 1 コミ大関係要綱起案 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 6 補助金及び寄付 1 補助金・寄付 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 1 学習院大学 1 学習院講座開催資料 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 2 女子栄養大学 1 女子栄養大講座開催資料 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 3 大正大学 1 大正大講座開催資料 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 4 帝京平成大学 1 帝京平成大講座開催資料 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 5 東京音楽大学 1 音大講座開催資料 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 6 立教大学 1 立教大講座開催資料 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 7 ボランティアガイド 1 雑司ヶ谷ボランティアガイド養成講座開催資料 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 10 マナビトコース 4 マナビトコース1年 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 10 マナビトコース 13 マナビトコース2年 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 10 マナビトコース 21 コミ大マナビト 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 10 マナビトコース 26 マナビトコースゼミ講座資料 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 11 としま学 1 としま学基礎講座資料 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 1 法規 1 条例・規則 30年 令和28年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 1 法規 2 要綱等 30年 令和28年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 3 文書 5 スポーツ振興計画 1 スポーツ振興計画 10年 令和8年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 5 表彰 1 豊島区スポーツ表彰 5年 令和3年3月31日 移管

平成27年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 5 総合体育場 11 境界線関係 30年 令和28年3月31日
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平成27年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 6 荒川野球場 3 施設設置管理許可 10年 令和8年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 10 笹目グランド 11 施設設置管理許可 10年 令和8年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 10 笹目グランド 20 占有許可書 30年 令和28年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 11 行政財産使用許可 1 行政財産使用許可申請・承認・調定・請求 10年 令和8年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 11 行政財産使用許可 3 行政財産使用許可に伴う光熱水費・調定・請求 10年 令和8年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 1 資料 10 指定管理者 審査委員会 5年 令和3年3月31日 移管

平成27年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 2 申請書 1 指定管理者応募書類 30年 令和28年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 2 申請書 2 審査・決定 30年 令和28年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 3 協定等 4 基本協定書 5年 令和3年3月31日 移管

平成27年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 3 協定等 7 指定管理者 事業報告書 5年 令和3年3月31日 移管

平成27年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 1 豊島体育館 1 建設関係書類 30年 令和28年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 1 豊島体育館 2 改修工事関係書類 30年 令和28年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 1 豊島体育館 3 修繕関係書類 30年 令和28年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 2 巣鴨体育館 11 建設関係書類 30年 令和28年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 2 巣鴨体育館 12 改修工事関係書類 30年 令和28年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 2 巣鴨体育館 13 修繕関係書類 30年 令和28年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 3 雑司が谷体育館 11 建設関係書類 30年 令和28年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 3 雑司が谷体育館 12 改修工事関係書類 30年 令和28年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 3 雑司が谷体育館 13 修繕関係書類 30年 令和28年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 4 健康プラザとしま 11 建設関係書類 30年 令和28年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 4 健康プラザとしま 12 改修工事関係書類 30年 令和28年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 4 健康プラザとしま 13 修繕関係書類 30年 令和28年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 5 総合体育場 1 建設関係書類 30年 令和28年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 5 総合体育場 2 改修工事関係書類 30年 令和28年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 5 総合体育場 3 修繕関係書類 30年 令和28年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 6 荒川野球場 11 建設関係書類 30年 令和28年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 6 荒川野球場 12 改修工事関係書類 30年 令和28年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 6 荒川野球場 13 修繕関係書類 30年 令和28年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 7 西巣鴨体育場 1 建設関係書類 30年 令和28年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 7 西巣鴨体育場 2 改修工事関係書類 30年 令和28年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 7 西巣鴨体育場 3 修繕関係書類 30年 令和28年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 8 三芳グランド 11 建設関係書類 30年 令和28年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 8 三芳グランド 12 改修工事関係書類 30年 令和28年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 8 三芳グランド 14 修繕関係書類 30年 令和28年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 9 南⾧崎スポーツセンター 1 建設関係書類 30年 令和28年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 9 南⾧崎スポーツセンター 2 改修工事関係書類 30年 令和28年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 9 南⾧崎スポーツセンター 3 修繕関係書類 30年 令和28年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 10 跡地関係 1 十中・千川小跡地関係 30年 令和28年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 7 私学 1 法令関係 1 特例条例 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 7 私学 2 情報公開 1 行政情報公開請求 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 7 私学 3 表彰 1 東京都功労者表彰 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 7 私学 4 官報 1 官報 専門士 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 7 私学 7 関係団体 3 留学生の違法活動防止のための連絡協議会 30年 令和28年3月31日
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平成27年度 学習・スポーツ課 7 私学 7 関係団体 4 留学生に対する生活指導等講習集会 30年 令和28年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 7 私学 9 調査 11 留学生の違法活動防止のための学校調査 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 7 私学 9 調査 14 留学生調査 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 7 私学 12 都への報告 1 都報告 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 7 私学 13 懸案資料 1 懸案資料 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 7 私学 14 苦情処理 1 年度別苦情 常用

平成27年度 学習・スポーツ課 7 私学 15 変更届 2 校地校舎変更届 30年 令和28年3月31日

平成27年度 学習・スポーツ課 7 私学 16 認可 1 認可関係書 30年 令和28年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 1 共通 2 保存文書管理票 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 2 管理 1 法規 1 条例・規則 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 2 管理 1 法規 2 要綱 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 2 管理 1 法規 3 使用料関係資料 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 2 管理 2 文書 4 通知・通達 3年 令和2年3月31日 移管

平成28年度 学習・スポーツ課 2 管理 2 文書 5 公印印影簿 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 2 管理 2 文書 6 情報公開関係書 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 2 管理 2 文書 7 区民の声処理票 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 2 管理 6 一般事務 8 防災用PHS電話（イエデンワ）平成24年度設置 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 2 管理 7 物品 1 備品整理票 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 4 採用 1 非常勤職員採用・任命・退職関係 10年 令和9年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 5 個人データ 1 非常勤職員個人データ(現職) 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 5 個人データ 2 非常勤職員個人データ(現職 統計) 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 5 個人データ 3 非常勤職員個人データ(退職者) 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 2 管理 9 表彰 1 区功労表彰 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 2 管理 9 表彰 2 表彰（区） 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 2 管理 9 表彰 3 表彰（東京都） 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 2 管理 9 表彰 4 表彰（国） 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 2 広報関係 5 みらい館大明サークル情報 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 3 調査 1 23年度 東京都・若者の自立等支援体制に関する調査 調査編 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 3 調査 2 23年度 東京都・若者の自立等支援体制に関する調査 回答編 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 4 苦情処理 1 みらい館大明 区民の声等苦情対応 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 5 経過 1 旧大明小学校閉校からみらい館大明開館までの流れ 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 6 若者支援 1 文部科学省 補助金申請書 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 6 若者支援 2 若者支援事業 10年 令和9年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 6 若者支援 6 若者支援事業チラシ 10年 令和9年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 6 若者支援 8 若者支援関係 新聞記事など 10年 令和9年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 6 若者支援 10 おとな大学 新聞掲載・メディア 10年 令和9年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 7 組織経緯 1 組織改正の流れ 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 7 組織経緯 3 教育委員会からの移管に伴う資料 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 8 地域再生計画 1 地域再生計画 10年 令和9年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 9 施設管理 4 旧大明小学校への設備設置の申請書 30年 令和29年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 2 管理 12 生涯学習推進協議会 1 生涯学習推進協議会 委員の委嘱 10年 令和9年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 2 管理 12 生涯学習推進協議会 5 生涯学習推進協議会 公募委員 常用
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平成28年度 学習・スポーツ課 2 管理 12 生涯学習推進協議会 6 生涯学習推進協議会 ワークショップ 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 2 管理 12 生涯学習推進協議会 9 生涯学習推進協議会 本会議 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 2 管理 12 生涯学習推進協議会 10 生涯学習推進協議会 意見交換会 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 2 管理 12 生涯学習推進協議会 11 生涯学習推進協議会 委員送付資料 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 2 管理 12 生涯学習推進協議会 12 生涯学習推進計画策定委員会 資料 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 2 管理 14 生涯学習センター 1 生涯学習センター資料 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 2 管理 15 社会教育施設 2 区内社会教育関係施設資料 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 2 管理 15 社会教育施設 6 青年館関係書類 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 2 管理 16 他区資料 1 他区社会教育関係施設資料 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 2 管理 16 他区資料 2 他区社会教育事業資料 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 2 管理 17 補助金等 1 国・都の負担金および補助金関係書 10年 令和9年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 1 財産台帳 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 2 財産引継書・受領書 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 3 旧高田小 土地境界図 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 4 法人設立・設置届出書の記載要領（大明） 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 5 学校施設課係から引継書類 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 6 旧千川小学校 土地資料 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 7 旧大明小学校 土地資料 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 8 旧大明小 ＮＰＯ法人 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 9 旧大明小学校（境界確認） 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 10 旧大明小 契約 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 11 旧高田小学校 擁壁資料 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 3 使用許可 1 ⾧期使用許可 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 4 設備関係 1 水道法・水道法施行規則・水質基準 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 4 設備関係 2 閉校施設 消防設備台帳 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 4 設備関係 3 閉校施設 地デジ 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 4 設備関係 4 閉校施設 電波障害 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 4 設備関係 5 閉校施設 ＡＥＤ 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 3 補助金 2 都補助金 1 東京都家庭教育支援事業補助金 10年 令和9年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 1 地域文化創造館 基本協定・年度協定 10年 令和9年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 5 地域文化創造館 事業報告関係 10年 令和9年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 14 地域文化創造館 指定管理非公募関係 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 15 地域文化創造館 指定管理者制度 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 17 地域文化創造館 南大塚ホール 協定 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 3 施設維持管理 1 地域文化創造館 駒込コピー機 無償委託契約 10年 令和9年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 3 施設維持管理 2 地域文化創造館 行政財産使用許可関係 10年 令和9年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 5 団体登録 6 利用団体 受付番号240001～240660 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 5 団体登録 16 利用団体 受付番号220001～220999 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 7 財産 1 地域文化創造館 財産台帳 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 7 財産 7 地域文化創造館 公有財産 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 7 財産 8 地域文化創造館 南大塚土地賃借契約関係 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 7 財産 9 地域文化創造館 駒込 東京都財産使用許可 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 8 備品関係 2 地域文化創造館 備品整理票 常用
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平成28年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 8 備品関係 4 地域文化創造館 供用備品総括表 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 9 資料 4 地域文化創造館 条例 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 9 資料 8 地域文化創造館 その他 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 9 資料 11 地域文化創造館 社会教育会館関係 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 11 過去資料 1 視覚障害者教養講座 資料 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 11 過去資料 2 聴覚障害者教養講座 資料 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 11 過去資料 3 インターナショナル経費 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 11 過去資料 7 区民教室 ガイド 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 1 日曜教室 あゆみ 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 5 家庭教育推進員 記録誌 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 6 地域文化創造館 利用団体登録のご案内 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 7 豊島区集会施設 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 7 日曜教室・教育委員会関係 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 8 サークル紹介誌 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 8 家庭教育全般 資料 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 11 日本語教室関係 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 12 としま生涯学習人材バンク 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 13 後援名義関係 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 14 パソコン関係 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 15 豊島区生涯学習推進計画 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 16 生涯学習G 貸出用品 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 17 出前講座 関係資料 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 18 団体新規登録／各種変更／解散ほか 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 4 要綱 1 コミ大関係要綱起案 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 6 補助金及び寄付 1 補助金・寄付 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 1 学習院大学 1 学習院講座開催資料 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 2 女子栄養大学 1 女子栄養大講座開催資料 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 3 大正大学 1 大正大講座開催資料 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 4 帝京平成大学 1 帝京平成大講座開催資料 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 5 東京音楽大学 1 音大講座開催資料 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 6 立教大学 1 立教大講座開催資料 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 7 ボランティアガイド 1 雑司ヶ谷ボランティアガイド養成講座開催資料 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 10 マナビトコース 4 マナビトコース1年 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 10 マナビトコース 13 マナビトコース2年 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 10 マナビトコース 21 コミ大マナビト 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 10 マナビトコース 26 マナビトコースゼミ講座資料 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 11 としま学 1 としま学基礎講座資料 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 1 法規 1 条例・規則 30年 令和29年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 1 法規 2 要綱等 30年 令和29年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 3 文書 5 スポーツ推進計画 1 スポーツ推進計画 10年 令和9年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 5 表彰 1 豊島区スポーツ表彰 5年 令和4年3月31日 移管

平成28年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 12 オリンピック・パラリンピック気運醸成 1 オリンピック・パラリンピック気運醸成 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 5 総合体育場 11 境界線関係 30年 令和29年3月31日
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平成28年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 6 荒川野球場 3 施設設置管理許可 10年 令和9年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 10 笹目グランド 11 施設設置管理許可 10年 令和9年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 10 笹目グランド 20 占有許可書 30年 令和29年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 11 行政財産使用許可 1 行政財産使用許可申請・承認・調定・請求 10年 令和9年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 11 行政財産使用許可 3 行政財産使用許可に伴う光熱水費・調定・請求 10年 令和9年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 2 申請書 1 指定管理者応募書類 30年 令和29年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 2 申請書 2 審査・決定 30年 令和29年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 1 豊島体育館 1 建設関係書類 30年 令和29年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 1 豊島体育館 2 改修工事関係書類 30年 令和29年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 1 豊島体育館 3 修繕関係書類 30年 令和29年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 2 巣鴨体育館 11 建設関係書類 30年 令和29年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 2 巣鴨体育館 12 改修工事関係書類 30年 令和29年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 2 巣鴨体育館 13 修繕関係書類 30年 令和29年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 3 雑司が谷体育館 11 建設関係書類 30年 令和29年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 3 雑司が谷体育館 12 改修工事関係書類 30年 令和29年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 3 雑司が谷体育館 13 修繕関係書類 30年 令和29年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 4 健康プラザとしま 11 建設関係書類 30年 令和29年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 4 健康プラザとしま 12 改修工事関係書類 30年 令和29年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 4 健康プラザとしま 13 修繕関係書類 30年 令和29年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 5 総合体育場 1 建設関係書類 30年 令和29年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 5 総合体育場 2 改修工事関係書類 30年 令和29年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 5 総合体育場 3 修繕関係書類 30年 令和29年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 6 荒川野球場 11 建設関係書類 30年 令和29年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 6 荒川野球場 12 改修工事関係書類 30年 令和29年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 6 荒川野球場 13 修繕関係書類 30年 令和29年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 7 西巣鴨体育場 1 建設関係書類 30年 令和29年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 7 西巣鴨体育場 2 改修工事関係書類 30年 令和29年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 7 西巣鴨体育場 3 修繕関係書類 30年 令和29年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 8 三芳グランド 11 建設関係書類 30年 令和29年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 8 三芳グランド 12 改修工事関係書類 30年 令和29年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 8 三芳グランド 14 修繕関係書類 30年 令和29年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 9 南⾧崎スポーツセンター 1 建設関係書類 30年 令和29年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 9 南⾧崎スポーツセンター 2 改修工事関係書類 30年 令和29年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 9 南⾧崎スポーツセンター 3 修繕関係書類 30年 令和29年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 10 跡地関係 1 十中・千川小跡地関係 30年 令和29年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 7 私学 1 法令関係 1 特例条例 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 7 私学 2 情報公開 1 行政情報公開請求 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 7 私学 3 表彰 1 東京都功労者表彰 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 7 私学 4 官報 1 官報 専門士 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 7 私学 7 関係団体 3 留学生の違法活動防止のための連絡協議会 30年 令和29年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 7 私学 7 関係団体 4 留学生に対する生活指導等講習集会 30年 令和29年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 7 私学 9 調査 11 留学生の違法活動防止のための学校調査 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 7 私学 9 調査 14 留学生調査 常用
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平成28年度 学習・スポーツ課 7 私学 12 都への報告 1 都報告 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 7 私学 13 懸案資料 1 懸案資料 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 7 私学 14 苦情処理 1 年度別苦情 常用

平成28年度 学習・スポーツ課 7 私学 15 変更届 2 校地校舎変更届 30年 令和29年3月31日

平成28年度 学習・スポーツ課 7 私学 16 認可 1 認可関係書 30年 令和29年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 1 共通 2 保存文書管理票 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 1 法規 1 条例・規則 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 1 法規 2 要綱 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 1 法規 3 使用料関係資料 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 2 文書 5 公印印影簿 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 2 文書 6 情報公開関係書 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 2 文書 7 区民の声処理票 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 4 監査 1 監査関係書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 6 一般事務 1 契約・支出(ガソリン・軽自動車リース・複写機等) 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 6 一般事務 3 臨時職員賃金支出・社会保険料調定関係 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 6 一般事務 8 防災用PHS電話（イエデンワ）平成24年度設置 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 7 物品 1 備品整理票 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 1 報酬支出他 1 生涯学習指導員の報酬支出・分担金・職員証他 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 1 報酬支出他 2 生涯学習指導員源泉徴収票 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 4 採用 1 生涯学習移動員採用・任命・退職関係 10年 令和10年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 5 個人データ 1 非常勤職員個人データ(現職) 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 5 個人データ 2 非常勤職員個人データ(現職 統計) 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 5 個人データ 3 非常勤職員個人データ(退職者) 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 9 表彰 1 区功労表彰 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 9 表彰 2 表彰（区） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 9 表彰 3 表彰（東京都） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 9 表彰 4 表彰（国） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 2 広報関係 5 みらい館大明サークル情報 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 3 調査 1 23年度 東京都・若者の自立等支援体制に関する調査 調査編 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 3 調査 2 23年度 東京都・若者の自立等支援体制に関する調査 回答編 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 4 苦情処理 1 みらい館大明 区民の声等苦情対応 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 5 経過 1 旧大明小学校閉校からみらい館大明開館までの流れ 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 6 若者支援 1 文部科学省 補助金申請書 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 6 若者支援 2 若者支援事業 10年 令和10年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 6 若者支援 6 若者支援事業チラシ 10年 令和10年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 6 若者支援 8 若者支援関係 新聞記事など 10年 令和10年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 6 若者支援 10 おとな大学 新聞掲載・メディア 10年 令和10年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 7 組織経緯 1 組織改正の流れ 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 7 組織経緯 3 教育委員会からの移管に伴う資料 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 8 地域再生計画 1 地域再生計画 10年 令和10年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 みらい館大明 9 施設管理 4 旧大明小学校への設備設置の申請書 30年 令和30年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 12 生涯学習推進協議会 1 生涯学習推進協議会 委員の委嘱 10年 令和10年3月31日
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平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 12 生涯学習推進協議会 5 生涯学習推進協議会 公募委員 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 12 生涯学習推進協議会 6 生涯学習推進協議会 ワークショップ 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 12 生涯学習推進協議会 9 生涯学習推進協議会 本会議 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 12 生涯学習推進協議会 10 生涯学習推進協議会 意見交換会 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 12 生涯学習推進協議会 11 生涯学習推進協議会 委員送付資料 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 12 生涯学習推進協議会 12 生涯学習推進計画策定委員会 資料 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 14 生涯学習センター 1 生涯学習センター資料 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 15 社会教育施設 2 区内社会教育関係施設資料 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 15 社会教育施設 6 青年館関係書類 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 16 他区資料 1 他区社会教育関係施設資料 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 16 他区資料 2 他区社会教育事業資料 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 17 補助金等 1 国・都の負担金および補助金関係書 10年 令和10年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 2 管理 17 補助金等 2 区民活動支援事業補助金 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 1 契約・支払 4 消防設備等保守点検請負 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 1 契約・支払 8 需用費 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 1 契約・支払 10 役務費 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 1 契約・支払 12 電力供給事業の変更（出光グリーンパワー） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 1 契約・支払 13 ＡＥＤのリース 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 1 財産台帳 30年 令和30年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 2 財産引継書・受領書 30年 令和30年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 3 旧高田小 土地境界図 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 4 法人設立・設置届出書の記載要領（大明） 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 5 学校施設課係から引継書類 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 6 旧千川小学校 土地資料 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 7 旧大明小学校 土地資料 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 8 旧大明小 ＮＰＯ法人 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 9 旧大明小学校（境界確認） 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 10 旧大明小 契約 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 11 旧高田小学校 擁壁資料 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 12 旧第十中学校 10年 令和10年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 3 使用許可 0 ⾧期使用許可 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 3 使用許可 1 ⾧期使用許可 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 3 使用許可 2 貸付（旧大明小学校） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 3 使用許可 4 他課の利用 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 3 使用許可 5 被使用許可 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 4 設備関係 1 水道法・水道法施行規則・水質基準 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 4 設備関係 2 閉校施設 消防設備台帳 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 4 設備関係 3 閉校施設 地デジ 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 4 設備関係 4 閉校施設 電波障害 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 4 設備関係 5 閉校施設 ＡＥＤ 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 5 届出 1 消防関係 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 2 施設開放 6 目的外使用許可 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 2 施設開放 10 利用団体 5年 令和5年3月31日
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平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 1 庶務 3 一般事務 5 庶務 江戸川乱歩 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 3 補助金 1 区民活動補助金 1 区民活動支援事業補助金 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 3 補助金 1 区民活動補助金 2 区民活動支援事業補助金 申請 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 3 補助金 1 区民活動補助金 3 区民活動支援事業補助金 支出・清算 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 3 補助金 1 区民活動補助金 5 区民活動補助金 次年度分 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 3 補助金 2 都補助金 1 東京都家庭教育支援事業補助金 10年 令和10年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 4 学習活動支援 1 区民プロデュース 11 区民プロデュース講座 支出・清算 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 4 学習活動支援 1 区民プロデュース 12 区民プロデュース講座 その他 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 5 日曜教室 5 バスハイク 1 日曜教室 バスハイク 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 5 日曜教室 6 宿泊学習 1 日曜教室 宿泊学習 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 6 家庭教育の推進 1 家庭教育講座 4 家庭教育講座 補助金交付申請書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 6 家庭教育の推進 1 家庭教育講座 10 家庭教育講座 支出・清算 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 1 地域文化創造館 基本協定・年度協定 10年 令和10年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 5 地域文化創造館 事業報告関係 10年 令和10年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 6 地域文化創造館 各種届出等 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 14 地域文化創造館 指定管理非公募関係 10年 令和10年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 15 地域文化創造館 指定管理者制度 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 17 地域文化創造館 南大塚ホール 協定 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 3 施設維持管理 1 地域文化創造館 駒込コピー機 無償委託契約 10年 令和10年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 3 施設維持管理 2 地域文化創造館 行政財産使用許可関係 10年 令和10年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 5 団体登録 6 利用団体 受付番号240001～240660 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 5 団体登録 16 利用団体 受付番号220001～220999 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 7 財産 1 地域文化創造館 財産台帳 30年 令和30年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 7 財産 7 地域文化創造館 公有財産 30年 令和30年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 7 財産 8 地域文化創造館 南大塚土地賃借契約関係 30年 令和30年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 7 財産 9 地域文化創造館 駒込 東京都財産使用許可 10年 令和10年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 8 備品関係 2 地域文化創造館 備品整理票 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 8 備品関係 4 地域文化創造館 供用備品総括表 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 9 資料 4 地域文化創造館 条例 30年 令和30年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 9 資料 8 地域文化創造館 その他 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 9 資料 11 地域文化創造館 社会教育会館関係 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 11 過去資料 1 視覚障害者教養講座 資料 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 11 過去資料 2 聴覚障害者教養講座 資料 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 11 過去資料 3 インターナショナル経費 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 11 過去資料 7 区民教室 ガイド 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 1 日曜教室 あゆみ 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 5 家庭教育推進員 記録誌 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 6 地域文化創造館 利用団体登録のご案内 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 7 豊島区集会施設 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 7 日曜教室・教育委員会関係 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 8 サークル紹介誌 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 8 家庭教育全般 資料 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 11 日本語教室関係 常用
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平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 12 としま生涯学習人材バンク 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 13 後援名義関係 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 14 パソコン関係 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 15 豊島区生涯学習推進計画 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 16 生涯学習G 貸出用品 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 17 出前講座 関係資料 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 閲覧資料 18 団体新規登録／各種変更／解散ほか 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 4 要綱 1 コミ大関係要綱起案 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 6 補助金及び寄付 1 補助金・寄付 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 1 学習院大学 1 学習院講座開催資料 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 2 女子栄養大学 1 女子栄養大講座開催資料 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 3 大正大学 1 大正大講座開催資料 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 4 帝京平成大学 1 帝京平成大講座開催資料 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 5 東京音楽大学 1 音大講座開催資料 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 6 立教大学 1 立教大講座開催資料 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 7 ボランティアガイド 1 雑司ヶ谷ボランティアガイド養成講座開催資料 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 10 マナビトコース 4 マナビトコース1年 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 10 マナビトコース 13 マナビトコース2年 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 10 マナビトコース 21 コミ大マナビト 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 10 マナビトコース 26 マナビトコースゼミ講座資料 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 11 としま学 1 としま学基礎講座資料 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 1 法規 1 条例・規則 30年 令和30年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 1 法規 2 要綱等 30年 令和30年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 3 文書 5 スポーツ推進計画 1 スポーツ推進計画 10年 令和10年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 3 文書 6 儀礼表意 1 儀礼表意 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 4 後援名義 1 体育協会関連団体 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 4 後援名義 2 その他 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 5 表彰 1 豊島区スポーツ表彰 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 5 表彰 2 区政功労者表彰 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 5 表彰 3 東京都スポーツ功労者表彰 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 5 表彰 4 東京都功労者表彰 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 5 表彰 5 文部科学大臣表彰 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 5 表彰 6 叙勲 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 5 表彰 7 その他表彰 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 6 監査 1 監査（行政監査） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 8 保険 1 自治体賠償保険 1 事故報告書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 8 保険 2 ボランティア指導者救済保険 2 事故報告書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 9 スポーツ推進委員 1 選考関係 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 9 スポーツ推進委員 9 補助金 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 11 障害者スポーツ推進 2 立教大学との協定 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 12 オリンピック・パラリンピック気運醸成 1 オリンピック・パラリンピック気運醸成 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 1 豊島体育館 1 豊島体育館 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 2 巣鴨体育館 1 巣鴨体育館 5年 令和5年3月31日
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平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 3 雑司が谷体育館 1 雑司が谷体育館 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 3 雑司が谷体育館 11 境界線関係 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 4 池袋スポーツセンター 1 修繕関係 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 4 池袋スポーツセンター 2 池袋スポーツセンター 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 5 総合体育場 1 総合体育場 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 5 総合体育場 11 境界線関係 30年 令和30年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 6 荒川野球場 1 荒川野球場 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 6 荒川野球場 3 施設設置管理許可 10年 令和10年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 6 荒川野球場 4 国土交通省 履行検査 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 6 荒川野球場 5 その他 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 7 西巣鴨体育場 1 西巣鴨体育場 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 8 三芳グランド 1 三芳グランド 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 9 南⾧崎スポーツセンター 1 南⾧崎スポーツセンター 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 10 笹目グランド 1 笹目グランド 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 10 笹目グランド 11 施設設置管理許可 10年 令和10年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 10 笹目グランド 12 国土交通省 履行検査 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 10 笹目グランド 13 その他 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 10 笹目グランド 20 占有許可書 30年 令和30年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 11 行政財産使用許可 1 行政財産使用許可申請・承認・調定・請求 10年 令和10年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 11 行政財産使用許可 3 行政財産使用許可に伴う光熱水費・調定・請求 10年 令和10年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 13 事務事業評価 1 事務事業評価 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 14 公開事業評価 1 公開事業評価 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 19 施設管理 3 健康プラザとしま 8 健康プラザ防火・防災管理者関係書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 1 資料 10 指定管理者 審査委員会 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 1 資料 11 指定管理関係 施設別資料 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 2 申請書 1 指定管理者応募書類 30年 令和30年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 2 申請書 2 審査・決定 30年 令和30年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 3 協定等 4 基本協定書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 3 協定等 5 年度協定書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 3 協定等 6 指定管理者 事業計画書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 3 協定等 7 指定管理者 事業報告書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 3 協定等 8 成果配分 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 3 協定等 11 指定管理者 事業評価 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 3 協定等 12 指定管理者 利用者満足度調査 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 1 豊島体育館 1 建設関係書類 30年 令和30年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 1 豊島体育館 2 改修工事関係書類 30年 令和30年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 1 豊島体育館 3 修繕関係書類 30年 令和30年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 2 巣鴨体育館 11 建設関係書類 30年 令和30年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 2 巣鴨体育館 12 改修工事関係書類 30年 令和30年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 2 巣鴨体育館 13 修繕関係書類 30年 令和30年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 3 雑司が谷体育館 11 建設関係書類 30年 令和30年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 3 雑司が谷体育館 12 改修工事関係書類 30年 令和30年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 3 雑司が谷体育館 13 修繕関係書類 30年 令和30年3月31日

224 



年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 4 健康プラザとしま 11 建設関係書類 30年 令和30年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 4 健康プラザとしま 12 改修工事関係書類 30年 令和30年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 4 健康プラザとしま 13 修繕関係書類 30年 令和30年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 5 総合体育場 1 建設関係書類 30年 令和30年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 5 総合体育場 2 改修工事関係書類 30年 令和30年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 5 総合体育場 3 修繕関係書類 30年 令和30年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 6 荒川野球場 11 建設関係書類 30年 令和30年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 6 荒川野球場 12 改修工事関係書類 30年 令和30年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 6 荒川野球場 13 修繕関係書類 30年 令和30年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 7 西巣鴨体育場 1 建設関係書類 30年 令和30年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 7 西巣鴨体育場 2 改修工事関係書類 30年 令和30年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 7 西巣鴨体育場 3 修繕関係書類 30年 令和30年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 8 三芳グランド 11 建設関係書類 30年 令和30年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 8 三芳グランド 12 改修工事関係書類 30年 令和30年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 8 三芳グランド 14 修繕関係書類 30年 令和30年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 9 南⾧崎スポーツセンター 1 建設関係書類 30年 令和30年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 9 南⾧崎スポーツセンター 2 改修工事関係書類 30年 令和30年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 9 南⾧崎スポーツセンター 3 修繕関係書類 30年 令和30年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 10 跡地関係 1 十中・千川小跡地関係 30年 令和30年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 7 私学 1 法令関係 1 特例条例 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 7 私学 2 情報公開 1 行政情報公開請求 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 7 私学 3 表彰 1 東京都功労者表彰 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 7 私学 4 官報 1 官報 専門士 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 7 私学 7 関係団体 3 留学生の違法活動防止のための連絡協議会 30年 令和30年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 7 私学 7 関係団体 4 留学生に対する生活指導等講習集会 30年 令和30年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 7 私学 9 調査 11 留学生の違法活動防止のための学校調査 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 7 私学 9 調査 14 留学生調査 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 7 私学 11 採用解職届 1 校⾧教職員採用解職届 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 7 私学 12 都への報告 1 都報告 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 7 私学 13 懸案資料 1 懸案資料 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 7 私学 14 苦情処理 1 年度別苦情 常用

平成29年度 学習・スポーツ課 7 私学 15 変更届 1 学則変更届 5年 令和5年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 7 私学 15 変更届 2 校地校舎変更届 30年 令和30年3月31日

平成29年度 学習・スポーツ課 7 私学 16 認可 1 認可関係書 30年 令和30年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 1 共通 2 保存文書管理票 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 2 管理 1 法規 1 条例・規則 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 2 管理 1 法規 2 要綱 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 2 管理 1 法規 3 使用料関係資料 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 2 管理 2 文書 1 社会教育行財政調査 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 2 管理 2 文書 2 社会教育調査 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 2 管理 2 文書 5 公印印影簿 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 2 管理 2 文書 6 情報公開関係書 常用
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平成30年度 学習・スポーツ課 2 管理 2 文書 7 区民の声処理票 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 2 管理 4 監査 1 監査関係書 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 2 管理 6 一般事務 1 契約・支出(ガソリン・軽自動車リース・複写機等) 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 2 管理 6 一般事務 3 臨時職員賃金支出・社会保険料調定関係 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 2 管理 6 一般事務 8 防災用PHS電話（イエデンワ）平成24年度設置 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 2 管理 7 物品 1 備品整理票 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 1 報酬支出他 1 生涯学習指導員の報酬支出・分担金・職員証他 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 1 報酬支出他 2 生涯学習指導員源泉徴収票 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 4 採用 1 生涯学習移動員採用・任命・退職関係 10年 令和11年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 5 個人データ 1 非常勤職員個人データ(現職) 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 5 個人データ 2 非常勤職員個人データ(現職 統計) 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 5 個人データ 3 非常勤職員個人データ(退職者) 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 2 管理 9 表彰 1 区功労表彰 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 2 管理 9 表彰 2 表彰（区） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 2 管理 9 表彰 3 表彰（東京都） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 2 管理 9 表彰 4 表彰（国） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 補助金等 1 国・都の負担金および補助金関係書 10年 令和11年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 補助金等 2 区民活動支援事業補助金 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 1 契約・支払 4 消防設備等保守点検請負 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 1 契約・支払 8 需用費 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 1 契約・支払 10 役務費 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 1 契約・支払 12 電力供給事業の変更（出光グリーンパワー） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 1 契約・支払 13 ＡＥＤのリース 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 1 財産台帳 30年 令和31年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 2 財産引継書・受領書 30年 令和31年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 3 旧高田小 土地境界図 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 4 法人設立・設置届出書の記載要領（大明） 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 5 学校施設課係から引継書類 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 7 旧大明小学校 土地資料 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 8 旧大明小 ＮＰＯ法人 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 9 旧大明小学校（境界確認） 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 10 旧大明小 契約 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 11 旧高田小学校 擁壁資料 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 12 旧第十中学校 10年 令和11年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 3 使用許可 0 ⾧期使用許可 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 3 使用許可 1 ⾧期使用許可 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 3 使用許可 2 貸付（旧大明小学校） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 3 使用許可 4 他課の利用 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 3 使用許可 5 被使用許可 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 4 設備関係 1 水道法・水道法施行規則・水質基準 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 4 設備関係 2 閉校施設 消防設備台帳 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 5 届出 1 消防関係 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 2 施設開放 6 目的外使用許可 5年 令和6年3月31日
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保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

平成30年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 2 施設開放 10 利用団体 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 3 補助金 1 区民活動補助金 1 区民活動支援事業補助金 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 3 補助金 1 区民活動補助金 2 区民活動支援事業補助金 申請 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 3 補助金 1 区民活動補助金 3 区民活動支援事業補助金 支出・清算 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 3 補助金 1 区民活動補助金 5 区民活動補助金 次年度分 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 3 補助金 2 都補助金 1 東京都家庭教育支援事業補助金 10年 令和11年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 4 学習活動支援 1 区民プロデュース 11 区民プロデュース講座 支出・清算 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 4 学習活動支援 1 区民プロデュース 12 区民プロデュース講座 その他 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 5 日曜教室 5 バスハイク 1 日曜教室 バスハイク 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 5 日曜教室 6 宿泊学習 1 日曜教室 宿泊学習 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 9 若者支援 1 文部科学省 補助金申請書 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 9 若者支援 2 若者支援事業 協定書・支出 10年 令和11年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 9 若者支援 3 若者支援事業 計画書・報告書 10年 令和11年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 9 若者支援 4 若者支援事業チラシ 10年 令和11年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 9 若者支援 5 若者支援関係 新聞記事など 10年 令和11年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 1 地域文化創造館 基本協定・年度協定 10年 令和11年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 5 地域文化創造館 事業報告関係 10年 令和11年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 6 地域文化創造館 各種届出等 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 14 地域文化創造館 指定管理非公募関係 10年 令和11年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 15 地域文化創造館 指定管理者制度 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 17 地域文化創造館 南大塚ホール 協定 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 3 施設維持管理 1 地域文化創造館 駒込コピー機 無償委託契約 10年 令和11年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 3 施設維持管理 2 地域文化創造館 行政財産使用許可関係 10年 令和11年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 5 団体登録 6 利用団体 受付番号240001～240660 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 5 団体登録 16 利用団体 受付番号220001～220999 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 7 財産 1 地域文化創造館 財産台帳 30年 令和31年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 7 財産 7 地域文化創造館 公有財産 30年 令和31年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 7 財産 8 地域文化創造館 南大塚土地賃借契約関係 30年 令和31年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 7 財産 9 地域文化創造館 駒込 東京都財産使用許可 10年 令和11年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 8 備品関係 2 地域文化創造館 備品整理票 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 8 備品関係 4 地域文化創造館 供用備品総括表 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 9 資料 4 地域文化創造館 条例 30年 令和31年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 9 資料 8 地域文化創造館 その他 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 9 資料 11 地域文化創造館 社会教育会館関係 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 11 みらい館大明 1 経過 1 旧大明小学校閉校からみらい館大明開館までの流れ 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 11 みらい館大明 2 組織経緯 1 組織改正の流れ 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 11 みらい館大明 2 組織経緯 3 教育委員会からの移管に伴う資料 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 11 みらい館大明 3 施設管理 4 旧大明小学校への設備設置の申請書 30年 令和31年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 その他施設 1 生涯学習センター資料 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 その他施設 2 区内社会教育関係施設資料 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 その他施設 6 青年館関係書類 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 13 生涯学習推進協議会 1 生涯学習推進協議会 委員の委嘱 10年 令和11年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 13 生涯学習推進協議会 5 生涯学習推進協議会 公募委員 常用
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 13 生涯学習推進協議会 6 生涯学習推進協議会 ワークショップ 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 13 生涯学習推進協議会 9 生涯学習推進協議会 本会議 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 13 生涯学習推進協議会 10 生涯学習推進協議会 意見交換会 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 13 生涯学習推進協議会 11 生涯学習推進協議会 委員送付資料 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 13 生涯学習推進協議会 12 生涯学習推進計画策定委員会 資料 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 14 過去資料 1 視覚障害者教養講座 資料 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 14 過去資料 2 聴覚障害者教養講座 資料 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 14 過去資料 3 インターナショナル経費 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 14 過去資料 7 区民教室 ガイド 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 15 閲覧資料 1 日曜教室 あゆみ 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 15 閲覧資料 5 家庭教育推進員 記録誌 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 15 閲覧資料 6 地域文化創造館 利用団体登録のご案内 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 15 閲覧資料 7 豊島区集会施設 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 15 閲覧資料 7 日曜教室・教育委員会関係 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 15 閲覧資料 8 サークル紹介誌 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 15 閲覧資料 8 家庭教育全般 資料 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 15 閲覧資料 11 日本語教室関係 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 15 閲覧資料 12 としま生涯学習人材バンク 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 15 閲覧資料 13 後援名義関係 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 15 閲覧資料 14 パソコン関係 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 15 閲覧資料 15 豊島区生涯学習推進計画 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 15 閲覧資料 16 生涯学習G 貸出用品 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 15 閲覧資料 17 出前講座 関係資料 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 15 閲覧資料 18 団体新規登録／各種変更／解散ほか 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 4 要綱 1 コミ大関係要綱起案 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 6 補助金及び寄付 1 補助金・寄付 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 1 学習院大学 1 学習院講座開催資料 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 2 女子栄養大学 1 女子栄養大講座開催資料 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 3 大正大学 1 大正大講座開催資料 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 4 帝京平成大学 1 帝京平成大講座開催資料 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 5 東京音楽大学 1 音大講座開催資料 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 6 立教大学 1 立教大講座開催資料 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 7 ボランティアガイド 1 雑司ヶ谷ボランティアガイド養成講座開催資料 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 10 マナビトコース 4 マナビトコース1年 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 10 マナビトコース 13 マナビトコース2年 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 10 マナビトコース 21 コミ大マナビト 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 10 マナビトコース 26 マナビトコースゼミ講座資料 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 11 としま学 1 としま学基礎講座資料 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 1 法規 1 条例・規則 30年 令和31年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 1 法規 2 要綱等 30年 令和31年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 3 文書 1 通知 3 その他 3年 令和4年3月31日 移管

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 3 文書 2 調査・回答 2 他区市町村 3年 令和4年3月31日 移管

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 3 文書 5 スポーツ推進計画 1 スポーツ推進計画 10年 令和11年3月31日
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コード 中分類名称 小分類
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平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 3 文書 6 儀礼表意 1 儀礼表意 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 4 後援名義 1 体育協会関連団体 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 4 後援名義 2 その他 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 5 表彰 1 豊島区スポーツ表彰 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 5 表彰 2 区政功労者表彰 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 5 表彰 3 東京都スポーツ功労者表彰 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 5 表彰 4 東京都功労者表彰 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 5 表彰 5 文部科学大臣表彰 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 5 表彰 6 叙勲 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 5 表彰 7 その他表彰 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 6 監査 1 監査（行政監査） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 9 スポーツ推進委員 1 選考関係 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 9 スポーツ推進委員 5 研修（全国・関東・第４ブロック他） 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 9 スポーツ推進委員 8 委託事業（としまスポーツまつり他） 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 9 スポーツ推進委員 9 補助金 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 10 体育大会 2 区民体育大会 1 区民陸上大会 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 10 体育大会 2 区民体育大会 2 区民駅伝大会 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 10 体育大会 3 友好親善スポーツ・レクリエーション交流大会 1 秩父市親善交流スポーツ大会 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 10 体育大会 3 友好親善スポーツ・レクリエーション交流大会 2 城北地区大会 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 10 体育大会 3 友好親善スポーツ・レクリエーション交流大会 4 日韓親善交流 3年 令和4年3月31日 移管

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 10 体育大会 5 その他スポーツ大会 1 目白ロードレース 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 11 障害者スポーツ推進 2 立教大学との協定 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 12 オリンピック・パラリンピック気運醸成 1 オリンピック・パラリンピック気運醸成 3年 令和4年3月31日 移管

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 1 豊島体育館 1 豊島体育館 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 2 巣鴨体育館 1 巣鴨体育館 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 3 雑司が谷体育館 1 雑司が谷体育館 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 4 池袋スポーツセンター 1 修繕関係 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 4 池袋スポーツセンター 2 池袋スポーツセンター 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 5 総合体育場 1 総合体育場 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 5 総合体育場 11 境界線関係 30年 令和31年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 6 荒川野球場 1 荒川野球場 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 6 荒川野球場 3 施設設置管理許可 10年 令和11年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 6 荒川野球場 4 国土交通省 履行検査 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 6 荒川野球場 5 その他 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 7 西巣鴨体育場 1 西巣鴨体育場 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 8 三芳グランド 1 三芳グランド 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 9 南⾧崎スポーツセンター 1 南⾧崎スポーツセンター 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 10 笹目グランド 1 笹目グランド 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 10 笹目グランド 11 施設設置管理許可 10年 令和11年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 10 笹目グランド 12 国土交通省 履行検査 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 10 笹目グランド 13 その他 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 10 笹目グランド 20 占有許可書 30年 令和31年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 11 行政財産使用許可 1 行政財産使用許可申請・承認・調定・請求 10年 令和11年3月31日
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平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 11 行政財産使用許可 3 行政財産使用許可に伴う光熱水費・調定・請求 10年 令和11年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 13 事務事業評価 1 事務事業評価 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 14 公開事業評価 1 公開事業評価 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 19 施設管理 3 健康プラザとしま 8 健康プラザ防火・防災管理者関係書 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 1 資料 10 指定管理者 審査委員会 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 1 資料 11 指定管理関係 施設別資料 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 2 申請書 1 指定管理者応募書類 30年 令和31年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 2 申請書 2 審査・決定 30年 令和31年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 3 協定等 4 基本協定書 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 3 協定等 5 年度協定書 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 3 協定等 6 指定管理者 事業計画書 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 3 協定等 7 指定管理者 事業報告書 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 3 協定等 8 成果配分 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 3 協定等 11 指定管理者 事業評価 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 3 協定等 12 指定管理者 利用者満足度調査 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 1 豊島体育館 1 建設関係書類 30年 令和31年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 1 豊島体育館 2 改修工事関係書類 30年 令和31年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 1 豊島体育館 3 修繕関係書類 30年 令和31年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 2 巣鴨体育館 11 建設関係書類 30年 令和31年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 2 巣鴨体育館 12 改修工事関係書類 30年 令和31年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 2 巣鴨体育館 13 修繕関係書類 30年 令和31年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 3 雑司が谷体育館 11 建設関係書類 30年 令和31年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 3 雑司が谷体育館 12 改修工事関係書類 30年 令和31年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 3 雑司が谷体育館 13 修繕関係書類 30年 令和31年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 4 健康プラザとしま 11 建設関係書類 30年 令和31年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 4 健康プラザとしま 12 改修工事関係書類 30年 令和31年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 4 健康プラザとしま 13 修繕関係書類 30年 令和31年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 5 総合体育場 1 建設関係書類 30年 令和31年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 5 総合体育場 2 改修工事関係書類 30年 令和31年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 5 総合体育場 3 修繕関係書類 30年 令和31年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 6 荒川野球場 11 建設関係書類 30年 令和31年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 6 荒川野球場 12 改修工事関係書類 30年 令和31年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 6 荒川野球場 13 修繕関係書類 30年 令和31年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 7 西巣鴨体育場 1 建設関係書類 30年 令和31年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 7 西巣鴨体育場 2 改修工事関係書類 30年 令和31年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 7 西巣鴨体育場 3 修繕関係書類 30年 令和31年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 8 三芳グランド 11 建設関係書類 30年 令和31年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 8 三芳グランド 12 改修工事関係書類 30年 令和31年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 8 三芳グランド 14 修繕関係書類 30年 令和31年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 9 南⾧崎スポーツセンター 1 建設関係書類 30年 令和31年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 9 南⾧崎スポーツセンター 2 改修工事関係書類 30年 令和31年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 9 南⾧崎スポーツセンター 3 修繕関係書類 30年 令和31年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 10 跡地関係 1 閉校跡地関係 30年 令和31年3月31日
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平成30年度 学習・スポーツ課 7 私学 1 法令関係 1 特例条例 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 7 私学 2 情報公開 1 行政情報公開請求 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 7 私学 3 表彰 1 東京都功労者表彰 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 7 私学 4 官報 1 官報 専門士 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 7 私学 7 関係団体 3 留学生の違法活動防止のための連絡協議会 30年 令和31年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 7 私学 7 関係団体 4 留学生に対する生活指導等講習集会 30年 令和31年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 7 私学 9 調査 11 留学生の違法活動防止のための学校調査 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 7 私学 9 調査 14 留学生調査 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 7 私学 11 採用解職届 1 校⾧教職員採用解職届 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 7 私学 12 都への報告 1 都報告 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 7 私学 13 懸案資料 1 懸案資料 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 7 私学 14 苦情処理 1 年度別苦情 常用

平成30年度 学習・スポーツ課 7 私学 15 変更届 1 学則変更届 5年 令和6年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 7 私学 15 変更届 2 校地校舎変更届 30年 令和31年3月31日

平成30年度 学習・スポーツ課 7 私学 16 認可 1 認可関係書 30年 令和31年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 1 共通 1 ファイル基準表 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 1 共通 2 保存文書管理票 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 1 法規 1 条例・規則 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 1 法規 2 要綱 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 1 法規 3 使用料関係資料 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 1 法規 4 立案請求書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 2 文書 1 社会教育行財政調査 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 2 文書 2 社会教育調査 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 2 文書 3 調査・回答 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 2 文書 4 通知・通達 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 2 文書 5 公印印影簿 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 2 文書 6 情報公開関係書 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 2 文書 7 区民の声処理票 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 2 文書 8 後援名義 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 3 人事 3 事故簿他 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 3 人事 5 旅行命令簿 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 4 監査 1 監査関係書 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 5 予算・決算 1 決算 1 増減説明書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 5 予算・決算 1 決算 2 決算特別委員会資料 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 5 予算・決算 2 予算 1 予算明細書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 5 予算・決算 2 予算 2 予算特別委員会資料 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 5 予算・決算 2 予算 3 予算流用・転用 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 5 予算・決算 2 予算 4 予算執行委任 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 5 予算・決算 2 予算 5 予算執行計画 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 6 一般事務 1 契約・支出(ガソリン・軽自動車リース・複写機等) 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 6 一般事務 2 契約・支出(郵便料金・消耗品・図書他) 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 6 一般事務 3 臨時職員賃金支出・社会保険料調定関係 5年 令和7年3月31日
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令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 6 一般事務 4 料金後納差出票 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 6 一般事務 5 郵券受払簿 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 6 一般事務 6 収入日計表(前期) 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 6 一般事務 7 収入日計表(後期) 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 6 一般事務 8 防災用PHS電話（イエデンワ）平成24年度設置 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 6 一般事務 9 調定額通知書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 7 物品 1 備品整理票 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 7 物品 2 備品所属換票 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 1 報酬支出他 1 生涯学習指導員の報酬支出・分担金・職員証他 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 1 報酬支出他 2 生涯学習指導員源泉徴収票 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 2 勤務状況 1 生涯学習指導員 勤務割振り表 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 3 旅行命令 1 旅行命令簿 生涯学習指導員 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 4 採用 1 生涯学習移動員採用・任命・退職関係 10年 令和12年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 5 個人データ 1 非常勤職員個人データ(現職) 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 5 個人データ 2 非常勤職員個人データ(現職 統計) 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 5 個人データ 3 非常勤職員個人データ(退職者) 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 9 表彰 1 区功労表彰 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 9 表彰 2 表彰（区） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 9 表彰 3 表彰（東京都） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 9 表彰 4 表彰（国） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 10 成人式 1 実施関係書 1 成人式 運営委員会 従事者依頼 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 10 成人式 1 実施関係書 2 成人式 警察 来賓 区政連絡会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 10 成人式 1 実施関係書 3 成人式 出演者関係 手話通訳 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 10 成人式 1 実施関係書 4 成人式 新成人代表関係 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 10 成人式 1 実施関係書 5 成人式 区⾧メッセージ 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 10 成人式 1 実施関係書 6 成人式 芸術劇場関係 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 10 成人式 1 実施関係書 7 成人式 対象者リスト 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 10 成人式 1 実施関係書 8 成人式 リーフレット 案内はがき 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 10 成人式 1 実施関係書 9 成人式 広報・ＨＰ・報道関係 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 10 成人式 1 実施関係書 10 成人式 看板 弁当 花 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 10 成人式 1 実施関係書 11 成人式 映像上映関係 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 10 成人式 2 経費の支出 1 成人式 契約・支出関係書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 10 成人式 3 資料 1 成人式 内容検討資料 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 補助金等 1 国・都の負担金および補助金関係書 10年 令和12年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 補助金等 2 区民活動支援事業補助金 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 1 契約・支払 1 自家用電気工作物保守点検委託 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 1 契約・支払 2 閉校施設機械警備請負 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 1 契約・支払 3 旧中学校の管理・巡回委託 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 1 契約・支払 4 消防設備等保守点検請負 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 1 契約・支払 5 消火器の賃貸借 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 1 契約・支払 6 受水槽清掃委託 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 1 契約・支払 7 雑入（みらい館大明） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 1 契約・支払 8 需用費 5年 令和7年3月31日
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令和元年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 1 契約・支払 10 役務費 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 1 契約・支払 11 その他委託 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 1 契約・支払 12 電力供給事業の変更（出光グリーンパワー） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 1 契約・支払 16 ＡＥＤのリース 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 1 財産台帳 30年 令和32年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 2 財産引継書・受領書 30年 令和32年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 3 旧高田小 土地境界図 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 4 法人設立・設置届出書の記載要領（大明） 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 5 学校施設課係から引継書類 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 7 旧大明小学校 土地資料 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 8 旧大明小 ＮＰＯ法人 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 9 旧大明小学校（境界確認） 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 10 旧大明小 契約 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 11 旧高田小学校 擁壁資料 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 12 旧第十中学校 10年 令和12年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 3 使用許可 0 ⾧期使用許可 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 3 使用許可 1 ⾧期使用許可 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 3 使用許可 2 貸付（旧大明小学校） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 3 使用許可 3 使用許可（1年未満） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 3 使用許可 4 他課の利用 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 3 使用許可 5 被使用許可 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 4 設備関係 1 水道法・水道法施行規則・水質基準 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 4 設備関係 2 閉校施設 消防設備台帳 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 5 届出 1 消防関係 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 2 施設開放 3 自主管理補助員報酬 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 2 施設開放 6 目的外使用許可 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 2 施設開放 10 利用団体 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 2 施設開放 11 施設開放日誌 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 2 施設開放 12 利用予定追加・取消し 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 1 庶務 1 広報 1 庶務 広報としま 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 1 庶務 1 広報 10 庶務 ホームページ 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 1 庶務 1 広報 19 庶務 メールマガジン 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 1 庶務 1 広報 20 庶務 広聴・パブコメ 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 1 庶務 1 広報 21 庶務 行政情報公開 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 1 庶務 2 会計 1 庶務 現金出納簿 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 1 庶務 2 会計 2 庶務 歳入 原義 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 1 庶務 2 会計 3 庶務 歳入 領収書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 1 庶務 2 会計 4 庶務 物品購入（生涯学習） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 1 庶務 2 会計 5 庶務 物品購入（家庭教育） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 1 庶務 2 会計 8 庶務 携帯電話 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 1 庶務 2 会計 9 庶務 メール便 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 1 庶務 3 一般事務 1 庶務 調査・回答 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 1 庶務 3 一般事務 2 庶務 監査 3年 令和5年3月31日
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令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 1 庶務 3 一般事務 3 庶務 収受・供覧のみ 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 1 庶務 3 一般事務 4 庶務 ボランティア保険 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 1 庶務 3 一般事務 5 庶務 社会教育主事会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 1 庶務 3 一般事務 6 庶務 生涯学習・社会教育指導員会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 1 庶務 3 一般事務 7 庶務 区政功労 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 1 庶務 3 一般事務 8 庶務 その他 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 2 後援名義 1 庶務 みらい館大明 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 2 後援名義 2 庶務 日本語教室 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 2 後援名義 3 その他 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 3 補助金 1 区民活動補助金 1 区民活動支援事業補助金 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 3 補助金 1 区民活動補助金 2 区民活動支援事業補助金 申請 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 3 補助金 1 区民活動補助金 3 区民活動支援事業補助金 支出・清算 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 3 補助金 1 区民活動補助金 5 区民活動補助金 次年度分 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 3 補助金 2 都補助金 1 東京都家庭教育支援事業補助金 10年 令和12年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 4 学習活動支援 1 区民プロデュース 1 区民プロデュース講座 申込・審査会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 4 学習活動支援 1 区民プロデュース 11 区民プロデュース講座 支出・清算 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 4 学習活動支援 1 区民プロデュース 12 区民プロデュース講座 その他 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 4 学習活動支援 3 人材バンク 1 人材情報 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 4 学習活動支援 3 人材バンク 2 人材バンク 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 4 学習活動支援 4 学習支援事業 3 オープンスクール 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 4 学習活動支援 5 スキルアップ講座 1 支出・清算 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 4 学習活動支援 5 スキルアップ講座 2 その他 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 5 日曜教室 1 庶務 1 日曜教室 庶務 歳入 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 5 日曜教室 1 庶務 2 日曜教室 庶務 報償費 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 5 日曜教室 1 庶務 4 日曜教室 庶務 需用費 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 5 日曜教室 1 庶務 5 日曜教室 庶務 役務費【その他】 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 5 日曜教室 1 庶務 6 日曜教室 庶務 役務費【保険】 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 5 日曜教室 1 庶務 7 日曜教室 庶務 委託料 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 5 日曜教室 1 庶務 9 日曜教室 庶務 使用料 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 5 日曜教室 1 庶務 11 日曜教室 庶務 公課費 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 5 日曜教室 2 名簿 3 日曜教室 名簿 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 5 日曜教室 3 あゆみ 1 日曜教室 あゆみ 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 5 日曜教室 4 申込関係 1 日曜教室 申込み関係 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 5 日曜教室 5 バスハイク 1 日曜教室 バスハイク 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 5 日曜教室 6 宿泊学習 1 日曜教室 宿泊学習 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 5 日曜教室 7 プログラム 1 日曜教室 年間プログラム 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 5 日曜教室 7 プログラム 18 日曜教室 その他 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 6 家庭教育の推進 1 家庭教育学級 1 家庭教育学級 原義（除支出関係） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 6 家庭教育の推進 1 家庭教育学級 2 家庭教育学級 乳幼児 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 6 家庭教育の推進 1 家庭教育学級 3 家庭教育学級 小学生 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 6 家庭教育の推進 1 家庭教育学級 4 家庭教育学級 思春期 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 6 家庭教育の推進 1 家庭教育学級 5 家庭教育学級 支出・清算 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 7 生涯学習保育 1 生涯学習保育 登録関係 3年 令和5年3月31日
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コード 大分類名称 中分類
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令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 7 生涯学習保育 6 生涯学習保育 依頼状況 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 7 生涯学習保育 8 生涯学習保育 報償費 支出・清算 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 7 生涯学習保育 10 生涯学習保育 実績報告 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 7 生涯学習保育 12 生涯学習保育 研修 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 7 生涯学習保育 13 生涯学習保育 その他 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 8 指導者育成 3 ジュニアリーダー講習会 委託料 支出・清算 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 8 指導者育成 4 ジュニアリーダー講習会 役務費 支出・清算 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 8 指導者育成 5 ジュニアリーダー講習会 その他 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 9 若者支援 1 文部科学省 補助金申請書 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 9 若者支援 2 若者支援事業 協定書・支出 10年 令和12年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 9 若者支援 3 若者支援事業 計画書・報告書 10年 令和12年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 9 若者支援 4 若者支援事業チラシ 10年 令和12年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 9 若者支援 5 若者支援関係 新聞記事など 10年 令和12年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 9 若者支援 6 その他資料 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 1 地域文化創造館 基本協定・年度協定 10年 令和12年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 5 地域文化創造館 事業報告関係 10年 令和12年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 6 地域文化創造館 各種届出等 10年 令和12年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 14 地域文化創造館 指定管理非公募関係 10年 令和12年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 15 地域文化創造館 指定管理者制度 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 17 地域文化創造館 南大塚ホール 協定 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 2 予算・経費関係 1 地域文化創造館 予算関係 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 2 予算・経費関係 5 地域文化創造館 経費関係 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 3 施設維持管理 1 地域文化創造館 駒込コピー機 無償委託契約 10年 令和12年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 3 施設維持管理 2 地域文化創造館 行政財産使用許可関係 10年 令和12年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 3 施設維持管理 3 地域文化創造館 電気使用料請求（コピー機・自販機） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 3 施設維持管理 4 光熱水費利用料金通知 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 3 施設維持管理 5 地域文化創造館 区執行修繕 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 3 施設維持管理 6 地域文化創造館 安全点検・法定点検 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 3 施設維持管理 7 地域文化創造館 改修要望 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 3 施設維持管理 9 地域文化創造館 大規模改修関係 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 3 施設維持管理 10 千早地域文化創造館多目的ホール使用料関係 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 3 施設維持管理 11 千早地域文化創造館多目的ホール維持管理その他 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 4 施設予約 1 施設予約関係 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 5 団体登録 1 団体登録 登録関係 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 5 団体登録 5 団体登録 不承認書類 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 5 団体登録 6 利用団体 受付番号240001～240660 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 5 団体登録 16 利用団体 受付番号220001～220999 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 6 監査 1 地域文化創造館 監査 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 7 財産 1 地域文化創造館 財産台帳 30年 令和32年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 7 財産 7 地域文化創造館 公有財産 30年 令和32年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 7 財産 8 地域文化創造館 南大塚土地賃借契約関係 30年 令和32年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 7 財産 9 地域文化創造館 駒込 東京都財産使用許可 10年 令和12年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 8 備品関係 1 地域文化創造館 備品関係 3年 令和5年3月31日
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令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 8 備品関係 2 地域文化創造館 備品整理票 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 8 備品関係 4 地域文化創造館 供用備品総括表 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 9 資料 1 地域文化創造館 議会関係資料 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 9 資料 2 地域文化創造館 月報 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 9 資料 4 地域文化創造館 条例 30年 令和32年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 9 資料 8 地域文化創造館 その他 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 9 資料 11 地域文化創造館 社会教育会館関係 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 11 みらい館大明 1 経過 1 旧大明小学校閉校からみらい館大明開館までの流れ 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 11 みらい館大明 2 組織経緯 1 組織改正の流れ 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 11 みらい館大明 2 組織経緯 2 学校施設課へ提出の財産処分承認（報告）申請資料 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 11 みらい館大明 2 組織経緯 3 教育委員会からの移管に伴う資料 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 11 みらい館大明 3 施設管理 4 旧大明小学校への設備設置の申請書 30年 令和32年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 その他施設 1 生涯学習センター資料 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 その他施設 2 区内社会教育関係施設資料 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 その他施設 6 青年館関係書類 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 13 生涯学習推進協議会 1 生涯学習推進協議会 委員の委嘱 10年 令和12年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 13 生涯学習推進協議会 2 生涯学習推進協議会 支出原義 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 13 生涯学習推進協議会 5 生涯学習推進協議会 公募委員 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 13 生涯学習推進協議会 6 生涯学習推進協議会 ワークショップ 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 13 生涯学習推進協議会 9 生涯学習推進協議会 本会議 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 13 生涯学習推進協議会 10 生涯学習推進協議会 意見交換会 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 13 生涯学習推進協議会 11 生涯学習推進協議会 委員送付資料 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 13 生涯学習推進協議会 12 生涯学習推進計画策定委員会 資料 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 14 過去資料 1 視覚障害者教養講座 資料 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 14 過去資料 2 聴覚障害者教養講座 資料 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 14 過去資料 3 インターナショナル経費 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 14 過去資料 7 区民教室 ガイド 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 15 閲覧資料 1 日曜教室 あゆみ 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 15 閲覧資料 5 家庭教育推進員 記録誌 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 15 閲覧資料 6 地域文化創造館 利用団体登録のご案内 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 15 閲覧資料 7 豊島区集会施設 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 15 閲覧資料 7 日曜教室・教育委員会関係 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 15 閲覧資料 8 サークル紹介誌 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 15 閲覧資料 8 家庭教育全般 資料 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 15 閲覧資料 11 日本語教室関係 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 15 閲覧資料 12 としま生涯学習人材バンク 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 15 閲覧資料 13 後援名義関係 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 15 閲覧資料 14 パソコン関係 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 15 閲覧資料 15 豊島区生涯学習推進計画 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 15 閲覧資料 16 生涯学習G 貸出用品 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 15 閲覧資料 17 出前講座 関係資料 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 15 閲覧資料 18 団体新規登録／各種変更／解散ほか 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 1 一般事務 8 予算・決算（繰り戻し外） 3年 令和5年3月31日
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令和元年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 1 一般事務 9 学習院大学講座支出 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 1 一般事務 10 女子栄養大学講座支出 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 1 一般事務 11 大正大学講座支出 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 1 一般事務 12 帝京平成大学講座支出 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 1 一般事務 13 東京音楽大学講座支出 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 1 一般事務 14 立教大学講座支出 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 1 一般事務 15 物品購入支出 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 1 一般事務 16 マナビトコース支出 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 1 一般事務 17 マナビトコースゼミ講座支出 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 1 一般事務 21 携帯電話支出 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 1 一般事務 22 歳入（調定外） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 1 一般事務 23 ６大学踏破支出 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 1 一般事務 24 開講記念講演支出 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 2 後援名義 1 後援名義申請 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 3 運営委員会 1 運営委員会開催・支出 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 4 要綱 1 コミ大関係要綱起案 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 6 補助金及び寄付 1 補助金・寄付 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 1 学習院大学 1 学習院講座開催資料 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 2 女子栄養大学 1 女子栄養大講座開催資料 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 3 大正大学 1 大正大講座開催資料 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 4 帝京平成大学 1 帝京平成大講座開催資料 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 5 東京音楽大学 1 音大講座開催資料 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 6 立教大学 1 立教大講座開催資料 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 7 ボランティアガイド 1 雑司ヶ谷ボランティアガイド養成講座開催資料 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 10 マナビトコース 1 マナビトコース 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 10 マナビトコース 2 開講式・修了式 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 10 マナビトコース 4 マナビトコース1年 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 10 マナビトコース 13 マナビトコース2年 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 10 マナビトコース 21 コミ大マナビト 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 10 マナビトコース 22 １年まちあるき資料 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 10 マナビトコース 24 ２年まちあるき資料 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 10 マナビトコース 26 マナビトコースゼミ講座資料 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 11 としま学 1 としま学基礎講座資料 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 1 法規 1 条例・規則 30年 令和32年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 1 法規 2 要綱等 30年 令和32年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 2 予算・決算 1 予算 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 2 予算・決算 2 決算 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 3 文書 1 通知 1 国 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 3 文書 1 通知 2 東京都 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 3 文書 1 通知 3 その他 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 3 文書 2 調査・回答 1 庁内 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 3 文書 2 調査・回答 2 他区市町村 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 3 文書 2 調査・回答 3 スポーツ施設 3年 令和5年3月31日
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令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 3 文書 2 調査・回答 4 国・東京都 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 3 文書 3 情報公開 1 情報公開 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 3 文書 4 問い合わせ 1 問い合わせ・回答 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 3 文書 4 問い合わせ 2 クレーム対応 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 3 文書 5 スポーツ推進計画 1 スポーツ推進計画 10年 令和12年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 3 文書 6 儀礼表意 1 儀礼表意 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 4 後援名義 1 体育協会関連団体 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 4 後援名義 2 その他 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 5 表彰 1 豊島区スポーツ表彰 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 5 表彰 2 区政功労者表彰 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 5 表彰 3 東京都スポーツ功労者表彰 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 5 表彰 4 東京都功労者表彰 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 5 表彰 5 文部科学大臣表彰 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 5 表彰 6 叙勲 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 5 表彰 7 その他表彰 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 6 監査 1 監査（行政監査） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 7 区民活動補助金 1 事業報告書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 7 区民活動補助金 2 事業補助金支出書類 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 8 保険 1 自治体賠償保険 1 事故報告書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 8 保険 1 自治体賠償保険 2 領収書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 8 保険 2 ボランティア指導者救済保険 1 加入申込み 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 8 保険 2 ボランティア指導者救済保険 2 事故報告書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 9 スポーツ推進委員 1 選考関係 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 9 スポーツ推進委員 2 報酬・旅費関係 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 9 スポーツ推進委員 3 連絡協議会・協議会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 9 スポーツ推進委員 4 分担金支出 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 9 スポーツ推進委員 5 研修（全国・関東・第４ブロック他） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 9 スポーツ推進委員 6 スポーツ安全保険 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 9 スポーツ推進委員 7 その他 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 9 スポーツ推進委員 8 委託事業（としまスポーツまつり他） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 9 スポーツ推進委員 9 補助金 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 10 体育大会 1 都民体育大会 1 都民体育大会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 10 体育大会 1 都民体育大会 2 都民生涯スポーツ大会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 10 体育大会 2 区民体育大会 1 区民陸上大会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 10 体育大会 2 区民体育大会 2 区民駅伝大会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 10 体育大会 2 区民体育大会 3 区民水泳大会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 10 体育大会 2 区民体育大会 4 区民スキー大会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 10 体育大会 2 区民体育大会 5 その他区民大会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 10 体育大会 2 区民体育大会 6 少年野球大会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 10 体育大会 2 区民体育大会 7 種目別選手権大会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 10 体育大会 2 区民体育大会 8 レディース・スポ・レク大会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 10 体育大会 3 友好親善スポーツ・レクリエーション交流大会 1 秩父市親善交流スポーツ大会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 10 体育大会 3 友好親善スポーツ・レクリエーション交流大会 2 城北地区大会 3年 令和5年3月31日
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令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 10 体育大会 3 友好親善スポーツ・レクリエーション交流大会 3 立教スポーツ教室 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 10 体育大会 3 友好親善スポーツ・レクリエーション交流大会 4 日韓親善交流 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 10 体育大会 5 その他スポーツ大会 1 目白ロードレース 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 10 体育大会 5 その他スポーツ大会 2 その他スポーツ大会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 11 障害者スポーツ推進 1 障害者スポーツ推進 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 11 障害者スポーツ推進 2 立教大学との協定 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 12 オリンピック・パラリンピック気運醸成 1 オリンピック・パラリンピック気運醸成 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 13 豊島区体育協会 2 生涯スポーツ推進事業 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 13 豊島区体育協会 3 理事会資料・総会資料・要望書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 13 豊島区体育協会 5 契約・支出 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 13 豊島区体育協会 6 豊島区スポーツ少年団 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 14 豊島区レクリエーション協会 1 豊島区レクリエーション協会契約 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 14 豊島区レクリエーション協会 2 豊島区レクリエーション協会支払 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 14 豊島区レクリエーション協会 3 レク協団体 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 14 豊島区レクリエーション協会 4 レク協・レク団体後援名義 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 14 豊島区レクリエーション協会 5 都民スポレクふれあい大会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 15 地域スポーツクラブ 1 補助金支出関係 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 15 地域スポーツクラブ 2 事業報告書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 15 地域スポーツクラブ 3 関連資料 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 16 関連団体 1 都・スポーツ振興課 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 16 関連団体 4 体育施設協会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 17 施設利用 1 減免申請書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 17 施設利用 2 区立体育施設利用計画書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 17 施設利用 4 区立体育施設利用予定表 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 17 施設利用 5 区立体育施設特別使用申請書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 17 施設利用 8 会議室利用申請 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 17 施設利用 10 体育施設プリペイドカード売上 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 17 施設利用 11 施設予約システム 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 1 豊島体育館 1 豊島体育館 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 2 巣鴨体育館 1 巣鴨体育館 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 3 雑司が谷体育館 1 雑司が谷体育館 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 4 池袋スポーツセンター 1 修繕関係 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 4 池袋スポーツセンター 2 池袋スポーツセンター 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 5 総合体育場 1 総合体育場 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 5 総合体育場 11 境界線関係 30年 令和32年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 6 荒川野球場 1 荒川野球場 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 6 荒川野球場 3 施設設置管理許可 10年 令和12年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 6 荒川野球場 4 国土交通省 履行検査 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 6 荒川野球場 5 その他 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 7 西巣鴨体育場 1 西巣鴨体育場 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 8 三芳グランド 1 三芳グランド 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 9 南⾧崎スポーツセンター 1 南⾧崎スポーツセンター 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 10 笹目グランド 1 笹目グランド 5年 令和7年3月31日
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令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 10 笹目グランド 11 施設設置管理許可 10年 令和12年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 10 笹目グランド 12 国土交通省 履行検査 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 10 笹目グランド 13 その他 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 10 笹目グランド 20 占有許可書 30年 令和32年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 11 行政財産使用許可 1 行政財産使用許可申請・承認・調定・請求 10年 令和12年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 11 行政財産使用許可 3 行政財産使用許可に伴う光熱水費・調定・請求 10年 令和12年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 12 備品 1 物品購入（スポーツ施設） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 12 備品 2 供用備品現在高調書 10年 令和12年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 13 事務事業評価 1 事務事業評価 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 14 公開事業評価 1 公開事業評価 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 19 施設管理 1 維持管理 1 東京都二十三区清掃一部事務組合調定・請求 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 19 施設管理 1 維持管理 3 下水道減水申請書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 19 施設管理 1 維持管理 4 豊島体育館委託料支払 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 19 施設管理 1 維持管理 5 巣鴨体育館委託料支払 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 19 施設管理 1 維持管理 6 雑司が谷体育館委託料支払 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 19 施設管理 1 維持管理 7 雑司が谷体育館光熱水費支払 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 19 施設管理 1 維持管理 8 池袋スポーツセンター・健康プラザとしま委託料支払 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 19 施設管理 1 維持管理 11 総合体育場・西巣鴨体育場・荒川体育場委託料支払 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 19 施設管理 1 維持管理 12 三芳グランド委託料支払 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 19 施設管理 1 維持管理 13 自家用電気工作物契約 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 19 施設管理 1 維持管理 14 南⾧崎スポーツセンター委託料支払 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 19 施設管理 1 維持管理 15 南⾧崎スポーツセンター太陽光売電金調査 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 19 施設管理 2 健診センター 1 豊島区健康診査センター報告書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 19 施設管理 3 健康プラザとしま 1 健康プラザ自動販売機調定・請求 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 19 施設管理 3 健康プラザとしま 2 健康プラザ喫茶室調定・請求 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 19 施設管理 3 健康プラザとしま 3 健康プラザ光熱水費入力表 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 19 施設管理 3 健康プラザとしま 4 健康プラザ管理費等案分表 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 19 施設管理 3 健康プラザとしま 5 健康プラザ公衆電話調定・請求 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 19 施設管理 3 健康プラザとしま 6 健康プラザ電気自動車検針端末装置調定・請求 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 19 施設管理 3 健康プラザとしま 7 清掃工場還元施設用地に係る現況調査 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 19 施設管理 3 健康プラザとしま 8 健康プラザ防火・防災管理者関係書 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 1 資料 10 指定管理者 審査委員会 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 1 資料 11 指定管理関係 施設別資料 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 2 申請書 1 指定管理者応募書類 30年 令和32年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 2 申請書 2 審査・決定 30年 令和32年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 3 協定等 4 基本協定書 10年 令和12年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 3 協定等 5 年度協定書 10年 令和12年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 3 協定等 6 指定管理者 事業計画書 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 3 協定等 7 指定管理者 事業報告書 10年 令和12年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 3 協定等 8 成果配分 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 3 協定等 9 指定管理者 電力自由化 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 3 協定等 11 指定管理者 事業評価 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 3 協定等 12 指定管理者 利用者満足度調査 5年 令和7年3月31日
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令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 3 協定等 13 指定管理者 各種届出 10年 令和12年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 1 豊島体育館 1 建設関係書類 30年 令和32年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 1 豊島体育館 2 改修工事関係書類 30年 令和32年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 1 豊島体育館 3 修繕関係書類 30年 令和32年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 2 巣鴨体育館 11 建設関係書類 30年 令和32年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 2 巣鴨体育館 12 改修工事関係書類 30年 令和32年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 2 巣鴨体育館 13 修繕関係書類 30年 令和32年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 3 雑司が谷体育館 11 建設関係書類 30年 令和32年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 3 雑司が谷体育館 12 改修工事関係書類 30年 令和32年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 3 雑司が谷体育館 13 修繕関係書類 30年 令和32年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 4 健康プラザとしま 11 建設関係書類 30年 令和32年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 4 健康プラザとしま 12 改修工事関係書類 30年 令和32年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 4 健康プラザとしま 13 修繕関係書類 30年 令和32年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 5 総合体育場 1 建設関係書類 30年 令和32年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 5 総合体育場 2 改修工事関係書類 30年 令和32年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 5 総合体育場 3 修繕関係書類 30年 令和32年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 6 荒川野球場 11 建設関係書類 30年 令和32年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 6 荒川野球場 12 改修工事関係書類 30年 令和32年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 6 荒川野球場 13 修繕関係書類 30年 令和32年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 7 西巣鴨体育場 1 建設関係書類 30年 令和32年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 7 西巣鴨体育場 2 改修工事関係書類 30年 令和32年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 7 西巣鴨体育場 3 修繕関係書類 30年 令和32年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 8 三芳グランド 11 建設関係書類 30年 令和32年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 8 三芳グランド 12 改修工事関係書類 30年 令和32年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 8 三芳グランド 14 修繕関係書類 30年 令和32年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 9 南⾧崎スポーツセンター 1 建設関係書類 30年 令和32年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 9 南⾧崎スポーツセンター 2 改修工事関係書類 30年 令和32年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 9 南⾧崎スポーツセンター 3 修繕関係書類 30年 令和32年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 10 跡地関係 1 閉校跡地関係 30年 令和32年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 7 私学 1 法令関係 1 特例条例 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 7 私学 2 情報公開 1 行政情報公開請求 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 7 私学 3 表彰 1 東京都功労者表彰 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 7 私学 4 官報 1 官報 専門士 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 7 私学 7 関係団体 3 留学生の違法活動防止のための連絡協議会 30年 令和32年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 7 私学 7 関係団体 4 留学生に対する生活指導等講習集会 30年 令和32年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 7 私学 8 証明書 1 学則証明 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 7 私学 9 調査 1 私学調査回答 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 7 私学 9 調査 5 私立専修各種学校現況調査票 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 7 私学 9 調査 6 私学学割証 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 7 私学 9 調査 7 勤労学生控除 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 7 私学 9 調査 8 専門士・高度専門士 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 7 私学 9 調査 9 特別事務処理特例交付金実績報告現地調査 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 7 私学 9 調査 11 留学生の違法活動防止のための学校調査 常用
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令和元年度 学習・スポーツ課 7 私学 9 調査 12 外国人留学生在籍状況進路状況調査報告書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 7 私学 9 調査 14 留学生調査 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 7 私学 10 通知 1 私学通知 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 7 私学 11 採用解職届 1 校⾧教職員採用解職届 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 7 私学 12 都への報告 1 都報告 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 7 私学 12 都への報告 2 海外修学旅行届 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 7 私学 12 都への報告 3 総入学定員1/2を超える留学生受け入れに関する報告書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 7 私学 13 懸案資料 1 懸案資料 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 7 私学 14 苦情処理 1 年度別苦情 常用

令和元年度 学習・スポーツ課 7 私学 15 変更届 1 学則変更届 5年 令和7年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 7 私学 15 変更届 2 校地校舎変更届 30年 令和32年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 7 私学 15 変更届 3 授業停止・募集停止届 3年 令和5年3月31日

令和元年度 学習・スポーツ課 7 私学 16 認可 1 認可関係書 30年 令和32年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 1 共通 1 ファイル基準表 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 1 共通 2 保存文書管理票 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 1 法規 1 条例・規則 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 1 法規 2 要綱 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 1 法規 3 使用料関係資料 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 1 法規 4 立案請求書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 2 文書 1 社会教育行財政調査 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 2 文書 2 社会教育調査 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 2 文書 3 調査・回答 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 2 文書 4 通知・通達 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 2 文書 5 公印印影簿 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 2 文書 6 情報公開関係書 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 2 文書 7 区民の声処理票 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 2 文書 8 後援名義 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 3 人事 3 事故簿他 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 3 人事 5 旅行命令簿 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 4 監査 1 監査関係書 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 5 予算・決算 1 決算 1 増減説明書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 5 予算・決算 1 決算 2 決算特別委員会資料 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 5 予算・決算 2 予算 1 予算明細書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 5 予算・決算 2 予算 2 予算特別委員会資料 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 5 予算・決算 2 予算 3 予算流用・転用 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 5 予算・決算 2 予算 4 予算執行委任 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 5 予算・決算 2 予算 5 予算執行計画 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 6 一般事務 1 契約・支出(ガソリン・軽自動車リース・複写機等) 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 6 一般事務 2 契約・支出(郵便料金・消耗品・図書他) 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 6 一般事務 3 臨時職員賃金支出・社会保険料調定関係 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 6 一般事務 4 料金後納差出票 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 6 一般事務 5 郵券受払簿 3年 令和6年3月31日
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令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 6 一般事務 6 収入日計表(前期) 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 6 一般事務 7 収入日計表(後期) 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 6 一般事務 8 防災用PHS電話（イエデンワ）平成24年度設置 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 6 一般事務 9 調定額通知書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 7 物品 1 備品整理票 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 7 物品 2 備品所属換票 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 1 報酬支出他 1 生涯学習指導員の報酬支出・分担金・職員証他 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 1 報酬支出他 2 生涯学習指導員源泉徴収票 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 2 勤務状況 1 生涯学習指導員 勤務割振り表 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 3 旅行命令 1 旅行命令簿 生涯学習指導員 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 4 採用 1 生涯学習移動員採用・任命・退職関係 10年 令和13年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 5 個人データ 1 非常勤職員個人データ(現職) 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 5 個人データ 2 非常勤職員個人データ(現職 統計) 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 8 生涯学習指導員 5 個人データ 3 非常勤職員個人データ(退職者) 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 9 表彰 1 区功労表彰 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 9 表彰 2 表彰（区） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 9 表彰 3 表彰（東京都） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 9 表彰 4 表彰（国） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 10 成人式 1 実施関係書 1 成人式 運営委員会 従事者依頼 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 10 成人式 1 実施関係書 2 成人式 警察 来賓 区政連絡会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 10 成人式 1 実施関係書 3 成人式 出演者関係 手話通訳 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 10 成人式 1 実施関係書 4 成人式 新成人代表関係 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 10 成人式 1 実施関係書 5 成人式 区⾧メッセージ 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 10 成人式 1 実施関係書 6 成人式 芸術劇場関係 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 10 成人式 1 実施関係書 7 成人式 対象者リスト 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 10 成人式 1 実施関係書 8 成人式 リーフレット 案内はがき 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 10 成人式 1 実施関係書 9 成人式 広報・ＨＰ・報道関係 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 10 成人式 1 実施関係書 10 成人式 看板 弁当 花 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 10 成人式 1 実施関係書 11 成人式 映像上映関係 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 10 成人式 2 経費の支出 1 成人式 契約・支出関係書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 10 成人式 3 資料 1 成人式 内容検討資料 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 補助金等 1 国・都の負担金および補助金関係書 10年 令和13年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 2 管理 11 補助金等 2 区民活動支援事業補助金 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 1 契約・支払 1 自家用電気工作物保守点検委託 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 1 契約・支払 2 閉校施設機械警備請負 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 1 契約・支払 3 旧中学校の管理・巡回委託 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 1 契約・支払 4 消防設備等保守点検請負 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 1 契約・支払 5 消火器の賃貸借 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 1 契約・支払 6 受水槽清掃委託 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 1 契約・支払 7 雑入（みらい館大明） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 1 契約・支払 8 需用費 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 1 契約・支払 10 役務費 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 1 契約・支払 11 その他委託 3年 令和6年3月31日
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令和02年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 1 契約・支払 12 電力供給事業の変更（出光グリーンパワー） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 1 契約・支払 16 ＡＥＤのリース 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 1 財産台帳 30年 令和33年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 2 財産引継書・受領書 30年 令和33年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 3 旧高田小 土地境界図 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 4 法人設立・設置届出書の記載要領（大明） 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 5 学校施設課係から引継書類 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 7 旧大明小学校 土地資料 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 8 旧大明小 ＮＰＯ法人 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 9 旧大明小学校（境界確認） 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 10 旧大明小 契約 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 11 旧高田小学校 擁壁資料 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 2 財産 12 旧第十中学校 10年 令和13年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 3 使用許可 0 ⾧期使用許可 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 3 使用許可 1 ⾧期使用許可 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 3 使用許可 2 貸付（旧大明小学校） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 3 使用許可 3 使用許可（1年未満） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 3 使用許可 4 他課の利用 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 3 使用許可 5 被使用許可 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 4 設備関係 1 水道法・水道法施行規則・水質基準 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 4 設備関係 2 閉校施設 消防設備台帳 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 1 施設管理 5 届出 1 消防関係 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 2 施設開放 3 自主管理補助員報酬 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 2 施設開放 6 目的外使用許可 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 2 施設開放 10 利用団体 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 2 施設開放 11 施設開放日誌 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 3 閉校施設 2 施設開放 12 利用予定追加・取消し 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 1 庶務 1 広報 1 庶務 広報としま 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 1 庶務 1 広報 10 庶務 ホームページ 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 1 庶務 1 広報 19 庶務 メールマガジン 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 1 庶務 1 広報 20 庶務 広聴・パブコメ 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 1 庶務 1 広報 21 庶務 行政情報公開 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 1 庶務 2 会計 1 庶務 現金出納簿 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 1 庶務 2 会計 2 庶務 歳入 原義 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 1 庶務 2 会計 3 庶務 歳入 領収書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 1 庶務 2 会計 4 庶務 物品購入（生涯学習） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 1 庶務 2 会計 5 庶務 物品購入（家庭教育） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 1 庶務 2 会計 8 庶務 携帯電話 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 1 庶務 2 会計 9 庶務 メール便 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 1 庶務 3 一般事務 1 庶務 調査・回答 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 1 庶務 3 一般事務 2 庶務 監査 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 1 庶務 3 一般事務 3 庶務 収受・供覧のみ 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 1 庶務 3 一般事務 4 庶務 ボランティア保険 3年 令和6年3月31日
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令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 1 庶務 3 一般事務 5 庶務 社会教育主事会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 1 庶務 3 一般事務 6 庶務 生涯学習・社会教育指導員会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 1 庶務 3 一般事務 7 庶務 区政功労 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 1 庶務 3 一般事務 8 庶務 その他 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 2 後援名義 1 庶務 みらい館大明 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 2 後援名義 2 庶務 日本語教室 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 2 後援名義 3 その他 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 3 補助金 1 区民活動補助金 1 区民活動支援事業補助金 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 3 補助金 1 区民活動補助金 2 区民活動支援事業補助金 申請 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 3 補助金 1 区民活動補助金 3 区民活動支援事業補助金 支出・清算 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 3 補助金 1 区民活動補助金 5 区民活動補助金 次年度分 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 3 補助金 2 都補助金 1 東京都家庭教育支援事業補助金 10年 令和13年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 4 学習活動支援 1 区民プロデュース 1 区民プロデュース講座 申込・審査会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 4 学習活動支援 1 区民プロデュース 11 区民プロデュース講座 支出・清算 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 4 学習活動支援 1 区民プロデュース 12 区民プロデュース講座 その他 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 4 学習活動支援 3 人材バンク 1 人材情報 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 4 学習活動支援 3 人材バンク 2 人材バンク 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 4 学習活動支援 4 学習支援事業 3 オープンスクール 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 4 学習活動支援 5 スキルアップ講座 1 支出・清算 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 4 学習活動支援 5 スキルアップ講座 2 その他 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 5 日曜教室 1 庶務 1 日曜教室 庶務 歳入 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 5 日曜教室 1 庶務 2 日曜教室 庶務 報償費 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 5 日曜教室 1 庶務 4 日曜教室 庶務 需用費 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 5 日曜教室 1 庶務 5 日曜教室 庶務 役務費【その他】 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 5 日曜教室 1 庶務 6 日曜教室 庶務 役務費【保険】 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 5 日曜教室 1 庶務 7 日曜教室 庶務 委託料 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 5 日曜教室 1 庶務 9 日曜教室 庶務 使用料 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 5 日曜教室 1 庶務 11 日曜教室 庶務 公課費 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 5 日曜教室 2 名簿 3 日曜教室 名簿 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 5 日曜教室 3 あゆみ 1 日曜教室 あゆみ 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 5 日曜教室 4 申込関係 1 日曜教室 申込み関係 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 5 日曜教室 5 バスハイク 1 日曜教室 バスハイク 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 5 日曜教室 6 宿泊学習 1 日曜教室 宿泊学習 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 5 日曜教室 7 プログラム 1 日曜教室 年間プログラム 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 5 日曜教室 7 プログラム 18 日曜教室 その他 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 6 家庭教育の推進 1 家庭教育学級 1 家庭教育学級 原義（除支出関係） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 6 家庭教育の推進 1 家庭教育学級 2 家庭教育学級 乳幼児 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 6 家庭教育の推進 1 家庭教育学級 3 家庭教育学級 小学生 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 6 家庭教育の推進 1 家庭教育学級 4 家庭教育学級 思春期 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 6 家庭教育の推進 1 家庭教育学級 5 家庭教育学級 支出・清算 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 7 生涯学習保育 1 生涯学習保育 登録関係 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 7 生涯学習保育 6 生涯学習保育 依頼状況 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 7 生涯学習保育 8 生涯学習保育 報償費 支出・清算 3年 令和6年3月31日
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令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 7 生涯学習保育 10 生涯学習保育 実績報告 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 7 生涯学習保育 12 生涯学習保育 研修 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 7 生涯学習保育 13 生涯学習保育 その他 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 8 指導者育成 3 ジュニアリーダー講習会 委託料 支出・清算 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 8 指導者育成 4 ジュニアリーダー講習会 役務費 支出・清算 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 8 指導者育成 5 ジュニアリーダー講習会 その他 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 9 若者支援 1 文部科学省 補助金申請書 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 9 若者支援 2 若者支援事業 協定書・支出 10年 令和13年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 9 若者支援 3 若者支援事業 計画書・報告書 10年 令和13年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 9 若者支援 4 若者支援事業チラシ 10年 令和13年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 9 若者支援 5 若者支援関係 新聞記事など 10年 令和13年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 9 若者支援 6 その他資料 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 1 地域文化創造館 基本協定・年度協定 10年 令和13年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 5 地域文化創造館 事業報告関係 10年 令和13年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 6 地域文化創造館 各種届出等 10年 令和13年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 14 地域文化創造館 指定管理非公募関係 30年 令和33年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 15 地域文化創造館 指定管理者制度 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 17 地域文化創造館 南大塚ホール 協定 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 18 情報公開請求 10年 令和13年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 19 新型コロナウイルス感染症休館補てん協定 10年 令和13年3月31日 移管

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 1 指定管理 20 新型コロナウイルス感染症に伴う施設利用関係 5年 令和8年3月31日 移管

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 2 予算・経費関係 1 地域文化創造館 予算関係 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 2 予算・経費関係 5 地域文化創造館 経費関係 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 3 施設維持管理 1 地域文化創造館 駒込コピー機 無償委託契約 10年 令和13年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 3 施設維持管理 2 地域文化創造館 行政財産使用許可関係 10年 令和13年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 3 施設維持管理 3 地域文化創造館 電気使用料請求（コピー機・自販機） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 3 施設維持管理 4 光熱水費利用料金通知 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 3 施設維持管理 5 地域文化創造館 区執行修繕 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 3 施設維持管理 6 地域文化創造館 安全点検・法定点検 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 3 施設維持管理 7 地域文化創造館 改修要望 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 3 施設維持管理 9 地域文化創造館 大規模改修関係 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 3 施設維持管理 10 千早地域文化創造館多目的ホール使用料関係 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 3 施設維持管理 11 千早地域文化創造館多目的ホール維持管理その他 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 3 施設維持管理 12 PCB届出関係 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 4 施設予約 1 施設予約関係 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 5 団体登録 1 団体登録 登録関係 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 5 団体登録 5 団体登録 不承認書類 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 5 団体登録 6 利用団体 受付番号240001～240660 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 5 団体登録 16 利用団体 受付番号220001～220999 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 6 監査 1 地域文化創造館 監査 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 7 財産 1 地域文化創造館 財産台帳 30年 令和33年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 7 財産 7 地域文化創造館 公有財産 30年 令和33年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 7 財産 8 地域文化創造館 南大塚土地賃借契約関係 30年 令和33年3月31日
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令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 7 財産 9 地域文化創造館 駒込 東京都財産使用許可 10年 令和13年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 8 備品関係 1 地域文化創造館 備品関係 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 8 備品関係 2 地域文化創造館 備品整理票 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 8 備品関係 4 地域文化創造館 供用備品総括表 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 9 資料 1 地域文化創造館 議会関係資料 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 9 資料 2 地域文化創造館 月報 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 9 資料 4 地域文化創造館 条例 30年 令和33年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 9 資料 8 地域文化創造館 その他 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 10 地域文化創造館 9 資料 11 地域文化創造館 社会教育会館関係 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 11 みらい館大明 1 経過 1 旧大明小学校閉校からみらい館大明開館までの流れ 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 11 みらい館大明 2 組織経緯 1 組織改正の流れ 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 11 みらい館大明 2 組織経緯 2 学校施設課へ提出の財産処分承認（報告）申請資料 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 11 みらい館大明 2 組織経緯 3 教育委員会からの移管に伴う資料 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 11 みらい館大明 3 施設管理 4 旧大明小学校への設備設置の申請書 30年 令和33年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 その他施設 1 生涯学習センター資料 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 その他施設 2 区内社会教育関係施設資料 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 12 その他施設 6 青年館関係書類 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 13 生涯学習推進協議会 1 生涯学習推進協議会 委員の委嘱 10年 令和13年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 13 生涯学習推進協議会 2 生涯学習推進協議会 支出原義 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 13 生涯学習推進協議会 5 生涯学習推進協議会 公募委員 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 13 生涯学習推進協議会 6 生涯学習推進協議会 ワークショップ 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 13 生涯学習推進協議会 9 生涯学習推進協議会 本会議 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 13 生涯学習推進協議会 10 生涯学習推進協議会 意見交換会 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 13 生涯学習推進協議会 11 生涯学習推進協議会 委員送付資料 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 13 生涯学習推進協議会 12 生涯学習推進計画策定委員会 資料 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 14 過去資料 1 視覚障害者教養講座 資料 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 14 過去資料 2 聴覚障害者教養講座 資料 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 14 過去資料 3 インターナショナル経費 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 14 過去資料 7 区民教室 ガイド 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 15 閲覧資料 1 日曜教室 あゆみ 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 15 閲覧資料 5 家庭教育推進員 記録誌 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 15 閲覧資料 6 地域文化創造館 利用団体登録のご案内 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 15 閲覧資料 7 豊島区集会施設 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 15 閲覧資料 7 日曜教室・教育委員会関係 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 15 閲覧資料 8 サークル紹介誌 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 15 閲覧資料 8 家庭教育全般 資料 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 15 閲覧資料 11 日本語教室関係 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 15 閲覧資料 12 としま生涯学習人材バンク 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 15 閲覧資料 13 後援名義関係 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 15 閲覧資料 14 パソコン関係 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 15 閲覧資料 15 豊島区生涯学習推進計画 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 15 閲覧資料 16 生涯学習G 貸出用品 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 15 閲覧資料 17 出前講座 関係資料 常用
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

令和02年度 学習・スポーツ課 4 生涯学習 15 閲覧資料 18 団体新規登録／各種変更／解散ほか 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 1 一般事務 8 予算・決算（繰り戻し外） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 1 一般事務 9 学習院大学講座支出 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 1 一般事務 10 女子栄養大学講座支出 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 1 一般事務 11 大正大学講座支出 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 1 一般事務 12 帝京平成大学講座支出 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 1 一般事務 13 東京音楽大学講座支出 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 1 一般事務 14 立教大学講座支出 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 1 一般事務 15 物品購入支出 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 1 一般事務 16 マナビトコース支出 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 1 一般事務 17 マナビトコースゼミ講座支出 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 1 一般事務 21 携帯電話支出 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 1 一般事務 22 歳入（調定外） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 1 一般事務 23 ６大学踏破支出 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 1 一般事務 24 開講記念講演支出 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 2 後援名義 1 後援名義申請 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 3 運営委員会 1 運営委員会開催・支出 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 4 要綱 1 コミ大関係要綱起案 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 6 補助金及び寄付 1 補助金・寄付 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 1 学習院大学 1 学習院講座開催資料 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 2 女子栄養大学 1 女子栄養大講座開催資料 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 3 大正大学 1 大正大講座開催資料 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 4 帝京平成大学 1 帝京平成大講座開催資料 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 5 東京音楽大学 1 音大講座開催資料 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 6 立教大学 1 立教大講座開催資料 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 9 講座 7 ボランティアガイド 1 雑司ヶ谷ボランティアガイド養成講座開催資料 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 10 マナビトコース 1 マナビトコース 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 10 マナビトコース 2 開講式・修了式 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 10 マナビトコース 4 マナビトコース1年 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 10 マナビトコース 13 マナビトコース2年 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 10 マナビトコース 21 コミ大マナビト 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 10 マナビトコース 22 １年まちあるき資料 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 10 マナビトコース 24 ２年まちあるき資料 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 10 マナビトコース 26 マナビトコースゼミ講座資料 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 5 コミュニティ大学 11 としま学 1 としま学基礎講座資料 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 1 法規 1 条例・規則 30年 令和33年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 1 法規 2 要綱等 30年 令和33年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 2 予算・決算 1 予算 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 2 予算・決算 2 決算 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 3 文書 1 通知 1 国 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 3 文書 1 通知 2 東京都 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 3 文書 1 通知 3 その他 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 3 文書 2 調査・回答 1 庁内 3年 令和6年3月31日
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コード 大分類名称 中分類
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コード フォルダ名称
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（紙文書等）

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 3 文書 2 調査・回答 2 他区市町村 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 3 文書 2 調査・回答 3 スポーツ施設 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 3 文書 2 調査・回答 4 国・東京都 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 3 文書 3 情報公開 1 情報公開 10年 令和13年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 3 文書 4 問い合わせ 1 問い合わせ・回答 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 3 文書 4 問い合わせ 2 クレーム対応 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 3 文書 5 スポーツ推進計画 1 スポーツ推進計画 10年 令和13年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 3 文書 6 儀礼表意 1 儀礼表意 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 4 後援名義 1 体育協会関連団体 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 4 後援名義 2 その他 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 5 表彰 1 豊島区スポーツ表彰 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 5 表彰 2 区政功労者表彰 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 5 表彰 3 東京都スポーツ功労者表彰 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 5 表彰 4 東京都功労者表彰 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 5 表彰 5 文部科学大臣表彰 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 5 表彰 6 叙勲 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 5 表彰 7 その他表彰 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 6 監査 1 監査（行政監査） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 7 区民活動補助金 1 事業報告書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 7 区民活動補助金 2 事業補助金支出書類 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 8 保険 1 自治体賠償保険 1 事故報告書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 8 保険 1 自治体賠償保険 2 領収書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 8 保険 2 ボランティア指導者救済保険 1 加入申込み 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 8 保険 2 ボランティア指導者救済保険 2 事故報告書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 9 スポーツ推進委員 1 選考関係 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 9 スポーツ推進委員 2 報酬・旅費関係 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 9 スポーツ推進委員 3 連絡協議会・協議会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 9 スポーツ推進委員 4 分担金支出 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 9 スポーツ推進委員 5 研修（全国・関東・第４ブロック他） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 9 スポーツ推進委員 6 スポーツ安全保険 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 9 スポーツ推進委員 7 その他 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 9 スポーツ推進委員 8 委託事業（としまスポーツまつり他） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 9 スポーツ推進委員 9 補助金 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 10 体育大会 1 都民体育大会 1 都民体育大会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 10 体育大会 1 都民体育大会 2 都民生涯スポーツ大会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 10 体育大会 2 区民体育大会 1 区民陸上大会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 10 体育大会 2 区民体育大会 2 区民駅伝大会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 10 体育大会 2 区民体育大会 3 区民水泳大会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 10 体育大会 2 区民体育大会 4 区民スキー大会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 10 体育大会 2 区民体育大会 5 その他区民大会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 10 体育大会 2 区民体育大会 6 少年野球大会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 10 体育大会 2 区民体育大会 7 種目別選手権大会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 10 体育大会 2 区民体育大会 8 レディース・スポ・レク大会 3年 令和6年3月31日
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令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 10 体育大会 3 友好親善スポーツ・レクリエーション交流大会 1 秩父市親善交流スポーツ大会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 10 体育大会 3 友好親善スポーツ・レクリエーション交流大会 2 城北地区大会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 10 体育大会 3 友好親善スポーツ・レクリエーション交流大会 3 立教スポーツ教室 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 10 体育大会 3 友好親善スポーツ・レクリエーション交流大会 4 日韓親善交流 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 10 体育大会 5 その他スポーツ大会 1 目白ロードレース 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 10 体育大会 5 その他スポーツ大会 2 その他スポーツ大会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 11 障害者スポーツ推進 1 障害者スポーツ推進 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 11 障害者スポーツ推進 2 立教大学との協定 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 12 オリンピック・パラリンピック気運醸成 1 予算・決算 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 12 オリンピック・パラリンピック気運醸成 2 契約・支出 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 12 オリンピック・パラリンピック気運醸成 3 オリンピック・パラリンピック気運醸成事業（第一四半期） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 12 オリンピック・パラリンピック気運醸成 4 オリンピック・パラリンピック気運醸成事業（第二四半期） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 12 オリンピック・パラリンピック気運醸成 5 オリンピック・パラリンピック気運醸成事業（第三四半期） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 12 オリンピック・パラリンピック気運醸成 6 オリンピック・パラリンピック気運醸成事業（第四四半期） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 13 豊島区体育協会 2 生涯スポーツ推進事業 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 13 豊島区体育協会 3 理事会資料・総会資料・要望書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 13 豊島区体育協会 5 契約・支出 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 13 豊島区体育協会 6 豊島区スポーツ少年団 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 14 豊島区レクリエーション協会 1 豊島区レクリエーション協会契約 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 14 豊島区レクリエーション協会 2 豊島区レクリエーション協会支払 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 14 豊島区レクリエーション協会 3 レク協団体 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 14 豊島区レクリエーション協会 4 レク協・レク団体後援名義 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 14 豊島区レクリエーション協会 5 都民スポレクふれあい大会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 15 地域スポーツクラブ 1 補助金支出関係 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 15 地域スポーツクラブ 2 事業報告書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 15 地域スポーツクラブ 3 関連資料 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 16 関連団体 1 都・スポーツ振興課 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 16 関連団体 4 体育施設協会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 17 施設利用 1 減免申請書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 17 施設利用 2 区立体育施設利用計画書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 17 施設利用 4 区立体育施設利用予定表 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 17 施設利用 5 区立体育施設特別使用申請書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 17 施設利用 8 会議室利用申請 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 17 施設利用 10 体育施設プリペイドカード売上 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 17 施設利用 11 施設予約システム 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 1 豊島体育館 1 豊島体育館 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 2 巣鴨体育館 1 巣鴨体育館 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 2 巣鴨体育館 2 境界線関係 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 3 雑司が谷体育館 1 雑司が谷体育館 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 4 池袋スポーツセンター 1 修繕関係 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 4 池袋スポーツセンター 2 池袋スポーツセンター 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 5 総合体育場 1 総合体育場 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 5 総合体育場 11 境界線関係 30年 令和33年3月31日
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令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 6 荒川野球場 1 荒川野球場 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 6 荒川野球場 3 施設設置管理許可 10年 令和13年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 6 荒川野球場 4 国土交通省 履行検査 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 6 荒川野球場 5 その他 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 7 西巣鴨体育場 1 西巣鴨体育場 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 8 三芳グランド 1 三芳グランド 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 9 南⾧崎スポーツセンター 1 南⾧崎スポーツセンター 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 10 笹目グランド 1 笹目グランド 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 10 笹目グランド 11 施設設置管理許可 10年 令和13年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 10 笹目グランド 12 国土交通省 履行検査 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 10 笹目グランド 13 その他 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 10 笹目グランド 20 占有許可書 30年 令和33年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 11 行政財産使用許可 1 行政財産使用許可申請・承認・調定・請求 10年 令和13年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 11 行政財産使用許可 3 行政財産使用許可に伴う光熱水費・調定・請求 10年 令和13年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 12 備品 1 物品購入（スポーツ施設） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 12 備品 2 供用備品現在高調書 10年 令和13年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 13 事務事業評価 1 事務事業評価 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 18 スポーツ施設 14 公開事業評価 1 公開事業評価 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 19 施設管理 1 維持管理 1 東京都二十三区清掃一部事務組合調定・請求 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 19 施設管理 1 維持管理 3 下水道減水申請書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 19 施設管理 1 維持管理 4 豊島体育館委託料支払 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 19 施設管理 1 維持管理 5 巣鴨体育館委託料支払 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 19 施設管理 1 維持管理 6 雑司が谷体育館委託料支払 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 19 施設管理 1 維持管理 7 雑司が谷体育館光熱水費支払 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 19 施設管理 1 維持管理 8 池袋スポーツセンター・健康プラザとしま委託料支払 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 19 施設管理 1 維持管理 11 総合体育場・西巣鴨体育場・荒川体育場委託料支払 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 19 施設管理 1 維持管理 12 三芳グランド委託料支払（補助含む） 10年 令和13年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 19 施設管理 1 維持管理 13 自家用電気工作物契約 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 19 施設管理 1 維持管理 14 南⾧崎スポーツセンター委託料支払 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 19 施設管理 1 維持管理 15 南⾧崎スポーツセンター太陽光売電金調査 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 19 施設管理 1 維持管理 16 ⾧寿命化計画 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 19 施設管理 2 健診センター 1 豊島区健康診査センター報告書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 19 施設管理 3 健康プラザとしま 1 健康プラザ自動販売機調定・請求 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 19 施設管理 3 健康プラザとしま 2 健康プラザ喫茶室調定・請求 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 19 施設管理 3 健康プラザとしま 3 健康プラザ光熱水費入力表 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 19 施設管理 3 健康プラザとしま 4 健康プラザ管理費等案分表 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 19 施設管理 3 健康プラザとしま 5 健康プラザ公衆電話調定・請求 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 19 施設管理 3 健康プラザとしま 6 健康プラザ電気自動車検針端末装置調定・請求 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 19 施設管理 3 健康プラザとしま 7 清掃工場還元施設用地に係る現況調査 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 19 施設管理 3 健康プラザとしま 8 健康プラザ防火・防災管理者関係書 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 1 資料 10 指定管理者 審査委員会 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 1 資料 11 指定管理関係 施設別資料 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 2 申請書 1 指定管理者応募書類 30年 令和33年3月31日
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令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 2 申請書 2 審査・決定 30年 令和33年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 3 協定等 4 基本協定書 10年 令和13年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 3 協定等 5 年度協定書 10年 令和13年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 3 協定等 6 指定管理者 事業計画書 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 3 協定等 7 指定管理者 事業報告書 10年 令和13年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 3 協定等 8 成果配分 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 3 協定等 9 指定管理者 電力自由化 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 3 協定等 11 指定管理者 事業評価 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 3 協定等 12 指定管理者 利用者満足度調査 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 3 協定等 13 指定管理者 各種届出 10年 令和13年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 3 協定等 14 新型コロナウイルス感染症休館補てん 10年 令和13年3月31日 移管

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 20 指定管理 3 協定等 15 新型コロナウイルス感染症施設利用関係 5年 令和8年3月31日 移管

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 1 豊島体育館 1 建設関係書類 30年 令和33年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 1 豊島体育館 2 改修工事関係書類 30年 令和33年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 1 豊島体育館 3 修繕関係書類 30年 令和33年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 2 巣鴨体育館 11 建設関係書類 30年 令和33年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 2 巣鴨体育館 12 改修工事関係書類 30年 令和33年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 2 巣鴨体育館 13 修繕関係書類 30年 令和33年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 3 雑司が谷体育館 11 建設関係書類 30年 令和33年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 3 雑司が谷体育館 12 改修工事関係書類 30年 令和33年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 3 雑司が谷体育館 13 修繕関係書類 30年 令和33年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 4 健康プラザとしま 11 建設関係書類 30年 令和33年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 4 健康プラザとしま 12 改修工事関係書類 30年 令和33年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 4 健康プラザとしま 13 修繕関係書類 30年 令和33年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 5 総合体育場 1 建設関係書類 30年 令和33年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 5 総合体育場 2 改修工事関係書類 30年 令和33年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 5 総合体育場 3 修繕関係書類 30年 令和33年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 6 荒川野球場 11 建設関係書類 30年 令和33年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 6 荒川野球場 12 改修工事関係書類 30年 令和33年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 6 荒川野球場 13 修繕関係書類 30年 令和33年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 7 西巣鴨体育場 1 建設関係書類 30年 令和33年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 7 西巣鴨体育場 2 改修工事関係書類 30年 令和33年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 7 西巣鴨体育場 3 修繕関係書類 30年 令和33年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 8 三芳グランド 11 建設関係書類 30年 令和33年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 8 三芳グランド 12 改修工事関係書類 30年 令和33年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 8 三芳グランド 14 修繕関係書類 30年 令和33年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 9 南⾧崎スポーツセンター 1 建設関係書類 30年 令和33年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 9 南⾧崎スポーツセンター 2 改修工事関係書類 30年 令和33年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 9 南⾧崎スポーツセンター 3 修繕関係書類 30年 令和33年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 6 スポーツ 21 施設建設・工事関係 10 跡地関係 1 閉校跡地関係 30年 令和33年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 7 私学 1 法令関係 1 特例条例 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 7 私学 2 情報公開 1 行政情報公開請求 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 7 私学 3 表彰 1 東京都功労者表彰 常用
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令和02年度 学習・スポーツ課 7 私学 4 官報 1 官報 専門士 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 7 私学 7 関係団体 2 豊島区専修学校各種学校協会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 7 私学 7 関係団体 3 留学生の違法活動防止のための連絡協議会 30年 令和33年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 7 私学 7 関係団体 4 留学生に対する生活指導等講習集会 30年 令和33年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 7 私学 8 証明書 1 学則証明 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 7 私学 9 調査 1 私学調査回答 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 7 私学 9 調査 5 私立専修各種学校現況調査票 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 7 私学 9 調査 6 私学学割証 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 7 私学 9 調査 7 勤労学生控除 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 7 私学 9 調査 8 専門士・高度専門士 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 7 私学 9 調査 9 特別事務処理特例交付金実績報告現地調査 10年 令和13年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 7 私学 9 調査 11 留学生の違法活動防止のための学校調査 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 7 私学 9 調査 12 外国人留学生在籍状況進路状況調査報告書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 7 私学 9 調査 14 留学生調査 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 7 私学 10 通知 1 私学通知 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 7 私学 11 採用解職届 1 校⾧教職員採用解職届 30年 令和33年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 7 私学 12 都への報告 1 都報告 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 7 私学 12 都への報告 2 海外修学旅行届 3年 令和6年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 7 私学 12 都への報告 3 総入学定員1/2を超える留学生受け入れに関する報告書 5年 令和8年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 7 私学 13 懸案資料 1 懸案資料 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 7 私学 14 苦情処理 1 年度別苦情 常用

令和02年度 学習・スポーツ課 7 私学 15 変更届 1 学則変更届 30年 令和33年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 7 私学 15 変更届 2 校地校舎変更届 30年 令和33年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 7 私学 15 変更届 3 授業停止・募集停止届 30年 令和33年3月31日

令和02年度 学習・スポーツ課 7 私学 16 認可 1 認可関係書 30年 令和33年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 社会教育行財政調査 1 通知文 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 社会教育行財政調査 2 他課への振り分け 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 社会教育行財政調査 3 他課からの回答 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 社会教育行財政調査 4 作業 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 社会教育行財政調査 5 提出データ 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 1 調査・回答 2 社会教育調査 1 社会教育調査 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 1 調査・回答 3 調査・回答 1 調査・回答 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 1 調査・回答 4 通知・通達 1 通知・通達 1年 令和5年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 1 調査・回答 5 事務事業評価 1 事務事業評価 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 1 調査・回答 6 エコアクション 1 エコアクション 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 1 調査・回答 7 情報セキュリティ 1 情報セキュリティ 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 1 調査・回答 8 課内連絡網 1 課内連絡網 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 2 文書管理 1 ファイル基準表 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 2 文書管理 2 文書保存管理票 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 2 文書管理 3 評価選別リスト 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 2 文書管理 4 特別管理表（甲） 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 2 文書管理 5 特別管理表（乙） 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 2 文書管理 6 印影簿・公印台帳 常用
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令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 3 法規 1 条例・規則・立案請求 30年 令和34年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 3 法規 2 要綱 30年 令和34年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 3 法規 3 使用料関係資料 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 4 行政情報公開 1 行政情報公開関連書類 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 5 広報・広聴 1 区民の声 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 1 人事 1 会計年度任用職員 30年 令和34年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 2 福利 1 福利 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 3 研修 1 一般研修 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 3 研修 2 課内研修 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 3 研修 3 ＯＪＴ 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 3 研修 4 ｅ-ラーニング 1年 令和5年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 7 予算 1 予算説明書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 7 予算 2 予算特別委員会資料 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 7 予算 3 予算作成資料 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 7 予算 4 流用・転用 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 7 予算 5 執行委任 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 7 予算 6 執行計画 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 7 予算 7 歳入科目新設申請書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 7 予算 8 新規拡充（令和4年度） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 8 決算 1 増減説明書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 8 決算 2 決算特別委員会資料 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 9 会計 1 収入日計表・領収証書 1 収入日計表（第一四半期） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 9 会計 1 収入日計表・領収証書 2 収入日計表（第二四半期） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 9 会計 1 収入日計表・領収証書 3 収入日計表（第三四半期） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 9 会計 1 収入日計表・領収証書 4 収入日計表（第四四半期） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 9 会計 2 収納金日報 1 収納金日報 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 9 会計 3 歳入簿・歳出予算差引簿 1 歳入簿・歳出予算差引簿 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 9 会計 4 税外収入徴収簿 1 税外収入徴収簿 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 9 会計 5 現金出納簿 1 金銭出納員用 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 9 会計 5 現金出納簿 2 資金前渡用 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 9 会計 6 前渡金・概算払整理簿 1 概算払整理簿（システム外） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 9 会計 7 歳入歳出外現金受払簿 1 歳入歳出外現金受払簿 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 9 会計 8 歳入歳出外現金整理簿 1 歳入歳出外現金整理簿 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 9 会計 9 郵券受払簿 1 郵券受払簿 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 9 会計 10 料金後納差出票 1 料金後納差出票 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 9 会計 11 その他帳票 1 その他帳票 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 10 監査 1 監査通知 1 監査計画等 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 10 監査 1 監査通知 2 定期監査 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 10 監査 1 監査通知 3 財政援助団体等監査 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 10 監査 1 監査通知 4 行政監査 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 10 監査 2 監査資料 1 定期監査 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 10 監査 2 監査資料 2 財政援助団体等監査 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 10 監査 2 監査資料 3 行政監査 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 10 監査 3 監査結果報告書 1 定期監査 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 10 監査 3 監査結果報告書 2 財政援助団体等監査 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 10 監査 3 監査結果報告書 3 行政監査 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 10 監査 4 監査審査意見書 1 決算審査意見書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 10 監査 5 措置報告書 1 定期監査 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 10 監査 5 措置報告書 2 財政援助団体等監査 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 10 監査 5 措置報告書 3 行政監査 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 11 寄附 1 寄附 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 12 後援 1 後援名義 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 13 議会 1 議会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 14 新型コロナウイルス感染症対応 1 管理Ｇ 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 14 新型コロナウイルス感染症対応 2 生涯学習Ｇ 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 14 新型コロナウイルス感染症対応 3 スポーツ推進Ｇ 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 14 新型コロナウイルス感染症対応 4 スポーツ施設Ｇ 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 14 新型コロナウイルス感染症対応 5 施設整備Ｇ 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 1 共通庶務 14 新型コロナウイルス感染症対応 6 私立専修各種学校Ｇ 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 2 管理Ｇ 1 一般事務 1 イエデンワ 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 2 管理Ｇ 1 一般事務 2 カフェテリアプラン受領簿 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 2 管理Ｇ 1 一般事務 3 マニュアル 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 2 管理Ｇ 1 一般事務 4 座席表 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 2 管理Ｇ 1 一般事務 5 借用申請書 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 2 管理Ｇ 1 一般事務 6 昼当番 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 2 管理Ｇ 2 契約・会計 1 契約・会計 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 2 管理Ｇ 3 物品 1 備品整理票 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 2 管理Ｇ 3 物品 2 備品所属換票 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 2 管理Ｇ 4 成人式 1 実施関係 1 現年度引継ぎ事項・問い合わせ 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 2 管理Ｇ 4 成人式 1 実施関係 2 内容検討資料 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 2 管理Ｇ 4 成人式 1 実施関係 3 運営委員会・従事者依頼 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 2 管理Ｇ 4 成人式 1 実施関係 4 警察・来賓 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 2 管理Ｇ 4 成人式 1 実施関係 5 出演者関係・手話通訳 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 2 管理Ｇ 4 成人式 1 実施関係 6 誓いのことば 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 2 管理Ｇ 4 成人式 1 実施関係 7 区⾧・議⾧祝辞 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 2 管理Ｇ 4 成人式 1 実施関係 8 劇場・区民センター・公園関係 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 2 管理Ｇ 4 成人式 1 実施関係 9 対象者リスト 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 2 管理Ｇ 4 成人式 1 実施関係 10 案内ハガキ・リーフレット 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 2 管理Ｇ 4 成人式 1 実施関係 11 広報・ＨＰ・報道関係 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 2 管理Ｇ 4 成人式 1 実施関係 12 看板・弁当・花・サイネージ 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 2 管理Ｇ 4 成人式 1 実施関係 13 区政ＰＲビデオ作成 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 2 管理Ｇ 4 成人式 1 実施関係 14 着付け直し・着付け体験 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 2 管理Ｇ 4 成人式 1 実施関係 15 契約・支出 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 2 管理Ｇ 4 成人式 1 実施関係 16 普及活動希望調査 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 2 管理Ｇ 4 成人式 1 実施関係 17 成人式クリアＢＯＸ等・防災備品依頼 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 2 管理Ｇ 4 成人式 1 実施関係 18 台本・従事者職員説明書・当日ＴＴ 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 学習・スポーツ課 2 管理Ｇ 4 成人式 1 実施関係 19 実施報告書・応援超勤依頼等 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 2 管理Ｇ 4 成人式 1 実施関係 20 区⾧・副区⾧説明資料 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 2 管理Ｇ 4 成人式 1 実施関係 21 道路使用許可証 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 2 管理Ｇ 4 成人式 1 実施関係 22 感染症対策 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 2 管理Ｇ 4 成人式 1 実施関係 23 次年度準備（引継ぎ） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 2 管理Ｇ 4 成人式 2 成年年齢引き下げ 1 生年年齢引き下げ 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 2 管理Ｇ 5 会計年度任用職員 1 異動履歴 1 異動履歴 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 2 管理Ｇ 5 会計年度任用職員 2 採用関係 1 募集要項・募集案内 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 2 管理Ｇ 5 会計年度任用職員 2 採用関係 2 各選考結果・通知等 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 1 庶務 1 広報 1 庶務 広報原稿 各種募集 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 1 庶務 1 広報 10 庶務 ホームページ 各種募集 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 1 庶務 1 広報 19 庶務 メールマガジン 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 1 庶務 1 広報 20 庶務 広聴・パブコメ 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 1 庶務 1 広報 21 庶務 行政情報公開 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 1 庶務 2 会計 1 庶務 現金出納簿 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 1 庶務 2 会計 2 庶務 歳入 原義 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 1 庶務 2 会計 3 庶務 歳入 領収書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 1 庶務 2 会計 4 庶務 物品購入 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 1 庶務 2 会計 5 庶務 納品書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 1 庶務 2 会計 8 庶務 携帯電話 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 1 庶務 3 一般事務 1 庶務 調査 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 1 庶務 3 一般事務 2 庶務 監査 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 1 庶務 3 一般事務 3 庶務 収受・供覧のみ 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 1 庶務 3 一般事務 4 庶務 流転用関係 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 1 庶務 3 一般事務 5 庶務 源泉 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 1 庶務 3 一般事務 6 庶務 支払調書関係 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 1 庶務 3 一般事務 7 庶務 研修 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 1 庶務 3 一般事務 8 庶務 寄附関係 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 1 庶務 3 一般事務 9 庶務 ファイリングシステム 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 1 庶務 3 一般事務 10 庶務 ボランティア保険関係 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 1 庶務 3 一般事務 11 庶務 その他 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 1 庶務 3 一般事務 12 庶務 表彰関係 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 1 庶務 4 社会教育 1 社会教育主事会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 1 庶務 4 社会教育 2 社会教育指導員会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 2 後援名義 1 後援名義 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 2 後援名義 2 後援名義 報告 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 3 補助金 1 区民活動補助金 1 区民活動支援事業補助金 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 3 補助金 1 区民活動補助金 2 区民活動支援事業補助金 申請 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 3 補助金 1 区民活動補助金 3 区民活動支援事業補助金 支出 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 3 補助金 1 区民活動補助金 4 区民活動支援事業補助金 清算 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 3 補助金 1 区民活動補助金 5 区民活動補助金 次年度申請 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 4 学習活動支援 1 日本語教室 1 日本語教室 会場 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 4 学習活動支援 1 日本語教室 2 日本語教室 報告 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 4 学習活動支援 1 日本語教室 3 日本語教室 その他 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 4 学習活動支援 1 日本語教室 4 日本語教室 次年度会場 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 4 学習活動支援 1 日本語教室 5 日本語教室 学習院 資料 平成20～23年 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 4 学習活動支援 2 人材バンク 1 人材バンク 申請書 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 4 学習活動支援 3 学習支援事業 1 としま出前講座 1年 令和5年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 4 学習活動支援 3 学習支援事業 2 としま出前講座 実施資料 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 4 学習活動支援 3 学習支援事業 3 スキルアップ講座 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 1 庶務 1 日曜教室 庶務 歳入 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 1 庶務 2 日曜教室 庶務 報償費 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 1 庶務 3 日曜教室 庶務 需用費 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 1 庶務 4 日曜教室 庶務 役務費【旅費】 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 1 庶務 5 日曜教室 庶務 役務費【保険】 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 1 庶務 6 日曜教室 庶務 委託料 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 1 庶務 7 日曜教室 庶務 使用料 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 1 庶務 8 日曜教室 庶務 公課費 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 2 名簿 1 日曜つばさクラブ スタッフ名簿 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 2 名簿 2 日曜つばさクラブ 受講生名簿 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 2 名簿 3 日曜教室 名簿 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 3 あゆみ 1 日曜教室 あゆみ 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 4 申込関係 1 日曜教室 申込み関係 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 5 バスハイク 1 日曜教室 バスハイク しおり 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 5 バスハイク 2 日曜教室 バスハイク 旅行会社 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 5 バスハイク 3 日曜教室 バスハイク 見積関係 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 5 バスハイク 4 日曜教室 バスハイク 実地踏査 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 5 バスハイク 5 日曜教室 バスハイク 申込み 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 5 バスハイク 6 日曜教室 バスハイク 申請書 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 5 バスハイク 7 日曜教室 バスハイク その他 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 5 バスハイク 8 日曜教室 バスハイク 資料 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 6 宿泊学習 1 日曜教室 宿泊学習 しおり 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 6 宿泊学習 2 日曜教室 宿泊学習 旅行会社 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 6 宿泊学習 3 日曜教室 宿泊学習 実地踏査 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 6 宿泊学習 4 日曜教室 宿泊学習 見積関係 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 6 宿泊学習 5 日曜教室 宿泊学習 宿関係 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 6 宿泊学習 6 日曜教室 宿泊学習 申込み 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 6 宿泊学習 7 日曜教室 宿泊学習 申請書 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 6 宿泊学習 8 日曜教室 宿泊学習 その他 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 7 プログラム 1 日曜教室 年間プログラム 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 7 プログラム 2 日曜教室 各回活動 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 7 プログラム 3 日曜教室 開講式 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 7 プログラム 4 日曜教室 スポーツのつどい（１） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 7 プログラム 5 日曜教室 南大塚地域文化創造館文化祭 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 7 プログラム 6 日曜教室 ボウリング大会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 7 プログラム 7 日曜教室 閉講式 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 7 プログラム 8 日曜教室 事務局提出シート 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 7 プログラム 9 日曜教室 会場関係書類 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 7 プログラム 10 日曜教室 講師依頼関係 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 7 プログラム 11 日曜教室 その他 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 7 プログラム 12 日曜教室 次年度会場 1年 令和5年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 7 プログラム 13 日曜教室 次年度開講式 1年 令和5年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 8 資料 1 日曜教室 危機管理 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 8 資料 2 日曜教室 主催事業経緯 平成15年～20年度 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 8 資料 3 日曜教室 保存資料 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 8 資料 4 日曜教室 生涯成年学級 各区調査結果 平成20年度 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 5 日曜教室 8 資料 5 日曜教室 40周年記念誌 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 6 生涯学習保育 1 生涯学習保育 登録 原義 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 6 生涯学習保育 2 生涯学習保育 口座・同意書・委任状 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 6 生涯学習保育 3 生涯学習保育 保育申出書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 6 生涯学習保育 4 生涯学習保育 依頼状況 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 6 生涯学習保育 5 生涯学習保育 報償費 支出・清算 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 6 生涯学習保育 6 生涯学習保育 実績報告 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 6 生涯学習保育 7 生涯学習保育 研修 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 6 生涯学習保育 8 生涯学習保育 次年度募集 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 6 生涯学習保育 9 生涯学習保育 次年度登録 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 7 指導者育成 1 ジュニアリーダー講習会 健康カルテ メンバーカード 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 7 指導者育成 2 ジュニアリーダー講習会 名簿 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 7 指導者育成 3 ジュニアリーダー講習会 委託料 支出・清算 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 7 指導者育成 4 ジュニアリーダー講習会 その他 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 7 指導者育成 5 ジュニアリーダー講習会 次年度会場・準備 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 7 指導者育成 6 ジュニアリーダー講習会 過去資料 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 8 若者支援 1 若者支援事業 協定書・支出 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 8 若者支援 2 若者支援事業 計画書・報告書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 8 若者支援 3 若者支援事業 チラシ 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 8 若者支援 4 若者支援関係 新聞記事など 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 8 若者支援 5 その他資料 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 1 指定管理 1 地域文化創造館 基本協定・年度協定 10年 令和14年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 1 指定管理 2 地域文化創造館 事業報告関係 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 1 指定管理 3 地域文化創造館 指定管理者事業報告書 10年 令和14年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 1 指定管理 4 地域文化創造館 各種収受文書 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 1 指定管理 5 地域文化創造館 指定管理業務その他 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 1 指定管理 6 地域文化創造館 指定管理関係 平成23～25年度 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 1 指定管理 7 地域文化創造館 指定管理関係 平成20～22年度 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 1 指定管理 8 地域文化創造館 指定管理関係 平成17～19年度 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 1 指定管理 9 豊島区地域文化創造館指定管理者申請書（正）平成23～25年度 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 1 指定管理 10 豊島区地域文化創造館指定管理者申請書（控）平成23～25年度 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 1 指定管理 11 地域文化創造館 指定管理非公募関係 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 1 指定管理 12 地域文化創造館 指定管理制度 常用
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令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 1 指定管理 13 豊島区地域文化創造館指定管理者選考関係 平成19年度 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 1 指定管理 14 地域文化創造館 南大塚ホール 協定 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 1 指定管理 15 地域文化創造館 指定管理者からの報告 平成19～22年度 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 1 指定管理 16 地域文化創造館 指定管理者からの報告 平成23～25年度 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 1 指定管理 17 地域文化創造館 指定管理者からの報告 平成26～30年度 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 1 指定管理 18 地域文化創造館 指定管理者からの報告 平成31～35年度 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 1 指定管理 19 豊島区立地域文化創造館指定管理者指定申請書類 平成20～22年度 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 1 指定管理 20 豊島区立地域文化創造館指定管理者指定申請書類 平成23～25年度 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 1 指定管理 21 豊島区立地域文化創造館指定管理者指定申請書類 平成26～30年度 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 1 指定管理 22 豊島区立地域文化創造館指定管理者指定申請書類 平成31～35年度 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 2 予算・経費関係 1 地域文化創造館 予算関係 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 2 予算・経費関係 2 地域文化創造館 経費関係 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 2 予算・経費関係 3 地域文化創造館 調査・回答 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 3 施設維持管理 1 地域文化創造館 駒込コピー機 無償委託契約 10年 令和14年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 3 施設維持管理 2 地域文化創造館 行政財産使用許可関係 10年 令和14年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 3 施設維持管理 3 地域文化創造館 電気使用料（コピー機・自販機） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 3 施設維持管理 4 地域文化創造館 光熱水費利用料金通知 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 3 施設維持管理 5 地域文化創造館 区執行修繕 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 3 施設維持管理 6 地域文化創造館 安全点検・法定点検 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 3 施設維持管理 7 地域文化創造館 改修要望 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 3 施設維持管理 8 地域文化創造館 大規模改修関係 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 3 施設維持管理 9 千早地域文化創造館多目的ホール使用料関係 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 3 施設維持管理 10 千早地域文化創造館多目的ホール維持管理その他 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 3 施設維持管理 11 地域文化創造館 南大塚大規模改修 見積書 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 3 施設維持管理 12 地域文化創造館 南大塚大規模改修 初度調弁（１） 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 3 施設維持管理 13 地域文化創造館 南大塚大規模改修 初度調弁（２） 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 3 施設維持管理 14 地域文化創造館 南大塚大ホール舞台大道具の購入 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 3 施設維持管理 15 地域文化創造館 南大塚保育園耐震工事 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 3 施設維持管理 16 地域文化創造館 南大塚保育園 その他 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 3 施設維持管理 17 地域文化創造館 アスベスト関係 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 3 施設維持管理 18 地域文化創造館 看板変更関係 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 4 施設予約 1 施設予約関係 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 5 団体登録 1 団体登録 登録関係 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 5 団体登録 2 団体登録 不承認書類 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 5 団体登録 3 地域文化創造館利用団体 受付番号240001～240660 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 5 団体登録 4 地域文化創造館利用団体 受付番号240061～240120 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 5 団体登録 5 地域文化創造館利用団体 受付番号240121～240240 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 5 団体登録 6 地域文化創造館利用団体 受付番号240181～240240 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 5 団体登録 7 地域文化創造館利用団体 受付番号240241～240300 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 5 団体登録 8 地域文化創造館利用団体 受付番号240301～240360 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 5 団体登録 9 地域文化創造館利用団体 受付番号240361～240420 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 5 団体登録 10 地域文化創造館利用団体 受付番号240421～240480 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 5 団体登録 11 地域文化創造館利用団体 受付番号240481～240540 常用
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日
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満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 5 団体登録 12 地域文化創造館利用団体 受付番号240541～240600 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 5 団体登録 13 地域文化創造館利用団体 ＩＤ順 ① 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 5 団体登録 14 地域文化創造館利用団体 ＩＤ順 ② 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 5 団体登録 15 地域文化創造館利用団体 ＩＤ順 ③ 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 5 団体登録 16 地域文化創造館利用団体 ＩＤ順 ④ 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 5 団体登録 17 地域文化創造館利用団体 ＩＤ順 ⑤ 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 5 団体登録 18 地域文化創造館利用団体 ＩＤ順 ⑥ 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 5 団体登録 19 地域文化創造館利用団体 ＩＤ順 ⑦ 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 5 団体登録 20 地域文化創造館利用団体 ＩＤ順 ⑧ 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 5 団体登録 21 地域文化創造館利用団体 ＩＤ順 ⑨ 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 5 団体登録 22 地域文化創造館利用団体 ＩＤ順 ⑩ 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 5 団体登録 23 地域文化創造館利用団体 ＩＤ順 ⑪ 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 5 団体登録 24 地域文化創造館利用団体 ＩＤ順 ⑫ 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 6 監査 1 地域文化創造館 監査 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 6 監査 2 地域文化創造館 事務監査 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 6 監査 3 地域文化創造館 行政監査 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 6 監査 4 地域文化創造館 平成23年度行政監査 提出資料 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 7 財産 1 地域文化創造館 財産台帳 駒込 30年 令和34年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 7 財産 2 地域文化創造館 財産台帳 巣鴨 30年 令和34年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 7 財産 3 地域文化創造館 財産台帳 南大塚 30年 令和34年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 7 財産 4 地域文化創造館 財産台帳 南大塚ホール 30年 令和34年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 7 財産 5 地域文化創造館 財産台帳 雑司が谷 30年 令和34年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 7 財産 6 地域文化創造館 財産台帳 千早 30年 令和34年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 7 財産 7 地域文化創造館 財産台帳 千早多目的ホール 30年 令和34年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 7 財産 8 地域文化創造館 公有財産 保存資料 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 7 財産 9 地域文化創造館 南大塚土地賃借契約関係 契約期間 平成17～47年度 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 7 財産 10 地域文化創造館 駒込 東京都財産使用許可 10年 令和14年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 7 財産 11 地域文化創造館 公有財産 保存資料 現在報告書 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 7 財産 12 地域文化創造館 公有財産 巣鴨 前庭整備関係 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 7 財産 13 地域文化創造館 公有財産 雑司が谷地下鉄工事関係 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 8 備品関係 1 地域文化創造館 備品（駒込・巣鴨・南大塚） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 8 備品関係 1 地域文化創造館 備品関係書類 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 8 備品関係 2 地域文化創造館 備品（雑司が谷・千早） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 8 備品関係 2 地域文化創造館 備品整理票 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 8 備品関係 3 地域文化創造館 備品関係 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 8 備品関係 5 地域文化創造館 共用備品総括表 巣鴨 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 8 備品関係 6 地域文化創造館 共用備品総括表 南大塚 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 8 備品関係 7 地域文化創造館 共用備品総括表 南大塚ホール 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 8 備品関係 8 地域文化創造館 共用備品総括表 雑司が谷 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 8 備品関係 9 地域文化創造館 共用備品総括表 千早 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 8 備品関係 11 地域文化創造館 備品取得 平成19～21年度 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 8 備品関係 12 地域文化創造館 共用備品総括表 旧式１ 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 8 備品関係 13 地域文化創造館 共用備品総括表 旧式２ 常用
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令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 8 備品関係 14 地域文化創造館 共用備品総括表 旧式３ 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 9 資料 1 地域文化創造館 議会関係資料 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 9 資料 2 地域文化創造館 月報 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 9 資料 3 地域文化創造館 条例 30年 令和34年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 9 資料 7 地域文化創造館 その他１ 平成17～23年度 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 9 資料 8 地域文化創造館 その他２ 平成17～23年度 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 9 資料 9 地域文化創造館 過去資料 平成18年度 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 9 資料 10 地域文化創造館 社会教育会館関係 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 9 地域文化創造館 9 資料 12 地域文化創造館 巣鴨社会教育施設建設関係 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 10 みらい館大明 2 協定 1 年度協定・契約 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 10 みらい館大明 2 協定 2 総会・理事会 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 10 みらい館大明 3 施設管理 2 安全点検報告書 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 10 みらい館大明 3 施設管理 3 他課の利用 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 10 みらい館大明 3 施設管理 4 改修工事 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 10 みらい館大明 3 施設管理 5 ⾧期使用許可 10年 令和14年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 10 みらい館大明 3 施設管理 6 受水槽清掃委託 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 10 みらい館大明 3 施設管理 8 体育館空調導入時資料 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 10 みらい館大明 4 その他 1 その他 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 10 みらい館大明 5 給付金 1 給付金 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 11 その他施設 1 生涯学習センター資料（ハード面） 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 11 その他施設 2 生涯学習センター資料（ソフト面） 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 11 その他施設 3 区内社会教育関係施設資料（地域文化創造館） 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 11 その他施設 4 区内社会教育関係施設資料（その他） 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 11 その他施設 5 区内社会教育関係施設資料（青年館） 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 11 その他施設 6 青年館関係書類 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 11 その他施設 7 青年館廃止関係書類 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 12 生涯学習推進協議会 1 委員の委嘱 1 委員の委嘱 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 12 生涯学習推進協議会 2 本会議 1 生涯学習推進協議会 本会議 開催 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 12 生涯学習推進協議会 2 本会議 2 生涯学習推進協議会 本会議 資料 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 12 生涯学習推進協議会 3 小委員会 1 生涯学習推進協議会 本会議 開催 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 12 生涯学習推進協議会 3 小委員会 2 生涯学習推進協議会 小委員会 資料 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 12 生涯学習推進協議会 4 その他 1 生涯学習推進協議会 その他 その他 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 13 閲覧資料 1 日曜教室 あゆみ1-11（閲覧用） 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 13 閲覧資料 2 日曜教室 あゆみ12-19（閲覧用） 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 13 閲覧資料 3 日曜教室 あゆみ20-26（閲覧用） 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 13 閲覧資料 4 日曜教室 あゆみ27-38（閲覧用） 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 13 閲覧資料 5 日曜教室・教育委員会関係 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 13 閲覧資料 6 地域文化創造館 利用団体登録のご案内 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 13 閲覧資料 7 豊島区集会施設 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 13 閲覧資料 8 サークル紹介誌 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 13 閲覧資料 9 よくある質問Ｑ＆Ａ 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 13 閲覧資料 10 としま生涯学習人材バンク登録講師参考資料 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 13 閲覧資料 11 日本語教室関係 常用
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（紙文書等）

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 13 閲覧資料 12 としま生涯学習人材バンク 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 13 閲覧資料 13 後援名義関係 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 13 閲覧資料 14 パソコン関係 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 13 閲覧資料 15 豊島区生涯学習推進計画 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 13 閲覧資料 16 生涯学習G 貸出用品 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 13 閲覧資料 17 出前講座 関係資料 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 13 閲覧資料 18 団体新規登録／各種変更／解散ほか 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 1 一般事務 1 予算関係 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 1 一般事務 2 庶務 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 1 一般事務 3 保存文書管理票 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 1 一般事務 4 予算 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 1 一般事務 5 学習院大学／さくらアカデミー講座開催・契約・支出 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 1 一般事務 6 川村学園女子大学講座開催・支出 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 1 一般事務 7 女子栄養大学講座開催・支出 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 1 一般事務 8 大正大学講座開催・支出 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 1 一般事務 9 帝京平成大学講座開催・支出 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 1 一般事務 10 東京音楽大学講座開催・支出 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 1 一般事務 11 立教大学講座開催・支出 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 1 一般事務 12 物品購入支出 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 1 一般事務 13 マナビトコース支出 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 1 一般事務 14 ゼミ支出 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 1 一般事務 15 携帯電話支出 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 1 一般事務 16 歳入 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 1 一般事務 17 口座振替依頼書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 1 一般事務 18 調査回答（上半期） 1年 令和5年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 1 一般事務 19 調査回答（下半期） 1年 令和5年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 1 一般事務 20 法定調書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 2 運営委員会 1 運営委員会・みらい会議 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 4 広報 1 メルマガ原稿 1年 令和5年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 4 広報 2 ホームページ原稿 1年 令和5年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 4 広報 3 広報としま原稿（前期） 1年 令和5年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 4 広報 4 広報としま原稿（後期） 1年 令和5年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 5 マニュアル 1 システムマニュアル 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 5 マニュアル 2 「前渡金、謝礼」マニュアル 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 5 マニュアル 3 「委託、物品」マニュアル 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 5 マニュアル 4 備品管理支援マニュアル 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 5 マニュアル 5 予算入力マニュアル 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 5 マニュアル 6 予算移動業務 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 5 マニュアル 7 文書管理マニュアル 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 5 マニュアル 8 庶務事務システムマニュアル 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 5 マニュアル 9 ホームページマニュアル 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 5 マニュアル 10 メルマガマニュアル 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 5 マニュアル 11 その他マニュアル等 常用
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令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 6 学習院大学 1 学習院大学講座 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 6 学習院大学 2 学習院生涯学習センター講座 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 7 女子栄養大学 1 女子栄養大学講座 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 8 大正大学 1 大正大学講座 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 9 帝京平成大学 1 帝京平成大学講座 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 10 東京音楽大学 1 東京音楽大学講座 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 11 立教大学 1 立教大学講座 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 12 川村学園女子大学 1 川村学園女子大学講座 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 13 マナビトコース 1 マナビト関連講座 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 13 マナビトコース 2 マナビト関連 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 13 マナビトコース 3 マナビトゼミ１ 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 13 マナビトコース 4 マナビトゼミ２ 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 13 マナビトコース 5 マナビトゼミ３ 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 13 マナビトコース 6 マナビトゼミ４ 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 13 マナビトコース 7 マナビトゼミ５ 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 13 マナビトコース 8 ゼミ記録誌 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 14 カリキュラム 1 としまコミュニティ大学カリキュラム 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 14 カリキュラム 2 社会的学習 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 3 生涯学習Ｇ 14 コミュニティ大学 14 カリキュラム 3 講座記録 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 1 庶務 1 法令関係 1 法令関係 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 1 庶務 2 予算・決算 1 予算・決算 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 1 庶務 3 文書 1 各種通知 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 1 庶務 3 文書 2 庁内調査回答 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 1 庶務 3 文書 3 区内調査回答 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 1 庶務 3 文書 4 情報公開・請求書・回答（3年） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 1 庶務 3 文書 5 区民の声・問い合わせ 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 1 庶務 3 文書 6 儀礼表意 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 1 庶務 3 文書 7 その他庶務 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 1 庶務 3 文書 8 配布物 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 1 庶務 3 文書 9 マニュアル・引継ぎ 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 1 庶務 3 文書 10 区⾧挨拶 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 1 庶務 3 文書 11 ホームページ 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 1 庶務 4 区民活動補助金 1 区民活動補助金 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 1 庶務 5 事務事業評価 1 事務事業評価 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 1 庶務 6 監査 1 監査 7年 令和11年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 1 庶務 7 後援名義 1 後援名義 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 1 庶務 8 その他 1 その他 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 2 表彰 1 豊島区スポーツ表彰 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 2 表彰 2 東京スポーツ功労賞（東京都教育委員会表彰） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 2 表彰 3 東京都功労者表彰（スポーツ振興功労東京都知事表彰） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 2 表彰 4 文部大臣 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 2 表彰 5 区功労者 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 2 表彰 6 高松宮記念日韓交流基金顕彰事業 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 2 表彰 7 叙勲及び褒章 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 2 表彰 8 豊島区スポーツ振興貢献賞表彰 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 2 表彰 9 その他 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 3 スポーツ振興計画 1 スポーツ振興計画 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 4 スポーツ推進委員 1 人事・名簿 10年 令和14年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 4 スポーツ推進委員 2 報酬 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 4 スポーツ推進委員 3 旅費 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 4 スポーツ推進委員 4 協議会・打ち合わせ 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 4 スポーツ推進委員 5 分担金 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 4 スポーツ推進委員 6 スポーツ安全保険 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 4 スポーツ推進委員 7 物品購入 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 4 スポーツ推進委員 8 都スポ協関係 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 4 スポーツ推進委員 9 研修・セミナー（都スポ協以外） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 4 スポーツ推進委員 10 としまスポーツまつり 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 4 スポーツ推進委員 11 選考・委嘱関係 10年 令和14年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 4 スポーツ推進委員 12 その他 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 5 関連団体 1 都オリパラ局 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 5 関連団体 2 体育施設協会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 5 関連団体 3 情報提供 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 6 地域スポーツクラブ 1 補助金支出関係（3年） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 6 地域スポーツクラブ 2 事業報告書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 6 地域スポーツクラブ 3 調査 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 6 地域スポーツクラブ 4 広報 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 6 地域スポーツクラブ 5 メール保管庫 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 7 体育協会 1 契約・支出 1 契約・支出 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 7 体育協会 2 理事会・総会資料 1 理事会・総会資料 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 7 体育協会 3 要望書 1 要望書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 7 体育協会 4 区民・都民大会 1 区民陸上大会（3年） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 7 体育協会 4 区民・都民大会 2 区民駅伝大会（3年） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 7 体育協会 4 区民・都民大会 3 都民生涯スポーツ大会（3年） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 7 体育協会 4 区民・都民大会 4 その他区民大会関係 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 7 体育協会 5 生涯スポーツ 1 契約・支出 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 7 体育協会 5 生涯スポーツ 2 議事録 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 7 体育協会 6 友好親善スポーツ大会 1 城北大会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 7 体育協会 6 友好親善スポーツ大会 2 秩父交流 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 7 体育協会 6 友好親善スポーツ大会 3 日韓親善交流 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 7 体育協会 7 都体協 1 都体協 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 7 体育協会 8 スポーツ少年団 1 スポーツ少年団 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 7 体育協会 9 その他 1 その他 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 8 レクリエーション協会 1 レクリエーション協会契約 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 8 レクリエーション協会 2 レクリエーション協会支払 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 8 レクリエーション協会 3 各団体 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 8 レクリエーション協会 4 後援名義 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 8 レクリエーション協会 5 その他 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 9 年間利用計画 1 令和4年 年間予定 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 9 年間利用計画 2 令和3年度 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 9 年間利用計画 3 過去資料 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 10 保険 1 スポーツ安全保険 1 伺兼命令（保険料） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 10 保険 2 ボランティア指導者救済保険 1 ボランティア指導者救済保険 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 11 広報 1 広報 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 12 スケートボード 1 スケートボード 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 13 各種スポーツイベント 1 目白ロードレース 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 13 各種スポーツイベント 2 その他 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 14 スポーツ応援団 1 スポーツ応援団 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 4 スポーツ推進Ｇ 15 その他 1 その他 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 1 庶務 1 文書 1 調査 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 1 庶務 1 文書 2 通知 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 1 庶務 1 文書 3 資料 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 1 庶務 1 文書 4 問い合わせ 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 1 庶務 2 予算・決算 1 予算・決算 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 1 庶務 3 監査 1 監査 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 1 庶務 4 議会 1 議会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 1 庶務 5 補助金 1 補助金 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 2 閉校施設 1 十中 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 3 施設利用 1 体育施設利用料減免関係（3年） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 3 施設利用 2 体育施設利用案内 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 3 施設利用 3 区民の声・問い合わせ 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 3 施設利用 4 その他 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 4 施設維持管理 1 修繕 1 区実施修繕 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 4 施設維持管理 1 修繕 2 指定管理者実施修繕 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 4 施設維持管理 1 修繕 3 施設改修要望 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 4 施設維持管理 1 修繕 4 図面類 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 4 施設維持管理 2 維持管理・点検 1 点検・検査関係 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 4 施設維持管理 2 維持管理・点検 2 光熱水費 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 4 施設維持管理 2 維持管理・点検 3 太陽光発電 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 4 施設維持管理 2 維持管理・点検 4 豊島体育館 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 4 施設維持管理 2 維持管理・点検 5 巣鴨体育館 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 4 施設維持管理 2 維持管理・点検 6 雑司が谷体育館・教育文化センター 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 4 施設維持管理 2 維持管理・点検 7 池袋スポーツセンター 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 4 施設維持管理 2 維持管理・点検 8 健康プラザとしま 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 4 施設維持管理 2 維持管理・点検 9 南⾧崎スポーツセンター 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 4 施設維持管理 2 維持管理・点検 10 総合体育場・西巣鴨体育場・荒川野球場 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 4 施設維持管理 2 維持管理・点検 11 三芳グランド 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 4 施設維持管理 2 維持管理・点検 12 備品 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 4 施設維持管理 2 維持管理・点検 13 財産 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 4 施設維持管理 2 維持管理・点検 14 自販機賃貸借 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 4 施設維持管理 2 維持管理・点検 15 その他 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 4 施設維持管理 2 維持管理・点検 16 ⾧寿命化計画（資料） 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 4 施設維持管理 2 維持管理・点検 17 千登世橋清掃委託契約（⾧期継続契約） 10年 令和14年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 4 施設維持管理 3 その他 1 その他 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 5 指定管理 1 共通 1 共通 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 5 指定管理 2 体育施設 1 申請書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 5 指定管理 2 体育施設 2 協定 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 5 指定管理 2 体育施設 3 事業計画 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 5 指定管理 2 体育施設 4 事業報告 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 5 指定管理 2 体育施設 5 指定管理料 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 5 指定管理 2 体育施設 6 指定管理者公募 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 5 指定管理 2 体育施設 7 指定管理者届出関係 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 5 指定管理 2 体育施設 8 補填（新型コロナ以外） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 5 指定管理 2 体育施設 9 その他 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 5 指定管理 3 体育施設連絡会議 1 体育施設連絡会議 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 6 事故報告 1 報告書フォーマット 1 報告書フォーマット 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 6 事故報告 2 自治体賠償責任保険 1 自治体賠償責任保険 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 6 事故報告 3 月別まとめ 1 2021.4月（施設→学スポ） 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 6 事故報告 3 月別まとめ 2 2021.5月（施設→学スポ） 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 6 事故報告 3 月別まとめ 3 2021.6月（施設→学スポ） 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 6 事故報告 3 月別まとめ 4 2021.7月（施設→学スポ） 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 6 事故報告 3 月別まとめ 5 2021.8月（施設→学スポ） 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 6 事故報告 3 月別まとめ 6 2021.9月（施設→学スポ） 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 6 事故報告 3 月別まとめ 7 2021.10月（施設→学スポ） 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 6 事故報告 3 月別まとめ 8 2021.11月（施設→学スポ） 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 6 事故報告 3 月別まとめ 9 2021.12月（施設→学スポ） 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 6 事故報告 3 月別まとめ 10 2022.1月（施設→学スポ） 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 6 事故報告 3 月別まとめ 11 2022.2月（施設→学スポ） 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 6 事故報告 3 月別まとめ 12 2022.3月（施設→学スポ） 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 7 利用実績 1 総合体育場・西巣鴨体育場・荒川野球場 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 7 利用実績 2 三芳グランド 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 7 利用実績 3 池袋スポーツセンター 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 7 利用実績 4 雑司が谷体育館 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 7 利用実績 5 巣鴨体育館 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 7 利用実績 6 豊島体育館 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 7 利用実績 7 南⾧崎スポーツセンター 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 7 利用実績 8 プリペイドカード 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 7 利用実績 9 その他 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 8 その他 1 その他 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 5 スポーツ施設Ｇ 9 施設撮影（取材）関係 1 施設撮影（取材）関係 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 6 施設整備グループＧ 1 庶務 1 文書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 6 施設整備グループＧ 1 庶務 2 予算・決算 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 6 施設整備グループＧ 1 庶務 3 監査 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 学習・スポーツ課 6 施設整備グループＧ 1 庶務 4 議会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 6 施設整備グループＧ 1 庶務 5 広報 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 6 施設整備グループＧ 1 庶務 6 補助金 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 6 施設整備グループＧ 2 施設整備・工事（体育施設関係） 1 豊島体育館 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 6 施設整備グループＧ 2 施設整備・工事（体育施設関係） 2 巣鴨体育館 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 6 施設整備グループＧ 2 施設整備・工事（体育施設関係） 3 雑司が谷体育館 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 6 施設整備グループＧ 2 施設整備・工事（体育施設関係） 4 健康プラザとしま 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 6 施設整備グループＧ 2 施設整備・工事（体育施設関係） 5 総合体育場 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 6 施設整備グループＧ 2 施設整備・工事（体育施設関係） 6 荒川野球場 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 6 施設整備グループＧ 2 施設整備・工事（体育施設関係） 7 西巣鴨体育館 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 6 施設整備グループＧ 2 施設整備・工事（体育施設関係） 8 三芳グランド 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 6 施設整備グループＧ 2 施設整備・工事（体育施設関係） 9 跡地関係 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 6 施設整備グループＧ 2 施設整備・工事（体育施設関係） 10 その他大きなこと 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 6 施設整備グループＧ 3 施設維持管理 1 区実施修繕 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 6 施設整備グループＧ 3 施設維持管理 2 指定管理者実施修繕 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 6 施設整備グループＧ 3 施設維持管理 3 施設改修要望 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 6 施設整備グループＧ 3 施設維持管理 4 点検・検査関係 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 6 施設整備グループＧ 3 施設維持管理 5 図面類 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 6 施設整備グループＧ 3 施設維持管理 6 その他資料保存場所 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 6 施設整備グループＧ 3 施設維持管理 7 問合せ・施設との相談事項など 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 6 施設整備グループＧ 3 施設維持管理 8 ⾧寿命化計画 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 1 法令関係 1 法令関係 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 2 情報公開 1 情報公開 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 3 表彰 1 表彰 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 4 官報 1 官報 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 5 資料（常） 1 資料 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 6 マニュアル 1 マニュアル 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 7 関係団体 1 関係団体 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 8 証明書 1 証明書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 9 調査 1 新型コロナウイルス関係 1 新型コロナウイルス関係 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 9 調査 2 調査 1 4月 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 9 調査 2 調査 2 5月 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 9 調査 2 調査 3 6月 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 9 調査 2 調査 4 7月 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 9 調査 2 調査 5 8月 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 9 調査 2 調査 6 9月 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 9 調査 2 調査 7 10月 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 9 調査 2 調査 8 11月 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 9 調査 2 調査 9 12月 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 9 調査 2 調査 10 翌1月 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 9 調査 2 調査 11 翌2月 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 9 調査 2 調査 12 翌3月 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 10 通知 1 通知文 1 4月 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 10 通知 1 通知文 2 5月 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 10 通知 1 通知文 3 6月 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 10 通知 1 通知文 4 7月 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 10 通知 1 通知文 5 8月 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 10 通知 1 通知文 6 9月 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 10 通知 1 通知文 7 10月 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 10 通知 1 通知文 8 11月 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 10 通知 1 通知文 9 12月 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 10 通知 1 通知文 10 翌1月 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 10 通知 1 通知文 11 翌2月 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 10 通知 1 通知文 12 翌3月 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 11 採用解職関係 1 教職員採用解職届 1 4月 30年 令和34年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 11 採用解職関係 1 教職員採用解職届 2 5月 30年 令和34年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 11 採用解職関係 1 教職員採用解職届 3 6月 30年 令和34年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 11 採用解職関係 1 教職員採用解職届 4 7月 30年 令和34年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 11 採用解職関係 1 教職員採用解職届 5 8月 30年 令和34年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 11 採用解職関係 1 教職員採用解職届 6 9月 30年 令和34年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 11 採用解職関係 1 教職員採用解職届 7 10月 30年 令和34年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 11 採用解職関係 1 教職員採用解職届 8 11月 30年 令和34年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 11 採用解職関係 1 教職員採用解職届 9 12月 30年 令和34年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 11 採用解職関係 1 教職員採用解職届 10 翌1月 30年 令和34年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 11 採用解職関係 1 教職員採用解職届 11 翌2月 30年 令和34年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 11 採用解職関係 1 教職員採用解職届 12 翌3月 30年 令和34年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 11 採用解職関係 1 教職員採用解職届 13 審査基準等 5年 令和9年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 11 採用解職関係 2 校⾧採用解職届 1 校⾧採用解職届 30年 令和34年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 12 都への報告 1 留学生違法活動防止のための学校調査 1 対象学校 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 12 都への報告 1 留学生違法活動防止のための学校調査 2 メール 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 12 都への報告 2 連絡協議会 1 資料 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 12 都への報告 2 連絡協議会 2 メール 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 12 都への報告 3 留学生受入二分の一超える申出・定期報告書 1 申出書 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 12 都への報告 3 留学生受入二分の一超える申出・定期報告書 2 定期報告書 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 13 懸案資料 1 懸案資料 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 14 苦情処理 1 意見・苦情 1 意見・苦情 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 14 苦情処理 2 問い合わせ 1 問い合わせ 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 15 変更届 1 学則変更 30年 令和34年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 15 変更届 2 校地・校舎変更 30年 令和34年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 15 変更届 3 授業停止・募集停止届 30年 令和34年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 16 学科・学校廃止 1 学科・学校廃止 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 7 私立専修各種学校Ｇ 17 学科・学校新設 1 学科・学校新設 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 8 オリンピック・パラリンピック調整Ｇ 1 オリンピック・パラリンピック（前期） 1 予算・決算 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 8 オリンピック・パラリンピック調整Ｇ 1 オリンピック・パラリンピック（前期） 2 契約・支出 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 8 オリンピック・パラリンピック調整Ｇ 1 オリンピック・パラリンピック（前期） 3 気運醸成事業 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 8 オリンピック・パラリンピック調整Ｇ 2 オリンピック・パラリンピック（後期） 1 予算・決算 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 学習・スポーツ課 8 オリンピック・パラリンピック調整Ｇ 2 オリンピック・パラリンピック（後期） 2 契約・支出 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 8 オリンピック・パラリンピック調整Ｇ 2 オリンピック・パラリンピック（後期） 3 気運醸成事業 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 1 区議会 1 招集挨拶 1 2定 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 1 区議会 1 招集挨拶 2 3定 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 1 区議会 1 招集挨拶 3 4定 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 1 区議会 1 招集挨拶 4 2022 1定 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 1 区議会 2 一般質問 1 2定 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 1 区議会 2 一般質問 2 3定 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 1 区議会 2 一般質問 3 4定 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 1 区議会 2 一般質問 4 2022 1定 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 1 区議会 3 正副幹事⾧会 1 2定 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 1 区議会 3 正副幹事⾧会 2 3定 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 1 区議会 3 正副幹事⾧会 3 4定 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 1 区議会 3 正副幹事⾧会 4 2022 1定 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 1 区議会 4 議員協議会 1 2定 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 1 区議会 4 議員協議会 2 3定 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 1 区議会 4 議員協議会 3 4定 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 1 区議会 4 議員協議会 4 2022 1定 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 1 区議会 5 子ども文教委員会 1 2定 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 1 区議会 5 子ども文教委員会 2 3定 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 1 区議会 5 子ども文教委員会 3 4定 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 1 区議会 5 子ども文教委員会 4 2022 1定 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 1 区議会 6 総務委員会 1 2定 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 1 区議会 6 総務委員会 2 3定 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 1 区議会 6 総務委員会 3 4定 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 1 区議会 6 総務委員会 4 2022 1定 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 1 区議会 7 公共施設・公共用地有効活用対策調査委員会 1 4月 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 1 区議会 7 公共施設・公共用地有効活用対策調査委員会 2 9月 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 1 区議会 7 公共施設・公共用地有効活用対策調査委員会 3 11月 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 1 区議会 7 公共施設・公共用地有効活用対策調査委員会 4 12月 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 1 区議会 8 決算特別委員会 1 決算特別委員会 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 1 区議会 9 予算特別委員会 1 予算特別委員会 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 1 区議会 10 委員⾧会 1 2定 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 1 区議会 10 委員⾧会 2 3定 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 1 区議会 10 委員⾧会 3 4定 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 1 区議会 10 委員⾧会 4 2022 1定 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 1 区議会 11 与党打ち合わせ 1 与党打ち合わせ 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 1 区議会 12 会派説明 0 会派説明 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 1 区議会 13 資料・名簿 1 資料・名簿 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 1 区議会 14 その他 1 その他 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 2 区⾧等挨拶文 1 区⾧ 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 2 区⾧等挨拶文 2 議⾧ 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 3 区⾧等報告（投げ込み） 1 区⾧等報告（投げ込み） 常用
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 4 リスク報告・対応報告 1 リスク報告・対応報告 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 5 議員対応 1 議員対応 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 6 主要課題・組織目標 1 4月 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 6 主要課題・組織目標 2 8月 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 6 主要課題・組織目標 3 12月 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 7 人事 1 会計年度任用職員 1 会計年度任用職員 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 7 人事 2 社会教育主事 1 社会教育主事 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 7 人事 3 団体職員 1 団体職員 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 7 人事 4 人材派遣 1 人材派遣 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 7 人事 5 超過勤務 1 事前協議 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 7 人事 5 超過勤務 2 個人状況報告書 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 8 組織 1 課内異動 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 8 組織 2 所要人員調査 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 8 組織 3 組織改正調査 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 9 事務分担 1 事務分担 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 10 監査 1 R2リスク報告 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 11 決算 1 決算 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 12 予算 1 執行方針 1 執行方針 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 12 予算 2 補正予算 1 補正予算 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 12 予算 3 執行抑制候補事業 1 執行抑制候補事業 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 12 予算 4 収支見通し 1 収支見通し 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 12 予算 5 予算編成 1 枠内・枠外予算 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 12 予算 5 予算編成 2 新規拡充事業提案 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 12 予算 5 予算編成 3 補助金等 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 12 予算 5 予算編成 4 投資的経費・施設改修経費 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 12 予算 6 予算要望 1 各会派 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 12 予算 6 予算要望 2 国・東京都 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 12 予算 6 予算要望 3 その他 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 12 予算 7 みらい文化財団 1 みらい文化財団 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 12 予算 8 プレス 1 プレス 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 13 区民の声 1 区民の声 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 14 緊急連絡網 1 緊急連絡網 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 15 後期基本計画 1 後期基本計画 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 16 未来戦略推進プラン 1 未来戦略推進プラン 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 17 取材報告書 1 取材報告書 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 18 区功労者表彰 1 区功労者表彰 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 19 区民活動支援事業補助金 1 区民活動支援事業補助金 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 20 新型コロナウイルス対策 1 区議会 1 共産党 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 20 新型コロナウイルス対策 1 区議会 2 公明党 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 20 新型コロナウイルス対策 1 区議会 3 自民党 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 20 新型コロナウイルス対策 1 区議会 4 都民ファースト 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 20 新型コロナウイルス対策 1 区議会 5 無所属の会 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 20 新型コロナウイルス対策 2 区⾧・副区⾧報告 1 区⾧・副区⾧報告 常用
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（紙文書等）

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 20 新型コロナウイルス対策 3 通知 1 国 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 20 新型コロナウイルス対策 3 通知 2 東京都 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 20 新型コロナウイルス対策 3 通知 3 庁内 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 20 新型コロナウイルス対策 4 行動計画 1 行動計画 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 20 新型コロナウイルス対策 5 ガイドライン 1 ガイドライン 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 20 新型コロナウイルス対策 6 職員感染対応 1 職員感染対応 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 20 新型コロナウイルス対策 7 私立専修学校・各種学校 1 私立専修学校・各種学校 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 20 新型コロナウイルス対策 8 業務継続 1 業務継続 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 20 新型コロナウイルス対策 9 指定管理者 1 補填 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 20 新型コロナウイルス対策 9 指定管理者 2 利用料還付 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 20 新型コロナウイルス対策 9 指定管理者 3 利用料減額 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 20 新型コロナウイルス対策 9 指定管理者 4 閉館時間短縮 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 20 新型コロナウイルス対策 9 指定管理者 5 執行抑制 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 20 新型コロナウイルス対策 9 指定管理者 6 施設再開・利用制限 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 20 新型コロナウイルス対策 9 指定管理者 7 利用率 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 20 新型コロナウイルス対策 9 指定管理者 8 その他 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 20 新型コロナウイルス対策 10 会派要望 1 会派要望 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 20 新型コロナウイルス対策 11 みらい館大明 1 みらい館大明 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 20 新型コロナウイルス対策 12 テレワーク 1 テレワーク 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 20 新型コロナウイルス対策 13 広報 1 広報 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 20 新型コロナウイルス対策 14 特別定額給付金 1 特別定額給付金 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 20 新型コロナウイルス対策 15 抗体保有率調査 1 抗体保有率調査 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 20 新型コロナウイルス対策 16 区民の声 1 区民の声 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 20 新型コロナウイルス対策 17 スポーツ活動継続サポート 1 スポーツ活動継続サポート 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 20 新型コロナウイルス対策 18 感染者発生対応 1 感染者発生対応 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 20 新型コロナウイルス対策 19 対策本部 1 対策本部 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 20 新型コロナウイルス対策 20 ワクチン接種 1 政策経営会議 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 20 新型コロナウイルス対策 20 ワクチン接種 2 地域文化創造館 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 20 新型コロナウイルス対策 20 ワクチン接種 3 指定管理者 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 20 新型コロナウイルス対策 20 ワクチン接種 4 区⾧・副区⾧報告 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 20 新型コロナウイルス対策 21 その他 1 その他 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 21 オリンピック・パラリンピック 1 ライブサイト 1 ライブサイト 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 21 オリンピック・パラリンピック 2 オリンピック聖火リレー 1 オリンピッック聖火リレー 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 21 オリンピック・パラリンピック 3 パラリンピック聖火リレー 1 パラリンピッック聖火リレー 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 21 オリンピック・パラリンピック 4 聖火リレーサポーター 1 聖火リレーサポーター 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 21 オリンピック・パラリンピック 5 サポート職員 1 サポート職員 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 21 オリンピック・パラリンピック 6 ホストタウン 1 ホストタウン 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 21 オリンピック・パラリンピック 7 チケット 1 チケット 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 21 オリンピック・パラリンピック 8 区民連携会議 1 区民連携会議 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 21 オリンピック・パラリンピック 9 庁内推進本部 1 庁内推進本部 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 21 オリンピック・パラリンピック 10 シティドレッシング 1 シティドレッシング 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 21 オリンピック・パラリンピック 11 パブリックビューイング 1 パブリックビューイング 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 21 オリンピック・パラリンピック 12 新型コロナウイルス感染対策 1 新型コロナウイルス対策 常用
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令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 21 オリンピック・パラリンピック 13 区⾧・副区⾧等報告 1 区⾧・副区⾧報告 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 21 オリンピック・パラリンピック 14 区議会 1 区議会 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 21 オリンピック・パラリンピック 15 資料 1 資料 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 21 オリンピック・パラリンピック 16 その他 1 その他 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 22 施設整備 1 ユニバーサルデザインのまちづくり 1 ユニバーサルデザインのまちづくり緊急推進事業 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 22 施設整備 1 ユニバーサルデザインのまちづくり 2 施設改修要望 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 22 施設整備 1 ユニバーサルデザインのまちづくり 3 写真データ 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 22 施設整備 1 ユニバーサルデザインのまちづくり 4 施設整備事業の見直し 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 22 施設整備 1 ユニバーサルデザインのまちづくり 5 その他 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 23 指定管理者 1 南⾧崎スポーツセンター 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 23 指定管理者 2 巣鴨体育館 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 23 指定管理者 3 千登世橋教育文化センター・雑司が谷体育館 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 23 指定管理者 4 雑司が谷地域文化創造館 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 23 指定管理者 5 サウンディング 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 23 指定管理者 6 指定管理者事業評価 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 23 指定管理者 7 審査委員会議事録 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 23 指定管理者 8 資料 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 24 成人の日 1 成人の日 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 26 みらい館大明 1 みらい館大明 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 27 体育施設 1 体育施設 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 28 体育協会 1 体育協会 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 29 レクリエーション協会 1 レクリエーション協会 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 30 スポーツ推進委員 1 スポーツ推進委員 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 31 総合型地域スポーツクラブ 1 総合型地域スポーツクラブ 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 32 城北地区社会体育振興協会（城北5区） 1 城北地区社会体育振興協会（城北5区） 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 33 専修各種学校協会 1 専修学校各種学校協会 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 34 としま文化の日 1 としま文化の日 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 35 スケートボードパーク 1 スケートボードパーク 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 44 地域文化創造館 1 地域文化創造館 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 45 外郭団体経営改善検討会 1 外郭団体経営改善検討会 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 77 名簿 1 名簿 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 88 資料 1 資料 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 9 課⾧ 99 その他 1 その他 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 10 コミュニティ大学（生涯学習G統合予定） 1 一般事務 8 予算・決算（繰り戻し外） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 10 コミュニティ大学（生涯学習G統合予定） 1 一般事務 9 学習院大学講座支出 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 10 コミュニティ大学（生涯学習G統合予定） 1 一般事務 10 女子栄養大学講座支出 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 10 コミュニティ大学（生涯学習G統合予定） 1 一般事務 11 大正大学講座支出 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 10 コミュニティ大学（生涯学習G統合予定） 1 一般事務 12 帝京平成大学講座支出 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 10 コミュニティ大学（生涯学習G統合予定） 1 一般事務 13 東京音楽大学講座支出 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 10 コミュニティ大学（生涯学習G統合予定） 1 一般事務 14 立教大学講座支出 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 10 コミュニティ大学（生涯学習G統合予定） 1 一般事務 15 物品購入支出 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 10 コミュニティ大学（生涯学習G統合予定） 1 一般事務 16 マナビトコース支出 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 10 コミュニティ大学（生涯学習G統合予定） 1 一般事務 17 マナビトコースゼミ講座支出 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 学習・スポーツ課 10 コミュニティ大学（生涯学習G統合予定） 1 一般事務 21 携帯電話支出 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 10 コミュニティ大学（生涯学習G統合予定） 1 一般事務 22 歳入（調定外） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 10 コミュニティ大学（生涯学習G統合予定） 1 一般事務 23 ６大学踏破支出 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 10 コミュニティ大学（生涯学習G統合予定） 1 一般事務 24 開講記念講演支出 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 10 コミュニティ大学（生涯学習G統合予定） 1 一般事務 25 調査回答 1年 令和5年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 10 コミュニティ大学（生涯学習G統合予定） 2 後援名義 1 後援名義申請 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 10 コミュニティ大学（生涯学習G統合予定） 3 運営委員会 1 運営委員会開催・支出 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 10 コミュニティ大学（生涯学習G統合予定） 4 要綱 1 コミ大関係要綱起案 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 10 コミュニティ大学（生涯学習G統合予定） 6 補助金及び寄付 1 補助金・寄付 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 10 コミュニティ大学（生涯学習G統合予定） 7 広報 1 広報外原稿 1年 令和5年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 10 コミュニティ大学（生涯学習G統合予定） 9 講座 1 学習院大学 1 学習院講座開催資料 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 10 コミュニティ大学（生涯学習G統合予定） 9 講座 2 女子栄養大学 1 女子栄養大講座開催資料 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 10 コミュニティ大学（生涯学習G統合予定） 9 講座 3 大正大学 1 大正大講座開催資料 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 10 コミュニティ大学（生涯学習G統合予定） 9 講座 4 帝京平成大学 1 帝京平成大講座開催資料 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 10 コミュニティ大学（生涯学習G統合予定） 9 講座 5 東京音楽大学 1 音大講座開催資料 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 10 コミュニティ大学（生涯学習G統合予定） 9 講座 6 立教大学 1 立教大講座開催資料 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 10 コミュニティ大学（生涯学習G統合予定） 9 講座 7 ボランティアガイド 1 雑司ヶ谷ボランティアガイド養成講座開催資料 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 10 コミュニティ大学（生涯学習G統合予定） 10 マナビトコース 1 マナビトコース 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 10 コミュニティ大学（生涯学習G統合予定） 10 マナビトコース 2 開講式・修了式 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 10 コミュニティ大学（生涯学習G統合予定） 10 マナビトコース 4 マナビトコース1年 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 10 コミュニティ大学（生涯学習G統合予定） 10 マナビトコース 13 マナビトコース2年 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 10 コミュニティ大学（生涯学習G統合予定） 10 マナビトコース 21 コミ大マナビト 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 10 コミュニティ大学（生涯学習G統合予定） 10 マナビトコース 22 １年まちあるき資料 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 10 コミュニティ大学（生涯学習G統合予定） 10 マナビトコース 24 ２年まちあるき資料 3年 令和7年3月31日

令和03年度 学習・スポーツ課 10 コミュニティ大学（生涯学習G統合予定） 10 マナビトコース 26 マナビトコースゼミ講座資料 常用

令和03年度 学習・スポーツ課 10 コミュニティ大学（生涯学習G統合予定） 11 としま学 1 としま学基礎講座資料 常用

平成21年度 図書館課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日

平成21年度 図書館課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日

平成21年度 図書館課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和22年3月31日

平成21年度 図書館課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和22年3月31日

平成21年度 図書館課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和22年3月31日

平成21年度 図書館課 5 （サービス専用）図書館課 1 法規 1 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日

平成21年度 図書館課 13 千早図書館 7 ＰＣＢ関係書 2 管理責任者変更関係書 30年 令和22年3月31日

平成22年度 図書館課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日

平成22年度 図書館課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日

平成22年度 図書館課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和23年3月31日

平成22年度 図書館課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和23年3月31日

平成22年度 図書館課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和23年3月31日

平成22年度 図書館課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和23年3月31日

平成22年度 図書館課 2 管理 10 図書館調査統計関係書 1 図書館事業年報 10年 令和3年3月31日 移管

平成22年度 図書館課 5 図書館課（サービス） 1 法規 1 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日

平成22年度 図書館課 13 千早図書館 7 ＰＣＢ関係書 2 管理責任者変更関係書 30年 令和23年3月31日

平成23年度 図書館課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日
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平成23年度 図書館課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日

平成23年度 図書館課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和24年3月31日

平成23年度 図書館課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和24年3月31日

平成23年度 図書館課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和24年3月31日

平成23年度 図書館課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和24年3月31日

平成23年度 図書館課 2 管理 10 図書館調査統計関係書 1 図書館事業年報 10年 令和4年3月31日 移管

平成23年度 図書館課 13 千早図書館 7 ＰＣＢ関係書 2 管理責任者変更関係書 30年 令和24年3月31日

平成23年度 図書館課 1 法規 1 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日

平成24年度 図書館課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日

平成24年度 図書館課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日

平成24年度 図書館課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和25年3月31日

平成24年度 図書館課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和25年3月31日

平成24年度 図書館課 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和5年3月31日

平成24年度 図書館課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和25年3月31日

平成24年度 図書館課 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和5年3月31日

平成24年度 図書館課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和25年3月31日

平成24年度 図書館課 2 管理 2 図書館運営関係書 6 絵画作品寄託関連 10年 令和5年3月31日

平成24年度 図書館課 2 管理 10 図書館調査統計関係書 1 図書館事業年報 10年 令和5年3月31日

平成24年度 図書館課 13 千早図書館 7 ＰＣＢ関係書 2 管理責任者変更関係書 30年 令和25年3月31日

平成24年度 図書館課 1 人事 1 非常勤職員の採用 10年 令和5年3月31日

平成24年度 図書館課 1 法規 1 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日

平成24年度 図書館課 2 補助金等 3 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和5年3月31日

平成24年度 図書館課 3 人事 1 非常勤職員の採用 10年 令和5年3月31日

平成25年度 図書館課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和26年3月31日

平成25年度 図書館課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和26年3月31日

平成25年度 図書館課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和26年3月31日

平成25年度 図書館課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和26年3月31日

平成25年度 図書館課 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和6年3月31日

平成25年度 図書館課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和26年3月31日

平成25年度 図書館課 1 共通庶務 10 財産 14 行政財産使用許可 10年 令和6年3月31日

平成25年度 図書館課 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和6年3月31日

平成25年度 図書館課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和26年3月31日

平成25年度 図書館課 2 管理 2 図書館運営関係書 6 絵画作品寄託関連 10年 令和6年3月31日

平成25年度 図書館課 2 管理 10 図書館調査統計関係書 1 図書館事業年報 10年 令和6年3月31日

平成25年度 図書館課 13 千早図書館 7 ＰＣＢ関係書 2 管理責任者変更関係書 30年 令和26年3月31日

平成25年度 図書館課 1 人事 1 非常勤職員の採用 10年 令和6年3月31日

平成25年度 図書館課 1 法規 1 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和26年3月31日

平成25年度 図書館課 2 補助金等 3 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和6年3月31日

平成25年度 図書館課 3 人事 1 非常勤職員の採用 10年 令和6年3月31日

平成26年度 図書館課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和27年3月31日

平成26年度 図書館課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和27年3月31日

平成26年度 図書館課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和27年3月31日

平成26年度 図書館課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和27年3月31日
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コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

平成26年度 図書館課 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和7年3月31日

平成26年度 図書館課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和27年3月31日

平成26年度 図書館課 1 共通庶務 10 財産 14 行政財産使用許可 10年 令和7年3月31日

平成26年度 図書館課 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和7年3月31日

平成26年度 図書館課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和27年3月31日

平成26年度 図書館課 2 管理 2 図書館運営関係書 2 図書館経営協議会関係書 5年 令和2年3月31日 移管

平成26年度 図書館課 2 管理 2 図書館運営関係書 6 絵画作品寄託関連 10年 令和7年3月31日

平成26年度 図書館課 2 管理 10 図書館調査統計関係書 1 図書館事業年報 10年 令和7年3月31日

平成26年度 図書館課 13 千早図書館 7 ＰＣＢ関係書 2 管理責任者変更関係書 30年 令和27年3月31日

平成26年度 図書館課 1 人事 1 非常勤職員の採用 10年 令和7年3月31日

平成26年度 図書館課 1 法規 1 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和27年3月31日

平成26年度 図書館課 2 補助金等 3 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和7年3月31日

平成26年度 図書館課 3 人事 1 非常勤職員の採用 10年 令和7年3月31日

平成27年度 図書館課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和28年3月31日

平成27年度 図書館課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和28年3月31日

平成27年度 図書館課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和28年3月31日

平成27年度 図書館課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和28年3月31日

平成27年度 図書館課 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和8年3月31日

平成27年度 図書館課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和28年3月31日

平成27年度 図書館課 1 共通庶務 10 財産 14 行政財産使用許可 10年 令和8年3月31日

平成27年度 図書館課 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和8年3月31日

平成27年度 図書館課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和28年3月31日

平成27年度 図書館課 2 管理 2 図書館運営関係書 2 図書館経営協議会関係書 5年 令和3年3月31日 移管

平成27年度 図書館課 2 管理 2 図書館運営関係書 6 絵画作品寄託関連 10年 令和8年3月31日

平成27年度 図書館課 2 管理 10 図書館調査統計関係書 1 図書館事業年報 10年 令和8年3月31日

平成27年度 図書館課 3 サービス調整 16 「子ども読書活動推進計画」関連 1 「子ども読書活動推進計画」関連 5年 令和3年3月31日 移管

平成27年度 図書館課 13 千早図書館 7 ＰＣＢ関係書 2 管理責任者変更関係書 30年 令和28年3月31日

平成27年度 図書館課 1 人事 1 非常勤職員の採用 10年 令和8年3月31日

平成27年度 図書館課 1 法規 1 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和28年3月31日

平成27年度 図書館課 2 補助金等 3 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和8年3月31日

平成27年度 図書館課 3 人事 1 非常勤職員の採用 10年 令和8年3月31日

平成28年度 図書館課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用

平成28年度 図書館課 1 共通 3 公印印影簿 常用

平成28年度 図書館課 1 共通 5 中央図書館財産台帳 常用

平成28年度 図書館課 1 共通 6 地域館財産台帳 常用

平成28年度 図書館課 1 共通 7 土地境界確定資料 常用

平成28年度 図書館課 1 共通 9 備品整理票（重要⇒通常） 常用

平成28年度 図書館課 1 共通 13 図書館関係 条例・規則・要綱・関係法令 常用

平成28年度 図書館課 1 共通 14 要綱登録原本 常用

平成28年度 図書館課 1 共通 15 要綱の改廃 常用

平成28年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 1 指定管理 1 駒込複合施設連絡会 10年 令和9年3月31日

平成28年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 1 指定管理 2 指定管理者制度（重要書類） 常用

平成28年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 1 指定管理 3 指定管理料 10年 令和9年3月31日
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

平成28年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 1 指定管理 7 指定管理公募資料 10年 令和9年3月31日

平成28年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 1 補助・負担金 3 緊急雇用創出事業補助金 常用

平成28年度 図書館課 3 管理 6 人事 1 配属・発令 常用

平成28年度 図書館課 3 管理 6 人事 2 その他の福利厚生 常用

平成28年度 図書館課 3 管理 6 人事 3 都立図書館等外部研修 常用

平成28年度 図書館課 3 管理 6 人事 4 制度改正 常用

平成28年度 図書館課 3 管理 6 人事 5 人事課提出書類（写） 常用

平成28年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 1 旧姓使用申請書 常用

平成28年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 2 非常勤職員 案内図 常用

平成28年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 3 非常勤・臨時職員人事関係決定書 10年 令和9年3月31日

平成28年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 4 非常勤・臨時職員 異動届 10年 令和9年3月31日

平成28年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 5 育児休業・介護休暇請求書・承認書 10年 令和9年3月31日

平成28年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 6 病欠・欠勤・労災関係 10年 令和9年3月31日

平成28年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 2 服務 1 非常勤職員休憩時間変更承認等申請書 常用

平成28年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 1 報酬賃金口座振込依頼書 常用

平成28年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 2 非常勤職員 通勤届兼認定書 常用

平成28年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 9 賃金台帳 10年 令和9年3月31日

平成28年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 6 支出（その他） 2 臨職システムマニュアル 常用

平成28年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 6 支出（その他） 3 銀行 振込依頼書 常用

平成28年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 6 支出（その他） 4 FD・FDケース 常用

平成28年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 7 社会保険 1 社会保険手続（健康・厚生） 10年 令和9年3月31日

平成28年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 7 社会保険 2 社会保険手続（育休・介休） 10年 令和9年3月31日

平成28年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 7 社会保険 3 雇用保険手続 10年 令和9年3月31日

平成28年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 7 社会保険 8 社会保険申請用紙(健康保険・厚生年金) 常用

平成28年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 7 社会保険 9 雇用保険申請用紙 常用

平成28年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 1 非常勤職員 自己申告書 10年 令和9年3月31日

平成28年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 2 非常勤職員 再任申込書・決定書 10年 令和9年3月31日

平成28年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 3 非常勤職員 募集・広報 10年 令和9年3月31日

平成28年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 4 非常勤職員 採用選考申込書 10年 令和9年3月31日

平成28年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 5 非常勤職員 採用選考決定書 10年 令和9年3月31日

平成28年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 6 非常勤職員 採用関係書類 10年 令和9年3月31日

平成28年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 7 非常勤職員 勤務条件通知書 10年 令和9年3月31日

平成28年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 8 臨時職員 雇用決定書 10年 令和9年3月31日

平成28年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 9 臨時職員雇用調書 10年 令和9年3月31日

平成28年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 10 臨時職員 承諾書 10年 令和9年3月31日

平成28年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 11 人事課雇用臨時職員発令通知書（写） 10年 令和9年3月31日

平成28年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 9 退職 1 非常勤職員 退職関係 10年 令和9年3月31日

平成28年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 9 退職 2 臨時職員 退職関係 10年 令和9年3月31日

平成28年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 10 資料 1 非常勤・臨時職員労働者台帳 常用

平成28年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 10 資料 2 非常勤・臨時職員 証明書発行申請書 常用

平成28年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 10 資料 3 臨時職員 履歴書 常用

平成28年度 図書館課 3 管理 8 文書 2 寄附受領・感謝状 常用

平成28年度 図書館課 3 管理 8 文書 8 公印 常用
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

平成28年度 図書館課 3 管理 9 照会・回答 3 その他外部照会・回答 7 区民相談特別案件K（平成27年度～） 常用

平成28年度 図書館課 3 管理 10 会議・連絡会 6 図書館経営協議会会議録（閲覧用） 常用

平成28年度 図書館課 3 管理 10 会議・連絡会 7 図書館経営協議会資料（閲覧用） 常用

平成28年度 図書館課 3 管理 10 会議・連絡会 8 図書館経営協議会保存資料 常用

平成28年度 図書館課 3 管理 11 計画書・報告書 2 計画書 1 中央_管理組合・防災センター作業実施予定連絡書 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 2 庶務・事務一般 1 曝書関係書類 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 2 庶務・事務一般 3 他区市町村宅配サービス状況 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 2 庶務・事務一般 4 各企業のCSR報告書一覧 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 2 庶務・事務一般 5 図書館実習生事務 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 3 庶務・原稿 1 国会図書館パスワード・申込書(原稿)等 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 4 庶務・資料 1 事例・報告・説明書 1 図書館の自由に関する問題事例 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 4 庶務・資料 1 事例・報告・説明書 3 音楽資料の探しかた 質問事例集 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 4 庶務・資料 1 事例・報告・説明書 4 目録の作成と提供に関する調査報告書 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 4 庶務・資料 1 事例・報告・説明書 5 お役立ち便利帳 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 4 庶務・資料 2 マニュアル・ハンドブック 1 国立国会図書館 図書館協力ハンドブック 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 4 庶務・資料 3 その他 1 「書誌作成」関係資料 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 4 庶務・資料 3 その他 2 東京都公立図書館⾧連絡会資料 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 4 庶務・資料 3 その他 3 資料の収集及び保存分担に関する 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 5 庶務・新聞雑誌 3 朝日新聞縮刷版 切り取りページ一覧 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 5 庶務・新聞雑誌 4 Ｅ-協力マガジン 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 6 庶務・その他 1 団体登録（一般）受付簿 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 6 庶務・その他 3 第4ブロック担当者会 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 7 文書 8 国土地理院・地形図、地勢図、 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 7 文書 9 地域資料 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 8 学校・書店・他図書館 1 国立国会図書館 貸出・複写申込記録 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 9 事故・クレーム 1 利用者向けお断り手紙 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 14 研修 1 としまガイド養成講座 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 15 そよかぜ文庫 1 そよかぜ文庫 利用登録・更新申込書 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 15 そよかぜ文庫 2 そよかぜ文庫資料 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 16 財務・契約 1 サービス調整G 庶務担当作業中 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 25 相互貸借 1 相互貸借WEB予約・他自治体からの文書 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 25 相互貸借 2 「事故図書」取扱い簿(借用） 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 25 相互貸借 3 23区相互貸借協力担当者会 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 25 相互貸借 6 協力事務担当者会2 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 25 相互貸借 7 大学図書館相互協力利用許可願発行簿 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 25 相互貸借 8 相互貸借ＷＥＢ予約・当区から 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 25 相互貸借 9 都外本相互貸借 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 26 マニュアル 1 実務 1 順番予約 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 26 マニュアル 2 システム 1 ＣＬＩＳユーザーズマニュアル 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 26 マニュアル 2 システム 2 ＣＬＩＳ操作マニュアル 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 26 マニュアル 2 システム 3 サーバー障害時対応【オフライン業務】 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 26 マニュアル 3 その他 1 JAPAN/MARCマニュアル 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 1 （AV担当）引継ぎノート4 常用
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コード 大分類名称 中分類
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保存場所

（紙文書等）

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 2 （AV担当）引継ぎノート5 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 3 （AV担当）引継ぎノート6 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 4 （AV担当）引継ぎノート7 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 5 （AV担当）購入マーク変遷 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 6 （AV担当）特集棚展示品・ 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 7 （AV担当）書誌基準策定用資料 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 8 （AV担当）著作権関連資料 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 9 （AV担当）各種調査・回答資料 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 10 （AV担当）マーク ユーザーマニュアル 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 11 （AV担当）担当から地域館担当への 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 1 （AV担当）情報提供検討ファイル 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 2 （AV担当）情報提供検討済ファイル 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 3 （AV担当）マーク・装備 仕様書/見積書 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 4 （AV担当）介護保険ライブラリ遡及 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 5 （AV担当）ＣＬＩＳシステム変更トラブル関連 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 6 （AV担当）職場体験インターンシップ 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 7 （AV担当）消耗品発注・管理 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 8 （AV担当）印刷原稿 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 9 （AV担当）図書館月報 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 10 （AV担当）予約有・未提供督促関連 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 11 （AV担当）トラブル受付簿 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 12 （AV担当）試行用（タグ・ケース貼）受入リスト 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 29 視聴覚・その他 1 貸出返却時ＡＶチェック強化 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 29 視聴覚・その他 3 未返却対応（視聴覚） 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 29 視聴覚・その他 4 視聴覚 歳出予算内示書 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 29 視聴覚・その他 5 視聴覚 寄贈資料 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 29 視聴覚・その他 7 視聴覚資料用 新日本法規会員登録書 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 30 16ミリ映写機 1 16ミリ関連資料 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 30 16ミリ映写機 2 16ミリ映画フィルム目録 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 30 16ミリ映写機 4 16ミリ予約申請書 常用

平成28年度 図書館課 4 サービス調整 31 システム保守 1 ホームページ 常用

平成28年度 図書館課 5 児童・YA 3 庶務・児童 3 児童書研修 180冊リスト 常用

平成28年度 図書館課 5 児童・YA 3 庶務・児童 4 児童調整担当 常用

平成28年度 図書館課 5 児童・YA 3 庶務・児童 5 児童リーフレット類 常用

平成28年度 図書館課 5 児童・YA 3 庶務・児童 6 「じどうしつだより」 常用

平成28年度 図書館課 5 児童・YA 4 庶務・児童（原義） 1 児童関係原義(24年度) 常用

平成28年度 図書館課 5 児童・YA 5 庶務・YA 5 ＹＡページ「オススメ本」 常用

平成28年度 図書館課 5 児童・YA 6 庶務・その他 1 文書管理システム 常用

平成28年度 図書館課 5 児童・YA 6 庶務・その他 2 各館情報交換コーナー設置状況 常用

平成28年度 図書館課 5 児童・YA 6 庶務・その他 4 「新刊から」バックナンバー 常用

平成28年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 1 アンネフランク毀損事件 常用

平成28年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 2 図書館の自由に関する事例 常用

平成28年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 3 意見・要望 常用
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平成28年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 4 個人情報に関わる事例 常用

平成28年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 5 事件・事故報告書 常用

平成28年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 6 差別図書問題関連資料 常用

平成28年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 7 問題になった本について 常用

平成28年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 8 絵本の切り抜き 常用

平成28年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 9 ちびくろさんぼ復刊にともなう検討資料 常用

平成28年度 図書館課 5 児童・YA 10 ブックリスト 1 よんでみよう（17年度） 常用

平成28年度 図書館課 5 児童・YA 10 ブックリスト 3 「ねえよんで」改訂 2014 常用

平成28年度 図書館課 5 児童・YA 10 ブックリスト 4 「ほんのしまとしま」改訂 2014 常用

平成28年度 図書館課 5 児童・YA 10 ブックリスト 5 「よんでみよう」バックナンバー 常用

平成28年度 図書館課 5 児童・YA 10 ブックリスト 6 ブックリスト（よんでみよう等） 常用

平成28年度 図書館課 5 児童・YA 10 ブックリスト 9 ブックリスト（児童） 常用

平成28年度 図書館課 5 児童・YA 11 おはなし会 2 パネルわらべ歌集 常用

平成28年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 1 第三次子どもの読書活動の推進 常用

平成28年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 2 子ども読書活動推進計画各課進捗状況 常用

平成28年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 3 第三次推進計画パブリックコメント 常用

平成28年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 4 子ども読書活動推進連絡会 常用

平成28年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 5 読書活動実態調査 常用

平成28年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 6 第三次計画策定委員会・部会 常用

平成28年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 11 子どもの読書活動優秀実践図書館 常用

平成28年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 12 子ども読書活動推進計画(第三次)(案) 常用

平成28年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 13 豊島区子ども読書活動推進連絡会 常用

平成28年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 14 読書推進運動 常用

平成28年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 16 第三次推進計画各課ヒアリング 常用

平成28年度 図書館課 5 児童・YA 14 発注・受入 4 採択教科書購入 常用

平成28年度 図書館課 5 児童・YA 16 催事 3 児童・ＹＡ合同イベント 常用

平成28年度 図書館課 5 児童・YA 16 催事 4 点字教室 常用

平成28年度 図書館課 5 児童・YA 17 学校サービス 6 区内教育施設サービス関係資料 常用

平成28年度 図書館課 5 児童・YA 19 選書 1 選定のめやす 常用

平成28年度 図書館課 5 児童・YA 19 選書 4 集中選書関連 常用

平成28年度 図書館課 5 児童・YA 24 ボランティア団体 1 親子読書会 常用

平成28年度 図書館課 5 児童・YA 24 ボランティア団体 2 親子読書連絡会会報 常用

平成28年度 図書館課 6 システム 2 庶務 1 i-フィルター4のバージョンアップ（6.0へ） 常用

平成28年度 図書館課 6 システム 2 庶務 3 番号法関連 常用

平成28年度 図書館課 6 システム 2 庶務 4 視察対応 常用

平成28年度 図書館課 6 システム 2 庶務 5 Wi-Fiスポット設置 常用

平成28年度 図書館課 6 システム 3 情報セキュリティ 1 情報セキュリティ（記録媒体管理台帳・持ち出し管理台帳） 常用

平成28年度 図書館課 6 システム 4 文書 1 行政情報公開 常用

平成28年度 図書館課 6 システム 4 文書 2 利用者用アンケート 常用

平成28年度 図書館課 6 システム 4 文書 4 電子資料閲覧席・パソコン持込席 常用

平成28年度 図書館課 6 システム 4 文書 11 内田洋行システム資料 常用

平成28年度 図書館課 6 システム 4 文書 12 TRCシステム資料 常用

平成28年度 図書館課 6 システム 4 文書 13 国立国会図書館 常用

279 



年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

平成28年度 図書館課 6 システム 4 文書 14 業者売り込み 常用

平成28年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 2 学校図書館連携・電子書籍導入 常用

平成28年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 3 2015 システムリプレイス研修資料 常用

平成28年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 4 図書館情報システム開発業務請負RFP仕様書検討 常用

平成28年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 5 図書館情報システム開発業務請負提案書 常用

平成28年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 6 図書館情報システム開発業務請負見積書類 常用

平成28年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 7 図書館情報システム開発業務請負プロポーザル資料 常用

平成28年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 8 データセンター内回線構築資料 常用

平成28年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 9 CTI構築資料 常用

平成28年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 10 第1回業者選定委員会資料(図書館情報システム開発業務請負) 常用

平成28年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 11 第2回・第3回業者選定委員会資料(図書館情報システム開発業務請負) 常用

平成28年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 12 図書館ホームページ構築資料 常用

平成28年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 13 平成25年度ビジネス席の再構築 常用

平成28年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 14 平成25年度ビジネス席の再構築席受付システム 常用

平成28年度 図書館課 6 システム 6 マニュアル 3 新ホームページ操作テキスト 常用

平成28年度 図書館課 6 システム 6 マニュアル 4 FAQシステム操作テキスト 常用

平成28年度 図書館課 7 点字図書館 1 庶務 4 寄贈関係書 常用

平成28年度 図書館課 7 点字図書館 1 庶務 5 立川福祉基金 10年 令和9年3月31日

平成28年度 図書館課 7 点字図書館 1 庶務 5 対面朗読サービス実施要領制定 常用

平成28年度 図書館課 7 点字図書館 1 庶務 6 点字図書館 設立・変更関係書 常用

平成28年度 図書館課 7 点字図書館 1 庶務 7 点字図書館 録音室改修工事関係書 常用

平成28年度 図書館課 7 点字図書館 1 庶務 10 非常勤職員・臨時職員関係書 常用

平成28年度 図書館課 7 点字図書館 2 庶務・ボランティア 2 ボランティア団体名簿 常用

平成28年度 図書館課 7 点字図書館 4 庶務・調査 1 全国点字図書館実態調査 常用

平成28年度 図書館課 7 点字図書館 4 庶務・調査 2 視覚障害者支援施設等調査 常用

平成28年度 図書館課 7 点字図書館 5 庶務・資料 1 東京都福祉局指導検査 常用

平成28年度 図書館課 7 点字図書館 5 庶務・資料 3 著作権法資料 常用

平成28年度 図書館課 7 点字図書館 5 庶務・資料 4 新中央図書館移転関係資料 常用

平成28年度 図書館課 7 点字図書館 5 庶務・資料 5 行政情報公開・個人情報保護審議会資料 常用

平成28年度 図書館課 7 点字図書館 5 庶務・資料 5 視覚障害者情報総合ネットワーク（サピエ）研修資料 常用

平成28年度 図書館課 7 点字図書館 6 庶務・システム 1 パソコン管理 常用

平成28年度 図書館課 7 点字図書館 6 庶務・システム 3 Web図書館システム 常用

平成28年度 図書館課 7 点字図書館 7 財務 16 国庫負担（補助）金 10年 令和9年3月31日

平成28年度 図書館課 7 点字図書館 9 功労者表彰 1 表彰 豊島区功労者表彰 常用

平成28年度 図書館課 7 点字図書館 9 功労者表彰 5 表彰 その他の表彰 常用

平成28年度 図書館課 7 点字図書館 10 点訳研究会 4 点訳研究会機材貸出簿 常用

平成28年度 図書館課 7 点字図書館 14 図書貸出 13 貸出資料 常用

平成28年度 図書館課 7 点字図書館 14 図書貸出 14 受票 常用

平成28年度 図書館課 8 企画調整 1 庶務(企画調整) 6 豊島以外のweb掲載許可 常用

平成28年度 図書館課 8 企画調整 1 庶務(企画調整) 8 図書カード受払簿 常用

平成28年度 図書館課 8 企画調整 2 財務（企画調整） 1 平成28年度新規拡充予算作成資料 常用

平成28年度 図書館課 8 企画調整 2 財務（企画調整） 3 報酬等支払に掛かる口座振込依頼書 常用

平成28年度 図書館課 8 企画調整 3 人材育成 7 サービス職員研修用職員一覧 ⾧期 常用
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コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

平成28年度 図書館課 8 企画調整 3 人材育成 8 (研修資料)レファレンス調査記入簿 常用

平成28年度 図書館課 8 企画調整 3 人材育成 9 (研修資料)レファレンス調査記入簿 常用

平成28年度 図書館課 8 企画調整 4 企画調整連絡会議 4 図書館専門研究員資料 常用

平成28年度 図書館課 8 企画調整 5 図書館通信 8 図書館通信 常用

平成28年度 図書館課 8 企画調整 5 図書館通信 9 23区立図書館における館報発行状況調査の実施について（報告） 常用

平成28年度 図書館課 8 企画調整 6 特別講演会 7 中央図書館事業のチラシ及びパンフレット 常用

平成28年度 図書館課 8 企画調整 9 展示 7 区内七大学とのイベント 常用

平成28年度 図書館課 8 企画調整 9 展示 8 特別展示 泡坂妻夫展関係書 常用

平成28年度 図書館課 8 企画調整 9 展示 9 中央図書館NDC擬人化キャラ作成 常用

平成28年度 図書館課 8 企画調整 9 展示 10 特別展示 オリンピック・パラリンピック関係書 常用

平成28年度 図書館課 8 企画調整 9 展示 11 展示図書リスト（配布用） 常用

平成28年度 図書館課 8 企画調整 12 ビジネス相談 3 ビジネスなんでも相談の覚書の経過 常用

平成28年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 1 研修・イベント 2 豊島区主催研修・イベント資料 常用

平成28年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 1 研修・イベント 3 区内実施の研修・イベント資料 常用

平成28年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 2 特別区図書館 1 特別区図書館資料 常用

平成28年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 3 その他図書館 1 国立国図書館資料 常用

平成28年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 3 その他図書館 2 都立図書館資料 常用

平成28年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 3 その他図書館 3 都内市立図書館資料(23区以外) 常用

平成28年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 3 その他図書館 5 区内大学図書館資料 常用

平成28年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 3 その他図書館 6 その他図書館資料 常用

平成28年度 図書館課 2 管理 6 人事 4 制度改正 常用

平成28年度 図書館課 2 管理 6 人事 4 職員緊急連絡先名簿 常用

平成28年度 図書館課 2 管理 6 人事 5 人事課提出書類（写） 常用

平成28年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 1 旧姓使用申請書 常用

平成28年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 2 非常勤職員 案内図 常用

平成28年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 3 非常勤・臨時職員人事関係決定書 10年 令和9年3月31日

平成28年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 4 非常勤・臨時職員 異動届 10年 令和9年3月31日

平成28年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 5 育児休業・介護休暇請求書・承認書 10年 令和9年3月31日

平成28年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 6 病欠・欠勤・労災関係 10年 令和9年3月31日

平成28年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 2 服務 1 非常勤職員休憩時間変更承認等申請書 常用

平成28年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 1 報酬賃金口座振込依頼書 常用

平成28年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 2 非常勤職員 通勤届兼認定書 常用

平成28年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 9 賃金台帳 10年 令和9年3月31日

平成28年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 6 支出（その他） 4 FD・FDケース 常用

平成28年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 7 社会保険 1 社会保険手続（健康・厚生） 10年 令和9年3月31日

平成28年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 7 社会保険 2 社会保険手続（育休・介休） 10年 令和9年3月31日

平成28年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 7 社会保険 3 雇用保険手続 10年 令和9年3月31日

平成28年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 1 非常勤職員 自己申告書 10年 令和9年3月31日

平成28年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 2 非常勤職員 再任申込書・決定書 10年 令和9年3月31日

平成28年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 4 非常勤職員 採用選考申込書 10年 令和9年3月31日

平成28年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 5 非常勤職員 採用選考決定書 10年 令和9年3月31日

平成28年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 6 非常勤職員 採用関係書類 10年 令和9年3月31日

平成28年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 8 臨時職員 雇用決定書 10年 令和9年3月31日
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

平成28年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 9 臨時職員雇用調書 10年 令和9年3月31日

平成28年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 10 臨時職員 承諾書 10年 令和9年3月31日

平成28年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 11 人事課雇用臨時職員発令通知書（写） 10年 令和9年3月31日

平成28年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 9 退職 1 非常勤職員 退職関係 10年 令和9年3月31日

平成28年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 9 退職 2 臨時職員 退職関係 10年 令和9年3月31日

平成28年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 10 資料 1 非常勤・臨時職員労働者台帳 常用

平成28年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 10 資料 2 非常勤・臨時職員 証明書発行申請書 常用

平成28年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 10 資料 3 臨時職員 履歴書 常用

平成28年度 図書館課 7 企画調整 1 庶務(企画調整) 5 問い合わせ及び回答（企画事業） 常用

平成28年度 図書館課 7 企画調整 2 財務（企画調整） 3 報酬等支払に掛かる口座振込依頼書 常用

平成28年度 図書館課 7 企画調整 7 地域研究ゼミナール 4 地域研究ゼミナール 自主活動連絡ファイル 常用

平成28年度 図書館課 7 企画調整 8 読書会・講座 1 読書会受講者名簿（資料） 常用

平成29年度 図書館課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用

平成29年度 図書館課 1 共通 3 公印印影簿 常用

平成29年度 図書館課 1 共通 5 中央図書館財産台帳 常用

平成29年度 図書館課 1 共通 6 地域館財産台帳 常用

平成29年度 図書館課 1 共通 7 土地境界確定資料 常用

平成29年度 図書館課 1 共通 9 備品整理票（重要⇒通常） 常用

平成29年度 図書館課 1 共通 13 図書館関係 条例・規則・要綱・関係法令 常用

平成29年度 図書館課 1 共通 14 要綱登録原本 常用

平成29年度 図書館課 1 共通 15 要綱の改廃 常用

平成29年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 1 指定管理 1 駒込複合施設連絡会 10年 令和10年3月31日

平成29年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 1 指定管理 2 指定管理者制度（重要書類） 常用

平成29年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 1 指定管理 3 指定管理料 10年 令和10年3月31日

平成29年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 1 指定管理 4 指定管理者月間事業計画・事業報告 5年 令和5年3月31日

平成29年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 1 指定管理 7 指定管理公募資料 10年 令和10年3月31日

平成29年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 1 補助・負担金 1 補助金(調べる学習コンクールINとしま) 5年 令和5年3月31日

平成29年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 1 補助・負担金 2 図書館団体負担金 5年 令和5年3月31日

平成29年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 1 補助・負担金 3 緊急雇用創出事業補助金 常用

平成29年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 1 補助・負担金 3 光をそそぐ交付金 5年 令和5年3月31日

平成29年度 図書館課 3 管理 6 人事 1 配属・発令 常用

平成29年度 図書館課 3 管理 6 人事 2 その他の福利厚生 常用

平成29年度 図書館課 3 管理 6 人事 3 都立図書館等外部研修 常用

平成29年度 図書館課 3 管理 6 人事 4 制度改正 常用

平成29年度 図書館課 3 管理 6 人事 5 人事課提出書類（写） 常用

平成29年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 1 旧姓使用申請書 常用

平成29年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 2 非常勤職員 案内図 常用

平成29年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 3 非常勤・臨時職員人事関係決定書 10年 令和10年3月31日

平成29年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 4 非常勤・臨時職員 異動届 10年 令和10年3月31日

平成29年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 5 育児休業・介護休暇請求書・承認書 10年 令和10年3月31日

平成29年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 6 病欠・欠勤・労災関係 10年 令和10年3月31日

平成29年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 2 服務 1 非常勤職員休憩時間変更承認等申請書 常用

平成29年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 3 年末調整 1 非常勤・臨時職員 年末調整関係書類 5年 令和5年3月31日
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

平成29年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 3 年末調整 2 扶養控除等異動申告書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 3 年末調整 3 保険料等控除申告書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 3 年末調整 4 源泉徴収票・法定調書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 1 報酬賃金口座振込依頼書 常用

平成29年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 2 非常勤職員 通勤届兼認定書 常用

平成29年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 3 非常勤職員 旧通勤手当認定書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 4 委任状 5年 令和5年3月31日

平成29年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 5 扶養控除等異動申告書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 6 非常勤職員 報酬支出決定書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 8 臨時職員 賃金支出決定書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 9 賃金台帳 10年 令和10年3月31日

平成29年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 6 支出（その他） 2 臨職システムマニュアル 常用

平成29年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 6 支出（その他） 3 銀行 振込依頼書 常用

平成29年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 6 支出（その他） 4 FD・FDケース 常用

平成29年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 7 社会保険 1 社会保険手続（健康・厚生） 10年 令和10年3月31日

平成29年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 7 社会保険 2 社会保険手続（育休・介休） 10年 令和10年3月31日

平成29年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 7 社会保険 3 雇用保険手続 10年 令和10年3月31日

平成29年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 7 社会保険 8 社会保険申請用紙(健康保険・厚生年金) 常用

平成29年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 7 社会保険 9 雇用保険申請用紙 常用

平成29年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 1 非常勤職員 自己申告書 10年 令和10年3月31日

平成29年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 2 非常勤職員 再任申込書・決定書 10年 令和10年3月31日

平成29年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 3 非常勤職員 募集・広報 10年 令和10年3月31日

平成29年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 4 非常勤職員 採用選考申込書 10年 令和10年3月31日

平成29年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 5 非常勤職員 採用選考決定書 10年 令和10年3月31日

平成29年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 6 非常勤職員 採用関係書類 10年 令和10年3月31日

平成29年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 7 非常勤職員 勤務条件通知書 10年 令和10年3月31日

平成29年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 8 臨時職員 雇用決定書 10年 令和10年3月31日

平成29年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 9 臨時職員雇用調書 10年 令和10年3月31日

平成29年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 10 臨時職員 承諾書 10年 令和10年3月31日

平成29年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 11 人事課雇用臨時職員発令通知書（写） 10年 令和10年3月31日

平成29年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 9 退職 1 非常勤職員 退職関係 10年 令和10年3月31日

平成29年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 9 退職 2 臨時職員 退職関係 10年 令和10年3月31日

平成29年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 10 資料 1 非常勤・臨時職員労働者台帳 常用

平成29年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 10 資料 2 非常勤・臨時職員 証明書発行申請書 常用

平成29年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 10 資料 3 臨時職員 履歴書 常用

平成29年度 図書館課 3 管理 8 文書 2 寄附受領・感謝状 常用

平成29年度 図書館課 3 管理 8 文書 8 公印 常用

平成29年度 図書館課 3 管理 9 照会・回答 3 その他外部照会・回答 7 区民相談特別案件K（平成27年度～） 常用

平成29年度 図書館課 3 管理 10 会議・連絡会 6 図書館経営協議会会議録（閲覧用） 常用

平成29年度 図書館課 3 管理 10 会議・連絡会 7 図書館経営協議会資料（閲覧用） 常用

平成29年度 図書館課 3 管理 10 会議・連絡会 8 図書館経営協議会保存資料 常用

平成29年度 図書館課 3 管理 11 計画書・報告書 2 計画書 1 中央_管理組合・防災センター作業実施予定連絡書 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 2 庶務・事務一般 1 曝書関係書類 常用
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コード 大分類名称 中分類
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コード フォルダ名称
保存
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満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 2 庶務・事務一般 3 他区市町村宅配サービス状況 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 2 庶務・事務一般 4 各企業のCSR報告書一覧 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 2 庶務・事務一般 5 図書館実習生事務 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 3 庶務・原稿 1 国会図書館パスワード・申込書(原稿)等 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 4 庶務・資料 1 事例・報告・説明書 1 図書館の自由に関する問題事例 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 4 庶務・資料 1 事例・報告・説明書 3 音楽資料の探しかた 質問事例集 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 4 庶務・資料 1 事例・報告・説明書 4 目録の作成と提供に関する調査報告書 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 4 庶務・資料 1 事例・報告・説明書 5 お役立ち便利帳 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 4 庶務・資料 2 マニュアル・ハンドブック 1 国立国会図書館 図書館協力ハンドブック 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 4 庶務・資料 3 その他 1 「書誌作成」関係資料 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 4 庶務・資料 3 その他 2 東京都公立図書館⾧連絡会資料 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 4 庶務・資料 3 その他 3 資料の収集及び保存分担に関する 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 5 庶務・新聞雑誌 3 朝日新聞縮刷版 切り取りページ一覧 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 5 庶務・新聞雑誌 4 Ｅ-協力マガジン 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 6 庶務・その他 1 団体登録（一般）受付簿 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 6 庶務・その他 3 第4ブロック担当者会 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 7 文書 8 国土地理院・地形図、地勢図、 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 7 文書 9 地域資料 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 8 学校・書店・他図書館 1 国立国会図書館 貸出・複写申込記録 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 9 事故・クレーム 1 利用者向けお断り手紙 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 14 研修 1 としまガイド養成講座 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 15 そよかぜ文庫 1 そよかぜ文庫 利用登録・更新申込書 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 15 そよかぜ文庫 2 そよかぜ文庫資料 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 16 財務・契約 1 サービス調整G 庶務担当作業中 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 16 財務・契約 2 豊島区立図書館図書整理委託(単価契約) 5年 令和5年3月31日

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 17 財務・購入 5 豊島区立図書館閲覧貸出用図書の購入 5年 令和5年3月31日

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 25 相互貸借 1 相互貸借WEB予約・他自治体からの文書 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 25 相互貸借 2 「事故図書」取扱い簿(借用） 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 25 相互貸借 3 23区相互貸借協力担当者会 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 25 相互貸借 6 協力事務担当者会2 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 25 相互貸借 7 大学図書館相互協力利用許可願発行簿 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 25 相互貸借 8 相互貸借ＷＥＢ予約・当区から 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 25 相互貸借 9 都外本相互貸借 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 26 マニュアル 1 実務 1 順番予約 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 26 マニュアル 2 システム 1 ＣＬＩＳユーザーズマニュアル 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 26 マニュアル 2 システム 2 ＣＬＩＳ操作マニュアル 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 26 マニュアル 2 システム 3 サーバー障害時対応【オフライン業務】 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 26 マニュアル 3 その他 1 JAPAN/MARCマニュアル 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 1 （AV担当）引継ぎノート4 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 2 （AV担当）引継ぎノート5 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 3 （AV担当）引継ぎノート6 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 4 （AV担当）引継ぎノート7 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 5 （AV担当）購入マーク変遷 常用
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平成29年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 6 （AV担当）特集棚展示品・ 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 7 （AV担当）書誌基準策定用資料 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 8 （AV担当）著作権関連資料 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 9 （AV担当）各種調査・回答資料 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 10 （AV担当）マーク ユーザーマニュアル 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 11 （AV担当）担当から地域館担当への 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 1 （AV担当）情報提供検討ファイル 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 2 （AV担当）情報提供検討済ファイル 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 3 （AV担当）マーク・装備 仕様書/見積書 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 4 （AV担当）介護保険ライブラリ遡及 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 5 （AV担当）ＣＬＩＳシステム変更トラブル関連 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 6 （AV担当）職場体験インターンシップ 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 7 （AV担当）消耗品発注・管理 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 8 （AV担当）印刷原稿 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 9 （AV担当）図書館月報 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 10 （AV担当）予約有・未提供督促関連 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 11 （AV担当）トラブル受付簿 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 12 （AV担当）試行用（タグ・ケース貼）受入リスト 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 29 視聴覚・その他 1 貸出返却時ＡＶチェック強化 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 29 視聴覚・その他 3 未返却対応（視聴覚） 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 29 視聴覚・その他 4 視聴覚 歳出予算内示書 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 29 視聴覚・その他 5 視聴覚 寄贈資料 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 29 視聴覚・その他 7 視聴覚資料用 新日本法規会員登録書 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 30 16ミリ映写機 1 16ミリ関連資料 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 30 16ミリ映写機 2 16ミリ映画フィルム目録 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 30 16ミリ映写機 4 16ミリ予約申請書 常用

平成29年度 図書館課 4 サービス調整 31 システム保守 1 ホームページ 常用

平成29年度 図書館課 5 児童・YA 3 庶務・児童 3 児童書研修 180冊リスト 常用

平成29年度 図書館課 5 児童・YA 3 庶務・児童 4 児童調整担当 常用

平成29年度 図書館課 5 児童・YA 3 庶務・児童 5 児童リーフレット類 常用

平成29年度 図書館課 5 児童・YA 3 庶務・児童 6 「じどうしつだより」 常用

平成29年度 図書館課 5 児童・YA 4 庶務・児童（原義） 1 児童関係原義(24年度) 常用

平成29年度 図書館課 5 児童・YA 5 庶務・YA 5 ＹＡページ「オススメ本」 常用

平成29年度 図書館課 5 児童・YA 6 庶務・その他 1 文書管理システム 常用

平成29年度 図書館課 5 児童・YA 6 庶務・その他 2 各館情報交換コーナー設置状況 常用

平成29年度 図書館課 5 児童・YA 6 庶務・その他 4 「新刊から」バックナンバー 常用

平成29年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 1 アンネフランク毀損事件 常用

平成29年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 2 図書館の自由に関する事例 常用

平成29年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 3 意見・要望 常用

平成29年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 4 個人情報に関わる事例 常用

平成29年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 5 事件・事故報告書 常用

平成29年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 6 差別図書問題関連資料 常用

平成29年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 7 問題になった本について 常用
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平成29年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 8 絵本の切り抜き 常用

平成29年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 9 ちびくろさんぼ復刊にともなう検討資料 常用

平成29年度 図書館課 5 児童・YA 10 ブックリスト 1 よんでみよう（17年度） 常用

平成29年度 図書館課 5 児童・YA 10 ブックリスト 3 「ねえよんで」改訂 2014 常用

平成29年度 図書館課 5 児童・YA 10 ブックリスト 4 「ほんのしまとしま」改訂 2014 常用

平成29年度 図書館課 5 児童・YA 10 ブックリスト 5 「よんでみよう」バックナンバー 常用

平成29年度 図書館課 5 児童・YA 10 ブックリスト 6 ブックリスト（よんでみよう等） 常用

平成29年度 図書館課 5 児童・YA 10 ブックリスト 9 ブックリスト（児童） 常用

平成29年度 図書館課 5 児童・YA 11 おはなし会 2 パネルわらべ歌集 常用

平成29年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 1 第三次子どもの読書活動の推進 常用

平成29年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 2 子ども読書活動推進計画各課進捗状況 常用

平成29年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 3 第三次推進計画パブリックコメント 常用

平成29年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 4 子ども読書活動推進連絡会 常用

平成29年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 5 読書活動実態調査 常用

平成29年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 6 第三次計画策定委員会・部会 常用

平成29年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 11 子どもの読書活動優秀実践図書館 常用

平成29年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 12 子ども読書活動推進計画(第三次)(案) 常用

平成29年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 13 豊島区子ども読書活動推進連絡会 常用

平成29年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 14 読書推進運動 常用

平成29年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 16 第三次推進計画各課ヒアリング 常用

平成29年度 図書館課 5 児童・YA 14 発注・受入 4 採択教科書購入 常用

平成29年度 図書館課 5 児童・YA 16 催事 3 児童・ＹＡ合同イベント 常用

平成29年度 図書館課 5 児童・YA 16 催事 4 点字教室 常用

平成29年度 図書館課 5 児童・YA 17 学校サービス 6 区内教育施設サービス関係資料 常用

平成29年度 図書館課 5 児童・YA 19 選書 1 選定のめやす 常用

平成29年度 図書館課 5 児童・YA 19 選書 4 集中選書関連 常用

平成29年度 図書館課 5 児童・YA 24 ボランティア団体 1 親子読書会 常用

平成29年度 図書館課 5 児童・YA 24 ボランティア団体 2 親子読書連絡会会報 常用

平成29年度 図書館課 6 システム 2 庶務 1 i-フィルター4のバージョンアップ（6.0へ） 常用

平成29年度 図書館課 6 システム 2 庶務 3 番号法関連 常用

平成29年度 図書館課 6 システム 2 庶務 4 視察対応 常用

平成29年度 図書館課 6 システム 2 庶務 5 Wi-Fiスポット設置 常用

平成29年度 図書館課 6 システム 3 情報セキュリティ 1 情報セキュリティ（記録媒体管理台帳・持ち出し管理台帳） 常用

平成29年度 図書館課 6 システム 4 文書 1 行政情報公開 常用

平成29年度 図書館課 6 システム 4 文書 2 利用者用アンケート 常用

平成29年度 図書館課 6 システム 4 文書 4 電子資料閲覧席・パソコン持込席 常用

平成29年度 図書館課 6 システム 4 文書 11 内田洋行システム資料 常用

平成29年度 図書館課 6 システム 4 文書 12 TRCシステム資料 常用

平成29年度 図書館課 6 システム 4 文書 13 国立国会図書館 常用

平成29年度 図書館課 6 システム 4 文書 14 業者売り込み 常用

平成29年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 2 学校図書館連携・電子書籍導入 常用

平成29年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 3 2015 システムリプレイス研修資料 常用

平成29年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 4 図書館情報システム開発業務請負RFP仕様書検討 常用
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平成29年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 5 図書館情報システム開発業務請負提案書 常用

平成29年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 6 図書館情報システム開発業務請負見積書類 常用

平成29年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 7 図書館情報システム開発業務請負プロポーザル資料 常用

平成29年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 8 データセンター内回線構築資料 常用

平成29年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 9 CTI構築資料 常用

平成29年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 10 第1回業者選定委員会資料(図書館情報システム開発業務請負) 常用

平成29年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 11 第2回・第3回業者選定委員会資料(図書館情報システム開発業務請負) 常用

平成29年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 12 図書館ホームページ構築資料 常用

平成29年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 13 平成25年度ビジネス席の再構築 常用

平成29年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 14 平成25年度ビジネス席の再構築席受付システム 常用

平成29年度 図書館課 6 システム 6 マニュアル 3 新ホームページ操作テキスト 常用

平成29年度 図書館課 6 システム 6 マニュアル 4 FAQシステム操作テキスト 常用

平成29年度 図書館課 7 点字図書館 1 庶務 4 寄贈関係書 常用

平成29年度 図書館課 7 点字図書館 1 庶務 5 対面朗読サービス実施要領制定 常用

平成29年度 図書館課 7 点字図書館 1 庶務 5 立川福祉基金 10年 令和10年3月31日

平成29年度 図書館課 7 点字図書館 1 庶務 6 点字図書館 設立・変更関係書 常用

平成29年度 図書館課 7 点字図書館 1 庶務 7 点字図書館 録音室改修工事関係書 常用

平成29年度 図書館課 7 点字図書館 1 庶務 10 非常勤職員・臨時職員関係書 常用

平成29年度 図書館課 7 点字図書館 2 庶務・ボランティア 2 ボランティア団体名簿 常用

平成29年度 図書館課 7 点字図書館 4 庶務・調査 1 全国点字図書館実態調査 常用

平成29年度 図書館課 7 点字図書館 4 庶務・調査 2 視覚障害者支援施設等調査 常用

平成29年度 図書館課 7 点字図書館 5 庶務・資料 1 東京都福祉局指導検査 常用

平成29年度 図書館課 7 点字図書館 5 庶務・資料 3 著作権法資料 常用

平成29年度 図書館課 7 点字図書館 5 庶務・資料 4 新中央図書館移転関係資料 常用

平成29年度 図書館課 7 点字図書館 5 庶務・資料 5 行政情報公開・個人情報保護審議会資料 常用

平成29年度 図書館課 7 点字図書館 5 庶務・資料 5 視覚障害者情報総合ネットワーク（サピエ）研修資料 常用

平成29年度 図書館課 7 点字図書館 6 庶務・システム 1 パソコン管理 常用

平成29年度 図書館課 7 点字図書館 6 庶務・システム 3 Web図書館システム 常用

平成29年度 図書館課 7 点字図書館 7 財務 16 国庫負担（補助）金 10年 令和10年3月31日

平成29年度 図書館課 7 点字図書館 9 功労者表彰 1 表彰 豊島区功労者表彰 常用

平成29年度 図書館課 7 点字図書館 9 功労者表彰 5 表彰 その他の表彰 常用

平成29年度 図書館課 7 点字図書館 10 点訳研究会 4 点訳研究会機材貸出簿 常用

平成29年度 図書館課 7 点字図書館 14 図書貸出 13 貸出資料 常用

平成29年度 図書館課 7 点字図書館 14 図書貸出 14 受票 常用

平成29年度 図書館課 8 企画調整 1 庶務(企画調整) 6 豊島以外のweb掲載申請許可 常用

平成29年度 図書館課 8 企画調整 1 庶務(企画調整) 8 図書カード受払簿 常用

平成29年度 図書館課 8 企画調整 2 財務（企画調整） 1 平成28年度新規拡充予算作成資料 常用

平成29年度 図書館課 8 企画調整 2 財務（企画調整） 3 報酬等支払に掛かる口座振込依頼書 常用

平成29年度 図書館課 8 企画調整 3 人材育成 7 サービス職員研修用職員一覧 ⾧期 常用

平成29年度 図書館課 8 企画調整 3 人材育成 8 (研修資料)レファレンス調査記入簿 常用

平成29年度 図書館課 8 企画調整 4 企画調整連絡会議 4 図書館専門研究員資料 常用

平成29年度 図書館課 8 企画調整 5 図書館通信 8 図書館通信 常用

平成29年度 図書館課 8 企画調整 5 図書館通信 9 23区立図書館における館報発行状況調査の実施について（報告） 常用
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平成29年度 図書館課 8 企画調整 6 特別講演会 7 中央図書館事業のチラシ及びパンフレット 常用

平成29年度 図書館課 8 企画調整 9 展示 4 特集・特別展示準備資料 5年 令和5年3月31日

平成29年度 図書館課 8 企画調整 9 展示 7 区内七大学とのイベント 常用

平成29年度 図書館課 8 企画調整 9 展示 8 特別展示 泡坂妻夫展関係書 常用

平成29年度 図書館課 8 企画調整 9 展示 9 中央図書館NDC擬人化キャラ作成 常用

平成29年度 図書館課 8 企画調整 9 展示 10 特別展示 オリンピック・パラリンピック関係書 常用

平成29年度 図書館課 8 企画調整 9 展示 11 展示図書リスト（配布用） 常用

平成29年度 図書館課 8 企画調整 10 有償刊行物 1 有償刊行物の頒布依頼及び実績報告 5年 令和5年3月31日

平成29年度 図書館課 8 企画調整 10 有償刊行物 3 有償刊行物の増刷及び経費の支出 5年 令和5年3月31日

平成29年度 図書館課 8 企画調整 11 刊行物頒布委託 1 有償刊行物の収納事務委託及び経費の支出 （雑司が谷案内処） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 図書館課 8 企画調整 11 刊行物頒布委託 2 有償刊行物4点の頒布代金の収入調定（雑司が谷案内処） 5年 令和5年3月31日

平成29年度 図書館課 8 企画調整 12 ビジネス相談 2 ビジネスなんでも相談の覚書及び広報関係書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 図書館課 8 企画調整 12 ビジネス相談 3 ビジネスなんでも相談経過 常用

平成29年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 1 研修・イベント 2 豊島区主催研修・イベント資料 常用

平成29年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 1 研修・イベント 3 区内実施の研修・イベント資料 常用

平成29年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 2 特別区図書館 1 特別区図書館資料 常用

平成29年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 3 その他図書館 1 国立国図書館資料 常用

平成29年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 3 その他図書館 2 都立図書館資料 常用

平成29年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 3 その他図書館 3 都内市立図書館資料(23区以外) 常用

平成29年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 3 その他図書館 5 区内大学図書館資料 常用

平成29年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 3 その他図書館 6 その他図書館資料 常用

平成29年度 図書館課 2 管理 6 人事 4 制度改正 常用

平成29年度 図書館課 2 管理 6 人事 4 職員緊急連絡先名簿 常用

平成29年度 図書館課 2 管理 6 人事 5 人事課提出書類（写） 常用

平成29年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 1 旧姓使用申請書 常用

平成29年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 2 非常勤職員 案内図 常用

平成29年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 3 非常勤・臨時職員人事関係決定書 10年 令和10年3月31日

平成29年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 4 非常勤・臨時職員 異動届 10年 令和10年3月31日

平成29年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 5 育児休業・介護休暇請求書・承認書 10年 令和10年3月31日

平成29年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 6 病欠・欠勤・労災関係 10年 令和10年3月31日

平成29年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 2 服務 1 非常勤職員休憩時間変更承認等申請書 常用

平成29年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 3 年末調整 1 非常勤・臨時職員 年末調整関係書類 5年 令和5年3月31日

平成29年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 3 年末調整 2 扶養控除等異動申告書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 3 年末調整 3 保険料等控除申告書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 3 年末調整 4 源泉徴収票・法定調書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 1 報酬賃金口座振込依頼書 常用

平成29年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 2 非常勤職員 通勤届兼認定書 常用

平成29年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 3 非常勤職員 旧通勤手当認定書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 5 扶養控除等異動申告書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 6 非常勤職員 報酬支出決定書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 8 臨時職員 賃金支出決定書 5年 令和5年3月31日

平成29年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 9 賃金台帳 10年 令和10年3月31日

平成29年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 6 支出（その他） 4 FD・FDケース 常用
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平成29年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 7 社会保険 1 社会保険手続（健康・厚生） 10年 令和10年3月31日

平成29年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 7 社会保険 2 社会保険手続（育休・介休） 10年 令和10年3月31日

平成29年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 7 社会保険 3 雇用保険手続 10年 令和10年3月31日

平成29年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 1 非常勤職員 自己申告書 10年 令和10年3月31日

平成29年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 2 非常勤職員 再任申込書・決定書 10年 令和10年3月31日

平成29年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 4 非常勤職員 採用選考申込書 10年 令和10年3月31日

平成29年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 5 非常勤職員 採用選考決定書 10年 令和10年3月31日

平成29年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 6 非常勤職員 採用関係書類 10年 令和10年3月31日

平成29年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 8 臨時職員 雇用決定書 10年 令和10年3月31日

平成29年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 9 臨時職員雇用調書 10年 令和10年3月31日

平成29年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 10 臨時職員 承諾書 10年 令和10年3月31日

平成29年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 11 人事課雇用臨時職員発令通知書（写） 10年 令和10年3月31日

平成29年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 9 退職 1 非常勤職員 退職関係 10年 令和10年3月31日

平成29年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 9 退職 2 臨時職員 退職関係 10年 令和10年3月31日

平成29年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 10 資料 1 非常勤・臨時職員労働者台帳 常用

平成29年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 10 資料 2 非常勤・臨時職員 証明書発行申請書 常用

平成29年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 10 資料 3 臨時職員 履歴書 常用

平成30年度 図書館課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用

平成30年度 図書館課 1 共通 3 公印印影簿 常用

平成30年度 図書館課 1 共通 5 中央図書館財産台帳 常用

平成30年度 図書館課 1 共通 6 地域館財産台帳 常用

平成30年度 図書館課 1 共通 7 土地境界確定資料 常用

平成30年度 図書館課 1 共通 13 図書館関係 条例・規則・関係法令 常用

平成30年度 図書館課 1 共通 14 要綱登録原本 常用

平成30年度 図書館課 1 共通 15 要綱の改廃 常用

平成30年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 1 指定管理 1 駒込複合施設連絡会 10年 令和11年3月31日

平成30年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 1 指定管理 2 指定管理者制度（重要書類） 常用

平成30年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 1 指定管理 3 指定管理料 10年 令和11年3月31日

平成30年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 1 指定管理 4 指定管理者月間事業計画・事業報告 5年 令和6年3月31日

平成30年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 1 指定管理 8 指定管理公募資料 10年 令和11年3月31日

平成30年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 2 資料 7 財産使用許可 5年 令和6年3月31日

平成30年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 2 資料 8 財産使用許可（上池袋私道） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 1 補助・負担金 1 補助金(調べる学習コンクールINとしま) 5年 令和6年3月31日

平成30年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 1 補助・負担金 2 図書館団体負担金 5年 令和6年3月31日

平成30年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 1 補助・負担金 3 緊急雇用創出事業補助金 常用

平成30年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 3 保守委託契約 1 中央図書受渡し等業務委託 5年 令和6年3月31日

平成30年度 図書館課 3 管理 6 人事 1 配属・発令 常用

平成30年度 図書館課 3 管理 6 人事 2 その他の福利厚生 常用

平成30年度 図書館課 3 管理 6 人事 3 都立図書館等外部研修 常用

平成30年度 図書館課 3 管理 6 人事 4 制度改正 常用

平成30年度 図書館課 3 管理 6 人事 5 人事課提出書類（写） 常用

平成30年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 1 旧姓使用申請書 常用

平成30年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 2 非常勤職員 案内図 常用
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平成30年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 3 非常勤・臨時職員人事関係決定書 10年 令和11年3月31日

平成30年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 4 非常勤・臨時職員 異動届 10年 令和11年3月31日

平成30年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 5 育児休業・介護休暇請求書・承認書 10年 令和11年3月31日

平成30年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 6 病欠・欠勤・労災関係 10年 令和11年3月31日

平成30年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 2 服務 1 非常勤職員休憩時間変更承認等申請書 常用

平成30年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 3 年末調整 1 非常勤・臨時職員 年末調整関係書類 5年 令和6年3月31日

平成30年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 3 年末調整 2 扶養控除等異動申告書 5年 令和6年3月31日

平成30年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 3 年末調整 3 保険料等控除申告書 5年 令和6年3月31日

平成30年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 3 年末調整 4 源泉徴収票・法定調書 5年 令和6年3月31日

平成30年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 1 報酬賃金口座振込依頼書 常用

平成30年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 2 非常勤職員 通勤届兼認定書 常用

平成30年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 3 非常勤職員 旧通勤手当認定書 5年 令和6年3月31日

平成30年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 4 委任状 5年 令和6年3月31日

平成30年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 5 扶養控除等異動申告書 5年 令和6年3月31日

平成30年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 6 非常勤職員 報酬支出決定書 5年 令和6年3月31日

平成30年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 8 臨時職員 賃金支出決定書 5年 令和6年3月31日

平成30年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 9 賃金台帳 10年 令和11年3月31日

平成30年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 6 支出（その他） 2 臨職システムマニュアル 常用

平成30年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 6 支出（その他） 3 銀行 振込依頼書 常用

平成30年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 6 支出（その他） 4 FD・FDケース 常用

平成30年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 7 社会保険 1 社会保険手続（健康・厚生） 10年 令和11年3月31日

平成30年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 7 社会保険 2 社会保険手続（育休・介休） 10年 令和11年3月31日

平成30年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 7 社会保険 3 雇用保険手続 10年 令和11年3月31日

平成30年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 7 社会保険 8 社会保険申請用紙(健康保険・厚生年金) 常用

平成30年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 7 社会保険 9 雇用保険申請用紙 常用

平成30年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 1 非常勤職員 自己申告書 10年 令和11年3月31日

平成30年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 2 非常勤職員 再任申込書・決定書 10年 令和11年3月31日

平成30年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 3 非常勤職員 募集・広報 10年 令和11年3月31日

平成30年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 4 非常勤職員 採用選考申込書 10年 令和11年3月31日

平成30年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 5 非常勤職員 採用選考決定書 10年 令和11年3月31日

平成30年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 6 非常勤職員 採用関係書類 10年 令和11年3月31日

平成30年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 7 非常勤職員 勤務条件通知書 10年 令和11年3月31日

平成30年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 8 臨時職員 雇用決定書 10年 令和11年3月31日

平成30年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 9 臨時職員雇用調書 10年 令和11年3月31日

平成30年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 10 臨時職員 承諾書 10年 令和11年3月31日

平成30年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 11 人事課雇用臨時職員発令通知書（写） 10年 令和11年3月31日

平成30年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 9 退職 1 非常勤職員 退職関係 10年 令和11年3月31日

平成30年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 9 退職 2 臨時職員 退職関係 10年 令和11年3月31日

平成30年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 10 資料 1 非常勤・臨時職員労働者台帳 常用

平成30年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 10 資料 2 非常勤・臨時職員 証明書発行申請書 常用

平成30年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 10 資料 3 臨時職員 履歴書 常用

平成30年度 図書館課 3 管理 8 文書 2 寄附受領・感謝状 常用

平成30年度 図書館課 3 管理 8 文書 8 公印 常用
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平成30年度 図書館課 3 管理 9 照会・回答 3 その他外部照会・回答 7 区民相談特別案件K（平成27年度～） 常用

平成30年度 図書館課 3 管理 10 会議・連絡会 6 図書館経営協議会会議録（閲覧用） 常用

平成30年度 図書館課 3 管理 10 会議・連絡会 7 図書館経営協議会資料（閲覧用） 常用

平成30年度 図書館課 3 管理 10 会議・連絡会 8 図書館経営協議会保存資料 常用

平成30年度 図書館課 3 管理 11 計画書・報告書 1 報告書 8 （資）施設改修関係資料 常用

平成30年度 図書館課 3 管理 11 計画書・報告書 2 計画書 1 中央_管理組合・防災センター作業実施予定連絡書 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 2 庶務・事務一般 1 曝書関係書類 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 2 庶務・事務一般 3 他区市町村宅配サービス状況 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 2 庶務・事務一般 4 各企業のCSR報告書一覧 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 2 庶務・事務一般 5 図書館実習生事務 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 3 庶務・原稿 1 国会図書館パスワード・申込書(原稿)等 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 4 庶務・資料 1 事例・報告・説明書 1 図書館の自由に関する問題事例 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 4 庶務・資料 1 事例・報告・説明書 3 音楽資料の探しかた 質問事例集 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 4 庶務・資料 1 事例・報告・説明書 4 目録の作成と提供に関する調査報告書 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 4 庶務・資料 1 事例・報告・説明書 5 お役立ち便利帳 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 4 庶務・資料 2 マニュアル・ハンドブック 1 国立国会図書館 図書館協力ハンドブック 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 4 庶務・資料 3 その他 1 「書誌作成」関係資料 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 4 庶務・資料 3 その他 2 東京都公立図書館⾧連絡会資料 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 4 庶務・資料 3 その他 3 資料の収集及び保存分担に関する 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 5 庶務・新聞雑誌 3 朝日新聞縮刷版 切り取りページ一覧 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 5 庶務・新聞雑誌 4 Ｅ-協力マガジン 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 6 庶務・その他 1 団体登録（一般）受付簿 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 6 庶務・その他 3 第4ブロック担当者会 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 7 文書 8 国土地理院・地形図、地勢図、 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 7 文書 9 地域資料 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 8 学校・書店・他図書館 1 国立国会図書館 貸出・複写申込記録 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 9 事故・クレーム 1 利用者向けお断り手紙 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 14 研修 1 としまガイド養成講座 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 15 そよかぜ文庫 1 そよかぜ文庫 利用登録・更新申込書 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 15 そよかぜ文庫 2 そよかぜ文庫資料 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 16 財務・契約 1 サービス調整G 庶務担当作業中 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 16 財務・契約 2 豊島区立図書館図書整理委託(単価契約) 5年 令和6年3月31日

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 17 財務・購入 5 豊島区立図書館閲覧貸出用図書の購入 5年 令和6年3月31日

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 25 相互貸借 1 相互貸借WEB予約・他自治体からの文書 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 25 相互貸借 2 「事故図書」取扱い簿(借用） 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 25 相互貸借 3 23区相互貸借協力担当者会 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 25 相互貸借 6 協力事務担当者会2 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 25 相互貸借 7 大学図書館相互協力利用許可願発行簿 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 25 相互貸借 8 相互貸借ＷＥＢ予約・当区から 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 25 相互貸借 9 都外本相互貸借 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 26 マニュアル 1 実務 1 順番予約 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 26 マニュアル 2 システム 1 ＣＬＩＳユーザーズマニュアル 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 26 マニュアル 2 システム 2 ＣＬＩＳ操作マニュアル 常用
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平成30年度 図書館課 4 サービス調整 26 マニュアル 2 システム 3 サーバー障害時対応【オフライン業務】 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 26 マニュアル 3 その他 1 JAPAN/MARCマニュアル 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 1 （AV担当）引継ぎノート4 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 2 （AV担当）引継ぎノート5 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 3 （AV担当）引継ぎノート6 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 4 （AV担当）引継ぎノート7 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 5 （AV担当）購入マーク変遷 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 6 （AV担当）特集棚展示品・ 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 7 （AV担当）書誌基準策定用資料 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 8 （AV担当）著作権関連資料 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 9 （AV担当）各種調査・回答資料 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 10 （AV担当）マーク ユーザーマニュアル 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 11 （AV担当）担当から地域館担当への 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 1 （AV担当）情報提供検討ファイル 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 2 （AV担当）情報提供検討済ファイル 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 3 （AV担当）マーク・装備 仕様書/見積書 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 4 （AV担当）介護保険ライブラリ遡及 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 5 （AV担当）ＣＬＩＳシステム変更トラブル関連 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 6 （AV担当）職場体験インターンシップ 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 7 （AV担当）消耗品発注・管理 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 8 （AV担当）印刷原稿 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 9 （AV担当）図書館月報 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 10 （AV担当）予約有・未提供督促関連 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 11 （AV担当）トラブル受付簿 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 12 （AV担当）試行用（タグ・ケース貼）受入リスト 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 29 視聴覚・その他 1 貸出返却時ＡＶチェック強化 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 29 視聴覚・その他 3 未返却対応（視聴覚） 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 29 視聴覚・その他 4 視聴覚 歳出予算内示書 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 29 視聴覚・その他 5 視聴覚 寄贈資料（受入済） 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 29 視聴覚・その他 6 （資）視聴覚 寄贈資料（見送り） 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 29 視聴覚・その他 7 視聴覚資料用 新日本法規会員登録書 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 30 16ミリ映写機 1 16ミリ関連資料 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 30 16ミリ映写機 2 16ミリ映画フィルム目録 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 30 16ミリ映写機 4 16ミリ予約申請書 常用

平成30年度 図書館課 4 サービス調整 31 システム保守 1 ホームページ 常用

平成30年度 図書館課 5 児童・YA 3 庶務・児童 3 児童書研修 180冊リスト 常用

平成30年度 図書館課 5 児童・YA 3 庶務・児童 4 児童調整担当 常用

平成30年度 図書館課 5 児童・YA 3 庶務・児童 5 児童リーフレット類 常用

平成30年度 図書館課 5 児童・YA 3 庶務・児童 6 「じどうしつだより」 常用

平成30年度 図書館課 5 児童・YA 4 庶務・児童（原義） 1 児童関係原義(24年度) 常用

平成30年度 図書館課 5 児童・YA 5 庶務・YA 5 ＹＡページ「オススメ本」 常用

平成30年度 図書館課 5 児童・YA 6 庶務・その他 1 文書管理システム 常用

平成30年度 図書館課 5 児童・YA 6 庶務・その他 1 読書ノート 通帳 常用
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平成30年度 図書館課 5 児童・YA 6 庶務・その他 2 各館情報交換コーナー設置状況 常用

平成30年度 図書館課 5 児童・YA 6 庶務・その他 4 「新刊から」バックナンバー 常用

平成30年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 1 アンネフランク毀損事件 常用

平成30年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 2 図書館の自由に関する事例 常用

平成30年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 3 意見・要望 常用

平成30年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 4 個人情報に関わる事例 常用

平成30年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 5 事件・事故報告書 常用

平成30年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 6 差別図書問題関連資料 常用

平成30年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 7 問題になった本について 常用

平成30年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 8 絵本の切り抜き 常用

平成30年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 9 ちびくろさんぼ復刊にともなう検討資料 常用

平成30年度 図書館課 5 児童・YA 10 ブックリスト 1 よんでみよう（17年度） 常用

平成30年度 図書館課 5 児童・YA 10 ブックリスト 3 「ねえよんで」改訂 2014 常用

平成30年度 図書館課 5 児童・YA 10 ブックリスト 4 「ほんのしまとしま」改訂 2014 常用

平成30年度 図書館課 5 児童・YA 10 ブックリスト 5 「よんでみよう」バックナンバー 常用

平成30年度 図書館課 5 児童・YA 10 ブックリスト 6 ブックリスト（よんでみよう等） 常用

平成30年度 図書館課 5 児童・YA 10 ブックリスト 9 ブックリスト（児童） 常用

平成30年度 図書館課 5 児童・YA 11 おはなし会 2 パネルわらべ歌集 常用

平成30年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 1 第三次子どもの読書活動の推進 常用

平成30年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 2 子ども読書活動推進計画各課進捗状況 常用

平成30年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 3 第三次推進計画パブリックコメント 常用

平成30年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 4 子ども読書活動推進連絡会 常用

平成30年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 5 読書活動実態調査 常用

平成30年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 6 第三次計画策定委員会・部会 常用

平成30年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 11 子どもの読書活動優秀実践図書館 常用

平成30年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 12 子ども読書活動推進計画(第三次)(案) 常用

平成30年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 13 豊島区子ども読書活動推進連絡会 常用

平成30年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 14 読書推進運動 常用

平成30年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 16 第三次推進計画各課ヒアリング 常用

平成30年度 図書館課 5 児童・YA 14 発注・受入 4 採択教科書購入 常用

平成30年度 図書館課 5 児童・YA 16 催事 3 児童・ＹＡ合同イベント 常用

平成30年度 図書館課 5 児童・YA 16 催事 4 点字教室 常用

平成30年度 図書館課 5 児童・YA 17 学校サービス 6 区内教育施設サービス関係資料 常用

平成30年度 図書館課 5 児童・YA 18 選書 1 選定のめやす 常用

平成30年度 図書館課 5 児童・YA 18 選書 4 集中選書関連 常用

平成30年度 図書館課 5 児童・YA 23 ボランティア団体 1 親子読書会 常用

平成30年度 図書館課 5 児童・YA 23 ボランティア団体 2 親子読書連絡会会報 常用

平成30年度 図書館課 6 システム 1 財務 6 ⾧期継続の契約締結伺起案 5年 令和6年3月31日

平成30年度 図書館課 6 システム 2 庶務 1 i-フィルター4のバージョンアップ（6.0へ） 常用

平成30年度 図書館課 6 システム 2 庶務 3 番号法関連 常用

平成30年度 図書館課 6 システム 2 庶務 4 視察対応 常用

平成30年度 図書館課 6 システム 2 庶務 5 Wi-Fiスポット設置 常用

平成30年度 図書館課 6 システム 3 情報セキュリティ 1 情報セキュリティ（記録媒体管理台帳・持ち出し管理台帳） 常用
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平成30年度 図書館課 6 システム 4 文書 1 行政情報公開 常用

平成30年度 図書館課 6 システム 4 文書 2 利用者用アンケート 常用

平成30年度 図書館課 6 システム 4 文書 4 電子資料閲覧席・パソコン持込席 常用

平成30年度 図書館課 6 システム 4 文書 11 内田洋行システム資料 常用

平成30年度 図書館課 6 システム 4 文書 12 TRCシステム資料 常用

平成30年度 図書館課 6 システム 4 文書 13 国立国会図書館 常用

平成30年度 図書館課 6 システム 4 文書 14 業者売り込み 常用

平成30年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 2 学校図書館連携・電子書籍導入 常用

平成30年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 3 2015 システムリプレイス研修資料 常用

平成30年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 4 図書館情報システム開発業務請負RFP仕様書検討 常用

平成30年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 5 図書館情報システム開発業務請負提案書 常用

平成30年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 6 図書館情報システム開発業務請負見積書類 常用

平成30年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 7 図書館情報システム開発業務請負プロポーザル資料 常用

平成30年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 8 データセンター内回線構築資料 常用

平成30年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 9 CTI構築資料 常用

平成30年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 10 第1回業者選定委員会資料(図書館情報システム開発業務請負) 常用

平成30年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 11 第2回・第3回業者選定委員会資料(図書館情報システム開発業務請負) 常用

平成30年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 12 図書館ホームページ構築資料 常用

平成30年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 13 平成25年度ビジネス席の再構築 常用

平成30年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 14 平成25年度ビジネス席の再構築席受付システム 常用

平成30年度 図書館課 6 システム 6 マニュアル 3 新ホームページ操作テキスト 常用

平成30年度 図書館課 6 システム 6 マニュアル 4 FAQシステム操作テキスト 常用

平成30年度 図書館課 7 点字図書館 1 庶務 4 寄贈関係書 常用

平成30年度 図書館課 7 点字図書館 1 庶務 5 対面朗読サービス実施要領制定 常用

平成30年度 図書館課 7 点字図書館 1 庶務 5 立川福祉基金 10年 令和11年3月31日

平成30年度 図書館課 7 点字図書館 1 庶務 6 点字図書館 設立・変更関係書 常用

平成30年度 図書館課 7 点字図書館 1 庶務 7 点字図書館 録音室改修工事関係書 常用

平成30年度 図書館課 7 点字図書館 1 庶務 10 非常勤職員・臨時職員関係書 常用

平成30年度 図書館課 7 点字図書館 2 庶務・ボランティア 2 ボランティア団体名簿 常用

平成30年度 図書館課 7 点字図書館 4 庶務・調査 1 全国点字図書館実態調査 常用

平成30年度 図書館課 7 点字図書館 4 庶務・調査 2 視覚障害者支援施設等調査 常用

平成30年度 図書館課 7 点字図書館 5 庶務・資料 1 東京都福祉局指導検査 常用

平成30年度 図書館課 7 点字図書館 5 庶務・資料 3 著作権法資料 常用

平成30年度 図書館課 7 点字図書館 5 庶務・資料 4 新中央図書館移転関係資料 常用

平成30年度 図書館課 7 点字図書館 5 庶務・資料 5 行政情報公開・個人情報保護審議会資料 常用

平成30年度 図書館課 7 点字図書館 5 庶務・資料 5 視覚障害者情報総合ネットワーク（サピエ）研修資料 常用

平成30年度 図書館課 7 点字図書館 6 庶務・システム 1 パソコン管理 常用

平成30年度 図書館課 7 点字図書館 6 庶務・システム 3 Web図書館システム 常用

平成30年度 図書館課 7 点字図書館 7 財務 16 国庫負担（補助）金 10年 令和11年3月31日

平成30年度 図書館課 7 点字図書館 9 功労者表彰 1 表彰 豊島区功労者表彰 常用

平成30年度 図書館課 7 点字図書館 9 功労者表彰 5 表彰 その他の表彰 常用

平成30年度 図書館課 7 点字図書館 10 点訳研究会 4 点訳研究会機材貸出簿 常用

平成30年度 図書館課 7 点字図書館 14 図書貸出 13 貸出資料 常用
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平成30年度 図書館課 7 点字図書館 14 図書貸出 14 受票 常用

平成30年度 図書館課 8 企画調整 1 庶務(企画調整) 6 豊島以外のweb掲載申請許可 常用

平成30年度 図書館課 8 企画調整 1 庶務(企画調整) 8 図書カード受払簿 常用

平成30年度 図書館課 8 企画調整 1 庶務(企画調整) 8 監査・決算関係【作業中】 常用

平成30年度 図書館課 8 企画調整 2 財務（企画調整） 1 平成28年度新規拡充予算作成資料 常用

平成30年度 図書館課 8 企画調整 2 財務（企画調整） 3 報酬等支払に掛かる口座振込依頼書 常用

平成30年度 図書館課 8 企画調整 3 人材育成 7 サービス職員研修用職員一覧 ⾧期 常用

平成30年度 図書館課 8 企画調整 3 人材育成 8 (研修資料)レファレンス調査記入簿 常用

平成30年度 図書館課 8 企画調整 4 企画調整連絡会議 4 図書館専門研究員資料 常用

平成30年度 図書館課 8 企画調整 5 図書館通信 8 図書館通信 常用

平成30年度 図書館課 8 企画調整 5 図書館通信 9 23区立図書館における館報発行状況調査の実施について（報告） 常用

平成30年度 図書館課 8 企画調整 6 特別講演会 7 中央図書館事業のチラシ及びパンフレット 常用

平成30年度 図書館課 8 企画調整 9 展示 4 特集・特別展示準備資料 5年 令和6年3月31日

平成30年度 図書館課 8 企画調整 9 展示 7 区内七大学とのイベント 常用

平成30年度 図書館課 8 企画調整 9 展示 8 特別展示 泡坂妻夫展関係書 常用

平成30年度 図書館課 8 企画調整 9 展示 9 中央図書館NDC擬人化キャラ作成 常用

平成30年度 図書館課 8 企画調整 9 展示 10 特別展示 オリンピック・パラリンピック関係書 常用

平成30年度 図書館課 8 企画調整 9 展示 11 展示図書リスト（配布用） 常用

平成30年度 図書館課 8 企画調整 10 有償刊行物 1 有償刊行物の頒布依頼及び実績報告 5年 令和6年3月31日

平成30年度 図書館課 8 企画調整 10 有償刊行物 3 有償刊行物の増刷及び経費の支出 5年 令和6年3月31日

平成30年度 図書館課 8 企画調整 11 刊行物頒布委託 1 有償刊行物の収納事務委託及び経費の支出 （雑司が谷案内処） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 図書館課 8 企画調整 11 刊行物頒布委託 2 有償刊行物4点の頒布代金の収入調定（雑司が谷案内処） 5年 令和6年3月31日

平成30年度 図書館課 8 企画調整 12 ビジネス相談 2 ビジネスなんでも相談の覚書及び広報関係書 5年 令和6年3月31日

平成30年度 図書館課 8 企画調整 12 ビジネス相談 3 ビジネスなんでも相談経過 常用

平成30年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 1 研修・イベント 2 豊島区主催研修・イベント資料 常用

平成30年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 1 研修・イベント 3 区内実施の研修・イベント資料 常用

平成30年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 2 特別区図書館 1 特別区図書館資料 常用

平成30年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 3 その他図書館 1 国立国図書館資料 常用

平成30年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 3 その他図書館 2 都立図書館資料 常用

平成30年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 3 その他図書館 3 都内市立図書館資料(23区以外) 常用

平成30年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 3 その他図書館 5 区内大学図書館資料 常用

平成30年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 3 その他図書館 6 その他図書館資料 常用

平成30年度 図書館課 2 管理 6 人事 4 制度改正 常用

平成30年度 図書館課 2 管理 6 人事 4 職員緊急連絡先名簿 常用

平成30年度 図書館課 2 管理 6 人事 5 人事課提出書類（写） 常用

平成30年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 1 旧姓使用申請書 常用

平成30年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 2 非常勤職員 案内図 常用

平成30年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 3 非常勤・臨時職員人事関係決定書 10年 令和11年3月31日

平成30年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 4 非常勤・臨時職員 異動届 10年 令和11年3月31日

平成30年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 5 育児休業・介護休暇請求書・承認書 10年 令和11年3月31日

平成30年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 6 病欠・欠勤・労災関係 10年 令和11年3月31日

平成30年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 2 服務 1 非常勤職員休憩時間変更承認等申請書 常用

平成30年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 3 年末調整 1 非常勤・臨時職員 年末調整関係書類 5年 令和6年3月31日
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平成30年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 3 年末調整 2 扶養控除等異動申告書 5年 令和6年3月31日

平成30年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 3 年末調整 3 保険料等控除申告書 5年 令和6年3月31日

平成30年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 3 年末調整 4 源泉徴収票・法定調書 5年 令和6年3月31日

平成30年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 1 報酬賃金口座振込依頼書 常用

平成30年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 2 非常勤職員 通勤届兼認定書 常用

平成30年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 3 非常勤職員 旧通勤手当認定書 5年 令和6年3月31日

平成30年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 5 扶養控除等異動申告書 5年 令和6年3月31日

平成30年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 6 非常勤職員 報酬支出決定書 5年 令和6年3月31日

平成30年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 8 臨時職員 賃金支出決定書 5年 令和6年3月31日

平成30年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 9 賃金台帳 10年 令和11年3月31日

平成30年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 6 支出（その他） 4 FD・FDケース 常用

平成30年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 7 社会保険 1 社会保険手続（健康・厚生） 10年 令和11年3月31日

平成30年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 7 社会保険 2 社会保険手続（育休・介休） 10年 令和11年3月31日

平成30年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 7 社会保険 3 雇用保険手続 10年 令和11年3月31日

平成30年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 1 非常勤職員 自己申告書 10年 令和11年3月31日

平成30年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 2 非常勤職員 再任申込書・決定書 10年 令和11年3月31日

平成30年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 4 非常勤職員 採用選考申込書 10年 令和11年3月31日

平成30年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 5 非常勤職員 採用選考決定書 10年 令和11年3月31日

平成30年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 6 非常勤職員 採用関係書類 10年 令和11年3月31日

平成30年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 8 臨時職員 雇用決定書 10年 令和11年3月31日

平成30年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 9 臨時職員雇用調書 10年 令和11年3月31日

平成30年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 10 臨時職員 承諾書 10年 令和11年3月31日

平成30年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 11 人事課雇用臨時職員発令通知書（写） 10年 令和11年3月31日

平成30年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 9 退職 1 非常勤職員 退職関係 10年 令和11年3月31日

平成30年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 9 退職 2 臨時職員 退職関係 10年 令和11年3月31日

平成30年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 10 資料 1 非常勤・臨時職員労働者台帳 常用

平成30年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 10 資料 2 非常勤・臨時職員 証明書発行申請書 常用

平成30年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 10 資料 3 臨時職員 履歴書 常用

令和元年度 図書館課 1 共通 2 課⾧用 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 1 共通 3 公印印影簿 常用

令和元年度 図書館課 1 共通 5 中央図書館財産台帳 常用

令和元年度 図書館課 1 共通 6 地域館財産台帳 常用

令和元年度 図書館課 1 共通 7 土地境界確定資料 常用

令和元年度 図書館課 1 共通 13 図書館関係 条例・規則・関係法令 常用

令和元年度 図書館課 1 共通 14 要綱登録原本 常用

令和元年度 図書館課 1 共通 15 要綱の改廃 常用

令和元年度 図書館課 2 共通庶務 1 契約締結請求書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 2 共通庶務 2 契約締結決定通知書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 2 共通庶務 4 検査証原本 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 2 共通庶務 9 支出命令書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 2 共通庶務 12 予算流用・繰戻 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 1 指定管理 1 駒込複合施設連絡会 10年 令和12年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 1 指定管理 2 指定管理者制度（重要書類） 常用
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令和元年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 1 指定管理 3 指定管理料 10年 令和12年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 1 指定管理 4 指定管理者月間事業計画・事業報告 5年 令和7年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 1 指定管理 5 有償刊行物頒布料 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 1 指定管理 6 事業評価 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 1 指定管理 7 有償頒布委託 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 1 指定管理 8 指定管理公募資料 10年 令和12年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 1 指定管理 9 立入調査 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 2 資料 2 PCB 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 2 資料 3 自動販売機設置 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 2 資料 4 庶務関係 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 2 資料 5 週休割振表 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 2 資料 6 広告掲載料 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 2 資料 7 財産使用許可 5年 令和7年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 2 資料 8 財産使用許可（上池袋私道） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 2 資料 9 財産使用許可（撮影） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 2 資料 10 駐車場収入分配金 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 2 資料 11 複写機等電気使用料 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 2 資料 12 つり銭 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 2 資料 14 弁償金 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 3 区民集会室 1 区民集会室 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 3 区民集会室 2 区民集会室運営方法・過去の経過 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 2 統計 1 (前年度)豊島の図書館 30年 令和32年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 1 補助・負担金 1 補助金(調べる学習コンクールINとしま) 5年 令和7年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 1 補助・負担金 2 図書館団体負担金 5年 令和7年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 1 補助・負担金 3 緊急雇用創出事業補助金 常用

令和元年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 2 予算 1 収支予定表 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 2 予算 2 収支見通し 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 2 予算 3 (前年度)増減説明書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 2 予算 4 （欠番） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 2 予算 5 （翌年度）予算 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 2 予算 6 (欠番) 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 2 予算 7 予算明細書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 2 予算 8 補正予算 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 2 予算 9 予算特別委員会資料 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 2 予算 10 施設改修予算 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 2 予算 11 (前年度)決算 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 2 予算 12 決算特別委員会資料 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 2 予算 13 主要な施策の成果報告 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 3 その他 1 備 品 関 係 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 3 その他 2 現金出納簿 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 3 その他 3 郵券受払簿 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 1 計画報告書 1 定期（臨時）業務実施予定連絡書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 1 計画報告書 2 中⾧期修繕見通し（池袋地域冷暖房） 3年 令和5年3月31日

297 



年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

令和元年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 1 計画報告書 3 作業完了報告書（電球等交換） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 1 計画報告書 4 作業報告書(池袋地域冷暖房) 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 1 計画報告書 6 冷水・蒸気負荷実績(池袋地域冷暖房) 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 1 計画報告書 7 中央図書館日常清掃作業 報告書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 1 計画報告書 8 廃棄物運搬処理 搬出記録票 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 1 計画報告書 9 電話設備 点検作業報告書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 1 計画報告書 10 複写機 保守完了報告書・納品書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 1 計画報告書 11 中央図書館の印刷機 納品書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 1 計画報告書 12 冷水機保守点検 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 2 支出 1 料金後納 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 2 支出 2 郵券購入 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 2 支出 3 ガス料金・水道料金控綴り 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 2 支出 4 駐輪場利用料（前渡・清算） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 2 支出 5 中央図書館電子複写機リース 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 2 支出 6 中央図書館デジタル印刷機のリース 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 2 支出 7 AEDレンタル 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 2 支出 8 利用者複写機消耗品 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 2 支出 9 中央図書館管理費支出 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 2 支出 10 図書館課コピー用紙 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 2 支出 11 地域冷暖房熱需給支出 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 2 支出 12 閲覧席機器のリース 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 3 保守委託契約 1 中央図書受渡し等業務委託 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 3 保守委託契約 2 中央図書館他空気調和設備等管理業務委託 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 3 保守委託契約 3 中央図書館清掃業務請負 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 3 保守委託契約 4 中央図書館の廃棄物運搬処理委託（単価契約） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 3 保守委託契約 5 電話設備保守点検委託 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 3 保守委託契約 6 図書館交換便業務請負（単価契約） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 3 保守委託契約 7 複写機等の保守委託（単価契約） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 3 保守委託契約 8 中央図書館の印刷機保守委託 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 3 保守委託契約 9 中央図書館及び目白図書館の冷水機保守点検委託 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 3 保守委託契約 10 スポット契約（施設管理） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 1 計画報告書 1 事業用大規模建築物における再利用計画書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 1 計画報告書 2 地域図書館日常清掃 就業報告書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 1 計画報告書 3 地域図書館定期清掃 作業報告書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 1 計画報告書 4 地域館冷暖房機等保守点検 作業報告書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 1 計画報告書 5 巣鴨図書館の冷暖房機等保守点検(GHP)報告書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 1 計画報告書 6 巣鴨図書館の警備委託 報告書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 1 計画報告書 7 千早図書館の警備委託契約 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 1 計画報告書 9 巣鴨図書館エレベーター保守点検 報告書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 1 計画報告書 10 地域図書館 自動ドア保守点検 報告書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 1 計画報告書 11 地域図書館 各種水槽清掃 報告書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 1 計画報告書 12 地域図書館 電子複写機保守 報告書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 1 計画報告書 13 地域館消防用設備等点検結果 報告書 3年 令和5年3月31日
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令和元年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 1 計画報告書 14 千早図書館自家用電気工作物保安点検報告書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 2 支出 1 雑司が谷図書貸出しコーナー支出 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 2 支出 2 千早図書館冷暖房設備リース 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 2 支出 3 千早図書館電気料金支出 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 2 支出 4 地域図書館コピー用紙の購入 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 2 支出 11 その他支出 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 3 保守委託契約 1 地域図書館日常清掃業務請負(単価契約) 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 3 保守委託契約 2 地域図書館定期清掃業務請負 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 3 保守委託契約 3 地域図書館の冷暖房機等保守点検委託 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 3 保守委託契約 4 巣鴨図書館の冷暖房機等保守点検委託(GHP) 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 3 保守委託契約 5 巣鴨図書館の警備委託 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 3 保守委託契約 6 千早図書館の警備委託契約 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 3 保守委託契約 7 駒込図書館 エレベーター保守点検委託 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 3 保守委託契約 8 巣鴨図書館 エレベーター保守点検委託 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 3 保守委託契約 9 巣鴨図書館自動ドア保守点検委託 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 3 保守委託契約 10 千早図書館自動ドア保守点検委託 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 3 保守委託契約 11 地域図書館の各種水槽清掃委託 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 3 保守委託契約 12 地域図書館の電子複写機保守委託（単価契約） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 3 保守委託契約 13 消防用設備保守点検委託 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 3 保守委託契約 14 自家用電気工作物保安管理業務請負 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 3 保守委託契約 15 地域図書館 委託料契約 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 6 人事 1 配属・発令 常用

令和元年度 図書館課 3 管理 6 人事 2 その他の福利厚生 常用

令和元年度 図書館課 3 管理 6 人事 3 都立図書館等外部研修 常用

令和元年度 図書館課 3 管理 6 人事 4 制度改正 常用

令和元年度 図書館課 3 管理 6 人事 5 人事課提出書類（写） 常用

令和元年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 7 社会保険 4 社会保険料調定決定書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 8 文書 2 寄附受領・感謝状 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 8 文書 8 公印 常用

令和元年度 図書館課 3 管理 9 照会・回答 1 資料 1 主要課題・組織目標 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 9 照会・回答 1 資料 2 基本計画 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 9 照会・回答 1 資料 3 広報としま校正 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 9 照会・回答 1 資料 4 会派要望対応状況 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 9 照会・回答 1 資料 5 新規拡充事業 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 9 照会・回答 1 資料 6 (欠番) 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 9 照会・回答 1 資料 7 事務事業評価 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 9 照会・回答 1 資料 8 監査資料 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 9 照会・回答 1 資料 9 23区図書館調査 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 9 照会・回答 1 資料 10 業務委託モニタリング 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 9 照会・回答 2 各課照会・回答 1 他部課局 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 9 照会・回答 3 その他外部照会・回答 1 都立中央・大学図書館・日本図書館協会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 9 照会・回答 3 その他外部照会・回答 2 特別区図書館 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 9 照会・回答 3 その他外部照会・回答 3 その他の外部 3年 令和5年3月31日

299 



年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

令和元年度 図書館課 3 管理 9 照会・回答 3 その他外部照会・回答 4 公共図書館調査、都公立図書館調査 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 9 照会・回答 3 その他外部照会・回答 5 捜査照会資料 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 9 照会・回答 3 その他外部照会・回答 6 広聴 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 9 照会・回答 3 その他外部照会・回答 7 区民相談特別案件K（平成27年度～） 常用

令和元年度 図書館課 3 管理 9 照会・回答 3 その他外部照会・回答 11 事件・事故 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 10 会議・連絡会 1 図書館連絡調整会議 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 10 会議・連絡会 5 図書館経営協議会経費 30年 令和32年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 10 会議・連絡会 6 図書館経営協議会会議録（閲覧用） 30年 令和32年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 10 会議・連絡会 7 図書館経営協議会資料（閲覧用） 30年 令和32年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 10 会議・連絡会 8 図書館経営協議会保存資料 30年 令和32年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 10 会議・連絡会 9 としま図書館ネットワーク会議 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 10 会議・連絡会 12 共同防火・防災管理協議会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 11 計画書・報告書 1 報告書 1 豊島区区有施設の点検 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 11 計画書・報告書 1 報告書 2 防火防災講習・訓練関係書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 11 計画書・報告書 1 報告書 3 消防計画自主検査チェック表 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 11 計画書・報告書 1 報告書 4 安全点検報告書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 11 計画書・報告書 1 報告書 6 満足度調査 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 11 計画書・報告書 1 報告書 7 池袋図書館大規模改修関係書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 11 計画書・報告書 1 報告書 8 修繕関係書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 11 計画書・報告書 1 報告書 8 （資）施設改修関係資料 常用

令和元年度 図書館課 3 管理 11 計画書・報告書 1 報告書 9 光熱水費関係書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 11 計画書・報告書 1 報告書 10 その他施設管理関係書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 11 計画書・報告書 1 報告書 11 リスクマネジメント報告書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 3 管理 11 計画書・報告書 2 計画書 1 中央_管理組合・防災センター作業実施予定連絡書 常用

令和元年度 図書館課 3 管理 11 計画書・報告書 3 届出書 1 消防署届出等関係書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 2 庶務・事務一般 1 曝書関係書類 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 2 庶務・事務一般 3 他区市町村宅配サービス状況 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 2 庶務・事務一般 4 各企業のCSR報告書一覧 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 2 庶務・事務一般 5 図書館実習生事務 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 3 庶務・原稿 1 国会図書館パスワード・申込書(原稿)等 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 4 庶務・資料 1 事例・報告・説明書 1 図書館の自由に関する問題事例 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 4 庶務・資料 1 事例・報告・説明書 2 委託業務日報 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 4 庶務・資料 1 事例・報告・説明書 3 音楽資料の探しかた 質問事例集 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 4 庶務・資料 1 事例・報告・説明書 4 目録の作成と提供に関する調査報告書 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 4 庶務・資料 1 事例・報告・説明書 5 お役立ち便利帳 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 4 庶務・資料 2 マニュアル・ハンドブック 1 国立国会図書館 図書館協力ハンドブック 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 4 庶務・資料 3 その他 1 「書誌作成」関係資料 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 4 庶務・資料 3 その他 2 東京都公立図書館⾧連絡会資料 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 4 庶務・資料 3 その他 3 資料の収集及び保存分担に関する 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 5 庶務・新聞雑誌 1 豊島新聞製本 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 5 庶務・新聞雑誌 2 雑誌・新聞目録 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 5 庶務・新聞雑誌 3 朝日新聞縮刷版 切り取りページ一覧 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 5 庶務・新聞雑誌 4 Ｅ-協力マガジン 常用
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コード 大分類名称 中分類
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（紙文書等）

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 6 庶務・その他 1 団体登録（一般）受付簿 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 6 庶務・その他 3 第4ブロック担当者会 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 7 文書 8 国土地理院・地形図、地勢図、 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 7 文書 9 地域資料 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 8 学校・書店・他図書館 1 国立国会図書館 貸出・複写申込記録 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 9 事故・クレーム 1 利用者向けお断り手紙 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 14 研修 1 としまガイド養成講座 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 15 そよかぜ文庫 1 そよかぜ文庫 利用登録・更新申込書 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 15 そよかぜ文庫 2 そよかぜ文庫資料 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 15 そよかぜ文庫 3 そよかぜ文庫予約申込綴（未配送分） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 16 財務・契約 1 サービス調整G 庶務担当作業中 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 16 財務・契約 1 雑誌スポンサー制度 申し込み 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 16 財務・契約 2 豊島区立図書館図書整理委託(単価契約) 5年 令和7年3月31日

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 16 財務・契約 3 図書館ネットワーク便等業務請負(単価契約) 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 16 財務・契約 4 光学ディスクの研磨請負（単価契約） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 16 財務・契約 5 16ミリ映写機検定（契約・支出） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 17 財務・購入 1 官報の購入 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 17 財務・購入 2 豊島新聞・都政新報の購入 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 17 財務・購入 3 政党新聞の購入 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 17 財務・購入 4 日経ヴェリタスの購入 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 17 財務・購入 5 豊島区立図書館閲覧貸出用図書の購入 5年 令和7年3月31日

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 17 財務・購入 6 バーコードラベルの購入 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 17 財務・購入 7 ＩＣタグの購入 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 18 財務・印刷 1 読書啓発紙の印刷 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 18 財務・印刷 2 図書館利用カードの印刷 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 19 財務・その他 1 希少本の欠本補充に係る経費の支出 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 19 財務・その他 2 閲覧貸出関係経費前渡金 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 19 財務・その他 3 インターネット購入 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 20 マーク使用 1 ＴＲＣ新刊全件マークの使用 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 20 マーク使用 2 ＣＤの装備委託・マークの使用 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 20 マーク使用 3 ＤＶＤ装備委託・マークの使用 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 21 データベース使用 1 官報情報検索データベースの使用 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 21 データベース使用 2 法律情報検索データベース外3件の使用 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 21 データベース使用 3 企業情報検索データベースの使用 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 21 データベース使用 4 雑誌記事データサービスの使用 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 21 データベース使用 5 医学文献情報検索データベースの使用 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 21 データベース使用 6 百科事典検索データベースの使用 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 22 直接年間契約雑誌 1 直接年間契約雑誌 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 23 閲覧用日刊新聞購入 1 閲覧用日刊新聞の購入 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 24 閲覧貸出関係経費 1 閲覧貸出関係経費支出書類 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 25 相互貸借 1 相互貸借WEB予約・他自治体からの文書 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 25 相互貸借 2 「事故図書」取扱い簿(借用） 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 25 相互貸借 3 23区相互貸借協力担当者会 常用
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令和元年度 図書館課 4 サービス調整 25 相互貸借 6 協力事務担当者会2 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 25 相互貸借 7 大学図書館相互協力利用許可願発行簿 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 25 相互貸借 8 相互貸借ＷＥＢ予約・当区から 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 25 相互貸借 9 都外本相互貸借 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 26 マニュアル 1 実務 1 順番予約 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 26 マニュアル 2 システム 1 ＣＬＩＳユーザーズマニュアル 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 26 マニュアル 2 システム 2 ＣＬＩＳ操作マニュアル 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 26 マニュアル 2 システム 3 サーバー障害時対応【オフライン業務】 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 26 マニュアル 3 その他 1 JAPAN/MARCマニュアル 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 27 視聴覚・CD/DVD 1 ＣＤ選定 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 27 視聴覚・CD/DVD 3 ＤＶＤ選定 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 1 （AV担当）引継ぎノート4 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 2 （AV担当）引継ぎノート5 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 3 （AV担当）引継ぎノート6 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 4 （AV担当）引継ぎノート7 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 5 （AV担当）購入マーク変遷 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 6 （AV担当）特集棚展示品・ 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 7 （AV担当）書誌基準策定用資料 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 8 （AV担当）著作権関連資料 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 9 （AV担当）各種調査・回答資料 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 10 （AV担当）マーク ユーザーマニュアル 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 11 （AV担当）担当から地域館担当への 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 1 （AV担当）情報提供検討ファイル 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 2 （AV担当）情報提供検討済ファイル 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 3 （AV担当）マーク・装備 仕様書/見積書 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 4 （AV担当）介護保険ライブラリ遡及 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 5 （AV担当）ＣＬＩＳシステム変更トラブル関連 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 6 （AV担当）職場体験インターンシップ 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 7 （AV担当）消耗品発注・管理 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 8 （AV担当）印刷原稿 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 9 （AV担当）図書館月報 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 10 （AV担当）予約有・未提供督促関連 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 11 （AV担当）トラブル受付簿 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 12 （AV担当）試行用（タグ・ケース貼）受入リスト 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 29 視聴覚・その他 1 貸出返却時ＡＶチェック強化 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 29 視聴覚・その他 2 CD・DVD研磨発注書・結果記入 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 29 視聴覚・その他 3 未返却対応（視聴覚） 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 29 視聴覚・その他 4 視聴覚 歳出予算内示書 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 29 視聴覚・その他 5 視聴覚 寄贈資料（受入済） 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 29 視聴覚・その他 6 （資）視聴覚 寄贈資料（見送り） 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 29 視聴覚・その他 7 視聴覚資料用 新日本法規会員登録書 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 30 16ミリ映写機 1 16ミリ関連資料 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 30 16ミリ映写機 1 16ミリ映写機点検 3年 令和5年3月31日
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令和元年度 図書館課 4 サービス調整 30 16ミリ映写機 2 16ミリ映画フィルム目録 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 30 16ミリ映写機 4 16ミリ予約申請書 常用

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 30 16ミリ映写機 6 16ミリ検定証明書（写し） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 4 サービス調整 31 システム保守 1 ホームページ 常用

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 1 庶務・区政 1 指定管理者定例協議会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 1 庶務・区政 3 都立青少年担当者会議事録 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 2 庶務・一般 1 行事予定連絡表 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 3 庶務・児童 1 児童図書館専門研修 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 3 庶務・児童 2 その他研修 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 3 庶務・児童 3 児童書研修 180冊リスト 常用

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 3 庶務・児童 4 児童調整担当 常用

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 3 庶務・児童 5 児童リーフレット類 常用

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 3 庶務・児童 6 「じどうしつだより」 常用

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 4 庶務・児童（原義） 1 児童関係原義(24年度) 常用

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 4 庶務・児童（原義） 2 児童関係原義 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 5 庶務・YA 4 ＹＡ掲載許可 出版社申請書＆回答書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 5 庶務・YA 5 ＹＡページ「オススメ本」 常用

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 5 庶務・YA 6 10代向けイベント事業 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 6 庶務・その他 1 文書管理システム 常用

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 6 庶務・その他 1 読書ノート 通帳 常用

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 6 庶務・その他 2 各館情報交換コーナー設置状況 常用

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 6 庶務・その他 4 「新刊から」バックナンバー 常用

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 6 庶務・その他 5 広報としま 情報スクエア 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 6 庶務・その他 7 寄贈 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 6 庶務・その他 8 その他 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 7 職場体験・インタビュー 1 職場インタビュー（大学生による） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 8 図書館ネットワーク 1 図書ネットワーク便 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 1 アンネフランク毀損事件 常用

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 2 図書館の自由に関する事例 常用

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 3 意見・要望 常用

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 4 個人情報に関わる事例 常用

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 5 事件・事故報告書 常用

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 6 差別図書問題関連資料 常用

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 7 問題になった本について 常用

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 8 絵本の切り抜き 常用

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 9 ちびくろさんぼ復刊にともなう検討資料 常用

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 10 ブックリスト 1 よんでみよう（17年度） 常用

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 10 ブックリスト 3 「ねえよんで」改訂 2014 常用

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 10 ブックリスト 4 「ほんのしまとしま」改訂 2014 常用

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 10 ブックリスト 5 「よんでみよう」バックナンバー 常用

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 10 ブックリスト 6 ブックリスト（よんでみよう等） 常用

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 10 ブックリスト 8 印刷関連（仕様書・印刷部数） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 10 ブックリスト 9 ブックリスト（児童） 常用
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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（紙文書等）

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 10 ブックリスト 10 児童ブックリスト編集検討会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 10 ブックリスト 11 YAブックリスト編集検討会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 11 おはなし会 1 おはなし会０１２記録ノート 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 11 おはなし会 2 パネルわらべ歌集 常用

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 11 おはなし会 3 冬のスペシャルおはなし会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 11 おはなし会 6 おはなし会記録ノート 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 11 おはなし会 7 文字・活字スペシャル 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 1 第三次子どもの読書活動の推進 30年 令和32年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 2 子ども読書活動推進計画各課進捗状況 30年 令和32年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 3 第三次推進計画パブリックコメント 30年 令和32年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 4 子ども読書活動推進連絡会 30年 令和32年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 5 読書活動実態調査 30年 令和32年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 6 第三次計画策定委員会・部会 30年 令和32年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 11 子どもの読書活動優秀実践図書館 30年 令和32年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 12 子ども読書活動推進計画(第三次)(案) 30年 令和32年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 13 豊島区子ども読書活動推進連絡会 30年 令和32年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 14 読書推進運動 30年 令和32年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 15 ネットワーク会議 30年 令和32年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 16 第三次推進計画各課ヒアリング 30年 令和32年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 13 講習会 2 子どもの読書に関する講習会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 14 発注・受入 2 発注関連 TRC 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 14 発注・受入 4 採択教科書購入 常用

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 16 催事 1 図書館タンテイ（全館資料） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 16 催事 2 図書館タンテイ（事務資料等） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 16 催事 3 児童・ＹＡ合同イベント 常用

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 16 催事 4 点字教室 常用

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 16 催事 5 夏休み工作会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 16 催事 6 本の福袋 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 16 催事 8 西武百貨店おはなし会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 16 催事 9 南池袋公園ラシーヌおはなし会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 16 催事 10 オリパラ 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 17 学校サービス 5 RC読書フェスタ 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 17 学校サービス 6 区内教育施設サービス関係資料 常用

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 17 学校サービス 7 YA学校あいさつ関係 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 18 選書 1 選定のめやす 常用

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 18 選書 2 選書会議録 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 18 選書 3 児童選書レビュー 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 18 選書 4 集中選書関連 常用

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 19 計画書・報告書 1 各館事業実施計画書（中央） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 19 計画書・報告書 2 各館事業実施計画書（駒込） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 19 計画書・報告書 3 各館事業実施計画書（巣鴨） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 19 計画書・報告書 4 各館事業実施計画書（上池袋） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 19 計画書・報告書 5 各館事業実施計画書（池袋） 3年 令和5年3月31日
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令和元年度 図書館課 5 児童・YA 19 計画書・報告書 6 各館事業実施計画書（目白） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 19 計画書・報告書 7 各館事業実施計画書（千早） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 20 ボランティア養成講座 1 ボランティア養成講座事前説明会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 20 ボランティア養成講座 2 読み聞かせボランティア養成講座 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 20 ボランティア養成講座 3 読み聞かせボランティア フォローアップ研修 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 21 読み聞かせボランティア 1 ボランティア人材バンク 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 21 読み聞かせボランティア 9 夏のスキップおはなし会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 21 読み聞かせボランティア 11 ボランティア月例練習会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 22 ボランティア・その他 2 中央図書館ボランティア おはなし会記録 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 23 ボランティア団体 1 親子読書会 常用

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 23 ボランティア団体 2 親子読書連絡会会報 常用

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 23 ボランティア団体 3 日韓翻訳推進会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 23 ボランティア団体 6 子ども読書活動推進計画推進会議 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 5 児童・YA 23 ボランティア団体 7 後援名義等使用承認申請 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 6 システム 1 財務 1 利用者ＰＣ席機器保守請負 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 6 システム 1 財務 2 システム契約・支払（需用費・役務費） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 6 システム 1 財務 3 利用者ＰＣ席機器リース 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 6 システム 1 財務 4 システム契約・支払(委託料・賃借料・その他) 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 6 システム 1 財務 5 利用者用インターネット通信回線 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 6 システム 1 財務 6 ⾧期継続の契約締結伺起案 5年 令和7年3月31日

令和元年度 図書館課 6 システム 2 庶務 1 i-フィルター4のバージョンアップ（6.0へ） 常用

令和元年度 図書館課 6 システム 2 庶務 3 番号法関連 常用

令和元年度 図書館課 6 システム 2 庶務 4 視察対応 常用

令和元年度 図書館課 6 システム 2 庶務 5 Wi-Fiスポット設置 常用

令和元年度 図書館課 6 システム 3 情報セキュリティ 1 情報セキュリティ（記録媒体管理台帳・持ち出し管理台帳） 常用

令和元年度 図書館課 6 システム 3 情報セキュリティ 2 情報セキュリティ監査・パトロール 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 6 システム 3 情報セキュリティ 3 情報セキュリティ（対策チェックシート） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 6 システム 3 情報セキュリティ 4 情報セキュリティ（事故発生報告書） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 6 システム 3 情報セキュリティ 5 情報セキュリティ（重要情報資産台帳） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 6 システム 3 情報セキュリティ 6 情報セキュリティ(ソフトウェアライセンス管理簿) 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 6 システム 4 文書 1 行政情報公開 常用

令和元年度 図書館課 6 システム 4 文書 2 利用者用アンケート 常用

令和元年度 図書館課 6 システム 4 文書 3 各種報告書綴 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 6 システム 4 文書 4 電子資料閲覧席・パソコン持込席 常用

令和元年度 図書館課 6 システム 4 文書 9 システム調査 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 6 システム 4 文書 11 内田洋行システム資料 常用

令和元年度 図書館課 6 システム 4 文書 12 TRCシステム資料 常用

令和元年度 図書館課 6 システム 4 文書 13 国立国会図書館 常用

令和元年度 図書館課 6 システム 4 文書 14 業者売り込み 常用

令和元年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 2 学校図書館連携・電子書籍導入 常用

令和元年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 3 2015 システムリプレイス研修資料 常用

令和元年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 4 図書館情報システム開発業務請負RFP仕様書検討 常用

令和元年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 5 図書館情報システム開発業務請負提案書 常用
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令和元年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 6 図書館情報システム開発業務請負見積書類 常用

令和元年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 7 図書館情報システム開発業務請負プロポーザル資料 常用

令和元年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 8 データセンター内回線構築資料 常用

令和元年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 9 CTI構築資料 常用

令和元年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 10 第1回業者選定委員会資料(図書館情報システム開発業務請負) 常用

令和元年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 11 第2回・第3回業者選定委員会資料(図書館情報システム開発業務請負) 常用

令和元年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 12 図書館ホームページ構築資料 常用

令和元年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 13 平成25年度ビジネス席の再構築 常用

令和元年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 14 平成25年度ビジネス席の再構築席受付システム 常用

令和元年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 15 図書館システム2019年度再構築 常用

令和元年度 図書館課 6 システム 6 マニュアル 3 新ホームページ操作テキスト 常用

令和元年度 図書館課 6 システム 6 マニュアル 4 FAQシステム操作テキスト 常用

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 1 庶務 3 統計 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 1 庶務 4 寄贈関係書 常用

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 1 庶務 4 郵券受払簿 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 1 庶務 5 対面朗読サービス実施要領制定 常用

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 1 庶務 5 立川福祉基金 10年 令和12年3月31日

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 1 庶務 6 点字図書館 設立・変更関係書 常用

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 1 庶務 7 点字図書館 録音室改修工事関係書 常用

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 1 庶務 10 非常勤職員・臨時職員関係書 常用

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 2 庶務・ボランティア 1 ボランティア保険 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 2 庶務・ボランティア 2 ボランティア団体名簿 常用

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 3 庶務・受入簿 1 点訳依頼票・受入簿 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 3 庶務・受入簿 2 デイジー図書依頼票・受入簿 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 3 庶務・受入簿 6 テキストデイジー依頼票・受入簿 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 4 庶務・調査 1 全国点字図書館実態調査 常用

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 4 庶務・調査 2 視覚障害者支援施設等調査 常用

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 5 庶務・資料 1 東京都福祉局指導検査 常用

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 5 庶務・資料 3 著作権法資料 常用

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 5 庶務・資料 4 新中央図書館移転関係資料 常用

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 5 庶務・資料 5 行政情報公開・個人情報保護審議会資料 常用

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 5 庶務・資料 5 視覚障害者情報総合ネットワーク（サピエ）研修資料 常用

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 6 庶務・システム 1 パソコン管理 常用

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 6 庶務・システム 3 Web図書館システム 常用

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 7 財務 1 点訳・音訳雑誌 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 7 財務 2 「今月の本棚」 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 7 財務 4 保守委託 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 7 財務 5 リース 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 7 財務 11 物品購入 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 7 財務 15 一括振込（控） 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 7 財務 16 国庫負担（補助）金 10年 令和12年3月31日

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 8 文書 1 通知 区他課・国・都・他区 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 8 文書 2 調査回答 区他課・国・都・他区 3年 令和5年3月31日
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 8 文書 3 全視情協・他団体 通知 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 8 文書 4 全視情協・他団体 調査回答 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 8 文書 5 全視情協・他団体 会費等支出 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 8 文書 6 点字図書館関係通知 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 9 功労者表彰 1 表彰 豊島区功労者表彰 常用

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 9 功労者表彰 5 表彰 その他の表彰 常用

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 10 点訳研究会 1 点訳研究会 講習会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 10 点訳研究会 2 点訳研究会 養成講習会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 10 点訳研究会 3 点訳研究会 製作等謝礼 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 10 点訳研究会 4 点訳研究会機材貸出簿 常用

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 11 朗読会 1 朗読会 講習会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 11 朗読会 2 朗読会 養成講習会 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 11 朗読会 3 朗読会 製作等謝礼 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 12 拡大写本 1 拡大写本グループ 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 14 図書貸出 13 貸出資料 常用

令和元年度 図書館課 7 点字図書館 14 図書貸出 14 受票 常用

令和元年度 図書館課 8 企画調整 1 庶務(企画調整) 3 イベント情報＆HP掲載・更新申請書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 8 企画調整 1 庶務(企画調整) 6 豊島以外のweb掲載申請許可 常用

令和元年度 図書館課 8 企画調整 1 庶務(企画調整) 7 広報関係書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 8 企画調整 1 庶務(企画調整) 8 図書カード受払簿 常用

令和元年度 図書館課 8 企画調整 1 庶務(企画調整) 8 監査・決算関係【作業中】 常用

令和元年度 図書館課 8 企画調整 1 庶務(企画調整) 9 スケジュール・事業計画 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 8 企画調整 1 庶務(企画調整) 10 統計 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 8 企画調整 2 財務（企画調整） 1 平成28年度新規拡充予算作成資料 常用

令和元年度 図書館課 8 企画調整 2 財務（企画調整） 3 報酬等支払に掛かる口座振込依頼書 常用

令和元年度 図書館課 8 企画調整 2 財務（企画調整） 4 物品購入等経費の支出 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 8 企画調整 3 人材育成 1 サービス職員研修 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 8 企画調整 3 人材育成 4 インターンシップの受け入れ 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 8 企画調整 3 人材育成 5 中学生職場体験 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 8 企画調整 3 人材育成 6 司書実習 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 8 企画調整 3 人材育成 7 サービス職員研修用職員一覧 ⾧期 常用

令和元年度 図書館課 8 企画調整 3 人材育成 8 (研修資料)レファレンス調査記入簿 常用

令和元年度 図書館課 8 企画調整 4 企画調整連絡会議 1 企画調整連絡会議の開催 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 8 企画調整 4 企画調整連絡会議 2 豊島区図書館専門研究員の委嘱 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 8 企画調整 4 企画調整連絡会議 4 図書館専門研究員資料 常用

令和元年度 図書館課 8 企画調整 5 図書館通信 1 図書館通信(デザイン委託・印刷等) 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 8 企画調整 5 図書館通信 2 図書館通信(謝礼等) 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 8 企画調整 5 図書館通信 3 図書館通信(発送関係) 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 8 企画調整 5 図書館通信 4 図書館通信原稿 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 8 企画調整 5 図書館通信 8 図書館通信 常用

令和元年度 図書館課 8 企画調整 5 図書館通信 9 23区立図書館における館報発行状況調査の実施について（報告） 常用

令和元年度 図書館課 8 企画調整 5 図書館通信 11 図書館通信の転載 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 8 企画調整 5 図書館通信 13 表紙画像等著作権許可 3年 令和5年3月31日
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日
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満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

令和元年度 図書館課 8 企画調整 6 特別講演会 1 特別講演会(企画準備) 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 8 企画調整 6 特別講演会 2 特別講演会(経費支出) 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 8 企画調整 6 特別講演会 7 中央図書館事業のチラシ及びパンフレット 常用

令和元年度 図書館課 8 企画調整 7 地域研究ゼミナール 1 地域研究ゼミナール(企画準備) 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 8 企画調整 7 地域研究ゼミナール 2 地域研究ゼミナール(歳入・経費支出) 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 8 企画調整 8 読書会・講座 2 古典文学講座の実施及び歳入・経費支出 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 8 企画調整 8 読書会・講座 3 古典文学講座の申込書、終了時アンケート 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 8 企画調整 8 読書会・講座 4 書評講座の実施及び歳入・経費支出 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 8 企画調整 8 読書会・講座 5 文学講座の実施及び経費の支出 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 8 企画調整 9 展示 1 特集展示申込書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 8 企画調整 9 展示 2 特集・特別展示配布資料 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 8 企画調整 9 展示 4 特集・特別展示準備資料 5年 令和7年3月31日

令和元年度 図書館課 8 企画調整 9 展示 7 (欠番) 常用

令和元年度 図書館課 8 企画調整 9 展示 8 特別展示 泡坂妻夫展関係書 常用

令和元年度 図書館課 8 企画調整 9 展示 9 中央図書館NDC擬人化キャラ作成 常用

令和元年度 図書館課 8 企画調整 9 展示 10 特別展示 オリンピック・パラリンピック関係書 常用

令和元年度 図書館課 8 企画調整 9 展示 11 展示図書リスト（配布用） 常用

令和元年度 図書館課 8 企画調整 9 展示 12 所蔵資料の借用申請 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 8 企画調整 10 有償刊行物 1 有償刊行物の頒布依頼及び実績報告 5年 令和7年3月31日

令和元年度 図書館課 8 企画調整 10 有償刊行物 3 有償刊行物の増刷及び経費の支出 5年 令和7年3月31日

令和元年度 図書館課 8 企画調整 11 刊行物頒布委託 1 有償刊行物の収納事務委託及び経費の支出 （雑司が谷案内処） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 図書館課 8 企画調整 11 刊行物頒布委託 2 有償刊行物の頒布代金の収入調定（雑司が谷案内処） 5年 令和7年3月31日

令和元年度 図書館課 8 企画調整 11 刊行物頒布委託 3 収入日計表 (雑司が谷案内処) 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 8 企画調整 12 ビジネス相談 1 ビジネスなんでも相談実績報告書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 8 企画調整 12 ビジネス相談 2 ビジネスなんでも相談の覚書及び広報関係書 5年 令和7年3月31日

令和元年度 図書館課 8 企画調整 12 ビジネス相談 3 ビジネスなんでも相談経過 常用

令和元年度 図書館課 8 企画調整 13 地域館事業補助 1 地域図書館等事業計画書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 8 企画調整 13 地域館事業補助 2 地域図書館等事業報告書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 1 研修・イベント 2 豊島区主催研修・イベント資料 常用

令和元年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 1 研修・イベント 3 区内実施の研修・イベント資料 常用

令和元年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 2 特別区図書館 1 特別区図書館資料 常用

令和元年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 3 その他図書館 1 国立国図書館資料 常用

令和元年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 3 その他図書館 2 都立図書館資料 常用

令和元年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 3 その他図書館 3 都内市立図書館資料(23区以外) 常用

令和元年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 3 その他図書館 5 区内大学図書館資料 常用

令和元年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 3 その他図書館 6 その他図書館資料 常用

令和元年度 図書館課 2 管理 6 人事 4 制度改正 常用

令和元年度 図書館課 2 管理 6 人事 4 職員緊急連絡先名簿 常用

令和元年度 図書館課 2 管理 6 人事 5 人事課提出書類（写） 常用

令和元年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 1 旧姓使用申請書 30年 令和32年3月31日

令和元年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 2 非常勤職員 案内図 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 3 非常勤・臨時職員人事関係決定書 30年 令和32年3月31日

令和元年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 4 非常勤・臨時職員 異動届 30年 令和32年3月31日
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保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

令和元年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 5 育児休業・介護休暇請求書・承認書 30年 令和32年3月31日

令和元年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 6 病欠・欠勤・労災関係 30年 令和32年3月31日

令和元年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 2 服務 1 非常勤職員休憩時間変更承認等申請書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 2 服務 2 非常勤・臨時職員 服務手続決定書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 2 服務 3 出勤簿 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 2 服務 4 事故簿 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 2 服務 5 超過勤務等命令簿兼報告書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 2 服務 6 年次有給休暇簿・休暇簿 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 2 服務 7 年次有給休暇付与決定書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 2 服務 8 非常勤・臨時職員 出勤状況報告書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 2 服務 9 旅行届 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 3 年末調整 1 非常勤・臨時職員 年末調整関係書類 5年 令和7年3月31日

令和元年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 3 年末調整 2 扶養控除等異動申告書 5年 令和7年3月31日

令和元年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 3 年末調整 3 保険料等控除申告書 5年 令和7年3月31日

令和元年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 3 年末調整 4 源泉徴収票・法定調書 5年 令和7年3月31日

令和元年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 1 報酬賃金口座振込依頼書 5年 令和7年3月31日

令和元年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 2 非常勤職員 通勤届兼認定書 5年 令和7年3月31日

令和元年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 3 非常勤職員 旧通勤手当認定書 5年 令和7年3月31日

令和元年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 5 扶養控除等異動申告書 5年 令和7年3月31日

令和元年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 6 非常勤職員 報酬支出決定書 5年 令和7年3月31日

令和元年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 8 臨時職員 賃金支出決定書 5年 令和7年3月31日

令和元年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 9 賃金台帳 10年 令和12年3月31日

令和元年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 5 支出（旅費） 1 非常勤・臨時職員旅行命令簿兼旅費請求書(確定払) 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 5 支出（旅費） 3 非常勤・臨時職員 旅費支出決定書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 6 支出（その他） 1 FD取扱依頼書・変換明細一覧表 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 6 支出（その他） 4 FD・FDケース 常用

令和元年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 7 社会保険 2 社会保険手続（育休・介休） 10年 令和12年3月31日

令和元年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 7 社会保険 3 雇用保険手続 10年 令和12年3月31日

令和元年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 1 非常勤職員 自己申告書 30年 令和32年3月31日

令和元年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 2 非常勤職員 再任申込書・決定書 30年 令和32年3月31日

令和元年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 4 非常勤職員 採用選考申込書 30年 令和32年3月31日

令和元年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 5 非常勤職員 採用選考決定書 30年 令和32年3月31日

令和元年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 6 非常勤職員 採用関係書類 30年 令和32年3月31日

令和元年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 8 臨時職員 雇用決定書 30年 令和32年3月31日

令和元年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 9 臨時職員雇用調書 30年 令和32年3月31日

令和元年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 10 臨時職員 承諾書 30年 令和32年3月31日

令和元年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 11 人事課雇用臨時職員発令通知書（写） 30年 令和32年3月31日

令和元年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 9 退職 1 非常勤職員 退職関係 30年 令和32年3月31日

令和元年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 9 退職 2 臨時職員 退職関係 30年 令和32年3月31日

令和元年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 10 資料 1 非常勤・臨時職員労働者台帳 常用

令和元年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 10 資料 2 非常勤・臨時職員 証明書発行申請書 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 10 資料 3 臨時職員 履歴書 30年 令和32年3月31日

令和元年度 図書館課 2 管理 9 照会・回答 3 その他外部照会・回答 3 その他の外部 3年 令和5年3月31日
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

令和元年度 図書館課 2 管理 9 照会・回答 3 その他外部照会・回答 5 捜査照会資料 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 2 管理 9 照会・回答 3 その他外部照会・回答 6 広聴 3年 令和5年3月31日

令和元年度 図書館課 2 管理 9 照会・回答 3 その他外部照会・回答 9 事件・事故関係 常用

令和元年度 図書館課 4 児童・YA 22 読み聞かせボランティア 1 ボランティア人材バンク 3年 令和5年3月31日

令和02年度 図書館課 1 共通 2 課⾧用 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 1 共通 3 公印印影簿 常用

令和02年度 図書館課 1 共通 5 中央図書館財産台帳 常用

令和02年度 図書館課 1 共通 6 地域館財産台帳 常用

令和02年度 図書館課 1 共通 7 土地境界確定資料 常用

令和02年度 図書館課 1 共通 13 図書館関係 条例・規則・関係法令 常用

令和02年度 図書館課 1 共通 14 要綱登録原本 常用

令和02年度 図書館課 1 共通 15 要綱の改廃 常用

令和02年度 図書館課 2 共通庶務 1 契約締結請求書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 2 共通庶務 2 契約締結決定通知書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 2 共通庶務 4 検査証原本 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 2 共通庶務 9 支出命令書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 2 共通庶務 12 予算流用・繰戻 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 1 指定管理 1 駒込複合施設連絡会 10年 令和13年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 1 指定管理 2 指定管理者制度（重要書類） 常用

令和02年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 1 指定管理 3 指定管理料 10年 令和13年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 1 指定管理 4 指定管理者月間事業計画・事業報告 5年 令和8年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 1 指定管理 5 有償刊行物頒布料 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 1 指定管理 6 事業評価 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 1 指定管理 7 有償頒布委託 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 1 指定管理 8 指定管理公募資料 10年 令和13年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 1 指定管理 9 立入調査 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 2 資料 2 PCB 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 2 資料 3 自動販売機設置 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 2 資料 4 庶務関係 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 2 資料 5 週休割振表 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 2 資料 6 広告掲載料 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 2 資料 7 財産使用許可 5年 令和8年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 2 資料 8 財産使用許可（上池袋私道） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 2 資料 9 財産使用許可（撮影） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 2 資料 10 駐車場収入分配金 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 2 資料 11 複写機等電気使用料 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 2 資料 12 つり銭 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 2 資料 14 弁償金 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 3 区民集会室 1 区民集会室 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 3 区民集会室 2 区民集会室運営方法・過去の経過 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 2 統計 1 (前年度)豊島の図書館資料 30年 令和33年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 1 補助・負担金 1 補助金(調べる学習コンクールINとしま) 5年 令和8年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 1 補助・負担金 2 図書館団体負担金 5年 令和8年3月31日
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

令和02年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 1 補助・負担金 3 緊急雇用創出事業補助金 常用

令和02年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 2 予算 1 収支予定表 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 2 予算 2 収支見通し 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 2 予算 3 (前年度)増減説明書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 2 予算 4 （欠番） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 2 予算 5 （翌年度）予算 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 2 予算 6 (欠番) 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 2 予算 7 予算明細書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 2 予算 8 補正予算 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 2 予算 9 予算特別委員会資料 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 2 予算 10 施設改修予算 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 2 予算 11 (前年度)決算 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 2 予算 12 決算特別委員会資料 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 2 予算 13 主要な施策の成果報告 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 3 その他 1 備 品 関 係 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 3 その他 2 現金出納簿 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 3 その他 3 郵券受払簿 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 1 計画報告書 1 定期（臨時）業務実施予定連絡書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 1 計画報告書 2 中⾧期修繕見通し（池袋地域冷暖房） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 1 計画報告書 3 作業完了報告書（電球等交換） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 1 計画報告書 4 作業報告書(池袋地域冷暖房) 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 1 計画報告書 6 冷水・蒸気負荷実績(池袋地域冷暖房) 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 1 計画報告書 7 中央図書館日常清掃作業 報告書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 1 計画報告書 8 廃棄物運搬処理 搬出記録票 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 1 計画報告書 9 電話設備 点検作業報告書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 1 計画報告書 10 複写機 保守完了報告書・納品書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 1 計画報告書 11 中央図書館の印刷機 納品書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 1 計画報告書 12 冷水機保守点検 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 2 支出 1 料金後納 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 2 支出 2 郵券購入 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 2 支出 3 ガス料金・水道料金控綴り 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 2 支出 4 駐輪場利用料（前渡・清算） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 2 支出 5 中央図書館電子複写機リース 5年 令和8年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 2 支出 6 中央図書館デジタル印刷機のリース 5年 令和8年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 2 支出 7 AEDレンタル 5年 令和8年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 2 支出 8 利用者複写機消耗品 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 2 支出 9 中央図書館管理費支出 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 2 支出 10 図書館課コピー用紙 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 2 支出 11 地域冷暖房熱需給支出 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 2 支出 12 印刷・消耗品等 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 3 保守委託契約 1 中央図書受渡し等業務委託 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 3 保守委託契約 2 中央図書館他空気調和設備等管理業務委託 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 3 保守委託契約 3 中央図書館清掃業務請負 3年 令和6年3月31日
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令和02年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 3 保守委託契約 4 中央図書館の廃棄物運搬処理委託（単価契約） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 3 保守委託契約 5 電話設備保守点検委託 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 3 保守委託契約 6 図書館交換便業務請負（単価契約） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 3 保守委託契約 7 複写機等の保守委託（単価契約） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 3 保守委託契約 8 中央図書館の印刷機保守委託 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 3 保守委託契約 9 中央図書館の冷水機保守点検委託 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 3 保守委託契約 10 スポット契約（施設管理） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 1 計画報告書 1 事業用大規模建築物における再利用計画書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 1 計画報告書 2 地域図書館日常清掃 就業報告書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 1 計画報告書 3 地域図書館定期清掃 作業報告書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 1 計画報告書 4 地域館冷暖房機等保守点検 作業報告書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 1 計画報告書 5 巣鴨図書館の冷暖房機等保守点検(GHP)報告書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 1 計画報告書 6 巣鴨図書館の警備委託 報告書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 1 計画報告書 7 千早図書館の警備委託契約 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 1 計画報告書 9 巣鴨図書館エレベーター保守点検 報告書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 1 計画報告書 10 地域図書館 自動ドア保守点検 報告書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 1 計画報告書 11 地域図書館 各種水槽清掃 報告書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 1 計画報告書 12 地域図書館 電子複写機保守 報告書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 1 計画報告書 13 地域館消防用設備等点検結果 報告書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 1 計画報告書 14 千早図書館自家用電気工作物保安点検報告書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 2 支出 1 雑司が谷図書貸出しコーナー支出 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 2 支出 2 千早図書館冷暖房設備リース 5年 令和8年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 2 支出 3 千早図書館電気料金支出 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 2 支出 4 地域図書館コピー用紙の購入 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 2 支出 11 その他支出 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 3 保守委託契約 1 地域図書館日常清掃業務請負(単価契約) 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 3 保守委託契約 2 地域図書館定期清掃業務請負 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 3 保守委託契約 3 地域図書館の冷暖房機等保守点検委託 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 3 保守委託契約 4 巣鴨図書館の冷暖房機等保守点検委託(GHP) 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 3 保守委託契約 5 巣鴨図書館の警備委託 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 3 保守委託契約 6 千早図書館の警備委託契約 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 3 保守委託契約 7 駒込図書館 エレベーター保守点検委託 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 3 保守委託契約 8 巣鴨図書館 エレベーター保守点検委託 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 3 保守委託契約 9 巣鴨図書館自動ドア保守点検委託 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 3 保守委託契約 10 千早図書館自動ドア保守点検委託 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 3 保守委託契約 11 地域図書館の各種水槽清掃委託 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 3 保守委託契約 12 地域図書館の電子複写機保守委託（単価契約） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 3 保守委託契約 13 消防用設備保守点検委託 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 3 保守委託契約 14 自家用電気工作物保安管理業務請負 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 3 保守委託契約 15 地域図書館 委託料契約 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 6 人事 1 配属・発令 常用

令和02年度 図書館課 3 管理 6 人事 2 その他の福利厚生 常用

令和02年度 図書館課 3 管理 6 人事 3 都立図書館等外部研修 常用
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令和02年度 図書館課 3 管理 6 人事 4 制度改正 常用

令和02年度 図書館課 3 管理 6 人事 5 人事課提出書類（写） 常用

令和02年度 図書館課 3 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 6 会計年度任用職員 採用関係書類 10年 令和13年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 8 文書 2 寄附受領・感謝状 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 8 文書 8 公印 常用

令和02年度 図書館課 3 管理 9 照会・回答 1 資料 1 主要課題・組織目標 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 9 照会・回答 1 資料 2 基本計画 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 9 照会・回答 1 資料 3 広報としま校正 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 9 照会・回答 1 資料 4 会派要望対応状況 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 9 照会・回答 1 資料 5 新規拡充事業 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 9 照会・回答 1 資料 6 (欠番) 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 9 照会・回答 1 資料 7 事務事業評価 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 9 照会・回答 1 資料 8 監査資料 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 9 照会・回答 1 資料 9 23区図書館調査 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 9 照会・回答 1 資料 10 業務委託モニタリング 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 9 照会・回答 2 各課照会・回答 1 他部課局 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 9 照会・回答 3 その他外部照会・回答 1 都立中央・大学図書館・日本図書館協会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 9 照会・回答 3 その他外部照会・回答 2 特別区図書館 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 9 照会・回答 3 その他外部照会・回答 3 その他の外部 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 9 照会・回答 3 その他外部照会・回答 4 公共図書館調査、都公立図書館調査 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 9 照会・回答 3 その他外部照会・回答 5 捜査照会資料 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 9 照会・回答 3 その他外部照会・回答 6 広聴 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 9 照会・回答 3 その他外部照会・回答 7 区民相談特別案件K（平成27年度～） 常用

令和02年度 図書館課 3 管理 9 照会・回答 3 その他外部照会・回答 11 事件・事故 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 10 会議・連絡会 1 図書館連絡調整会議 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 10 会議・連絡会 5 図書館経営協議会経費 30年 令和33年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 10 会議・連絡会 6 図書館経営協議会会議録（閲覧用） 30年 令和33年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 10 会議・連絡会 7 図書館経営協議会資料（閲覧用） 30年 令和33年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 10 会議・連絡会 8 図書館経営協議会保存資料 30年 令和33年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 10 会議・連絡会 9 としま図書館ネットワーク会議 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 10 会議・連絡会 12 共同防火・防災管理協議会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 11 計画書・報告書 1 報告書 1 豊島区区有施設の点検 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 11 計画書・報告書 1 報告書 2 防火防災講習・訓練関係書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 11 計画書・報告書 1 報告書 3 消防計画自主検査チェック表 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 11 計画書・報告書 1 報告書 4 安全点検報告書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 11 計画書・報告書 1 報告書 6 満足度調査 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 11 計画書・報告書 1 報告書 7 池袋図書館大規模改修関係書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 11 計画書・報告書 1 報告書 8 修繕関係書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 11 計画書・報告書 1 報告書 8 （資）施設改修関係資料 常用

令和02年度 図書館課 3 管理 11 計画書・報告書 1 報告書 9 光熱水費関係書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 11 計画書・報告書 1 報告書 10 その他施設管理関係書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 11 計画書・報告書 1 報告書 11 リスクマネジメント報告書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 3 管理 11 計画書・報告書 2 計画書 1 中央_管理組合・防災センター作業実施予定連絡書 常用
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令和02年度 図書館課 3 管理 11 計画書・報告書 3 届出書 1 消防署届出等関係書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 2 庶務・事務一般 1 曝書関係書類 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 2 庶務・事務一般 3 他区市町村宅配サービス状況 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 2 庶務・事務一般 4 各企業のCSR報告書一覧 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 2 庶務・事務一般 5 図書館実習生事務 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 3 庶務・原稿 1 国会図書館パスワード・申込書(原稿)等 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 4 庶務・資料 1 事例・報告・説明書 1 図書館の自由に関する問題事例 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 4 庶務・資料 1 事例・報告・説明書 2 委託業務日報 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 4 庶務・資料 1 事例・報告・説明書 3 音楽資料の探しかた 質問事例集 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 4 庶務・資料 1 事例・報告・説明書 4 目録の作成と提供に関する調査報告書 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 4 庶務・資料 1 事例・報告・説明書 5 お役立ち便利帳 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 4 庶務・資料 2 マニュアル・ハンドブック 1 国立国会図書館 図書館協力ハンドブック 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 4 庶務・資料 3 その他 1 「書誌作成」関係資料 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 4 庶務・資料 3 その他 2 東京都公立図書館⾧連絡会資料 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 4 庶務・資料 3 その他 3 資料の収集及び保存分担に関する 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 5 庶務・新聞雑誌 1 豊島新聞製本 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 5 庶務・新聞雑誌 2 雑誌・新聞目録 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 5 庶務・新聞雑誌 3 朝日新聞縮刷版 切り取りページ一覧 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 5 庶務・新聞雑誌 4 Ｅ-協力マガジン 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 6 庶務・その他 1 団体登録（一般）受付簿 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 6 庶務・その他 3 第4ブロック担当者会 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 7 文書 8 国土地理院・地形図、地勢図、 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 7 文書 9 地域資料 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 8 学校・書店・他図書館 1 国立国会図書館 貸出・複写申込記録 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 9 事故・クレーム 1 利用者向けお断り手紙 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 14 研修 1 としまガイド養成講座 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 15 そよかぜ文庫 1 そよかぜ文庫 利用登録・更新申込書 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 15 そよかぜ文庫 2 そよかぜ文庫資料 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 15 そよかぜ文庫 3 そよかぜ文庫予約申込綴（未配送分） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 16 財務・契約 1 サービス調整G 庶務担当作業中 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 16 財務・契約 1 雑誌スポンサー制度 申し込み 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 16 財務・契約 2 豊島区立図書館図書整理委託(単価契約) 5年 令和8年3月31日

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 16 財務・契約 3 図書館ネットワーク便等業務請負(単価契約) 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 16 財務・契約 4 光学ディスクの研磨請負（単価契約） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 16 財務・契約 5 16ミリ映写機検定（契約・支出） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 17 財務・購入 1 官報の購入 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 17 財務・購入 2 豊島新聞・都政新報の購入 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 17 財務・購入 3 政党新聞の購入 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 17 財務・購入 4 日経ヴェリタスの購入 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 17 財務・購入 5 豊島区立図書館閲覧貸出用図書の購入 5年 令和8年3月31日

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 17 財務・購入 6 バーコードラベルの購入 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 17 財務・購入 7 ＩＣタグの購入 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 18 財務・印刷 1 読書啓発紙の印刷 3年 令和6年3月31日
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令和02年度 図書館課 4 サービス調整 18 財務・印刷 2 図書館利用カードの印刷 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 19 財務・その他 1 希少本の欠本補充に係る経費の支出 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 19 財務・その他 2 閲覧貸出関係経費前渡金 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 19 財務・その他 3 インターネット購入 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 20 マーク使用 1 ＴＲＣ新刊全件マークの使用 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 20 マーク使用 2 ＣＤの装備委託・マークの使用 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 20 マーク使用 3 ＤＶＤ装備委託・マークの使用 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 21 データベース使用 1 官報情報検索データベースの使用 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 21 データベース使用 2 法律情報検索データベース外3件の使用 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 21 データベース使用 3 企業情報検索データベースの使用 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 21 データベース使用 4 雑誌記事データサービスの使用 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 21 データベース使用 5 医学文献情報検索データベースの使用 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 21 データベース使用 6 百科事典検索データベースの使用 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 22 直接年間契約雑誌 1 直接年間契約雑誌 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 23 閲覧用日刊新聞購入 1 閲覧用日刊新聞の購入 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 24 閲覧貸出関係経費 1 閲覧貸出関係経費支出書類 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 25 相互貸借 1 相互貸借WEB予約・他自治体からの文書 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 25 相互貸借 2 「事故図書」取扱い簿(借用） 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 25 相互貸借 3 23区相互貸借協力担当者会 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 25 相互貸借 6 協力事務担当者会2 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 25 相互貸借 7 大学図書館相互協力利用許可願発行簿 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 25 相互貸借 8 相互貸借ＷＥＢ予約・当区から 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 25 相互貸借 9 都外本相互貸借 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 26 マニュアル 1 実務 1 順番予約 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 26 マニュアル 2 システム 1 ＣＬＩＳユーザーズマニュアル 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 26 マニュアル 2 システム 2 ＣＬＩＳ操作マニュアル 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 26 マニュアル 2 システム 3 サーバー障害時対応【オフライン業務】 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 26 マニュアル 3 その他 1 JAPAN/MARCマニュアル 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 27 視聴覚・CD/DVD 1 ＣＤ選定 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 27 視聴覚・CD/DVD 3 ＤＶＤ選定 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 1 （AV担当）引継ぎノート4 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 2 （AV担当）引継ぎノート5 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 3 （AV担当）引継ぎノート6 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 4 （AV担当）引継ぎノート7 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 5 （AV担当）購入マーク変遷 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 6 （AV担当）特集棚展示品・ 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 7 （AV担当）書誌基準策定用資料 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 8 （AV担当）著作権関連資料 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 9 （AV担当）各種調査・回答資料 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 10 （AV担当）マーク ユーザーマニュアル 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 11 （AV担当）担当から地域館担当への 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 1 （AV担当）情報提供検討ファイル 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 2 （AV担当）情報提供検討済ファイル 常用
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令和02年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 3 （AV担当）マーク・装備 仕様書/見積書 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 4 （AV担当）介護保険ライブラリ遡及 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 5 （AV担当）ＣＬＩＳシステム変更トラブル関連 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 6 （AV担当）職場体験インターンシップ 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 7 （AV担当）消耗品発注・管理 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 8 （AV担当）印刷原稿 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 9 （AV担当）図書館月報 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 10 （AV担当）予約有・未提供督促関連 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 11 （AV担当）トラブル受付簿 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 12 （AV担当）試行用（タグ・ケース貼）受入リスト 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 29 視聴覚・その他 1 貸出返却時ＡＶチェック強化 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 29 視聴覚・その他 2 CD・DVD研磨発注書・結果記入 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 29 視聴覚・その他 3 未返却対応（視聴覚） 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 29 視聴覚・その他 4 視聴覚 歳出予算内示書 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 29 視聴覚・その他 5 視聴覚 寄贈資料（受入済） 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 29 視聴覚・その他 6 （資）視聴覚 寄贈資料（見送り） 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 29 視聴覚・その他 7 視聴覚資料用 新日本法規会員登録書 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 30 16ミリ映写機 1 16ミリ関連資料 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 30 16ミリ映写機 1 16ミリ映写機点検 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 30 16ミリ映写機 2 16ミリ映画フィルム目録 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 30 16ミリ映写機 4 16ミリ予約申請書 常用

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 30 16ミリ映写機 6 16ミリ検定証明書（写し） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 4 サービス調整 31 システム保守 1 ホームページ 常用

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 1 庶務・区政 1 指定管理者定例協議会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 1 庶務・区政 3 都立青少年担当者会議事録 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 2 庶務・一般 1 行事予定連絡表 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 3 庶務・児童 1 児童図書館専門研修 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 3 庶務・児童 2 その他研修 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 3 庶務・児童 3 児童書研修 180冊リスト 常用

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 3 庶務・児童 4 児童調整担当 常用

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 3 庶務・児童 5 児童リーフレット類 常用

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 3 庶務・児童 6 「じどうしつだより」 常用

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 4 庶務・児童（原義） 1 児童関係原義(24年度) 常用

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 4 庶務・児童（原義） 2 児童関係原義 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 5 庶務・YA 4 ＹＡ掲載許可 出版社申請書＆回答書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 5 庶務・YA 5 ＹＡページ「オススメ本」 常用

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 5 庶務・YA 6 10代向けイベント事業 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 6 庶務・その他 1 文書管理システム 常用

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 6 庶務・その他 1 読書ノート 通帳 常用

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 6 庶務・その他 2 各館情報交換コーナー設置状況 常用

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 6 庶務・その他 4 「新刊から」バックナンバー 常用

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 6 庶務・その他 5 広報としま 情報スクエア 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 6 庶務・その他 7 寄贈 3年 令和6年3月31日
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コード 中分類名称 小分類
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保存場所

（紙文書等）

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 6 庶務・その他 8 その他 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 7 職場体験・インタビュー 1 職場インタビュー（大学生による） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 8 図書館ネットワーク 1 図書ネットワーク便 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 1 アンネフランク毀損事件 常用

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 2 図書館の自由に関する事例 常用

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 3 意見・要望 常用

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 4 個人情報に関わる事例 常用

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 5 事件・事故報告書 常用

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 6 差別図書問題関連資料 常用

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 7 問題になった本について 常用

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 8 絵本の切り抜き 常用

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 9 ちびくろさんぼ復刊にともなう検討資料 常用

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 10 ブックリスト 1 よんでみよう（17年度） 常用

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 10 ブックリスト 3 「ねえよんで」改訂 2014 常用

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 10 ブックリスト 4 「ほんのしまとしま」改訂 2014 常用

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 10 ブックリスト 5 「よんでみよう」バックナンバー 常用

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 10 ブックリスト 6 ブックリスト（よんでみよう等） 常用

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 10 ブックリスト 8 印刷関連（仕様書・印刷部数） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 10 ブックリスト 9 ブックリスト（児童） 常用

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 10 ブックリスト 10 児童ブックリスト編集検討会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 10 ブックリスト 11 YAブックリスト編集検討会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 11 おはなし会 1 おはなし会０１２記録ノート 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 11 おはなし会 2 パネルわらべ歌集 常用

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 11 おはなし会 3 冬のスペシャルおはなし会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 11 おはなし会 6 おはなし会記録ノート 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 11 おはなし会 7 文字・活字スペシャル 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 1 第三次子どもの読書活動の推進 30年 令和33年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 2 子ども読書活動推進計画各課進捗状況 30年 令和33年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 3 第三次推進計画パブリックコメント 30年 令和33年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 4 子ども読書活動推進連絡会 30年 令和33年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 5 読書活動実態調査 30年 令和33年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 6 第三次計画策定委員会・部会 30年 令和33年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 11 子どもの読書活動優秀実践図書館 30年 令和33年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 12 子ども読書活動推進計画(第三次)(案) 30年 令和33年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 13 豊島区子ども読書活動推進連絡会 30年 令和33年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 14 読書推進運動 30年 令和33年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 15 ネットワーク会議 30年 令和33年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 16 第三次推進計画各課ヒアリング 30年 令和33年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 13 講習会 2 子どもの読書に関する講習会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 14 発注・受入 2 発注関連 TRC 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 14 発注・受入 4 採択教科書購入 常用

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 16 催事 1 図書館タンテイ（全館資料） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 16 催事 2 図書館タンテイ（事務資料等） 3年 令和6年3月31日
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令和02年度 図書館課 5 児童・YA 16 催事 3 児童・ＹＡ合同イベント 常用

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 16 催事 4 点字教室 常用

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 16 催事 5 夏休み工作会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 16 催事 6 本の福袋 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 16 催事 8 西武百貨店おはなし会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 16 催事 9 南池袋公園ラシーヌおはなし会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 16 催事 10 オリパラ 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 17 学校サービス 5 RC読書フェスタ 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 17 学校サービス 6 区内教育施設サービス関係資料 常用

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 17 学校サービス 7 YA学校あいさつ関係 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 18 選書 1 選定のめやす 常用

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 18 選書 2 選書会議録 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 18 選書 3 児童選書レビュー 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 18 選書 4 集中選書関連 常用

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 19 計画書・報告書 1 各館事業実施計画書（中央） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 19 計画書・報告書 2 各館事業実施計画書（駒込） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 19 計画書・報告書 3 各館事業実施計画書（巣鴨） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 19 計画書・報告書 4 各館事業実施計画書（上池袋） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 19 計画書・報告書 5 各館事業実施計画書（池袋） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 19 計画書・報告書 6 各館事業実施計画書（目白） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 19 計画書・報告書 7 各館事業実施計画書（千早） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 20 ボランティア養成講座 1 ボランティア養成講座事前説明会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 20 ボランティア養成講座 2 読み聞かせボランティア養成講座 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 20 ボランティア養成講座 3 読み聞かせボランティア フォローアップ研修 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 21 読み聞かせボランティア 1 ボランティア人材バンク 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 21 読み聞かせボランティア 9 夏のスキップおはなし会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 21 読み聞かせボランティア 11 ボランティア月例練習会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 22 ボランティア・その他 2 中央図書館ボランティア おはなし会記録 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 23 ボランティア団体 1 親子読書会 常用

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 23 ボランティア団体 2 親子読書連絡会会報 常用

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 23 ボランティア団体 3 日韓翻訳推進会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 23 ボランティア団体 6 子ども読書活動推進計画推進会議 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 5 児童・YA 23 ボランティア団体 7 後援名義等使用承認申請 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 6 システム 1 財務 1 システム契約・支払（需用費） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 6 システム 1 財務 2 システム契約・支払（役務費） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 6 システム 1 財務 3 システム契約・支払（貸借料） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 6 システム 1 財務 4 システム契約・支払(委託料・その他) 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 6 システム 1 財務 5 利用者用インターネット通信回線 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 6 システム 2 庶務 1 i-フィルター4のバージョンアップ（6.0へ） 常用

令和02年度 図書館課 6 システム 2 庶務 3 番号法関連 常用

令和02年度 図書館課 6 システム 2 庶務 4 視察対応 常用

令和02年度 図書館課 6 システム 2 庶務 5 Wi-Fiスポット設置 常用

令和02年度 図書館課 6 システム 3 情報セキュリティ 1 情報セキュリティ（記録媒体管理台帳・持ち出し管理台帳） 常用
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令和02年度 図書館課 6 システム 3 情報セキュリティ 2 情報セキュリティ監査・パトロール 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 6 システム 3 情報セキュリティ 3 情報セキュリティ（対策チェックシート） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 6 システム 3 情報セキュリティ 4 情報セキュリティ（事故発生報告書） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 6 システム 3 情報セキュリティ 5 情報セキュリティ（重要情報資産台帳） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 6 システム 3 情報セキュリティ 6 情報セキュリティ(ソフトウェアライセンス管理簿) 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 6 システム 4 文書 1 行政情報公開 常用

令和02年度 図書館課 6 システム 4 文書 2 利用者用アンケート 常用

令和02年度 図書館課 6 システム 4 文書 3 各種報告書綴 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 6 システム 4 文書 4 電子資料閲覧席・パソコン持込席 常用

令和02年度 図書館課 6 システム 4 文書 9 システム調査 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 6 システム 4 文書 11 内田洋行システム資料 常用

令和02年度 図書館課 6 システム 4 文書 12 TRCシステム資料 常用

令和02年度 図書館課 6 システム 4 文書 13 国立国会図書館 常用

令和02年度 図書館課 6 システム 4 文書 14 業者売り込み 常用

令和02年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 2 学校図書館連携・電子書籍導入 常用

令和02年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 3 2015 システムリプレイス研修資料 常用

令和02年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 4 図書館情報システム開発業務請負RFP仕様書検討 常用

令和02年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 5 図書館情報システム開発業務請負提案書 常用

令和02年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 6 図書館情報システム開発業務請負見積書類 常用

令和02年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 7 図書館情報システム開発業務請負プロポーザル資料 常用

令和02年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 8 データセンター内回線構築資料 常用

令和02年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 9 CTI構築資料 常用

令和02年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 10 第1回業者選定委員会資料(図書館情報システム開発業務請負) 常用

令和02年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 11 第2回・第3回業者選定委員会資料(図書館情報システム開発業務請負) 常用

令和02年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 12 図書館ホームページ構築資料 常用

令和02年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 13 平成25年度ビジネス席の再構築 常用

令和02年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 14 平成25年度ビジネス席の再構築席受付システム 常用

令和02年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 15 図書館システム2019年度再構築 常用

令和02年度 図書館課 6 システム 6 マニュアル 3 新ホームページ操作テキスト 常用

令和02年度 図書館課 6 システム 6 マニュアル 4 FAQシステム操作テキスト 常用

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 1 庶務 3 統計 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 1 庶務 4 寄贈関係書 常用

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 1 庶務 4 郵券受払簿 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 1 庶務 5 対面朗読サービス実施要領制定 常用

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 1 庶務 5 立川福祉基金 10年 令和13年3月31日

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 1 庶務 6 点字図書館 設立・変更関係書 常用

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 1 庶務 7 点字図書館 録音室改修工事関係書 常用

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 1 庶務 10 会計年度任用職員関係書 常用

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 1 庶務 11 50周年記念事業関係書 常用

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 2 庶務・ボランティア 1 ボランティア保険 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 2 庶務・ボランティア 2 ボランティア団体名簿 常用

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 3 庶務・受入簿 1 点訳依頼票・受入簿 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 3 庶務・受入簿 2 デイジー図書依頼票・受入簿 3年 令和6年3月31日

319 



年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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令和02年度 図書館課 7 点字図書館 3 庶務・受入簿 6 テキストデイジー依頼票・受入簿 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 4 庶務・調査 1 全国点字図書館実態調査 常用

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 4 庶務・調査 2 視覚障害者支援施設等調査 常用

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 5 庶務・資料 1 東京都福祉局指導検査 常用

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 5 庶務・資料 3 著作権法資料 常用

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 5 庶務・資料 4 新中央図書館移転関係資料 常用

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 5 庶務・資料 5 視覚障害者情報総合ネットワーク（サピエ）研修資料 常用

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 5 庶務・資料 5 行政情報公開・個人情報保護審議会資料 常用

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 6 庶務・システム 1 パソコン管理 常用

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 6 庶務・システム 3 Web図書館システム 常用

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 7 財務 1 点訳・音訳雑誌 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 7 財務 2 「今月の本棚」 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 7 財務 4 保守委託 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 7 財務 5 リース 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 7 財務 11 物品購入 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 7 財務 15 一括振込（控） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 7 財務 16 国庫負担（補助）金 10年 令和13年3月31日

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 7 財務 17 口座振替依頼書 常用

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 7 財務 18 リーディング謝礼の支出 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 8 文書 1 通知 区他課・国・都・他区 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 8 文書 2 調査回答 区他課・国・都・他区 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 8 文書 3 全視情協・他団体 通知 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 8 文書 4 全視情協・他団体 調査回答 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 8 文書 5 全視情協・他団体 会費等支出 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 8 文書 6 点字図書館関係通知 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 9 功労者表彰 1 表彰 豊島区功労者表彰 常用

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 9 功労者表彰 5 表彰 その他の表彰 常用

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 10 点訳研究会 1 点訳研究会 講習会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 10 点訳研究会 2 点訳研究会 養成講習会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 10 点訳研究会 3 点訳研究会 製作等謝礼 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 10 点訳研究会 4 点訳研究会機材貸出簿 常用

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 11 朗読会 1 朗読会 講習会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 11 朗読会 2 朗読会 養成講習会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 11 朗読会 3 朗読会 製作等謝礼 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 12 拡大写本 1 拡大写本グループ 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 14 図書貸出 13 貸出資料 常用

令和02年度 図書館課 7 点字図書館 14 図書貸出 14 受票 常用

令和02年度 図書館課 8 企画調整 1 庶務(企画調整) 3 イベント情報＆HP掲載・更新申請書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 8 企画調整 1 庶務(企画調整) 6 豊島以外のweb掲載申請許可 常用

令和02年度 図書館課 8 企画調整 1 庶務(企画調整) 7 広報関係書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 8 企画調整 1 庶務(企画調整) 8 図書カード受払簿 常用

令和02年度 図書館課 8 企画調整 1 庶務(企画調整) 8 監査・決算関係【作業中】 常用

令和02年度 図書館課 8 企画調整 1 庶務(企画調整) 9 スケジュール・事業計画 3年 令和6年3月31日

320 



年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

令和02年度 図書館課 8 企画調整 1 庶務(企画調整) 10 統計 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 8 企画調整 2 財務（企画調整） 1 平成28年度新規拡充予算作成資料 常用

令和02年度 図書館課 8 企画調整 2 財務（企画調整） 3 報酬等支払に掛かる口座振込依頼書 常用

令和02年度 図書館課 8 企画調整 2 財務（企画調整） 4 物品購入等経費の支出 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 8 企画調整 3 人材育成 1 サービス職員研修 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 8 企画調整 3 人材育成 4 インターンシップの受け入れ 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 8 企画調整 3 人材育成 5 中学生職場体験 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 8 企画調整 3 人材育成 6 司書実習（企画調整業務） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 8 企画調整 3 人材育成 7 サービス職員研修用職員一覧 ⾧期 常用

令和02年度 図書館課 8 企画調整 3 人材育成 8 (研修資料)レファレンス調査記入簿 常用

令和02年度 図書館課 8 企画調整 4 企画調整連絡会議 1 企画調整連絡会議の開催 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 8 企画調整 4 企画調整連絡会議 2 豊島区図書館専門研究員の委嘱 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 8 企画調整 4 企画調整連絡会議 4 図書館専門研究員資料 常用

令和02年度 図書館課 8 企画調整 5 図書館通信 1 図書館通信(デザイン委託・印刷等) 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 8 企画調整 5 図書館通信 2 図書館通信(謝礼等) 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 8 企画調整 5 図書館通信 3 図書館通信(発送関係) 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 8 企画調整 5 図書館通信 4 図書館通信原稿 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 8 企画調整 5 図書館通信 8 図書館通信 常用

令和02年度 図書館課 8 企画調整 5 図書館通信 13 表紙画像等著作権許可 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 8 企画調整 6 特別講演会 1 特別講演会(企画準備) 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 8 企画調整 6 特別講演会 2 特別講演会(経費支出) 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 8 企画調整 7 地域研究ゼミナール 1 地域研究ゼミナール(企画準備) 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 8 企画調整 7 地域研究ゼミナール 2 地域研究ゼミナール(歳入・経費支出) 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 8 企画調整 8 読書会・講座 2 古典文学講座の実施及び歳入・経費支出 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 8 企画調整 8 読書会・講座 3 古典文学講座の申込書、終了時アンケート 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 8 企画調整 8 読書会・講座 4 書評講座の実施及び歳入・経費支出 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 8 企画調整 8 読書会・講座 5 文学講座の実施及び経費の支出 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 8 企画調整 9 展示 1 特集展示申込書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 8 企画調整 9 展示 2 特集・特別展示配布資料 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 8 企画調整 9 展示 4 特集・特別展示準備資料 5年 令和8年3月31日

令和02年度 図書館課 8 企画調整 9 展示 7 (欠番) 常用

令和02年度 図書館課 8 企画調整 9 展示 8 特別展示 泡坂妻夫展関係書 常用

令和02年度 図書館課 8 企画調整 9 展示 9 中央図書館NDC擬人化キャラ作成 常用

令和02年度 図書館課 8 企画調整 9 展示 10 特別展示 オリンピック・パラリンピック関係書 常用

令和02年度 図書館課 8 企画調整 9 展示 11 展示図書リスト（配布用） 常用

令和02年度 図書館課 8 企画調整 9 展示 12 所蔵資料の借用申請 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 8 企画調整 10 有償刊行物 1 有償刊行物の頒布依頼及び実績報告 5年 令和8年3月31日

令和02年度 図書館課 8 企画調整 10 有償刊行物 3 有償刊行物の増刷及び経費の支出 5年 令和8年3月31日

令和02年度 図書館課 8 企画調整 11 刊行物頒布委託 1 有償刊行物の収納事務委託及び経費の支出 （雑司が谷案内処） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 図書館課 8 企画調整 11 刊行物頒布委託 2 有償刊行物の頒布代金の収入調定（雑司が谷案内処） 5年 令和8年3月31日

令和02年度 図書館課 8 企画調整 11 刊行物頒布委託 3 収入日計表 (雑司が谷案内処) 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 8 企画調整 12 ビジネス相談 1 ビジネスなんでも相談実績報告書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 8 企画調整 12 ビジネス相談 2 ビジネスなんでも相談の覚書及び広報関係書 5年 令和8年3月31日
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令和02年度 図書館課 8 企画調整 12 ビジネス相談 3 ビジネスなんでも相談経過 常用

令和02年度 図書館課 8 企画調整 13 地域館事業補助 1 地域図書館等事業計画書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 8 企画調整 13 地域館事業補助 2 地域図書館等事業報告書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 1 研修・イベント 2 豊島区主催研修・イベント資料 常用

令和02年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 1 研修・イベント 3 区内実施の研修・イベント資料 常用

令和02年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 2 特別区図書館 1 特別区図書館資料 常用

令和02年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 3 その他図書館 1 国立国図書館資料 常用

令和02年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 3 その他図書館 2 都立図書館資料 常用

令和02年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 3 その他図書館 3 都内市立図書館資料(23区以外) 常用

令和02年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 3 その他図書館 5 区内大学図書館資料 常用

令和02年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 3 その他図書館 6 その他図書館資料 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 1 庶務 1 新型コロナ関係資料 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 1 庶務 2 公印台帳・印影簿 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 1 庶務 3 有償刊行物頒布関係書 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 1 庶務 4 視聴覚室使用記録簿 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 1 庶務 5 自主グループ名簿 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 1 庶務 6 統計 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 1 庶務 7 業務日誌 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 1 庶務 8 館内整理日会議録 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 1 庶務 9 記録媒体管理台帳 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 1 庶務 10 重要情報の持ち出し管理台帳 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 1 庶務 11 各種様式 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 1 庶務 12 情報セキュリティ関連作業 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 2 文書 1 通知（職員関係） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 2 文書 2 通知（図書館運営） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 2 文書 3 通知（図書館システム） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 2 文書 4 通知（検診関係） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 2 文書 5 通知（研修） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 2 文書 6 通知（その他） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 2 文書 7 調査・回答（4月～9月） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 2 文書 8 調査・回答（10月～3月） 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 2 文書 10 報告書 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 2 文書 12 計画書・届出書・申請書 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 2 文書 14 ホームページ・広報関係 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 2 文書 15 議会関係 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 2 文書 16 監査関係 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 3 事件・事故・意見 1 区民の声 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 3 事件・事故・意見 2 意見・要望 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 3 事件・事故・意見 3 事件・事故 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 3 事件・事故・意見 4 リスク情報・対応状況報告書 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 3 事件・事故・意見 5 図書館の自由に関する問題・事例 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 4 会議・連絡会 1 子育てネットワーク会議 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 4 会議・連絡会 2 事業報告連絡会 3年 令和6年3月31日
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（紙文書等）

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 4 会議・連絡会 3 係⾧会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 4 会議・連絡会 4 図書館経営協議会 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 5 事業 1 千早進歩自由夢 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 5 事業 2 講演会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 5 事業 3 その他の事業 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 5 事業 4 研修受入 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 5 事業 5 インタビュー 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 5 事業 6 源泉徴収票・支払調書 5年 令和8年3月31日

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 6 事業実施計画書・報告書 1 事業実施計画 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 6 事業実施計画書・報告書 2 事業実施報告書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 7 人事・会計年度任用職員 1 36協定 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 7 人事・会計年度任用職員 2 会計年度任用職員（図書館司書） 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 7 人事・会計年度任用職員 3 会計年度任用職員（その他） 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 7 人事・会計年度任用職員 5 各種申請書（写） 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 7 人事・会計年度任用職員 5 職員関係書 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 7 人事・会計年度任用職員 7 年末調整資料 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 8 財務 1 契約・物品購入 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 8 財務 2 契約・その他 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 8 財務 3 郵券受払簿 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 8 財務 4 修繕関係書 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 8 財務 5 作業・点検報告書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 8 財務 6 予算関係 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 8 財務 7 決算関係 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 10 弁償本・未返却等 1 弁償本関係書 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 10 弁償本・未返却等 2 予約あり・未返却者リスト 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 10 弁償本・未返却等 3 予約あり・借用未返却者リスト 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 10 弁償本・未返却等 4 ⾧期未返却者リスト 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 10 弁償本・未返却等 5 不明資料リスト 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 10 弁償本・未返却等 6 督促はがきもどり 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 11 一般 1 発注・受入 5 ＴＲＣ品切れ・絶版等連絡票 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 11 一般 3 YA 1 学校関連サービス関係書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 11 一般 3 YA 3 職場体験 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 11 一般 4 選書 1 選書会議 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 11 一般 5 部会 1 マンガ部会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 11 一般 5 部会 2 雑誌部会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 11 一般 6 相互貸借 1 相互貸借関係書 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 1 庶務 1 ほんとこつうしん 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 1 庶務 2 持ち物リスト 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 1 庶務 3 児童案件回覧ファイル 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 2 発注・受入 3 ＴＲＣ品切れ・絶版等連絡票 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 3 選書 1 選書会議録 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 3 選書 2 選書関係資料 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 4 ブックリスト 1 ブックリスト編集会議録 3年 令和6年3月31日
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令和02年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 4 ブックリスト 2 ブックリスト編集会議録 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 5 催事 1 おはなし会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 5 催事 2 スペシャルおはなし会・工作会 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 5 催事 3 保健所共催 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 5 催事 4 その他の催事 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 5 催事 5 手あそびファイル 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 6 学校サービス 1 ブックトーク 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 6 学校サービス 2 Ｒ＆Ｃフェスタ関係書 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 6 学校サービス 3 学校サービス関係書 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 7 団体貸出 8 団体貸出関係書 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 8 ボランティア人材バンク 1 ボランティア人材バンク関係書 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 8 ボランティア人材バンク 2 ボランティア人材バンクファックス記録 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 8 ボランティア人材バンク 3 ボランティア人材バンク活動記録 常用

令和02年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 8 ボランティア人材バンク 4 ボランティア人材バンク貸出表 常用

令和02年度 図書館課 2 管理 6 人事 4 職員緊急連絡先名簿 常用

令和02年度 図書館課 2 管理 6 人事 4 制度改正 常用

令和02年度 図書館課 2 管理 6 人事 5 人事課提出書類（写） 常用

令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 1 旧姓使用申請書 30年 令和33年3月31日

令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 2 非常勤職員 案内図 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 3 非常勤・臨時職員人事関係決定書 30年 令和33年3月31日

令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 4 非常勤・臨時職員 異動届 30年 令和33年3月31日

令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 5 育児休業・介護休暇請求書・承認書 30年 令和33年3月31日

令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 1 人事 6 病欠・欠勤・労災関係 30年 令和33年3月31日

令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 2 服務 1 非常勤職員休憩時間変更承認等申請書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 2 服務 2 非常勤・臨時職員 服務手続決定書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 2 服務 3 出勤簿 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 2 服務 4 事故簿 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 2 服務 5 超過勤務等命令簿兼報告書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 2 服務 6 年次有給休暇簿・休暇簿 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 2 服務 7 年次有給休暇付与決定書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 2 服務 8 非常勤・臨時職員 出勤状況報告書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 2 服務 9 旅行届 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 3 年末調整 1 非常勤・臨時職員 年末調整関係書類 5年 令和8年3月31日

令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 3 年末調整 2 扶養控除等異動申告書 5年 令和8年3月31日

令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 3 年末調整 3 保険料等控除申告書 5年 令和8年3月31日

令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 3 年末調整 4 源泉徴収票・法定調書 5年 令和8年3月31日

令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 1 報酬賃金口座振込依頼書 5年 令和8年3月31日

令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 2 非常勤職員 通勤届兼認定書 5年 令和8年3月31日

令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 3 非常勤職員 旧通勤手当認定書 5年 令和8年3月31日

令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 5 扶養控除等異動申告書 5年 令和8年3月31日

令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 6 非常勤職員 報酬支出決定書 5年 令和8年3月31日

令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 8 臨時職員 賃金支出決定書 5年 令和8年3月31日

令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 4 支出（報酬・賃金） 9 賃金台帳 10年 令和13年3月31日
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令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 5 支出（旅費） 1 非常勤・臨時職員旅行命令簿兼旅費請求書(確定払) 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 5 支出（旅費） 3 非常勤・臨時職員 旅費支出決定書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 6 支出（その他） 1 FD取扱依頼書・変換明細一覧表 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 6 支出（その他） 4 FD・FDケース 常用

令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 7 社会保険 1 社会保険手続（健康・厚生） 10年 令和13年3月31日

令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 7 社会保険 2 社会保険手続（育休・介休） 10年 令和13年3月31日

令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 7 社会保険 3 雇用保険手続 10年 令和13年3月31日

令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 1 非常勤職員 自己申告書 30年 令和33年3月31日

令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 2 非常勤職員 再任申込書・決定書 30年 令和33年3月31日

令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 4 非常勤職員 採用選考申込書 30年 令和33年3月31日

令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 5 非常勤職員 採用選考決定書 30年 令和33年3月31日

令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 6 非常勤職員 採用関係書類 30年 令和33年3月31日

令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 8 臨時職員 雇用決定書 30年 令和33年3月31日

令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 9 臨時職員雇用調書 30年 令和33年3月31日

令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 10 臨時職員 承諾書 30年 令和33年3月31日

令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 8 採用・雇用 11 人事課雇用臨時職員発令通知書（写） 30年 令和33年3月31日

令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 9 退職 1 非常勤職員 退職関係 30年 令和33年3月31日

令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 9 退職 2 臨時職員 退職関係 30年 令和33年3月31日

令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 10 資料 1 非常勤・臨時職員労働者台帳 常用

令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 10 資料 2 非常勤・臨時職員 証明書発行申請書 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 2 管理 7 非常勤・臨時職員 10 資料 3 臨時職員 履歴書 30年 令和33年3月31日

令和02年度 図書館課 2 管理 9 照会・回答 3 その他外部照会・回答 3 その他の外部 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 2 管理 9 照会・回答 3 その他外部照会・回答 5 捜査照会資料 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 2 管理 9 照会・回答 3 その他外部照会・回答 6 広聴 3年 令和6年3月31日

令和02年度 図書館課 4 児童・YA 22 読み聞かせボランティア 1 ボランティア人材バンク 3年 令和6年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 資料 1 主要課題・組織目標 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 資料 2 基本計画 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 資料 3 事務事業評価 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 1 調査・回答 2 各課照会・回答 22 保健福祉部 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 1 調査・回答 2 各課照会・回答 26 会計管理室 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 1 調査・回答 3 その他外部照会・回答 1 都立中央・大学図書館・日本図書館協会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 1 調査・回答 3 その他外部照会・回答 2 特別区図書館 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 1 調査・回答 3 その他外部照会・回答 3 その他の外部 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 1 調査・回答 3 その他外部照会・回答 4 公共図書館調査、都公立図書館調査 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 1 調査・回答 3 その他外部照会・回答 5 捜査照会資料 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 1 調査・回答 3 その他外部照会・回答 7 区民相談特別案件K（平成27年度～） 常用

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 1 調査・回答 3 その他外部照会・回答 10 事件・事故 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 2 文書管理 8 公印 常用

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 3 法規 1 条例・規則・関係法令 常用

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 3 法規 2 要綱 常用

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 4 情報公開 1 情報公開請求 10年 令和14年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 5 広報・広聴 1 広報 3 広報としま校正 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 5 広報・広聴 2 広聴 1 広聴 3年 令和7年3月31日
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 6 人事 1 配属・発令 常用

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 6 人事 2 その他の福利厚生 常用

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 6 人事 3 都立図書館等外部研修 常用

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 6 人事 4 制度改正 常用

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 6 人事 5 人事課提出書類（写） 常用

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 8 予算 1 予算執行計画（変更）の決定 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 8 予算 2 予算流用・繰戻 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 8 予算 3 予算転用・繰戻 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 8 予算 4 予算執行委任 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 8 予算 5 繰越明許費繰越調書 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 8 予算 6 科目新設 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 8 予算 7 収支予定表 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 8 予算 8 収支見通し 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 8 予算 9 （翌年度）予算 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 8 予算 10 予算明細書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 8 予算 11 補正予算 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 8 予算 12 予算特別委員会資料 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 8 予算 13 施設改修予算 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 8 予算 14 会派要望対応状況 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 8 予算 15 新規拡充事業 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 9 決算 1 (前年度)決算 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 9 決算 2 決算特別委員会資料 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 9 決算 3 主要な施策の成果報告 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 9 決算 4 (前年度)増減説明書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 10 会計 1 契約締結請求書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 10 会計 2 契約締結決定通知書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 10 会計 3 継続分割支払票 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 10 会計 4 検査証原本 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 10 会計 5 振替支出の決定 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 10 会計 6 振替収入の決定 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 10 会計 7 過誤納額の決定 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 10 会計 8 還付の決定 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 10 会計 9 支出命令書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 10 会計 10 歳入調定 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 11 監査 1 監査資料 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 12 寄附・感謝状 2 寄附受領・感謝状 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 15 工事・施設管理 1 報告書 1 豊島区区有施設の法定点検 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 15 工事・施設管理 1 報告書 2 防火防災講習・訓練関係書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 15 工事・施設管理 1 報告書 3 消防計画自主検査チェック表 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 15 工事・施設管理 1 報告書 4 安全点検報告書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 15 工事・施設管理 1 報告書 6 修繕関係書（直営館） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 15 工事・施設管理 1 報告書 7 修繕関係書（指定管理館） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 15 工事・施設管理 1 報告書 8 光熱水費関係書 3年 令和7年3月31日
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 15 工事・施設管理 1 報告書 8 （資）施設改修関係資料 常用

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 15 工事・施設管理 1 報告書 9 その他施設管理関係書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 15 工事・施設管理 2 計画書 1 中央_管理組合・防災センター作業実施予定連絡書 常用

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 15 工事・施設管理 2 計画書 2 中央_管理組合・防災センター作業完了報告書 常用

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 15 工事・施設管理 2 計画書 3 ライズアリーナ事業用大規模建築物再利用計画書 常用

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 15 工事・施設管理 3 届出書 1 消防署届出等関係書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 16 財産 6 備品関係 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 16 財産 9 財産使用許可 5年 令和9年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 16 財産 10 財産使用許可（上池袋私道） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 16 財産 11 財産使用許可（撮影） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 17 補助金 1 身体障害者保護費国庫負担金 10年 令和14年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 18 会議・連絡会 1 図書館連絡調整会議 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 18 会議・連絡会 5 図書館経営協議会経費 30年 令和34年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 18 会議・連絡会 6 図書館経営協議会会議録（閲覧用） 30年 令和34年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 18 会議・連絡会 7 図書館経営協議会資料（閲覧用） 30年 令和34年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 18 会議・連絡会 8 図書館経営協議会保存資料 30年 令和34年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 18 会議・連絡会 9 としま図書館ネットワーク会議 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 18 会議・連絡会 12 共同防火・防災管理協議会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 20 危機管理・リスク対応 1 リスクマネジメント報告書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 22 計画 1 子ども読書活動推進計画 5年 令和9年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 22 計画 2 図書館基本計画 5年 令和9年3月31日

令和03年度 図書館課 2 課⾧ 1 ファイル基準表 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 2 課⾧ 2 課⾧用 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 2 課⾧ 3 公印印影簿 常用

令和03年度 図書館課 2 課⾧ 5 中央図書館財産台帳 常用

令和03年度 図書館課 2 課⾧ 6 地域館財産台帳 常用

令和03年度 図書館課 2 課⾧ 7 土地境界確定資料 常用

令和03年度 図書館課 2 課⾧ 13 図書館関係 条例・規則・関係法令 常用

令和03年度 図書館課 2 課⾧ 14 要綱登録原本 常用

令和03年度 図書館課 2 課⾧ 15 要綱の改廃 常用

令和03年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 1 指定管理 1 駒込複合施設連絡会 10年 令和14年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 1 指定管理 2 指定管理者制度（重要書類） 常用

令和03年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 1 指定管理 3 指定管理料 10年 令和14年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 1 指定管理 4 指定管理者月間事業計画・事業報告 5年 令和9年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 1 指定管理 5 有償刊行物頒布料 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 1 指定管理 6 事業評価 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 1 指定管理 7 有償頒布委託 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 1 指定管理 8 指定管理公募資料 10年 令和14年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 1 指定管理 9 立入調査 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 1 指定管理 12 満足度調査 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 2 資料 1 コピーサービス使用状況報告書 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 2 資料 2 PCB 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 2 資料 3 自動販売機設置 3年 令和7年3月31日
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（紙文書等）

令和03年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 2 資料 4 庶務関係 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 2 資料 5 週休割振表 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 2 資料 6 広告掲載料 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 2 資料 7 駐車場収入分配金 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 2 資料 8 複写機等電気使用料 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 2 資料 9 つり銭 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 2 資料 11 弁償金 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 3 区民集会室 1 区民集会室 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 1 庶務・中央 3 区民集会室 2 区民集会室運営方法・過去の経過 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 2 統計 1 (前年度)豊島の図書館資料 30年 令和34年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 2 統計 2 統計資料（月報）（ ４月～ ６月） 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 2 統計 3 統計資料（月報）（ ７月～ ９月） 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 2 統計 4 統計資料（月報）（１０月～１２月） 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 2 統計 5 統計資料（月報）（ １月～ ３月） 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 1 補助・負担金 1 補助金(調べる学習コンクールINとしま) 5年 令和9年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 1 補助・負担金 2 図書館団体負担金 5年 令和9年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 2 その他 1 現金出納簿 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 3 財務・中央 2 その他 2 郵券受払簿 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 1 計画報告書 1 定期（臨時）業務実施予定連絡書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 1 計画報告書 2 中⾧期修繕見通し（池袋地域冷暖房） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 1 計画報告書 3 作業完了報告書（電球等交換） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 1 計画報告書 4 作業報告書(池袋地域冷暖房) 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 1 計画報告書 6 冷水・蒸気負荷実績(池袋地域冷暖房) 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 1 計画報告書 7 中央図書館日常清掃作業 報告書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 1 計画報告書 8 廃棄物運搬処理 搬出記録票 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 1 計画報告書 9 電話設備 点検作業報告書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 1 計画報告書 10 複写機 保守完了報告書・納品書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 1 計画報告書 11 中央図書館の印刷機 納品書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 1 計画報告書 12 冷水機保守点検 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 1 計画報告書 13 4階リフレッシュルームPAC・全熱交換器点検・清掃報告書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 1 計画報告書 14 産業廃棄物管理票（マニフェスト） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 2 支出 1 料金後納 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 2 支出 2 郵券購入 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 2 支出 3 ガス料金・水道料金控綴り 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 2 支出 4 駐輪場利用料（前渡・清算） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 2 支出 5 中央図書館電子複写機リース 5年 令和9年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 2 支出 6 中央図書館デジタル印刷機のリース 5年 令和9年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 2 支出 7 AEDレンタル 5年 令和9年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 2 支出 8 利用者複写機消耗品 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 2 支出 9 中央図書館管理費支出 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 2 支出 10 図書館課コピー用紙 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 2 支出 11 地域冷暖房熱需給支出 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 2 支出 12 印刷・消耗品等 3年 令和7年3月31日
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存
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保存場所

（紙文書等）

令和03年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 3 保守委託契約 1 中央図書受渡し等業務委託 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 3 保守委託契約 2 中央図書館他空気調和設備等管理業務委託 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 3 保守委託契約 3 中央図書館清掃業務請負 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 3 保守委託契約 4 中央図書館の廃棄物運搬処理委託（単価契約） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 3 保守委託契約 5 電話設備保守点検委託 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 3 保守委託契約 6 図書館交換便業務請負（単価契約） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 3 保守委託契約 7 複写機等の保守委託（単価契約） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 3 保守委託契約 8 中央図書館の印刷機保守委託 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 3 保守委託契約 9 中央図書館の冷水機保守点検委託 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 3 保守委託契約 10 スポット契約（中央・施設管理） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 3 保守委託契約 11 スポット契約（地域・施設管理） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 3 保守委託契約 12 4階リフレッシュルームPAC・全熱交換器点検・清掃 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 3 保守委託契約 13 FCUプレフィルター清掃 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 3 保守委託契約 14 PC等産業廃棄物処理委託 5年 令和9年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 4 契約支払・中央 3 保守委託契約 15 防火対象物・防災管理点検 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 1 計画報告書 1 事業用大規模建築物における再利用計画書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 1 計画報告書 2 地域図書館日常清掃 就業報告書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 1 計画報告書 3 地域図書館定期清掃 作業報告書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 1 計画報告書 4 地域館冷暖房機等保守点検 作業報告書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 1 計画報告書 5 巣鴨図書館の冷暖房機等保守点検(GHP)報告書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 1 計画報告書 6 巣鴨図書館の警備委託 報告書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 1 計画報告書 7 千早図書館の警備委託契約 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 1 計画報告書 9 巣鴨図書館エレベーター保守点検 報告書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 1 計画報告書 10 地域図書館 自動ドア保守点検 報告書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 1 計画報告書 11 地域図書館 各種水槽清掃 報告書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 1 計画報告書 12 地域図書館 電子複写機保守 報告書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 1 計画報告書 13 地域館消防用設備等点検結果 報告書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 1 計画報告書 14 千早図書館自家用電気工作物保安点検報告書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 1 計画報告書 15 産業廃棄物管理票（マニフェスト） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 2 支出 1 雑司が谷図書貸出しコーナー支出 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 2 支出 2 千早図書館冷暖房設備リース 5年 令和9年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 2 支出 3 千早図書館電気料金支出 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 2 支出 4 地域図書館コピー用紙の購入 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 2 支出 11 その他支出 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 3 保守委託契約 1 地域図書館日常清掃業務請負(単価契約) 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 3 保守委託契約 2 地域図書館定期清掃業務請負 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 3 保守委託契約 3 地域図書館の冷暖房機等保守点検委託 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 3 保守委託契約 4 巣鴨図書館の冷暖房機等保守点検委託(GHP) 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 3 保守委託契約 5 巣鴨図書館の警備委託 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 3 保守委託契約 6 千早図書館の警備委託契約 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 3 保守委託契約 7 駒込図書館 エレベーター保守点検委託 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 3 保守委託契約 8 巣鴨図書館 エレベーター保守点検委託 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 3 保守委託契約 9 巣鴨図書館自動ドア保守点検委託 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 3 保守委託契約 10 千早図書館自動ドア保守点検委託 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 3 保守委託契約 11 地域図書館の各種水槽清掃委託 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 3 保守委託契約 12 地域図書館の電子複写機保守委託（単価契約） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 3 保守委託契約 13 消防用設備保守点検委託 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 3 保守委託契約 14 自家用電気工作物保安管理業務請負 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 管理 5 契約支払・地域 3 保守委託契約 15 地域図書館 委託料契約 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 2 庶務・事務一般 1 曝書関係書類 常用

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 2 庶務・事務一般 3 他区市町村宅配サービス状況 常用

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 2 庶務・事務一般 4 各企業のCSR報告書一覧 常用

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 2 庶務・事務一般 5 図書館実習生事務 常用

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 4 庶務・資料 1 事例・報告・説明書 2 委託業務日報 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 5 庶務・新聞雑誌 1 豊島新聞製本 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 5 庶務・新聞雑誌 2 雑誌・新聞目録 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 5 庶務・新聞雑誌 3 朝日新聞縮刷版 切り取りページ一覧 常用

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 6 庶務・その他 2 書誌作成依頼控 ダウンロード依頼控 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 6 庶務・その他 4 選定会議（一般）報告書 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 7 文書 8 国土地理院・地形図、地勢図、 常用

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 7 文書 9 地域資料 常用

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 8 学校・書店・他図書館 1 国立国会図書館 貸出・複写申込記録 常用

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 12 督促 1 督促はがき等戻り 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 13 利用カード 1 申込書 1 図書館利用カード申込書 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 13 利用カード 2 その他 1 回収利用カード 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 16 財務・契約 1 雑誌スポンサー制度 申し込み 常用

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 16 財務・契約 2 豊島区立図書館図書整理委託(単価契約) 5年 令和9年3月31日

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 16 財務・契約 3 図書館ネットワーク便等業務請負(単価契約) 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 16 財務・契約 4 光学ディスクの研磨請負（単価契約） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 17 財務・購入 1 官報の購入 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 17 財務・購入 2 豊島新聞・都政新報の購入 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 17 財務・購入 3 政党新聞の購入 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 17 財務・購入 4 日経ヴェリタスの購入 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 17 財務・購入 5 豊島区立図書館閲覧貸出用図書の購入 5年 令和9年3月31日

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 17 財務・購入 6 バーコードラベルの購入 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 17 財務・購入 7 ＩＣタグの購入 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 18 財務・印刷 1 読書啓発紙の印刷 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 18 財務・印刷 2 図書館利用カードの印刷 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 19 財務・その他 1 希少本の欠本補充に係る経費の支出 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 19 財務・その他 2 閲覧貸出関係経費前渡金 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 19 財務・その他 3 インターネット購入 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 20 マーク使用 1 ＴＲＣ新刊全件マークの使用 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 20 マーク使用 2 ＣＤの装備委託・マークの使用 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 20 マーク使用 3 ＤＶＤ装備委託・マークの使用 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 21 データベース使用 1 官報情報検索データベースの使用 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 21 データベース使用 2 法律情報検索データベース外3件の使用 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 図書館課 4 サービス調整 21 データベース使用 3 企業情報検索データベースの使用 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 21 データベース使用 4 雑誌記事データサービスの使用 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 21 データベース使用 5 医学文献情報検索データベースの使用 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 21 データベース使用 6 百科事典検索データベースの使用 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 22 直接年間契約雑誌 1 直接年間契約雑誌 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 23 閲覧用日刊新聞購入 1 閲覧用日刊新聞の購入 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 24 閲覧貸出関係経費 1 閲覧貸出関係経費支出書類 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 25 相互貸借 1 相互貸借WEB予約・他自治体からの文書 常用

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 25 相互貸借 2 「事故図書」取扱い簿(借用） 常用

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 25 相互貸借 3 23区相互貸借協力担当者会 常用

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 25 相互貸借 6 協力事務担当者会2 常用

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 25 相互貸借 7 大学図書館相互協力利用許可願発行簿 常用

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 25 相互貸借 8 相互貸借ＷＥＢ予約・当区から 常用

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 25 相互貸借 9 都外本相互貸借 常用

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 27 視聴覚・CD/DVD 1 ＣＤ選定 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 27 視聴覚・CD/DVD 3 ＤＶＤ選定 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 1 （AV担当）引継ぎノート4 常用

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 2 （AV担当）引継ぎノート5 常用

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 3 （AV担当）引継ぎノート6 常用

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 4 （AV担当）引継ぎノート7 常用

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 5 （AV担当）購入マーク変遷 常用

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 6 （AV担当）特集棚展示品・ 常用

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 7 （AV担当）書誌基準策定用資料 常用

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 8 （AV担当）著作権関連資料 常用

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 9 （AV担当）各種調査・回答資料 常用

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 10 （AV担当）マーク ユーザーマニュアル 常用

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 1 マニュアル・資料 11 （AV担当）担当から地域館担当への 常用

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 1 （AV担当）情報提供検討ファイル 常用

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 2 （AV担当）情報提供検討済ファイル 常用

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 3 （AV担当）マーク・装備 仕様書/見積書 常用

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 4 （AV担当）介護保険ライブラリ遡及 常用

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 5 （AV担当）ＣＬＩＳシステム変更トラブル関連 常用

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 6 （AV担当）職場体験インターンシップ 常用

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 7 （AV担当）消耗品発注・管理 常用

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 8 （AV担当）印刷原稿 常用

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 9 （AV担当）図書館月報 常用

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 10 （AV担当）予約有・未提供督促関連 常用

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 11 （AV担当）トラブル受付簿 常用

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 28 視聴覚・AV担当 2 その他 12 （AV担当）試行用（タグ・ケース貼）受入リスト 常用

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 29 視聴覚・その他 1 貸出返却時ＡＶチェック強化 常用

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 29 視聴覚・その他 2 CD・DVD研磨発注書・結果記入 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 29 視聴覚・その他 3 未返却対応（視聴覚） 常用

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 29 視聴覚・その他 4 視聴覚 歳出予算内示書 常用
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令和03年度 図書館課 4 サービス調整 29 視聴覚・その他 5 視聴覚 寄贈資料（受入済） 常用

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 29 視聴覚・その他 6 （資）視聴覚 寄贈資料（見送り） 常用

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 29 視聴覚・その他 7 視聴覚資料用 新日本法規会員登録書 常用

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 30 16ミリ映写機 1 16ミリ関連資料 常用

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 30 16ミリ映写機 2 16ミリ映画フィルム目録 常用

令和03年度 図書館課 4 サービス調整 30 16ミリ映写機 6 16ミリ検定証明書（写し） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 1 庶務・区政 1 指定管理者定例協議会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 1 庶務・区政 2 行事計画書・報告書等 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 1 庶務・区政 3 都立青少年担当者会議事録 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 2 庶務・一般 1 行事予定連絡表 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 2 庶務・一般 2 団体登録申込書 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 3 庶務・児童 1 児童図書館専門研修 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 3 庶務・児童 2 その他研修 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 3 庶務・児童 3 児童書研修 180冊リスト 常用

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 3 庶務・児童 4 児童調整担当 常用

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 3 庶務・児童 5 児童リーフレット類 常用

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 3 庶務・児童 6 「じどうしつだより」 常用

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 4 庶務・児童（原義） 2 児童関係原義 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 5 庶務・YA 4 ＹＡ掲載許可 出版社申請書＆回答書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 5 庶務・YA 5 ＹＡページ「オススメ本」 常用

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 5 庶務・YA 6 10代向けイベント事業 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 6 庶務・その他 1 読書ノート 通帳 常用

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 6 庶務・その他 3 生涯学習保育者名簿 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 6 庶務・その他 5 広報としま 情報スクエア 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 6 庶務・その他 7 寄贈 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 6 庶務・その他 8 その他 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 7 職場体験・インタビュー 1 職場インタビュー（大学生による） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 7 職場体験・インタビュー 2 職場体験 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 8 図書館ネットワーク 1 図書ネットワーク便 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 8 図書館ネットワーク 2 図書館ネットワーク便業務日誌 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 1 アンネフランク毀損事件 常用

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 2 図書館の自由に関する事例 常用

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 6 差別図書問題関連資料 常用

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 9 事件・事故・クレーム 9 ちびくろさんぼ復刊にともなう検討資料 常用

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 10 ブックリスト 1 「ねえよんで」 常用

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 10 ブックリスト 2 ブックリスト送付 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 10 ブックリスト 4 「ほんのしまとしま」改訂 2014 常用

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 10 ブックリスト 5 「よんでみよう」バックナンバー 常用

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 10 ブックリスト 7 10代向けオススメ本情報冊子 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 10 ブックリスト 8 印刷関連（仕様書・印刷部数） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 10 ブックリスト 10 児童ブックリスト編集検討会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 10 ブックリスト 11 YAブックリスト編集検討会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 11 おはなし会 1 おはなし会０１２記録ノート 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 図書館課 5 児童・YA 11 おはなし会 3 冬のスペシャルおはなし会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 11 おはなし会 4 豊島岡女子ボランティアおはなし会 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 11 おはなし会 5 子どもと本をつなぐボラ団体によるおはなし会 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 11 おはなし会 6 おはなし会記録ノート 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 11 おはなし会 7 文字・活字スペシャル 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 1 第三次子どもの読書活動の推進 30年 令和34年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 2 子ども読書活動推進計画各課進捗状況 30年 令和34年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 3 第三次推進計画パブリックコメント 30年 令和34年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 4 子ども読書活動推進連絡会 30年 令和34年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 5 読書活動実態調査 30年 令和34年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 6 第三次計画策定委員会・部会 30年 令和34年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 11 子どもの読書活動優秀実践図書館 30年 令和34年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 12 子ども読書活動推進計画(第三次)(案) 30年 令和34年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 13 豊島区子ども読書活動推進連絡会 30年 令和34年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 14 読書推進運動 30年 令和34年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 15 ネットワーク会議 30年 令和34年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 12 子ども読書 16 第三次推進計画各課ヒアリング 30年 令和34年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 13 講習会 2 子どもの読書に関する講習会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 14 発注・受入 2 発注関連 TRC 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 14 発注・受入 4 採択教科書購入 常用

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 15 団体貸出 1 団体貸出 高南小学校 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 15 団体貸出 2 団体貸出 朋有小学校 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 15 団体貸出 3 団体貸出 南池袋小学校 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 15 団体貸出 4 団体貸出 目白小学校 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 15 団体貸出 5 団体貸出 お茶の水女子大付属小学校 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 15 団体貸出 6 団体貸出 NIS 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 15 団体貸出 7 団体貸出 その他施設 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 15 団体貸出 8 団体貸出 中学校 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 15 団体貸出 9 団体貸出 区民ひろば 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 15 団体貸出 10 団体貸出 子どもスキップ 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 16 催事 1 図書館タンテイ（全館資料） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 16 催事 2 図書館タンテイ（事務資料等） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 16 催事 5 夏休み工作会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 16 催事 6 本の福袋 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 16 催事 8 西武百貨店おはなし会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 16 催事 9 南池袋公園ラシーヌおはなし会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 16 催事 10 オリパラ 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 17 学校サービス 1 学校サービス実施報告(児童） 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 17 学校サービス 2 学校サービス申込書（依頼分） 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 17 学校サービス 3 学校サービス実績報告（児童） 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 17 学校サービス 4 学校サービス実績報告(ＹＡ） 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 17 学校サービス 5 RC読書フェスタ 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 17 学校サービス 7 YA学校あいさつ関係 3年 令和7年3月31日
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コード 大分類名称 中分類
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コード 小分類名称 フォルダ
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（紙文書等）

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 18 選書 1 選定のめやす 常用

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 18 選書 2 選書会議録 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 18 選書 3 児童選書レビュー 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 18 選書 4 集中選書関連 常用

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 19 計画書・報告書 1 各館事業実施計画書（中央） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 19 計画書・報告書 2 各館事業実施計画書（駒込） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 19 計画書・報告書 3 各館事業実施計画書（巣鴨） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 19 計画書・報告書 4 各館事業実施計画書（上池袋） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 19 計画書・報告書 5 各館事業実施計画書（池袋） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 19 計画書・報告書 6 各館事業実施計画書（目白） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 19 計画書・報告書 7 各館事業実施計画書（千早） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 20 ボランティア養成講座 1 ボランティア養成講座事前説明会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 20 ボランティア養成講座 2 読み聞かせボランティア養成講座 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 20 ボランティア養成講座 3 読み聞かせボランティア フォローアップ研修 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 21 読み聞かせボランティア 1 ボランティア人材バンク 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 21 読み聞かせボランティア 2 ボランティア人材バンク活動申請 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 21 読み聞かせボランティア 3 読み聞かせボランティア 上半期活動記録 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 21 読み聞かせボランティア 4 読み聞かせボランティア 下半期活動記録 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 21 読み聞かせボランティア 5 読み聞かせボランティア スキップ朋有 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 21 読み聞かせボランティア 6 スキップ池袋第三小学校 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 21 読み聞かせボランティア 7 読み聞かせボランティア 豊島区立保育園 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 21 読み聞かせボランティア 8 読み聞かせボランティア 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 21 読み聞かせボランティア 9 夏のスキップおはなし会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 21 読み聞かせボランティア 10 東部子ども家庭支援センター おはなし会 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 21 読み聞かせボランティア 11 ボランティア月例練習会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 22 ボランティア・その他 1 読み聞かせボランティア 次年度活動準備 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 22 ボランティア・その他 2 中央図書館ボランティア おはなし会記録 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 23 ボランティア団体 3 日韓翻訳推進会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 23 ボランティア団体 4 子どもと本をつなぐボランティア団体 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 23 ボランティア団体 5 ボランティア指導者救済保険 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 23 ボランティア団体 6 子ども読書活動推進計画推進会議 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 5 児童・YA 23 ボランティア団体 7 後援名義等使用承認申請 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 6 システム 1 財務 1 システム契約・支払（需用費） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 6 システム 1 財務 2 システム契約・支払（役務費） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 6 システム 1 財務 3 システム契約・支払（貸借料） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 図書館課 6 システム 1 財務 4 システム契約・支払(委託料・その他) 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 6 システム 1 財務 5 利用者用インターネット通信回線 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 6 システム 1 財務 6 ⾧期継続の契約締結伺起案 5年 令和9年3月31日

令和03年度 図書館課 6 システム 2 庶務 1 i-フィルター4のバージョンアップ（6.0へ） 常用

令和03年度 図書館課 6 システム 2 庶務 3 番号法関連 常用

令和03年度 図書館課 6 システム 2 庶務 4 視察対応 常用

令和03年度 図書館課 6 システム 2 庶務 5 Wi-Fiスポット設置 常用

令和03年度 図書館課 6 システム 3 情報セキュリティ 1 情報セキュリティ（記録媒体管理台帳・持ち出し管理台帳） 常用
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令和03年度 図書館課 6 システム 3 情報セキュリティ 2 情報セキュリティ監査・パトロール 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 6 システム 3 情報セキュリティ 3 情報セキュリティ（対策チェックシート） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 6 システム 3 情報セキュリティ 4 情報セキュリティ（事故発生報告書） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 6 システム 3 情報セキュリティ 5 情報セキュリティ（重要情報資産台帳） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 6 システム 3 情報セキュリティ 6 情報セキュリティ(ソフトウェアライセンス管理簿) 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 6 システム 4 文書 1 行政情報公開 常用

令和03年度 図書館課 6 システム 4 文書 2 利用者用アンケート 常用

令和03年度 図書館課 6 システム 4 文書 3 各種報告書綴 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 6 システム 4 文書 4 電子資料閲覧席・パソコン持込席 常用

令和03年度 図書館課 6 システム 4 文書 5 HP更新書類綴（4月～6月） 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 6 システム 4 文書 6 HP更新書類綴（7月～9月） 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 6 システム 4 文書 7 HP更新書類綴（10月～12月） 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 6 システム 4 文書 8 HP更新書類綴（1月～3月） 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 6 システム 4 文書 9 システム調査 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 6 システム 4 文書 10 メールマガジン配信原稿 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 6 システム 4 文書 11 内田洋行システム資料 常用

令和03年度 図書館課 6 システム 4 文書 12 TRCシステム資料 常用

令和03年度 図書館課 6 システム 4 文書 13 国立国会図書館 常用

令和03年度 図書館課 6 システム 4 文書 14 業者売り込み 常用

令和03年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 2 学校図書館連携・電子書籍導入 常用

令和03年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 3 2015 システムリプレイス研修資料 常用

令和03年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 4 図書館情報システム開発業務請負RFP仕様書検討 常用

令和03年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 5 図書館情報システム開発業務請負提案書 常用

令和03年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 6 図書館情報システム開発業務請負見積書類 常用

令和03年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 7 図書館情報システム開発業務請負プロポーザル資料 常用

令和03年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 8 データセンター内回線構築資料 常用

令和03年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 9 CTI構築資料 常用

令和03年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 10 第1回業者選定委員会資料(図書館情報システム開発業務請負) 常用

令和03年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 11 第2回・第3回業者選定委員会資料(図書館情報システム開発業務請負) 常用

令和03年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 12 図書館ホームページ構築資料 常用

令和03年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 13 平成25年度ビジネス席の再構築 常用

令和03年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 14 平成25年度ビジネス席の再構築席受付システム 常用

令和03年度 図書館課 6 システム 5 システム構築 15 図書館システム2019年度再構築 常用

令和03年度 図書館課 6 システム 6 マニュアル 3 新ホームページ操作テキスト 常用

令和03年度 図書館課 6 システム 6 マニュアル 4 FAQシステム操作テキスト 常用

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 1 庶務 1 人事関係 5年 令和9年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 1 庶務 2 職場体験・学校訪問 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 1 庶務 3 郵券受払簿 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 1 庶務 4 寄贈関係書 常用

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 1 庶務 5 対面朗読サービス実施要領制定 常用

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 1 庶務 6 点字図書館 設立・変更関係書 常用

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 1 庶務 7 点字図書館 録音室改修工事関係書 常用

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 1 庶務 8 50周年記念事業関係書 常用
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令和03年度 図書館課 7 点字図書館 1 庶務 9 点字図書館運営マニュアル 常用

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 2 文書 1 通知 区他課 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 2 文書 2 調査回答 区他課 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 2 文書 3 通知 国・都・他区 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 2 文書 4 調査回答 国・都・他区 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 2 文書 5 全視情協・他団体 通知 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 2 文書 6 全視情協・他団体 調査回答 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 2 文書 7 点字図書館関係通知 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 3 資料 1 日本の点字図書館報告書 常用

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 3 資料 2 視覚障害者支援施設等調査 常用

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 3 資料 3 著作権法資料 常用

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 3 資料 4 新中央図書館移転関係資料 常用

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 3 資料 5 視覚障害者情報総合ネットワーク（サピエ）研修資料 常用

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 3 資料 6 バリアフリー法関係資料 常用

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 4 財務 1 予算関係 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 4 財務 2 決算関係 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 4 財務 3 会計関係 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 4 財務 4 契約関係 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 4 財務 6 リーディング謝礼 5年 令和9年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 4 財務 7 講師謝礼 5年 令和9年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 4 財務 8 製作謝礼 5年 令和9年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 4 財務 9 点訳・音訳雑誌購入費 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 4 財務 10 製作用図書購入費 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 4 財務 11 需用費 第１四半期 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 4 財務 12 需用費 第２四半期 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 4 財務 13 需用費 第３四半期 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 4 財務 14 需用費 第４四半期 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 4 財務 15 印刷製本費 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 4 財務 16 修繕料 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 4 財務 17 役務費 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 4 財務 18 「今月の本棚」製本発送委託 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 4 財務 19 保守委託 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 4 財務 20 リース 電子複写機 5年 令和9年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 4 財務 21 リース 点字プリンタ他 5年 令和9年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 4 財務 22 リース 点字指導室用パソコン他 5年 令和9年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 4 財務 23 リース 事務室・録音室用パソコン他 5年 令和9年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 4 財務 24 リース 図書管理システム用パソコン他 5年 令和9年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 4 財務 25 全視情協・他団体 会費等支出 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 5 システム 1 パソコン管理 機器一覧等 常用

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 5 システム 2 パソコン管理 修理等 常用

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 5 システム 3 Web図書館システム 常用

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 5 システム 4 Web図書館システム導入関係書 常用

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 5 システム 5 事故・不具合等連絡簿 常用
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 6 ボランティア 1 ボランティア保険 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 6 ボランティア 2 ボランティア名簿（表彰関係） 常用

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 6 ボランティア 3 ボランティア団体名簿 点訳研究会 常用

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 6 ボランティア 4 ボランティア団体名簿 朗読会 常用

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 6 ボランティア 5 ボランティア団体名簿 拡大写本グループ 常用

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 6 ボランティア 6 ボランティア団体名簿 その他 常用

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 6 ボランティア 7 東京都点訳・朗読奉仕員指導者、専門点訳奉仕員登録名簿 常用

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 6 ボランティア 8 ボランティア養成講習会 5年 令和9年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 6 ボランティア 9 ボランティア関係通知（区発信） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 6 ボランティア 10 ボランティア懇談会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 7 点訳研究会 1 点訳研究会 庶務 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 7 点訳研究会 2 点訳研究会 講習会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 7 点訳研究会 3 点訳研究会 製作等 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 7 点訳研究会 4 点訳研究会機材貸出簿 常用

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 7 点訳研究会 5 点訳研究会 資料 常用

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 8 朗読会 1 朗読会 庶務 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 8 朗読会 2 朗読会 講習会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 8 朗読会 3 朗読会 製作等 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 8 朗読会 4 朗読会 機材貸出簿 常用

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 8 朗読会 5 朗読会 資料 常用

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 9 拡大写本 1 拡大写本グループ 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 9 拡大写本 2 拡大写本グループ 機材貸出簿 常用

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 10 利用関係 1 利用案内 常用

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 10 利用関係 2 登録受付票（新規） 常用

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 10 利用関係 3 Ｂ会員登録受付票 常用

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 10 利用関係 4 登録受付票（変更） 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 10 利用関係 5 利用者名簿（個人） 常用

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 10 利用関係 6 利用者名簿（団体） 常用

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 10 利用関係 7 統計 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 11 蔵書関係 1 受入簿 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 11 蔵書関係 2 新刊案内 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 11 蔵書関係 3 特別整理 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 11 蔵書関係 4 蔵書 常用

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 11 蔵書関係 5 貸出 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 12 プライベートサービス 1 利用申込書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 13 機器貸出 1 プレクストークの貸出 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 14 対面朗読 1 対面朗読受票 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 14 対面朗読 2 対面朗読予定表 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 15 点字指導 1 点字指導予定表 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 7 点字図書館 16 閲覧室 1 閲覧室予定表 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 8 企画調整 1 庶務(企画調整) 3 イベント情報＆HP掲載・更新申請書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 8 企画調整 1 庶務(企画調整) 7 広報関係書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 8 企画調整 1 庶務(企画調整) 8 図書カード受払簿 常用
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

令和03年度 図書館課 8 企画調整 1 庶務(企画調整) 9 スケジュール・事業計画 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 8 企画調整 1 庶務(企画調整) 10 統計 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 8 企画調整 2 財務（企画調整） 4 物品購入等経費の支出 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 8 企画調整 3 人材育成 1 サービス職員研修 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 8 企画調整 3 人材育成 4 インターンシップの受け入れ 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 8 企画調整 3 人材育成 5 中学生職場体験 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 8 企画調整 3 人材育成 6 司書実習（企画調整業務） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 8 企画調整 4 企画調整連絡会議 1 企画調整連絡会議の開催 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 8 企画調整 4 企画調整連絡会議 2 豊島区図書館専門研究員の委嘱 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 8 企画調整 4 企画調整連絡会議 4 図書館専門研究員資料 常用

令和03年度 図書館課 8 企画調整 5 図書館通信 1 図書館通信(デザイン委託・印刷等) 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 8 企画調整 5 図書館通信 2 図書館通信(謝礼等) 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 8 企画調整 5 図書館通信 3 図書館通信(発送関係) 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 8 企画調整 5 図書館通信 4 図書館通信原稿 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 8 企画調整 5 図書館通信 8 図書館通信 常用

令和03年度 図書館課 8 企画調整 5 図書館通信 11 図書館通信の転載 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 8 企画調整 5 図書館通信 13 表紙画像等著作権許可 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 8 企画調整 6 特別講演会 1 特別講演会(企画準備) 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 8 企画調整 6 特別講演会 2 特別講演会(経費支出) 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 8 企画調整 7 地域研究ゼミナール 1 地域研究ゼミナール(企画準備) 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 8 企画調整 7 地域研究ゼミナール 2 地域研究ゼミナール(歳入・経費支出) 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 8 企画調整 8 読書会・講座 2 古典文学講座の実施及び歳入・経費支出 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 8 企画調整 8 読書会・講座 3 講座申込書、終了時アンケート 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 8 企画調整 8 読書会・講座 4 書評講座の実施及び歳入・経費支出 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 8 企画調整 8 読書会・講座 5 文学講座の実施及び経費の支出 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 8 企画調整 9 展示 1 特集展示申込書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 8 企画調整 9 展示 2 特集・特別展示配布資料 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 8 企画調整 9 展示 4 特集・特別展示準備資料 5年 令和9年3月31日

令和03年度 図書館課 8 企画調整 9 展示 8 特別展示 泡坂妻夫展関係書 常用

令和03年度 図書館課 8 企画調整 9 展示 9 中央図書館NDC擬人化キャラ作成 常用

令和03年度 図書館課 8 企画調整 9 展示 10 特別展示 オリンピック・パラリンピック関係書 常用

令和03年度 図書館課 8 企画調整 9 展示 11 展示図書リスト（配布用） 常用

令和03年度 図書館課 8 企画調整 9 展示 12 所蔵資料の借用申請 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 8 企画調整 10 有償刊行物 1 有償刊行物の頒布依頼及び実績報告 5年 令和9年3月31日

令和03年度 図書館課 8 企画調整 10 有償刊行物 3 有償刊行物の増刷及び経費の支出 5年 令和9年3月31日

令和03年度 図書館課 8 企画調整 11 刊行物頒布委託 1 有償刊行物の収納事務委託及び経費の支出 （雑司が谷案内処） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 図書館課 8 企画調整 11 刊行物頒布委託 2 有償刊行物の頒布代金の収入調定（雑司が谷案内処） 5年 令和9年3月31日

令和03年度 図書館課 8 企画調整 11 刊行物頒布委託 3 収入日計表 (雑司が谷案内処) 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 8 企画調整 12 ビジネス相談 1 ビジネスなんでも相談実績報告書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 8 企画調整 12 ビジネス相談 2 ビジネスなんでも相談の覚書及び広報関係書 5年 令和9年3月31日

令和03年度 図書館課 8 企画調整 12 ビジネス相談 3 ビジネスなんでも相談経過 常用

令和03年度 図書館課 8 企画調整 13 地域館事業補助 1 地域図書館等事業計画書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 8 企画調整 13 地域館事業補助 2 地域図書館等事業報告書 3年 令和7年3月31日
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日
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満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

令和03年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 1 研修・イベント 4 その他地域の研修・イベント資料 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 2 特別区図書館 1 特別区図書館資料 常用

令和03年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 3 その他図書館 1 国立国図書館資料 常用

令和03年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 3 その他図書館 2 都立図書館資料 常用

令和03年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 3 その他図書館 3 都内市立図書館資料(23区以外)上半期 常用

令和03年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 3 その他図書館 5 区内大学図書館資料 常用

令和03年度 図書館課 8 企画調整 14 企画参考資料 3 その他図書館 6 その他図書館資料 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 1 庶務 1 （常）新型コロナ関係資料 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 1 庶務 2 （常）公印台帳・印影簿 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 1 庶務 3 （常）有償刊行物頒布関係書 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 1 庶務 4 （常）会議室利用簿 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 1 庶務 5 （常）自主グループ名簿 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 1 庶務 6 （常）統計 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 1 庶務 7 （常）業務日誌 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 1 庶務 8 （常）館内整理日会議録 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 1 庶務 9 （常）記録媒体管理台帳 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 1 庶務 10 （常）重要情報の持ち出し管理台帳 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 1 庶務 11 （常）各種様式 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 2 文書 1 令和3年度通知 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 2 文書 2 令和3年度調査・回答 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 2 文書 3 （常）計画書・届出書・申請書 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 2 文書 4 （常）報告書 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 2 文書 5 （常）ホームページ・広報関係 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 3 事件・事故・意見 1 （常）区民の声 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 3 事件・事故・意見 2 （常）意見・要望 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 3 事件・事故・意見 3 （常）事件・事故 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 3 事件・事故・意見 4 （常）リスク情報・対応状況報告書 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 4 会議・連絡会 1 令和3年度事業報告連絡会 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 4 会議・連絡会 2 令和3年度係⾧会 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 4 会議・連絡会 3 （常）図書館経営協議会 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 4 会議・連絡会 4 令和3年度子育て支援ネットワーク会議録 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 5 事業 1 令和3年度講演会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 5 事業 2 令和3年度SDGs関連事業 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 5 事業 3 令和3年度すがもらいぶらり 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 5 事業 4 令和3年度絵本ワークショップ 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 5 事業 5 令和3年度その他の事業 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 5 事業 6 令和3年度研修受入 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 5 事業 7 令和3年度インタビュー 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 5 事業 8 令和3年度源泉徴収票・支払調書 5年 令和9年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 6 事業実施計画書・報告書 1 令和3年度事業実施計画 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 6 事業実施計画書・報告書 2 令和3年度事業実施報告書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 7 人事・非常勤職員・臨時職員 1 （常）36協定 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 7 人事・非常勤職員・臨時職員 2 （常）会計年度任用職員（図書館司書） 常用
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令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 7 人事・非常勤職員・臨時職員 3 （常）会計年度任用職員（その他） 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 7 人事・非常勤職員・臨時職員 4 令和3年度職員研修・講習会関係書 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 7 人事・非常勤職員・臨時職員 5 令和3年度シフト調整 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 7 人事・非常勤職員・臨時職員 6 （常）各種申請書（写） 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 7 人事・非常勤職員・臨時職員 7 （常）職員関係書 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 7 人事・非常勤職員・臨時職員 8 （常）年末調整資料 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 8 財務 1 令和3年度契約・物品購入 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 8 財務 2 令和3年度契約・その他 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 8 財務 3 令和3年度郵券受払簿 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 8 財務 4 令和3年度修繕関係書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 8 財務 5 令和3年度作業・点検関係書（定期清掃） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 8 財務 6 令和3年度作業・点検関係書（日常清掃） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 8 財務 7 令和3年度作業・点検関係書（エレベーター） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 8 財務 8 令和3年度作業・点検関係書（冷暖房） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 8 財務 9 令和3年度作業・点検関係書（消防・防火設備） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 8 財務 10 令和3年度作業・点検関係書（その他） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 8 財務 11 （常）予算関係書 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 8 財務 12 （常）決算関係書 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 8 財務 13 令和3年度有償刊行物頒布収入 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 8 財務 14 令和3年度図書資料弁償金収入 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 9 申込書 1 令和3年度図書館利用カード申込書 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 9 申込書 2 （常）図書予約・リクエスト申込書 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 9 申込書 3 令和3年度一般団体登録申込書 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 9 申込書 4 令和3年度代理カード申込書 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 9 申込書 5 （常）予約確保連絡票 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 10 弁償本・未返却等 1 （常）弁償本関係書 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 10 弁償本・未返却等 2 （常）予約あり・未返却者リスト 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 10 弁償本・未返却等 3 （常）予約あり・借用未返却者リスト 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 10 弁償本・未返却等 4 （常）⾧期未返却者リスト 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 10 弁償本・未返却等 5 （常）不明資料リスト 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 10 弁償本・未返却等 6 令和3年度督促はがきもどり 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 11 一般 1 発注・受入 1 令和3年度発注未訪品リスト 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 11 一般 1 発注・受入 2 令和3年度ＴＲＣ受 注文内訳書 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 11 一般 1 発注・受入 3 （常）ＴＲＣ品切れ・絶版等連絡票 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 11 一般 1 発注・受入 4 令和3年度ＴＲＣ納品伝票 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 11 一般 1 発注・受入 5 令和3年度内訳書（地域図書館各館配当予算） 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 11 一般 1 発注・受入 6 令和3年度内訳書（見計らい持ち帰り） 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 11 一般 1 発注・受入 7 令和3年度内訳書（通常発注） 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 11 一般 2 レファレンス・リクエスト 1 令和3年度レファレンス本リスト 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 11 一般 2 レファレンス・リクエスト 2 令和3年度リクエスト選書登録リスト 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 11 一般 2 レファレンス・リクエスト 3 令和3年度リクエスト発注リスト 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 11 一般 2 レファレンス・リクエスト 4 令和3年度（予約）未提供資料リスト（自館用） 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 11 一般 2 レファレンス・リクエスト 5 （常）（予約）未提供資料リスト（選書会議用） 1年 令和5年3月31日
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令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 11 一般 3 YA 1 令和3年度学校関連サービス関係書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 11 一般 3 YA 2 令和3年度学校関連団体登録申込書 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 11 一般 3 YA 3 令和3年度職場体験 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 11 一般 4 選書 1 令和3年度選書会議 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 11 一般 5 部会 1 令和3年度マンガ部会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 11 一般 5 部会 2 令和3年度雑誌部会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 11 一般 6 相互貸借 1 （常）相互賃借関係書 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 12 児童 1 庶務 1 令和3年度館内整理日児童議事録 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 12 児童 1 庶務 2 （常）図書館の自由に関する問題/事例 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 12 児童 1 庶務 3 令和3年度読書ノート 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 12 児童 1 庶務 4 （常）持ち物リスト 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 12 児童 1 庶務 5 （常）児童担当マニュアル《新》 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 12 児童 2 発注・受入 1 令和3年度納品書 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 12 児童 2 発注・受入 2 令和3年度内訳書 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 12 児童 3 選書 1 令和3年度選書会議録 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 12 児童 4 ブックリスト 1 （常）よんでみよう 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 12 児童 4 ブックリスト 2 （常）平成27年度ほんのしまとしま改定 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 12 児童 4 ブックリスト 3 （常）よんでみようブックリスト検討ファイル 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 12 児童 4 ブックリスト 4 （常）豊島区ブックリスト 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 12 児童 5 催事 1 （常）児童イベント 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 12 児童 5 催事 2 （常）おはなしかい 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 12 児童 5 催事 3 （常）図書館タンテイ 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 12 児童 5 催事 4 令和3年度保健所共催 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 12 児童 5 催事 5 令和3年度公共リサイクル市 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 12 児童 5 催事 6 （常）一日図書館員 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 12 児童 6 学校サービス 1 （常）1・2年生ブックトーク 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 12 児童 6 学校サービス 2 （常）3・4年生ブックトーク 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 12 児童 6 学校サービス 3 （常）5・6年生ブックトーク 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 12 児童 7 団体貸出 1 令和3年度朝日小学校 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 12 児童 7 団体貸出 2 令和3年度巣鴨小学校 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 12 児童 7 団体貸出 3 令和3年度西巣鴨小学校 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 12 児童 7 団体貸出 4 令和3年度清和小学校 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 12 児童 7 団体貸出 5 令和3年度団体関係（保育園・施設・区民ひろば・スキップ） 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 12 児童 7 団体貸出 6 令和3年度団体関係西巣鴨幼稚園 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 12 児童 7 団体貸出 7 令和3年度学校関係 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 12 児童 7 団体貸出 8 令和3年度他館新聞 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 12 児童 7 団体貸出 9 令和3年度都立大塚ろう学校 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 12 児童 8 ボランティア人材バンク 1 （常）ボランティア人材バンク関係書 常用

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 12 児童 8 ボランティア人材バンク 2 令和3年度ボランティア人材バンク処理済プログラム 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 12 児童 8 ボランティア人材バンク 3 令和3年度ボランティア人材バンク活動報告書（29年度） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 12 児童 8 ボランティア人材バンク 4 令和3年度ボランティア人材バンク活動報告書（30年度） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 12 児童 8 ボランティア人材バンク 5 令和3年度ボランティア人材バンク活動報告書（31年度） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 12 児童 8 ボランティア人材バンク 6 令和3年度ボランティアグッズ 管理票 小物 1年 令和5年3月31日

341 



年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類
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令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 12 児童 8 ボランティア人材バンク 7 令和3年度ボランティアグッズ 管理票 パネルシアター 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 9 巣鴨図書館 12 児童 8 ボランティア人材バンク 8 令和3年度ボランティアグッズ 管理票 道具 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 1 庶務 1 新型コロナ関係資料 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 1 庶務 2 公印台帳・印影簿 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 1 庶務 3 有償刊行物頒布関係書 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 1 庶務 4 視聴覚室使用記録簿 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 1 庶務 5 自主グループ名簿 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 1 庶務 6 統計 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 1 庶務 7 業務日誌 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 1 庶務 8 館内整理日会議録 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 1 庶務 9 記録媒体管理台帳 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 1 庶務 10 重要情報の持ち出し管理台帳 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 1 庶務 11 各種様式・原稿 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 1 庶務 12 情報セキュリティ関係資料 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 1 庶務 13 光プロダクション関係資料 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 2 文書 1 通知（職員関係） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 2 文書 2 通知（図書館運営） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 2 文書 3 通知（図書館システム） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 2 文書 4 通知（検診関係） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 2 文書 5 通知（研修） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 2 文書 6 通知（契約・会計） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 2 文書 7 通知（その他） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 2 文書 8 調査・回答（4月～6月） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 2 文書 9 調査・回答（7月～9月） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 2 文書 10 調査・回答（10月～12月） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 2 文書 11 調査・回答（1月～3月） 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 2 文書 12 計画書・届出書・申請書 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 2 文書 13 報告書 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 2 文書 14 ホームページ・広報関係 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 2 文書 15 議会関係 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 2 文書 16 監査関係 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 2 文書 17 法令・要綱 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 3 事件・事故・意見 1 区民の声 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 3 事件・事故・意見 2 意見・要望 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 3 事件・事故・意見 3 事件・事故 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 3 事件・事故・意見 4 リスク情報・対応状況報告書 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 3 事件・事故・意見 5 図書館の自由に関する問題・事例 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 4 会議・連絡会 1 子育てネットワーク会議 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 4 会議・連絡会 2 事業報告連絡会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 4 会議・連絡会 3 係⾧会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 4 会議・連絡会 4 図書館経営協議会 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 5 事業 1 ＳＤＧｓ関連事業 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 5 事業 2 千早進歩自由夢 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 図書館課 10 千早図書館 5 事業 3 講演会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 5 事業 4 その他の事業 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 5 事業 5 研修受入 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 5 事業 6 インタビュー 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 5 事業 7 源泉徴収票・支払調書 5年 令和9年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 6 事業実施計画書・報告書 1 事業実施計画 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 6 事業実施計画書・報告書 2 事業実施報告書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 7 人事・会計年度任用職員 1 36協定 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 7 人事・会計年度任用職員 2 会計年度任用職員（図書館司書） 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 7 人事・会計年度任用職員 3 会計年度任用職員（その他） 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 7 人事・会計年度任用職員 4 シフト表 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 7 人事・会計年度任用職員 5 各種申請書（写） 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 7 人事・会計年度任用職員 6 職員関係書(手引き・マニュアル) 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 7 人事・会計年度任用職員 7 年末調整資料 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 8 財務 1 契約・物品購入 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 8 財務 2 契約・その他 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 8 財務 3 郵券受払簿 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 8 財務 4 修繕関係書 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 8 財務 5 作業・点検報告書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 8 財務 6 予算関係 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 8 財務 7 決算関係 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 8 財務 8 備品関係 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 8 財務 9 大規模改修 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 9 申込書 1 図書館利用カード申込書 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 9 申込書 2 図書予約・リクエスト申込書 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 9 申込書 3 一般団体登録申込書 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 9 申込書 4 代理カード申込書 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 9 申込書 5 予約確保連絡票 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 10 弁償本・未返却等 1 弁償本関係書 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 10 弁償本・未返却等 2 予約あり・未返却者リスト 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 10 弁償本・未返却等 3 予約あり・借用未返却者リスト 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 10 弁償本・未返却等 4 ⾧期未返却者リスト 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 10 弁償本・未返却等 5 不明資料リスト 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 10 弁償本・未返却等 6 督促はがきもどり 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 11 一般 1 発注・受入 1 発注リスト 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 11 一般 1 発注・受入 2 発注登録確認リスト 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 11 一般 1 発注・受入 3 発注未納品リスト 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 11 一般 1 発注・受入 4 ＴＲＣ受 注文内訳書 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 11 一般 1 発注・受入 5 ＴＲＣ品切れ・絶版等連絡票 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 11 一般 1 発注・受入 6 ＴＲＣ納品伝票 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 11 一般 1 発注・受入 7 内訳書（地域図書館各館配当予算） 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 11 一般 1 発注・受入 8 内訳書（見計らい持ち帰り） 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 11 一般 1 発注・受入 9 内訳書（通常発注） 1年 令和5年3月31日
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令和03年度 図書館課 10 千早図書館 11 一般 2 レファレンス・リクエスト 1 レファレンス本リスト 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 11 一般 2 レファレンス・リクエスト 2 リクエスト選書登録リスト 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 11 一般 2 レファレンス・リクエスト 3 リクエスト発注リスト 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 11 一般 2 レファレンス・リクエスト 4 （予約）未提供資料リスト（自館用） 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 11 一般 2 レファレンス・リクエスト 5 （予約）未提供資料リスト（選書会議用） 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 11 一般 3 YA 1 学校関連サービス関係書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 11 一般 3 YA 2 学校関連団体登録申込書 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 11 一般 3 YA 3 職場体験 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 11 一般 4 選書 1 選書会議 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 11 一般 5 部会 1 マンガ部会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 11 一般 5 部会 2 雑誌部会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 11 一般 6 相互貸借 1 相互貸借関係書 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 1 庶務 1 ほんとこつうしん 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 1 庶務 2 持ち物リスト 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 1 庶務 3 児童案件回覧ファイル 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 1 庶務 4 指定管理館除籍リスト 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 2 発注・受入 1 発注リスト 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 2 発注・受入 2 ＴＲＣ受 注文内訳 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 2 発注・受入 3 ＴＲＣ品切れ・絶版等連絡票 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 2 発注・受入 4 ＴＲＣ納品書 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 2 発注・受入 5 内訳書（地域図書館各館配当予算） 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 2 発注・受入 6 内訳書（見計らい持ち帰り） 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 2 発注・受入 7 内訳書（通常発注） 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 3 選書 1 選書会議録 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 3 選書 2 選書関係資料 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 4 ブックリスト 1 ブックリスト編集会議録 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 4 ブックリスト 2 ブックリスト編集会議録 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 5 催事 1 おはなし会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 5 催事 2 スペシャルおはなし会・工作会 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 5 催事 3 保健所共催 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 5 催事 4 その他の催事 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 5 催事 5 手あそびファイル 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 6 学校サービス 1 ブックトーク 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 6 学校サービス 2 Ｒ＆Ｃフェスタ関係書 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 6 学校サービス 3 学校サービス関係書 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 7 団体貸出 1 要小学校 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 7 団体貸出 2 千早小学校 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 7 団体貸出 3 さくら小学校 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 7 団体貸出 4 子どもスキップ 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 7 団体貸出 5 保育園 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 7 団体貸出 6 区民ひろば 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 7 団体貸出 7 その他の施設 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 7 団体貸出 8 団体貸出関係書 常用
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年度 管理部署 大分類

コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類

コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称
保存

期間
保存期間満了日

保存期間

満了後の措置

保存場所

（紙文書等）

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 8 ボランティア人材バンク 1 ボランティア人材バンク関係書 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 8 ボランティア人材バンク 2 ボランティア人材バンクファックス記録 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 8 ボランティア人材バンク 3 ボランティア人材バンク活動記録 常用

令和03年度 図書館課 10 千早図書館 12 児童 8 ボランティア人材バンク 4 ボランティア人材バンク貸出表 常用

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 6 人事 4 職員緊急連絡先名簿 常用

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 1 採用 1 会計年度任用職員 自己申告書 30年 令和34年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 1 採用 2 会計年度任用職員 再任申込書・決定書 30年 令和34年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 1 採用 4 会計年度任用職員 採用選考申込書 30年 令和34年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 1 採用 6 会計年度任用職員 採用関係書類 30年 令和34年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 1 採用 8 会計年度任用 雇用決定書 30年 令和34年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 1 採用 9 会計年度任用職員雇用調書 30年 令和34年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 1 採用 10 会計年度任用職員 承諾書 30年 令和34年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 1 採用 11 会計年度任用職員発令通知書（写） 30年 令和34年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 2 源泉徴収票・法定調書 1 非常勤・臨時職員 年末調整関係書類 5年 令和9年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 2 源泉徴収票・法定調書 2 源泉徴収票・法定調書 5年 令和9年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 3 報酬関係各種帳票 1 報酬賃金口座振込依頼書 5年 令和9年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 3 報酬関係各種帳票 2 非常勤職員 通勤届兼認定書 5年 令和9年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 3 報酬関係各種帳票 3 非常勤職員 旧通勤手当認定書 5年 令和9年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 3 報酬関係各種帳票 5 扶養控除等異動申告書 5年 令和9年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 3 報酬関係各種帳票 6 非常勤職員 報酬支出決定書 5年 令和9年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 3 報酬関係各種帳票 8 臨時職員 賃金支出決定書 5年 令和9年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 3 報酬関係各種帳票 9 賃金台帳 10年 令和14年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 5 服務 2 非常勤・臨時職員 服務手続決定書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 5 服務 3 出勤簿 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 5 服務 4 事故簿 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 5 服務 5 超過勤務等命令簿兼報告書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 5 服務 6 年次有給休暇簿・休暇簿 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 5 服務 7 年次有給休暇付与決定書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 5 服務 8 非常勤・臨時職員 出勤状況報告書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 5 服務 9 旅行届 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 6 研修 5 会計年度任用職員 採用選考決定書 30年 令和34年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 7 人事 1 旧姓使用申請書 30年 令和34年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 7 人事 2 非常勤職員 案内図 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 7 人事 3 非常勤・臨時職員人事関係決定書 30年 令和34年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 7 人事 4 非常勤・臨時職員 異動届 30年 令和34年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 7 人事 5 育児休業・介護休暇請求書・承認書 30年 令和34年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 7 人事 6 病欠・欠勤・労災関係 30年 令和34年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 7 人事 7 兼業等届出書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 8 社会保険 1 社会保険手続（健康・厚生） 10年 令和14年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 8 社会保険 2 社会保険手続（育休・介休） 10年 令和14年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 8 社会保険 3 雇用保険手続 10年 令和14年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 9 退職 1 非常勤職員 退職関係 30年 令和34年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 9 退職 2 臨時職員 退職関係 30年 令和34年3月31日
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令和03年度 図書館課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 10 資料 1 通知関係 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 10 資料 2 非常勤・臨時職員 証明書発行申請書 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 10 資料 3 臨時職員 履歴書 30年 令和34年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 9 照会・回答 3 その他外部照会・回答 3 その他の外部 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 9 照会・回答 3 その他外部照会・回答 5 捜査照会資料 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 1 共通庶務 9 照会・回答 3 その他外部照会・回答 6 広聴 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 3 サービス調整 12 督促 1 督促はがき等戻り 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 3 サービス調整 13 利用カード 1 申込書 1 図書館利用カード申込書 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 3 サービス調整 13 利用カード 2 その他 1 回収利用カード 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 4 児童・YA 2 庶務・一般 2 団体登録申込書 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 4 児童・YA 6 庶務・その他 3 生涯学習保育者名簿 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 4 児童・YA 7 職場体験・インタビュー 2 職場体験 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 4 児童・YA 11 おはなし会 4 豊島岡女子ボランティアおはなし会 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 4 児童・YA 22 読み聞かせボランティア 1 ボランティア人材バンク 3年 令和7年3月31日

令和03年度 図書館課 4 児童・YA 22 読み聞かせボランティア 2 ボランティア人材バンク活動申請 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 4 児童・YA 24 ボランティア団体 5 ボランティア指導者救済保険 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 6 点字図書館 1 庶務 1 区民の声 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 6 点字図書館 13 利用登録 1 登録受付票 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 6 点字図書館 14 図書貸出 1 点字図書貸出簿 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 6 点字図書館 14 図書貸出 2 テープ図書貸出簿 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 6 点字図書館 14 図書貸出 4 デイジー図書貸出簿 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 6 点字図書館 14 図書貸出 6 雑誌テープ・デイジー貸出簿 1年 令和5年3月31日

令和03年度 図書館課 6 点字図書館 14 図書貸出 10 相互貸借簿 1年 令和5年3月31日
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