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令和元年度における公文書管理等の状況 

 

 

豊島区公文書等の管理に関する条例（平成３１年３月２５日条例第４号）第９条第２項の規定

により、令和元年度における公文書管理等の状況を公表します。 

 

 

１ 現用公文書の保有状況 

（１）令和元年度末の実施機関別公文書の保有状況（簿冊数） 

 区長 
教育 

委員会 

選挙管理 

委員会 
監査委員 議会 合計 

平成 20年度以前 

（永年保存文書の 

簿冊数） 

12,888 1,934 223 10 1,027 16,082 

平成 21年度以降 

（文書管理システム

上の簿冊数） 

252,322 22,271 4,587 1,047 2,161 282,388 

合計 265,210 24,205 4,810 1,057 3,188 298,470 

  ※保有文書の媒体別件数は未集計です。 

 

（２）令和元年度中に作成または取得した公文書の簿冊数と目録件数（文書管理システム上の簿

冊数と文書目録件数） 

 区長 
教育 

委員会 

選挙管理 

委員会 
監査委員 議会 合計 

簿冊数 41,604 4,011 559 177 440 46,791 

文書目録件数 133,391 18,245 1,085 797 1,303 154,821 

 

２ 令和元年度に保存期間が満了した公文書の措置の決定状況 

保存期間が満了し、令和２年度中に区長に移管する予定の簿冊数 402 

保存期間が満了し、令和２年度中に廃棄する予定の簿冊数 16,799 

保存期間を延長した簿冊数 206 

 

３ 特定重要公文書の保有状況 

令和元年度末の特定重要公文書の保有状況（簿冊件数） 0 

※重要公文書は令和２年度から移管しているため、令和元年度末時点では、0 件とな

っています。 
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４ 令和元年度職員研修の実施状況 

（１）実務研修「文書」 

①日時・受講者数 

  ・第１回 平成３１年４月２４日 9:00～12:00  受講者：３８名 

  ・第２回 平成３１年４月２４日 13:30～16:30 受講者：４０名 

②対象者 

  令和元年度新規採用職員、希望者 

 

（２）特別研修「豊島区公文書等の管理に関する条例施行に向けて」 

①日時・受講者数 

  ・第１回 令和元年８月２６日 10:00～12:00  受講者：６１名 

  ・第２回 令和元年８月２６日 14:00～16:00  受講者：９５名 

②対象者 

 ・第１回 全管理職 

  ・第２回 文書取扱主任、係長昇任者及び希望者、出資法人等職員 

  

（３）e-ラーニング（公文書） 

①開始時期 

   令和元年８月～ 

②対象者 

   全職員（各実施機関の正規、非常勤、臨時職員） 

 ③受講率 

  ・正規職員  79.4％（1,548人／1,950人） 

・正規職員以外  74.2％（1,310人／1,766人） 

 

５ 公文書等管理委員会開催状況 

 ・第１回 令和元年１０月３０日（水）13:30～15:40 

案件：正副委員長選出、諮問、公文書条例・規定説明、今後のスケジュール 

・第２回 令和２年３月４日（水）9:30～11:30 

案件：評価選別リストの審査 

 ・第３回 令和２年３月１９日（水）14:00～17:00 

案件：評価選別リストの審査 

 ・第４回 令和２年３月２５日（水）9:30～12:00 

案件：評価選別リストの審査 

 ・第５回（令和２年度第１回） 令和２年６月２５日（木）9:00～10:30 

案件：評価選別リストの審査、答申 

 ※第５回（令和２年度第１回）については、令和元年度分の審査・答申を実施 
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６ 公文書の紛失、誤廃棄等の状況 

（単位：件） 

 

事案 対応 

紛失 誤廃棄 その他 
関係者等への注

意喚起、指導等 

全庁的な注意 

喚起、周知等 

業務手順、マニュ

アル等の見直し 

区長 0 0 0 0 0 0 

教育委員会 1 0 0 1 1 1 

選挙管理委員会 0 0 0 0 0 0 

監査委員 0 0 0 0 0 0 

議会 0 0 0 0 0 0 

    

 


