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令和２年度における公文書管理等の状況 

 

 

豊島区公文書等の管理に関する条例（平成３１年３月２５日条例第４号）第９条第２項の規定

により、令和２年度における公文書管理等の状況を公表します。 

 

 

１ 現用公文書の保有状況 

（１）令和２年度末の実施機関別公文書の保有状況（簿冊数） 

 区長 
教育 

委員会 

選挙管理 

委員会 
監査委員 議会 合計 

平成 20年度以前 

（永年保存文書の 

簿冊数） 

12,888 1,934 223 10 1,027 16,082 

平成 21年度以降 

（文書管理システム

上の簿冊数） 

272,269 24,494 4,862 1,088 2,389 305,102 

合計 285,157 26,428 5,085 1,098 3,416 321,184 

  ※保有文書の媒体別件数は未集計です。 

 

（２）令和２年度中に作成または取得した公文書の簿冊数と目録件数（文書管理システム上の簿

冊数と文書目録件数） 

 区長 
教育 

委員会 

選挙管理 

委員会 
監査委員 議会 合計 

簿冊数 39,573 4,235 355 201 402 44,766 

文書目録件数 124,915 16,022 843 700 1,181 143,661 

 

２ 令和２年度に保存期間が満了した公文書の措置の決定状況 

保存期間が満了し、令和３年度中に区長に移管する予定の簿冊数 365 

保存期間が満了し、令和３年度中に廃棄する予定の簿冊数 14,645 

保存期間を延長した簿冊数 26 

 

３ 特定重要公文書の保有状況 

令和２年度末の特定重要公文書の保有状況（簿冊件数） 402 
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４ 令和２年度職員研修の実施状況 

（１）実務研修「文書」 

①日時・受講者数 

・第１回：令和 2年 8月 19日（水）9：30～10：30 

・第２回：令和 2年 8月 19日（水）11：00～12：00 

・第３回：令和 2年 8月 19日（水）13：30～14：30 

                        受講者計 67名 

②対象者  

令和２年度新規採用職員 

 

（２）特別研修「公文書」 

①日時・受講者数 

・第１回 令和 2年 8月 26日（水）13：30～15：00  

・第２回 令和 2年 8月 26日（水）15：15～16：45  

・第３回 令和 2年 8月 28日（金）13：30～15：00  

・第４回 令和 2年 8月 28日（金）15：15～16：45  

          受講者計 103名 

②対象者  

文書取扱主任、係長昇任者及び希望者 

  

（３）e-ラーニング（公文書） 

①開始時期 

   令和２年７月～ 

②対象者 

   全職員（各実施機関の正規職員、会計年度任用職員） 

 ③受講率 

   67.0%（2,767人／4,132人） 

 

５ 公文書等管理委員会開催状況 

・第 1回 令和 2年 6月 25日（木）8時 55分～10時 40分 

案件：令和元年度末保存期間満了評価選別リストについての審査、答申 

・第 2回 令和 3年 2月 16日（火）9時 20分～11時 45分 

案件：諮問、出資法人等の文書の管理状況調査の結果について、「令和元年度末保存期間満了

ファイル評価選別結果」の修正について、令和元年度における公文書管理等の状況に

ついて、評価選別リストの審査 

・第 3回 令和 3年 3月 25日（木） 

案件：令和元年度における公文書管理等の状況について、評価選別リストの審査 

・第 4回 令和 3年 3月 29日（月） 

案件：評価選別リストの審査、答申 
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６ 公文書の紛失、誤廃棄等の状況 

（単位：件） 

 

事案 対応 

紛失 誤廃棄 その他 
関係者等への注

意喚起、指導等 

全庁的な注意 

喚起、周知等 

業務手順、マニュ

アル等の見直し 

区長 0 0 0 0 0 0 

教育委員会 0 0 0 0 0 0 

選挙管理委員会 0 0 0 0 0 0 

監査委員 0 0 0 0 0 0 

議会 0 0 0 0 0 0 

    

 


