
別記第3号様式（第5条関係）

第　　号

年      月      日

（受託者）      様

（所管課長）   　印     

１　契約内容

件名 契約番号 第　　　号

履行場所 履行期間
年　　月　　日　　～

年　　月　　日

２　指摘事項

Ｎｏ

３　回答期限
　　年　　月　　　日

４　回答方法
「改善報告書」にて報告してください。

５　担当
所属
氏名
電話番号

改善命令書

　下記事項について、豊島区業務委託成績評定実施要綱第5条第2項または第3項に基づき改善する
よう命令します。回答期限までに指摘事項に対し、改善措置を講じるとともに、改善内容を書面にて報
告してください。

指示内容


