
豊島区指定居宅介護支援事業所等に関するケアプラン点検実施要綱 

平成 31 年３月 29 日 

保健福祉部長 決定 

改正 令和３年４月１日 

改正 令和５年３月 16日 

（趣旨） 

第１条 この要綱は、介護保険法（平成９年法律第 123 号。以下「法」という。）第 23 条及

び同法第 115 条の 45 第３項の規定に基づき豊島区（以下「区」という。）が実施するケア

プラン点検について、必要な事項を定めるものとする。 

（ケアプラン点検の趣旨） 

第２条 介護支援専門員等が作成した居宅介護サービス計画の記載内容について、事業者に

資料提出を求め又は訪問調査を行い、区が点検及び支援を行うことにより、個々の受給者

が真に必要とするサービスを確保するとともに、その状態に適合していないサービス提供

を改善する。 

（ケアプラン点検の対象） 

第３条 ケアプラン点検の対象は、次に掲げるサービス事業者等とする。 

(1) 指定居宅介護支援事業者 

(2) 指定施設サービス等 

(3) 指定小規模多機能型居宅介護事業者（予防を含む） 

(4) 指定認知症対応型共同生活介護事業者（予防を含む） 

(5) 指定地域密着型特定施設入居者生活介護 

(6) 指定地域密着型介護老人福祉施設（ユニット型を含む） 

(7) 指定看護小規模多機能型居宅介護事業者 

(8) 第１号から前号に掲げる者の特例によりサービスを行う者 

（ケアプラン点検の形態等） 

第４条 次に掲げる点検・支援の方法により、対象となるサービス事業者等に対して区の被

保険者に関する個別の居宅サービス計画等について、法第 23 条に基づき資料の提出を求め

て行う。 

（1） 書面点検（独自） 

区が定める点検シート（以下、「点検シート」という。）に従い、点検・支援を行う

もの 



（2） 書面点検（東京都方式） 

東京都ケアマネジメントの質の向上分科会から公表のあった保険者と介護支援専

門員が共に行うケアマネジメントの質の向上ガイドライン（以下、「ガイドライン」と

いう。）に従い、点検・支援を行うもの 

（3） 運営指導と一体的な点検 

豊島区介護サービス事業者等指導及び監査実施要綱に基づき区が実施する運営指

導と一体的に点検・支援を行うもの 

（指定市町村事務受託法人） 

第５条 区は、ケアプラン点検の実施にあたり、法第 23条に基づく文書の提出等について、

法第 24 条の２第１項第１号に規定されている指定市町村事務受託法人に対し、業務の一

部を委託することができる。 

（点検・支援の選定基準） 

第６条 区は、個別形式によりケアプラン及び居宅介護支援事業所の点検を実施するときは、

次に掲げる基準により選定する。 

（1） 介護保険システムによる給付実績データ等及び国民健康保険団体連合会とも連携 

し介護給付適正化システム等を活用して、サービス事業所及びケアプラン等を選

定する。 

（2） 地域ケア会議等の他機関及び区の他部局と連携し、多職種協働による点検の必要 

性を指摘されたものについて、必要に応じて選定する。 

（3） その他、特に点検・支援が必要と認められるサービス事業所及びケアプラン等を選

定する。 

（点検・支援の実施方針及び実施計画） 

第７条 区は、点検・支援を効率的かつ効果的に実施するため、豊島区介護サービス事業者

等に関するケアプラン点検実施方針・実施計画を、年度ごとに定めるものとする。 

（点検・支援の実施方法） 

第８条 点検・支援の実施方法は、次に定めるとおりとする。 

（1） 実施通知 

区は、点検・支援の対象となるサービス事業者等を決定したときは、あらかじめ点

検・支援の根拠規定及び目的、日時場所、担当者、準備すべき書類等について、当該

サービス事業者等に通知する。ただし、第４条第１項第３号に規定する運営指導と一

体的な点検を実施する場合は運営指導実施通知と一体的に作成することができる。 

（2） 点検の実施方法 

点検は、対象となるサービス事業者等に対し、作成したケアプランに係る次に掲げ



る文書の提出を求めることにより行う。 

ア 書面点検（独自） 

① アセスメントの記録 

② 居宅サービス計画（第 1～3、第 6・7表） 

③ サービス担当者会議の要点（第 4表）及び欠席のサービス担当者に対する照

会内容の記録 

④ 居宅介護支援経過の記録 

⑤ 個別サービス計画書 

⑥ 医療系サービスを位置付けている場合は、医師の指示等が確認できるもの 

⑦ モニタリングの記録 

⑧ サービス提供票・別表 

イ 書面点検（東京都方式） 

① 居宅サービス計画(1） 

② リ・アセスメントシート 

③ 居宅サービス計画(2） 

ウ 運営指導と一体的な点検 

豊島区介護サービス事業者等指導及び監査実施要綱第９条に基づく書類 

（3） 点検・支援の結果の通知 

区は、点検・支援の結果をケアプラン点検結果表（様式１）により事業所に対し通

知するものとする。ただし、第４条第１項第３号に規定する運営指導と一体的な点検

を実施する場合は当該運営指導の結果通知と一体的に作成することができる。 

（4） 報告書の提出 

区は、第４条第１項第３号に該当したサービス事業者等に対して、書面で通知した

事項について、運営指導結果通知書到着後３０日以内に、改善状況報告書（様式２）

により報告を求めることができる。ただし、運営指導結果通知後の期間について、区

が必要を認めた場合は、区が認めた期間とする。 

（5） 点検・支援の結果の評価 

区は、第４条第１項第１号及び第２号に規定する個別形式の点検・支援の結果につ

いて、評価しなければならない。 

（関係機関等との連携） 

第９条 区は、点検・支援の効果を高めるために、必要に応じて東京都、他の保険者、国民

健康保険団体連合会、地域ケア会議等の他機関及び区の他部局との連携を図るものとする。 

２ 区は点検・支援等の実施状況等について、厚生労働省及び東京都からの求めに応じ、報

告するものとする。  

（その他） 



第１０条 この要綱に定めるもののほか、必要な事項は別に定める。 

附 則 

この要綱は、平成３１年３月２９日から施行する。 

附 則 

この要綱は、令和３年４月１日から施行する。 

附 則 

この要綱は、令和５年４月１日から施行する。 



（様式１） 

ケアプラン点検結果表 

事業所名  

被保険者番号  

被保険者氏名  

◎…良かった点、▲…気づいた点 

アセスメント 

居宅サービス計画

居宅サービス計画に福祉用具貸与を位置付ける場合

サービス担当者会議

モニタリング

新型コロナウイルス関連

その他



（様式２） 

改善状況報告書 

 事業所名：                 

 事業種別：                    

            作成担当者：            

項 目 改善状況または方策 改善時期 


