
申込みチェックシ－ト

◆1～11の内容を確認のうえ、確認欄に☑をつけてください。
◆1～7については、すべての方が確認のうえ、確認欄に☑をつけてください。
◆8～11については、各世帯で該当がある場合に確認のうえ、確認欄に☑をつけてください。
◆内容を確認のうえ、最後の署名欄にご署名ください。
◆4ページ目の【提出書類チェックシート】も必ず確認してください。
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【 記入例 】
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

≪署名欄≫
　　　　　　令和5　　年　　10　月　　2　日

　◆以上1～11までの内容を確認し、承諾しました。
　

　保護者氏名　　豊島　太郎





☑



①指数に関連する書類

②その他世帯の状況により必要な書類

③基準日時点で住民登録地が豊島区以外の方・期間中に海外での収入があった方

提出書類チェックシート
◆申込みの際は必ずこのチェックシートで提出書類を確認してください。

◆記入漏れや不足書類によっては選考結果が不利になる場合があります。

◆それぞれの書類についての詳細は入園のしおりをご覧ください。

（1）保育を必要とする状況を証明する書類 チェック欄

保護者の事由 必要書類 父 母

自営業・経営者・内職・親族経営会社で就労の方 ①就労証明書  ②自営業をしていることが客観的にわかる資料（1点）

妊娠・出産 母子手帳のコピー（表紙と出産予定日がわかるページ）

疾病 診断書（日中お子さんの保育ができない旨と療養期間の記載がされたもの）

（5）マイナンバーを確認できる書類 チェック欄

障害 身体障害者手帳、愛の手帳、精神障害者保健福祉手帳のコピー

介護・看護 ①介護状況申告書  ②被介護者に関する書類

就学 ①在学証明書 ②時間割などのカリキュラムもしくはスケジュール

求職活動 求職活動状況申告書

就労
会社員 （内定含む）　・　育児休業中の方 就労証明書  

災害復旧 罹災証明書

（2）教育・保育給付認定申請書兼認可保育施設等入所申込書 
（3）家庭の状況 
（4）申込みチェックシート ・ 提出書類チェックシート（本紙） 

必要書類 父 母

①本人確認書類 　【父母両方】　（窓口申込みは、【来庁者分のみ】）
※郵送申込みは

コピーを同封

 
●1点で可（顔写真付き）  個人番号カード・運転免許証・パスポート等

●2点で可（顔写真なし）  健康保険証・年金手帳・住民票の写し等

②マイナンバー(番号)確認書類 個人番号カード　・　通知カード　・　個人番号が記載された住民票の写し のうち、いずれか１点 【父母両方】 

生活保護を受けている方 生活保護受給証明書（世帯全員分）

離婚調停中または裁判中であることを証明する書類



（6）世帯の状況により必要な書類 チェック欄

世帯の状況 必要書類 父 母

父母以外が来庁し手続きする場合 ①マイナンバー(番号)確認書類のコピー【父母両方】 ②委任状

ひとり親世帯
離婚した方・未婚の方 ひとり親医療証 ・ 児童扶養手当 ・ 戸籍謄本 のうち、いずれかのコピー１点

離婚裁判中・離婚調停中の方

③本人確認書類【代理人分】

「疾病・障害」以外の事由で申込む方のうち、
障害や疾病がある保護者の方

精神疾患の診断書 ・ 愛の手帳 ・ 精神障害者保健福祉手帳 ・

身体障害者手帳 ・特定医療費（指定難病）受給者証 のうち、いずれかのコピー1点

育児休業を取得していて、育児休業給付金の受給資格のある方 育児休業給付金支給通知等のコピー（復職予定かつ受給資格がある方のみ） 

世帯の生計中心者の解雇・倒産により、緊急に就労を要する方
離職証明書または離職票のコピー（自己都合の退職は対象外）

自営業の方は、破産手続き開始について確認できる書類のコピー

保護者が保育士・保育教諭・幼稚園教諭として
保育施設で勤務している方（する方）

①就労証明書（該当箇所に勤務実態の有無の記載)

②保育士証または幼稚園教諭免許状等のコピー

外国籍の方 在留カード（両面コピー）など在留資格がわかる書類

父または母が
単身赴任の場合

住民票を異動している場合

同一住所・敷地内に18歳～64歳の祖父母がいる場合 祖父母が保育にあたれない状況を証明する書類 

障害・疾病・通院のあるお子さんの申込み ①主治医の意見書（診断書） ②心身状況表 ③愛の手帳等の交付がある場合はそのコピー

就労証明書（単身赴任の始期・終期を記載）

住民票を異動していない場合 ①就労証明書（単身赴任の始期・終期を記載） ②物件の賃貸借契約書・公共料金の領収書など

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　入園月・基準日
住民登録など

令和5年10月～令和6年8月入園希望の場合

（基準日：令和5年1月1日時点）

令和6年9月～令和7年2月入園希望の場合

（基準日：令和6年1月1日時点）
母

□マイナンバーでの課税照会を希望せず、

    基準日時点で豊島区に住民登録のない方

父または母が長期入院の場合 入院証明書・入院期間のわかるもの

新規開設予定施設を希望される方 保育園入園に関する確認書

出生前の申し込みをされる方 ①出生前の保育施設入園に関する確認書 ②母子手帳のコピー（表紙と出産予定日のわかるページ）

2名以上の児童が同時に申込む場合 兄弟姉妹同時入園・転園申込確認シート

入園させたいお子さんを東京都認証保育所や
認可外保育所等に預けて働いている場合

受託証明書（もしくはお子さんを預けている施設が発行する契約書のコピー）

豊島区外から申込む場合（お住まいの自治体を通してお申込みください）  ※当てはまる方にチェックをしてください。 チェック欄

父

転入予定あり

転入予定なし

①転入予定の「誓約書」 ②売買契約書・賃貸契約書のコピー（売主買主の押印・転入先住所・入居予定日がわかるページ）

③令和5年度住民税（非）課税証明書 または 住民税額決定通知のコピー

   （令和6年9月～令和7年2月入園希望の場合は令和6年度のもの）
・令和5年度住民税（非）課税証明書 または 住民税額決定通知のコピー

  （令和6年9月～令和7年2月入園希望の場合は令和6年度のもの）

※お申込みについての制限を必ずご確認ください（しおり参照）。

・令和5年度の住民税（非）課税証明書

  または 住民税額決定通知のコピー

・令和4年中の所得の支払証明書

・年間収入申告書

  （令和4年中に収入がなかった方）

・令和6年度の住民税（非）課税証明書

  または 住民税額決定通知のコピー

・令和5年中の所得の支払証明書

・年間収入申告書

  （令和5年中に収入がなかった方）

□基準日時点で日本国外に居住していた方
　 または　 期間中に海外での収入があった方

【 記入例 】


