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報　告　事　項　第 １ 号
令和５年　　第４回定例会
R５．４．１０  庶 務 課
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課名 係　 名 分　掌　事　務

１．教育委員会に関すること

２．職員の任免その他人事に関すること

３．公印及び文書審査に関すること

４．文書及び法規等に関すること

５．請願、陳情等に関すること

６．区立学校の設置及び廃止等に関すること

７．予算、決算及び監査に関すること

８．教育委員会の広報に関すること

９．表彰等に関すること

10．教育財産の調整に関すること

11．補助執行に係る調整に関すること

12．ＰＴＡ活動の支援に関すること

13．家庭教育の振興に関すること

14．社会教育の助言、指導及び調査研究に関すること

15．部内他の課に属しないこと及び課の庶務に関すること

１．文化財の保護に関すること

２．文化財の保存に関すること

３．文化財の活用に関すること

４．文化財の普及啓発に関すること

５．埋蔵文化財に関すること

６．豊島ふくろう・みみずく資料館の管理運営に関すること

１．学校の情報化推進に関すること

２．学校のICT環境の整備及び運営に関すること

３．学校の情報セキュリティに関すること

４．学校教育の情報化推進計画に関すること

１．教育政策の企画・調整に関すること

２．教育振興基本計画の改定及び進行管理に関すること

３．教育に関する事務の点検・評価に関すること

１．
コミュニティ・スクールに関すること（他の課の所管に属するものを除
く）

２．インターナショナルセーフスクールに関すること

３．区立幼稚園の学事に関すること

４．区立幼稚園の認定こども園化に関すること

５．学校給食費等の公会計化に関すること

Ｓ Ｄ Ｇ ｓ 推 進
グ ル ー プ

１．SDGｓ達成の担い手育成事業に関すること

１．就学前教育の推進に関すること

２．保幼小連携の推進に関すること

１．学校運営に関すること

２．教材教具の整備に関すること

３．校外施設に関すること

４．区立学校の幼児・児童・生徒の安全に関すること

５．用務主事の人事に関すること（他の課の所管に属するものを除く）

６．用務業務委託に関すること

７．用務主事の調整に関すること

８．課の庶務に関すること

１．小学校及び中学校の学事に関すること

２．就学援助費・就学奨励費に関すること

３．隣接校選択制及び通学区域・通学路に関すること

４．入学相談及び学校説明会に関すること

５．外国人学校に関すること

１．学校の保健衛生に関すること

２．学校給食に関すること

３．学校給食の指導に関すること

教
育
施
策

推
進
担
当
課
長

教 育 施 策 推 進
グ ル ー プ

幼 児 教 育 推 進
グ ル ー プ

学
　
 
　
務
　
　
 
課

学 校 運 営
グ ル ー プ

学 事
グ ル ー プ

保 健 給 食
グ ル ー プ

(2)　各課の分掌事務

庶
 
 
　
 
務
 
 
　
 
課

庶 務
グ ル ー プ

文 化 財
グ ル ー プ

Ｉ Ｃ Ｔ 環 境 整 備
グ ル ー プ

教 育 計 画
グ ル ー プ
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課名 係　 名 分　掌　事　務

１．子どもスキップ（放課後対策）事業の計画及び推進に関すること

２．子どもスキップの人事に関すること

３．庶務に関すること

１．子どもスキップ及び学童クラブの事業調整に関すること

２．学童クラブの入退会に関すること

３．放課後子ども教室に関すること

１．学校施設の開放に関すること

２．学校設備の使用許可に関すること

中学生放課後対策
グ ル ー プ

１．中学生の放課後対策の企画・調整に関すること

子 ど も ス キ ッ プ １．子どもスキップ（放課後対策）の管理運営に関すること

１．
学校施設、幼稚園施設(以下「学校施設等」という)の維持管理に関する
こと

２．
子どもスキップの施設の維持管理に関すること（他の課の所管に属する
ものを除く）

３．学校施設等の財産の管理に関すること

４．課の庶務に関すること

１．学校施設等の改築に関すること

２．学校施設等の長寿命化に関すること

３．学校の適正配置に関すること

４．学校施設等施策の企画、調査、進行管理及び総合調整に関すること

５．学校施設等の環境整備に関すること

１．課の庶務に関すること

２．学校衛生委員会に関すること

３．学校教育指導に伴う事務に関すること

４．区立小・中学校の教育支援に関すること

５．教科用図書の採択事務に関すること

１．教職員の人事事務に関すること

２．教職員の人事考課に関すること

３．学校訪問に関すること

４．教職員の昇給に関すること

５．教職員の人材育成等に関すること

６．教職員の給与、福利厚生等に関すること

１．教育課程の編成及び管理に関すること

２．区立幼稚園及び区立小・中学校の教育活動の指導に関すること

３．教科用図書の調査・研究に関すること

１．教育センターの管理運営に関すること

２．センターの庶務に関すること

１．日本語指導に関すること

２．
特別支援教育に関すること（特別支援学級指導員・学級運営補助員等の
配置等）

１．スクールソーシャルワーカー活用事業に関すること

２．不登校の児童及び生徒の適応指導に関すること

１．幼児、児童、生徒及び保護者の教育相談に関すること

２．特別な支援を必要とする幼児、児童及び生徒の就学相談に関すること

３．特別支援教育に関すること

４．区立幼稚園のスクールカウンセリングに関すること

１．特別支援教育に関すること

２．不登校に関すること

１．ICTを活用した日本語指導及び特別支援教育に関すること

２．ICTを活用した不登校の児童及び生徒の学びの保障に関すること

３．
ICTを活用した学校・幼稚園の学習活動の推進に伴う関係機関との調
整に関すること

I
C
T
教
育
推
進

担
当
課
長

ＩＣＴ教育推進グループ

指
　
　
導
　
　
課

事 業 支 援
グ ル ー プ

教 育 人 事
グ ル ー プ

統 括 指 導 主 事 、
指 導 主 事

教
 
育
 
セ
 
ン
 
タ
 
ー

庶 務 グ ル ー プ

子 ど も サ ポ ー ト
グ ル ー プ

スクールソーシャル
ワーカーグループ

教育相談グループ

指　　導　　主　　事

放
課
後
対
策
課

管 理
グ ル ー プ

児 童 支 援
グ ル ー プ

学 校 開 放
グ ル ー プ

学
 
校
 
施
 
設
 
課

学 校 施 設 管 理
グ ル ー プ

学 校 改 築 推 進
グ ル ー プ
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