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教育委員会提出議案 

 

第１６号議案 

豊島区教育委員会事務局処務規則の一部を改正する規則 

上記の議案を提出する。 

  令和５年３月１４日  

豊島区教育委員会教育長  金 子  智 雄 

 

豊島区教育委員会事務局処務規則の一部を改正する規則 

豊島区教育委員会事務局処務規則(昭和 44 年教育委員会規則第１号)の一部を次の

ように改正する。 

第８条を次のように改める。 

（分掌事務等） 

第８条 教育部各課及び係の分掌事務並びに担当係長等の担任事務は次のとおりと

する。 

庶務課 

(1) 教育委員会に関すること。 

(2) 職員の任免その他人事に関すること。 

(3) 公印及び文書審査に関すること。 

(4) 文書及び法規等に関すること。 

(5) 請願、陳情等に関すること。 

(6) 区立学校の設置及び廃止等に関すること。 

(7) 予算、決算及び監査に関すること。 

(8) 教育委員会の広報に関すること。 
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(9) 表彰等に関すること。 

(10) 教育財産の調整に関すること。 

(11) 補助執行に係る調整に関すること。 

(12) PTA活動の支援に関すること。 

(13) 家庭教育の振興に関すること。 

(14) 社会教育の助言、指導及び調査研究に関すること。 

(15)  文化財の保護に関すること。 

(16) 文化財の保存に関すること。 

(17) 文化財の活用に関すること。 

(18) 文化財の普及啓発に関すること。 

(19) 埋蔵文化財に関すること。 

(20) 豊島ふくろう・みみずく資料館の管理運営に関すること。 

(21) 学校の情報化推進に関すること。 

(22) 学校の ICT環境の整備及び運営に関すること。 

(23) 学校の情報セキュリティに関すること。 

(24) 学校教育の情報化推進計画に関すること。 

(25) 教育政策の企画・調整に関すること。 

(26) 教育振興基本計画の改定及び進行管理に関すること。 

(27) 教育に関する事務の点検・評価に関すること。 

(28) コミュニティ・スクールに関すること（他の課の所管に属するものを除

く。）。 

(29) インターナショナルセーフスクールに関すること。 

(30) 区立幼稚園の学事に関すること。 

(31) 区立幼稚園の認定こども園化に関すること。 
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(32) 学校給食費等の公会計化に関すること。 

(33) SDGs達成の担い手育成事業に関すること。 

(34) 就学前教育の推進に関すること。 

(35) 保幼小連携の推進に関すること。 

(36) 部内他の課に属しないこと及び課の庶務に関すること。 

学務課 

(1) 学校運営に関すること。 

(2) 教材教具の整備に関すること。 

(3) 校外施設に関すること。 

(4) 区立学校の幼児・児童・生徒の安全に関すること。 

(5) 用務主事の人事に関すること（他の課の所管に属するものを除く。）。 

(6) 用務業務委託に関すること。 

(7) 用務主事の調整に関すること。 

(8) 小学校及び中学校の学事に関すること。 

(9) 就学援助費・就学奨励費に関すること。 

(10) 隣接校選択制及び通学区域・通学路に関すること。 

(11) 入学相談及び学校説明会に関すること。 

(12) 外国人学校に関すること。 

(13) 学校の保健衛生に関すること。 

(14) 学校給食に関すること。 

(15) 学校給食の指導に関すること。 

(16) 課の庶務に関すること。 

放課後対策課 

(1) 子どもスキップ（放課後対策）事業の計画及び推進に関すること。 
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(2) 子どもスキップの人事に関すること。 

(3) 子どもスキップ及び学童クラブの事業調整に関すること。 

(4) 学童クラブの入退会に関すること。 

(5) 放課後子ども教室に関すること。 

(6) 学校施設の開放に関すること。 

(7) 学校設備の使用許可に関すること。 

(8) 子どもスキップ（放課後対策）の管理運営に関すること。 

(9)  中学生の放課後対策の企画・調整に関すること。 

(10) 課の庶務に関すること。 

学校施設課 

(1) 学校施設、幼稚園施設（以下「学校施設等」という。）の維持管理に関す

ること。 

(2) 子どもスキップの施設の維持管理に関すること（他の課の所管に属するも

のを除く。）。 

(3) 学校施設等の財産の管理に関すること。 

(4) 学校施設等の改築に関すること。 

(5) 学校施設等の長寿命化に関すること。 

(6) 学校の適正配置に関すること。 

(7) 学校施設施策の企画、調査、進行管理及び総合調整に関すること。 

(8) 学校施設等の環境整備に関すること。 

(9) 課の庶務に関すること。 

指導課 

(1) 学校衛生委員会に関すること。 

(2) 学校教育指導に伴う事務に関すること。 



5 

 

(3)  区立小・中学校の教育支援に関すること。 

(4) 教科用図書の採択事務に関すること。 

(5) 教職員の人事事務に関すること。 

(6) 教職員の人事考課に関すること。 

(7) 学校訪問に関すること。 

(8) 教職員の昇給に関すること。 

(9) 教職員の人材育成等に関すること。 

(10) 教職員の給与、福利厚生等に関すること。 

(11) 教育課程の編成及び管理に関すること。 

(12) 区立幼稚園及び区立小・中学校の教育活動の指導に関すること。 

(13) 教科用図書の調査・研究に関すること。 

(14) 課の庶務に関すること。 

 第９条第１項を次のように改める。 

第３条第３項に規定する担当課長の名称及び担任事務は次のとおりとする。 

庶務課 

教育施策推進担当課長 

(1) コミュニティ・スクールに関すること（他の課の所管に属するものを除

く。）。 

(2) インターナショナルセーフスクールに関すること。 

(3) 区立幼稚園の学事に関すること。 

(4) 区立幼稚園の認定こども園化に関すること。 

(5) 学校給食費等の公会計化に関すること。 

(6) SDGs達成の担い手育成事業に関すること。 

(7) 就学前教育の推進に関すること。 
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(8) 保幼小連携の推進に関すること。 

第９条第３項中第２号を第３号とし、第１号を第２号とし、同号の前に次の１号を

加える。 

(1) 教育課程の編成及び管理に関すること。 

附 則 

この規則は、令和５年４月１日から施行する。 

 

（説 明） 

  令和５年度に向けて、教育委員会事務局の分掌事務について、文言整理及び規程

整備のため改正を行う。 
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豊島区教育委員会事務局処務規則（昭和44年教育委員会規則第１号）新旧対照表   

水色：分掌事務の整理に伴う改正（文言修正等） 黄色：組織改正に伴う改正 

現行 改正後（案） 

第２章 分掌事務 第２章 分掌事務 

（分掌事務等） （分掌事務等） 

第８条 教育部各課及び係の分掌事務並びに担当係長等の担任事務は次

のとおりとする。 

第８条 教育部各課及び係の分掌事務並びに担当係長等の担任事務は次

のとおりとする。 

庶務課 庶務課 

(1) 教育委員会に関すること。 (1) 教育委員会に関すること。 

(2) 職員の任免その他人事に関すること。 (2) 職員の任免その他人事に関すること。 

(3) 公印及び文書審査に関すること。 (3) 公印及び文書審査に関すること。 

(4) 文書及び法規等に関すること。 (4) 文書及び法規等に関すること。 

(5) 請願、陳情等に関すること。 (5) 請願、陳情等に関すること。 

(6) 区立学校の設置及び廃止等に関すること。 (6) 区立学校の設置及び廃止等に関すること。 

(7) 予算、決算及び監査に関すること。 (7) 予算、決算及び監査に関すること。 

(8) 教育委員会の広報に関すること。 (8) 教育委員会の広報に関すること。 

(9) 表彰等に関すること。 (9) 表彰等に関すること。 

(10) 教育財産の調整に関すること。 (10) 教育財産の調整に関すること。 

(11) 補助執行に係る調整に関すること。 (11) 補助執行に係る調整に関すること。 

(12) PTA活動の支援に関すること。 (12) PTA活動の支援に関すること。 

第１６号議案資料 

令和５年第３回定例会 

R５ .３ .１４ 庶務課 
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(13) 家庭教育の振興に関すること。 (13) 家庭教育の振興に関すること。 

(14) 社会教育の助言、指導及び調査研究に関すること。 (14) 社会教育の助言、指導及び調査研究に関すること。 

（新設） (15)  文化財の保護に関すること。 

(15) 文化財の保存に関すること。 (16) 文化財の保存に関すること。 

(16) 文化財の活用に関すること。 (17) 文化財の活用に関すること。 

(17) 文化財の普及啓発に関すること。 (18) 文化財の普及啓発に関すること。 

(18) 埋蔵文化財に関すること。 (19) 埋蔵文化財に関すること。 

(19) 豊島ふくろう・みみずく資料館の管理運営に関すること。 (20) 豊島ふくろう・みみずく資料館の管理運営に関すること。 

(20) 学校の情報化推進に関すること。 (21) 学校の情報化推進に関すること。 

(21) 学校のICT環境の整備及び運営に関すること。 (22) 学校のICT環境の整備及び運営に関すること。 

(22) 学校の情報セキュリティに関すること。 (23) 学校の情報セキュリティに関すること。 

(23) 学校教育の情報化推進計画に関すること。 (24) 学校教育の情報化推進計画に関すること。 

(24) 教育政策の企画・調整に関すること。 (25) 教育政策の企画・調整に関すること。 

(25) 教育振興基本計画の改定及び進行管理に関すること。 (26) 教育振興基本計画の改定及び進行管理に関すること。 

(26) 教育に関する事務の点検・評価に関すること。 (27) 教育に関する事務の点検・評価に関すること。 

(27) SDGs達成の担い手育成事業に関すること。 (28) コミュニティ・スクールに関すること（他の課の所管に属する

ものを除く。）。 

(28) コミュニティ・スクールに関すること。（他の課の所管に属す

るものを除く。） 

(29) インターナショナルセーフスクールに関すること。 

(29) インターナショナルセーフスクールに関すること。 (30) 区立幼稚園の学事に関すること。 

(30) 区立幼稚園の学事に関すること。 (31) 区立幼稚園の認定こども園化に関すること。 
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(31) 区立幼稚園の認定こども園化に関すること。 (32) 学校給食費等の公会計化に関すること。 

(32) 就学前教育の推進に関すること。 (33) SDGs達成の担い手育成事業に関すること。 

(33) 保幼小連携の推進に関すること。 (34) 就学前教育の推進に関すること。 

(34) 学校給食費等の公会計化に関すること。 (35) 保幼小連携の推進に関すること。 

(35) 部内他の課に属しないこと及び課の庶務に関すること。 (36) 部内他の課に属しないこと及び課の庶務に関すること。 

学務課 学務課 

(1) 学校運営に関すること。 (1) 学校運営に関すること。 

(2) 教材教具の整備に関すること。 (2) 教材教具の整備に関すること。 

(3) 校外施設に関すること。 (3) 校外施設に関すること。 

(4) 区立学校の幼児・児童・生徒の安全に関すること。 (4) 区立学校の幼児・児童・生徒の安全に関すること。 

(5) 小学校及び中学校の学事に関すること。 (5) 用務主事の人事に関すること（他の課の所管に属するものを除

く。）。 

(6) 外国人学校に関すること。 (6) 用務業務委託に関すること。 

(7) 就学援助費・就学奨励費に関すること。 (7) 用務主事の調整に関すること。 

(8) 隣接校選択制及び通学区域・通学路に関すること。 (8) 小学校及び中学校の学事に関すること。 

(9) 入学相談及び学校説明会に関すること。 (9) 就学援助費・就学奨励費に関すること。 

(10) 学校の保健衛生に関すること。 (10) 隣接校選択制及び通学区域・通学路に関すること。 

(11) 学校給食に関すること。 (11) 入学相談及び学校説明会に関すること。 

(12) 学校給食の指導に関すること。 (12) 外国人学校に関すること。 

(13) 用務主事の人事に関すること。（他の課の所管に属するものを

除く。） 

(13) 学校の保健衛生に関すること。 
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(14) 用務業務委託に関すること。 (14) 学校給食に関すること。 

(15) 用務主事の調整に関すること。 (15) 学校給食の指導に関すること。 

(16) 課の庶務に関すること。 (16) 課の庶務に関すること。 

放課後対策課 放課後対策課 

(1) 地域と学校の連携に関すること。  （削除） 

(2) 学校施設の開放に関すること。 (1) 子どもスキップ（放課後対策）事業の計画及び推進に関するこ

と。 

(3) 学校設備の使用許可に関すること。 (2) 子どもスキップの人事に関すること。 

(4) 放課後子ども教室に関すること。 (3) 子どもスキップ及び学童クラブの事業調整に関すること。 

(5) 子どもスキップの人事に関すること。 (4) 学童クラブの入退会に関すること。 

(6) 子どもスキップ（放課後対策）事業の計画及び推進に関するこ

と。 

(5) 放課後子ども教室に関すること。 

(7) 子どもスキップ及び学童クラブの事業調整に関すること。 (6) 学校施設の開放に関すること。 

(8) 学童クラブの入退会に関すること。 (7) 学校設備の使用許可に関すること。 

（新設） (8) 子どもスキップ（放課後対策）の管理運営に関すること。 

 （新設） (9)  中学生の放課後対策の企画・調整に関すること。 

(9) 課の庶務に関すること。 (10) 課の庶務に関すること。 

学校施設課 学校施設課 

(1) 学校施設、幼稚園施設（以下「学校施設等」という。）の維持

管理に関すること。 

(1) 学校施設、幼稚園施設（以下「学校施設等」という。）の維持

管理に関すること。 

(2) 学校施設等の財産の管理に関すること。 (2) 子どもスキップの施設の維持管理に関すること（他の課の所管

① 部活動の地域連携 

② 居場所づくり 

③ 学習支援 
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に属するものを除く。）。 

(3) 学校施設等の改築に関すること。 (3) 学校施設等の財産の管理に関すること。 

(4) 学校施設等の長寿命化に関すること。 (4) 学校施設等の改築に関すること。 

(5) 学校の適正配置に関すること。 (5) 学校施設等の長寿命化に関すること。 

(6) 学校施設施策の企画、調査、進行管理及び総合調整に関するこ

と。 

(6) 学校の適正配置に関すること。 

(7) 学校施設等の環境整備に関すること。 (7) 学校施設施策の企画、調査、進行管理及び総合調整に関するこ

と。 

(8) 子どもスキップの施設維持管理及び環境整備に関すること。

（他の課の所管に属するものを除く。）。 

(8) 学校施設等の環境整備に関すること。 

(9) 課の庶務に関すること。 (9) 課の庶務に関すること。 

指導課 指導課 

（新設） (1) 学校衛生委員会に関すること。 

(1) 学校教育指導に伴う事務に関すること。 (2) 学校教育指導に伴う事務に関すること。 

(2) 教科用図書の採択事務に関すること。 (3)  区立小・中学校の教育支援に関すること。 

(3) 区立小・中学校の教育支援に関すること。 (4) 教科用図書の採択事務に関すること。 

(4) 教職員の人事事務に関すること。 (5) 教職員の人事事務に関すること。 

(5) 教職員の人事考課に関すること。 (6) 教職員の人事考課に関すること。 

(6) 教職員の給与、福利厚生等に関すること。 (7) 学校訪問に関すること。 

（新設） (8) 教職員の昇給に関すること。 

（新設） (9) 教職員の人材育成等に関すること。 
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(7) 学校訪問に関すること。 (10) 教職員の給与、福利厚生等に関すること。 

（新設） (11) 教育課程の編成及び管理に関すること。 

(8) 課の庶務に関すること。 (12) 区立幼稚園及び区立小・中学校の教育活動の指導に関するこ

と。 

(9) 区立幼稚園及び区立小・中学校の教育活動の指導に関すること。 (13) 教科用図書の調査・研究に関すること。 

(10) 教科用図書の調査・研究に関すること。 (14) 課の庶務に関すること。 

（令４教委規則２・全改） （令４教委規則２・令５教委規則●・全改） 

（担当課長、社会教育主事、統括指導主事並びに指導主事） （担当課長、社会教育主事、統括指導主事並びに指導主事） 

第９条 第３条第３項に規定する担当課長の名称及び担任事務は次のと

おりとする。 

第９条 第３条第３項に規定する担当課長の名称及び担任事務は次のと

おりとする。 

庶務課 庶務課 

教育施策推進担当課長 教育施策推進担当課長 

(1) SDGs達成の担い手育成事業に関すること。 (1) コミュニティ・スクールに関すること（他の課の所管に属する

ものを除く。）。 

(2) コミュニティ・スクールに関すること。（他の課の所管に属す

るものを除く。） 

(2) インターナショナルセーフスクールに関すること。 

(3) インターナショナルセーフスクールに関すること。 (3) 区立幼稚園の学事に関すること。 

(4) 区立幼稚園の学事に関すること。 (4) 区立幼稚園の認定こども園化に関すること。 

(5) 区立幼稚園の認定こども園化に関すること。 (5) 学校給食費等の公会計化に関すること。 

(6) 就学前教育の推進に関すること。 (6) SDGs達成の担い手育成事業に関すること。 

(7) 保幼小連携の推進に関すること。 (7) 就学前教育の推進に関すること。 
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(8) 学校給食費等の公会計化に関すること。 (8) 保幼小連携の推進に関すること。 

２ 第３条第５項に規定する社会教育主事の担任事務は次のとおりとす

る。 

２ 第３条第５項に規定する社会教育主事の担任事務は次のとおりとす

る。 

(1) 社会教育の助言、指導及び調査研究に関すること。 (1) 社会教育の助言、指導及び調査研究に関すること。 

３ 第３条第６項、同条第７項に規定する統括指導主事、指導主事の担

任事務は次のとおりとする。 

３ 第３条第６項、同条第７項に規定する統括指導主事、指導主事の担

任事務は次のとおりとする。 

(新設) (1) 教育課程の編成及び管理に関すること。 

(1) 区立幼稚園及び区立小・中学校の教育活動の指導に関するこ

と。 

(2) 区立幼稚園及び区立小・中学校の教育活動の指導に関するこ

と。 

(2) 教科用図書の調査・研究に関すること。 (3) 教科用図書の調査・研究に関すること。 

 附 則（令和５年３月●日教委規則第●号） 

 この規則は、令和５年４月１日から施行する。 

 



   

・ ＩＣＴ教育推進担当グループＩＣＴ教育推進担当課長

（スタッフ職）

令 和 ４ 年 度
教育委員会事務局

庶 務 課 庶 務 担 当 係 長

・ 庶 務 グ ル ー プ

・ 文 化 財 グ ル ー プ

・ Ｉ Ｃ Ｔ 環 境 整 備 グ ル ー プ

・ 教 育 計 画 グ ル ー プ

教育施策推進担当課長

・ SDG ｓ 推 進 グ ル ー プ

・ 幼 児 教 育 推 進 グ ル ー プ

学 務 課 学 務 担 当 係 長

・ 学 校 運 営 グ ル ー プ

（ ス タ ッ フ 職 ）

・ 学 事 グ ル ー プ

・ 保 健 給 食 グ ル ー プ

・ 教 育 施 策 推 進 グ ル ー プ

学 校 施 設 課 学 校 施 設 担 当 係 長

教 育 部 ・ 児 童 支 援 グ ル ー プ

・ 教 育 相 談 グ ル ー プ

・ 庶 務 グ ル ー プ

・ 学 校 改 築 推 進 グ ル ー プ

教 育 指 導 担 当 係 長

・ 庶 務 ・ 事 業 グ ル ー プ

・ 人 事 グ ル ー プ

統括指導主事、指導主事

学 校 支 援 担 当 係 長

分 掌 事 務 一 覧

・ 子 ど も サポ ー ト グル ープ

・ スクールソーシャルワーカーグループ

指 導 課

教 育 セ ン タ ー

・ 学 校 施 設 管 理 グ ル ー プ

放 課 後 対 策 課 放 課 後 対 策 担 当 係 長

・ 管 理 グ ル ー プ

・ 学 校 開 放 グ ル ー プ

子 ど も ス キ ッ プ （ 22 ）

参 考 資 料



 庶務課

 庶務グループ

中　　分　　類 小　　　分　　　類 関　　係　　法　　規

1.教育委員会に関すること 1.会議の開催に関すること ◇地方教育行政の組織及び運営に

2.会議録の作成、編さん及び保存に関する 　関する法律

　こと ◇地方自治法

3.請願及び陳情に関すること ◇地方公務員法

4.委員会の名義使用に関すること ◇教育公務員特例法

5.教育長及び教育委員の秘書に関すること ◇学校教育法

6.委員の報酬及び費用弁償に関すること ◇教育基本法

2.職員の任免その他人事に 1.事務局職員の任免に関すること ◇社会教育法

　関すること 2.事務局職員の配置に関すること ◇生涯学習の振興のための施策の

3.事務局職員の服務に関すること 　推進体制等の整備に関する法律

3.公印及び文書審査に関する 1.教育長決定の文書の審査に関すること ○豊島区立学校設置条例

　こと 2.公印の調整及び廃棄に関すること ○豊島区立幼稚園条例

3.公印の管守に関すること ○豊島区行政委員会の委員の報酬

4.公印の調査及び指導に関すること   及び費用弁償に関する条例

4.文書及び法規等に関する 1.規則、訓令、告示等に関すること ○豊島区教育委員会公告式規則

　こと 2.公告式に関すること ○豊島区教育委員会会議規則

3.課内文書の受発及び保管に関すること ○豊島区教育委員会傍聴規則

5.請願、陳情等に関する 1.請願に関すること ○豊島区教育委員会事務局設置

　こと 2.陳情に関すること 　規則

3.区民一般の要望、意見、苦情に関する ○豊島区教育委員会事務局処務

　こと 　規則

6.区立学校の設置及び廃止 1.学校の設置及び廃止等に関すること ○豊島区教育委員会の権限に属す

　等に関すること 　る事務の委任等に関する規則

7.予算、決算及び監査に関 1.事務局の予算、決算の総合調整に関する ○豊島区教育委員会の権限に属す

　すること 　こと   る事務の補助執行に関する規則

2.庶務課の予算、決算及び経理に関する ○教育財産管理規則

　こと ○豊島区教育委員会公印規則

3.庶務課の予算の執行委任に関すること ○区長の権限に属する事務の委任

4.学校教育費調査に関すること 　及び補助執行に関する規則

8.教育委員会の広報に関す 1.教育委員会の広報に関すること ○豊島区教育委員会教育長職務

　ること 2.としま教育タウンミーティングの開催 　代理者に関する規程

  に関すること ○豊島区教育委員会事務局事案の

9.表彰等に関すること 1.教育関係者の叙位、叙勲の上申に関する 　決定等に関する規程

　こと ○豊島区教育委員会訓令前行署名

2.区政功労者表彰の推薦に関すること 　式及び令達式

○豊島区教育委員会事務局等の

　文書取扱主任の任命について

教育委員会事務局の庶務、文化財の保護、学校の情報化推進及び教育政策の企
画・調整に関すること



中　　分　　類 小　　　分　　　類 関　　係　　法　　規

10.教育財産の調整に関する 1.教育財産の調整に関すること ○豊島区教育委員会後援名義等

　 こと 　使用承認事務取扱要綱

11.補助執行に係る調整に関 1.補助執行に係る調整に関すること ○豊島区教育委員会教育長賞等

　 すること 　名義使用承認事務取扱要綱

12.ＰＴＡ活動の支援に関す 1.ＰＴＡ活動の調整に関すること ○家庭教育推進員設置要綱

　 ること 2.ＰＴＡ研修の企画に関すること ○家庭教育講座運営費補助金

13.家庭教育の振興に関する 1.家庭教育推進員に関すること   交付要綱

　 こと 2.家庭教育講座に関すること

14.社会教育の助言、指導 1.社会教育を行うものに対する専門的な

　 及び調査研究に関する 　助言及び指導に関すること

 　こと 2.社会教育事業計画の立案及び実施に関

　すること

3.区民の学習相談に関すること

4.研修に関すること

15.部内他の課に属しない 1.事務局内の連絡調整に関すること

　 こと及び課の庶務に関 2.事務局の事務事業の進行管理に関すること

　 すること 3.校長・園長会に関すること

4.「豊島区の教育」の発行に関すること  

5.教育史の編纂に関すること  

6.寄附に関すること  

7.物品の調達に関すること  

8.委員会室及び会議室の使用許可に関す  

　ること  

9.その他一般庶務に関すること

  文化財グループ

中　　分　　類 小　　　分　　　類 関　　係　　法　　規

1.文化財の保護に関する 1.文化財保護審議会に関すること ◇社会教育法

　こと 2.国及び都の文化財事務の進達等に関する ◇教育基本法

　こと ◇地方教育行政の組織及び運営に

2.文化財の保存に関する 1.文化財の登録・指定に関すること 　関する法律

　こと 2.文化財の奨励金及び補助金に関すること ◇文化財保護法

3.文化財調査委員に関すること ◎東京都文化財保護条例

3.文化財の活用に関する 1.文化財の公開に関すること ○豊島区文化財保護条例、同条例

　こと 2.文化財に関する資料の展示に関すること 　施行規則

4.文化財の普及啓発に関す 1.文化財に関する講座等の実施に関すること ○豊島区附属機関設置に関する

　ること 2.文化財説明板の設置に関すること 　条例

3.文化財関係のレファレンスに関すること ○豊島区附属機関の構成員の報酬

4.文化財に関する刊行物の発行に関する   及び費用弁償に関する条例

　こと ○豊島区教育委員会の非常勤職員



中　　分　　類 小　　　分　　　類 関　　係　　法　　規

5.埋蔵文化財に関すること 1.埋蔵文化財の発掘調査に関すること 　の任用、報酬その他勤務条件等

2.発掘調査出土物の収蔵に関すること   に関する規則

3.遺跡調査会に関すること ○豊島区埋蔵文化財取扱要綱

4.巣鴨三丁目教育施設に関すること ○豊島区文化財調査委員設置要綱

5.飯能倉庫に関すること ○豊島区文化財保護専門員の勤務

　条件等に関する要綱

○豊島区埋蔵文化財発掘調査事業

　貸付金要綱

○豊島区文化財保護事業補助金

　交付要綱

○豊島区文化財保護事業奨励金

　交付要綱

○豊島区文化財普及啓発補助金

　交付要綱

6.豊島ふくろう・みみずく 1.豊島ふくろう・みみずく資料館の運営 ○豊島ふくろう・みみずく資料館

　資料館の管理運営に関す 　に関すること 　運営要綱

　ること 2.関連資料の整備に関すること ○豊島区ふくろう・みみずく資料

  活用専門員の勤務条件等に関す

　る要綱

ＩＣＴ環境整備グループ

中　　分　　類 小　　　分　　　類 関　　係　　法　　規

1.学校の情報化推進に関 1.区立幼稚園及び区立学校の情報化推進 ◇教育基本法

　すること 　に関すること ◇学校教育の情報化の推進に関する

2.区立幼稚園及び区立学校の情報化整備   法律

　に関すること ○豊島区情報システム管理運営

2.学校のICT環境の整備及び 1.校務支援に係る環境の整備及び運営   規則

　運営に関すること 　に関すること。 ○豊島区立学校情報化推進検討

 (他の課に属するものを除く。)  2.学習支援に係る環境の整備及び運営 　委員会設置要綱

　に関すること。

3.学校の情報セキュリティに 1.学校の情報セキュリティポリシーの策定

　関すること 　に関すること。

2.学校の情報セキュリティポリシーの

　運営に関すること。

3.その他学校の情報セキュリティ

　に関すること。

4.学校教育の情報化推進 1.学校教育の情報化推進計画の策定

　計画に関すること 　に関すること。

2.学校教育の情報化推進計画の推進

　に関すること。



 教育計画グループ

中　　分　　類 小　　　分　　　類 関　　係　　法　　規

1.教育政策の企画・調整 1.教育政策の企画・調整に関すること ◇教育基本法

　に関すること 　 ◇地方教育行政の組織及び運営

2.教育振興基本計画の改 1.教育振興基本計画の推進及び進行管理 　に関する法律

　定及び進行管理に関す 　に関すること ◇学校教育法

　ること 2.としま教育の情報化ビジョンに関する ◎東京都公立学校の管理運営に

　こと 　関する規則

3.教育に関する事務の点 1.教育に関する事務の点検・評価委員会 ○豊島区附属機関設置に関する

　検・評価に関すること 　の運営に関すること   条例

2.議会への報告ならびに区民への公表に ○豊島区附属機関の構成員の報

　関すること   酬及び費用弁償に関する条例

○豊島区立学校の管理運営に関

　する規則

○豊島区教育ビジョン検討委員

  会運営要綱

○教育に関する事務の点検・評

  価実施要綱

庶務課（教育施策推進担当）

教育施策推進グループ

中　　分　　類 小　　　分　　　類 関　　 係　　 法　　 規

１.コミュニティ・スクールに 1.コミュニティ・スクールに関すること ◇地方教育行政の組織及び運営

　関すること 　 に関する法律

2.インターナショナルセーフ 1.インターナショナルセーフスクールに関する ◇子ども・子育て支援法

　スクールに関すること   こと ◇子ども子育て支援法及び

  認定こども園法の一部改正法

3.幼稚園の学事に関する 1.幼児の入退園に関すること 　の施行に伴う関係法律の整備等

　こと 2.入園料、保育料、預かり保育料の調定 　に関する法律

　及び徴収に関すること ◇学校給食法

3.幼稚園臨時指導員に関すること ○豊島区立幼稚園の入園料等の

4.幼稚園預かり保育指導員に関すること 　減免に関する規則

5.子ども子育て支援新制度における区立 ○豊島区立幼稚園預かり保育要綱

　幼稚園の手続きに関すること ○幼稚園預かり保育指導員の任用、

6.特別支援に関すること 　職務に関する要綱

4.区立幼稚園の認定こども園化1.区立幼稚園の認定こども園化の検討に関する ○豊島区立幼稚園条例、同条例

　に関すること    こと 　施行規則

5.学校給食費等の公会計化 1.学校給食費等の公会計化の検討に関する ○豊島区立幼稚園保育料等関係

　に関すること    こと 　収納金口座振替収納事務取扱要領



SDGs推進グループ

中　　分　　類 小　　　分　　　類 関　　 係　　 法　　 規

1.SDGｓ達成の担い手育成 1.SDGｓ達成の担い手育成事業に関すること

　事業に関すること

幼児教育推進グループ

中　　分　　類 小　　　分　　　類 関　　 係　　 法　　 規

1.就学前教育の推進に関す 1.就学前教育の推進に関すること ◇子ども・子育て支援法

　ること

2.保幼小連携の推進に関する １.保幼小連携の推進に関すること

　こと



学　務　課 学校の運営に関すること

 学校運営グループ

中　　分　　類 小　　　分　　　類 関　　係　　法　　規

1.学校運営に関すること 1.予算の学校配付に関すること ◇理科教育振興法

2.配付予算の執行指導に関すること ◇地方公務員法

3.配付予算の経理に関すること ◇学校保健安全法

4.学校渉外経費に関すること ◎職員の旅費に関する条例

5.学校運営分担金に関すること ○豊島区予算事務規則

6.学校光熱水費、電話料等の経理に関 ○豊島区会計事務規則

　すること ○豊島区物品管理規則

7.教材等の廃棄に関すること ○豊島区立学校財務事務取扱要綱

8.学校図書に関すること 〇豊島区学校徴収金事務取扱要綱

9.その他学校の運営管理に関すること 〇豊島区安全衛生委員会設置規則

2.教材教具の整備に関す 1.標準教材に関すること 〇豊島区職員被服等貸与規定

　ること 2.理科振興教材に関すること

3.その他教材に関すること

3.校外施設に関すること 1.移動教室に関すること

2.夏季林間学校に関すること

3.スキー教室に関すること

4.夏季学校プールの運営に関すること

4.区立学校の幼児・児童 1.学校安全事業に関すること

　・生徒の安全に関する 2.防犯設備の整備に関すること

　こと

5.学校用務職員の人事に関す 1.学校用務職員の配置に関すること

　ること 2.用務業務委託に関すること

3.被服の貸与に関すること

6.課の庶務に関すること 1.公印の管守に関すること

2.課の予算、決算に関すること

3.物品の調達に関すること

4.その他一般の庶務に関すること



 学事グループ

中　　分　　類 小　　　分　　　類 関　　係　　法　　規

1.小学校及び中学校の学 1.児童・生徒の就学及び入退学に関す ◇学校教育法

　事に関すること 　ること ◇就学困難な児童及び生徒に係る

2.学齢簿の作成に関すること 　就学奨励についての国の援助に

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　‐？3.学級編制に関すること 　関する法律

4.統計及び調査等諸報告に関すること ◇特別支援学校への就学奨励に

5.不明者調査に関すること 　関する法律

◇公立義務教育諸学校の学級編制及

　び教職員定数の標準に関する法律

○豊島区立学校設置条例

2.就学援助費・就学奨励 1.要保護、準要保護者の認定に関する ○学校における医療的ケア実施要綱

　費に関すること 　こと ○豊島区就学援助費支給要綱

2.要保護、準要保護者就学援助費・就 ○豊島区特別支援教育就学奨励費

　学奨励費の支給に関すること 　支給要綱

○豊島区立小学校及び中学校の

3.隣接校選択制及び通学 1.隣接校選択制に関すること 　通学区域に関する規則

　区域・通学路並びに 2.指定校変更・区域外就学 ○豊島区立小学校及び中学校の通学区

　児童通学安全誘導委託 3.通学区域・通学路に関すること 　域の弾力的運用に関する要綱

　等に関すること 4.児童通学安全委託に関すること ○豊島区就園相談委員会設置要綱

◎東京都安全・安心まちづくり条例

4.入学相談会・学校説明 1.小学校入学相談会に関すること ○豊島区外国人学校児童、生徒保護

　会に関すること 2.中学校説明会に関すること 　者負担軽減補助金交付要綱

3.学校案内作成に関すること

5.外国人学校に関すること 1.外国人学校児童・生徒保護者補助金に

  関すること

6.その他 1.育英資金予約募集に関すること

2.学割に関すること



 保健給食グループ

中　　分　　類 小　　　分　　　類 関　　係　　法　　規

1.学校の保健衛生に関す 1.学校医、学校歯科医、学校薬剤師等 ◇学校保健安全法

　ること 　に関すること ◇学校給食法

2.児童、生徒の健康診断に関すること ◇独立行政法人日本スポーツ振興

3.疾病予防及びう歯予防に関すること 　センター法

4.学校環境衛生に関すること ○豊島区教育委員会の非常勤職員に

5.学校保健会及び学校保健大会に関す 　関する規則

　ること ○豊島区立小学校及び中学校の

6.独立行政法人日本スポーツ振興セン 　学校医、学校歯科医及び学校

　ターに関すること 　薬剤師の公務災害補償に関する

7.その他学校保健に関すること   条例

2.学校給食に関すること 1.学校栄養士（非常勤）に関すること ○豊島区教育委員会学校医、

2.給食備品、消耗品に関すること 　学校歯科医及び学校薬剤師

3.学校給食調理業務委託に関すること   設置要綱

4.給食施設清掃及び給食備品の保守点 ○豊島区学校栄養士の任用、職務に

　検に関すること 　関する要綱

5.その他学校給食に関すること

3.学校給食の指導に関す 1.栄養管理、衛生管理などの指導助言

　ること 　に関すること

2.給食施設、設備の改修等に伴う調整

　に関すること

3.学校栄養職員、学校栄養士の指導助

　言に関すること

4.統計調査及び標準給食費に関するこ

　と



放課後対策課

 管理グループ

中　　分　　類 小　　　分　　　類 関　　係　　法　　規

1.放課後対策事業の計画 1.地域の活力を利用した放課後対策の ◇教育基本法

　及び推進に関すること 　実施に関すること ◇学校教育法

2.放課後対策事業に関連する会議の ◇社会教育法

　運営に関すること ◇児童憲章

◇児童福祉法

2.放課後対策事業の人事 1.放課後対策事業に関する職員の服務 ◇地方教育行政の組織及び運営に

　に関すること 　に関すること 　関する法律

2.放課後対策事業に関連する会計年度任用 〇会計年度任用職員の給与及び

　職員の採用に関すること   費用弁償に関する条例

3.放課後対策事業に関連する会計年度任用 〇会計年度任用職員の給与及び

　職員の報酬に関すること   費用弁償に関する条例施行規則

4.学校開放協力員の謝礼に関すること 〇会計年度任用職員の任用等に関する規則

〇会計年度任用職員の勤務時間、

  休日、休暇等に関する規則

〇会計年度任用職員設置要綱

〇豊島区会計年度任用職員人事

　評価実施要綱

3.庶務に関すること 1.予算、決算、経理に関すること 〇豊島区会計年度任用職員服務要綱

2.文書の受発、審査及び保管に関すること 〇会計年度任用職員の病気休暇に関

3.公印の管守に関すること 　する取扱要綱

4.物品の調達に関すること 〇豊島区行政財産使用料条例

5.広報に関すること 〇豊島区公有財産管理規則

6.施設の維持管理、財産管理に関すること

7.施設の管理委託に関すること

8.その他一般庶務に関すること

9.電算システムに関すること

  放課後対策事業に関する事業の計画及び推進、学校開放事業や子どもスキップ
事業等の運営、事業全般における学校・地域・子ども家庭部との連携に関するこ
と



 児童支援グループ

中　　分　　類 小　　　分　　　類 関　　係　　法　　規

1.子どもスキップ及び学童 1.子どもスキップの職員配置に関すること ◇児童憲章

　クラブの事業調整に関す 2.子ども家庭部、子どもスキップ、 ◇児童福祉法

　ること 　学童クラブの事業調整に関すること ◇社会福祉法

3.子どもスキップと学校、地域との全体 ◎学童クラブ事業（放課後児童健全

　調整に関すること 　育成事業）実施要綱

4.子どもスキップ運営協議会に関すること ○豊島区立子どもスキップ条例、同

5.子どもスキップ「地域子ども懇談会」に 　条例施行規則

　関すること ○豊島区放課後児童健全育成事業の

6.子どもスキップまつり開催に関すること 　設備及び運営の基準に関する条例

7.施設の監査に関すること ○豊島区障害児等子どもスキップ学童クラブ

8.電算システムに関すること 　審査委員会設置要綱

○豊島区立子どもスキップ学童クラブ

　障害児等育成支援要綱

○豊島区立子どもスキップ学童クラブ

　間食費助成要綱

2.学童クラブの入退会に関 1.学童クラブの入退会に関すること ○豊島区立子どもスキップ処務規程

　すること 2.学童クラブの利用料の調定及び徴収に ○子どもスキップ運営協議会設置要綱

　関すること ○子どもスキップ施設における防犯

3.学童保育事業に関すること 　カメラの設置及び運用に関する要領

4.学童クラブの定員管理に関すること ○豊島区立子どもスキップ学童クラブ

　運営事務処理要領

○豊島区立学童クラブ利用料関係

　収納金口座振替収納事務取扱要領

○東京都放課後児童支援員認定資格

　研修受講要綱

3.放課後子ども教室に 1.放課後子ども教室の企画、運営、必要 ◎東京都放課後子供教室推進事業

　関すること 　物品購入に関すること 　実施要綱

2.地域コーディネーター、指導員、 ○豊島区放課後子ども教室運営

　安全管理員の配置、謝礼、研修に関する 　委員会設置要綱

　こと

3.放課後子ども教室推進事業費等補助金の

　交付申請に関すること

4.放課後子ども教室運営委員会に関すること



 学校開放グループ

中　　分　　類 小　　　分　　　類 関　　係　　法　　規

1.学校施設の開放に関する 1.学校施設の開放事業及び管理運営に ◇社会教育法

　こと 　関すること ◇教育基本法

2.学校開放運営委員会に関すること ◇学校教育法

3.学校開放用品の修繕及び調達に関する ◇スポーツ基本法

　こと ○東京都豊島区立学校設備の使用料

4.学校開放管理員の配置に関すること 　の減額及び免除の取扱基準

5.開放協力員の配置に関すること ○豊島区立学校の学校開放に関する

　規則

2.学校設備の使用許可に 1.設備使用申請の受理及び減免に関する ○豊島区立学校設備使用条例、

　関すること 　こと 　同条例施行規則

2.使用料の請求に関すること ○豊島区立学校設備の使用料

3.定期利用団体の登録及び使用料の 　に関する規則

　請求に関すること ○豊島区立学校設備を定期的に継続

　して使用する団体に関する要綱

○豊島区立学校施設開放事業実施

　要綱

○豊島区小・中学校開放運営委員

  会に対する運営補助金交付要綱

○区立小学校及び子どもスキップ

　の施設利用に関する要綱

 子どもスキップ

中　　分　　類 小　　　分　　　類 関　　係　　法　　規

1.子どもスキップ（放課後 1.放課後対策事業の実施に関すること ◇児童福祉法

　対策）の管理運営に関す 2.地域の子どもの健全育成に関すること ○豊島区立子どもスキップ条例、同

　ること 3.子どもの遊びに関すること 　条例施行規則

4.学童クラブに関すること ○豊島区放課後児童健全育成事業の

5.施設の維持管理に関すること 　設備及び運営の基準に関する条例

6.子どもスキップ「地域子ども懇談会」に ○豊島区立子どもスキップ処務規程

　関すること ○豊島区立子どもスキップ学童クラブ

7.子どもスキップ連絡調整会議に関すること　障害児等育成支援要綱

○豊島区立子どもスキップ学童クラブ

　間食費助成要綱



学　校　施　設　課   学校等の施設に関すること

 学校施設管理グループ

中　　分　　類 小　　　分　　　類 関　　係　　法　　規

1.小･中学校施設、幼稚園 1.学校施設等の総合的な維持計画及び ◇義務教育諸学校等の施設費の国庫

　施設(以下「学校施設 　管理に関すること   負担等に関する法律

　等」という。）の維持 2.学校施設等の修理工事に関すること ◇地方教育行政の組織及び運営に

　管理に関すること 3.学校施設等の小破損修理に関するこ   関する法律

　と ◇学校施設環境改善交付金交付要綱

4.学校施設等の植栽維持管理に関する ◇地震防災対策特別措置法

　こと ◇学校教育法

2.子どもスキップの施設 1.子どもスキップの施設維持管理に関 ◇消防法

　維持管理に関すること  すること ◇建築基準法

　（他の課の所管に属する ◇都市計画法

　ものを除く） ◇高齢者、障害者等の移動等の円

　   滑化の促進に関する法律

3.学校施設等の財産(以下 1.教育財産の総括管理に関すること ◇児童福祉法

　「教育財産」という。） 2.教育財産の使用許可に関すること ◎東京都建築安全条例

　の管理に関すること ○豊島区有施設の点検に関する要綱

4.課の庶務に関すること 1.予算、決算に関すること ○豊島区教育財産管理規則

2.文書の受発、審査及び保管に関する ○豊島区みどりの条例

  こと ○豊島区立子どもスキップ条例、同

3.公印の管守に関すること 　条例施行規則

4.物品の調達に関すること ○豊島区放課後児童健全育成事業の

5.広報に関すること 　設備及び運営の基準に関する条例

6.その他一般庶務に関すること ○豊島区立子どもスキップ処務規程

学校改築推進グループ

中　　分　　類 小　　　分　　　類 関　　係　　法　　規

1.学校施設等の改築に関す 1.学校施設等の改築計画に関すること ◇義務教育諸学校等の施設費の国庫

　ること 2.国庫補助対象事業の交付申請に関す   負担等に関する法律

ること ◇地方教育行政の組織及び運営に

2.学校施設等の長寿命化に 1.学校施設の長寿命化計画に関すること   関する法律

　関すること 2.学校施設等の長寿命化改修に関する ◇学校施設環境改善交付金交付要綱

　こと ◇地震防災対策特別措置法

3.学校の適正配置に関する 1.学校の適正配置計画に関すること ◇学校教育法

　こと 2.学校適正配置計画の進行管理に関す ◇消防法

　ること ◇建築基準法

4.学校施設等施策の企画、 1.学校施設長寿命化計画策定委員会の ◇都市計画法

　調査、進行管理及び総合 運営に関すること ◇高齢者、障害者等の移動等の円滑

　調整に関すること 2.学校施設等施策の企画、調査、進行 　化の促進に関する法律

管理及び総合調整に関すること ◇児童福祉法

◎東京都建築安全条例

○豊島区有施設の点検に関する要綱

○豊島区教育財産管理規則

○豊島区みどりの条例



中　　分　　類 小　　　分　　　類 関　　係　　法　　規

5.学校施設等の環境整備に 1.大規模、一般環境整備に関すること ○豊島区立子どもスキップ条例、同

関すること 2.学級増･特別支援教室整備に関する 　条例施行規則

　 こと ○豊島区放課後児童健全育成事業の

3.その他学校施設等の環境整備に関す 　設備及び運営の基準に関する条例

ること ○豊島区立子どもスキップ処務規程

6.子どもスキップの施設 1.子どもスキップの施設環境整備に関

　環境整備に関すること 　すること

（他の課の所管に属する

　ものを除く）



 指　導　課  学校教育に関すること

 庶務・事業グループ

中　　分　　類 小　　　分　　　類 関　　係　　法　　規

1.課の庶務に関すること 1.文書の受発、審査及び保管に関すること ◇地方公務員法

2.公印の管守に関すること ◇地方教育行政の組織及び運営に関

3.予算、決算及び経理に関すること 　する法律

4.物品の調達に関すること ◎東京都教育委員会の権限委任に関

5.広報に関すること 　する規則

6.その他一般庶務に関すること ◎学校職員の勤務時間、休日、休暇

1.学校安全衛生委員会の運営に関すること 　等に関する条例

2.教職員ストレスチェックに関すること ○豊島区教職員ストレスチェック

3.学校教育指導に伴う事務に 1.小・中学校各種連合行事に関すること 　実施要綱

　関すること 2.各種指導書の印刷に関すること ○豊島区教育委員会の権限に属する

3.各種補助金・奨励金の交付に関すること 　事務の委任に関する規則

4.中学校体育大会等に関すること ○豊島区立学校の管理運営に関す

4.学校教育支援に関する 1.授業づくり支援員に関すること 　る規則

　こと 2.学校図書館司書に関すること ○豊島区立学校衛生管理者等設置

3.幼稚園道徳性育成指導員に関すること 　要綱

4.校務支援員に関すること ○豊島区立学校安全衛生委員会設置要綱

5.その他学校教育支援に関すること ○衛生管理医師による面接相談実施

5.教科用図書の採択事務 1.教科用図書選定委員会に関すること 　要綱

　に関すること 2.教科用図書調査部会に関すること ◇学校教育法

3.教科用図書の採択及び給与事務に関すること ◇学校教育法施行令

4.教科用図書展示会に関すること ◇学校教育法施行規則

5.教科書の給与に関すること ○豊島区立の学校以外の教育機関の

　設置に関する条例 

〇豊島区教育委員会の非常勤職員に

　関する規則

〇学校運営協議会設置要綱

○授業づくり支援員取扱要綱

○幼稚園指導員の任用、職務に関す

　る要綱

○豊島スクールスタッフ事業実施

　要綱

○トライアルスクール事業実施

　要綱

○豊島区立中学校部活動外部指導員

　に関する要綱

○豊島区立中学校生徒の部活動対外

　運動競技等参加経費の支給に関す

　る要綱

2.学校衛生委員会に関すること



中　　分　　類 小　　　分　　　類 関　　係　　法　　規

○豊島区立中学校キャリア教育事業

　職場体験生徒交通費支給要綱

◇教科書の発行に関する臨時措置法

◇教科書の発行に関する臨時措置法

　施行規則

◇義務教育諸学校の教科用図書の無

　償措置に関する法律

◇義務教育諸学校の教科用図書の無

　償措置に関する法律施行令

◇義務教育諸学校の教科用図書の無

　償措置に関する法律施行規則

○豊島区立学校の教科用図書採択に

　関する規則

○豊島区立学校教科用図書採択事務

　要綱

○会計年度任用職員の任用等

　に関する規則

○豊島区会計年度任用職員設置要綱

○豊島区教職員健康管理規則

◇学校保健安全法

◇労働安全衛生法



 人事グループ

中　　分　　類 小　　　分　　　類 関　　係　　法　　規

1.教職員の人事事務に関 1.教職員（臨時的任用教職員を含む）の ◇地方公務員法

　すること 　人事、服務及びその他身分取扱い ◇地方教育行政の組織及び運営に関

 （諸給与及び福利厚生を除く）に関する 　する法律

　こと ◇教育公務員特例法

2.非常勤講師の人事に関すること ◇労働基準法

3.教育実習生受入れに関すること ◇女子教職員の出産に際しての補助

4.人事関係統計・調査に関すること 　教職員の確保に関する法律

◇地方公務員の育児休業等に関する

2.教職員の人事考課に関 1.自己申告に関すること 　法律

　すること 2.業績評価に関すること ◇公立義務教育諸学校の学級編制及

3.学校訪問に関すること 1.学校訪問に関すること 　び教職員定数の標準に関する法律

4.教職員の昇給に関すること 1.教職員の昇給に関すること ◎学校職員の勤務時間、休日、休暇

5.教職員の人材育成等に 1.教職員の人材育成等に関すること 　等に関する条例

　関すること ◎職員の育児休業等に関する条例

◎学校職員の給与に関する条例

◎学校職員の初任給、昇格及び昇給

　等に関する規則

◎職員団体のための職員の行為の制

　限の特例に関する条例

◎職員団体のための職員の行為の制

　限の特例に関する条例における適

　法な交渉の範囲を定める規則

◎職員の分限に関する条例

◎職員の懲戒に関する条例

◎東京区市町村立学校教育管理職の

　業績評定に関する規則

◎東京都区市町村立学校職員の人事

　考課に関する規則

◎東京都公立学校事務職員等の人事

　考課に関する規則

◎都立学校等に勤務する講師の報酬

　等に関する条例

◎都立学校等に勤務する時間講師に

　関する規則

◎都立学校等に勤務する日勤講師に

　関する規則

○豊島区教育委員会の権限に属する

　事務の委任等に関する規則



中　　分　　類 小　　　分　　　類 関　　係　　法　　規

○豊島区立学校の管理運営に関する

　規則

○職員の職務に専念する義務の特例

　に関する条例

○職員の職務に専念する義務の免除

　に関する規則

○職員団体のための職員の行為の制

　限の特例に関する条例

○幼稚園教育職員の学校職員の勤務

　時間、休日、休暇等に関する条例

○幼稚園教育職員の級別資格基準に

　関する規則

○幼稚園教育職員の給与に関する条

　例

○幼稚園教育職員の初任給、昇格及

　び昇給等に関する規則

◇地方公務員法

6.教職員の給与、福利厚生 1.給料の支給に関すること ◇地方教育行政の組織及び運営に関

　等に関すること 2.諸手当の支給に関すること 　する法律

3.旅費の支給に関すること ◇学校保健安全法

4.給与関係諸統計に関すること ◎学校職員の給与に関する条例

5.講師の報酬に関すること ◎職員の旅費に関する条例

6.公立学校共済組合東京支部に関すること ◎教育関係職員の旅費支給規程

7.財団法人東京都人材支援事業団に関する ◎都立学校等に勤務する講師の

　こと 　報酬に関する条例

8.教職員の健康診断に関すること ◎東京都教育委員会の事務処理の

9.教職員公務災害補償等に関すること 　特例に関する条例

○豊島区教職員健康管理規則



 統括指導主事、指導主事

中　　分　　類 小　　　分　　　類 関　　係　　法　　規

1.区立学校教育活動の指導に 1.教育課程及び学校経営の指導に関す ◇地方教育行政の組織及び運営に関

　関すること 　ること 　する法律

2.学習指導、生活指導、進路指導及び ◎東京都公立学校の管理運営に関す

　その他の指導に関すること 　る規則

3.教科書その他の教材の取扱いに関す ◎特別区教育委員会における教育指

　ること 　導行政について（通達）

4.教育研究、研修等に関すること ○豊島区立学校の管理運営に関する

2.教科用図書の調査・研究に 1.教科用図書の調査・研究に関すること 　規則

　関すること 2.教科用図書展示会に関すること ◇学校教育法

◇学校教育法施行規則

◇地方教育行政の組織及び運営に関す

　る法律

◇教科書の発行に関する臨時措置法

　施行規則

◇義務教育諸学校の教科用図書の無

　償措置に関する法律

◇義務教育諸学校の教科用図書の無

　償措置に関する法律施行令

◇義務教育諸学校の教科用図書の無

　償措置に関する法律施行規則



 教育センター  学校教育支援に関すること  

 庶務グループ

中　　分　　類 小　　　分　　　類 関　　係　　法　　規

1.教育センターの管理運 1.教育センターの維持運営に関すること ◇地方教育行政の組織及び運営に関

　営に関すること 2.教育センター指導員の任免、服務等の事務 　する法律

　に関すること ◇教科書の発行に関する臨時措置法

3.教育センター施設の利用に関すること ◎教科書研究施設設置運営要綱

2.センターの庶務に関する 1.文書の受発、審査及び保管に関すること ○豊島区立教育センター条例

　こと 2.公印の管守に関すること ○豊島区立教育センター条例施行規則

3.予算、決算及び経理に関すること ○豊島区立教育センター処務規則

4.物品の調達に関すること 〇会計年度任用職員設置要綱

5.各種統計及び広報に関すること

6.教育センター各種備品の保守に関すること

7.教科書センターに関すること

8.その他一般庶務に関すること

 子どもサポートグループ

中　　分　　類 小　　　分　　　類 関　　係　　法　　規

1.日本語指導に関すること 1.日本語指導教室に関すること ○豊島区日本語指導教室運営要綱

2.日本語初期指導に関すること 〇日本語初期指導事業実施要綱

2.特別支援教育に関するこ 1.特別支援学級指導員の任免等の事務に

　と（特別支援学級指導員 　関すること

　・学級運営補助員の配置等） 2.学級運営補助員の任免等の事務に関する

  こと

スクールソーシャルワーカーグループ

中　　分　　類 小　　　分　　　類 関　　係　　法　　規

1.SSW活用事業に関する 1.SSW派遣に関すること ○ＳＳＷ活用事業実施要綱

　こと

2.不登校の児童及び生徒の 1.適応指導教室に関すること ○豊島区適応指導教室運営要綱

　適応指導に関すること



 教育相談グループ

中　　分　　類 小　　　分　　　類 関　　係　　法　　規

1.幼児、児童、生徒及び保 1.幼児・児童・生徒の相談に関すること ◇学校教育法

　護者の教育相談に関する ◇学校教育法施行令

　こと ◇学校教育法施行規則

2.特別な支援を必要とする 1.就学相談に関すること ◇地方教育行政の組織及び運営に

　幼児、児童及び生徒の 　関する法律

　就学相談に関すること ○豊島区就学相談委員会設置要綱

3.特別支援教育に関する 1.特別支援教育の推進等に関すること

　こと 2.特別支援学級の編制・運営に関すること

3.特別支援教育巡回相談に関すること

4.スクールカウンセリングに 1.区立幼稚園への相談員派遣に関すること

  関すること 2.小学校低学年児童の巡回支援に関すること

ＩＣＴ教育推進グループ

中　　分　　類 小　　　分　　　類 関　　係　　法　　規

1.ＩＣＴを活用した日本語 1.ＩＣＴを活用した外国籍児童・生徒等の ◇教育基本法

　指導及び特別支援教育に 　日本語指導の推進に伴う関係機関との ○豊島区情報システム管理運営

　関すること 　調整に関すること 　規則

　 2.ＩＣＴを活用した特別支援教育の推進に ○豊島区立学校情報化推進検討

　伴う関係機関との調整に関すること 　委員会設置要綱

　関すること 〇豊島におけるGIGAスクール構想

2.ＩＣＴを活用した不登校 1.ＩＣＴを活用した不登校の児童及び生徒 　推進プロジェクトチーム設置要綱

　の児童及び生徒の学びの 　の学びの保障の推進に伴う関係機関との ○豊島区日本語指導教室運営要綱

　保障に関すること 　調整に関すること 〇日本語初期指導事業実施要綱

3.ＩＣＴを活用した学校・ 1.学校・幼稚園におけるＩＣＴ活用に係る ○豊島区適応指導教室運営要綱

　幼稚園の学習活動の推進 　推進及び教職員の支援に伴う関係機関との

　に伴う関係機関との調整に 　調整に関すること

　関すること 2.学校・幼稚園におけるＩＣＴ活用に係る

　 　調整に関すること

教育センター（ICT教育推進担当）


