
記載例 

別記 第１号様式（第５条関係） 

 

                         年   月   日 

 

 

 豊島区長 様 

 

 

                     団体名 〇〇町会 

                     代表者名 会長 豊島 太郎   

                     住所 豊島区▲▲ 〇-〇-〇 

 

 

令和 〇 年度豊島区地域見守り活動事業に対する補助金事前協議書 

 

 

豊島区地域見守り活動事業に対する補助金交付要綱第５条の規定により、  

令和〇 年度の地域見守り活動について別紙のとおり事業を行いたく事前協議

いたします。 

 

 



記載例 

別記 第１号様式 別紙 

安全・安心まちづくり推進地区名：〇〇町会周辺地区                   

 
添付書類 
 (1)主たる団体および連携する団体の活動内容が分る書類 

(2)事業経費見積書（防犯設備補助事業にあっては２社以上） 

(3)その他区長が必要と認める書類 

 

(１)主たる申請者となる団体名 

  ○○町会 

 

(２)主たる申請者となる団体の代表者又は防犯担当者名 

  会長 豊島 太郎 

 

(３)活動計画 

・活動開始時期    令和●年 〇月 〇日 

・事業概要 
  月１回の防犯パトロール実施 
  年末自主防災防犯パトロール実施 等 
 
 
・活動計画（以下の表に必要事項を記入） 

事 業 区 分 事 業 規 模 単 価 総事業費 
防犯設備補助事業 
 

防犯カメラ 10 台 
周辺機器等 

456 千円 
 

4,555 千円 
 

見守り活動装備品

補助事業 
   

  
 

 

 

 

 

(４) 連携する団体名および代表者（参加団体をすべて記載、別紙でも可） 

 団体名 代表者名 住所 

１    

２    

３    

 

 

 

 

 

 

 

 

防犯活動（パトロール

等）の開始時期 

「月１回以上」の見

守り活動を記載して

ください。 

金額は３桁ごとに 
「コンマ（  ， ）」 

を記載してください。 

小数点以下を、 
「四捨五入」 

した金額を記載してください。 

申請団体を含めた 
すべての団体 

を記載してください。 



記載例 

別記 第２号様式（第６条関係） 

 

                         年   月   日 

 

 豊島区長 様 

                     団体名 〇〇町会 

                     代表者名 会長 豊島 太郎   

                     住所 豊島区▲▲ 〇-〇-〇 

 

 令和 〇 年度豊島区地域見守り活動に対する事業補助金交付申請書 

 

 豊島区地域見守り活動について、下記のとおり事業を行いたく補助金の交付を

申請します。 

 

記 

 
⒈補助事業名（事業区分）  防犯設備補助事業                 

 
⒉補助事業に要する経費及び補助金交付申請額 
 

⑴ 補助対象事業費総額  金 ４，５５５，０００  円 

 

⑵ 補助金交付申請額   金 ４，３６５，０００  円 
 

⒊事業の内容 
 別紙のとおり 
 
⒋添付書類 
 (1)主たる申請者となる団体の定款又は規約 

(2)連携して活動する団体の名簿 

(3)主たる申請者となる団体の総会資料 

（前年度決算書・本年度事業計画書・収支予算書・議事録） 

(4)当該事業の実施を決定した議事録（連携する団体ごと） 

(5)実施する事業に関する仕様書・見積書等 

(6)完成予想図（防犯設備補助事業） 

(7)その他区長が必要と認めた書類 

【町会単独】 
〇補助対象経費限度額 

   522 万円 
(補助限度額 500 万円) 

 
【町会・商店会との連携】 

〇補助対象経費限度額 
   783 万円 

(補助限度額 750 万円) 
 
【商店会単独・商店会連合会】 

〇補助対象経費限度額 
   546 万円 

(補助限度額 500 万円) 
 

金額は３桁ごとに 
「コンマ（  ， ）」 

を記載してください。 
別記 第２号様式 別紙１ 
「⑻事業に要する経費」を参照してくだ

さい。 
※例（町会単独）の場合は、 
 4,555,000 円×23/24=4,365,208 円 
 ⇒千円未満切り捨てのため… 
  4,365,000 円 
 

金額は訂正ができま

せん。不安な方は、

ご連絡をお願いしま

す。 



記載例 

別記 第２号様式 別紙１ 

⑴補助事業名(事業区分) 防犯設備補助事業 

⑵安全･安心まちづくり

推進地区名 

〇〇町会周辺地区 

⑶事業主体（地域団体名） 〇〇町会 

⑷事業の目的・概要（設置する防犯設備、場所、台数等） 

 地域住民が安心して生活できるよう、防犯効果が期待できる防犯カメラ〇台を地域

区内に設置する。 

⑸事業の必要性 

 当該地域や周辺地区において、ひったくり等の犯罪や不審者情報が発生しており、

安全・安心なまちづくりのため犯罪抑止対策が必要である。 

⑹期待される効果 

近年、防犯カメラが証拠となり犯人検挙に至る例が多く、犯人の検挙には必要なツ

ールである。また犯罪抑止効果により路上犯罪等の減少が期待でき、地域住民の体感

治安の向上につながる。 

⑺事業の実施方法 

①実施スケジュール 

 令和〇年●月 防犯カメラ設置工事開始 

 令和〇年△月 設置工事完了、運用開始 

②実施方法 

 地域団体が、工事請負業者と工事請負契約を結ぶ 

⑻事業に要する経費 

総事業費 補助対象経費 総事業費に係る負担区分 

都補助金 区補助金 自己負担額 

4,555,000 円 

 

4,555,000 円 3,416,000 円 949,000 円 190,000 円 

<自己負担額内訳> 

(9)既に設置されている防犯設備（場所及び個数） 

 

 

区   分 金      額 左  の  説  明 

積 立 金 190,000 円 町会の積立金 

負 担 金 円  

借 入 金 円  

そ の 他 円  

計 190,000 円 町会の積立金 

※必要に応じて項目または書類を追加すること。 

※防犯カメラの設置を含む場合は、運用規程を添付すること。 

【町会単独、町会・商店会との連携】 
・都の補助率 18 / 24（3 / 4） 
・区の補助率 5 / 24 

 
【商店会単独、商店連合会】 

・都の補助率 7 / 12 
・区の補助率 4 / 12（1 / 3） 

 
※全て千円未満は切り捨て 
 

第２号様式補助金交付申請額から 
都補助金を引いた金額を記載 
例）4,365,000−3,416,000 円 
  ⇒949,000 円 

自己負担額＝総事業－（都＋区補助金） 
例）4,555,000−（3,416,000 円＋949,000 円） 
  ⇒190,000 円 



記載例 

別記 第７号様式（第１３条関係） 

 

                         年   月   日 

 

 豊島区長 様 

                     団体名 〇〇町会 

                     代表者名 会長 豊島 太郎   

                     住所 豊島区▲▲ 〇-〇-〇 

 

 令和 〇 年度豊島区地域見守り活動事業に対する補助金に係る補助事業実績

報告書 

 

 令和 〇 年 △ 月 □ 日付 〇豊総機発 第 ✕✕✕ 号により交付決定通知の

あった標記事業が完了したので、豊島区地域見守り活動事業に対する補助金交付

要綱第１３条の規定により、下記のとおり実績を報告します。 

 

記 

 
⒉ 補助事業名         防犯設備補助事業      
 

⒉交付決定金額    金   ４，３６５，０００   円 

 

⒊事業実績額     金   ４，５５５，０００   円 

 

⒋補助事業の実績 

  別紙のとおり 
 
⒌添付書類 

(1)請求書及び領収書の写し 

(2)口座振替控えの写し 

(3)契約書の写し（内訳書も含む） 

(4)事業内容のわかる写真 

(5)道路占有許可書及び道路使用許可証の写し（民有地の場合は、土地使用承 

諾書の写し）（防犯設備補助事業） 

(6)その他区長が必要と認めた書類 

金額は３桁ごとに 
「コンマ（  ， ）」 

を記載してください。 

金額は訂正ができま

せん。不安な方は、

ご連絡をお願いしま

す。 



記載例 

別紙 

⑴補助事業名（事業区分） 防犯設備補助事業 

⑵安全･安心まちづくり推進

地区名 

○○町会周辺地区 

⑶事業主体（地域団体名） ○○町会 

⑷事業の実施期間 

   令和 〇 年 □ 月 ■ 日から 令和 〇 年 △ 月 ▲ 日まで 

 

⑸事業の具体的な内容 

 ※実施した事業の内容を記載してください。 

例 地域住民が安心して暮らせるよう、防犯効果が期待できる防犯カメラ〇台を

設置。 

 

⑹事業実施後の効果 

 ※期待できる効果を記載してください。 

  例 設置したことによる犯罪抑止効果により、体感 

    治安の向上が期待できる 

⑺事業の成果物の内容 

 ※設置した防犯カメラの種類・台数を記載してください。 

  例 ☆☆型防犯カメラ〇台を町会内に設置 

 

⑻事業に要する経費内訳 

総事業費 補助対象 

経費 

総事業費に係る負担区分 

都補助金 区補助金 自己負担額 

4,555,000 円 

 

4,555,000 円 3,416,000 円 949,000 円 190,000 円 

 

(9) 連携する団体名及び代表者（参加団体をすべて記載、別紙でも可） 
 

 団体名 代表者名 住所 

１    
２    
３    

(10)連携した活動の具体的内容・頻度 

  月１回の防犯パトロールを実施 等 

 

 

 

金額は３桁ごとに 
「コンマ（  ， ）」 

を記載してください。 

【町会単独、町会・商店会との連携】 
・都の補助率 18 / 24（3 / 4） 
・区の補助率 5 / 24 

 
【商店会単独、商店連合会】 

・都の補助率 7 / 12 
・区の補助率 4 / 12（1 / 3） 

 
※全て千円未満は切り捨て 
 



記載例 

別記 第９号様式（第１６条関係） 

 

 

                         年   月   日 

 

 

 豊島区長 様 

 

                     団体名 〇〇町会 

                     代表者名 会長 豊島 太郎   

                     住所 豊島区▲▲ 〇-〇-〇 

 

令和 〇 年度豊島区地域見守り活動事業に対する補助金の請求書 

 

 令和 〇 年 △ 月 □ 日付 〇豊総危発 第 ✕✕✕ 号により確定した令和〇  

年度豊島区地域見守り活動事業に対する補助金について、下記のとおり請求しま

す。 

 

記 

 
１補助事業名      防犯設備補助事業          

 
 
２請求額     金  ４，３６５，０００       円 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

金額は３桁ごとに 
「コンマ（  ， ）」 

を記載してください。 

「令和８年度豊島区地域

見守り活動事業に対する

補助金交付確定通知書」

の文書番号となります。 

金額は訂正ができま

せん。不安な方は、

ご連絡をお願いしま

す。 



記載例 

別記 第１０号様式（第１７条関係） 
 
 

年   月   日 
 
 

 豊島区長 様 
 

団体名 〇〇町会 

                     代表者名 会長 豊島 太郎   

                     住所 豊島区▲▲ 〇-〇-〇 

 
     年度豊島区地域見守り活動事業に対する補助金概算払請求書 
 

令和 〇 年 △ 月 □ 日付〇豊総危発 第 ✕✕✕により交付決定通知のあっ

た標記の事業について、豊島区地域見守り活動事業に対する補助金交付要綱第１

７条第１項の規定により、下記のとおり請求します。 

 

記 

 
 

１ 補助事業名       防犯設備補助事業         
 
 
２ 概算払請求理由 防犯カメラ設置費用について、一時立て替えが困難のため  
 
 
３ 交付決定額   金   ４，３６５，０００      円 
 
 
４ 概算払請求額  金   ４，３６５，０００      円 
 
 
５ 残額      金       ０          円 
 
 
 
 
 

６月申請時に持参する

際、日付は空欄でお願い

します 

金額は訂正ができま

せん。不安な方は、

ご連絡をお願いしま

す。 



記載例 

別記 第１１号様式（第１７条関係） 
 
 

年   月   日 
 
 

 豊島区長 様 
 

団体名 〇〇町会 

                     代表者名 会長 豊島 太郎   

                     住所 豊島区▲▲ 〇-〇-〇 

 
     年度豊島区地域見守り活動事業に対する補助金清算書 
 

令和 〇 年 △ 月 □ 日付 〇豊総危発 第 ✕✕✕ により確定した標記事

業が完了したので、豊島区地域見守り活動事業に対する補助金交付要綱第１７条

第２項の規定により、下記のとおり清算します。 

 
 

記 

 
 

 

１ 交付決定額  金    ４，３６５，０００     円 
 
 
２ 確定額    金    ４，３６５，０００     円 
 
 
３ 清算額    金        ０         円 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

６月申請時に持参する

際、日付は空欄でお願い

します 

金額は訂正ができま

せん。不安な方は、

ご連絡をお願いしま

す。 



記載例 

豊島区長 様 

                  団 体 名 〇〇町会 

                  代表者住所 豊島区▲▲ 〇-〇-〇 

代表者役職 会長 

                  代 表 者 名 豊島 太郎           

 

 

支払金口座振替依頼書 

 

令和 〇 年度豊島区地域見守り活動事業に対する補助金について、下記のとお

りお振込みを依頼します。 

  

  ア 請求金は、下記口座に振り込んでください。 

  イ 請求金の受領については下記口座名義人に委任しますので、下記口座に振り込

んでください。 

 

 

 

(1) 金融機関   〇✕               △◇    支店 

 

(2) 預金種目  普通 ・ 当座 ・ その他(               ) 

 

(3) 口座番号  １２３４５６７８                   

 

(4) 口座名義  ○○町会 豊島 太郎                 

 

(5) フリガナ  ○○チョウカイ トシマ タロウ            

 

(6) 住  所  豊島区◆◆ 〇-〇-〇                  

 

(7) 電話番号  ０９０-●●●●-××××                

         ※ ゴシック体の部分は、該当するものを〇で囲んでください。 

 
 
 

銀  行・信用金庫 

信用組合・農業協同組合 

※ ア 又は イ の該当する方を  

 〇で囲んでください。 該当するも

のに〇 


