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○豊島区議会情報公開条例施行規則 

平成15年７月23日 

議会規則第２号 

改正 平成17年3月31日議会規則第1号 

平成21年3月31日議会規則第1号 

平成28年3月31日議会規則第1号 

令和5年3月24日議会規則第1号 

 

（趣旨） 

第１条 この規則は、豊島区議会情報公開条例（平成15年豊島区条例第21号。以下「条例」

という。）第７条第１項第４号及び第２項、第15条第１項及び第２項、第16条、第21条

の２第１項及び第２項並びに第31条の規定に基づき、条例の施行について必要な事項を

定めるものとする。 

（平28議会規則１・一部改正） 

（用語） 

第２条 この規則で使用する用語は、条例で使用する用語の例による。 

（公開請求の方法） 

第３条 条例第７条第１項の規定による公開請求書の提出は、議会情報公開請求書（別記第

１号様式）により行うものとする。 

２ 前項の規定にかかわらず、条例第７条第２項の規定により電子情報処理組織を使用する

方法により議長に対して公開請求を行う者は、議長の定めるところにより、議長の指定す

る電子計算機に備えられたファイルに記録すべき事項又は当該公開請求を書面(条例第７

条第１項に規定する書面をいう。)により行うときに記載すべきこととされている事項を、

議長に対して公開請求をする者の使用に係る電子計算機から入力して、公開請求を行わな

ければならない。 

３ 前項の規定により公開請求を行う者は、入力する事項についての情報に電子署名（公開

請求を行う者が議員以外の者である場合にあっては、当該電子署名を行った者を確認する

ために必要な事項を証する電子証明書が併せて送信されるものに限る。）を行わなければ

ならない。ただし、議長の指定する方法により当該公開請求を行った者を確認するための

措置を講ずる場合は、この限りでない。 

４ 条例第７条第１項第４号の規則で定める事項は、次に掲げる事項とする。 
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(1) 連絡先 

(2) 区内の事務所又は事業所の名称及び所在地（条例第６条第２号に掲げるものに限

る。） 

(3) 公開の方法 

（議会情報公開決定通知書等） 

第４条 条例第12条各項の書面は、次の各号に掲げる区分に応じ、それぞれ当該各号に定

める通知書とする。 

(1) 条例第12条第１項の規定により議会情報の全部を公開する旨の決定をした場合 議

会情報公開決定通知書（別記第２号様式） 

(2) 条例第12条第１項の規定により議会情報の一部を公開する旨の決定をした場合 議

会情報部分公開決定通知書（別記第３号様式） 

(3) 条例第12条第２項の規定により議会情報の全部を公開しない旨の決定（条例第11条

の規定により公開請求を拒否する旨の決定及び公開請求に係る議会情報を管理してい

ない旨の決定を含む。）をした場合 議会情報非公開決定通知書（別記第４号様式） 

（公開決定等期限延長通知書） 

第５条 条例第14条第２項の書面は、公開決定等期限延長通知書（別記第５号様式）とす

る。 

（第三者保護に関する手続） 

第６条 条例第15条第１項及び第２項の規則で定める事項は、次に掲げる事項とする。 

(1) 公開請求があった年月日 

(2) 公開請求に係る議会情報の名称及び内容 

(3) 意見書の提出期限及び提出先 

２ 条例第15条第１項又は第２項の規定による通知は、意見照会書（別記第６号様式）に

より行うものとする。 

３ 条例第15条第３項の書面は、公開決定に係る通知書（別記第７号様式）とする。 

（電磁的記録の公開の方法） 

第７条 条例第16条の規則で定める方法は、次の各号に掲げる電磁的記録の区分に応じ、

それぞれ当該各号に定める方法とする。 

(1) 録音テープ又は録音ディスク 当該録音テープ又は録音ディスクを専用機器により

再生したものの聴取 

(2) ビデオディスク 当該ビデオディスクを専用機器により再生したものの視聴 
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(3) 電磁的記録（前２号に該当するものを除く。）次に掲げる方法 

ア 当該電磁的記録を用紙に出力したものの閲覧又は交付 

イ 当該電磁的記録を光ディスク(日本産業規格X0606及びX6281に適合する直径120ミ

リメートルの光ディスクの再生装置で再生することが可能なものであって、議長が保有

しているものに限る。以下同じ。)に複写したものの交付 

２ 前項第3号イに掲げる方法は、公開請求に係る議会情報に非公開情報が含まれない場合

その他議長が必要と認める場合であって、当該電磁的記録の複写が容易であるときに行う

ものとする。 

（平28議会規則１・一部改正） 

（議会情報の公開） 

第８条 議会情報の公開は、議会の事務局において行うものとする。ただし、相当の理由が

あるときは、この限りでない。 

２ 議長は、公開決定を受けたもので議会情報の閲覧又は視聴をするものが当該閲覧又は視

聴に係る議会情報を汚損し、若しくは破損し、又はその内容を損傷するおそれがあると認

めるときは、当該閲覧又は視聴の中止を命ずることができる。 

３ 議会情報の公開を行う場合において、議会情報の写しを交付するときの交付部数は、公

開請求に係る議会情報１件につき一部とする。 

（意見を求めた旨の通知） 

第９条 条例第20条の規定による意見を求めた旨の通知は、審査会に意見を求めた旨の通

知書（別記第８号様式）により行うものとする。 

（提出書類等の写しの交付手数料） 

第９条の２ 条例第21条の２第１項の手数料の額は、別表のとおりとする。 

２ 前項の手数料は、前納しなければならない。 

３ 議長は、審査請求人等が経済的困難により手数料を納付する資力がないと認めるときは、

行政不服審査法（平成26年法律第68号）第38条第１項の規定による交付の求め１件につ

き2,000円を限度として、手数料を減額し、又は免除することができる。 

４ 手数料の減額又は免除を受けようとする審査請求人等は、行政不服審査法第38条第１

項の規定による交付を求める際に、併せて当該減額請求又は免除を求める旨及びその理由

を記載した書面を議長に提出しなければならない。 

５ 前項の書面には審査請求人等が生活保護法（昭和25年法律第144号）第11条第１項各号

に掲げる扶助を受けていることを理由とする場合にあっては当該扶助を受けていること
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を証明する書面を、その他の事実を理由とする場合にあっては当該事実を証明する書面を、

それぞれ添付しなければならない。 

（平28議会規則１・追加） 

（議会情報目録） 

第10条 条例第29条の議会行政情報の目録は、電子情報処理組織を使用して公開する議会

行政情報目録とする。 

（平28議会規則１・全改） 

（実施状況の公表） 

第11条 条例第30条の規定による実施状況の公表は、毎年６月末日までにその前年度のも

のについて行うものとする。 

２ 前項の公表は、区役所の掲示場への掲示、議会の発行する区議会だよりへの掲載により

行うものとする。 

附 則 

この規則は、条例の施行の日から施行する。 

附 則（平成17年３月31日議会規則第１号） 

この規則は、平成17年４月１日から施行する。 

附 則（平成21年３月31日議会規則第１号） 

この規則は、平成21年４月１日から施行する。 

附 則（平成28年３月31日議会規則第１号） 

１ この規則は、平成28年４月１日から施行する。 

２ 豊島区議会情報公開条例第12条の規定による決定（以下「公開決定等」という。）又

は同条例第６条の規定による公開請求（以下「公開請求」という。）に係る不作為につい

ての不服申立てであって、この条例の施行前にされた公開決定等又は公開請求に係る不作

為に係るものについては、なお従前の例による。 

附 則（令和５年３月24日議会規則第１号） 

この規則は、令和５年４月１日から施行する。 

附 則 

この規則は、令和８年８月１日から施行する。 
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（第９条の２関係） 

（平 28議会規則１・追加） 

区分 費用の額 

写しの作成（文書、図画又は写真を複

写機により複写したもの、フィルムを

用紙に印刷したもの及び電磁的記録

を用紙に出力したもの）に要する費用 

Ａ３判以下片面刷り１枚につき 

白黒の場合 １０円（カラーの場合 ５０円） 

Ａ３判を超えＡ２判以下片面刷り１枚につき 

白黒の場合 ２０円（カラーの場合 １００円） 

Ａ２判を超えＡ１判以下片面刷り１枚につき 

白黒の場合 ３０円（カラーの場合 １５０円） 

写しの作成（電磁的記録を光ディスク

に複写したもの）に要する費用 

１枚につき １００円 

写しの送付に要する費用 郵送料相当額 

 

備考 用紙に複写等をした場合、両面刷りは２枚と数える。 
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別記第１号様式（第３条関係） 

別記第２号様式（第４条第１項関係） 

（平28議会規則１・全改） 

別記第３号様式（第４条第２項関係） 

（平28議会規則１・全改） 

別記第４号様式（第４条第３項関係） 

（平28議会規則１・全改） 

別記第５号様式（第５条関係） 

（平21議会規則１・一部改正） 

別記第６号様式（第６条第２項関係） 

（平28議会規則１・全改） 

別記第７号様式（第６条第３項関係） 

（平28議会規則１・全改） 

別記第８号様式（第９条関係） 

（令５議会規則１・全改） 

別記第９号様式 削除 

（平28議会規則１） 

 


