
　　　令和８年度　豊島区会計年度任用職員　採用選考実施要項

（会計出納専門員）

令和８年５月２９日

豊島区会計管理室

１　職名、職務内容、任用予定数

・支出命令の執行に関すること

・収入通知の執行に関すること

・収入通知の調査に関すること

・その他会計事務上必要と認められること

２　応募資格

　 ※ 地方公務員法第１６条の各号いずれかに該当する方は受験できません。（申込書参照）

　 ※ 業務にあたっては財務会計システムの入力作業、エクセル・ワードの使用が必須です。

令和８年５月１日現在、次のいずれかに当てはまる方

①  金融機関及び行政機関において、公金の収納業務の経験をおおむね３年以上有する方

②  東京２３区（特別区）の行政機関において、公金の支出事務の実務経験をおおむね

　　３年以上有する方

③　上記のほか、これらに準ずる実務経験を有する方

３　任用予定日 令和８年７月１日

４　任用期間 任用日から令和９年３月３１日まで

※ 条件付採用期間　原則１か月

　１か月の実勤務日数が１５日に満たない場合、１５日に達するまで条件付採用期間が続

　きます。任用の都度、条件付採用期間があります。

※ 勤務成績が良好な場合、公募によらず再度の任用を行うことがあります。

５　服務等

　  地方公務員法における服務規定が適用され、かつ、懲戒処分の対象となります。

この要項は、豊島区会計課に勤務する会計年度任用職員を採用するためのものです。

職名 主な職務内容 任用予定数

会計出納専門員
（会計年度任用職員）

若干名



６　勤務条件

７　選考方法、選考日程、合格発表

（１）一次選考（書類審査）

　申込書、職務経歴書及び作文（６００字以上８００字未満）を審査し、一次選考合格者を決

　定します。

　 ※　作文のテーマ

　　 あなたは、これまで培った知識や経験を今後の職務にどのように活かせると思いますか、

　　 あなたの考えを述べてください。

　 ※　書式

　　 横書き、一行２０字、word・手書き可

※選考結果は、メールでお知らせいたします。

（２）二次選考（面接）

  ①　選考日　　　　 令和８年６月１５日（月）～６月１６日（火）

  ②　選考会場　　　 豊島区役所本庁舎（豊島区南池袋２－４５－１）

　　　※　時間及び集合場所は、一次選考合格連絡の際にお知らせします。

※選考日時・場所及び結果は、メールでお知らせいたします。

（３）合格発表

  ①　一次選考　　 令和８年６月１０日（水）メールで通知

  ②　二次選考　　 令和８年６月１６日（火）メールで通知

     ※一次選考、二次選考とも合否にかかわらず受験者全員に結果を通知します。

※選考結果は、メールでお知らせいたします。

有給  年次有給休暇、慶弔休暇、夏季休暇、妊娠出産休暇、母子保健健診休暇　等

月額 ２２９,０２８円（地域手当相当分を含む）

諸手当等

報酬額
 ※ 条例等の定めるところにより金額が変更される場合があります。

 要件に該当した場合、通勤費相当（上限あり）、
 期末手当及び勤勉手当の支給あり。

無給  介護休暇、生理休暇　等

社会保険  健康保険、厚生年金保険、雇用保険、労災保険の適用あり。

勤務日数  年１９２日勤務（原則月１６日勤務。繁閑期により月１４日〜１８日勤務で調整可）

勤務場所  豊島区役所本庁舎（豊島区南池袋２－４５－１）

勤務時間  １日７時間４５分勤務（原則午前８時３０分から午後５時１５分）

週休日  土曜日・日曜日・祝日・その他勤務を要しない日

時間外勤務  原則なし。ただし、区民対応等の緊急時にあり。

休
暇
等



８　申込方法

下記要領により応募書類を郵送または持参により受付期限内に提出してください。

※  郵送の場合は、封筒の表に「豊島区会計年度任用職員採用選考申込」と赤字で

    明記し、必ず簡易書留により郵送してください。簡易書留によらない郵送での

    事故については、責任を負いません。

※　応募書類は一切返却しません。豊島区個人情報保護条例に基づき適切に管理し、

    規定の保存年限経過後に廃棄します。

※６月８日(月)午後６時までに、メール送信確認のためのテストメールをお送り

　いたします。上記日時までにメールの受信が確認できない場合は、下記１２の

　問合せ先まで、ご連絡ください。

（１）申込書類

①所定の申込書（写真貼付） ②職務経歴書 ③作文 ④面接カード

（２）申込受付期間及び受付時間

令和８年５月２９日（金）～６月８日（月）午後５時必着

（３）申込先　

〒１７１－８４２２　

東京都豊島区南池袋２－４５－１　　豊島区役所本庁舎８階　

豊島区会計管理室会計課　　

９　個人情報の取扱いについて

個人情報については、当該会計年度任用職員の採用に関する業務のみ使用します。

１０　合格者の取扱

　　 合格者には健康診断を受診していただきます。

１１　募集者

　 豊島区

１２　問合せ先

豊島区会計管理室会計課

所在地：〒１７１－８４２２　東京都豊島区南池袋２－４５－１　豊島区役所本庁舎８階

①職務内容及び応募資格について（出納グループ）　TEL：０３－３９８１－０８０３

②上記以外について（決算グループ） TEL：０３－４５６６－２８１１

E-MAIL：A0023905@city.toshima.lg.jp

※ 持参の場合は、土日を除く午前９時から午後５時まで受け付けます。


