別記第1号様式（第3条・第4条関係）
南池袋斎場利用申請書兼承認書
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　年　　月　　日
豊島区長
下記のとおり、南池袋斎場の利用を申請します。
	申　請　者
（利用代表者）
	住所　

	
	氏名　　　　　　　　　　　（電話）

	利　用　目　的
	通　　　　夜
	告　　別　　式

	利用年月日
	令和　　年　　月　　日
	令和　　年　　月　　日

	利　用　施　設
	一　　式
	第　　　　式場 ・ 第　　　　休憩室

	
	休憩室利用延長
	あり　　　　なし

	死　亡　者　名
	住所　　

	
	氏名　　

	備　　考
	[葬儀社名] 　　　　　　　[担当者名]　　　　　 [電話番号] 


　【斎場職員セルフチェック欄】
□申請者または死亡者どちらかが豊島区民
□仮予約受付票と通夜日・告別式日が一緒
□ホワイトボードと通夜日・告別式日が一緒
□口頭確認
・通夜か飾りつけのみか、通夜〇時から〇時
⇒通夜ないとき19時閉館を伝える
・告別式〇時から〇時
・戻り会食の有無、休憩室利用〇時から〇時
⇒16時過ぎは休憩室利用延長
⇒19時過ぎは職員体制確保


