
年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成21年度 子ども若者課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 子ども若者課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 子ども若者課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 子ども若者課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 子ども若者課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 子ども若者課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 子ども若者課 1 共通庶務 10 財産 15 行政財産使用許可 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 子ども若者課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 子ども若者課 2 （子ども施策調整係専用）子ども課 1 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 子ども若者課 2 子ども施策調整 1 青少年問題協議会関係書 6 会議録 10年 令和2年3月31日 移管
平成21年度 子ども若者課 4 地域支援 12 中高生センター関係書 2 施設設置関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成22年度 子ども若者課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 子ども若者課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 子ども若者課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 子ども若者課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 子ども若者課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 子ども若者課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 子ども若者課 1 共通庶務 10 財産 15 行政財産使用許可 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 子ども若者課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 子ども若者課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 子ども若者課 2 （子ども施策調整係専用）子ども課 1 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 子ども若者課 2 子ども施策調整 1 青少年問題協議会関係書 1 委員候補者推薦依頼関係書 10年 令和3年3月31日 移管
平成22年度 子ども若者課 2 子ども施策調整 1 青少年問題協議会関係書 2 委員委嘱・退任決定関係書 10年 令和3年3月31日 移管
平成22年度 子ども若者課 2 子ども施策調整 1 青少年問題協議会関係書 3 公募委員関係書 10年 令和3年3月31日 移管
平成22年度 子ども若者課 2 子ども施策調整 1 青少年問題協議会関係書 4 委員名簿 10年 令和3年3月31日 移管
平成22年度 子ども若者課 2 子ども施策調整 1 青少年問題協議会関係書 5 専門委員委嘱関係書 10年 令和3年3月31日 移管
平成22年度 子ども若者課 2 子ども施策調整 1 青少年問題協議会関係書 6 会議録 10年 令和3年3月31日 移管
平成22年度 子ども若者課 3 （地域支援係専用）子ども課 3 中高生センター関係 1 中高生センター関係 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成23年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 15 特別職職員の任免 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 子ども若者課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成23年度 子ども若者課 2 共通庶務 2 文書 1 法規 1 条例・規則・要綱の制定・改廃 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 子ども若者課 2 共通庶務 2 文書 2 公印 1 印影簿（永久保存） 常用
平成23年度 子ども若者課 2 共通庶務 2 文書 2 公印 3 公印引継 常用
平成23年度 子ども若者課 2 共通庶務 3 人事 1 平成２３年度 週休日割振指定計画表 常用
平成23年度 子ども若者課 2 共通庶務 3 人事 4 平成２３年度 時前協議書（週休日・休日勤務に係る取扱いの協議） 常用
平成23年度 子ども若者課 2 共通庶務 4 給与 1 平成２３年度 勤務実績報告書  常用
平成23年度 子ども若者課 2 共通庶務 4 給与 3 平成２３年度 旅行命令簿 常用
平成23年度 子ども若者課 2 共通庶務 4 給与 4 平成２３年度 時間外勤務命令簿 常用
平成23年度 子ども若者課 2 共通庶務 4 給与 5 平成２３年度 時間外勤務命令簿・報告書（施設職員） 常用
平成23年度 子ども若者課 2 共通庶務 7 物品 5 備品整理票（子ども課自動車） 常用
平成23年度 子ども若者課 2 共通庶務 10 補助金等 4 平成２２年度子供家庭支援包括補助事業補助金実績報告書 常用
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平成23年度 子ども若者課 2 共通庶務 10 補助金等 5 平成２２年度子供家庭支援包括補助事業補助金協議・申請書 常用
平成23年度 子ども若者課 2 共通庶務 10 補助金等 9 平成２２年度 次世代育成支援対策交付金 常用
平成23年度 子ども若者課 2 共通庶務 10 補助金等 10 次世代育成支援対策交付金に係る調書 常用
平成23年度 子ども若者課 2 共通庶務 10 補助金等 20 平成２３年度児童館等整備費補助金 常用
平成23年度 子ども若者課 2 共通庶務 10 補助金等 21 児童館等整備費補助金要綱 常用
平成23年度 子ども若者課 2 共通庶務 10 補助金等 22 児童館福祉施設等整備費補助金要綱 常用
平成23年度 子ども若者課 2 共通庶務 12 会議 2 その他会議 1 子どものけが予防対策委員会 常用
平成23年度 子ども若者課 3 子ども施策調整 1 青少年問題協議会 2 第27期青少年問題協議会 常用
平成23年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 1 学童指導専門員・学童指導員履歴カード 常用
平成23年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 2 学童指導専門員・学童指導員履歴書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 2 臨時 1 雇用 7 臨時職員 履歴書・口座振替依頼書  常用
平成23年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 2 臨時 3 賃金 16 平成１４〜１７年度 臨時職員賃金  常用
平成23年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 2 臨時 3 賃金 18 支給のための資料（控） 常用
平成23年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 2 臨時 3 賃金 20 平成２３年度 臨時職員雇用台帳  常用
平成23年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 2 臨時 3 賃金 21 平成２３年度 臨時職員賃金内訳  常用
平成23年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 3 非常勤・臨時共通 8 非常勤・臨時職員証明書綴り 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 1 育成委員会名簿（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 2 平成8年度〜平成23年度（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 3 個人情報確認同意書（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 4 委員履歴台帳１〜４地区（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 5 委員履歴台帳５〜８地区（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 6 委員履歴台帳９〜１２地区（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 7 委員退会台帳①（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 8 委員退会台帳②（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 9 委員退会台帳③（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 10 委員退会台帳④（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 11 委員退会台帳⑤（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 12 委員退会台帳⑥（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 13 委員退会台帳⑦（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 14 委員退会台帳⑧（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 15 昭和35年度〜37年度（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 16 昭和38年度〜42年度（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 17 昭和43年度〜平成７年度（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 2 補助金交付 2 口座振替依頼書原本（補助金）青少年育成委員会 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 3 事故報告書（青少年育成委員会） 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 5 としまのいくせい冊子（平成元年〜１０年）青少年育成委員会 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 6 としまのいくせい冊子（平成１１年〜２３年）青少年育成委員会 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 7 豊島区青少年人口調査書類（青少年育成委員会） 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 8 倉庫（行政財産使用許可書）青少年育成委員会 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 9 保存資料（青少年育成委員会） 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 10 ニッセイ財団補助金資料（青少年育成委員会） 常用
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平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 2 口座振替依頼書原本（補助金交付）青少年育成委員会連合会 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 7 封筒作成準備書類（青少年育成委員会連合会） 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 9 保存資料（青少年育成委員会連合会） 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 10 Ｊ東池袋自販機行政財産使用許可書（青少年育成委員会連合会） 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 11 Ｊ東池袋自販機歳入調定（青少年育成委員会連合会） 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 3 行政団体 3 東京都青少年健全育成協力員書類（行政団体） 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 3 行政団体 4 青少年の健全な育成に関する条例改正書類資料（行政団体） 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 4 区民活動補助金 11 口座振替依頼書原本（区民活動支援事業補助金） 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 5 指導者救済保険 2 ボランティア指導者救済保険通知書類（事故報告書） 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 4 各種情報（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 5 視察関係資料（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 6 関連法など（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 7 権利条例他自治体資料（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 8 委員会報告、解説書、答申（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 9 権利擁護センター資料（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 10 権利擁護委員設置に関する資料（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 11 権利擁護委員他自治体資料（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 12 児童の権利に関する条約資料（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 7 社明 1 運営書類 10 保存資料（社会を明るくする運動） 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 7 社明 1 運営書類 11 大地の詩資料（社会を明るくする運動）24年度終了 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 7 社明 2 広報としま特集号 4 広報としま特集号原本（広報としま）社会を明るくする運動 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 7 社明 2 広報としま特集号 5 21年度広報としま特集号作成資料（社会を明るくする運動） 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 7 プレーリーダー申込書（池袋本町プレーパークの会） 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 8 議事録保存版（池袋本町プレーパークの会） 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 9 池パー通信保存版（池袋本町プレーパークの会） 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 10 保存資料（池袋本町プレーパークの会） 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 3 青少年相談報告書（豊島区保護司会） 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 4 名簿（豊島区保護司会） 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 5 保護司の委嘱・任期満了通知（豊島区保護司会） 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 6 会場予約（豊島区保護司会） 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 7 保存資料（豊島区保護司会） 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 10 保護観察協会 2 会場予約（保護観察協会） 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 2 名簿（民生委員・児童委員） 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 3 名簿（区政連絡会） 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 4 わんぱく土俵ひろば（契約手続き書類） 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 5 わんぱく土俵ひろば（契約書）町会 常用
平成23年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 6 わんぱく土俵ひろば（契約書）土俵ひろば 常用
平成23年度 子ども若者課 7 福祉人材育成 1 子ども福祉研修 3 子ども福祉研修実施報告まとめ 常用
平成23年度 子ども若者課 7 福祉人材育成 1 子ども福祉研修 40 研修資料 常用
平成23年度 子ども若者課 7 福祉人材育成 2 子ども講座 6 子ども講座講師関係 常用
平成23年度 子ども若者課 7 福祉人材育成 3 研修庶務 1 研修会場等 30年 令和24年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
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平成23年度 子ども若者課 7 福祉人材育成 3 研修庶務 2 研修補助金 常用
平成23年度 子ども若者課 7 福祉人材育成 3 研修庶務 5 研修マニュアル 常用
平成23年度 子ども若者課 7 福祉人材育成 3 研修庶務 6 子ども福祉研修支出関係 常用
平成23年度 子ども若者課 7 福祉人材育成 3 研修庶務 7 研修講師関係 常用
平成24年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 15 特別職職員の任免 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 子ども若者課 1 共通 2 文書保存管理票 常用
平成24年度 子ども若者課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成24年度 子ども若者課 2 共通庶務 2 文書 1 法規 1 条例・規則・要綱の制定・改廃 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 子ども若者課 2 共通庶務 2 文書 2 公印 1 印影簿（永久保存） 常用
平成24年度 子ども若者課 2 共通庶務 2 文書 2 公印 3 公印引継 常用
平成24年度 子ども若者課 2 共通庶務 6 物品 5 備品整理票（子ども課自動車） 常用
平成24年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 9 平成２２年度 次世代育成支援対策交付金 常用
平成24年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 20 平成２３年度児童館等整備費補助金 常用
平成24年度 子ども若者課 2 共通庶務 11 会議 2 その他会議 1 子どものけが予防対策委員会 常用
平成24年度 子ども若者課 3 子ども施策調整 1 青少年問題協議会 2 第27期青少年問題協議会 常用
平成24年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 1 学童指導専門員・学童指導員履歴カード 常用
平成24年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 2 学童指導専門員・学童指導員履歴書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 3 報酬 10 学童指導員出産休暇等資料 常用
平成24年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 2 臨時 1 雇用 16 臨時職員 履歴書・口座振替依頼書  常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 1 育成委員会名簿（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 2 平成8年度〜（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 3 個人情報確認同意書（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 4 委員履歴台帳1〜4地区（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 5 委員履歴台帳5〜8地区（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 6 委員履歴台帳9〜12地区（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 7 委員履歴台帳①（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 8 委員履歴台帳②（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 9 委員履歴台帳③（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 10 委員履歴台帳④（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 11 委員履歴台帳⑤（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 12 委員退会台帳⑥（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 13 委員退会台帳⑦（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 14 委員退会台帳⑧（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 15 昭和35年度〜37年度（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 16 昭和38年度〜42年度（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 17 昭和43年度〜平成7年度（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 2 補助金交付 2 口座振替依頼書原本（補助金）青少年育成委員会 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 3 事故報告書（青少年育成委員会） 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 5 としまのいくせい冊子（平成元年〜10年）青少年育成委員会 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 6 としまのいくせい冊子（平成11年〜）青少年育成委員会 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 7 豊島区青少年人口調査書類（青少年育成委員会） 常用
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年度 管理部署 大分類
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平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 8 倉庫（行政財産使用許可書）青少年育成委員会 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 9 保存資料（青少年育成委員会） 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 10 ニッセイ財団補助金資料（青少年育成委員会） 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 2 口座振替依頼書原本（補助金交付）青少年育成委員会連合会 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 8 保存資料（青少年育成委員会連合会） 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 9 Ｊ東池袋自販機行政財産使用許可書（青少年育成委員会連合会） 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 10 Ｊ東池袋自販機歳入調定（青少年育成委員会連合会） 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 11 封筒作成準備書類（青少年育成委員会連合会） 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 3 行政団体 3 東京都青少年健全育成協力員・不健全図書（行政団体） 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 3 行政団体 4 青少年の健全な育成に関する条例改正書類資料（行政団体） 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 4 区民活動補助金 10 口座振替依頼書原本（区民活動支援事業補助金） 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 5 指導者救済保険 2 ボランティア指導者救済保険通知書類（事故報告書） 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 4 各種情報（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 5 視察関係資料（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 6 関連法など（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 7 権利条例他自治体資料（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 8 委員会報告、解説書、答申（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 9 権利擁護センター資料（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 10 権利擁護委員設置に関する資料（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 11 権利擁護委員他自治体資料（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 12 児童の権利に関する条約資料（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 7 社明 1 運営書類 10 保存資料（社会を明るくする運動） 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 7 社明 1 運営書類 11 大地の詩資料（社会を明るくする運動）24年度終了 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 7 社明 2 広報としま特集号 4 広報としま特集号原本（広報としま）社会を明るくする運動 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 7 社明 2 広報としま特集号 5 21年度広報としま特集号作成資料（社会を明るくする運動） 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 7 プレーリーダー申込書（池袋本町プレーパークの会） 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 8 議事録保存版（池袋本町プレーパークの会） 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 9 池パー通信保存版（池袋本町プレーパークの会） 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 10 保存資料（池袋本町プレーパークの会） 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 3 青少年相談（豊島区保護司会） 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 4 名簿（豊島区保護司会） 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 5 保護司の委嘱・任期満了通知（豊島区保護司会） 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 6 会場予約（豊島区保護司会） 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 7 保存資料（豊島区保護司会） 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 10 保護観察協会 2 会場予約（保護観察協会） 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 2 名簿（民生委員・児童委員） 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 3 名簿（区政連絡会） 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 4 わんぱく土俵ひろば（契約手続き書類） 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 5 わんぱく土俵ひろば（契約書）町会 常用
平成24年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 6 わんぱく土俵ひろば（契約書）土俵ひろば 常用
平成24年度 子ども若者課 7 福祉人材育成 1 子ども福祉研修 3 子ども福祉研修実施報告まとめ 常用
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平成24年度 子ども若者課 7 福祉人材育成 1 子ども福祉研修 7 救命講習 常用
平成24年度 子ども若者課 7 福祉人材育成 1 子ども福祉研修 40 研修資料 常用
平成24年度 子ども若者課 7 福祉人材育成 2 子ども講座 6 子ども講座講師関係 常用
平成24年度 子ども若者課 7 福祉人材育成 3 研修庶務 1 研修会場等 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 子ども若者課 7 福祉人材育成 3 研修庶務 2 研修補助金 常用
平成24年度 子ども若者課 7 福祉人材育成 3 研修庶務 5 研修マニュアル 常用
平成24年度 子ども若者課 7 福祉人材育成 3 研修庶務 6 子ども福祉研修支出関係 常用
平成24年度 子ども若者課 7 福祉人材育成 3 研修庶務 7 研修講師関係 常用
平成25年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 15 特別職職員の任免 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 16 非常勤職員の採用 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 子ども若者課 1 共通 2 文書保存管理票 常用
平成25年度 子ども若者課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成25年度 子ども若者課 2 共通庶務 2 文書 1 法規 1 条例・規則・要綱の制定・改廃 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 子ども若者課 2 共通庶務 2 文書 2 公印 1 印影簿（永久保存） 常用
平成25年度 子ども若者課 2 共通庶務 2 文書 2 公印 3 公印引継 常用
平成25年度 子ども若者課 2 共通庶務 6 物品 5 備品整理票（子ども課自動車） 常用
平成25年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 1 子供家庭支援包括補助事業補助金 協議書・交付申請書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 2 子供家庭支援包括補助事業補助金実績報告書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 3 子供家庭支援包括補助事業補助金要綱 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 4 財産処分・財産継承及び事業譲渡について 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 5 安心こども基金（子育てひろば事業） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 6 平成２５年度会計検査院実地検査 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 11 安心こども基金（児童養護施設等環境整備改善） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 12 安心こども基金（保育士研修等事業） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 13 安心こども基金（子育て支援のための拠点施設整備） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 14 安心こども基金（児童虐待防止対策緊急強化事業） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 15 安心こども基金（子ども・子育て支援新制度に係る電子システム構築等事業） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 16 子育て支援対策臨時特例交付金（安心こども基金）管理運営要領 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 17 学童クラブ整備費補助金 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 18 学童クラブ運営・設置促進補助金 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 20 平成２３年度児童館等整備費補助金 常用
平成25年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 24 次世代育成支援対策設備整備交付金 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 26 補助金通知（都・国） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 子ども若者課 2 共通庶務 11 会議 2 その他会議 1 子どものけが予防対策委員会 常用
平成25年度 子ども若者課 3 子ども施策調整 1 青少年問題協議会 2 第27期青少年問題協議会 常用
平成25年度 子ども若者課 3 子ども施策調整 1 青少年問題協議会 5 第28期青少年問題協議会 常用
平成25年度 子ども若者課 3 子ども施策調整 3 子どもプラン 1 豊島区子どもプラン実施状況調査 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 子ども若者課 3 子ども施策調整 3 子どもプラン 2 子どもプラン改定 常用
平成25年度 子ども若者課 3 子ども施策調整 3 子どもプラン 18 子どもプラン及び子ども・子育て支援事業計画のプロポーザル 常用
平成25年度 子ども若者課 3 子ども施策調整 4 子ども・子育て会議 1 子ども・子育て会議 常用
平成25年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 1 学童指導専門員・学童指導員履歴カード 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 2 学童指導専門員・学童指導員履歴書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 12 採用時健康診断結果表 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 3 報酬 10 学童指導員出産休暇等資料 常用
平成25年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 2 臨時 1 雇用 1 臨時職員登録用履歴書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 2 臨時 1 雇用 16 臨時職員 履歴書・口座振替依頼書  常用
平成25年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 1 育成委員会名簿（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成25年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 2 平成8年度〜（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成25年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 3 個人情報確認同意書（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成25年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 2 補助金交付 2 口座振替依頼書原本（補助金）青少年育成委員会 常用
平成25年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 4 社協保険加入・事故報告書（青少年育成委員会） 常用
平成25年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 5 としまのいくせい冊子（平成元年〜10年）青少年育成委員会 常用
平成25年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 6 としまのいくせい冊子（平成11年〜）青少年育成委員会 常用
平成25年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 7 豊島区青少年人口調査書類（青少年育成委員会） 常用
平成25年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 8 倉庫（行政財産使用許可書）青少年育成委員会 常用
平成25年度 子ども若者課 6 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 2 口座振替依頼書原本（補助金交付）青少年育成委員会連合会 常用
平成25年度 子ども若者課 6 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 6 保存資料（青少年育成委員会連合会） 常用
平成25年度 子ども若者課 6 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 9 Ｊ東池袋自販機行政財産使用許可書（青少年育成委員会連合会） 常用
平成25年度 子ども若者課 6 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 10 Ｊ東池袋自販機歳入調定（青少年育成委員会連合会） 常用
平成25年度 子ども若者課 6 地域支援 3 行政団体 3 東京都青少年健全育成協力員・不健全図書（行政団体） 常用
平成25年度 子ども若者課 6 地域支援 3 行政団体 4 青少年の健全な育成に関する条例改正書類資料（行政団体） 常用
平成25年度 子ども若者課 6 地域支援 4 区民活動補助金 10 口座振替依頼書原本（区民活動支援事業補助金） 常用
平成25年度 子ども若者課 6 地域支援 5 指導者救済保険 2 ボランティア指導者救済保険通知書類（事故報告書） 常用
平成25年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 4 各種情報（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成25年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 5 視察関係資料（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成25年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 6 関連法など（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成25年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 7 権利条例他自治体資料（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成25年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 8 委員会報告、解説書、答申（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成25年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 9 権利擁護センター資料（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成25年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 10 権利擁護委員設置に関する資料（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成25年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 11 権利擁護委員他自治体資料（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成25年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 12 児童の権利に関する条約資料（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成25年度 子ども若者課 6 地域支援 7 社明 1 運営書類 10 保存資料（社会を明るくする運動） 常用
平成25年度 子ども若者課 6 地域支援 7 社明 1 運営書類 11 石井のおとうさんありがとう（社会を明るくする運動） 常用
平成25年度 子ども若者課 6 地域支援 7 社明 2 広報としま特集号 4 広報としま特集号原本（広報としま）社会を明るくする運動 常用
平成25年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 7 プレーリーダー申込書（池袋本町プレーパークの会） 常用
平成25年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 8 議事録保存版（池袋本町プレーパークの会） 常用
平成25年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 9 池パー通信保存版（池袋本町プレーパークの会） 常用
平成25年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 10 保存資料（池袋本町プレーパークの会） 常用
平成25年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 3 青少年相談（豊島区保護司会） 常用
平成25年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 4 名簿（豊島区保護司会） 常用
平成25年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 5 保護司の委嘱・任期満了通知（豊島区保護司会） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 6 会場予約（豊島区保護司会） 常用
平成25年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 7 保存資料（豊島区保護司会） 常用
平成25年度 子ども若者課 6 地域支援 10 保護観察協会 2 会場予約（保護観察協会） 常用
平成25年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 2 名簿（民生委員・児童委員） 常用
平成25年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 3 名簿（区政連絡会） 常用
平成25年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 4 WAKUWAKU勉強会会場予約（豊島子どもWAKUWAKUネットワーク） 常用
平成25年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 5 保存資料（豊島子どもWAKUWAKUネットワーク） 常用
平成25年度 子ども若者課 7 福祉人材育成 1 子ども福祉研修 3 子ども福祉研修実施報告まとめ 常用
平成25年度 子ども若者課 7 福祉人材育成 1 子ども福祉研修 7 救命講習 常用
平成25年度 子ども若者課 7 福祉人材育成 1 子ども福祉研修 19 研修資料 常用
平成25年度 子ども若者課 7 福祉人材育成 2 子ども講座 6 子ども講座講師関係 常用
平成25年度 子ども若者課 7 福祉人材育成 3 研修庶務 1 研修会場等 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 子ども若者課 7 福祉人材育成 3 研修庶務 2 研修補助金 常用
平成25年度 子ども若者課 7 福祉人材育成 3 研修庶務 5 研修マニュアル 常用
平成25年度 子ども若者課 7 福祉人材育成 3 研修庶務 6 子ども福祉研修支出関係 常用
平成25年度 子ども若者課 7 福祉人材育成 3 研修庶務 7 研修講師関係 常用
平成26年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 15 特別職職員の任免 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 16 非常勤職員の採用 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 子ども若者課 1 共通 2 文書保存管理票 常用
平成26年度 子ども若者課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成26年度 子ども若者課 2 共通庶務 2 文書 1 法規 1 条例・規則・要綱の制定・改廃 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子ども若者課 2 共通庶務 2 文書 2 公印 1 印影簿（永久保存） 常用
平成26年度 子ども若者課 2 共通庶務 2 文書 2 公印 3 公印引継 常用
平成26年度 子ども若者課 2 共通庶務 6 物品 5 備品整理票（子ども課自動車） 常用
平成26年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 1 子供家庭支援包括補助事業補助金 協議書・交付申請書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 2 子供家庭支援包括補助事業補助金実績報告書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 3 子供家庭支援包括補助事業補助金要綱 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 5 安心こども基金（子育てひろば事業） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 6 安心子ども基金（利用者支援事業） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 11 安心こども基金（児童養護施設等環境改善） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 12 安心こども基金（保育士研修等事業） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 13 安心こども基金（子育て支援のための拠点施設整備） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 14 安心こども基金（児童虐待防止対策強化事業） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 15 安心こども基金（子ども・子育て支援新制度に係る電子システム構築等事業） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 16 子育て支援対策臨時特例交付金（安心こども基金）管理運営要領 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 17 学童クラブ整備費補助金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 18 学童クラブ運営・設置促進補助金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 21 地域少子化対策強化交付金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 22 保育緊急確保事業費補助金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 24 次世代育成支援対策設備整備交付金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 26 補助金通知（都・国） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 子ども若者課 2 共通庶務 11 会議 2 その他会議 1 子どものけが予防対策委員会 常用
平成26年度 子ども若者課 3 子ども施策調整 1 青少年問題協議会 5 第28期青少年問題協議会 常用
平成26年度 子ども若者課 3 子ども施策調整 3 子どもプラン 1 豊島区子どもプラン実施状況調査 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 子ども若者課 3 子ども施策調整 3 子どもプラン 2 子どもプラン改定 常用
平成26年度 子ども若者課 3 子ども施策調整 3 子どもプラン 3 豊島区子どもプラン・子ども・子育て支援事業計画 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子ども若者課 3 子ども施策調整 3 子どもプラン 4 子どもプラン検討会議 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 子ども若者課 3 子ども施策調整 3 子どもプラン 6 子どもプランパブリックコメント（意見） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 子ども若者課 3 子ども施策調整 3 子どもプラン 7 子ども・子育て支援事業計画調査 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 子ども若者課 3 子ども施策調整 3 子どもプラン 8 「量の見込み」と「確保方策」調査 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 子ども若者課 3 子ども施策調整 3 子どもプラン 9 子ども・子育て支援事業計画東京都への協議 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 子ども若者課 3 子ども施策調整 3 子どもプラン 18 子どもプラン及び子ども・子育て支援事業計画のプロポーザル 常用
平成26年度 子ども若者課 3 子ども施策調整 4 子ども・子育て会議 1 子ども・子育て会議 常用
平成26年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 1 学童指導専門員・学童指導員履歴カード 常用
平成26年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 2 学童指導専門員・学童指導員履歴書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 12 採用時健康診断結果表 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 2 臨時 1 雇用 1 臨時職員登録用履歴書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 2 臨時 1 雇用 16 臨時職員 履歴書・口座振替依頼書  常用
平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 1 育成委員会名簿（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 2 平成8年度〜（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 3 個人情報確認同意書（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 2 補助金交付 2 口座振替依頼書原本（補助金）青少年育成委員会 常用
平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 4 社協保険加入・事故報告書（青少年育成委員会） 常用
平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 5 としまのいくせい冊子（平成元年〜10年）青少年育成委員会 常用
平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 6 としまのいくせい冊子（平成11年〜）青少年育成委員会 常用
平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 7 豊島区青少年人口調査書類（青少年育成委員会） 常用
平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 8 倉庫（行政財産使用許可書）青少年育成委員会 常用
平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 2 口座振替依頼書原本（補助金交付）青少年育成委員会連合会 常用
平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 6 保存資料（青少年育成委員会連合会） 常用
平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 7 J東池袋自販機歳入調定（青少年育成委員会連合会） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 3 行政団体 3 東京都青少年健全育成協力員・不健全図書（行政団体） 常用
平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 3 行政団体 4 青少年の健全な育成に関する条例改正書類資料（行政団体） 常用
平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 4 区民活動補助金 10 口座振替依頼書原本（区民活動支援事業補助金） 常用
平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 5 指導者救済保険 2 ボランティア指導者救済保険通知書類（事故報告書） 常用
平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 4 各種情報（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 5 視察関係資料（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 6 関連法など（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 7 権利条例他自治体資料（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 8 委員会報告、解説書、答申（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 9 権利擁護センター資料（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 10 権利擁護委員設置に関する資料（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 11 権利擁護委員他自治体資料（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 12 児童の権利に関する条約資料（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 7 社明 1 運営書類 10 保存資料（社会を明るくする運動） 常用
平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 7 社明 1 運営書類 11 石井のおとうさんありがとう（社会を明るくする運動） 常用
平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 7 社明 1 運営書類 12 実施報告会報告書（社会を明るくする運動）昭和54年〜 常用
平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 7 社明 2 広報としま特集号 4 広報としま特集号原本（広報としま）社会を明るくする運動 常用
平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 7 プレーリーダー申込書（池袋本町プレーパークの会） 常用
平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 8 議事録保存版（池袋本町プレーパークの会） 常用
平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 9 池パー通信保存版（池袋本町プレーパークの会） 常用
平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 10 保存資料（池袋本町プレーパークの会） 常用
平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 11 プレーパーク資料（池袋本町プレーパークの会）開設までの記録① 常用
平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 12 プレーパーク資料（池袋本町プレーパークの会）開設までの記録② 常用
平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 13 プレーパーク資料（池袋本町プレーパークの会）平成15年度 常用
平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 3 青少年相談（豊島区保護司会） 常用
平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 4 名簿（豊島区保護司会） 常用
平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 5 保護司の委嘱・任期満了通知（豊島区保護司会） 常用
平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 6 会場予約（豊島区保護司会） 常用
平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 7 保存資料（豊島区保護司会） 常用
平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 10 保護観察協会 2 会場予約（保護観察協会） 常用
平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 2 名簿（民生委員・児童委員） 常用
平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 3 名簿（区政連絡会） 常用
平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 4 WAKUWAKU勉強会会場予約（豊島子どもWAKUWAKUネットワーク） 常用
平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 5 保存資料（豊島子どもWAKUWAKUネットワーク） 常用
平成26年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 6 保存資料（豊島区ボーイスカウト連絡協議会） 常用
平成26年度 子ども若者課 7 福祉人材育成 1 子ども福祉研修 3 子ども福祉研修実施報告まとめ 常用
平成26年度 子ども若者課 7 福祉人材育成 1 子ども福祉研修 7 救命講習 常用
平成26年度 子ども若者課 7 福祉人材育成 1 子ども福祉研修 19 研修資料 常用
平成26年度 子ども若者課 7 福祉人材育成 2 子ども講座 6 子ども講座講師関係 常用
平成26年度 子ども若者課 7 福祉人材育成 3 研修庶務 2 研修補助金 常用
平成26年度 子ども若者課 7 福祉人材育成 3 研修庶務 6 子ども福祉研修支出関係 常用
平成27年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 15 特別職職員の任免 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 16 非常勤職員の採用 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 17 放課後児童支援員認定資格研修 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子ども若者課 1 共通 2 文書保存管理票 常用
平成27年度 子ども若者課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成27年度 子ども若者課 2 共通庶務 2 文書 1 法規 1 条例・規則・要綱の制定・改廃 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子ども若者課 2 共通庶務 2 文書 2 公印 1 印影簿（永久保存） 常用
平成27年度 子ども若者課 2 共通庶務 2 文書 2 公印 2 公印引継 常用
平成27年度 子ども若者課 2 共通庶務 3 人事 13 放課後児童支援員認定資格研修 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子ども若者課 2 共通庶務 6 物品 5 備品整理票（子ども課自動車） 常用
平成27年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 1 子供家庭支援包括補助事業補助金 協議書・交付申請書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 2 子供家庭支援包括補助事業補助金実績報告書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
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平成27年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 3 子供家庭支援包括補助事業補助金要綱 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 6 会計検査院実地検査 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 10 子ども・子育て支援交付金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 11 児童養護施設等環境改善事業 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 12 安心こども基金（保育士研修等事業） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 15 安心こども基金（子ども・子育て支援新制度に係る電子システム構築等事業） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 16 子育て支援対策臨時特例交付金（安心こども基金）管理運営要領 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 17 学童クラブ整備費補助金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 18 学童クラブ運営・環境改善等補助金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 19 子ども・子育て支援体制整備総合推進事業費国庫補助金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 20 子ども・子育て支援整備交付金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 21 地域少子化対策強化交付金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 22 保育緊急確保事業費補助金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 23 地域少子化対策重点推進交付金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 24 次世代育成支援対策設備整備交付金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 25 子供・若者自立等支援体制整備事業 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 26 補助金通知（都・国） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 子ども若者課 2 共通庶務 11 会議 2 その他会議 1 子どものけが予防対策委員会 常用
平成27年度 子ども若者課 3 管理 1 青少年問題協議会 6 第29期青少年問題協議会 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子ども若者課 3 管理 3 子どもプラン 1 豊島区子どもプラン実施状況調査 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 子ども若者課 3 管理 3 子どもプラン 2 子どもプラン改定 常用
平成27年度 子ども若者課 3 管理 3 子どもプラン 18 子どもプラン及び子ども・子育て支援事業計画のプロポーザル 常用
平成27年度 子ども若者課 3 管理 4 子ども・子育て会議 1 子ども・子育て会議 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 1 学童指導専門員・学童指導員履歴カード 常用
平成27年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 2 学童指導専門員・学童指導員履歴書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 12 採用時健康診断結果表 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 2 臨時 1 雇用 1 臨時職員登録用履歴書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 2 臨時 1 雇用 2 臨時職員 履歴書・口座振替依頼書  常用
平成27年度 子ども若者課 5 放課後対策 1 放課後庶務 2 監査 3 監査資料 常用
平成27年度 子ども若者課 5 放課後対策 3 施設維持管理 1 契約・支払 9 PHS電話通信契約書 常用
平成27年度 子ども若者課 5 放課後対策 4 調査・報告 3 防災 6 防火対象物使用届出書 常用
平成27年度 子ども若者課 5 放課後対策 5 施設運営 2 利用状況 9 利用状況報告書（過年度分） 常用
平成27年度 子ども若者課 5 放課後対策 5 施設運営 5 事故・保険 2 保険関係（自治体総合賠償責任保険） 常用
平成27年度 子ども若者課 5 放課後対策 9 財産 1 行政財産引渡書 常用
平成27年度 子ども若者課 5 放課後対策 9 財産 2 公有財産関係 常用
平成27年度 子ども若者課 5 放課後対策 9 財産 3 児童館福祉施設設置認可書 常用
平成27年度 子ども若者課 5 放課後対策 9 財産 4 公有財産台帳 常用
平成27年度 子ども若者課 5 放課後対策 9 財産 6 子どもスキップ公有財産引渡書 常用
平成27年度 子ども若者課 5 放課後対策 9 財産 7 法令関係書 常用
平成27年度 子ども若者課 5 放課後対策 9 財産 8 規則等 常用
平成27年度 子ども若者課 5 放課後対策 9 財産 9 児童館の設置認可 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 子ども若者課 5 放課後対策 9 財産 10 条例規則等の立案請求 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 1 育成委員会名簿（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 2 平成8年度〜（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 2 個人情報確認同意書（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 2 補助金交付 2 口座振替依頼書原本（補助金）青少年育成委員会 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 4 社協保険加入・事故報告書（青少年育成委員会） 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 6 としまのいくせい冊子（平成元年〜10年）青少年育成委員会 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 7 としまのいくせい冊子（平成11年〜）青少年育成委員会 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 8 豊島区青少年人口調査書類（青少年育成委員会） 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 9 倉庫（行政財産使用許可書）青少年育成委員会 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 2 口座振替依頼書原本（補助金交付）青少年育成委員会連合会 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 4 30周年記念事業・記念誌（青少年育成委員会連合会） 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 8 J東池袋自販機歳入調定（青少年育成委員会連合会） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 8 保存資料（青少年育成委員会連合会） 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 3 行政団体 3 東京都青少年健全育成協力員・不健全図書（行政団体） 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 3 行政団体 4 青少年の健全な育成に関する条例改正書類資料（行政団体） 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 3 行政団体 6 東京都ひきこもりサポートネット（行政団体） 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 4 区民活動補助金 10 口座振替依頼書原本（区民活動支援事業補助金） 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 5 指導者救済保険 2 ボランティア指導者救済保険通知書類（事故報告書） 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 4 各種情報（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 5 視察関係資料（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 6 関連法など（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 7 権利条例他自治体資料（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 8 委員会報告、解説書、答申（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 9 権利擁護センター資料（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 10 権利擁護委員設置に関する資料（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 11 権利擁護委員他自治体資料（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 12 児童の権利に関する条約資料（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 7 社明 1 運営書類 11 保存資料（社会を明るくする運動） 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 7 社明 1 運営書類 12 実施報告会報告書（社会を明るくする運動）昭和54年〜 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 7 社明 1 運営書類 12 銀河鉄道の夜（社会を明るくする運動） 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 7 社明 2 広報としま特集号 6 広報としま特集号原本（広報としま）社会を明るくする運動 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 1 プレーリーダー申込書（池袋本町プレーパーク事業） 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 2 議事録保存版（池袋本町プレーパーク事業） 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 3 池パー通信保存版（池袋本町プレーパーク事業） 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 5 プレーパーク資料（池袋本町プレーパークの会）開設までの記録① 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 6 プレーパーク資料（池袋本町プレーパークの会）開設までの記録② 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 7 プレーパーク資料（池袋本町プレーパークの会）平成15年度 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 9 保存資料（池袋本町プレーパーク事業） 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 3 名簿（豊島区保護司会） 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 3 青少年相談（豊島区保護司会） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 5 保護司の委嘱・任期満了通知（豊島区保護司会） 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 6 会場予約（豊島区保護司会） 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 7 保存資料（豊島区保護司会） 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 8 更生保護サポートセンター（豊島区保護司会） 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 9 定期建物賃貸借契約 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 10 保護観察協会 2 会場予約（保護観察協会） 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 2 名簿（民生委員・児童委員） 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 3 名簿（区政連絡会） 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 4 WAKUWAKU勉強会会場予約（豊島子どもWAKUWAKUネットワーク） 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 5 保存資料（豊島子どもWAKUWAKUネットワーク） 常用
平成27年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 6 保存資料（豊島区ボーイスカウト連絡協議会） 常用
平成27年度 子ども若者課 7 人材育成 1 子ども福祉研修 3 子ども福祉研修実施報告まとめ 常用
平成27年度 子ども若者課 7 人材育成 1 子ども福祉研修 7 救命講習 常用
平成27年度 子ども若者課 7 人材育成 1 子ども福祉研修 9 研修資料 常用
平成27年度 子ども若者課 7 人材育成 2 子ども講座 6 子ども講座講師関係 常用
平成27年度 子ども若者課 7 人材育成 3 研修庶務 2 研修補助金 常用
平成27年度 子ども若者課 7 人材育成 3 研修庶務 6 子ども福祉研修支出関係 常用
平成27年度 子ども若者課 2 庶務・事業Ｇ 19 資料 1 委嘱 1 子どもの権利擁護委員 常用
平成28年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 15 特別職職員の任免 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 16 非常勤職員の採用 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 17 放課後児童支援員認定資格研修 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子ども若者課 1 共通 2 文書保存管理票 常用
平成28年度 子ども若者課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成28年度 子ども若者課 2 共通庶務 2 文書 1 法規 1 条例・規則・要綱の制定・改廃 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子ども若者課 2 共通庶務 2 文書 2 公印 1 印影簿（永久保存） 常用
平成28年度 子ども若者課 2 共通庶務 2 文書 2 公印 2 公印引継 常用
平成28年度 子ども若者課 2 共通庶務 3 人事 9 放課後児童支援員認定資格研修 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子ども若者課 2 共通庶務 6 物品 5 備品整理票（子ども課自動車） 常用
平成28年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 1 子供家庭支援包括補助事業補助金 協議書・交付申請書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 2 子供家庭支援包括補助事業補助金実績報告書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 3 子供家庭支援包括補助事業補助金要綱 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 4 子育て支援対策臨時特例交付金（安心こども基金）管理運営要領 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 6 子ども・子育て支援交付金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 7 子ども・子育て支援体制整備総合推進事業費国庫補助金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 8 子ども・子育て支援整備交付金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 9 地域少子化対策重点推進交付金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 10 次世代育成支援対策設備整備交付金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 11 児童養護施設等環境改善事業 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 12 子供・若者自立等支援体制整備事業 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 14 学童クラブ整備費補助金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 15 学童クラブ運営・環境改善等補助金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 16 補助金通知（都・国） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 17 会計検査院実地検査 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 子ども若者課 2 共通庶務 11 会議 2 その他会議 1 子どものけが予防対策委員会 常用
平成28年度 子ども若者課 3 管理 1 青少年問題協議会 3 第28期青少年問題協議会 常用
平成28年度 子ども若者課 3 管理 1 青少年問題協議会 3 青少協開催および経費支出 3年 令和2年3月31日 移管
平成28年度 子ども若者課 3 管理 1 青少年問題協議会 5 第29期青少年問題協議会 常用
平成28年度 子ども若者課 3 管理 3 子どもプラン 1 豊島区子どもプラン実施状況調査 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 子ども若者課 3 管理 3 子どもプラン 2 子どもプラン改定 常用
平成28年度 子ども若者課 3 管理 3 子どもプラン 18 子どもプラン及び子ども・子育て支援事業計画のプロポーザル 常用
平成28年度 子ども若者課 3 管理 4 子ども・子育て会議 1 子ども・子育て会議 常用
平成28年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 1 学童指導専門員・学童指導員履歴カード 常用
平成28年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 2 学童指導専門員・学童指導員履歴書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 12 採用時健康診断結果表 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 2 臨時 1 雇用 1 臨時職員登録用履歴書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 2 臨時 1 雇用 2 臨時職員 履歴書・口座振替依頼書  常用
平成28年度 子ども若者課 5 放課後対策 1 放課後庶務 2 監査 3 監査資料 常用
平成28年度 子ども若者課 5 放課後対策 3 施設維持管理 1 契約・支払 9 PHS電話通信契約書 常用
平成28年度 子ども若者課 5 放課後対策 4 調査・報告 3 防災 6 防火対象物使用届出書 常用
平成28年度 子ども若者課 5 放課後対策 5 施設運営 2 利用状況 9 利用状況報告書（過年度分） 常用
平成28年度 子ども若者課 5 放課後対策 5 施設運営 5 事故・保険 2 保険関係（自治体総合賠償責任保険） 常用
平成28年度 子ども若者課 5 放課後対策 9 財産 1 行政財産引渡書 常用
平成28年度 子ども若者課 5 放課後対策 9 財産 2 公有財産関係 常用
平成28年度 子ども若者課 5 放課後対策 9 財産 3 児童館福祉施設設置認可書 常用
平成28年度 子ども若者課 5 放課後対策 9 財産 4 公有財産台帳 常用
平成28年度 子ども若者課 5 放課後対策 9 財産 6 子どもスキップ公有財産引渡書 常用
平成28年度 子ども若者課 5 放課後対策 9 財産 7 法令関係書 常用
平成28年度 子ども若者課 5 放課後対策 9 財産 8 規則等 常用
平成28年度 子ども若者課 5 放課後対策 9 財産 9 児童館の設置認可 常用
平成28年度 子ども若者課 5 放課後対策 9 財産 10 条例規則等の立案請求 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 1 育成委員会名簿（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 2 平成8年度〜（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 2 個人情報確認同意書（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 2 補助金交付 2 口座振替依頼書原本（補助金）青少年育成委員会 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 4 社協保険加入・事故報告書（青少年育成委員会） 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 6 としまのいくせい冊子（平成元年〜10年）青少年育成委員会 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 7 としまのいくせい冊子（平成11年〜）青少年育成委員会 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 8 豊島区青少年人口調査書類（青少年育成委員会） 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 9 倉庫（行政財産使用許可書）青少年育成委員会 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 2 口座振替依頼書原本（補助金交付）青少年育成委員会連合会 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 4 30周年記念事業・記念誌（青少年育成委員会連合会） 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 8 J東池袋自販機歳入調定（青少年育成委員会連合会） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 8 保存資料（青少年育成委員会連合会） 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 3 行政団体 3 東京都青少年健全育成協力員・不健全図書（行政団体） 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 3 行政団体 4 青少年の健全な育成に関する条例改正書類資料（行政団体） 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 3 行政団体 6 東京都ひきこもりサポートネット（行政団体） 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 4 区民活動補助金 10 口座振替依頼書原本（区民活動支援事業補助金） 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 5 指導者救済保険 2 ボランティア指導者救済保険通知書類（事故報告書） 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 4 各種情報（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 5 視察関係資料（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 6 関連法など（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 7 権利条例他自治体資料（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 8 委員会報告、解説書、答申（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 9 権利擁護センター資料（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 10 権利擁護委員設置に関する資料（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 11 権利擁護委員他自治体資料（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 12 児童の権利に関する条約資料（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 7 社明 1 運営書類 11 保存資料（社会を明るくする運動） 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 7 社明 1 運営書類 12 銀河鉄道の夜（社会を明るくする運動） 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 7 社明 1 運営書類 12 実施報告会報告書（社会を明るくする運動）昭和54年〜 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 7 社明 2 広報としま特集号 6 広報としま特集号原本（広報としま）社会を明るくする運動 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 1 プレーリーダー申込書（池袋本町プレーパーク事業） 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 2 議事録保存版（池袋本町プレーパーク事業） 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 3 池パー通信保存版（池袋本町プレーパーク事業） 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 5 プレーパーク資料（池袋本町プレーパークの会）開設までの記録① 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 6 プレーパーク資料（池袋本町プレーパークの会）開設までの記録② 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 7 プレーパーク資料（池袋本町プレーパークの会）平成15年度 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 9 保存資料（池袋本町プレーパーク事業） 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 3 青少年相談（豊島区保護司会） 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 3 名簿（豊島区保護司会） 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 5 保護司の委嘱・任期満了通知（豊島区保護司会） 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 6 会場予約（豊島区保護司会） 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 7 保存資料（豊島区保護司会） 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 8 更生保護サポートセンター（豊島区保護司会） 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 9 定期建物賃貸借契約 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 10 保護観察協会 2 会場予約（保護観察協会） 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 2 名簿（民生委員・児童委員） 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 3 名簿（区政連絡会） 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 4 WAKUWAKU勉強会会場予約（豊島子どもWAKUWAKUネットワーク） 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 5 保存資料（豊島子どもWAKUWAKUネットワーク） 常用
平成28年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 6 保存資料（豊島区ボーイスカウト連絡協議会） 常用
平成28年度 子ども若者課 7 人材育成 1 子ども福祉研修 3 子ども福祉研修実施報告 常用
平成28年度 子ども若者課 7 人材育成 1 子ども福祉研修 9 研修資料 常用

15



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 子ども若者課 7 人材育成 3 研修庶務 2 研修補助金 常用
平成28年度 子ども若者課 2 庶務・事業Ｇ 19 資料 1 委嘱 1 子どもの権利擁護委員 常用
平成29年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 15 特別職職員の任免 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 16 非常勤職員の採用 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 子ども若者課 6 地域支援 3 行政団体 1 東京都青少年育成功労者表彰 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 子ども若者課 6 地域支援 6 保護司会 5 保護司の委嘱・任期満了通知 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 子ども若者課 1 共通 2 文書保存管理票 常用
平成29年度 子ども若者課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成29年度 子ども若者課 2 共通庶務 2 文書 1 法規 1 条例・規則・要綱の制定・改廃 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子ども若者課 2 共通庶務 2 文書 2 公印 1 印影簿（永久保存） 常用
平成29年度 子ども若者課 2 共通庶務 2 文書 2 公印 2 公印引継 常用
平成29年度 子ども若者課 2 共通庶務 3 人事 5 安全衛生委員会児童福祉施設専門部会 9年 令和9年3月31日 文書主管課
平成29年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 1 子供家庭支援包括補助事業補助金 協議書・交付申請書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 2 子供家庭支援包括補助事業補助金実績報告書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 3 子供家庭支援包括補助事業補助金要綱 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 4 子育て支援対策臨時特例交付金（安心こども基金）管理運営要領 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 5 地域子供の未来応援交付金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 6 子ども・子育て支援交付金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 7 子ども・子育て支援体制整備総合推進事業費国庫補助金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 9 地域少子化対策重点推進交付金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 10 次世代育成支援対策設備整備交付金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 11 児童養護施設等環境改善事業 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 12 子供・若者自立等支援体制整備事業 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 13 利用者支援体制強化事業 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 16 補助金通知（都・国） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 子ども若者課 2 共通庶務 10 表彰 1 区政功労表彰 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 子ども若者課 2 共通庶務 11 会議 2 その他会議 1 子どものけが予防対策委員会 常用
平成29年度 子ども若者課 3 管理 1 青少年問題協議会 1 青少協開催および経費支出 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 子ども若者課 3 管理 1 青少年問題協議会 3 第28期青少年問題協議会 常用
平成29年度 子ども若者課 3 管理 1 青少年問題協議会 5 第29期青少年問題協議会 常用
平成29年度 子ども若者課 3 管理 2 施策調整会議 1 子どもの施策調整会議 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 子ども若者課 3 管理 3 子どもプラン 1 豊島区子どもプラン実施状況調査 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 子ども若者課 3 管理 4 子ども・子育て会議 1 子ども・子育て会議 常用
平成29年度 子ども若者課 3 管理 4 子ども・子育て会議 2 会議の開催および経費支出 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 子ども若者課 3 管理 5 子どもの貧困対策 1 子どもの未来応援あり方検討会 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 子ども若者課 3 管理 6 子どもの権利委員会 1 子どもの権利委員会 常用
平成29年度 子ども若者課 3 管理 6 子どもの権利委員会 2 会議の開催及び経費の支出 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 1 青少年支援員（学童指導専門員・学童指導員）履歴カード 常用
平成29年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 2 青少年支援員履歴書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 4 採用時健康診断結果表 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 2 臨時 1 雇用 1 臨時職員登録用履歴書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
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平成29年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 2 臨時 1 雇用 2 臨時職員 履歴書・口座振替依頼書  常用
平成29年度 子ども若者課 5 中高生センター 1 庶務 2 監査 3 監査資料 常用
平成29年度 子ども若者課 5 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 9 PHS電話通信契約書 常用
平成29年度 子ども若者課 5 中高生センター 3 施設維持管理 5 防災 6 防火対象物使用届出書 常用
平成29年度 子ども若者課 5 中高生センター 4 施設運営 2 利用状況 9 利用状況報告書（過年度分） 常用
平成29年度 子ども若者課 5 中高生センター 4 施設運営 4 事故・保険 2 保険関係（自治体総合賠償責任保険） 常用
平成29年度 子ども若者課 5 中高生センター 7 財産 1 行政財産引渡書 常用
平成29年度 子ども若者課 5 中高生センター 7 財産 2 公有財産関係 常用
平成29年度 子ども若者課 5 中高生センター 7 財産 3 児童館福祉施設設置認可書 常用
平成29年度 子ども若者課 5 中高生センター 7 財産 4 公有財産台帳 常用
平成29年度 子ども若者課 5 中高生センター 7 財産 6 子どもスキップ公有財産引渡書 常用
平成29年度 子ども若者課 5 中高生センター 7 財産 7 法令関係書 常用
平成29年度 子ども若者課 5 中高生センター 7 財産 8 規則等 常用
平成29年度 子ども若者課 5 中高生センター 7 財産 9 児童館の設置認可 常用
平成29年度 子ども若者課 5 中高生センター 7 財産 10 条例規則等の立案請求 常用
平成29年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 1 育成委員会名簿（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成29年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 2 平成8年度〜（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成29年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 2 個人情報確認同意書（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成29年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 2 補助金交付 2 口座振替依頼書原本（補助金）青少年育成委員会 常用
平成29年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 4 社協保険加入・事故報告書（青少年育成委員会） 常用
平成29年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 6 としまのいくせい冊子（平成元年〜10年）青少年育成委員会 常用
平成29年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 7 としまのいくせい冊子（平成11年〜）青少年育成委員会 常用
平成29年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 8 豊島区青少年人口調査書類（青少年育成委員会） 常用
平成29年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 9 倉庫（行政財産使用許可書）青少年育成委員会 常用
平成29年度 子ども若者課 6 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 2 口座振替依頼書原本（補助金交付）青少年育成委員会連合会 常用
平成29年度 子ども若者課 6 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 4 30周年記念事業・記念誌（青少年育成委員会連合会） 常用
平成29年度 子ども若者課 6 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 8 J東池袋自販機歳入調定（青少年育成委員会連合会） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子ども若者課 6 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 8 保存資料（青少年育成委員会連合会） 常用
平成29年度 子ども若者課 6 地域支援 3 行政団体 1 東京都青少年健全育成功労者表彰（行政団体） 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 子ども若者課 6 地域支援 3 行政団体 3 東京都青少年健全育成協力員・不健全図書（行政団体） 常用
平成29年度 子ども若者課 6 地域支援 3 行政団体 4 青少年の健全な育成に関する条例改正書類資料（行政団体） 常用
平成29年度 子ども若者課 6 地域支援 3 行政団体 6 東京都ひきこもりサポートネット（行政団体） 常用
平成29年度 子ども若者課 6 地域支援 4 区民活動補助金 10 口座振替依頼書原本（区民活動支援事業補助金） 常用
平成29年度 子ども若者課 6 地域支援 5 指導者救済保険 2 ボランティア指導者救済保険通知書類（事故報告書） 常用
平成29年度 子ども若者課 6 地域支援 7 社明 1 運営書類 11 保存資料（社会を明るくする運動） 常用
平成29年度 子ども若者課 6 地域支援 7 社明 1 運営書類 12 銀河鉄道の夜（社会を明るくする運動） 常用
平成29年度 子ども若者課 6 地域支援 7 社明 1 運営書類 12 実施報告会報告書（社会を明るくする運動）昭和54年〜 常用
平成29年度 子ども若者課 6 地域支援 7 社明 2 広報としま特集号 6 広報としま特集号原本（広報としま）社会を明るくする運動 常用
平成29年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 1 プレーリーダー申込書（池袋本町プレーパーク事業） 常用
平成29年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 2 議事録保存版（池袋本町プレーパーク事業） 常用
平成29年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 3 池パー通信保存版（池袋本町プレーパーク事業） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 5 プレーパーク資料（池袋本町プレーパークの会）開設までの記録① 常用
平成29年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 6 プレーパーク資料（池袋本町プレーパークの会）開設までの記録② 常用
平成29年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 7 プレーパーク資料（池袋本町プレーパークの会）平成15年度 常用
平成29年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 9 保存資料（池袋本町プレーパーク事業） 常用
平成29年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 10 あそび場ネットワーク運営資料 常用
平成29年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 3 青少年相談（豊島区保護司会） 常用
平成29年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 3 名簿（豊島区保護司会） 常用
平成29年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 5 保護司の委嘱・任期満了通知（豊島区保護司会） 常用
平成29年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 6 会場予約（豊島区保護司会） 常用
平成29年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 7 保存資料（豊島区保護司会） 常用
平成29年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 8 更生保護サポートセンター（豊島区保護司会） 常用
平成29年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 9 定期建物賃貸借契約 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子ども若者課 6 地域支援 10 保護観察協会 2 会場予約（保護観察協会） 常用
平成29年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 2 名簿（民生委員・児童委員） 常用
平成29年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 3 名簿（区政連絡会） 常用
平成29年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 4 WAKUWAKU勉強会会場予約（豊島子どもWAKUWAKUネットワーク） 常用
平成29年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 5 保存資料（豊島子どもWAKUWAKUネットワーク） 常用
平成29年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 6 保存資料（豊島区ボーイスカウト連絡協議会） 常用
平成29年度 子ども若者課 7 人材育成 3 研修庶務 2 研修会場等 常用
平成29年度 子ども若者課 7 人材育成 3 研修庶務 6 研修講師口座振込依頼書 常用
平成29年度 子ども若者課 7 人材育成 3 研修庶務 7 マイナンバー提供拒否確認書 常用
平成29年度 子ども若者課 7 人材育成 3 研修庶務 10 研修講師関係 常用
平成29年度 子ども若者課 9 子ども若者支援 1 庶務 2 （資）書類・資料（他期間） 常用
平成29年度 子ども若者課 9 子ども若者支援 1 庶務 3 （資）東京都ひきこもりサポートネット 常用
平成29年度 子ども若者課 9 子ども若者支援 2 総合相談事業 1 契約・プロポーザル 3年 令和9年3月31日
平成29年度 子ども若者課 2 庶務・事業Ｇ 19 資料 1 委嘱 1 子どもの権利擁護委員 常用
平成30年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 15 特別職職員の任免 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 16 非常勤職員の採用 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 3 行政団体 1 東京都青少年育成功労者表彰 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 6 保護司会 5 保護司の委嘱・任期満了通知 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 子ども若者課 1 共通 2 文書保存管理票 常用
平成30年度 子ども若者課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成30年度 子ども若者課 2 共通庶務 2 文書 1 法規 1 条例・規則・要綱の制定・改廃 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 2 共通庶務 2 文書 2 公印 1 印影簿（永久保存） 常用
平成30年度 子ども若者課 2 共通庶務 2 文書 2 公印 2 公印引継 常用
平成30年度 子ども若者課 2 共通庶務 2 文書 4 その他文書 4 視察等関連文書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 2 共通庶務 3 人事 4 事故報告書（施設職員） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 2 共通庶務 3 人事 5 安全衛生委員会児童福祉施設専門部会 9年 令和10年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 2 共通庶務 4 予算 6 新拡事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 1 子供家庭支援包括補助事業補助金 協議書・交付申請書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 2 子供家庭支援包括補助事業補助金実績報告書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 3 子供家庭支援包括補助事業補助金要綱 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 4 子育て支援対策臨時特例交付金（安心こども基金）管理運営要領 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 6 子ども・子育て支援交付金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 7 子ども・子育て支援体制整備総合推進事業費国庫補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 8 子ども・子育て支援整備交付金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 9 地域少子化対策重点推進交付金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 10 次世代育成支援対策設備整備交付金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 11 児童養護施設等環境改善事業 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 12 子供・若者自立等支援体制整備事業 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 13 利用者支援体制強化事業 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 16 補助金通知（都・国） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 17 会計検査院実地検査 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 18 子供食堂推進事業補助金（東京都） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 19 子供の貧困対策支援事業補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 20 東京都地域自殺対策強化交付金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 21 生活困窮者就労準備支援事業費等補助金（ひきこもり対策推進事業） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 2 共通庶務 10 表彰 1 区政功労表彰 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 2 共通庶務 10 表彰 2 東社協表彰 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 2 共通庶務 11 会議 2 その他会議 1 子どものけが予防対策委員会 常用
平成30年度 子ども若者課 3 管理 1 青少年問題協議会 3 青少協開催および経費支出 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 子ども若者課 3 管理 1 青少年問題協議会 4 委員報酬等源泉徴収票（控） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 3 管理 1 青少年問題協議会 7 第30期青少年問題協議会 常用
平成30年度 子ども若者課 3 管理 2 施策調整会議 1 子どもの施策調整会議 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 子ども若者課 3 管理 3 子どもプラン 1 豊島区子どもプラン実施状況調査 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 3 管理 3 子どもプラン 2 子どもプラン改定 常用
平成30年度 子ども若者課 3 管理 3 子どもプラン 18 子どもプラン及び子ども・子育て支援事業計画のプロポーザル 常用
平成30年度 子ども若者課 3 管理 4 子ども・子育て会議 1 子ども・子育て会議 常用
平成30年度 子ども若者課 3 管理 4 子ども・子育て会議 2 会議の開催および経費支出 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 子ども若者課 3 管理 5 子どもの貧困対策 2 子どもの貧困対策関係調査等 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 3 管理 6 子どもの権利委員会 1 子どもの権利委員会 常用
平成30年度 子ども若者課 3 管理 6 子どもの権利委員会 2 会議の開催及び経費の支出 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 1 青少年支援員（学童指導専門員・学童指導員）履歴カード 常用
平成30年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 2 青少年支援員履歴書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 3 青少年支援員勤務条件通知書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 4 採用時健康診断結果表 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 3 報酬 1 非常勤職員の報酬の支出について 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 3 報酬 2 非常勤職員の社会保険料個人負担分の調定について 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 3 報酬 3 青少年支援員 出勤状況報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 3 報酬 4 非常勤・臨時職員証明書関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 3 報酬 5 青少年支援員口座振込依頼書綴 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 3 報酬 6 非常勤職員扶養控除申告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 3 報酬 7 非常勤職員出産・育児休暇等関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 2 臨時 1 雇用 1 臨時職員登録用履歴書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 2 臨時 1 雇用 2 臨時職員 雇用調書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 2 臨時 1 雇用 2 臨時職員 履歴書・口座振替依頼書  常用
平成30年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 2 臨時 1 雇用 3 臨時職員 勤務状況一覧表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 2 臨時 1 雇用 5 臨時職員 承諾書  5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 2 臨時 1 雇用 6 臨時職員 扶養控除申告書  5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 2 臨時 3 賃金 1 臨時職員の賃金の支出について 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 2 臨時 3 賃金 2 臨時職員の社会保険料の調定について 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 2 臨時 3 賃金 3 臨時職員 年末調整 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 2 臨時 3 賃金 4 臨時職員 出勤状況報告書  5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 3 非常勤・臨時共通 1 非常勤職員・臨時職員旅費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 3 非常勤・臨時共通 2 旅行命令簿（非常勤・臨時職員） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 3 非常勤・臨時共通 3 非常勤・臨時職員通勤届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 3 非常勤・臨時共通 4 社会保険（非常勤・臨時職員） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 3 非常勤・臨時共通 5 非常勤・臨時職員各種証明関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 3 非常勤・臨時共通 6 非常勤・臨時職員 賃金台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 3 非常勤・臨時共通 7 非常勤・臨時職員 源泉徴収票綴 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 3 非常勤・臨時共通 8 非常勤・臨時職員 給与振込明細一覧表  5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 5 中高生センター 1 庶務 2 監査 3 監査資料 常用
平成30年度 子ども若者課 5 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 9 PHS電話通信契約書 常用
平成30年度 子ども若者課 5 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 23 粗大ゴミ運搬、廃棄等 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 5 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 26 AEDリース 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 5 中高生センター 3 施設維持管理 4 公共料金 2 公共料金領収書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 5 中高生センター 3 施設維持管理 5 防災 6 防火対象物使用届出書 常用
平成30年度 子ども若者課 5 中高生センター 4 施設運営 4 事故・保険 1 事故報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 5 中高生センター 4 施設運営 4 事故・保険 2 保険関係（自治体総合賠償責任保険） 常用
平成30年度 子ども若者課 5 中高生センター 5 開設・改修 6 中高生センター 2 ジャンプ長崎開設前準備資料（改修工事竣工図） 常用
平成30年度 子ども若者課 5 中高生センター 5 開設・改修 6 中高生センター 3 ジャンプ長崎開設前準備資料（音楽室改修検討資料） 常用
平成30年度 子ども若者課 5 中高生センター 5 開設・改修 6 中高生センター 4 ジャンプ長崎開設前準備資料（近隣住民説明会資料） 常用
平成30年度 子ども若者課 5 中高生センター 5 開設・改修 6 中高生センター 5 ジャンプ長崎公共用地境界確定書類 常用
平成30年度 子ども若者課 5 中高生センター 5 開設・改修 6 中高生センター 6 ジャンプ長崎 開設時資料 常用
平成30年度 子ども若者課 5 中高生センター 5 開設・改修 6 中高生センター 7 ジャンプ長崎改修写真・初度調弁契約書類 常用
平成30年度 子ども若者課 5 中高生センター 5 開設・改修 6 中高生センター 8 ジャンプ長崎消防届出書・セコム設置書類 常用
平成30年度 子ども若者課 5 中高生センター 5 開設・改修 6 中高生センター 9 ジャンプ東池袋設置届出書類 常用
平成30年度 子ども若者課 5 中高生センター 5 開設・改修 6 中高生センター 10 子育てひろば社会福祉事業届 常用
平成30年度 子ども若者課 5 中高生センター 7 財産 1 行政財産引渡書 常用
平成30年度 子ども若者課 5 中高生センター 7 財産 2 公有財産関係 常用
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 1 育成委員会名簿（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 2 平成8年度〜（委員名簿）青少年育成委員会 常用
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 2 個人情報確認同意書（委員名簿）青少年育成委員会 常用
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（紙文書等）

平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 2 補助金交付 2 口座振替依頼書原本（補助金）青少年育成委員会 常用
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 4 社協保険加入・事故報告書（青少年育成委員会） 常用
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 6 としまのいくせい冊子（平成元年〜10年）青少年育成委員会 常用
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 7 としまのいくせい冊子（平成11年〜）青少年育成委員会 常用
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 8 豊島区青少年人口調査書類（青少年育成委員会） 常用
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 9 倉庫（行政財産使用許可書）青少年育成委員会 常用
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 2 口座振替依頼書原本（補助金交付）青少年育成委員会連合会 常用
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 4 30周年記念事業・記念誌（青少年育成委員会連合会） 常用
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 8 J東池袋自販機歳入調定（青少年育成委員会連合会） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 8 保存資料（青少年育成委員会連合会） 常用
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 3 行政団体 1 東京都青少年健全育成功労者表彰（行政団体） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 3 行政団体 3 東京都青少年健全育成協力員・不健全図書（行政団体） 常用
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 3 行政団体 4 青少年の健全な育成に関する条例改正書類資料（行政団体） 常用
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 3 行政団体 6 東京都ひきこもりサポートネット（行政団体） 常用
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 4 区民活動補助金 10 口座振替依頼書原本（区民活動支援事業補助金） 常用
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 5 指導者救済保険 2 ボランティア指導者救済保険通知書類（事故報告書） 常用
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 5 視察関係資料（子どもの権利に関する条例推進書） 常用
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 7 社明 1 運営書類 11 保存資料（社会を明るくする運動） 常用
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 7 社明 1 運営書類 12 銀河鉄道の夜（社会を明るくする運動） 常用
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 7 社明 1 運営書類 12 実施報告会報告書（社会を明るくする運動）昭和54年〜 常用
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 7 社明 2 広報としま特集号 6 広報としま特集号原本（広報としま）社会を明るくする運動 常用
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 1 プレーリーダー申込書（池袋本町プレーパーク事業） 常用
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 2 議事録保存版（池袋本町プレーパーク事業） 常用
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 3 池パー通信保存版（池袋本町プレーパーク事業） 常用
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 5 プレーパーク資料（池袋本町プレーパークの会）開設までの記録① 常用
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 6 プレーパーク資料（池袋本町プレーパークの会）開設までの記録② 常用
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 7 プレーパーク資料（池袋本町プレーパークの会）平成15年度 常用
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 9 保存資料（池袋本町プレーパーク事業） 常用
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 10 あそび場ネットワーク運営資料 常用
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 3 青少年相談（豊島区保護司会） 常用
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 3 名簿（豊島区保護司会） 常用
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 5 保護司の委嘱・任期満了通知（豊島区保護司会） 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 6 会場予約（豊島区保護司会） 常用
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 7 保存資料（豊島区保護司会） 常用
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 8 更生保護サポートセンター（豊島区保護司会） 常用
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 9 定期建物賃貸借契約 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 10 保護観察協会 2 会場予約（保護観察協会） 常用
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 2 名簿（民生委員・児童委員） 常用
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 3 名簿（区政連絡会） 常用
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 4 保存資料（更生保護女性会） 常用
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 5 保存資料（豊島子どもWAKUWAKUネットワーク） 常用
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平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 6 保存資料（豊島区ボーイスカウト連絡協議会） 常用
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 7 保存資料（ガールスカウト） 常用
平成30年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 8 保存資料（その他団体） 常用
平成30年度 子ども若者課 7 人材育成 3 研修庶務 1 支払調書関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども若者課 7 人材育成 3 研修庶務 2 研修会場等 常用
平成30年度 子ども若者課 7 人材育成 3 研修庶務 6 研修講師口座振込依頼書 常用
平成30年度 子ども若者課 7 人材育成 3 研修庶務 7 マイナンバー提供拒否確認書 常用
平成30年度 子ども若者課 7 人材育成 3 研修庶務 10 研修講師関係 常用
平成30年度 子ども若者課 9 子ども若者支援 1 庶務 2 （資）書類・資料（他期間） 常用
平成30年度 子ども若者課 9 子ども若者支援 1 庶務 3 （資）東京都ひきこもりサポートネット 常用
平成30年度 子ども若者課 9 子ども若者支援 2 総合相談事業 1 契約・プロポーザル 3年 令和9年3月31日
平成30年度 子ども若者課 2 庶務・事業Ｇ 19 資料 1 委嘱 1 子どもの権利擁護委員 常用
令和元年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 1 特別職職員の任免 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 2 非常勤職員の採用 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 3 青少年支援員採用選考 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 4 子ども若者支援ワーカ採用選考 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 5 青少年支援補助採用選考 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 3 行政団体 1 東京都青少年育成功労者表彰 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 1 共通 2 保存文書管理票 常用
令和元年度 子ども若者課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
令和元年度 子ども若者課 2 共通庶務 2 文書 1 法規 1 条例・規則・要綱の制定・改廃 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 2 共通庶務 2 文書 2 公印 1 印影簿（永久保存） 常用
令和元年度 子ども若者課 2 共通庶務 2 文書 2 公印 2 公印引継 常用
令和元年度 子ども若者課 2 共通庶務 2 文書 4 その他文書 4 視察等関連文書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 2 共通庶務 3 人事 8 事故報告書（施設職員） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 2 共通庶務 3 人事 9 安全衛生委員会児童福祉施設専門部会 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 子ども若者課 2 共通庶務 3 人事 13 マイナンバー(個人番号収集管理台帳含む) 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 2 共通庶務 4 予算 6 新拡事業 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 2 共通庶務 5 会計 11 税外収入簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 2 共通庶務 6 物品 5 PHS契約申込書 常用
令和元年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 1 子供家庭支援包括補助事業補助金 協議書・交付申請書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 2 子供家庭支援包括補助事業補助金実績報告書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 3 子供家庭支援包括補助事業補助金要綱 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 4 児童虐待・DV対策等総合支援事業費補助金（児童養護施設環境整備改善） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 5 子育て支援対策臨時特例交付金（安心こども基金）管理運営要領 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 6 子ども・子育て支援交付金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 7 子ども・子育て支援交付金要綱 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 8 東京都子供・子育て支援交付金交付申請 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 9 東京都子供・子育て支援交付金実績報告 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 10 利用者支援体制強化事業 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 11 子ども・子育て支援体制整備総合推進事業費国庫補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 12 子供・若者自立等支援体制整備事業 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 13 子ども・子育て支援整備交付金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 14 次世代育成支援対策設備整備交付金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 15 地域少子化対策重点推進交付金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 16 地域子供の未来応援交付金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 17 子供の貧困対策支援事業補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 18 東京都地域自殺対策強化交付金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 19 生活困窮者就労準備支援事業費等補助金（ひきこもり対策推進事業） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 20 児童養護施設等環境改善事業 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 21 子供食堂推進事業補助金（東京都） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 22 補助金通知（都・国） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 24 会計検査院検査 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 25 財産処分・財産継承及び事業譲渡について 常用
令和元年度 子ども若者課 2 共通庶務 10 表彰 1 区政功労表彰 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 2 共通庶務 10 表彰 2 東社協表彰 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 2 共通庶務 10 表彰 3 安全安心なまちづくり功労者表彰 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 2 共通庶務 11 会議 2 その他会議 1 子どものけが予防対策委員会 常用
令和元年度 子ども若者課 2 共通庶務 12 届出 1 第二種社会福祉事業届 常用
令和元年度 子ども若者課 2 共通庶務 15 情報セキュリティ 1 情報セキュリティ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 3 管理 1 青少年問題協議会 1 青少協開催および経費支出 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 3 管理 1 青少年問題協議会 2 委員報酬等源泉徴収票（控） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 3 管理 1 青少年問題協議会 3 第30期青少年問題協議会 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 3 管理 1 青少年問題協議会 4 第30期青少年問題協議会専門委員会 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 3 管理 2 施策調整会議 1 子どもの施策調整会議 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 子ども若者課 3 管理 3 子どもプラン 1 豊島区子どもプラン実施状況調査 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 3 管理 3 子どもプラン 2 子どもプラン改定 常用
令和元年度 子ども若者課 3 管理 3 子どもプラン 3 子ども・若者計画策定 常用
令和元年度 子ども若者課 3 管理 3 子どもプラン 4 子どもプラン及び子ども・子育て支援事業計画のプロポーザル 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 3 管理 4 子ども・子育て会議 1 子ども・子育て会議 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 3 管理 4 子ども・子育て会議 2 会議の開催および経費支出 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 3 管理 4 子ども・子育て会議 7 委員委嘱 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 3 管理 5 子どもの貧困対策 2 子どもの貧困対策関係調査等 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 3 管理 6 子どもの権利委員会 1 会議の開催及び経費の支出 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 3 管理 6 子どもの権利委員会 3 子どもの権利の普及啓発 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 3 管理 6 子どもの権利委員会 4 子どもの権利の普及啓発の契約・支出 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 3 管理 6 子どもの権利委員会 5 子どもの権利委員会 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 3 管理 7 子ども・若者総合計画 1 計画改定関係契約・支出 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 3 管理 7 子ども・若者総合計画 2 子ども・若者総合計画策定・改定資料 常用
令和元年度 子ども若者課 3 管理 7 子ども・若者総合計画 3 子ども・若者総合計画パブリックコメント 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 3 管理 7 子ども・若者総合計画 4 子ども・若者総合計画関係調査 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 3 管理 8 子ども・子育て支援事業計画 1 子ども・子育て支援事業実績報告 30年 令和32年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 子ども若者課 3 管理 8 子ども・子育て支援事業計画 2 子ども・子育て支援事業計画策定資料 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 3 管理 8 子ども・子育て支援事業計画 3 子ども・子育て支援事業計画担当者会議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 1 青少年支援員（学童指導専門員・学童指導員）履歴カード① 常用
令和元年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 3 非常勤職員履歴書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 5 非常勤職員勤務条件通知書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 1 採用 10 採用時健康診断結果表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 3 報酬 1 非常勤職員 出勤状況報告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 3 報酬 2 平成31年度青少年支援員 超過勤務命令簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 3 報酬 3 （資）非常勤職員 口座振替依頼書綴 常用
令和元年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 3 報酬 4 非常勤職員 口座振込依頼書綴（当年度退職者） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 3 報酬 5 非常勤職員扶養控除申告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 3 報酬 7 非常勤職員 出産・育児休暇等関係 常用
令和元年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 3 報酬 8 非常勤・臨時職員証明書関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 1 非常勤 3 報酬 9 非常勤職員の報酬の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 2 臨時 1 雇用 1 臨時職員の雇用 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 2 臨時 1 雇用 2 臨時職員 履歴書・口座振替依頼書  常用
令和元年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 2 臨時 1 雇用 3 臨時職員 履歴署・口座振替依頼書（前年度12月〜当年度11月退職分） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 2 臨時 1 雇用 4 臨時職員 承諾書  5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 2 臨時 1 雇用 5 臨時職員 扶養控除申告書  5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 2 臨時 1 雇用 6 臨時職員登録用履歴書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 2 臨時 3 賃金 3 臨時職員 年末調整 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 2 臨時 3 賃金 4 臨時職員 出勤状況報告書  5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 3 非常勤・臨時共通 1 非常勤職員・臨時職員旅費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 3 非常勤・臨時共通 2 旅行命令簿（非常勤・臨時職員） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 3 非常勤・臨時共通 3 非常勤・臨時職員通勤届 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 3 非常勤・臨時共通 4 社会保険（非常勤・臨時職員） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 4 非常勤・臨時 3 非常勤・臨時共通 5 非常勤・臨時職員各種証明関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 5 中高生センター 2 経理 1 資金前渡 5 支払調書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 5 中高生センター 2 経理 3 行政財産 2 令和2年度行政財産使用許可(置換不可・5年毎申請) 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 5 中高生センター 2 経理 3 行政財産 3 区有地境界確認 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 5 中高生センター 2 経理 4 施設配当 2 施設簿記 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 5 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 23 粗大ゴミ運搬、廃棄等 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 5 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 26 AEDリース 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 5 中高生センター 3 施設維持管理 4 公共料金 2 公共料金領収書（ジャンプ長崎） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 5 中高生センター 3 施設維持管理 5 防災 6 防火対象物使用届出書 常用
令和元年度 子ども若者課 5 中高生センター 4 施設運営 4 事故・保険 1 事故報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 5 中高生センター 4 施設運営 4 事故・保険 2 保険関係（自治体総合賠償責任保険） 常用
令和元年度 子ども若者課 5 中高生センター 7 財産 1 行政財産引渡書 常用
令和元年度 子ども若者課 5 中高生センター 7 財産 2 公有財産関係 常用
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 1 育成委員会名簿（委員名簿）青少年育成委員会 常用
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 2 個人情報確認同意書（委員名簿）青少年育成委員会 常用
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年度 管理部署 大分類
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保存場所

（紙文書等）

令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 2 補助金交付 2 育成補助金関係資料 常用
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 4 社協保険加入・事故報告書（青少年育成委員会） 常用
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 5 社協保険資料 常用
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 6 としまのいくせい冊子（平成元年〜10年）青少年育成委員会 常用
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 7 としまのいくせい冊子（平成11年〜）青少年育成委員会 常用
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 8 豊島区青少年人口調査書類（青少年育成委員会） 常用
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 9 倉庫（行政財産使用許可書）青少年育成委員会 常用
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 10 事務（青少年育成委員会） 常用
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 4 30周年記念事業・記念誌（青少年育成委員会連合会） 常用
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 6 育連会報 常用
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 8 保存資料（青少年育成委員会連合会） 常用
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 3 行政団体 1 東京都青少年健全育成功労者表彰（行政団体） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 3 行政団体 3 東京都青少年健全育成協力員・不健全図書（行政団体） 常用
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 3 行政団体 4 青少年の健全な育成に関する条例改正書類資料（行政団体） 常用
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 5 指導者救済保険 2 ボランティア指導者救済保険通知書類（事故報告書） 常用
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 5 子どもの権利普及・啓発事業書類 常用
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 6 視察関係資料（子どもの権利） 常用
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの権利 7 各種情報（子どもの権利） 常用
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 7 社明 1 運営書類 11 保存資料（社会を明るくする運動） 常用
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 7 社明 1 運営書類 12 銀河鉄道の夜（社会を明るくする運動） 常用
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 7 社明 1 運営書類 13 実施事業資料（パンフレット等）（社会を明るくする運動） 常用
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 7 社明 2 広報としま特集号 6 広報としま特集号原本（広報としま）社会を明るくする運動 常用
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 1 プレーリーダー申込書（池袋本町プレーパーク事業） 常用
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 2 議事録保存版（池袋本町プレーパーク事業） 常用
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 6 あそび場ネットワーク資料 常用
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 9 保存資料（池袋本町プレーパーク事業） 常用
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 3 名簿（豊島区保護司会） 常用
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 7 保存資料（豊島区保護司会） 常用
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 8 更生保護サポートセンター書類（豊島区保護司会） 常用
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 9 更生保護サポートセンター定期建物賃貸借契約 常用
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 13 保護観察少年雇用関係書類 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 10 保護観察協会 2 会場予約（保護観察協会） 常用
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 10 保護観察協会 3 名簿（保護観察協会） 常用
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 2 名簿（民生委員・児童委員） 常用
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 3 名簿（区政連絡会） 常用
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 4 保存資料（更生保護女性会） 常用
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 5 保存資料（豊島子どもWAKUWAKUネットワーク） 常用
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 6 保存資料（豊島区ボーイスカウト連絡協議会） 常用
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 7 保存資料（ガールスカウト） 常用
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 8 保存資料（五者会議） 常用
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 9 保存資料（その他地域団体） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 12 子ども食堂 1 子ども食堂ネットワーク運営書類 常用
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 12 子ども食堂 2 子ども食堂運営団体資料 常用
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 12 子ども食堂 3 子ども食堂ネットワーク立ち上げ資料 常用
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 12 子ども食堂 7 新型コロナウイルス感染症及び学校等の臨時休業に伴う「子供の食の確保」緊急対応事業補助金 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 13 再犯防止推進計画 1 再犯防止推進部会資料 常用
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 13 再犯防止推進計画 2 国・都資料（再犯防止推進） 常用
令和元年度 子ども若者課 6 地域支援 13 再犯防止推進計画 3 調査・回答書類（再犯防止推進） 常用
令和元年度 子ども若者課 7 人材育成 1 子ども福祉研修 19 研修企画 3年 令和8年3月31日
令和元年度 子ども若者課 7 人材育成 1 子ども福祉研修 21 （資）子ども研修実施報告（過年分） 常用
令和元年度 子ども若者課 7 人材育成 1 子ども福祉研修 22 （資）子ども研修実施計画（過年分） 常用
令和元年度 子ども若者課 7 人材育成 3 研修庶務 1 支払調書関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども若者課 7 人材育成 3 研修庶務 6 （資）研修講師口座振込依頼書 常用
令和元年度 子ども若者課 7 人材育成 3 研修庶務 7 （資）マイナンバー提供拒否確認書 常用
令和元年度 子ども若者課 7 人材育成 3 研修庶務 10 研修講師関係 常用
令和元年度 子ども若者課 9 子ども若者支援 1 庶務 3 監査 3年 令和9年3月31日
令和元年度 子ども若者課 9 子ども若者支援 2 総合相談事業 1 契約・プロポーザル 3年 令和9年3月31日
令和元年度 子ども若者課 9 子ども若者支援 2 総合相談事業 2 子ども若者支援地域協議会関係 常用
令和元年度 子ども若者課 9 子ども若者支援 2 総合相談事業 4 支援関係 常用
令和元年度 子ども若者課 2 庶務・事業Ｇ 19 資料 1 委嘱 1 子どもの権利擁護委員 常用
令和02年度 子ども若者課 4 会計年度任用職員 1 採用 1 会計年度任用職員の採用 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 4 会計年度任用職員 1 採用 2 青少年支援員採用選考 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 4 会計年度任用職員 1 採用 3 子ども若者支援ワーカー採用選考 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 4 会計年度任用職員 1 採用 4 青少年支援補助採用選考 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 3 行政団体 1 東京都青少年育成功労者表彰 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 6 保護司会 4 保護司の委嘱・任期満了通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 6 保護司会 5 保護司候補者推薦資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 1 共通 2 保存文書管理票 常用
令和02年度 子ども若者課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 1 通知・調査・回答 1 庁内 政策経営部 14 行政情報公開請求書（庁内）（区民相談課） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 2 文書 1 法規 1 条例・規則・要綱の制定・改廃 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 2 文書 2 公印 1 印影簿（永久保存） 常用
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 2 文書 2 公印 2 公印引継 常用
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 2 文書 4 その他文書 1 情報化推進員関係資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 2 文書 4 その他文書 3 寄附関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 2 文書 4 その他文書 4 視察等関連文書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 3 人事 8 事故報告書（施設職員） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 3 人事 9 安全衛生委員会児童福祉施設専門部会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 3 人事 11 発令通知関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 3 人事 12 旅費関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 3 人事 13 マイナンバー(個人番号収集管理台帳含む) 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 4 予算 1 当初予算内示書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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期間 保存期間満了日 保存期間
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（紙文書等）

令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 4 予算 4 予算明細書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 4 予算 5 補正予算 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 4 予算 6 新拡事業 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 4 予算 8 流用・転用関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 4 予算 10 その他予算関係申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 4 予算 11 予算会派要望対応状況 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 4 予算 12 予特資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 5 会計 2 収入日計表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 5 会計 3 契約 年間契約（契約書・支出関係書類一式） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 5 会計 4 前渡金 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 5 会計 5 区政渉外経費 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 5 会計 7 物品購入（消耗品） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 5 会計 8 物品購入（コピー用紙） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 5 会計 9 物品購入（図書） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 5 会計 12 契約以外の支出関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 5 会計 13 現金出納簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 6 物品 1 郵券受払簿（一般事務用） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 6 物品 3 備品受入票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 6 物品 5 PHS契約申込書 常用
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 7 決算 2 歳入歳出決算増減説明書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 7 決算 4 決特資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 8 監査 1 定期監査資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 8 監査 2 監査結果報告書・意見書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 8 監査 3 事務監査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 8 監査 4 監査資料（子ども家庭部） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 1 子供家庭支援包括補助事業補助金 協議書・交付申請書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 2 子供家庭支援包括補助事業補助金実績報告書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 3 子供家庭支援包括補助事業補助金要綱 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 4 児童虐待・DV対策等総合支援事業費補助金（児童養護施設環境整備改善） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 5 子育て支援対策臨時特例交付金（安心こども基金）管理運営要領 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 6 子ども・子育て支援交付金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 7 子ども・子育て支援交付金要綱 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 8 東京都子供・子育て支援交付金交付申請 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 9 東京都子供・子育て支援交付金実績報告 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 10 利用者支援体制強化事業 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 11 子ども・子育て支援体制整備総合推進事業費国庫補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 12 子供・若者自立等支援体制整備事業 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 13 子ども・子育て支援整備交付金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 14 次世代育成支援対策設備整備交付金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 15 地域少子化対策重点推進交付金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 16 地域子供の未来応援交付金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
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令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 17 子供の貧困対策支援事業補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 18 東京都地域自殺対策強化交付金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 19 生活困窮者就労準備支援事業費等補助金（ひきこもり対策推進事業） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 20 児童養護施設等環境改善事業 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 21 子供食堂推進事業補助金（東京都） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 22 補助金通知（都・国） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 24 会計検査院検査 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 25 財産処分・財産継承及び事業譲渡について 常用
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 9 補助金等 26 新型コロナウイルス感染症緊急包括支援事業（児童福祉施設等分）補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 10 表彰 1 区政功労表彰 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 10 表彰 2 東社協表彰 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 10 表彰 3 安全安心なまちづくり功労者表彰 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 11 会議 1 課内会議 3 子ども家庭部職員研修・研修委員会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 11 会議 2 その他会議 1 子どものけが予防対策委員会 常用
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 12 届出 1 第二種社会福祉事業届 常用
令和02年度 子ども若者課 2 共通庶務 15 情報セキュリティ 1 情報セキュリティ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 3 管理 1 青少年問題協議会 1 青少協開催および経費支出 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 3 管理 1 青少年問題協議会 2 委員報酬等源泉徴収票（控） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 3 管理 1 青少年問題協議会 3 第30期青少年問題協議会 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 3 管理 1 青少年問題協議会 4 第30期青少年問題協議会専門委員会 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 3 管理 1 青少年問題協議会 5 第31期青少年問題協議会 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 3 管理 1 青少年問題協議会 6 第31期青少年問題協議会専門委員会 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 3 管理 2 施策調整会議 1 子どもの施策調整会議 常用
令和02年度 子ども若者課 3 管理 3 子どもプラン 1 豊島区子どもプラン実施状況調査 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 3 管理 3 子どもプラン 2 子どもプラン改定 常用
令和02年度 子ども若者課 3 管理 3 子どもプラン 3 子ども・若者計画策定 常用
令和02年度 子ども若者課 3 管理 3 子どもプラン 4 子どもプラン及び子ども・子育て支援事業計画のプロポーザル 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 3 管理 4 子ども・子育て会議 1 子ども・子育て会議 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 3 管理 4 子ども・子育て会議 2 会議の開催および経費支出 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 3 管理 4 子ども・子育て会議 7 委員委嘱 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 3 管理 5 子どもの貧困対策 2 子どもの貧困対策関係調査等 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 3 管理 6 子どもの権利委員会 1 会議の開催及び経費の支出 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 3 管理 6 子どもの権利委員会 3 子どもの権利の普及啓発 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 3 管理 6 子どもの権利委員会 4 子どもの権利の普及啓発の契約・支出 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 3 管理 6 子どもの権利委員会 5 子どもの権利委員会 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 3 管理 6 子どもの権利委員会 6 第2期子どもの権利委員会 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 3 管理 7 子ども・若者総合計画 1 計画改定関係契約・支出 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 3 管理 7 子ども・若者総合計画 2 子ども・若者総合計画策定・改定資料 常用
令和02年度 子ども若者課 3 管理 7 子ども・若者総合計画 3 子ども・若者総合計画パブリックコメント 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 3 管理 7 子ども・若者総合計画 4 子ども・若者総合計画関係調査 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 3 管理 8 子ども・子育て支援事業計画 1 子ども・子育て支援事業実績報告 30年 令和33年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 子ども若者課 3 管理 8 子ども・子育て支援事業計画 2 子ども・子育て支援事業計画策定資料 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 3 管理 8 子ども・子育て支援事業計画 3 子ども・子育て支援事業計画担当者会議 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 4 会計年度任用職員 1 採用 1 青少年支援員（学童指導専門員・学童指導員）履歴カード① 常用
令和02年度 子ども若者課 4 会計年度任用職員 1 採用 2 会計年度任用職員履歴書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 4 会計年度任用職員 1 採用 3 会計年度任用職員宣誓書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 4 会計年度任用職員 1 採用 4 会計年度任用職員兼業届 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 4 会計年度任用職員 1 採用 5 会計年度任用職員勤務条件通知書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 4 会計年度任用職員 1 採用 6 会計年度任用職員再度の任用 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 4 会計年度任用職員 1 採用 7 会計年度任用職員自己申告書・個人目標 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 4 会計年度任用職員 1 採用 8 採用時健康診断結果表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 4 会計年度任用職員 1 採用 9 条件付採用特別評価票 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 4 会計年度任用職員 2 服務 1 会計年度任用職員服務書類一式(出勤簿除く） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 4 会計年度任用職員 2 服務 2 会計年度任用職員年休付与通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 4 会計年度任用職員 3 報酬 1 （資）会計年度任用職員口座振替依頼書綴 常用
令和02年度 子ども若者課 4 会計年度任用職員 3 報酬 2 会計年度任用職員 口座振込依頼書綴（当年度退職者） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 4 会計年度任用職員 3 報酬 3 会計年度任用職員扶養控除申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 4 会計年度任用職員 3 報酬 4 会計年度任用職員 出産・育児休暇等関係 常用
令和02年度 子ども若者課 4 会計年度任用職員 3 報酬 6 会計年度任用職員証明書関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 4 会計年度任用職員 4 その他 1 会計年度任用職員通勤届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 4 会計年度任用職員 4 その他 2 社会保険（会計年度任用職員） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 4 会計年度任用職員 4 その他 3 会計年度任用職員各種証明関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 1 庶務 1 安全管理 1 危機管理(不審者情報・災害対策等） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 1 庶務 1 安全管理 2 火災共済保険 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 1 庶務 1 安全管理 3 保健関係（インフルエンザ・頭じらみ等） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 1 庶務 2 監査 2 施設監査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 1 庶務 3 見学・実習等 1 実習生受入れ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 1 庶務 3 見学・実習等 2 視察 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 1 庶務 3 見学・実習等 3 ボランティア体験・派遣依頼 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 2 経理 1 資金前渡 1 資金前渡請求 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 2 経理 1 資金前渡 3 資金前渡清算 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 2 経理 1 資金前渡 5 支払調書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 2 経理 1 資金前渡 6 前渡 総合振込依頼書(控) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 2 経理 1 資金前渡 7 郵券他資金前渡(事業以外） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 2 経理 2 歳入 5 自動販売機関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 2 経理 3 行政財産 1 行政財産使用料調定・収納 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 2 経理 3 行政財産 2 令和2年度行政財産使用許可(置換不可・5年毎申請) 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 2 経理 3 行政財産 3 区有地境界確認 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 2 経理 4 施設配当 1 施設配当予算 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 2 経理 4 施設配当 2 施設簿記 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 1 機械警備委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 2 日常・定期清掃委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 3 鍵受領証関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 4 コピー機賃借（各施設分） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 5 コピー機保守委託（各施設分） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 6 自動ドア保守委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 7 非常通報装置（学校110番）保守委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 9 消防設備保守点検委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 10 消火器賃借 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 20 冷水機水質検査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 21 ピアノ調律・運搬・修理等 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 23 粗大ゴミ運搬、廃棄等 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 25 執行委任関係の契約書類 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 26 AEDリース 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 27 郵便料金 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 3 施設維持管理 2 物品購入 1 消耗品購入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 3 施設維持管理 2 物品購入 2 令和2年度消耗品等購入（ジャンプ東池袋） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 3 施設維持管理 2 物品購入 3 令和2年度消耗品等購入（ジャンプ長崎） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 3 施設維持管理 2 物品購入 4 備品購入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 3 施設維持管理 2 物品購入 5 防災、インフルエンザ・害虫対策等 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 3 施設維持管理 3 修繕 2 施設修理 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 3 施設維持管理 3 修繕 4 備品修理 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 3 施設維持管理 4 公共料金 1 光熱費＋電話料金(PHS除く） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 3 施設維持管理 4 公共料金 2 公共料金領収書（ジャンプ長崎） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 3 施設維持管理 5 防災 1 法定点検結果通知書他、施設課関係（各施設分） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 3 施設維持管理 5 防災 2 安全点検(各施設分） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 3 施設維持管理 5 防災 3 防火管理・消防計画 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 3 施設維持管理 5 防災 4 消防用設備保守点検結果 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 3 施設維持管理 5 防災 6 防火対象物使用届出書 常用
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 3 施設維持管理 5 防災 6 消火器点検報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 4 施設運営 1 運営関係 2 青少年自殺予防対策事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 4 施設運営 2 利用状況 6 各施設利用状況報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 4 施設運営 4 事故・保険 1 事故報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 4 施設運営 4 事故・保険 2 保険関係（自治体総合賠償責任保険） 常用
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 7 財産 1 行政財産引渡書 常用
令和02年度 子ども若者課 5 中高生センター 7 財産 2 公有財産関係 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 1 育成委員会名簿（委員名簿）青少年育成委員会 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 2 個人情報確認同意書（委員名簿）青少年育成委員会 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 2 補助金交付 1 交付（補助金）青少年育成委員会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 2 補助金交付 2 育成補助金関係資料 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 3 補助金報告 1 1地区前年度会計報告（補助金）青少年育成委員会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 3 補助金報告 2 2地区前年度会計報告（補助金）青少年育成委員会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 3 補助金報告 3 3地区前年度会計報告（補助金）青少年育成委員会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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コード 大分類名称 中分類
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令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 3 補助金報告 4 4地区前年度会計報告（補助金）青少年育成委員会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 3 補助金報告 5 5地区前年度会計報告（補助金）青少年育成委員会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 3 補助金報告 6 6地区前年度会計報告（補助金）青少年育成委員会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 3 補助金報告 7 7地区前年度会計報告（補助金）青少年育成委員会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 3 補助金報告 8 8地区前年度会計報告（補助金）青少年育成委員会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 3 補助金報告 9 9地区前年度会計報告（補助金）青少年育成委員会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 3 補助金報告 10 10地区前年度会計報告（補助金）青少年育成委員会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 3 補助金報告 11 11地区前年度会計報告（補助金）青少年育成委員会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 3 補助金報告 12 12地区前年度会計報告（補助金）青少年育成委員会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 4 育成行事資料 1 1〜6地区（育成作成資料）青少年育成委員会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 4 育成行事資料 2 7〜12地区（育成作成資料）青少年育成委員会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 4 育成行事資料 3 育成行事一覧 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 5 研修会 1 育成委員研修会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 5 研修会 2 育成委員会計研修会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 1 会長会・不健全図書類等調査（青少年育成委員会） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 2 としまのいくせい契約書類など（青少年育成委員会） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 3 事務資料（青少年育成委員会） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 4 社協保険加入・事故報告書（青少年育成委員会） 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 5 社協保険資料 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 6 としまのいくせい冊子（平成元年〜10年）青少年育成委員会 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 7 としまのいくせい冊子（平成11年〜）青少年育成委員会 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 8 豊島区青少年人口調査書類（青少年育成委員会） 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 9 倉庫（行政財産使用許可書）青少年育成委員会 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 10 事務（青少年育成委員会） 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 2 育連 1 育連主催事業 1 育連主催事業運営資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 1 補助金交付・報告（青少年育成委員会連合会） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 2 総会・役員会・幹事会（青少年育成委員会連合会） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 3 情報連絡研修会（青少年育成委員会連合会） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 4 30周年記念事業・記念誌（青少年育成委員会連合会） 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 5 育連会報資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 6 育連会報 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 7 その他運営書類（青少年育成委員会連合会） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 8 保存資料（青少年育成委員会連合会） 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 3 行政団体 1 東京都青少年健全育成功労者表彰（行政団体） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 3 行政団体 3 東京都青少年健全育成協力員・不健全図書（行政団体） 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 3 行政団体 4 青少年の健全な育成に関する条例改正書類資料（行政団体） 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 4 区民活動補助金 1 補助金交付決定書類など（区民活動支援事業補助金） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 4 区民活動補助金 2 わくわく冒険まつり実行委員会（区民活動支援事業補助金） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 4 区民活動補助金 3 青少年養成リーダー連絡会（区民活動支援事業補助金） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 4 区民活動補助金 4 連合大運動会実行委員会（区民活動支援事業補助金） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 4 区民活動補助金 5 豊島区更生保護女性会（区民活動支援事業補助金） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 4 区民活動補助金 6 としま子どものつどい実行委員会（区民活動支援事業補助金） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 4 区民活動補助金 7 池袋本町宮元青年会（区民活動支援事業補助金） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 4 区民活動補助金 8 豊島区ボーイスカウト連絡協議会（区民活動支援事業補助金） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 4 区民活動補助金 9 要町あさやけ子ども食堂（区民活動支援事業補助金） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 4 区民活動補助金 10 わんぱく相撲豊島区大会実行委員会（区民活動支援事業補助金） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 4 区民活動補助金 11 Sassily(区民活動支援事業補助金) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 5 指導者救済保険 2 ボランティア指導者救済保険通知書類（事故報告書） 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの参加推進 1 としま子ども寺子屋運営書類 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの参加推進 2 豊島こども大学運営書類 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの参加推進 3 としま子ども会議運営書類 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの参加推進 5 子どもの権利普及・啓発事業書類 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの参加推進 6 視察関係資料（子どもの権利） 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 6 子どもの参加推進 7 各種情報（子どもの権利） 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 7 社明 1 運営書類 11 保存資料（社会を明るくする運動） 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 7 社明 1 運営書類 12 銀河鉄道の夜（社会を明るくする運動） 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 7 社明 1 運営書類 13 実施事業資料（パンフレット等）（社会を明るくする運動） 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 7 社明 2 広報としま特集号 1 折込・印刷・デザインレイアウト（広報としま）社会を明るくする運動 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 7 社明 2 広報としま特集号 2 スタンド・声の広報・点字（広報としま）社会を明るくする運動 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 7 社明 2 広報としま特集号 6 広報としま特集号原本（広報としま）社会を明るくする運動 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 7 社明 3 補助金交付・報告 1 区補助金交付・報告（社会を明るくする運動） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 7 社明 3 補助金交付・報告 2 第1〜4地区推進委員会（補助金会計報告）社会を明るくする運動 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 7 社明 3 補助金交付・報告 3 第5〜8地区推進委員会（補助金会計報告）社会を明るくする運動 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 7 社明 3 補助金交付・報告 4 第9〜12地区推進委員会（補助金会計報告）社会を明るくする運動 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 1 プレーリーダー申込書（池袋本町プレーパーク事業） 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 2 議事録保存版（池袋本町プレーパーク事業） 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 4 委託契約関係書類（池袋本町プレーパーク事業） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 5 どろんこ通信、出張プレパーク・イベント等資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 6 あそび場ネットワーク資料 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 7 こどものあそびば関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 8 プレーパーク 9 保存資料（池袋本町プレーパーク事業） 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 1 補助金の交付・報告（豊島区保護司会） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 2 感謝状関係資料（豊島区保護司会） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 3 名簿（豊島区保護司会） 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 5 保護司候補者推薦資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 6 保護司会資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 7 保存資料（豊島区保護司会） 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 8 更生保護サポートセンター書類（豊島区保護司会） 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 9 更生保護サポートセンター定期建物賃貸借契約 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 10 更生保護サポートセンター経費関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 13 保護観察少年雇用関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 9 保護司会 14 就労支援に関する協定の締結 常用
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令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 10 保護観察協会 2 会場予約（保護観察協会） 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 10 保護観察協会 3 名簿（保護観察協会） 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 2 名簿（民生委員・児童委員） 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 3 名簿（区政連絡会） 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 4 保存資料（更生保護女性会） 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 5 保存資料（豊島子どもWAKUWAKUネットワーク） 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 6 保存資料（豊島区ボーイスカウト連絡協議会） 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 7 保存資料（ガールスカウト） 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 8 保存資料（五者会議） 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 11 その他地域団体 9 保存資料（その他地域団体） 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 12 子ども食堂 1 子ども食堂ネットワーク運営書類 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 12 子ども食堂 2 子ども食堂運営団体資料 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 12 子ども食堂 3 子ども食堂ネットワーク立ち上げ資料 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 12 子ども食堂 5 子ども食堂推進事業補助金 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 12 子ども食堂 6 子ども食堂保険料助成 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 13 再犯防止推進計画 1 再犯防止推進部会資料 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 13 再犯防止推進計画 2 国・都資料（再犯防止推進） 常用
令和02年度 子ども若者課 6 地域支援 13 再犯防止推進計画 3 調査・回答書類（再犯防止推進） 常用
令和02年度 子ども若者課 7 人材育成 1 子ども研修 1 子ども研修起案（講師関係） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 7 人材育成 1 子ども研修 2 子ども研修起案（物品関係） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 7 人材育成 1 子ども研修 3 子ども研修起案（委託） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 7 人材育成 1 子ども研修 4 令和2年度子ども研修各月作業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 7 人材育成 1 子ども研修 5 令和2年度子ども研修（4月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 7 人材育成 1 子ども研修 6 令和2年度子ども研修（5月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 7 人材育成 1 子ども研修 7 令和2年度子ども研修（6月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 7 人材育成 1 子ども研修 8 令和2年度子ども研修（7月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 7 人材育成 1 子ども研修 9 令和2年度子ども研修（9月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 7 人材育成 1 子ども研修 10 令和2年度子ども研修（10月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 7 人材育成 1 子ども研修 11 令和2年度子ども研修（11月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 7 人材育成 1 子ども研修 12 令和2年度子ども研修（12月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 7 人材育成 1 子ども研修 13 令和2年度子ども研修（1月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 7 人材育成 1 子ども研修 14 令和2年度子ども研修（2月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 7 人材育成 1 子ども研修 15 普通救命講習 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 7 人材育成 1 子ども研修 16 子ども研修アンケート 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 7 人材育成 1 子ども研修 17 子ども研修実施報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 7 人材育成 1 子ども研修 19 子ども研修実施計画（翌年度分） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 7 人材育成 1 子ども研修 19 研修企画 3年 令和8年3月31日
令和02年度 子ども若者課 7 人材育成 1 子ども研修 21 （資）子ども研修実施報告（過年分） 常用
令和02年度 子ども若者課 7 人材育成 1 子ども研修 22 （資）子ども研修実施計画（過年分） 常用
令和02年度 子ども若者課 7 人材育成 1 子ども研修 22 会場申請・地図等 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 7 人材育成 3 研修庶務 1 支払調書関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 子ども若者課 7 人材育成 3 研修庶務 2 補助金関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 7 人材育成 3 研修庶務 3 子ども家庭部職員研修委員会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 7 人材育成 3 研修庶務 4 第４ブロック研修担当者会議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 7 人材育成 3 研修庶務 6 （資）研修講師口座振込依頼書 常用
令和02年度 子ども若者課 7 人材育成 3 研修庶務 7 （資）マイナンバー提供拒否確認書 常用
令和02年度 子ども若者課 7 人材育成 3 研修庶務 10 研修講師関係 常用
令和02年度 子ども若者課 8 施設 1 ジャンプ東池袋 1 庶務 1 条例・規則・様式 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 8 施設 1 ジャンプ東池袋 2 財務会計 7 委託料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 8 施設 1 ジャンプ東池袋 2 財務会計 8 報償費 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 8 施設 1 ジャンプ東池袋 2 財務会計 9 使用料賃借料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 8 施設 2 ジャンプ長崎 1 庶務 1 条例・規則・様式 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 8 施設 2 ジャンプ長崎 2 財務会計 7 委託料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 8 施設 2 ジャンプ長崎 2 財務会計 8 報償費 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 9 子ども若者支援 1 庶務 1 契約関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 9 子ども若者支援 1 庶務 2 事業関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 9 子ども若者支援 1 庶務 3 監査 3年 令和9年3月31日
令和02年度 子ども若者課 9 子ども若者支援 1 庶務 6 子ども若者支援研修・講演講師関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 9 子ども若者支援 2 総合相談事業 1 契約・プロポーザル 3年 令和9年3月31日
令和02年度 子ども若者課 9 子ども若者支援 2 総合相談事業 2 子ども若者支援地域協議会関係 常用
令和02年度 子ども若者課 9 子ども若者支援 2 総合相談事業 3 事業関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 9 子ども若者支援 2 総合相談事業 4 支援関係 常用
令和02年度 子ども若者課 9 子ども若者支援 2 総合相談事業 5 保護者向けセミナー 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども若者課 2 庶務・事業Ｇ 18 資料 1 委嘱 1 子どもの権利擁護委員 常用
令和03年度 子ども若者課 4 会計年度任用職員 1 採用 1 会計年度任用職員の採用 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子ども若者課 6 地域支援 3 行政団体 1 東京都青少年育成功労者表彰 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども若者課 6 地域支援 6 保護司会 4 保護司の委嘱・任期満了通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 6 地域支援 6 保護司会 5 保護司候補者推薦資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 1 庁内 政策経営部 14 行政情報公開請求書（庁内）（区民相談課） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 2 文書 6 印影簿・公印台帳 1 印影簿（永久保存） 常用
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 2 文書 6 印影簿・公印台帳 2 公印引継 常用
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 2 文書 7 その他文書 1 情報化推進員関係資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 2 文書 7 その他文書 3 寄附関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 2 文書 7 その他文書 4 視察等関連文書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 2 文書 99 法規 1 条例・規則・要綱の制定・改廃 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 3 法規 1 条例・規則・要綱の制定・改廃 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 8 事故報告書（施設職員） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 9 安全衛生委員会児童福祉施設専門部会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 11 発令通知関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 12 旅費関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 13 マイナンバー(個人番号収集管理台帳含む) 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 7 予算 1 当初予算内示書 3年 令和7年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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コード フォルダ名称 保存
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（紙文書等）

令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 7 予算 4 予算明細書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 7 予算 5 補正予算 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 7 予算 6 新拡事業 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 7 予算 8 流用・転用関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 7 予算 10 その他予算関係申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 7 予算 11 予算会派要望対応状況 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 7 予算 12 予特資料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 8 決算 2 歳入歳出決算増減説明書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 8 決算 4 決特資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 9 会計 2 収入日計表 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 9 会計 3 契約 年間契約（契約書・支出関係書類一式） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 9 会計 4 前渡金 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 9 会計 5 区政渉外経費 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 9 会計 7 物品購入（消耗品） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 9 会計 8 物品購入（コピー用紙） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 9 会計 9 物品購入（図書） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 9 会計 12 契約以外の支出関係書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 9 会計 13 現金出納簿 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 10 物品 1 郵券受払簿（一般事務用） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 10 物品 3 備品受入票 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 10 物品 5 PHS契約申込書 常用
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 11 監査 1 定期監査資料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 11 監査 2 監査結果報告書・意見書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 11 監査 3 事務監査 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 11 監査 4 監査資料（子ども家庭部） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 1 子供家庭支援包括補助事業補助金 協議書・交付申請書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 2 子供家庭支援包括補助事業補助金実績報告書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 3 子供家庭支援包括補助事業補助金要綱 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 4 児童虐待・DV対策等総合支援事業費補助金（児童養護施設環境整備改善） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 5 子育て支援対策臨時特例交付金（安心こども基金）管理運営要領 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 6 子ども・子育て支援交付金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 7 子ども・子育て支援交付金要綱 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 8 東京都子供・子育て支援交付金交付申請 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 9 東京都子供・子育て支援交付金実績報告 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 10 利用者支援体制強化事業 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 11 子ども・子育て支援体制整備総合推進事業費国庫補助金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 12 子供・若者自立等支援体制整備事業 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 13 子ども・子育て支援整備交付金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 14 次世代育成支援対策設備整備交付金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 15 地域少子化対策重点推進交付金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 16 地域子供の未来応援交付金 10年 令和14年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 17 子供の貧困対策支援事業補助金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 18 東京都地域自殺対策強化交付金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 19 生活困窮者就労準備支援事業費等補助金（ひきこもり対策推進事業） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 20 児童養護施設等環境改善事業 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 21 子供食堂推進事業補助金（東京都） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 22 新型コロナウイルス感染症緊急包括支援事業（児童福祉施設等分）補助金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 23 補助金通知（都・国） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 24 会計検査院検査 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 25 財産処分・財産継承及び事業譲渡について 常用
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 26 地域女性活躍推進交付金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 15 表彰 1 区政功労表彰 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 15 表彰 2 東社協表彰 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 15 表彰 3 安全安心なまちづくり功労者表彰 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 16 会議 1 課内会議 3 子ども家庭部職員研修・研修委員会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 16 会議 2 その他会議 1 子どものけが予防対策委員会 常用
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 17 届出 1 第二種社会福祉事業届 常用
令和03年度 子ども若者課 1 共通庶務 18 情報セキュリティ 1 情報セキュリティ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 1 青少年問題協議会 1 青少協開催および経費支出 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 1 青少年問題協議会 2 委員報酬等源泉徴収票（控） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 1 青少年問題協議会 3 第30期青少年問題協議会 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 1 青少年問題協議会 4 第30期青少年問題協議会専門委員会 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 1 青少年問題協議会 5 第31期青少年問題協議会 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 1 青少年問題協議会 6 第31期青少年問題協議会専門委員会 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 2 施策調整会議 1 子どもの施策調整会議 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 3 子どもプラン 1 豊島区子どもプラン実施状況調査 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 3 子どもプラン 2 子どもプラン改定 常用
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 3 子どもプラン 3 子ども・若者計画策定 常用
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 3 子どもプラン 4 子どもプラン及び子ども・子育て支援事業計画のプロポーザル 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 4 子ども・子育て会議 1 子ども・子育て会議 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 4 子ども・子育て会議 2 会議の開催および経費支出 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 4 子ども・子育て会議 7 委員委嘱 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 5 子どもの貧困対策 2 子どもの貧困対策関係調査等 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 6 子どもの権利委員会 1 会議の開催及び経費の支出 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 6 子どもの権利委員会 3 子どもの権利の普及啓発 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 6 子どもの権利委員会 4 子どもの権利の普及啓発の契約・支出 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 6 子どもの権利委員会 5 子どもの権利委員会 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 6 子どもの権利委員会 6 第２期子どもの権利委員会 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 7 子ども・若者総合計画 1 計画改定関係契約・支出 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 7 子ども・若者総合計画 2 子ども・若者総合計画策定・改定資料 常用
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 7 子ども・若者総合計画 3 子ども・若者総合計画パブリックコメント 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 7 子ども・若者総合計画 4 子ども・若者総合計画関係調査 10年 令和14年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 8 子ども・子育て支援事業計画 1 子ども・子育て支援事業実績報告 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 8 子ども・子育て支援事業計画 2 子ども・子育て支援事業計画策定資料 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 8 子ども・子育て支援事業計画 3 子ども・子育て支援事業計画担当者会議 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 1 採用 2 臨時職員雇用台帳 常用
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 1 採用 3 履歴書 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 1 採用 4 宣誓書 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 1 採用 5 兼業届 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 1 採用 6 勤務条件通知書 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 1 採用 7 青少年支援員採用選考 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 1 採用 8 子ども若者支援ワーカー採用選考 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 1 採用 9 青少年支援補助採用選考 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 1 採用 10 地域支援補助 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 1 採用 11 会計年度任用職員更新書類 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 1 採用 12 採用時健康診断 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 1 採用 13 条件付採用特別評価票 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 1 採用 14 退職関係 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 1 採用 15 自己申告書・個人目標 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 1 採用 16 社会保険関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 2 服務 1 施設職員の学校感染症等治ゆ申立書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 2 服務 3 平成23年度〜30年度 臨時職員勤務条件一覧表（保管用） 常用
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 3 報酬 1 （資）通勤届 常用
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 3 報酬 2 通勤届（当該年度退職者） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 3 報酬 3 （資）口座振替依頼書綴 常用
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 3 報酬 4 口座振込依頼書（当該年度退職者） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 3 報酬 5 扶養控除申告書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 3 報酬 6 年末調整 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 3 報酬 7 出産・育児休暇等関係（Ｈ26〜） 常用
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 3 報酬 8 報酬の支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 4 その他 1 証明書関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 13 としま子ども若者応援プロジェクト 1 庶務 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 13 としま子ども若者応援プロジェクト 2 証明書関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 13 としま子ども若者応援プロジェクト 3 契約・支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 13 としま子ども若者応援プロジェクト 4 広報 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 13 としま子ども若者応援プロジェクト 5 支援事業 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 13 としま子ども若者応援プロジェクト 6 企業・大学連携 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 13 としま子ども若者応援プロジェクト 8 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 1 庶務 1 安全管理 1 危機管理(不審者情報・災害対策等） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 1 庶務 1 安全管理 2 火災共済保険 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 1 庶務 1 安全管理 3 保健関係（インフルエンザ・頭じらみ等） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 1 庶務 2 監査 2 施設監査 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 1 庶務 3 見学・実習等 1 実習生受入れ 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 1 庶務 3 見学・実習等 2 視察 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 1 庶務 3 見学・実習等 3 ボランティア体験・派遣依頼 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 2 経理 1 資金前渡 1 資金前渡請求 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 2 経理 1 資金前渡 3 資金前渡清算 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 2 経理 1 資金前渡 5 支払調書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 2 経理 1 資金前渡 6 前渡 総合振込依頼書(控) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 2 経理 1 資金前渡 7 郵券他資金前渡(事業以外） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 2 経理 2 歳入 5 自動販売機関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 2 経理 3 行政財産 1 行政財産使用料調定・収納 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 2 経理 3 行政財産 2 令和2年度行政財産使用許可(置換不可・5年毎申請) 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 2 経理 3 行政財産 3 区有地境界確認 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 2 経理 4 施設配当 1 施設配当予算 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 2 経理 4 施設配当 2 施設簿記 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 1 機械警備委託 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 2 日常・定期清掃委託 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 3 AEDリース 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 4 コピー機賃借（各施設分） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 5 コピー機保守委託（各施設分） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 6 自動ドア保守委託 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 7 非常通報装置（学校110番）保守委託 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 8 消防設備保守点検委託 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 9 消火器賃借 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 10 冷水機水質検査 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 11 ピアノ調律・運搬・修理等 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 12 印刷物作成 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 13 粗大ゴミ運搬、廃棄等 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 14 執行委任関係の契約書類 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 15 鍵受領証関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 16 （資）ＰＨＳ電話通信契約書 常用
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 17 郵便料金 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 2 物品購入 1 消耗品等購入（ジャンプ東池袋） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 2 物品購入 2 消耗品等購入（ジャンプ長崎） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 2 物品購入 3 備品購入 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 2 物品購入 4 防災、インフルエンザ・害虫対策等 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 3 修繕 1 施設修理 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 3 修繕 2 備品修理 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 4 公共料金 1 光熱費＋電話料金(PHS除く） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 4 公共料金 2 公共料金領収書（ジャンプ長崎） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 5 防災 1 法定点検結果通知書他、施設課関係（各施設分） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 5 防災 2 安全点検(各施設分） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 5 防災 3 防火管理・消防計画 3年 令和7年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 5 防災 4 消防用設備保守点検結果 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 5 防災 6 消火器点検報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 5 防災 6 防火対象物使用届出書 常用
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 4 施設運営 2 利用状況 6 各施設利用状況報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 4 施設運営 4 事故・保険 1 事故報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 4 施設運営 4 事故・保険 2 保険関係（自治体総合賠償責任保険） 常用
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 7 財産 1 行政財産引渡書 常用
令和03年度 子ども若者課 4 中高生センター 7 財産 2 公有財産関係 常用
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 1 育成委員会名簿（委員名簿）青少年育成委員会 常用
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 2 個人情報確認同意書（委員名簿）青少年育成委員会 常用
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 2 補助金交付 1 交付（補助金）青少年育成委員会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 2 補助金交付 2 育成補助金関係資料 常用
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 3 補助金報告 1 1地区前年度会計報告（補助金）青少年育成委員会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 3 補助金報告 2 2地区前年度会計報告（補助金）青少年育成委員会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 3 補助金報告 3 3地区前年度会計報告（補助金）青少年育成委員会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 3 補助金報告 4 4地区前年度会計報告（補助金）青少年育成委員会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 3 補助金報告 5 5地区前年度会計報告（補助金）青少年育成委員会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 3 補助金報告 6 6地区前年度会計報告（補助金）青少年育成委員会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 3 補助金報告 7 7地区前年度会計報告（補助金）青少年育成委員会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 3 補助金報告 8 8地区前年度会計報告（補助金）青少年育成委員会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 3 補助金報告 9 9地区前年度会計報告（補助金）青少年育成委員会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 3 補助金報告 10 10地区前年度会計報告（補助金）青少年育成委員会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 3 補助金報告 11 11地区前年度会計報告（補助金）青少年育成委員会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 3 補助金報告 12 12地区前年度会計報告（補助金）青少年育成委員会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 4 育成行事資料 1 1〜6地区（育成作成資料）青少年育成委員会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 4 育成行事資料 2 7〜12地区（育成作成資料）青少年育成委員会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 4 育成行事資料 3 育成行事一覧 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 5 研修会 1 育成委員研修会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 5 研修会 2 育成委員会計研修会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 1 会長会・不健全図書類等調査（青少年育成委員会） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 2 としまのいくせい契約書類など（青少年育成委員会） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 3 事務資料（青少年育成委員会） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 4 社協保険加入・事故報告書（青少年育成委員会） 常用
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 5 社協保険資料 常用
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 6 としまのいくせい冊子（平成元年〜10年）青少年育成委員会 常用
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 7 としまのいくせい冊子（平成11年〜）青少年育成委員会 常用
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 8 豊島区青少年人口調査書類（青少年育成委員会） 常用
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 9 倉庫（行政財産使用許可書）青少年育成委員会 常用
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 10 事務（青少年育成委員会） 常用
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 2 育連 1 育連主催事業 1 育連主催事業運営資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 1 補助金交付・報告（青少年育成委員会連合会） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 2 総会・役員会・幹事会（青少年育成委員会連合会） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 3 情報連絡研修会（青少年育成委員会連合会） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 4 30周年記念事業・記念誌（青少年育成委員会連合会） 常用
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 5 育連会報資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 6 育連会報 常用
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 7 その他運営書類（青少年育成委員会連合会） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 8 保存資料（青少年育成委員会連合会） 常用
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 3 行政団体 1 東京都青少年健全育成功労者表彰（行政団体） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 3 行政団体 3 東京都青少年健全育成協力員・不健全図書（行政団体） 常用
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 3 行政団体 4 青少年の健全な育成に関する条例改正書類資料（行政団体） 常用
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 4 区民活動補助金 1 補助金交付決定書類など（区民活動支援事業補助金） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 4 区民活動補助金 2 池袋本町宮元青年会（区民活動支援事業補助金） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 4 区民活動補助金 3 Sassily(区民活動支援事業補助金) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 4 区民活動補助金 4 青少年養成リーダー連絡会（区民活動支援事業補助金） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 4 区民活動補助金 5 豊島区更生保護女性会（区民活動支援事業補助金） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 4 区民活動補助金 6 豊島区ボーイスカウト連絡協議会（区民活動支援事業補助金） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 4 区民活動補助金 7 としま子どものつどい実行委員会（区民活動支援事業補助金） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 4 区民活動補助金 8 連合大運動会実行委員会（区民活動支援事業補助金） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 4 区民活動補助金 9 わくわく冒険まつり実行委員会（区民活動支援事業補助金） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 4 区民活動補助金 10 わんぱく相撲豊島区大会実行委員会（区民活動支援事業補助金） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 5 指導者救済保険 2 ボランティア指導者救済保険通知書類（事故報告書） 常用
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 6 子どもの参加推進 2 豊島こども大学運営書類 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 6 子どもの参加推進 3 としま子ども会議運営書類 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 7 社明 1 運営書類 1 常任委員会（社会を明るくする運動） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 7 社明 1 運営書類 2 作文コンテスト（社会を明るくする運動） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 7 社明 1 運営書類 3 推進委員会（社会を明るくする運動） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 7 社明 1 運営書類 4 寄附関係書類（社会を明るくする運動） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 7 社明 1 運営書類 5 中央大会区民のつどい（社会を明るくする運動） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 7 社明 1 運営書類 6 強調月間の活動（社会を明るくする運動） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 7 社明 1 運営書類 7 地区大会（社会を明るくする運動） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 7 社明 1 運営書類 8 施設見学研修会（社会を明るくする運動） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 7 社明 1 運営書類 9 実施報告会（社会を明るくする運動） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 7 社明 1 運営書類 10 実施事業資料（社会を明るくする運動） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 7 社明 1 運営書類 11 保存資料（社会を明るくする運動） 常用
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 7 社明 2 広報としま特集号 1 折込（広報としま）社会を明るくする運動 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 7 社明 2 広報としま特集号 2 ・印刷・デザインレイアウト（広報としま）社会を明るくする運動 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 7 社明 2 広報としま特集号 3 声の広報・点字（広報としま）社会を明るくする運動 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 7 社明 2 広報としま特集号 6 広報としま特集号原本（広報としま）社会を明るくする運動 常用
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 7 社明 3 補助金交付・報告 1 区補助金交付・報告（社会を明るくする運動） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 7 社明 3 補助金交付・報告 2 地区推進委員会交付・報告（社会を明るくする運動） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 8 プレーパーク 1 委託契約関係書類（池袋本町プレーパーク事業） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 8 プレーパーク 2 イベント等資料（池袋本町プレーパーク事業） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 8 プレーパーク 3 事業報告（池袋本町プレーパーク事業） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 8 プレーパーク 4 出張プレーパーク 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 8 プレーパーク 5 どろんこ通信 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 8 プレーパーク 6 こどものあそびば関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 8 プレーパーク 9 保存資料（池袋本町プレーパーク事業） 常用
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 9 保護司会 1 補助金の交付・報告（豊島区保護司会） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 9 保護司会 2 感謝状関係資料（豊島区保護司会） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 9 保護司会 3 名簿（豊島区保護司会） 常用
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 9 保護司会 5 保護司候補者推薦資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 9 保護司会 6 保護司会資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 9 保護司会 7 保存資料（豊島区保護司会） 常用
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 9 保護司会 8 更生保護サポートセンター書類（豊島区保護司会） 常用
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 9 保護司会 9 更生保護サポートセンター定期建物賃貸借契約 常用
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 9 保護司会 10 更生保護サポートセンター経費関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 9 保護司会 13 保護観察少年雇用関係書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 9 保護司会 14 就労支援に関する協定の締結 常用
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 10 保護観察協会 1 運営資料（保護観察協会） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 10 保護観察協会 2 会場予約（保護観察協会） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 10 保護観察協会 3 名簿（保護観察協会） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 11 その他地域団体 1 資料（民生委員・児童委員） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 11 その他地域団体 2 資料（区政連絡会） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 11 その他地域団体 3 資料（社会福祉協議会） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 11 その他地域団体 4 保存資料（豊島子どもWAKUWAKUネットワーク） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 11 その他地域団体 5 保存資料（豊島区ボーイスカウト連絡協議会） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 11 その他地域団体 6 保存資料（ガールスカウト） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 11 その他地域団体 7 資料（青年会議所） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 11 その他地域団体 8 保存資料（更生保護女性会） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 11 その他地域団体 9 資料（五者会議） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 11 その他地域団体 10 資料（その他地域団体） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 12 子ども食堂 1 子ども食堂ネットワーク運営書類 常用
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 12 子ども食堂 2 子ども食堂運営団体資料 常用
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 12 子ども食堂 3 子ども食堂ネットワーク立ち上げ資料 常用
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 12 子ども食堂 5 子ども食堂推進事業補助金 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 12 子ども食堂 6 子ども食堂保険料助成 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 13 再犯防止推進計画 1 再犯防止推進部会資料 常用
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 13 再犯防止推進計画 2 国・都資料（再犯防止推進） 常用
令和03年度 子ども若者課 5 地域支援 13 再犯防止推進計画 3 調査・回答書類（再犯防止推進） 常用
令和03年度 子ども若者課 6 人材育成 1 子ども研修 1 子ども研修起案（講師関係） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども若者課 6 人材育成 1 子ども研修 2 子ども研修起案（物品関係） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども若者課 6 人材育成 1 子ども研修 4 子ども研修各月作業 3年 令和7年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 子ども若者課 6 人材育成 1 子ども研修 5 子ども研修（4月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 6 人材育成 1 子ども研修 6 子ども研修（5月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 6 人材育成 1 子ども研修 7 子ども研修（6月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 6 人材育成 1 子ども研修 8 子ども研修（7月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 6 人材育成 1 子ども研修 9 子ども研修（8月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 6 人材育成 1 子ども研修 10 子ども研修（9月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 6 人材育成 1 子ども研修 11 子ども研修（10月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 6 人材育成 1 子ども研修 12 子ども研修（11月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 6 人材育成 1 子ども研修 13 子ども研修（12月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 6 人材育成 1 子ども研修 14 子ども研修（1月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 6 人材育成 1 子ども研修 15 子ども研修（2月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 6 人材育成 1 子ども研修 16 普通救命講習 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 6 人材育成 1 子ども研修 17 子ども研修アンケート 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 6 人材育成 1 子ども研修 18 子ども研修実施報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 6 人材育成 1 子ども研修 19 研修企画 3年 令和8年3月31日
令和03年度 子ども若者課 6 人材育成 1 子ども研修 20 子ども研修実施計画（翌年度分） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 6 人材育成 1 子ども研修 21 （資）子ども研修実施報告（過年分） 常用
令和03年度 子ども若者課 6 人材育成 1 子ども研修 22 （資）子ども研修実施計画（過年分） 常用
令和03年度 子ども若者課 6 人材育成 1 子ども研修 23 会場申請・地図等 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 6 人材育成 3 研修庶務 1 支払調書関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども若者課 6 人材育成 3 研修庶務 2 補助金関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 6 人材育成 3 研修庶務 4 第４ブロック研修担当者会議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 6 人材育成 3 研修庶務 6 （資）研修講師口座振込依頼書 常用
令和03年度 子ども若者課 6 人材育成 3 研修庶務 7 （資）マイナンバー提供拒否確認書 常用
令和03年度 子ども若者課 6 人材育成 3 研修庶務 10 研修講師関係 常用
令和03年度 子ども若者課 7 施設 1 ジャンプ東池袋 1 庶務 1 条例・規則・様式 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子ども若者課 7 施設 1 ジャンプ東池袋 2 財務会計 7 委託料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 7 施設 1 ジャンプ東池袋 2 財務会計 8 報償費 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 7 施設 1 ジャンプ東池袋 2 財務会計 9 使用料賃借料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども若者課 7 施設 2 ジャンプ長崎 1 庶務 1 条例・規則・様式 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子ども若者課 7 施設 2 ジャンプ長崎 2 財務会計 7 委託料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 7 施設 2 ジャンプ長崎 2 財務会計 8 報償費 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 8 子ども若者支援 1 庶務 1 契約関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 8 子ども若者支援 1 庶務 2 事業関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 8 子ども若者支援 1 庶務 3 監査 3年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども若者課 8 子ども若者支援 1 庶務 6 子ども若者支援研修・講演講師関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 8 子ども若者支援 2 総合相談事業 1 契約・プロポーザル 3年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども若者課 8 子ども若者支援 2 総合相談事業 2 子ども若者支援地域協議会関係 常用
令和03年度 子ども若者課 8 子ども若者支援 2 総合相談事業 3 事業関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども若者課 8 子ども若者支援 2 総合相談事業 4 支援関係 常用
令和03年度 子ども若者課 8 子ども若者支援 2 総合相談事業 5 保護者向けセミナー 3年 令和7年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 子ども若者課 4 庶務・事業Ｇ 11 委嘱 1 委嘱 1 子どもの権利擁護委員 常用
令和04年度 子ども若者課 4 会計年度任用職員 1 採用 1 会計年度任用職員の採用 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 6 地域支援 3 行政団体 1 東京都青少年育成功労者表彰 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども若者課 6 地域支援 6 保護司会 4 保護司の委嘱・任期満了通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 6 地域支援 6 保護司会 5 保護司候補者推薦資料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 1 庁内 政策経営部 1 通知・調査・回答（庁内）（企画課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 1 庁内 政策経営部 2 主要事務事業 （庁内） （企画課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 1 庁内 政策経営部 3 未来戦略プラン（庁内）（企画課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 1 庁内 政策経営部 4 通知・調査・回答（庁内）（SDGs未来都市推進課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 1 庁内 政策経営部 5 通知・調査・回答（庁内）（財政課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 1 庁内 政策経営部 6 決算見込み （庁内） （財政課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 1 庁内 政策経営部 7 通知・調査・回答（庁内）（行政経営課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 1 庁内 政策経営部 8 事務事業評価 (庁内） （行政経営課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 1 庁内 政策経営部 9 通知・調査・回答（庁内）（広報課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 1 庁内 政策経営部 10 通知・調査・回答（庁内）（区民相談課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 1 庁内 政策経営部 11 区民の声処理票 （庁内） （区民相談課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 1 庁内 政策経営部 12 行政情報公開請求書（庁内）（区民相談課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 1 庁内 政策経営部 13 通知・調査・回答（庁内）（情報管理課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 1 庁内 政策経営部 14 通知・調査・回答（庁内）（区長室） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 2 庁内 総務部 1 通知・調査・回答（庁内）（総務課） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 2 庁内 総務部 3 通知・調査・回答（庁内）（人事課人材育成） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 2 庁内 総務部 4 通知・調査・回答（庁内）（人事課人事・福利） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 2 庁内 総務部 5 通知・調査・回答（庁内）（人事課職員健康） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 2 庁内 総務部 6 通知・調査・回答（庁内）（契約課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 2 庁内 総務部 7 通知・調査・回答（庁内）（防災危機管理・治安対策） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 2 庁内 総務部 8 通知・調査・回答（庁内）（男女平等推進センター） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 2 庁内 総務部 9 通知・調査・回答（庁内）（財産運用課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 2 庁内 総務部 10 通知・調査・回答（庁内）（施設整備課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 2 庁内 総務部 11 通知・調査・回答（庁内）（総務部その他） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 3 庁内 その他 1 通知・調査・回答（庁内）（環境清掃部） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 3 庁内 その他 2 通知・調査・回答（庁内）（保健福祉部） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 3 庁内 その他 3 通知・調査・回答（庁内）（会計課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 3 庁内 その他 4 通知・調査・回答（庁内）（監査委員事務局） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 3 庁内 その他 5 通知・調査・回答（庁内）（選挙管理委員会事務局） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 3 庁内 その他 7 通知・調査・回答（庁内）（その他） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 4 都 1 通知・通達 （都）  1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 4 都 2 各種照会・回答書（都） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 5 国 1 通知・通達 （国） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 5 国 2 各種照会・回答書 （国） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 6 他市区町村他 1 通知・通達 （他市区町村） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 6 他市区町村他 2 各種照会・回答書 （他市区町村・その他） 1年 令和6年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 2 文書 7 印影簿・公印台帳 1 印影簿（永久保存） 常用
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 2 文書 7 印影簿・公印台帳 2 公印引継 常用 主管課
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 2 文書 8 その他文書 1 情報化推進員関係資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 2 文書 8 その他文書 2 ご意見・ご要望 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 2 文書 8 その他文書 3 寄附関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 2 文書 8 その他文書 4 視察等関連文書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 2 文書 95 後援名義 1 後援名義使用申請・報告（その他） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 2 文書 95 後援名義 2 後援名義申請・報告書（地域支援） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 2 文書 99 法規 1 条例・規則・要綱の制定・改廃 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 3 法規 1 条例・規則・要綱の制定・改廃 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 4 情報公開 1 情報公開請求 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 1 旅行届 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 2 部ＯＪＴ研修 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 4 部OJT講師資料（保管用）・その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 5 課OJT研修 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 6 研修受講推薦書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 8 事故報告書（施設職員） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 9 安全衛生委員会児童福祉施設専門部会 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 11 発令通知関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 12 旅費関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 13 マイナンバー(個人番号収集管理台帳含む) 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 7 予算 1 当初予算内示書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 7 予算 2 予算執行計画書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 7 予算 3 予算説明書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 7 予算 4 予算明細書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 7 予算 5 補正予算 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 7 予算 6 新拡事業 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 7 予算 7 収支見通し 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 7 予算 8 流用・転用関係書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 7 予算 9 執行委任関係書 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 7 予算 10 その他予算関係申請書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 7 予算 11 予算会派要望対応状況 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 7 予算 12 予特資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 8 決算 1 決算関係通知書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 8 決算 2 歳入歳出決算増減説明書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 8 決算 3 主要な施策の成果報告書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 8 決算 4 決特資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 9 会計 1 収支予定表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 9 会計 2 収入日計表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 9 会計 3 契約 年間契約（契約書・支出関係書類一式） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 9 会計 4 前渡金 3年 令和8年3月31日 主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 9 会計 5 区政渉外経費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 9 会計 7 物品購入（消耗品） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 9 会計 8 物品購入（コピー用紙） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 9 会計 9 物品購入（図書） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 9 会計 12 契約以外の支出関係書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 9 会計 13 現金出納簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 10 物品 1 郵券受払簿（一般事務用） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 10 物品 2 備品関係通知 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 10 物品 3 備品受入票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 10 物品 4 備品所属換票 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 10 物品 5 PHS契約申込書 常用
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 11 監査 1 定期監査資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 11 監査 2 監査結果報告書・意見書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 11 監査 3 事務監査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 11 監査 4 監査資料（子ども家庭部） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 1 子供家庭支援包括補助事業補助金 協議書・交付申請書 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 2 子供家庭支援包括補助事業補助金実績報告書 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 3 子供家庭支援包括補助事業補助金要綱 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 4 児童虐待・DV対策等総合支援事業費補助金（児童養護施設環境整備改善） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 5 子育て支援対策臨時特例交付金（安心こども基金）管理運営要領 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 6 子ども・子育て支援交付金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 7 子ども・子育て支援交付金要綱 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 8 東京都子供・子育て支援交付金交付申請 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 9 東京都子供・子育て支援交付金実績報告 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 10 利用者支援体制強化事業 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 11 子ども・子育て支援体制整備総合推進事業費国庫補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 12 子供・若者自立等支援体制整備事業 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 13 子ども・子育て支援整備交付金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 14 次世代育成支援対策設備整備交付金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 15 地域少子化対策重点推進交付金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 16 地域子供の未来応援交付金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 17 子供の貧困対策支援事業補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 18 東京都地域自殺対策強化交付金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 19 生活困窮者就労準備支援事業費等補助金（ひきこもり対策推進事業） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 20 児童養護施設等環境改善事業 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 21 子供食堂推進事業補助金（東京都） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 22 新型コロナウイルス感染症緊急包括支援事業（児童福祉施設等分）補助金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 23 補助金通知（都・国） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 24 会計検査院検査 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 25 財産処分・財産継承及び事業譲渡について 常用
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 12 補助金 26 地域女性活躍推進交付金 10年 令和15年3月31日 主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 13 後援 1 後援名義使用申請・報告（その他）（1年） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 13 後援 2 後援名義申請・報告書（地域支援）（１年） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 15 表彰 1 区政功労表彰 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 15 表彰 2 東社協表彰 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 15 表彰 3 安全安心なまちづくり功労者表彰 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 16 会議 1 課内会議 3 子ども家庭部職員研修・研修委員会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 16 会議 2 その他会議 1 子どものけが予防対策委員会 常用 主管課
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 17 届出 1 第二種社会福祉事業届 常用
令和04年度 子ども若者課 1 共通庶務 18 情報セキュリティ 1 情報セキュリティ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 1 青少年問題協議会 1 青少協開催および経費支出 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 1 青少年問題協議会 2 委員報酬等源泉徴収票（控） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 1 青少年問題協議会 3 第30期青少年問題協議会 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 1 青少年問題協議会 4 第30期青少年問題協議会専門委員会 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 1 青少年問題協議会 5 第31期青少年問題協議会 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 1 青少年問題協議会 6 第31期青少年問題協議会専門委員会 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 3 子どもプラン 1 豊島区子どもプラン実施状況調査 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 3 子どもプラン 2 子どもプラン改定 常用
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 3 子どもプラン 3 子ども・若者計画策定 常用
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 3 子どもプラン 4 子どもプラン及び子ども・子育て支援事業計画のプロポーザル 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 4 子ども・子育て会議 1 子ども・子育て会議 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 4 子ども・子育て会議 2 会議の開催および経費支出 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 4 子ども・子育て会議 7 委員委嘱 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 5 子どもの貧困対策 2 子どもの貧困対策関係調査等 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 6 子どもの権利委員会 1 会議の開催及び経費の支出 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 6 子どもの権利委員会 2 委員報酬等源泉徴収票（控） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 6 子どもの権利委員会 3 子どもの権利の普及啓発 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 6 子どもの権利委員会 4 子どもの権利の普及啓発の契約・支出 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 6 子どもの権利委員会 5 第３期子どもの権利委員会 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 7 子ども・若者総合計画 1 計画改定関係契約・支出 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 7 子ども・若者総合計画 2 子ども・若者総合計画策定・改定資料 常用
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 7 子ども・若者総合計画 3 子ども・若者総合計画パブリックコメント 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 7 子ども・若者総合計画 4 子ども・若者総合計画関係調査 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 8 子ども・子育て支援事業計画 1 子ども・子育て支援事業実績報告 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 8 子ども・子育て支援事業計画 2 子ども・子育て支援事業計画策定資料 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 8 子ども・子育て支援事業計画 3 子ども・子育て支援事業計画担当者会議 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 9 児童福祉審議会 1 委員の依頼 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 9 児童福祉審議会 2 審議会の開催 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 1 採用 3 履歴書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 1 採用 4 宣誓書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 1 採用 5 兼業届 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 1 採用 6 勤務条件通知書 30年 令和35年3月31日

46



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 1 採用 7 青少年支援員採用選考 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 1 採用 8 子ども若者支援ワーカー採用選考 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 1 採用 9 青少年支援補助採用選考 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 1 採用 10 地域支援補助 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 1 採用 11 会計年度任用職員更新書類 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 1 採用 12 採用時健康診断 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 1 採用 13 条件付採用特別評価票 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 1 採用 14 退職関係 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 1 採用 15 自己申告書・個人目標 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 1 採用 16 社会保険関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 2 服務 1 施設職員の学校感染症等治ゆ申立書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 2 服務 2 会計年度任用職員関係通知 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 3 報酬 2 通勤届（当該年度退職者） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 3 報酬 3 （資）口座振替依頼書綴 常用
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 3 報酬 4 口座振込依頼書（当該年度退職者） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 3 報酬 5 扶養控除申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 3 報酬 6 年末調整 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 3 報酬 7 出産・育児休暇等関係（Ｈ26〜） 常用
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 3 報酬 8 報酬の支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 11 会計年度任用職員 4 その他 1 証明書関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 13 としま子ども若者応援プロジェクト 1 としま子ども若者応援プロジェクト庶務 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 13 としま子ども若者応援プロジェクト 2 としま子ども若者応援プロジェクト証明書関係書類 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 13 としま子ども若者応援プロジェクト 3 としま子ども若者応援プロジェクト契約・支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 13 としま子ども若者応援プロジェクト 4 としま子ども若者応援プロジェクト広報 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 13 としま子ども若者応援プロジェクト 5 としま子ども若者応援プロジェクト支援事業 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 13 としま子ども若者応援プロジェクト 6 としま子ども若者応援プロジェクト企業・大学連携 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 2 管理・計画Ｇ 13 としま子ども若者応援プロジェクト 7 としま子ども若者応援プロジェクト歳入 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 1 庶務 1 安全管理 1 危機管理(不審者情報・災害対策等） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 1 庶務 1 安全管理 2 火災共済保険 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 1 庶務 1 安全管理 3 保健関係（インフルエンザ・頭じらみ等） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 1 庶務 2 監査 2 施設監査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 1 庶務 3 見学・実習等 1 実習生受入れ 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 1 庶務 3 見学・実習等 2 視察 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 1 庶務 3 見学・実習等 3 ボランティア体験・派遣依頼 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 2 経理 1 資金前渡 1 資金前渡請求 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 2 経理 1 資金前渡 3 資金前渡清算 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 2 経理 1 資金前渡 5 支払調書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 2 経理 1 資金前渡 6 前渡 総合振込依頼書(控) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 2 経理 1 資金前渡 7 郵券他資金前渡(事業以外） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 2 経理 2 歳入 5 自動販売機関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 2 経理 3 行政財産 1 行政財産使用料調定・収納 3年 令和8年3月31日 主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 2 経理 3 行政財産 2 令和2年度行政財産使用許可(置換不可・5年毎申請) 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 2 経理 3 行政財産 3 区有地境界確認 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 2 経理 4 施設配当 1 施設配当予算 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 2 経理 4 施設配当 2 施設簿記 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 1 機械警備委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 2 日常・定期清掃委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 3 AEDリース 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 4 コピー機賃借（各施設分） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 5 コピー機保守委託（各施設分） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 6 自動ドア保守委託 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 7 非常通報装置（学校110番）保守委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 8 消防設備保守点検委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 9 消火器賃借 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 10 冷水機水質検査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 11 ピアノ調律・運搬・修理等 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 12 印刷物作成 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 13 粗大ゴミ運搬、廃棄等 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 14 その他契約 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 15 鍵受領証関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 1 契約・支払 17 郵便料金 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 2 物品購入 1 消耗品等購入（ジャンプ東池袋） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 2 物品購入 2 消耗品等購入（ジャンプ長崎） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 2 物品購入 3 備品購入 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 2 物品購入 4 防災、インフルエンザ・害虫対策等 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 3 修繕 1 施設修理 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 3 修繕 2 備品修理 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 4 公共料金 1 光熱費＋電話料金(PHS除く） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 4 公共料金 2 公共料金領収書（ジャンプ長崎） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 5 防災 1 法定点検結果通知書他、施設課関係（各施設分） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 5 防災 2 安全点検(各施設分） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 5 防災 3 防火管理・消防計画 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 5 防災 4 消防用設備保守点検結果 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 5 防災 6 防火対象物使用届出書 常用
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 3 施設維持管理 5 防災 6 消火器点検報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 4 施設運営 2 利用状況 6 各施設利用状況報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 4 施設運営 4 事故・保険 1 事故報告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 4 施設運営 4 事故・保険 2 保険関係（自治体総合賠償責任保険） 常用
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 5 財産 1 行政財産引渡書 常用
令和04年度 子ども若者課 4 中高生センター 5 財産 2 公有財産関係 常用
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 1 育成委員会名簿（委員名簿）青少年育成委員会 常用
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 1 委員名簿 2 個人情報確認同意書（委員名簿）青少年育成委員会 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 2 補助金交付 1 交付（補助金）青少年育成委員会 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 2 補助金交付 2 育成補助金関係資料 常用
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 3 補助金報告 1 1地区前年度会計報告（補助金）青少年育成委員会 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 3 補助金報告 2 2地区前年度会計報告（補助金）青少年育成委員会 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 3 補助金報告 3 3地区前年度会計報告（補助金）青少年育成委員会 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 3 補助金報告 4 4地区前年度会計報告（補助金）青少年育成委員会 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 3 補助金報告 5 5地区前年度会計報告（補助金）青少年育成委員会 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 3 補助金報告 6 6地区前年度会計報告（補助金）青少年育成委員会 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 3 補助金報告 7 7地区前年度会計報告（補助金）青少年育成委員会 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 3 補助金報告 8 8地区前年度会計報告（補助金）青少年育成委員会 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 3 補助金報告 9 9地区前年度会計報告（補助金）青少年育成委員会 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 3 補助金報告 10 10地区前年度会計報告（補助金）青少年育成委員会 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 3 補助金報告 11 11地区前年度会計報告（補助金）青少年育成委員会 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 3 補助金報告 12 12地区前年度会計報告（補助金）青少年育成委員会 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 4 育成行事資料 1 1〜6地区（育成作成資料）青少年育成委員会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 4 育成行事資料 2 7〜12地区（育成作成資料）青少年育成委員会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 4 育成行事資料 3 育成行事一覧 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 5 研修会 1 育成委員研修会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 5 研修会 2 育成委員会計研修会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 1 会長会・不健全図書類等調査（青少年育成委員会） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 2 としまのいくせい契約書類など（青少年育成委員会） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 3 事務資料（青少年育成委員会） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 4 社協保険加入・事故報告書（青少年育成委員会） 常用
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 5 社協保険資料 常用
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 6 としまのいくせい冊子（平成元年〜10年）青少年育成委員会 常用
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 7 としまのいくせい冊子（平成11年〜）青少年育成委員会 常用
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 8 豊島区青少年人口調査書類（青少年育成委員会） 常用
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 9 倉庫（行政財産使用許可書）青少年育成委員会 常用
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 1 育成委員会 6 その他運営書類 10 事務（青少年育成委員会） 常用 主管課
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 2 育連 1 育連主催事業 1 育連主催事業運営資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 1 補助金交付・報告（青少年育成委員会連合会） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 2 総会・役員会・幹事会（青少年育成委員会連合会） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 3 情報連絡研修会（青少年育成委員会連合会） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 4 30周年記念事業・記念誌（青少年育成委員会連合会） 常用
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 5 育連会報資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 6 育連会報 常用
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 7 その他運営書類（青少年育成委員会連合会） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 2 育連 2 その他運営書類 8 保存資料（青少年育成委員会連合会） 常用
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 3 行政団体 1 東京都青少年健全育成功労者表彰（行政団体） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 3 行政団体 2 青少年健全育成関係推薦・照会・調査など（行政団体） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 3 行政団体 3 東京都青少年健全育成協力員・不健全図書（行政団体） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 3 行政団体 4 青少年の健全な育成に関する条例改正書類資料（行政団体） 常用
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 3 行政団体 5 青少年健全育成関係チラシ配布・依頼などの通知書類（行政団体） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 3 行政団体 6 地区委員会連絡会資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 4 区民活動補助金 1 補助金交付決定書類など（区民活動支援事業補助金） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 4 区民活動補助金 2 池袋本町宮元青年会（区民活動支援事業補助金） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 4 区民活動補助金 3 Sassily(区民活動支援事業補助金) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 4 区民活動補助金 4 青少年養成リーダー連絡会（区民活動支援事業補助金） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 4 区民活動補助金 5 豊島区更生保護女性会（区民活動支援事業補助金） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 4 区民活動補助金 6 豊島区ボーイスカウト連絡協議会（区民活動支援事業補助金） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 4 区民活動補助金 7 としま子どものつどい実行委員会（区民活動支援事業補助金） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 4 区民活動補助金 8 連合大運動会実行委員会（区民活動支援事業補助金） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 4 区民活動補助金 9 わくわく冒険まつり実行委員会（区民活動支援事業補助金） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 4 区民活動補助金 10 わんぱく相撲豊島区大会実行委員会（区民活動支援事業補助金） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 5 指導者救済保険 1 ボランティア指導者救済保険通知書類 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 5 指導者救済保険 2 ボランティア指導者救済保険通知書類（事故報告書） 常用
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 6 子どもの参加推進 2 豊島こども大学運営書類 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 6 子どもの参加推進 3 としま子ども会議運営書類 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 7 社明 1 運営書類 1 常任委員会（社会を明るくする運動） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 7 社明 1 運営書類 2 作文コンテスト（社会を明るくする運動） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 7 社明 1 運営書類 3 推進委員会（社会を明るくする運動） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 7 社明 1 運営書類 4 寄附関係書類（社会を明るくする運動） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 7 社明 1 運営書類 5 中央大会区民のつどい（社会を明るくする運動） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 7 社明 1 運営書類 6 強調月間の活動（社会を明るくする運動） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 7 社明 1 運営書類 7 地区大会（社会を明るくする運動） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 7 社明 1 運営書類 8 施設見学研修会（社会を明るくする運動） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 7 社明 1 運営書類 9 実施報告会（社会を明るくする運動） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 7 社明 1 運営書類 11 保存資料（社会を明るくする運動） 常用
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 7 社明 2 広報としま特集号 1 折込（広報としま）社会を明るくする運動 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 7 社明 2 広報としま特集号 2 ・印刷・デザインレイアウト（広報としま）社会を明るくする運動 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 7 社明 2 広報としま特集号 3 声の広報・点字（広報としま）社会を明るくする運動 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 7 社明 2 広報としま特集号 4 スタンド搬入・施設配布（広報としま）社会を明るくする運動 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 7 社明 2 広報としま特集号 6 広報としま特集号原本（広報としま）社会を明るくする運動 常用
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 7 社明 3 補助金交付・報告 1 区補助金交付・報告（社会を明るくする運動） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 7 社明 3 補助金交付・報告 2 地区推進委員会交付・報告（社会を明るくする運動） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 7 社明 4 関係団体 1 保護観察所通知（社会を明るくする運動） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 7 社明 4 関係団体 2 推進委員（社会を明るくする運動） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 8 プレーパーク 1 委託契約関係書類（池袋本町プレーパーク事業） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 8 プレーパーク 2 イベント等資料（池袋本町プレーパーク事業） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 8 プレーパーク 3 事業報告（池袋本町プレーパーク事業） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 8 プレーパーク 4 出張プレーパーク 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 8 プレーパーク 5 どろんこ通信 3年 令和8年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 8 プレーパーク 6 こどものあそびば関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 8 プレーパーク 9 保存資料（池袋本町プレーパーク事業） 常用
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 9 保護司会 1 補助金の交付・報告（豊島区保護司会） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 9 保護司会 2 感謝状関係資料（豊島区保護司会） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 9 保護司会 3 名簿（豊島区保護司会） 常用
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 9 保護司会 5 保護司候補者推薦資料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 9 保護司会 6 保護司会資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 9 保護司会 7 保存資料（豊島区保護司会） 常用
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 9 保護司会 8 更生保護サポートセンター書類（豊島区保護司会） 常用 主管課
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 9 保護司会 9 更生保護サポートセンター定期建物賃貸借契約 常用
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 9 保護司会 10 更生保護サポートセンター経費関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 9 保護司会 11 会場予約（豊島区保護司会） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 9 保護司会 12 青少年相談（豊島区保護司会） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 9 保護司会 13 保護観察少年雇用関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 10 保護観察協会 1 運営資料（保護観察協会） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 10 保護観察協会 2 会場予約（保護観察協会） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 10 保護観察協会 3 名簿（保護観察協会） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 11 その他地域団体 1 1.資料（民生委員・児童委員） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 11 その他地域団体 2 2.資料（区政連絡会） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 11 その他地域団体 3 3.資料（社会福祉協議会） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 11 その他地域団体 4 4.資料（豊島子どもWAKUWAKUネットワーク） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 11 その他地域団体 5 5.資料（豊島区ボーイスカウト連絡協議会） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 11 その他地域団体 6 6.資料（ガールスカウト） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 11 その他地域団体 7 7.資料（青年会議所） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 11 その他地域団体 8 8.資料（更生保護女性会） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 11 その他地域団体 9 9.資料（五者会議） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 11 その他地域団体 10 10.資料（その他地域団体） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 12 子ども食堂 1 子ども食堂ネットワーク運営書類 常用 主管課
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 12 子ども食堂 2 子ども食堂運営団体資料 常用
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 12 子ども食堂 3 子ども食堂ネットワーク立ち上げ資料 常用
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 12 子ども食堂 4 子ども食堂ネットワーク会議資料 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 12 子ども食堂 5 子ども食堂推進事業補助金 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 12 子ども食堂 6 子ども食堂保険料助成 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 13 再犯防止推進計画 1 再犯防止推進部会資料 常用
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 13 再犯防止推進計画 2 国・都資料（再犯防止推進） 常用
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 13 再犯防止推進計画 3 調査・回答書類（再犯防止推進） 常用
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 14 地域支援庶務 1 1.会議、イベントスケジュール、事務資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 14 地域支援庶務 2 2.通知・調査・回答（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 14 地域支援庶務 3 3.広聴メール・問い合わせ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 14 地域支援庶務 4 4.監査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 14 地域支援庶務 5 5.予算 3年 令和8年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 14 地域支援庶務 6 6.区がもらう補助金 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 14 地域支援庶務 7 7.引継ぎ、マニュアル、課内研修資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 14 地域支援庶務 8 8.組織目標・個人目標 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 14 地域支援庶務 9 9.議会関連 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 5 地域支援 14 地域支援庶務 10 10.決算 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 6 人材育成 1 子ども研修 1 子ども研修起案（講師関係） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 6 人材育成 1 子ども研修 2 子ども研修起案（物品関係） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 6 人材育成 1 子ども研修 4 子ども研修各月作業 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 6 人材育成 1 子ども研修 5 子ども研修（4月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 6 人材育成 1 子ども研修 6 子ども研修（5月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 6 人材育成 1 子ども研修 7 子ども研修（6月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 6 人材育成 1 子ども研修 8 子ども研修（7月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 6 人材育成 1 子ども研修 9 子ども研修（8月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 6 人材育成 1 子ども研修 10 子ども研修（9月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 6 人材育成 1 子ども研修 11 子ども研修（10月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 6 人材育成 1 子ども研修 12 子ども研修（11月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 6 人材育成 1 子ども研修 13 子ども研修（12月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 6 人材育成 1 子ども研修 14 子ども研修（1月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 6 人材育成 1 子ども研修 15 子ども研修（2月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 6 人材育成 1 子ども研修 16 普通救命講習 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 6 人材育成 1 子ども研修 17 子ども研修アンケート 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 6 人材育成 1 子ども研修 18 子ども研修実施報告 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 6 人材育成 1 子ども研修 19 研修企画 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 6 人材育成 1 子ども研修 20 子ども研修実施計画 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 6 人材育成 1 子ども研修 21 （資）子ども研修実施報告（過年分） 常用
令和04年度 子ども若者課 6 人材育成 1 子ども研修 22 （資）子ども研修実施計画（過年分） 常用
令和04年度 子ども若者課 6 人材育成 1 子ども研修 23 研修会場申請・地図等 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 6 人材育成 3 研修庶務 1 講師謝礼支払調書関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども若者課 6 人材育成 3 研修庶務 2 研修補助金関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども若者課 6 人材育成 3 研修庶務 4 第４ブロック研修担当者会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 6 人材育成 3 研修庶務 6 （資）研修講師口座振込依頼書 常用
令和04年度 子ども若者課 6 人材育成 3 研修庶務 7 （資）マイナンバー提供拒否確認書 常用
令和04年度 子ども若者課 6 人材育成 3 研修庶務 8 通知・通達 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 6 人材育成 3 研修庶務 9 調査・回答 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 6 人材育成 3 研修庶務 10 研修講師関係 常用
令和04年度 子ども若者課 7 施設 1 ジャンプ東池袋 1 庶務 1 条例・規則・様式 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 1 ジャンプ東池袋 1 庶務 2 調査回答 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 1 ジャンプ東池袋 1 庶務 3 広報 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 1 ジャンプ東池袋 1 庶務 4 会議 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 1 ジャンプ東池袋 2 財務会計 1 物品購入 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 7 施設 1 ジャンプ東池袋 2 財務会計 2 備品関係 1年 令和6年3月31日 主管課
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（紙文書等）

令和04年度 子ども若者課 7 施設 1 ジャンプ東池袋 2 財務会計 3 前渡金 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 1 ジャンプ東池袋 2 財務会計 4 現金出納簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 1 ジャンプ東池袋 2 財務会計 5 郵券受払簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 1 ジャンプ東池袋 2 財務会計 6 予算関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 1 ジャンプ東池袋 2 財務会計 7 委託料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 7 施設 1 ジャンプ東池袋 2 財務会計 8 報償費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 7 施設 1 ジャンプ東池袋 2 財務会計 9 使用料賃借料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 1 ジャンプ東池袋 3 事業実施 1 事業実施伺 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 1 ジャンプ東池袋 3 事業実施 2 事業・イベント 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 1 ジャンプ東池袋 4 利用者関係 1 個人利用届出書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 1 ジャンプ東池袋 4 利用者関係 2 団体登録申請書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 1 ジャンプ東池袋 4 利用者関係 3 利用状況報告書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 1 ジャンプ東池袋 4 利用者関係 4 事故発生報告書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 1 ジャンプ東池袋 4 利用者関係 5 執務日誌 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 1 ジャンプ東池袋 5 施設維持管理 1 防災計画・訓練 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 1 ジャンプ東池袋 5 施設維持管理 2 安全点検・設備点検 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 1 ジャンプ東池袋 5 施設維持管理 3 施設改修関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 1 ジャンプ東池袋 5 施設維持管理 4 その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 1 ジャンプ東池袋 6 人事 1 勤務割振 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 1 ジャンプ東池袋 6 人事 2 非常勤関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 1 ジャンプ東池袋 6 人事 3 臨時職員関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 1 ジャンプ東池袋 6 人事 4 ボランティア・NPO 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 1 ジャンプ東池袋 6 人事 5 実習生受入 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 1 ジャンプ東池袋 6 人事 6 研修・OJT 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 1 ジャンプ東池袋 6 人事 7 その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 1 ジャンプ東池袋 7 その他 1 その他資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 2 ジャンプ長崎 1 庶務 1 条例・規則・様式 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 2 ジャンプ長崎 1 庶務 2 調査回答 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 2 ジャンプ長崎 1 庶務 3 広報 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 2 ジャンプ長崎 1 庶務 4 会議 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 7 施設 2 ジャンプ長崎 2 財務会計 1 物品購入 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 7 施設 2 ジャンプ長崎 2 財務会計 2 備品関係 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 7 施設 2 ジャンプ長崎 2 財務会計 3 前渡金 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 2 ジャンプ長崎 2 財務会計 4 現金出納簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 2 ジャンプ長崎 2 財務会計 5 郵券受払簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 2 ジャンプ長崎 2 財務会計 6 予算関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 2 ジャンプ長崎 2 財務会計 7 委託料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 7 施設 2 ジャンプ長崎 2 財務会計 8 報償費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 7 施設 2 ジャンプ長崎 3 事業実施 1 事業実施伺 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 2 ジャンプ長崎 3 事業実施 2 事業・イベント 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 2 ジャンプ長崎 4 利用者関係 1 個人利用届出書 1年 令和6年3月31日
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令和04年度 子ども若者課 7 施設 2 ジャンプ長崎 4 利用者関係 2 団体登録申請書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 2 ジャンプ長崎 4 利用者関係 3 利用状況報告書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 2 ジャンプ長崎 4 利用者関係 4 事故発生報告書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 2 ジャンプ長崎 4 利用者関係 5 執務日誌 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 2 ジャンプ長崎 5 施設維持管理 1 防災計画・訓練 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 2 ジャンプ長崎 5 施設維持管理 2 安全点検・設備点検 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 2 ジャンプ長崎 5 施設維持管理 3 施設改修関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 2 ジャンプ長崎 5 施設維持管理 4 その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 2 ジャンプ長崎 6 人事 1 勤務割振 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 2 ジャンプ長崎 6 人事 2 非常勤関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 2 ジャンプ長崎 6 人事 3 臨時職員関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 2 ジャンプ長崎 6 人事 4 ボランティア・NPO 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 2 ジャンプ長崎 6 人事 5 実習生受入 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 2 ジャンプ長崎 6 人事 6 研修・OJT 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 2 ジャンプ長崎 6 人事 7 その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 7 施設 2 ジャンプ長崎 7 その他 1 その他資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 8 子ども若者支援 1 庶務 1 契約関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 8 子ども若者支援 1 庶務 2 事業関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 8 子ども若者支援 1 庶務 3 監査 3年 令和9年3月31日
令和04年度 子ども若者課 8 子ども若者支援 1 庶務 4 通知・通達 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 8 子ども若者支援 1 庶務 5 調査・回答 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども若者課 8 子ども若者支援 1 庶務 6 子ども若者支援研修・講演講師関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども若者課 8 子ども若者支援 2 総合相談事業 1 契約・プロポーザル 3年 令和9年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 8 子ども若者支援 2 総合相談事業 2 子ども若者支援地域協議会関係 常用 主管課
令和04年度 子ども若者課 8 子ども若者支援 2 総合相談事業 3 事業関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 8 子ども若者支援 2 総合相談事業 4 支援関係 常用
令和04年度 子ども若者課 8 子ども若者支援 2 総合相談事業 5 保護者向けセミナー 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども若者課 4 庶務・事業Ｇ 11 委嘱 1 委嘱 1 子どもの権利擁護委員 常用
平成21年度 子育て支援課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 子育て支援課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 子育て支援課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 子育て支援課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 子育て支援課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 子育て支援課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 子育て支援課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 子育て支援課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 子育て支援課 2 子育て事業 1 ファミリー・サポート・センター・関係書 1 豊島区ファミリー・サポート・センター会則制定、及び一部改正 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 子育て支援課 2 子育て事業 4 一時保育関係書 1 豊島区一時保育事業実施要綱の一部改正 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 子育て支援課 2 子育て事業 4 一時保育関係書 6 都一時預かり事業関係 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 子育て支援課 2 子育て事業 9 要綱制定・改廃関係 1 要綱制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 子育て支援課 3 子ども家庭・女性相談 1 法令関係書 1 実施要綱の一部改正 30年 令和22年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成21年度 子育て支援課 5 （女性）子育て支援課 1 母子福祉資金関係書 20 母子福祉資金貸付申請書 20年 令和12年3月31日 文書主管課
平成21年度 子育て支援課 5 （女性）子育て支援課 9 法令関係書 1 実施要綱の一部改正 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 子育て支援課 6 私立幼稚園 2 私立幼稚園 22 園舎の増（改）築届 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 子育て支援課 8 （専用）子育て支援課 1 私立幼稚園 11 設置及び廃止等認可関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成22年度 子育て支援課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 子育て支援課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 子育て支援課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 子育て支援課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 子育て支援課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 子育て支援課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 子育て支援課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 子育て支援課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 子育て支援課 2 子育て事業 1 ファミリー・サポート・センター・関係書 1 豊島区ファミリー・サポート・センター会則制定、及び一部改正 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 子育て支援課 2 子育て事業 4 一時保育関係書 1 豊島区一時保育事業実施要綱の一部改正 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 子育て支援課 2 子育て事業 4 一時保育関係書 6 都一時預かり事業関係 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 子育て支援課 2 子育て事業 9 要綱制定・改廃関係 1 要綱制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 子育て支援課 3 子ども家庭・女性相談 1 法令関係書 1 要綱等の改正 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 子育て支援課 5 （女性）子育て支援課 6 女性自立援助資金関係書 42 償還台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 子育て支援課 5 （女性）子育て支援課 7 母子福祉資金関係書 43 償還台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 子育て支援課 7 （子育て事業係専用）子育て支援課 2 一時保育関係書 20 一時・特定保育事業費補助金 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 子育て支援課 8 （専用）子育て支援課 1 私立幼稚園 11 設置及び廃止等認可関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成23年度 子育て支援課 6 女性自立援助資金関係書 42 償還台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 子育て支援課 7 母子福祉資金関係書 43 償還台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 子育て支援課 2 一時保育関係書 20 一時・特定保育事業費補助金 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 子育て支援課 1 私立幼稚園 11 設置及び廃止等認可関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 子育て支援課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 子育て支援課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 子育て支援課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 子育て支援課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 子育て支援課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 子育て支援課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 子育て支援課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 子育て支援課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 子育て支援課 2 子育て事業 1 ファミリー・サポート・センター・関係書 1 豊島区ファミリー・サポート・センター会則制定、及び一部改正 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 子育て支援課 2 子育て事業 4 一時保育関係書 1 豊島区一時保育事業実施要綱の一部改正 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 子育て支援課 2 子育て事業 4 一時保育関係書 6 都一時預かり事業関係 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 子育て支援課 2 子育て事業 9 要綱制定・改廃関係 1 要綱制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 子育て支援課 3 子ども家庭・女性相談 1 法令関係書 1 要綱等の改正 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成24年度 子育て支援課 1 課共通 2 文書保存箱カード 常用
平成24年度 子育て支援課 1 課共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成24年度 子育て支援課 1 課共通 5 保存文書管理票 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 子育て支援課 2 事業係 1 法規 1 条例 1 条例 立案請求 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 1 法規 2 規則 1 規則 立案請求 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 1 法規 3 要綱 1 要綱 起案 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 2 文書 6 資料 1 子ども・子育て新システム関係（資料） 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 2 文書 6 資料 2 子ども・子育て関連3法関係（資料） 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 2 文書 6 資料 3 総合保健福祉システム 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 2 文書 6 資料 5 保育計画 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 2 文書 6 資料 6 都一時預かり事業開始届・変更届 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 2 文書 6 資料 7 第二種社会福祉事業 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 2 文書 6 資料 8 地域子育て支援拠点事業 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 2 文書 6 資料 9 赤ちゃんふらっと関係 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 2 文書 6 資料 11 児童デイサービス児童福祉法移行（資料） 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 2 文書 6 資料 12 保育園課への修繕依頼 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 2 文書 7 ＢＣＰ 1 23年度 節電関係 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 2 文書 7 ＢＣＰ 2 非常時優先業務実施マニュアル 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 2 文書 9 公印 1 公印印影簿 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 2 文書 9 公印 2 公印引継書起案（常用） 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 2 文書 9 公印 3 公印申請書 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 6 臨時・非常勤 3 報酬・賃金 2 給与一括振込用紙 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 6 臨時・非常勤 3 報酬・賃金 5 報酬賃金口座振込依頼書 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 6 臨時・非常勤 4 社会保険 3 社会保険通知・届出用紙 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 7 財産 1 財産 公共施設の概要 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 7 財産 2 財産 公有財産現在額報告書 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 7 財産 3 財産 財産台帳 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 7 財産 7 行政財産使用許可 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 9 財務 3 支出 6 子育て相談管理システム支出 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 10 物品 1 備品 1 備品 供用備品総括表 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 10 物品 1 備品 2 備品 供用備品現在高調書 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 10 物品 1 備品 3 備品アルバム 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 10 物品 1 備品 4 物品名鑑（資料） 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 10 物品 1 備品 5 備品整理票（50万以上） 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 10 物品 1 備品 6 備品関係通知（資料） 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 10 物品 1 備品 7 備品 受入・所属換・払出（資料） 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 14 補助金等 1 国庫補助金 1 国補助金 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 14 補助金等 2 都補助金 1 都補助金 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 15 ファミサポ 1 利用会員入会申込書 1 ファミリー・サポート・センター 利用会員入会申込書 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 15 ファミサポ 2 援助会員入会申込書 1 ファミリー・サポート・センター 援助会員入会申込書 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 15 ファミサポ 3 会員 1 ファミリー・サポート・センター 会員受付簿 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 15 ファミサポ 3 会員 2 ファミリー・サポート・センター 会員移動一覧 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 15 ファミサポ 3 会員 3 ファミリー・サポート・センター 会員名簿 （電話帳） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 15 ファミサポ 5 ファミサポ資料 3 ファミリー・サポート・センター 年度別統計資料 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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（紙文書等）

平成24年度 子育て支援課 2 事業係 15 ファミサポ 5 ファミサポ資料 4 ファミリー・サポート・センター 月別活動実績 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 15 ファミサポ 5 ファミサポ資料 5 ファミリー・サポート・センター 会員募集・講習会・交流会 （資料） 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 15 ファミサポ 5 ファミサポ資料 6 ファミリー・サポート・センター 援助会員養成講座 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 15 ファミサポ 5 ファミサポ資料 7 ファミリー・サポート・センター 講習会・交流会 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 15 ファミサポ 5 ファミサポ資料 9 ファミリー・サポート・センター サンサン通信 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 15 ファミサポ 5 ファミサポ資料 12 ファミリー・サポート・センター 原紙 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 15 ファミサポ 5 ファミサポ資料 14 ファミリー・サポート・センター 保険書類（事故報告書） 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 15 ファミサポ 5 ファミサポ資料 15 ファミリー・サポート・センター 問題事例（資料） 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 15 ファミサポ 5 ファミサポ資料 16 ファミリー・サポート・センター メール・ＦＡＸ・問い合わせ（資料） 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 15 ファミサポ 5 ファミサポ資料 17 ファミリー・サポート・センター ネットワーク通信（資料） 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 15 ファミサポ 5 ファミサポ資料 18 ファミリー・サポート・センター 物品購入（資料） 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 15 ファミサポ 5 ファミサポ資料 19 ファミリー・サポート・センター 連絡ノート 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 15 ファミサポ 5 ファミサポ資料 20 ファミリー・サポート 参考資料 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 16 病児保育 2 病児保育資料 1 病児保育検討資料 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 16 病児保育 2 病児保育資料 2 ＣＣＣＮＥＴ資料 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 17 産後サポーター 4 産後サポーター 申込書 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 17 産後サポーター 8 産後サポーター 原紙 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 17 産後サポーター 15 産後サポーター 産後講習会記録 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 17 産後サポーター 16 産後サポーター 保険書類（事故報告書） 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 23 資料 3 東日本大震災 2 23年度被災者支援 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 23 資料 4 一時保育検討 1 芸術劇場関係 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 23 資料 5 委嘱 1 子どもの権利擁護委員 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 23 資料 6 非常勤・臨時 1 非常勤職員 労働者台帳 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 23 資料 6 非常勤・臨時 2 臨時職員 労働者台帳 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 23 資料 6 非常勤・臨時 3 在職証明書（非常勤職員・臨時職員） 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 23 資料 7 東部センター 1 東部子ども家庭支援センター 事前調査報告書 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 23 資料 7 東部センター 2 東部子ども家庭支援センター 改修工事竣工図（給排水衛生・冷暖房） 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 23 資料 7 東部センター 3 東部子ども家庭支援センター 仮施設の賃貸借 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 23 資料 7 東部センター 4 東部子ども家庭支援センター 移転（仮施設建設関係） 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 23 資料 8 西部センター 1 発達障害児支援事業 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 23 資料 8 西部センター 2 福祉バス資料 常用
平成24年度 子育て支援課 2 事業係 23 資料 9 東西センター 1 公共料金・施設管理 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 1 相談関係書 1 相談台帳 1 母子・女性相談台帳 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 1 相談関係書 2 相談台帳(その他） 1 相談記録旧台帳名簿 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 1 相談関係書 3 相談受付簿 3 過年度分相談記録受付簿 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 1 相談関係書 4 家庭相談 1 家庭相談記録 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 1 相談関係書 5 相談マニュアル 1 母子自立支援員の手引き 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 1 相談関係書 5 相談マニュアル 2 配偶者暴力被害者支援基本プログラム 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 1 相談関係書 6 児童関係 4 遺棄児 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 1 相談関係書 6 児童関係 7 子ども家庭支援センター連携 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 1 相談関係書 7 メール相談 1 メール相談回答 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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コード フォルダ名称 保存
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 1 相談関係書 7 メール相談 2 メール相談回答 (過年度） 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 1 相談関係書 8 DV証明書 1 DV相談証明 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 1 相談関係書 8 DV証明書 2 DV相談証明関係書式 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 4 緊急一時保護 4 母子等緊急一時保護申請書(愛の家ファミリーホーム） 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 4 緊急一時保護 7 東京都女性相談センター利用依頼書 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 4 緊急一時保護 8 バックアップセンター申請書 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 5 入院助産 1 様式 1 入院助産 申請書類関係 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 5 入院助産 2 マニュアル 1 入院助産 申請の手引き 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 5 入院助産 2 マニュアル 2 入院助産 事務見本 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 5 入院助産 3 申請 1 入院助産 受診券発行簿 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 5 入院助産 8 その他関係資料 1 入院助産 増減説明書 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 5 入院助産 8 その他関係資料 2 入院助産 都・支払基金通知集 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 5 入院助産 8 その他関係資料 3 入院助産 支払基金再審査等請求手引 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 6 母子生活支援施設 4 要綱 1 母子生活支援施設 愛の家要綱集 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 6 母子生活支援施設 5 都通知書 1 母子生活支援施設 都通知集 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 6 母子生活支援施設 6 資料 1 母子生活支援施設 参考資料 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 6 母子生活支援施設 6 資料 2 母子生活支援施設 広域入所資料 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 6 母子生活支援施設 6 資料 3 母子生活支援施設 全国名簿 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 6 母子生活支援施設 7 住宅関係書 1 都営住宅特例割当資料 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 6 母子生活支援施設 8 入所(管理） 1 母子生活支援施設 入所者名簿 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 6 母子生活支援施設 8 入所(管理） 2 母子生活支援施設 実施状況管理簿 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 6 母子生活支援施設 9 入所（健診） 3 母子生活支援施設 入所前健診発行簿 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 6 母子生活支援施設 11 入所負担金 2 母子生活支援施設 入所負担金徴収簿 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 6 母子生活支援施設 11 入所負担金 3 母子生活支援施設 入所負担金収入日計表 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 6 母子生活支援施設 12 台帳 1 母子生活支援施設 世帯台帳・相談記録 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 6 母子生活支援施設 13 補助金 1 児童福祉施設等整備費補助金 交付申請及び関係書 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 6 母子生活支援施設 13 補助金 2 児童福祉施設等整備費補助金 その他建て替え関係書 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 7 ＤＶ対策等総合支援事業 2 補助金関係 1 子供家庭支援区市町村包括補助事業 実績報告書 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 8 ひとり親家庭生活支援事業 1 通知書 1 都ひとり親家庭生活支援事業 実施要綱 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 9 ひとり親家庭包括補助事業 2 母子等緊急一時保護 1 ひとり親家庭総合支援事業 母子等緊急一時保護委託契約書 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 9 ひとり親家庭包括補助事業 3 ひとり親家庭専門相談 1 ひとり親家庭総合支援事業 ひとり親家庭専門相談委託契約書 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 10 統計報告 3 担当者別統計表（担当) 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 11 母子家庭等対策総合支援事業 1 国庫補助金 1 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 交付要綱 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 1 高等技能訓練促進費 実施要綱 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 2 高等技能訓練促進費 関係書 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 3 高等技能訓練促進費 申請受付台帳 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 5 高等技能訓練促進費 支給決定（終了者） 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 1 教育訓練給付金 実施要綱 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 2 教育訓練給付金 関係書 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 3 教育訓練給付金 申請受付台帳 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 3 母子自立支援プログラム 1 母子自立支援プログラム 受付簿 常用
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平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 3 母子自立支援プログラム 2 母子自立支援プログラム 通知書 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 13 法規 1 条例 1 条例立案請求 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 13 法規 2 要綱改正 1 要綱制定 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 14 文書 2 行政情報関係書 1 行政情報公開関係通知 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 14 文書 3 個人情報関係書 1 個人情報開示請求申請・回答 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 14 文書 4 防災関係書 1 防災関係通知 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 14 文書 5 福祉総合システム関係 1 総合保健福祉相談システム資料 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 17 女性自立援助資金 1 貸付及び支出 1 女性自立援助資金申請書 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 17 女性自立援助資金 2 償還 1 女性自立援助資金納付誓約書 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 17 女性自立援助資金 2 償還 2 女性自立援助資金償還決定書 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 17 女性自立援助資金 2 償還 3 女性自立援助資金台帳 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 17 女性自立援助資金 2 償還 4 女性自立援助資金償還済台帳 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 17 女性自立援助資金 3 督促関係 2 女性自立援助資金不納欠損・猶予・償還変更申請 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 17 女性自立援助資金 3 督促関係 3 女性自立援助資金不納欠損台帳 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 17 女性自立援助資金 3 督促関係 4 住民票等公用請求簿 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 17 女性自立援助資金 4 債権管理 3 債権に関する裁判所からの通知 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 17 女性自立援助資金 4 債権管理 4 債権に関する弁護士からの通知 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 17 女性自立援助資金 5 収納 1 女性自立援助資金郵便振替納付書 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 17 女性自立援助資金 8 条例改正 1 女性自立援助資金条例改正関係 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 17 女性自立援助資金 9 資料 1 女性自立援助資金貸付状況・参考資料 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 17 女性自立援助資金 9 資料 2 女性自立援助資金償還事務マニュアル 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 18 母子福祉資金 1 貸付及び支出 1 東京都母子福祉資金貸付申請 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 18 母子福祉資金 1 貸付及び支出 2 東京都母子福祉資金貸付申請整理簿 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 18 母子福祉資金 2 償還 1 東京都母子福祉資金償還台帳 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 18 母子福祉資金 2 償還 2 東京都母子福祉資金申請書 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 18 母子福祉資金 2 償還 3 東京都母子福祉資金支払猶予者名簿 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 18 母子福祉資金 2 償還 4 東京都母子福祉資金郵便振替納付書 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 18 母子福祉資金 3 督促関係 2 東京都母子福祉資金自己破産者関係書 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 18 母子福祉資金 3 督促関係 3 東京都母子福祉資金不能欠損関係書 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 18 母子福祉資金 6 執行計画 1 東京都母子福祉資金執行計画表 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 18 母子福祉資金 7 マニュアル 1 東京都母子福祉資金システム操作マニュアル 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 18 母子福祉資金 8 様式関係 1 東京都母子福祉資金関係様式 常用
平成24年度 子育て支援課 3 女性相談係 18 母子福祉資金 8 様式関係 2 東京都母子福祉資金関係様式見本 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 1 総合福祉システム 7 新庁舎窓口サービス 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 1 総合福祉システム 8 乳・子 総合窓口 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 2 条例 3 条例規則改廃 育成 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 3 規則 3 規則制定・改正・廃止  常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 4 要綱 1 要綱 住み替え、母子寮 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 4 要綱 2 要綱制定・改廃 児手 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 4 要綱 3 要綱改廃 家事援助 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 4 要綱 4 要綱 休養ホーム 30年 令和25年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 5 通知 11 乳・子 通知書綴 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 6 調査・報告 1 親 調査・回答（国・都・他区等） 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 7 監査 2 監査 国 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 7 監査 6 監査 都 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 7 監査 8 監査 特児 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 9 予算 2 児童給付係 予算算出資料 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 15 広報 2 児扶 広報原稿綴 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 15 広報 4 親 広報としま 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 17 債権等管理台帳 9 債権管理資料 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 17 債権等管理台帳 10 管理台帳  情報持ち出し 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 17 債権等管理台帳 11 管理台帳  記録媒体 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 18 マニュアル 1 ひとり親家庭等・乳幼児・義務教育就学児 医療費助成制度の手引き 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 18 マニュアル 2 第三者行為求償事務の手引 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 18 マニュアル 3 乳・子 事務マニュアル 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 18 マニュアル 4 乳・子 施設入所 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 18 マニュアル 5 乳・子 原議見本 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 18 マニュアル 6 乳・子 財務会計システムマニュアル 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 18 マニュアル 7 児扶 年金 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 18 マニュアル 8 児扶 事務処理 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 18 マニュアル 9 児扶 都マニュアル 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 18 マニュアル 10 児扶 国マニュアル 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 18 マニュアル 11 児扶 障害年金子加算 調整中 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 18 マニュアル 12 児扶 支給制度関係 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 18 マニュアル 13 児扶 制度改正 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 18 マニュアル 14 児扶 障害年金子加算の運用 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 18 マニュアル 15 児扶 災害対応 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 18 マニュアル 16 児扶・育成 障害認定 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 18 マニュアル 17 児扶 支払事務取扱基準過誤 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 18 マニュアル 18 父母・児童 障害判定マニュアル 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 18 マニュアル 19 特児 支給事務の手引き 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 18 マニュアル 20 親 障害審査会 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 18 マニュアル 21 ひとり親 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 18 マニュアル 22 ひとり親 係員マニュアル 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 18 マニュアル 23 親 マニュアル 支払基金委託関係 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 20 資料 1 金融機関 1 金融機関  変更情報 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 20 資料 1 金融機関 2 金融機関  取引店一覧 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 20 資料 2 個人情報 1 個人情報業務登録・目的外利用 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 20 資料 3 障害判定 1 障害判定医関係 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 20 資料 4 パンフ 1 手当・医療証パンフ資料 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 20 資料 5 乳・子 1 子 平成１９年度制度改正 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 20 資料 5 乳・子 2 子ども医療・資格者証関係 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 20 資料 5 乳・子 3 子手 寄附関係 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 20 資料 5 乳・子 4 乳・子 小学生制度拡大 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 20 資料 5 乳・子 5 乳・子 制度拡大 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 20 資料 5 乳・子 6 乳・子 就学児医療費助成制度の拡大 通知・資料（H19） 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 20 資料 5 乳・子 7 乳・子 24.7住民基本台帳法改正関係 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 21 システム関係 1 記録票 1 記録票  システム障害 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 21 システム関係 5 操作マニュアル 1 操作マニュアル 児扶 制度改正 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 21 システム関係 5 操作マニュアル 2 操作マニュアル 育成システム 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 21 システム関係 5 操作マニュアル 3 操作マニュアル 児手・育成システム 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 21 システム関係 5 操作マニュアル 4 操作マニュアル 児手システム 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 21 システム関係 5 操作マニュアル 6 操作マニュアル 乳・子 端末操作方法・具体例 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 21 システム関係 5 操作マニュアル 7 操作マニュアル 児扶 父子拡大 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 21 システム関係 5 操作マニュアル 8 操作マニュアル 児扶処理システム 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 21 システム関係 5 操作マニュアル 9 操作マニュアル 児扶 システム制度改正 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 24 児童手当 4 支払 3 児手  口座振込支払明細 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 24 児童手当 5 一時保管書類 1 保管ファイル  児手  相談・記録あり 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 24 児童手当 5 一時保管書類 5 保管ファイル  児手  消滅処理 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 24 児童手当 5 一時保管書類 6 保管ファイル  児手  新規認定請求 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 24 児童手当 5 一時保管書類 7 保管ファイル  児手  諸変更 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 24 児童手当 5 一時保管書類 8 保管ファイル  児手  額改定請求書 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 24 児童手当 5 一時保管書類 9 保管ボックス  児手  来庁予定 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 24 児童手当 5 一時保管書類 10 保管ボックス  児手  現況資料 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 24 児童手当 5 一時保管書類 11 保管ボックス  児手  新規督促 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 24 児童手当 5 一時保管書類 12 保管ボックス  児手  支給停止者督促 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 24 児童手当 5 一時保管書類 13 保管ボックス  児手  却下予定 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 24 児童手当 5 一時保管書類 14 保管ボックス  児手  特措不備あり 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 24 児童手当 7 リスト（児手） 1 リスト  児手  住記異動 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 24 児童手当 7 リスト（児手） 2 リスト  児手  所得更正 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 24 児童手当 7 リスト（児手） 3 リスト  児手  更新データ 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 25 子ども手当 3 支払 3 子手  口座振込支払明細 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 25 子ども手当 4 債権・過払い 1 債権 子手 管理簿（請求中） 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 25 子ども手当 4 債権・過払い 2 債権 子手 管理簿（納付済） 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 25 子ども手当 5 リスト（子手） 1 子手  年齢到達 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 26 乳・子医療助成 1 乳・子医療 1 乳・子 （参考）督促・還付 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 26 乳・子医療助成 3 認定・消滅 2 子ども医療証交付申請書 綴 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 26 乳・子医療助成 3 認定・消滅 10 乳・子 ダミー受給者喪失分 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 26 乳・子医療助成 3 認定・消滅 12 乳・子 年度更新（印刷等） 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 26 乳・子医療助成 5 支払 17 乳・子 柔整 振込依頼先控 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 26 乳・子医療助成 5 支払 18 乳・子 柔整 お知らせ綴 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 26 乳・子医療助成 5 支払 31 乳・子 第三者行為（ 書類送付中 ） 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 26 乳・子医療助成 5 支払 32 乳・子 第三者行為（ 治療経過観察中 ） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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満了後の措置
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（紙文書等）

平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 26 乳・子医療助成 5 支払 33 乳・子 第三者行為（ 請求済み ） 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 26 乳・子医療助成 5 支払 35 乳・子 柔整師口座振替依頼書(原本） 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 26 乳・子医療助成 6 一時保管書類 1 乳・子 乳申請（不備保留中） 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 26 乳・子医療助成 6 一時保管書類 2 乳・子 現金申請（不備保留中） 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 26 乳・子医療助成 7 リスト 1 乳・子 MTエラーリスト 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 26 乳・子医療助成 7 リスト 2 乳・子 住記法改正による削除対象者リスト 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 26 乳・子医療助成 8 乳・子 1 乳・子 区長職務代理・公印事前押印 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 26 乳・子医療助成 8 乳・子 3 乳・子 引き継ぎケース 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 26 乳・子医療助成 8 乳・子 6 乳・子 柔整 参考資料 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 26 乳・子医療助成 8 乳・子 7 乳・子 年度更新関係資料 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 26 乳・子医療助成 8 乳・子 9 乳・子 柔整 永年保存文書 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 26 乳・子医療助成 8 乳・子 10 乳・子 国保連委託契約書 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 児童扶養手当 1 台帳・処理簿 1 児扶 住民記録異動処理簿 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 児童扶養手当 2 認定・消滅 1 児扶 認定請求 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 児童扶養手当 2 認定・消滅 9 児扶 現況未届による時効消滅処理関係 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 児童扶養手当 2 認定・消滅 10 児扶 適用除外 支給停止措置者 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 児童扶養手当 3 諸届出 3 児扶 辞退 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 児童扶養手当 5 一時保管書類 1 児扶 認定 処理中 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 児童扶養手当 5 一時保管書類 2 児扶 一部支給停止 処理中 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 児童扶養手当 5 一時保管書類 3 児扶 現況届 処理中 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 児童扶養手当 5 一時保管書類 4 相談中（ひとり親３手当） 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 児童扶養手当 5 一時保管書類 5 相談中（ひとり親３手当古いもの） 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 児童扶養手当 5 一時保管書類 6 保管ファイル 児扶 転入・転出 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 児童扶養手当 5 一時保管書類 7 保管ファイル 児扶 変更・現況・有期更新 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 児童扶養手当 5 一時保管書類 8 保管ファイル 児扶 新規 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 児童扶養手当 5 一時保管書類 9 保管ファイル 児扶 消滅・忘失 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 児童扶養手当 5 一時保管書類 10 保管ボックス 児扶 不備 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 児童扶養手当 6 債権・過払い 2 債権 児扶 管理票（請求中） 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 児童扶養手当 6 債権・過払い 3 債権 児扶 管理票（納付済） 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 児童扶養手当 6 債権・過払い 4 過誤払返還金の歳入原義綴 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 児童扶養手当 6 債権・過払い 5 過誤払返還金納入原義綴 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 児童扶養手当 6 債権・過払い 6 過誤払返還金通知書原義綴 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 児童扶養手当 7 リスト（児扶） 1 リスト 児扶 証書作成者 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 児童扶養手当 7 リスト（児扶） 2 リスト 児扶 所得確認 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 児童扶養手当 7 リスト（児扶） 3 児扶 疑義分抜粋 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 児童扶養手当 8 その他（児扶） 3 児扶 年間予定表 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 児童扶養手当 8 その他（児扶） 5 児扶・特児 帳票原紙 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 児童扶養手当 8 その他（児扶） 9 児童扶養手当 認知判決関係書類 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 児童扶養手当 8 その他（児扶） 10 特例支給（認知関連） 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 児童扶養手当 9 通知（児扶） 4 児扶 都通知綴 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 児童扶養手当 9 通知（児扶） 5 児扶 母子支援プログラム 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 28 児童育成手当 1 台帳・処理簿 1 育成 認定状況 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 28 児童育成手当 1 台帳・処理簿 4 育成 障害手当 認定状況 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 28 児童育成手当 2 認定・消滅 2 育成 障害判定 消滅・却下 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 28 児童育成手当 2 認定・消滅 3 育成 障害判定 認定 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 28 児童育成手当 3 諸届出 12 ひとり親(父母障害）診断書 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 28 児童育成手当 4 支払 4 育成 口座振替不能通知書 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 28 児童育成手当 4 支払 5 育成 口座振替 中止・戻入通知書 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 28 児童育成手当 5 一時保管書類 1 保管ファイル 育成 新規 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 28 児童育成手当 5 一時保管書類 2 保管ファイル 育成 変更 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 28 児童育成手当 5 一時保管書類 3 保管ファイル 育成 消滅 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 28 児童育成手当 6 債権・過払い 1 債権 育成 H19以前分 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 28 児童育成手当 6 債権・過払い 2 債権 育成 完納者 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 28 児童育成手当 6 債権・過払い 3 債権 育成 管理簿 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 28 児童育成手当 7 リスト(育成） 1 リスト 育成 在留期限 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 28 児童育成手当 7 リスト(育成） 2 リスト 育成 住記異動 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 28 児童育成手当 7 リスト(育成） 3 育成 同住所検索 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 28 児童育成手当 7 リスト(育成） 4 リスト 育成 端末反映チェック 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 28 児童育成手当 7 リスト(育成） 5 リスト 育成 現況 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 28 児童育成手当 7 リスト(育成） 6 リスト 育成 同住所検索 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 29 特別児童扶養手当 1 台帳・処理簿 1 特児 受給者台帳 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 29 特別児童扶養手当 1 台帳・処理簿 2 処理簿 特児 受付 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 29 特別児童扶養手当 1 台帳・処理簿 4 特児 受給者一覧 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 29 特別児童扶養手当 1 台帳・処理簿 5 特児 支給廃止台帳 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 29 特別児童扶養手当 3 帳票 1 特児 申請書 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 29 特別児童扶養手当 3 帳票 2 特児 入力表 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 29 特別児童扶養手当 3 帳票 3 特児 進達書 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 29 特別児童扶養手当 3 帳票 4 特児 帳票 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 29 特別児童扶養手当 3 帳票 5 特児 進達内訳書 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 29 特別児童扶養手当 3 帳票 6 特児 診断書記入上の注意（知的） 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 29 特別児童扶養手当 3 帳票 7 特児 診断書記入上の注意（知的以外） 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 29 特別児童扶養手当 3 帳票 8 特児 精神・脳疾患 診断書 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 29 特別児童扶養手当 3 帳票 9 特児 肢体不自由 診断書 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 29 特別児童扶養手当 3 帳票 10 特児 腎・肝臓・糖尿病 診断書 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 29 特別児童扶養手当 3 帳票 11 特児 循環器 診断書 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 29 特別児童扶養手当 3 帳票 12 特児 血液・造血器・その他 診断書 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 29 特別児童扶養手当 3 帳票 13 特児 聴力・平衡機能・咀嚼機能・音声言語 診断書 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 29 特別児童扶養手当 3 帳票 14 特児 呼吸器結核 診断書 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 29 特別児童扶養手当 3 帳票 15 特児 視覚障害 診断書 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 29 特別児童扶養手当 4 支払 1 特児 口座振込明細 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 29 特別児童扶養手当 5 リスト（特児） 1 リスト 特児 住記異動 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 29 特別児童扶養手当 5 リスト（特児） 2 リスト 特児 所得更正 30年 令和25年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 29 特別児童扶養手当 6 その他（特児） 1 特児 愛の手帳交付 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 30 親医療助成 4 支払 1 親 柔整師口座振替依頼書 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 30 親医療助成 4 支払 9 親 その他 不正請求 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 30 親医療助成 4 支払 10 親 高額療養費 高額介護合算療養費 資料 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 30 親医療助成 4 支払 13 親 口座振替不能 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 30 親医療助成 4 支払 15 親 柔整レセプト控え（例月） 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 30 親医療助成 5 一時保管書類 1 保管ファイル 親 再交付 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 30 親医療助成 5 一時保管書類 2 保管ファイル 親 新規 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 30 親医療助成 5 一時保管書類 3 保管ファイル 親 消滅 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 30 親医療助成 5 一時保管書類 4 保管ファイル 親 医療費申請書 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 30 親医療助成 5 一時保管書類 5 保管ファイル 親 新規不備 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 30 親医療助成 5 一時保管書類 6 保管ファイル 親 変更 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 30 親医療助成 5 一時保管書類 7 親 柔整当月処理 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 30 親医療助成 6 債権・過払い 1 親 債権回収状況表 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 30 親医療助成 9 その他 1 親 実績報告等の根拠 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 30 親医療助成 9 その他 3 親 医療証関連ホルダー 常用
平成24年度 子育て支援課 5 児童給付係 30 親医療助成 9 その他 4 親 特児 進達＆回答 常用
平成25年度 子育て支援課 3 児童扶養手当関係書 11 児童扶養手当返納金にかかる債権管理関係書類 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 6 女性自立援助資金関係書 42 償還台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 7 母子福祉資金関係書 43 償還台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 2 一時保育関係書 20 一時・特定保育事業費補助金 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 7 財産 9 行政財産使用許可 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 16 母子生活支援施設改築関係 31 都補助金関係書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 17 補助金等 11 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 1 私立幼稚園 11 設置及び廃止等認可関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 1 課共通 2 文書保存箱カード 常用
平成25年度 子育て支援課 1 課共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成25年度 子育て支援課 1 課共通 5 保存文書管理票 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 1 法規 1 条例 1 条例 立案請求 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 1 法規 2 規則 1 規則 立案請求 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 1 法規 3 要綱 1 要綱 起案 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 2 文書 7 東京都届出・通知 6 都一時預かり事業開始届・変更届 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 2 文書 7 東京都届出・通知 7 第二種社会福祉事業 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 2 文書 7 東京都届出・通知 8 地域子育て支援拠点事業 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 2 文書 7 東京都届出・通知 9 赤ちゃんふらっと関係 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 2 文書 8 資料 1 子ども・子育て新システム関係（資料） 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 2 文書 8 資料 2 子ども・子育て関連3法関係（資料） 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 2 文書 8 資料 3 総合保健福祉システム 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 2 文書 8 資料 5 保育計画 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 2 文書 8 資料 11 児童デイサービス児童福祉法移行（資料） 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 2 文書 8 資料 12 保育園課への修繕依頼 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 子育て支援課 2 事業係 2 文書 9 ＢＣＰ 1 23年度 節電関係 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 2 文書 9 ＢＣＰ 2 非常時優先業務実施マニュアル 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 2 文書 11 公印 1 公印印影簿 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 2 文書 11 公印 2 公印引継書起案（常用） 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 5 臨時・非常勤 3 報酬・賃金 2 給与一括振込用紙 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 5 臨時・非常勤 3 報酬・賃金 5 報酬賃金口座振込依頼書 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 5 臨時・非常勤 4 社会保険 3 社会保険通知・届出用紙 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 5 臨時・非常勤 5 採用 1 非常勤職員 募集・広報 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 5 臨時・非常勤 5 採用 2 非常勤職員 選考決定書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 5 臨時・非常勤 5 採用 3 非常勤職員 採用決定書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 5 臨時・非常勤 5 採用 4 非常勤職員 更新決定書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 5 臨時・非常勤 5 採用 5 臨時職員 採用決定書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 5 臨時・非常勤 6 退職 1 退職関係 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 6 財産 1 財産 公共施設の概要 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 6 財産 2 財産 公有財産現在額報告書 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 6 財産 3 財産 財産台帳 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 6 財産 7 行政財産使用許可 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 8 財務 3 支出 6 子育て相談管理システム支出 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 9 物品 1 備品 1 備品 供用備品総括表 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 9 物品 1 備品 2 備品 供用備品現在高調書 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 9 物品 1 備品 3 備品アルバム 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 9 物品 1 備品 4 物品名鑑（資料） 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 9 物品 1 備品 5 備品整理票（50万以上） 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 9 物品 1 備品 6 備品関係通知（資料） 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 9 物品 1 備品 7 備品 受入・所属換・払出（資料） 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 13 補助金等 1 国庫補助金 1 国補助金 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 13 補助金等 2 都補助金 1 都補助金 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 14 ファミサポ 1 利用会員入会申込書 1 ファミリー・サポート・センター 利用会員入会申込書 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 14 ファミサポ 2 援助会員入会申込書 1 ファミリー・サポート・センター 援助会員入会申込書 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 14 ファミサポ 3 会員 1 ファミリー・サポート・センター 会員受付簿 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 14 ファミサポ 3 会員 2 ファミリー・サポート・センター 会員移動一覧 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 14 ファミサポ 3 会員 3 ファミリー・サポート・センター 会員名簿 （電話帳） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 14 ファミサポ 5 ファミサポ資料 3 ファミリー・サポート・センター 年度別統計資料 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 14 ファミサポ 5 ファミサポ資料 4 ファミリー・サポート・センター 月別活動実績 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 14 ファミサポ 5 ファミサポ資料 5 ファミリー・サポート・センター 会員募集・講習会・交流会 （資料） 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 14 ファミサポ 5 ファミサポ資料 6 ファミリー・サポート・センター 援助会員養成講座 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 14 ファミサポ 5 ファミサポ資料 7 ファミリー・サポート・センター 講習会・交流会 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 14 ファミサポ 5 ファミサポ資料 9 ファミリー・サポート・センター サンサン通信 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 14 ファミサポ 5 ファミサポ資料 12 ファミリー・サポート・センター 原紙 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 14 ファミサポ 5 ファミサポ資料 14 ファミリー・サポート・センター 保険書類（事故報告書） 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 14 ファミサポ 5 ファミサポ資料 15 ファミリー・サポート・センター 問題事例（資料） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 子育て支援課 2 事業係 14 ファミサポ 5 ファミサポ資料 16 ファミリー・サポート・センター メール・ＦＡＸ・問い合わせ（資料） 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 14 ファミサポ 5 ファミサポ資料 17 ファミリー・サポート・センター ネットワーク通信（資料） 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 14 ファミサポ 5 ファミサポ資料 18 ファミリー・サポート・センター 物品購入（資料） 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 14 ファミサポ 5 ファミサポ資料 19 ファミリー・サポート・センター 連絡ノート 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 14 ファミサポ 5 ファミサポ資料 20 ファミリー・サポート 参考資料 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 15 産後サポーター 4 産後サポーター 申込書 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 15 産後サポーター 8 産後サポーター 原紙 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 15 産後サポーター 15 産後サポーター 産後講習会記録 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 15 産後サポーター 16 産後サポーター 保険書類（事故報告書） 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 16 病児保育 2 病児保育資料 1 病児保育検討資料 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 16 病児保育 2 病児保育資料 2 ＣＣＣＮＥＴ資料 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 22 資料 1 東日本大震災 2 23年度被災者支援 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 22 資料 2 一時保育検討 1 芸術劇場関係 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 22 資料 3 委嘱 1 子どもの権利擁護委員 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 22 資料 4 非常勤・臨時 1 非常勤職員 労働者台帳 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 22 資料 4 非常勤・臨時 2 臨時職員 労働者台帳 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 22 資料 4 非常勤・臨時 3 在職証明書（非常勤職員・臨時職員） 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 22 資料 5 東部センター 1 東部子ども家庭支援センター 事前調査報告書 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 22 資料 5 東部センター 2 東部子ども家庭支援センター 改修工事竣工図（給排水衛生・冷暖房） 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 22 資料 5 東部センター 3 東部子ども家庭支援センター 仮施設の賃貸借 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 22 資料 5 東部センター 4 東部子ども家庭支援センター 移転（仮施設建設関係） 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 22 資料 6 西部センター 1 発達障害児支援事業 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 22 資料 6 西部センター 2 福祉バス資料 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 22 資料 7 東西センター 1 公共料金・施設管理 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 23 待機児緊急プラン 1 広報 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 23 待機児緊急プラン 2 検討資料 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 23 待機児緊急プラン 4 グループ型家庭的保育運営費補助 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 23 待機児緊急プラン 5 グループ型家庭的保育開設経費補助 常用
平成25年度 子育て支援課 2 事業係 23 待機児緊急プラン 8 一時保育委託 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 1 相談関係書 1 相談台帳 1 母子・女性相談台帳 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 1 相談関係書 2 相談台帳(その他） 1 相談記録旧台帳名簿 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 1 相談関係書 3 相談受付簿 3 過年度分相談記録受付簿 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 1 相談関係書 4 家庭相談 1 家庭相談記録 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 1 相談関係書 5 相談マニュアル 1 母子自立支援員の手引き 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 1 相談関係書 5 相談マニュアル 2 配偶者暴力被害者支援基本プログラム 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 1 相談関係書 6 児童関係 4 遺棄児 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 1 相談関係書 6 児童関係 7 子ども家庭支援センター連携 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 1 相談関係書 7 メール相談 1 メール相談回答 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 1 相談関係書 7 メール相談 2 メール相談回答 (過年度） 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 1 相談関係書 8 DV証明書 1 DV相談証明 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 1 相談関係書 8 DV証明書 2 DV相談証明関係書式 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 4 緊急一時保護 4 母子等緊急一時保護申請書(愛の家ファミリーホーム） 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 4 緊急一時保護 7 東京都女性相談センター利用依頼書 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 4 緊急一時保護 8 バックアップセンター申請書 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 5 入院助産 1 様式 1 入院助産 申請書類関係 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 5 入院助産 2 マニュアル 1 入院助産 申請の手引き 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 5 入院助産 2 マニュアル 2 入院助産 事務見本 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 5 入院助産 3 申請 1 入院助産 受診券発行簿 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 5 入院助産 8 その他関係資料 1 入院助産 増減説明書 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 5 入院助産 8 その他関係資料 2 入院助産 都・支払基金通知集 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 5 入院助産 8 その他関係資料 3 入院助産 支払基金再審査等請求手引 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 6 母子生活支援施設 4 要綱 1 母子生活支援施設 愛の家要綱集 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 6 母子生活支援施設 5 都通知書 1 母子生活支援施設 都通知集 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 6 母子生活支援施設 6 資料 1 母子生活支援施設 参考資料 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 6 母子生活支援施設 6 資料 2 母子生活支援施設 広域入所資料 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 6 母子生活支援施設 6 資料 3 母子生活支援施設 全国名簿 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 6 母子生活支援施設 7 住宅関係書 1 都営住宅特例割当資料 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 6 母子生活支援施設 8 入所(管理） 1 母子生活支援施設 入所者名簿 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 6 母子生活支援施設 8 入所(管理） 2 母子生活支援施設 実施状況管理簿 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 6 母子生活支援施設 9 入所（健診） 3 母子生活支援施設 入所前健診発行簿 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 6 母子生活支援施設 11 入所負担金 2 母子生活支援施設 入所負担金徴収簿 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 6 母子生活支援施設 11 入所負担金 3 母子生活支援施設 入所負担金収入日計表 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 6 母子生活支援施設 12 台帳 1 母子生活支援施設 世帯台帳・相談記録 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 6 母子生活支援施設 13 補助金 1 児童福祉施設等整備費補助金 交付申請及び関係書 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 6 母子生活支援施設 13 補助金 2 児童福祉施設等整備費補助金 その他建て替え関係書 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 7 ＤＶ対策等総合支援事業 2 補助金関係 1 子供家庭支援区市町村包括補助事業 実績報告書 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 8 ひとり親家庭生活支援事業 1 通知書 1 都ひとり親家庭生活支援事業 実施要綱 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 9 ひとり親家庭包括補助事業 2 母子等緊急一時保護 1 ひとり親家庭総合支援事業 母子等緊急一時保護委託契約書 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 9 ひとり親家庭包括補助事業 3 ひとり親家庭専門相談 1 ひとり親家庭総合支援事業 ひとり親家庭専門相談委託契約書 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 10 統計報告 3 担当者別統計表（担当) 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 11 母子家庭等対策総合支援事業 1 国庫補助金 1 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 交付要綱 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 1 高等技能訓練促進費 実施要綱 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 2 高等技能訓練促進費 関係書 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 3 高等技能訓練促進費 申請受付台帳 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 5 高等技能訓練促進費 支給決定（終了者） 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 1 教育訓練給付金 実施要綱 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 2 教育訓練給付金 関係書 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 3 教育訓練給付金 申請受付台帳 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 3 母子自立支援プログラム 1 母子自立支援プログラム 受付簿 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 3 母子自立支援プログラム 2 母子自立支援プログラム 通知書 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 13 法規 1 条例 1 条例改正 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 13 法規 2 規則 1 規則改正 30年 令和26年3月31日 文書主管課
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平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 13 法規 2 規則 2 その他規則改正 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 13 法規 3 要綱 1 要綱制定 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 13 法規 3 要綱 2 要綱改正 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 13 法規 3 要綱 3 その他要綱関係 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 14 文書 2 行政情報関係書 1 行政情報公開関係通知 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 14 文書 3 個人情報関係書 1 個人情報開示請求申請・回答 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 14 文書 4 防災関係書 1 防災関係通知 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 14 文書 5 福祉総合システム関係 1 総合保健福祉相談システム資料 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 17 女性自立援助資金 1 貸付及び支出 1 女性自立援助資金申請書 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 17 女性自立援助資金 2 償還 1 女性自立援助資金納付誓約書 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 17 女性自立援助資金 2 償還 2 女性自立援助資金償還決定書 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 17 女性自立援助資金 2 償還 3 女性自立援助資金台帳 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 17 女性自立援助資金 2 償還 4 女性自立援助資金償還済台帳 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 17 女性自立援助資金 3 督促関係 2 女性自立援助資金不納欠損・猶予・償還変更申請 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 17 女性自立援助資金 3 督促関係 3 女性自立援助資金不納欠損台帳 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 17 女性自立援助資金 3 督促関係 4 住民票等公用請求簿 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 17 女性自立援助資金 4 債権管理 3 債権に関する裁判所からの通知 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 17 女性自立援助資金 4 債権管理 4 債権に関する弁護士からの通知 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 17 女性自立援助資金 5 収納 1 女性自立援助資金郵便振替納付書 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 17 女性自立援助資金 8 条例改正 1 女性自立援助資金条例改正関係 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 17 女性自立援助資金 9 資料 1 女性自立援助資金貸付状況・参考資料 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 17 女性自立援助資金 9 資料 2 女性自立援助資金償還事務マニュアル 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 18 母子福祉資金 1 貸付及び支出 1 東京都母子福祉資金貸付申請 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 18 母子福祉資金 1 貸付及び支出 2 東京都母子福祉資金貸付申請整理簿 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 18 母子福祉資金 2 償還 1 東京都母子福祉資金償還台帳 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 18 母子福祉資金 2 償還 2 東京都母子福祉資金申請書 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 18 母子福祉資金 2 償還 3 東京都母子福祉資金支払猶予者名簿 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 18 母子福祉資金 2 償還 4 東京都母子福祉資金郵便振替納付書 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 18 母子福祉資金 3 督促関係 2 東京都母子福祉資金自己破産者関係書 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 18 母子福祉資金 3 督促関係 3 東京都母子福祉資金不能欠損関係書 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 18 母子福祉資金 6 執行計画 1 東京都母子福祉資金執行計画表 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 18 母子福祉資金 7 マニュアル 1 東京都母子福祉資金システム操作マニュアル 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 18 母子福祉資金 8 様式関係 1 東京都母子福祉資金関係様式 常用
平成25年度 子育て支援課 3 女性相談係 18 母子福祉資金 8 様式関係 2 東京都母子福祉資金関係様式見本 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 1 総合福祉システム 7 新庁舎窓口サービス 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 1 総合福祉システム 8 乳・子 総合窓口 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 2 条例 3 条例規則改廃 育成 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 3 規則 3 規則制定・改正・廃止  常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 4 要綱 1 要綱 住み替え、母子寮 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 4 要綱 2 要綱制定・改廃 児手 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 4 要綱 3 要綱改廃 家事援助 30年 令和26年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 4 要綱 4 要綱 休養ホーム 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 4 要綱 5 要綱 起案 非常勤職員採用関係 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 5 通知 11 乳・子 通知書綴 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 7 調査・報告 1 親 調査・回答（国・都・他区等） 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 8 監査 2 監査 国 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 8 監査 6 監査 都 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 8 監査 8 監査 特児 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 10 予算 2 児童給付係 予算算出資料 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 16 広報 2 児扶 広報原稿綴 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 16 広報 4 親 広報としま 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 17 補助金等 1 補助金等  児手  国庫負担金 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 17 補助金等 2 補助金等  子手  国庫負担金 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 17 補助金等 3 補助金等  子育て世帯臨時特例給付金 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 17 補助金等 4 補助金等  児扶   国庫負担金 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 17 補助金等 5 補助金等  特児   事務取扱交付金 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 17 補助金等 6 補助金等  児手  都負担金 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 17 補助金等 7 補助金等  児手  システム改修補助金 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 18 債権等管理台帳 9 債権管理資料 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 18 債権等管理台帳 10 管理台帳  情報持ち出し 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 18 債権等管理台帳 11 管理台帳  記録媒体 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 19 マニュアル 1 ひとり親家庭等・乳幼児・義務教育就学児 医療費助成制度の手引き 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 19 マニュアル 2 第三者行為求償事務の手引 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 19 マニュアル 3 乳・子 事務マニュアル 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 19 マニュアル 4 乳・子 施設入所 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 19 マニュアル 5 乳・子 原議見本 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 19 マニュアル 6 乳・子 財務会計システムマニュアル 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 19 マニュアル 7 児扶 年金 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 19 マニュアル 8 児扶 事務処理 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 19 マニュアル 9 児扶 都マニュアル 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 19 マニュアル 10 児扶 国マニュアル 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 19 マニュアル 11 児扶 障害年金子加算 調整中 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 19 マニュアル 12 児扶 支給制度関係 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 19 マニュアル 13 児扶 制度改正 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 19 マニュアル 14 児扶 障害年金子加算の運用 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 19 マニュアル 15 児扶 災害対応 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 19 マニュアル 16 児扶・育成 障害認定 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 19 マニュアル 17 児扶 支払事務取扱基準過誤 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 19 マニュアル 18 父母・児童 障害判定マニュアル 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 19 マニュアル 19 特児 支給事務の手引き 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 19 マニュアル 20 親 障害審査会 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 19 マニュアル 21 ひとり親 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 19 マニュアル 22 ひとり親 係員マニュアル 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 19 マニュアル 23 親 マニュアル 支払基金委託関係 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 21 資料 1 金融機関 1 金融機関  変更情報 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 21 資料 1 金融機関 2 金融機関  取引店一覧 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 21 資料 2 個人情報 1 個人情報業務登録・目的外利用 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 21 資料 3 障害判定 1 障害判定医関係 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 21 資料 4 パンフ 1 手当・医療証パンフ資料 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 21 資料 5 乳・子 1 子 平成１９年度制度改正 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 21 資料 5 乳・子 2 子ども医療・資格者証関係 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 21 資料 5 乳・子 3 子手 寄附関係 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 21 資料 5 乳・子 4 乳・子 小学生制度拡大 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 21 資料 5 乳・子 5 乳・子 制度拡大 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 21 資料 5 乳・子 6 乳・子 就学児医療費助成制度の拡大 通知・資料（H19） 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 21 資料 5 乳・子 7 乳・子 24.7住民基本台帳法改正関係 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 22 システム関係 1 記録票 1 記録票  システム障害 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 22 システム関係 5 操作マニュアル 1 操作マニュアル 児扶 制度改正 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 22 システム関係 5 操作マニュアル 2 操作マニュアル 育成システム 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 22 システム関係 5 操作マニュアル 3 操作マニュアル 児手・育成システム 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 22 システム関係 5 操作マニュアル 4 操作マニュアル 児手システム 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 22 システム関係 5 操作マニュアル 6 操作マニュアル 乳・子 端末操作方法・具体例 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 22 システム関係 5 操作マニュアル 7 操作マニュアル 児扶 父子拡大 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 22 システム関係 5 操作マニュアル 8 操作マニュアル 児扶処理システム 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 22 システム関係 5 操作マニュアル 9 操作マニュアル 児扶 システム制度改正 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 25 児童手当 4 支払 3 児手  口座振込支払明細 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 25 児童手当 5 一時保管書類 1 保管ファイル  児手  相談・記録あり 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 25 児童手当 5 一時保管書類 5 保管ファイル  児手  消滅処理 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 25 児童手当 5 一時保管書類 6 保管ファイル  児手  新規認定請求 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 25 児童手当 5 一時保管書類 7 保管ファイル  児手  諸変更 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 25 児童手当 5 一時保管書類 8 保管ファイル  児手  額改定請求書 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 25 児童手当 5 一時保管書類 9 保管ボックス  児手  来庁予定 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 25 児童手当 5 一時保管書類 10 保管ボックス  児手  現況資料 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 25 児童手当 5 一時保管書類 11 保管ボックス  児手  新規督促 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 25 児童手当 5 一時保管書類 12 保管ボックス  児手  支給停止者督促 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 25 児童手当 5 一時保管書類 13 保管ボックス  児手  却下予定 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 25 児童手当 5 一時保管書類 14 保管ボックス  児手  特措不備あり 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 25 児童手当 6 債権・過払い 1 債権 児手 管理簿（請求中） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 25 児童手当 6 債権・過払い 2 債権 児手 管理簿（納付済） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 25 児童手当 7 リスト（児手） 1 リスト  児手  住記異動 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 25 児童手当 7 リスト（児手） 2 リスト  児手  所得更正 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 25 児童手当 7 リスト（児手） 3 リスト  児手  更新データ 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 26 子ども手当 3 支払 3 子手  口座振込支払明細 30年 令和26年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 26 子ども手当 4 債権・過払い 1 債権 子手 管理簿（請求中） 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 26 子ども手当 4 債権・過払い 2 債権 子手 管理簿（納付済） 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 26 子ども手当 5 リスト（子手） 1 子手  年齢到達 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 乳・子医療助成 1 乳・子医療 1 乳・子 （参考）督促・還付 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 乳・子医療助成 3 認定・消滅 2 子ども医療証交付申請書 綴 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 乳・子医療助成 3 認定・消滅 10 乳・子 ダミー受給者喪失分 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 乳・子医療助成 3 認定・消滅 12 乳・子 年度更新（印刷等） 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 乳・子医療助成 5 支払 17 乳・子 柔整 振込依頼先控 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 乳・子医療助成 5 支払 18 乳・子 柔整 お知らせ綴 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 乳・子医療助成 5 支払 31 乳・子 第三者行為（ 書類送付中 ） 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 乳・子医療助成 5 支払 32 乳・子 第三者行為（ 治療経過観察中 ） 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 乳・子医療助成 5 支払 33 乳・子 第三者行為（ 請求済み ） 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 乳・子医療助成 5 支払 35 乳・子 柔整師口座振替依頼書(原本） 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 乳・子医療助成 6 一時保管書類 1 乳・子 乳申請（不備保留中） 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 乳・子医療助成 6 一時保管書類 2 乳・子 現金申請（不備保留中） 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 乳・子医療助成 7 リスト 1 乳・子 MTエラーリスト 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 乳・子医療助成 7 リスト 2 乳・子 住記法改正による削除対象者リスト 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 乳・子医療助成 8 乳・子 1 乳・子 区長職務代理・公印事前押印 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 乳・子医療助成 8 乳・子 3 乳・子 引き継ぎケース 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 乳・子医療助成 8 乳・子 6 乳・子 柔整 参考資料 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 乳・子医療助成 8 乳・子 7 乳・子 年度更新関係資料 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 乳・子医療助成 8 乳・子 9 乳・子 柔整 永年保存文書 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 27 乳・子医療助成 8 乳・子 10 乳・子 国保連委託契約書 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 28 児童扶養手当 1 台帳・処理簿 1 児扶 住民記録異動処理簿 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 28 児童扶養手当 2 認定・消滅 1 児扶 認定請求 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 28 児童扶養手当 2 認定・消滅 9 児扶 現況未届による時効消滅処理関係 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 28 児童扶養手当 2 認定・消滅 10 児扶 適用除外 支給停止措置者 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 28 児童扶養手当 3 諸届出 3 児扶 辞退 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 1 児扶 認定 処理中 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 2 児扶 一部支給停止 処理中 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 3 児扶 現況届 処理中 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 4 相談中（ひとり親３手当） 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 5 相談中（ひとり親３手当古いもの） 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 6 保管ファイル 児扶 転入・転出 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 7 保管ファイル 児扶 変更・現況・有期更新 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 8 保管ファイル 児扶 新規 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 9 保管ファイル 児扶 消滅・忘失 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 10 保管ボックス 児扶 不備 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 28 児童扶養手当 6 債権・過払い 2 債権 児扶 管理票（請求中） 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 28 児童扶養手当 6 債権・過払い 3 債権 児扶 管理票（納付済） 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 28 児童扶養手当 6 債権・過払い 4 過誤払返還金の歳入原義綴 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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（紙文書等）

平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 28 児童扶養手当 6 債権・過払い 5 過誤払返還金納入原義綴 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 28 児童扶養手当 6 債権・過払い 6 過誤払返還金通知書原義綴 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 28 児童扶養手当 7 リスト（児扶） 1 リスト 児扶 証書作成者 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 28 児童扶養手当 7 リスト（児扶） 2 リスト 児扶 所得確認 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 28 児童扶養手当 7 リスト（児扶） 3 児扶 疑義分抜粋 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 28 児童扶養手当 8 その他（児扶） 3 児扶 年間予定表 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 28 児童扶養手当 8 その他（児扶） 5 児扶・特児 帳票原紙 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 28 児童扶養手当 8 その他（児扶） 9 児童扶養手当 認知判決関係書類 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 28 児童扶養手当 8 その他（児扶） 10 特例支給（認知関連） 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 29 児童育成手当 1 台帳・処理簿 1 育成 認定状況 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 29 児童育成手当 1 台帳・処理簿 4 育成 障害手当 認定状況 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 29 児童育成手当 2 認定・消滅 2 育成 障害判定 消滅・却下 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 29 児童育成手当 2 認定・消滅 3 育成 障害判定 認定 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 29 児童育成手当 3 諸届出 12 ひとり親(父母障害）診断書 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 29 児童育成手当 4 支払 4 育成 口座振替不能通知書 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 29 児童育成手当 4 支払 5 育成 口座振替 中止・戻入通知書 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 29 児童育成手当 5 一時保管書類 1 保管ファイル 育成 新規 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 29 児童育成手当 5 一時保管書類 2 保管ファイル 育成 変更 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 29 児童育成手当 5 一時保管書類 3 保管ファイル 育成 消滅 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 29 児童育成手当 6 債権・過払い 1 債権 育成 H19以前分 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 29 児童育成手当 6 債権・過払い 2 債権 育成 完納者 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 29 児童育成手当 6 債権・過払い 3 債権 育成 管理簿 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 29 児童育成手当 7 リスト(育成） 1 リスト 育成 在留期限 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 29 児童育成手当 7 リスト(育成） 2 リスト 育成 住記異動 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 29 児童育成手当 7 リスト(育成） 3 育成 同住所検索 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 29 児童育成手当 7 リスト(育成） 4 リスト 育成 端末反映チェック 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 29 児童育成手当 7 リスト(育成） 5 リスト 育成 現況 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 29 児童育成手当 7 リスト(育成） 6 リスト 育成 同住所検索 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 30 特別児童扶養手当 1 台帳・処理簿 1 特児 受給者台帳 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 30 特別児童扶養手当 1 台帳・処理簿 2 処理簿 特児 受付 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 30 特別児童扶養手当 1 台帳・処理簿 4 特児 受給者一覧 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 30 特別児童扶養手当 1 台帳・処理簿 5 特児 支給廃止台帳 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 30 特別児童扶養手当 3 帳票 1 特児 申請書 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 30 特別児童扶養手当 3 帳票 2 特児 入力表 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 30 特別児童扶養手当 3 帳票 3 特児 進達書 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 30 特別児童扶養手当 3 帳票 4 特児 帳票 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 30 特別児童扶養手当 3 帳票 5 特児 進達内訳書 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 30 特別児童扶養手当 3 帳票 6 特児 診断書記入上の注意（知的） 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 30 特別児童扶養手当 3 帳票 7 特児 診断書記入上の注意（知的以外） 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 30 特別児童扶養手当 3 帳票 8 特児 精神・脳疾患 診断書 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 30 特別児童扶養手当 3 帳票 9 特児 肢体不自由 診断書 常用
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平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 30 特別児童扶養手当 3 帳票 10 特児 腎・肝臓・糖尿病 診断書 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 30 特別児童扶養手当 3 帳票 11 特児 循環器 診断書 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 30 特別児童扶養手当 3 帳票 12 特児 血液・造血器・その他 診断書 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 30 特別児童扶養手当 3 帳票 13 特児 聴力・平衡機能・咀嚼機能・音声言語 診断書 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 30 特別児童扶養手当 3 帳票 14 特児 呼吸器結核 診断書 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 30 特別児童扶養手当 3 帳票 15 特児 視覚障害 診断書 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 30 特別児童扶養手当 4 支払 1 特児 口座振込明細 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 30 特別児童扶養手当 5 リスト（特児） 1 リスト 特児 住記異動 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 30 特別児童扶養手当 5 リスト（特児） 2 リスト 特児 所得更正 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 30 特別児童扶養手当 6 その他（特児） 1 特児 愛の手帳交付 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 31 親医療助成 4 支払 1 親 柔整師口座振替依頼書 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 31 親医療助成 4 支払 9 親 その他 不正請求 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 31 親医療助成 4 支払 10 親 高額療養費 高額介護合算療養費 資料 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 31 親医療助成 4 支払 13 親 口座振替不能 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 31 親医療助成 4 支払 15 親 柔整レセプト控え（例月） 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 31 親医療助成 5 一時保管書類 1 保管ファイル 親 再交付 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 31 親医療助成 5 一時保管書類 2 保管ファイル 親 新規 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 31 親医療助成 5 一時保管書類 3 保管ファイル 親 消滅 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 31 親医療助成 5 一時保管書類 4 保管ファイル 親 医療費申請書 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 31 親医療助成 5 一時保管書類 5 保管ファイル 親 新規不備 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 31 親医療助成 5 一時保管書類 6 保管ファイル 親 変更 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 31 親医療助成 5 一時保管書類 7 親 柔整当月処理 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 31 親医療助成 6 債権・過払い 1 親 債権回収状況表 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 31 親医療助成 9 その他 1 親 実績報告等の根拠 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 31 親医療助成 9 その他 3 親 医療証関連ホルダー 常用
平成25年度 子育て支援課 5 児童給付係 31 親医療助成 9 その他 4 親 特児 進達＆回答 常用
平成26年度 子育て支援課 1 課共通 2 文書保存箱カード 常用
平成26年度 子育て支援課 1 課共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成26年度 子育て支援課 1 課共通 5 保存文書管理票 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 1 法規 1 条例 1 条例 立案請求 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 1 法規 2 規則 1 規則 立案請求 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 1 法規 3 要綱 1 要綱 起案 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 2 文書 7 東京都届出・通知 6 都一時預かり事業開始届・変更届 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 2 文書 7 東京都届出・通知 7 第二種社会福祉事業 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 2 文書 7 東京都届出・通知 8 地域子育て支援拠点事業 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 2 文書 7 東京都届出・通知 9 赤ちゃんふらっと関係 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 2 文書 8 資料 1 子ども・子育て新システム関係（資料） 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 2 文書 8 資料 2 子ども・子育て関連3法関係（資料） 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 2 文書 8 資料 3 総合保健福祉システム 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 2 文書 8 資料 5 保育計画 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 2 文書 8 資料 11 児童デイサービス児童福祉法移行（資料） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 2 文書 8 資料 12 保育園課への修繕依頼 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 2 文書 9 ＢＣＰ 1 23年度 節電関係 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 2 文書 9 ＢＣＰ 2 非常時優先業務実施マニュアル 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 2 文書 11 公印 1 公印印影簿 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 2 文書 11 公印 2 公印引継書起案（常用） 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 5 臨時・非常勤 3 報酬・賃金 2 給与一括振込用紙 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 5 臨時・非常勤 3 報酬・賃金 5 報酬賃金口座振込依頼書 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 5 臨時・非常勤 4 社会保険 3 社会保険通知・届出用紙 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 5 臨時・非常勤 5 採用 1 非常勤職員 募集・広報 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 5 臨時・非常勤 5 採用 2 非常勤職員 選考決定書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 5 臨時・非常勤 5 採用 3 非常勤職員 採用決定書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 5 臨時・非常勤 5 採用 4 非常勤職員 更新決定書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 5 臨時・非常勤 5 採用 5 臨時職員 採用決定書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 5 臨時・非常勤 6 退職 1 退職関係 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 6 財産 1 財産 公共施設の概要 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 6 財産 2 財産 公有財産現在額報告書 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 6 財産 3 財産 財産台帳 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 6 財産 7 行政財産使用許可 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 8 財務 3 支出 6 子育て相談管理システム支出 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 9 物品 1 備品 1 備品 供用備品総括表 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 9 物品 1 備品 2 備品 供用備品現在高調書 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 9 物品 1 備品 3 備品アルバム 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 9 物品 1 備品 4 物品名鑑（資料） 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 9 物品 1 備品 5 備品整理票（50万以上） 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 9 物品 1 備品 6 備品関係通知（資料） 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 9 物品 1 備品 7 備品 受入・所属換・払出（資料） 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 13 補助金等 1 国庫補助金 1 国補助金 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 13 補助金等 2 都補助金 1 都補助金 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 14 ファミサポ 1 利用会員入会申込書 1 ファミリー・サポート・センター 利用会員入会申込書 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 14 ファミサポ 2 援助会員入会申込書 1 ファミリー・サポート・センター 援助会員入会申込書 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 14 ファミサポ 3 会員 1 ファミリー・サポート・センター 会員受付簿 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 14 ファミサポ 3 会員 2 ファミリー・サポート・センター 会員移動一覧 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 14 ファミサポ 3 会員 3 ファミサポ 会員名簿 （電話帳） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 3 ファミリー・サポート・センター 年度別統計資料 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 4 ファミリー・サポート・センター 月別活動実績 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 5 ファミリー・サポート・センター 会員募集・講習会・交流会 （資料） 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 6 ファミリー・サポート・センター 援助会員養成講座 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 7 ファミリー・サポート・センター 講習会・交流会 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 9 ファミリー・サポート・センター サンサン通信 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 12 ファミリー・サポート・センター 原紙 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 14 ファミリー・サポート・センター 保険書類（事故報告書） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 15 ファミリー・サポート・センター 問題事例（資料） 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 16 ファミリー・サポート・センター メール・ＦＡＸ・問い合わせ（資料） 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 17 ファミリー・サポート・センター ネットワーク通信（資料） 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 18 ファミリー・サポート・センター 物品購入（資料） 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 19 ファミリー・サポート・センター 連絡ノート 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 20 ファミリー・サポート 参考資料 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 15 産後サポーター 4 産後サポーター 申込書 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 15 産後サポーター 8 産後サポーター 原紙 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 15 産後サポーター 15 産後サポーター 産後講習会記録 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 15 産後サポーター 16 産後サポーター 保険書類（事故報告書） 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 16 病児保育 2 病児保育資料 1 病児保育検討資料 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 16 病児保育 2 病児保育資料 2 ＣＣＣＮＥＴ資料 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 20 資料 1 一時保育検討 1 芸術劇場関係 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 20 資料 2 委嘱 1 子どもの権利擁護委員 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 20 資料 3 非常勤・臨時 1 非常勤職員 労働者台帳 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 20 資料 3 非常勤・臨時 2 臨時職員 労働者台帳 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 20 資料 3 非常勤・臨時 3 在職証明書（非常勤職員・臨時職員） 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 20 資料 4 東部センター 1 東部子ども家庭支援センター 事前調査報告書 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 20 資料 4 東部センター 2 東部子ども家庭支援センター 改修工事竣工図（給排水衛生・冷暖房） 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 20 資料 4 東部センター 3 東部子ども家庭支援センター 仮施設の賃貸借 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 20 資料 4 東部センター 4 東部子ども家庭支援センター 移転（仮施設建設関係） 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 20 資料 5 西部センター 1 発達障害児支援事業 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 20 資料 5 西部センター 2 福祉バス資料 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 20 資料 6 東西センター 1 公共料金・施設管理 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 21 待機児緊急プラン 1 広報 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 21 待機児緊急プラン 2 検討資料 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 21 待機児緊急プラン 4 グループ型家庭的保育運営費補助 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 21 待機児緊急プラン 5 グループ型家庭的保育開設経費補助 常用
平成26年度 子育て支援課 2 事業Ｇ 21 待機児緊急プラン 8 一時保育委託 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 1 法律 1 法改正 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 2 条例 1 条例改正 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 3 規則 1 規則改正 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 3 規則 2 その他規則改正 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 4 要綱 1 要綱制定 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 4 要綱 2 要綱改正 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 4 要綱 3 その他要綱関係 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 1 通知（国） 2 その他通知文 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 2 通知（都） 1 制度改正関係 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 2 通知（都） 2 その他通知文 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 3 個人情報関係書 1 個人情報開示請求申請・回答 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 5 行政情報 1 行政情報公開関係通知 常用

75
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（紙文書等）

平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 6 情報セキュリティー 1 情報セキュリティー関係 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 7 防災 1 防災関係通知 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 8 総合保健福祉システム関係 1 総合保健福祉相談システム資料 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 7 ＤＶ対策等総合支援事業 国庫補助金 2 補助金関係 1 子供家庭支援区市町村包括補助事業 実績報告書 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 8 母子家庭等対策総合支援事業 国庫補助金 1 要綱 1 要綱関係 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 8 母子家庭等対策総合支援事業 国庫補助金 3 補助金交付 1 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 交付要綱 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 9 ひとり親家庭生活支援事業 1 要綱 1 都ひとり親家庭生活支援事業 実施要綱 常用
平成26年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 9 ひとり親家庭包括補助事業 2 母子等緊急一時保護 1 ひとり親家庭総合支援事業 母子等緊急一時保護委託契約書 常用
平成26年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 9 ひとり親家庭包括補助事業 3 ひとり親家庭専門相談 1 ひとり親家庭総合支援事業 ひとり親家庭専門相談委託契約書 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 11 母子等緊急一時保護委託事業 1 要綱 1 要綱 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 12 ひとり親家庭専門相談委託事業 1 要綱 1 要綱 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 1 高等技能訓練促進費 実施要綱 常用
平成26年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 2 高等技能訓練促進費 関係書 常用
平成26年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 3 高等技能訓練促進費 申請受付台帳 常用
平成26年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 5 高等技能訓練促進費 支給決定（終了者） 常用
平成26年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 1 教育訓練給付金 実施要綱 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 12 ひとり親家庭専門相談委託事業 2 委託契約関係 1 委託契約書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 2 教育訓練給付金 関係書 常用
平成26年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 3 教育訓練給付金 申請受付台帳 常用
平成26年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 3 母子自立支援プログラム 1 母子自立支援プログラム 受付簿 常用
平成26年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 3 母子自立支援プログラム 2 母子自立支援プログラム 通知書 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 13 ひとり親家庭自立支援プログラム策定事業 1 要綱 1 要綱 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 14 高等技能訓練促進費 1 要綱 1 実施要項 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 14 高等技能訓練促進費 3 申請 1 申請受付台帳 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 15 教育訓練給付金 1 要綱 1 実施要綱 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 16 配偶者暴力相談支援センター 1 要綱 1 要綱 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 16 配偶者暴力相談支援センター 2 様式 1 様式 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 16 配偶者暴力相談支援センター 3 申請 1 相談証明書発行受付簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 16 配偶者暴力相談支援センター 3 申請 2 保護命令発行受付簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 17 母子・女性相談関係 1 相談マニュアル 1 母子自立支援員の手引き 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 17 母子・女性相談関係 1 相談マニュアル 2 配偶者暴力被害者支援基本プログラム 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 17 母子・女性相談関係 1 相談マニュアル 3 豊島区母子・婦人相談員マニュアル 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 17 母子・女性相談関係 1 相談マニュアル 4 豊島区ＤＶ被害者支援マニュアル 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 17 母子・女性相談関係 2 区DV相談証明書 1 DV相談証明 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 17 母子・女性相談関係 2 区DV相談証明書 2 DV相談証明関係書式 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 17 母子・女性相談関係 3 メール相談 1 メール相談回答 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 17 母子・女性相談関係 3 メール相談 2 メール相談回答 (過年度） 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 17 母子・女性相談関係 4 相談台帳 1 母子・女性相談台帳 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 17 母子・女性相談関係 14 相談台帳(その他） 1 相談記録旧台帳名簿 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 17 母子・女性相談関係 15 相談受付簿 3 過年度分相談記録受付簿 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 18 家庭相談 1 法規 1 家庭相談員条例・規則・要綱 30年 令和27年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 18 家庭相談 2 受付 1 家庭相談受付簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 18 家庭相談 2 受付 2 家庭相談五十音名簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 18 家庭相談 3 相談台帳 1 家庭相談記録 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 児童関係 1 会議 4 遺棄児 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 児童関係 1 会議 7 子ども家庭支援センター連携 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 20 母子等緊急一時保護事業 1 要綱 1 要綱 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 20 母子等緊急一時保護事業 1 要綱 2 事務取扱要綱 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 20 母子等緊急一時保護事業 3 様式 1 様式 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 20 母子等緊急一時保護事業 4 申請書 1 申請台帳 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 20 母子等緊急一時保護事業 4 申請書 2 保護申請書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 20 母子等緊急一時保護事業 5 支出 4 母子等緊急一時保護申請書(愛の家ファミリーホーム） 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 20 母子等緊急一時保護事業 5 支出 7 東京都女性相談センター利用依頼書 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 20 母子等緊急一時保護事業 5 支出 8 バックアップセンター申請書 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 20 母子等緊急一時保護事業 6 参考資料 1 母子等緊急一時保護申請書（網代ホームきずな） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 20 母子等緊急一時保護事業 6 参考資料 2 母子等緊急一時保護申請書（皐月） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 21 入院助産 2 マニュアル 1 入院助産 申請の手引き 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 21 入院助産 2 マニュアル 2 入院助産 事務見本 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 21 入院助産 3 様式 1 入院助産 申請書類関係 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 21 入院助産 4 申請 1 入院助産 受診券発行簿 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 21 入院助産 9 その他関係資料 1 入院助産 増減説明書 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 21 入院助産 9 その他関係資料 2 入院助産 都・支払基金通知集 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 21 入院助産 9 その他関係資料 3 入院助産 支払基金再審査等請求手引 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子生活支援施設 1 法規 1 母子生活支援施設 愛の家要綱集 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子生活支援施設 1 法規 2 豊島区児童福祉法等の施行に関する規則の一部改正 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子生活支援施設 1 法規 3 児童福祉施設最低基準等の一部を改正する省令 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子生活支援施設 2 都通知書 1 母子生活支援施設 都通知集 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子生活支援施設 3 資料 1 母子生活支援施設 参考資料 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子生活支援施設 3 資料 2 母子生活支援施設 広域入所資料 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子生活支援施設 3 資料 3 母子生活支援施設 全国名簿 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子生活支援施設 4 入所(管理） 1 母子生活支援施設 入所者名簿 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子生活支援施設 4 入所(管理） 2 母子生活支援施設 実施状況管理簿 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子生活支援施設 5 入所（健診） 3 母子生活支援施設 入所前健診発行簿 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子生活支援施設 6 入所負担金 2 母子生活支援施設 入所負担金徴収簿 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子生活支援施設 6 入所負担金 3 母子生活支援施設 入所負担金収入日計表 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子生活支援施設 7 住宅関係書 1 都営住宅特例割当資料 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子生活支援施設 10 入所者台帳 1 母子生活支援施設 世帯台帳・相談記録 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子生活支援施設 13 補助金 1 児童福祉施設等整備費補助金 交付申請及び関係書 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子生活支援施設 13 補助金 2 児童福祉施設等整備費補助金 その他建て替え関係書 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 女性自立援助資金 1 法規 1 女性自立援助資金条例改正関係 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 女性自立援助資金 2 資料 1 女性自立援助資金貸付状況・参考資料 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 女性自立援助資金 2 資料 2 女性自立援助資金償還事務マニュアル 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 女性自立援助資金 3 貸付 1 女性自立援助資金申請書 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 女性自立援助資金 4 償還 1 女性自立援助資金納付誓約書 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 女性自立援助資金 4 償還 2 女性自立援助資金償還決定書 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 女性自立援助資金 4 債権管理 3 債権に関する裁判所からの通知 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 女性自立援助資金 4 償還 3 女性自立援助資金台帳 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 女性自立援助資金 4 債権管理 4 債権に関する弁護士からの通知 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 女性自立援助資金 4 償還 4 女性自立援助資金償還済台帳 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 女性自立援助資金 5 督促関係 2 女性自立援助資金不納欠損・猶予・償還変更申請 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 女性自立援助資金 5 督促関係 3 女性自立援助資金不納欠損台帳 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 女性自立援助資金 5 督促関係 4 住民票等公用請求簿 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 女性自立援助資金 6 収納 1 女性自立援助資金郵便振替納付書 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 女性自立援助資金 6 収納 5 特別区女性（婦人）福祉資金実績 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子福祉資金 1 法規 2 条例等改正文書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子福祉資金 2 マニュアル 1 東京都母子福祉資金システム操作マニュアル 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子福祉資金 3 様式 1 東京都母子福祉資金関係様式 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子福祉資金 3 督促関係 2 東京都母子福祉資金自己破産者関係書 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子福祉資金 3 様式 2 東京都母子福祉資金関係様式見本 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子福祉資金 3 督促関係 3 東京都母子福祉資金不能欠損関係書 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子福祉資金 6 執行計画 1 東京都母子福祉資金執行計画表 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子福祉資金 8 貸付 1 東京都母子福祉資金貸付申請 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子福祉資金 8 貸付 2 東京都母子福祉資金貸付申請整理簿 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子福祉資金 10 償還 1 東京都母子福祉資金償還台帳 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子福祉資金 10 償還 2 東京都母子福祉資金申請書 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子福祉資金 10 償還 3 東京都母子福祉資金支払猶予者名簿 常用
平成26年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子福祉資金 10 償還 4 東京都母子福祉資金郵便振替納付書 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 1 総合福祉システム 7 新庁舎窓口サービス 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 1 総合福祉システム 8 乳・子 総合窓口 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 2 条例 3 条例規則改廃 育成 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 3 規則 3 規則制定・改正・廃止  常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 4 要綱 1 要綱 制定・改正・廃止 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 5 通知 11 乳・子 通知書綴 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 7 調査・報告 1 親 調査・回答（国・都・他区等） 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 8 監査 2 監査 国 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 8 監査 6 監査 都 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 8 監査 8 監査 特児 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 10 予算 2 児童給付係 予算算出資料 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 16 広報 2 児扶 広報原稿綴 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 16 広報 4 親 広報としま 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 17 補助金等 1 補助金等  児手  国庫負担金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 17 補助金等 2 補助金等  子手  国庫負担金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 17 補助金等 4 補助金等  児扶   国庫負担金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 17 補助金等 5 補助金等  特児   事務取扱交付金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 17 補助金等 6 補助金等  児手  都負担金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 18 債権等管理台帳 1 児手 雑入起案原義 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 18 債権等管理台帳 2 子手 雑入起案原義 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 18 債権等管理台帳 9 債権管理資料 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 18 債権等管理台帳 10 管理台帳  情報持ち出し 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 18 債権等管理台帳 11 管理台帳  記録媒体 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 1 ひとり親家庭等・乳幼児・義務教育就学児 医療費助成制度の手引き 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 2 第三者行為求償事務の手引 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 3 乳・子 事務マニュアル 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 4 乳・子 施設入所 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 5 乳・子 原議見本 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 6 乳・子 財務会計システムマニュアル 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 7 児扶 年金 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 8 児扶 事務処理 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 9 児扶 都マニュアル 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 10 児扶 国マニュアル 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 11 児扶 障害年金子加算 調整中 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 12 児扶 支給制度関係 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 13 児扶 制度改正 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 14 児扶 障害年金子加算の運用 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 15 児扶 災害対応 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 16 児扶・育成 障害認定 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 17 児扶 支払事務取扱基準過誤 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 18 父母・児童 障害判定マニュアル 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 19 特児 支給事務の手引き 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 20 親 障害審査会 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 21 ひとり親 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 22 ひとり親 係員マニュアル 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 23 親 マニュアル 支払基金委託関係 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 1 金融機関 1 金融機関  変更情報 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 1 金融機関 2 金融機関  取引店一覧 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 2 個人情報 1 個人情報業務登録・目的外利用 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 3 障害判定 1 障害判定医関係 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 4 パンフ 1 手当・医療証パンフ資料 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 5 乳・子 1 子 平成１９年度制度改正 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 5 乳・子 2 子ども医療・資格者証関係 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 5 乳・子 3 子手 寄附関係 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 5 乳・子 4 乳・子 小学生制度拡大 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 5 乳・子 5 乳・子 制度拡大 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 5 乳・子 6 乳・子 就学児医療費助成制度の拡大 通知・資料（H19） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 5 乳・子 7 乳・子 24.7住民基本台帳法改正関係 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 システム関係 1 記録票 1 記録票  システム障害 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 システム関係 5 操作マニュアル 1 操作マニュアル 児扶 制度改正 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 システム関係 5 操作マニュアル 2 操作マニュアル 育成システム 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 システム関係 5 操作マニュアル 3 操作マニュアル 児手・育成システム 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 システム関係 5 操作マニュアル 4 操作マニュアル 児手システム 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 システム関係 5 操作マニュアル 6 操作マニュアル 乳・子 端末操作方法・具体例 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 システム関係 5 操作マニュアル 7 操作マニュアル 児扶 父子拡大 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 システム関係 5 操作マニュアル 8 操作マニュアル 児扶処理システム 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 システム関係 5 操作マニュアル 9 操作マニュアル 児扶 システム制度改正 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 4 支払 3 児手  口座振込支払明細 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 1 保管ファイル  児手  相談・記録あり 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 5 保管ファイル  児手  消滅処理 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 6 保管ファイル  児手  新規認定請求 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 7 保管ファイル  児手  諸変更 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 8 保管ファイル  児手  額改定請求書 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 9 保管ボックス  児手  来庁予定 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 10 保管ボックス  児手  現況資料 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 11 保管ボックス  児手  新規督促 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 12 保管ボックス  児手  支給停止者督促 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 13 保管ボックス  児手  却下予定 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 14 保管ボックス  児手  特措不備あり 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 6 債権・過払い 1 債権 児手 管理簿 雑以外（請求中） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 6 債権・過払い 2 債権 児手 管理簿 雑以外（納付済） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 7 リスト（児手） 1 リスト  児手  住記異動 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 7 リスト（児手） 2 リスト  児手  所得更正 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 子ども手当 3 支払 3 子手  口座振込支払明細 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 子ども手当 4 債権・過払い 1 債権 子手 管理簿（請求中） 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 子ども手当 4 債権・過払い 2 債権 子手 管理簿（納付済） 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 子ども手当 5 リスト（子手） 1 子手  年齢到達 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 1 乳・子医療 1 乳・子 （参考）督促・還付 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 3 認定・消滅 2 子ども医療証交付申請書 綴 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 3 認定・消滅 10 乳・子 ダミー受給者喪失分 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 3 認定・消滅 12 乳・子 年度更新（印刷等） 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 5 支払 17 乳・子 柔整 振込依頼先控 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 5 支払 18 乳・子 柔整 お知らせ綴 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 5 支払 31 乳・子 第三者行為（ 書類送付中 ） 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 5 支払 32 乳・子 第三者行為（ 治療経過観察中 ） 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 5 支払 33 乳・子 第三者行為（ 請求済み ） 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 5 支払 35 乳・子 柔整師口座振替依頼書(原本） 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 6 一時保管書類 1 乳・子 乳申請（不備保留中） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 6 一時保管書類 2 乳・子 現金申請（不備保留中） 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 7 リスト 1 乳・子 MTエラーリスト 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 7 リスト 2 乳・子 住記法改正による削除対象者リスト 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 8 乳・子 1 乳・子 区長職務代理・公印事前押印 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 8 乳・子 3 乳・子 引き継ぎケース 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 8 乳・子 6 乳・子 柔整 参考資料 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 8 乳・子 7 乳・子 年度更新関係資料 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 8 乳・子 9 乳・子 柔整 永年保存文書 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 8 乳・子 10 乳・子 国保連委託契約書 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 1 台帳・処理簿 1 児扶 住民記録異動処理簿 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 2 認定・消滅 1 児扶 認定請求 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 2 認定・消滅 9 児扶 現況未届による時効消滅処理関係 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 2 認定・消滅 10 児扶 適用除外 支給停止措置者 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 3 諸届出 3 児扶 辞退 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 1 児扶 認定 処理中 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 2 児扶 一部支給停止 処理中 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 3 児扶 現況届 処理中 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 4 相談中（ひとり親３手当） 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 5 相談中（ひとり親３手当古いもの） 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 6 保管ファイル 児扶 転入・転出 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 7 保管ファイル 児扶 変更・現況・有期更新 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 8 保管ファイル 児扶 新規 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 9 保管ファイル 児扶 消滅・忘失 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 10 保管ボックス 児扶 不備 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 6 債権・過払い 2 債権 児扶 管理票（請求中） 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 6 債権・過払い 3 債権 児扶 管理票（納付済） 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 6 債権・過払い 4 過誤払返還金の歳入原義綴 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 6 債権・過払い 5 過誤払返還金納入原義綴 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 6 債権・過払い 6 過誤払返還金通知書原義綴 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 7 リスト（児扶） 1 リスト 児扶 証書作成者 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 7 リスト（児扶） 2 リスト 児扶 所得確認 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 7 リスト（児扶） 3 児扶 疑義分抜粋 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 8 その他（児扶） 3 児扶 年間予定表 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 8 その他（児扶） 5 児扶・特児 帳票原紙 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 8 その他（児扶） 9 児童扶養手当 認知判決関係書類 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 8 その他（児扶） 10 特例支給（認知関連） 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 3 ひとり親３手当 審査会 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 4 都通知綴 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 5 育成 担当者説明会 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 6 疑義回答集 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 7 都通知（ＤＶ） 常用
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平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 8 父子拡大 国・都通知、会議資料 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 9 障害年金関係 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 10 年金法改正 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 1 台帳・処理簿 1 育成 認定状況 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 1 台帳・処理簿 4 育成 障害手当 認定状況 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 2 認定・消滅 2 育成 障害判定 消滅・却下 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 2 認定・消滅 3 育成 障害判定 認定 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 3 諸届出 12 ひとり親(父母障害）診断書 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 4 支払 4 育成 口座振替不能通知書 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 4 支払 5 育成 口座振替 中止・戻入通知書 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 5 一時保管書類 1 保管ファイル 育成 新規 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 5 一時保管書類 2 保管ファイル 育成 変更 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 5 一時保管書類 3 保管ファイル 育成 消滅 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 6 債権・過払い 1 債権 育成 H19以前分 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 6 債権・過払い 2 債権 育成 完納者 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 6 債権・過払い 3 債権 育成 管理簿 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 7 リスト(育成） 1 リスト 育成 在留期限 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 7 リスト(育成） 2 リスト 育成 住記異動 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 7 リスト(育成） 3 育成 同住所検索 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 7 リスト(育成） 5 リスト 育成 現況 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 7 リスト(育成） 6 リスト 育成 同住所検索 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 8 その他（育成） 3 育成 疑義回答集 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 8 その他（育成） 4 育成 担当者説明会 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 8 その他（育成） 5 東京都通知・事務連絡 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 1 台帳・処理簿 1 特児 受給者台帳 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 1 台帳・処理簿 2 処理簿 特児 受付 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 1 台帳・処理簿 4 特児 受給者一覧 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 1 台帳・処理簿 5 特児 支給廃止台帳 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 1 特児 申請書 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 2 特児 入力表 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 3 特児 進達書 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 4 特児 帳票 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 5 特児 進達内訳書 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 6 特児 診断書記入上の注意（知的） 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 7 特児 診断書記入上の注意（知的以外） 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 8 特児 精神・脳疾患 診断書 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 9 特児 肢体不自由 診断書 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 10 特児 腎・肝臓・糖尿病 診断書 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 11 特児 循環器 診断書 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 12 特児 血液・造血器・その他 診断書 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 13 特児 聴力・平衡機能・咀嚼機能・音声言語 診断書 常用
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平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 14 特児 呼吸器結核 診断書 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 15 特児 視覚障害 診断書 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 4 支払 1 特児 口座振込明細 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 5 リスト（特児） 1 リスト 特児 住記異動 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 5 リスト（特児） 2 リスト 特児 所得更正 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 6 その他（特児） 1 特児 愛の手帳交付 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 6 その他（特児） 3 特児 都通知 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 4 支払 1 親 柔整師口座振替依頼書 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 4 支払 9 親 その他 不正請求 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 4 支払 10 親 高額療養費 高額介護合算療養費 資料 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 4 支払 13 親 口座振替不能 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 4 支払 15 親 柔整レセプト控え（例月） 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 5 一時保管書類 1 保管ファイル 親 再交付 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 5 一時保管書類 2 保管ファイル 親 新規 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 5 一時保管書類 3 保管ファイル 親 消滅 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 5 一時保管書類 4 保管ファイル 親 医療費申請書 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 5 一時保管書類 5 保管ファイル 親 新規不備 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 5 一時保管書類 6 保管ファイル 親 変更 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 5 一時保管書類 7 親 柔整当月処理 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 6 債権・過払い 1 親 債権回収状況表 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 9 その他 1 親 実績報告等の根拠 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 9 その他 3 親 医療証関連ホルダー 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 9 その他 4 親 特児 進達＆回答 常用
平成26年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 9 その他 18 親 国・都からの通知 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 9 子育て給付金Ｇ 1 子育て世帯臨時特例給付金 1 要綱 1 要綱 制定・改正・廃止 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 9 子育て給付金Ｇ 1 子育て世帯臨時特例給付金 2 通知 1 国・都 通知 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 9 子育て給付金Ｇ 1 子育て世帯臨時特例給付金 5 債権・過払い 1 債権・過払い 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 1 課共通 2 文書保存箱カード 常用
平成27年度 子育て支援課 1 課共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成27年度 子育て支援課 1 課共通 5 保存文書管理票 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 1 法規 1 条例 1 条例 立案請求 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 1 法規 2 規則 1 規則 立案請求 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 1 法規 3 要綱 1 要綱 起案 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 3 情報管理 3 情報持ち出し管理台帳 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 3 情報管理 4 記録媒体管理台帳 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 3 情報管理 5 ソフトウェアライセンス管理簿 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 7 東京都届出・通知 1 都一時預かり事業開始届・変更届 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 7 東京都届出・通知 2 第二種社会福祉事業 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 7 東京都届出・通知 3 赤ちゃんふらっと関係 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 1 子ども・子育て新システム関係（資料） 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 2 子ども・子育て関連3法関係（資料） 常用
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平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 3 総合保健福祉システム 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 4 福祉相談システム 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 5 新庁舎レイアウト他 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 6 新庁舎移転関係 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 7 障害児相談支援計画資料 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 8 保育園課への修繕依頼 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 12 緊急雇用関係資料 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 13 他区子育て支援情報 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 15 西部地区施設再構築 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 21 産後ケア検討資料 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 22 ゆりかご・としま事業 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 23 ゆりかご・としま事業誕生お祝い品受付簿 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 24 子育てインフォメーション 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 25 子どもの貧困対策 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 9 ＢＣＰ 1 非常時優先業務実施マニュアル 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 11 公印 1 公印印影簿 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 11 公印 2 公印引継書起案（常用） 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 4 人事 1 服務 9 定期監督 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 3 報酬・賃金 2 給与一括振込用紙 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 3 報酬・賃金 5 報酬賃金口座振込依頼書 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 4 社会保険 3 社会保険通知・届出用紙 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 5 採用 1 非常勤職員 募集・広報 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 5 採用 2 非常勤職員 選考決定書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 5 採用 3 非常勤職員 採用決定書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 5 採用 5 臨時職員 採用決定書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 6 更新 2 更新決定書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 7 退職 1 退職関係 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 6 財産 1 財産 公共施設の概要 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 6 財産 2 財産 公有財産現在額報告書 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 6 財産 3 財産 財産台帳 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 6 財産 7 行政財産使用許可 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 3 支出 6 子育て相談管理システム支出 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 9 物品 1 備品 1 備品 供用備品総括表 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 9 物品 1 備品 2 備品 供用備品現在高調書 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 9 物品 1 備品 3 備品アルバム 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 9 物品 1 備品 4 物品名鑑（資料） 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 9 物品 1 備品 5 備品整理票（50万以上） 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 9 物品 1 備品 6 備品関係通知（資料） 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 9 物品 1 備品 7 備品 受入・所属換・払出（資料） 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 13 補助金等 1 国庫補助金 1 国補助金 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 13 補助金等 2 都補助金 1 都補助金 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 1 利用会員入会申込書 1 ファミリー・サポート・センター 利用会員入会申込書 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 2 援助会員入会申込書 1 ファミリー・サポート・センター 援助会員入会申込書 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 3 会員 1 ファミリー・サポート・センター 会員受付簿 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 3 会員 2 ファミリー・サポート・センター 会員移動一覧 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 3 会員 3 ファミサポ 会員名簿 （電話帳） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 3 ファミリー・サポート・センター 年度別統計資料 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 4 ファミリー・サポート・センター 月別統計資料 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 5 ファミリー・サポート・センター 会員募集・講習会・交流会 （資料） 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 6 ファミリー・サポート・センター 援助会員養成講座 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 7 ファミリー・サポート・センター 講習会・交流会 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 9 ファミリー・サポート・センター サンサン通信 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 12 ファミリー・サポート・センター 原紙 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 14 ファミリー・サポート・センター 保険書類（事故報告書） 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 15 ファミリー・サポート・センター 問題事例（資料） 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 16 ファミリー・サポート・センター メール・ＦＡＸ・問い合わせ（資料） 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 17 ファミリー・サポート・センター ネットワーク通信（資料） 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 18 ファミリー・サポート・センター 物品購入（資料） 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 19 ファミリー・サポート・センター 連絡ノート 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 20 ファミリー・サポート 参考資料 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 15 産後サポーター 4 産後サポーター 申込書 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 15 産後サポーター 8 産後サポーター 原紙 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 15 産後サポーター 15 産後サポーター 産後講習会記録 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 15 産後サポーター 16 産後サポーター 保険書類（事故報告書） 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 資料 2 非常勤・臨時 1 非常勤職員 労働者台帳 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 資料 2 非常勤・臨時 2 臨時職員 労働者台帳 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 資料 2 非常勤・臨時 3 在職証明書（非常勤職員・臨時職員） 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 資料 4 西部センター 1 発達障害児支援事業 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 資料 5 児童相談移管検討 1 児童相談所移管検討委員会 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 資料 5 児童相談移管検討 2 児童相談所移管検討委員会資料 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 資料 6 鬼子母神プロジェクト 1 鬼子母神プロジェクト 常用
平成27年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 資料 6 鬼子母神プロジェクト 2 見る知るモバイル 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 1 法律 1 法改正 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 2 条例 1 条例改正 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 3 規則 1 規則改正 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 3 規則 2 その他規則改正 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 4 要綱 1 要綱制定 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 4 要綱 2 要綱改正 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 4 要綱 3 その他要綱関係 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 1 通知（国） 2 その他通知文 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 2 通知（都） 1 制度改正関係 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 2 通知（都） 2 その他通知文 30年 令和28年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 3 個人情報関係書 1 個人情報開示請求申請・回答 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 5 行政情報 1 行政情報公開関係通知 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 6 情報セキュリティー 1 情報セキュリティー関係 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 7 防災 1 防災関係通知 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 8 総合保健福祉システム関係 1 総合保健福祉相談システム資料 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 7 ＤＶ対策等総合支援事業 国庫補助金 2 補助金関係 3 子供家庭支援区市町村包括補助事業 実績報告書 5年 令和11年3月31日
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 8 母子家庭等対策総合支援事業 国庫補助金 1 要綱 1 要綱関係 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 8 母子家庭等対策総合支援事業 国庫補助金 3 補助金交付 1 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 交付要綱 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 9 ひとり親家庭生活支援事業 1 要綱 1 都ひとり親家庭生活支援事業 実施要綱 常用
平成27年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 9 ひとり親家庭包括補助事業 2 母子等緊急一時保護 1 ひとり親家庭総合支援事業 母子等緊急一時保護委託契約書 常用
平成27年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 9 ひとり親家庭包括補助事業 3 ひとり親家庭専門相談 1 ひとり親家庭総合支援事業 ひとり親家庭専門相談委託契約書 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 11 母子等緊急一時保護委託事業 1 要綱 1 要綱 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 12 ひとり親家庭専門相談委託事業 1 要綱 1 要綱 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 1 高等技能訓練促進費 実施要綱 常用
平成27年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 2 高等技能訓練促進費 関係書 常用
平成27年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 3 高等技能訓練促進費 申請受付台帳 常用
平成27年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 5 高等技能訓練促進費 支給決定（終了者） 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 12 ひとり親家庭専門相談委託事業 2 委託契約関係 1 委託契約書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 1 教育訓練給付金 実施要綱 常用
平成27年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 2 教育訓練給付金 関係書 常用
平成27年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 3 教育訓練給付金 申請受付台帳 常用
平成27年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 3 母子自立支援プログラム 1 母子自立支援プログラム 受付簿 常用
平成27年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 3 母子自立支援プログラム 2 母子自立支援プログラム 通知書 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 14 ひとり親家庭自立支援プログラム策定事業 1 要綱 1 要綱 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 15 高等技能訓練促進費 1 要綱 1 実施要項 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 15 高等技能訓練促進費 3 申請 1 申請受付台帳 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 16 教育訓練給付金 1 要綱 1 実施要綱 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 18 配偶者暴力相談支援センター 1 要綱 1 要綱 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 18 配偶者暴力相談支援センター 2 様式 1 様式 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 18 配偶者暴力相談支援センター 3 申請 1 相談証明書発行受付簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 18 配偶者暴力相談支援センター 3 申請 2 保護命令関係 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 1 相談マニュアル 1 母子自立支援員の手引き 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 1 相談マニュアル 2 配偶者暴力被害者支援基本プログラム 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 1 相談マニュアル 3 豊島区母子・婦人相談員マニュアル 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 1 相談マニュアル 4 豊島区ＤＶ被害者支援マニュアル 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 2 区DV相談証明書 1 DV相談証明 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 2 区DV相談証明書 2 DV相談証明関係書式 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 3 メール相談 1 メール相談回答 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 3 メール相談 2 メール相談回答 (過年度） 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 4 相談台帳 1 母子・女性相談台帳 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 14 相談台帳(その他） 1 相談記録旧台帳名簿 常用
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コード 大分類名称 中分類
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平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 15 相談受付簿 3 過年度分相談記録受付簿 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 20 家庭相談 1 法規 1 家庭相談員条例・規則・要綱 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 20 家庭相談 2 受付 1 家庭相談受付簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 20 家庭相談 2 受付 2 家庭相談五十音名簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 20 家庭相談 3 相談台帳 1 家庭相談記録 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 21 児童関係 1 会議 4 遺棄児 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 21 児童関係 1 会議 7 子ども家庭支援センター連携 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 21 児童関係 2 保護関係 2 同居児童の届出 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 1 要綱 1 要綱 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 1 要綱 2 事務取扱要綱 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 3 様式 1 様式 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 4 申請書 1 申請台帳 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 4 申請書 2 保護申請書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 5 支出 4 母子等緊急一時保護申請書(愛の家ファミリーホーム） 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 5 支出 7 東京都女性相談センター利用依頼書 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 5 支出 8 バックアップセンター申請書 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 6 参考資料 1 母子等緊急一時保護申請書（網代ホームきずな） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 6 参考資料 2 母子等緊急一時保護申請書（皐月） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 2 マニュアル 1 入院助産 申請の手引き 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 2 マニュアル 2 入院助産 事務見本 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 3 様式 1 入院助産 申請書類関係 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 4 申請 1 入院助産 受診券発行簿 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 9 その他関係資料 1 入院助産 増減説明書 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 9 その他関係資料 2 入院助産 都・支払基金通知集 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 9 その他関係資料 3 入院助産 支払基金再審査等請求手引 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 1 法規 1 母子生活支援施設 愛の家要綱集 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 1 法規 2 豊島区児童福祉法等の施行に関する規則の一部改正 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 1 法規 3 児童福祉施設最低基準等の一部を改正する省令 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 2 都通知書 1 母子生活支援施設 都通知集 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 3 資料 1 母子生活支援施設 参考資料 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 3 資料 2 母子生活支援施設 広域入所資料 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 3 資料 3 母子生活支援施設 全国名簿 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 4 入所(管理） 1 母子生活支援施設 入所者名簿 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 4 入所(管理） 2 母子生活支援施設 実施状況管理簿 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 5 入所（健診） 3 母子生活支援施設 入所前健診発行簿 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 6 入所負担金 2 母子生活支援施設 入所負担金徴収簿 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 6 入所負担金 3 母子生活支援施設 入所負担金収入日計表 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 10 入所者台帳 1 母子生活支援施設 世帯台帳・相談記録 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 13 補助金 1 児童福祉施設等整備費補助金 交付申請及び関係書 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 13 補助金 2 児童福祉施設等整備費補助金 その他建て替え関係書 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 1 法規 1 女性自立援助資金条例改正関係 常用

87



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 2 資料 1 女性自立援助資金貸付状況・参考資料 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 2 資料 2 女性自立援助資金償還事務マニュアル 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 3 貸付 1 女性自立援助資金申請書 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 償還 1 女性自立援助資金納付誓約書 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 償還 2 女性自立援助資金償還決定書 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 債権管理 3 債権に関する裁判所からの通知 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 償還 3 女性自立援助資金台帳 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 債権管理 4 債権に関する弁護士からの通知 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 償還 4 女性自立援助資金償還済台帳 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 5 督促関係 2 女性自立援助資金不納欠損・猶予・償還変更申請 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 5 督促関係 3 女性自立援助資金不納欠損台帳 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 5 督促関係 4 住民票等公用請求簿 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 6 収納 1 女性自立援助資金郵便振替納付書 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 6 収納 5 特別区女性（婦人）福祉資金実績 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 1 法規 2 条例等改正文書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 2 マニュアル 1 東京都母子及び父子福祉資金システム 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 3 様式 1 東京都母子及び父子福祉資金関係様式 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 3 督促関係 2 東京都母子及び父子福祉資金自己破産者関係書 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 3 様式 2 東京都母子及び父子福祉資金関係様式見本 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 3 督促関係 3 東京都母子及び父子福祉資金不能欠損関係書 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 6 執行計画 1 東京都母子及び父子福祉資金執行計画表 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 8 貸付 1 東京都母子及び父子福祉資金貸付申請 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 8 貸付 2 東京都母子及び父子福祉資金貸付申請整理簿 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 10 償還 1 東京都母子及び父子福祉資金償還台帳 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 10 償還 2 東京都母子及び父子福祉資金申請書 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 10 償還 3 東京都母子及び父子福祉資金支払猶予者名簿 常用
平成27年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 10 償還 4 東京都母子及び父子福祉資金郵便振替納付書 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 1 総合福祉システム 1 新庁舎窓口サービス 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 1 総合福祉システム 2 乳・子 総合窓口 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 2 条例 3 条例規則改廃 育成 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 3 規則 3 規則制定・改正・廃止  常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 4 要綱 1 要綱 制定・改正・廃止 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 5 通知 1 児手 法令関係 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 5 通知 11 乳・子 通知書綴 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 7 調査・報告 1 親 調査・回答（国・都・他区等） 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 8 監査 2 監査 国 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 8 監査 6 監査 都 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 8 監査 8 監査 特児 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 10 予算 3 児童給付係 予算算出資料 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 16 広報 2 児扶 広報原稿綴 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 16 広報 4 親 広報としま 常用
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平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 17 補助金等 1 補助金等  児手  国庫負担金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 17 補助金等 2 補助金等  子手  国庫負担金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 17 補助金等 4 補助金等  児扶   国庫負担金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 17 補助金等 5 補助金等  特児   事務取扱交付金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 17 補助金等 6 補助金等  児手  都負担金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 18 債権等管理台帳 1 児手 雑入起案原義 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 18 債権等管理台帳 2 子手 雑入起案原義 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 18 債権等管理台帳 9 債権管理資料 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 18 債権等管理台帳 10 管理台帳  情報持ち出し 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 18 債権等管理台帳 11 管理台帳  記録媒体 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 1 ひとり親家庭等・乳幼児・義務教育就学児 医療費助成制度の手引き 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 2 第三者行為求償事務の手引 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 3 乳・子 事務マニュアル 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 4 乳・子 施設入所 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 6 乳・子 財務会計システムマニュアル 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 7 児扶 年金 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 8 児扶 事務処理 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 9 児扶 都マニュアル 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 10 児扶 国マニュアル 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 11 児扶 障害年金子加算 調整中 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 12 児扶 支給制度関係 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 13 児扶 制度改正 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 14 児扶 障害年金子加算の運用 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 15 児扶 災害対応 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 16 児扶・育成 障害認定 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 17 児扶 支払事務取扱基準過誤 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 18 父母・児童 障害判定マニュアル 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 19 特児 支給事務の手引き 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 20 親 障害審査会 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 21 ひとり親 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 22 ひとり親 係員マニュアル 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 23 親 マニュアル 支払基金委託関係 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 1 金融機関 1 金融機関  変更情報 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 1 金融機関 2 金融機関  取引店一覧 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 2 個人情報 1 個人情報業務登録・目的外利用 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 3 障害判定 1 障害判定医関係 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 4 パンフ 1 手当・医療証パンフ資料 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 5 乳・子 3 子手 寄附関係 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 5 乳・子 4 乳・子 小学生制度拡大 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 5 乳・子 5 乳・子 制度拡大 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 5 乳・子 6 乳・子 就学児医療費助成制度の拡大 通知・資料（H19） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 5 乳・子 7 乳・子 24.7住民基本台帳法改正関係 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 システム関係 1 記録票 1 記録票  システム障害 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 システム関係 5 操作マニュアル 1 操作マニュアル 児扶 制度改正 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 システム関係 5 操作マニュアル 2 操作マニュアル 育成システム 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 システム関係 5 操作マニュアル 3 操作マニュアル 児手システム 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 システム関係 5 操作マニュアル 5 コールセンターQ＆Aシステム 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 システム関係 5 操作マニュアル 7 操作マニュアル 児扶 父子拡大 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 システム関係 5 操作マニュアル 8 操作マニュアル 児扶処理システム 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 システム関係 5 操作マニュアル 9 操作マニュアル 児扶 システム制度改正 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 1 台帳・処理簿 8 児手  認定請求書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 2 認定・消滅 1 児手  却下・取下げ 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 2 認定・消滅 5 児手  額改定請求書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 4 支払 3 児手  口座振込支払明細 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 1 保管ファイル  児手  相談・記録あり 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 5 保管ファイル  児手  消滅処理 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 6 保管ボックス  児手  新規認定請求 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 7 保管ファイル  児手  諸変更 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 8 保管ファイル  児手  額改定請求書 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 10 保管ボックス  児手  現況資料 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 11 保管ボックス  児手  新規督促 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 12 保管ボックス  児手  支給停止者督促 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 13 保管ボックス  児手  却下予定 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 14 保管ボックス  児手  不備あり 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 6 債権・過払い 1 債権 児手 管理簿 雑以外（請求中） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 6 債権・過払い 2 債権 児手 管理簿 雑以外（納付済） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 子ども手当 3 支払 3 子手  口座振込支払明細 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 子ども手当 4 債権・過払い 1 債権 子手 管理簿（請求中） 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 子ども手当 4 債権・過払い 2 債権 子手 管理簿（納付済） 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 子ども手当 5 リスト（子手） 1 子手  年齢到達 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 1 乳・子医療 1 乳・子 （参考）督促・還付 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 2 認定・消滅 2 子ども医療証交付申請書 綴 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 2 認定・消滅 10 乳・子 ダミー受給者喪失分 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 4 支払 31 乳・子 第三者行為（ 書類送付中 ） 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 4 支払 32 乳・子 第三者行為（ 治療経過観察中 ） 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 4 支払 33 乳・子 第三者行為（ 請求済み ） 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 5 一時保管書類 1 乳・子・青 医療証申請（不備保留中） 5年 令和11年3月31日
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 5 一時保管書類 2 乳・子・青 現金申請（不備保留中） 5年 令和11年3月31日
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 6 リスト 1 国保連レセプトデータチェックリスト 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 6 リスト 2 乳・子 住記法改正による削除対象者リスト 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 7 乳・子 1 乳・子・青 区長職務代理・公印事前押印 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 7 乳・子 3 乳・子 国保連委託関係書類 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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満了後の措置
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平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 7 乳・子 7 乳・子 年度更新関係資料 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 7 乳・子 10 乳・子 国保連委託契約書 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 1 台帳・処理簿 1 児扶 住民記録異動一覧表 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 2 認定・消滅 1 児扶 認定請求 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 2 認定・消滅 9 児扶 現況未届による時効消滅処理関係 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 2 認定・消滅 10 児扶 適用除外 支給停止措置者 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 3 諸届出 3 児扶 辞退 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 1 保管ファイル 児扶 転入・転出 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 1 児扶 認定 処理中 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 2 保管ファイル 児扶 変更・現況・有期更新 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 2 児扶 一部支給停止 処理中 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 3 保管ファイル 児扶 新規 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 3 児扶 現況届 処理中 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 4 保管ファイル 児扶 消滅・忘失 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 4 相談中（ひとり親３手当） 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 5 相談中（ひとり親３手当古いもの） 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 10 保管ボックス 児扶 不備 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 6 債権・過払い 2 債権 児扶 管理票（請求中） 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 6 債権・過払い 3 債権 児扶 管理票（納付済） 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 6 債権・過払い 4 過誤払返還金の歳入原義綴 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 6 債権・過払い 5 過誤払返還金納入原義綴 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 6 債権・過払い 6 過誤払返還金通知書原義綴 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 7 リスト（児扶） 2 リスト 児扶 所得・同住所確認 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 7 リスト（児扶） 3 児扶 疑義分抜粋 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 8 その他（児扶） 3 児扶 年間予定表 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 8 その他（児扶） 5 児扶・特児 帳票原紙 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 8 その他（児扶） 9 児童扶養手当 認知判決関係書類 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 8 その他（児扶） 10 特例支給（認知関連） 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 8 その他（児扶） 13 児扶 母子支援プログラム 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 3 ひとり親３手当 審査会 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 5 育成 担当者説明会 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 7 児扶 都通知（ＤＶ） 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 8 父子拡大 国・都通知、会議資料 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 9 障害年金関係 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 10 年金法改正 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 11 児扶 都通知綴 ① 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 12 児扶 都通知綴 ② 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 13 児扶 都通知綴 ③ 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 14 児扶 疑義回答集① 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 15 児扶 疑義回答集② 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 1 台帳・処理簿 1 育成 認定状況 常用
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平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 2 認定・消滅 2 育成 障害判定 消滅・却下 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 2 認定・消滅 3 育成 障害判定 認定 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 3 諸届出 12 ひとり親(父母障害）診断書 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 4 支払 4 育成 口座振替不能通知書 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 4 支払 5 育成 口座振替 中止・戻入通知書 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 5 一時保管書類 1 保管ファイル 育成 新規 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 5 一時保管書類 2 保管ファイル 育成 変更 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 5 一時保管書類 3 保管ファイル 育成 消滅 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 6 債権・過払い 2 債権 育成 完納者 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 6 債権・過払い 3 債権 育成 管理簿 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 7 リスト(育成） 1 リスト 育成 在留期限 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 7 リスト(育成） 2 リスト 育成 住記異動 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 7 リスト(育成） 3 育成 同住所検索 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 7 リスト(育成） 5 リスト 育成 現況 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 7 リスト(育成） 6 リスト 育成 同住所検索 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 8 その他（育成） 3 育成 疑義回答集 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 8 その他（育成） 4 育成 担当者説明会 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 8 その他（育成） 5 東京都通知・事務連絡 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 1 台帳・処理簿 1 特児 受給者台帳 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 1 台帳・処理簿 2 処理簿 特児 受付 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 1 台帳・処理簿 4 特児 受給者一覧 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 1 台帳・処理簿 5 特児 支給廃止台帳 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 1 特児 申請書 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 2 特児 入力表 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 3 特児 進達書 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 4 特児 帳票 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 5 特児 進達内訳書 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 6 特児 診断書記入上の注意（知的） 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 7 特児 診断書記入上の注意（知的以外） 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 8 特児 精神・脳疾患 診断書 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 9 特児 肢体不自由 診断書 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 10 特児 腎・肝臓・糖尿病 診断書 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 11 特児 循環器 診断書 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 12 特児 血液・造血器・その他 診断書 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 13 特児 聴力・平衡機能・咀嚼機能・音声言語 診断書 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 14 特児 呼吸器結核 診断書 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 15 特児 視覚障害 診断書 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 4 支払 1 特児 口座振込明細 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 5 リスト（特児） 1 リスト 特児 住記異動 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 5 リスト（特児） 2 リスト 特児 所得更正 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 5 リスト（特児） 3 リスト 特児 有期更新関係 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 6 その他（特児） 1 特児 愛の手帳交付 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 6 その他（特児） 3 特児 都通知 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 4 支払 1 親 柔整師口座振替依頼書 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 4 支払 9 親 返還請求 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 4 支払 10 親 高額療養費 高額介護合算療養費 資料 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 4 支払 13 親 口座振替不能 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 4 支払 15 親 柔整レセプト控え（例月） 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 5 一時保管書類 1 保管ファイル 親 再交付 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 5 一時保管書類 2 保管ファイル 親 新規 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 5 一時保管書類 3 保管ファイル 親 消滅 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 5 一時保管書類 4 保管ファイル 親 医療費申請書 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 5 一時保管書類 5 保管ファイル 親 新規不備 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 5 一時保管書類 6 保管ファイル 親 変更 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 5 一時保管書類 7 親 柔整当月処理 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 6 債権・過払い 2 親 債権回収状況表 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 9 その他 1 親 実績報告等の根拠 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 9 その他 3 親 医療証関連ホルダー 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 9 その他 4 親 特児 進達＆回答 常用
平成27年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 9 その他 18 親 国・都からの通知 常用
平成27年度 子育て支援課 9 子育て給付金Ｇ 1 子育て世帯臨時特例給付金 1 要綱 1 子育て給付金 要綱 制定・改正・廃止 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 9 子育て給付金Ｇ 1 子育て世帯臨時特例給付金 2 通知 1 子育て給付金 国・都 通知 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 9 子育て給付金Ｇ 1 子育て世帯臨時特例給付金 5 債権・過払い 1 子育て給付金 債権・過払い 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 1 課共通 2 文書保存箱カード 常用
平成28年度 子育て支援課 1 課共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成28年度 子育て支援課 1 課共通 5 保存文書管理票 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 1 法規 1 条例 1 条例 立案請求 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 1 法規 2 規則 1 規則 立案請求 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 1 法規 3 要綱 1 要綱 起案 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 3 情報管理 3 情報持ち出し管理台帳 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 3 情報管理 4 記録媒体管理台帳 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 3 情報管理 5 ソフトウェアライセンス管理簿 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 7 東京都届出・通知 1 都一時預かり事業開始届・変更届 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 7 東京都届出・通知 2 第二種社会福祉事業 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 7 東京都届出・通知 3 赤ちゃんふらっと関係 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 1 子ども・子育て新システム関係（資料） 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 2 子ども・子育て関連3法関係（資料） 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 3 総合保健福祉システム 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 4 福祉相談システム 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 5 新庁舎レイアウト他 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 6 新庁舎移転関係 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 7 障害児相談支援計画資料 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 8 保育園課への修繕依頼 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 12 緊急雇用関係資料 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 13 他区子育て支援情報 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 15 西部地区施設再構築 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 21 産後ケア検討資料 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 22 ゆりかご・としま事業 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 23 ゆりかご・としま事業誕生お祝い品受付簿 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 24 子育てインフォメーション 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 25 子どもの貧困対策 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 9 ＢＣＰ 1 非常時優先業務実施マニュアル 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 11 公印 1 公印印影簿 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 11 公印 2 公印引継書起案（常用） 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 4 人事 1 服務 9 定期監督 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 3 報酬・賃金 2 給与一括振込用紙 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 3 報酬・賃金 5 報酬賃金口座振込依頼書 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 4 社会保険 3 社会保険通知・届出用紙 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 5 採用 1 非常勤職員 募集・広報 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 5 採用 2 非常勤職員 選考決定書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 5 採用 3 非常勤職員 採用決定書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 5 採用 5 臨時職員 採用決定書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 6 更新 2 更新決定書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 7 退職 1 退職関係 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 6 財産 1 財産 公共施設の概要 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 6 財産 2 財産 公有財産現在額報告書 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 6 財産 3 財産 財産台帳 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 6 財産 7 行政財産使用許可 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 3 支出 6 子育て相談管理システム支出 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 9 物品 1 備品 1 備品 供用備品総括表 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 9 物品 1 備品 2 備品 供用備品現在高調書 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 9 物品 1 備品 3 備品アルバム 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 9 物品 1 備品 4 物品名鑑（資料） 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 9 物品 1 備品 5 備品整理票（50万以上） 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 9 物品 1 備品 6 備品関係通知（資料） 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 9 物品 1 備品 7 備品 受入・所属換・払出（資料） 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 13 補助金等 1 国庫補助金 1 国補助金 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 13 補助金等 2 都補助金 1 都補助金 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 1 利用会員入会申込書 1 ファミリー・サポート・センター 利用会員入会申込書 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 2 援助会員入会申込書 1 ファミリー・サポート・センター 援助会員入会申込書 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 3 会員 1 ファミリー・サポート・センター 会員受付簿 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 3 会員 2 ファミリー・サポート・センター 会員移動一覧 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 3 会員 3 ファミサポ 会員名簿 （電話帳） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 3 ファミリー・サポート・センター 年度別統計資料 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 4 ファミリー・サポート・センター 月別統計資料 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 5 ファミリー・サポート・センター 会員募集・講習会・交流会 （資料） 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 6 ファミリー・サポート・センター 援助会員養成講座 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 7 ファミリー・サポート・センター 講習会・交流会 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 9 ファミリー・サポート・センター サンサン通信 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 12 ファミリー・サポート・センター 原紙 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 14 ファミリー・サポート・センター 保険書類（事故報告書） 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 15 ファミリー・サポート・センター 問題事例（資料） 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 16 ファミリー・サポート・センター メール・ＦＡＸ・問い合わせ（資料） 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 17 ファミリー・サポート・センター ネットワーク通信（資料） 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 18 ファミリー・サポート・センター 物品購入（資料） 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 19 ファミリー・サポート・センター 連絡ノート 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 20 ファミリー・サポート 参考資料 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 15 産後サポーター 4 産後サポーター 申込書 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 15 産後サポーター 8 産後サポーター 原紙 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 15 産後サポーター 15 産後サポーター 産後講習会記録 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 15 産後サポーター 16 産後サポーター 保険書類（事故報告書） 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 資料 2 非常勤・臨時 1 非常勤職員 労働者台帳 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 資料 2 非常勤・臨時 2 臨時職員 労働者台帳 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 資料 2 非常勤・臨時 3 在職証明書（非常勤職員・臨時職員） 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 資料 4 西部センター 1 発達障害児支援事業 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 資料 5 児童相談移管検討 1 児童相談所移管検討委員会 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 資料 5 児童相談移管検討 2 児童相談所移管検討委員会資料 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 資料 6 鬼子母神プロジェクト 1 鬼子母神プロジェクト 常用
平成28年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 資料 6 鬼子母神プロジェクト 2 見る知るモバイル 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 1 法律 1 法改正 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 2 条例 1 条例改正 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 3 規則 1 規則改正 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 3 規則 2 その他規則改正 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 4 要綱 1 要綱制定 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 4 要綱 2 要綱改正 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 4 要綱 3 その他要綱関係 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 1 通知（国） 2 その他通知文 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 2 通知（都） 1 制度改正関係 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 2 通知（都） 2 その他通知文 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 3 個人情報関係書 1 個人情報開示請求申請・回答 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 5 行政情報 1 行政情報公開関係通知 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 6 情報セキュリティー 1 情報セキュリティー関係 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 7 防災 1 防災関係通知 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 8 総合保健福祉システム関係 1 総合保健福祉相談システム資料 常用
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平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 7 ＤＶ対策等総合支援事業 国庫補助金 2 補助金関係 3 子供家庭支援区市町村包括補助事業 実績報告書 5年 令和11年3月31日
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 8 母子家庭等対策総合支援事業 国庫補助金 1 要綱 1 要綱関係 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 8 母子家庭等対策総合支援事業 国庫補助金 3 補助金交付 1 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 交付要綱 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 9 ひとり親家庭生活支援事業 1 要綱 1 都ひとり親家庭生活支援事業 実施要綱 常用
平成28年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 9 ひとり親家庭包括補助事業 2 母子等緊急一時保護 1 ひとり親家庭総合支援事業 母子等緊急一時保護委託契約書 常用
平成28年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 9 ひとり親家庭包括補助事業 3 ひとり親家庭専門相談 1 ひとり親家庭総合支援事業 ひとり親家庭専門相談委託契約書 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 11 母子等緊急一時保護委託事業 1 要綱 1 要綱 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 12 ひとり親家庭専門相談委託事業 1 要綱 1 要綱 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 1 高等技能訓練促進費 実施要綱 常用
平成28年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 2 高等技能訓練促進費 関係書 常用
平成28年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 3 高等技能訓練促進費 申請受付台帳 常用
平成28年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 5 高等技能訓練促進費 支給決定（終了者） 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 12 ひとり親家庭専門相談委託事業 2 委託契約関係 1 委託契約書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 1 教育訓練給付金 実施要綱 常用
平成28年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 2 教育訓練給付金 関係書 常用
平成28年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 3 教育訓練給付金 申請受付台帳 常用
平成28年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 3 母子自立支援プログラム 1 母子自立支援プログラム 受付簿 常用
平成28年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 3 母子自立支援プログラム 2 母子自立支援プログラム 通知書 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 14 ひとり親家庭自立支援プログラム策定事業 1 要綱 1 要綱 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 15 高等技能訓練促進費 1 要綱 1 実施要項 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 15 高等技能訓練促進費 3 申請 1 申請受付台帳 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 16 教育訓練給付金 1 要綱 1 実施要綱 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 18 配偶者暴力相談支援センター 1 要綱 1 要綱 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 18 配偶者暴力相談支援センター 2 様式 1 様式 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 18 配偶者暴力相談支援センター 3 申請 1 相談証明書発行受付簿 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 18 配偶者暴力相談支援センター 3 申請 2 保護命令関係 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 1 相談マニュアル 1 母子自立支援員の手引き 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 1 相談マニュアル 2 配偶者暴力被害者支援基本プログラム 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 1 相談マニュアル 3 豊島区母子・婦人相談員マニュアル 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 1 相談マニュアル 4 豊島区ＤＶ被害者支援マニュアル 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 2 区DV相談証明書 1 DV相談証明 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 2 区DV相談証明書 2 DV相談証明関係書式 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 3 メール相談 1 メール相談回答 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 3 メール相談 2 メール相談回答 (過年度） 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 4 相談台帳 1 母子・女性相談台帳 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 14 相談台帳(その他） 1 相談記録旧台帳名簿 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 15 相談受付簿 3 過年度分相談記録受付簿 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 20 家庭相談 1 法規 1 家庭相談員条例・規則・要綱 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 20 家庭相談 2 受付 1 家庭相談受付簿 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 20 家庭相談 2 受付 2 家庭相談五十音名簿 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 20 家庭相談 3 相談台帳 1 家庭相談記録 常用
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平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 21 児童関係 1 会議 4 遺棄児 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 21 児童関係 1 会議 7 子ども家庭支援センター連携 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 21 児童関係 2 保護関係 2 同居児童の届出 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 1 要綱 1 要綱 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 1 要綱 2 事務取扱要綱 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 3 様式 1 様式 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 4 申請書 1 申請台帳 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 4 申請書 2 保護申請書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 5 支出 4 母子等緊急一時保護申請書(愛の家ファミリーホーム） 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 5 支出 7 東京都女性相談センター利用依頼書 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 5 支出 8 バックアップセンター申請書 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 6 参考資料 1 母子等緊急一時保護申請書（網代ホームきずな） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 6 参考資料 2 母子等緊急一時保護申請書（皐月） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 2 マニュアル 1 入院助産 申請の手引き 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 2 マニュアル 2 入院助産 事務見本 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 3 様式 1 入院助産 申請書類関係 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 4 申請 1 入院助産 受診券発行簿 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 9 その他関係資料 1 入院助産 増減説明書 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 9 その他関係資料 2 入院助産 都・支払基金通知集 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 9 その他関係資料 3 入院助産 支払基金再審査等請求手引 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 1 法規 1 母子生活支援施設 愛の家要綱集 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 1 法規 2 豊島区児童福祉法等の施行に関する規則の一部改正 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 1 法規 3 児童福祉施設最低基準等の一部を改正する省令 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 2 都通知書 1 母子生活支援施設 都通知集 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 3 資料 1 母子生活支援施設 参考資料 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 3 資料 2 母子生活支援施設 広域入所資料 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 3 資料 3 母子生活支援施設 全国名簿 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 4 入所(管理） 1 母子生活支援施設 入所者名簿 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 4 入所(管理） 2 母子生活支援施設 実施状況管理簿 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 5 入所（健診） 3 母子生活支援施設 入所前健診発行簿 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 6 入所負担金 2 母子生活支援施設 入所負担金徴収簿 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 6 入所負担金 3 母子生活支援施設 入所負担金収入日計表 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 10 入所者台帳 1 母子生活支援施設 世帯台帳・相談記録 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 13 補助金 1 児童福祉施設等整備費補助金 交付申請及び関係書 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 13 補助金 2 児童福祉施設等整備費補助金 その他建て替え関係書 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 1 法規 1 女性自立援助資金条例改正関係 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 2 資料 1 女性自立援助資金貸付状況・参考資料 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 2 資料 2 女性自立援助資金償還事務マニュアル 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 3 貸付 1 女性自立援助資金申請書 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 償還 1 女性自立援助資金納付誓約書 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 償還 2 女性自立援助資金償還決定書 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 債権管理 3 債権に関する裁判所からの通知 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 償還 3 女性自立援助資金台帳 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 債権管理 4 債権に関する弁護士からの通知 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 償還 4 女性自立援助資金償還済台帳 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 5 督促関係 2 女性自立援助資金不納欠損・猶予・償還変更申請 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 5 督促関係 3 女性自立援助資金不納欠損台帳 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 5 督促関係 4 住民票等公用請求簿 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 6 収納 1 女性自立援助資金郵便振替納付書 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 6 収納 5 特別区女性（婦人）福祉資金実績 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 1 法規 2 条例等改正文書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 2 マニュアル 1 東京都母子及び父子福祉資金システム 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 3 様式 1 東京都母子及び父子福祉資金関係様式 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 3 様式 2 東京都母子及び父子福祉資金関係様式見本 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 3 督促関係 2 東京都母子及び父子福祉資金自己破産者関係書 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 3 督促関係 3 東京都母子及び父子福祉資金不能欠損関係書 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 6 執行計画 1 東京都母子及び父子福祉資金執行計画表 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 8 貸付 1 東京都母子及び父子福祉資金貸付申請 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 8 貸付 2 東京都母子及び父子福祉資金貸付申請整理簿 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 10 償還 1 東京都母子及び父子福祉資金償還台帳 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 10 償還 2 東京都母子及び父子福祉資金申請書 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 10 償還 3 東京都母子及び父子福祉資金支払猶予者名簿 常用
平成28年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 10 償還 4 東京都母子及び父子福祉資金郵便振替納付書 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 1 総合福祉システム 1 新庁舎窓口サービス 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 1 総合福祉システム 2 乳・子 総合窓口 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 2 条例 3 条例規則改廃 育成 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 3 規則 3 規則制定・改正・廃止  常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 4 要綱 1 要綱 制定・改正・廃止 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 5 通知 1 児手 法令関係 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 5 通知 11 乳・子 通知書綴 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 7 調査・報告 1 親 調査・回答（国・都・他区等） 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 8 監査 2 監査 国 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 8 監査 6 監査 都 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 8 監査 8 監査 特児 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 10 予算 3 児童給付係 予算算出資料 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 16 広報 2 児扶 広報原稿綴 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 16 広報 4 親 広報としま 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 17 補助金等 1 補助金等  児手  国庫負担金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 17 補助金等 2 補助金等  子手  国庫負担金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 17 補助金等 4 補助金等  児扶   国庫負担金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 17 補助金等 5 補助金等  特児   事務取扱交付金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 17 補助金等 6 補助金等  児手  都負担金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ
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期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 18 債権等管理台帳 1 児手 雑入起案原議 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 18 債権等管理台帳 2 子手 雑入起案原議 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 18 債権等管理台帳 9 債権管理資料 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 18 債権等管理台帳 10 管理台帳  情報持ち出し 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 18 債権等管理台帳 11 管理台帳  記録媒体 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 1 ひとり親家庭等・乳幼児・義務教育就学児 医療費助成制度の手引き 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 2 第三者行為求償事務の手引 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 3 乳・子 事務マニュアル 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 4 乳・子 施設入所 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 6 乳・子 財務会計システムマニュアル 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 7 児扶 年金 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 8 児扶 事務処理 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 9 児扶 都マニュアル 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 10 児扶 国マニュアル 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 11 児扶 障害年金子加算 調整中 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 12 児扶 支給制度関係 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 13 児扶 制度改正 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 14 児扶 障害年金子加算の運用 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 15 児扶 災害対応 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 16 児扶・育成 障害認定 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 17 児扶 支払事務取扱基準過誤 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 18 父母・児童 障害判定マニュアル 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 19 特児 支給事務の手引き 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 20 親 障害審査会 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 21 ひとり親 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 22 ひとり親 係員マニュアル 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 23 親 マニュアル 支払基金委託関係 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 1 金融機関 1 金融機関  変更情報 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 1 金融機関 2 金融機関  取引店一覧 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 2 個人情報 1 個人情報業務登録・目的外利用 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 3 障害判定 1 障害判定医関係 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 4 パンフ 1 手当・医療証パンフ資料 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 5 乳・子 4 乳・子 小学生制度拡大 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 5 乳・子 5 乳・子 制度拡大 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 5 乳・子 6 乳・子 就学児医療費助成制度の拡大 通知・資料（H19） 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 5 乳・子 7 乳・子 24.7住民基本台帳法改正関係 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 7 共通 1 番号（マイナンバー）制度導入 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 7 共通 2 行政情報目録 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 7 共通 2 行政不服審査法改正 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 7 共通 3 情報セキュリティ 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 7 共通 4 保存文書管理票 常用
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平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 7 共通 5 電子申請 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 7 共通 7 業務委託 個人情報保護審議会 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 7 共通 8 業務委託 プロポーザル関連 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 7 共通 9 業務委託 プロポーザル提案書 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 システム関係 1 記録票 1 記録票  システム障害 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 システム関係 5 操作マニュアル 1 操作マニュアル 児扶 制度改正 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 システム関係 5 操作マニュアル 2 操作マニュアル 育成システム 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 システム関係 5 操作マニュアル 3 操作マニュアル 児手システム 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 システム関係 5 操作マニュアル 5 コールセンターQ＆Aシステム 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 システム関係 5 操作マニュアル 7 操作マニュアル 児扶 父子拡大 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 システム関係 5 操作マニュアル 8 操作マニュアル 児扶処理システム 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 システム関係 5 操作マニュアル 9 操作マニュアル 児扶 システム制度改正 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 財務 1 支出 1 年間契約支払原議 3年 令和2年3月31日 移管
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 4 支払 3 児手  口座振込支払明細 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 1 保管ファイル  児手  相談・記録あり 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 5 保管ファイル  児手  消滅処理 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 6 保管ボックス  児手  新規認定請求 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 7 保管ファイル  児手  諸変更 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 8 保管ファイル  児手  額改定請求書 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 10 保管ボックス  児手  現況資料 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 11 保管ボックス  児手  新規督促 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 12 保管ボックス  児手  支給停止者督促 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 13 保管ボックス  児手  却下予定 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 14 保管ボックス  児手  不備あり 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 6 債権・過払い 1 債権 児手 管理簿 雑以外（請求中） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 6 債権・過払い 2 債権 児手 管理簿 雑以外（納付済） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 8 その他（児手） 1 児手  審査請求 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 子ども手当 3 支払 3 子手  口座振込支払明細 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 子ども手当 4 債権・過払い 1 債権 子手 管理簿（請求中） 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 子ども手当 4 債権・過払い 2 債権 子手 管理簿（納付済） 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 子ども手当 5 リスト（子手） 1 子手  年齢到達 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 1 乳・子医療 1 乳・子 （参考）督促・還付 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 2 認定・消滅 2 子ども医療証交付申請書 綴 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 2 認定・消滅 10 乳・子 ダミー受給者喪失分 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 4 支払 31 乳・子 第三者行為（ 書類送付中 ） 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 4 支払 32 乳・子 第三者行為（ 治療経過観察中 ） 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 4 支払 33 乳・子 第三者行為（ 請求済み ） 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 5 一時保管書類 1 乳・子・青 医療証申請（不備保留中） 5年 令和11年3月31日
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 5 一時保管書類 2 乳・子・青 現金申請（不備保留中） 5年 令和11年3月31日
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 6 リスト 1 国保連レセプトデータチェックリスト 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 6 リスト 2 乳・子 住記法改正による削除対象者リスト 常用
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平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 7 乳・子 1 乳・子・青 区長職務代理・公印事前押印 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 7 乳・子 3 乳・子 国保連委託関係書類 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 7 乳・子 7 乳・子 年度更新関係資料 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 7 乳・子 10 乳・子 国保連委託契約書 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 1 台帳・処理簿 1 児扶 住民記録異動一覧表 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 2 認定・消滅 1 児扶 認定請求 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 2 認定・消滅 9 児扶 現況未届による時効消滅処理関係 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 2 認定・消滅 10 児扶 適用除外 支給停止措置者 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 3 諸届出 3 児扶 辞退 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 1 保管ファイル 児扶 転入・転出 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 1 児扶 認定 処理中 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 2 保管ファイル 児扶 変更・現況・有期更新 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 2 児扶 一部支給停止 処理中 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 3 保管ファイル 児扶 新規 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 3 児扶 現況届 処理中 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 4 保管ファイル 児扶 消滅・忘失 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 4 相談中（ひとり親３手当） 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 5 相談中（ひとり親３手当古いもの） 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 10 保管ボックス 児扶 不備 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 6 債権・過払い 2 債権 児扶 管理票（請求中） 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 6 債権・過払い 3 債権 児扶 管理票（納付済） 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 6 債権・過払い 4 過誤払返還金の歳入原議綴 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 7 リスト（児扶） 2 リスト 児扶 所得・同住所確認 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 7 リスト（児扶） 3 児扶 疑義分抜粋 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 8 その他（児扶） 3 児扶 年間予定表 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 8 その他（児扶） 5 児扶・特児 帳票原紙 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 8 その他（児扶） 9 児童扶養手当 認知判決関係書類 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 8 その他（児扶） 10 特例支給（認知関連） 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 8 その他（児扶） 13 児扶 母子支援プログラム 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 3 ひとり親３手当 審査会 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 5 育成 担当者説明会 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 7 児扶 都通知（ＤＶ） 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 8 父子拡大 国・都通知、会議資料 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 9 障害年金関係 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 10 年金法改正 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 11 児扶 都通知綴 ① 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 12 児扶 都通知綴 ② 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 13 児扶 都通知綴 ③ 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 14 児扶 疑義回答集① 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 15 児扶 疑義回答集② 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 1 台帳・処理簿 1 育成 認定状況 常用
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平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 2 認定・消滅 2 育成 障害判定 消滅・却下 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 2 認定・消滅 3 育成 障害判定 認定 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 3 諸届出 12 ひとり親(父母障害）診断書 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 4 支払 4 育成 口座振替不能通知書 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 4 支払 5 育成 口座振替 中止・戻入通知書 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 5 一時保管書類 1 保管ファイル 育成 新規 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 5 一時保管書類 2 保管ファイル 育成 変更 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 5 一時保管書類 3 保管ファイル 育成 消滅 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 6 債権・過払い 2 債権 育成 完納者 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 6 債権・過払い 3 債権 育成 管理簿 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 7 リスト(育成） 1 リスト 育成 在留期限 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 7 リスト(育成） 2 リスト 育成 住記異動 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 7 リスト(育成） 3 リスト 育成 手帳情報異動 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 7 リスト(育成） 4 リスト 育成 税異動 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 7 リスト(育成） 5 リスト 育成 現況 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 7 リスト(育成） 6 リスト 育成 同住所検索 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 8 その他（育成） 3 育成 疑義回答集 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 8 その他（育成） 4 育成 担当者説明会 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 8 その他（育成） 5 東京都通知・事務連絡 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 1 台帳・処理簿 1 特児 受給者台帳 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 1 台帳・処理簿 2 処理簿 特児 受付 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 1 台帳・処理簿 4 特児 受給者一覧 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 1 台帳・処理簿 5 特児 支給廃止台帳 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 1 特児 申請書 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 2 特児 入力表 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 3 特児 進達書 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 4 特児 帳票 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 5 特児 進達内訳書 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 6 特児 診断書記入上の注意（知的） 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 7 特児 診断書記入上の注意（知的以外） 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 8 特児 精神・脳疾患 診断書 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 9 特児 肢体不自由 診断書 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 10 特児 腎・肝臓・糖尿病 診断書 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 11 特児 循環器 診断書 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 12 特児 血液・造血器・その他 診断書 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 13 特児 聴力・平衡機能・咀嚼機能・音声言語 診断書 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 14 特児 呼吸器結核 診断書 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 15 特児 視覚障害 診断書 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 4 支払 1 特児 口座振込明細 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 5 リスト（特児） 1 リスト 特児 住記異動 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 5 リスト（特児） 2 リスト 特児 所得更正 30年 令和29年3月31日 文書主管課
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平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 5 リスト（特児） 3 リスト 特児 有期更新関係 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 6 その他（特児） 1 特児 愛の手帳交付 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 6 その他（特児） 3 特児 都通知 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 4 支払 1 親 柔整師口座振替依頼書 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 4 支払 10 親 高額療養費 高額介護合算療養費 資料 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 4 支払 13 親 口座振替不能 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 4 支払 15 親 柔整レセプト控え（例月） 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 5 一時保管書類 1 保管ファイル 親 再交付 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 5 一時保管書類 2 保管ファイル 親 新規 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 5 一時保管書類 3 保管ファイル 親 消滅 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 5 一時保管書類 4 保管ファイル 親 医療費申請書 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 5 一時保管書類 5 保管ファイル 親 新規不備 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 5 一時保管書類 6 保管ファイル 親 変更 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 5 一時保管書類 7 親 柔整当月処理 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 6 債権・過払い 2 親 債権回収状況表 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 9 その他 1 親 実績報告等の根拠 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 9 その他 3 親 医療証関連ホルダー 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 9 その他 4 親 特児 進達＆回答 常用
平成28年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 9 その他 18 親 国・都からの通知 常用
平成28年度 子育て支援課 9 子育て給付金Ｇ 1 子育て世帯臨時特例給付金 1 要綱 1 子育て給付金 要綱 制定・改正・廃止 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 9 子育て給付金Ｇ 1 子育て世帯臨時特例給付金 2 通知 1 子育て給付金 国・都 通知 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 9 子育て給付金Ｇ 1 子育て世帯臨時特例給付金 5 債権・過払い 1 子育て給付金 債権・過払い 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 1 課共通 2 文書保存箱カード 常用
平成29年度 子育て支援課 1 課共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成29年度 子育て支援課 1 課共通 5 保存文書管理票 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 1 法規 1 条例 1 条例 立案請求 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 1 法規 2 規則 1 規則 立案請求 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 1 法規 3 要綱 1 要綱 起案 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 3 情報管理 3 情報持ち出し管理台帳 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 3 情報管理 4 記録媒体管理台帳 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 3 情報管理 5 ソフトウェアライセンス管理簿 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 7 東京都届出・通知 1 都一時預かり事業開始届・変更届 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 7 東京都届出・通知 2 第二種社会福祉事業 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 7 東京都届出・通知 3 赤ちゃんふらっと関係 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 1 子ども・子育て新システム関係（資料） 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 2 子ども・子育て関連3法関係（資料） 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 3 総合保健福祉システム 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 4 福祉相談システム 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 5 新庁舎レイアウト他 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 6 新庁舎移転関係 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 7 障害児相談支援計画資料 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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（紙文書等）

平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 8 保育園課への修繕依頼 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 12 緊急雇用関係資料 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 13 他区子育て支援情報 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 15 西部地区施設再構築 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 21 産後ケア検討資料 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 22 ゆりかご・としま事業 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 23 ゆりかご・としま事業誕生お祝い品受付簿 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 24 子育てインフォメーション 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 25 子どもの貧困対策 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 9 ＢＣＰ 1 非常時優先業務実施マニュアル 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 11 公印 1 公印印影簿 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 11 公印 2 公印引継書起案（常用） 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 4 人事 1 服務 9 定期監督 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 3 報酬・賃金 2 給与一括振込用紙 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 3 報酬・賃金 5 報酬賃金口座振込依頼書 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 4 社会保険 3 社会保険通知・届出用紙 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 5 採用 1 非常勤職員 募集・広報 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 5 採用 2 非常勤職員 選考決定書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 5 採用 3 非常勤職員 採用決定書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 5 採用 5 臨時職員 採用決定書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 6 更新 2 更新決定書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 7 退職 1 退職関係 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 6 財産 1 財産 公共施設の概要 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 6 財産 2 財産 公有財産現在額報告書 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 6 財産 3 財産 財産台帳 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 6 財産 7 行政財産使用許可 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 3 支出 6 子育て相談管理システム支出 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 9 物品 1 備品 1 備品 供用備品総括表 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 9 物品 1 備品 2 備品 供用備品現在高調書 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 9 物品 1 備品 3 備品アルバム 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 9 物品 1 備品 4 物品名鑑（資料） 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 9 物品 1 備品 5 備品整理票（50万以上） 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 9 物品 1 備品 6 備品関係通知（資料） 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 9 物品 1 備品 7 備品 受入・所属換・払出（資料） 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 13 補助金等 1 国庫補助金 1 国補助金 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 13 補助金等 2 都補助金 1 都補助金 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 13 補助金等 3 サービス推進事業補助金 1 補助金申請 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 13 補助金等 3 サービス推進事業補助金 2 補助金交付決定 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 1 利用会員入会申込書 1 ファミリー・サポート・センター 利用会員入会申込書 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 2 援助会員入会申込書 1 ファミリー・サポート・センター 援助会員入会申込書 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 3 会員 1 ファミリー・サポート・センター 会員受付簿 常用
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平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 3 会員 2 ファミリー・サポート・センター 会員移動一覧 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 3 会員 3 ファミサポ 会員名簿 （電話帳） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 3 ファミリー・サポート・センター 年度別統計資料 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 4 ファミリー・サポート・センター 月別統計資料 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 5 ファミリー・サポート・センター 会員募集・講習会・交流会 （資料） 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 6 ファミリー・サポート・センター 援助会員養成講座 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 7 ファミリー・サポート・センター 講習会・交流会 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 9 ファミリー・サポート・センター サンサン通信 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 12 ファミリー・サポート・センター 原紙 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 14 ファミリー・サポート・センター 保険書類（事故報告書） 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 15 ファミリー・サポート・センター 問題事例（資料） 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 16 ファミリー・サポート・センター メール・ＦＡＸ・問い合わせ（資料） 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 17 ファミリー・サポート・センター ネットワーク通信（資料） 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 18 ファミリー・サポート・センター 物品購入（資料） 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 19 ファミリー・サポート・センター 連絡ノート 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 20 ファミリー・サポート 参考資料 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 15 産後サポーター 4 産後サポーター 申込書 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 15 産後サポーター 8 産後サポーター 原紙 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 15 産後サポーター 15 産後サポーター 産後講習会記録 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 15 産後サポーター 16 産後サポーター 保険書類（事故報告書） 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 資料 2 非常勤・臨時 1 非常勤職員 労働者台帳 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 資料 2 非常勤・臨時 2 臨時職員 労働者台帳 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 資料 2 非常勤・臨時 3 在職証明書（非常勤職員・臨時職員） 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 資料 4 西部センター 1 発達障害児支援事業 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 資料 5 児童相談移管検討 1 児童相談所移管検討委員会 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 資料 5 児童相談移管検討 2 児童相談所移管検討委員会資料 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 資料 6 鬼子母神プロジェクト 1 鬼子母神プロジェクト 常用
平成29年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 資料 6 鬼子母神プロジェクト 2 見る知るモバイル 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 1 法律 1 法改正 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 2 条例 1 条例改正 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 3 規則 1 規則改正 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 3 規則 2 その他規則改正 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 4 要綱 1 要綱制定 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 4 要綱 2 要綱改正 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 4 要綱 3 その他要綱関係 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 1 通知（国） 2 その他通知文 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 2 通知（都） 1 制度改正関係 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 2 通知（都） 2 その他通知文 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 3 個人情報関係書 1 個人情報開示請求申請・回答 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 5 行政情報 1 行政情報公開関係通知 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 6 情報セキュリティー 1 情報セキュリティー関係 30年 令和30年3月31日 文書主管課
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（紙文書等）

平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 7 防災 1 防災関係通知 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 8 総合保健福祉システム関係 1 総合保健福祉相談システム資料 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 7 ＤＶ対策等総合支援事業 国庫補助金 2 補助金関係 3 子供家庭支援区市町村包括補助事業 実績報告書 5年 令和11年3月31日
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 8 母子家庭等対策総合支援事業 国庫補助金 1 要綱 1 要綱関係 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 8 母子家庭等対策総合支援事業 国庫補助金 3 補助金交付 1 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 交付要綱 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 9 ひとり親家庭生活支援事業 1 要綱 1 都ひとり親家庭生活支援事業 実施要綱 常用
平成29年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 9 ひとり親家庭包括補助事業 2 母子等緊急一時保護 1 ひとり親家庭総合支援事業 母子等緊急一時保護委託契約書 常用
平成29年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 9 ひとり親家庭包括補助事業 3 ひとり親家庭専門相談 1 ひとり親家庭総合支援事業 ひとり親家庭専門相談委託契約書 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 11 母子等緊急一時保護委託事業 1 要綱 1 要綱 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 12 ひとり親家庭専門相談委託事業 1 要綱 1 要綱 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 1 高等技能訓練促進費 実施要綱 常用
平成29年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 2 高等技能訓練促進費 関係書 常用
平成29年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 3 高等技能訓練促進費 申請受付台帳 常用
平成29年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 5 高等技能訓練促進費 支給決定（終了者） 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 12 ひとり親家庭専門相談委託事業 2 委託契約関係 1 委託契約書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 1 教育訓練給付金 実施要綱 常用
平成29年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 2 教育訓練給付金 関係書 常用
平成29年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 3 教育訓練給付金 申請受付台帳 常用
平成29年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 3 母子自立支援プログラム 1 母子自立支援プログラム 受付簿 常用
平成29年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 3 母子自立支援プログラム 2 母子自立支援プログラム 通知書 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 14 ひとり親家庭自立支援プログラム策定事業 1 要綱 1 要綱 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 15 高等技能訓練促進費 1 要綱 1 実施要項 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 15 高等技能訓練促進費 3 申請 1 申請受付台帳 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 16 教育訓練給付金 1 要綱 1 実施要綱 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 18 配偶者暴力相談支援センター 1 要綱 1 要綱 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 18 配偶者暴力相談支援センター 2 様式 1 様式 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 18 配偶者暴力相談支援センター 3 申請 1 相談証明書発行受付簿 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 18 配偶者暴力相談支援センター 3 申請 2 保護命令関係 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 1 相談マニュアル 1 母子自立支援員の手引き 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 1 相談マニュアル 2 配偶者暴力被害者支援基本プログラム 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 1 相談マニュアル 3 豊島区母子・婦人相談員マニュアル 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 1 相談マニュアル 4 豊島区ＤＶ被害者支援マニュアル 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 2 区DV相談証明書 1 DV相談証明 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 2 区DV相談証明書 2 DV相談証明関係書式 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 3 メール相談 1 メール相談回答 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 3 メール相談 2 メール相談回答 (過年度） 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 4 相談台帳 1 母子・女性相談台帳 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 14 相談台帳(その他） 1 相談記録旧台帳名簿 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 15 相談受付簿 3 過年度分相談記録受付簿 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 20 家庭相談 1 法規 1 家庭相談員条例・規則・要綱 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 20 家庭相談 2 受付 1 家庭相談受付簿 30年 令和30年3月31日 文書主管課
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平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 20 家庭相談 2 受付 2 家庭相談五十音名簿 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 20 家庭相談 3 相談台帳 1 家庭相談記録 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 21 児童関係 1 会議 4 遺棄児 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 21 児童関係 1 会議 7 子ども家庭支援センター連携 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 21 児童関係 2 保護関係 2 同居児童の届出 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 1 要綱 1 要綱 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 1 要綱 2 事務取扱要綱 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 3 様式 1 様式 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 4 申請書 1 申請台帳 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 4 申請書 2 保護申請書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 5 支出 4 母子等緊急一時保護申請書(愛の家ファミリーホーム） 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 5 支出 7 東京都女性相談センター利用依頼書 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 5 支出 8 バックアップセンター申請書 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 6 参考資料 1 母子等緊急一時保護申請書（網代ホームきずな） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 6 参考資料 2 母子等緊急一時保護申請書（皐月） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 2 マニュアル 1 入院助産 申請の手引き 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 2 マニュアル 2 入院助産 事務見本 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 3 様式 1 入院助産 申請書類関係 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 4 申請 1 入院助産 受診券発行簿 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 9 その他関係資料 1 入院助産 増減説明書 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 9 その他関係資料 2 入院助産 都・支払基金通知集 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 9 その他関係資料 3 入院助産 支払基金再審査等請求手引 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 1 法規 1 母子生活支援施設 愛の家要綱集 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 1 法規 2 豊島区児童福祉法等の施行に関する規則の一部改正 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 1 法規 3 児童福祉施設最低基準等の一部を改正する省令 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 2 都通知書 1 母子生活支援施設 都通知集 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 3 資料 1 母子生活支援施設 参考資料 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 3 資料 2 母子生活支援施設 広域入所資料 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 3 資料 3 母子生活支援施設 全国名簿 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 4 入所(管理） 1 母子生活支援施設 入所者名簿 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 4 入所(管理） 2 母子生活支援施設 実施状況管理簿 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 5 入所（健診） 3 母子生活支援施設 入所前健診発行簿 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 6 入所負担金 2 母子生活支援施設 入所負担金徴収簿 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 6 入所負担金 3 母子生活支援施設 入所負担金収入日計表 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 10 入所者台帳 1 母子生活支援施設 世帯台帳・相談記録 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 13 補助金 1 児童福祉施設等整備費補助金 交付申請及び関係書 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 13 補助金 2 児童福祉施設等整備費補助金 その他建て替え関係書 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 1 法規 1 女性自立援助資金条例改正関係 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 2 資料 1 女性自立援助資金貸付状況・参考資料 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 2 資料 2 女性自立援助資金償還事務マニュアル 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 3 貸付 1 女性自立援助資金申請書 常用

107



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 償還 1 女性自立援助資金納付誓約書 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 償還 2 女性自立援助資金償還決定書 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 債権管理 3 債権に関する裁判所からの通知 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 償還 3 女性自立援助資金台帳 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 債権管理 4 債権に関する弁護士からの通知 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 償還 4 女性自立援助資金償還済台帳 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 5 督促関係 2 女性自立援助資金不納欠損・猶予・償還変更申請 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 5 督促関係 3 女性自立援助資金不納欠損台帳 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 5 督促関係 4 住民票等公用請求簿 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 6 収納 1 女性自立援助資金郵便振替納付書 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 6 収納 5 特別区女性（婦人）福祉資金実績 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 1 法規 2 条例等改正文書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 2 マニュアル 1 東京都母子及び父子福祉資金システム 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 3 様式 1 東京都母子及び父子福祉資金関係様式 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 3 様式 2 東京都母子及び父子福祉資金関係様式見本 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 3 督促関係 2 東京都母子及び父子福祉資金自己破産者関係書 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 3 督促関係 3 東京都母子及び父子福祉資金不能欠損関係書 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 6 執行計画 1 東京都母子及び父子福祉資金執行計画表 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 8 貸付 1 東京都母子及び父子福祉資金貸付申請 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 8 貸付 2 東京都母子及び父子福祉資金貸付申請整理簿 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 10 償還 1 東京都母子及び父子福祉資金償還台帳 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 10 償還 2 東京都母子及び父子福祉資金申請書 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 10 償還 3 東京都母子及び父子福祉資金支払猶予者名簿 常用
平成29年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 10 償還 4 東京都母子及び父子福祉資金郵便振替納付書 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 1 総合福祉システム 1 新庁舎窓口サービス 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 1 総合福祉システム 2 乳・子 総合窓口 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 2 条例 2 条例制定・改正・廃止 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 2 条例 3 条例規則改廃 育成 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 3 規則 3 規則制定・改正・廃止  常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 4 要綱 1 要綱 制定・改正・廃止 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 5 通知 1 児手 法令関係 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 5 通知 11 乳・子 通知書綴 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 6 審査請求・裁判 2 審査請求 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 7 調査・報告 1 親 調査・回答（国・都・他区等） 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 8 監査 2 監査 国 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 8 監査 6 監査 都 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 8 監査 8 監査 特児 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 10 予算 3 児童給付係 予算算出資料 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 16 広報 2 児扶 広報原稿綴 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 16 広報 4 親 広報としま 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 17 補助金等 1 補助金等  児手  国庫負担金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
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平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 17 補助金等 2 補助金等  子手  国庫負担金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 17 補助金等 4 補助金等  児扶   国庫負担金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 17 補助金等 5 補助金等  特児   事務取扱交付金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 17 補助金等 6 補助金等  児手  都負担金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 18 債権等管理台帳 1 児手 雑入起案原議 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 18 債権等管理台帳 2 子手 雑入起案原議 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 18 債権等管理台帳 3 乳・子 雑入起案原議 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 18 債権等管理台帳 4 児扶 雑入起案原議 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 18 債権等管理台帳 5 育成 雑入起案原議 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 18 債権等管理台帳 7 親 雑入起案原議 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 18 債権等管理台帳 9 債権管理資料 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 18 債権等管理台帳 10 管理台帳  情報持ち出し 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 18 債権等管理台帳 11 管理台帳  記録媒体 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 1 ひとり親家庭等・乳幼児・義務教育就学児 医療費助成制度の手引き 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 2 第三者行為求償事務の手引 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 3 乳・子 事務マニュアル 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 4 乳・子 施設入所 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 6 乳・子 財務会計システムマニュアル 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 7 児扶 年金 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 8 児扶 事務処理 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 9 児扶 都マニュアル 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 10 児扶 国マニュアル 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 11 児扶 障害年金子加算 調整中 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 12 児扶 支給制度関係 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 13 児扶 制度改正 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 14 児扶 障害年金子加算の運用 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 15 児扶 災害対応 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 16 児扶・育成 障害認定 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 17 児扶 支払事務取扱基準過誤 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 18 父母・児童 障害判定マニュアル 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 19 特児 支給事務の手引き 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 20 親 障害審査会 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 21 ひとり親 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 22 ひとり親 係員マニュアル 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 23 親 マニュアル 支払基金委託関係 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 1 金融機関 1 金融機関  変更情報 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 1 金融機関 2 金融機関  取引店一覧 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 2 個人情報 1 個人情報業務登録・目的外利用 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 3 障害判定 1 障害判定医関係 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 4 パンフ 1 手当・医療証パンフ資料 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 5 乳・子 4 乳・子 小学生制度拡大 常用
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平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 5 乳・子 5 乳・子 制度拡大 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 5 乳・子 6 乳・子 就学児医療費助成制度の拡大 通知・資料（H19） 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 5 乳・子 7 乳・子 24.7住民基本台帳法改正関係 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 7 共通 1 番号（マイナンバー）制度導入 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 7 共通 2 行政情報目録 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 7 共通 2 行政不服審査法改正 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 7 共通 3 情報セキュリティ 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 7 共通 4 保存文書管理票 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 7 共通 5 電子申請 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 7 共通 7 業務委託 個人情報保護審議会 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 7 共通 8 業務委託 プロポーザル関連 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 7 共通 9 業務委託 プロポーザル提案書 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 システム関係 1 記録票 1 記録票  システム障害 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 システム関係 5 操作マニュアル 1 操作マニュアル 児扶 制度改正 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 システム関係 5 操作マニュアル 2 操作マニュアル 育成システム 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 システム関係 5 操作マニュアル 3 操作マニュアル 児手システム 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 システム関係 5 操作マニュアル 5 コールセンターQ＆Aシステム 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 システム関係 5 操作マニュアル 7 操作マニュアル 児扶 父子拡大 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 システム関係 5 操作マニュアル 8 操作マニュアル 児扶処理システム 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 システム関係 5 操作マニュアル 9 操作マニュアル 児扶 システム制度改正 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 4 支払 3 児手  口座振込支払明細 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 1 保管ファイル  児手  相談・記録あり 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 5 保管ファイル  児手  消滅処理 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 6 保管ボックス  児手  新規認定請求 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 7 保管ファイル  児手  諸変更 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 8 保管ファイル  児手  額改定請求書 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 10 保管ボックス  児手  現況資料 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 11 保管ボックス  児手  新規督促 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 12 保管ボックス  児手  支給停止者督促 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 13 保管ボックス  児手  却下予定 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 14 保管ボックス  児手  不備あり 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 6 債権・過払い 1 債権 児手 管理簿 雑以外（請求中） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 6 債権・過払い 2 債権 児手 管理簿 雑以外（納付済） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 子ども手当 3 支払 3 子手  口座振込支払明細 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 子ども手当 4 債権・過払い 1 債権 子手 管理簿（請求中） 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 子ども手当 4 債権・過払い 2 債権 子手 管理簿（納付済） 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 子ども手当 5 リスト（子手） 1 子手  年齢到達 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 1 乳・子医療 1 乳・子 （参考）督促・還付 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 2 認定・消滅 2 子ども医療証交付申請書 綴 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 2 認定・消滅 10 乳・子 ダミー受給者喪失分 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 4 支払 31 乳・子 第三者行為（ 書類送付中 ） 常用
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平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 4 支払 32 乳・子 第三者行為（ 治療経過観察中 ） 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 4 支払 33 乳・子 第三者行為（ 請求済み ） 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 5 一時保管書類 1 乳・子・青 医療証申請（不備保留中） 5年 令和11年3月31日
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 5 一時保管書類 2 乳・子・青 現金申請（不備保留中） 5年 令和11年3月31日
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 6 リスト 1 国保連レセプトデータチェックリスト 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 6 リスト 2 乳・子 住記法改正による削除対象者リスト 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 7 乳・子 1 乳・子・青 区長職務代理・公印事前押印 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 7 乳・子 3 乳・子 国保連委託関係書類 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 7 乳・子 7 乳・子 年度更新関係資料 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 7 乳・子 10 乳・子 国保連委託契約書 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 1 台帳・処理簿 1 児扶 住民記録異動一覧表 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 2 認定・消滅 1 児扶 認定請求 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 2 認定・消滅 9 児扶 現況未届による時効消滅処理関係 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 2 認定・消滅 10 児扶 適用除外 支給停止措置者 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 3 諸届出 3 児扶 辞退 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 1 保管ファイル 児扶 転入・転出 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 1 児扶 認定 処理中 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 2 保管ファイル 児扶 変更・現況・有期更新 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 2 児扶 一部支給停止 処理中 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 3 保管ファイル 児扶 新規 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 3 児扶 現況届 処理中 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 4 保管ファイル 児扶 消滅・忘失 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 4 相談中（ひとり親３手当） 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 5 相談中（ひとり親３手当古いもの） 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 10 保管ボックス 児扶 不備 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 6 債権・過払い 2 債権 児扶 管理票（請求中） 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 6 債権・過払い 3 債権 児扶 管理票（納付済） 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 6 債権・過払い 4 過誤払返還金の歳入原議綴 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 7 リスト（児扶） 2 リスト 児扶 所得・同住所確認 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 7 リスト（児扶） 3 児扶 疑義分抜粋 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 8 その他（児扶） 3 児扶 年間予定表 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 8 その他（児扶） 5 児扶・特児 帳票原紙 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 8 その他（児扶） 9 児童扶養手当 認知判決関係書類 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 8 その他（児扶） 10 特例支給（認知関連） 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 8 その他（児扶） 13 児扶 母子支援プログラム 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 3 ひとり親３手当 審査会 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 5 育成 担当者説明会 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 7 児扶 都通知（ＤＶ） 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 8 父子拡大 国・都通知、会議資料 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 9 障害年金関係 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 10 年金法改正 常用
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コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 11 児扶 都通知綴 ① 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 12 児扶 都通知綴 ② 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 13 児扶 都通知綴 ③ 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 14 児扶 疑義回答集① 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 15 児扶 疑義回答集② 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 1 台帳・処理簿 1 育成 認定状況 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 2 認定・消滅 2 育成 障害判定 消滅・却下 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 2 認定・消滅 3 育成 障害判定 認定 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 3 諸届出 12 ひとり親(父母障害）診断書 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 4 支払 4 育成 口座振替不能通知書 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 4 支払 5 育成 口座振替 中止・戻入通知書 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 5 一時保管書類 1 保管ファイル 育成 新規 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 5 一時保管書類 2 保管ファイル 育成 変更 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 5 一時保管書類 3 保管ファイル 育成 消滅 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 6 債権・過払い 2 債権 育成 完納者 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 6 債権・過払い 3 債権 育成 管理簿 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 7 リスト(育成） 1 リスト 育成 在留期限 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 7 リスト(育成） 2 リスト 育成 住記異動 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 7 リスト(育成） 3 リスト 育成 手帳情報異動 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 7 リスト(育成） 4 リスト 育成 税異動 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 7 リスト(育成） 5 リスト 育成 現況 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 7 リスト(育成） 6 リスト 育成 同住所検索 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 8 その他（育成） 3 育成 疑義回答集 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 8 その他（育成） 4 育成 担当者説明会 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 8 その他（育成） 5 東京都通知・事務連絡 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 1 台帳・処理簿 1 特児 受給者台帳 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 1 台帳・処理簿 2 処理簿 特児 受付 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 1 台帳・処理簿 4 特児 受給者一覧 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 1 台帳・処理簿 5 特児 支給廃止台帳 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 1 特児 申請書 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 2 特児 入力表 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 3 特児 進達書 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 4 特児 帳票 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 5 特児 進達内訳書 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 6 特児 診断書記入上の注意（知的） 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 7 特児 診断書記入上の注意（知的以外） 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 8 特児 精神・脳疾患 診断書 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 9 特児 肢体不自由 診断書 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 10 特児 腎・肝臓・糖尿病 診断書 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 11 特児 循環器 診断書 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 12 特児 血液・造血器・その他 診断書 常用
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平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 13 特児 聴力・平衡機能・咀嚼機能・音声言語 診断書 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 14 特児 呼吸器結核 診断書 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 15 特児 視覚障害 診断書 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 4 支払 1 特児 口座振込明細 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 5 リスト（特児） 1 リスト 特児 住記異動 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 5 リスト（特児） 2 リスト 特児 所得更正 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 5 リスト（特児） 3 リスト 特児 有期更新関係 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 6 その他（特児） 1 特児 愛の手帳交付 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 6 その他（特児） 3 特児 都通知 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 4 支払 31 親 第三者行為 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 5 一時保管書類 1 保管ファイル 親 新規申請書 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 5 一時保管書類 2 保管ファイル 親 再交付申請書 消滅届 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 5 一時保管書類 3 保管ファイル 親 医療費申請書 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 5 一時保管書類 4 保管ファイル 親 変更届 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 5 一時保管書類 5 保管ファイル 親 柔整療養費請求書・レセプト 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 6 債権・過払い 2 親 債権回収状況表 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 9 その他 1 親 実績報告等の根拠 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 9 その他 3 親 医療証関連ホルダー 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 9 その他 4 親 特児 進達＆回答 常用
平成29年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 9 その他 18 親 国・都からの通知 常用
平成29年度 子育て支援課 9 子育て給付金Ｇ 1 子育て世帯臨時特例給付金 1 要綱 1 子育て給付金 要綱 制定・改正・廃止 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 9 子育て給付金Ｇ 1 子育て世帯臨時特例給付金 2 通知 1 子育て給付金 国・都 通知 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 9 子育て給付金Ｇ 1 子育て世帯臨時特例給付金 5 債権・過払い 1 子育て給付金 債権・過払い 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 1 課共通 2 文書保存箱カード 常用
平成30年度 子育て支援課 1 課共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成30年度 子育て支援課 1 課共通 5 保存文書管理票 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 1 法規 1 条例 1 条例 立案請求 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 1 法規 2 規則 1 規則 立案請求 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 1 法規 3 要綱 1 要綱 起案 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 2 照会・回答 7 照会・回答 総務課 個人情報ファイル登録簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 3 情報管理 1 行政情報公開請求 請求書・回答書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 3 情報管理 3 情報持ち出し管理台帳 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 3 情報管理 4 記録媒体管理台帳 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 3 情報管理 5 ソフトウェアライセンス管理簿 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 5 統計 1 福祉・衛生行政統計 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 6 後援名義 1 後援名義 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 7 東京都届出・通知 1 都一時預かり事業開始届・変更届 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 7 東京都届出・通知 2 第二種社会福祉事業 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 7 東京都届出・通知 3 赤ちゃんふらっと関係 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 1 子ども・子育て新システム関係（資料） 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 2 子ども・子育て関連3法関係（資料） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 3 総合保健福祉システム 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 4 福祉相談システム 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 5 新庁舎レイアウト他 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 6 新庁舎移転関係 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 7 障害児相談支援計画資料 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 8 保育園課への修繕依頼 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 9 子育てサイト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 11 子育て情報ハンドブック 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 12 緊急雇用関係資料 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 13 他区子育て支援情報 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 15 西部地区施設再構築 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 21 産後ケア検討資料 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 22 ゆりかご・としま事業 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 23 ゆりかご・としま事業誕生お祝い品受付簿 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 24 子育てインフォメーション 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 25 子どもの貧困対策 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 9 ＢＣＰ 1 非常時優先業務実施マニュアル 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 10 郵便 1 書留（金券）収受簿（乙） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 10 郵便 2 郵券受払簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 11 公印 1 公印印影簿 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 11 公印 2 公印引継書起案（常用） 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 12 区民活動補助金 2 補助金交付 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 4 人事 1 服務 9 定期監督 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 1 年末調整 1 源泉徴収票・法定調書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 1 年末調整 2 非常勤職員・臨時職員 年末調整申告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 3 報酬・賃金 1 賃金台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 3 報酬・賃金 2 給与一括振込用紙 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 3 報酬・賃金 3 非常勤職員 報酬支出決定書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 3 報酬・賃金 4 臨時職員 賃金支出決定書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 3 報酬・賃金 5 報酬賃金口座振込依頼書 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 3 報酬・賃金 6 扶養控除等異動申告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 3 報酬・賃金 7 委任状 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 4 社会保険 1 社会保険料調定・収入日計表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 4 社会保険 2 社会保険手続書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 4 社会保険 3 社会保険通知・届出用紙 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 5 採用 1 非常勤職員 募集・広報 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 5 採用 2 非常勤職員 選考決定書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 5 採用 3 非常勤職員 採用決定書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 5 採用 5 臨時職員 採用決定書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 6 更新 1 更新希望調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 6 更新 2 更新決定書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
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コード 大分類名称 中分類
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 7 退職 1 退職関係 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 6 財産 1 財産 公共施設の概要 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 6 財産 2 財産 公有財産現在額報告書 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 6 財産 3 財産 財産台帳 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 6 財産 7 行政財産使用許可 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 1 会計 3 歳入簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 1 会計 4 歳出予算差引簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 1 会計 5 前渡金・概算払整理簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 3 支出 6 子育て相談管理システム支出 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 9 保険 1 傷害保険 加入・支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 9 保険 2 賠償責任保険 加入・支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 9 保険 3 保険請求・報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 9 物品 1 備品 1 備品 供用備品総括表 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 9 物品 1 備品 2 備品 供用備品現在高調書 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 9 物品 1 備品 3 備品アルバム 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 9 物品 1 備品 4 物品名鑑（資料） 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 9 物品 1 備品 5 備品整理票（50万以上） 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 9 物品 1 備品 6 備品関係通知（資料） 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 9 物品 1 備品 7 備品 受入・所属換・払出（資料） 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 13 補助金等 1 国庫補助金 1 国補助金 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 13 補助金等 2 都補助金 1 都補助金 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 13 補助金等 3 サービス推進事業補助金 1 補助金申請 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 13 補助金等 3 サービス推進事業補助金 2 補助金交付決定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 1 利用会員入会申込書 1 ファミリー・サポート・センター 利用会員入会申込書 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 2 援助会員入会申込書 1 ファミリー・サポート・センター 援助会員入会申込書 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 3 会員 1 ファミリー・サポート・センター 会員受付簿 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 3 会員 2 ファミリー・サポート・センター 会員移動一覧 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 3 会員 3 ファミサポ 会員名簿 （電話帳） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 1 ファミサポ 事業起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 2 ファミリー・サポート・ネットワーク事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 3 ファミリー・サポート・センター 年度別統計資料 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 4 ファミリー・サポート・センター 月別統計資料 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 5 ファミリー・サポート・センター 会員募集・講習会・交流会 （資料） 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 6 ファミリー・サポート・センター 援助会員養成講座 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 7 ファミリー・サポート・センター 講習会・交流会 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 9 ファミリー・サポート・センター サンサン通信 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 12 ファミリー・サポート・センター 原紙 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 13 ファミサポ 胸部エックス線撮影照射録 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 14 ファミリー・サポート・センター 保険書類（事故報告書） 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 15 ファミリー・サポート・センター 問題事例（資料） 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 16 ファミリー・サポート・センター メール・ＦＡＸ・問い合わせ（資料） 常用

115



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 17 ファミリー・サポート・センター ネットワーク通信（資料） 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 18 ファミリー・サポート・センター 物品購入（資料） 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 19 ファミリー・サポート・センター 連絡ノート 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 20 ファミリー・サポート 参考資料 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 6 ファミサポ資料 1 ひとり親助成事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 15 産後サポーター 4 産後サポーター 申込書 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 15 産後サポーター 6 産後サポーター 事業起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 15 産後サポーター 8 産後サポーター 原紙 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 15 産後サポーター 15 産後サポーター 産後講習会記録 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 15 産後サポーター 16 産後サポーター 保険書類（事故報告書） 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 資料 2 非常勤・臨時 1 非常勤職員 労働者台帳 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 資料 2 非常勤・臨時 2 臨時職員 労働者台帳 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 資料 2 非常勤・臨時 3 在職証明書（非常勤職員・臨時職員） 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 資料 4 西部センター 1 発達障害児支援事業 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 資料 5 児童相談移管検討 1 児童相談所移管検討委員会 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 資料 5 児童相談移管検討 2 児童相談所移管検討委員会資料 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 資料 6 鬼子母神プロジェクト 1 鬼子母神プロジェクト 常用
平成30年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 資料 6 鬼子母神プロジェクト 2 見る知るモバイル 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 1 法律 1 法改正 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 2 条例 1 条例改正 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 3 規則 1 規則改正 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 3 規則 2 その他規則改正 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 4 要綱 1 要綱制定 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 4 要綱 2 要綱改正 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 4 要綱 3 その他要綱関係 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 1 通知（国） 2 その他通知文 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 2 通知（都） 1 制度改正関係 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 2 通知（都） 2 その他通知文 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 3 個人情報関係書 1 個人情報開示請求申請・回答 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 4 その他 3 全国ひとり親世帯等調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 5 行政情報 1 行政情報公開関係通知 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 5 行政情報 2 個人情報開示請求申請・回答 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 6 情報セキュリティー 1 情報セキュリティー関係 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 7 防災 1 防災関係通知 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 8 総合保健福祉システム関係 1 総合保健福祉相談システム資料 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 3 予算・決算 1 予算 1 予算書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 3 予算・決算 1 予算 2 予算関係通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 3 予算・決算 1 予算 3 予算回答・報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 3 予算・決算 2 決算 1 決算書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 3 予算・決算 2 決算 2 決算書関係通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 3 予算・決算 2 決算 3 決算回答・報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 3 予算・決算 2 決算 4 増減説明書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 3 予算・決算 2 決算 5 増減説明通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 3 予算・決算 2 決算 6 増減回答 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 3 予算・決算 2 決算 7 増減報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 3 相談員連絡協議会 1 東京都相談員等連絡協議会分担金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 4 庶務 1 収納 1 収納金日報 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 4 庶務 1 収納 2 現金出納簿１（緊急一時保護関係） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 4 庶務 1 収納 3 現金出納簿２（償還金・分担金） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 4 庶務 1 収納 4 現金出納簿３（需用費関係） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 4 庶務 2 需用費 1 母子及び父子福祉資金貸付事務経費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 4 庶務 2 需用費 2 女性自立援助資金貸付事業経費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 4 庶務 2 需用費 3 子ども家庭・女性相談事業経費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 4 庶務 3 人事 1 非常勤採用関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 4 庶務 3 契約 1 契約締結 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 5 相談員研究会 1 文書 1 東京都母子父子・婦人研究会 資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 5 相談員研究会 1 文書 2 東京都家庭相談員連絡協議会通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 5 相談員研究会 2 分担金 1 東京都母子父子・婦人研究会分担金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 5 相談員研究会 2 分担金 2 東京都家庭相談員協議会分担金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 6 統計報告 1 婦人保護関係 1 婦人保護事業 実施状況報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 6 統計報告 2 福祉保健局報告 1 東京都福祉保健局統計報告 301表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 6 統計報告 2 福祉保健局報告 2 東京都福祉保健局統計報告 330表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 6 統計報告 2 福祉保健局報告 3 東京都福祉保健局統計報告 334表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 6 統計報告 2 福祉保健局報告 4 東京都福祉保健局統計報告 501表〜503表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 7 ＤＶ対策等総合支援事業 国庫補助金 1 国庫補助金 1 ＤＶ対策等総合支援事業費国庫補助金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 7 ＤＶ対策等総合支援事業 国庫補助金 2 補助金関係 3 子供家庭支援区市町村包括補助事業 実績報告書 5年 令和11年3月31日
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 8 母子家庭等対策総合支援事業 国庫補助金 1 要綱 1 要綱関係 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 8 母子家庭等対策総合支援事業 国庫補助金 2 通知 1 通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 8 ひとり親家庭生活支援事業 2 調査 1 都ひとり親家庭生活支援事業 調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 8 母子家庭等対策総合支援事業 国庫補助金 3 補助金交付 1 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 交付要綱 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 8 母子家庭等対策総合支援事業 国庫補助金 3 補助金交付 2 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 実績報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 8 母子家庭等対策総合支援事業 国庫補助金 3 補助金交付 3 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 交付申請 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 8 母子家庭等対策総合支援事業 国庫補助金 3 補助金交付 4 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 歳入調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 9 ひとり親家庭包括補助事業 1 補助金関係 1 ひとり親家庭総合支援事業 子供家庭支援区市町村包括補助事業協議書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 9 ひとり親家庭生活支援事業 1 要綱 1 都ひとり親家庭生活支援事業 実施要綱 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 9 ひとり親家庭生活支援事業 2 通知 1 通知文 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 9 ひとり親家庭包括補助事業 2 母子等緊急一時保護 1 ひとり親家庭総合支援事業 母子等緊急一時保護委託契約書 常用
平成30年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 9 ひとり親家庭包括補助事業 2 母子等緊急一時保護 2 ひとり親家庭総合支援事業 母子等緊急一時保護委託料の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 9 ひとり親家庭生活支援事業 3 補助金 1 交付申請・実績報告・歳入調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 9 ひとり親家庭包括補助事業 3 ひとり親家庭専門相談 1 ひとり親家庭総合支援事業 ひとり親家庭専門相談委託契約書 常用
平成30年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 9 ひとり親家庭包括補助事業 3 ひとり親家庭専門相談 2 ひとり親家庭総合支援事業 ひとり親家庭専門相談委託料の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 10 子供家庭支援区市町村包括補助事業 1 通知 1 通知文 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 10 子供家庭支援区市町村包括補助事業 2 補助金 1 交付申請・実績報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 11 母子等緊急一時保護委託事業 1 要綱 1 要綱 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 11 母子等緊急一時保護委託事業 2 委託契約 1 委託契約書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 11 母子家庭等対策総合支援事業 2 都補助金 1 高等技能訓練促進費 都補助金 実績報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 11 母子等緊急一時保護委託事業 2 委託契約 2 委託契約の決定及び支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 11 母子家庭等対策総合支援事業 2 都補助金 2 高等技能訓練促進費 都補助金 交付申請 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 11 母子家庭等対策総合支援事業 2 都補助金 3 高等技能訓練促進費 都補助金 歳入調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 12 ひとり親家庭専門相談委託事業 1 要綱 1 要綱 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 1 高等技能訓練促進費 実施要綱 常用
平成30年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 2 高等技能訓練促進費 関係書 常用
平成30年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 3 高等技能訓練促進費 申請受付台帳 常用
平成30年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 4 高等技能訓練促進費 支給決定書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 5 高等技能訓練促進費 支給決定（終了者） 常用
平成30年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 6 高等技能訓練促進費 入学支援終了一時金の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 7 高等技能訓練促進費 支給決定及び支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 12 ひとり親家庭専門相談委託事業 2 委託契約関係 1 委託契約書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 1 教育訓練給付金 実施要綱 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 12 ひとり親家庭専門相談委託事業 2 委託契約関係 2 委託契約決定及び支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 2 教育訓練給付金 関係書 常用
平成30年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 3 教育訓練給付金 申請受付台帳 常用
平成30年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 4 教育訓練給付金 支給決定及び支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 3 母子自立支援プログラム 1 母子自立支援プログラム 受付簿 常用
平成30年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 3 母子自立支援プログラム 2 母子自立支援プログラム 通知書 常用
平成30年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 3 母子自立支援プログラム 3 母子自立支援プログラム ハローワーク提出簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 13 学習支援事業 2 文書 1 学習支援事業 参加決定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 13 学習支援事業 3 支出 1 業務委託料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 14 ひとり親家庭自立支援プログラム策定事業 1 要綱 1 要綱 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 14 ひとり親家庭自立支援プログラム策定事業 2 通知 1 通知文 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 14 ひとり親家庭自立支援プログラム策定事業 3 様式 1 様式 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 14 ひとり親家庭自立支援プログラム策定事業 4 申請 1 受付簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 14 ひとり親家庭自立支援プログラム策定事業 4 申請 2 ハローワーク提出簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 14 ひとり親家庭自立支援プログラム策定事業 5 都補助金 1 実績報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 14 ひとり親家庭自立支援プログラム策定事業 5 都補助金 2 交付申請 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 14 ひとり親家庭自立支援プログラム策定事業 5 都補助金 3 歳入調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 15 高等技能訓練促進費 1 要綱 1 実施要項 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 15 高等技能訓練促進費 2 通知 1 通知文 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 15 高等技能訓練促進費 3 申請 1 申請受付台帳 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 15 高等技能訓練促進費 4 支給 1 支給決定及び支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 15 高等技能訓練促進費 4 支給 2 支給決定（修了者） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 15 高等技能訓練促進費 4 支給 3 入学支援終了一時金の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 16 教育訓練給付金 1 要綱 1 実施要綱 30年 令和31年3月31日 文書主管課
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平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 16 教育訓練給付金 2 通知 1 通知文 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 16 教育訓練給付金 3 申請 1 申請受付台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 16 教育訓練給付金 4 支給 1 支給決定及び通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 17 高卒認定試験合格支援事業 4 申請 1 高卒認定試験合格支援事業の支出決定及び支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 18 配偶者暴力相談支援センター 1 要綱 1 要綱 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 18 配偶者暴力相談支援センター 2 様式 1 様式 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 18 配偶者暴力相談支援センター 3 申請 1 相談証明書発行受付簿 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 18 配偶者暴力相談支援センター 3 申請 2 保護命令関係 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 18 配偶者暴力相談支援センター 4 統計 1 統計 相談調査票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 1 相談マニュアル 1 母子自立支援員の手引き 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 1 相談マニュアル 2 配偶者暴力被害者支援基本プログラム 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 1 相談マニュアル 3 豊島区母子・婦人相談員マニュアル 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 1 相談マニュアル 4 豊島区ＤＶ被害者支援マニュアル 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 2 区DV相談証明書 1 DV相談証明 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 2 区DV相談証明書 2 DV相談証明関係書式 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 3 メール相談 1 メール相談回答 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 3 メール相談 2 メール相談回答 (過年度） 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 4 相談台帳 1 母子・女性相談台帳 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 14 相談台帳(その他） 1 相談記録旧台帳名簿 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 15 相談受付簿 1 相談受付カード 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 15 相談受付簿 2 相談受付簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 15 相談受付簿 3 過年度分相談記録受付簿 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 20 家庭相談 1 法規 1 家庭相談員条例・規則・要綱 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 20 家庭相談 2 受付 1 家庭相談受付簿 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 20 家庭相談 2 受付 2 家庭相談五十音名簿 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 20 家庭相談 3 相談台帳 1 家庭相談記録 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 20 家庭相談 4 報告 1 家庭相談業務報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 21 児童関係 1 会議 1 子ども虐待防止連絡会実務者会議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 21 児童関係 1 会議 2 子ども虐待防止連絡会定期連絡会議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 21 児童関係 1 会議 4 遺棄児 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 21 児童関係 1 会議 7 子ども家庭支援センター連携 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 21 児童関係 2 保護関係 1 送致書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 21 児童関係 2 保護関係 2 同居児童の届出 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 21 児童関係 2 保護関係 3 その他 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 1 要綱 1 要綱 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 1 要綱 2 事務取扱要綱 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 2 通知 1 通知文 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 3 様式 1 様式 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 4 申請書 1 申請台帳 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 4 申請書 2 保護申請書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 5 支出 1 要保護女子の移送費（役務費）の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 5 支出 2 緊急一時保護扶助費（宿泊費）の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 5 支出 3 緊急一時保護扶助費（生活費）の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 5 支出 4 母子等緊急一時保護申請書(愛の家ファミリーホーム） 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 5 支出 7 東京都女性相談センター利用依頼書 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 5 支出 8 バックアップセンター申請書 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 6 参考資料 1 母子等緊急一時保護申請書（網代ホームきずな） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 6 参考資料 2 母子等緊急一時保護申請書（皐月） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 2 マニュアル 1 入院助産 申請の手引き 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 2 マニュアル 2 入院助産 事務見本 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 3 様式 1 入院助産 申請書類関係 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 4 申請 1 入院助産 受診券発行簿 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 4 申請 2 入院助産 申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 5 請求 1 入院助産 請求書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 5 請求 2 診療報酬明細書等点検業務 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 6 国庫負担金 1 入院助産 国庫負担金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 7 都負担金 1 入院助産 都負担金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 8 入所負担金 1 入院助産 施設入所負担金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 9 その他関係資料 1 入院助産 増減説明書 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 9 その他関係資料 2 入院助産 都・支払基金通知集 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 9 その他関係資料 3 入院助産 支払基金再審査等請求手引 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 1 法規 1 母子生活支援施設 愛の家要綱集 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 1 法規 2 豊島区児童福祉法等の施行に関する規則の一部改正 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 1 法規 3 児童福祉施設最低基準等の一部を改正する省令 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 2 都通知書 1 母子生活支援施設 都通知集 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 2 都通知書 2 補助金（運営） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 2 都通知書 3 補助金（その他） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 2 都通知書 4 措置費等支弁基準 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 2 都通知書 5 指導検査関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 3 資料 1 母子生活支援施設 参考資料 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 3 資料 2 母子生活支援施設 広域入所資料 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 3 資料 3 母子生活支援施設 全国名簿 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 3 資料 4 都営住宅特例割当資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 4 入所(管理） 1 母子生活支援施設 入所者名簿 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 4 入所(管理） 2 母子生活支援施設 実施状況管理簿 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 4 入所(管理） 3 入退所決定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 4 入所(管理） 4 収受簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 5 入所（健診） 1 母子生活支援施設 入所者健康診断委託 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 5 入所（健診） 2 母子生活支援施設 入所前健診依頼書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 5 入所（健診） 3 母子生活支援施設 入所前健診発行簿 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 6 入所負担金 1 母子生活支援施設 入所負担金決定及び歳入調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 6 入所負担金 2 母子生活支援施設 入所負担金徴収簿 常用
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平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 6 入所負担金 3 母子生活支援施設 入所負担金収入日計表 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 7 扶助費関係 1 母子生活支援施設 扶助費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 7 扶助費関係 2 母子生活支援施設 被虐待児受入加算 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 8 負担金関係 1 母子生活支援施設 国庫負担金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 8 負担金関係 2 母子生活支援施設 都負担金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 9 都報告関係 1 母子生活支援施設 都提出書類 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 10 入退所決定 1 母子生活支援施設 入・退所決定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 10 入所者台帳 1 母子生活支援施設 世帯台帳・相談記録 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 10 入所者台帳 2 母子生活支援施設 世帯台帳（終了） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 13 補助金 1 児童福祉施設等整備費補助金 交付申請及び関係書 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 13 補助金 2 児童福祉施設等整備費補助金 その他建て替え関係書 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 1 法規 1 女性自立援助資金条例改正関係 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 2 資料 1 女性自立援助資金貸付状況・参考資料 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 2 資料 2 女性自立援助資金償還事務マニュアル 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 3 貸付 1 女性自立援助資金申請書 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 債権管理 1 財産調書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 償還 1 女性自立援助資金納付誓約書 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 債権管理 2 債権徴収計画 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 償還 2 女性自立援助資金償還決定書 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 債権管理 3 債権に関する裁判所からの通知 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 償還 3 女性自立援助資金台帳 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 債権管理 4 債権に関する弁護士からの通知 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 償還 4 女性自立援助資金償還済台帳 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 償還 5 借用書の返還 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 償還 6 女性自立援助資金償還・調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 償還 7 収入年度振替 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 5 督促関係 1 女性自立援助資金督促状・催告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 5 督促関係 2 女性自立援助資金不納欠損・猶予・償還変更申請 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 5 督促関係 3 女性自立援助資金不納欠損台帳 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 5 督促関係 4 住民票等公用請求簿 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 6 決算資料 1 女性自立援助資金差引簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 6 収納 1 女性自立援助資金郵便振替納付書 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 6 決算資料 2 女性自立援助資金収入状況集約表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 6 収納 2 女性自立援助資金収入日計表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 6 収納 3 女性自立援助資金収入日計内訳書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 6 収納 4 差引簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 6 収納 5 特別区女性（婦人）福祉資金実績 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 7 資金管理 1 女性自立援助資金収支未済額繰越 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 7 資金管理 2 都実績報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 7 資金管理 3 収入状況集約書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 1 法規 1 条例等文書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 1 法規 2 条例等改正文書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 2 マニュアル 1 東京都母子及び父子福祉資金システム 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 3 様式 1 東京都母子及び父子福祉資金関係様式 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 3 督促関係 1 東京都母子及び父子福祉資金督促状・催告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 3 様式 2 東京都母子及び父子福祉資金関係様式見本 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 3 督促関係 2 東京都母子及び父子福祉資金自己破産者関係書 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 3 督促関係 3 東京都母子及び父子福祉資金不能欠損関係書 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 3 様式 3 公印承認申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 3 督促関係 4 東京都母子及び父子福祉資金公用請求関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 4 都通知 1 都 通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 5 都報告 1 都 調査・回答 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 5 都報告 2 都 実績報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 6 執行計画 1 東京都母子及び父子福祉資金執行計画表 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 6 都交付金 1 都事業費交付金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 7 歳入・歳出 1 東京都母子及び父子福祉資金歳入歳出外資金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 7 歳入・歳出 2 東京都母子及び父子福祉資金貸付決定・支出関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 7 歳入・歳出 3 東京都母子及び父子福祉資金歳入調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 7 歳入・歳出 4 東京都母子及び父子福祉資金収納内訳・資金別償還 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 7 歳入・歳出 5 東京都母子及び父子福祉資金実績報告書(都） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 7 歳入・歳出 6 東京都母子及び父子福祉資金継続支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 7 歳入・歳出 7 東京都母子及び父子福祉資金関係原義(都） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 8 貸付 1 東京都母子及び父子福祉資金貸付申請 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 8 貸付 2 東京都母子及び父子福祉資金貸付申請整理簿 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 9 資金管理（貸付） 1 事務移管 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 10 償還 1 東京都母子及び父子福祉資金償還台帳 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 10 償還 2 東京都母子及び父子福祉資金申請書 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 10 償還 3 東京都母子及び父子福祉資金支払猶予者名簿 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 10 償還 4 東京都母子及び父子福祉資金郵便振替納付書 常用
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 10 償還 5 東京都母子及び父子福祉資金償還決定書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 10 償還 6 東京都母子及び父子福祉資金卒業届・償還方法決定書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 10 償還 7 東京都母子及び父子福祉資金借用書返還関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 10 償還 8 東京都母子及び父子福祉資金償還済台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 11 収納 1 東京都母子及び父子福祉資金収入内訳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 11 収納 2 東京都母子及び父子福祉資金収入日計表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 11 収納 3 東京都母子及び父子福祉資金日計内訳表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 11 収納 28 委託料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 27 債権回収 7 保育料関係 1 督促催告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 28 子育て支援総合相談 1 子育てインフォメーション 1 子育てインフォメーション 当初企画 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 28 子育て支援総合相談 1 子育てインフォメーション 2 子育てインフォメーション整備 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 28 子育て支援総合相談 2 需用費 1 支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 28 子育て支援総合相談 2 需用費 2 その他 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 29 母子一体型ショートケア事業 2 委託契約関係 1 委託契約書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 29 母子一体型ショートケア事業 2 委託契約関係 2 委託契約の決定及び支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 29 母子一体型ショートケア事業 3 申請 1 利用開始・解除決定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 30 ひとり親家庭支援センター 1 支出 1 委託料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 30 ひとり親家庭支援センター 1 支出 2 報酬 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 30 ひとり親家庭支援センター 2 その他 1 その他 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 1 総合福祉システム 1 新庁舎窓口サービス 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 1 総合福祉システム 2 乳・子 総合窓口 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 2 条例 2 条例制定・改正・廃止 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 2 条例 3 条例規則改廃 育成 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 3 規則 3 規則制定・改正・廃止  常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 4 要綱 1 要綱 制定・改正・廃止 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 5 通知 1 児手 法令関係 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 5 通知 11 乳・子 通知書綴 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 6 審査請求・裁判 1 裁判 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 6 審査請求・裁判 2 審査請求 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 7 調査・報告 1 親 調査・回答（国・都・他区等） 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 7 調査・報告 2 捜査関係事項照会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 8 監査 2 監査 国 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 8 監査 6 監査 都 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 8 監査 8 監査 特児 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 10 予算 3 児童給付係 予算算出資料 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 15 非常勤・派遣・臨時 1 臨時職員 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 15 非常勤・派遣・臨時 3 非常勤職員 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 16 広報 2 児扶 広報原稿綴 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 16 広報 4 親 広報としま 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 17 補助金等 1 補助金等  児手  国庫負担金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 17 補助金等 2 補助金等  子手  国庫負担金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 17 補助金等 4 補助金等  児扶   国庫負担金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 17 補助金等 5 補助金等  特児   事務取扱交付金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 17 補助金等 6 補助金等  児手  都負担金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 18 債権等管理台帳 1 児手 雑入起案原議 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 18 債権等管理台帳 2 子手 雑入起案原議 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 18 債権等管理台帳 3 乳・子 雑入起案原議 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 18 債権等管理台帳 4 児扶 雑入起案原議 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 18 債権等管理台帳 5 育成 雑入起案原議 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 18 債権等管理台帳 7 親 雑入起案原議 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 18 債権等管理台帳 9 債権管理資料 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 18 債権等管理台帳 10 管理台帳  情報持ち出し 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 18 債権等管理台帳 11 管理台帳  記録媒体 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 18 債権等管理台帳 12 手当返還金等不納欠損 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 1 ひとり親家庭等・乳幼児・義務教育就学児 医療費助成制度の手引き 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 2 第三者行為求償事務の手引 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 3 乳・子 事務マニュアル 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 4 乳・子 施設入所 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 6 乳・子 財務会計システムマニュアル 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 7 児扶 年金 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 8 児扶 事務処理 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 9 児扶 都マニュアル 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 10 児扶 国マニュアル 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 11 児扶 障害年金子加算 調整中 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 12 児扶 支給制度関係 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 13 児扶 制度改正 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 14 児扶 障害年金子加算の運用 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 15 児扶 災害対応 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 16 児扶・育成 障害認定 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 17 児扶 支払事務取扱基準過誤 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 18 父母・児童 障害判定マニュアル 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 19 特児 支給事務の手引き 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 20 親 障害審査会 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 21 ひとり親 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 22 ひとり親 係員マニュアル 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 19 マニュアル 23 親 マニュアル 支払基金委託関係 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 1 金融機関 1 金融機関  変更情報 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 1 金融機関 2 金融機関  取引店一覧 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 2 個人情報 1 個人情報業務登録・目的外利用 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 3 障害判定 1 障害判定医関係 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 4 パンフ 1 手当・医療証パンフ資料 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 5 乳・子 4 乳・子 小学生制度拡大 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 5 乳・子 5 乳・子 制度拡大 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 5 乳・子 6 乳・子 就学児医療費助成制度の拡大 通知・資料（H19） 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 5 乳・子 7 乳・子 24.7住民基本台帳法改正関係 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 7 共通 1 番号（マイナンバー）制度導入 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 7 共通 2 行政情報目録 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 7 共通 2 行政不服審査法改正 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 7 共通 3 情報セキュリティ 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 7 共通 4 保存文書管理票 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 7 共通 5 電子申請 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 7 共通 7 業務委託 個人情報保護審議会 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 7 共通 8 業務委託 プロポーザル関連 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 資料 7 共通 9 業務委託 プロポーザル提案書 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 システム関係 1 記録票 1 記録票  システム障害 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 システム関係 3 処理簿 11 処理簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 システム関係 4 システム改修 1 システム改修 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 システム関係 5 操作マニュアル 1 操作マニュアル 児扶 制度改正 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 システム関係 5 操作マニュアル 2 操作マニュアル 育成システム 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 システム関係 5 操作マニュアル 3 操作マニュアル 児手システム 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 システム関係 5 操作マニュアル 5 コールセンターQ＆Aシステム 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 システム関係 5 操作マニュアル 7 操作マニュアル 児扶 父子拡大 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 システム関係 5 操作マニュアル 8 操作マニュアル 児扶処理システム 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 システム関係 5 操作マニュアル 9 操作マニュアル 児扶 システム制度改正 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 1 台帳・処理簿 1 処理簿  児手  消滅 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 1 台帳・処理簿 2 処理簿  児手  額改定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 1 台帳・処理簿 3 処理簿  児手  新規認定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 1 台帳・処理簿 4 処理簿  児手  変更 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 1 台帳・処理簿 5 処理簿  児手  認定取消・却下 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 1 台帳・処理簿 6 処理簿  児手  却下 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 1 台帳・処理簿 7 児手  時効消滅 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 1 台帳・処理簿 8 児手  認定請求書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 2 認定・消滅 1 児手  取り下げ・却下 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 2 認定・消滅 2 児手  消滅 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 2 認定・消滅 3 児手  消滅（現況時受給者変更） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 2 認定・消滅 5 児手  額改定請求書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 2 認定・消滅 6 児手  所得更正に伴う認定変更 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 3 諸届 1 児手  現況届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 3 諸届 2 児手  現況届対象者一覧表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 3 諸届 3 児手  氏名・住所変更 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 3 諸届 5 児手  別居監護等 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 3 諸届 6 児手  口座変更 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 3 諸届 7 児手  年金変更 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 3 諸届 8 児手  ＤＶ ・住所要件 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 3 諸届 10 児手  里親 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 3 諸届 11 児手  留学 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 4 支払 1 児手  支払 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 4 支払 2 児手  戻入 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 4 支払 3 児手  口座振込支払明細 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 1 保管ファイル  児手  相談・記録あり 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 5 保管ファイル  児手  消滅処理 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 6 保管ボックス  児手  新規認定請求 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 7 保管ファイル  児手  諸変更 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 8 保管ファイル  児手  額改定請求書 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 10 保管ボックス  児手  現況資料 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 11 保管ボックス  児手  新規督促 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 12 保管ボックス  児手  支給停止者督促 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 13 保管ボックス  児手  却下予定 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 5 一時保管書類 14 保管ボックス  児手  不備あり 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 6 債権・過払い 1 債権 児手 管理簿 雑以外（請求中） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 6 債権・過払い 2 債権 児手 管理簿 雑以外（納付済） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 7 リスト（児手） 1 リスト  児手  住記異動一覧表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 7 リスト（児手） 2 リスト  児手  住民税情報異動一覧表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 8 その他（児手） 1 児手  審査請求 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童手当 8 その他（児手） 2 児手  寄付 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 子ども手当 1 台帳・処理簿 1 処理簿  子手  新規認定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 子ども手当 1 台帳・処理簿 2 処理簿  子手  認定以外 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 子ども手当 1 台帳・処理簿 3 処理簿  子手  認定取消・却下 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 子ども手当 2 認定・消滅 1 子手  認定請求書（２２） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 子ども手当 2 認定・消滅 2 子手  認定請求書（23 特措） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 子ども手当 2 認定・消滅 3 子手  額改定請求書（23特措） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 子ども手当 3 支払 1 子手  支払 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 子ども手当 3 支払 2 子手  戻入 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 子ども手当 3 支払 3 子手  口座振込支払明細 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 子ども手当 4 債権・過払い 1 債権 子手 管理簿（請求中） 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 子ども手当 4 債権・過払い 2 債権 子手 管理簿（納付済） 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 子ども手当 5 リスト（子手） 1 子手  年齢到達 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 1 乳・子医療 1 乳・子 （参考）督促・還付 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 1 乳・子医療 2 乳・子 助成費返還請求 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 1 乳・子医療 3 乳・子 歳出戻入起案原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 1 乳・子医療 4 乳・子 雑入起案原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 1 乳・子医療 5 子ども医療証交付申請却下 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 2 認定・消滅 1 乳・子 申請書（住民登録外） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 2 認定・消滅 2 子ども医療証交付申請書 綴 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 2 認定・消滅 3 乳・子 生保開始等による消滅関係綴り 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 2 認定・消滅 4 乳・子 資格消滅届綴 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 2 認定・消滅 9 乳・子 受給資格消滅通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 2 認定・消滅 10 乳・子 ダミー受給者喪失分 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 3 諸届出 1 乳・子 現況届（住民登録外） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 3 諸届出 2 乳・子 住所・氏名変更届綴 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 3 諸届出 3 乳・子 保険変更届綴 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 3 諸届出 4 乳・子 再交付申請書綴 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 4 支払 1 乳幼児現金給付申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 4 支払 2 乳・子 現金給付支払明細 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 4 支払 3 乳・子 国民健康保険レセプト返戻依頼書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 4 支払 5 乳・子 高額療養費 上位所得者支払い 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 4 支払 6 乳・子 高額（現金）照会起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 4 支払 9 乳・子 高額療養費請求 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 4 支払 16 乳・子 柔整受付簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 4 支払 19 乳・子 柔整支払 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 4 支払 20 乳・子 柔整返却レセプト控え 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 4 支払 21 乳・子 柔整支払明細表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 4 支払 22 乳・子 支払基金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 4 支払 23 乳・子 支払基金 再審査等請求書関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 4 支払 24 乳・子 国保連 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 4 支払 25 乳・子 現金給付 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 4 支払 26 乳・子 異動状況表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 4 支払 27 乳・子 災害共済給付金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 4 支払 28 乳・子 支払基金再審査請求処理済み控え綴 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 4 支払 31 乳・子 第三者行為（ 書類送付中 ） 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 4 支払 32 乳・子 第三者行為（ 治療経過観察中 ） 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 4 支払 33 乳・子 第三者行為（ 請求済み ） 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 5 一時保管書類 1 乳・子・青 医療証申請（不備保留中） 5年 令和11年3月31日
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 5 一時保管書類 2 乳・子・青 現金申請（不備保留中） 5年 令和11年3月31日
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 6 リスト 1 国保連レセプトデータチェックリスト 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 6 リスト 2 乳・子 住記法改正による削除対象者リスト 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 6 リスト 3 乳・子 住記異動一覧 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 6 リスト 4 新規受給対象者一覧 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 6 リスト 7 支払基金レセプトデータチェックリスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 7 乳・子 1 乳・子・青 区長職務代理・公印事前押印 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 7 乳・子 2 乳・子 執行管理 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 7 乳・子 3 乳・子 国保連委託関係書類 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 7 乳・子 4 乳・子 調査・回答 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 7 乳・子 5 乳・子 国保不当利得対象者 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 7 乳・子 7 乳・子 年度更新関係資料 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 7 乳・子 8 乳・子 柔整 施術管理者名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 7 乳・子 10 乳・子 国保連委託契約書 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 7 乳・子 11 乳・子 支払基金委託関係書類 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 8 通知 1 乳・子 現金申請不支給通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 8 通知 2 乳・子 勧奨通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 乳・子医療助成 8 通知 3 乳・子  都通知（施設入所・退所） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 1 台帳・処理簿 1 児扶 住民記録異動一覧表 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 2 認定・消滅 1 児扶 認定請求 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 2 認定・消滅 2 児扶 認定・消滅等（第1〜4四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 2 認定・消滅 3 児扶 転出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 2 認定・消滅 4 児扶 転入台帳請求原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 2 認定・消滅 5 児扶 転出原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 2 認定・消滅 6 児扶 適用除外 提出書類 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 2 認定・消滅 7 児扶 適用除外 原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 2 認定・消滅 8 児扶 一部支給適用除外届出書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 2 認定・消滅 9 児扶 現況未届による時効消滅処理関係 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 2 認定・消滅 10 児扶 適用除外 支給停止措置者 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 2 認定・消滅 12 児扶 公用請求（戸籍） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 2 認定・消滅 13 児扶 公用請求（年金） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 2 認定・消滅 14 児扶 遺棄 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 2 認定・消滅 15 公用請求（住民票） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 2 認定・消滅 16 施設入所の情報提供 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 2 認定・消滅 17 年齢到達 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 2 認定・消滅 18 物価スライドによる額改定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 3 諸届出 1 児扶 現況届原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 3 諸届出 3 児扶 辞退 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 3 諸届出 4 ひとり親３手当 返戻ファイル 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 3 諸届出 5 児扶 住所変更届（第1四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 3 諸届出 6 児扶 住所変更届（第2四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 3 諸届出 7 児扶 住所変更届（第3四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 3 諸届出 8 児扶 住所変更届（第4四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 3 諸届出 9 児扶 住所以外変更届（第1四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 3 諸届出 10 児扶 住所以外変更届（第2四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 3 諸届出 11 児扶 住所以外変更届（第3四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 3 諸届出 12 児扶 住所以外変更届（第4四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 4 支払 2 児扶 再振込・戻入依頼書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 4 支払 3 ひとり親３手当 審査会 支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 4 支払 4 児扶 支出・戻入原議（第1四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 4 支払 5 児扶 支出・戻入原議（第2四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 4 支払 6 児扶 支出・戻入原議（第3四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 4 支払 7 児扶 支出・戻入原議（第4四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 1 保管ファイル 児扶 転入・転出 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 1 児扶 認定 処理中 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 2 保管ファイル 児扶 変更・現況・有期更新 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 2 児扶 一部支給停止 処理中 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 3 保管ファイル 児扶 新規 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 3 児扶 現況届 処理中 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 4 保管ファイル 児扶 消滅・忘失 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 4 相談中（ひとり親３手当） 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 5 相談中（ひとり親３手当古いもの） 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 5 一時保管書類 10 保管ボックス 児扶 不備 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 6 債権・過払い 1 債権 児扶 通知等送付簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 6 債権・過払い 2 債権 児扶 管理票（請求中） 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 6 債権・過払い 3 債権 児扶 管理票（納付済） 常用
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平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 6 債権・過払い 4 過誤払返還金の歳入原議綴 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 7 リスト（児扶） 2 リスト 児扶 所得・同住所確認 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 7 リスト（児扶） 3 児扶 疑義分抜粋 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 8 その他（児扶） 2 児扶 サービス ＪＲ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 8 その他（児扶） 3 児扶 年間予定表 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 8 その他（児扶） 4 児扶 サービス 都営交通無料パス 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 8 その他（児扶） 5 児扶・特児 帳票原紙 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 8 その他（児扶） 6 児扶 サービス 水道料免除該当調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 8 その他（児扶） 8 児扶 雑件 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 8 その他（児扶） 9 児童扶養手当 認知判決関係書類 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 8 その他（児扶） 10 特例支給（認知関連） 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 8 その他（児扶） 11 児扶 事務処理一覧表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 8 その他（児扶） 13 児扶 母子支援プログラム 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 1 児扶 支給通知綴 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 2 児扶、特児 書留受領書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 3 ひとり親３手当 審査会 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 5 育成 担当者説明会 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 7 児扶 都通知（ＤＶ） 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 8 父子拡大 国・都通知、会議資料 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 9 障害年金関係 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 10 年金法改正 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 11 児扶 都通知綴 ① 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 12 児扶 都通知綴 ② 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 13 児扶 都通知綴 ③ 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 14 児扶 疑義回答集① 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 児童扶養手当 9 通知（児扶） 15 児扶 疑義回答集② 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 1 台帳・処理簿 1 育成 認定状況 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 1 台帳・処理簿 2 処理簿 育成 新規認定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 1 台帳・処理簿 3 処理簿 育成 変更 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 1 台帳・処理簿 5 処理簿 育成 却下 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 1 台帳・処理簿 6 処理簿 育成 消滅 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 1 台帳・処理簿 7 処理簿 育成 額改定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 1 台帳・処理簿 8 処理簿 育成 現況届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 2 認定・消滅 1 育成 認定請求書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 2 認定・消滅 2 育成 障害判定 消滅・却下 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 2 認定・消滅 3 育成 障害判定 認定 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 3 諸届出 1 育成 現況届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 3 諸届出 2 育成 現況届関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 3 諸届出 3 育成 住所変更 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 3 諸届出 4 育成 氏名変更 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 3 諸届出 5 育成 口座変更 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 3 諸届出 6 育成 その他変更 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 3 諸届出 7 育成 額改定[減額）・障害状況届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 3 諸届出 8 育成 消滅 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 3 諸届出 9 育成 別居監護 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 3 諸届出 10 育成 取り下げ・却下 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 3 諸届出 12 ひとり親(父母障害）診断書 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 4 支払 1 育成 支出・戻入原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 4 支払 2 育成 口座振込明細 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 4 支払 4 育成 口座振替不能通知書 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 4 支払 5 育成 口座振替 中止・戻入通知書 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 5 一時保管書類 1 保管ファイル 育成 新規 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 5 一時保管書類 2 保管ファイル 育成 変更 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 5 一時保管書類 3 保管ファイル 育成 消滅 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 6 債権・過払い 2 債権 育成 完納者 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 6 債権・過払い 3 債権 育成 管理簿 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 7 リスト(育成） 1 リスト 育成 在留期限 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 7 リスト(育成） 2 リスト 育成 住記異動 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 7 リスト(育成） 3 リスト 育成 手帳情報異動 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 7 リスト(育成） 4 リスト 育成 税異動 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 7 リスト(育成） 5 リスト 育成 現況 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 7 リスト(育成） 6 リスト 育成 同住所検索 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 8 その他（育成） 2 育成 通知書の起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 8 その他（育成） 3 育成 疑義回答集 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 8 その他（育成） 4 育成 担当者説明会 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 29 児童育成手当 8 その他（育成） 5 東京都通知・事務連絡 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 1 台帳・処理簿 1 特児 受給者台帳 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 1 台帳・処理簿 2 処理簿 特児 受付 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 1 台帳・処理簿 3 特児 事務処理一覧 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 1 台帳・処理簿 4 特児 受給者一覧 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 1 台帳・処理簿 5 特児 支給廃止台帳 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 2 諸届出 1 特児 現況届事務処理関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 2 諸届出 2 特児 現況届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 2 諸届出 3 特児 都進達原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 1 特児 申請書 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 2 特児 入力表 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 3 特児 進達書 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 4 特児 帳票 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 5 特児 進達内訳書 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 6 特児 診断書記入上の注意（知的） 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 7 特児 診断書記入上の注意（知的以外） 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 8 特児 精神・脳疾患 診断書 常用
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平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 9 特児 肢体不自由 診断書 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 10 特児 腎・肝臓・糖尿病 診断書 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 11 特児 循環器 診断書 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 12 特児 血液・造血器・その他 診断書 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 13 特児 聴力・平衡機能・咀嚼機能・音声言語 診断書 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 14 特児 呼吸器結核 診断書 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 3 帳票 15 特児 視覚障害 診断書 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 4 支払 1 特児 口座振込明細 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 5 リスト（特児） 1 リスト 特児 住記異動 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 5 リスト（特児） 2 リスト 特児 所得更正 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 5 リスト（特児） 3 リスト 特児 有期更新関係 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 6 その他（特児） 1 特児 愛の手帳交付 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 6 その他（特児） 2 特児 認定等の通知 他 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 30 特別児童扶養手当 6 その他（特児） 3 特児 都通知 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 1 台帳・処理簿 1 親 ひとり親家庭医療受給者台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 1 台帳・処理簿 2 親 ひとり親家庭医療受給者台帳・消滅 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 1 台帳・処理簿 3 親 認定・却下・消滅処理簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 2 認定・消滅 1 親 新規・却下・取下申請関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 2 認定・消滅 2 親 消滅届関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 3 諸届出 1 親 医療証新規・更新・交付関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 3 諸届出 4 親 住所・氏名変更届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 3 諸届出 5 親 所得状況等変更届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 3 諸届出 6 親 再交付申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 3 諸届出 7 親 保険変更・他届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 3 諸届出 8 親 現況届関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 4 支払 1 親 国民健康保険団体連合会支払関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 4 支払 2 親 社会保険診療報酬支払基金支払関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 4 支払 3 親 現金給付支払関連(4月) 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 4 支払 4 親 現金給付支払関係(5月) 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 4 支払 5 親 現金給付支払関係(6月) 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 4 支払 6 親 現金給付支払関係(7月) 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 4 支払 7 親 現金給付支払関係(8月) 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 4 支払 8 親 現金給付支払関係(9月) 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 4 支払 9 親 現金給付支払関係(10月) 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 4 支払 10 親 現金給付支払関係(11月) 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 4 支払 11 親 現金給付支払関係(12月) 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 4 支払 12 親 現金給付支払関係(1月) 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 4 支払 13 親 現金給付支払関係(2月) 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 4 支払 14 親 現金給付支払関係(3月) 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 4 支払 15 親 その他現金給付関連 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 4 支払 16 親 柔整支払関係（４月分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 4 支払 17 親 柔整支払関係（５月分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 4 支払 18 親 柔整支払関係（６月分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 4 支払 19 親 柔整支払関係（７月分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 4 支払 20 親 柔整支払関係（８月分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 4 支払 21 親 柔整支払関係（９月分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 4 支払 22 親 柔整支払関係（１０月分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 4 支払 23 親 柔整支払関係（１１月分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 4 支払 24 親 柔整支払関係（１２月分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 4 支払 25 親 柔整支払関係（１月分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 4 支払 26 親 柔整支払関係（２月分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 4 支払 27 親 柔整支払関係（３月分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 4 支払 28 親 柔整返却レセプト控え 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 4 支払 29 親 その他柔整関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 4 支払 30 親 高額療養費 高額介護合算療養費関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 4 支払 31 親 第三者行為 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 5 一時保管書類 1 保管ファイル 親 新規申請書 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 5 一時保管書類 2 保管ファイル 親 再交付申請書 消滅届 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 5 一時保管書類 3 保管ファイル 親 医療費申請書 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 5 一時保管書類 4 保管ファイル 親 変更届 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 5 一時保管書類 5 保管ファイル 親 柔整療養費請求書・レセプト 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 6 債権・過払い 1 親 ひとり親医療費助成費返還請求 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 6 債権・過払い 2 親 債権回収状況表 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 9 その他 1 親 実績報告等の根拠 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 9 その他 3 親 医療証関連ホルダー 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 9 その他 4 親 特児 進達＆回答 常用
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 9 その他 5 親 住記・住民税・生保異動一覧表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 9 その他 17 第三者行為 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 31 親医療助成 9 その他 18 親 国・都からの通知 常用
平成30年度 子育て支援課 9 子育て給付金Ｇ 1 子育て世帯臨時特例給付金 1 要綱 1 子育て給付金 要綱 制定・改正・廃止 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 9 子育て給付金Ｇ 1 子育て世帯臨時特例給付金 2 通知 1 子育て給付金 国・都 通知 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 9 子育て給付金Ｇ 1 子育て世帯臨時特例給付金 3 諸届出 1 子育て給付金 申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 9 子育て給付金Ｇ 1 子育て世帯臨時特例給付金 3 諸届出 3 子育て給付金 不備通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 9 子育て給付金Ｇ 1 子育て世帯臨時特例給付金 3 諸届出 4 子育て給付金 勧奨 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 9 子育て給付金Ｇ 1 子育て世帯臨時特例給付金 4 支払 1 子育て給付金 支払 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 9 子育て給付金Ｇ 1 子育て世帯臨時特例給付金 4 支払 2 子育て給付金 戻入 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 9 子育て給付金Ｇ 1 子育て世帯臨時特例給付金 4 支払 3 子育て給付金 再振込・戻入依頼書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 9 子育て給付金Ｇ 1 子育て世帯臨時特例給付金 5 債権・過払い 1 子育て給付金 債権・過払い 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 9 子育て給付金Ｇ 1 子育て世帯臨時特例給付金 6 統計 1 子育て給付金 調査回答 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 9 子育て給付金Ｇ 1 子育て世帯臨時特例給付金 7 広報 1 子育て給付金 広報としま 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 9 子育て給付金Ｇ 1 子育て世帯臨時特例給付金 8 リスト（給付金） 1 子育て給付金 所得更正 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 9 子育て給付金Ｇ 1 子育て世帯臨時特例給付金 9 その他（給付金） 1 子育て給付金 雑件 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 子育て支援課 9 子育て給付金Ｇ 1 子育て世帯臨時特例給付金 11 補助金等 1 子育て給付金 補助金等 5年 令和6年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 1 課共通 2 文書保存箱カード 常用
令和元年度 子育て支援課 1 課共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
令和元年度 子育て支援課 1 課共通 5 保存文書管理票 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 1 法規 1 条例 1 条例 立案請求 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 1 法規 2 規則 1 規則 立案請求 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 1 法規 3 要綱 1 要綱 起案 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 2 照会・回答 7 照会・回答 総務課 個人情報ファイル登録簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 3 情報管理 1 行政情報公開請求 請求書・回答書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 3 情報管理 3 情報持ち出し管理台帳 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 3 情報管理 4 記録媒体管理台帳 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 3 情報管理 5 ソフトウェアライセンス管理簿 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 5 統計 1 福祉・衛生行政統計 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 6 後援名義 1 後援名義 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 7 東京都届出・通知 1 都一時預かり事業開始届・変更届 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 7 東京都届出・通知 2 第二種社会福祉事業 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 7 東京都届出・通知 3 赤ちゃんふらっと関係 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 1 子ども・子育て新システム関係（資料） 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 2 子ども・子育て関連3法関係（資料） 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 3 総合保健福祉システム 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 4 福祉相談システム 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 5 新庁舎レイアウト他 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 6 新庁舎移転関係 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 7 障害児相談支援計画資料 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 8 保育園課への修繕依頼 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 9 子育てサイト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 11 子育て情報ハンドブック 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 12 緊急雇用関係資料 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 13 他区子育て支援情報 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 15 西部地区施設再構築 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 21 産後ケア検討資料 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 22 ゆりかご・としま事業 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 23 ゆりかご・としま事業誕生お祝い品受付簿 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 24 子育てインフォメーション 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 資料 25 子どもの貧困対策 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 9 ＢＣＰ 1 非常時優先業務実施マニュアル 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 10 郵便 1 書留（金券）収受簿（乙） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 10 郵便 2 郵券受払簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 11 公印 1 公印印影簿 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 11 公印 2 公印引継書起案（常用） 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 12 区民活動補助金 2 補助金交付 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 4 人事 1 服務 9 定期監督 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 1 年末調整 1 源泉徴収票・法定調書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 1 年末調整 2 非常勤職員・臨時職員 年末調整申告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 3 報酬・賃金 1 賃金台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 3 報酬・賃金 2 給与一括振込用紙 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 3 報酬・賃金 3 非常勤職員 報酬支出決定書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 3 報酬・賃金 4 臨時職員 賃金支出決定書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 3 報酬・賃金 5 報酬賃金口座振込依頼書 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 3 報酬・賃金 6 扶養控除等異動申告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 3 報酬・賃金 7 委任状 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 4 社会保険 1 社会保険料調定・収入日計表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 4 社会保険 2 社会保険手続書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 4 社会保険 3 社会保険通知・届出用紙 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 5 採用 1 非常勤職員 募集・広報 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 5 採用 2 非常勤職員 選考決定書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 5 採用 3 非常勤職員 採用決定書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 5 採用 5 臨時職員 採用決定書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 6 更新 1 更新希望調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 6 更新 2 更新決定書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 臨時・非常勤 7 退職 1 退職関係 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 6 財産 1 財産 公共施設の概要 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 6 財産 2 財産 公有財産現在額報告書 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 6 財産 3 財産 財産台帳 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 6 財産 7 行政財産使用許可 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 1 会計 3 歳入簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 1 会計 4 歳出予算差引簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 1 会計 5 前渡金・概算払整理簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 3 支出 6 子育て相談管理システム支出 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 9 保険 1 傷害保険 加入・支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 9 保険 2 賠償責任保険 加入・支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 9 保険 3 保険請求・報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 9 物品 1 備品 1 備品 供用備品総括表 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 9 物品 1 備品 2 備品 供用備品現在高調書 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 9 物品 1 備品 3 備品アルバム 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 9 物品 1 備品 4 物品名鑑（資料） 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 9 物品 1 備品 5 備品整理票（50万以上） 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 9 物品 1 備品 6 備品関係通知（資料） 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 9 物品 1 備品 7 備品 受入・所属換・払出（資料） 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 13 補助金等 1 国庫補助金 1 国補助金 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 13 補助金等 2 都補助金 1 都補助金 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 13 補助金等 3 サービス推進事業補助金 1 補助金申請 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 13 補助金等 3 サービス推進事業補助金 2 補助金交付決定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 1 利用会員入会申込書 1 ファミリー・サポート・センター 利用会員入会申込書 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 2 援助会員入会申込書 1 ファミリー・サポート・センター 援助会員入会申込書 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 3 会員 1 ファミリー・サポート・センター 会員受付簿 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 3 会員 2 ファミリー・サポート・センター 会員移動一覧 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 3 会員 3 ファミサポ 会員名簿 （電話帳） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 1 ファミサポ 事業起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 2 ファミリー・サポート・ネットワーク事業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 3 ファミリー・サポート・センター 年度別統計資料 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 4 ファミリー・サポート・センター 月別統計資料 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 5 ファミリー・サポート・センター 会員募集・講習会・交流会 （資料） 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 6 ファミリー・サポート・センター 援助会員養成講座 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 7 ファミリー・サポート・センター 講習会・交流会 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 9 ファミリー・サポート・センター サンサン通信 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 12 ファミリー・サポート・センター 原紙 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 13 ファミサポ 胸部エックス線撮影照射録 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 14 ファミリー・サポート・センター 保険書類（事故報告書） 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 15 ファミリー・サポート・センター 問題事例（資料） 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 16 ファミリー・サポート・センター メール・ＦＡＸ・問い合わせ（資料） 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 17 ファミリー・サポート・センター ネットワーク通信（資料） 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 18 ファミリー・サポート・センター 物品購入（資料） 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 19 ファミリー・サポート・センター 連絡ノート 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 20 ファミリー・サポート 参考資料 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 6 ファミサポ資料 1 ひとり親助成事業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 15 産後サポーター 4 産後サポーター 申込書 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 15 産後サポーター 6 産後サポーター 事業起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 15 産後サポーター 8 産後サポーター 原紙 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 15 産後サポーター 15 産後サポーター 産後講習会記録 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 15 産後サポーター 16 産後サポーター 保険書類（事故報告書） 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 資料 2 非常勤・臨時 1 非常勤職員 労働者台帳 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 資料 2 非常勤・臨時 2 臨時職員 労働者台帳 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 資料 2 非常勤・臨時 3 在職証明書（非常勤職員・臨時職員） 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 資料 4 西部センター 1 発達障害児支援事業 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 資料 5 児童相談移管検討 1 児童相談所移管検討委員会 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 資料 5 児童相談移管検討 2 児童相談所移管検討委員会資料 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 資料 6 鬼子母神プロジェクト 1 鬼子母神プロジェクト 常用
令和元年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 資料 6 鬼子母神プロジェクト 2 見る知るモバイル 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 1 法律 1 法改正 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 2 条例 1 条例改正 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 3 規則 1 規則改正 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 3 規則 2 その他規則改正 30年 令和32年3月31日 文書主管課
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令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 4 要綱 1 要綱制定 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 4 要綱 2 要綱改正 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 4 要綱 3 その他要綱関係 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 1 通知（国） 2 その他通知文 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 2 通知（都） 1 制度改正関係 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 2 通知（都） 2 その他通知文 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 3 個人情報関係書 1 個人情報開示請求申請・回答 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 4 その他 3 全国ひとり親世帯等調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 5 行政情報 1 行政情報公開関係通知 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 5 行政情報 2 個人情報開示請求申請・回答 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 6 情報セキュリティー 1 情報セキュリティー関係 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 7 防災 1 防災関係通知 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 8 総合保健福祉システム関係 1 総合保健福祉相談システム資料 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 3 予算・決算 1 予算 1 予算書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 3 予算・決算 1 予算 2 予算関係通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 3 予算・決算 1 予算 3 予算回答・報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 3 予算・決算 2 決算 1 決算書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 3 予算・決算 2 決算 2 決算書関係通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 3 予算・決算 2 決算 3 決算回答・報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 3 予算・決算 2 決算 4 増減説明書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 3 予算・決算 2 決算 5 増減説明通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 3 予算・決算 2 決算 6 増減回答 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 3 予算・決算 2 決算 7 増減報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 3 相談員連絡協議会 1 東京都相談員等連絡協議会分担金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 4 庶務 1 収納 1 収納金日報 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 4 庶務 1 収納 2 現金出納簿１（緊急一時保護関係） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 4 庶務 1 収納 3 現金出納簿２（償還金・分担金） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 4 庶務 1 収納 4 現金出納簿３（需用費関係） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 4 庶務 2 需用費 1 母子及び父子福祉資金貸付事務経費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 4 庶務 2 需用費 2 女性自立援助資金貸付事業経費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 4 庶務 2 需用費 3 子ども家庭・女性相談事業経費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 4 庶務 3 契約 1 契約締結 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 4 庶務 3 人事 1 非常勤採用関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 5 相談員研究会 1 文書 1 東京都母子父子・婦人研究会 資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 5 相談員研究会 1 文書 2 東京都家庭相談員連絡協議会通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 5 相談員研究会 2 分担金 1 東京都母子父子・婦人研究会分担金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 5 相談員研究会 2 分担金 2 東京都家庭相談員協議会分担金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 6 統計報告 1 婦人保護関係 1 婦人保護事業 実施状況報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 6 統計報告 2 福祉保健局報告 1 東京都福祉保健局統計報告 301表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 6 統計報告 2 福祉保健局報告 2 東京都福祉保健局統計報告 330表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 6 統計報告 2 福祉保健局報告 3 東京都福祉保健局統計報告 334表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 6 統計報告 2 福祉保健局報告 4 東京都福祉保健局統計報告 501表〜503表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 7 ＤＶ対策等総合支援事業 国庫補助金 1 国庫補助金 1 ＤＶ対策等総合支援事業費国庫補助金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 7 ＤＶ対策等総合支援事業 国庫補助金 2 補助金関係 3 子供家庭支援区市町村包括補助事業 実績報告書 5年 令和11年3月31日
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 8 母子家庭等対策総合支援事業 国庫補助金 1 要綱 1 要綱関係 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 8 母子家庭等対策総合支援事業 国庫補助金 2 通知 1 通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 8 母子家庭等対策総合支援事業 国庫補助金 3 補助金交付 1 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 交付要綱 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 8 母子家庭等対策総合支援事業 国庫補助金 3 補助金交付 2 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 実績報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 8 母子家庭等対策総合支援事業 国庫補助金 3 補助金交付 3 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 交付申請 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 8 母子家庭等対策総合支援事業 国庫補助金 3 補助金交付 4 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 歳入調定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 9 ひとり親家庭生活支援事業 1 要綱 1 都ひとり親家庭生活支援事業 実施要綱 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 9 ひとり親家庭生活支援事業 2 通知 1 通知文 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 9 ひとり親家庭生活支援事業 3 補助金 1 交付申請・実績報告・歳入調定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 10 子供家庭支援区市町村包括補助事業 1 通知 1 通知文 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 10 子供家庭支援区市町村包括補助事業 2 補助金 1 交付申請・実績報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 11 母子等緊急一時保護委託事業 1 要綱 1 要綱 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 11 母子等緊急一時保護委託事業 2 委託契約 1 委託契約書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 11 母子等緊急一時保護委託事業 2 委託契約 2 委託契約の決定及び支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 12 ひとり親家庭専門相談委託事業 1 要綱 1 要綱 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 12 ひとり親家庭専門相談委託事業 2 委託契約関係 1 委託契約書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 12 ひとり親家庭専門相談委託事業 2 委託契約関係 2 委託契約決定及び支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 13 学習支援事業 2 文書 1 学習支援事業 参加決定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 13 学習支援事業 3 支出 1 業務委託料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 14 ひとり親家庭自立支援プログラム策定事業 1 要綱 1 要綱 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 14 ひとり親家庭自立支援プログラム策定事業 2 通知 1 通知文 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 14 ひとり親家庭自立支援プログラム策定事業 3 様式 1 様式 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 14 ひとり親家庭自立支援プログラム策定事業 4 申請 1 受付簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 14 ひとり親家庭自立支援プログラム策定事業 4 申請 2 ハローワーク提出簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 14 ひとり親家庭自立支援プログラム策定事業 5 都補助金 1 実績報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 14 ひとり親家庭自立支援プログラム策定事業 5 都補助金 2 交付申請 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 14 ひとり親家庭自立支援プログラム策定事業 5 都補助金 3 歳入調定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 15 高等技能訓練促進費 1 要綱 1 実施要項 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 15 高等技能訓練促進費 2 通知 1 通知文 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 15 高等技能訓練促進費 3 申請 1 申請受付台帳 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 15 高等技能訓練促進費 4 支給 1 支給決定及び支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 15 高等技能訓練促進費 4 支給 2 支給決定（修了者） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 15 高等技能訓練促進費 4 支給 3 入学支援終了一時金の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 16 教育訓練給付金 1 要綱 1 実施要綱 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 16 教育訓練給付金 2 通知 1 通知文 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 16 教育訓練給付金 3 申請 1 申請受付台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 16 教育訓練給付金 4 支給 1 支給決定及び通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 17 高卒認定試験合格支援事業 4 申請 1 高卒認定試験合格支援事業の支出決定及び支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 18 配偶者暴力相談支援センター 1 要綱 1 要綱 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 18 配偶者暴力相談支援センター 2 様式 1 様式 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 18 配偶者暴力相談支援センター 3 申請 1 相談証明書発行受付簿 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 18 配偶者暴力相談支援センター 3 申請 2 保護命令関係 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 18 配偶者暴力相談支援センター 4 統計 1 統計 相談調査票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 1 相談マニュアル 1 母子自立支援員の手引き 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 1 相談マニュアル 2 配偶者暴力被害者支援基本プログラム 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 1 相談マニュアル 3 豊島区母子・婦人相談員マニュアル 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 1 相談マニュアル 4 豊島区ＤＶ被害者支援マニュアル 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 2 区DV相談証明書 1 DV相談証明 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 2 区DV相談証明書 2 DV相談証明関係書式 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 3 メール相談 1 メール相談回答 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 3 メール相談 2 メール相談回答 (過年度） 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 4 相談台帳 1 母子・女性相談台帳 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 14 相談台帳(その他） 1 相談記録旧台帳名簿 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 15 相談受付簿 1 相談受付カード 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 15 相談受付簿 2 相談受付簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 15 相談受付簿 3 過年度分相談記録受付簿 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 20 家庭相談 1 法規 1 家庭相談員条例・規則・要綱 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 20 家庭相談 2 受付 1 家庭相談受付簿 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 20 家庭相談 2 受付 2 家庭相談五十音名簿 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 20 家庭相談 3 相談台帳 1 家庭相談記録 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 20 家庭相談 4 報告 1 家庭相談業務報告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 21 児童関係 1 会議 1 子ども虐待防止連絡会実務者会議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 21 児童関係 1 会議 2 子ども虐待防止連絡会定期連絡会議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 21 児童関係 1 会議 4 遺棄児 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 21 児童関係 1 会議 7 子ども家庭支援センター連携 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 21 児童関係 2 保護関係 1 送致書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 21 児童関係 2 保護関係 2 同居児童の届出 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 21 児童関係 2 保護関係 3 その他 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 1 要綱 1 要綱 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 1 要綱 2 事務取扱要綱 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 2 通知 1 通知文 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 3 様式 1 様式 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 4 申請書 1 申請台帳 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 4 申請書 2 保護申請書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 5 支出 1 要保護女子の移送費（役務費）の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 5 支出 2 緊急一時保護扶助費（宿泊費）の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 5 支出 3 緊急一時保護扶助費（生活費）の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 5 支出 4 母子等緊急一時保護申請書(愛の家ファミリーホーム） 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 5 支出 7 東京都女性相談センター利用依頼書 常用
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令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 5 支出 8 バックアップセンター申請書 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 6 参考資料 1 母子等緊急一時保護申請書（網代ホームきずな） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 6 参考資料 2 母子等緊急一時保護申請書（皐月） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 2 マニュアル 1 入院助産 申請の手引き 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 2 マニュアル 2 入院助産 事務見本 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 3 様式 1 入院助産 申請書類関係 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 4 申請 1 入院助産 受診券発行簿 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 4 申請 2 入院助産 申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 5 請求 1 入院助産 請求書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 5 請求 2 診療報酬明細書等点検業務 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 6 国庫負担金 1 入院助産 国庫負担金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 7 都負担金 1 入院助産 都負担金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 8 入所負担金 1 入院助産 施設入所負担金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 9 その他関係資料 1 入院助産 増減説明書 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 9 その他関係資料 2 入院助産 都・支払基金通知集 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 9 その他関係資料 3 入院助産 支払基金再審査等請求手引 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 1 法規 1 母子生活支援施設 愛の家要綱集 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 1 法規 2 豊島区児童福祉法等の施行に関する規則の一部改正 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 1 法規 3 児童福祉施設最低基準等の一部を改正する省令 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 2 都通知書 1 母子生活支援施設 都通知集 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 2 都通知書 2 補助金（運営） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 2 都通知書 3 補助金（その他） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 2 都通知書 4 措置費等支弁基準 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 2 都通知書 5 指導検査関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 3 資料 1 母子生活支援施設 参考資料 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 3 資料 2 母子生活支援施設 広域入所資料 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 3 資料 3 母子生活支援施設 全国名簿 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 3 資料 4 都営住宅特例割当資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 4 入所(管理） 1 母子生活支援施設 入所者名簿 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 4 入所(管理） 2 母子生活支援施設 実施状況管理簿 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 4 入所(管理） 3 入退所決定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 4 入所(管理） 4 収受簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 5 入所（健診） 1 母子生活支援施設 入所者健康診断委託 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 5 入所（健診） 2 母子生活支援施設 入所前健診依頼書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 5 入所（健診） 3 母子生活支援施設 入所前健診発行簿 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 6 入所負担金 1 母子生活支援施設 入所負担金決定及び歳入調定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 6 入所負担金 2 母子生活支援施設 入所負担金徴収簿 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 6 入所負担金 3 母子生活支援施設 入所負担金収入日計表 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 7 扶助費関係 1 母子生活支援施設 扶助費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 7 扶助費関係 2 母子生活支援施設 被虐待児受入加算 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 8 負担金関係 1 母子生活支援施設 国庫負担金 5年 令和7年3月31日 文書主管課

139



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 8 負担金関係 2 母子生活支援施設 都負担金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 9 都報告関係 1 母子生活支援施設 都提出書類 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 10 入退所決定 1 母子生活支援施設 入・退所決定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 10 入所者台帳 1 母子生活支援施設 世帯台帳・相談記録 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 10 入所者台帳 2 母子生活支援施設 世帯台帳（終了） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 13 補助金 1 児童福祉施設等整備費補助金 交付申請及び関係書 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 13 補助金 2 児童福祉施設等整備費補助金 その他建て替え関係書 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 1 法規 1 女性自立援助資金条例改正関係 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 2 資料 1 女性自立援助資金貸付状況・参考資料 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 2 資料 2 女性自立援助資金償還事務マニュアル 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 3 貸付 1 女性自立援助資金申請書 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 債権管理 1 財産調書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 償還 1 女性自立援助資金納付誓約書 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 債権管理 2 債権徴収計画 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 償還 2 女性自立援助資金償還決定書 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 債権管理 3 債権に関する裁判所からの通知 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 償還 3 女性自立援助資金台帳 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 債権管理 4 債権に関する弁護士からの通知 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 償還 4 女性自立援助資金償還済台帳 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 償還 5 借用書の返還 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 償還 6 女性自立援助資金償還・調定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 償還 7 収入年度振替 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 5 督促関係 1 女性自立援助資金督促状・催告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 5 督促関係 2 女性自立援助資金不納欠損・猶予・償還変更申請 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 5 督促関係 3 女性自立援助資金不納欠損台帳 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 5 督促関係 4 住民票等公用請求簿 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 6 決算資料 1 女性自立援助資金差引簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 6 収納 1 女性自立援助資金郵便振替納付書 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 6 収納 2 女性自立援助資金収入日計表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 6 決算資料 2 女性自立援助資金収入状況集約表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 6 収納 3 女性自立援助資金収入日計内訳書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 6 収納 4 差引簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 6 収納 5 特別区女性（婦人）福祉資金実績 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 7 資金管理 1 女性自立援助資金収支未済額繰越 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 7 資金管理 2 都実績報告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 7 資金管理 3 収入状況集約書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 1 法規 1 条例等文書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 1 法規 2 条例等改正文書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 2 マニュアル 1 東京都母子及び父子福祉資金システム 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 3 様式 1 東京都母子及び父子福祉資金関係様式 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 3 督促関係 1 東京都母子及び父子福祉資金督促状・催告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 3 様式 2 東京都母子及び父子福祉資金関係様式見本 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 3 督促関係 2 東京都母子及び父子福祉資金自己破産者関係書 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 3 督促関係 3 東京都母子及び父子福祉資金不能欠損関係書 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 3 様式 3 公印承認申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 3 督促関係 4 東京都母子及び父子福祉資金公用請求関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 4 都通知 1 都 通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 5 都報告 1 都 調査・回答 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 5 都報告 2 都 実績報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 6 執行計画 1 東京都母子及び父子福祉資金執行計画表 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 6 都交付金 1 都事業費交付金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 7 歳入・歳出 1 東京都母子及び父子福祉資金歳入歳出外資金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 7 歳入・歳出 2 東京都母子及び父子福祉資金貸付決定・支出関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 7 歳入・歳出 3 東京都母子及び父子福祉資金歳入調定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 7 歳入・歳出 4 東京都母子及び父子福祉資金収納内訳・資金別償還 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 7 歳入・歳出 5 東京都母子及び父子福祉資金実績報告書(都） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 7 歳入・歳出 6 東京都母子及び父子福祉資金継続支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 7 歳入・歳出 7 東京都母子及び父子福祉資金関係原義(都） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 8 貸付 1 東京都母子及び父子福祉資金貸付申請 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 8 貸付 2 東京都母子及び父子福祉資金貸付申請整理簿 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 9 資金管理（貸付） 1 事務移管 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 10 償還 1 東京都母子及び父子福祉資金償還台帳 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 10 償還 2 東京都母子及び父子福祉資金申請書 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 10 償還 3 東京都母子及び父子福祉資金支払猶予者名簿 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 10 償還 4 東京都母子及び父子福祉資金郵便振替納付書 常用
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 10 償還 5 東京都母子及び父子福祉資金償還決定書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 10 償還 6 東京都母子及び父子福祉資金卒業届・償還方法決定書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 10 償還 7 東京都母子及び父子福祉資金借用書返還関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 10 償還 8 東京都母子及び父子福祉資金償還済台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 11 収納 1 東京都母子及び父子福祉資金収入内訳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 11 収納 2 東京都母子及び父子福祉資金収入日計表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 11 収納 3 東京都母子及び父子福祉資金日計内訳表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 11 収納 28 委託料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 27 債権回収 7 保育料関係 1 督促催告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 28 子育て支援総合相談 1 子育てインフォメーション 1 子育てインフォメーション 当初企画 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 28 子育て支援総合相談 1 子育てインフォメーション 2 子育てインフォメーション整備 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 28 子育て支援総合相談 2 需用費 1 支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 28 子育て支援総合相談 2 需用費 2 その他 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 29 母子一体型ショートケア事業 2 委託契約関係 1 委託契約書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 29 母子一体型ショートケア事業 2 委託契約関係 2 委託契約の決定及び支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 29 母子一体型ショートケア事業 3 申請 1 利用開始・解除決定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 30 ひとり親家庭支援センター 1 支出 1 委託料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 30 ひとり親家庭支援センター 1 支出 2 報酬 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 30 ひとり親家庭支援センター 2 その他 1 その他 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 1 総合窓口システム 1 新庁舎窓口サービス 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 1 総合窓口システム 2 乳・子 総合窓口 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 2 総合保健福祉システム 1 保守工程 業務定例会議議事録 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 3 条例 1 児童給付係 条例制定・改正・廃止 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 4 規則 1 児童給付係 規則制定・改正・廃止  常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 5 要綱 1 児童給付係 要綱制定・改正・廃止 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 7 審査請求・裁判 1 裁判 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 7 審査請求・裁判 2 審査請求 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 8 調査・報告 1 捜査関係事項照会（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 11 予算 3 児童給付係 予算算出資料 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 13 非常勤・派遣・臨時 1 臨時職員（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 13 非常勤・派遣・臨時 3 非常勤職員（３年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 15 交付金等 1 交付金等  児手  国庫負担金（１０年） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 15 交付金等 2 交付金等  児扶  国庫負担金（１０年） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 15 交付金等 3 交付金等  特児   事務取扱交付金（１０年） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 15 交付金等 4 交付金等  未婚のひとり親   交付金（１０年） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 15 交付金等 5 交付金等  児手  都負担金（１０年） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 15 交付金等 6 交付金等  児手  国庫補助金（10年） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 15 交付金等 7 交付金等  児扶  国庫補助金（10年） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 16 債権・過払い 1 児手 債権原義関係（１０年） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 16 債権・過払い 2 児扶 債権原議関係（１０年） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 16 債権・過払い 3 育成 債権原議関係(１０年） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 16 債権・過払い 4 不納欠損関係（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 16 債権・過払い 5 債権進捗管理関係 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 16 債権・過払い 6 個人別債権書類関係 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 16 債権・過払い 7 債権資料 マニュアル関係 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 17 資料 1 個人情報 1 個人情報業務登録・目的外利用 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 17 資料 1 個人情報 2 番号（マイナンバー）制度導入 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 17 資料 2 パンフ 1 児童の手当と医療費助成制度のご案内 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 17 資料 3 共通 1 行政不服審査法改正・施行準備 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 17 資料 3 共通 2 行政情報目録 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 17 資料 3 共通 3 情報セキュリティ 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 17 資料 3 共通 4 保存文書管理票 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 17 資料 3 共通 5 電子申請 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 17 資料 3 共通 6 業務委託  常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 18 システム関係 1 記録票 1 記録票  システム障害 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 18 システム関係 1 記録票 2 リリース依頼書 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 18 システム関係 2 操作マニュアル 1 児童育成手当システムマニュアル 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 18 システム関係 2 操作マニュアル 2 児童育成手当業務フロー 常用
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コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 18 システム関係 2 操作マニュアル 3 操作マニュアル 児手システム 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 18 システム関係 2 操作マニュアル 4 操作マニュアル 医療費 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 18 システム関係 2 操作マニュアル 5 操作マニュアル 福祉共通 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 18 システム関係 2 操作マニュアル 6 操作マニュアル 業務共通 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 18 システム関係 2 操作マニュアル 7 コールセンターQ＆Aシステム 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 18 システム関係 3 注意表示（DV等） 1 DVフラグ運用関係 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 20 契約 1 支出 1 年間契約支払原議（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 20 契約 1 支出 2 随時契約支払原議第１四半期（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 20 契約 1 支出 3 随時契約支払原議第２四半期（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 20 契約 1 支出 4 随時契約支払原議第３四半期（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 20 契約 1 支出 5 随時契約支払原議第４四半期（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 20 契約 1 支出 7 一時保管 契約 未支払 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 児童手当 2 台帳・処理簿 1 児手  時効消滅（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 児童手当 2 台帳・処理簿 2 児手  認定請求書（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 児童手当 3 認定・消滅 1 児手  取り下げ・却下（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 児童手当 3 認定・消滅 2 児手  消滅（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 児童手当 3 認定・消滅 3 児手  消滅（現況時受給者変更）（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 児童手当 3 認定・消滅 4 児手  額改定請求書（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 児童手当 3 認定・消滅 5 児手  所得更正に伴う認定変更（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 児童手当 3 認定・消滅 6 児手 みなし寡婦適用申請書（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 1 児手  現況届（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 2 児手  現況届対象者一覧表（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 3 児手  氏名・住所変更（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 4 児手 同居父母（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 5 児手 個人番号変更等（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 6 児手  別居監護等（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 7 児手  口座変更（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 8 児手  ＤＶ ・住所要件（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 10 児手  里親（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 11 児手  留学（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 児童手当 5 支払 1 児手  支払（定期・随時） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 児童手当 6 一時保管書類 1 保管ファイル  児手  相談・記録あり 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 児童手当 6 一時保管書類 5 保管ファイル  児手  消滅処理 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 児童手当 6 一時保管書類 6 保管ボックス  児手  新規認定請求 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 児童手当 6 一時保管書類 7 保管ファイル  児手  諸変更 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 児童手当 6 一時保管書類 8 保管ファイル  児手  額改定請求書 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 児童手当 6 一時保管書類 10 保管ボックス  児手  現況資料 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 児童手当 6 一時保管書類 11 保管ボックス  児手  新規督促 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 児童手当 6 一時保管書類 12 保管ボックス  児手  支給停止者督促 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 児童手当 6 一時保管書類 13 保管ボックス  児手  却下予定 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 児童手当 6 一時保管書類 14 保管ボックス  児手  不備あり 常用
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コード フォルダ名称 保存
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 児童手当 8 リスト（児手） 1 リスト  児手  住記異動一覧表 1年 令和7年3月31日
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 児童手当 8 リスト（児手） 2 リスト  児手  住民税情報異動一覧表 1年 令和7年3月31日
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 21 児童手当 9 その他（児手） 1 児手  寄付（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 1 通知（受） 1 乳・子・青 通知書綴 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 1 通知（受） 2 乳・子 都通知（施設入所・退所）（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 2 乳・子医療 1 乳・子 歳出戻入起案原義（助成費返還請求等）（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 2 乳・子医療 2 乳・子 雑入起案原義（助成費返還請求等）（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 2 乳・子医療 3 乳・子 災害共済給付金（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 3 認定・消滅 1 乳・子・青 申請書（住民登録外） 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 3 認定・消滅 2 子ども医療証交付申請書 綴（永年） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 3 認定・消滅 3 子ども医療証交付申請却下（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 3 認定・消滅 4 乳・子 生保開始等による消滅関係綴（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 3 認定・消滅 5 乳・子 資格消滅届 綴（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 3 認定・消滅 6 乳・子・青 年度更新・資格切替関係資料 5年 令和11年3月31日
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 4 諸届出 1 乳・子 変更 綴（氏名・住所）（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 4 諸届出 2 乳・子 資格消滅・保護者変更 綴（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 4 諸届出 3 乳・子 再交付申請書 綴（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 4 諸届出 4 乳・子 現況届（住民登録外）（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 1 乳・子 現金給付申請書（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 2 乳・子 現金給付支払（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 3 乳・子 高額療養費紹介起案（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 4 乳・子 柔整支払（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 5 乳・子 柔整返戻レセプト控え 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 6 乳・子 支払基金（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 7 乳・子 支払基金 再審査等請求関係（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 8 乳・子 国保連（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 9 乳・子 支払基金再審査請求処理済み控え綴（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 11 乳・子 高額療養費 上位所得者支払（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 12 乳・子 第三者行為（書類送付中） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 13 乳・子 第三者行為（治療経過観察中） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 14 乳・子 第三者行為（請求済み） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 26 乳・子 異動状況表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 27 乳・子 災害共済給付金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 6 一時保管書類 1 乳・子・青 医療証申請（不備保留中） 5年 令和11年3月31日
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 6 一時保管書類 2 乳・子・青 現金申請（不備保留中） 5年 令和11年3月31日
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 6 一時保管書類 3 乳・子 高額（現金）照会起案 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 8 乳・子 1 乳・子・青 区長職務代理・公印事前押印 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 8 乳・子 2 乳・子・青 執行管理 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 8 乳・子 4 乳・子・青 国保連委託契約書 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 8 乳・子 5 乳・子・青 国保連委託関係書類 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 8 乳・子 6 乳・子・青 支払基金委託関係書類 常用
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令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 8 乳・子 10 乳・子・青 制度拡大 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 9 マニュアル 1 ひとり親・乳幼児・義務教育就学児・高校生等 医療費助成制度の手引き 1年 令和7年3月31日
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 9 マニュアル 2 第三者行為求償事務の手引 5年 令和11年3月31日
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 9 マニュアル 3 乳・子・青 事務マニュアル 1年 令和7年3月31日
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 23 ひとり親業務共通 4 障害判定審査会 1 障害判定審査会関係（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 23 ひとり親業務共通 6 審査請求 1 申請者・受給者等からの審査請求（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 23 ひとり親業務共通 7 マニュアル 1 ひとり親関係マニュアル 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 23 ひとり親業務共通 7 マニュアル 2 親 障害審査会マニュアル 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 1 通知（受） 1 児扶 疑義回答集（年度順） 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 1 通知（受） 1 児扶 国・都通知(事務連絡、法令改正等） 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 1 通知（受） 2 児扶 疑義回答集（項目順） 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 1 通知（受） 3 児扶 都通知（DV) 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 1 通知（受） 4 児扶 平成２６年１２月 年金法改正 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 1 通知（受） 5 児扶 平成２０年度 一部支給停止措置の適用開始時資料 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 1 通知（受） 7 児扶 都通知（施設入所等）（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 2 認定・消滅 1 児扶 認定請求書 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 2 認定・消滅 2 児扶 公用請求（戸籍・住民票・課税証明）（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 2 認定・消滅 3 児扶 公用請求（年金）（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 2 認定・消滅 4 児扶 遺棄（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 2 認定・消滅 5 児扶 転入台帳請求原義（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 2 認定・消滅 6 児扶 転出台帳送付原義（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 2 認定・消滅 7 児扶 時効喪失関係処理（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 2 認定・消滅 8 児扶 年間起案（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 2 認定・消滅 9 児扶 年齢到達（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 1 児扶 現況届（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 2 児扶 現況届原義（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 3 児扶 一部支給停止適用除外届出書（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 4 児扶 一部支給停止適用除外 原義（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 5 児扶 住所変更届（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 6 児扶 資格喪失届（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 7 児扶 取下・却下（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 8 亡失届（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 9 児扶 転出届（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 10 児扶 住所以外変更届（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 11 児扶 障害状況届（年齢延長）（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 4 支払 1 児扶 支出・戻入原議（第1四半期）（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 4 支払 2 児扶 支出・戻入原議（第2四半期）（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 4 支払 3 児扶 支出・戻入原議（第3四半期）（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 4 支払 4 児扶 支出・戻入原議（第4四半期）（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 5 一時保管書類 1 保管ファイル 児扶 転入・転出 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 5 一時保管書類 2 保管ファイル 児扶 変更・現況・有期更新 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 5 一時保管書類 3 保管ファイル 児扶 新規 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 5 一時保管書類 4 保管ファイル 児扶 消滅・忘失 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 6 リスト（児扶） 1 児扶 中旬バッチ・過不足者一覧等（第１四半期）（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 6 リスト（児扶） 2 児扶 中旬バッチ・過不足者一覧等（第2四半期）（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 6 リスト（児扶） 3 児扶 中旬バッチ・過不足者一覧等（第3四半期）（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 6 リスト（児扶） 4 児扶 中旬バッチ・過不足者一覧等（第4四半期）（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 7 その他（児扶） 1 児扶 雑件（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 7 その他（児扶） 2 児扶 審査請求 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 7 その他（児扶） 3 物価スライドによる額改定（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 7 その他（児扶） 4 児扶、特児 書留受領書（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 7 その他（児扶） 5 児扶 統計（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 7 その他（児扶） 6 児扶 ケース記録 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 7 その他（児扶） 7 児扶 年金関係 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 8 サービス（児扶） 1 児扶 サービス JR（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 8 サービス（児扶） 2 児扶 サービス 都営交通無料パス（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 8 サービス（児扶） 3 児扶 サービス 水道料免除該当調査（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 9 スケジュール・マニュアル 1 児扶 年間スケジュール 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 9 スケジュール・マニュアル 2 児扶 課内マニュアル 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 10 様式 1 児扶 チラシ様式 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 10 様式 2 児扶 申請書様式 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 10 様式 3 児扶 個別手紙様式 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 11 調査関連 1 児扶 国・都調査回答 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 11 調査関連 2 児扶 区内・その他調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 1 通知（受） 1 育成 疑義回答集 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 1 通知（受） 2 育成 育成手当手引き 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 1 通知（受） 3 育成 東京都通知・事務連絡 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 1 通知（受） 4 育成 東京都施設入所通知（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 2 台帳・処理簿 1 処理簿 育成 新規認定（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 2 台帳・処理簿 2 処理簿 育成 変更（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 2 台帳・処理簿 3 処理簿 育成 却下（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 2 台帳・処理簿 4 処理簿 育成 消滅（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 2 台帳・処理簿 5 処理簿 育成 額改定（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 2 台帳・処理簿 6 処理簿 育成 現況届（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 3 認定・消滅 1 育成 認定請求書（３０年） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 4 諸届出 1 育成 現況届（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 4 諸届出 2 育成 現況届関係（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 4 諸届出 3 育成 住所変更（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 4 諸届出 4 育成 氏名変更（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 4 諸届出 5 育成 口座変更（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 4 諸届出 6 育成 その他変更（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 4 諸届出 7 育成 額改定（減額）・障害状況届（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 4 諸届出 8 育成 消滅（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 5 支払 1 育成 支出・戻入原議（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 5 支払 4 育成 口座振替不能通知書（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 5 支払 5 育成 口座振替 中止・戻入通知書（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 6 リスト(育成） 1 リスト 育成 住記異動 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 6 リスト(育成） 2 育成 税異動 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 6 リスト(育成） 3 リスト 育成 同住所検索（６月定期払） 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 6 リスト(育成） 4 リスト 育成 同住所検索（１０月定期払） 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 6 リスト(育成） 5 リスト 育成 同住所検索（２月定期払） 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 6 リスト(育成） 6 リスト 育成 締め処理用チェックリスト 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 6 リスト(育成） 7 リスト 障害 障害福祉課への報告（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 7 その他（育成） 1 育成 調査関係（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 7 その他（育成） 2 育成 通知等（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 7 その他（育成） 3 育成 児童育成手当認定状況（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 7 その他（育成） 4 育成 ケース記録等 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 7 その他（育成） 5 育成 マニュアル等 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 7 その他（育成） 6 育成 法令改正関係等 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 7 その他（育成） 7 育成 様式関係等 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 7 その他（育成） 8 育成 雑件 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 1 通知（受） 1 特児 都通知 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 2 台帳・処理簿 1 特児 受給者台帳・受給者追加連絡表  常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 2 台帳・処理簿 2 処理簿 特児 受付 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 2 台帳・処理簿 3 特児 事務処理一覧（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 2 台帳・処理簿 4 特児 受給者一覧 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 3 諸届出 1 特児 現況届事務処理関係（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 3 諸届出 2 特児 現況届（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 3 諸届出 3 特児 都進達原議（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 1 特児 申請書 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 2 特児 入力表 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 3 特児 進達書 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 4 特児 帳票 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 6 特児 診断書記入上の注意（知的） 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 7 特児 診断書記入上の注意（知的以外） 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 8 特児 精神・脳疾患 診断書 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 9 特児 肢体不自由 診断書 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 10 特児 腎・肝臓・糖尿病 診断書 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 11 特児 循環器 診断書 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 12 特児 血液・造血器・その他 診断書 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 13 特児 聴力・平衡機能・咀嚼機能・音声言語 診断書 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 14 特児 呼吸器結核 診断書 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 15 特児 視覚障害 診断書 常用
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令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 5 支払 1 特児 口座振込明細 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 6 リスト（特児） 1 リスト 特児 住記異動 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 6 リスト（特児） 2 リスト 特児 所得更正 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 6 リスト（特児） 3 リスト 特児 有期更新関係 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 7 マニュアル 1 特児 支給事務の手引き 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 8 その他（特児） 1 特児 愛の手帳交付者一覧表 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 8 その他（特児） 3 特児 認定等の通知 他（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 8 その他（特児） 4 特児 監査（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 8 その他（特児） 5 特児 受給者への連絡 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 8 その他（特児） 6 特児 様式関係 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 8 その他（特児） 7 特児 マニュアル 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 8 その他（特児） 8 特児 雑件 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 3 認定・消滅 1 親 新規・却下・取下申請関係（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 3 認定・消滅 2 親 消滅届関係（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 諸届出 1 親 医療証新規・更新・交付関係（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 諸届出 4 親 住所・氏名変更届（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 諸届出 5 親 所得状況等変更届（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 諸届出 6 親 再交付申請書（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 諸届出 7 親 保険変更・他届（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 諸届出 8 親 現況届関係（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 諸届出 11 親 体育施設使用料減免関係（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 5 支払 1 親 国民健康保険団体連合会支払関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 5 支払 2 親 社会保険診療報酬支払基金支払関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 5 支払 3 親 現金給付支払関連(4月) 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 5 支払 4 親 現金給付支払関係(5月) 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 5 支払 5 親 現金給付支払関係(6月) 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 5 支払 6 親 現金給付支払関係(7月) 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 5 支払 7 親 現金給付支払関係(8月) 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 5 支払 8 親 現金給付支払関係(9月) 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 5 支払 9 親 現金給付支払関係(10月) 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 5 支払 10 親 現金給付支払関係(11月) 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 5 支払 11 親 現金給付支払関係(12月) 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 5 支払 12 親 現金給付支払関係(1月) 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 5 支払 13 親 現金給付支払関係(2月) 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 5 支払 14 親 現金給付支払関係(3月) 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 5 支払 15 親 その他現金給付関連 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 5 支払 16 親 柔整支払関係（４月分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 5 支払 17 親 柔整支払関係（５月分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 5 支払 18 親 柔整支払関係（６月分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 5 支払 19 親 柔整支払関係（７月分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 5 支払 20 親 柔整支払関係（８月分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 5 支払 21 親 柔整支払関係（９月分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 5 支払 22 親 柔整支払関係（１０月分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 5 支払 23 親 柔整支払関係（１１月分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 5 支払 24 親 柔整支払関係（１２月分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 5 支払 25 親 柔整支払関係（１月分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 5 支払 26 親 柔整支払関係（２月分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 5 支払 27 親 柔整支払関係（３月分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 5 支払 28 親 柔整返却レセプト控え 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 5 支払 29 親 その他柔整関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 5 支払 30 親 高額療養費 高額介護合算療養費関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 6 一時保管書類 1 保管ファイル 親 新規申請書 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 6 一時保管書類 2 保管ファイル 親 再交付申請書 消滅届 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 6 一時保管書類 3 保管ファイル 親 医療費申請書 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 6 一時保管書類 4 保管ファイル 親 変更届 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 6 一時保管書類 5 保管ファイル 親 柔整療養費請求書・レセプト 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 7 ひとり親医療 1 親 ひとり親医療助成費返還請求 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 未婚のひとり親への特別給付金 1 通知（受） 1 国・都・区・他通知 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 未婚のひとり親への特別給付金 2 個人情報審査会関係 1 審査会関係書類 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 未婚のひとり親への特別給付金 3 申請・取下関係 1 申請書 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 未婚のひとり親への特別給付金 3 申請・取下関係 2 取下書 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 未婚のひとり親への特別給付金 3 申請・取下関係 3 その他届関係 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 未婚のひとり親への特別給付金 4 支給審査 1 支給・不支給決定関係 常用
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 未婚のひとり親への特別給付金 5 支払 1 給付金支出関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 児童給付Ｇ 28 未婚のひとり親への特別給付金 6 その他 1 その他関係書類 常用
令和元年度 子育て支援課 9 子育て給付金Ｇ 1 子育て世帯臨時特例給付金 1 要綱 1 子育て給付金 要綱 制定・改正・廃止 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 9 子育て給付金Ｇ 1 子育て世帯臨時特例給付金 2 通知 1 子育て給付金 国・都 通知 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 9 子育て給付金Ｇ 1 子育て世帯臨時特例給付金 3 諸届出 1 子育て給付金 申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 9 子育て給付金Ｇ 1 子育て世帯臨時特例給付金 3 諸届出 3 子育て給付金 不備通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 9 子育て給付金Ｇ 1 子育て世帯臨時特例給付金 3 諸届出 4 子育て給付金 勧奨 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 9 子育て給付金Ｇ 1 子育て世帯臨時特例給付金 4 支払 1 子育て給付金 支払 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 9 子育て給付金Ｇ 1 子育て世帯臨時特例給付金 4 支払 2 子育て給付金 戻入 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 9 子育て給付金Ｇ 1 子育て世帯臨時特例給付金 4 支払 3 子育て給付金 再振込・戻入依頼書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 9 子育て給付金Ｇ 1 子育て世帯臨時特例給付金 5 債権・過払い 1 子育て給付金 債権・過払い 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 9 子育て給付金Ｇ 1 子育て世帯臨時特例給付金 6 統計 1 子育て給付金 調査回答 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 9 子育て給付金Ｇ 1 子育て世帯臨時特例給付金 7 広報 1 子育て給付金 広報としま 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 9 子育て給付金Ｇ 1 子育て世帯臨時特例給付金 8 リスト（給付金） 1 子育て給付金 所得更正 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 9 子育て給付金Ｇ 1 子育て世帯臨時特例給付金 9 その他（給付金） 1 子育て給付金 雑件 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 9 子育て給付金Ｇ 1 子育て世帯臨時特例給付金 11 補助金等 1 子育て給付金 補助金等 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 11 児童相談所設置準備Ｇ 2 財務 1 契約・支出 1 業務委託契約・支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 11 児童相談所設置準備Ｇ 2 財務 1 契約・支出 2 需用費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 11 児童相談所設置準備Ｇ 2 財務 1 契約・支出 3 報償費（研修講師謝礼 等） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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（紙文書等）

令和元年度 子育て支援課 11 児童相談所設置準備Ｇ 2 財務 1 契約・支出 4 賃貸借契約・支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 11 児童相談所設置準備Ｇ 2 財務 1 契約・支出 5 負担金及び交付金（研修受講費用等） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 11 児童相談所設置準備Ｇ 4 文書 2 通知 1 通知 国 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 11 児童相談所設置準備Ｇ 4 文書 2 通知 2 通知 都 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 11 児童相談所設置準備Ｇ 4 文書 2 通知 3 通知 他区市町村・団体 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 11 児童相談所設置準備Ｇ 4 文書 2 通知 4 通知 区 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 11 児童相談所設置準備Ｇ 4 文書 3 照会・回答 1 照会・回答 国 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 11 児童相談所設置準備Ｇ 4 文書 3 照会・回答 2 照会・回答 都 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 11 児童相談所設置準備Ｇ 4 文書 3 照会・回答 3 照会・回答 他区市町村・団体 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 11 児童相談所設置準備Ｇ 4 文書 4 情報管理 3 児童相談システム 常用
令和元年度 子育て支援課 11 児童相談所設置準備Ｇ 5 会議 1 区 会議 4 豊島区 民生児童委員関係 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 11 児童相談所設置準備Ｇ 5 会議 3 子家センター・児相設置合同部会 1 子家センター・児相設置合同部会 常用
令和元年度 子育て支援課 11 児童相談所設置準備Ｇ 5 会議 4 特別区児童相談所設置ワーキングG 1 特別区児童相談所設置ワーキングG 常用
令和元年度 子育て支援課 11 児童相談所設置準備Ｇ 5 会議 5 国 会議 1 国 会議 常用
令和元年度 子育て支援課 11 児童相談所設置準備Ｇ 6 予算 1 予算・決算 1 予算資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 11 児童相談所設置準備Ｇ 6 予算 1 予算・決算 2 決算資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 11 児童相談所設置準備Ｇ 7 補助金等 1 国庫補助金 2 国補助金 交付要綱・申請・報告 児童虐待・DV対策等総合支援事業 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 11 児童相談所設置準備Ｇ 7 補助金等 1 国庫補助金 3 国補助金 交付要綱 子ども・子育て支援交付金 常用
令和元年度 子育て支援課 11 児童相談所設置準備Ｇ 7 補助金等 1 国庫補助金 4 国補助金 申請・報告 子ども・子育て支援交付金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 11 児童相談所設置準備Ｇ 7 補助金等 1 国庫補助金 5 国補助金 申請・報告 子ども家庭支援区市町村包括補助事業 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 11 児童相談所設置準備Ｇ 7 補助金等 1 国庫補助金 6 次世代育成支援対策施設整備交付金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 11 児童相談所設置準備Ｇ 8 計画 3 他区検討状況 1 児童相談所設置に係る東京都との確認協議（江戸川区） 常用
令和元年度 子育て支援課 11 児童相談所設置準備Ｇ 8 計画 3 他区検討状況 2 児童相談所設置に係る東京都との確認協議（荒川区） 常用
令和元年度 子育て支援課 11 児童相談所設置準備Ｇ 8 計画 3 他区検討状況 3 児童相談所設置に係る東京都との確認協議（世田谷区） 常用
令和元年度 子育て支援課 11 児童相談所設置準備Ｇ 9 人事 2 視察 1 視察 計画 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 11 児童相談所設置準備Ｇ 9 人事 2 視察 2 視察 資料 常用
令和元年度 子育て支援課 11 児童相談所設置準備Ｇ 9 人事 3 派遣 1 職員派遣研修計画 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 11 児童相談所設置準備Ｇ 9 人事 3 派遣 2 職員派遣研修（児相・一時保護所） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 11 児童相談所設置準備Ｇ 9 人事 3 派遣 3 職員派遣研修（児童福祉施設等） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 11 児童相談所設置準備Ｇ 9 人事 3 派遣 4 研修派遣 超勤・休暇等申請 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 11 児童相談所設置準備Ｇ 9 人事 4 研修（内部） 1 内部研修 計画・資料 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 11 児童相談所設置準備Ｇ 9 人事 4 研修（内部） 2 アンケート 集計 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 11 児童相談所設置準備Ｇ 11 施設整備 1 設計 1 児童相談所 設計関係 常用
令和元年度 子育て支援課 11 児童相談所設置準備Ｇ 11 施設整備 2 委託 1 開設プロジェクトマネジメント委託関係 常用
令和02年度 子育て支援課 1 課共通 2 文書保存箱カード 常用
令和02年度 子育て支援課 1 課共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
令和02年度 子育て支援課 1 課共通 4 文書件名簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 1 課共通 5 保存文書管理票 常用
令和02年度 子育て支援課 1 課共通 6 情報セキュリティ実施手順書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 1 課共通 9 照会・回答 個人情報ファイル登録簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 1 法規 1 条例 1 条例 立案請求 常用
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令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 1 法規 2 規則 1 規則 立案請求 常用
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 1 法規 3 要綱 1 要綱原本 常用
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 2 情報管理 1  (常) 各台帳 常用
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 2 情報管理 2  (常) 実施手順 常用
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 2 情報管理 3  (常) セキュリティチェック 常用
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 2 情報管理 4  (常) 通知 常用
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 2 情報管理 5  (常) マニュアル 常用
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 2 情報管理 6  (常) 情報セキュリティ関係（内部監査） 常用
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 2 情報管理 7 その他 常用
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 4 後援名義 1 後援名義 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 5 東京都届出・通知 1 都一時預かり事業開始届・変更届 常用
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 5 東京都届出・通知 2 第二種社会福祉事業 常用
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 5 東京都届出・通知 3 赤ちゃんふらっと関係 常用
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 7 ＢＣＰ 1 非常時優先業務実施マニュアル 常用
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 郵便 1 書留（金券）収受簿（乙） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 郵便 2 郵券受払簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 8 郵便 3 料金後納郵便物差出票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 9 公印 1 公印印影簿 常用
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 9 公印 2 公印引継書起案（常用） 常用
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 10 区民活動補助金 1 区民活動補助金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 3 寄附 1 寄附受入 1 寄附の受入決定書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 4 人事 2 研修 1 子ども家庭部研修委員会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 4 人事 2 研修 2 子育て支援課転入者研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 4 人事 2 研修 3 子ども家庭部職員研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 会計年度任用職員 1 年末調整 1 源泉徴収票・法定調書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 会計年度任用職員 1 年末調整 2 年末調整 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 会計年度任用職員 2 旅費 1 旅行命令簿兼旅費請求書(確定払) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 会計年度任用職員 3 報酬・賃金 1 報酬関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 会計年度任用職員 3 報酬・賃金 2 報酬賃金口座振込依頼書 常用
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 会計年度任用職員 3 報酬・賃金 3 扶養控除等異動申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 会計年度任用職員 3 報酬・賃金 4 通勤届兼認定書 常用
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 会計年度任用職員 3 報酬・賃金 5 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 会計年度任用職員 3 報酬・賃金 6 扶養控除等異動申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 会計年度任用職員 3 報酬・賃金 7 委任状 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 会計年度任用職員 4 社会保険 1 会計年度任用職員 社会保険手続関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 会計年度任用職員 4 社会保険 2 その他 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 会計年度任用職員 4 社会保険 3 社会保険通知・届出用紙 常用
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 会計年度任用職員 5 採用 1 募集・広報 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 会計年度任用職員 5 採用 2 採用選考 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 会計年度任用職員 5 採用 3 説明会 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 会計年度任用職員 5 採用 4 更新 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 会計年度任用職員 5 採用 5 個人情報保護に関する宣誓書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 会計年度任用職員 5 採用 6 その他 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 会計年度任用職員 6 退職 1 退職 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 会計年度任用職員 6 退職 2 その他 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 会計年度任用職員 7 服務 1 休暇簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 会計年度任用職員 7 服務 2 出勤簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 会計年度任用職員 7 服務 3 勤務実績報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 会計年度任用職員 7 服務 4 年休付与決定書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 会計年度任用職員 7 服務 5 エックス線検査結果 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 5 会計年度任用職員 7 服務 6 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 7 契約 1 検査 1 検査証 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 1 会計 2 税外収入徴収簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 1 会計 3 収支予定表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 1 会計 4 歳入簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 1 会計 5 歳出予算差引簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 3 支出 1 携帯電話料支出決定書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 3 支出 2 後納郵便支出決定書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 3 支出 3 郵券購入支出決定書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 3 支出 4 研修受講料支出決定書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 3 支出 5 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 3 支出 7 その他 支出決定書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 4 年間契約 四半期払 5 子育て相談管理システム 契約・支出 3年 令和9年3月31日
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 7 年間契約 毎月払 5 ゆりかご・としま 契約・支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 7 年間契約 毎月払 6 会計年度任用職員健康診断委託 契約・支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 7 年間契約 毎月払 7 その他 毎月払い 契約・支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 8 随時契約 1 物品購入 契約・支出 一般事務経費  3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 8 随時契約 2 物品購入 契約・支出決定書 その他事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 8 随時契約 4 その他 随時契約 契約・支出決定書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 8 随時契約 5 その他 契約・支出決定書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 9 保険 1 保険（傷害・賠償責任） 加入・支出 ファミリー・サポート・センター 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 9 保険 2 保険（傷害・賠償責任） 加入・支出 産後サポーター 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 9 保険 7 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 9 物品 1 備品 1 備品アルバム 子育て支援課（資料） 常用
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 9 物品 1 備品 2 備品整理票（50万以上）・組換票 常用
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 9 物品 1 備品 3 備品受入票 常用
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 9 物品 1 備品 4 備品所属換・払出票 常用
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 9 物品 1 備品 6 備品関係通知（資料） 常用
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 9 物品 1 備品 7 備品 受入・所属換・払出（資料） 常用
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 10 予算 1 予算特別委員会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 11 決算 1 決算特別委員会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 11 決算 2 款別決算の執行概要及び増減説明書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 12 監査 2 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 13 補助金等 1 国庫補助金 1 児童虐待・DV対策等総合支援事業 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 13 補助金等 1 国庫補助金 3 その他 常用
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 13 補助金等 2 都補助金 1 子ども家庭支援区市町村包括補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 13 補助金等 2 都補助金 2 出産・子育て応援事業補助金 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 13 補助金等 2 都補助金 3 利用者支援体制強化事業補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 13 補助金等 2 都補助金 5 その他 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 13 補助金等 3 共通 1 子ども・子育て支援交付金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 13 補助金等 3 共通 3 その他 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 1 利用会員入会申込書 1 ファミサポ 利用会員入会申込書（ＮＯ．１） 常用
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 2 援助会員入会申込書 1 ファミサポ 援助会員入会申込書（ＮＯ．１） 常用
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 1 ファミサポ 事業起案 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 2 ファミサポ  ネットワーク事業 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 14 ファミサポ 6 ファミサポ資料 1 ファミサポ 年度別統計資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 15 産後サポーター 1 産後サポーター 利用申請書 利用承認(不承認)通知書 起案書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 15 産後サポーター 2 産後サポーター 利用申請書終了分 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 15 産後サポーター 3 産後サポーター 利用承認（不承認）通知書終了分 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 15 産後サポーター 4 産後サポーター 事業起案終了分 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 15 産後サポーター 5 利用料助成金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 15 産後サポーター 6 産後サポーター 登録者 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 15 産後サポーター 7 産後サポーター 産後援助活動報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 15 産後サポーター 8 産後サポーター 産後更新退会者 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 15 産後サポーター 9 産後サポーター 原紙 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 15 産後サポーター 10 産後サポーター 事前打合せ返却分 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 15 産後サポーター 11 産後サポーター 産後活動の流れ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 15 産後サポーター 12 産後サポーター 産後活動予定表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 15 産後サポーター 13 産後サポーター 産後活動予定表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 15 産後サポーター 14 産後サポーター 産後活動予定表終了分 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 15 産後サポーター 15 産後サポーター 講習会実施・支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 15 産後サポーター 16 産後サポーター 産後講習会記録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 15 産後サポーター 17 産後サポーター 保険書類（事故報告書） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 18 資料 2 会計年度任用職員 1 会計年度任用職員 労働者台帳 常用
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 18 資料 2 会計年度任用職員 2 在籍証明書（会計年度任用職員） 常用
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 18 資料 3 ゆりかご・としま 1 ゆりかご・としま事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 1 通知文 常用
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 2 子育てナビゲーター 当初企画 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 3 子育てインフォメーション整備 常用
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 4 事業統計 常用
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 5 事業統計 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 6 相談記録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 7 ゆりかご・としま相談記録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 7 ゆりかご・としま事業会議録 常用
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 8 インフォメーション、ゆりかご・としま支援シート 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 8 子育てネットワーク会議 1年 令和7年3月31日
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 9 業務連絡会 会議録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 9 職員研修（OJT） 常用
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 10 ゆりかご・としま「おめでとう面接」 常用
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 14 ゆりかご・としま誕生お祝い品申込書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 19 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 15 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 20 病児保育利用料助成 1 病児保育利用料助成 1 病児保育利用料助成 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 21 ホームスタート事業費補助金 1 ホームスタート事業費補助金 1 ホームスタート事業費補助金 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 庶務・事業Ｇ 22 庶務 1 新型コロナウイルス感染拡大に伴う小学校臨時休業への対応に係るベビーシッター利用料等助成 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 1 法律 1 法改正 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 2 条例 1 条例改正 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 3 規則 1 規則改正 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 3 規則 2 その他規則改正 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 4 要綱 1 要綱制定 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 4 要綱 2 要綱改正 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 1 法規 4 要綱 3 その他要綱関係 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 1 通知（国） 1 法改正関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 1 通知（国） 2 その他通知文 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 2 通知（都） 1 制度改正関係 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 2 通知（都） 2 その他通知文 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 3 通知（区） 1 通知文（第１四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 3 個人情報関係書 1 個人情報開示請求申請・回答 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 3 通知（区） 2 通知文（第２四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 3 通知（区） 3 通知文（第３四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 3 通知（区） 4 通知文（第４四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 4 その他 1 民生委員名簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 4 その他 2 その他会議録 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 4 その他 3 全国ひとり親世帯等調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 5 行政情報 1 行政情報公開関係通知 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 5 行政情報 2 個人情報開示請求申請・回答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 6 情報セキュリティー 1 情報セキュリティー関係 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 7 防災 1 防災関係通知 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 2 文書 8 総合保健福祉システム関係 1 総合保健福祉相談システム資料 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 3 予算・決算 1 予算 1 予算書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 3 予算・決算 1 予算 2 予算関係通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 3 予算・決算 1 予算 3 予算回答・報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 3 予算・決算 2 決算 1 決算書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 3 予算・決算 2 決算 2 決算書関係通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 3 予算・決算 2 決算 3 決算回答・報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 3 予算・決算 2 決算 4 増減説明書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 3 予算・決算 2 決算 5 増減説明通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 3 予算・決算 2 決算 6 増減回答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 3 予算・決算 2 決算 7 増減報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 3 相談員連絡協議会 1 東京都相談員等連絡協議会分担金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 4 庶務 1 収納 1 収納金日報 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 4 庶務 1 収納 2 現金出納簿１（緊急一時保護関係） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 4 庶務 1 収納 3 現金出納簿２（償還金・分担金） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 4 庶務 1 収納 4 現金出納簿３（需用費関係） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 4 庶務 2 需用費 1 母子及び父子福祉資金貸付事務経費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 4 庶務 2 需用費 2 女性自立援助資金貸付事業経費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 4 庶務 2 需用費 3 子ども家庭・女性相談事業経費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 4 庶務 3 契約 1 契約締結 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 4 庶務 3 人事 1 非常勤採用関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 5 相談員研究会 1 文書 1 東京都母子父子・婦人研究会 資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 5 相談員研究会 1 文書 2 東京都家庭相談員連絡協議会通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 5 相談員研究会 2 分担金 1 東京都母子父子・婦人研究会分担金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 5 相談員研究会 2 分担金 2 東京都家庭相談員協議会分担金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 6 統計報告 1 婦人保護関係 1 婦人保護事業 実施状況報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 6 統計報告 2 福祉保健局報告 1 東京都福祉保健局統計報告 301表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 6 統計報告 2 福祉保健局報告 2 東京都福祉保健局統計報告 330表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 6 統計報告 2 福祉保健局報告 3 東京都福祉保健局統計報告 334表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 6 統計報告 2 福祉保健局報告 4 東京都福祉保健局統計報告 501表〜503表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 7 ＤＶ対策等総合支援事業 国庫補助金 1 国庫補助金 1 ＤＶ対策等総合支援事業費国庫補助金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 7 ＤＶ対策等総合支援事業 国庫補助金 2 補助金関係 3 子供家庭支援区市町村包括補助事業 実績報告書 5年 令和11年3月31日
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 8 母子家庭等対策総合支援事業 国庫補助金 1 要綱 1 要綱関係 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 8 母子家庭等対策総合支援事業 国庫補助金 2 通知 1 通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 8 ひとり親家庭生活支援事業 2 調査 1 都ひとり親家庭生活支援事業 調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 8 母子家庭等対策総合支援事業 国庫補助金 3 補助金交付 1 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 交付要綱 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 8 母子家庭等対策総合支援事業 国庫補助金 3 補助金交付 2 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 実績報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 8 母子家庭等対策総合支援事業 国庫補助金 3 補助金交付 3 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 交付申請 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 8 母子家庭等対策総合支援事業 国庫補助金 3 補助金交付 4 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 歳入調定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 9 ひとり親家庭包括補助事業 1 補助金関係 1 ひとり親家庭総合支援事業 子供家庭支援区市町村包括補助事業協議書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 9 ひとり親家庭生活支援事業 1 要綱 1 都ひとり親家庭生活支援事業 実施要綱 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 9 ひとり親家庭生活支援事業 2 通知 1 通知文 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 9 ひとり親家庭包括補助事業 2 母子等緊急一時保護 1 ひとり親家庭総合支援事業 母子等緊急一時保護委託契約書 常用
令和02年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 9 ひとり親家庭包括補助事業 2 母子等緊急一時保護 2 ひとり親家庭総合支援事業 母子等緊急一時保護委託料の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 9 ひとり親家庭生活支援事業 3 補助金 1 交付申請・実績報告・歳入調定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 9 ひとり親家庭包括補助事業 3 ひとり親家庭専門相談 1 ひとり親家庭総合支援事業 ひとり親家庭専門相談委託契約書 常用
令和02年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 9 ひとり親家庭包括補助事業 3 ひとり親家庭専門相談 2 ひとり親家庭総合支援事業 ひとり親家庭専門相談委託料の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 10 子供家庭支援区市町村包括補助事業 1 通知 1 通知文 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 10 子供家庭支援区市町村包括補助事業 2 補助金 1 交付申請・実績報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 11 母子等緊急一時保護委託事業 1 要綱 1 要綱 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 11 母子家庭等対策総合支援事業 2 都補助金 1 高等技能訓練促進費 都補助金 実績報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 11 母子等緊急一時保護委託事業 2 委託契約 1 委託契約書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 11 母子等緊急一時保護委託事業 2 委託契約 2 委託契約の決定及び支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 11 母子家庭等対策総合支援事業 2 都補助金 2 高等技能訓練促進費 都補助金 交付申請 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 11 母子家庭等対策総合支援事業 2 都補助金 3 高等技能訓練促進費 都補助金 歳入調定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 12 ひとり親家庭専門相談委託事業 1 要綱 1 要綱 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 1 高等技能訓練促進費 実施要綱 常用
令和02年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 2 高等技能訓練促進費 関係書 常用
令和02年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 3 高等技能訓練促進費 申請受付台帳 常用
令和02年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 4 高等技能訓練促進費 支給決定書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 5 高等技能訓練促進費 支給決定（終了者） 常用
令和02年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 6 高等技能訓練促進費 入学支援終了一時金の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 7 高等技能訓練促進費 支給決定及び支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 12 ひとり親家庭専門相談委託事業 2 委託契約関係 1 委託契約書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 1 教育訓練給付金 実施要綱 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 12 ひとり親家庭専門相談委託事業 2 委託契約関係 2 委託契約決定及び支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 2 教育訓練給付金 関係書 常用
令和02年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 3 教育訓練給付金 申請受付台帳 常用
令和02年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 4 教育訓練給付金 支給決定及び支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 3 母子自立支援プログラム 1 母子自立支援プログラム 受付簿 常用
令和02年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 3 母子自立支援プログラム 2 母子自立支援プログラム 通知書 常用
令和02年度 子育て支援課 3 旧）女性相談係 12 母子家庭自立支援関係 3 母子自立支援プログラム 3 母子自立支援プログラム ハローワーク提出簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 13 学習支援事業 2 文書 1 学習支援事業 参加決定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 13 学習支援事業 3 支出 1 業務委託料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 14 ひとり親家庭自立支援プログラム策定事業 1 要綱 1 要綱 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 14 ひとり親家庭自立支援プログラム策定事業 2 通知 1 通知文 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 14 ひとり親家庭自立支援プログラム策定事業 3 様式 1 様式 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 14 ひとり親家庭自立支援プログラム策定事業 4 申請 1 受付簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 14 ひとり親家庭自立支援プログラム策定事業 4 申請 2 ハローワーク提出簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 14 ひとり親家庭自立支援プログラム策定事業 5 都補助金 1 実績報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 14 ひとり親家庭自立支援プログラム策定事業 5 都補助金 2 交付申請 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 14 ひとり親家庭自立支援プログラム策定事業 5 都補助金 3 歳入調定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 15 高等技能訓練促進費 1 要綱 1 実施要項 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 15 高等技能訓練促進費 2 通知 1 通知文 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 15 高等技能訓練促進費 3 申請 1 申請受付台帳 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 15 高等技能訓練促進費 4 支給 1 支給決定及び支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 15 高等技能訓練促進費 4 支給 2 支給決定（修了者） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 15 高等技能訓練促進費 4 支給 3 入学支援終了一時金の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 16 教育訓練給付金 1 要綱 1 実施要綱 30年 令和33年3月31日 文書主管課
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令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 16 教育訓練給付金 2 通知 1 通知文 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 16 教育訓練給付金 3 申請 1 申請受付台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 16 教育訓練給付金 4 支給 1 支給決定及び通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 17 高卒認定試験合格支援事業 4 申請 1 高卒認定試験合格支援事業の支出決定及び支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 18 配偶者暴力相談支援センター 1 要綱 1 要綱 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 18 配偶者暴力相談支援センター 2 様式 1 様式 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 18 配偶者暴力相談支援センター 3 申請 1 相談証明書発行受付簿 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 18 配偶者暴力相談支援センター 3 申請 2 保護命令関係 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 18 配偶者暴力相談支援センター 4 統計 1 統計 相談調査票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 1 相談マニュアル 1 母子自立支援員の手引き 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 1 相談マニュアル 2 配偶者暴力被害者支援基本プログラム 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 1 相談マニュアル 3 豊島区母子・婦人相談員マニュアル 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 1 相談マニュアル 4 豊島区ＤＶ被害者支援マニュアル 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 2 区DV相談証明書 1 DV相談証明 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 2 区DV相談証明書 2 DV相談証明関係書式 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 3 メール相談 1 メール相談回答 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 3 メール相談 2 メール相談回答 (過年度） 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 4 相談台帳 1 母子・女性相談台帳 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 14 相談台帳(その他） 1 相談記録旧台帳名簿 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 15 相談受付簿 1 相談受付カード 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 15 相談受付簿 2 相談受付簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 15 相談受付簿 3 過年度分相談記録受付簿 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 20 家庭相談 1 法規 1 家庭相談員条例・規則・要綱 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 20 家庭相談 2 受付 1 家庭相談受付簿 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 20 家庭相談 2 受付 2 家庭相談五十音名簿 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 20 家庭相談 3 相談台帳 1 家庭相談記録 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 20 家庭相談 4 報告 1 家庭相談業務報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 21 児童関係 1 会議 1 子ども虐待防止連絡会実務者会議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 21 児童関係 1 会議 2 子ども虐待防止連絡会定期連絡会議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 21 児童関係 1 会議 4 遺棄児 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 21 児童関係 1 会議 7 子ども家庭支援センター連携 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 21 児童関係 2 保護関係 1 送致書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 21 児童関係 2 保護関係 2 同居児童の届出 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 21 児童関係 2 保護関係 3 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 1 要綱 1 要綱 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 1 要綱 2 事務取扱要綱 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 2 通知 1 通知文 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 3 様式 1 様式 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 4 申請書 1 申請台帳 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 4 申請書 2 保護申請書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 5 支出 1 要保護女子の移送費（役務費）の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 5 支出 2 緊急一時保護扶助費（宿泊費）の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 5 支出 3 緊急一時保護扶助費（生活費）の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 5 支出 4 母子等緊急一時保護申請書(愛の家ファミリーホーム） 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 5 支出 7 東京都女性相談センター利用依頼書 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 5 支出 8 バックアップセンター申請書 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 6 参考資料 1 母子等緊急一時保護申請書（網代ホームきずな） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 6 参考資料 2 母子等緊急一時保護申請書（皐月） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 2 マニュアル 1 入院助産 申請の手引き 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 2 マニュアル 2 入院助産 事務見本 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 3 様式 1 入院助産 申請書類関係 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 4 申請 1 入院助産 受診券発行簿 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 4 申請 2 入院助産 申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 5 請求 1 入院助産 請求書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 5 請求 2 診療報酬明細書等点検業務 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 6 国庫負担金 1 入院助産 国庫負担金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 7 都負担金 1 入院助産 都負担金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 8 入所負担金 1 入院助産 施設入所負担金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 9 その他関係資料 1 入院助産 増減説明書 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 9 その他関係資料 2 入院助産 都・支払基金通知集 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 23 入院助産 9 その他関係資料 3 入院助産 支払基金再審査等請求手引 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 1 法規 1 母子生活支援施設 愛の家要綱集 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 1 法規 2 豊島区児童福祉法等の施行に関する規則の一部改正 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 1 法規 3 児童福祉施設最低基準等の一部を改正する省令 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 2 都通知書 1 母子生活支援施設 都通知集 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 2 都通知書 2 補助金（運営） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 2 都通知書 3 補助金（その他） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 2 都通知書 4 措置費等支弁基準 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 2 都通知書 5 指導検査関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 3 資料 1 母子生活支援施設 参考資料 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 3 資料 2 母子生活支援施設 広域入所資料 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 3 資料 3 母子生活支援施設 全国名簿 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 3 資料 4 都営住宅特例割当資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 4 入所(管理） 1 母子生活支援施設 入所者名簿 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 4 入所(管理） 2 母子生活支援施設 実施状況管理簿 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 4 入所(管理） 3 入退所決定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 4 入所(管理） 4 収受簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 5 入所（健診） 1 母子生活支援施設 入所者健康診断委託 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 5 入所（健診） 2 母子生活支援施設 入所前健診依頼書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 5 入所（健診） 3 母子生活支援施設 入所前健診発行簿 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 6 入所負担金 1 母子生活支援施設 入所負担金決定及び歳入調定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 6 入所負担金 2 母子生活支援施設 入所負担金徴収簿 常用
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令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 6 入所負担金 3 母子生活支援施設 入所負担金収入日計表 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 7 扶助費関係 1 母子生活支援施設 扶助費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 7 扶助費関係 2 母子生活支援施設 被虐待児受入加算 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 8 負担金関係 1 母子生活支援施設 国庫負担金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 8 負担金関係 2 母子生活支援施設 都負担金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 9 都報告関係 1 母子生活支援施設 都提出書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 10 入退所決定 1 母子生活支援施設 入・退所決定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 10 入所者台帳 1 母子生活支援施設 世帯台帳・相談記録 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 10 入所者台帳 2 母子生活支援施設 世帯台帳（終了） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 13 補助金 1 児童福祉施設等整備費補助金 交付申請及び関係書 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 13 補助金 2 児童福祉施設等整備費補助金 その他建て替え関係書 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 1 法規 1 女性自立援助資金条例改正関係 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 2 資料 1 女性自立援助資金貸付状況・参考資料 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 2 資料 2 女性自立援助資金償還事務マニュアル 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 3 貸付 1 女性自立援助資金申請書 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 債権管理 1 財産調書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 償還 1 女性自立援助資金納付誓約書 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 債権管理 2 債権徴収計画 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 償還 2 女性自立援助資金償還決定書 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 債権管理 3 債権に関する裁判所からの通知 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 償還 3 女性自立援助資金台帳 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 債権管理 4 債権に関する弁護士からの通知 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 償還 4 女性自立援助資金償還済台帳 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 償還 5 借用書の返還 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 償還 6 女性自立援助資金償還・調定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 償還 7 収入年度振替 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 5 督促関係 1 女性自立援助資金督促状・催告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 5 督促関係 2 女性自立援助資金不納欠損・猶予・償還変更申請 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 5 督促関係 3 女性自立援助資金不納欠損台帳 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 5 督促関係 4 住民票等公用請求簿 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 6 決算資料 1 女性自立援助資金差引簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 6 収納 1 女性自立援助資金郵便振替納付書 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 6 決算資料 2 女性自立援助資金収入状況集約表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 6 収納 2 女性自立援助資金収入日計表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 6 収納 3 女性自立援助資金収入日計内訳書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 6 収納 4 差引簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 6 収納 5 特別区女性（婦人）福祉資金実績 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 7 資金管理 1 女性自立援助資金収支未済額繰越 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 7 資金管理 2 都実績報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 7 資金管理 3 収入状況集約書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 1 法規 1 条例等文書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 1 法規 2 条例等改正文書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 2 マニュアル 1 東京都母子及び父子福祉資金システム 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 3 様式 1 東京都母子及び父子福祉資金関係様式 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 3 督促関係 1 東京都母子及び父子福祉資金督促状・催告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 3 督促関係 2 東京都母子及び父子福祉資金自己破産者関係書 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 3 様式 2 東京都母子及び父子福祉資金関係様式見本 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 3 督促関係 3 東京都母子及び父子福祉資金不能欠損関係書 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 3 様式 3 公印承認申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 3 督促関係 4 東京都母子及び父子福祉資金公用請求関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 4 都通知 1 都 通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 5 都報告 1 都 調査・回答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 5 都報告 2 都 実績報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 6 執行計画 1 東京都母子及び父子福祉資金執行計画表 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 6 都交付金 1 都事業費交付金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 7 歳入・歳出 1 東京都母子及び父子福祉資金歳入歳出外資金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 7 歳入・歳出 2 東京都母子及び父子福祉資金貸付決定・支出関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 7 歳入・歳出 3 東京都母子及び父子福祉資金歳入調定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 7 歳入・歳出 4 東京都母子及び父子福祉資金収納内訳・資金別償還 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 7 歳入・歳出 5 東京都母子及び父子福祉資金実績報告書(都） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 7 歳入・歳出 6 東京都母子及び父子福祉資金継続支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 7 歳入・歳出 7 東京都母子及び父子福祉資金関係原義(都） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 8 貸付 1 東京都母子及び父子福祉資金貸付申請 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 8 貸付 2 東京都母子及び父子福祉資金貸付申請整理簿 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 9 資金管理（貸付） 1 事務移管 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 10 償還 1 東京都母子及び父子福祉資金償還台帳 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 10 償還 2 東京都母子及び父子福祉資金申請書 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 10 償還 3 東京都母子及び父子福祉資金支払猶予者名簿 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 10 償還 4 東京都母子及び父子福祉資金郵便振替納付書 常用
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 10 償還 5 東京都母子及び父子福祉資金償還決定書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 10 償還 6 東京都母子及び父子福祉資金卒業届・償還方法決定書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 10 償還 7 東京都母子及び父子福祉資金借用書返還関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 10 償還 8 東京都母子及び父子福祉資金償還済台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 11 収納 1 東京都母子及び父子福祉資金収入内訳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 11 収納 2 東京都母子及び父子福祉資金収入日計表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 11 収納 3 東京都母子及び父子福祉資金日計内訳表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 11 収納 28 委託料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 27 債権回収 7 保育料関係 1 督促催告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 28 子育て支援総合相談 1 子育てインフォメーション 1 子育てインフォメーション 当初企画 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 28 子育て支援総合相談 1 子育てインフォメーション 2 子育てインフォメーション整備 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 28 子育て支援総合相談 2 需用費 1 支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 28 子育て支援総合相談 2 需用費 2 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 29 母子一体型ショートケア事業 2 委託契約関係 1 委託契約書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 29 母子一体型ショートケア事業 2 委託契約関係 2 委託契約の決定及び支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 29 母子一体型ショートケア事業 3 申請 1 利用開始・解除決定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 30 ひとり親家庭支援センター 1 支出 1 委託料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 30 ひとり親家庭支援センター 1 支出 2 報酬 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 女性相談Ｇ 30 ひとり親家庭支援センター 2 その他 1 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 1 総合窓口システム 1 新庁舎窓口サービス 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 1 総合窓口システム 2 乳・子 総合窓口 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 2 総合保健福祉システム 1 保守工程 業務定例会議議事録 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 3 条例 1 児童給付係 条例制定・改正・廃止 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 4 規則 1 児童給付係 規則制定・改正・廃止  常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 5 要綱 1 児童給付係 要綱制定・改正・廃止 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 7 審査請求・裁判 1 裁判 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 7 審査請求・裁判 2 審査請求 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 7 審査請求・裁判 3 情報公開・個人情報等開示請求等 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 8 調査・報告 1 捜査関係事項照会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 8 調査・報告 2 調査・報告 都・他区 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 8 調査・報告 3 調査・報告 企画(番号制以外) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 8 調査・報告 4 調査・報告 企画(番号制) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 8 調査・報告 5 調査・報告 財政・総務・会計 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 8 調査・報告 6 調査・報告 その他（第１四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 8 調査・報告 7 調査・報告 その他（第２四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 8 調査・報告 8 調査・報告 その他（第３四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 8 調査・報告 9 調査・報告 その他（第４四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 9 監査 1 監査 区 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 9 監査 2 監査 都 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 9 監査 3 監査 国 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 11 予算 1 児童給付係 予算 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 11 予算 2 児童給付係 予算明細書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 11 予算 3 児童給付係 予算算出資料 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 12 決算 1 児童給付係 決算 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 12 決算 2 児童給付係 増減説明書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 13 非常勤・派遣・臨時 1 臨時職員 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 13 非常勤・派遣・臨時 2 人材派遣職員 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 13 非常勤・派遣・臨時 3 非常勤職員 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 14 広報・区民の声 1 広報としま関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 14 広報・区民の声 2 ホームページ関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 14 広報・区民の声 3 区民の声・メール問合わせ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 15 交付金等 1 交付金等  児手  国庫負担金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 15 交付金等 2 交付金等  児扶  国庫負担金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 15 交付金等 3 交付金等  特児   事務取扱交付金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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（紙文書等）

令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 15 交付金等 4 交付金等  未婚のひとり親   交付金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 15 交付金等 5 交付金等  児手  都負担金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 15 交付金等 6 交付金等 児手 国庫補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 15 交付金等 7 交付金等 児扶 国庫補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 15 交付金等 8 交付金等 子育て世帯への臨時特別給付金 国庫補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 15 交付金等 9 交付金等 ひとり親世帯臨時特別給付金 国庫補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 15 交付金等 10 交付金等 （都）ひとり親家庭支援事業 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 15 交付金等 11 交付金等 子育て世帯生活支援特別給付金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 16 債権・過払い 1 児手 債権原議関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 16 債権・過払い 2 児扶 債権原議関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 16 債権・過払い 3 育成 債権原議関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 16 債権・過払い 4 不納欠損関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 16 債権・過払い 5 債権進捗管理関係 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 16 債権・過払い 6 個人別債権書類関係 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 16 債権・過払い 7 債権資料・マニュアル関係 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 17 資料 1 個人情報 1 個人情報業務登録・目的外利用 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 17 資料 1 個人情報 2 番号（マイナンバー）制度導入 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 17 資料 2 パンフ 1 児童の手当と医療費助成制度のご案内 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 17 資料 3 共通 1 行政不服審査法改正・施行準備 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 17 資料 3 共通 2 行政情報目録 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 17 資料 3 共通 3 情報セキュリティ 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 17 資料 3 共通 4 保存文書管理票 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 17 資料 3 共通 5 電子申請 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 17 資料 3 共通 6 業務委託  常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 18 システム関係 1 記録票 1 記録票  システム障害 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 18 システム関係 1 記録票 2 リリース依頼書 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 18 システム関係 2 操作マニュアル 1 児童育成手当システムマニュアル 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 18 システム関係 2 操作マニュアル 2 児童育成手当業務フロー 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 18 システム関係 2 操作マニュアル 3 操作マニュアル 児手システム 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 18 システム関係 2 操作マニュアル 4 操作マニュアル 医療費 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 18 システム関係 2 操作マニュアル 5 操作マニュアル 福祉共通 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 18 システム関係 2 操作マニュアル 6 操作マニュアル 業務共通 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 18 システム関係 2 操作マニュアル 7 コールセンターQ＆Aシステム 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 18 システム関係 3 注意表示（DV等） 1 DVフラグ運用関係 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 19 日計表 1 債権 日計表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 20 契約 1 支出 1 年間契約支払原議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 20 契約 1 支出 2 随時契約支払原議第１四半期 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 20 契約 1 支出 3 随時契約支払原議第２四半期 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 20 契約 1 支出 4 随時契約支払原議第３四半期 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 20 契約 1 支出 5 随時契約支払原議第４四半期 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 20 契約 1 支出 7 一時保管 契約 未支払 常用
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令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 21 児童手当 1 通知（受） 1 児手 法令関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 21 児童手当 1 通知（受） 2 児手 都通知（DV） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 21 児童手当 1 通知（受） 3 児手 都通知（施設入所・退所） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 21 児童手当 1 通知（受） 4 児手 都通知（同居父母） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 21 児童手当 2 台帳・処理簿 1 処理簿 児手 消滅 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 21 児童手当 2 台帳・処理簿 2 処理簿 児手 額改定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 21 児童手当 2 台帳・処理簿 3 処理簿 児手 新規認定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 21 児童手当 2 台帳・処理簿 4 処理簿 児手 変更 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 21 児童手当 2 台帳・処理簿 5 処理簿 児手 認定取消・却下 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 21 児童手当 2 台帳・処理簿 7 児手 時効消滅 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 21 児童手当 2 台帳・処理簿 8 児手 認定請求書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 21 児童手当 3 認定・消滅 1 児手  取り下げ・却下 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 21 児童手当 3 認定・消滅 2 児手  消滅 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 21 児童手当 3 認定・消滅 3 児手  消滅（現況時受給者変更） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 21 児童手当 3 認定・消滅 4 児手  額改定請求書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 21 児童手当 3 認定・消滅 5 児手  所得更正に伴う認定変更 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 21 児童手当 3 認定・消滅 6 児手 みなし寡婦適用申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 1 児手  現況届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 2 児手  現況届対象者一覧表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 3 児手  氏名・住所変更 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 4 児手 同居父母 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 5 児手 個人番号変更等 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 6 児手  別居監護等 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 7 児手  口座変更 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 8 児手  ＤＶ ・住所要件 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 9 児手  在留期限確認リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 10 児手  里親 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 11 児手  留学 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 21 児童手当 5 支払 1 児手 支払（定期・随時） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 21 児童手当 5 支払 2 児手 支払手払 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 21 児童手当 5 支払 3 児手 支払未支払 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 21 児童手当 5 支払 4 児手 戻入 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 21 児童手当 6 一時保管書類 1 保管ファイル  児手  相談・記録あり 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 21 児童手当 6 一時保管書類 5 保管ファイル  児手  消滅処理 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 21 児童手当 6 一時保管書類 6 保管ボックス  児手  新規認定請求 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 21 児童手当 6 一時保管書類 7 保管ファイル  児手  諸変更 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 21 児童手当 6 一時保管書類 8 保管ファイル  児手  額改定請求書 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 21 児童手当 6 一時保管書類 10 保管ボックス  児手  現況資料 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 21 児童手当 6 一時保管書類 11 保管ボックス  児手  新規督促 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 21 児童手当 6 一時保管書類 12 保管ボックス  児手  支給停止者督促 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 21 児童手当 6 一時保管書類 13 保管ボックス  児手  却下予定 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 21 児童手当 6 一時保管書類 14 保管ボックス  児手  不備あり 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 21 児童手当 8 リスト（児手） 1 リスト  児手  住記異動一覧表 1年 令和7年3月31日
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 21 児童手当 8 リスト（児手） 2 リスト  児手  住民税情報異動一覧表 1年 令和7年3月31日
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 21 児童手当 9 その他（児手） 1 児手 寄付 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 1 通知（受） 1 乳・子・青 通知書綴 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 1 通知（受） 2 乳・子 都通知（施設入所・退所） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 2 乳・子医療 1 乳・子 歳出戻入起案原義（助成費返還請求等） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 2 乳・子医療 2 乳・子 雑入起案原義（助成費返還請求等） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 2 乳・子医療 3 乳・子 災害共済給付金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 3 認定・消滅 1 乳・子・青 申請書（住民登録外） 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 3 認定・消滅 2 子ども医療証交付申請書 綴 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 3 認定・消滅 3 子ども医療証交付申請却下 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 3 認定・消滅 4 乳・子 生保開始等による消滅関係綴 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 3 認定・消滅 5 乳・子 資格消滅届 綴 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 3 認定・消滅 6 乳・子・青 年度更新・資格切替関係資料 5年 令和11年3月31日
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 4 諸届出 1 乳・子 変更 綴（氏名・住所） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 4 諸届出 2 乳・子 資格消滅・保護者変更 綴 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 4 諸届出 3 乳・子 再交付申請書 綴 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 4 諸届出 4 乳・子 現況届（住民登録外） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 1 乳・子 現金給付申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 2 乳・子 現金給付支払 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 3 乳・子 高額療養費紹介起案 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 4 乳・子 柔整支払 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 5 乳・子 柔整返戻レセプト控え 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 6 乳・子 支払基金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 7 乳・子 支払基金 再審査等請求関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 8 乳・子 国保連 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 9 乳・子 支払基金再審査請求処理済み控え綴 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 10 乳・子 口座振替不能（現金給付・柔整） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 11 乳・子 高額療養費 上位所得者支払 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 12 乳・子 第三者行為（書類送付中） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 13 乳・子 第三者行為（治療経過観察中） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 14 乳・子 第三者行為（請求済み） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 6 一時保管書類 1 乳・子・青 医療証申請（不備保留中） 5年 令和11年3月31日
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 6 一時保管書類 2 乳・子・青 現金申請（不備保留中） 5年 令和11年3月31日
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 6 一時保管書類 3 乳・子・青 高額（現金）照会起案 5年 令和11年3月31日
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 8 乳・子 1 乳・子・青 区長職務代理・公印事前押印 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 8 乳・子 2 乳・子・青 執行管理 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 8 乳・子 3 乳・子 国保不当利得対象者 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 8 乳・子 4 乳・子・青 国保連委託契約書 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 8 乳・子 5 乳・子・青 国保連委託関係書類 常用
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コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 8 乳・子 6 乳・子・青 支払基金委託関係書類 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 8 乳・子 8 乳・子 統計 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 8 乳・子 9 乳・子 異動状況表（上期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 8 乳・子 10 乳・子 異動状況表（下期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 8 乳・子 10 乳・子・青 制度拡大 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 9 マニュアル 1 ひとり親・乳幼児・義務教育就学児・高校生等 医療費助成制度の手引き 1年 令和7年3月31日
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 9 マニュアル 2 第三者行為求償事務の手引 5年 令和11年3月31日
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 9 マニュアル 3 乳・子・青 事務マニュアル 1年 令和7年3月31日
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 23 ひとり親業務共通 1 通知（送付） 1 申請者・受給者への通知関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 23 ひとり親業務共通 2 帳票 1 ひとり親業務共通帳票関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 23 ひとり親業務共通 3 民生委員関係 1 民生委員関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 23 ひとり親業務共通 4 障害判定審査会 1 障害判定審査会関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 23 ひとり親業務共通 5 新規不備関係 1 新規書類不備督促関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 23 ひとり親業務共通 6 審査請求 1 申請者・受給者等からの審査請求 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 23 ひとり親業務共通 7 マニュアル 1 ひとり親関係マニュアル 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 23 ひとり親業務共通 7 マニュアル 2 親 障害審査会マニュアル 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 23 ひとり親業務共通 8 その他 1 その他関係書類 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 1 通知（受） 1 児扶 国・都通知(事務連絡、法令改正等） 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 1 通知（受） 2 児扶 都通知（施設入所等） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 2 認定・消滅 1 児扶 認定請求書 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 2 認定・消滅 2 児扶 公用請求（戸籍・住民票・課税証明） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 2 認定・消滅 3 児扶 公用請求（年金） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 2 認定・消滅 4 児扶 遺棄 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 2 認定・消滅 5 児扶 転入台帳請求原義 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 2 認定・消滅 6 児扶 転出台帳送付原義 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 2 認定・消滅 7 児扶 時効喪失関係処理 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 2 認定・消滅 8 児扶 年間起案 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 2 認定・消滅 9 児扶 年齢到達 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 2 認定・消滅 10 児扶 台帳・処理簿等 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 1 児扶 現況届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 2 児扶 現況届原義 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 3 児扶 一部支給停止適用除外届出書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 4 児扶 一部支給停止適用除外 原義 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 5 児扶 住所変更届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 6 児扶 資格喪失届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 7 児扶 取下・却下 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 8 亡失届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 9 児扶 転出届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 10 児扶 住所以外変更届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 11 児扶 障害状況届（年齢延長） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 12 リスト 児扶 請求届出一覧表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 4 支払 1 児扶 支出・戻入原議（第1四半期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 4 支払 2 児扶 支出・戻入原議（第2四半期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 4 支払 3 児扶 支出・戻入原議（第3四半期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 4 支払 4 児扶 支出・戻入原議（第4四半期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 5 一時保管書類 1 保管ファイル 児扶 転入・転出 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 5 一時保管書類 2 保管ファイル 児扶 変更・現況・有期更新 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 5 一時保管書類 3 保管ファイル 児扶 新規 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 5 一時保管書類 4 保管ファイル 児扶 消滅・忘失 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 6 リスト（児扶） 1 児扶 中旬バッチ・過不足者一覧等（第1四半期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 6 リスト（児扶） 2 児扶 中旬バッチ・過不足者一覧等（第2四半期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 6 リスト（児扶） 3 児扶 中旬バッチ・過不足者一覧等（第3四半期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 6 リスト（児扶） 4 児扶 中旬バッチ・過不足者一覧等（第4四半期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 7 その他（児扶） 1 児扶 雑件 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 7 その他（児扶） 2 児扶 審査請求 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 7 その他（児扶） 3 物価スライドによる額改定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 7 その他（児扶） 4 児扶 特児 書留受領書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 7 その他（児扶） 5 児扶 統計 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 7 その他（児扶） 6 児扶 ケース記録 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 7 その他（児扶） 7 児扶 年金関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 8 サービス（児扶） 1 児扶 サービス JR 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 8 サービス（児扶） 2 児扶 サービス 都営交通無料パス 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 8 サービス（児扶） 3 児扶 サービス 水道料免除該当調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 9 スケジュール・マニュアル 1 児扶 年間スケジュール 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 9 スケジュール・マニュアル 2 児扶 課内マニュアル 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 10 様式 1 児扶 チラシ様式 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 10 様式 2 児扶 申請書様式 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 10 様式 3 児扶 個別手紙様式 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 11 調査関連 1 児扶 調査回答関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 11 調査関連 2 児扶 区内・その他調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 1 通知（受） 1 育成 疑義回答集 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 1 通知（受） 2 育成 育成手当手引き 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 1 通知（受） 3 育成 東京都通知・事務連絡 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 1 通知（受） 4 育成 東京都施設入所通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 2 台帳・処理簿 1 処理簿 育成 新規認定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 2 台帳・処理簿 2 処理簿 育成 変更 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 2 台帳・処理簿 3 処理簿 育成 却下 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 2 台帳・処理簿 4 処理簿 育成 消滅 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 2 台帳・処理簿 5 処理簿 育成 額改定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 2 台帳・処理簿 6 処理簿 育成 現況届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 3 認定・消滅 1 育成 認定請求書 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 4 諸届出 1 育成 現況届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 4 諸届出 2 育成 現況届関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 4 諸届出 3 育成 住所変更 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 4 諸届出 4 育成 氏名変更 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 4 諸届出 5 育成 口座変更 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 4 諸届出 6 育成 その他変更 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 4 諸届出 7 育成 額改定[減額）・障害状況届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 4 諸届出 8 育成 消滅 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 5 支払 1 育成 支出・戻入原議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 5 支払 2 育成 口座振替不能通知書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 5 支払 3 育成 口座振替 中止・戻入通知書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 6 リスト(育成） 1 リスト 育成 住記異動 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 6 リスト(育成） 2 育成 税異動 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 6 リスト(育成） 3 リスト 育成 同住所検索（６月定期払） 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 6 リスト(育成） 4 リスト 育成 同住所検索（１０月定期払） 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 6 リスト(育成） 5 リスト 育成 同住所検索（２月定期払） 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 6 リスト(育成） 6 リスト 育成 締め処理用チェックリスト 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 6 リスト(育成） 7 リスト 障害 障害福祉課への報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 7 その他（育成） 1 育成 調査関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 7 その他（育成） 2 育成 通知等 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 7 その他（育成） 3 育成 児童育成手当認定状況 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 7 その他（育成） 4 育成 ケース記録等 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 7 その他（育成） 5 育成 マニュアル等 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 7 その他（育成） 6 育成 法令改正関係等 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 7 その他（育成） 7 育成 様式関係等 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 7 その他（育成） 8 育成 雑件 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 1 通知（受） 1 特児 都通知 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 2 台帳・処理簿 1 特児 受給者台帳・受給者追加連絡表  常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 2 台帳・処理簿 2 処理簿 特児 受付 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 2 台帳・処理簿 3 特児 事務処理一覧 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 2 台帳・処理簿 4 特児 受給者一覧 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 2 台帳・処理簿 5 特児 支給廃止台帳 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 3 諸届出 1 特児 現況届事務処理関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 3 諸届出 2 特児 現況届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 3 諸届出 3 特児 都進達原議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 1 特児 申請書 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 2 特児 入力表 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 3 特児 進達書 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 4 特児 帳票 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 6 特児 診断書記入上の注意（知的） 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 7 特児 診断書記入上の注意（知的以外） 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 8 特児 精神・脳疾患 診断書 常用
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令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 9 特児 肢体不自由 診断書 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 10 特児 腎・肝臓・糖尿病 診断書 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 11 特児 循環器 診断書 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 12 特児 血液・造血器・その他 診断書 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 13 特児 聴力・平衡機能・咀嚼機能・音声言語 診断書 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 14 特児 呼吸器結核 診断書 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 15 特児 視覚障害 診断書 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 5 支払 1 特児 口座振込明細 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 6 リスト（特児） 1 リスト 特児 住記異動 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 6 リスト（特児） 2 リスト 特児 所得更正 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 6 リスト（特児） 3 リスト 特児 有期更新関係 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 7 マニュアル 1 特児 支給事務の手引き 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 8 その他（特児） 1 特児 愛の手帳交付者一覧表 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 8 その他（特児） 2 特児 統計 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 8 その他（特児） 3 特児 認定等の通知 他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 8 その他（特児） 4 特児 監査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 8 その他（特児） 5 特児 受給者への連絡 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 8 その他（特児） 6 特児 様式関係 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 8 その他（特児） 7 特児 マニュアル 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 8 その他（特児） 8 特児 雑件 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 1 通知（受） 1 親 国・都・他区・他 通知関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 1 通知（受） 2 親 対象者異動状況表（東京都） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 2 認定・消滅 1 親 新規・却下・取下申請関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 2 認定・消滅 2 親 消滅届関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 3 諸届出 1 親 医療証新規・更新・交付関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 3 諸届出 2 親 住記異動一覧表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 3 諸届出 3 親 住民税・生活保護情報異動一覧表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 3 諸届出 4 親 住所・氏名変更届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 3 諸届出 5 親 所得状況等変更届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 3 諸届出 6 親 再交付申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 3 諸届出 7 親 保険変更・他届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 3 諸届出 8 親 現況届関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 3 諸届出 9 親 児童扶養手当再開者への勧奨関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 3 諸届出 10 親 障害による資格喪失年齢延長関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 3 諸届出 11 親 体育施設使用料減免関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 1 親 国民健康保険団体連合会支払関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 2 親 社会保険診療報酬支払基金支払関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 3 親 現金給付支払関連(4月) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 4 親 現金給付支払関係(5月) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 5 親 現金給付支払関係(6月) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 6 親 現金給付支払関係(7月) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 7 親 現金給付支払関係(8月) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 8 親 現金給付支払関係(9月) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 9 親 現金給付支払関係(10月) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 10 親 現金給付支払関係(11月) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 11 親 現金給付支払関係(12月) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 12 親 現金給付支払関係(1月) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 13 親 現金給付支払関係(2月) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 14 親 現金給付支払関係(3月) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 15 親 その他現金給付関連 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 16 親 柔整支払関係（４月分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 17 親 柔整支払関係（５月分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 18 親 柔整支払関係（６月分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 19 親 柔整支払関係（７月分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 20 親 柔整支払関係（８月分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 21 親 柔整支払関係（９月分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 22 親 柔整支払関係（１０月分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 23 親 柔整支払関係（１１月分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 24 親 柔整支払関係（１２月分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 25 親 柔整支払関係（１月分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 26 親 柔整支払関係（２月分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 27 親 柔整支払関係（３月分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 28 親 柔整返却レセプト控え 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 29 親 その他柔整関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 30 親 高額療養費 高額介護合算療養費関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 5 一時保管書類 1 保管ファイル 親 新規申請書 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 5 一時保管書類 2 保管ファイル 親 再交付申請書 消滅届 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 5 一時保管書類 3 保管ファイル 親 医療費申請書 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 5 一時保管書類 4 保管ファイル 親 変更届 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 5 一時保管書類 5 保管ファイル 親 柔整療養費請求書・レセプト 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 6 ひとり親医療 1 親 ひとり親医療助成費返還請求 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 28 未婚のひとり親への特別給付金 1 通知（受） 1 国・都・区・他通知 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 28 未婚のひとり親への特別給付金 2 個人情報審査会関係 1 審査会関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 28 未婚のひとり親への特別給付金 3 申請・取下関係 1 申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 28 未婚のひとり親への特別給付金 3 申請・取下関係 2 取下書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 28 未婚のひとり親への特別給付金 3 申請・取下関係 3 その他届関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 28 未婚のひとり親への特別給付金 4 支給審査 1 支給・不支給決定関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 28 未婚のひとり親への特別給付金 5 支払 1 給付金支出関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 28 未婚のひとり親への特別給付金 6 その他 1 その他関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 29 子育て世帯への臨時特別給付金 1 通知（受） 1 国・都・区・他通知 常用
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 29 子育て世帯への臨時特別給付金 2 個人情報審議会 1 審議会関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 29 子育て世帯への臨時特別給付金 3 申請・取下関係 1 申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 29 子育て世帯への臨時特別給付金 3 申請・取下関係 2 取下書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 29 子育て世帯への臨時特別給付金 3 申請・取下関係 3 その他届関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 29 子育て世帯への臨時特別給付金 4 支給審査 1 支給・不支給決定関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 29 子育て世帯への臨時特別給付金 5 支払 1 給付金支出関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 29 子育て世帯への臨時特別給付金 6 その他 1 その他関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 30 ひとり親世帯臨時特別給付金 1 通知（受） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 30 ひとり親世帯臨時特別給付金 2 個人情報審議会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 30 ひとり親世帯臨時特別給付金 3 申請・取下関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 30 ひとり親世帯臨時特別給付金 4 支給審査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 30 ひとり親世帯臨時特別給付金 5 支払 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 30 ひとり親世帯臨時特別給付金 6 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 31 （都）ひとり親家庭支援事業 1 通知（受） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 31 （都）ひとり親家庭支援事業 2 個人情報審議会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 31 （都）ひとり親家庭支援事業 3 申請・取下関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 31 （都）ひとり親家庭支援事業 4 支給審査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 31 （都）ひとり親家庭支援事業 5 支払 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 31 （都）ひとり親家庭支援事業 6 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 32 ひとり親世帯緊急支援給付金 1 通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 32 ひとり親世帯緊急支援給付金 2 個人情報保護審議会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 32 ひとり親世帯緊急支援給付金 3 申請・取下関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 32 ひとり親世帯緊急支援給付金 4 資格審査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 32 ひとり親世帯緊急支援給付金 5 支払 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 32 ひとり親世帯緊急支援給付金 6 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 33 子育て世帯生活支援特別給付金 1 通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 33 子育て世帯生活支援特別給付金 2 個人情報保護審議会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 33 子育て世帯生活支援特別給付金 3 申請・取下関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 33 子育て世帯生活支援特別給付金 4 支給審査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 33 子育て世帯生活支援特別給付金 5 支払 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 児童給付Ｇ 33 子育て世帯生活支援特別給付金 6 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 30 照会・回答 国 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 31 照会・回答 都 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 1 共通 庶務 2 文書管理 1 文書管理 1 ファイリング・システム 常用
令和03年度 子育て支援課 1 共通 庶務 2 文書管理 1 文書管理 2 ファイル基準表 常用
令和03年度 子育て支援課 1 共通 庶務 2 文書管理 1 文書管理 3 保存文書管理票 常用
令和03年度 子育て支援課 1 共通 庶務 2 文書管理 1 文書管理 4 評価選別リスト 常用
令和03年度 子育て支援課 1 共通 庶務 2 文書管理 1 文書管理 5 特例管理簿（甲） 常用
令和03年度 子育て支援課 1 共通 庶務 2 文書管理 1 文書管理 6 特例管理簿（乙） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 1 共通 庶務 2 文書管理 1 文書管理 7 印影簿・公印台帳 常用
令和03年度 子育て支援課 1 共通 庶務 3 法規 1 条例 1 条例 常用
令和03年度 子育て支援課 1 共通 庶務 3 法規 2 規則 2 規則 常用
令和03年度 子育て支援課 1 共通 庶務 3 法規 3 要綱 1 要綱 常用
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令和03年度 子育て支援課 1 共通 庶務 4 情報管理 1 システム関係 1 基幹システム 常用
令和03年度 子育て支援課 1 共通 庶務 4 情報管理 2 情報セキュリティ 2 個人情報ファイル登録簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 1 共通 庶務 4 情報管理 2 情報セキュリティ 4 情報セキュリティ 3年 令和8年3月31日
令和03年度 子育て支援課 1 共通 庶務 6 人事・服務・研修 1 人事・服務・研修 3 公務災害（事故報告） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 1 共通 庶務 6 人事・服務・研修 1 人事・服務・研修 5 研修 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 1 共通 庶務 7 予算 1 予算 1 予算特別委員会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 1 共通 庶務 7 予算 1 予算 2 予算編成 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 1 共通 庶務 7 予算 1 予算 3 その他（流用・転用・執行委任など） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 1 共通 庶務 8 決算 1 決算 1 決算特別委員会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 1 共通 庶務 8 決算 1 決算 2 款別決算の執行概要及び増減明細書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 1 共通 庶務 9 会計 1 会計 4 歳入簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 1 共通 庶務 9 会計 1 会計 5 歳出予算差引簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 1 共通 庶務 9 会計 1 会計 6 前渡金・概算払整理簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 1 共通 庶務 9 会計 1 会計 7 現金出納簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 1 共通 庶務 9 会計 1 会計 8 つり銭起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 1 共通 庶務 10 監査 1 監査 1 監査 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 1 共通 庶務 11 寄附 1 寄附 1 寄附 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 1 共通 庶務 12 後援 1 後援 1 後援 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 1 共通 庶務 13 議会 1 議会 1 議会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 1 共通 庶務 14 成果報告 1 成果報告 1 成果報告（企画課） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 1 共通 庶務 15 未来戦略推進プラン 1 未来戦略推進プラン 1 未来戦略推進プラン（企画課） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 1 共通 庶務 16 主要課題・組織目標 1 主要課題・組織目標 1 主要課題・組織目標（企画課） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 1 共通 庶務 17 所要人員・組織改正・事務分担 1 所要人員・組織改正・事務分担 1 所要人員・組織改正・事務分担（行政経営課） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 1 共通 庶務 18 事務事業評価 1 事務事業評価 1 事務事業評価（行政経営課） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 1 共通 庶務 19 基本計画 1 基本計画 1 基本計画（企画課） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 1 共通 庶務 20 危機管理 1 危機管理 1 リスク報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 1 共通 庶務 20 危機管理 1 危機管理 2 新型コロナ 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 1 共通 庶務 20 危機管理 1 危機管理 3 庁舎消防計画 常用
令和03年度 子育て支援課 1 共通 庶務 20 危機管理 1 危機管理 5 非常時優先業務実施マニュアル（BCP） 常用
令和03年度 子育て支援課 2 共通 事業 2 子どもショートステイ事業 1 子どもショートステイ事業 1 子どもショートステイ事業 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 2 共通 事業 3 ゆりかご・としま事業 1 ゆりかご・としま事業 1 ゆりかご・としま事業 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 2 共通 事業 4 東西センター共通 1 東西センター共通 1 東西センター共通 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 2 共通 事業 4 東西センター共通 1 東西センター共通 2 一時保育・ヘルパー調定 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 2 共通 事業 4 東西センター共通 1 東西センター共通 3 子育て情報ハンドブック 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子育て支援課 2 共通 事業 5 子家C運営協議会 1 子家C運営協議会 1 子家C運営協議会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 2 共通 事業 6 子ども家庭総合支援拠点 1 子ども家庭総合支援拠点 1 子ども家庭総合支援拠点 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 2 共通 事業 7 幼児教育無償化（子家Cファミサポ） 1 幼児教育無償化（子家C・ファミサポ） 1 幼児教育無償化（子家C・ファミサポ） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 1 文書 1 東京都届出・通知 1 都一時預かり事業開始届・変更届 常用
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 1 文書 1 東京都届出・通知 2 第二種社会福祉事業 常用
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 1 文書 1 東京都届出・通知 3 赤ちゃんふらっと関係 常用
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 1 文書 3 郵便 1 書留（金券）収受簿（乙） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
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令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 1 文書 3 郵便 2 郵券受払簿 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 1 文書 3 郵便 3 料金後納郵便物差出票 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 2 人事 1 人事 1 人事 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 3 会計年度任用職員 1 年末調整 1 法定調書（源泉徴収票・支払調書） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 3 会計年度任用職員 1 年末調整 2 年末調整 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 3 会計年度任用職員 2 報酬 1 報酬関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 3 会計年度任用職員 2 報酬 2 給与口座振込依頼書 常用
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 3 会計年度任用職員 2 報酬 3 扶養控除等異動申告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 3 会計年度任用職員 2 報酬 4 通勤届兼認定書 常用
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 3 会計年度任用職員 2 報酬 5 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 3 会計年度任用職員 3 社会保険 1 会計年度任用職員 社会保険手続関係 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 3 会計年度任用職員 3 社会保険 2 その他 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 3 会計年度任用職員 4 採用 1 公募・広報 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 3 会計年度任用職員 4 採用 2 任用起案・勤務条件通知書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 3 会計年度任用職員 4 採用 3 採用事務説明会 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 3 会計年度任用職員 4 採用 4 再度の任用 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 3 会計年度任用職員 4 採用 5 その他 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 3 会計年度任用職員 5 退職 1 退職 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 3 会計年度任用職員 5 退職 2 その他 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 3 会計年度任用職員 6 服務 1 証明書関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 3 会計年度任用職員 6 服務 2 異動届 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 3 会計年度任用職員 6 服務 3 欠勤届 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 3 会計年度任用職員 6 服務 4 健診結果 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 3 会計年度任用職員 6 服務 5 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 3 会計年度任用職員 7 資料 1 （旧）非常勤・臨時職員労働者台帳 常用
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 3 会計年度任用職員 7 資料 2 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 2 支出 1 後納郵便支出決定書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 2 支出 2 郵券購入支出決定書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 2 支出 3 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 3 年間契約 四半期払 5 子育て相談管理システム 契約・支出 3年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 6 年間契約 毎月払 6 ゆりかご・としま 契約・支出 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 6 年間契約 毎月払 7 その他 毎月払い 契約・支出 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 7 単発契約 1 物品購入 契約・支出 一般事務経費  3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 7 単発契約 2 物品購入 契約・支出決定書 その他事業 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 7 単発契約 4 その他 単発契約 契約・支出 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 8 保険 1 保険（傷害・賠償責任） 加入・支出 ファミリー・サポート・センター 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 8 保険 6 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 9 区民活動補助金 1 区民活動補助金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 6 備品 1 備品 1 備品アルバム 子育て支援課（資料） 常用
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 6 備品 1 備品 2 備品整理票（50万以上）・組換票 常用
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 6 備品 1 備品 3 備品受入票 常用
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令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 6 備品 1 備品 4 備品所属換・払出票 常用
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 7 補助金等 1 国・都共通 1 子ども・子育て支援交付金 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 7 補助金等 1 国・都共通 3 その他 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 7 補助金等 2 国庫補助金 1 児童虐待・DV対策等総合支援事業 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 7 補助金等 2 国庫補助金 3 その他 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 7 補助金等 3 都補助金 1 子供家庭支援区市町村包括補助金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 7 補助金等 3 都補助金 3 利用者支援体制強化事業補助金 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 7 補助金等 3 都補助金 5 その他 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 1 利用会員入会申込書 1 ファミサポ 利用会員入会申込書（ＮＯ．１〜ＮＯ．１７） 常用
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 2 援助会員入会申込書 1 ファミサポ 援助会員入会申込書（ＮＯ．１〜ＮＯ．３） 常用
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 3 会員 1 ファミサポ 会員名簿 （電話帳） 常用
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 3 会員 2 ファミサポ 期限切れ退会処理利用会員（上期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 3 会員 3 ファミサポ 期限切れ退会処理利用会員（下期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 3 会員 4 ファミサポ 更新済申込書（利用会員） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 3 会員 5 ファミサポ 更新済申込書（援助会員） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 3 会員 6 ファミサポ 退会会員（利用会員） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 3 会員 7 ファミサポ  退会会員（援助会員） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 3 会員 8 ファミサポ 胸部エックス線撮影照射録 3年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 29 ファミサポ 活動の報告（ ４月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 30 ファミサポ 活動の報告（ ５月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 31 ファミサポ 活動の報告（ ６月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 32 ファミサポ 活動の報告（ ７月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 33 ファミサポ 活動の報告（ ８月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 34 ファミサポ 活動の報告（ ９月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 35 ファミサポ 活動の報告（１０月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 36 ファミサポ 活動の報告（１１月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 37 ファミサポ 活動の報告（１２月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 38 ファミサポ 活動の報告（ １月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 39 ファミサポ 活動の報告（ ２月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 40 ファミサポ 活動の報告（ ３月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 42 ファミサポ 与薬依頼書 返却分 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 43 ファミサポ 事前打合せ 返却分 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 1 ファミサポ 事業起案 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 2 ファミサポ  ネットワーク事業 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 1 ファミサポ 年度別統計資料 常用
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 2 ファミサポ 月別統計資料 常用
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 3 ファミサポ 援助会員養成講座 常用
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 4 ファミサポ 援助会員養成講座記録 常用
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 5 ファミサポ 会員募集・講習会・交流会 常用
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 6 ファミサポ サンサン通信保存用 常用
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 7 ファミサポ 原紙 常用
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令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 8 ファミサポ 保険書類（事故報告書） 常用
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 9 ファミサポ 問題事例（資料） 常用
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 10 ファミサポ 物品購入 常用
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 11 ファミサポ 広報としま原稿 常用
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 12 ファミサポ メール・FAX問い合わせ 常用
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 14 ファミサポ 都セミナー・女性労働協会・交流・研修会資料 常用
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 15 ファミサポ 都・女性労働協会アンケート 常用
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 16 問い合わせ参考資料 常用
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 17 ファミサポ・リーフレット・通信（国・都・自治体）（資料） 常用
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 18 功労者表彰候補者 常用
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 7 利用料助成 1 ひとり親等利用料助成 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 8 補助金 2 チルミル補助金 支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 12 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 1 事業統計 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 12 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 2 日々集計 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 12 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 3 相談記録 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 12 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 4 ゆりかご・としま相談記録 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 12 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 5 インフォメーション、ゆりかご・としま支援シート 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 12 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 6 業務連絡会 会議録 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 12 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 7 ゆりかご・としま事業会議録 常用
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 12 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 8 子育てネットワーク会議 1年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 12 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 9 職員研修（OJT） 常用
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 12 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 10 ゆりかご・としま「おめでとう面接」 常用
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 12 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 11 ゆりかご・としま誕生お祝い品申込書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 12 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 12 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 13 病児保育利用料助成 1 病児保育利用料助成 1 病児保育利用料助成 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 14 ホームスタート事業費補助金 1 ホームスタート事業費補助金 1 ホームスタート事業費補助金 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 15 ベビーシッター利用料助成 1 ベビーシッター利用料助成 1 ベビーシッター利用料助成 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 15 ベビーシッター利用料助成 1 ベビーシッター利用料助成 2 ベビーシッター利用料助成 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 15 ベビーシッター利用料助成 2 ベビーシッター利用料助成 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 16 出産応援事業 1 出産応援事業 1 出産応援事業 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 1 法規 1 法律 1 法改正 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 1 法規 2 条例 1 条例改正 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 1 法規 3 規則 1 規則改正 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 1 法規 3 規則 2 その他規則改正 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 1 法規 4 要綱 1 要綱制定 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 1 法規 4 要綱 2 要綱改正 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 1 法規 4 要綱 3 その他要綱関係 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 2 文書 1 通知（国） 1 法改正関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 2 文書 1 通知（国） 2 その他通知文 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 2 文書 2 通知（都） 1 制度改正関係 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 2 文書 2 通知（都） 2 その他通知文 30年 令和34年3月31日
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令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 2 文書 3 通知（区） 1 通知文（第１四半期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 2 文書 3 個人情報関係書 1 個人情報開示請求申請・回答 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 2 文書 3 通知（区） 2 通知文（第２四半期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 2 文書 3 通知（区） 3 通知文（第３四半期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 2 文書 3 通知（区） 4 通知文（第４四半期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 2 文書 4 その他 1 民生委員名簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 2 文書 4 その他 2 その他会議録 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 2 文書 4 その他 3 全国ひとり親世帯等調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 2 文書 5 行政情報 1 行政情報公開関係通知 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 2 文書 5 行政情報 2 個人情報開示請求申請・回答 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 2 文書 6 情報セキュリティー 1 情報セキュリティー関係 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 2 文書 7 防災 1 防災関係通知 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 2 文書 8 総合保健福祉システム関係 1 総合保健福祉相談システム資料 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 3 予算・決算 1 予算 1 予算書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 3 予算・決算 1 予算 2 予算関係通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 3 予算・決算 1 予算 3 予算回答・報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 3 予算・決算 2 決算 1 決算書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 3 予算・決算 2 決算 2 決算書関係通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 3 予算・決算 2 決算 3 決算回答・報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 3 予算・決算 2 決算 4 増減説明書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 3 予算・決算 2 決算 5 増減説明通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 3 予算・決算 2 決算 6 増減回答 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 3 予算・決算 2 決算 7 増減報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 4 庶務 1 収納 1 収納金日報 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 4 庶務 1 収納 2 現金出納簿（緊急保護関係） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 4 庶務 1 収納 3 現金出納簿２（償還金・分担金） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 4 庶務 1 収納 4 現金出納簿（需用費関係） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 4 庶務 2 需用費 1 母子及び父子福祉資金貸付事務経費 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 4 庶務 2 需用費 2 女性自立援助資金貸付事業経費 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 4 庶務 2 需用費 3 子ども家庭・女性相談事業経費 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 4 庶務 3 人事 1 非常勤採用関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 4 庶務 3 契約 1 契約締結 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 5 相談員研究会 1 文書 1 東京都母子父子・婦人研究会 資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 5 相談員研究会 1 文書 2 東京都家庭相談員連絡協議会通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 5 相談員研究会 2 分担金 1 東京都母子父子・婦人研究会分担金 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 5 相談員研究会 2 分担金 2 東京都家庭相談員協議会分担金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 6 統計報告 1 婦人保護関係 1 婦人保護事業 実施状況報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 6 統計報告 2 福祉保健局報告 1 東京都福祉保健局統計報告 301表 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 6 統計報告 2 福祉保健局報告 2 東京都福祉保健局統計報告 330表 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 6 統計報告 2 福祉保健局報告 3 東京都福祉保健局統計報告 334表 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 6 統計報告 2 福祉保健局報告 4 東京都福祉保健局統計報告 501表〜503表 5年 令和9年3月31日 文書主管課
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令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 7 ＤＶ対策等総合支援事業 国庫補助金 1 国庫補助金 1 ＤＶ対策等総合支援事業費国庫補助金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 7 ＤＶ対策等総合支援事業 国庫補助金 2 補助金関係 3 子供家庭支援区市町村包括補助事業 実績報告書 5年 令和11年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 8 母子家庭等対策総合支援事業 国庫補助金 1 要綱 1 要綱関係 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 8 母子家庭等対策総合支援事業 国庫補助金 2 通知 1 通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 8 母子家庭等対策総合支援事業 国庫補助金 3 補助金交付 1 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 交付要綱 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 8 母子家庭等対策総合支援事業 国庫補助金 3 補助金交付 2 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 実績報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 8 母子家庭等対策総合支援事業 国庫補助金 3 補助金交付 3 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 交付申請 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 8 母子家庭等対策総合支援事業 国庫補助金 3 補助金交付 4 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 歳入調定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 9 ひとり親家庭生活支援事業 1 要綱 1 都ひとり親家庭生活支援事業 実施要綱 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 9 ひとり親家庭生活支援事業 2 通知 1 通知文 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 9 ひとり親家庭生活支援事業 3 補助金 1 交付申請・実績報告・歳入調定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 10 子供家庭支援区市町村包括補助事業 1 通知 1 通知文 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 10 子供家庭支援区市町村包括補助事業 2 補助金 1 交付申請・実績報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 11 母子等緊急一時保護委託事業 1 要綱 1 要綱 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 11 母子等緊急一時保護委託事業 2 委託契約 1 委託契約書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 11 母子等緊急一時保護委託事業 2 委託契約 2 委託契約の決定及び支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 12 ひとり親家庭専門相談委託事業 1 要綱 1 要綱 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 12 ひとり親家庭専門相談委託事業 2 委託契約関係 1 委託契約書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 12 ひとり親家庭専門相談委託事業 2 委託契約関係 2 委託契約決定及び支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 13 学習支援事業 2 文書 1 学習支援事業 参加決定 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 13 学習支援事業 3 支出 1 業務委託料 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 14 ひとり親家庭自立支援プログラム策定事業 1 要綱 1 要綱 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 14 ひとり親家庭自立支援プログラム策定事業 2 通知 1 通知文 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 14 ひとり親家庭自立支援プログラム策定事業 3 様式 1 様式 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 14 ひとり親家庭自立支援プログラム策定事業 4 申請 1 受付簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 14 ひとり親家庭自立支援プログラム策定事業 4 申請 2 ハローワーク提出簿 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 14 ひとり親家庭自立支援プログラム策定事業 5 都補助金 1 実績報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 14 ひとり親家庭自立支援プログラム策定事業 5 都補助金 2 交付申請 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 14 ひとり親家庭自立支援プログラム策定事業 5 都補助金 3 歳入調定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 15 高等技能訓練促進費 1 要綱 1 実施要項 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 15 高等技能訓練促進費 2 通知 1 通知文 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 15 高等技能訓練促進費 3 申請 1 申請受付台帳 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 15 高等技能訓練促進費 4 支給 1 支給決定及び支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 15 高等技能訓練促進費 4 支給 2 支給決定（修了者） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 15 高等技能訓練促進費 4 支給 3 入学支援終了一時金の支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 16 教育訓練給付金 1 要綱 1 実施要綱 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 16 教育訓練給付金 2 通知 1 通知文 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 16 教育訓練給付金 3 申請 1 申請受付台帳 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 16 教育訓練給付金 4 支給 1 支給決定及び通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 17 高卒認定試験合格支援事業 4 申請 1 高卒認定試験合格支援事業の支出決定及び支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 18 配偶者暴力相談支援センター 1 要綱 1 要綱 30年 令和34年3月31日
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令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 18 配偶者暴力相談支援センター 2 様式 1 様式 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 18 配偶者暴力相談支援センター 3 申請 1 相談証明書発行受付簿 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 18 配偶者暴力相談支援センター 3 申請 2 保護命令関係 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 18 配偶者暴力相談支援センター 4 統計 1 統計 相談調査票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 1 相談マニュアル 1 母子自立支援員の手引き 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 1 相談マニュアル 2 配偶者暴力被害者支援基本プログラム 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 1 相談マニュアル 3 豊島区母子・婦人相談員マニュアル 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 1 相談マニュアル 4 豊島区ＤＶ被害者支援マニュアル 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 2 区DV相談証明書 1 DV相談証明 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 2 区DV相談証明書 2 DV相談証明関係書式 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 3 メール相談 1 メール相談回答 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 3 メール相談 2 メール相談回答 (過年度） 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 4 相談台帳 1 母子・女性相談台帳 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 14 相談台帳(その他） 1 相談記録旧台帳名簿 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 15 相談受付簿 1 相談受付カード 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 15 相談受付簿 2 相談受付簿 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 19 母子・女性相談関係 15 相談受付簿 3 過年度分相談記録受付簿 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 20 家庭相談 1 法規 1 家庭相談員条例・規則・要綱 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 20 家庭相談 2 受付 1 家庭相談受付簿 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 20 家庭相談 2 受付 2 家庭相談五十音名簿 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 20 家庭相談 3 相談台帳 1 家庭相談記録 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 20 家庭相談 4 報告 1 家庭相談業務報告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 21 児童関係 1 会議 1 子ども虐待防止連絡会実務者会議 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 21 児童関係 1 会議 2 子ども虐待防止連絡会定期連絡会議 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 21 児童関係 1 会議 4 遺棄児 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 21 児童関係 1 会議 7 子ども家庭支援センター連携 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 21 児童関係 2 保護関係 1 送致書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 21 児童関係 2 保護関係 2 同居児童の届出 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 21 児童関係 2 保護関係 3 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 1 要綱 1 要綱 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 1 要綱 2 事務取扱要綱 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 2 通知 1 通知文 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 3 様式 1 様式 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 4 申請書 1 申請台帳 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 4 申請書 2 保護申請書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 5 支出 1 要保護女子の移送費（役務費）の支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 5 支出 2 緊急一時保護扶助費（宿泊費）の支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 5 支出 3 緊急一時保護扶助費（生活費）の支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 5 支出 4 母子等緊急一時保護申請書(愛の家ファミリーホーム） 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 5 支出 7 東京都女性相談センター利用依頼書 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 5 支出 8 バックアップセンター申請書 常用
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令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 6 参考資料 1 母子等緊急一時保護申請書（網代ホームきずな） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 22 母子等緊急一時保護事業 6 参考資料 2 母子等緊急一時保護申請書（皐月） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 入院助産 2 マニュアル 1 入院助産 申請の手引き 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 入院助産 2 マニュアル 2 入院助産 事務見本 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 入院助産 3 様式 1 入院助産 申請書類関係 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 入院助産 4 申請 1 入院助産 受診券発行簿 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 入院助産 4 申請 2 入院助産 申請書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 入院助産 5 請求 1 入院助産 請求書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 入院助産 5 請求 2 診療報酬明細書等点検業務 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 入院助産 6 国庫負担金 1 入院助産 国庫負担金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 入院助産 7 都負担金 1 入院助産 都負担金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 入院助産 8 入所負担金 1 入院助産 施設入所負担金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 入院助産 9 その他関係資料 1 入院助産 増減説明書 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 入院助産 9 その他関係資料 2 入院助産 都・支払基金通知集 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 入院助産 9 その他関係資料 3 入院助産 支払基金再審査等請求手引 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 1 法規 1 母子生活支援施設 愛の家要綱集 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 1 法規 2 豊島区児童福祉法等の施行に関する規則の一部改正 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 1 法規 3 児童福祉施設最低基準等の一部を改正する省令 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 2 都通知書 1 母子生活支援施設 都通知集 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 2 都通知書 2 補助金（運営） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 2 都通知書 3 補助金（その他） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 2 都通知書 4 措置費等支弁基準 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 2 都通知書 5 指導検査関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 3 資料 1 母子生活支援施設 参考資料 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 3 資料 2 母子生活支援施設 広域入所資料 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 3 資料 3 母子生活支援施設 全国名簿 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 3 資料 4 都営住宅特例割当資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 4 入所(管理） 1 母子生活支援施設 入所者名簿 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 4 入所(管理） 2 母子生活支援施設 実施状況管理簿 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 4 入所(管理） 3 入退所決定 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 4 入所(管理） 4 収受簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 5 入所（健診） 1 母子生活支援施設 入所者健康診断委託 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 5 入所（健診） 2 母子生活支援施設 入所前健診依頼書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 5 入所（健診） 3 母子生活支援施設 入所前健診発行簿 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 6 入所負担金 1 母子生活支援施設 入所負担金決定及び歳入調定 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 6 入所負担金 2 母子生活支援施設 入所負担金徴収簿 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 6 入所負担金 3 母子生活支援施設 入所負担金収入日計表 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 7 扶助費関係 1 母子生活支援施設 扶助費 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 7 扶助費関係 2 母子生活支援施設 被虐待児受入加算 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 8 負担金関係 1 母子生活支援施設 国庫負担金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 8 負担金関係 2 母子生活支援施設 都負担金 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 9 都報告関係 1 母子生活支援施設 都提出書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 10 入退所決定 1 母子生活支援施設 入・退所決定 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 10 入所者台帳 1 母子生活支援施設 世帯台帳・相談記録 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 10 入所者台帳 2 母子生活支援施設 世帯台帳（終了） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 13 補助金 1 児童福祉施設等整備費補助金 交付申請及び関係書 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 24 母子生活支援施設 13 補助金 2 児童福祉施設等整備費補助金 その他建て替え関係書 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 1 法規 1 女性自立援助資金条例改正関係 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 2 資料 1 女性自立援助資金貸付状況・参考資料 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 2 資料 2 女性自立援助資金償還事務マニュアル 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 3 貸付 1 女性自立援助資金申請書 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 債権管理 1 財産調書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 償還 1 女性自立援助資金納付誓約書 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 債権管理 2 債権徴収計画 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 償還 2 女性自立援助資金償還決定書 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 債権管理 3 債権に関する裁判所からの通知 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 償還 3 女性自立援助資金台帳 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 債権管理 4 債権に関する弁護士からの通知 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 償還 4 女性自立援助資金償還済台帳 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 償還 5 借用書の返還 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 償還 6 女性自立援助資金償還・調定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 4 償還 7 収入年度振替 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 5 督促関係 1 女性自立援助資金督促状・催告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 5 督促関係 2 女性自立援助資金不納欠損・猶予・償還変更申請 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 5 督促関係 3 女性自立援助資金不納欠損台帳 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 5 督促関係 4 住民票等公用請求簿 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 6 決算資料 1 女性自立援助資金差引簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 6 収納 1 女性自立援助資金郵便振替納付書 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 6 決算資料 2 女性自立援助資金収入状況集約表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 6 収納 2 女性自立援助資金収入日計表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 6 収納 3 女性自立援助資金収入日計内訳書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 6 収納 4 差引簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 6 収納 5 特別区女性（婦人）福祉資金実績 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 7 資金管理 1 女性自立援助資金収支未済額繰越 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 7 資金管理 2 都実績報告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 25 女性自立援助資金 7 資金管理 3 収入状況集約書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 1 法規 1 条例等文書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 1 法規 2 条例等改正文書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 2 マニュアル 1 東京都母子及び父子福祉資金システム 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 3 様式 1 東京都母子及び父子福祉資金関係様式 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 3 督促関係 1 東京都母子及び父子福祉資金督促状・催告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 3 督促関係 2 東京都母子及び父子福祉資金自己破産者関係書 常用
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令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 3 様式 2 東京都母子及び父子福祉資金関係様式見本 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 3 督促関係 3 東京都母子及び父子福祉資金不能欠損関係書 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 3 様式 3 公印承認申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 3 督促関係 4 東京都母子及び父子福祉資金公用請求関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 4 都通知 1 都 通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 5 都報告 1 都 調査・回答 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 5 都報告 2 都 実績報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 6 執行計画 1 東京都母子及び父子福祉資金執行計画表 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 6 都交付金 1 都事業費交付金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 7 歳入・歳出 1 東京都母子及び父子福祉資金歳入歳出外資金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 7 歳入・歳出 2 東京都母子及び父子福祉資金貸付決定・支出関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 7 歳入・歳出 3 東京都母子及び父子福祉資金歳入調定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 7 歳入・歳出 4 東京都母子及び父子福祉資金収納内訳・資金別償還 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 7 歳入・歳出 5 東京都母子及び父子福祉資金実績報告書(都） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 7 歳入・歳出 6 東京都母子及び父子福祉資金継続支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 7 歳入・歳出 7 東京都母子及び父子福祉資金関係原義(都） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 8 貸付 1 東京都母子及び父子福祉資金貸付申請 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 8 貸付 2 東京都母子及び父子福祉資金貸付申請整理簿 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 9 資金管理（貸付） 1 事務移管 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 10 償還 1 東京都母子及び父子福祉資金償還台帳 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 10 償還 2 東京都母子及び父子福祉資金申請書 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 10 償還 3 東京都母子及び父子福祉資金支払猶予者名簿 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 10 償還 4 東京都母子及び父子福祉資金郵便振替納付書 常用
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 10 償還 5 東京都母子及び父子福祉資金償還決定書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 10 償還 6 東京都母子及び父子福祉資金卒業届・償還方法決定書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 10 償還 7 東京都母子及び父子福祉資金借用書返還関係書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 10 償還 8 東京都母子及び父子福祉資金償還済台帳 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 11 収納 1 東京都母子及び父子福祉資金収入内訳 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 11 収納 2 東京都母子及び父子福祉資金収入日計表 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 11 収納 3 東京都母子及び父子福祉資金日計内訳表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子福祉資金 11 収納 28 委託料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 27 債権回収 7 保育料関係 1 督促催告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 28 子育て支援総合相談 1 子育てインフォメーション 1 子育てインフォメーション 当初企画 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 28 子育て支援総合相談 1 子育てインフォメーション 2 子育てインフォメーション整備 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 28 子育て支援総合相談 2 需用費 1 支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 28 子育て支援総合相談 2 需用費 2 その他 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 29 母子一体型ショートケア事業 2 委託契約関係 1 委託契約書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 29 母子一体型ショートケア事業 2 委託契約関係 2 委託契約の決定及び支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 29 母子一体型ショートケア事業 3 申請 1 利用開始・解除決定 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 30 ひとり親家庭支援センター 1 養育費受取支援 1 委託料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 30 ひとり親家庭支援センター 1 養育費受取支援 2 報酬 5年 令和9年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 30 ひとり親家庭支援センター 2 その他 1 ひとり親家庭支援センター作成文書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 1 総合窓口システム 1 新庁舎窓口サービス 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 1 総合窓口システム 2 乳・子 総合窓口 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 2 総合保健福祉システム 1 保守工程 業務定例会議議事録 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 3 条例 1 児童給付 条例制定・改正・廃止 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 4 規則 1 児童給付 規則制定・改正・廃止  常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 5 要綱 1 児童給付 要綱制定・改正・廃止 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 7 審査請求・裁判 1 裁判 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 7 審査請求・裁判 2 審査請求 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 8 調査・報告 1 捜査関係事項照会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 8 調査・報告 2 調査・報告 都・他区 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 8 調査・報告 3 調査・報告 企画(番号制以外) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 8 調査・報告 4 調査・報告 企画(番号制) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 8 調査・報告 5 調査・報告 財政・総務・会計 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 8 調査・報告 6 調査・報告 その他（第１四半期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 8 調査・報告 7 調査・報告 その他（第２四半期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 8 調査・報告 8 調査・報告 その他（第３四半期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 8 調査・報告 9 調査・報告 その他（第４四半期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 9 監査 1 監査 区 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 9 監査 2 監査 都 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 9 監査 3 監査 国 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 11 予算 1 児童給付係 予算 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 11 予算 2 児童給付係 予算明細書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 11 予算 3 児童給付係 予算算出資料 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 12 決算 1 児童給付係 決算 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 12 決算 2 児童給付係 増減説明書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 13 会計年度・派遣・臨時 1 臨時職員 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 13 会計年度・派遣・臨時 2 人材派遣職員 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 13 会計年度・派遣・臨時 3 会計年度任用職員 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 14 広報・区民の声 1 広報としま関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 14 広報・区民の声 2 ホームページ関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 14 広報・区民の声 3 区民の声・メール問合わせ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 15 交付金等 1 交付金等  児手  国庫負担金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 15 交付金等 2 交付金等  児扶  国庫負担金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 15 交付金等 3 交付金等  特児   事務取扱交付金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 15 交付金等 4 交付金等  未婚のひとり親   交付金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 15 交付金等 5 交付金等  児手  都負担金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 15 交付金等 6 交付金等 児手 国庫補助金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 15 交付金等 7 交付金等 児扶 国庫補助金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 15 交付金等 8 交付金等 子育て世帯への臨時特別給付金 国庫補助金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 15 交付金等 9 交付金等 ひとり親世帯臨時特別給付金 国庫補助金 10年 令和14年3月31日
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コード 大分類名称 中分類
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（紙文書等）

令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 15 交付金等 10 交付金等 （都）ひとり親家庭支援事業 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 15 交付金等 11 交付金等 子育て世帯生活支援特別給付金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 15 交付金等 12 交付金等 子育て世帯等臨時特別支援事業 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 16 債権・過払い 1 児手 債権原議関係 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 16 債権・過払い 2 児扶 債権原議関係 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 16 債権・過払い 3 育成 債権原議関係 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 16 債権・過払い 4 不納欠損関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 16 債権・過払い 5 債権進捗管理関係 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 16 債権・過払い 6 個人別債権書類関係 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 16 債権・過払い 7 債権資料・マニュアル関係 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 17 資料 1 個人情報 1 個人情報業務登録・目的外利用 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 17 資料 1 個人情報 2 番号（マイナンバー）制度導入 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 17 資料 2 パンフ 1 児童の手当と医療費助成制度のご案内 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 17 資料 3 共通 1 行政不服審査法改正・施行準備 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 17 資料 3 共通 2 行政情報目録 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 17 資料 3 共通 3 情報セキュリティ 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 17 資料 3 共通 4 保存文書管理票 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 17 資料 3 共通 5 電子申請 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 17 資料 3 共通 6 業務委託  常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 18 システム関係 1 記録票 1 記録票  システム障害 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 18 システム関係 1 記録票 2 リリース依頼書 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 18 システム関係 2 操作マニュアル 1 児童育成手当システムマニュアル 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 18 システム関係 2 操作マニュアル 2 児童育成手当業務フロー 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 18 システム関係 2 操作マニュアル 3 操作マニュアル 児手システム 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 18 システム関係 2 操作マニュアル 4 操作マニュアル 医療費 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 18 システム関係 2 操作マニュアル 5 操作マニュアル 福祉共通 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 18 システム関係 2 操作マニュアル 6 操作マニュアル 業務共通 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 18 システム関係 2 操作マニュアル 7 コールセンターQ＆Aシステム 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 18 システム関係 3 注意表示（DV等） 1 DVフラグ運用関係 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 19 日計表 1 債権 日計表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 20 契約 1 支出 1 年間契約支払原議 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 20 契約 1 支出 2 随時契約支払原議第１四半期 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 20 契約 1 支出 3 随時契約支払原議第２四半期 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 20 契約 1 支出 4 随時契約支払原議第３四半期 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 20 契約 1 支出 5 随時契約支払原議第４四半期 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 20 契約 1 支出 7 一時保管 契約 未支払 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 1 通知（受） 1 児手 法令関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 1 通知（受） 2 児手 都通知（DV） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 1 通知（受） 3 児手 都通知（施設入所・退所） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 1 通知（受） 4 児手 都通知（同居父母） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 2 台帳・処理簿 1 処理簿 児手 消滅 5年 令和9年3月31日 文書主管課
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令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 2 台帳・処理簿 2 処理簿 児手 額改定 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 2 台帳・処理簿 3 処理簿 児手 新規認定 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 2 台帳・処理簿 4 処理簿 児手 変更 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 2 台帳・処理簿 5 処理簿 児手 認定取消・却下 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 2 台帳・処理簿 7 児手 時効消滅 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 2 台帳・処理簿 8 児手 認定請求書① 6520401〜6521000 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 2 台帳・処理簿 9 児手 認定請求書② 6521001〜6521600 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 2 台帳・処理簿 10 児手 認定請求書③ 6521601〜6522200 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 2 台帳・処理簿 11 児手 認定請求書④ 6522201〜6522600 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 3 認定・消滅 1 児手  取り下げ・却下 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 3 認定・消滅 2 児手  消滅 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 3 認定・消滅 3 児手  消滅（現況時受給者変更） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 3 認定・消滅 4 児手  額改定請求書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 3 認定・消滅 5 児手  所得更正に伴う認定変更 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 3 認定・消滅 6 児手 みなし寡婦適用申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 1 児手  現況届 ①6200000〜6206400 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 2 児手  現況届対象者一覧表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 3 児手  氏名・住所変更 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 4 児手 同居父母 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 5 児手 個人番号変更等 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 6 児手  別居監護等 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 7 児手  口座変更 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 8 児手  ＤＶ ・住所要件 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 9 児手  在留期限確認リスト 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 10 児手  里親 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 11 児手  留学 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 12 児手  現況届 ②6206401〜6213200 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 13 児手  現況届 ③6213201〜6401900 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 14 児手  現況届 ④6401901〜6501900 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 15 児手  現況届 ⑤6501901〜6506400 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 16 児手  現況届 ⑥6506401〜6509500 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 17 児手  現況届 ⑦6509501〜6512100 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 18 児手  現況届 ⑧6512101〜6515200 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 19 児手  現況届 ⑨6515201〜6517200 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 20 児手  現況届 ⑩6517201〜6519150 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 21 児手  現況届 ⑪6519151〜6520550 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 22 児手  現況届 ⑫6520551〜6522275 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 5 支払 1 児手 支払（定期・随時） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 5 支払 2 児手 支払手払 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 5 支払 3 児手 支払未支払 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 5 支払 4 児手 戻入 5年 令和9年3月31日
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（紙文書等）

令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 6 一時保管書類 1 保管ファイル  児手  相談・記録あり 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 6 一時保管書類 5 保管ファイル  児手  消滅処理 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 6 一時保管書類 6 保管ボックス  児手  新規認定請求 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 6 一時保管書類 7 保管ファイル  児手  諸変更 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 6 一時保管書類 8 保管ファイル  児手  額改定請求書 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 6 一時保管書類 10 保管ボックス  児手  現況資料 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 6 一時保管書類 11 保管ボックス  児手  新規督促 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 6 一時保管書類 12 保管ボックス  児手  支給停止者督促 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 6 一時保管書類 13 保管ボックス  児手  却下予定 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 6 一時保管書類 14 保管ボックス  児手  不備あり 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 8 リスト（児手） 1 リスト  児手  住記異動一覧表 1年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 8 リスト（児手） 2 リスト  児手  住民税情報異動一覧表 1年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 9 その他（児手） 1 児手 寄付 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 1 通知（受） 1 乳・子・青 通知書綴 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 1 通知（受） 2 乳・子 都通知（施設入所・退所） 5年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 2 乳・子医療 1 乳・子 歳出戻入起案原義（助成費返還請求等） 5年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 2 乳・子医療 2 乳・子 雑入起案原義（助成費返還請求等） 5年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 2 乳・子医療 3 乳・子 災害共済給付金 5年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 3 認定・消滅 1 乳・子・青 申請書（住民登録外） 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 3 認定・消滅 2 子ども医療証交付申請書 綴 30年 令和36年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 3 認定・消滅 3 子ども医療証交付申請却下 5年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 3 認定・消滅 4 乳・子 生保開始等による消滅関係綴 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 3 認定・消滅 5 乳・子 資格消滅届 綴 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 3 認定・消滅 6 乳・子・青 年度更新・資格切替関係資料 5年 令和11年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 4 諸届出 1 乳・子 変更 綴（氏名・住所） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 4 諸届出 2 乳・子 資格消滅・保護者変更 綴 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 4 諸届出 3 乳・子 再交付申請書 綴 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 4 諸届出 4 乳・子 現況届（住民登録外） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 1 乳・子 現金給付申請書 5年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 2 乳・子 現金給付支払 5年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 3 乳・子 高額療養費紹介起案 5年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 5 乳・子 柔整返戻レセプト控え 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 6 乳・子 支払基金 5年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 7 乳・子 支払基金 再審査等請求関係 5年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 8 乳・子 国保連 5年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 9 乳・子 支払基金再審査請求処理済み控え綴 5年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 10 乳・子 口座振替不能（現金給付・柔整） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 11 乳・子 高額療養費 上位所得者支払 5年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 12 乳・子 第三者行為（書類送付中） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 13 乳・子 第三者行為（治療経過観察中） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 14 乳・子 第三者行為（請求済み） 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 15 乳・子 現金給付申請書（4〜9月分） 5年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 16 乳・子 現金給付申請書（10〜2月分） 5年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 17 乳・子 現金給付申請書（3月分） 5年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 18 乳・子 柔整支払（4〜1月分） 5年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 19 乳・子 柔整支払（2〜3月分） 5年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 4-0 乳・子 柔整支払 5年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 6 一時保管書類 1 乳・子・青 医療証申請（不備保留中） 5年 令和11年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 6 一時保管書類 2 乳・子・青 現金申請（不備保留中） 5年 令和11年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 6 一時保管書類 3 乳・子・青 高額（現金）照会起案 5年 令和11年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 7 リスト 4 乳・子 住記異動一覧４月 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 7 リスト 5 乳・子 住記異動一覧５月 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 7 リスト 6 乳・子 住記異動一覧６月 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 7 リスト 7 乳・子 住記異動一覧７月 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 7 リスト 8 乳・子 住記異動一覧８月 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 7 リスト 9 乳・子 住記異動一覧９月 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 7 リスト 10 乳・子 住記異動一覧１０月 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 7 リスト 11 乳・子 住記異動一覧１１月 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 7 リスト 12 乳・子 住記異動一覧１２月 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 7 リスト 13 乳・子 住記異動一覧１月 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 7 リスト 14 乳・子 住記異動一覧２月 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 7 リスト 15 乳・子 住記異動一覧３月 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 8 乳・子 1 乳・子・青 区長職務代理・公印事前押印 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 8 乳・子 2 乳・子・青 執行管理 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 8 乳・子 3 乳・子 国保不当利得対象者 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 8 乳・子 4 乳・子・青 国保連委託契約書 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 8 乳・子 5 乳・子・青 国保連委託関係書類 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 8 乳・子 6 乳・子・青 支払基金委託関係書類 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 8 乳・子 8 乳・子 統計 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 8 乳・子 9 乳・子 異動状況表（上期） 3年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 8 乳・子 10 乳・子 異動状況表（下期） 3年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 8 乳・子 10 乳・子・青 制度拡大 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 9 マニュアル 1 ひとり親・乳幼児・義務教育就学児・高校生等 医療費助成制度の手引き 1年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 9 マニュアル 2 第三者行為求償事務の手引 5年 令和11年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 9 マニュアル 3 乳・子・青 事務マニュアル 1年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 23 ひとり親業務共通 1 通知（送付） 1 申請者・受給者への通知関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 23 ひとり親業務共通 2 帳票 1 ひとり親業務共通帳票関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 23 ひとり親業務共通 3 民生委員関係 1 民生委員関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 23 ひとり親業務共通 4 障害判定審査会 1 障害判定審査会関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 23 ひとり親業務共通 5 新規不備関係 1 新規書類不備督促関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 23 ひとり親業務共通 6 審査請求 1 申請者・受給者等からの審査請求 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 23 ひとり親業務共通 7 マニュアル 1 ひとり親関係マニュアル 常用
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令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 23 ひとり親業務共通 7 マニュアル 2 親 障害審査会マニュアル 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 23 ひとり親業務共通 8 その他 1 その他関係書類 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 1 通知（受） 1 児扶 国・都通知(事務連絡、法令改正等） 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 1 通知（受） 2 児扶 都通知（施設入所等） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 2 認定・消滅 1 児扶 認定請求書 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 2 認定・消滅 2 児扶 公用請求（戸籍・住民票・課税証明） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 2 認定・消滅 3 児扶 公用請求（年金） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 2 認定・消滅 4 児扶 遺棄 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 2 認定・消滅 5 児扶 転入台帳請求原義 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 2 認定・消滅 6 児扶 転出台帳送付原義 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 2 認定・消滅 7 児扶 時効喪失関係処理 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 2 認定・消滅 8 児扶 年間起案 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 2 認定・消滅 9 児扶 年齢到達 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 2 認定・消滅 10 児扶 台帳・処理簿等 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 1 児扶 現況届 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 2 児扶 現況届原義 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 3 児扶 一部支給停止適用除外届出書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 4 児扶 一部支給停止適用除外 原義 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 5 児扶 住所変更届 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 6 児扶 資格喪失届 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 7 児扶 取下・却下 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 8 亡失届 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 9 児扶 転出届 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 10 児扶 住所以外変更届 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 11 児扶 障害状況届（年齢延長） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 12 リスト 児扶 請求届出一覧表 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 4 支払 1 児扶 支出・戻入原議（第1四半期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 4 支払 2 児扶 支出・戻入原議（第2四半期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 4 支払 3 児扶 支出・戻入原議（第3四半期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 4 支払 4 児扶 支出・戻入原議（第4四半期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 5 一時保管書類 1 保管ファイル 児扶 転入・転出 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 5 一時保管書類 2 保管ファイル 児扶 変更・現況・有期更新 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 5 一時保管書類 3 保管ファイル 児扶 新規 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 5 一時保管書類 4 保管ファイル 児扶 消滅・忘失 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 6 リスト（児扶） 1 児扶 中旬バッチ・過不足者一覧等（第1四半期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 6 リスト（児扶） 2 児扶 中旬バッチ・過不足者一覧等（第2四半期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 6 リスト（児扶） 3 児扶 中旬バッチ・過不足者一覧等（第3四半期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 6 リスト（児扶） 4 児扶 中旬バッチ・過不足者一覧等（第4四半期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 7 その他（児扶） 1 児扶 雑件 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 7 その他（児扶） 2 児扶 審査請求 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 7 その他（児扶） 3 物価スライドによる額改定 5年 令和9年3月31日 文書主管課
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令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 7 その他（児扶） 4 児扶 特児 書留受領書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 7 その他（児扶） 5 児扶 統計 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 7 その他（児扶） 6 児扶 ケース記録 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 7 その他（児扶） 7 児扶 年金関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 8 サービス（児扶） 1 児扶 サービス JR 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 8 サービス（児扶） 2 児扶 サービス 都営交通無料パス 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 8 サービス（児扶） 3 児扶 サービス 水道料免除該当調査 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 9 スケジュール・マニュアル 1 児扶 年間スケジュール 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 9 スケジュール・マニュアル 2 児扶 課内マニュアル 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 10 様式 1 児扶 チラシ様式 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 10 様式 2 児扶 申請書様式 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 10 様式 3 児扶 個別手紙様式 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 11 調査関連 1 児扶 調査回答関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 11 調査関連 2 児扶 区内・その他調査 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 1 通知（受） 1 育成 疑義回答集 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 1 通知（受） 2 育成 育成手当手引き 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 1 通知（受） 3 育成 東京都通知・事務連絡 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 1 通知（受） 4 育成 東京都施設入所通知 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 2 台帳・処理簿 1 処理簿 育成 新規認定 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 2 台帳・処理簿 2 処理簿 育成 変更 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 2 台帳・処理簿 3 処理簿 育成 却下 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 2 台帳・処理簿 4 処理簿 育成 消滅 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 2 台帳・処理簿 5 処理簿 育成 額改定 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 2 台帳・処理簿 6 処理簿 育成 現況届 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 3 認定・消滅 1 育成 認定請求書 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 4 諸届出 1 育成 現況届 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 4 諸届出 2 育成 現況届関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 4 諸届出 3 育成 住所変更 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 4 諸届出 4 育成 氏名変更 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 4 諸届出 5 育成 口座変更 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 4 諸届出 6 育成 その他変更 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 4 諸届出 7 育成 額改定[減額）・障害状況届 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 4 諸届出 8 育成 消滅 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 5 支払 1 育成 支出・戻入原議 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 5 支払 2 育成 口座振替不能通知書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 5 支払 3 育成 口座振替 中止・戻入通知書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 6 リスト(育成） 1 リスト 育成 住記異動 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 6 リスト(育成） 2 育成 税異動 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 6 リスト(育成） 3 リスト 育成 同住所検索（６月定期払） 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 6 リスト(育成） 4 リスト 育成 同住所検索（１０月定期払） 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 6 リスト(育成） 5 リスト 育成 同住所検索（２月定期払） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 6 リスト(育成） 6 リスト 育成 締め処理用チェックリスト 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 6 リスト(育成） 7 リスト 障害 障害福祉課への報告 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 7 その他（育成） 1 育成 調査関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 7 その他（育成） 2 育成 通知等 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 7 その他（育成） 3 育成 児童育成手当認定状況 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 7 その他（育成） 4 育成 ケース記録等 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 7 その他（育成） 5 育成 マニュアル等 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 7 その他（育成） 6 育成 法令改正関係等 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 7 その他（育成） 7 育成 様式関係等 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 7 その他（育成） 8 育成 雑件 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 1 通知（受） 1 特児 都通知 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 2 台帳・処理簿 1 特児 受給者台帳・受給者追加連絡表  常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 2 台帳・処理簿 2 処理簿 特児 受付 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 2 台帳・処理簿 3 特児 事務処理一覧 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 2 台帳・処理簿 4 特児 受給者一覧 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 2 台帳・処理簿 5 特児 支給廃止台帳 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 3 諸届出 1 特児 現況届事務処理関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 3 諸届出 2 特児 現況届 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 3 諸届出 3 特児 都進達原議 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 1 特児 申請書 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 2 特児 入力表 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 3 特児 進達書 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 4 特児 帳票 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 6 特児 診断書記入上の注意（知的） 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 7 特児 診断書記入上の注意（知的以外） 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 8 特児 精神・脳疾患 診断書 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 9 特児 肢体不自由 診断書 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 10 特児 腎・肝臓・糖尿病 診断書 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 11 特児 循環器 診断書 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 12 特児 血液・造血器・その他 診断書 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 13 特児 聴力・平衡機能・咀嚼機能・音声言語 診断書 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 14 特児 呼吸器結核 診断書 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 15 特児 視覚障害 診断書 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 5 支払 1 特児 口座振込明細 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 6 リスト（特児） 1 リスト 特児 住記異動 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 6 リスト（特児） 2 リスト 特児 所得更正 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 6 リスト（特児） 3 リスト 特児 有期更新関係 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 7 マニュアル 1 特児 支給事務の手引き 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 8 その他（特児） 1 特児 愛の手帳交付者一覧表 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 8 その他（特児） 2 特児 統計 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 8 その他（特児） 3 特児 認定等の通知 他 5年 令和9年3月31日 文書主管課
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令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 8 その他（特児） 4 特児 監査 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 8 その他（特児） 5 特児 受給者への連絡 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 8 その他（特児） 6 特児 様式関係 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 8 その他（特児） 7 特児 マニュアル 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 8 その他（特児） 8 特児 雑件 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 1 通知（受） 1 親 国・都・他区・他 通知関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 1 通知（受） 2 親 対象者異動状況表（東京都） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 2 認定・消滅 1 親 新規・却下・取下申請関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 2 認定・消滅 2 親 消滅届関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 3 諸届出 1 親 医療証新規・更新・交付関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 3 諸届出 2 親 住記異動一覧表 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 3 諸届出 3 親 住民税・生活保護情報異動一覧表 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 3 諸届出 4 親 住所・氏名変更届 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 3 諸届出 5 親 所得状況等変更届 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 3 諸届出 6 親 再交付申請書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 3 諸届出 7 親 保険変更・他届 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 3 諸届出 8 親 現況届関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 3 諸届出 9 親 児童扶養手当再開者への勧奨関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 3 諸届出 10 親 障害による資格喪失年齢延長関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 3 諸届出 11 親 体育施設使用料減免関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 3 諸届出 13 親 現況届関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 1 親 国民健康保険団体連合会支払関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 2 親 社会保険診療報酬支払基金支払関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 3 親 現金給付支払関連(4月) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 4 親 現金給付支払関係(5月) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 5 親 現金給付支払関係(6月) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 6 親 現金給付支払関係(7月) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 7 親 現金給付支払関係(8月) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 8 親 現金給付支払関係(9月) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 9 親 現金給付支払関係(10月) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 10 親 現金給付支払関係(11月) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 11 親 現金給付支払関係(12月) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 12 親 現金給付支払関係(1月) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 13 親 現金給付支払関係(2月) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 14 親 現金給付支払関係(3月) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 15 親 その他現金給付関連 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 16 親 柔整支払関係（４月分） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 17 親 柔整支払関係（５月分） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 18 親 柔整支払関係（６月分） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 19 親 柔整支払関係（７月分） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 20 親 柔整支払関係（８月分） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
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令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 21 親 柔整支払関係（９月分） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 22 親 柔整支払関係（１０月分） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 23 親 柔整支払関係（１１月分） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 24 親 柔整支払関係（１２月分） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 25 親 柔整支払関係（１月分） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 26 親 柔整支払関係（２月分） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 27 親 柔整支払関係（３月分） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 28 親 柔整返却レセプト控え 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 29 親 その他柔整関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 30 親 高額療養費 高額介護合算療養費関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 5 一時保管書類 1 保管ファイル 親 新規申請書 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 5 一時保管書類 2 保管ファイル 親 再交付申請書 消滅届 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 5 一時保管書類 3 保管ファイル 親 医療費申請書 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 5 一時保管書類 4 保管ファイル 親 変更届 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 5 一時保管書類 5 保管ファイル 親 柔整療養費請求書・レセプト 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 6 ひとり親医療 1 親 ひとり親医療助成費返還請求 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 28 未婚のひとり親への特別給付金 2 個人情報審査会関係 1 審査会関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 28 未婚のひとり親への特別給付金 3 申請・取下関係 1 申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 28 未婚のひとり親への特別給付金 3 申請・取下関係 2 取下書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 28 未婚のひとり親への特別給付金 3 申請・取下関係 3 その他届関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 28 未婚のひとり親への特別給付金 4 支給審査 1 支給・不支給決定関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 28 未婚のひとり親への特別給付金 5 支払 1 給付金支出関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 28 未婚のひとり親への特別給付金 6 その他 1 その他関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 29 子育て世帯への臨時特別給付金 1 通知（受） 1 給付金業務（過年度） 常用
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 29 子育て世帯への臨時特別給付金 3 申請・取下関係 1 申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 29 子育て世帯への臨時特別給付金 3 申請・取下関係 2 取下書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 29 子育て世帯への臨時特別給付金 3 申請・取下関係 3 その他届関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 29 子育て世帯への臨時特別給付金 4 支給審査 1 支給・不支給決定関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 29 子育て世帯への臨時特別給付金 5 支払 1 給付金支出関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 29 子育て世帯への臨時特別給付金 6 その他 1 その他関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 30 ひとり親世帯臨時特別給付金 1 ひとり親世帯臨時特別給付金原議 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 33 （ひとり親）子育て世帯生活支援特別給付金 1 通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 33 （ひとり親）子育て世帯生活支援特別給付金 2 個人情報保護審議会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 33 （ひとり親）子育て世帯生活支援特別給付金 3 申請・取下関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 33 （ひとり親）子育て世帯生活支援特別給付金 4 支給審査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 33 （ひとり親）子育て世帯生活支援特別給付金 5 支払 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 33 （ひとり親）子育て世帯生活支援特別給付金 6 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 34 （その他）子育て世帯生活支援特別給付金 1 通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 34 （その他）子育て世帯生活支援特別給付金 2 個人情報保護審議会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 34 （その他）子育て世帯生活支援特別給付金 3 申請・取下関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 34 （その他）子育て世帯生活支援特別給付金 4 支給審査 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 34 （その他）子育て世帯生活支援特別給付金 5 支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 34 （その他）子育て世帯生活支援特別給付金 6 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 35 子育て世帯等臨時特別支援事業 1 通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 35 子育て世帯等臨時特別支援事業 2 補助金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 35 子育て世帯等臨時特別支援事業 3 個人情報保護審議会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 35 子育て世帯等臨時特別支援事業 4 申請・取下関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 35 子育て世帯等臨時特別支援事業 5 支払 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 35 子育て世帯等臨時特別支援事業 6 その他 5年 令和9年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 1 照会・回答 企画課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 2 照会・回答 財政課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 3 照会・回答 行政経営課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 4 照会・回答 広報課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 5 照会・回答 区民相談課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 6 照会・回答 情報管理課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 7 照会・回答 総務課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 8 照会・回答 人事課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 9 照会・回答 契約課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 10 照会・回答 防災危機管理課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 11 照会・回答 財産運用課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 12 照会・回答 施設整備課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 13 照会・回答 男女平等推進センター 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 14 照会・回答 区民活動推進課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 15 照会・回答 総合窓口課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 16 照会・回答 学習・スポーツ課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 17 照会・回答 環境政策課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 18 照会・回答 ゴミ減量推進課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 19 照会・回答 福祉総務課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 20 照会・回答 福祉総務課 豊島区の社会福祉 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 21 照会・回答 障害福祉課  1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 22 照会・回答 地域保健課  1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 23 照会・回答 健康推進課  1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 24 照会・回答 子ども若者課  1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 25 照会・回答 会計課  1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 26 照会・回答 教育委員会事務局各課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 27 照会・回答 監査委員事務局 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 28 照会・回答 区議会事務局 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 29 照会・回答 上記以外の課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 30 照会・回答 国 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 31 照会・回答 都 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 32 照会・回答 他区市町村・団体など 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 2 文書管理 1 文書管理 1 ファイリング・システム 常用
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令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 2 文書管理 1 文書管理 2 ファイル基準表 常用
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 2 文書管理 1 文書管理 3 保存文書管理票 常用
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 2 文書管理 1 文書管理 4 評価選別リスト 常用
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 2 文書管理 1 文書管理 5 特例管理簿（甲） 常用
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 2 文書管理 1 文書管理 6 特例管理簿（乙） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 2 文書管理 1 文書管理 7 印影簿・公印台帳 常用
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 3 法規 1 条例 1 条例 常用
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 3 法規 2 規則 2 規則 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 3 法規 3 要綱 1 要綱 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 4 情報管理 1 システム関係 1 基幹システム 常用
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 4 情報管理 1 システム関係 2 共同ポータルサイト（OnePublic） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 4 情報管理 1 システム関係 3 多言語通訳サービス 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 4 情報管理 2 情報セキュリティ 2 個人情報ファイル登録簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 4 情報管理 2 情報セキュリティ 4 情報セキュリティ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 5 広報・広聴 1 広報・広聴 1 広報・広聴 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 6 人事・服務・研修 1 人事・服務・研修 1 超勤管理 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 6 人事・服務・研修 1 人事・服務・研修 2 旅行届（写） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 6 人事・服務・研修 1 人事・服務・研修 3 公務災害（事故報告） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 6 人事・服務・研修 1 人事・服務・研修 4 服務書類 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 6 人事・服務・研修 1 人事・服務・研修 5 研修 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 7 予算 1 予算 1 予算特別委員会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 7 予算 1 予算 2 予算編成 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 7 予算 1 予算 3 その他（流用・転用・執行委任など） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 8 決算 1 決算 1 決算特別委員会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 8 決算 1 決算 2 款別決算の執行概要及び増減明細書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 9 会計 1 会計 2 税外収入徴収簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 9 会計 1 会計 3 収支予定表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 9 会計 1 会計 4 歳入簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 9 会計 1 会計 7 現金出納簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 10 監査 1 監査 1 監査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 11 寄附 1 寄附 1 寄附 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 12 後援 1 後援 1 後援 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 13 議会 1 議会 1 議会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 14 成果報告 1 成果報告 1 成果報告（企画課） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 15 未来戦略推進プラン 1 未来戦略推進プラン 1 未来戦略推進プラン（企画課） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 16 主要課題・組織目標 1 主要課題・組織目標 1 主要課題・組織目標（企画課） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 17 所要人員・組織改正・事務分担 1 所要人員・組織改正・事務分担 1 所要人員・組織改正・事務分担（行政経営課） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 18 事務事業評価 1 事務事業評価 1 事務事業評価（行政経営課） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 19 基本計画 1 基本計画 1 基本計画（企画課） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 20 危機管理 1 危機管理 1 リスク報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 20 危機管理 1 危機管理 2 新型コロナ 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 20 危機管理 1 危機管理 3 庁舎消防計画 常用
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 20 危機管理 1 危機管理 4 災害時呼集票 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 20 危機管理 1 危機管理 5 非常時優先業務実施マニュアル（BCP） 常用
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 21 庶務 1 庶務 1 係長会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 21 庶務 1 庶務 2 子育て支援課職員一覧 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 21 庶務 1 庶務 3 ワゴン・ロッカー早見表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 21 庶務 1 庶務 4 座席表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 共通 庶務 21 庶務 1 庶務 5 テレワーク 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 共通 事業 1 国・都通知 1 補助金 1 子ども・子育て支援交付金（国・都共通） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 共通 事業 1 国・都通知 1 補助金 2 地域生活支援事業補助金（国・都共通） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 共通 事業 1 国・都通知 1 補助金 3 児童虐待・DV対策等総合支援事業補助金（国） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 共通 事業 1 国・都通知 1 補助金 4 次世代育成対策施設整備交付金（国） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 共通 事業 1 国・都通知 1 補助金 5 子供家庭支援区市町村包括補助金（都） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 共通 事業 1 国・都通知 1 補助金 6 とうきょうママ・パパ応援事業補助金（都） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 共通 事業 1 国・都通知 1 補助金 7 利用者支援体制強化事業補助金（都） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 共通 事業 1 国・都通知 1 補助金 8 障害者施策推進市区町村包括補助金（都） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 共通 事業 1 国・都通知 1 補助金 9 その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 共通 事業 1 国・都通知 2 その他 1 その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 共通 事業 2 子どもショートステイ事業 1 子どもショートステイ事業 1 子どもショートステイ事業 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 共通 事業 3 ゆりかご・としま事業 1 ゆりかご・としま事業 1 ゆりかご・としま事業 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 共通 事業 4 東西センター共通 1 東西センター共通 1 東西センター共通 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 共通 事業 4 東西センター共通 1 東西センター共通 2 一時保育・ヘルパー調定 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 共通 事業 4 東西センター共通 1 東西センター共通 3 子育て情報ハンドブック 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 共通 事業 5 子家C運営協議会 1 子家C運営協議会 1 子家C運営協議会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 共通 事業 6 子ども家庭総合支援拠点 1 子ども家庭総合支援拠点 1 子ども家庭総合支援拠点 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 共通 事業 7 幼児教育無償化（子家Cファミサポ） 1 幼児教育無償化（子家C・ファミサポ） 1 幼児教育無償化（子家C・ファミサポ） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 1 文書 1 東京都届出・通知 1 都一時預かり事業開始届・変更届 常用
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 1 文書 1 東京都届出・通知 2 第二種社会福祉事業 常用
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 1 文書 1 東京都届出・通知 3 赤ちゃんふらっと関係 常用
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 1 文書 1 東京都届出・通知 4 その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 1 文書 2 ママフレ 1 ママフレ 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 1 文書 3 郵便 1 書留（金券）収受簿（乙） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 1 文書 3 郵便 2 郵券受払簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 1 文書 3 郵便 3 料金後納郵便物差出票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 2 人事 1 人事 1 人事 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 3 会計年度任用職員 1 年末調整 1 法定調書（源泉徴収票・支払調書） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 3 会計年度任用職員 1 年末調整 2 年末調整 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 3 会計年度任用職員 1 年末調整 3 その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 3 会計年度任用職員 2 報酬 1 報酬関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 3 会計年度任用職員 2 報酬 2 給与口座振込依頼書 常用
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 3 会計年度任用職員 2 報酬 3 扶養控除等異動申告書 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 3 会計年度任用職員 2 報酬 4 通勤届兼認定書 常用
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 3 会計年度任用職員 2 報酬 5 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 3 会計年度任用職員 3 社会保険 1 会計年度任用職員 社会保険手続関係 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 3 会計年度任用職員 3 社会保険 2 その他 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 3 会計年度任用職員 4 採用 1 公募・広報 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 3 会計年度任用職員 4 採用 2 任用起案・勤務条件通知書 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 3 会計年度任用職員 4 採用 3 採用事務説明会 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 3 会計年度任用職員 4 採用 4 再度の任用 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 3 会計年度任用職員 4 採用 5 その他 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 3 会計年度任用職員 5 退職 1 退職 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 3 会計年度任用職員 5 退職 2 その他 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 3 会計年度任用職員 6 服務 1 証明書関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 3 会計年度任用職員 6 服務 2 異動届 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 3 会計年度任用職員 6 服務 3 欠勤届 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 3 会計年度任用職員 6 服務 4 健診結果 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 3 会計年度任用職員 6 服務 5 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 3 会計年度任用職員 7 資料 2 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 4 財産 4 財産 安全点検計画書・報告書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 4 財産 5 財産 消防立入検査 東・西センター 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 4 財産 7 その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 1 公共料金 1 公共料金領収書（東部子ども家庭支援センター） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 1 公共料金 2 公共料金領収書 （西部子ども家庭支援センター） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 1 公共料金 3 その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 2 支出 1 後納郵便支出決定書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 2 支出 2 郵券購入支出決定書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 2 支出 3 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 3 年間契約 四半期払 1 警備委託 契約・支出（東部子ども家庭支援センター）  3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 3 年間契約 四半期払 2 警備委託 契約・支出（西部子ども家庭支援センター） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 3 年間契約 四半期払 3 施設警備報告書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 3 年間契約 四半期払 4 複写機保守 契約・支出決定書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 3 年間契約 四半期払 5 子育て相談管理システム 契約・支出 3年 令和9年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 3 年間契約 四半期払 5 子育て相談管理システム 契約・支出 3年 令和9年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 4 年間契約 年２回払 1 火災報知設備保守 契約・支出決定書（子ども家庭支援センター） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 4 年間契約 年２回払 2 自動ドア保守点検 契約・支出決定書（西部子ども家庭支援センター ） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 4 年間契約 年２回払 3 その他 年２回払い 契約・支出 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 5 年間契約 年度末払 1 複写機賃借 契約・支出決定書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 5 年間契約 年度末払 2 印刷機賃借 契約・支出決定書（子ども家庭支援センター） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 5 年間契約 年度末払 3 子育て相談管理システム印刷機賃借 契約・支出 子ども家庭支援センター 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 5 年間契約 年度末払 4 その他年度末払い 契約・支出決定書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 6 年間契約 毎月払 1 清掃委託 契約・支出決定書（子ども家庭支援センター ） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 6 年間契約 毎月払 2 福祉バス 契約・支出 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 6 年間契約 毎月払 3 ＡＥＤリース（東西センター） 契約・支出 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 6 年間契約 毎月払 4 冷暖房設備リース 西部子ども家庭支援センター 契約・支出 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 6 年間契約 毎月払 5 育児支援ヘルパー事業業務請負 契約・支出 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 6 年間契約 毎月払 6 ゆりかご・としま 契約・支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 6 年間契約 毎月払 7 その他 毎月払い 契約・支出 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 7 単発契約 1 物品購入 契約・支出 一般事務経費  3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 7 単発契約 2 物品購入 契約・支出決定書 その他事業 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 7 単発契約 3 子ども家庭支援センター 施設修繕等契約・支出 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 7 単発契約 4 その他 単発契約 契約・支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 8 保険 1 保険（傷害・賠償責任） 加入・支出 ファミリー・サポート・センター 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 8 保険 2 保険（傷害） 加入・支出 児童デイ・幼児訓練指導 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 8 保険 3 保険（傷害） 加入・支出 一時保育 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 8 保険 4 保険（傷害・賠償責任） 加入・支出 ショートステイ 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 8 保険 5 行事保険 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 8 保険 6 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 9 区民活動補助金 1 区民活動補助金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 6 備品 1 備品 1 備品アルバム 子育て支援課（資料） 常用
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 6 備品 1 備品 2 備品整理票（50万以上）・組換票 常用
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 6 備品 1 備品 3 備品受入票 常用
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 6 備品 1 備品 4 備品所属換・払出票 常用
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 7 補助金等 1 国・都共通 1 子ども・子育て支援交付金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 7 補助金等 1 国・都共通 2 地域生活支援事業補助金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 7 補助金等 1 国・都共通 3 その他 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 7 補助金等 2 国庫補助金 1 児童虐待・DV対策等総合支援事業 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 7 補助金等 2 国庫補助金 2 次世代育成支援対策施設整備交付金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 7 補助金等 3 都補助金 1 子供家庭支援区市町村包括補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 7 補助金等 3 都補助金 2 とうきょうママ・パパ応援事業補助金 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 7 補助金等 3 都補助金 3 利用者支援体制強化事業補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 7 補助金等 3 都補助金 4 障害者施策推進区市町村包括補助金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 7 補助金等 3 都補助金 5 その他 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 7 補助金等 4 通知 1 通知 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 1 利用会員入会申込書 1 ファミサポ 利用会員入会申込書（ＮＯ．１〜ＮＯ．１７） 常用
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 2 援助会員入会申込書 1 ファミサポ 援助会員入会申込書（ＮＯ．１〜ＮＯ．３） 常用
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 3 会員 1 ファミサポ 会員名簿 （電話帳） 常用
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 3 会員 2 ファミサポ 期限切れ退会処理利用会員（上期） 3年 令和9年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 3 会員 3 ファミサポ 期限切れ退会処理利用会員（下期） 3年 令和9年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 3 会員 4 ファミサポ 更新済申込書（利用会員） 3年 令和9年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 3 会員 5 ファミサポ 更新済申込書（援助会員） 3年 令和9年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 3 会員 6 ファミサポ 退会会員（利用会員） 3年 令和9年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 3 会員 7 ファミサポ  退会会員（援助会員） 常用
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 3 会員 8 ファミサポ 胸部エックス線撮影照射録 常用
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令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 1 ファミサポ 援助依頼受付簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 2 ファミサポ 援助依頼受付簿（４・５月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 3 ファミサポ 援助依頼受付簿（６・７月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 4 ファミサポ 援助依頼受付簿（８・９月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 5 ファミサポ 援助依頼受付簿（１０・１１月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 6 ファミサポ 援助依頼受付簿（１２・１月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 7 ファミサポ 援助依頼受付簿（２・３月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 8 ファミサポ メール依頼済受付簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 9 ファミサポ メール依頼済受付簿（処理済） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 10 ファミサポ メール依頼済受付簿(処理済４月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 11 ファミサポ メール依頼済受付簿(処理済５月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 12 ファミサポ メール依頼済受付簿(処理済６月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 13 ファミサポ メール依頼済受付簿(処理済７月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 14 ファミサポ メール依頼済受付簿(処理済８月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 15 ファミサポ メール依頼済受付簿(処理済９月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 16 ファミサポ メール依頼済受付簿(処理済１０月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 17 ファミサポ メール依頼済受付簿(処理済１１月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 18 ファミサポ メール依頼済受付簿(処理済１２月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 19 ファミサポ メール依頼済受付簿(処理済１月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 20 ファミサポ メール依頼済受付簿(処理済２月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 21 ファミサポ メール依頼済受付簿(処理済３月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 22 ファミサポ 援助活動表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 23 ファミサポ 援助活動表（４・５月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 24 ファミサポ 援助活動表（６・７月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 25 ファミサポ 援助活動表（８・９月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 26 ファミサポ 援助活動表（１０・１１月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 27 ファミサポ 援助活動表（１２・１月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 28 ファミサポ 援助活動表（２・３月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 29 ファミサポ 活動の報告（ ４月） 3年 令和9年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 30 ファミサポ 活動の報告（ ５月） 3年 令和9年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 31 ファミサポ 活動の報告（ ６月） 3年 令和9年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 32 ファミサポ 活動の報告（ ７月） 3年 令和9年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 33 ファミサポ 活動の報告（ ８月） 3年 令和9年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 34 ファミサポ 活動の報告（ ９月） 3年 令和9年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 35 ファミサポ 活動の報告（１０月） 3年 令和9年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 36 ファミサポ 活動の報告（１１月） 3年 令和9年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 37 ファミサポ 活動の報告（１２月） 3年 令和9年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 38 ファミサポ 活動の報告（ １月） 3年 令和9年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 39 ファミサポ 活動の報告（ ２月） 3年 令和9年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 40 ファミサポ 活動の報告（ ３月） 3年 令和9年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 42 ファミサポ 与薬依頼書 返却分 3年 令和9年3月31日
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令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 43 ファミサポ 事前打合せ 返却分 3年 令和9年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 1 ファミサポ 事業起案 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 2 ファミサポ  ネットワーク事業 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 1 ファミサポ 年度別統計資料 常用
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 2 ファミサポ 月別統計資料 常用
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 3 ファミサポ 援助会員養成講座 常用
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 4 ファミサポ 援助会員養成講座記録 常用
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 5 ファミサポ 会員募集・講習会・交流会 常用
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 6 ファミサポ サンサン通信保存用 常用
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 7 ファミサポ 原紙 常用
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 8 ファミサポ 保険書類（事故報告書） 常用
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 9 ファミサポ 問題事例（資料） 常用
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 10 ファミサポ 物品購入 常用
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 11 ファミサポ 広報としま原稿 常用
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 12 ファミサポ メール・FAX問い合わせ 常用
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 14 ファミサポ 都セミナー・女性労働協会・交流・研修会資料 常用
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 15 ファミサポ 都・女性労働協会アンケート 常用
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 16 ファミサポ 問い合わせ参考資料 常用
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 17 ファミサポ・リーフレット・通信（国・都・自治体）（資料） 常用
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 18 ファミサポ 功労者表彰候補者 常用
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 7 利用料助成 1 ひとり親等利用料助成 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 8 補助金 1 ファミサポチルミル補助金 登録書兼変更届 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 8 ファミサポ 8 補助金 2 チルミル補助金 支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 10 ショートステイ 1 ショートステイ 契約・支出 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 10 ショートステイ 2 ショートステイ 養育依頼・利用決定 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 10 ショートステイ 3 ショートステイ 照会・回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 10 ショートステイ 5 ショートステイ その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 12 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 1 事業統計 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 12 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 2 日々集計 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 12 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 3 相談記録 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 12 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 4 ゆりかご・としま相談記録 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 12 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 5 インフォメーション、ゆりかご・としま支援シート 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 12 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 6 業務連絡会 会議録 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 12 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 7 ゆりかご・としま事業会議録 常用
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 12 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 8 子育てネットワーク会議 1年 令和7年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 12 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 9 職員研修（OJT） 常用
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 12 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 10 ゆりかご・としま「おめでとう面接」 常用
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 12 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 11 ゆりかご・としま誕生お祝い品申込書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 12 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 12 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 13 病児保育利用料助成 1 病児保育利用料助成 1 病児保育利用料助成 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 14 ホームスタート事業費補助金 1 ホームスタート事業費補助金 1 ホームスタート事業費補助金 3年 令和8年3月31日 主管課
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令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 15 ベビーシッター利用料助成 1 ベビーシッター利用料助成 1 ベビーシッター利用料助成 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 16 出産応援事業 1 出産応援事業 1 出産応援事業 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 庶務・事業Ｇ 18 契約 1 検査 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 1 法規 1 法律 1 法改正 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 1 法規 2 条例 1 条例改正 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 1 法規 2 条例 2 その他条例関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 1 法規 3 規則 1 規則改正 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 1 法規 3 規則 2 その他規則改正 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 1 法規 4 要綱 1 要綱制定 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 1 法規 4 要綱 2 要綱改正 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 1 法規 4 要綱 3 その他要綱関係 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 2 文書 1 通知（国） 1 法改正関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 2 文書 1 通知（国） 2 その他通知文 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 2 文書 2 通知（都） 1 制度改正関係 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 2 文書 2 通知（都） 2 その他通知文 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 2 文書 3 個人情報関係書 1 個人情報開示請求申請・回答 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 2 文書 3 通知（区） 1 通知文（第１四半期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 2 文書 3 通知（区） 2 通知文（第２四半期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 2 文書 3 通知（区） 3 通知文（第３四半期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 2 文書 3 通知（区） 4 通知文（第４四半期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 2 文書 4 その他 1 民生委員名簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 2 文書 4 その他 2 その他会議録 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 2 文書 4 その他 3 全国ひとり親世帯等調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 2 文書 5 行政情報 1 行政情報公開関係通知 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 2 文書 5 行政情報 2 個人情報開示請求申請・回答 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 2 文書 6 情報セキュリティー 1 情報セキュリティー関係 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 2 文書 7 防災 1 防災関係通知 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 2 文書 8 総合保健福祉システム関係 1 総合保健福祉相談システム資料 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 3 予算・決算 1 予算 1 予算書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 3 予算・決算 1 予算 2 予算関係通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 3 予算・決算 1 予算 3 予算回答・報告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 3 予算・決算 2 決算 1 決算書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 3 予算・決算 2 決算 2 決算書関係通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 3 予算・決算 2 決算 3 決算回答・報告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 3 予算・決算 2 決算 4 増減説明書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 3 予算・決算 2 決算 5 増減説明通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 3 予算・決算 2 決算 6 増減回答 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 3 予算・決算 2 決算 7 増減報告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 4 庶務 1 収納 1 収納金日報 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 4 庶務 1 収納 2 現金出納簿（緊急保護関係） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 4 庶務 1 収納 3 現金出納簿２（償還金・分担金） 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 4 庶務 1 収納 4 現金出納簿（需用費関係） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 4 庶務 2 需用費 1 母子及び父子福祉資金貸付事務経費 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 4 庶務 2 需用費 2 女性自立援助資金貸付事業経費 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 4 庶務 2 需用費 3 子ども家庭・女性相談事業経費 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 4 庶務 3 契約 1 契約締結 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 4 庶務 3 人事 1 非常勤採用関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 5 相談員研究会 1 文書 1 東京都母子父子・婦人研究会 資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 5 相談員研究会 1 文書 2 東京都家庭相談員連絡協議会通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 5 相談員研究会 2 分担金 1 東京都母子父子・婦人研究会分担金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 5 相談員研究会 2 分担金 2 東京都家庭相談員協議会分担金 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 6 統計報告 1 婦人保護関係 1 婦人保護事業 実施状況報告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 6 統計報告 2 福祉保健局報告 1 東京都福祉保健局統計報告 301表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 6 統計報告 2 福祉保健局報告 2 東京都福祉保健局統計報告 330表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 6 統計報告 2 福祉保健局報告 3 東京都福祉保健局統計報告 334表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 6 統計報告 2 福祉保健局報告 4 東京都福祉保健局統計報告 501表〜503表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 7 ＤＶ対策等総合支援事業 国庫補助金 1 国庫補助金 1 ＤＶ対策等総合支援事業費国庫補助金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 7 ＤＶ対策等総合支援事業 国庫補助金 2 補助金関係 3 子供家庭支援区市町村包括補助事業 実績報告書 5年 令和11年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 8 母子家庭等対策総合支援事業 国庫補助金 1 要綱 1 要綱関係 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 8 母子家庭等対策総合支援事業 国庫補助金 2 通知 1 通知 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 8 母子家庭等対策総合支援事業 国庫補助金 3 補助金交付 1 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 交付要綱 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 8 母子家庭等対策総合支援事業 国庫補助金 3 補助金交付 2 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 実績報告 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 8 母子家庭等対策総合支援事業 国庫補助金 3 補助金交付 3 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 交付申請 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 8 母子家庭等対策総合支援事業 国庫補助金 3 補助金交付 4 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 歳入調定 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 9 ひとり親家庭生活向上事業 1 要綱 1 都ひとり親家庭生活支援事業 実施要綱 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 9 ひとり親家庭生活向上事業 2 通知 1 通知文 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 9 ひとり親家庭生活向上事業 3 補助金 1 交付申請・実績報告・歳入調定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 10 子供家庭支援区市町村包括補助事業 1 通知 1 通知文 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 10 子供家庭支援区市町村包括補助事業 2 補助金 1 交付申請・実績報告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 11 母子等緊急一時保護委託事業 1 要綱 1 要綱 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 11 母子等緊急一時保護委託事業 2 委託契約 1 委託契約書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 11 母子等緊急一時保護委託事業 2 委託契約 2 委託契約の決定及び支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 12 ひとり親家庭専門相談委託事業 1 要綱 1 要綱 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 12 ひとり親家庭専門相談委託事業 2 委託契約関係 1 委託契約書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 12 ひとり親家庭専門相談委託事業 2 委託契約関係 2 委託契約決定及び支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 13 母子一体型ショートケア事業 2 委託契約関係 1 委託契約書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 13 母子一体型ショートケア事業 2 委託契約関係 2 委託契約の決定及び支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 13 母子一体型ショートケア事業 3 申請 1 利用開始・解除決定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 14 学習支援事業 2 文書 1 学習支援事業 参加決定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 14 学習支援事業 3 支出 1 業務委託料 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 15 母子等緊急一時保護事業 1 要綱 1 要綱 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 15 母子等緊急一時保護事業 1 要綱 2 事務取扱要綱 30年 令和35年3月31日

199



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 15 母子等緊急一時保護事業 2 通知 1 通知文 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 15 母子等緊急一時保護事業 3 様式 1 様式 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 15 母子等緊急一時保護事業 4 申請書 1 申請台帳 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 15 母子等緊急一時保護事業 4 申請書 2 保護申請書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 15 母子等緊急一時保護事業 5 支出 1 要保護女子の移送費（役務費）の支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 15 母子等緊急一時保護事業 5 支出 2 緊急一時保護扶助費（宿泊費）の支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 15 母子等緊急一時保護事業 5 支出 3 緊急一時保護扶助費（生活費）の支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 15 母子等緊急一時保護事業 5 支出 4 母子等緊急一時保護申請書(愛の家ファミリーホーム） 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 15 母子等緊急一時保護事業 5 支出 7 東京都女性相談センター利用依頼書 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 15 母子等緊急一時保護事業 5 支出 8 バックアップセンター申請書 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 15 母子等緊急一時保護事業 6 参考資料 1 母子等緊急一時保護申請書（網代ホームきずな） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 15 母子等緊急一時保護事業 6 参考資料 2 母子等緊急一時保護申請書（皐月） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 16 母子生活支援施設 1 法規 1 母子生活支援施設 愛の家要綱集 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 16 母子生活支援施設 1 法規 2 豊島区児童福祉法等の施行に関する規則の一部改正 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 16 母子生活支援施設 1 法規 3 児童福祉施設最低基準等の一部を改正する省令 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 16 母子生活支援施設 2 都通知書 1 母子生活支援施設 都通知集 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 16 母子生活支援施設 2 都通知書 2 補助金（運営） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 16 母子生活支援施設 2 都通知書 3 補助金（その他） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 16 母子生活支援施設 2 都通知書 4 措置費等支弁基準 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 16 母子生活支援施設 2 都通知書 5 指導検査関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 16 母子生活支援施設 3 資料 1 母子生活支援施設 参考資料 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 16 母子生活支援施設 3 資料 2 母子生活支援施設 広域入所資料 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 16 母子生活支援施設 3 資料 3 母子生活支援施設 全国名簿 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 16 母子生活支援施設 3 資料 4 都営住宅特例割当資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 16 母子生活支援施設 4 入所(管理） 1 母子生活支援施設 入所者名簿 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 16 母子生活支援施設 4 入所(管理） 2 母子生活支援施設 実施状況管理簿 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 16 母子生活支援施設 4 入所(管理） 3 入退所決定 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 16 母子生活支援施設 4 入所(管理） 4 収受簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 16 母子生活支援施設 5 入所（健診） 1 母子生活支援施設 入所者健康診断委託 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 16 母子生活支援施設 5 入所（健診） 2 母子生活支援施設 入所前健診依頼書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 16 母子生活支援施設 5 入所（健診） 3 母子生活支援施設 入所前健診発行簿 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 16 母子生活支援施設 6 入所負担金 1 母子生活支援施設 入所負担金決定及び歳入調定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 16 母子生活支援施設 6 入所負担金 2 母子生活支援施設 入所負担金徴収簿 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 16 母子生活支援施設 6 入所負担金 3 母子生活支援施設 入所負担金収入日計表 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 16 母子生活支援施設 7 扶助費関係 1 母子生活支援施設 扶助費 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 16 母子生活支援施設 7 扶助費関係 2 母子生活支援施設 被虐待児受入加算 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 16 母子生活支援施設 8 負担金関係 1 母子生活支援施設 国庫負担金 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 16 母子生活支援施設 8 負担金関係 2 母子生活支援施設 都負担金 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 16 母子生活支援施設 9 都報告関係 1 母子生活支援施設 都提出書類 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 16 母子生活支援施設 10 入所者台帳 1 母子生活支援施設 世帯台帳・相談記録 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 16 母子生活支援施設 10 入退所決定 1 母子生活支援施設 入・退所決定 5年 令和10年3月31日 主管課
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令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 16 母子生活支援施設 10 入所者台帳 2 母子生活支援施設 世帯台帳（終了） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 16 母子生活支援施設 13 補助金 1 児童福祉施設等整備費補助金 交付申請及び関係書 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 16 母子生活支援施設 13 補助金 2 児童福祉施設等整備費補助金 その他建て替え関係書 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 17 入院助産 2 マニュアル 1 入院助産 申請の手引き 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 17 入院助産 2 マニュアル 2 入院助産 事務見本 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 17 入院助産 3 様式 1 入院助産 申請書類関係 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 17 入院助産 4 申請 1 入院助産 受診券発行簿 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 17 入院助産 4 申請 2 入院助産 申請書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 17 入院助産 5 請求 1 入院助産 請求書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 17 入院助産 5 請求 2 診療報酬明細書等点検業務 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 17 入院助産 6 国庫負担金 1 入院助産 国庫負担金 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 17 入院助産 7 都負担金 1 入院助産 都負担金 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 17 入院助産 8 入所負担金 1 入院助産 施設入所負担金 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 17 入院助産 9 その他関係資料 1 入院助産 増減説明書 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 17 入院助産 9 その他関係資料 2 入院助産 都・支払基金通知集 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 17 入院助産 9 その他関係資料 3 入院助産 支払基金再審査等請求手引 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 18 ひとり親家庭自立支援プログラム策定事業 1 要綱 1 要綱 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 18 ひとり親家庭自立支援プログラム策定事業 2 通知 1 通知文 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 18 ひとり親家庭自立支援プログラム策定事業 3 様式 1 様式 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 18 ひとり親家庭自立支援プログラム策定事業 4 申請 1 受付簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 18 ひとり親家庭自立支援プログラム策定事業 4 申請 2 ハローワーク提出簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 18 ひとり親家庭自立支援プログラム策定事業 5 都補助金 1 実績報告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 18 ひとり親家庭自立支援プログラム策定事業 5 都補助金 2 交付申請 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 18 ひとり親家庭自立支援プログラム策定事業 5 都補助金 3 歳入調定 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 19 高等職業訓練促進費 1 要綱 1 実施要項 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 19 高等職業訓練促進費 2 通知 1 通知文 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 19 高等職業訓練促進費 3 申請 1 申請受付台帳 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 19 高等職業訓練促進費 4 支給 1 支給決定及び支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 19 高等職業訓練促進費 4 支給 2 支給決定（修了者） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 19 高等職業訓練促進費 4 支給 3 入学支援終了一時金の支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 20 教育訓練給付金 1 要綱 1 実施要綱 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 20 教育訓練給付金 2 通知 1 通知文 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 20 教育訓練給付金 3 申請 1 申請受付台帳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 20 教育訓練給付金 4 支給 1 支給決定及び通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 21 高卒認定試験合格支援事業 4 申請 1 高卒認定試験合格支援事業の支出決定及び支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 22 女性自立援助資金 1 法規 1 女性自立援助資金条例改正関係 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 22 女性自立援助資金 2 資料 1 女性自立援助資金貸付状況・参考資料 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 22 女性自立援助資金 2 資料 2 女性自立援助資金償還事務マニュアル 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 22 女性自立援助資金 3 貸付 1 女性自立援助資金申請書 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 22 女性自立援助資金 4 償還 1 女性自立援助資金納付誓約書 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 22 女性自立援助資金 4 債権管理 1 財産調書 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 22 女性自立援助資金 4 償還 2 女性自立援助資金償還決定書 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 22 女性自立援助資金 4 債権管理 2 債権徴収計画 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 22 女性自立援助資金 4 債権管理 3 債権に関する裁判所からの通知 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 22 女性自立援助資金 4 償還 3 女性自立援助資金台帳 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 22 女性自立援助資金 4 債権管理 4 債権に関する弁護士からの通知 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 22 女性自立援助資金 4 償還 4 女性自立援助資金償還済台帳 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 22 女性自立援助資金 4 償還 5 借用書の返還 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 22 女性自立援助資金 4 償還 6 女性自立援助資金償還・調定 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 22 女性自立援助資金 4 償還 7 収入年度振替 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 22 女性自立援助資金 5 督促関係 1 女性自立援助資金督促状・催告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 22 女性自立援助資金 5 督促関係 2 女性自立援助資金不納欠損・猶予・償還変更申請 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 22 女性自立援助資金 5 督促関係 3 女性自立援助資金不納欠損台帳 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 22 女性自立援助資金 5 督促関係 4 住民票等公用請求簿 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 22 女性自立援助資金 6 収納 1 女性自立援助資金郵便振替納付書 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 22 女性自立援助資金 6 決算資料 1 女性自立援助資金差引簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 22 女性自立援助資金 6 決算資料 2 女性自立援助資金収入状況集約表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 22 女性自立援助資金 6 収納 2 女性自立援助資金収入日計表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 22 女性自立援助資金 6 収納 3 女性自立援助資金収入日計内訳書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 22 女性自立援助資金 6 収納 4 差引簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 22 女性自立援助資金 6 収納 5 特別区女性（婦人）福祉資金実績 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 22 女性自立援助資金 7 資金管理 1 女性自立援助資金収支未済額繰越 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 22 女性自立援助資金 7 資金管理 2 都実績報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 22 女性自立援助資金 7 資金管理 3 収入状況集約書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 母子父子福祉資金 1 法規 1 条例等文書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 母子父子福祉資金 1 法規 2 条例等改正文書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 母子父子福祉資金 2 マニュアル 1 東京都母子及び父子福祉資金システム 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 母子父子福祉資金 3 様式 1 東京都母子及び父子福祉資金関係様式 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 母子父子福祉資金 3 督促関係 1 東京都母子及び父子福祉資金督促状・催告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 母子父子福祉資金 3 様式 2 東京都母子及び父子福祉資金関係様式見本 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 母子父子福祉資金 3 督促関係 2 東京都母子及び父子福祉資金自己破産者関係書 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 母子父子福祉資金 3 督促関係 3 東京都母子及び父子福祉資金不能欠損関係書 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 母子父子福祉資金 3 様式 3 公印承認申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 母子父子福祉資金 3 督促関係 4 東京都母子及び父子福祉資金公用請求関係書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 母子父子福祉資金 4 都通知 1 都 通知 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 母子父子福祉資金 5 都報告 1 都 調査・回答 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 母子父子福祉資金 5 都報告 2 都 実績報告 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 母子父子福祉資金 6 執行計画 1 東京都母子及び父子福祉資金執行計画表 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 母子父子福祉資金 6 都交付金 1 都事業費交付金 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 母子父子福祉資金 7 歳入・歳出 1 東京都母子及び父子福祉資金歳入歳出外資金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 母子父子福祉資金 7 歳入・歳出 2 東京都母子及び父子福祉資金貸付決定・支出関係書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 母子父子福祉資金 7 歳入・歳出 3 東京都母子及び父子福祉資金歳入調定 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 母子父子福祉資金 7 歳入・歳出 4 東京都母子及び父子福祉資金収納内訳・資金別償還 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 母子父子福祉資金 7 歳入・歳出 5 東京都母子及び父子福祉資金実績報告書(都） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 母子父子福祉資金 7 歳入・歳出 6 東京都母子及び父子福祉資金継続支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 母子父子福祉資金 7 歳入・歳出 7 東京都母子及び父子福祉資金関係原義(都） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 母子父子福祉資金 8 貸付 1 東京都母子及び父子福祉資金貸付申請 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 母子父子福祉資金 8 貸付 2 東京都母子及び父子福祉資金貸付申請整理簿 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 母子父子福祉資金 9 資金管理（貸付） 1 事務移管 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 母子父子福祉資金 10 償還 1 東京都母子及び父子福祉資金償還台帳 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 母子父子福祉資金 10 償還 2 東京都母子及び父子福祉資金申請書 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 母子父子福祉資金 10 償還 3 東京都母子及び父子福祉資金支払猶予者名簿 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 母子父子福祉資金 10 償還 4 東京都母子及び父子福祉資金郵便振替納付書 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 母子父子福祉資金 10 償還 5 東京都母子及び父子福祉資金償還決定書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 母子父子福祉資金 10 償還 6 東京都母子及び父子福祉資金卒業届・償還方法決定書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 母子父子福祉資金 10 償還 7 東京都母子及び父子福祉資金借用書返還関係書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 母子父子福祉資金 10 償還 8 東京都母子及び父子福祉資金償還済台帳 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 母子父子福祉資金 11 収納 1 東京都母子及び父子福祉資金収入内訳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 母子父子福祉資金 11 収納 2 東京都母子及び父子福祉資金収入日計表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 母子父子福祉資金 11 収納 3 東京都母子及び父子福祉資金日計内訳表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 23 母子父子福祉資金 11 収納 28 委託料 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 24 配偶者暴力相談支援センター 1 要綱 1 要綱 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 24 配偶者暴力相談支援センター 2 様式 1 様式 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 24 配偶者暴力相談支援センター 3 申請 1 相談証明書発行受付簿 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 24 配偶者暴力相談支援センター 3 申請 2 保護命令関係 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 24 配偶者暴力相談支援センター 4 統計 1 統計 相談調査票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 25 ひとり親家庭支援センター 1 養育費受取支援 1 支給決定及び支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 25 ひとり親家庭支援センター 1 養育費受取支援 2 補助金 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 25 ひとり親家庭支援センター 2 その他 1 ひとり親家庭支援センター作成文書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子・女性相談関係 1 相談マニュアル 1 母子自立支援員の手引き 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子・女性相談関係 1 相談マニュアル 2 配偶者暴力被害者支援基本プログラム 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子・女性相談関係 1 相談マニュアル 3 豊島区母子・婦人相談員マニュアル 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子・女性相談関係 1 相談マニュアル 4 豊島区ＤＶ被害者支援マニュアル 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子・女性相談関係 2 区DV相談証明書 1 DV相談証明 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子・女性相談関係 2 区DV相談証明書 2 DV相談証明関係書式 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子・女性相談関係 3 メール相談 1 メール相談回答 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子・女性相談関係 3 メール相談 2 メール相談回答 (過年度） 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子・女性相談関係 4 相談台帳 1 母子・女性相談台帳 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子・女性相談関係 14 相談台帳(その他） 1 相談記録旧台帳名簿 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子・女性相談関係 15 相談受付簿 1 相談受付カード 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子・女性相談関係 15 相談受付簿 2 相談受付簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 26 母子・女性相談関係 15 相談受付簿 3 過年度分相談記録受付簿 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 27 家庭相談 1 法規 1 家庭相談員条例・規則・要綱 30年 令和35年3月31日
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令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 27 家庭相談 2 受付 1 家庭相談受付簿 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 27 家庭相談 2 受付 2 家庭相談五十音名簿 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 27 家庭相談 3 相談台帳 1 家庭相談記録 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 27 家庭相談 4 報告 1 家庭相談業務報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 28 債権回収 7 保育料関係 1 督促催告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 29 児童関係 1 会議 1 子ども虐待防止連絡会実務者会議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 29 児童関係 1 会議 2 子ども虐待防止連絡会定期連絡会議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 29 児童関係 1 会議 4 遺棄児 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 29 児童関係 1 会議 7 子ども家庭支援センター連携 常用
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 29 児童関係 2 保護関係 1 送致書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 29 児童関係 2 保護関係 2 同居児童の届出 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 女性相談Ｇ 29 児童関係 2 保護関係 3 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 1 総合窓口システム 1 新庁舎窓口サービス 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 1 総合窓口システム 2 乳・子 総合窓口 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 2 総合保健福祉システム 1 保守工程 業務定例会議議事録 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 3 条例 1 児童給付 条例制定・改正・廃止 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 4 規則 1 児童給付 規則制定・改正・廃止  常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 5 要綱 1 児童給付 要綱制定・改正・廃止 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 6 通知 1 庶務 通知・事務連絡（回覧文書） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 6 通知 2 注意表示リスト 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 6 通知 3 債権に関する情報 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 7 審査請求・裁判 1 裁判 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 7 審査請求・裁判 2 審査請求 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 8 調査・報告 1 捜査関係事項照会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 8 調査・報告 2 調査・報告 都・他区 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 8 調査・報告 3 調査・報告 企画(番号制以外) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 8 調査・報告 4 調査・報告 企画(番号制) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 8 調査・報告 5 調査・報告 財政・総務・会計 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 8 調査・報告 6 調査・報告 その他（第１四半期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 8 調査・報告 7 調査・報告 その他（第２四半期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 8 調査・報告 8 調査・報告 その他（第３四半期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 8 調査・報告 9 調査・報告 その他（第４四半期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 9 監査 1 監査 区 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 9 監査 2 監査 都 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 9 監査 3 監査 国 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 10 議会 1 議会・陳情関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 11 予算 1 児童給付係 予算 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 11 予算 2 児童給付係 予算明細書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 11 予算 3 児童給付係 予算算出資料 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 12 決算 1 児童給付係 決算 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 12 決算 2 児童給付係 増減説明書 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 13 会計年度・派遣 2 人材派遣職員 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 13 会計年度・派遣 3 会計年度任用職員 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 14 広報・区民の声 1 広報としま関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 14 広報・区民の声 2 ホームページ関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 14 広報・区民の声 3 区民の声・メール問合わせ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 15 交付金等 1 交付金等  児手  国庫負担金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 15 交付金等 2 交付金等  児扶  国庫負担金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 15 交付金等 3 交付金等  特児   事務取扱交付金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 15 交付金等 4 交付金等  児手  都負担金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 15 交付金等 5 交付金等  児手  国庫補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 15 交付金等 6 交付金等 児扶 国庫補助金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 15 交付金等 7 交付金等 子育て世帯生活支援特別給付金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 15 交付金等 8 交付金等 子育て世帯等臨時特別支援事業 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 15 交付金等 9 交付金等 過年度給付金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 15 交付金等 10 交付金等 高校生等医療費助成事業（準備経費補助） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 15 交付金等 12 交付金等 東京都低所得のひとり親世帯等生活支援給付事業補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 16 債権・過払い 1 児手 債権原議関係 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 16 債権・過払い 2 児扶 債権原議関係 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 16 債権・過払い 3 育成 債権原議関係 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 16 債権・過払い 4 不納欠損関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 16 債権・過払い 5 債権進捗管理関係 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 16 債権・過払い 6 個人別債権書類関係 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 16 債権・過払い 7 債権資料・マニュアル関係 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 17 資料 1 個人情報 1 個人情報業務登録・目的外利用 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 17 資料 1 個人情報 2 番号（マイナンバー）制度導入 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 17 資料 2 パンフ 1 児童の手当と医療費助成制度のご案内 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 17 資料 3 共通 1 行政不服審査法改正・施行準備 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 17 資料 3 共通 2 行政情報目録 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 17 資料 3 共通 3 情報セキュリティ 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 17 資料 3 共通 4 保存文書管理票 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 17 資料 3 共通 5 電子申請 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 17 資料 3 共通 6 業務委託  常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 18 システム関係 1 記録票 1 記録票  システム障害 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 18 システム関係 1 記録票 2 リリース依頼書 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 18 システム関係 2 操作マニュアル 1 児童育成手当システムマニュアル 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 18 システム関係 2 操作マニュアル 2 児童育成手当業務フロー 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 18 システム関係 2 操作マニュアル 3 操作マニュアル 児手システム 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 18 システム関係 2 操作マニュアル 4 操作マニュアル 医療費 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 18 システム関係 2 操作マニュアル 5 操作マニュアル 福祉共通 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 18 システム関係 2 操作マニュアル 6 操作マニュアル 業務共通 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 18 システム関係 2 操作マニュアル 7 コールセンターQ＆Aシステム 常用
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令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 18 システム関係 3 注意表示（DV等） 1 DVフラグ運用関係 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 18 システム関係 08 システム（調査・作業） 1 01 共通基盤更改・検証作業 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 18 システム関係 07 システム標準化 1 01 内閣府検討会（児童手当） 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 18 システム関係 05 システム連絡事項  1 01 事業者調整 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 18 システム関係 04 児童福祉（子育て）システム定例会資料 1 01 各月資料 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 18 システム関係 06 システム改修（新拡） 1 01 共通 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 18 システム関係 08 システム（調査・作業） 2 02 更改・切替 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 18 システム関係 07 システム標準化 2 02 各手当業務 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 18 システム関係 05 システム連絡事項  2 02 システム庁内調整 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 18 システム関係 06 システム改修（新拡） 2 02 児童手当 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 18 システム関係 08 システム（調査・作業） 3 03 システム利用 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 18 システム関係 07 システム標準化 3 03 システム標準化調査 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 18 システム関係 06 システム改修（新拡） 3 03 医療 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 18 システム関係 07 システム標準化 4 04 システム標準化フィット＆ギャップ 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 19 日計表 1 債権 日計表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 20 契約 1 支出 1 年間契約支払原議 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 20 契約 1 支出 2 随時契約支払原議（児童手当） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 20 契約 1 支出 3 随時契約支払原議（乳・子） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 20 契約 1 支出 4 随時契約支払原議（児童扶養手当） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 20 契約 1 支出 5 随時契約支払原議（児童育成手当） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 20 契約 1 支出 6 随時契約支払原議（マル親） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 20 契約 1 支出 7 一時保管 契約 未支払 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 20 契約 1 支出 8 随時契約支払原義（子育て世帯への生活支援特別給付金） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 20 契約 9 随時契約支払原義（子育て世帯への価格高騰緊急支援給付金） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 1 通知（受） 1 児手 法令関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 1 通知（受） 2 児手 都通知（DV） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 1 通知（受） 3 児手 都通知（施設入所・退所） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 1 通知（受） 4 児手 都通知（同居父母） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 2 台帳・処理簿 1 処理簿 児手 消滅 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 2 台帳・処理簿 2 処理簿 児手 額改定 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 2 台帳・処理簿 3 処理簿 児手 新規認定 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 2 台帳・処理簿 4 処理簿 児手 変更 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 2 台帳・処理簿 5 処理簿 児手 認定取消・却下 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 2 台帳・処理簿 7 児手 時効消滅 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 2 台帳・処理簿 8 児手 認定請求書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 3 認定・消滅 1 児手  取り下げ・却下 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 3 認定・消滅 2 児手  消滅 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 3 認定・消滅 3 児手  消滅（現況時受給者変更） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 3 認定・消滅 4 児手  額改定請求書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 3 認定・消滅 5 児手  所得更正に伴う認定変更 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 3 認定・消滅 6 児手 みなし寡婦適用申請書 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 1 児手  現況届 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 2 児手  現況届対象者一覧表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 3 児手  氏名・住所変更 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 4 児手 同居父母 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 5 児手 個人番号変更等 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 6 児手  別居監護等 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 7 児手  口座変更 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 8 児手  ＤＶ ・住所要件 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 9 児手  在留期限確認リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 10 児手  里親 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 4 諸届 11 児手  留学 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 5 支払 1 児手 支払（定期・随時） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 5 支払 2 児手 支払手払 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 5 支払 3 児手 支払未支払 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 5 支払 4 児手 戻入 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 6 一時保管書類 1 保管ファイル  児手  相談・記録あり 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 6 一時保管書類 5 保管ファイル  児手  消滅処理 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 6 一時保管書類 6 保管ボックス  児手  新規認定請求 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 6 一時保管書類 7 保管ファイル  児手  諸変更 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 6 一時保管書類 8 保管ファイル  児手  額改定請求書 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 6 一時保管書類 10 保管ボックス  児手  現況資料 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 6 一時保管書類 11 保管ボックス  児手  新規督促 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 6 一時保管書類 12 保管ボックス  児手  支給停止者督促 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 6 一時保管書類 13 保管ボックス  児手  却下予定 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 6 一時保管書類 14 保管ボックス  児手  不備あり 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 8 リスト（児手） 1 住記異動リスト 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 8 リスト（児手） 2 税異動リスト 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 9 その他（児手） 1 児手 寄付 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 21 児童手当 9 その他（児手） 2 児手 庶務 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 1 通知（受） 1 乳・子・青 通知書綴 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 1 通知（受） 2 乳・子 都通知（施設入所・退所） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 2 乳・子医療 1 乳・子 歳出戻入起案原義（助成費返還請求等） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 2 乳・子医療 2 乳・子 雑入起案原義（助成費返還請求等） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 2 乳・子医療 3 乳・子 災害共済給付金 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 3 認定・消滅 1 乳・子・青 申請書（住民登録外） 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 3 認定・消滅 2 子ども医療証交付申請書 綴 30年 令和36年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 3 認定・消滅 3 子ども医療証交付申請却下 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 3 認定・消滅 4 乳・子 生保開始等による消滅関係綴 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 3 認定・消滅 5 乳・子 資格消滅届 綴 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 3 認定・消滅 6 乳・子・青 年度更新・資格切替関係資料 5年 令和11年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 4 諸届出 1 乳・子 変更 綴（氏名・住所） 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 4 諸届出 2 乳・子 資格消滅・保護者変更 綴 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 4 諸届出 3 乳・子 再交付申請書 綴 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 4 諸届出 4 乳・子 現況届（住民登録外） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 1 乳・子 現金給付申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 2 乳・子 現金給付支払 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 3 乳・子 高額療養費照会起案 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 4 乳・子 柔整支払 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 5 乳・子 柔整返戻レセプト控え 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 6 乳・子 支払基金 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 7 乳・子 支払基金 再審査等請求関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 8 乳・子 国保連 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 9 乳・子 支払基金再審査請求処理済み控え綴 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 10 乳・子 口座振替不能（現金給付・柔整） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 11 乳・子 高額療養費 上位所得者支払 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 12 乳・子 第三者行為（書類送付中） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 13 乳・子 第三者行為（治療経過観察中） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 5 支払 14 乳・子 第三者行為（請求済み） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 6 一時保管書類 1 乳・子・青 医療証申請（不備保留中） 5年 令和11年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 6 一時保管書類 2 乳・子・青 現金申請（不備保留中） 5年 令和11年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 6 一時保管書類 3 乳・子・青 高額（現金）照会起案 5年 令和11年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 7 リスト 1 国保連レセプトデータチェックリスト 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 7 リスト 2 支払基金レセプトデータチェックリスト 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 7 リスト 4 乳・子 住記異動一覧４月 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 7 リスト 5 乳・子 住記異動一覧５月 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 7 リスト 6 乳・子 住記異動一覧６月 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 7 リスト 7 乳・子 住記異動一覧７月 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 7 リスト 8 乳・子 住記異動一覧８月 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 7 リスト 9 乳・子 住記異動一覧９月 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 7 リスト 10 乳・子 住記異動一覧１０月 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 7 リスト 11 乳・子 住記異動一覧１１月 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 7 リスト 12 乳・子 住記異動一覧１２月 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 7 リスト 13 乳・子 住記異動一覧１月 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 7 リスト 14 乳・子 住記異動一覧２月 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 7 リスト 15 乳・子 住記異動一覧３月 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 7 リスト 16 新規受給対象者一覧 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 7 リスト 17 乳・子 年度更新リスト 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 7 リスト 18 乳・子 乳→子更新リスト 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 8 乳・子 1 乳・子・青 区長職務代理・公印事前押印 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 8 乳・子 2 乳・子・青 執行管理 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 8 乳・子 3 乳・子 国保不当利得対象者 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 8 乳・子 4 乳・子・青 国保連委託契約書 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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（紙文書等）

令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 8 乳・子 5 乳・子・青 国保連委託関係書類 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 8 乳・子 6 乳・子・青 支払基金委託関係書類 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 8 乳・子 7 乳・子 調査・回答 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 8 乳・子 8 乳・子 統計 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 8 乳・子 9 乳・子 異動状況表 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 8 乳・子 10 乳・子・青 制度拡大 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 9 マニュアル 1 ひとり親・乳幼児・義務教育就学児・高校生等 医療費助成制度の手引き 1年 令和7年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 9 マニュアル 2 第三者行為求償事務の手引 5年 令和11年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 22 乳・子医療助成 9 マニュアル 3 乳・子・青 事務マニュアル 1年 令和7年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 23 ひとり親業務共通 1 通知（送付） 1 申請者・受給者への通知関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 23 ひとり親業務共通 2 帳票 1 ひとり親業務共通帳票関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 23 ひとり親業務共通 3 民生委員関係 1 民生委員関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 23 ひとり親業務共通 4 障害判定審査会 1 障害判定審査会関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 23 ひとり親業務共通 5 新規不備関係 1 新規書類不備督促関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 23 ひとり親業務共通 6 審査請求 1 申請者・受給者等からの審査請求 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 23 ひとり親業務共通 7 マニュアル 1 ひとり親関係マニュアル 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 23 ひとり親業務共通 7 マニュアル 2 親 障害審査会マニュアル 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 23 ひとり親業務共通 8 その他 1 その他関係書類 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 1 通知（受） 1 児扶 国・都通知(事務連絡、法令改正等） 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 1 通知（受） 2 児扶 都通知（施設入所等） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 2 認定・消滅 1 児扶 認定請求書 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 2 認定・消滅 2 児扶 公用請求（戸籍・住民票・課税証明） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 2 認定・消滅 3 児扶 公用請求（年金） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 2 認定・消滅 4 児扶 遺棄 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 2 認定・消滅 5 児扶 転入台帳請求原義 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 2 認定・消滅 6 児扶 転出台帳送付原義 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 2 認定・消滅 7 児扶 時効喪失関係処理 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 2 認定・消滅 8 児扶 年間起案 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 2 認定・消滅 9 児扶 年齢到達 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 2 認定・消滅 10 児扶 台帳・処理簿等 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 1 児扶 現況届 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 2 児扶 現況届原義 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 3 児扶 一部支給停止適用除外届出書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 4 児扶 一部支給停止適用除外 原義 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 5 児扶 住所変更届 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 6 児扶 資格喪失届 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 7 児扶 取下・却下 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 8 亡失届 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 9 児扶 転出届 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 10 児扶 住所以外変更届 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 11 児扶 障害状況届（年齢延長） 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 3 諸届出 12 リスト 児扶 請求届出一覧表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 4 支払 1 児扶 支出・戻入原議（第1四半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 4 支払 2 児扶 支出・戻入原議（第2四半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 4 支払 3 児扶 支出・戻入原議（第3四半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 4 支払 4 児扶 支出・戻入原議（第4四半期） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 5 一時保管書類 1 保管ファイル 児扶 転入・転出 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 5 一時保管書類 2 保管ファイル 児扶 変更・現況・有期更新 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 5 一時保管書類 3 保管ファイル 児扶 新規 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 5 一時保管書類 4 保管ファイル 児扶 消滅・忘失 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 6 リスト（児扶） 1 児扶 中旬バッチ・過不足者一覧等（第1四半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 6 リスト（児扶） 2 児扶 中旬バッチ・過不足者一覧等（第2四半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 6 リスト（児扶） 3 児扶 中旬バッチ・過不足者一覧等（第3四半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 6 リスト（児扶） 4 児扶 中旬バッチ・過不足者一覧等（第4四半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 6 リスト（児扶） 5 リスト 児扶 同住所確認 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 6 リスト（児扶） 6 リスト 児扶 所得確認 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 6 リスト（児扶） 7 リスト 児扶 住民記録移動処理一覧表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 7 その他（児扶） 1 児扶 雑件 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 7 その他（児扶） 2 児扶 審査請求 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 7 その他（児扶） 3 物価スライドによる額改定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 7 その他（児扶） 4 児扶 特児 書留受領書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 7 その他（児扶） 5 児扶 統計 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 7 その他（児扶） 6 児扶 ケース記録 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 7 その他（児扶） 7 児扶 年金関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 8 サービス（児扶） 1 児扶 サービス JR 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 8 サービス（児扶） 2 児扶 サービス 都営交通無料パス 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 8 サービス（児扶） 3 児扶 サービス 水道料免除該当調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 9 スケジュール・マニュアル 1 児扶 年間スケジュール 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 9 スケジュール・マニュアル 2 児扶 課内マニュアル 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 10 様式 1 児扶 チラシ様式 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 10 様式 2 児扶 申請書様式 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 10 様式 3 児扶 個別手紙様式 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 11 調査関連 1 児扶 調査回答関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 24 児童扶養手当 11 調査関連 2 児扶 区内・その他調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 1 通知（受） 1 育成 疑義回答集 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 1 通知（受） 2 育成 育成手当手引き 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 1 通知（受） 3 育成 東京都通知・事務連絡 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 1 通知（受） 4 育成 東京都施設入所通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 2 台帳・処理簿 1 処理簿 育成 新規認定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 2 台帳・処理簿 2 処理簿 育成 変更 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 2 台帳・処理簿 3 処理簿 育成 却下 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 2 台帳・処理簿 4 処理簿 育成 消滅 5年 令和10年3月31日 主管課
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年度 管理部署 大分類
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令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 2 台帳・処理簿 5 処理簿 育成 額改定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 2 台帳・処理簿 6 処理簿 育成 現況届 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 3 認定・消滅 1 育成 認定請求書 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 4 諸届出 1 育成 現況届 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 4 諸届出 2 育成 現況届関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 4 諸届出 3 育成 住所変更 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 4 諸届出 4 育成 氏名変更 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 4 諸届出 5 育成 口座変更 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 4 諸届出 6 育成 その他変更 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 4 諸届出 7 育成 額改定[減額）・障害状況届 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 4 諸届出 8 育成 消滅 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 5 支払 1 育成 支出・戻入原議 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 5 支払 2 育成 口座振替不能通知書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 5 支払 3 育成 口座振替 中止・戻入通知書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 6 リスト(育成） 1 リスト 育成 住記異動 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 6 リスト(育成） 2 育成 税異動 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 6 リスト(育成） 3 リスト 育成 同住所検索（６月定期払） 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 6 リスト(育成） 4 リスト 育成 同住所検索（１０月定期払） 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 6 リスト(育成） 5 リスト 育成 同住所検索（２月定期払） 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 6 リスト(育成） 6 リスト 育成 締め処理用チェックリスト 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 6 リスト(育成） 7 リスト 障害 障害福祉課への報告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 7 その他（育成） 1 育成 調査関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 7 その他（育成） 2 育成 通知等 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 7 その他（育成） 3 育成 児童育成手当認定状況 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 7 その他（育成） 4 育成 ケース記録等 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 7 その他（育成） 5 育成 マニュアル等 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 7 その他（育成） 6 育成 法令改正関係等 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 7 その他（育成） 7 育成 様式関係等 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 25 児童育成手当 7 その他（育成） 8 育成 雑件 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 1 通知（受） 1 特児 都通知 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 2 台帳・処理簿 1 特児 受給者台帳・受給者追加連絡表  常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 2 台帳・処理簿 2 処理簿 特児 受付 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 2 台帳・処理簿 3 特児 事務処理一覧 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 2 台帳・処理簿 4 特児 受給者一覧 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 2 台帳・処理簿 5 特児 支給廃止台帳 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 3 諸届出 1 特児 現況届事務処理関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 3 諸届出 2 特児 現況届 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 3 諸届出 3 特児 都進達原議 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 1 特児 申請書 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 2 特児 入力表 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 3 特児 進達書 常用

211



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 4 特児 帳票 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 6 特児 診断書記入上の注意（知的） 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 7 特児 診断書記入上の注意（知的以外） 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 8 特児 精神・脳疾患 診断書 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 9 特児 肢体不自由 診断書 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 10 特児 腎・肝臓・糖尿病 診断書 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 11 特児 循環器 診断書 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 12 特児 血液・造血器・その他 診断書 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 13 特児 聴力・平衡機能・咀嚼機能・音声言語 診断書 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 14 特児 呼吸器結核 診断書 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 4 帳票 15 特児 視覚障害 診断書 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 5 支払 1 特児 口座振込明細 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 6 リスト（特児） 1 リスト 特児 住記異動 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 6 リスト（特児） 2 リスト 特児 所得更正 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 6 リスト（特児） 3 リスト 特児 有期更新関係 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 7 マニュアル 1 特児 支給事務の手引き 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 8 その他（特児） 1 特児 愛の手帳交付者一覧表 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 8 その他（特児） 2 特児 統計 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 8 その他（特児） 3 特児 認定等の通知 他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 8 その他（特児） 4 特児 監査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 8 その他（特児） 5 特児 受給者への連絡 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 8 その他（特児） 6 特児 様式関係 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 8 その他（特児） 7 特児 マニュアル 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 26 特別児童扶養手当 8 その他（特児） 8 特児 雑件 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 1 通知（受） 1 親 国・都・他区・他 通知関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 1 通知（受） 2 親 対象者異動状況表（東京都） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 2 認定・消滅 1 親 新規・却下・取下申請関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 2 認定・消滅 2 親 消滅届関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 3 諸届出 1 親 医療証新規・更新・交付関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 3 諸届出 2 親 住記異動一覧表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 3 諸届出 3 親 住民税・生活保護情報異動一覧表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 3 諸届出 4 親 住所・氏名変更届 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 3 諸届出 5 親 所得状況等変更届 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 3 諸届出 6 親 再交付申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 3 諸届出 7 親 保険変更・他届 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 3 諸届出 8 親 現況届関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 3 諸届出 9 親 児童扶養手当再開者への勧奨関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 3 諸届出 10 親 障害による資格喪失年齢延長関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 3 諸届出 11 親 体育施設使用料減免関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 1 親 国民健康保険団体連合会支払関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 2 親 社会保険診療報酬支払基金支払関係 5年 令和10年3月31日 主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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コード 小分類名称 フォルダ
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期間 保存期間満了日 保存期間
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（紙文書等）

令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 3 親 現金給付支払関連(4月) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 4 親 現金給付支払関係(5月) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 5 親 現金給付支払関係(6月) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 6 親 現金給付支払関係(7月) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 7 親 現金給付支払関係(8月) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 8 親 現金給付支払関係(9月) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 9 親 現金給付支払関係(10月) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 10 親 現金給付支払関係(11月) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 11 親 現金給付支払関係(12月) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 12 親 現金給付支払関係(1月) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 13 親 現金給付支払関係(2月) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 14 親 現金給付支払関係(3月) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 15 親 その他現金給付関連 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 16 親 柔整支払関係（４月分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 17 親 柔整支払関係（５月分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 18 親 柔整支払関係（６月分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 19 親 柔整支払関係（７月分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 20 親 柔整支払関係（８月分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 21 親 柔整支払関係（９月分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 22 親 柔整支払関係（１０月分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 23 親 柔整支払関係（１１月分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 24 親 柔整支払関係（１２月分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 25 親 柔整支払関係（１月分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 26 親 柔整支払関係（２月分） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 27 親 柔整支払関係（３月分） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 28 親 柔整返却レセプト控え 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 29 親 その他柔整関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 4 支払 30 親 高額療養費 高額介護合算療養費関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 5 一時保管書類 1 保管ファイル 親 新規申請書 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 5 一時保管書類 2 保管ファイル 親 再交付申請書 消滅届 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 5 一時保管書類 3 保管ファイル 親 医療費申請書 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 5 一時保管書類 4 保管ファイル 親 変更届 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 5 一時保管書類 5 保管ファイル 親 柔整療養費請求書・レセプト 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 6 ひとり親医療 1 親 ひとり親医療助成費返還請求 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 27 ひとり親医療助成 7 マニュアル 1 ひとり親家庭等医療費助成マニュアル 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 28 子育て世帯等臨時特別支援事業 1 給付金関係通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 28 子育て世帯等臨時特別支援事業 3 申請・取下関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 28 子育て世帯等臨時特別支援事業 4 資格審査関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 28 子育て世帯等臨時特別支援事業 5 支払・戻入原義 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 28 子育て世帯等臨時特別支援事業 6 その他関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 29 給付金業務（過年度） 1 給付金業務（過年度） 1 給付金業務（過年度） 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 30 （ひとり親）子育て世帯生活支援特別給付金 1 通知（受） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 30 （ひとり親）子育て世帯生活支援特別給付金 3 申請・取下関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 30 （ひとり親）子育て世帯生活支援特別給付金 4 資格審査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 30 （ひとり親）子育て世帯生活支援特別給付金 5 支払 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 30 （ひとり親）子育て世帯生活支援特別給付金 6 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 31 （その他）子育て世帯生活支援特別給付金 1 通知（受） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 31 （その他）子育て世帯生活支援特別給付金 3 申請・取下関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 31 （その他）子育て世帯生活支援特別給付金 4 資格審査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 31 （その他）子育て世帯生活支援特別給付金 5 支払 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 31 （その他）子育て世帯生活支援特別給付金 6 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 32 児童給付業務委託 1 事業者選定 1 事業者選定準備 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 32 児童給付業務委託 1 事業者選定 2 事業者資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 32 児童給付業務委託 1 事業者選定 3 過年度事業者選定準備 常用
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 32 児童給付業務委託 2 契約 1 01 契約 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 32 児童給付業務委託 3 事業者調整 1 01 運営準備（庁内申請等） 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 32 児童給付業務委託 3 事業者調整 2 02 マニュアル 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 32 児童給付業務委託 4 モニタリング 1 01 業務委託モニタリング 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 32 児童給付業務委託 5 調査 1 01 調査（庁内） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 32 児童給付業務委託 5 調査 2 02 情報公開請求 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 33 子育て世帯への価格高騰緊急支援給付金 1 通知（受） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 33 子育て世帯への価格高騰緊急支援給付金 2 申請・取下関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 33 子育て世帯への価格高騰緊急支援給付金 3 資格審査 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 33 子育て世帯への価格高騰緊急支援給付金 4 支払 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 6 児童給付Ｇ 33 子育て世帯への価格高騰緊急支援給付金 5 その他 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 1 物品購入 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 22 子育て講座謝礼 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 7 東部センター 2 センター事業 2 講演会 1 講演会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 7 東部センター 6 虐待防止 14 文書 1 起案 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 8 西部センター 1 事務共通 5 予算関係 10 物品購入 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 11 児童相談支援G 1 庶務 1 庶務 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 11 児童相談支援G 2 文書・通知・法規 1 01調査・回答 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 11 児童相談支援G 2 文書・通知・法規 2 02通知 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 11 児童相談支援G 2 文書・通知・法規 3 03条例・規則・要綱 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 11 児童相談支援G 2 文書・通知・法規 4 04会議・打合せ 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 11 児童相談支援G 2 文書・通知・法規 5 04国、他自治体資料、問合わせ 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 11 児童相談支援G 3 人事・服務・研修 1 人事・服務・研修 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 11 児童相談支援G 4 予算・決算・会計・監査 1 予算・決算・会計・監査 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子育て支援課 11 児童相談支援G 5 児童福祉審議会 1 本会 常用
令和04年度 子育て支援課 11 児童相談支援G 5 児童福祉審議会 2 里親部会 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 11 児童相談支援G 5 児童福祉審議会 3 権利擁護部会 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 11 児童相談支援G 5 児童福祉審議会 4 児童虐待死亡事例等検証部会 常用 主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 子育て支援課 11 児童相談支援G 5 児童福祉審議会 5 部会庶務 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 11 児童相談支援G 6 設置市事務・児童支援業務 1 設置市事務 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 11 児童相談支援G 6 設置市事務・児童支援業務 2 児童自立生活援助事業 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 11 児童相談支援G 6 設置市事務・児童支援業務 3 母子生活支援施設 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 11 児童相談支援G 6 設置市事務・児童支援業務 4 助産施設 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 11 児童相談支援G 6 設置市事務・児童支援業務 5 小規模住居型児童養育事業（ファミリーホーム） 常用 主管課
令和04年度 子育て支援課 11 児童相談支援G 6 設置市事務・児童支援業務 6 民間あっせん機関による養子縁組あっせんに関わる事務 常用 主管課
平成29年度 児童相談課 10 児相設置準備G 2 法規 3 要綱 2 改正 5年 令和5年3月31日 移管
平成30年度 児童相談課 10 児相設置準備G 1 庶務 4 係庶務 1 調査・回答 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 児童相談課 10 児相設置準備G 1 庶務 4 係庶務 2 その他（国からの情報提供・道路使用許可申請） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 児童相談課 10 児相設置準備G 1 庶務 5 契約・支出 1 業務委託 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 児童相談課 10 児相設置準備G 1 庶務 5 契約・支出 2 需用費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 児童相談課 10 児相設置準備G 1 庶務 5 契約・支出 3 報償費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 児童相談課 10 児相設置準備G 1 庶務 5 契約・支出 4 賃貸借契約・支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 児童相談課 10 児相設置準備G 2 法規 3 要綱 1 制定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 児童相談課 10 児相設置準備G 2 法規 3 要綱 2 改正 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 児童相談課 10 児相設置準備G 3 文書 3 通知 区 1 視察関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 児童相談課 10 児相設置準備G 3 文書 3 通知 区 2 実習関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 児童相談課 10 児相設置準備G 4 社会的擁護 1 照会・回答 1 照会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 児童相談課 10 児相設置準備G 4 社会的擁護 1 照会・回答 2 回答 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 児童相談課 10 児相設置準備G 4 社会的擁護 1 照会・回答 3 施設からの要望書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 児童相談課 10 児相設置準備G 5 計画 1 照会・回答 1 照会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 児童相談課 10 児相設置準備G 5 計画 1 照会・回答 2 回答 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 児童相談課 10 児相設置準備G 5 計画 1 照会・回答 3 その他 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 児童相談課 10 児相設置準備G 6 施設整備 1 照会・回答 1 他自治体からの照会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 児童相談課 10 児相設置準備G 6 施設整備 1 照会・回答 2 回答 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 児童相談課 10 児相設置準備G 6 施設整備 1 照会・回答 3 その他 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 児童相談課 10 児相設置準備G 6 施設整備 2 近隣対応 1 近隣住民対応記録 常用
平成30年度 児童相談課 10 児相設置準備G 7 児相人事関係 1 派遣 1 計画 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 児童相談課 10 児相設置準備G 7 児相人事関係 1 派遣 2 依頼 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 児童相談課 10 児相設置準備G 7 児相人事関係 1 派遣 3 その他 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 児童相談課 10 児相設置準備G 7 児相人事関係 2 定数 1 調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 児童相談課 10 児相設置準備G 7 児相人事関係 2 定数 2 その他 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 児童相談課 10 児相設置準備G 7 児相人事関係 3 研修 1 計画 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 児童相談課 10 児相設置準備G 7 児相人事関係 3 研修 2 依頼 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 児童相談課 10 児相設置準備G 7 児相人事関係 3 研修 3 その他 5年 令和6年3月31日 文書主管課
令和元年度 児童相談課 10 児相設置準備G 1 庶務 4 係庶務 1 調査・回答 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 児童相談課 10 児相設置準備G 1 庶務 4 係庶務 2 その他 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 児童相談課 10 児相設置準備G 1 庶務 5 契約・支出 1 業務委託 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 児童相談課 10 児相設置準備G 1 庶務 5 契約・支出 2 需用費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 児童相談課 10 児相設置準備G 1 庶務 5 契約・支出 3 報償費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 児童相談課 10 児相設置準備G 1 庶務 5 契約・支出 4 賃貸借契約・支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 児童相談課 10 児相設置準備G 1 庶務 5 契約・支出 5 負担金及び交付金（研修受講費用等） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 児童相談課 10 児相設置準備G 2 法規 3 要綱 1 制定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 児童相談課 10 児相設置準備G 2 法規 3 要綱 2 改正 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 児童相談課 10 児相設置準備G 3 文書 3 通知 区 1 視察関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 児童相談課 10 児相設置準備G 3 文書 3 通知 区 2 その他 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 児童相談課 10 児相設置準備G 4 社会的擁護 1 照会・回答 1 照会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 児童相談課 10 児相設置準備G 4 社会的擁護 1 照会・回答 2 回答 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 児童相談課 10 児相設置準備G 4 社会的擁護 1 照会・回答 3 その他 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 児童相談課 10 児相設置準備G 5 計画 1 照会・回答 1 照会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 児童相談課 10 児相設置準備G 5 計画 1 照会・回答 2 回答 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 児童相談課 10 児相設置準備G 5 計画 1 照会・回答 3 その他 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 児童相談課 10 児相設置準備G 6 施設整備 1 照会・回答 1 照会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 児童相談課 10 児相設置準備G 6 施設整備 1 照会・回答 2 回答 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 児童相談課 10 児相設置準備G 6 施設整備 1 照会・回答 3 その他 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 児童相談課 10 児相設置準備G 6 施設整備 2 近隣対応 1 近隣住民対応記録 常用
令和元年度 児童相談課 10 児相設置準備G 7 児相人事関係 1 派遣 1 計画 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 児童相談課 10 児相設置準備G 7 児相人事関係 1 派遣 2 依頼 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 児童相談課 10 児相設置準備G 7 児相人事関係 1 派遣 3 その他 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 児童相談課 10 児相設置準備G 7 児相人事関係 2 定数 1 調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 児童相談課 10 児相設置準備G 7 児相人事関係 2 定数 2 その他 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 児童相談課 10 児相設置準備G 7 児相人事関係 3 研修 1 計画 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 児童相談課 10 児相設置準備G 7 児相人事関係 3 研修 2 依頼 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 児童相談課 10 児相設置準備G 7 児相人事関係 3 研修 3 その他 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 児童相談課 11 児童相談所設置準備Ｇ 3 法規等 3 要綱 1 要綱 常用
令和元年度 児童相談課 11 児童相談所設置準備Ｇ 10 社会的養護 1 里親普及・啓発 3 としまの里親プロジェクト 常用
令和元年度 児童相談課 11 児童相談所設置準備Ｇ 11 施設整備 3 近隣対応 1 近隣住民対応記録 常用
令和02年度 児童相談課 7 児相設置準備G（平成30年度以前分） 1 庶務 4 係庶務 1 調査・回答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 7 児相設置準備G（平成30年度以前分） 1 庶務 4 係庶務 2 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 7 児相設置準備G（平成30年度以前分） 1 庶務 5 契約・支出 1 業務委託 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 7 児相設置準備G（平成30年度以前分） 1 庶務 5 契約・支出 2 需用費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 7 児相設置準備G（平成30年度以前分） 1 庶務 5 契約・支出 3 報償費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 7 児相設置準備G（平成30年度以前分） 1 庶務 5 契約・支出 4 賃貸借契約・支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 7 児相設置準備G（平成30年度以前分） 1 庶務 5 契約・支出 5 負担金及び交付金（研修受講費用等） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 7 児相設置準備G（平成30年度以前分） 2 法規 3 要綱 1 制定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 7 児相設置準備G（平成30年度以前分） 2 法規 3 要綱 2 改正 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 7 児相設置準備G（平成30年度以前分） 3 文書 3 通知 区 1 視察関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 7 児相設置準備G（平成30年度以前分） 3 文書 3 通知 区 2 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 7 児相設置準備G（平成30年度以前分） 4 社会的擁護 1 照会・回答 1 照会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 7 児相設置準備G（平成30年度以前分） 4 社会的擁護 1 照会・回答 2 回答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 7 児相設置準備G（平成30年度以前分） 4 社会的擁護 1 照会・回答 3 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 児童相談課 7 児相設置準備G（平成30年度以前分） 5 計画 1 照会・回答 1 照会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 7 児相設置準備G（平成30年度以前分） 5 計画 1 照会・回答 2 回答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 7 児相設置準備G（平成30年度以前分） 5 計画 1 照会・回答 3 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 7 児相設置準備G（平成30年度以前分） 6 施設整備 1 照会・回答 1 照会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 7 児相設置準備G（平成30年度以前分） 6 施設整備 1 照会・回答 2 回答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 7 児相設置準備G（平成30年度以前分） 6 施設整備 1 照会・回答 3 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 7 児相設置準備G（平成30年度以前分） 6 施設整備 2 近隣対応 1 近隣住民対応記録 常用
令和02年度 児童相談課 7 児相設置準備G（平成30年度以前分） 7 児相人事関係 1 派遣 1 計画 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 7 児相設置準備G（平成30年度以前分） 7 児相人事関係 1 派遣 2 依頼 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 7 児相設置準備G（平成30年度以前分） 7 児相人事関係 1 派遣 3 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 7 児相設置準備G（平成30年度以前分） 7 児相人事関係 2 定数 1 調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 7 児相設置準備G（平成30年度以前分） 7 児相人事関係 2 定数 2 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 7 児相設置準備G（平成30年度以前分） 7 児相人事関係 3 研修 1 計画 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 7 児相設置準備G（平成30年度以前分） 7 児相人事関係 3 研修 2 依頼 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 7 児相設置準備G（平成30年度以前分） 7 児相人事関係 3 研修 3 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 8 児童相談所設置準備G（平成31年度以降分） 2 財務 1 契約・支出 1 業務委託契約・支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 8 児童相談所設置準備G（平成31年度以降分） 2 財務 1 契約・支出 2 需用費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 8 児童相談所設置準備G（平成31年度以降分） 2 財務 1 契約・支出 3 報償費（研修講師謝礼 等） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 8 児童相談所設置準備G（平成31年度以降分） 2 財務 1 契約・支出 4 賃貸借契約・支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 8 児童相談所設置準備G（平成31年度以降分） 2 財務 1 契約・支出 5 負担金及び交付金（研修受講費用等） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 8 児童相談所設置準備G（平成31年度以降分） 3 法規等 3 要綱 1 要綱 常用
令和02年度 児童相談課 8 児童相談所設置準備G（平成31年度以降分） 4 文書 2 通知 1 通知 国 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 8 児童相談所設置準備G（平成31年度以降分） 4 文書 2 通知 2 通知 都 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 8 児童相談所設置準備G（平成31年度以降分） 4 文書 2 通知 3 通知 他区市町村・団体 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 8 児童相談所設置準備G（平成31年度以降分） 4 文書 2 通知 4 通知 区 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 8 児童相談所設置準備G（平成31年度以降分） 4 文書 3 照会・回答 1 照会・回答 国 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 8 児童相談所設置準備G（平成31年度以降分） 4 文書 3 照会・回答 2 照会・回答 都 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 8 児童相談所設置準備G（平成31年度以降分） 4 文書 3 照会・回答 3 照会・回答 他区市町村・団体 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 8 児童相談所設置準備G（平成31年度以降分） 5 会議 1 区 会議 4 豊島区 民生児童委員関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 8 児童相談所設置準備G（平成31年度以降分） 6 予算・決算 1 予算・決算 1 予算資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 8 児童相談所設置準備G（平成31年度以降分） 6 予算・決算 1 予算・決算 2 決算資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 8 児童相談所設置準備G（平成31年度以降分） 6 予算・決算 1 予算・決算 3 次年度予算資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 8 児童相談所設置準備G（平成31年度以降分） 7 補助金等 1 国庫補助金 2 児童虐待・DV対策等総合支援事業 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 8 児童相談所設置準備G（平成31年度以降分） 7 補助金等 1 国庫補助金 3 子ども・子育て支援交付金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 8 児童相談所設置準備G（平成31年度以降分） 7 補助金等 1 国庫補助金 4 次世代育成支援対策施設整備交付金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 8 児童相談所設置準備G（平成31年度以降分） 7 補助金等 2 都補助金 1 子ども家庭支援区市町村包括補助事業 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 8 児童相談所設置準備G（平成31年度以降分） 9 人事 2 視察 1 視察 計画・資料 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 8 児童相談所設置準備G（平成31年度以降分） 9 人事 3 派遣 1 職員派遣研修計画 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 8 児童相談所設置準備G（平成31年度以降分） 9 人事 3 派遣 2 職員派遣研修（児相・一時保護所） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 8 児童相談所設置準備G（平成31年度以降分） 9 人事 3 派遣 3 職員派遣研修（児童福祉施設等） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 8 児童相談所設置準備G（平成31年度以降分） 9 人事 3 派遣 4 研修派遣 超勤・休暇等申請 10年 令和13年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 児童相談課 8 児童相談所設置準備G（平成31年度以降分） 9 人事 3 派遣 5 次年度職員派遣研修計画 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 8 児童相談所設置準備G（平成31年度以降分） 9 人事 4 研修（内部） 1 内部研修 計画・資料 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 8 児童相談所設置準備G（平成31年度以降分） 9 人事 4 研修（内部） 2 アンケート 集計 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 8 児童相談所設置準備G（平成31年度以降分） 9 人事 5 研修（外部） 1 専門研修 資料 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 8 児童相談所設置準備G（平成31年度以降分） 9 人事 5 研修（外部） 2 外部研修 資料 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 8 児童相談所設置準備G（平成31年度以降分） 10 社会的養護 1 里親普及・啓発 3 としまの里親プロジェクト 常用
令和02年度 児童相談課 8 児童相談所設置準備G（平成31年度以降分） 11 施設整備 2 委託 1 開設準備支援業務委託関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 児童相談課 8 児童相談所設置準備G（平成31年度以降分） 11 施設整備 3 近隣対応 1 近隣住民対応記録 常用
令和03年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 2 財務 1 契約・支出 1 業務委託契約・支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 2 財務 1 契約・支出 2 需用費 5年 令和9年3月31日
令和03年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 2 財務 1 契約・支出 3 報償費（研修講師謝礼 等） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 2 財務 1 契約・支出 4 賃貸借契約・支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 2 財務 1 契約・支出 5 負担金及び交付金（研修受講費用等） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 3 法規等 3 要綱 1 要綱 常用
令和03年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 4 文書 2 通知 1 通知 国 10年 令和14年3月31日
令和03年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 4 文書 2 通知 2 通知 都 10年 令和14年3月31日
令和03年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 4 文書 2 通知 3 通知 他区市町村・団体 10年 令和14年3月31日
令和03年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 4 文書 2 通知 4 通知 区 10年 令和14年3月31日
令和03年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 4 文書 3 照会・回答 1 照会・回答 国 10年 令和14年3月31日
令和03年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 4 文書 3 照会・回答 2 照会・回答 都 10年 令和14年3月31日
令和03年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 4 文書 3 照会・回答 3 照会・回答 他区市町村・団体 10年 令和14年3月31日
令和03年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 5 会議 1 区 会議 4 豊島区 民生児童委員関係 10年 令和14年3月31日
令和03年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 6 予算・決算 1 予算・決算 1 予算資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 6 予算・決算 1 予算・決算 2 決算資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 6 予算・決算 1 予算・決算 3 次年度予算資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 7 補助金等 1 国庫補助金 2 児童虐待・DV対策等総合支援事業 10年 令和14年3月31日
令和03年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 7 補助金等 1 国庫補助金 3 子ども・子育て支援交付金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 7 補助金等 1 国庫補助金 4 次世代育成支援対策施設整備交付金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 7 補助金等 2 都補助金 1 子ども家庭支援区市町村包括補助事業 10年 令和14年3月31日
令和03年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 7 補助金等 3 国負担金 1 措置費等国庫負担金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 9 人事 2 視察 1 視察 計画・資料 10年 令和14年3月31日
令和03年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 9 人事 3 派遣 1 職員派遣研修計画 10年 令和14年3月31日
令和03年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 9 人事 3 派遣 2 職員派遣研修（児相・一時保護所） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 9 人事 3 派遣 3 職員派遣研修（児童福祉施設等） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 9 人事 3 派遣 4 研修派遣 超勤・休暇等申請 10年 令和14年3月31日
令和03年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 9 人事 3 派遣 5 次年度職員派遣研修計画 10年 令和14年3月31日
令和03年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 9 人事 4 研修（内部） 1 内部研修 計画・資料 10年 令和14年3月31日
令和03年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 9 人事 4 研修（内部） 2 アンケート 集計 10年 令和14年3月31日
令和03年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 9 人事 5 研修（外部） 1 専門研修 資料 10年 令和14年3月31日
令和03年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 9 人事 5 研修（外部） 2 外部研修 資料 10年 令和14年3月31日
令和03年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 11 施設整備 1 設計・工事 3 初度調弁 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 11 施設整備 2 委託 1 開設準備支援業務委託関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 11 施設整備 3 近隣対応 1 近隣住民対応記録 常用
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 1 通知 1 通知 庁内 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 1 通知 2 通知 都 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 1 通知 3 通知 国 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 1 通知 4 通知 他区 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 1 通知 5 通知 その他 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 2 調査・回答 1 調査・回答 庁内 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 2 調査・回答 2 調査・回答 都 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 2 調査・回答 3 調査・回答 国 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 2 調査・回答 4 調査・回答 他区 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 1 通知・調査・回答 2 調査・回答 5 調査・回答 その他 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 2 文書管理 1 文書管理 1 ファイリングシステム 常用 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 2 文書管理 1 文書管理 2 ファイル基準表 常用 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 2 文書管理 1 文書管理 3 保存文書管理表 常用 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 2 文書管理 1 文書管理 4 評価選別リスト 常用 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 2 文書管理 1 文書管理 5 特例管理簿（甲） 常用 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 2 文書管理 1 文書管理 6 特例管理簿（乙） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 2 文書管理 1 文書管理 7 印影簿・公印台帳 常用 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 3 法規 1 条例 1 条例 常用 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 3 法規 2 規則 1 規則 常用 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 3 法規 3 要綱 1 要綱（区） 常用 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 3 法規 3 要綱 2 要綱（国） 常用 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 3 法規 3 要綱 3 要綱（都） 常用 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 3 法規 3 要綱 4 要綱（その他自治体） 常用 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 3 法規 4 協定・覚書 1 協定・覚書 常用 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 4 情報管理 1 システム関係 1 基幹システム 常用 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 4 情報管理 1 システム関係 2 児童相談システム 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 4 情報管理 2 情報セキュリティ 1 情報セキュリティ 常用 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 4 情報管理 2 情報セキュリティ 2 個人情報ファイル登録簿 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 4 情報管理 3 業務用スマホ 1 業務用スマホ 常用 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 5 広報・広聴 1 広報・広聴 1 広報・広聴 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 6 人事・服務・研修 1 人事・服務 1 人事関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 6 人事・服務・研修 1 人事・服務 2 服務関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 6 人事・服務・研修 1 人事・服務 3 会計年度任用職員採用関係 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 6 人事・服務・研修 1 人事・服務 4 会計年度任用職員服務関係 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 6 人事・服務・研修 1 人事・服務 5 派遣受入れ関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 6 人事・服務・研修 1 人事・服務 6 医師採用 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 6 人事・服務・研修 2 研修 1 研修 特別区職員研修所 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 6 人事・服務・研修 2 研修 2 研修 その他 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 7 予算・決算・監査 1 予算 1 予算編成 3年 令和8年3月31日 主管課
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令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 7 予算・決算・監査 1 予算 2 流用・転用・執行委任 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 7 予算・決算・監査 2 決算 1 執行概要・増減説明書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 7 予算・決算・監査 3 監査 1 監査 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 8 財務・会計 1 契約・支出 1 報酬（その他の非常勤職員） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 8 財務・会計 1 契約・支出 2 報償費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 8 財務・会計 1 契約・支出 3 旅費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 8 財務・会計 1 契約・支出 4 需用費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 8 財務・会計 1 契約・支出 5 役務費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 8 財務・会計 1 契約・支出 6 委託料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 8 財務・会計 1 契約・支出 7 使用料及び賃借料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 8 財務・会計 1 契約・支出 8 負担金補助及び交付金 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 8 財務・会計 1 契約・支出 9 扶助費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 8 財務・会計 1 契約・支出 10 備品購入費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 8 財務・会計 1 契約・支出 11 前渡金 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 8 財務・会計 2 会計 1 収入日報 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 8 財務・会計 2 会計 2 税外収入徴収簿 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 8 財務・会計 2 会計 3 収支予定表 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 8 財務・会計 2 会計 4 現金出納簿 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 8 財務・会計 3 物品 1 備品整理票 常用 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 8 財務・会計 3 物品 2 備品伝票 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 9 寄附 1 寄附 1 寄附 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 10 後援 1 後援 1 後援 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 11 議会 1 議会 1 議会 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 12 基本計画 1 基本計画 1 基本計画 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 13 未来戦略推進プラン 1 未来戦略推進プラン 1 未来戦略推進プラン 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 14 成果報告 1 成果報告 1 成果報告 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 15 主要課題・組織目標 1 主要課題・組織目標 1 主要課題・組織目標 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 16 所要人員・組織改正・事務分担 1 所要人員 1 所要人員・組織改正・事務分担 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 17 事務事業評価 1 事務事業評価 1 事務事業評価 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 18 危機管理 1 危機管理 1 リスク報告 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 18 危機管理 1 危機管理 2 消防計画 常用 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 18 危機管理 1 危機管理 3 災害時呼集表 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 18 危機管理 1 危機管理 4 新型コロナウイルス関連 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 18 危機管理 1 危機管理 5 非常時優先業務実施マニュアル（BCP) 常用 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 19 庶務 1 庶務 1 課内庶務 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 19 庶務 1 庶務 2 開設準備 常用 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 20 施設 1 財産 1 財産 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 20 施設 2 工事・修繕 1 工事・修繕 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 20 施設 3 維持管理 1 維持管理 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 20 施設 4 施設利用 1 施設利用 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 21 事業 1 各種帳票・冊子 1 各種帳票・冊子 10年 令和15年3月31日 主管課
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令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 21 事業 2 視察 1 視察 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 22 統計 1 統計 1 都統計 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 22 統計 1 統計 2 国統計（福祉行政報告例） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 23 法務 1 開示請求 1 開示請求 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 23 法務 2 訴訟 1 審査請求 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 23 法務 2 訴訟 2 訴訟関連 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 3 課長 1 課長フォルダ 常用 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 1 措置費の支払い方法等について 1 課長会 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 1 措置費の支払い方法等について 1 調査・回答 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 1 措置費の支払い方法等について 2 事務担当者会 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 1 措置費の支払い方法等について 3 庁内調整 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 2 検討ワーキンググループ 1 資料 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 3 児童養護施設 1 児童部会施設長会 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 3 児童養護施設 2 事務担当者会 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 3 児童養護施設 3 通知・メール・調査回答 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 3 児童養護施設 4 支弁基準 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 3 児童養護施設 5 都立児童養護施設関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 3 児童養護施設 6 他県協定関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 3 児童養護施設 7 単価表 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 3 児童養護施設 8 児童部会主催の実務説明会 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 3 児童養護施設 9 都区主催の措置費説明会 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 3 児童養護施設 10 豊島区における会計書類について 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 3 児童養護施設 11 例月支出関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 3 児童養護施設 12 ３月追加精算 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 3 児童養護施設 13 支払口座管理 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 3 児童養護施設 14 その他 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 4 乳児院 1 乳児部会施設長会 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 4 乳児院 1 被虐待児加算 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 4 乳児院 2 通知・メール・調査回答 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 4 乳児院 3 単価表 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 4 乳児院 4 病虚弱児加算 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 4 乳児院 5 例月支出関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 4 乳児院 6 ３月追加精算 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 4 乳児院 7 入退所台帳 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 4 乳児院 8 都区主催の措置費説明会 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 4 乳児院 9 支払口座管理 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 4 乳児院 10 その他 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 5 自立援助ホーム 1 自立援助ホーム長会 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 5 自立援助ホーム 1 徴収額認定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 5 自立援助ホーム 2 通知・メール・調査回答 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 5 自立援助ホーム 3 支弁基準 5年 令和10年3月31日 主管課
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コード 大分類名称 中分類
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期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 5 自立援助ホーム 4 単価表 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 5 自立援助ホーム 5 例月支出関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 5 自立援助ホーム 6 ３月追加精算 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 5 自立援助ホーム 7 支払口座管理 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 5 自立援助ホーム 8 その他 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 6 里親 1 里親事務担当者会 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 6 里親 2 通知・メール・調査回答 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 6 里親 3 支弁基準 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 6 里親 4 補助金関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 6 里親 5 豊島区における会計書類について 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 6 里親 6 例月支出関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 6 里親 7 ３月追加精算 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 6 里親 8 レスパイトケア支出関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 6 里親 9 支払口座管理 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 6 里親 10 その他 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 7 ファミリーホーム 1 ファミリーホーム長会 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 7 ファミリーホーム 2 通知・メール・調査回答 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 7 ファミリーホーム 3 補助金関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 7 ファミリーホーム 4 例月支出関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 7 ファミリーホーム 5 ３月追加精算 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 7 ファミリーホーム 6 単価表（他自治体送付分） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 7 ファミリーホーム 7 単価設定・加算認定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 7 ファミリーホーム 8 支払口座管理 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 7 ファミリーホーム 9 その他 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 8 児童自立支援施設 1 通知・メール・調査回答 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 8 児童自立支援施設 2 協定定員 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 8 児童自立支援施設 3 協定書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 8 児童自立支援施設 4 東京都支払い関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 8 児童自立支援施設 5 その他 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 9 児童心理治療施設 1 通知・メール・調査回答 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 9 児童心理治療施設 2 単価表 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 9 児童心理治療施設 3 例月支出関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 9 児童心理治療施設 4 ３月追加精算 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 9 児童心理治療施設 5 支払口座管理 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 9 児童心理治療施設 6 その他 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 10 一時保護委託費 1 委託 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 10 一時保護委託費 2 受託 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 10 一時保護委託費 3 通知・メール・調査回答 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 10 一時保護委託費 4 支弁基準 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 11 被虐待児受入加算 1 児童養護施設 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 11 被虐待児受入加算 2 乳児院 5年 令和10年3月31日 主管課
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 11 被虐待児受入加算 3 自立援助ホーム 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 11 被虐待児受入加算 4 ファミリーホーム長会 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 11 被虐待児受入加算 5 児童自立支援施設 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 12 協定書に基づく東京都への負担金 1 通知・メール・調査回答 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 12 協定書に基づく東京都への負担金 2 東京都支払関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 1 措置費 13 医療費 1 医療費 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 2 費用徴収 1 階層認定 1 ７月認定（住民税年度） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 2 費用徴収 1 階層認定 2 ４月認定（会計年度） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 2 費用徴収 1 階層認定 3 随時認定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 2 費用徴収 2 督促 1 督促 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 2 費用徴収 3 催告 3 催告 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 2 費用徴収 4 その他 1 マニュアル 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 3 補助金・負担金 1 国庫負担金 1 児童入所施設措置費等国庫負担金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 3 補助金・負担金 2 国庫補助金 1 DV補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 3 補助金・負担金 2 国庫補助金 2 5月 5年 令和11年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 4 管理グループ 3 補助金・負担金 3 都補助金 1 民間社会福祉施設整備補助金 常用 主管課
令和04年度 児童相談課 5 相談調整・児童福祉共通 1 庶務 1 職員 1 当番表 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 5 相談調整・児童福祉共通 1 庶務 1 職員 2 弁護士勤務表 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 5 相談調整・児童福祉共通 1 庶務 1 職員 2 弁護士勤務表 3年 令和9年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 5 相談調整・児童福祉共通 1 庶務 1 職員 3 職員研修・OJT研修 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 5 相談調整・児童福祉共通 1 庶務 2 実習生関係 1 実習生関係 常用 主管課
令和04年度 児童相談課 5 相談調整・児童福祉共通 1 庶務 3 各種マニュアル 1 各種マニュアル 常用 主管課
令和04年度 児童相談課 5 相談調整・児童福祉共通 1 庶務 4 各種様式 1 各種様式 常用 主管課
令和04年度 児童相談課 5 相談調整・児童福祉共通 1 庶務 5 通訳 1 通訳 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 5 相談調整・児童福祉共通 1 庶務 6 備品・消耗品購入 1 備品・消耗品購入 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 5 相談調整・児童福祉共通 2 会議 1 要保護児童対策地域協議会 1 代表者会議 5年 令和11年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 5 相談調整・児童福祉共通 2 会議 1 要保護児童対策地域協議会 2 実務者会議 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 5 相談調整・児童福祉共通 2 会議 1 要保護児童対策地域協議会 3 ネットワーク会議 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 5 相談調整・児童福祉共通 2 会議 1 要保護児童対策地域協議会 4 三機関連携会議 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 5 相談調整・児童福祉共通 2 会議 1 要保護児童対策地域協議会 5 個別ケース検討会議 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 5 相談調整・児童福祉共通 2 会議 2 その他会議 1 その他会議 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 5 相談調整・児童福祉共通 3 相談援助 1 文書 1 移管・情報提供 常用 主管課
令和04年度 児童相談課 5 相談調整・児童福祉共通 3 相談援助 2 各種様式 1 各種様式 常用 主管課
令和04年度 児童相談課 5 相談調整・児童福祉共通 3 相談援助 3 司法面接 1 司法面接 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 5 相談調整・児童福祉共通 3 相談援助 4 被措置児虐待 1 被措置児虐待 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 5 相談調整・児童福祉共通 3 相談援助 5 法的対応 1 法的対応 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 5 相談調整・児童福祉共通 3 相談援助 6 児童関連資料 1 児童関連資料 常用 主管課
令和04年度 児童相談課 5 相談調整・児童福祉共通 3 相談援助 7 参考資料 1 参考資料 常用 主管課
令和04年度 児童相談課 5 相談調整・児童福祉共通 4 関係機関調整 1 関係機関調整 1 警察 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 5 相談調整・児童福祉共通 4 関係機関調整 1 関係機関調整 2 医師会・歯科医師会 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 5 相談調整・児童福祉共通 4 関係機関調整 1 関係機関調整 3 弁護士会 5年 令和10年3月31日 主管課
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令和04年度 児童相談課 5 相談調整・児童福祉共通 4 関係機関調整 1 関係機関調整 4 民生・児童委員 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 5 相談調整・児童福祉共通 4 関係機関調整 1 関係機関調整 5 子ども家庭支援センター 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 5 相談調整・児童福祉共通 4 関係機関調整 1 関係機関調整 6 その他 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 5 相談調整・児童福祉共通 5 児童台帳 1 法第27条措置児童 常用 主管課
令和04年度 児童相談課 5 相談調整・児童福祉共通 5 児童台帳 2 法第26条措置児童 常用 主管課
令和04年度 児童相談課 5 相談調整・児童福祉共通 5 児童台帳 3 棄児・置去り児 常用 主管課
令和04年度 児童相談課 5 相談調整・児童福祉共通 5 児童台帳 4 その他児童 常用 主管課
令和04年度 児童相談課 6 家庭養護 1 家庭養護 1 家庭養護 1 養育家庭 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 6 家庭養護 1 家庭養護 1 家庭養護 2 専門養育家庭 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 6 家庭養護 1 家庭養護 1 家庭養護 3 ファミリーホーム 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 6 家庭養護 1 家庭養護 1 家庭養護 4 養子縁組里親 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 6 家庭養護 1 家庭養護 1 家庭養護 5 親族里親 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 6 家庭養護 1 家庭養護 1 家庭養護 6 フォスタリング機関 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 6 家庭養護 1 家庭養護 1 家庭養護 7 里親普及啓発・リクルート事業 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 6 家庭養護 1 家庭養護 1 家庭養護 8 里親認定・登録 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 6 家庭養護 1 家庭養護 1 家庭養護 9 里親研修・トレーニング事業等 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 6 家庭養護 1 家庭養護 1 家庭養護 10 里親委託等推進委員会 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 6 家庭養護 1 家庭養護 1 家庭養護 11 育児家事支援援助者派遣事業 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 6 家庭養護 1 家庭養護 1 家庭養護 12 レスパイト・ケア事業 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 6 家庭養護 1 家庭養護 1 家庭養護 13 養育家庭学習ボランティア 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 6 家庭養護 1 家庭養護 1 家庭養護 14 一時保護委託 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 6 家庭養護 1 家庭養護 1 家庭養護 15 里親認定基準 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 6 家庭養護 1 家庭養護 1 家庭養護 16 里親制度 相互委託のための共通ルール 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 6 家庭養護 1 家庭養護 1 家庭養護 17 里親向けしおり 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 6 家庭養護 1 家庭養護 1 家庭養護 18 各種マニュアル 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 6 家庭養護 1 家庭養護 1 家庭養護 19 各種打合せ・会議等 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 7 心理支援グループ 1 庶務 1 庶務 1 心理支援G庶務（マニュアル、様式等） 常用 主管課
令和04年度 児童相談課 7 心理支援グループ 1 庶務 2 愛の手帳 1 受付簿 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 7 心理支援グループ 1 庶務 2 愛の手帳 2 インテーク票、写し 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 7 心理支援グループ 1 庶務 2 愛の手帳 3 判定書写し 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 7 心理支援グループ 1 庶務 2 愛の手帳 4 愛の手帳関係メモ等 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 7 心理支援グループ 1 庶務 2 愛の手帳 5 不服申し立て 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 7 心理支援グループ 1 庶務 3 児童関係書類 1 心理診断関係 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 7 心理支援グループ 1 庶務 3 児童関係書類 2 ハローワーク 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 7 心理支援グループ 1 庶務 3 児童関係書類 3 メンタルフレンド 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 7 心理支援グループ 1 庶務 3 児童関係書類 4 特例起案帳票 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 7 心理支援グループ 1 庶務 3 児童関係書類 5 研修 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 7 心理支援グループ 1 庶務 3 児童関係書類 6 会議録 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 7 心理支援グループ 1 庶務 3 児童関係書類 7 医師 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 7 心理支援グループ 1 庶務 3 児童関係書類 8 親子支援事業 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 7 心理支援グループ 1 庶務 3 児童関係書類 9 特別区児童相談所心理指導担当者会 1年 令和6年3月31日 主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 児童相談課 7 心理支援グループ 1 庶務 4 広報 1 広報 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 7 心理支援グループ 1 庶務 5 統計 1 統計 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 7 心理支援グループ 1 庶務 6 物品 1 物品 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 7 心理支援グループ 2 調査・回答 1 調査・回答 1 調査・回答 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 1 庶務 1 庶務 1 職員勤務関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 1 庶務 1 庶務 2 職員緊急連絡 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 1 庶務 1 庶務 3 職員研修・OJT研修 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 1 庶務 1 庶務 4 外部講師 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 1 庶務 1 庶務 5 実習生書類 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 1 庶務 1 庶務 6 施設管理 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 1 庶務 1 庶務 7 統計 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 1 庶務 1 庶務 8 その他 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 2 職員 1 会議 1 保護所会議 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 2 職員 1 会議 2 行事計画 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 2 職員 1 会議 3 学齢ユニット会議 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 2 職員 1 会議 4 幼児ユニット会議 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 2 職員 1 会議 5 看護師会議 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 2 職員 1 会議 6 心理司会議 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 2 職員 1 会議 7 学習担当会議 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 2 職員 1 会議 8 用務 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 2 職員 2 係 1 日課 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 2 職員 2 係 2 入退所 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 2 職員 2 係 3 衣類 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 2 職員 2 係 4 寝具 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 2 職員 2 係 5 環境 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 2 職員 2 係 6 幼児 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 2 職員 2 係 7 用務 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 2 職員 3 危機管理 1 事故・ヒヤリハット・統計 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 2 職員 3 危機管理 2 事故報告書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 2 職員 3 危機管理 3 防災管理簿・防災訓練計画 常用 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 2 職員 3 危機管理 4 避難訓練計画 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 2 職員 3 危機管理 5 防災マニュアル 常用 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 2 職員 3 危機管理 6 その他 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 3 児童 1 福祉関係 1 児童票 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 3 児童 1 福祉関係 2 保護日誌 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 3 児童 1 福祉関係 3 引継簿 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 3 児童 1 福祉関係 4 保護台帳 常用 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 3 児童 1 福祉関係 5 一時保護所マニュアル 常用 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 3 児童 1 福祉関係 6 その他 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 3 児童 2 看護関係 1 保険日誌 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 3 児童 2 看護関係 2 児童健康記録 3年 令和8年3月31日 主管課
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コード 大分類名称 中分類
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令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 3 児童 2 看護関係 3 健診記録 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 3 児童 2 看護関係 4 食物アレルギー 常用 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 3 児童 2 看護関係 5 その他 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 3 児童 3 給食関係 1 調理日誌 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 3 児童 3 給食関係 2 献立表 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 3 児童 3 給食関係 3 検食簿 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 3 児童 3 給食関係 4 給食連絡会議 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 3 児童 3 給食関係 5 その他 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 3 児童 4 心理関係 1 書式 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 3 児童 4 心理関係 2 その他 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 3 児童 5 学習関係 1 学習日誌 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 3 児童 5 学習関係 2 その他 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 4 権利擁護 1 外部評価 1 第三者評価 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 4 権利擁護 2 アドボケイト 1 アドボケイト 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 5 財務・会計 1 契約・支出 1 報酬（その他の非常勤職員） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 5 財務・会計 1 契約・支出 2 報償費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 5 財務・会計 1 契約・支出 3 旅費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 5 財務・会計 1 契約・支出 4 需用費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 5 財務・会計 1 契約・支出 5 役務費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 5 財務・会計 1 契約・支出 6 委託料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 5 財務・会計 1 契約・支出 7 使用料及び賃借料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 5 財務・会計 1 契約・支出 8 負担金補助及び交付金 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 5 財務・会計 1 契約・支出 9 扶助費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 5 財務・会計 1 契約・支出 10 備品購入費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 8 一時保護グループ 5 財務・会計 1 契約・支出 11 前渡金 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 2 財務 1 契約・支出 1 業務委託契約・支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 2 財務 1 契約・支出 2 需用費 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 2 財務 1 契約・支出 3 報償費（研修講師謝礼 等） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 2 財務 1 契約・支出 4 賃貸借契約・支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 2 財務 1 契約・支出 5 負担金及び交付金（研修受講費用等） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 2 財務 1 契約・支出 6 役務費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 3 法規等 3 要綱 1 要綱 常用 主管課
令和04年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 4 文書 2 通知 1 通知 国 10年 令和15年3月31日
令和04年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 4 文書 2 通知 2 通知 都 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 4 文書 2 通知 3 通知 他区市町村・団体 10年 令和15年3月31日
令和04年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 4 文書 2 通知 4 通知 区 10年 令和15年3月31日
令和04年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 4 文書 3 照会・回答 1 照会・回答 国 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 4 文書 3 照会・回答 2 照会・回答 都 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 4 文書 3 照会・回答 3 照会・回答 他区市町村・団体 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 4 文書 3 照会・回答 4 照会・回答 各課 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 5 会議 1 区 会議 3 豊島区要保護児童対策地域協議会 1年 令和6年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 5 会議 1 区 会議 4 豊島区 民生児童委員関係 10年 令和15年3月31日
令和04年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 6 予算・決算 1 予算・決算 1 予算資料 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 6 予算・決算 1 予算・決算 2 決算資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 6 予算・決算 1 予算・決算 3 次年度予算資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 7 補助金等 1 国庫補助金 2 児童虐待・DV対策等総合支援事業 10年 令和15年3月31日
令和04年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 7 補助金等 1 国庫補助金 3 子ども・子育て支援交付金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 7 補助金等 1 国庫補助金 4 次世代育成支援対策施設整備交付金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 7 補助金等 2 都補助金 1 子ども家庭支援区市町村包括補助事業 10年 令和15年3月31日
令和04年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 7 補助金等 3 国負担金 1 措置費等国庫負担金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 9 人事 2 視察 1 視察 計画・資料 10年 令和15年3月31日
令和04年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 9 人事 3 派遣 1 職員派遣研修計画 10年 令和15年3月31日
令和04年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 9 人事 3 派遣 2 職員派遣研修（児相・一時保護所） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 9 人事 3 派遣 3 職員派遣研修（児童福祉施設等） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 9 人事 3 派遣 4 研修派遣 超勤・休暇等申請 10年 令和15年3月31日
令和04年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 9 人事 3 派遣 5 次年度職員派遣研修計画 10年 令和15年3月31日
令和04年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 9 人事 4 研修（内部） 1 内部研修 計画・資料 10年 令和15年3月31日
令和04年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 9 人事 4 研修（内部） 2 アンケート 集計 10年 令和15年3月31日
令和04年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 9 人事 5 研修（外部） 1 外部研修 計画・資料 10年 令和15年3月31日
令和04年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 9 人事 5 研修（外部） 2 アンケート 集計 10年 令和15年3月31日
令和04年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 11 施設整備 1 設計・工事 3 初度調弁 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 11 施設整備 2 委託 1 開設準備支援業務委託関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 児童相談課 10 計画推進G・施設整備G・運営準備G 11 施設整備 3 近隣対応 1 近隣住民対応 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 2 文書管理 1 ファイル基準表 常用 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 2 文書管理 2 保存文書管理票 常用 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 2 文書管理 3 評価選別リスト 常用 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 2 文書管理 4 特例管理簿（甲） 常用 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 2 文書管理 5 特例管理簿（乙） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 児童相談課 1 共通庶務 2 文書管理 6 印影簿・公印台帳 常用 主管課
平成21年度 子ども家庭支援センター 2 (東部子ども家庭支援センター専用)子育て支援課 3 子ども虐待防止ネットワーク事業関係 10 豊島区子ども虐待防止連絡会議関係 10年 令和2年3月31日 移管
平成24年度 子ども家庭支援センター 2 事業係 18 支援センター 1 パンフレット 1 子ども家庭支援センター パンフレット（保存資料） 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 2 事業係 18 支援センター 4 東部 1 東部子ども家庭支援センター 移転（地主関係） 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 2 事業係 18 支援センター 4 東部 2 東部子ども家庭支援センター 仮施設 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 2 事業係 18 支援センター 5 西部 1 西部子ども家庭支援センター 相談室改修 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 2 事業係 18 支援センター 6 資料 1 支援センター拡充構想 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 1 法規 1 センター条例・要綱、規則 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 1 法規 2 子育て訪問相談要綱 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 1 法規 3 育児支援事業要綱 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 2 文書 1 収納業務フロー 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 2 文書 2 文書管理システムマニュアル 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 2 文書 7 災害時防災ファイル 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 2 文書 8 防災関係書 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 2 文書 9 ＡＥＤ自動体外式助細動機資料 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 3 人事 1 服務・出勤簿・旅費・超勤マニュアル 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 5 財産 1 消防用設備等点検検査集綴り1〜３ 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 5 財産 3 消防設備点検報告書 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 5 財産 4 法定点検結果通知書 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 5 財産 5 区有施設点検資料 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 5 財産 7 防火対象物使用届出書 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 4 会計事務マニュアル 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 5 財務会計システム 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 6 財務会計マニュアル 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 7 委託 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 11 郡リース関係 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 12 豊島区子ども家庭支援センター仮設の賃貨借 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 7 物品 1 共用備品票 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 7 物品 2 備品関係綴り 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 10 システム 1 新相談システム 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 10 システム 2 子育て相談管理システム 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 1 申請書 1 個人利用申請書 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 3 講座 14 講師ファイル 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 10 統計 1 統計（ひろば） 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 10 統計 2 統計（権利） 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 11 マニュアル 1 新型インフルエンザ対応マニュアル 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 11 マニュアル 2 ホームページマニュアル 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 11 マニュアル 3 ショートスティ 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 13 資料 1 環境関係資料 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 13 資料 2 保育ママ 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 13 資料 3 資料個人情報ファイル 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 13 資料 4 教育委員会より（資料） 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 3 相談関係書 2 個人ファイル 2 専門相談のファイル 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 3 相談関係書 2 個人ファイル 3 相談個人ファイル（広場） 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 3 相談関係書 2 個人ファイル 4 相談個人ファイル(広場） 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 3 相談関係書 2 個人ファイル 5 相談個人終了ファイル(広場） 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 4 一時保育 3 健康表 1 一時保育健康表（18年度〜24年度） 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 4 一時保育 4 申請書 1 一時保育登録申請書 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 4 一時保育 4 申請書 2 一時保育利用登録申請書（西部） 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 4 一時保育 5 登録書 1 一時保育利用登録申請書（保育園） 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 4 一時保育 5 登録書 2 一時保育利用登録申請書（事業係） 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 4 事業者 1 ヘルパー委託業者 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 10 資料 1 ひとり親家庭等の資料 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 4 児童虐待研修 1 児童虐待研修セット 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 5 ケース 1 終了ケース（権利） 常用
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平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 5 ケース 2 相談ケース 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 6 権利 1 権利担当綴り 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 9 記録 1 権利擁護委員記録 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 10 個人ケースファイル 1 個人ケースファイル権利 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 11 相談受付簿 1 通報・相談受付簿 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 15 会議 6 ケース会議 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 15 会議 7 セーフコミュニティー対策委員会 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 1 入園申請 1 入園申請 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 4 心理検査 1 心理検査 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 7 個人ファイル 1 個人ファイル 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 7 個人ファイル 2 個人ファイル終了巡回 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 7 個人ファイル 3 個人ファイル権利終了 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 9 事故簿 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 10 勤務実績報告書 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 11 非常勤職員休暇簿 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 12 23年度 非常勤・臨時職員出勤状況報告 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 13 23年度 非常勤臨時職員出勤簿 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 2 関係機関連携 5 権利受理会議 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 2 関係機関連携 6 こんにちは赤ちゃん対応会議 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 2 関係機関連携 7 虐待防止 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 3 保健関係 7 23年度 医療に関する文書 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 3 保健関係 8 23年度 検食簿 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 3 保健関係 9 23年度 医療日誌 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 3 保健関係 10 23年度 看護日誌 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 3 保健関係 11 23年度 検査書 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 4 個人ケース 1 個人ファイル（他区児） 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 4 個人ケース 2 個人ファイル 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 5 予算関係 3 23年度 現金出納簿 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 5 予算関係 4 23年度 申請書 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 5 予算関係 5 23年度 現金出納簿資金前渡受者 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 5 予算関係 6 財務会計 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 5 予算関係 7 財務会計システム 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 4 監査資料 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 14 工事関係 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 15 相談システム 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 8 23年度 コアラ指導日誌 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 10 個人ファイル（コアラグループ） 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 11 個人ファイル（ひよこグループ） 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 12 個人ファイル（ぞうグループ） 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 13 個人ファイル（うさぎグループ） 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 14 個人ファイル（のうさぎグループ） 常用
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コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間
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（紙文書等）

平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 15 個人ファイル（パンダグループ） 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 6 23年度 自立支援利用費調整 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 7 23年度 支給決定書 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 8 23年度 児童デイサービス提供実績記録票 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 9 23年度 介護給付費明細書 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 10 23年度 支援費制度相談受付簿 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 9 23年度 豊島区発達障碍者支援検討会ワーキンググループ 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 10 23年度 通所会議 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 11 23年度 行事記録 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 12 23年度 おやじの会 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 13 23年度 保護者会記録 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 14 23年度 懇談会記録 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 4 発達資料 4 障碍者施策推進関係資料 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 5 発達ケース 1 23年度 小児精神科ケース 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 5 発達ケース 2 23年度 一般相談受付簿 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 5 発達ケース 3 小児科ケース 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 5 発達ケース 4 24年度 発達相談受付簿 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 5 発達ケース 5 23年度 小児精神科ケース 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 1 ひろば事業関係 6 子育てぽんぽん 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 1 ひろば事業関係 9 親子遊び教室 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 4 23年度 一時保育日誌 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 5 一時保育聞き取り票 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 6 24年度 パオパオ活動記録 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 7 24年度 パオパオ参加記録 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 8 パオパオ個人ファイル 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 9 24年度 パオパオＨＣ 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 10 25パオパオ経過 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 3 登録関係 3 西部個人利用申請書綴り 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 3 登録関係 4 西部一時保育利用申請書 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 3 登録関係 5 23年度 新1年生登録申請書 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 3 登録関係 6 23年度 新1年生一時保育登録申請書 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 4 ひろばその他 3 広場便りぽけっと原稿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 3 子育て訪問カード 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 5 23年度 訪問相談完了受付票 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 7 23年度 訪問相談資料 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 8 子育て訪問相談カード綴り 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 9 継続子育て訪問相談資料 常用
平成24年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 10 相談記録票 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 2 事業係 17 支援センター 1 パンフレット 1 子ども家庭支援センター パンフレット（保存資料） 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 2 事業係 17 支援センター 4 東部 1 東部子ども家庭支援センター 移転（地主関係） 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 2 事業係 17 支援センター 4 東部 2 東部子ども家庭支援センター 仮施設 常用
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平成25年度 子ども家庭支援センター 2 事業係 17 支援センター 5 西部 1 西部子ども家庭支援センター 相談室改修 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 2 事業係 17 支援センター 6 資料 1 支援センター拡充構想 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 1 法規 1 センター条例・要綱、規則 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 1 法規 2 子育て訪問相談要綱 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 1 法規 3 育児支援事業要綱 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 2 文書 1 収納業務フロー 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 2 文書 2 文書管理システムマニュアル 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 2 文書 7 災害時防災ファイル 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 2 文書 8 防災関係書 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 2 文書 9 ＡＥＤ自動体外式助細動機資料 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 3 人事 1 服務・出勤簿・旅費・超勤マニュアル 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 5 財産 1 消防用設備等点検検査集綴り1〜３ 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 5 財産 3 消防設備点検報告書 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 5 財産 4 法定点検結果通知書 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 5 財産 5 区有施設点検資料 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 5 財産 7 防火対象物使用届出書 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 4 会計事務マニュアル 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 5 財務会計システム 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 6 財務会計マニュアル 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 7 委託 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 11 郡リース関係 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 12 豊島区子ども家庭支援センター仮設の賃貨借 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 7 物品 1 共用備品票 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 7 物品 2 備品関係綴り 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 10 システム 1 新相談システム 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 10 システム 2 子育て相談管理システム 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 1 申請書 1 個人利用申請書 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 3 講座 14 講師ファイル 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 10 統計 1 統計（ひろば） 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 10 統計 2 統計（権利） 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 11 マニュアル 1 新型インフルエンザ対応マニュアル 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 11 マニュアル 2 ホームページマニュアル 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 11 マニュアル 3 ショートスティ 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 13 資料 1 環境関係資料 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 13 資料 2 保育ママ 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 13 資料 3 資料個人情報ファイル 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 13 資料 4 教育委員会より（資料） 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 3 相談関係書 2 個人ファイル 2 専門相談のファイル 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 3 相談関係書 2 個人ファイル 3 相談個人ファイル（広場） 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 3 相談関係書 2 個人ファイル 4 相談個人ファイル(広場） 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 3 相談関係書 2 個人ファイル 5 相談個人終了ファイル(広場） 常用
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平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 4 一時保育 3 健康表 1 一時保育健康表（18年度〜24年度） 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 4 一時保育 4 申請書 1 一時保育登録申請書 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 4 一時保育 4 申請書 2 一時保育利用登録申請書（西部） 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 4 一時保育 5 登録書 1 一時保育利用登録申請書（保育園） 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 4 一時保育 5 登録書 2 一時保育利用登録申請書（事業係） 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 4 事業者 1 ヘルパー委託業者 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 10 資料 1 ひとり親家庭等の資料 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 4 児童虐待研修 1 児童虐待研修セット 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 5 ケース 1 終了ケース（権利） 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 5 ケース 2 相談ケース 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 6 権利 1 権利担当綴り 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 9 記録 1 権利擁護委員記録 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 10 個人ケースファイル 1 個人ケースファイル権利 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 11 相談受付簿 1 通報・相談受付簿 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 15 会議 1 ケース会議 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 15 会議 2 定期連絡会 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 15 会議 6 ケース会議 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 15 会議 7 セーフコミュニティー対策委員会 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 1 入園申請 1 入園申請 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 4 心理検査 1 心理検査 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 7 個人ファイル 1 個人ファイル 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 7 個人ファイル 2 個人ファイル終了巡回 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 7 個人ファイル 3 個人ファイル権利終了 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 9 事故簿 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 10 勤務実績報告書 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 11 非常勤職員休暇簿 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 12 23年度 非常勤・臨時職員出勤状況報告 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 13 23年度 非常勤臨時職員出勤簿 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 2 関係機関連携 5 権利受理会議 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 2 関係機関連携 6 こんにちは赤ちゃん対応会議 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 2 関係機関連携 7 虐待防止 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 3 保健関係 7 23年度 医療に関する文書 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 3 保健関係 8 23年度 検食簿 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 3 保健関係 9 23年度 医療日誌 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 3 保健関係 10 23年度 看護日誌 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 3 保健関係 11 23年度 検査書 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 4 個人ケース 1 個人ファイル（他区児） 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 4 個人ケース 2 個人ファイル 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 5 予算関係 3 23年度 現金出納簿 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 5 予算関係 4 23年度 申請書 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 5 予算関係 5 23年度 現金出納簿資金前渡受者 常用
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平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 5 予算関係 6 財務会計 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 5 予算関係 7 財務会計システム 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 4 監査資料 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 14 工事関係 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 15 相談システム 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 8 23年度 コアラ指導日誌 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 10 個人ファイル（コアラグループ） 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 11 個人ファイル（ひよこグループ） 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 12 個人ファイル（ぞうグループ） 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 13 個人ファイル（うさぎグループ） 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 14 個人ファイル（のうさぎグループ） 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 15 個人ファイル（パンダグループ） 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 6 23年度 自立支援利用費調整 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 7 23年度 支給決定書 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 8 23年度 児童デイサービス提供実績記録票 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 9 23年度 介護給付費明細書 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 10 23年度 支援費制度相談受付簿 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 9 23年度 豊島区発達障碍者支援検討会ワーキンググループ 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 10 23年度 通所会議 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 11 23年度 行事記録 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 12 23年度 おやじの会 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 13 23年度 保護者会記録 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 14 23年度 懇談会記録 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 4 発達資料 4 障碍者施策推進関係資料 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 5 発達ケース 1 23年度 小児精神科ケース 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 5 発達ケース 2 23年度 一般相談受付簿 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 5 発達ケース 3 小児科ケース 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 5 発達ケース 4 24年度 発達相談受付簿 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 5 発達ケース 5 23年度 小児精神科ケース 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 1 ひろば事業関係 6 子育てぽんぽん 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 1 ひろば事業関係 9 親子遊び教室 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 4 23年度 一時保育日誌 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 5 一時保育聞き取り票 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 6 24年度 パオパオ活動記録 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 7 24年度 パオパオ参加記録 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 8 パオパオ個人ファイル 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 9 24年度 パオパオＨＣ 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 10 25パオパオ経過 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 3 登録関係 3 西部個人利用申請書綴り 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 3 登録関係 4 西部一時保育利用申請書 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 3 登録関係 5 23年度 新1年生登録申請書 常用
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平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 3 登録関係 6 23年度 新1年生一時保育登録申請書 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 4 ひろばその他 3 広場便りぽけっと原稿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 3 子育て訪問カード 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 5 23年度 訪問相談完了受付票 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 7 23年度 訪問相談資料 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 8 子育て訪問相談カード綴り 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 9 継続子育て訪問相談資料 常用
平成25年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 10 相談記録票 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 2 事業Ｇ 17 支援センター 1 パンフレット 1 子ども家庭支援センター パンフレット（保存資料） 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 2 事業Ｇ 17 支援センター 4 東部 1 東部子ども家庭支援センター 移転（地主関係） 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 2 事業Ｇ 17 支援センター 4 東部 2 東部子ども家庭支援センター 仮施設 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 2 事業Ｇ 17 支援センター 5 西部 1 西部子ども家庭支援センター 相談室改修 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 2 事業Ｇ 17 支援センター 6 資料 1 支援センター拡充構想 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 1 法規 1 センター条例・要綱、規則 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 1 法規 2 子育て訪問相談要綱 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 1 法規 3 育児支援事業要綱 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 2 文書 1 収納業務フロー 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 2 文書 2 文書管理システムマニュアル 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 2 文書 7 災害時防災ファイル 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 2 文書 8 防災関係書 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 2 文書 9 ＡＥＤ自動体外式助細動機資料 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 3 人事 1 服務・出勤簿・旅費・超勤マニュアル 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 5 財産 1 消防用設備等点検検査集綴り1〜３ 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 5 財産 3 消防設備点検報告書 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 5 財産 4 法定点検結果通知書 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 5 財産 5 区有施設点検資料 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 5 財産 7 防火対象物使用届出書 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 4 会計事務マニュアル 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 5 財務会計システム 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 6 財務会計マニュアル 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 7 委託 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 11 郡リース関係 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 12 豊島区子ども家庭支援センター仮設の賃貨借 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 7 物品 1 共用備品票 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 7 物品 2 備品関係綴り 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 10 システム 1 新相談システム 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 10 システム 2 子育て相談管理システム 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 1 申請書 1 個人利用申請書 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 3 講座 14 講師ファイル 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 10 統計 1 統計（ひろば） 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 10 統計 2 統計（権利） 常用
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平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 11 マニュアル 1 新型インフルエンザ対応マニュアル 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 11 マニュアル 2 ホームページマニュアル 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 11 マニュアル 3 ショートスティ 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 13 資料 1 環境関係資料 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 13 資料 2 保育ママ 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 13 資料 3 資料個人情報ファイル 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 13 資料 4 教育委員会より（資料） 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 3 相談関係書 2 個人ファイル 2 専門相談のファイル 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 3 相談関係書 2 個人ファイル 3 相談個人ファイル（広場） 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 3 相談関係書 2 個人ファイル 4 相談個人ファイル(広場） 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 3 相談関係書 2 個人ファイル 5 相談個人終了ファイル(広場） 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 4 一時保育 3 健康表 1 一時保育健康表（18年度〜24年度） 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 4 一時保育 4 申請書 1 一時保育登録申請書 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 4 一時保育 4 申請書 2 一時保育利用登録申請書（西部） 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 4 一時保育 5 登録書 1 一時保育利用登録申請書（保育園） 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 4 一時保育 5 登録書 2 一時保育利用登録申請書（事業係） 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 4 事業者 1 ヘルパー委託業者 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 10 資料 1 ひとり親家庭等の資料 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 4 児童虐待研修 1 児童虐待研修セット 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 5 ケース 1 終了ケース（権利） 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 5 ケース 2 相談ケース 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 6 権利 1 権利担当綴り 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 9 記録 1 権利擁護委員記録 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 10 個人ケースファイル 1 個人ケースファイル権利 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 11 相談受付簿 1 通報・相談受付簿 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 14 文書 1 起案 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 15 会議 1 ケース会議 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 15 会議 2 定期連絡会 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 15 会議 6 ケース会議 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 15 会議 7 セーフコミュニティー対策委員会 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 1 入園申請 1 入園申請 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 4 心理検査 1 心理検査 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 7 個人ファイル 1 個人ファイル 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 7 個人ファイル 2 個人ファイル終了巡回 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 7 個人ファイル 3 個人ファイル権利終了 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 9 事故簿 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 10 勤務実績報告書 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 11 非常勤職員休暇簿 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 12 23年度 非常勤・臨時職員出勤状況報告 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 13 23年度 非常勤臨時職員出勤簿 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 2 関係機関連携 5 権利受理会議 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 2 関係機関連携 6 こんにちは赤ちゃん対応会議 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 2 関係機関連携 7 虐待防止 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 3 保健関係 7 23年度 医療に関する文書 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 3 保健関係 8 23年度 検食簿 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 3 保健関係 9 23年度 医療日誌 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 3 保健関係 10 23年度 看護日誌 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 3 保健関係 11 23年度 検査書 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 4 個人ケース 1 個人ファイル（他区児） 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 4 個人ケース 2 個人ファイル 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 5 予算関係 3 23年度 現金出納簿 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 5 予算関係 4 23年度 申請書 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 5 予算関係 5 23年度 現金出納簿資金前渡受者 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 5 予算関係 6 財務会計 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 5 予算関係 7 財務会計システム 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 4 監査資料 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 14 工事関係 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 15 相談システム 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 8 23年度 コアラ指導日誌 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 10 個人ファイル（コアラグループ） 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 11 個人ファイル（ひよこグループ） 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 12 個人ファイル（ぞうグループ） 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 13 個人ファイル（うさぎグループ） 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 14 個人ファイル（のうさぎグループ） 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 15 個人ファイル（パンダグループ） 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 6 23年度 自立支援利用費調整 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 7 23年度 支給決定書 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 8 23年度 児童デイサービス提供実績記録票 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 9 23年度 介護給付費明細書 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 10 23年度 支援費制度相談受付簿 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 9 23年度 豊島区発達障碍者支援検討会ワーキンググループ 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 10 23年度 通所会議 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 11 23年度 行事記録 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 12 23年度 おやじの会 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 13 23年度 保護者会記録 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 14 23年度 懇談会記録 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 4 発達資料 4 障碍者施策推進関係資料 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 5 発達ケース 1 23年度 小児精神科ケース 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 5 発達ケース 2 23年度 一般相談受付簿 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 5 発達ケース 3 小児科ケース 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 5 発達ケース 4 24年度 発達相談受付簿 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 5 発達ケース 5 23年度 小児精神科ケース 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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（紙文書等）

平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 1 ひろば事業関係 6 子育てぽんぽん 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 1 ひろば事業関係 9 親子遊び教室 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 4 23年度 一時保育日誌 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 5 一時保育聞き取り票 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 6 24年度 パオパオ活動記録 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 7 24年度 パオパオ参加記録 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 8 パオパオ個人ファイル 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 9 24年度 パオパオＨＣ 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 10 25パオパオ経過 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 3 登録関係 3 西部個人利用申請書綴り 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 3 登録関係 4 西部一時保育利用申請書 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 3 登録関係 5 23年度 新1年生登録申請書 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 3 登録関係 6 23年度 新1年生一時保育登録申請書 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 4 ひろばその他 3 広場便りぽけっと原稿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 3 子育て訪問カード 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 5 23年度 訪問相談完了受付票 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 7 23年度 訪問相談資料 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 8 子育て訪問相談カード綴り 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 9 継続子育て訪問相談資料 常用
平成26年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 10 相談記録票 常用
平成27年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 7 東京都届出・通知 3 地域子育て支援拠点事業 常用
平成27年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 16 支援センター 1 パンフレット 1 子ども家庭支援センター パンフレット（保存資料） 常用
平成27年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 16 支援センター 4 東部 4 東部子ども家庭支援センター移転 常用
平成27年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 1 法規 1 センター条例・要綱、規則 常用
平成27年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 3 人事 1 服務・出勤簿・旅費・超勤マニュアル 常用
平成27年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 4 会計事務マニュアル 常用
平成27年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 5 財務会計システム 常用
平成27年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 6 財務会計マニュアル 常用
平成27年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 7 委託 常用
平成27年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 1 申請書 1 個人利用申請書 常用
平成27年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 13 資料 3 資料個人情報ファイル 常用
平成27年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 3 相談関係書 2 個人ファイル 3 相談個人ファイル（広場） 常用
平成27年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 4 一時保育 4 申請書 1 一時保育登録申請書 常用
平成27年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 4 事業者 1 ヘルパー委託業者 常用
平成27年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 5 ケース 2 相談ケース 常用
平成27年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 6 権利 1 権利担当綴り 常用
平成27年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 15 会議 1 ケース会議 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 15 会議 2 定期連絡会 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 15 会議 7 セーフコミュニティー対策委員会 常用
平成27年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 9 事故簿 常用
平成27年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 10 勤務実績報告書 常用
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平成27年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 11 非常勤職員休暇簿 常用
平成27年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 12 非常勤・臨時職員出勤状況報告 常用
平成27年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 13 非常勤臨時職員出勤簿 常用
平成27年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 8 児童発達支援提供実績記録票 常用
平成27年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 9 豊島区発達障碍者支援検討会ワーキンググループ 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 10 通所会議 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 11 行事記録 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 5 発達ケース 1 小児精神科ケース 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 4 一時保育日誌 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 4 ひろばその他 3 広場便りぽけっと原稿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 5 訪問相談完了受付票 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 7 訪問相談資料 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成28年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 7 東京都届出・通知 3 地域子育て支援拠点事業 常用
平成28年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 16 支援センター 1 パンフレット 1 子ども家庭支援センター パンフレット（保存資料） 常用
平成28年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 16 支援センター 4 東部 4 東部子ども家庭支援センター移転 常用
平成28年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 1 法規 1 センター条例・要綱、規則 常用
平成28年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 3 人事 1 服務・出勤簿・旅費・超勤マニュアル 常用
平成28年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 4 会計事務マニュアル 常用
平成28年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 5 財務会計システム 常用
平成28年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 6 財務会計マニュアル 常用
平成28年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 7 委託 常用
平成28年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 1 申請書 1 個人利用申請書 常用
平成28年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 13 資料 3 資料個人情報ファイル 常用
平成28年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 3 相談関係書 2 個人ファイル 3 相談個人ファイル（広場） 常用
平成28年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 4 一時保育 4 申請書 1 一時保育登録申請書 常用
平成28年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 4 事業者 1 ヘルパー委託業者 常用
平成28年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 5 ケース 2 相談ケース 常用
平成28年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 6 権利 1 権利担当綴り 常用
平成28年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 12 資料 1 セーフコミュニティー資料 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 15 会議 1 ケース会議 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 15 会議 2 定期連絡会 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 15 会議 7 セーフコミュニティー対策委員会 常用
平成28年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 9 事故簿 常用
平成28年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 10 勤務実績報告書 常用
平成28年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 11 非常勤職員休暇簿 常用
平成28年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 12 非常勤・臨時職員出勤状況報告 常用
平成28年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 13 非常勤臨時職員出勤簿 常用
平成28年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 8 児童発達支援提供実績記録票 常用
平成28年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 9 豊島区発達障碍者支援検討会ワーキンググループ 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 10 通所会議 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 11 行事記録 30年 令和29年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 5 発達ケース 1 小児精神科ケース 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 4 一時保育日誌 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 4 ひろばその他 3 広場便りぽけっと原稿 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 5 訪問相談完了受付票 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 7 訪問相談資料 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成29年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 7 東京都届出・通知 3 地域子育て支援拠点事業 常用
平成29年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 16 支援センター 1 パンフレット 1 子ども家庭支援センター パンフレット（保存資料） 常用
平成29年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 16 支援センター 2 運営協議会 1 子ども家庭支援センター運営協議会 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 16 支援センター 4 東部 4 東部子ども家庭支援センター移転 常用
平成29年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 1 法規 1 センター条例・要綱、規則 常用
平成29年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 3 人事 1 服務・出勤簿・旅費・超勤マニュアル 常用
平成29年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 4 会計事務マニュアル 常用
平成29年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 5 財務会計システム 常用
平成29年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 6 財務会計マニュアル 常用
平成29年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 7 委託 常用
平成29年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 1 申請書 1 個人利用申請書 常用
平成29年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 13 資料 3 資料個人情報ファイル 常用
平成29年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 3 相談関係書 2 個人ファイル 3 相談個人ファイル（広場） 常用
平成29年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 4 一時保育 4 申請書 1 一時保育登録申請書 常用
平成29年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 4 事業者 1 ヘルパー委託業者 常用
平成29年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 5 ケース 2 相談ケース 常用
平成29年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 6 権利 1 権利担当綴り 常用
平成29年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 15 会議 1 ケース会議 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 15 会議 2 定期連絡会 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 15 会議 7 セーフコミュニティー対策委員会 常用
平成29年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 9 事故簿 常用
平成29年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 10 勤務実績報告書 常用
平成29年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 11 非常勤職員休暇簿 常用
平成29年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 12 非常勤・臨時職員出勤状況報告 常用
平成29年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 13 非常勤臨時職員出勤簿 常用
平成29年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 8 児童発達支援提供実績記録票 常用
平成29年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 9 豊島区発達障碍者支援検討会ワーキンググループ 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 10 通所会議 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 11 行事記録 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 5 発達ケース 1 小児精神科ケース 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 4 一時保育日誌 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 4 ひろばその他 3 広場便りぽけっと原稿 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 5 訪問相談完了受付票 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 7 訪問相談資料 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 7 東京都届出・通知 3 地域子育て支援拠点事業 常用
平成30年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 16 支援センター 1 パンフレット 1 子ども家庭支援センター パンフレット（保存資料） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 16 支援センター 2 運営協議会 1 子ども家庭支援センター運営協議会 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 16 支援センター 4 東部 4 東部子ども家庭支援センター移転 常用
平成30年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 18 ショートステイ 5 ショートステイ 都通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 1 法規 1 センター条例・要綱、規則 常用
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 3 人事 1 服務・出勤簿・旅費・超勤マニュアル 常用
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 3 人事 2 事故簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 4 会計事務マニュアル 常用
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 5 財務会計システム 常用
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 6 財務会計マニュアル 常用
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 7 委託 常用
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 13 一時保育現金出納簿・日計表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 14 一時保育発行済領収書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 15 一時保育収納金日報 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 16 一時保育収納日報 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 17 一時保育間食費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 18 文書送付兼郵券受払簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 8 事業運営 1 傷害保険申請 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 8 事業運営 2 傷害事故 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 1 申請書 1 個人利用申請書 常用
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 13 資料 3 資料個人情報ファイル 常用
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 3 相談関係書 2 個人ファイル 1 専門相談の個人ファイル 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 3 相談関係書 2 個人ファイル 3 相談個人ファイル（広場） 常用
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 4 一時保育 4 申請書 1 一時保育登録申請書 常用
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 1 一覧表 1 子育て訪問相談継続受一覧表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 2 受払表 1 絵本・はがき受払表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 4 事業者 1 ヘルパー委託業者 常用
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 5 受付表 1 育児支援ヘルパー受付表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 5 受付表 2 子育て訪問相談受付表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 5 受付表 3 子育て訪問相談継続受付表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 6 申請書 1 としまいっしょに子育て申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 11 報告書 1 育児ヘルパー事業実施報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 5 ケース 2 相談ケース 常用
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 6 権利 1 権利担当綴り 常用
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 7 相談受付 1 フリーダイヤル相談受付 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 8 相談カード 1 相談カード 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 9 記録 2 権利擁護委員活動記録表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 11 相談受付簿 2 住基相談受付簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 12 資料 1 セーフコミュニティー資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 13 統計 1 福祉事務所統計 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 14 文書 1 要保護児童対策地域協議会関連文書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 15 会議 1 ケース会議 10年 令和11年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 15 会議 2 定期連絡会 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 15 会議 7 セーフコミュニティー対策委員会 常用
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 2 調査票 1 障害児に関する調査票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 3 経過報告書 1 経過報告書（保育園別） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 5 日誌 1 日誌 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 6 発達評価 1 発達評価 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 8 資料 1 就学資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 9 記録 1 巡回担当者との打ち合わせ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 9 記録 2 西部センター打ち合わせ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 9 記録 3 保育室他 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 9 記録 4 学童 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 9 記録 5 巡回相談日誌 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 10 会議 1 審査会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 10 会議 2 ケース会議関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 8 文書 1 情報管理 1 行政情報公開請求 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 9 事故簿 常用
平成30年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 10 勤務実績報告書 常用
平成30年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 11 非常勤職員休暇簿 常用
平成30年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 12 非常勤・臨時職員出勤状況報告 常用
平成30年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 13 非常勤臨時職員出勤簿 常用
平成30年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 5 予算関係 1 報償費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 5 予算関係 2 前渡金整理簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 5 予算関係 11 郵券購入・受払簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 7 後期とむとむ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 13 前期とむとむ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 1 ひよこ指導日誌 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 2 うさぎ指導日誌 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 3 ぞうグループ指導日誌 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 4 ラッコグループ指導日誌 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 5 きりんグループ指導日誌 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 6 コアラグループ日誌 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 9 ひまわりシート 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 1 障害児通所給付費調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 2 支給申請書・勘案事項他 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 5 児童発達支援事業利用契約書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 8 児童発達支援提供実績記録票 常用
平成30年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 13 事業利用計画書綴り 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 9 豊島区発達障碍者支援検討会ワーキンググループ 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 10 通所会議 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 11 行事記録 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 4 発達資料 1 発達支援関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 4 発達資料 2 就学相談資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 4 発達資料 6 就学相談資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 5 発達ケース 1 小児精神科ケース 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 6 発達その他 2 専門相談記録綴り 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 6 発達その他 5 サービス等利用計画・障害児支援利用計画 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 6 発達その他 6 申請関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 2 いちご日誌 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 4 一時保育日誌 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 4 ひろばその他 1 一時保育収納金日報 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 4 ひろばその他 2 一時保育出納簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 4 ひろばその他 3 広場便りぽけっと原稿 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 1 育児支援ヘルパー 1 すくすく訪問日誌 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 1 アウトリーチ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 5 訪問相談完了受付票 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 7 訪問相談資料 30年 令和31年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 7 東京都届出・通知 3 地域子育て支援拠点事業 常用
令和元年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 16 支援センター 1 パンフレット 1 子ども家庭支援センター パンフレット（保存資料） 常用
令和元年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 16 支援センター 2 運営協議会 1 子ども家庭支援センター運営協議会 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 16 支援センター 4 東部 4 東部子ども家庭支援センター移転 常用
令和元年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 18 ショートステイ 5 ショートステイ 都通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 1 法規 1 センター条例・要綱、規則 常用
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 3 人事 1 服務・出勤簿・旅費・超勤マニュアル 常用
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 3 人事 2 事故簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 4 会計事務マニュアル 常用
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 5 財務会計システム 常用
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 6 財務会計マニュアル 常用
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 7 委託 常用
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 13 一時保育現金出納簿・日計表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 14 一時保育発行済領収書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 15 一時保育収納金日報 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 16 一時保育収納日報 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 17 一時保育間食費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 18 文書送付兼郵券受払簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 8 事業運営 1 傷害保険申請 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 8 事業運営 2 傷害事故 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 1 申請書 1 個人利用申請書 常用
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 13 資料 3 資料個人情報ファイル 常用
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 3 相談関係書 2 個人ファイル 1 専門相談の個人ファイル 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 3 相談関係書 2 個人ファイル 3 相談個人ファイル（広場） 常用
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 4 一時保育 4 申請書 1 一時保育登録申請書 常用
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 1 一覧表 1 子育て訪問相談継続受一覧表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 2 受払表 1 絵本・はがき受払表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 4 事業者 1 ヘルパー委託業者 常用
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 5 受付表 1 育児支援ヘルパー受付表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 5 受付表 2 子育て訪問相談受付表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 5 受付表 3 子育て訪問相談継続受付表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 6 申請書 1 としまいっしょに子育て申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 11 報告書 1 育児ヘルパー事業実施報告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 5 ケース 2 相談ケース 常用
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 6 権利 1 権利担当綴り 常用
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 7 相談受付 1 フリーダイヤル相談受付 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 8 相談カード 1 相談カード 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 9 記録 2 権利擁護委員活動記録表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 11 相談受付簿 2 住基相談受付簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 12 資料 1 セーフコミュニティー資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 13 統計 1 福祉事務所統計 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 14 文書 1 要保護児童対策地域協議会関連文書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 15 会議 1 ケース会議 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 15 会議 2 定期連絡会 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 15 会議 7 セーフコミュニティー対策委員会 常用
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 2 調査票 1 障害児に関する調査票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 3 経過報告書 1 経過報告書（保育園別） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 5 日誌 1 日誌 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 6 発達評価 1 発達評価 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 8 資料 1 就学資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 9 記録 1 ケース検討 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 9 記録 2 西部センター打ち合わせ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 9 記録 3 保育室他 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 9 記録 4 学童 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 9 記録 5 巡回相談日誌 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 10 会議 1 審査会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 10 会議 2 ケース会議関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 8 文書 1 情報管理 1 行政情報公開請求 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 9 事故簿 常用
令和元年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 10 勤務実績報告書 常用
令和元年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 11 非常勤職員休暇簿 常用
令和元年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 12 非常勤・臨時職員出勤状況報告 常用
令和元年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 13 非常勤臨時職員出勤簿 常用
令和元年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 5 予算関係 1 報償費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 5 予算関係 2 前渡金整理簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 5 予算関係 11 郵券購入・受払簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 7 後期とむとむ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 13 前期とむとむ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 1 ひよこ指導日誌 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 2 うさぎ指導日誌 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 3 ぞうグループ指導日誌 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 4 ラッコグループ指導日誌 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 5 きりんグループ指導日誌 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 6 コアラグループ日誌 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 9 ひまわりシート 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 1 障害児通所給付費調定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 2 支給申請書・勘案事項他 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 5 児童発達支援事業利用契約書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 8 児童発達支援提供実績記録票 常用
令和元年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 13 事業利用計画書綴り 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 9 豊島区発達障碍者支援検討会ワーキンググループ 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 10 通所会議 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 11 行事記録 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 4 発達資料 1 発達支援関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 4 発達資料 2 就学相談資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 4 発達資料 6 就学相談資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 5 発達ケース 1 小児精神科ケース 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 6 発達その他 2 専門相談記録綴り 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 6 発達その他 5 サービス等利用計画・障害児支援利用計画 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 6 発達その他 6 申請関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 2 いちご日誌 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 4 一時保育日誌 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 4 ひろばその他 1 一時保育収納金日報 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 4 ひろばその他 2 一時保育出納簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 4 ひろばその他 3 広場便りぽけっと原稿 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 1 育児支援ヘルパー 1 すくすく訪問日誌 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 1 アウトリーチ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 5 訪問相談完了受付票 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 7 訪問相談資料 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 2 文書 5 東京都届出・通知 3 地域子育て支援拠点事業 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 6 財産 6 東部子ども家庭支援センター 土地・建物リース資料 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 2 公共料金 1 公共料金領収書（東部子ども家庭支援センター） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 4 年間契約 四半期払 1 警備委託 契約・支出（東部子ども家庭支援センター）  3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 4 年間契約 四半期払 2 警備委託 契約・支出（西部子ども家庭支援センター） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 4 年間契約 四半期払 4 複写機保守 契約・支出決定書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 5 年間契約 年２回払 1 火災報知設備保守 契約・支出決定書（子ども家庭支援センター） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 5 年間契約 年２回払 2 自動ドア保守点検 契約・支出決定書（西部子ども家庭支援センター ） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 5 年間契約 年２回払 3 その他 年２回払い 契約・支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 6 年間契約 年度末払 1 ガスエアコン保守 契約・支出決定書（西部子ども家庭支援センター） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 6 年間契約 年度末払 2 複写機賃借 契約・支出決定書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 6 年間契約 年度末払 3 印刷機賃借 契約・支出決定書（子ども家庭支援センター） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 6 年間契約 年度末払 4 子育て相談管理システム印刷機賃借 契約・支出 子ども家庭支援センター 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 6 年間契約 年度末払 5 その他年度末払い 契約・支出決定書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 7 年間契約 毎月払 1 清掃委託 契約・支出決定書（子ども家庭支援センター ） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 7 年間契約 毎月払 2 福祉バス 契約・支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 7 年間契約 毎月払 3 ＡＥＤリース（東西センター） 契約・支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 7 年間契約 毎月払 4 育児支援ヘルパー事業業務請負 契約・支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 8 随時契約 3 子ども家庭支援センター 施設修繕等契約・支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 9 保険 3 保険（傷害） 加入・支出 児童デイ・幼児訓練指導 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 8 財務 9 保険 6 行事保険 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 13 補助金等 1 国庫補助金 2 次世代育成支援対策施設整備交付金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 13 補助金等 2 都補助金 4 障害者施策推進区市町村包括補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 13 補助金等 3 共通 2 地域生活支援事業補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 16 支援センター 2 運営協議会 1 子ども家庭支援センター運営協議会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 16 支援センター 3 東部 2 子育て情報ハンドブック 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 16 支援センター 3 東部 4 東部子ども家庭支援センター移転 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 17 ショートステイ 1 ショートステイ 契約・支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 17 ショートステイ 2 ショートステイ 養育依頼・利用決定 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 17 ショートステイ 3 ショートステイ 照会・回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 17 ショートステイ 4 ショートステイ 通知 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 庶務・事業Ｇ 17 ショートステイ 5 ショートステイ その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 1 庶務関係 1 法規 1 センター条例・要綱、規則 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 1 庶務関係 2 文書 3 収受簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 1 庶務関係 2 文書 4 提出書類 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 1 庶務関係 2 文書 6 職員関係危機管理 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 1 庶務関係 3 人事 1 服務・出勤簿・旅費・超勤マニュアル 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 1 庶務関係 3 人事 2 事故簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 1 庶務関係 3 人事 4 職員研修資料ファイル 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 1 庶務関係 4 職員関係 1 旅費（非常勤） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 1 庶務関係 4 職員関係 2 臨時職員関係綴り 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 1 庶務関係 6 財務 1 物品購入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 1 庶務関係 6 財務 4 会計事務マニュアル 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 1 庶務関係 6 財務 5 財務会計システム 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 1 庶務関係 6 財務 6 財務会計マニュアル 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 1 庶務関係 6 財務 7 委託 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 1 庶務関係 6 財務 8 コピー機使用料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 1 庶務関係 6 財務 9 光熱水費 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 1 庶務関係 6 財務 10 工事 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 1 庶務関係 6 財務 13 一時保育現金出納簿・日計表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 1 庶務関係 6 財務 14 一時保育発行済領収書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 1 庶務関係 6 財務 15 一時保育収納金日報 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 1 庶務関係 6 財務 16 一時保育収納日報 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 1 庶務関係 6 財務 17 一時保育間食費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 1 庶務関係 6 財務 18 文書送付兼郵券受払簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 1 庶務関係 6 財務 19 一時保育保護者負担金歳入調定 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 1 庶務関係 6 財務 20 一時保育保護者負担金・育児支援ヘルパー利用料収入日計表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 1 庶務関係 6 財務 21 育児支援ヘルパー利用料歳入調定 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 1 庶務関係 8 事業運営 1 傷害保険申請 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 1 庶務関係 8 事業運営 2 傷害事故 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 1 庶務関係 8 事業運営 3 事業契約報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 2 センター事業 1 申請書 1 個人利用申請書 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 2 センター事業 7 会議 1 連絡調整会議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 2 センター事業 7 会議 2 巣鴨ネット 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 2 センター事業 9 情報 4 広報「としま」原稿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 2 センター事業 10 統計 3 四半期資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 2 センター事業 10 統計 4 福祉保健局報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 2 センター事業 13 資料 3 資料個人情報ファイル 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 3 相談関係書 1 システム記録簿 1 システム記録簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 3 相談関係書 2 個人ファイル 1 専門相談の個人ファイル 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 3 相談関係書 2 個人ファイル 3 相談個人ファイル（広場） 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 4 一時保育 4 申請書 1 一時保育登録申請書 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 5 育児支援家庭訪問 1 一覧表 1 子育て訪問相談継続受一覧表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 5 育児支援家庭訪問 2 受払表 1 絵本・はがき受払表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 5 育児支援家庭訪問 3 実績 1 子育て訪問相談実績 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 5 育児支援家庭訪問 3 実績 2 育児支援ヘルパー事業実績 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 5 育児支援家庭訪問 4 事業者 1 ヘルパー委託業者 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 5 育児支援家庭訪問 5 受付表 1 育児支援ヘルパー受付表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 5 育児支援家庭訪問 5 受付表 2 子育て訪問相談受付表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 5 育児支援家庭訪問 5 受付表 3 子育て訪問相談継続受付表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 5 育児支援家庭訪問 6 申請書 1 としまいっしょに子育て申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 5 育児支援家庭訪問 11 報告書 1 育児ヘルパー事業実施報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 6 虐待防止 3 情報管理 1 記録媒体管理帳 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 6 虐待防止 3 情報管理 2 情報持ち出し管理台帳 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 6 虐待防止 5 ケース 2 相談ケース 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 6 虐待防止 6 権利 1 権利担当綴り 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 6 虐待防止 7 相談受付 1 フリーダイヤル相談受付 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 6 虐待防止 8 相談カード 1 相談カード 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 6 虐待防止 9 記録 2 権利擁護委員活動記録表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 6 虐待防止 11 相談受付簿 2 住基相談受付簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 6 虐待防止 12 資料 1 セーフコミュニティー資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 6 虐待防止 13 統計 1 福祉事務所統計 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 6 虐待防止 14 文書 1 要保護児童対策地域協議会関連文書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 6 虐待防止 15 会議 1 ケース会議 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 6 虐待防止 15 会議 2 定期連絡会 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 6 虐待防止 15 会議 3 専門部会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 6 虐待防止 15 会議 5 虐待防止連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 6 虐待防止 15 会議 7 セーフコミュニティー対策委員会 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 7 巡回相談関係書 2 調査票 1 障害児に関する調査票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 7 巡回相談関係書 3 経過報告書 1 経過報告書（保育園別） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 7 巡回相談関係書 5 日誌 1 日誌 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 7 巡回相談関係書 6 発達評価 1 発達評価 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 7 巡回相談関係書 8 資料 1 就学資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 7 巡回相談関係書 9 記録 1 巡回担当者との打ち合わせ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 7 巡回相談関係書 9 記録 2 西部センター打ち合わせ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 7 巡回相談関係書 9 記録 3 保育室他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 7 巡回相談関係書 9 記録 4 学童 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 7 巡回相談関係書 9 記録 5 巡回相談日誌 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 7 巡回相談関係書 10 会議 1 審査会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 7 巡回相談関係書 10 会議 2 ケース会議関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 東部センター 8 文書 1 情報管理 1 行政情報公開請求 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 2 勤務実績報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 3 非常勤・臨時職員関係（承認書・委任状） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 4 非常勤・臨時職員関係（通知類） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 5 非常勤・臨時職員関係（採用関係通知） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 6 旅行命令簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 1 事務共通 2 関係機関連携 8 連絡調整会議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 1 事務共通 2 関係機関連携 9 障害児保育審査会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 1 事務共通 2 関係機関連携 11 保健所連携 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 1 事務共通 2 関係機関連携 12 区立幼稚園特別支援プロジェクト会議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 1 事務共通 3 保健関係 1 職員健康管理簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 1 事務共通 3 保健関係 2 保健業務日誌 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 1 事務共通 3 保健関係 4 健康管理簿（発達支援） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 1 事務共通 3 保健関係 6 プール日誌 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 1 事務共通 5 予算関係 1 報償費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 1 事務共通 5 予算関係 2 前渡金整理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 1 事務共通 5 予算関係 8 歳入歳出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 1 事務共通 5 予算関係 10 物品購入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 1 事務共通 5 予算関係 11 郵券購入・受払簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 1 事務共通 6 その他 7 後期とむとむ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 1 事務共通 6 その他 9 実習 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 1 事務共通 6 その他 13 前期とむとむ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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コード 大分類名称 中分類
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令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 1 事務共通 6 その他 16 職場体験 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 1 事務共通 6 その他 18 保険事業その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 1 事務共通 6 その他 19 安全・衛生チェック表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 1 ひよこ指導日誌 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 2 うさぎ指導日誌 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 3 ぞうグループ指導日誌 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 4 ラッコグループ指導日誌 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 5 きりんグループ指導日誌 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 6 コアラグループ日誌 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 9 ひまわりシート 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 1 上限管理関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 2 児童発達支援事業利用契約書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 3 児童発達支援提供実績記録票、配布資料等あ〜さ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 4 児童発達支援提供実績記録票、配布書類等た〜わ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 5 児童発達支援実績記録票 上 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 7 通所給付費明細書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 8 支給決定通知書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 9 障害福祉課送信票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 10 契約者一覧 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 11 受給者新規・更新リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 12 障害児給付費請求関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 13 多子軽減児童・上限管理事務依頼届出書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 1 幼児会議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 2 ホースセラピー 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 3 こうまの会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 4 学習会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 5 トライアングルの会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 7 保護者会記録 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 8 武蔵野調理専門学校 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 9 豊島区発達障碍者支援検討会ワーキンググループ 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 10 通所会議 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 11 行事記録 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 15 就学相談委員会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 16 地域療育連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 2 発達支援事業 4 発達資料 1 発達支援関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 2 発達支援事業 4 発達資料 2 就学相談資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 2 発達支援事業 4 発達資料 6 就学相談資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 2 発達支援事業 4 発達資料 12 ペアレント・トレーニング、プチ・トレーニング 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 2 発達支援事業 5 発達ケース 1 小児精神科ケース 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 2 発達支援事業 6 発達その他 2 専門相談記録綴り 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 2 発達支援事業 6 発達その他 4 ペアレントメンター事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 2 発達支援事業 6 発達その他 5 ペアレントメンター事務局関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 2 発達支援事業 6 発達その他 6 サービス等利用計画・障害児支援利用計画 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 2 発達支援事業 6 発達その他 7 申請関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 3 ひろば事業 1 ひろば事業関係 7 親子子育てネット・西池地区 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 2 いちご日誌 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 4 一時保育日誌 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 3 ひろば事業 3 登録関係 1 一時保育登録者名簿・ボランティア・自主グループ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 3 ひろば事業 3 登録関係 5 一時保育登録・他機関 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 3 ひろば事業 4 ひろばその他 1 一時保育収納金日報 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 3 ひろば事業 4 ひろばその他 2 一時保育出納簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 3 ひろば事業 4 ひろばその他 3 広場便りぽけっと原稿 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 4 育児訪問事業 1 育児支援ヘルパー 1 すくすく訪問日誌 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 4 育児訪問事業 1 育児支援ヘルパー 2 育児支援ヘルパー事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 1 アウトリーチ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 5 訪問相談完了受付票 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 西部センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 7 訪問相談資料 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 1 業務マニュアル・手引き・要綱等 8 要対協要綱（R3年度） 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 2 庶務 10 新型コロナウイルス感染症 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 3 文書・様式 1 児童相談所 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 3 文書・様式 2 情報提供書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 3 文書・様式 3 入園意見書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 3 文書・様式 4 出入国照会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 3 文書・様式 5 依頼文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 3 文書・様式 6 開示請求 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 3 文書・様式 7 要対協 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 3 文書・様式 8 サインズ・オブ・セーフティ 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 3 文書・様式 9 学習支援 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 3 文書・様式 10 機中八策・叱り方 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 3 文書・様式 12 訪問不在時メモ 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 4 統計 1 としまデータブック 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 4 統計 2 一時保護・送致・援助要請件数 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 4 統計 3 東京都四半期統計 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 4 統計 4 要保護児童等の状況 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 4 統計 5 各種統計 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 4 統計 13 R2年度 統計（権利） 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 5 会議 1 ネットワーク会議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 5 会議 3 実務者会議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 5 会議 5 児相進行管理 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 5 会議 6 代表者会議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 5 会議 7 セーフコミュニティ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 5 会議 10 要対協年間日程・個別ケース検討会議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 5 会議 11 DVワーキンググループ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 5 会議 12 子家セン・児相連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 6 虐待防止普及啓発 2 SOSカード 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 6 虐待防止普及啓発 3 オレンジリボン・オレンジコーナー 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 6 虐待防止普及啓発 4 ネットワーク研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 6 虐待防止普及啓発 5 区民講演会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 6 虐待防止普及啓発 6 虐待防止推進月間 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 6 虐待防止普及啓発 7 虐待防止街頭キャンペーン 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 6 虐待防止普及啓発 8 子ども部会用報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 6 虐待防止普及啓発 9 出張講座 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 6 虐待防止普及啓発 10 成人式 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 6 虐待防止普及啓発 11 養育家庭体験発表会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 6 虐待防止普及啓発 13 SNS関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 8 情報管理 4 LINE相談 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 8 情報管理 5 子育て相談管理システム 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 8 情報管理 6 他課システム 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 10 ショートステイ・トワイライトステイ 4 トワイライトステイ（R3年度） 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 10 ショートステイ・トワイライトステイ 5 ショートステイ・トワイライトステイ養育依頼・利用決定・その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 10 ショートステイ・トワイライトステイ 6 ショートステイ利用者負担金 調停・日計表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 11 居所不明児童 1 健診未受診調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 11 居所不明児童 2 未就園・不就学児等調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 11 居所不明児童 3 居所不明児調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 11 居所不明児童 4 出入国調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 11 居所不明児童 5 依頼文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 14 ケース関連 2 面接資料 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 14 ケース関連 6 その他ケース関連 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 10 終了ケース（２０年４月〜２１年３月生） 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 11 終了ケース（１９年４月〜２０年３月生） 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 12 終了ケース（１８年４月〜１９年３月生） 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 13 終了ケース（１７年４月〜１８年３月生） 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 14 終了ケース（１６年４月〜１７年３月生） 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 15 終了ケース（１５年４月〜１６年３月生） 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 16 終了ケース（１４年４月〜１５年３月生） 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 17 終了ケース（１３年４月〜１４年３月生） 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 18 終了ケース（１２年４月〜１３年３月生） 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 19 終了ケース（１１年４月〜１２年３月生） 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 20 終了ケース（１０年４月〜１１年３月生） 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 21 終了ケース（０９年４月〜１０年３月生） 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 22 終了ケース（０８年４月〜０９年３月生） 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 23 終了ケース（０７年４月〜０８年３月生） 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 24 終了ケース（０６年４月〜０７年３月生） 常用
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令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 25 終了ケース（０５年４月〜０６年３月生） 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 26 終了ケース（０４年４月〜０５年３月生） 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 27 終了ケース（０３年４月〜０４年３月生） 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 28 終了ケース（０２年４月〜０３年３月生） 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 29 終了ケース（０１年４月〜０２年３月生） 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 30 終了ケース（００年４月〜０１年３月生） 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 31 終了ケース（９９年４月〜００年３月生） 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 32 終了ケース（９８年４月〜９９年３月生） 常用
令和02年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 33 終了ケース（９７年４月〜９８年３月生） 常用
令和03年度 子ども家庭支援センター 4 庶務・事業Ｇ 4 財産 6 東部子ども家庭支援センター 土地・建物リース資料 常用
令和03年度 子ども家庭支援センター 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 1 公共料金 1 公共料金領収書（東部子ども家庭支援センター） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 3 年間契約 四半期払 1 警備委託 契約・支出（東部子ども家庭支援センター）  3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 3 年間契約 四半期払 2 警備委託 契約・支出（西部子ども家庭支援センター） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 3 年間契約 四半期払 4 複写機保守 契約・支出決定書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 4 年間契約 年２回払 1 火災報知設備保守 契約・支出決定書（子ども家庭支援センター） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 4 年間契約 年２回払 2 自動ドア保守点検 契約・支出決定書（西部子ども家庭支援センター ） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 4 年間契約 年２回払 3 その他 年２回払い 契約・支出 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 5 年間契約 年度末払 1 複写機賃借 契約・支出決定書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 5 年間契約 年度末払 2 印刷機賃借 契約・支出決定書（子ども家庭支援センター） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 5 年間契約 年度末払 3 子育て相談管理システム印刷機賃借 契約・支出 子ども家庭支援センター 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 5 年間契約 年度末払 4 その他年度末払い 契約・支出決定書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 6 年間契約 毎月払 1 清掃委託 契約・支出決定書（子ども家庭支援センター ） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 6 年間契約 毎月払 2 福祉バス 契約・支出 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 6 年間契約 毎月払 3 ＡＥＤリース（東西センター） 契約・支出 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 6 年間契約 毎月払 4 冷暖房設備リース 西部子ども家庭支援センター 契約・支出 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 6 年間契約 毎月払 5 育児支援ヘルパー事業業務請負 契約・支出 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 7 単発契約 3 子ども家庭支援センター 施設修繕等契約・支出 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 8 保険 2 保険（傷害） 加入・支出 児童デイ・幼児訓練指導 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 4 庶務・事業Ｇ 5 財務 8 保険 5 行事保険 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 4 庶務・事業Ｇ 7 補助金等 1 国・都共通 2 地域生活支援事業補助金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 4 庶務・事業Ｇ 7 補助金等 2 国庫補助金 2 次世代育成支援対策施設整備交付金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 4 庶務・事業Ｇ 7 補助金等 3 都補助金 4 障害者施策推進区市町村包括補助金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 4 庶務・事業Ｇ 9 支援センター 2 東部 4 東部子ども家庭支援センター移転 常用
令和03年度 子ども家庭支援センター 4 庶務・事業Ｇ 10 ショートステイ 1 ショートステイ 契約・支出 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 4 庶務・事業Ｇ 10 ショートステイ 2 ショートステイ 養育依頼・利用決定 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 4 庶務・事業Ｇ 10 ショートステイ 3 ショートステイ 照会・回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 4 庶務・事業Ｇ 10 ショートステイ 4 ショートステイ 通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 4 庶務・事業Ｇ 10 ショートステイ 5 ショートステイ その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 1 法規 1 センター条例・要綱、規則 常用
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 2 文書 3 収受簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 2 文書 4 提出書類 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 2 文書 6 職員関係危機管理 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 3 人事 1 事故簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 3 人事 3 職員研修資料ファイル 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 4 職員関係 1 旅費（非常勤） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 4 職員関係 2 臨時職員関係綴り 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 1 物品購入 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 3 財務関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 4 会計事務マニュアル 常用
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 5 財務会計システム 常用
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 6 財務会計マニュアル 常用
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 7 委託 常用
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 8 コピー機使用料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 9 光熱水費 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 10 工事 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 13 一時保育現金出納簿・日計表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 14 一時保育発行済領収書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 15 一時保育収納金日報 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 16 一時保育収納日報 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 17 一時保育間食費 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 18 文書送付兼郵券受払簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 19 一時保育保護者負担金歳入調定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 20 一時保育保護者負担金・育児支援ヘルパー利用料収入日計表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 21 育児支援ヘルパー利用料歳入調定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 22 子育て講座謝礼 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 8 事業運営 1 傷害保険申請 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 8 事業運営 2 傷害事故 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 8 事業運営 3 事業契約報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 1 申請書 1 個人利用申請書 常用
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 7 会議 1 連絡調整会議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 7 会議 2 子育てネットワーク会議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 9 情報 4 広報「としま」原稿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 10 統計 3 四半期資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 10 統計 4 福祉保健局報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 13 資料 3 資料個人情報ファイル 常用
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 3 相談関係書 1 システム記録簿 1 システム記録簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 3 相談関係書 2 個人ファイル 1 専門相談の個人ファイル 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 3 相談関係書 2 個人ファイル 3 相談個人ファイル（広場） 常用
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 4 一時保育 4 申請書 1 一時保育登録申請書 常用
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 1 一覧表 1 子育て訪問相談継続受一覧表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 2 受払表 1 絵本・はがき受払表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 3 実績 1 子育て訪問相談実績 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 3 実績 2 育児支援ヘルパー事業実績 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 4 事業者 1 ヘルパー委託業者 常用
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 5 受付表 1 育児支援ヘルパー受付表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 5 受付表 2 子育て訪問相談受付表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 5 受付表 3 子育て訪問相談継続受付表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 6 申請書 1 としまいっしょに子育て申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 11 報告書 1 育児ヘルパー事業実施報告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 3 情報管理 1 記録媒体管理帳 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 3 情報管理 2 情報持ち出し管理台帳 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 5 ケース 2 相談ケース 常用
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 6 権利 1 権利担当綴り 常用
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 7 相談受付 1 フリーダイヤル相談受付 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 8 相談カード 1 相談カード 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 9 記録 2 権利擁護委員活動記録表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 11 相談受付簿 2 住基相談受付簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 12 資料 1 セーフコミュニティー資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 13 統計 1 福祉事務所統計 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 14 文書 1 要保護児童対策地域協議会関連文書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 15 会議 1 ケース会議 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 15 会議 2 定期連絡会 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 15 会議 3 専門部会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 15 会議 5 虐待防止連絡会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 15 会議 7 セーフコミュニティー対策委員会 常用
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 2 調査票 1 障害児に関する調査票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 3 経過報告書 1 経過報告書（保育園別） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 5 日誌 1 日誌 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 6 発達評価 1 発達評価 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 8 資料 1 保育園資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 8 資料 2 幼稚園資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 8 資料 3 子どもスキップ資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 8 資料 4 保育園審査会資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 8 資料 5 子どもスキップ審査会資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 9 記録 1 巡回担当者との打ち合わせ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 9 記録 2 西部センター打ち合わせ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 9 記録 3 保育室他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 9 記録 4 学童 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 9 記録 5 巡回相談日誌 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 10 会議 1 審査会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 10 会議 2 ケース会議関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 8 文書 1 情報管理 1 行政情報公開請求 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 2 勤務実績報告書 3年 令和7年3月31日
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コード 大分類名称 中分類
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（紙文書等）

令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 3 非常勤・臨時職員関係（承認書・委任状） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 4 非常勤・臨時職員関係（通知類） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 5 非常勤・臨時職員関係（採用関係通知） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 6 旅行命令簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 2 関係機関連携 8 連絡調整会議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 2 関係機関連携 9 障害児保育審査会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 2 関係機関連携 11 保健所連携 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 2 関係機関連携 12 区立幼稚園特別支援プロジェクト会議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 3 保健関係 1 職員健康管理簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 3 保健関係 2 保健業務日誌 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 3 保健関係 4 健康管理簿（発達支援） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 3 保健関係 6 プール日誌 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 5 予算関係 1 報償費 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 5 予算関係 2 前渡金整理簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 5 予算関係 8 歳入歳出 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 5 予算関係 10 物品購入 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 5 予算関係 11 郵券購入・受払簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 7 後期とむとむ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 9 実習 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 13 前期とむとむ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 16 職場体験 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 18 保険事業その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 19 安全・衛生チェック表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 1 ひよこ指導日誌 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 2 うさぎ指導日誌 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 3 ぞうグループ指導日誌 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 4 ラッコグループ指導日誌 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 5 きりんグループ指導日誌 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 6 コアラグループ日誌 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 9 ひまわりシート 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 1 上限管理関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 2 児童発達支援事業利用契約書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 3 児童発達支援提供実績記録票、配布資料等あ〜さ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 4 児童発達支援提供実績記録票、配布書類等た〜わ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 5 児童発達支援実績記録票 上 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 7 通所給付費明細書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 8 支給決定通知書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 9 障害福祉課送信票 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 10 契約者一覧 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 11 受給者新規・更新リスト 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 12 障害児給付費請求関係 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 13 多子軽減児童・上限管理事務依頼届出書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 1 幼児会議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 2 ホースセラピー 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 3 こうまの会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 4 学習会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 5 トライアングルの会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 7 保護者会記録 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 8 武蔵野調理専門学校 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 9 豊島区発達障碍者支援検討会ワーキンググループ 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 10 通所会議 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 11 行事記録 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 15 就学相談委員会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 16 地域療育連絡会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 4 発達資料 1 発達支援関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 4 発達資料 2 就学相談資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 4 発達資料 6 就学相談資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 4 発達資料 12 ペアレント・トレーニング、プチ・トレーニング 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 5 発達ケース 1 小児精神科ケース 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 6 発達その他 2 専門相談記録綴り 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 6 発達その他 4 ペアレントメンター事業 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 6 発達その他 5 ペアレントメンター事務局関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 6 発達その他 6 サービス等利用計画・障害児支援利用計画 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 6 発達その他 7 申請関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 1 ひろば事業関係 7 親子子育てネット・西池地区 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 2 いちご日誌 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 4 一時保育日誌 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 3 登録関係 1 一時保育登録者名簿・ボランティア・自主グループ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 3 登録関係 5 一時保育登録・他機関 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 4 ひろばその他 1 一時保育収納金日報 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 4 ひろばその他 2 一時保育出納簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 4 ひろばその他 3 広場便りぽけっと原稿 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 1 育児支援ヘルパー 1 すくすく訪問日誌 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 1 育児支援ヘルパー 2 育児支援ヘルパー事業 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 1 アウトリーチ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 5 訪問相談完了受付票 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 7 訪問相談資料 30年 令和34年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 1 業務マニュアル・手引き・要綱等 8 要対協要綱（R3年度） 常用
令和03年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 2 庶務 10 新型コロナウイルス感染症 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 3 文書・様式 1 児童相談所 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 3 文書・様式 2 情報提供書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 3 文書・様式 3 入園意見書 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 3 文書・様式 4 出入国照会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 3 文書・様式 5 依頼文書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 3 文書・様式 6 開示請求 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 3 文書・様式 7 要対協 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 4 統計 1 としまデータブック 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 4 統計 2 一時保護・送致・援助要請 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 4 統計 3 東京都四半期統計 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 4 統計 4 要保護児童等の状況 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 4 統計 5 各種統計 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 5 会議 1 ネットワーク会議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 5 会議 3 実務者会議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 5 会議 5 児相進行管理 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 5 会議 6 代表者会議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 5 会議 7 セーフコミュニティ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 5 会議 10 要対協年間日程・個別ケース検討会議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 5 会議 11 DVワーキンググループ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 5 会議 12 子家セン・児相連絡会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 5 会議 13 ヤングケアラー 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 6 虐待防止普及啓発 2 SOSカード 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 6 虐待防止普及啓発 3 オレンジリボン・オレンジコーナー 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 6 虐待防止普及啓発 4 ネットワーク研修 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 6 虐待防止普及啓発 5 区民講演会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 6 虐待防止普及啓発 6 虐待防止推進月間 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 6 虐待防止普及啓発 7 虐待防止街頭キャンペーン 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 6 虐待防止普及啓発 8 子ども部会用報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 6 虐待防止普及啓発 9 出張講座 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 6 虐待防止普及啓発 10 成人式 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 6 虐待防止普及啓発 11 養育家庭体験発表会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 6 虐待防止普及啓発 12 SNS関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 8 情報管理 4 LINE相談 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 10 ショートステイ・トワイライトステイ 4 トワイライトステイ（R3年度） 常用
令和03年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 10 ショートステイ・トワイライトステイ 5 利用決定通知書関連 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 10 ショートステイ・トワイライトステイ 6 ショートステイ利用者負担金 調停・日計表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 11 居所不明児童 1 健診未受診調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 11 居所不明児童 2 未就園・不就学児等調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 11 居所不明児童 3 居所不明児調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 11 居所不明児童 4 出入国調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 11 居所不明児童 5 依頼文書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 11 居所不明児童 6 調査作業フロー 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 14 ケース関連 7 ケース対応(R3年度) 常用
令和03年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 14 ケース関連 8 学習支援 3年 令和7年3月31日
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令和04年度 子ども家庭支援センター 4 庶務・事業Ｇ 4 財産 6 東部子ども家庭支援センター 土地・建物リース資料 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 庶務・事業Ｇ 9 支援センター 2 東部 4 東部子ども家庭支援センター移転 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 1 法規 1 センター条例・要綱、規則 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 4 会計事務マニュアル 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 5 財務会計システム 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 6 財務会計マニュアル 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 7 委託 常用 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 1 申請書 1 個人利用申請書 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 13 資料 3 資料個人情報ファイル 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 3 相談関係書 2 個人ファイル 3 相談個人ファイル（広場） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 4 一時保育 4 申請書 1 一時保育登録申請書 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 4 事業者 1 ヘルパー委託業者 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 5 ケース 2 相談ケース 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 6 権利 1 権利担当綴り 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 15 会議 7 セーフコミュニティー対策委員会 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 1 業務マニュアル・手引き・要綱等 8 要対協要綱（R3年度） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 10 ショートステイ・トワイライトステイ 4 トワイライトステイ（R3年度） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 14 ケース関連 7 ケース対応(R3年度) 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 1 照会・回答 企画課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 2 照会・回答 財政課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 3 照会・回答 行政経営課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 4 照会・回答 広報課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 5 照会・回答 区民相談課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 6 照会・回答 情報管理課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 7 照会・回答 総務課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 8 照会・回答 人事課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 9 照会・回答 契約課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 10 照会・回答 防災危機管理課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 11 照会・回答 財産運用課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 12 照会・回答 施設整備課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 13 照会・回答 男女平等推進センター 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 14 照会・回答 区民活動推進課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 15 照会・回答 総合窓口課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 16 照会・回答 学習・スポーツ課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 17 照会・回答 環境政策課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 18 照会・回答 ゴミ減量推進課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 19 照会・回答 福祉総務課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 20 照会・回答 福祉総務課 豊島区の社会福祉 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 21 照会・回答 障害福祉課  1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 22 照会・回答 地域保健課  1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 23 照会・回答 健康推進課  1年 令和6年3月31日
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令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 24 照会・回答 子ども若者課  1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 25 照会・回答 会計課  1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 26 照会・回答 教育委員会事務局各課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 27 照会・回答 監査委員事務局 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 28 照会・回答 区議会事務局 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 29 照会・回答 上記以外の課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 30 照会・回答 国 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 31 照会・回答 都 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 32 照会・回答 他区市町村・団体など 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 2 文書管理 1 文書管理 1 ファイリング・システム 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 2 文書管理 1 文書管理 2 ファイル基準表 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 2 文書管理 1 文書管理 3 保存文書管理票 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 2 文書管理 1 文書管理 4 評価選別リスト 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 2 文書管理 1 文書管理 5 特例管理簿（甲） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 2 文書管理 1 文書管理 6 特例管理簿（乙） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 2 文書管理 1 文書管理 7 印影簿・公印台帳 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 3 法規 1 条例 1 条例 常用 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 3 法規 2 規則 2 規則 常用 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 3 法規 3 要綱 1 要綱 常用 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 4 情報管理 1 システム関係 1 基幹システム 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 4 情報管理 1 システム関係 2 共同ポータルサイト（OnePublic） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 4 情報管理 1 システム関係 3 多言語通訳サービス 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 4 情報管理 2 情報セキュリティ 1 情報セキュリティ 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 4 情報管理 2 情報セキュリティ 2 個人情報ファイル登録簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 5 広報・広聴 1 広報・広聴 1 広報・広聴 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 6 人事・服務・研修 1 人事・服務・研修 1 超勤管理 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 6 人事・服務・研修 1 人事・服務・研修 2 旅行届（写） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 6 人事・服務・研修 1 人事・服務・研修 3 公務災害（事故報告） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 6 人事・服務・研修 1 人事・服務・研修 4 服務書類 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 6 人事・服務・研修 1 人事・服務・研修 5 研修 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 7 予算 1 予算 1 予算特別委員会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 7 予算 1 予算 2 予算編成 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 7 予算 1 予算 3 その他（流用・転用・執行委任など） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 8 決算 1 決算 1 決算特別委員会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 8 決算 1 決算 2 款別決算の執行概要及び増減明細書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 9 会計 1 会計 1 収入日報 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 9 会計 1 会計 2 税外収入徴収簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 9 会計 1 会計 3 収支予定表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 9 会計 1 会計 4 歳入簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 9 会計 1 会計 5 歳出予算差引簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 9 会計 1 会計 6 前渡金・概算払整理簿 5年 令和10年3月31日
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コード 大分類名称 中分類
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コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 9 会計 1 会計 7 現金出納簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 9 会計 1 会計 8 つり銭起案 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 9 会計 1 会計 9 債権管理マニュアル 常用 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 10 監査 1 監査 1 監査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 11 寄附 1 寄附 1 寄附 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 12 後援 1 後援 1 後援 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 13 議会 1 議会 1 議会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 14 成果報告 1 成果報告 1 成果報告（企画課） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 15 未来戦略推進プラン 1 未来戦略推進プラン 1 未来戦略推進プラン（企画課） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 16 主要課題・組織目標 1 主要課題・組織目標 1 主要課題・組織目標（企画課） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 17 所要人員・組織改正・事務分担 1 所要人員・組織改正・事務分担 1 所要人員・組織改正・事務分担（行政経営課） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 18 事務事業評価 1 事務事業評価 1 事務事業評価（行政経営課） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 19 基本計画 1 基本計画 1 基本計画（企画課） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 20 危機管理 1 危機管理 1 リスク報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 20 危機管理 1 危機管理 2 新型コロナ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 20 危機管理 1 危機管理 3 庁舎消防計画 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 20 危機管理 1 危機管理 4 災害時呼集票 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 20 危機管理 1 危機管理 5 非常時優先業務実施マニュアル（BCP） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 21 庶務 1 庶務 1 係長会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 21 庶務 1 庶務 2 子育て支援課職員一覧 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 21 庶務 1 庶務 3 ワゴン・ロッカー早見表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 21 庶務 1 庶務 4 座席表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 共通 庶務 21 庶務 1 庶務 5 テレワーク 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 共通 事業 1 国・都通知 1 補助金 1 子ども・子育て支援交付金（国・都共通） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 共通 事業 1 国・都通知 1 補助金 2 地域生活支援事業補助金（国・都共通） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 共通 事業 1 国・都通知 1 補助金 3 児童虐待・DV対策等総合支援事業補助金（国） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 共通 事業 1 国・都通知 1 補助金 5 子供家庭支援区市町村包括補助金（都） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 共通 事業 1 国・都通知 1 補助金 6 とうきょうママ・パパ応援事業補助金（都） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 共通 事業 1 国・都通知 1 補助金 8 障害者施策推進市区町村包括補助金（都） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 共通 事業 1 国・都通知 1 補助金 9 その他（新規補助金等） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 共通 事業 1 国・都通知 2 その他 1 その他（国・通知） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 共通 事業 2 子どもショートステイ事業 1 子どもショートステイ事業 1 子どもショートステイ事業 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 共通 事業 4 東西センター共通 1 東西センター共通 1 東西センター共通 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 共通 事業 4 東西センター共通 1 東西センター共通 2 一時保育・ヘルパー調定 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 共通 事業 4 東西センター共通 1 東西センター共通 3 子育て情報ハンドブック 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 共通 事業 5 子家C運営協議会 1 子家C運営協議会 1 子家C運営協議会 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 共通 事業 6 子ども家庭総合支援拠点 1 子ども家庭総合支援拠点 1 子ども家庭総合支援拠点 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 共通 事業 7 幼児教育無償化（子家Cファミサポ） 1 幼児教育無償化（子家C・ファミサポ） 1 幼児教育無償化 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 1 文書 1 東京都届出・通知 1 都一時預かり事業開始届・変更届 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 1 文書 1 東京都届出・通知 2 第二種社会福祉事業 常用 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 1 文書 1 東京都届出・通知 3 赤ちゃんふらっと関係 常用
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令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 1 文書 1 東京都届出・通知 4 その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 1 文書 2 ママフレ 1 ママフレ 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 1 文書 3 郵便 1 書留（金券）収受簿（乙） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 1 文書 3 郵便 2 郵券受払簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 1 文書 3 郵便 3 料金後納郵便物差出票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 2 人事 1 人事 1 人事 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 3 会計年度任用職員 1 年末調整 1 法定調書（源泉徴収票・支払調書） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 3 会計年度任用職員 1 年末調整 2 年末調整 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 3 会計年度任用職員 1 年末調整 3 その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 3 会計年度任用職員 2 報酬 1 報酬関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 3 会計年度任用職員 2 報酬 2 給与口座振込依頼書 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 3 会計年度任用職員 2 報酬 3 扶養控除等異動申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 3 会計年度任用職員 2 報酬 4 通勤届兼認定書 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 3 会計年度任用職員 2 報酬 5 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 3 会計年度任用職員 3 社会保険 1 会計年度任用職員 社会保険手続関係 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 3 会計年度任用職員 3 社会保険 2 その他 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 3 会計年度任用職員 4 採用 1 公募・広報 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 3 会計年度任用職員 4 採用 2 任用起案・勤務条件通知書 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 3 会計年度任用職員 4 採用 3 採用事務説明会 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 3 会計年度任用職員 4 採用 4 再度の任用 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 3 会計年度任用職員 4 採用 5 その他 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 3 会計年度任用職員 5 退職 1 退職 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 3 会計年度任用職員 5 退職 2 その他 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 3 会計年度任用職員 6 服務 1 証明書関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 3 会計年度任用職員 6 服務 2 異動届 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 3 会計年度任用職員 6 服務 3 欠勤届 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 3 会計年度任用職員 6 服務 4 健診結果 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 3 会計年度任用職員 6 服務 5 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 3 会計年度任用職員 7 資料 2 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 4 財産 1 財産 公有財産現在額報告書 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 4 財産 2 財産 財産台帳 土地・建物 西部子ども家庭支援センター 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 4 財産 3 財産 財産台帳 公有財産引渡書 旧東部子ども家庭支援センター 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 4 財産 4 財産 安全点検計画書・報告書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 4 財産 5 財産 消防立入検査 東・西センター 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 4 財産 6 東部子ども家庭支援センター 土地・建物リース資料 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 4 財産 7 その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 5 財務 1 公共料金 1 公共料金領収書（東部子ども家庭支援センター） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 5 財務 1 公共料金 2 公共料金領収書 （西部子ども家庭支援センター） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 5 財務 1 公共料金 3 その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 5 財務 2 支出 1 後納郵便支出決定書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 5 財務 2 支出 2 郵券購入支出決定書 3年 令和8年3月31日 主管課
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令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 5 財務 2 支出 3 その他 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 5 財務 3 年間契約 四半期払 1 警備委託 契約・支出（東部子ども家庭支援センター）  3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 5 財務 3 年間契約 四半期払 2 警備委託 契約・支出（西部子ども家庭支援センター） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 5 財務 3 年間契約 四半期払 3 施設警備報告書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 5 財務 3 年間契約 四半期払 4 複写機保守 契約・支出決定書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 5 財務 3 年間契約 四半期払 5 子育て相談管理システム 契約・支出 常用 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 5 財務 4 年間契約 年２回払 1 火災報知設備保守 契約・支出決定書（子ども家庭支援センター） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 5 財務 4 年間契約 年２回払 2 自動ドア保守点検 契約・支出決定書（西部子ども家庭支援センター ） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 5 財務 4 年間契約 年２回払 3 その他 年２回払い 契約・支出 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 5 財務 5 年間契約 年度末払 1 複写機賃借 契約・支出決定書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 5 財務 5 年間契約 年度末払 2 印刷機賃借 契約・支出決定書（子ども家庭支援センター） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 5 財務 5 年間契約 年度末払 3 子育て相談管理システム印刷機賃借 契約・支出 子ども家庭支援センター 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 5 財務 5 年間契約 年度末払 4 その他年度末払い 契約・支出決定書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 5 財務 6 年間契約 毎月払 1 清掃委託 契約・支出決定書（子ども家庭支援センター ） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 5 財務 6 年間契約 毎月払 2 福祉バス 契約・支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 5 財務 6 年間契約 毎月払 3 ＡＥＤリース（東西センター） 契約・支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 5 財務 6 年間契約 毎月払 4 冷暖房設備リース 西部子ども家庭支援センター 契約・支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 5 財務 6 年間契約 毎月払 5 育児支援ヘルパー事業業務請負 契約・支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 5 財務 6 年間契約 毎月払 6 ゆりかご・としま 契約・支出 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 5 財務 6 年間契約 毎月払 7 その他 毎月払い 契約・支出 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 5 財務 7 単発契約 1 物品購入 契約・支出 一般事務経費  3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 5 財務 7 単発契約 2 物品購入 契約・支出決定書 その他事業 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 5 財務 7 単発契約 3 子ども家庭支援センター 施設修繕等契約・支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 5 財務 7 単発契約 4 その他 単発契約 契約・支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 5 財務 8 保険 1 保険（傷害・賠償責任） 加入・支出 ファミリー・サポート・センター 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 5 財務 8 保険 2 保険（傷害） 加入・支出 児童デイ・幼児訓練指導 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 5 財務 8 保険 3 保険（傷害） 加入・支出 一時保育 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 5 財務 8 保険 4 保険（傷害・賠償責任） 加入・支出 ショートステイ 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 5 財務 8 保険 5 行事保険 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 5 財務 8 保険 6 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 5 財務 9 区民活動補助金 1 区民活動補助金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 5 財務 10 報酬・報償費 1 報酬 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 5 財務 10 報酬・報償費 2 報償費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 6 備品 1 備品 1 備品アルバム 子ども家庭支援センター（資料） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 6 備品 1 備品 2 備品整理票（50万以上）・組換票 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 6 備品 1 備品 3 備品受入票 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 6 備品 1 備品 4 備品所属換・払出票 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 7 補助金等 1 国・都共通 1 子ども・子育て支援交付金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 7 補助金等 1 国・都共通 2 地域生活支援事業補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 7 補助金等 1 国・都共通 3 その他 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 7 補助金等 2 国庫補助金 1 児童虐待・DV対策等総合支援事業 10年 令和15年3月31日 主管課

261
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令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 7 補助金等 2 国庫補助金 2 次世代育成支援対策施設整備交付金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 7 補助金等 3 都補助金 1 子供家庭支援区市町村包括補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 7 補助金等 3 都補助金 2 とうきょうママ・パパ応援事業補助金 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 7 補助金等 3 都補助金 3 利用者支援体制強化事業補助金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 7 補助金等 3 都補助金 4 障害者施策推進区市町村包括補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 7 補助金等 3 都補助金 5 その他 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 7 補助金等 4 通知 1 通知 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 1 利用会員入会申込書 1 ファミサポ 利用会員入会申込書（ＮＯ．１〜ＮＯ．１７） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 3 会員 1 ファミサポ 会員名簿 （電話帳） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 3 会員 2 ファミサポ 期限切れ退会処理利用会員（上期） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 3 会員 3 ファミサポ 期限切れ退会処理利用会員（下期） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 3 会員 4 ファミサポ 更新済申込書（利用会員） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 3 会員 5 ファミサポ 更新済申込書（援助会員） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 3 会員 6 ファミサポ 退会会員（利用会員） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 3 会員 7 ファミサポ  退会会員（援助会員） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 3 会員 8 ファミサポ 胸部エックス線撮影照射録 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 1 ファミサポ 援助依頼受付簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 2 ファミサポ 援助依頼受付簿（４・５月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 3 ファミサポ 援助依頼受付簿（６・７月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 4 ファミサポ 援助依頼受付簿（８・９月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 5 ファミサポ 援助依頼受付簿（１０・１１月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 6 ファミサポ 援助依頼受付簿（１２・１月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 7 ファミサポ 援助依頼受付簿（２・３月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 8 ファミサポ メール依頼済受付簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 9 ファミサポ メール依頼済受付簿（処理済） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 10 ファミサポ メール依頼済受付簿(処理済４月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 11 ファミサポ メール依頼済受付簿(処理済５月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 12 ファミサポ メール依頼済受付簿(処理済６月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 13 ファミサポ メール依頼済受付簿(処理済７月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 14 ファミサポ メール依頼済受付簿(処理済８月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 15 ファミサポ メール依頼済受付簿(処理済９月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 16 ファミサポ メール依頼済受付簿(処理済１０月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 17 ファミサポ メール依頼済受付簿(処理済１１月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 18 ファミサポ メール依頼済受付簿(処理済１２月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 19 ファミサポ メール依頼済受付簿(処理済１月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 20 ファミサポ メール依頼済受付簿(処理済２月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 21 ファミサポ メール依頼済受付簿(処理済３月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 22 ファミサポ 援助活動表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 23 ファミサポ 援助活動表（４・５月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 24 ファミサポ 援助活動表（６・７月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 25 ファミサポ 援助活動表（８・９月分） 1年 令和6年3月31日
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令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 26 ファミサポ 援助活動表（１０・１１月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 27 ファミサポ 援助活動表（１２・１月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 28 ファミサポ 援助活動表（２・３月分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 29 ファミサポ 活動の報告（ ４月） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 30 ファミサポ 活動の報告（ ５月） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 31 ファミサポ 活動の報告（ ６月） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 32 ファミサポ 活動の報告（ ７月） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 33 ファミサポ 活動の報告（ ８月） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 34 ファミサポ 活動の報告（ ９月） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 35 ファミサポ 活動の報告（１０月） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 36 ファミサポ 活動の報告（１１月） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 37 ファミサポ 活動の報告（１２月） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 38 ファミサポ 活動の報告（ １月） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 39 ファミサポ 活動の報告（ ２月） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 40 ファミサポ 活動の報告（ ３月） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 41 ファミサポ 登録会受付簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 42 ファミサポ 与薬依頼書 返却分 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 4 援助活動 43 ファミサポ 事前打合せ 返却分 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 1 ファミサポ 事業起案 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 5 ファミサポ事業・支出 2 ファミサポ  ネットワーク事業 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 1 ファミサポ 年度別統計資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 2 ファミサポ 月別統計資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 3 ファミサポ 援助会員養成講座 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 4 ファミサポ 援助会員養成講座記録 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 5 ファミサポ 会員募集・講習会・交流会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 6 ファミサポ サンサン通信保存用 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 7 ファミサポ 原紙 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 8 ファミサポ 保険書類（事故報告書） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 9 ファミサポ 問題事例（資料） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 10 ファミサポ 物品購入 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 11 ファミサポ 広報としま原稿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 12 ファミサポ メール・FAX問い合わせ 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 13 各種講座マニュアル（ファミサポ） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 14 ファミサポ 都セミナー・女性労働協会・交流・研修会資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 15 ファミサポ 都・女性労働協会アンケート 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 16 問い合わせ参考資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 17 ファミサポ・リーフレット・通信（国・都・自治体）（資料） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 6 ファミサポ資料 18 功労者表彰候補者 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 7 利用料助成 1 ひとり親等利用料助成 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 8 補助金 1 ファミサポチルミル補助金 登録書兼変更届 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 8 ファミサポ 8 補助金 2 チルミル補助金 支出 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 9 支援センター 1 協定書 1 永年 先駆型子ども家庭支援センター事業実施に伴う協定書 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 9 支援センター 2 東部 1 東部子ども家庭支援センター移転 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 9 支援センター 2 東部 2 子育て情報ハンドブック 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 10 ショートステイ 1 ショートステイ 契約・支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 10 ショートステイ 2 ショートステイ 養育依頼・利用決定 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 10 ショートステイ 3 ショートステイ 照会・回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 10 ショートステイ 5 ショートステイ その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 12 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 1 事業統計 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 12 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 2 日々集計 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 12 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 3 相談記録 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 12 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 4 ゆりかご・としま相談記録 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 12 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 5 インフォメーション、ゆりかご・としま支援シート 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 12 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 6 業務連絡会 会議録 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 12 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 11 ゆりかご・としま誕生お祝い品申込書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 12 子育て支援総合相談 1 子育てナビゲーター 12 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 13 病児保育利用料助成 1 病児保育利用料助成 1 病児保育利用料助成 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 14 ホームスタート事業費補助金 1 ホームスタート事業費補助金 1 ホームスタート事業費補助金 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 15 ベビーシッター利用料助成 1 ベビーシッター利用料助成 1 ベビーシッター利用料助成 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 16 出産応援事業 1 出産応援事業 1 出産応援事業 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 17 庶務 1 視察 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 管理Ｇ 18 契約 1 検査 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 2 文書 3 収受簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 2 文書 4 提出書類 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 2 文書 5 事務連絡（通知） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 2 文書 6 職員関係危機管理 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 3 人事 1 事故簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 3 人事 2 職員研修 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 3 人事 3 職員研修資料ファイル 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 4 職員関係 1 旅費（非常勤） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 4 職員関係 2 臨時職員関係綴り 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 5 財産 2 消防 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 5 財産 6 安全点検報告書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 5 財産 8 警備報告書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 1 物品購入 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 2 納品書綴り 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 3 財務関係書類 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 5 財務会計システム 常用 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 8 コピー機使用料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 9 光熱水費 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 10 工事 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 13 一時保育現金出納簿・日計表 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 14 一時保育発行済領収書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 15 一時保育収納金日報 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 16 一時保育収納日報 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 17 一時保育間食費 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 18 文書送付兼郵券受払簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 19 一時保育保護者負担金歳入調定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 20 一時保育保護者負担金・育児支援ヘルパー利用料収入日計表 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 21 育児支援ヘルパー利用料歳入調定 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 6 財務 22 子育て講座謝礼 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 8 事業運営 1 傷害保険申請 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 8 事業運営 2 傷害事故 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 8 事業運営 3 事業契約報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 1 庶務関係 9 予算 1 予算書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 1 申請書 1 個人利用申請書 常用 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 2 講演会 1 講演会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 3 講座 1 Ｅｎｊｏｙパパ 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 3 講座 2 子育て講座 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 3 講座 3 ママズカフェ 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 3 講座 4 ＮＰプログラム 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 3 講座 5 母親学級 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 3 講座 6 ひよこの会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 3 講座 7 わらべうた 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 3 講座 8 ベビーマッサージ 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 3 講座 9 ウエルカム赤ちゃん 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 3 講座 10 父親・家族向け講座 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 3 講座 11 パパの応援講座 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 3 講座 12 スマイルカード 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 3 講座 13 ボランティア予約表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 3 講座 15 事業計画報告書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 4 乳児健診 1 乳児健診（1歳半健診） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 5 自主グループ 1 ボランティア企画 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 5 自主グループ 2 自主グループ 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 6 ボランティア登録 1 ボランティア関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 7 会議 1 連絡調整会議 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 7 会議 2 子育てネットワーク会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 7 会議 3 職員会議 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 8 記録 1 相談グループ話し合い記録 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 8 記録 2 施設事業日誌 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 8 記録 3 事例検討会記録 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 8 記録 4 一時保育日誌 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 9 情報 1 センター便り 1年 令和6年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 9 情報 2 メールマガジン 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 9 情報 3 ポータルサイト 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 9 情報 4 広報「としま」原稿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 10 統計 3 四半期資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 10 統計 4 福祉保健局報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 2 センター事業 12 実習 1 実習生関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 3 相談関係書 1 システム記録簿 1 システム記録簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 3 相談関係書 2 個人ファイル 1 専門相談の個人ファイル 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 4 一時保育 1 受付 1 一時保育受付済み綴り 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 4 一時保育 1 受付 2 一時保育利用受付表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 4 一時保育 2 睡眠チェック表 1 一時保育睡眠チェック表綴り 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 4 一時保育 4 申請書 1 一時保育登録申請書 常用 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 1 一覧表 1 子育て訪問相談継続受一覧表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 2 受払表 1 絵本・はがき受払表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 3 実績 1 子育て訪問相談実績 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 3 実績 2 育児支援ヘルパー事業実績 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 5 受付表 1 育児支援ヘルパー受付表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 5 受付表 2 子育て訪問相談受付表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 5 受付表 3 子育て訪問相談継続受付表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 6 申請書 1 としまいっしょに子育て申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 7 訪問相談宛名 1 バースディ訪問相談宛名 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 8 会議 1 赤ちゃん対応会議 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 9 記録 1 打ち合わせ記録 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 5 育児支援家庭訪問 11 報告書 1 育児ヘルパー事業実施報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 1 キャンペーン 1 虐待防止キャンペーン 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 2 反省 1 権利反省 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 3 情報管理 1 記録媒体管理帳 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 3 情報管理 2 情報持ち出し管理台帳 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 6 権利 2 権利関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 7 相談受付 1 フリーダイヤル相談受付 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 8 相談カード 1 相談カード 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 9 記録 2 権利擁護委員活動記録表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 11 相談受付簿 2 住基相談受付簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 12 資料 1 セーフコミュニティー資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 13 統計 1 福祉事務所統計 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 14 文書 1 要保護児童対策地域協議会関連文書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 15 会議 1 ケース会議 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 15 会議 2 定期連絡会 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 15 会議 3 専門部会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 15 会議 4 幼・保懇談会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 15 会議 5 虐待防止連絡会 3年 令和8年3月31日
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コード 大分類名称 中分類
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期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 16 懇談会 1 民生児童委員 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 16 懇談会 2 四者協 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 16 懇談会 3 母子施設懇談会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 17 講演会 1 養育体験 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 6 虐待防止 17 講演会 2 区民向け講演会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 2 調査票 1 障害児に関する調査票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 3 経過報告書 1 経過報告書（保育園別） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 5 日誌 1 日誌 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 6 発達評価 1 発達評価 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 8 資料 1 保育園資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 8 資料 2 幼稚園資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 8 資料 3 子どもスキップ資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 8 資料 4 保育園審査会資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 8 資料 5 子どもスキップ審査会資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 9 記録 1 巡回担当者との打ち合わせ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 9 記録 2 西部センター打ち合わせ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 9 記録 3 保育室他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 9 記録 4 学童 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 9 記録 5 巡回相談日誌 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 10 会議 1 審査会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 7 巡回相談関係書 10 会議 2 ケース会議関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 東部センター 8 文書 1 情報管理 1 行政情報公開請求 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 1 勤務割り振り票 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 2 勤務実績報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 3 非常勤・臨時職員関係（承認書・委任状） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 4 非常勤・臨時職員関係（通知類） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 5 非常勤・臨時職員関係（採用関係通知） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 6 旅行命令簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 7 ＯＪＴ綴り 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 8 研修関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 9 臨時職員関係書綴り 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 10 電話番号 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 11 緊急連絡網 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 12 専門相談先生関係書類綴り 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 1 職員関係 13 職員資格証綴り 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 2 関係機関連携 1 巡回心理会議 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 2 関係機関連携 2 サロン・すくすく訪問日誌 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 2 関係機関連携 3 豊島区安全衛生委員会 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 2 関係機関連携 4 発達障害者支援ネットワーク会議 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 2 関係機関連携 5 権利受理会議 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 2 関係機関連携 6 こんにちは赤ちゃん対応会議 常用
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令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 2 関係機関連携 7 虐待防止 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 2 関係機関連携 8 連絡調整会議 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 2 関係機関連携 9 障害児保育審査会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 2 関係機関連携 10 東西事例検討会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 2 関係機関連携 11 保健所連携 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 2 関係機関連携 12 区立幼稚園特別支援プロジェクト会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 2 関係機関連携 13 ４者協議会 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 3 保健関係 1 職員健康管理簿 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 3 保健関係 2 保健業務日誌 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 3 保健関係 3 ヒヤリハット 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 3 保健関係 4 健康管理簿（発達支援） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 3 保健関係 5 医療・保健に関する文書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 3 保健関係 6 プール日誌 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 3 保健関係 7 健康講座（学習会） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 3 保健関係 9 看護日誌 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 4 個人ケース 1 個人ファイル（他区児） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 4 個人ケース 2 個人ファイル 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 5 予算関係 1 報償費 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 5 予算関係 2 前渡金整理簿 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 5 予算関係 3 現金出納簿 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 5 予算関係 4 備品購入 常用 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 5 予算関係 5 現金出納簿資金前渡受者 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 5 予算関係 6 財務会計 常用 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 5 予算関係 7 財務会計システム 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 5 予算関係 8 歳入歳出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 5 予算関係 9 予算明細書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 5 予算関係 10 物品購入 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 5 予算関係 11 郵券購入・受払簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 5 予算関係 12 備品関係 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 1 センターだより・広報・ホームページ 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 2 提出文書綴り 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 3 係長会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 4 監査資料 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 6 前期施設事業日誌 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 7 後期とむとむ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 8 バス運行 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 9 実習 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 10 情報管理台帳 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 12 前期カンファレンス 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 13 前期とむとむ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 14 工事関係 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 15 相談システム 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 16 職場体験 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 17 情報化関連資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 18 保険事業その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 19 安全・衛生チェック表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 20 放射能測定値 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 21 年間予定一覧 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 22 部屋割り振り状況表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 24 後期施設事業日誌 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 25 後期カンファレンス 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 26 消防・保守点検関係 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 27 統計 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 28 ファイリング関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 29 指定事業所開始届・加算届等 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 30 支援センター開設資料 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 31 団体利用関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 1 事務共通 6 その他 32 施設見学受付名簿綴り 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 1 ひよこ指導日誌 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 2 うさぎ指導日誌 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 3 ぞうグループ指導日誌 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 4 ラッコグループ指導日誌 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 5 きりんグループ指導日誌 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 6 コアラグループ日誌 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 9 ひまわりシート 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 10 個人ファイル（コアラグループ） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 11 個人ファイル（ひよこグループ） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 12 個人ファイル（ぞうグループ） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 13 個人ファイル（うさぎグループ） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 14 個人ファイル（のうさぎグループ） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 15 個人ファイル（パンダグループ） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 16 児童発達支援 出席簿・出席簿綴り 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 1 グループ 17 散歩実施表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 1 上限管理関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 2 児童発達支援事業利用契約書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 3 児童発達支援提供実績記録票、配布資料等あ〜さ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 4 児童発達支援提供実績記録票、配布書類等た〜わ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 5 児童発達支援実績記録票 上 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 6 児童発達支援実績記録票 下 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 7 通所給付費明細書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 8 支給決定通知書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 9 障害福祉課送信票 3年 令和8年3月31日

269



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 10 契約者一覧 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 11 受給者新規・更新リスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 12 障害児給付費請求関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 13 多子軽減児童・上限管理事務依頼届出書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 1 幼児会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 2 ホースセラピー 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 3 こうまの会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 4 学習会 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 5 トライアングルの会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 7 保護者会記録 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 8 武蔵野調理専門学校 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 9 豊島区発達障碍者支援検討会ワーキンググループ 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 10 通所会議 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 11 行事記録 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 15 就学相談委員会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 16 地域療育連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 4 発達資料 1 発達支援関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 4 発達資料 2 就学相談資料 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 4 発達資料 3 障碍者施策推進関係資料 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 4 発達資料 6 就学相談資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 4 発達資料 12 ペアレント・トレーニング、プチ・トレーニング 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 5 発達ケース 1 小児精神科ケース 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 5 発達ケース 3 小児科ケース 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 5 発達ケース 4 専門相談受付簿 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 5 発達ケース 5 発達相談受付簿 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 5 発達ケース 6 行動評価受付票 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 6 発達その他 1 専門の先生日程表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 6 発達その他 2 専門相談記録綴り 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 6 発達その他 3 専門相談指導日誌 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 6 発達その他 4 ペアレントメンター事業 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 6 発達その他 5 ペアレントメンター事務局関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 6 発達その他 6 サービス等利用計画・障害児支援利用計画 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 6 発達その他 7 申請関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 2 発達支援事業 6 発達その他 8 サテライト事業 3年 令和9年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 1 ひろば事業関係 1 ミッフィータイム・ベビーマッサージ・ぐるんぱタイム 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 1 ひろば事業関係 2 ママズカフェ・父親育児学級・応援ふくろう配布者名簿・スマイル講座 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 1 ひろば事業関係 3 今年度事業活動 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 1 ひろば事業関係 4 ウエルカム赤ちゃん 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 1 ひろば事業関係 5 ノーバディー 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 1 ひろば事業関係 6 子育てぽんぽん 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 1 ひろば事業関係 7 親子子育てネット・西池地区 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 1 ひろば事業関係 8 応援ふくろう配布者名簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 1 ひろば事業関係 9 親子遊び教室 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 1 ひろば事業関係 10 講座・学習会予約簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 1 ひろば事業関係 11 ちょこっと相談 3年 令和9年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 1 広場日誌 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 2 いちご日誌 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 3 広場会議 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 4 一時保育日誌 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 5 一時保育聞き取り票 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 6 パオパオ個人ファイル 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 7 パオパオ経過 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 3 登録関係 1 一時保育登録者名簿・ボランティア・自主グループ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 3 登録関係 2 一時保育利用児一覧表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 3 登録関係 3 西部個人利用申請書綴り 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 3 登録関係 4 西部一時保育利用申請書 常用 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 3 登録関係 5 一時保育登録・他機関 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 3 登録関係 6 有償ボランティア 3年 令和9年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 3 登録関係 7 特定子ども子育て支援提供証明書 3年 令和9年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 4 ひろばその他 1 一時保育収納金日報 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 4 ひろばその他 2 一時保育出納簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 3 ひろば事業 4 ひろばその他 3 広場便りぽけっと原稿 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 1 育児支援ヘルパー 1 すくすく訪問日誌 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 1 育児支援ヘルパー 2 育児支援ヘルパー事業 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 1 アウトリーチ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 2 育児訪問返信はがき 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 3 子育て訪問カード 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 4 訪問相談関係（資料） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 5 訪問相談完了受付票 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 6 子育て相談事業受付票 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 7 訪問相談資料 30年 令和35年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 8 原本ファイル 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 9 継続子育て訪問相談資料 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 8 西部センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 10 相談記録票 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 1 業務マニュアル・手引き・要綱等 1 システム入力マニュアル 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 1 業務マニュアル・手引き・要綱等 2 関係機関向け虐待対応マニュアル 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 1 業務マニュアル・手引き・要綱等 3 記録の書き方の手引き 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 1 業務マニュアル・手引き・要綱等 4 業務の手引き 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 1 業務マニュアル・手引き・要綱等 5 東京ルール 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 1 業務マニュアル・手引き・要綱等 6 保健所関連情報 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 1 業務マニュアル・手引き・要綱等 7 要対協要綱 常用 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 1 業務マニュアル・手引き・要綱等 9 児童虐待防止対策支援事業実施要綱 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 2 庶務 1 事前超過勤務申請簿（非常勤職員用） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 2 庶務 2 会議室特別予約 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 2 庶務 3 全庁的業務 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 2 庶務 4 虐待関係参考図書 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 2 庶務 5 細菌検査・送付先 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 2 庶務 6 都包括補助金、コーディネーター関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 2 庶務 7 非常勤関係・実績 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 2 庶務 8 弁護士（非常勤・権利擁護委員） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 2 庶務 9 名刺 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 2 庶務 10 新型コロナウイルス感染症 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 2 庶務 11 連絡先 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 2 庶務 12 物品購入等 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 2 庶務 13 日常業務 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 2 庶務 14 封筒原稿 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 3 文書・様式 1 児童相談所 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 3 文書・様式 2 情報提供書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 3 文書・様式 3 入園意見書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 3 文書・様式 4 出入国照会 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 3 文書・様式 5 依頼文書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 3 文書・様式 6 開示請求 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 3 文書・様式 7 要対協 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 3 文書・様式 8 相談受付 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 4 統計 1 としまデータブック 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 4 統計 2 一時保護・送致・援助要請 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 4 統計 3 東京都四半期統計 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 4 統計 4 要保護児童等の状況 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 4 統計 5 各種統計 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 4 統計 6 25年度 統計（権利） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 4 統計 7 26年度 統計（権利） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 4 統計 8 27年度 統計（権利） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 4 統計 9 28年度 統計（権利） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 4 統計 10 29年度 統計（権利） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 4 統計 11 30年度 統計（権利） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 4 統計 12 31年度 統計（権利） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 4 統計 13 R2年度 統計（権利） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 4 統計 14 R3年度 統計（権利） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 4 統計 15 R4年度 統計（権利） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 5 会議 1 ネットワーク会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 5 会議 2 机上名札 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 5 会議 3 実務者会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 5 会議 4 職員会議 1年 令和6年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 5 会議 5 児相進行管理 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 5 会議 6 代表者会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 5 会議 7 セーフコミュニティ 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 5 会議 8 連絡調整会議 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 5 会議 9 運営協議会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 5 会議 10 要対協年間日程・個別ケース検討会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 5 会議 11 DVワーキンググループ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 5 会議 12 子家セン・児相連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 5 会議 14 他機関からの会議等依頼 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 6 虐待防止普及啓発 1 人権月間 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 6 虐待防止普及啓発 2 SOSカード 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 6 虐待防止普及啓発 3 オレンジリボン・オレンジコーナー 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 6 虐待防止普及啓発 4 ネットワーク研修 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 6 虐待防止普及啓発 5 区民講演会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 6 虐待防止普及啓発 6 虐待防止推進月間 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 6 虐待防止普及啓発 7 虐待防止街頭キャンペーン 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 6 虐待防止普及啓発 8 子ども部会用報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 6 虐待防止普及啓発 9 出張講座 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 6 虐待防止普及啓発 10 成人式 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 6 虐待防止普及啓発 11 養育家庭体験発表会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 6 虐待防止普及啓発 12 SNS関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 7 人材育成 1 虐待対策コーディネーター研修 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 7 人材育成 2 相談対応研修会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 7 人材育成 3 派遣研修 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 7 人材育成 4 施設見学 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 7 人材育成 5 FT関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 7 人材育成 6 所内研修 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 7 人材育成 7 外部研修 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 8 情報管理 1 情報化推進員 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 8 情報管理 2 各種設定方法 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 8 情報管理 3 情報持ち出し管理台帳 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 8 情報管理 4 LINE相談 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 8 情報管理 5 子育て相談管理システム 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 8 情報管理 6 他課システム 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 9 育児支援ヘルパー 1 育児支援ヘルパー 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 9 育児支援ヘルパー 2 各種様式 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 10 ショートステイ・トワイライトステイ 1 ショートステイ 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 10 ショートステイ・トワイライトステイ 2 各種様式 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 10 ショートステイ・トワイライトステイ 3 財務会計 常用 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 10 ショートステイ・トワイライトステイ 5 トワイライトステイ（R4年度） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 10 ショートステイ・トワイライトステイ 5 利用決定通知書関連 3年 令和8年3月31日 主管課
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コード 中分類名称 小分類
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（紙文書等）

令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 10 ショートステイ・トワイライトステイ 6 ショートステイ利用者負担金 調停・日計表 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 11 居所不明児童 1 健診未受診調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 11 居所不明児童 2 未就園・不就学児等調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 11 居所不明児童 3 居所不明児調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 11 居所不明児童 4 出入国調査 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 11 居所不明児童 5 依頼文書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 11 居所不明児童 6 調査作業フロー 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 12 心理 1 子家セン・児相心理職について 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 12 心理 2 心理職研修関連 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 12 心理 4 購入物品 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 12 心理 5 家族イメージイラスト 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 12 心理 5 上原先生ＳＶ 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 12 心理 6 児童心理司との連絡会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 12 心理 7 帰庁日記録 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 14 ケース関連 1 ケース検索 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 14 ケース関連 2 ケースワーク資料 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 14 ケース関連 3 ケース引継書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 14 ケース関連 4 養子縁組家庭に係る情報提供 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 14 ケース関連 5 監護委託契約書 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 14 ケース関連 6 ケース対応 常用 主管課
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 14 ケース関連 8 傷痣画像 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 14 ケース関連 8 学習支援 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 14 ケース関連 10 訪問不在時メモ 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 15 各種調査・問合せ回答 1 各種調査・問合せ回答 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 16 新規拡充・事務事業評価・人員要求 1 新規拡充・事務事業評価・人員要求 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 1 個人ケースファイル権利（あ行） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 2 個人ケースファイル権利（か行） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 3 個人ケースファイル権利（さ行） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 4 個人ケースファイル権利（た行） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 5 個人ケースファイル権利（な行） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 6 個人ケースファイル権利（は行） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 7 個人ケースファイル権利（ま行） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 8 個人ケースファイル権利（や行） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 9 個人ケースファイル権利（らわ行） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 10 終了ケース（９７年４月〜９８年３月生） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 11 終了ケース（９８年４月〜９９年３月生） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 12 終了ケース（９９年４月〜００年３月生） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 13 終了ケース（００年４月〜０１年３月生） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 14 終了ケース（０１年４月〜０２年３月生） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 15 終了ケース（０２年４月〜０３年３月生） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 16 終了ケース（０３年４月〜０４年３月生） 常用
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令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 17 終了ケース（０４年４月〜０５年３月生） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 18 終了ケース（０５年４月〜０６年３月生） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 19 終了ケース（０６年４月〜０７年３月生） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 20 終了ケース（０７年４月〜０８年３月生） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 21 終了ケース（０８年４月〜０９年３月生） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 22 終了ケース（０９年４月〜１０年３月生） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 23 終了ケース（１０年４月〜１１年３月生） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 24 終了ケース（１１年４月〜１２年３月生） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 25 終了ケース（１２年４月〜１３年３月生） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 26 終了ケース（１３年４月〜１４年３月生） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 27 終了ケース（１４年４月〜１５年３月生） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 28 終了ケース（１５年４月〜１６年３月生） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 29 終了ケース（１６年４月〜１７年３月生） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 30 終了ケース（１７年４月〜１８年３月生） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 31 終了ケース（１８年４月〜１９年３月生） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 32 終了ケース（１９年４月〜２０年３月生） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 33 終了ケース（２０年４月〜２１年３月生） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 34 終了ケース（２１年４月〜２２年３月生） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 17 個人ケースファイル 35 終了ケース（２２年４月〜２３年３月生） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 18 相談受付簿 1 23年度 通告・相談受付簿（１） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 18 相談受付簿 2 23年度 通告・相談受付簿（２） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 18 相談受付簿 3 23年度 通告・相談受付簿（３） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 18 相談受付簿 4 23年度 通告・相談受付簿（４） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 18 相談受付簿 5 24年度 通告・相談受付簿（１） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 18 相談受付簿 6 24年度 通告・相談受付簿（２） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 18 相談受付簿 7 24年度 通告・相談受付簿（３） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 18 相談受付簿 8 25年度 通告・相談受付簿（１） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 18 相談受付簿 9 25年度 通告・相談受付簿（２） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 18 相談受付簿 10 25年度 通告・相談受付簿（３） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 18 相談受付簿 11 26年度 通告・相談受付簿（１） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 18 相談受付簿 12 26年度 通告・相談受付簿（２） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 18 相談受付簿 13 27年度 通告・相談受付簿（１） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 18 相談受付簿 14 27年度 通告・相談受付簿（２） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 18 相談受付簿 15 27年度 通告・相談受付簿（３） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 18 相談受付簿 16 28年度 通告・相談受付簿（１） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 18 相談受付簿 17 28年度 通告・相談受付簿（２） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 18 相談受付簿 18 29年度 通告・相談受付簿（１） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 9 子どもの権利Ｇ 18 相談受付簿 19 29年度 通告・相談受付簿（２） 常用
平成21年度 保育課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 保育課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 保育課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
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平成21年度 保育課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 保育課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 保育課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 保育課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 保育課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 保育課 2 （専用）保育園課 4 私立保育所関係書 2 認可台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 保育課 2 （専用）保育園課 4 私立保育所関係書 3 指導台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 保育課 2 （専用）保育園課 5 認証保育所関係書 1 設置関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 保育課 3 施設・運営 1 財産 1 土地境界確認関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 保育課 3 施設・運営 2 認可関係書 1 保育所認可台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 保育課 3 施設・運営 2 認可関係書 2 保育所借地関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 保育課 5 私立保育園・民営化 1 法規 1 豊島区認証保育所事業補助金交付要綱の一部改正 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 保育課 5 私立保育園・民営化 1 法規 2 豊島区保育扶助要綱の一部改正 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 保育課 5 私立保育園・民営化 1 法規 3 豊島区民間保育所に対する助成金交付要綱の一部改正 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 保育課 5 私立保育園・民営化 5 認証保育所関係書 1 設置関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 保育課 5 私立保育園・民営化 7 私立保育所関係書 2 施設台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 保育課 5 私立保育園・民営化 7 私立保育所関係書 3 認可台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 保育課 5 私立保育園・民営化 7 私立保育所関係書 4 指導台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 保育課 6 事業調整 1 病後児保育 3 要綱 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成22年度 保育課 7 （子育て事業係専用）子育て支援課 1 保育ママ事業関係 25 保育ママ認定関係 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 保育課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 保育課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 保育課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 保育課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 保育課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 保育課 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の採用 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 保育課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 保育課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 保育課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 保育課 2 （専用）保育園課 2 国・都の負担金及び補助金関係書 1 保育園施設整備補助金 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 保育課 2 （専用）保育園課 4 私立保育所関係書 2 認可台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 保育課 2 （専用）保育園課 4 私立保育所関係書 3 指導台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 保育課 2 （専用）保育園課 5 認証保育所関係書 1 設置関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 保育課 3 施設・運営 1 財産 1 土地境界確認関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 保育課 3 施設・運営 2 認可関係書 1 保育所認可台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 保育課 3 施設・運営 2 認可関係書 2 保育所借地関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 保育課 3 （庶G専用）保育園課 3 非常勤職員採用関係書 2 育児休業代替任期付職員採用関連 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 保育課 5 私立保育園・民営化 1 法規 1 豊島区認証保育所事業補助金交付要綱の一部改正 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 保育課 5 私立保育園・民営化 1 法規 2 豊島区保育扶助要綱の一部改正 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 保育課 5 私立保育園・民営化 1 法規 3 豊島区民間保育所に対する助成金交付要綱の一部改正 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 保育課 5 私立保育園・民営化 2 国・都の負担金及び補助金関係書 1 保育園施設整備補助金 30年 令和23年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成22年度 保育課 5 私立保育園・民営化 5 認証保育所関係書 1 設置関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 保育課 5 私立保育園・民営化 7 私立保育所関係書 2 施設台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 保育課 5 私立保育園・民営化 7 私立保育所関係書 3 認可台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 保育課 5 私立保育園・民営化 7 私立保育所関係書 4 指導台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成23年度 保育課 4 私立保育所関係書 2 認可台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 保育課 4 私立保育所関係書 3 指導台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 保育課 5 認証保育所関係書 1 設置関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 保育課 3 非常勤職員採用関係書 2 育児休業代替任期付職員採用関連 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 保育課 2 子育て事業 6 保育ママ事業関係 1 保育ママ認定関係 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 保育課 6 私立幼稚園 2 私立幼稚園 1 収容定員変更認可申請にかかる園則変更届 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 保育課 6 私立幼稚園 2 私立幼稚園 2 設置及び廃止等認可関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 保育課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 保育課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 保育課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 保育課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 保育課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 保育課 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の採用 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 保育課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 保育課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 保育課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 保育課 3 施設・運営 1 財産 1 土地境界確認関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 保育課 3 施設・運営 2 認可関係書 1 保育所認可台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 保育課 3 施設・運営 2 認可関係書 2 保育所借地関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 保育課 5 私立保育園・民営化 1 法規 1 豊島区認証保育所事業補助金交付要綱の一部改正 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 保育課 5 私立保育園・民営化 1 法規 2 豊島区保育扶助要綱の一部改正 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 保育課 5 私立保育園・民営化 1 法規 3 豊島区民間保育所に対する助成金交付要綱の一部改正 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 保育課 5 私立保育園・民営化 1 法規 4 豊島区民間保育所一時保育事業補助要綱の一部改正 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 保育課 5 私立保育園・民営化 1 法規 8 豊島区民間保育所事業者選定審査会設置要綱の一部改正 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 保育課 5 私立保育園・民営化 2 国・都の負担金及び補助金関係書 1 保育園施設整備補助金 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 保育課 5 私立保育園・民営化 5 認証保育所関係書 1 設置関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 保育課 5 私立保育園・民営化 6 民営化関係書 2 事業者選定審査会関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 保育課 5 私立保育園・民営化 7 私立保育所関係書 2 施設台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 保育課 5 私立保育園・民営化 7 私立保育所関係書 3 認可台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 保育課 5 私立保育園・民営化 7 私立保育所関係書 4 指導台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成24年度 保育課 3 保育園職員人事 3 採用・異動 4 任期付職員採用選考 常用
平成24年度 保育課 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 6 非常勤職員採用（年度途中） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 保育課 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 7 非常勤職員採用（現年度採用分） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 保育課 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 8 非常勤職員採用（次年度採用分） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 保育課 1 法規 2 要綱 13 保育所運営費の単価改正について 常用
平成24年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 8 行政情報公開 常用
平成24年度 保育課 3 文書 1 国・東京都通知関係 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 保育課 6 運営費 2 保育所運営費 6 24 民間施設給与改善費 常用
平成24年度 保育課 7 運営費・補助金 1 管外委託・委託 7 管外委託契約書（平成22年度〜） 常用
平成24年度 保育課 7 運営費・補助金 4 補助事業・病後児 12 病後児保育 契約・支払い 常用
平成24年度 保育課 7 運営費・補助金 5 補助事業・一時 7 一時保育事業関係（届出） 常用
平成24年度 保育課 9 民営化 1 西巣鴨第二 2 西巣鴨第二保育園民営化 常用
平成24年度 保育課 9 民営化 1 西巣鴨第二 5 西巣鴨第二保育園保護者説明会（会議録作成） 常用
平成24年度 保育課 9 民営化 2 高松第一 2 高松第一保育園保護者説明会（会議録作成） 常用
平成24年度 保育課 9 民営化 2 高松第一 3 高松第一保育園民営化 常用
平成24年度 保育課 9 民営化 5 その他民営化 1 民営化保護者説明会会議録 常用
平成24年度 保育課 10 私立保育所 5 施設台帳 2 若草保育園２(施設台帳）(平成3年度〜） 常用
平成24年度 保育課 10 私立保育所 5 施設台帳 3 同援さくら保育園１(施設台帳）(平成17年度〜） 常用
平成24年度 保育課 10 私立保育所 5 施設台帳 4 西池袋そらいろ保育園(施設台帳）(平成20年度〜） 常用
平成24年度 保育課 10 私立保育所 5 施設台帳 6 みのり保育園2(施設台帳）(平成7年度〜） 常用
平成24年度 保育課 10 私立保育所 5 施設台帳 7 めぐみ保育園(施設台帳）(平成21年度〜） 常用
平成24年度 保育課 10 私立保育所 5 施設台帳 11 椎名町ひまわり保育園4(施設台帳）(平成16年度〜） 常用
平成24年度 保育課 10 私立保育所 5 施設台帳 12 愛の家保育園(施設台帳）(昭和44年度〜） 常用
平成24年度 保育課 10 私立保育所 5 施設台帳 16 しいの実保育園4(施設台帳）(平成20年度〜） 常用
平成24年度 保育課 10 私立保育所 5 施設台帳 18 千早子どもの家保育園2（施設台帳）(昭和60年度〜） 常用
平成24年度 保育課 10 私立保育所 12 支弁台帳 2 H24年度 保育支弁台帳基礎資料 常用
平成24年度 保育課 10 私立保育所 14 指導台帳 15 ２４ 指導検査 常用
平成24年度 保育課 10 私立保育所 14 指導台帳 16 都指導検査資料 常用
平成24年度 保育課 11 認定こども園 1 ２３ 認定子ども園（運営費請求） 常用
平成24年度 保育課 11 認定こども園 2 ２３ 認定子ども園（都補助金申請） 常用
平成24年度 保育課 12 公設民営園 3 委託 5 委託協議関係(公設民営園） 常用
平成24年度 保育課 13 表彰 1 叙勲関係 常用
平成24年度 保育課 13 表彰 3 私立保育園 表彰者推薦簿 常用
平成24年度 保育課 2 事業係 21 保育ママ 1 保育ママ文書 1 保育ママ 他自治体・団体視察 常用
平成24年度 保育課 2 事業係 21 保育ママ 1 保育ママ文書 3 保育ママ 都通知等 常用
平成24年度 保育課 2 事業係 21 保育ママ 1 保育ママ文書 4 保育ママ 再開関係 常用
平成24年度 保育課 2 事業係 21 保育ママ 3 保育ママ届出 1 保育ママ 届出 常用
平成24年度 保育課 2 事業係 21 保育ママ 5 保育ママ施設 東池袋 1 保育ママ 施設 東池袋 常用
平成24年度 保育課 2 事業係 21 保育ママ 6 保育ママ施設 駒込 1 保育ママ 施設 駒込 常用
平成24年度 保育課 2 事業係 21 保育ママ 7 保育ママ施設 北大塚 1 保育ママ 施設 北大塚 常用
平成24年度 保育課 2 事業係 21 保育ママ 8 保育ママ施設 長崎 1 保育ママ 施設 長崎 常用
平成24年度 保育課 2 事業係 21 保育ママ 9 保育ママ施設 西池袋 1 保育ママ 施設 西池袋 常用
平成24年度 保育課 2 事業係 21 保育ママ 10 保育ママ契約・支出 2 転貸借契約 常用
平成24年度 保育課 2 事業係 21 保育ママ 11 保育ママ保険 1 保育ママ 自宅型ママ 加入保険（資料） 常用
平成24年度 保育課 2 事業係 21 保育ママ 13 保育ママプロポーザル 1 保育ママ プロポーザル 常用
平成24年度 保育課 2 事業係 21 保育ママ 14 保育ママ認定 1 保育ママ 保育希望者 履歴書・申込書 常用
平成24年度 保育課 2 事業係 21 保育ママ 14 保育ママ認定 2 保育ママ 認定 家庭福祉員 常用
平成24年度 保育課 2 事業係 21 保育ママ 14 保育ママ認定 3 保育ママ 認定 家庭福祉員補助者 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 保育課 2 事業係 21 保育ママ 15 保育ママ運営 1 保育ママ 補助者申請登録書（資料） 常用
平成24年度 保育課 2 事業係 21 保育ママ 15 保育ママ運営 2 保育ママ 案内・利用のしおり 常用
平成24年度 保育課 2 事業係 21 保育ママ 15 保育ママ運営 13 保育ママ 参考・配布文書（資料） 常用
平成24年度 保育課 2 事業係 21 保育ママ 16 保育ママ入退所 1 保育ママ 保育委託申込書 常用
平成24年度 保育課 2 事業係 21 保育ママ 16 保育ママ入退所 6 保育ママ 保育園入園内定名簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 保育課 2 事業係 21 保育ママ 16 保育ママ入退所 7 保育ママ 受託児名簿 常用
平成24年度 保育課 2 事業係 21 保育ママ 19 保育ママ研修 1 保育ママ 研修 常用
平成24年度 保育課 2 事業係 22 認可外保育施設 5 認可外保育施設 都要綱・基準（資料） 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 1 法規 1 条例 1 条例・規則改正関係 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 1 法規 1 条例 2 条例改正 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 1 法規 2 規則 1 規則改正 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 1 法規 3 要綱 1 平成24年度要綱関係 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 1 法規 3 要綱 2 要綱関係起案綴 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 1 法規 3 要綱 3 要綱改正 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 1 法規 3 要綱 4 保育園に関する要綱類 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 2 文書 1 通知（国） 1 保育関係 国・都通知 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 2 文書 1 通知（国） 2 平成23年度子ども子育て新システム関連 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 2 文書 1 通知（国） 3 育児・介護休業法資料 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 2 文書 1 通知（国） 4 自治体の債権管理に関する調査研究報告書 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 2 文書 2 通知（都） 1 児相関係 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 2 文書 3 通知（区） 3 豊島区情報セキュリティ資料 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 2 文書 3 通知（区） 4 子育て支援その他のサービス 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 2 文書 4 各種照会・回答 3 東日本大震災関連 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 2 文書 5 各種会議関係 1 平成24年度検討中案件 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 2 文書 6 情報公開関係 1 個人情報取り扱い関係 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 2 文書 8 マニュアル 1 ＤＶ対応マニュアル 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 2 文書 8 マニュアル 2 会計事務マニュアル 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 2 文書 8 マニュアル 3 23年度文書事務の手引き 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 2 文書 8 マニュアル 4 ＤＢＰＳ基本操作ガイド 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 2 文書 8 マニュアル 5 財務会計ガイド 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 2 文書 8 マニュアル 6 文書管理システム基本操作ガイド 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 2 文書 8 マニュアル 7 各種マニュアル 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 2 文書 8 マニュアル 8 保育調定マニュアル 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 2 文書 8 マニュアル 9 保育振替収支マニュアル 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 2 文書 8 マニュアル 10 保育園入園係マニュアル 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 2 保育事務処理手引き 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 3 保護者配布用ファイル 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 4 継続関係書類 原本 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 6 その他通知書等 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 7 保育所入所関係 3 世帯台帳 1 保育世帯台帳 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 7 保育所入所関係 4 保育統計関係 1 階層別年齢別措置人数表 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 保育課 4 入園係 7 保育所入所関係 4 保育統計関係 4 保留児統計 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 7 保育所入所関係 5 待機児関係 1 平成23年度待機児資料 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 7 保育所入所関係 5 待機児関係 2 平成23年度個別事例 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 7 保育所入所関係 6 入所予約関係 1 入所予約関係 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 7 保育所入所関係 7 保育システム関係 1 平成23年度新システム導入関係 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 7 保育所入所関係 7 保育システム関係 2 平成23年度総合福祉システム関係 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 7 保育所入所関係 7 保育システム関係 3 保育システム関係資料 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 7 保育所入所関係 8 民営化関係 1 平成23年度改修、移転、民営化資料 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 7 保育所入所関係 8 民営化関係 2 認定子ども園関係 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 1 申請台帳 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 2 １９年度保育実施の解除に係る原議綴 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 3 4月入所申込み状況（1次会議） 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 4 検討案件 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 6 他自治体保育管外協議に関する通知 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 7 入園事務関係資料 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 8 入所事務用書類 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 9 保育申請書・届出書の原稿 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 1 収納関係 1 平成24年度収納関係 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 1 収納関係 2 収納対策関係資料 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 1 収納関係 3 過誤納額原簿 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 1 収納関係 4 過誤納還付関係書 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 1 収納関係 5 過誤納関係書類 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 1 収納関係 6 口座振替関係（資料） 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 1 収納関係 7 保育料口座振替依頼書の変更 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 1 収納関係 8 口座振替関係（振込リストほか） 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 2 保育料改定 1 平成24年度保育料改定関係 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 2 保育料改定 2 平成23年度23区保育料改定調査 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 2 保育料改定 3 保育料改定資料 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 1 戸籍謄本等の交付申請 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 2 銀行調査関係 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 3 預貯金等の調査 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 4 差押え通知等 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 5 保育料滞納台帳 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 6 22年度〜24年度裁判所通知ファイル 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 7 収入未済繰越通知書 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 8 収入未済 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 9 歳入不能欠損 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 10 不能欠損 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 11 滞納処分職員証ファイル 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 4 保育料通知関係 1 保育料減額取消訴訟関係 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 4 保育料通知関係 2 裁判（平成22年保育料減額処分取消請求） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 保育課 4 入園係 9 短期特例保育関係 1 短期特例保育相談・申請関係 1 短期特例保育関係書類(月別受付簿) 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 9 短期特例保育関係 1 短期特例保育相談・申請関係 2 短期特例保育関係書類(利用に関する事務処理) 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 9 短期特例保育関係 2 利用料関係 1 平成23年度収入日計表 短期特例保育 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 9 短期特例保育関係 3 私立保育園との契約関係 1 短期特例保育関係書類(委託契約関係書) 常用
平成24年度 保育課 4 入園係 9 短期特例保育関係 3 私立保育園との契約関係 2 短期特例保育関係書類(団体傷害保険等の関係書類) 常用
平成24年度 保育課 6 私立幼稚園担当係 1 庶務 2 調査回答 10 放射線量測定・東日本大震災通知 常用
平成24年度 保育課 6 私立幼稚園担当係 1 庶務 2 調査回答 11 預かり保育区調査・資料 常用
平成24年度 保育課 6 私立幼稚園担当係 1 庶務 3 議会 1 議会資料 常用
平成24年度 保育課 6 私立幼稚園担当係 1 庶務 5 研修 1 研修 常用
平成24年度 保育課 6 私立幼稚園担当係 1 庶務 6 決算・監査 2 会計検査院通知・調査・回答 常用
平成24年度 保育課 6 私立幼稚園担当係 1 庶務 8 行政情報公開 1 行政情報公開請求 常用
平成24年度 保育課 6 私立幼稚園担当係 1 庶務 9 情報管理 1 情報管理台帳・記録媒体管理台帳 常用
平成24年度 保育課 6 私立幼稚園担当係 1 庶務 10 区民の声・問合せ 1 区民の声、問合メール、照会・回答 常用
平成24年度 保育課 6 私立幼稚園担当係 1 庶務 11 連絡協議会 1 連合会と区との連絡協議会 常用
平成24年度 保育課 6 私立幼稚園担当係 1 庶務 12 園長会 1 園長会・連合会 常用
平成24年度 保育課 6 私立幼稚園担当係 2 文書 1 幼稚園届出 3 設置・廃止・設置者変更・収容定員変更届 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 保育課 6 私立幼稚園担当係 2 文書 2 要綱制定・改廃 1 要綱改正（就園奨励費・負担軽減・入園時・環境整備費・認定こども園） 常用
平成24年度 保育課 6 私立幼稚園担当係 4 認定こども園 1 補助金 3 認定こども園関係資料 常用
平成24年度 保育課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成24年度 保育課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成24年度 保育課 2 共通庶務 1 法規 1 条例・規則・訓令 常用
平成24年度 保育課 2 共通庶務 1 法規 2 要綱（登録済原本） 常用
平成24年度 保育課 2 共通庶務 1 法規 3 要綱（起案） 常用
平成24年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 4 保存文書管理票 常用
平成24年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 5 印影簿・公印関係 常用
平成24年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 1 国・都への要望 常用
平成24年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 2 所要人員計画書 常用
平成24年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 3 組織改正申請書 常用
平成24年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 4 平成２４年度公開事業評価 常用
平成24年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 5 エコアクション 常用
平成24年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 6 子どもプラン 常用
平成24年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 7 豊島区子どもプラン次世代育成支援行動計画（後期計画） 常用
平成24年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対応 1 業務継続計画（非常時優先業務のプロセス及び業務継続への対策）（平成23年度） 常用
平成24年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対応 2 業務継続計画（非常時優先業務実施マニュアル）（平成24年度） 常用
平成24年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対応 3 全職場訓練（総合防災訓練） 常用
平成24年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対応 4 Ｈ２３年地震関連 常用
平成24年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対応 5 インフルエンザ 常用
平成24年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対応 6 安全マニュアル 常用
平成24年度 保育課 2 共通庶務 3 人事 1 服務関係資料 常用
平成24年度 保育課 2 共通庶務 3 人事 6 育児休業申請・承諾書 常用
平成24年度 保育課 2 共通庶務 3 人事 12 保育園分会関係 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 保育課 2 共通庶務 4 予算 1 予算明細書 1 予算明細書 常用
平成24年度 保育課 2 共通庶務 4 予算 2 その他予算書 6 総点検 常用
平成24年度 保育課 2 共通庶務 4 予算 2 その他予算書 8 予算資料 常用
平成24年度 保育課 2 共通庶務 4 予算 2 その他予算書 9 ビルド＆スクラップ 常用
平成24年度 保育課 2 共通庶務 4 予算 2 その他予算書 10 事業別整理表（Ｈ１８年〜Ｈ２４年） 常用
平成24年度 保育課 2 共通庶務 5 財務 1 特財充当表 常用
平成24年度 保育課 2 共通庶務 5 財務 2 歳出予算差引簿 常用
平成24年度 保育課 2 共通庶務 5 財務 3 歳入簿 常用
平成24年度 保育課 2 共通庶務 6 物品 1 物品受領引渡書 常用
平成24年度 保育課 2 共通庶務 6 物品 2 備品整理票 常用
平成24年度 保育課 2 共通庶務 6 物品 3 供用備品現在高調書 常用
平成24年度 保育課 2 共通庶務 6 物品 4 備品データファイル 常用
平成24年度 保育課 2 共通庶務 6 物品 5 供用備品総括表 常用
平成24年度 保育課 2 共通庶務 7 会計 1 公金関係 常用
平成24年度 保育課 2 共通庶務 8 決算 5 増減説明（Ｈ５年〜Ｈ１１年） 常用
平成24年度 保育課 2 共通庶務 8 決算 6 増減説明（Ｈ１５年〜Ｈ２３年） 常用
平成24年度 保育課 2 共通庶務 8 決算 7 決算資料 常用
平成24年度 保育課 2 共通庶務 9 監査 1 平成１８年度会計検査院実施検査 常用
平成24年度 保育課 2 共通庶務 9 監査 4 施設監査資料（Ｈ２１年〜） 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 1 文書 1 寄附金 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 1 文書 2 後援名義の使用 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 1 文書 3 生活産業プラザ利用申請書 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 1 文書 4 「保育園のしおり」及び帳票印刷 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 2 その他庶務 1 庶務関係フォルダ(苦情記録・個別） 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 2 その他庶務 2 庶務関係フォルダ(区立保育園定数・保育園別） 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 2 その他庶務 3 庶務関係フォルダ（その他庶務） 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 2 その他庶務 4 調理・用務・委託資料 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 2 その他庶務 5 調理・用務検討PT 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 2 その他庶務 6 表彰関係書類 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 3 保育園事故 1 自治体総合賠償責任保険事故 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 3 保育園事故 2 雑司が谷保育園事故（事故対応経過一覧） 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 3 保育園事故 3 雑司が谷保育園事故（賠償対応経過） 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 3 保育園事故 4 雑司が谷保育園事故（H14〜H15 賠償関係） 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 3 保育園事故 5 雑司が谷保育園事故（安全保育マニュアル等資料） 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 3 保育園事故 6 園庭解放等事故 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 3 保育園事故 7 南長一 事故（右頬部瘢痕） 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 3 保育園事故 8 南長二 事故（眼窩底骨折） 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 3 保育園事故 9 東池一 事故（園長保育と園の対応） 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 3 保育園事故 10 東池二 事故（顔面外傷後瘢痕） 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 3 保育園事故 11 千早第二保育園事故（左外顆骨折） 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 3 保育園事故 12 雑司が谷 事故（左手小指挫滅創等） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 3 保育園事故 13 池本 事故（顔面骨折・鼻骨骨折） 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 3 保育園事故 14 南大塚 事故（右上腕骨外顆骨折） 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 3 保育園事故 15 西池二 事故（保育士対応） 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 3 保育園事故 16 池三事故 自治体賠償示談（熱傷） 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 3 保育園事故 17 西巣二 不服審査請求（災害共済給付金） 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 3 保育園事故 18 Ｈ２０年度保育園事件 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 3 保育園事故 19 園庭へのガラス破片投げ込み事件 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 3 保育園事故 20 Ｈ２２雑司が谷 嘔吐下痢症事件 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 3 保育園職員人事 1 職員履歴カード 1 職員履歴カード（正規職員） 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 3 保育園職員人事 1 職員履歴カード 5 職員履歴カード（正規職員退職者） 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 3 保育園職員人事 2 人事関係フォルダ 1 人事関係フォルダ（保育園職員名簿） 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 3 保育園職員人事 2 人事関係フォルダ 3 人事関係フォルダ（非常勤） 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 3 保育園職員人事 2 人事関係フォルダ 7 人事関係フォルダ（臨時） 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 3 保育園職員人事 2 人事関係フォルダ 10 人事関係フォルダ（その他人事） 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 3 保育園職員人事 2 人事関係フォルダ 11 非常勤職員(組合交渉他） 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 3 保育園職員人事 3 採用・異動 1 職員異動簿 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 3 保育園職員人事 3 採用・異動 2 保育士登録 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 3 保育園職員人事 3 採用・異動 3 駒三職員派遣 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 3 保育園職員人事 3 採用・異動 4 任期付職員採用選考 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 3 保育園職員人事 3 採用・異動 8 障害児入所審査会 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 4 臨時職員 1 雇用 2 緊急雇用補助金関係書 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 4 臨時職員 1 雇用 4 Ｈ２４年度緊急雇用補助金関係書 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 4 臨時職員 2 臨時職員履歴書 1 臨時職員履歴書 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 4 臨時職員 2 臨時職員履歴書 3 臨時職員履歴書(登録中） 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 4 臨時職員 2 臨時職員履歴書 4 臨時職員履歴書(夏季） 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 4 臨時職員 3 臨時退職者履歴書 1 臨時退職者履歴書 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 4 臨時職員 5 賃金執行状況 1 臨時職員賃金執行状況 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 4 臨時職員 8 賃金支払・調定 6 平成２４年度臨時職員賃金支払・調定（待機児童対策） 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 4 非常勤職員 退職願 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 6 非常勤職員採用（年度途中） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 7 非常勤職員採用（現年度採用分） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 8 非常勤職員採用（次年度採用分） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 5 非常勤職員 2 非常勤職員履歴書 1 職員履歴カード（非常勤・再任用・再雇用職員） 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 5 非常勤職員 2 非常勤職員履歴書 2 職員履歴カード（非常勤職員退職者） 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 6 賃金・報酬 4 保育士登録証写し（臨時職員） 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 6 賃金・報酬 5 保育所非常勤・臨時職員 賃金台帳 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 6 賃金・報酬 14 口座振替依頼書あ〜さ 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 6 賃金・報酬 15 口座振替依頼書た〜わ 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 7 社会保険 1 基礎年金番号資料 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 7 社会保険 2 健康保険資格喪失証明書 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 7 社会保険 3 雇用保険取得手続きのための調査 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 保育課 3 庶務・人事 7 社会保険 4 その他届出 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 7 社会保険 5 社会保険届出控え 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 7 社会保険 6 社会保険届出書類 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 7 社会保険 7 社会保険マニュアル 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 8 契約・購入 1 事務用品購入関係 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 11 園ボランティア 2 ボランティア申込書(通年）H２１〜 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 11 園ボランティア 3 ボランティア申し込みの流れ 常用
平成24年度 保育課 3 庶務・人事 13 保育事業事務 1 スポット徴収事務受託者証交付 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 1 財産台帳・駒込第一保育園 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 2 財産台帳・駒込第二保育園 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 3 財産台帳・駒込第三保育園 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 7 財産台帳・巣鴨第一保育園 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 8 財産台帳・西巣鴨第二保育園 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 9 財産台帳・西巣鴨第三保育園 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 10 財産台帳・南大塚保育園 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 11 財産台帳・東池袋第一保育園 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 12 財産台帳・東池袋第二保育園 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 13 財産台帳・西池袋第二保育園 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 14 財産台帳・池袋第一保育園 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 16 財産台帳・池袋第二保育園 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 17 財産台帳・池袋第三保育園 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 19 財産台帳・池袋第五保育園 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 20 財産台帳・雑司が谷保育園 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 22 財産台帳・高南保育園 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 24 財産台帳・目白第一保育園 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 25 財産台帳・目白第二保育園 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 27 財産台帳・南長崎第一保育園 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 29 財産台帳・南長崎第二保育園 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 30 財産台帳・長崎保育園 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 31 財産台帳・要町保育園 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 33 財産台帳・高松第一保育園 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 34 財産台帳・高松第二保育園 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 36 財産台帳・池袋本町保育園 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 37 財産台帳・西池袋第一保育園 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 39 財産台帳・千早第一保育園 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 40 財産台帳・東部子ども支援センター（北大塚仮園） 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 41 財産台帳・池袋本町臨時保育所用地 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 42 財産台帳・池袋第四保育園 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 43 財産台帳・南池袋保育園 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 44 保育園施設概要財産台帳記載事項調 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 2 行政・普通財産 1 ２４児童福祉施設内容変更届 （西巣３・池３・要） 常用
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（紙文書等）

平成24年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 2 行政・普通財産 2 巣鴨第二保育園 都 使用許可 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 2 行政・普通財産 3 行政財産 使用許可・使用料歳入調定（平成16〜21年） 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 2 行政・普通財産 8 行政財産 使用許可（昭和62〜平成9年） 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 2 行政・普通財産 14 行政財産・普通財産 使用許可起案 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 3 その他財産 1 池袋第三保育園（私道関係） 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 3 その他財産 2 昭和６１年 高南保育園 隣地売買関係 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 3 その他財産 3 豊島区保育施設壁心図（平面図）集・面積表付平成23年2月25日調整 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 3 その他財産 4 豊島区保育施設壁心図（平面図）集・面積表付平成24年11月1日調整 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 3 その他財産 13 土地境界確認関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 保育課 4 施設・運営 2 認可 1 各園認可台帳参考資料（一覧） 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 2 認可 2 各園認可台帳参考資料（その他） 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 2 認可 3 保育所条例・規則関係 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 2 認可 5 認可台帳申請書類 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 3 庶務 1 文書 1 平成２年駒込第三保育園落下物事件関係 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 3 庶務 1 文書 2 臨時職員関係 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 3 庶務 3 メールシステム 1 メールシステム申請用紙全園分 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 3 庶務 4 その他庶務 1 (資)24〜区立保育園経営検討 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 3 庶務 4 その他庶務 2 (資)平成24〜北大塚作業場 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 3 庶務 4 その他庶務 3 (資)維持管理経費補助金(24年度） 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 1 改築改修 1 23巣鴨一分園関係 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 1 改築改修 2 23西巣鴨第二関係 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 1 改築改修 3 23〜西池袋二保育園 設計 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 1 改築改修 5 23〜駒込第一保育園設計資料 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 1 改築改修 9 平成２４〜東池袋第一保育園改修関係 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 1 改築改修 10 24目白第二保育園改修関係 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 1 改築改修 11 24年度池袋第五保育園改修工事関係 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 1 改築改修 12 24年度池袋第五保育園改修工事最終図面 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 4 その他建物 1 保育園工事経過（開園〜H10頃） 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 4 その他建物 2 平成15年南大塚保育園耐震診断調査委託報告書 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 4 その他建物 3 平成15年池袋第一保育園耐震診断委託報告書本編 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 4 その他建物 4 平成15年池袋第一保育園耐震診断委託報告書資料編 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 4 その他建物 5 平成15年雑司が谷保育園耐震診断調査委託報告書本編 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 4 その他建物 6 平成15年雑司が谷保育園耐震診断調査委託報告書資料編 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 4 その他建物 7 平成15年高南保育園耐震診断調査委託報告書 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 4 その他建物 8 平成15年目白第一保育園耐震診断調査委託報告書 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 4 その他建物 9 平成21年要町保育園耐震診断調査委託報告書 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 4 その他建物 10 平成22年度池袋第一保育園増築その他工事計画通知書副本 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 11 園医 1 園医履歴書関係 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 11 園医 2 園医辞職者及び委嘱起案関係 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 11 園医 3 園医の交代関係(退職、委嘱、感謝状） 常用
平成24年度 保育課 4 施設・運営 11 園医 4 園医関連資料（根拠等） 常用
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コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 1 栄養管理 1 給与栄養量（６次改定・Ｈ１７年） 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 1 栄養管理 2 給与栄養量（食事摂取基準）Ｈ２２改訂記録 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 1 栄養管理 6 給与栄養量（食事摂取基準）Ｈ２１アンケート 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 2 標準献立表 1 標準献立表４月・５月原案用 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 2 標準献立表 2 標準献立表６月・７月原案用 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 2 標準献立表 3 標準献立表８月・９月原案用 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 2 標準献立表 4 標準献立表１０月・１１月原案用 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 2 標準献立表 5 標準献立表１２月・１月原案用 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 2 標準献立表 6 標準献立表２月・３月原案用 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 1 献立作成（行事食記録・写真） 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 2 献立作成（行事食記録・盛付け工夫） 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 3 献立作成（覚書） 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 4 献立作成資料 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 16 献立作成資料（当月分校正控え） 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 17 献立作成資料（翌月分校正控え） 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 18 献立作成資料（翌々月分校正控え） 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 19 献立作成（試作記録・前期） 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 20 献立作成（試作記録・後期） 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 21 献立作成（行事食記録） 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 22 献立反省 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 23 献立反省まとめ 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 24 献立作成（原案） 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 1 献立マスター料理一覧 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 2 献立マスター パターン献立（午前） 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 3 献立マスター ７時補食 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 4 献立マスター 後期・完了期への展開表 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 5 献立マスター乳児 1 献立マスター・乳児 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 6 献立マスター幼児 1 献立マスター・幼児 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 7 献立マスター初期 1 献立マスター・初期 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 8 献立マスター中期 1 献立マスター・中期 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 9 献立マスター後期 1 献立マスター・後期 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 10 献立マスター間食 1 献立マスター・おやつ 幼児 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 10 献立マスター間食 7 献立マスター 午前おやつ 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 10 献立マスター間食 8 献立マスター 市販菓子 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 11 実施献立 1 検食記録票 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 11 実施献立 2 実施献立 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 11 実施献立 6 給食在庫早見表 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 11 実施献立 7 豊島区立（公設公営）保育園給食関係資料園送付控え 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 11 実施献立 8 実施献立確認記録 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 12 アレルギー児献立 1 園別食物アレルギー児変更献立 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 13 食物アレルギー 1 食物アレルギー参考情報 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 13 食物アレルギー 2 園別アレルギーマニュアルＨ２４．９ 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 13 食物アレルギー 3 食物アレルギーに係わる食品情報 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 13 食物アレルギー 4 食物アレルギー児（冊子） 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 13 食物アレルギー 5 アレルギー児数推移記録 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 13 食物アレルギー 6 豊島区公設公営保育園における食物アレルギー児の対応（Ｈ２３作成） 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 13 食物アレルギー 7 児童福祉食事提供ガイドライン・保育所食事提供ガイドライン 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 1 調理保育 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 5 指導媒体（原稿） 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 6 指導媒体（配付資料） 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 7 指導媒体（その他資料） 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 8 栄養士なら目を通しておきたい 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 9 食育 「Ｈ１６報告書」「Ｈ１６指針」「Ｈ１８基本計画」・「Ｈ２１食育白書」 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 10 食育 リーフレット 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 11 食育 「食育に関するプログラム」Ｈ１３ 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 12  食育 「乳幼児の食育実践へのアプローチ」 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 13 食育 「保育所食育実践集」Ｈ１８ 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 14 食育 「食事バランスガイド」を活用した栄養教育・食育実践マニュアル 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 15 食育 「保育所食育実践集Ⅱ」Ｈ１９ 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 16 食育 「早ね早おき朝ごはん！」 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 17 食育 「保育所食育実践集Ⅲ」Ｈ２０ 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 18 食育 「食育コンテスト」〜活動事例集 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 19 食育 「保育所における食育の計画づくりガイド」 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 20 食育 「保育所食育実践集Ⅴ」Ｈ２３ 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 16 保護者配布物 1 離乳食リーフレット 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 16 保護者配布物 3 給食だよりの記録 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 16 保護者配布物 4 給食だより控え（当該年度分） 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 17 食器 1 食器購入記録 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 17 食器 3 食器管理表 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 17 食器 4 食器配付一覧Ｈ２０〜 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 17 食器 5 食器現有品商品情報 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 18 洗剤 1 洗剤調査票 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 18 洗剤 2 洗剤・点検結果 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 18 洗剤 3 洗剤・製品資料 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 18 洗剤 4 洗剤・経過・購入量 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 18 洗剤 5 洗剤・送付文書 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 19 物品管理 4 非常勤用業務マニュアル（一括購入手順） 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 19 物品管理 7 備品受けいれ票 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 19 物品管理 8 備品購入経過 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 21 契約・支払 18 契約マニュアル(購入と修繕） 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 21 契約・支払 19 契約マニュアル（単価契約） 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 21 契約・支払 20 契約マニュアル（資金前渡） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 21 契約・支払 21 会計事務資料 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 21 契約・支払 22 財務会計システム資料 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 21 契約・支払 23 財務会計Ｓ・支払い手続きマニュアル 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 21 契約・支払 24 一般物資納入業者 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 22 給食施設管理 1 給食届 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 23 給食室情報 1 園別給食室平面図・備品 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 24 工事 1 保育園新築工事 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 24 工事 2 保育園改修工事 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 25 その他給食 1 保健師・看護師の職務 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 25 その他給食 2 要町保育園分園記録 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 1 給食 25 その他給食 3 池袋本町臨時保育所記録 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 1 研修・講習会 3 常勤調理講習会記録 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 1 研修・講習会 4 非常勤調理講習会記録 Ｈ２０年度以降 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 1 研修・講習会 6 非常勤調理講習会記録（Ｈ１８年度〜Ｈ２０年度） 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 1 研修・講習会 7 非常勤調理講習会記録（Ｈ２１年度〜） 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 1 研修・講習会 8 非常勤調理講習会（調理技能長実施） 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 1 研修・講習会 9 非常勤調理講習会記録 Ｈ１９年度まで 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 2 記録 2 研修記録 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 2 記録 3 栄養士実習生 受入れ・内容・記録 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 3 委託 1 委託に関わる納品書チェック控え（アルゴ） 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 3 委託 2 民営化に伴う給食記録 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 3 委託 3 給食事務委託経過記録 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 3 委託 6 平成24年度放射能関係・食品分析検査 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 3 委託 7 給食事務委託 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 3 委託 8 業務体制検討ＰＴ記録Ｈ１２・Ｈ１３ 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 1 食品衛生情報 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 2 食品衛生参考文書 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 4 「大量調理施設衛生管理マニュアル」 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 3 園長会・給食指導レジメ 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 4 園調査回答（給食予定人員） 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 5 園調査回答（一括購入在庫調査） 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 6 園調査回答（産地情報） 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 7 園調査回答（講習会参加申し込み） 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 8 園調査回答（その他の調査） 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 10 食器洗浄機不具合による入れ替えについて（保存） 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 12 食物アレルギー児保護者対応記録 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 13 豊島区公立保育園における餅つきについて（保存） 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 15 放射性物質対策報告書 Ｈ２４年９月 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 2 苦情等処理 1 苦情等・食品関係処理（一般区民） 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 2 苦情等処理 2 苦情等・食品関係処理（保護者） 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 2 苦情等処理 5 苦情等・食品関係処理（園対応） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 3 給食運営委員会 1 給食運営委員会記録 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 3 給食運営委員会 5 保育園給食運営委員会（上期） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 3 給食運営委員会 6 保育園給食運営委員会（下期） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 4 研究報告 1 保育所調理業務執行体制あり方検討会 常用
平成24年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 4 研究報告 2 児童福祉施設調査研究報告 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 1 条例・規則 1 ６ 規則の改正 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 1 条例・規則 2 豊島区児童福祉法 施行規則 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 1 条例・規則 4 条例等 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 1 東京都豊島区民間保育所に対する助成金交付要綱(平成５年〜） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 6 豊島区保育扶助要綱 （登録原本）平成５年度〜 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 8 豊島区保育扶助要綱 （改正起案）平成１４年度〜 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 12 豊島区民間保育所施設整備費補助要綱 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 13 保育所運営費の単価改正について 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 14 元1.3.15東京都豊島区延長保育実施要綱 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 15 豊島区民間保育所一時保育事業補助要綱（登録原本） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 16 豊島区民間保育所一時保育事業補助要綱 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 17 豊島区休日保育事業実施要綱・補助要綱 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 18 夜間保育事業実施要綱 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 19 豊島区民間保育所事業者選定審査会設置要綱 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 20 豊島区零歳児保育指定保育所実施要綱 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 21 豊島区民間保育所に対する助成金交付要綱（登録原本） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 1 予算 1 予算作成関係（平成２２年度分〜） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 1 予算 14 予算資料作成関係（平成２２年度〜） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 1 予算 18 予算資料 平成１１年度〜 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 1 予算 20 予算明細書（平成20年度〜） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 1 予算 25 扶助費調書 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 2 決算・監査 1 決算資料作成関係（参考）（平成２１年度分〜） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 2 決算・監査 3 決算資料作成関係（マニュアル） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 2 決算・監査 4 決算見込み調査 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 2 決算・監査 5 財政 調査関係（財政状況調べ）平成１４年〜 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 2 決算・監査 7 財政 調査関係（民営化財政効果） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 2 決算・監査 8 歳入の内訳 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 2 決算・監査 9 増減説明書 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 2 決算・監査 10 決算資料 園児一人当たり経費 平成８年度〜 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 2 決算・監査 12 監査 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 3 財務 1 財政効果・補助金一覧 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 3 財務 2 執行状況表 平成１５年度〜 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 4 財調 1 財調ヒヤリング（平成１５年〜） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 5 システム 1 支弁システム保守 支弁パソコンリース（平成１５年度〜） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 5 システム 3 システム変更・検討依頼書関係（平成１４年〜） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 5 システム 5 総合保健福祉システム（帳票サンプル） 常用
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平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 5 システム 7 総合保健福祉システム（要件定義資料） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 5 システム 8 総合保健福祉システム開発業務委託に係る企画提案書 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 5 システム 11 総合保健福祉システム評価委員会関係 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 5 システム 12 総合保健福祉システム機能要件対応表 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 5 システム 13 措置費・電算 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 5 システム 14 福祉統計情報システム操作マニュアル 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 6 報告・連絡 5 私立保育園園長会 会則・沿革 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 7 その他庶務 1 超過負担調べ（平成９年〜） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 7 その他庶務 4 行政評価（行政管理課）平成１３年〜１８年 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 7 その他庶務 6 個人情報取扱業務登録票 Ｈ１２〜 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 7 その他庶務 8 行政情報公開 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 7 その他庶務 9 入園のしおり 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 7 その他庶務 10 事務関係マニュアル 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 7 その他庶務 11 私立保育園 入園案内 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 7 その他庶務 12 基礎資料他 調査提出書類（平成２１年度〜） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 7 その他庶務 16 補助金協議の調査関係 平成１２年〜 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 7 その他庶務 17 保育事業関係資料 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 7 その他庶務 19 保育支弁会議 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 3 文書 1 国・東京都通知関係 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 3 文書 2 東京都資料（児童福祉審議会、福祉局他） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 3 文書 3 保育所における調理業務の委託について Ｈ１０〜 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 3 文書 4 保育所における短時間勤務の保母の導入について Ｈ１０〜 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 3 文書 5 保育所への月途中入所に係る資料 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 3 文書 6 保育事務説明会 平成２１年度〜 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 3 文書 9 子育て支援事業説明会等資料 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 3 文書 10 安心こども基金 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 3 文書 11 桜ケ丘資料 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 4 検査 1 会計検査院実地検査関係（平成１８年度） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 4 検査 2 会計検査院実地検査関係（平成２４年度） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 4 検査 3 会計検査院検査事前資料（平成７年６月５日提出） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 1 通知 1 私立保育園措置費の都補助制度廃止に伴う取扱いについて 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 1 通知 2 ソフト交付金・ハード交付金 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 1 通知 3 国庫負担金通知（平成１３年度〜） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 2 要綱 1 東京都保育対策等促進事業実施要綱 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 2 要綱 2 東京都保育対策等促進事業補助要綱（平成１８年〜） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 2 要綱 4 保育対策等促進事業費国庫補助関係（平成１７年〜） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 2 要綱 6 児童福祉施設等整備費補助要綱 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 2 要綱 7 東京都一時保育事業実施要綱 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 2 要綱 8 東京都保育所運営費補助要綱 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 2 要綱 9 保育所運営費都費負担金経理事務処理要領 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 3 要綱（特別保育） 1 都病後児実施要綱・補助要綱（旧乳幼児健康支援一時預り）平成６年〜 常用
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平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 3 要綱（特別保育） 3 長時間保育サービス事業実施要綱・補助要綱 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 3 要綱（特別保育） 4 延長保育促進特別事業実施要綱・補助要綱 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 3 要綱（特別保育） 5 東京都時間延長型保育サービス事業実施要綱・補助要綱 平成６年〜 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 3 要綱（特別保育） 7 時間延長型保育サービス事業費等補助金交付要綱 平成６年〜 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 3 要綱（特別保育） 11 延長保育等促進基盤整備事業費補助金交付要綱 平成１０年〜 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 3 要綱（特別保育） 12 特別保育事業費等補助金交付要綱（平成６年〜） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 3 要綱（特別保育） 17 民間児童福祉施設等整備費補助要綱 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 3 要綱（特別保育） 18 年度途中入所対策費等補助金交付要綱 H１０〜H11末まで 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 3 要綱（特別保育） 19 乳児保育促進対策費等補助金交付要綱 平成１２年〜 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 3 要綱（特別保育） 21 東京都育児休業者の児童保育対策事業実施要綱・補助要綱 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 3 要綱（特別保育） 22 東京都病児・病後児保育事業実施要綱・補助要綱 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 3 要綱（特別保育） 23 病後児保育要綱 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 4 負担金・交付金 4 次世代育成緊急対策総合事業関係書（平成１７年） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 4 負担金・交付金 5 次世代育成支援対策推進法・児童福祉法関連 平成１５年〜 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 5 補助金 1 待機児解消区市町村支援事業 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 5 補助金 2 民間児童厚生施設等活動推進等事業費等の国庫補助（病後児保育分） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 5 補助金 3 施設整備関係（平成１０年〜） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 6 運営費 1 入所状況 1 入所状況表（平成21年度〜） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 6 運営費 1 入所状況 5 入所児・受託児状況（平成19年度〜） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 6 運営費 2 保育所運営費 1 民間施設給与等改善費（平成１９年度〜） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 6 運営費 2 保育所運営費 15 保育所運営費一般財源化 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 6 運営費 2 保育所運営費 18 保育所運営費（事務関係） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 6 運営費 2 保育所運営費 19 受託・委託（一覧） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 6 運営費 3 単価 1 単価表・精算関係 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 6 運営費 3 単価 3 保育所職員単価算定資料 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 6 運営費 3 単価 4 単価表（平成２１年度〜） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 6 運営費 4 加算 7 障害児関係（調査資料） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 6 運営費 4 加算 9 保健師・看護師の職務 諸加算について 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 6 運営費 4 加算 10 保育所運営費 諸加算資料 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 6 運営費 4 加算 11 私立認可園 助成項目一覧 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 6 運営費 4 加算 12 区単独加算 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 6 運営費 4 加算 13 障害児名簿 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 1 管外委託・受託 5 管外委託契約書（平成１４年度〜） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 2 補助事業 1 次世代育成支援対策交付金 ソフト交付金 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 2 補助事業 13 東京都産休等代替職員制度実施要綱・補助金交付要綱（平成６年〜） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 2 補助事業 15 次世代育成支援対策交付金（ソフト交付金） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 4 補助事業・病後児 12 病後児保育 契約関係 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 4 補助事業・病後児 15 病後児保育関係 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 5 補助事業・一時 9 一時保育事業関係 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 4 延長保育関係資料（措置費） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 5 延長保育（延長保育料） 常用
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平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 6 公私格差是正 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 7 延長保育自主事業化検討関係 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 8 延長保育 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 9 サービス推進費 平成１２年〜 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 8 認証保育所 1 要綱 1 豊島区認証保育所事業補助金交付要綱 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 8 認証保育所 1 要綱 2 東京都認証保育所 事業実施要綱・運営費補助要綱 平成１３年〜 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 8 認証保育所 1 要綱 4 東京都認証保育所 保育料負担軽減補助要綱 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 8 認証保育所 2 文書 1 認証保育所口座振替登録依頼書 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 8 認証保育所 2 文書 5 認証保育所入所児童数（平成15〜18年度） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 8 認証保育所 3 施設 2 設置関係書（全園分） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 8 認証保育所 4 補助金 8 東京都子育て支援基盤包括補助事業協議 平成１８年 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 8 認証保育所 4 補助金 9 第三者評価受審費用助成 平成１８年 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 8 認証保育所 4 補助金 12 地域福祉推進区市町村包括補助事業（第三者評価関係） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 1 西巣鴨第二 1 西巣鴨第二保育園保護者説明会関係 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 1 西巣鴨第二 2 西巣鴨第二保育園民営化 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 1 西巣鴨第二 4 西巣鴨第二保育園用地測量 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 1 西巣鴨第二 8 豊島区立西巣鴨第二保育園運営事業計画書類 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 1 西巣鴨第二 9 豊島区立西巣鴨第二保育園民営化運営事業者審査書類等 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 2 高松第一 1 高松第一保育園保護者説明会 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 2 高松第一 3 高松第一保育園民営化 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 3 南池袋三丁目整備 1 南池袋三丁目地区福祉基盤等整備事業 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 3 南池袋三丁目整備 3 南池袋三丁目地区公募関係 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 3 南池袋三丁目整備 4 南池袋三丁目事業関連資料２（平成１６年７月〜） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 3 南池袋三丁目整備 6 南池袋民営化関係 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 4 千川小跡地整備 1 平成24年度〜千川小跡地福祉基盤等整備事業民営化関係 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 4 千川小跡地整備 3 千川小学校跡地活用福祉基盤等整備事業計画書 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 4 千川小跡地整備 26 千川小学校跡地活用福祉基盤等整備事業応募書類 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 5 その他民営化 1 民営化保護者説明会会議録 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 5 その他民営化 6 南大塚保育園民営化関係 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 5 その他民営化 7 平成24年度〜（仮）ＪＲ大塚駅ビル保育園民営化関係 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 5 その他民営化 8 雑司が谷保育園民営化資料 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 5 その他民営化 9 しいの実保育園民営化資料 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 5 その他民営化 11 千早第一保育園民営化資料 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 5 その他民営化 13 西池袋そらいろ保育園民営化資料 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 5 その他民営化 14 西池袋第一保育園民営化資料 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 5 その他民営化 16 事業者選定審査会 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 5 その他民営化 17 めぐみ保育園民営化資料 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 5 その他民営化 18 池袋本町保育園民営化資料 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 5 その他民営化 21 民営化事業者選定委員会 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 6 民営化資料 1 民営化アンケート 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 6 民営化資料 3 民営化資料 常用
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平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 6 民営化資料 5 民営化推進会議 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 6 民営化資料 6 財価審 施設購入 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 6 民営化資料 8 引継 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 1 要綱 1 保育所設置認可等事務取扱要綱 保育所分園の設置 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 1 要綱 3 東京都保育所運営費補助要綱 平成７年〜 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 1 要綱 8 特別保育事業実施要綱 平成７年〜 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 1 要綱 11 保育所への入所円滑化対策実施要綱 Ｈ１０〜 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 2 通知・要領 1 社会福祉法人（認可・事務関係通知） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 2 通知・要領 2 保育園設置認可・変更事務処理要領 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 2 通知・要領 4 育児休業に伴う保育所への年度途中での入所について 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 3 福祉統計 1 福祉保健局 業務報告関係 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 4 職員簿 1 職員簿（全園分） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 5 施設台帳 1 認可・施設台帳（全園分） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 6 法人・施設調査書 1 法人調査書 施設調査書（私立認可） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 7 その他施設状況 1 私立保育園施設状況 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 7 その他施設状況 2 オリナスふくろうの杜維持管理関係 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 7 その他施設状況 3 私立保育園弾力化受入関係 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 8 改築・改修 1 施設改築関係補助 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 8 改築・改修 7 定期借地賃料（旧千早一・しいの実） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 8 改築・改修 10 千早一丁目区有地 財産台帳 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 8 改築・改修 11 施設改修工事関係 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 8 改築・改修 13 中規模修繕関係 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 8 改築・改修 14 大規模修繕関係 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 11 その他運営費 8 安全対策設備整備補助金 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 12 支弁台帳 1 保育支弁台帳基礎資料 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 12 支弁台帳 3 保育所運営費支弁台帳 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 14 指導台帳 1 指導検査（平成１０年度〜） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 14 指導台帳 16 都指導検査資料 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 11 認定こども園 1 認定こども園補助金関係 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 12 公設民営園 1 職員簿 1 職員簿（全園分） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 12 公設民営園 2 施設調査書 1 施設調査書（全園分） 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 12 公設民営園 3 委託 1 委託協議関係 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 12 公設民営園 3 委託 6 委託契約関係 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 13 表彰 1 叙勲関係 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 13 表彰 3 私立保育園 表彰者推薦簿 常用
平成24年度 保育課 6 私立保育園・民営 13 表彰 4 表彰関係 常用
平成24年度 保育課 7 事業調整 1 保育計画 1 入所状況表・未措置児状況表 常用
平成24年度 保育課 7 事業調整 1 保育計画 2 豊島区保育計画（起案） 常用
平成24年度 保育課 7 事業調整 1 保育計画 3 豊島区保育計画 常用
平成24年度 保育課 7 事業調整 1 保育計画 4 豊島区保育計画〜５か年基盤整備計画（平成２３年度修正） 常用
平成24年度 保育課 7 事業調整 1 保育計画 5 Ｈ１７経営検討ＰＴ 常用
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平成24年度 保育課 7 事業調整 1 保育計画 6 Ｈ２２保育園経営ＰＴ 常用
平成24年度 保育課 7 事業調整 1 保育計画 7 Ｈ２３保育園経営ＰＴ 常用
平成24年度 保育課 7 事業調整 1 保育計画 8 Ｈ２４保育園経営ＰＴ 常用
平成24年度 保育課 7 事業調整 2 病後児保育 5 病後児保育 登録マニュアル 常用
平成24年度 保育課 7 事業調整 2 病後児保育 6 病後児保育 登録関連書類 常用
平成24年度 保育課 7 事業調整 2 病後児保育 10 病後児保育事業利用登録申請書・確認書 常用
平成24年度 保育課 7 事業調整 2 病後児保育 11 法規関係書 10年 令和5年3月31日 移管
平成24年度 保育課 7 事業調整 2 病後児保育 12 病後児保育担当職員（施設型） 常用
平成24年度 保育課 7 事業調整 3 臨時保育所 7 池袋本町臨時保育所（開所以降資料） 常用
平成24年度 保育課 7 事業調整 3 臨時保育所 8 池袋本町臨時保育所（２２年度以降園書類） 常用
平成24年度 保育課 7 事業調整 3 臨時保育所 9 法規関係書 10年 令和5年3月31日 移管
平成24年度 保育課 7 事業調整 4 その他保育事業 1 延長保育・年末保育アンケート綴（区立１） 常用
平成24年度 保育課 7 事業調整 4 その他保育事業 2 延長保育・年末保育アンケート綴（区立２） 常用
平成24年度 保育課 7 事業調整 4 その他保育事業 3 延長保育・年末保育アンケート綴（区立３） 常用
平成24年度 保育課 7 事業調整 4 その他保育事業 4 延長保育・年末保育アンケート綴（区立４） 常用
平成24年度 保育課 7 事業調整 4 その他保育事業 5 延長保育・年末保育アンケート綴（区立５） 常用
平成24年度 保育課 7 事業調整 4 その他保育事業 6 延長保育・年末保育アンケート綴（公設民営） 常用
平成24年度 保育課 7 事業調整 4 その他保育事業 7 延長保育・年末保育アンケート綴（私立１） 常用
平成24年度 保育課 7 事業調整 4 その他保育事業 8 延長保育・年末保育アンケート綴（私立２） 常用
平成24年度 保育課 7 事業調整 4 その他保育事業 9 Ｈ２４延長保育・年末保育アンケート関係 常用
平成24年度 保育課 7 事業調整 4 その他保育事業 10 年末保育 常用
平成24年度 保育課 7 事業調整 4 その他保育事業 18 子育てひろば事業（区立保育園） 常用
平成24年度 保育課 7 事業調整 5 文書 1 セーフコミュニティー 常用
平成24年度 保育課 7 事業調整 5 文書 8 子ども読書活動推進計画策定委員会 常用
平成24年度 保育課 7 事業調整 5 文書 9 認定子ども園関係 常用
平成24年度 保育課 7 事業調整 5 文書 10 地域活動関係 常用
平成25年度 保育課 1 保育ママ事業関係 25 保育ママ認定関係 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 1 保育ママ事業関係 30 補助金関係書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 3 保育園職員人事 3 採用・異動 4 任期付職員採用選考 常用
平成25年度 保育課 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 6 非常勤職員採用（年度途中） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 7 非常勤職員採用（現年度採用分） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 8 非常勤職員採用（次年度採用分） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 1 法規 2 要綱 13 保育所運営費の単価改正について 常用
平成25年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 8 行政情報公開 常用
平成25年度 保育課 3 文書 1 国・東京都通知関係 常用
平成25年度 保育課 6 運営費 2 保育所運営費 6 24 民間施設給与改善費 常用
平成25年度 保育課 7 運営費・補助金 1 管外委託・委託 7 管外委託契約書（平成22年度〜） 常用
平成25年度 保育課 7 運営費・補助金 4 補助事業・病後児 12 病後児保育 契約・支払い 常用
平成25年度 保育課 7 運営費・補助金 5 補助事業・一時 7 一時保育事業関係（届出） 常用
平成25年度 保育課 9 民営化 1 西巣鴨第二 2 西巣鴨第二保育園民営化 常用
平成25年度 保育課 9 民営化 1 西巣鴨第二 5 西巣鴨第二保育園保護者説明会（会議録作成） 常用
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平成25年度 保育課 9 民営化 2 高松第一 2 高松第一保育園保護者説明会（会議録作成） 常用
平成25年度 保育課 9 民営化 2 高松第一 3 高松第一保育園民営化 常用
平成25年度 保育課 9 民営化 5 その他民営化 1 民営化保護者説明会会議録 常用
平成25年度 保育課 10 私立保育所 5 施設台帳 2 若草保育園２(施設台帳）(平成3年度〜） 常用
平成25年度 保育課 10 私立保育所 5 施設台帳 3 同援さくら保育園１(施設台帳）(平成17年度〜） 常用
平成25年度 保育課 10 私立保育所 5 施設台帳 4 西池袋そらいろ保育園(施設台帳）(平成20年度〜） 常用
平成25年度 保育課 10 私立保育所 5 施設台帳 6 みのり保育園2(施設台帳）(平成7年度〜） 常用
平成25年度 保育課 10 私立保育所 5 施設台帳 7 めぐみ保育園(施設台帳）(平成21年度〜） 常用
平成25年度 保育課 10 私立保育所 5 施設台帳 11 椎名町ひまわり保育園4(施設台帳）(平成16年度〜） 常用
平成25年度 保育課 10 私立保育所 5 施設台帳 12 愛の家保育園(施設台帳）(昭和44年度〜） 常用
平成25年度 保育課 10 私立保育所 5 施設台帳 16 しいの実保育園4(施設台帳）(平成20年度〜） 常用
平成25年度 保育課 10 私立保育所 5 施設台帳 18 千早子どもの家保育園2（施設台帳）(昭和60年度〜） 常用
平成25年度 保育課 10 私立保育所 5 施設台帳 19 大塚りとるぱんぷきんず（施設台帳） 常用
平成25年度 保育課 10 私立保育所 5 施設台帳 20 西巣鴨さくらそう保育園（施設台帳） 常用
平成25年度 保育課 10 私立保育所 12 支弁台帳 2 H24年度 保育支弁台帳基礎資料 常用
平成25年度 保育課 10 私立保育所 14 指導台帳 15 ２４ 指導検査 常用
平成25年度 保育課 10 私立保育所 14 指導台帳 16 都指導検査資料 常用
平成25年度 保育課 11 認定こども園 1 ２３ 認定子ども園（運営費請求） 常用
平成25年度 保育課 11 認定こども園 2 ２３ 認定子ども園（都補助金申請） 常用
平成25年度 保育課 12 公設民営園 3 委託 5 委託協議関係(公設民営園） 常用
平成25年度 保育課 13 表彰 1 叙勲関係 常用
平成25年度 保育課 13 表彰 3 私立保育園 表彰者推薦簿 常用
平成25年度 保育課 15 小規模保育所 2 施設整備補助 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 1 共通庶務 8 予算 22 都収入金清算報告決算書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 1 共通庶務 10 財産 14 行政財産使用許可 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 3 施設・運営 1 財産 1 土地境界確認関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 3 施設・運営 1 財産 2 施設等無償貸付契約関係書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 3 施設・運営 2 認可関係書 1 保育所認可台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 3 施設・運営 2 認可関係書 2 保育所借地関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 5 私立保育園・民営化 1 法規 1 豊島区認証保育所事業補助金交付要綱の一部改正 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 5 私立保育園・民営化 1 法規 2 豊島区保育扶助要綱の一部改正 30年 令和26年3月31日 文書主管課
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平成25年度 保育課 5 私立保育園・民営化 1 法規 3 豊島区民間保育所に対する助成金交付要綱の一部改正 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 5 私立保育園・民営化 1 法規 8 豊島区民間保育所事業者選定審査会設置要綱の一部改正 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 5 私立保育園・民営化 2 国・都の負担金及び補助金関係書 1 保育園施設整備補助金 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 5 私立保育園・民営化 5 認証保育所関係書 1 設置関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 5 私立保育園・民営化 5 認証保育所関係書 4 都通知関係 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 5 私立保育園・民営化 7 私立保育所関係書 1 支弁台帳 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 5 私立保育園・民営化 7 私立保育所関係書 2 施設台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 5 私立保育園・民営化 7 私立保育所関係書 3 認可台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 5 私立保育園・民営化 7 私立保育所関係書 4 指導台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 6 事業調整 1 病後児保育 1 登録台帳 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 2 事業係 20 保育ママ 1 保育ママ文書 1 保育ママ 他自治体・団体視察 常用
平成25年度 保育課 2 事業係 20 保育ママ 1 保育ママ文書 3 保育ママ 都通知等 常用
平成25年度 保育課 2 事業係 20 保育ママ 1 保育ママ文書 4 保育ママ 再開関係 常用
平成25年度 保育課 2 事業係 20 保育ママ 3 保育ママ届出 1 保育ママ 届出 常用
平成25年度 保育課 2 事業係 20 保育ママ 5 保育ママ施設 東池袋 1 保育ママ 施設 東池袋 常用
平成25年度 保育課 2 事業係 20 保育ママ 6 保育ママ施設 駒込 1 保育ママ 施設 駒込 常用
平成25年度 保育課 2 事業係 20 保育ママ 7 保育ママ施設 北大塚 1 保育ママ 施設 北大塚 常用
平成25年度 保育課 2 事業係 20 保育ママ 8 保育ママ施設 長崎 1 保育ママ 施設 長崎 常用
平成25年度 保育課 2 事業係 20 保育ママ 9 保育ママ施設 西池袋 1 保育ママ 施設 西池袋 常用
平成25年度 保育課 2 事業係 20 保育ママ 11 保育ママ保険 1 保育ママ 自宅型ママ 加入保険（資料） 常用
平成25年度 保育課 2 事業係 20 保育ママ 13 保育ママプロポーザル 1 保育ママ プロポーザル 常用
平成25年度 保育課 2 事業係 20 保育ママ 14 保育ママ認定 1 保育ママ 保育希望者 履歴書・申込書 常用
平成25年度 保育課 2 事業係 20 保育ママ 14 保育ママ認定 2 保育ママ 認定 家庭福祉員 常用
平成25年度 保育課 2 事業係 20 保育ママ 14 保育ママ認定 3 保育ママ 認定 家庭福祉員補助者 常用
平成25年度 保育課 2 事業係 20 保育ママ 14 保育ママ認定 4 保育ママ 認定のための保育実習 常用
平成25年度 保育課 2 事業係 20 保育ママ 15 保育ママ運営 1 保育ママ 補助者申請登録書（資料） 常用
平成25年度 保育課 2 事業係 20 保育ママ 15 保育ママ運営 2 保育ママ 案内・利用のしおり 常用
平成25年度 保育課 2 事業係 20 保育ママ 15 保育ママ運営 10 保育ママ 保育における事故報告書 常用
平成25年度 保育課 2 事業係 20 保育ママ 15 保育ママ運営 13 保育ママ 参考・配布文書（資料） 常用
平成25年度 保育課 2 事業係 20 保育ママ 15 保育ママ運営 14 連携保育所 常用
平成25年度 保育課 2 事業係 20 保育ママ 16 保育ママ入退所 1 保育ママ 保育委託申込書 常用
平成25年度 保育課 2 事業係 20 保育ママ 16 保育ママ入退所 6 保育ママ 保育園入園内定名簿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 2 事業係 20 保育ママ 16 保育ママ入退所 7 保育ママ 受託児名簿 常用
平成25年度 保育課 2 事業係 20 保育ママ 19 保育ママ研修 1 保育ママ 研修 常用
平成25年度 保育課 2 事業係 21 認可外保育施設 5 認可外保育施設 都要綱・基準（資料） 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 1 法規 1 条例 1 条例・規則改正関係 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 1 法規 1 条例 2 条例改正 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 1 法規 2 規則 1 規則改正 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 1 法規 3 要綱 1 平成24年度要綱関係 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 1 法規 3 要綱 2 要綱関係起案綴 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 1 法規 3 要綱 3 要綱改正 常用
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平成25年度 保育課 4 入園係 1 法規 3 要綱 4 保育園に関する要綱類 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 2 文書 1 通知（国） 1 保育関係 国・都通知 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 2 文書 1 通知（国） 2 平成23年度子ども子育て新システム関連 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 2 文書 1 通知（国） 3 育児・介護休業法資料 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 2 文書 1 通知（国） 4 自治体の債権管理に関する調査研究報告書 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 2 文書 2 通知（都） 1 児相関係 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 2 文書 3 通知（区） 3 豊島区情報セキュリティ資料 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 2 文書 3 通知（区） 4 子育て支援その他のサービス 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 2 文書 4 各種照会・回答 3 東日本大震災関連 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 2 文書 5 各種会議関係 1 平成24年度検討中案件 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 2 文書 6 情報公開関係 1 個人情報取り扱い関係 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 2 文書 8 マニュアル 1 ＤＶ対応マニュアル 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 2 文書 8 マニュアル 2 会計事務マニュアル 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 2 文書 8 マニュアル 3 23年度文書事務の手引き 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 2 文書 8 マニュアル 4 ＤＢＰＳ基本操作ガイド 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 2 文書 8 マニュアル 5 財務会計ガイド 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 2 文書 8 マニュアル 6 文書管理システム基本操作ガイド 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 2 文書 8 マニュアル 7 各種マニュアル 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 2 文書 8 マニュアル 8 保育調定マニュアル 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 2 文書 8 マニュアル 9 保育振替収支マニュアル 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 2 文書 8 マニュアル 10 保育園入園係マニュアル 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 2 保育事務処理手引き 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 3 保護者配布用ファイル 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 4 継続関係書類 原本 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 6 その他通知書等 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 7 保育所入所関係 3 世帯台帳 1 保育世帯台帳 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 7 保育所入所関係 4 保育統計関係 1 階層別年齢別措置人数表 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 7 保育所入所関係 4 保育統計関係 4 保留児統計 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 7 保育所入所関係 5 待機児関係 1 平成23年度待機児資料 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 7 保育所入所関係 5 待機児関係 2 平成23年度個別事例 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 7 保育所入所関係 6 入所予約関係 1 入所予約関係 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 7 保育所入所関係 7 保育システム関係 1 平成23年度新システム導入関係 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 7 保育所入所関係 7 保育システム関係 2 平成23年度総合福祉システム関係 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 7 保育所入所関係 7 保育システム関係 3 保育システム関係資料 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 7 保育所入所関係 8 民営化関係 1 平成23年度改修、移転、民営化資料 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 7 保育所入所関係 8 民営化関係 2 認定子ども園関係 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 1 申請台帳 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 2 １９年度保育実施の解除に係る原議綴 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 3 4月入所申込み状況（1次会議） 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 4 検討案件 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 6 他自治体保育管外協議に関する通知 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 保育課 4 入園係 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 7 入園事務関係資料 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 8 入所事務用書類 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 9 保育申請書・届出書の原稿 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 1 収納関係 1 平成24年度収納関係 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 1 収納関係 2 収納対策関係資料 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 1 収納関係 3 過誤納額原簿 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 1 収納関係 4 過誤納還付関係書 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 1 収納関係 5 過誤納関係書類 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 1 収納関係 6 口座振替関係（資料） 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 1 収納関係 7 保育料口座振替依頼書の変更 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 1 収納関係 8 口座振替関係（振込リストほか） 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 2 保育料改定 1 平成24年度保育料改定関係 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 2 保育料改定 2 平成23年度23区保育料改定調査 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 2 保育料改定 3 保育料改定資料 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 1 戸籍謄本等の交付申請 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 2 銀行調査関係 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 3 預貯金等の調査 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 4 差押え通知等 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 5 保育料滞納台帳 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 6 22年度〜24年度裁判所通知ファイル 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 7 収入未済繰越通知書 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 8 収入未済 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 9 歳入不能欠損 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 10 不能欠損 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 11 滞納処分職員証ファイル 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 4 保育料通知関係 1 保育料減額取消訴訟関係 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 8 保育料徴収関係 4 保育料通知関係 2 裁判（平成22年保育料減額処分取消請求） 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 9 短期特例保育関係 1 短期特例保育相談・申請関係 1 短期特例保育関係書類(月別受付簿) 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 9 短期特例保育関係 1 短期特例保育相談・申請関係 2 短期特例保育関係書類(利用に関する事務処理) 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 9 短期特例保育関係 2 利用料関係 1 平成23年度収入日計表 短期特例保育 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 9 短期特例保育関係 3 私立保育園との契約関係 1 短期特例保育関係書類(委託契約関係書) 常用
平成25年度 保育課 4 入園係 9 短期特例保育関係 3 私立保育園との契約関係 2 短期特例保育関係書類(団体傷害保険等の関係書類) 常用
平成25年度 保育課 6 私立幼稚園担当係 1 庶務 2 調査回答 10 放射線量測定・東日本大震災通知 常用
平成25年度 保育課 6 私立幼稚園担当係 1 庶務 2 調査回答 11 預かり保育区調査・資料 常用
平成25年度 保育課 6 私立幼稚園担当係 1 庶務 3 議会 1 議会資料 常用
平成25年度 保育課 6 私立幼稚園担当係 1 庶務 5 研修 1 研修 常用
平成25年度 保育課 6 私立幼稚園担当係 1 庶務 6 決算・監査 2 会計検査院通知・調査・回答 常用
平成25年度 保育課 6 私立幼稚園担当係 1 庶務 8 行政情報公開 1 行政情報公開請求 常用
平成25年度 保育課 6 私立幼稚園担当係 1 庶務 9 情報管理 1 情報管理台帳・記録媒体管理台帳 常用
平成25年度 保育課 6 私立幼稚園担当係 1 庶務 10 区民の声・問合せ 1 区民の声、問合メール、照会・回答 常用
平成25年度 保育課 6 私立幼稚園担当係 1 庶務 11 連絡協議会 1 連合会と区との連絡協議会 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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（紙文書等）

平成25年度 保育課 6 私立幼稚園担当係 1 庶務 12 園長会 1 園長会・連合会 常用
平成25年度 保育課 6 私立幼稚園担当係 2 文書 1 幼稚園届出 3 設置・廃止・設置者変更・収容定員変更届 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 6 私立幼稚園担当係 2 文書 2 要綱制定・改廃 1 要綱改正（就園奨励費・負担軽減・入園時・環境整備費・認定こども園） 常用
平成25年度 保育課 6 私立幼稚園担当係 4 認定こども園 1 補助金 3 認定こども園関係資料 常用
平成25年度 保育課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成25年度 保育課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成25年度 保育課 2 共通庶務 1 法規 1 条例・規則・訓令 常用
平成25年度 保育課 2 共通庶務 1 法規 2 要綱（登録済原本） 常用
平成25年度 保育課 2 共通庶務 1 法規 3 要綱（起案） 常用
平成25年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 4 保存文書管理票 常用
平成25年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 5 印影簿・公印関係 常用
平成25年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 1 国・都への要望 常用
平成25年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 2 所要人員計画書 常用
平成25年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 3 組織改正申請書 常用
平成25年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 4 平成２４年度公開事業評価 常用
平成25年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 5 エコアクション 常用
平成25年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 6 子どもプラン 常用
平成25年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 7 豊島区子どもプラン次世代育成支援行動計画（後期計画） 常用
平成25年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対応 1 業務継続計画（非常時優先業務のプロセス及び業務継続への対策）（平成23年度） 常用
平成25年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対応 2 業務継続計画（非常時優先業務実施マニュアル）（平成24年度） 常用
平成25年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対応 3 全職場訓練（総合防災訓練） 常用
平成25年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対応 4 Ｈ２３年地震関連 常用
平成25年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対応 5 インフルエンザ 常用
平成25年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対応 6 安全マニュアル 常用
平成25年度 保育課 2 共通庶務 3 人事 1 服務関係資料 常用
平成25年度 保育課 2 共通庶務 3 人事 6 育児休業申請・承諾書 常用
平成25年度 保育課 2 共通庶務 3 人事 12 保育園分会関係 常用
平成25年度 保育課 2 共通庶務 4 予算 1 予算明細書 1 予算明細書 常用
平成25年度 保育課 2 共通庶務 4 予算 2 その他予算書 6 総点検 常用
平成25年度 保育課 2 共通庶務 4 予算 2 その他予算書 8 予算資料 常用
平成25年度 保育課 2 共通庶務 4 予算 2 その他予算書 9 ビルド＆スクラップ 常用
平成25年度 保育課 2 共通庶務 4 予算 2 その他予算書 10 事業別整理表（Ｈ１８年〜Ｈ２４年） 常用
平成25年度 保育課 2 共通庶務 5 財務 1 特財充当表 常用
平成25年度 保育課 2 共通庶務 5 財務 2 歳出予算差引簿 常用
平成25年度 保育課 2 共通庶務 5 財務 3 歳入簿 常用
平成25年度 保育課 2 共通庶務 6 物品 1 物品受領引渡書 常用
平成25年度 保育課 2 共通庶務 6 物品 2 備品整理票 常用
平成25年度 保育課 2 共通庶務 6 物品 3 供用備品現在高調書 常用
平成25年度 保育課 2 共通庶務 6 物品 4 備品データファイル 常用
平成25年度 保育課 2 共通庶務 6 物品 5 供用備品総括表 常用
平成25年度 保育課 2 共通庶務 7 会計 1 公金関係 常用
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年度 管理部署 大分類
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平成25年度 保育課 2 共通庶務 8 決算 4 増減説明（H５年〜H１１年） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 2 共通庶務 8 決算 5 増減説明（H１５年〜H２３年） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 2 共通庶務 8 決算 6 増減説明（H２４年〜） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 2 共通庶務 8 決算 7 決算資料 常用
平成25年度 保育課 2 共通庶務 9 監査 1 平成１８年度会計検査院実施検査 常用
平成25年度 保育課 2 共通庶務 9 監査 4 施設監査資料（Ｈ２１年〜） 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 1 文書 1 寄附金 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 1 文書 2 後援名義の使用 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 1 文書 3 生活産業プラザ利用申請書 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 1 文書 4 「保育園のしおり」及び帳票印刷 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 2 その他庶務 1 庶務関係フォルダ(苦情記録・個別） 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 2 その他庶務 2 庶務関係フォルダ(区立保育園定数・保育園別） 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 2 その他庶務 3 庶務関係フォルダ（その他庶務） 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 2 その他庶務 4 調理・用務・委託資料 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 2 その他庶務 5 調理・用務検討PT 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 2 その他庶務 6 表彰関係書類 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 3 保育園事故 1 自治体総合賠償責任保険事故 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 3 保育園事故 2 雑司が谷保育園事故（事故対応経過一覧） 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 3 保育園事故 3 雑司が谷保育園事故（賠償対応経過） 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 3 保育園事故 4 雑司が谷保育園事故（H14〜H15 賠償関係） 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 3 保育園事故 5 雑司が谷保育園事故（安全保育マニュアル等資料） 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 3 保育園事故 6 園庭解放等事故 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 3 保育園事故 7 南長一 事故（右頬部瘢痕） 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 3 保育園事故 8 南長二 事故（眼窩底骨折） 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 3 保育園事故 9 東池一 事故（園長保育と園の対応） 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 3 保育園事故 10 東池二 事故（顔面外傷後瘢痕） 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 3 保育園事故 11 千早第二保育園事故（左外顆骨折） 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 3 保育園事故 12 雑司が谷 事故（左手小指挫滅創等） 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 3 保育園事故 13 池本 事故（顔面骨折・鼻骨骨折） 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 3 保育園事故 14 南大塚 事故（右上腕骨外顆骨折） 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 3 保育園事故 15 西池二 事故（保育士対応） 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 3 保育園事故 16 池三事故 自治体賠償示談（熱傷） 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 3 保育園事故 17 西巣二 不服審査請求（災害共済給付金） 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 3 保育園事故 18 Ｈ２０年度保育園事件 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 3 保育園事故 19 園庭へのガラス破片投げ込み事件 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 1 庶務 3 保育園事故 20 Ｈ２２雑司が谷 嘔吐下痢症事件 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 3 保育園職員人事 1 職員履歴カード 1 職員履歴カード（正規職員） 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 3 保育園職員人事 1 職員履歴カード 5 職員履歴カード（正規職員退職者） 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 3 保育園職員人事 2 人事関係フォルダ 1 人事関係フォルダ（保育園職員名簿） 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 3 保育園職員人事 2 人事関係フォルダ 3 人事関係フォルダ（非常勤） 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 3 保育園職員人事 2 人事関係フォルダ 7 人事関係フォルダ（臨時） 常用
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平成25年度 保育課 3 庶務・人事 3 保育園職員人事 2 人事関係フォルダ 10 人事関係フォルダ（その他人事） 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 3 保育園職員人事 2 人事関係フォルダ 11 非常勤職員(組合交渉他） 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 3 保育園職員人事 3 採用・異動 1 職員異動簿 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 3 保育園職員人事 3 採用・異動 2 保育士登録 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 3 保育園職員人事 3 採用・異動 3 駒三職員派遣 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 3 保育園職員人事 3 採用・異動 4 任期付職員採用選考 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 3 保育園職員人事 3 採用・異動 8 障害児入所審査会 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 4 臨時職員 1 雇用 2 緊急雇用補助金関係書 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 4 臨時職員 1 雇用 4 採用決定書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 4 臨時職員 2 臨時職員履歴書 1 臨時職員履歴書 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 4 臨時職員 2 臨時職員履歴書 3 臨時職員履歴書(登録中） 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 4 臨時職員 2 臨時職員履歴書 4 臨時職員履歴書(夏季） 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 4 臨時職員 3 臨時退職者履歴書 1 臨時退職者履歴書 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 4 臨時職員 5 賃金執行状況 1 臨時職員賃金執行状況 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 4 臨時職員 8 賃金支払・調定 6 平成２４年度臨時職員賃金支払・調定（待機児童対策） 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 4 非常勤職員 退職願 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 6 非常勤職員採用（年度途中） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 7 非常勤職員採用（現年度採用分） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 8 非常勤職員採用（次年度採用分） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 5 非常勤職員 2 非常勤職員履歴書 1 職員履歴カード（非常勤・再任用・再雇用職員） 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 5 非常勤職員 2 非常勤職員履歴書 2 職員履歴カード（非常勤職員退職者） 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 5 非常勤職員 3 報酬台帳 1 非常勤職員報酬台帳 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 6 賃金・報酬 4 保育士登録証写し（臨時職員） 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 6 賃金・報酬 5 保育所非常勤・臨時職員 賃金台帳 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 6 賃金・報酬 14 平成２４年 保育所非常勤・臨時職員 賃金台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 6 賃金・報酬 15 平成２５年 保育所非常勤・臨時職員 賃金台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 6 賃金・報酬 16 口座振替依頼書あ〜さ 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 6 賃金・報酬 17 口座振替依頼書た〜わ 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 7 社会保険 1 基礎年金番号資料 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 7 社会保険 2 健康保険資格喪失証明書 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 7 社会保険 3 雇用保険取得手続きのための調査 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 7 社会保険 4 その他届出 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 7 社会保険 5 社会保険届出控え 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 7 社会保険 6 社会保険届出書類 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 7 社会保険 7 社会保険マニュアル 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 8 契約・購入 1 事務用品購入関係 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 11 園ボランティア 2 ボランティア申込書(通年）H２１〜 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 11 園ボランティア 3 ボランティア申し込みの流れ 常用
平成25年度 保育課 3 庶務・人事 13 保育事業事務 1 スポット徴収事務受託者証交付 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 1 財産台帳・駒込第一保育園 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 2 財産台帳・駒込第二保育園 常用
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平成25年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 3 財産台帳・駒込第三保育園 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 7 財産台帳・巣鴨第一保育園 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 8 財産台帳・西巣鴨第二保育園 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 9 財産台帳・西巣鴨第三保育園 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 10 財産台帳・南大塚保育園 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 11 財産台帳・東池袋第一保育園 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 12 財産台帳・東池袋第二保育園 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 13 財産台帳・西池袋第二保育園 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 14 財産台帳・池袋第一保育園 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 16 財産台帳・池袋第二保育園 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 17 財産台帳・池袋第三保育園 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 19 財産台帳・池袋第五保育園 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 20 財産台帳・雑司が谷保育園 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 22 財産台帳・高南保育園 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 24 財産台帳・目白第一保育園 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 25 財産台帳・目白第二保育園 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 27 財産台帳・南長崎第一保育園 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 29 財産台帳・南長崎第二保育園 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 30 財産台帳・長崎保育園 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 31 財産台帳・要町保育園 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 33 財産台帳・高松第一保育園 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 34 財産台帳・高松第二保育園 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 36 財産台帳・池袋本町保育園 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 37 財産台帳・西池袋第一保育園 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 39 財産台帳・千早第一保育園 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 40 財産台帳・東部子ども支援センター（北大塚仮園） 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 41 財産台帳・池袋本町臨時保育所用地 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 42 財産台帳・池袋第四保育園 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 43 財産台帳・南池袋保育園 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 1 財産台帳 44 保育園施設概要財産台帳記載事項調 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 2 行政・普通財産 1 ２４児童福祉施設内容変更届 （西巣３・池３・要） 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 2 行政・普通財産 2 巣鴨第二保育園 都 使用許可 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 2 行政・普通財産 3 行政財産 使用許可・使用料歳入調定（平成16〜21年） 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 2 行政・普通財産 8 行政財産 使用許可（昭和62〜平成9年） 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 2 行政・普通財産 13 行政財産・普通財産 使用料歳入調定 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 2 行政・普通財産 14 行政財産・普通財産 使用許可起案 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 2 行政・普通財産 15 行政財産 使用許可（保育園からの申請分） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 2 行政・普通財産 16 土地境界確認関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 3 その他財産 1 池袋第三保育園（私道関係） 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 3 その他財産 2 昭和６１年 高南保育園 隣地売買関係 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 3 その他財産 3 豊島区保育施設壁心図（平面図）集・面積表付平成23年2月25日調整 常用
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平成25年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 3 その他財産 4 豊島区保育施設壁心図（平面図）集・面積表付平成24年11月1日調整 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 3 その他財産 5 施設等無償貸付契約関係書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 4 施設・運営 1 財産 3 その他財産 6 土地境界確認関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 4 施設・運営 2 認可 1 各園認可台帳参考資料（一覧） 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 2 認可 2 各園認可台帳参考資料（その他） 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 2 認可 3 保育所条例・規則関係 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 2 認可 5 認可台帳申請書類 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 3 庶務 1 文書 1 平成２年駒込第三保育園落下物事件関係 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 3 庶務 1 文書 2 臨時職員関係 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 3 庶務 3 メールシステム 1 メールシステム申請用紙全園分 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 3 庶務 4 その他庶務 1 (資)24〜区立保育園経営検討 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 3 庶務 4 その他庶務 2 (資)平成24〜北大塚作業場 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 3 庶務 4 その他庶務 3 (資)維持管理経費補助金(24年度） 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 1 改築改修 1 23巣鴨一分園関係 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 1 改築改修 2 23西巣鴨第二関係 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 1 改築改修 3 23〜西池袋二保育園 設計 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 1 改築改修 5 23〜駒込第一保育園設計資料 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 1 改築改修 9 平成２４〜東池袋第一保育園改修関係 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 1 改築改修 10 24目白第二保育園改修関係 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 1 改築改修 11 24年度池袋第五保育園改修工事関係 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 1 改築改修 12 24年度池袋第五保育園改修工事最終図面 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 4 その他建物 1 保育園工事経過（開園〜H10頃） 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 4 その他建物 2 平成15年南大塚保育園耐震診断調査委託報告書 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 4 その他建物 3 平成15年池袋第一保育園耐震診断委託報告書本編 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 4 その他建物 4 平成15年池袋第一保育園耐震診断委託報告書資料編 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 4 その他建物 5 平成15年雑司が谷保育園耐震診断調査委託報告書本編 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 4 その他建物 6 平成15年雑司が谷保育園耐震診断調査委託報告書資料編 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 4 その他建物 7 平成15年高南保育園耐震診断調査委託報告書 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 4 その他建物 8 平成15年目白第一保育園耐震診断調査委託報告書 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 4 その他建物 9 平成21年要町保育園耐震診断調査委託報告書 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 4 その他建物 10 平成22年度池袋第一保育園増築その他工事計画通知書副本 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 4 その他建物 11 平成21年度池袋第二保育園改修工事竣工図 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 4 その他建物 12 平成21年度南長崎第一保育園外壁改修その他工事竣工図 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 4 その他建物 13 平成22年度池袋第一保育園増築その他工事竣工図 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 4 その他建物 14 平成2３年度池袋第一保育園改修工事竣工図 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 4 その他建物 15 平成２２年度南長崎第二保育園内部改修その他工事(Ⅰ期)竣工図 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 4 その他建物 16 平成２３年度南長崎第二保育園内部改修その他工事(Ⅱ期)竣工図 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 4 その他建物 17 平成23年度池袋第三保育園改修工事竣工図 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 4 その他建物 18 平成23年度西巣鴨第三保育園耐震補強及び全面改修工事竣工図 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 4 その他建物 19 平成２４年度高松第一保育園耐震工事竣工図 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 4 その他建物 20 平成２４年度池袋第五保育園耐震補強及び内部全面改修その他工事竣工図 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 保育課 4 施設・運営 10 建物 4 その他建物 21 平成２５年度巣鴨第一保育園分園舎新築及び既存園舎改修工事竣工図 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 11 園医 1 園医履歴書関係 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 11 園医 2 園医辞職者及び委嘱起案関係 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 11 園医 3 園医の交代関係(退職、委嘱、感謝状） 常用
平成25年度 保育課 4 施設・運営 11 園医 4 園医関連資料（根拠等） 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 1 栄養管理 1 給与栄養量（６次改定・Ｈ１７年） 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 1 栄養管理 2 給与栄養量（食事摂取基準）Ｈ２２改訂記録 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 1 栄養管理 6 給与栄養量（食事摂取基準）Ｈ２１アンケート 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 2 標準献立表 1 標準献立表４月・５月原案用 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 2 標準献立表 2 標準献立表６月・７月原案用 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 2 標準献立表 3 標準献立表８月・９月原案用 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 2 標準献立表 4 標準献立表１０月・１１月原案用 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 2 標準献立表 5 標準献立表１２月・１月原案用 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 2 標準献立表 6 標準献立表２月・３月原案用 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 1 献立作成（行事食記録・写真） 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 2 献立作成（行事食記録・盛付け工夫） 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 3 献立作成（覚書） 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 4 献立作成資料 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 16 献立作成資料（当月分校正控え） 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 17 献立作成資料（翌月分校正控え） 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 18 献立作成資料（翌々月分校正控え） 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 19 献立作成（試作記録・前期） 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 20 献立作成（試作記録・後期） 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 21 献立作成（行事食記録） 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 22 献立反省 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 23 献立反省まとめ 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 24 献立作成（原案） 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 1 献立マスター料理一覧 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 2 献立マスター パターン献立（午前） 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 3 献立マスター ７時補食 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 4 献立マスター 後期・完了期への展開表 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 5 献立マスター乳児 1 献立マスター・乳児 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 6 献立マスター幼児 1 献立マスター・幼児 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 7 献立マスター初期 1 献立マスター・初期 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 8 献立マスター中期 1 献立マスター・中期 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 9 献立マスター後期 1 献立マスター・後期 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 10 献立マスター間食 1 献立マスター・おやつ 幼児 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 10 献立マスター間食 7 献立マスター 午前おやつ 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 10 献立マスター間食 8 献立マスター 市販菓子 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 11 実施献立 1 検食記録票 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 11 実施献立 2 実施献立 常用

304



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 11 実施献立 6 給食在庫早見表 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 11 実施献立 7 豊島区立（公設公営）保育園給食関係資料園送付控え 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 11 実施献立 8 実施献立確認記録 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 12 アレルギー児献立 1 園別食物アレルギー児変更献立 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 13 食物アレルギー 1 食物アレルギー参考情報 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 13 食物アレルギー 2 園別アレルギーマニュアルＨ２４．９ 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 13 食物アレルギー 3 食物アレルギーに係わる食品情報 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 13 食物アレルギー 4 食物アレルギー児（冊子） 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 13 食物アレルギー 5 アレルギー児数推移記録 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 13 食物アレルギー 6 豊島区公設公営保育園における食物アレルギー児の対応（Ｈ２３作成） 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 13 食物アレルギー 7 児童福祉食事提供ガイドライン・保育所食事提供ガイドライン 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 1 調理保育 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 5 指導媒体（原稿） 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 6 指導媒体（配付資料） 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 7 指導媒体（その他資料） 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 8 栄養士なら目を通しておきたい 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 9 食育 「Ｈ１６報告書」「Ｈ１６指針」「Ｈ１８基本計画」・「Ｈ２１食育白書」 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 10 食育 リーフレット 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 11 食育 「食育に関するプログラム」Ｈ１３ 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 12  食育 「乳幼児の食育実践へのアプローチ」 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 13 食育 「保育所食育実践集」Ｈ１８ 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 14 食育 「食事バランスガイド」を活用した栄養教育・食育実践マニュアル 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 15 食育 「保育所食育実践集Ⅱ」Ｈ１９ 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 16 食育 「早ね早おき朝ごはん！」 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 17 食育 「保育所食育実践集Ⅲ」Ｈ２０ 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 18 食育 「食育コンテスト」〜活動事例集 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 19 食育 「保育所における食育の計画づくりガイド」 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 20 食育 「保育所食育実践集Ⅴ」Ｈ２３ 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 16 保護者配布物 1 離乳食リーフレット 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 16 保護者配布物 3 給食だよりの記録 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 16 保護者配布物 4 給食だより控え（当該年度分） 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 17 食器 1 食器購入記録 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 17 食器 3 食器管理表 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 17 食器 4 食器配付一覧Ｈ２０〜 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 17 食器 5 食器現有品商品情報 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 18 洗剤 1 洗剤調査票 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 18 洗剤 2 洗剤・点検結果 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 18 洗剤 3 洗剤・製品資料 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 18 洗剤 4 洗剤・経過・購入量 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 18 洗剤 5 洗剤・送付文書 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 19 物品管理 4 非常勤用業務マニュアル（一括購入手順） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 19 物品管理 7 備品受けいれ票 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 19 物品管理 8 備品購入経過 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 21 契約・支払 18 契約マニュアル(購入と修繕） 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 21 契約・支払 19 契約マニュアル（単価契約） 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 21 契約・支払 20 契約マニュアル（資金前渡） 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 21 契約・支払 21 会計事務資料 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 21 契約・支払 22 財務会計システム資料 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 21 契約・支払 23 財務会計Ｓ・支払い手続きマニュアル 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 21 契約・支払 24 一般物資納入業者 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 22 給食施設管理 1 給食届 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 23 給食室情報 1 園別給食室平面図・備品 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 24 工事 1 保育園新築工事 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 24 工事 2 保育園改修工事 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 25 その他給食 1 保健師・看護師の職務 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 25 その他給食 2 要町保育園分園記録 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 25 その他給食 3 池袋本町臨時保育所記録 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 1 給食 25 その他給食 10 ファイリングシステム 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 1 研修・講習会 3 常勤調理講習会記録 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 1 研修・講習会 4 非常勤調理講習会記録 Ｈ２０年度以降 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 1 研修・講習会 6 非常勤調理講習会記録（Ｈ１８年度〜Ｈ２０年度） 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 1 研修・講習会 7 非常勤調理講習会記録（Ｈ２１年度〜） 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 1 研修・講習会 8 非常勤調理講習会（調理技能長実施） 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 1 研修・講習会 9 非常勤調理講習会記録 Ｈ１９年度まで 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 2 記録 2 研修記録 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 2 記録 3 栄養士実習生 受入れ・内容・記録 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 3 委託 1 委託に関わる納品書チェック控え（アルゴ） 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 3 委託 2 民営化に伴う給食記録 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 3 委託 3 給食事務委託経過記録 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 3 委託 6 平成24年度放射能関係・食品分析検査 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 3 委託 7 給食事務委託 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 3 委託 8 業務体制検討ＰＴ記録Ｈ１２・Ｈ１３ 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 1 食品衛生情報 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 2 食品衛生参考文書 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 4 「大量調理施設衛生管理マニュアル」 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 3 園長会・給食指導レジメ 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 4 園調査回答（給食予定人員） 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 5 園調査回答（一括購入在庫調査） 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 6 園調査回答（産地情報） 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 7 園調査回答（講習会参加申し込み） 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 8 園調査回答（その他の調査） 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 10 食器洗浄機不具合による入れ替えについて（保存） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 12 食物アレルギー児保護者対応記録 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 13 豊島区公立保育園における餅つきについて（保存） 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 15 放射性物質対策報告書 Ｈ２４年９月 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 2 苦情等処理 1 苦情等・食品関係処理（一般区民） 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 2 苦情等処理 2 苦情等・食品関係処理（保護者） 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 2 苦情等処理 5 苦情等・食品関係処理（園対応） 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 3 給食運営委員会 1 給食運営委員会記録 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 3 給食運営委員会 5 保育園給食運営委員会（上期） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 3 給食運営委員会 6 保育園給食運営委員会（下期） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 4 研究報告 1 保育所調理業務執行体制あり方検討会 常用
平成25年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 4 研究報告 2 児童福祉施設調査研究報告 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 1 条例・規則 1 ６ 規則の改正 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 1 条例・規則 2 豊島区児童福祉法 施行規則 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 1 条例・規則 4 条例等 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 1 東京都豊島区民間保育所に対する助成金交付要綱(平成５年〜） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 6 豊島区保育扶助要綱 （登録原本）平成５年度〜 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 8 豊島区保育扶助要綱 （改正起案）平成１４年度〜 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 12 豊島区民間保育所施設整備費補助要綱 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 13 保育所運営費の単価改正について 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 14 元1.3.15東京都豊島区延長保育実施要綱 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 15 豊島区民間保育所一時保育事業補助要綱（登録原本） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 16 豊島区民間保育所一時保育事業補助要綱 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 17 豊島区休日保育事業実施要綱・補助要綱 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 18 夜間保育事業実施要綱 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 19 豊島区民間保育所事業者選定審査会設置要綱 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 20 豊島区零歳児保育指定保育所実施要綱 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 21 豊島区民間保育所に対する助成金交付要綱（登録原本） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 22 豊島区保育士等処遇改善臨時特例事業実施・補助要綱 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 23 豊島区民間保育所子育てひろば事業補助要綱 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 1 予算 1 予算作成関係（平成２２年度分〜） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 1 予算 14 予算資料作成関係（平成２２年度〜） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 1 予算 18 予算資料 平成１１年度〜 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 1 予算 20 予算明細書（平成20年度〜） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 1 予算 25 扶助費調書 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 2 決算・監査 1 決算資料作成関係（参考）（平成２１年度分〜） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 2 決算・監査 3 決算資料作成関係（マニュアル） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 2 決算・監査 4 決算見込み調査 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 2 決算・監査 5 財政 調査関係（財政状況調べ）平成１４年〜 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 2 決算・監査 7 財政 調査関係（民営化財政効果） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 2 決算・監査 8 歳入の内訳 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 2 決算・監査 9 増減説明書 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 2 決算・監査 10 決算資料 園児一人当たり経費 平成８年度〜 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 2 決算・監査 12 監査 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 3 財務 1 財政効果・補助金一覧 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 3 財務 2 執行状況表 平成１５年度〜 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 4 財調 1 財調ヒヤリング（平成１５年〜） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 5 システム 1 支弁システム保守 支弁パソコンリース（平成１５年度〜） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 5 システム 3 システム変更・検討依頼書関係（平成１４年〜） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 5 システム 5 総合保健福祉システム（帳票サンプル） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 5 システム 7 総合保健福祉システム（要件定義資料） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 5 システム 8 総合保健福祉システム開発業務委託に係る企画提案書 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 5 システム 11 総合保健福祉システム評価委員会関係 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 5 システム 12 総合保健福祉システム機能要件対応表 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 5 システム 13 措置費・電算 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 5 システム 14 福祉統計情報システム操作マニュアル 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 6 報告・連絡 5 私立保育園園長会 会則・沿革 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 7 その他庶務 1 超過負担調べ（平成９年〜） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 7 その他庶務 4 行政評価（行政管理課）平成１３年〜１８年 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 7 その他庶務 6 個人情報取扱業務登録票 Ｈ１２〜 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 7 その他庶務 8 行政情報公開 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 7 その他庶務 9 入園のしおり 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 7 その他庶務 10 事務関係マニュアル 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 7 その他庶務 11 私立保育園 入園案内 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 7 その他庶務 12 基礎資料他 調査提出書類（平成２１年度〜） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 7 その他庶務 16 補助金協議の調査関係 平成１２年〜 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 7 その他庶務 17 保育事業関係資料 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 7 その他庶務 19 保育支弁会議 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 3 文書 1 国・東京都通知関係 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 3 文書 2 東京都資料（児童福祉審議会、福祉局他） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 3 文書 3 保育所における調理業務の委託について Ｈ１０〜 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 3 文書 4 保育所における短時間勤務の保母の導入について Ｈ１０〜 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 3 文書 5 保育所への月途中入所に係る資料 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 3 文書 6 保育事務説明会 平成２１年度〜 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 3 文書 9 子育て支援事業説明会等資料 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 3 文書 10 安心こども基金 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 3 文書 11 桜ケ丘資料 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 4 検査 1 会計検査院実地検査関係（平成１８年度） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 4 検査 2 会計検査院実地検査関係（平成２４年度） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 4 検査 3 会計検査院検査事前資料（平成７年６月５日提出） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 1 通知 1 私立保育園措置費の都補助制度廃止に伴う取扱いについて 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 1 通知 2 ソフト交付金・ハード交付金 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 1 通知 3 国庫負担金通知（平成１３年度〜） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 2 要綱 1 東京都保育対策等促進事業実施要綱 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 2 要綱 2 東京都保育対策等促進事業補助要綱（平成１８年〜） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 2 要綱 4 保育対策等促進事業費国庫補助関係（平成１７年〜） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 2 要綱 6 児童福祉施設等整備費補助要綱 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 2 要綱 7 東京都一時保育事業実施要綱 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 2 要綱 8 東京都保育所運営費補助要綱 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 2 要綱 9 保育所運営費都費負担金経理事務処理要領 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 2 要綱 10 東京都保育関係要綱 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 3 要綱（特別保育） 1 都病後児実施要綱・補助要綱（旧乳幼児健康支援一時預り）平成６年〜 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 3 要綱（特別保育） 3 長時間保育サービス事業実施要綱・補助要綱 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 3 要綱（特別保育） 4 延長保育促進特別事業実施要綱・補助要綱 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 3 要綱（特別保育） 5 東京都時間延長型保育サービス事業実施要綱・補助要綱 平成６年〜 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 3 要綱（特別保育） 7 時間延長型保育サービス事業費等補助金交付要綱 平成６年〜 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 3 要綱（特別保育） 11 延長保育等促進基盤整備事業費補助金交付要綱 平成１０年〜 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 3 要綱（特別保育） 12 特別保育事業費等補助金交付要綱（平成６年〜） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 3 要綱（特別保育） 17 民間児童福祉施設等整備費補助要綱 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 3 要綱（特別保育） 18 年度途中入所対策費等補助金交付要綱 H１０〜H11末まで 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 3 要綱（特別保育） 19 乳児保育促進対策費等補助金交付要綱 平成１２年〜 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 3 要綱（特別保育） 21 東京都育児休業者の児童保育対策事業実施要綱・補助要綱 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 3 要綱（特別保育） 22 東京都病児・病後児保育事業実施要綱・補助要綱 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 3 要綱（特別保育） 23 病後児保育要綱 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 4 負担金・交付金 4 次世代育成緊急対策総合事業関係書（平成１７年） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 4 負担金・交付金 5 次世代育成支援対策推進法・児童福祉法関連 平成１５年〜 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 5 補助金 1 待機児解消区市町村支援事業 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 5 補助金 2 民間児童厚生施設等活動推進等事業費等の国庫補助（病後児保育分） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 5 補助金 3 施設整備関係（平成１０年〜） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 6 運営費 1 入所状況 1 入所状況表（平成21年度〜） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 6 運営費 1 入所状況 5 入所児・受託児状況（平成19年度〜） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 6 運営費 2 保育所運営費 1 民間施設給与等改善費（平成１９年度〜） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 6 運営費 2 保育所運営費 15 保育所運営費一般財源化 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 6 運営費 2 保育所運営費 18 保育所運営費（事務関係） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 6 運営費 2 保育所運営費 19 受託・委託（一覧） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 6 運営費 3 単価 1 単価表・精算関係 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 6 運営費 3 単価 3 保育所職員単価算定資料 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 6 運営費 3 単価 4 単価表（平成２１年度〜） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 6 運営費 4 加算 7 障害児関係（調査資料） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 6 運営費 4 加算 9 保健師・看護師の職務 諸加算について 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 6 運営費 4 加算 10 保育所運営費 諸加算資料 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 6 運営費 4 加算 11 私立認可園 助成項目一覧 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 6 運営費 4 加算 12 区単独加算 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 6 運営費 4 加算 13 障害児名簿 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 1 管外委託・受託 5 管外委託契約書（平成１４年度〜） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 2 補助事業 1 次世代育成支援対策交付金 ソフト交付金 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 2 補助事業 13 東京都産休等代替職員制度実施要綱・補助金交付要綱（平成６年〜） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 2 補助事業 15 次世代育成支援対策交付金（ソフト交付金） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 4 補助事業・病後児 12 病後児保育 契約関係 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 4 補助事業・病後児 15 病後児保育関係 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 5 補助事業・一時 9 一時保育事業関係 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 4 延長保育関係資料（措置費） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 5 延長保育（延長保育料） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 6 公私格差是正 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 7 延長保育自主事業化検討関係 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 8 延長保育 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 9 サービス推進費 平成１２年〜 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 8 認証保育所 1 要綱 1 豊島区認証保育所事業補助金交付要綱 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 8 認証保育所 1 要綱 2 東京都認証保育所 事業実施要綱・運営費補助要綱 平成１３年〜 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 8 認証保育所 1 要綱 4 東京都認証保育所 保育料負担軽減補助要綱 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 8 認証保育所 2 文書 1 認証保育所口座振替登録依頼書 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 8 認証保育所 2 文書 5 認証保育所入所児童数（平成15〜18年度） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 8 認証保育所 3 施設 2 設置関係書（全園分） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 8 認証保育所 4 補助金 8 東京都子育て支援基盤包括補助事業協議 平成１８年 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 8 認証保育所 4 補助金 9 第三者評価受審費用助成 平成１８年 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 8 認証保育所 4 補助金 12 地域福祉推進区市町村包括補助事業（第三者評価関係） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 1 西巣鴨第二 1 西巣鴨第二保育園保護者説明会関係 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 1 西巣鴨第二 2 西巣鴨第二保育園民営化 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 1 西巣鴨第二 4 西巣鴨第二保育園用地測量 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 1 西巣鴨第二 8 豊島区立西巣鴨第二保育園運営事業計画書類 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 1 西巣鴨第二 9 豊島区立西巣鴨第二保育園民営化運営事業者審査書類等 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 2 高松第一 1 高松第一保育園保護者説明会 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 2 高松第一 3 高松第一保育園民営化 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 3 南池袋三丁目整備 1 南池袋三丁目地区福祉基盤等整備事業 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 3 南池袋三丁目整備 3 南池袋三丁目地区公募関係 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 3 南池袋三丁目整備 4 南池袋三丁目事業関連資料２（平成１６年７月〜） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 3 南池袋三丁目整備 6 南池袋民営化関係 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 4 千川小跡地整備 1 平成24年度〜千川小跡地福祉基盤等整備事業民営化関係 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 4 千川小跡地整備 3 千川小学校跡地活用福祉基盤等整備事業計画書 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 4 千川小跡地整備 26 千川小学校跡地活用福祉基盤等整備事業応募書類 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 5 その他民営化 1 民営化保護者説明会会議録 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 5 その他民営化 6 南大塚保育園民営化関係 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 5 その他民営化 7 平成24年度〜（仮）ＪＲ大塚駅ビル保育園民営化関係 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 5 その他民営化 8 雑司が谷保育園民営化資料 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 5 その他民営化 9 しいの実保育園民営化資料 常用
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平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 5 その他民営化 11 千早第一保育園民営化資料 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 5 その他民営化 13 西池袋そらいろ保育園民営化資料 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 5 その他民営化 14 西池袋第一保育園民営化資料 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 5 その他民営化 16 事業者選定審査会 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 5 その他民営化 17 めぐみ保育園民営化資料 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 5 その他民営化 18 池袋本町保育園民営化資料 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 5 その他民営化 21 民営化事業者選定委員会 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 6 民営化資料 1 民営化アンケート 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 6 民営化資料 3 民営化資料 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 6 民営化資料 5 民営化推進会議 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 6 民営化資料 6 財価審 施設購入 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 6 民営化資料 8 引継 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 1 要綱 1 保育所設置認可等事務取扱要綱 保育所分園の設置 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 1 要綱 3 東京都保育所運営費補助要綱 平成７年〜 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 1 要綱 8 特別保育事業実施要綱 平成７年〜 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 1 要綱 11 保育所への入所円滑化対策実施要綱 Ｈ１０〜 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 2 通知・要領 1 社会福祉法人（認可・事務関係通知） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 2 通知・要領 2 保育園設置認可・変更事務処理要領 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 2 通知・要領 4 育児休業に伴う保育所への年度途中での入所について 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 3 福祉統計 1 福祉保健局 業務報告関係 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 4 職員簿 1 職員簿（全園分） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 5 施設台帳 1 認可・施設台帳（全園分） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 6 法人・施設調査書 1 法人調査書 施設調査書（私立認可） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 7 その他施設状況 1 私立保育園施設状況 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 7 その他施設状況 2 オリナスふくろうの杜維持管理関係 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 7 その他施設状況 3 私立保育園弾力化受入関係 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 8 改築・改修 1 施設改築関係補助 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 8 改築・改修 10 千早一丁目区有地 財産台帳 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 8 改築・改修 11 施設改修工事関係 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 8 改築・改修 13 中規模修繕関係 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 8 改築・改修 14 大規模修繕関係 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 11 その他運営費 8 安全対策設備整備補助金 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 12 支弁台帳 1 保育支弁台帳基礎資料 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 12 支弁台帳 3 保育所運営費支弁台帳 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 14 指導台帳 1 指導検査（平成１０年度〜） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 14 指導台帳 16 都指導検査資料 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 11 認定こども園 1 認定こども園補助金関係 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 12 公設民営園 1 職員簿 1 職員簿（全園分） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 12 公設民営園 2 施設調査書 1 施設調査書（全園分） 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 12 公設民営園 3 委託 1 委託協議関係 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 12 公設民営園 3 委託 6 委託契約関係 常用
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平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 13 表彰 1 叙勲関係 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 13 表彰 3 私立保育園 表彰者推薦簿 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 13 表彰 4 表彰関係 常用
平成25年度 保育課 6 私立保育園・民営 15 小規模保育所 2 要綱 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 7 政策・企画 1 保育計画 1 入所状況表・未措置児状況表 常用
平成25年度 保育課 7 政策・企画 1 保育計画 2 豊島区保育計画（起案） 常用
平成25年度 保育課 7 政策・企画 1 保育計画 3 豊島区保育計画 常用
平成25年度 保育課 7 政策・企画 1 保育計画 4 豊島区保育計画〜５か年基盤整備計画（平成２３年度修正） 常用
平成25年度 保育課 7 政策・企画 1 保育計画 5 Ｈ１７経営検討ＰＴ 常用
平成25年度 保育課 7 政策・企画 1 保育計画 6 Ｈ２２保育園経営ＰＴ 常用
平成25年度 保育課 7 政策・企画 1 保育計画 7 Ｈ２３保育園経営ＰＴ 常用
平成25年度 保育課 7 政策・企画 1 保育計画 8 Ｈ２４保育園経営ＰＴ 常用
平成25年度 保育課 7 政策・企画 2 病後児保育 5 病後児保育 登録マニュアル 常用
平成25年度 保育課 7 政策・企画 2 病後児保育 6 病後児保育 登録関連書類 常用
平成25年度 保育課 7 政策・企画 2 病後児保育 7 卒退園児病後児児童票 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 7 政策・企画 2 病後児保育 10 病後児保育事業利用登録申請書・確認書 常用
平成25年度 保育課 7 政策・企画 2 病後児保育 12 病後児保育担当職員（施設型） 常用
平成25年度 保育課 7 政策・企画 2 病後児保育 13 病後児保育減免申請 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 7 政策・企画 3 臨時保育所 7 池袋本町臨時保育所（開所以降資料） 常用
平成25年度 保育課 7 政策・企画 3 臨時保育所 8 池袋本町臨時保育所（２２年度以降園書類） 常用
平成25年度 保育課 7 政策・企画 3 臨時保育所 10 千早１丁目臨時保育所設置関係 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 7 政策・企画 3 臨時保育所 11 千早臨時保育所維持管理関係 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 7 政策・企画 4 その他保育事業 1 延長保育・年末保育アンケート綴（区立１） 常用
平成25年度 保育課 7 政策・企画 4 その他保育事業 2 延長保育・年末保育アンケート綴（区立２） 常用
平成25年度 保育課 7 政策・企画 4 その他保育事業 3 延長保育・年末保育アンケート綴（区立３） 常用
平成25年度 保育課 7 政策・企画 4 その他保育事業 4 延長保育・年末保育アンケート綴（区立４） 常用
平成25年度 保育課 7 政策・企画 4 その他保育事業 5 延長保育・年末保育アンケート綴（区立５） 常用
平成25年度 保育課 7 政策・企画 4 その他保育事業 6 延長保育・年末保育アンケート綴（公設民営） 常用
平成25年度 保育課 7 政策・企画 4 その他保育事業 7 延長保育・年末保育アンケート綴（私立１） 常用
平成25年度 保育課 7 政策・企画 4 その他保育事業 8 延長保育・年末保育アンケート綴（私立２） 常用
平成25年度 保育課 7 政策・企画 4 その他保育事業 9 Ｈ２４延長保育・年末保育アンケート関係 常用
平成25年度 保育課 7 政策・企画 4 その他保育事業 10 年末保育 常用
平成25年度 保育課 7 政策・企画 4 その他保育事業 18 子育てひろば事業（区立保育園） 常用
平成25年度 保育課 7 政策・企画 4 その他保育事業 19 認可外保育施設指導検査 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 7 政策・企画 5 文書 1 セーフコミュニティー 常用
平成25年度 保育課 7 政策・企画 5 文書 8 子ども読書活動推進計画策定委員会 常用
平成25年度 保育課 7 政策・企画 5 文書 9 認定子ども園関係 常用
平成25年度 保育課 7 政策・企画 5 文書 10 地域活動関係 常用
平成25年度 保育課 7 政策・企画 6 小規模保育事業 1 小規模保育所事業者関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 7 政策・企画 6 小規模保育事業 6 小規模保育所法規関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 7 政策・企画 6 小規模保育事業 7 小規模保育所施設一覧 30年 令和26年3月31日 文書主管課
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平成25年度 保育課 7 政策・企画 6 小規模保育事業 8 小規模保育所その他関係資料 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 7 政策・企画 6 小規模保育事業 11 小規模保育所設置関係 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 7 政策・企画 7 事業所内保育事業 1 事業所内保育所協定書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 7 政策・企画 7 事業所内保育事業 2 事業所内保育その他参考資料 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 保育課 7 政策・企画 7 事業所内保育事業 3 事業所内保育所法規関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 3 保育園職員人事 3 採用・異動 4 任期付職員採用選考 常用
平成26年度 保育課 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 6 非常勤職員採用（年度途中） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 7 非常勤職員採用（現年度採用分） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 8 非常勤職員採用（次年度採用分） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 1 法規 2 要綱 13 保育所運営費の単価改正について 常用
平成26年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 8 行政情報公開 常用
平成26年度 保育課 3 文書 1 国・東京都通知関係 常用
平成26年度 保育課 6 運営費 2 保育所運営費 6 24 民間施設給与改善費 常用
平成26年度 保育課 7 運営費・補助金 1 管外委託・委託 7 管外委託契約書（平成22年度〜） 常用
平成26年度 保育課 7 運営費・補助金 4 補助事業・病後児 12 病後児保育 契約・支払い 常用
平成26年度 保育課 7 運営費・補助金 5 補助事業・一時 7 一時保育事業関係（届出） 常用
平成26年度 保育課 9 民営化 1 西巣鴨第二 2 西巣鴨第二保育園民営化 常用
平成26年度 保育課 9 民営化 1 西巣鴨第二 5 西巣鴨第二保育園保護者説明会（会議録作成） 常用
平成26年度 保育課 9 民営化 2 高松第一 2 高松第一保育園保護者説明会（会議録作成） 常用
平成26年度 保育課 9 民営化 2 高松第一 3 高松第一保育園民営化 常用
平成26年度 保育課 9 民営化 5 その他民営化 1 民営化保護者説明会会議録 常用
平成26年度 保育課 10 私立保育所 5 施設台帳 2 若草保育園２(施設台帳）(平成3年度〜） 常用
平成26年度 保育課 10 私立保育所 5 施設台帳 3 同援さくら保育園１(施設台帳）(平成17年度〜） 常用
平成26年度 保育課 10 私立保育所 5 施設台帳 4 西池袋そらいろ保育園(施設台帳）(平成20年度〜） 常用
平成26年度 保育課 10 私立保育所 5 施設台帳 6 みのり保育園2(施設台帳）(平成7年度〜） 常用
平成26年度 保育課 10 私立保育所 5 施設台帳 7 めぐみ保育園(施設台帳）(平成21年度〜） 常用
平成26年度 保育課 10 私立保育所 5 施設台帳 11 椎名町ひまわり保育園4(施設台帳）(平成16年度〜） 常用
平成26年度 保育課 10 私立保育所 5 施設台帳 12 愛の家保育園(施設台帳）(昭和44年度〜） 常用
平成26年度 保育課 10 私立保育所 5 施設台帳 16 しいの実保育園4(施設台帳）(平成20年度〜） 常用
平成26年度 保育課 10 私立保育所 5 施設台帳 18 千早子どもの家保育園2（施設台帳）(昭和60年度〜） 常用
平成26年度 保育課 10 私立保育所 5 施設台帳 19 大塚りとるぱんぷきんず（施設台帳） 常用
平成26年度 保育課 10 私立保育所 5 施設台帳 20 西巣鴨さくらそう保育園（施設台帳） 常用
平成26年度 保育課 10 私立保育所 5 施設台帳 21 せんかわみんなの家（施設台帳） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 10 私立保育所 5 施設台帳 30 特定教育・保育施設確認申請関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 10 私立保育所 12 支弁台帳 2 H24年度 保育支弁台帳基礎資料 常用
平成26年度 保育課 10 私立保育所 14 指導台帳 15 ２４ 指導検査 常用
平成26年度 保育課 10 私立保育所 14 指導台帳 16 都指導検査資料 常用
平成26年度 保育課 11 認定こども園 1 ２３ 認定子ども園（運営費請求） 常用
平成26年度 保育課 11 認定こども園 2 ２３ 認定子ども園（都補助金申請） 常用
平成26年度 保育課 12 公設民営園 3 委託 5 委託協議関係(公設民営園） 常用
平成26年度 保育課 13 表彰 1 叙勲関係 常用
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平成26年度 保育課 13 表彰 3 私立保育園 表彰者推薦簿 常用
平成26年度 保育課 15 小規模保育所 2 施設整備補助 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 1 入所管理 1 選考 18 入所申込取下書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 1 入所管理 1 選考 20 認可保育所内定者名簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 1 入所管理 2 臨時保育所 1 千早臨時保育所 入所者申込書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 1 入所管理 3 小規模保育所 1 目白らるスマート保育所 入所者申込書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 1 入所管理 3 小規模保育所 2 巣鴨らるスマート保育所 入所者申込書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 1 入所管理 3 小規模保育所 3 東池袋早樹 入所者申込書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 1 入所管理 3 小規模保育所 4 ちとせ保育園 入所者申込書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 1 入所管理 3 小規模保育所 5 ソラーナ池袋本町 入所者申込書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 1 入所管理 4 事業所内保育所 1 メディママ保育園 入所者申込書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 1 入所管理 5 保育ママ 1 保育ママ 入所者申込書（駒込すくすくルーム） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 1 入所管理 5 保育ママ 2 保育ママ 入所者申込書（西巣鴨すくすくルーム） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 1 入所管理 5 保育ママ 3 保育ママ 入所者申込書（北大塚すくすくルーム） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 1 入所管理 5 保育ママ 4 保育ママ 入所者申込書（東池袋すくすくルーム） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 1 入所管理 5 保育ママ 5 保育ママ 入所者申込書（池袋本町すくすくルーム） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 1 入所管理 5 保育ママ 6 保育ママ 入所者申込書（西池袋すくすくルーム） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 1 入所管理 5 保育ママ 7 保育ママ 入所者申込書（南長崎すくすくルーム） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 1 入所管理 5 保育ママ 8 保育ママ 入所者申込書（長崎すくすくルーム） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 1 入所管理 5 保育ママ 9 保育ママ 入所者申込書（自宅型） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 1 入所管理 6 共通 1 在園児名簿（臨時・小規模・事業所内・保育ママ） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 1 入所管理 6 共通 2 在園児情報 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 1 入所管理 7 退園 1 退園届・確認書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 2 病後児保育 1 法令 1 病後児保育 法令 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 2 病後児保育 2 契約 1 病後児保育 契約 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 2 病後児保育 4 登録 1 病後児保育 マニュアル 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 2 病後児保育 4 登録 2 病後児保育 様式 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 2 病後児保育 4 登録 3 病後児保育 登録一覧表 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 2 病後児保育 4 登録 6 児童票 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 2 病後児保育 4 登録 7 病後児保育 登録書類 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 2 病後児保育 4 登録 10 病後児保育 減免申請 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 2 病後児保育 5 実績 1 病後児保育 実績報告書（田村医院） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 2 病後児保育 5 実績 2 病後児保育 実績報告書（同援さくら） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 2 病後児保育 5 実績 3 病後児保育 実績報告書（西巣鴨さくらそう） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 2 病後児保育 5 実績 4 病後児保育担当職員（施設型） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 3 臨時保育所 1 法令 1 千早臨時保育所 法令 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 3 臨時保育所 2 選定 1 千早臨時保育所 選定 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 3 臨時保育所 3 設置 1 千早臨時保育所 設置 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 3 臨時保育所 4 運営 1 千早臨時保育所 マニュアル 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 3 臨時保育所 4 運営 2 千早臨時保育所 様式 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 3 臨時保育所 4 運営 3 千早臨時保育所 運営 30年 令和27年3月31日 文書主管課
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平成26年度 保育課 3 臨時保育所 4 運営 4 千早臨時保育所 打合せ記録 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 3 臨時保育所 4 運営 5 千早臨時保育所 保育園の運営方針・保育園運営規程・就業規則 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 3 臨時保育所 4 運営 6 千早臨時保育所 職員構成・履歴書・登録証・免許証の写し 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 3 臨時保育所 4 運営 7 千早臨時保育所 非常勤職員雇用通知書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 3 臨時保育所 4 運営 8 千早臨時保育所 目標給食栄養量及び食品構成（幼児・乳児別） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 3 臨時保育所 4 運営 9 千早臨時保育所 食材別購入先 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 3 臨時保育所 4 運営 19 千早臨時保育所 産休等代替職員採用報告書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 3 臨時保育所 4 運営 20 千早臨時保育所 保健衛生管理 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 3 臨時保育所 4 運営 22 千早臨時保育所 苦情対応（保護者及び近隣) 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 3 臨時保育所 5 契約 1 千早臨時保育所 運営業務委託（契約） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 3 臨時保育所 5 契約 3 千早臨時保育所 建物リース委託（契約） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 3 臨時保育所 6 施設 1 千早臨時保育所 維持管理 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 3 臨時保育所 7 保育料・保育時間 5 千早臨時保育所 延長保育（スポット）利用実績報告書/予約・利用票 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 4 認可保育所 1 法令 1 認可保育所 法令・基準（国・都） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 4 認可保育所 1 法令 2 認可保育所 法令・基準（区要綱） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 4 認可保育所 2 新規設置 5 認可保育所 財務分析結果 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 4 認可保育所 2 新規設置 6 認可保育所 認可・確認 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 4 認可保育所 2 新規設置 7 認可保育所 照会文 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 4 認可保育所 2 新規設置 8 認可保育所 参考資料 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 4 認可保育所 3 北大塚三丁目保育所事業者選定審査 1 （仮称）北大塚三丁目保育所（選定審査資料）社会福祉法人 みどりの森 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 4 認可保育所 3 北大塚三丁目保育所事業者選定審査 3 選定審査会関係 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 4 認可保育所 4 アンソレイユ保育園 1 アンソレイユ保育園（保育所設置認可申請） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 4 認可保育所 4 アンソレイユ保育園 2 アンソレイユ保育園（設置） 常用
平成26年度 保育課 4 認可保育所 4 アンソレイユ保育園 3 アンソレイユ保育園（運営） 常用
平成26年度 保育課 4 認可保育所 5 太陽の子 巣鴨駅前保育園 1 太陽の子 巣鴨駅前保育園（選定審査資料） 常用
平成26年度 保育課 4 認可保育所 5 太陽の子 巣鴨駅前保育園 2 太陽の子 巣鴨駅前保育園（保育所設置認可申請） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 4 認可保育所 5 太陽の子 巣鴨駅前保育園 3 太陽の子 巣鴨駅前保育園（設置） 常用
平成26年度 保育課 4 認可保育所 6 うぃず 巣鴨駅前保育園 1 うぃず 巣鴨駅前保育園（選定審査資料） 常用
平成26年度 保育課 4 認可保育所 6 うぃず 巣鴨駅前保育園 2 うぃず 巣鴨駅前保育園（保育所設置認可申請） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 4 認可保育所 6 うぃず 巣鴨駅前保育園 3 うぃず 巣鴨駅前保育園（設置） 常用
平成26年度 保育課 4 認可保育所 7 キッズガーデン南大塚 1 キッズガーデン南大塚（選定審査資料） 常用
平成26年度 保育課 4 認可保育所 7 キッズガーデン南大塚 2 キッズガーデン南大塚（保育所設置認可申請） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 4 認可保育所 7 キッズガーデン南大塚 3 キッズガーデン南大塚（設置） 常用
平成26年度 保育課 4 認可保育所 8 東進ポップキッズ大塚キャンパス 1 東進ポップキッズ大塚キャンパス（選定審査資料） 常用
平成26年度 保育課 4 認可保育所 8 東進ポップキッズ大塚キャンパス 2 東進ポップキッズ大塚キャンパス（保育所設置認可申請） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 4 認可保育所 8 東進ポップキッズ大塚キャンパス 3 東進ポップキッズ大塚キャンパス（設置） 常用
平成26年度 保育課 4 認可保育所 9 （仮称）グローバルキッズ池袋園 1 （仮称）グローバルキッズ池袋園（選定審査資料） 常用
平成26年度 保育課 4 認可保育所 9 （仮称）グローバルキッズ池袋園 2 （仮称）グローバルキッズ池袋園（保育所設置認可申請） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 4 認可保育所 9 （仮称）グローバルキッズ池袋園 3 （仮称）グローバルキッズ池袋園（設置） 常用
平成26年度 保育課 4 認可保育所 10 （仮称）ゆらりん長崎一丁目保育園 1 （仮称）ゆらりん長崎一丁目保育園（選定審査資料） 常用
平成26年度 保育課 4 認可保育所 10 （仮称）ゆらりん長崎一丁目保育園 2 （仮称）ゆらりん長崎一丁目保育園（設置） 常用
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平成26年度 保育課 4 認可保育所 11 （仮称）認可保育所新規園 1 （仮称）認可保育所Ａ（選定審査資料） 常用
平成26年度 保育課 4 認可保育所 11 （仮称）認可保育所新規園 2 （仮称）認可保育所Ａ（設置） 常用
平成26年度 保育課 4 認可保育所 11 （仮称）認可保育所新規園 3 （仮称）認可保育所B（選定審査資料） 常用
平成26年度 保育課 4 認可保育所 11 （仮称）認可保育所新規園 4 （仮称）認可保育所B（設置） 常用
平成26年度 保育課 4 認可保育所 11 （仮称）認可保育所新規園 5 （仮称）認可保育所C（選定審査資料） 常用
平成26年度 保育課 4 認可保育所 11 （仮称）認可保育所新規園 6 （仮称）認可保育所C（設置） 常用
平成26年度 保育課 5 小規模保育所 1 法令 1 小規模保育所 法令・基準（国・都） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 5 小規模保育所 1 法令 2 小規模保育所 法令・基準（区要綱） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 5 小規模保育所 2 共通 2 小規模保育所 通知（区収受） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 5 小規模保育所 2 共通 4 小規模保育所 研修（東京都） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 5 小規模保育所 2 共通 6 小規模保育所 施設一覧 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 5 小規模保育所 2 共通 7 小規模保育所 指導検査 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 5 小規模保育所 2 共通 10 小規模保育所 マニュアル 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 5 小規模保育所 2 共通 11 小規模保育所 様式 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 5 小規模保育所 3 目白らるスマート保育所 1 小規模保育所 選定（目白らるスマート保育所） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 5 小規模保育所 3 目白らるスマート保育所 2 小規模保育所 設置（目白らるスマート保育所） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 5 小規模保育所 3 目白らるスマート保育所 3 小規模保育所 運営（目白らるスマート保育所） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 5 小規模保育所 4 巣鴨らるスマート保育所 1 小規模保育所 選定（巣鴨らるスマート保育所） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 5 小規模保育所 4 巣鴨らるスマート保育所 2 小規模保育所 設置（巣鴨らるスマート保育所） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 5 小規模保育所 4 巣鴨らるスマート保育所 3 小規模保育所 運営（巣鴨らるスマート保育所） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 5 小規模保育所 5 東池袋早樹保育園 1 小規模保育所 選定（東池袋早樹保育園） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 5 小規模保育所 5 東池袋早樹保育園 2 小規模保育所 設置（東池袋早樹保育園） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 5 小規模保育所 5 東池袋早樹保育園 3 小規模保育所 運営（東池袋早樹保育園） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 5 小規模保育所 6 ちとせ保育園 1 小規模保育所 選定（ちとせ保育園） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 5 小規模保育所 6 ちとせ保育園 2 小規模保育所 設置（ちとせ保育園） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 5 小規模保育所 6 ちとせ保育園 3 小規模保育所 運営（ちとせ保育園） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 5 小規模保育所 7 ソラーナ池袋保育園 1 小規模保育所 選定（ソラーナ池袋保育園） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 5 小規模保育所 7 ソラーナ池袋保育園 2 小規模保育所 設置（ソラーナ池袋保育園） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 5 小規模保育所 7 ソラーナ池袋保育園 3 小規模保育所 運営（ソラーナ池袋保育園） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 5 小規模保育所 8 泉湧く家 1 小規模保育所 選定（泉湧く家） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 5 小規模保育所 8 泉湧く家 2 小規模保育所 設置（泉湧く家） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 5 小規模保育所 8 泉湧く家 3 小規模保育所 運営（泉湧く家） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 5 小規模保育所 9 新規設置 2 小規模保育所 財務分析結果 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 5 小規模保育所 10 南大塚早樹保育園 1 小規模保育所 選定審査資料（南大塚早樹保育園） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 5 小規模保育所 10 南大塚早樹保育園 2 小規模保育所 設置（南大塚早樹保育園） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 5 小規模保育所 10 南大塚早樹保育園 3 小規模保育所 運営（南大塚早樹保育園） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 5 小規模保育所 11 つくし保育園 1 小規模保育所 選定審査資料（つくし保育園） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 5 小規模保育所 11 つくし保育園 2 小規模保育所 設置（つくし保育園） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 5 小規模保育所 12 ドリームキッズすがも保育園 1 小規模保育所 選定審査資料（ドリームキッズすがも保育園） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 5 小規模保育所 12 ドリームキッズすがも保育園 2 小規模保育所（ドリームキッズすがも保育園）設置 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 5 小規模保育所 13 ドリームキッズかみいけ保育園 1 小規模保育所 選定審査資料（ドリームキッズかみいけ保育園） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
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平成26年度 保育課 5 小規模保育所 13 ドリームキッズかみいけ保育園 2 小規模保育所（ドリームキッズかみいけ保育園）設置 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 5 小規模保育所 14 このえ池袋二丁目小規模保育所 1 小規模保育所（このえ池袋二丁目小規模保育所）選定審査資料 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 5 小規模保育所 14 このえ池袋二丁目小規模保育所 2 小規模保育所（このえ池袋二丁目小規模保育所）設置 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 5 小規模保育所 15 Kid&sp39;s Patioいけぶくろ園 1 小規模保育所（Kid&sp39;s Patioいけぶくろ園）選定審査資料 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 5 小規模保育所 15 Kid&sp39;s Patioいけぶくろ園 2 小規模保育所（Kid&sp39;s Patioいけぶくろ園）設置 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 5 小規模保育所 16 おうち保育園 おおつか 1 小規模保育所（おうち保育園 おおつか）選定審査資料 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 5 小規模保育所 16 おうち保育園 おおつか 2 小規模保育所（おうち保育園 おおつか）設置 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 5 小規模保育所 17 森のなかま保育園 南長崎ルーム 1 小規模保育所（森のなかま保育園 南長崎ルーム）選定審査資料 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 5 小規模保育所 17 森のなかま保育園 南長崎ルーム 2 小規模保育所（森のなかま保育園 南長崎ルーム）設置 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 6 事業所内保育所 1 法令 1 事業所内保育所 法令 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 6 事業所内保育所 2 メディママ保育園 1 事業所内保育所 協定書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 6 事業所内保育所 2 メディママ保育園 4 事業所内保育所 運営 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 6 事業所内保育所 3 保育料・保育時間 1 事業所内保育所 保育料調定関係 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 6 事業所内保育所 4 資料 1 事業所内保育所 参考資料 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 7 認可外保育施設 1 指導検査 1 認可外保育施設指導検査 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 8 特別保育事業 1 延長保育 1 延長保育・年末保育アンケート綴(区立1) 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 8 特別保育事業 1 延長保育 2 延長保育・年末保育アンケート綴(区立2) 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 8 特別保育事業 1 延長保育 3 延長保育・年末保育アンケート綴(区立3) 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 8 特別保育事業 1 延長保育 4 延長保育・年末保育アンケート綴(区立4) 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 8 特別保育事業 1 延長保育 5 延長保育・年末保育アンケート綴(区立5) 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 8 特別保育事業 1 延長保育 6 延長保育・年末保育アンケート綴(公設民営) 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 8 特別保育事業 1 延長保育 7 延長保育・年末保育アンケート綴(私立1) 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 8 特別保育事業 1 延長保育 8 延長保育・年末保育アンケート綴(私立2) 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 8 特別保育事業 1 延長保育 10 延長児童状況リスト 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 8 特別保育事業 2 年末保育 1 年末保育 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 8 特別保育事業 3 休日保育 1 休日保育 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 保育課 8 特別保育事業 4 一時保育 1 一時保育 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 保育課 8 特別保育事業 5 一時預かり事業 1 一時預かり事業開設関係 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 保育課 8 特別保育事業 5 一時預かり事業 2 一時預かり事業補助金支払関係 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 保育課 9 保育園経営検討ＰＴ 1 開催 1 保育園経営検討ＰＴ 設置要領  30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 9 保育園経営検討ＰＴ 2 会議 1 25年度まで 保育園経営検討ＰＴ 資料 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 9 保育園経営検討ＰＴ 2 会議 2 平成26年度 保育園経営検討ＰＴ 資料 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 10 子ども子育て３法 1 制度 1 子ども・子育て支援新制度 法令・基準（国・都） 常用
平成26年度 保育課 10 子ども子育て３法 1 制度 2 子ども・子育て支援新制度 FAQ 常用
平成26年度 保育課 10 子ども子育て３法 1 制度 3 子ども・子育て支援新制度 公定価格 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 10 子ども子育て３法 1 制度 4 子ども・子育て支援新制度 法令・基準（区） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 10 子ども子育て３法 1 制度 5 保育の量算出 常用
平成26年度 保育課 10 子ども子育て３法 1 制度 6 保育の量算出（調査資料） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 10 子ども子育て３法 1 制度 7 認定子ども園 常用
平成26年度 保育課 10 子ども子育て３法 2 システム 1 子ども・子育て支援新システム 打合せ記録（１） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 10 子ども子育て３法 2 システム 2 子ども・子育て支援新システム 打合せ記録（２）  30年 令和27年3月31日 文書主管課
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平成26年度 保育課 10 子ども子育て３法 2 システム 3 子ども・子育て支援新システム マニュアル（１） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 10 子ども子育て３法 2 システム 4 子ども・子育て支援新システム マニュアル（２） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 10 子ども子育て３法 2 システム 5 子ども・子育て支援全国総合システム マニュアル 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 10 子ども子育て３法 3 開設 1 豊島区小規模保育事業者確認書 おうち保育園南ながさき 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 10 子ども子育て３法 3 開設 2 豊島区小規模保育事業者確認書 長崎すくすくルーム１０５ 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 10 子ども子育て３法 3 開設 3 豊島区総規模保育事業者確認書 長崎すくすくルーム１０４ 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 10 子ども子育て３法 3 開設 4 豊島区小規模保育事業者確認書 おうち保育園いけぶくろ本町 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 10 子ども子育て３法 3 開設 5 豊島区小規模保育事業者確認書 北大塚すくすくルーム 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 10 子ども子育て３法 3 開設 6 豊島区小規模保育事業者確認書 おうち保育園西すがも 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 10 子ども子育て３法 3 開設 7 豊島区家庭的保育事業者確認書 高田チャイルドルーム 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 10 子ども子育て３法 3 開設 8 豊島区家庭的保育事業者確認書 ミミハウス 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 10 子ども子育て３法 3 開設 9 豊島区家庭的保育事業者確認書 さくらんぼ保育室 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 10 子ども子育て３法 3 開設 10 豊島区家庭的保育事業者確認書 要町ひよこ保育室 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 10 子ども子育て３法 4 運営 2 創業者支援 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 10 子ども子育て３法 4 運営 3 債権者登録（控え） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 10 子ども子育て３法 4 運営 4 特定連携保育所設定の経緯 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 10 子ども子育て３法 4 運営 5 豊島区医師会との覚書締結 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 保育課 10 子ども子育て３法 4 運営 6 自園調理開始に向けての調査 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 10 子ども子育て３法 4 運営 7 連携園からの給食搬入に向けての経緯 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 11 事故予防 1 セーフコミュニティ 1 セーフコミュニティー（2010資料） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 11 事故予防 1 セーフコミュニティ 2 セーフコミュニティー（2011資料） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 11 事故予防 1 セーフコミュニティ 3 ２２セーフコミュニティー（3〜7月） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 11 事故予防 1 セーフコミュニティ 4 ２２セーフコミュニティー（8〜11月） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 11 事故予防 1 セーフコミュニティ 5 ２２セーフコミュニティー（12〜3月） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 11 事故予防 1 セーフコミュニティ 6 ２３セーフコミュニティー 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 11 事故予防 1 セーフコミュニティ 7 ２４セーフコミュニティー 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 11 事故予防 1 セーフコミュニティ 8 ２５セーフコミュニティー 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 11 事故予防 1 セーフコミュニティ 9 ２６セーフコミュニティー 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 11 事故予防 2 事故発生報告 3 保育ママ 訴訟に関する資料 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 12 その他保育事業 1 子ども読書活動推進計画 1 子ども読書活動推進計画策定委員会 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 12 その他保育事業 2 その他 1 在籍クラス別状況表 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 12 その他保育事業 2 その他 2 入所状況表・未措置児状況表 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 12 その他保育事業 2 その他 3 豊島区保育計画 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 13 庶務 3 広報 1 区民の声 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 13 庶務 3 広報 2 問合せ対応記録 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 1 保育ママ文書 1 保育ママ 他自治体・団体視察 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 1 保育ママ文書 3 保育ママ 都通知等 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 1 保育ママ文書 4 保育ママ 区要綱 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 3 保育ママ届出 1 保育ママ 届出 26年度変更届 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 3 保育ママ届出 2 保育ママ 届出 25年度変更届 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 3 保育ママ届出 3 保育ママ 届出 24年度変更届 10年 令和7年3月31日 文書主管課
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平成26年度 保育課 14 保育ママ 3 保育ママ届出 4 保育ママ 届出 23年度変更届 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 3 保育ママ届出 5 保育ママ 届出 22年度変更届 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 3 保育ママ届出 6 保育ママ 届出 すくすくルーム認可外保育施設届出 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 5 保育ママ施設 東池袋 1 保育ママ 施設 東池袋 施設改修 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 5 保育ママ施設 東池袋 2 保育ママ 施設 東池袋 電気・ガス 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 5 保育ママ施設 東池袋 3 保育ママ 施設 東池袋 救助袋着工届出書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 5 保育ママ施設 東池袋 4 保育ママ 施設 東池袋 救助袋点検報告 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 5 保育ママ施設 東池袋 5 保育ママ 施設 東池袋 開設準備1 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 5 保育ママ施設 東池袋 6 保育ママ 施設 東池袋 開設準備2 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 5 保育ママ施設 東池袋 7 保育ママ 施設 東池袋 開設準備(資）1 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 5 保育ママ施設 東池袋 8 保育ママ 施設 東池袋 開設準備(資）2 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 5 保育ママ施設 東池袋 9 保育ママ 施設 東池袋 建材中石綿分析調査委託（資料） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 5 保育ママ施設 東池袋 10 保育ママ 施設 東池袋原状回復 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 5 保育ママ施設 東池袋 11 保育ママ 施設 東池袋（資料） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 6 保育ママ施設 駒込 1 保育ママ 施設 駒込 開設準備１ 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 6 保育ママ施設 駒込 2 保育ママ 施設 駒込 開設準備２ 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 6 保育ママ施設 駒込 3 保育ママ 施設 駒込（資料）１ 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 6 保育ママ施設 駒込 4 保育ママ 施設 駒込（資料）２ 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 6 保育ママ施設 駒込 5 保育ママ 施設 駒込 オーナー承諾書（写） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 6 保育ママ施設 駒込 6 保育ママ ソシエ自治会費（資料） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 6 保育ママ施設 駒込 7 保育ママ 施設 駒込２０１原状回復 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 7 保育ママ施設 北大塚 1 保育ママ 施設 北大塚 初度調弁（資料） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 7 保育ママ施設 北大塚 2 保育ママ 施設 北大塚 開設準備１ 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 7 保育ママ施設 北大塚 3 保育ママ 施設 北大塚 開設準備２ 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 7 保育ママ施設 北大塚 4 保育ママ 施設 北大塚（資料）１ 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 7 保育ママ施設 北大塚 5 保育ママ 施設 北大塚（資料）２ 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 7 保育ママ施設 北大塚 6 保育ママ 施設 北大塚 開設（資料）１ 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 7 保育ママ施設 北大塚 7 保育ママ 施設 北大塚 開設（資料）２ 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 7 保育ママ施設 北大塚 8 保育ママ 施設 北大塚 建設土地権利関係 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 8 保育ママ施設 長崎 1 保育ママ 施設 旧長崎（金子荘）（資料） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 8 保育ママ施設 長崎 2 保育ママ 施設 旧長崎 原状回復（資料） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 8 保育ママ施設 長崎 3 保育ママ 施設 新長崎 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 8 保育ママ施設 長崎 4 保育ママ 施設 長崎（資料）１ 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 8 保育ママ施設 長崎 5 保育ママ 施設 長崎（資料）２ 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 8 保育ママ施設 長崎 6 保育ママ 施設 長崎すくすくルーム 移転（資料） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 8 保育ママ施設 長崎 7 保育ママ 施設 長崎すくすくルーム１０４ 修繕（資料） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 8 保育ママ施設 長崎 8 長崎すくすく１０４・１０５ 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 8 保育ママ施設 長崎 9 長崎すくすく１０５開設 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 8 保育ママ施設 長崎 10 保育ママ 施設 長崎すくすくルーム１０５ 修繕（資料） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 8 保育ママ施設 長崎 11 保育ママ 施設 長崎すくすくルーム１０５ 購入（資料） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 8 保育ママ施設 長崎 12 保育ママ 消防計画 ソシエ長崎 30年 令和27年3月31日 文書主管課
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 保育課 14 保育ママ 9 保育ママ施設 西池袋 1 保育ママ 施設 西池袋（資料）１ 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 9 保育ママ施設 西池袋 2 保育ママ 施設 西池袋（資料）２ 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 9 保育ママ施設 西池袋 3 保育ママ 施設 西池袋すくすくルーム 修繕（資料） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 9 保育ママ施設 西池袋 4 保育ママ 施設 西池袋すくすくルーム 購入（資料） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 9 保育ママ施設 西池袋 5 保育ママ 西池袋すくすく開設施設 準備経費 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 10 保育ママ契約・支出 19 公共料金・施設管理 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 12 保育ママ賃借料補助金 1 ソシエ賃貸借契約書（写） 長崎・西池袋・駒込 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 12 保育ママ賃借料補助金 2 転貸承諾書 建物転貸借契約書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 14 保育ママ認定 1 保育ママ 保育希望者 履歴書・申込書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 14 保育ママ認定 2 保育ママ 認定 家庭福祉員（巣鴨地区） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 14 保育ママ認定 3 保育ママ 認定 家庭福祉員（目白地区） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 14 保育ママ認定 4 保育ママ 認定 家庭福祉員（千早地区） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 14 保育ママ認定 5 保育ママ 認定 家庭福祉員（北大塚すくすく） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 14 保育ママ認定 6 保育ママ 認定 家庭福祉員（長崎すくすく１０４） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 14 保育ママ認定 7 保育ママ 認定 家庭福祉員（長崎すくすく１０５） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 14 保育ママ認定 8 保育ママ 認定 家庭福祉員（その他） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 14 保育ママ認定 9 保育ママ 認定 家庭福祉員（ＮＰＯ法人２３年度４月） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 14 保育ママ認定 10 保育ママ 認定 家庭福祉員（ＮＰＯ法人２３年度途中） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 14 保育ママ認定 11 保育ママ 認定 家庭福祉員（ＮＰＯ法人２４年度４月） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 14 保育ママ認定 12 保育ママ 認定 家庭福祉員（ＮＰＯ法人２４年度７月） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 14 保育ママ認定 13 保育ママ 認定 家庭福祉員（ＮＰＯ法人２４年度８月以降） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 14 保育ママ認定 14 保育ママ 認定 家庭的保育者（ＮＰＯ法人２５年４月） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 14 保育ママ認定 15 保育ママ 認定 家庭的保育者（ＮＰＯ法人２５年５月） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 14 保育ママ認定 16 保育ママ 認定 家庭的保育者（ＮＰＯ法人２５年６月） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 14 保育ママ認定 17 保育ママ 認定 家庭的保育者（ＮＰＯ法人２５年７月） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 14 保育ママ認定 18 保育ママ 認定 家庭的保育者（ＮＰＯ法人２５年８月） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 14 保育ママ認定 19 保育ママ 認定 家庭的保育者（ＮＰＯ法人２５年９月） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 14 保育ママ認定 20 保育ママ 認定 家庭的保育者（ＮＰＯ法人２５年１０月） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 14 保育ママ認定 21 保育ママ 認定 家庭的保育者（ＮＰＯ法人２５年１１月） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 14 保育ママ認定 22 保育ママ 認定 家庭的保育者（ＮＰＯ法人２５年１２月） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 14 保育ママ認定 23 保育ママ 認定 家庭的保育者（ＮＰＯ法人２６年１月〜３月） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 14 保育ママ認定 24 保育ママ 認定 家庭的保育者（ＮＰＯ法人２６年４月〜６月） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 14 保育ママ認定 25 保育ママ 認定 家庭的保育者（ＮＰＯ法人２６年７月〜９月） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 14 保育ママ認定 26 保育ママ 認定 家庭的保育者（ＮＰＯ法人２６年１０月〜１２月） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 14 保育ママ認定 27 保育ママ 認定 家庭的保育者（ＮＰＯ法人２７年１月〜３月） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 14 保育ママ認定 28 保育ママ 認定 家庭的保育補助者（北大塚すくすく） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 14 保育ママ認定 29 保育ママ 認定 家庭的保育補助者（長崎すくすく１０４） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 14 保育ママ認定 30 保育ママ 認定 家庭的保育補助者（長崎すくすく１０５） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 15 保育ママ運営 1 保育ママ 認定の手続き 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 15 保育ママ運営 2 保育ママ 補助者申請登録書（資料） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 15 保育ママ運営 3 保育ママ 案内・利用のしおり 30年 令和27年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 保育課 14 保育ママ 15 保育ママ運営 4 保育ママ 入所申込書・変更届 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 15 保育ママ運営 13 事故関係（事故報告を含む） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 15 保育ママ運営 16 保育ママ 参考・配布文書（資料） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 15 保育ママ運営 17 保育ママ 運営に関わる経緯 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 15 保育ママ運営 18 保育ママ 制度の概要 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 15 保育ママ運営 19 保育ママ 区民からの質問 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 16 保育ママ入退所 6 保育ママ 受託児名簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 16 保育ママ入退所 7 保育ママ 受託児名簿（旧）  30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 18 保育ママ家庭連絡綴 2 保育ママ 家庭的保育者訪問記録 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 19 保育ママ研修 1 保育ママ 研修 認定に関わる研修 （東京都福祉保健財団・豊島区） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 19 保育ママ研修 2 保育ママ 研修 家庭福祉員現任（豊島区主催） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 19 保育ママ研修 4 家庭的保育者の就業前研修資料 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 20 保育ママ国庫補助 1 国補助金 実施要綱 （保育対策等促進事業・待機児解消） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 20 保育ママ国庫補助 2 ２３年度 国補助金 通知 （待機児童解消先取りプロジェクト） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 20 保育ママ国庫補助 3 ２４年度 国補助金 通知 （待機児童解消先取りプロジェクト） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 20 保育ママ国庫補助 4 23「待機児童解消『先取り』プロジェクト」 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 20 保育ママ国庫補助 5 25待機児童解消加速化プラン 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 20 保育ママ国庫補助 6 26待機児童解消加速化プラン 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 21 保育ママ都補助金 1 都補助金 補助要綱 保育従事職員等処遇改善事業 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 21 保育ママ都補助金 2 都補助金 申請・報告 保育従事職員等処遇改善事業 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 21 保育ママ都補助金 3 都補助金 補助要綱 認可外保育施設運営対策事業補助金 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 21 保育ママ都補助金 4 都補助金 申請（所要額調査）認可外保育施設運営支援事業補助金 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 21 保育ママ都補助金 5 都補助金 補助要綱 25東京都現任保育従事職員資格取得支援事業補助金 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 21 保育ママ都補助金 6 都補助金 実施要綱 （家庭的保育事業） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 21 保育ママ都補助金 7 都補助金 補助要綱 （家庭的保育事業） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 21 保育ママ都補助金 8 都補助金 申請・報告 （家庭的保育事業） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 21 保育ママ都補助金 9 都補助金 補助要綱 （家庭的保育賃借料補助事業） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 21 保育ママ都補助金 10 都補助金 25年度申請（家庭的保育賃借料等補助事業補助金） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 21 保育ママ都補助金 11 都補助金 26年度申請（家庭的保育賃借料等補助事業補助金） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 21 保育ママ都補助金 12 都補助金 補助要綱 （待機児童解消区市町村支援事業） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 21 保育ママ都補助金 13 都補助金 22年度申請 （待機児童解消区市町村支援事業） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 21 保育ママ都補助金 14 都補助金 22年度報告 （待機児童解消区市町村支援事業） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 21 保育ママ都補助金 15 都補助金 23年度申請 （待機児童解消区市町村支援事業） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 21 保育ママ都補助金 16 都補助金 23年度報告 (待機児童解消区市町村支援事業) 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 21 保育ママ都補助金 17 都補助金 24年度申請 （待機児童解消区市町村支援事業） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 21 保育ママ都補助金 18 都補助金 24年度報告 （待機児童解消区市町村支援事業） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 21 保育ママ都補助金 19 都補助金 25年度申請 （待機児童解消区市町村支援事業） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 21 保育ママ都補助金 20 都補助金 25年度報告 （待機児童解消区市町村支援事業） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 21 保育ママ都補助金 21 都補助金 26年度申請 （待機児童解消区市町村支援事業） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 21 保育ママ都補助金 22 都補助金 26年度報告 （待機児童解消区市町村支援事業） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 21 保育ママ都補助金 23 25.10.18改正 安心こども基金（家庭的保育事業関連部分） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 保育課 14 保育ママ 21 保育ママ都補助金 24 都補助金 要綱 （東京都一時預かり事業・定期利用保育事業） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 21 保育ママ都補助金 25 都補助金 申請 （東京都一時預かり事業・定期利用保育事業） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 21 保育ママ都補助金 26 都補助金 補助要綱 平成25年度小規模保育整備促進支援事業補助要綱 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 22 保育ママ保険 7 保育ママ 自宅型ママ 加入保険（資料） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 23 保育ママ財産 1 保育ママ 財産台帳 土地 北大塚すくすくルーム 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 23 保育ママ財産 2 保育ママ 財産台帳 建物 北大塚すくすくルーム 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 23 保育ママ財産 3 保育ママ 財産台帳（写） 建物 東池袋すくすくルーム 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 23 保育ママ財産 4 保育ママ 東池袋四・五丁目事業用地の使用許可申請 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 23 保育ママ財産 5 保育ママ 消防計画届出・使用開始届 すくすくルーム 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 23 保育ママ財産 6 保育ママ 行政財産使用許可 東京電力（北大塚すくすくルーム） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 23 保育ママ財産 7 保育ママ 行政財産使用許可 東京消防庁（北大塚すくすくルーム） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 23 保育ママ財産 8  保育ママ 行政財産使用許可 東京消防庁（北大塚すくすくルーム） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 24 保育ママ備品 1 保育ママ 備品アルバム（資料） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 25 保育ママ施設 北大塚 1 プレハブの購入 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 26 保育ママ代替保育 1 保育ママ 代替保育の経緯 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 26 保育ママ代替保育 2 保育ママ 代替保育同意書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 26 保育ママ代替保育 3 保育ママ 代替保育申込み受付 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 14 保育ママ 27 保育ママ小規模保育移行補助金 1 小規模保育移行補助金 おうち保育園南ながさき 改修 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 15 資料（保育ママ） 1 保育ママ施設 北大塚 1 プレハブの購入（追加工事写真） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 15 資料（保育ママ） 1 保育ママ施設 北大塚 2 プレハブの購入（電気設備） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 15 資料（保育ママ） 1 保育ママ施設 北大塚 3 プレハブの購入（電気設備試験成績表） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 15 資料（保育ママ） 1 保育ママ施設 北大塚 4 プレハブの購入（電気設備取扱説明書） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 15 資料（保育ママ） 1 保育ママ施設 北大塚 5 新築工事（衛生設備） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 15 資料（保育ママ） 1 保育ママ施設 北大塚 6 新築工事（衛生設備機器承諾図） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 16 保育ママ（待機児緊急プラン） 1 待機児緊急プラン 1 ２５グループ型保育ママ事業認定 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 16 保育ママ（待機児緊急プラン） 1 待機児緊急プラン 2 支出（保育ママの運営費等補助） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 16 保育ママ（待機児緊急プラン） 1 待機児緊急プラン 3 支出（保育ママの開設準備経費補助） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 18 認可外保育施設 2 認可外保育施設 要綱 1 認可外保育施設 都要綱・基準（資料） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 19 居宅訪問型保育 1 法令 1 居宅訪問型保育 法令・基準（国・都） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 19 居宅訪問型保育 1 法令 2 居宅訪問型保育 法令・基準（区） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 19 居宅訪問型保育 2 新規設置 1 居宅訪問型保育（選定） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 19 居宅訪問型保育 2 新規設置 2 居宅訪問型保育（設置） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 19 居宅訪問型保育 2 新規設置 3 居宅訪問型保育（運営） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 1 法規 1 条例 1 条例・規則改正関係 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 1 法規 1 条例 2 条例改正 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 1 法規 2 規則 1 規則改正 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 1 法規 3 要綱 1 平成24年度要綱関係 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 1 法規 3 要綱 2 要綱関係起案綴 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 1 法規 3 要綱 3 要綱改正 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 1 法規 3 要綱 4 保育園に関する要綱類 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 1 通知（国） 1 保育関係 国・都通知 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 1 通知（国） 2 平成23年度子ども子育て新システム関連 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 1 通知（国） 3 育児・介護休業法資料 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 1 通知（国） 4 自治体の債権管理に関する調査研究報告書 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 2 通知（都） 1 児相関係 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 3 通知（区） 3 豊島区情報セキュリティ資料 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 3 通知（区） 4 子育て支援その他のサービス 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 4 各種照会・回答 3 東日本大震災関連 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 5 各種会議関係 1 平成24年度検討中案件 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 6 情報公開関係 1 個人情報取り扱い関係 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 1 ＤＶ対応マニュアル 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 2 会計事務マニュアル 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 3 23年度文書事務の手引き 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 4 ＤＢＰＳ基本操作ガイド 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 5 財務会計ガイド 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 6 文書管理システム基本操作ガイド 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 7 各種マニュアル 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 8 保育調定マニュアル 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 9 保育振替収支マニュアル 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 10 保育園入園係マニュアル 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 2 保育事務処理手引き 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 3 保護者配布用ファイル 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 4 継続関係書類 原本 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 6 その他通知書等 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 3 世帯台帳 1 保育世帯台帳 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 4 保育統計関係 1 階層別年齢別措置人数表 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 4 保育統計関係 4 保留児統計 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 5 待機児関係 1 平成23年度待機児資料 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 5 待機児関係 2 平成23年度個別事例 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 6 入所予約関係 1 入所予約関係 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 7 保育システム関係 1 平成23年度新システム導入関係 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 7 保育システム関係 2 平成23年度総合福祉システム関係 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 7 保育システム関係 3 保育システム関係資料 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 8 民営化関係 1 平成23年度改修、移転、民営化資料 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 8 民営化関係 2 認定子ども園関係 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 1 申請台帳 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 2 １９年度保育実施の解除に係る原議綴 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 3 4月入所申込み状況（1次会議） 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 4 検討案件 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 6 他自治体保育管外協議に関する通知 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 7 入園事務関係資料 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 8 入所事務用書類 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 9 保育申請書・届出書の原稿 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 1 平成24年度収納関係 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 2 収納対策関係資料 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 3 過誤納額原簿 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 4 過誤納還付関係書 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 5 過誤納関係書類 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 6 口座振替関係（資料） 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 7 保育料口座振替依頼書の変更 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 8 口座振替関係（振込リストほか） 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 2 保育料改定 1 平成24年度保育料改定関係 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 2 保育料改定 2 平成23年度23区保育料改定調査 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 2 保育料改定 3 保育料改定資料 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 1 戸籍謄本等の交付申請 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 2 銀行調査関係 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 3 預貯金等の調査 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 4 差押え通知等 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 5 保育料滞納台帳 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 6 22年度〜24年度裁判所通知ファイル 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 7 収入未済繰越通知書 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 8 収入未済 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 9 歳入不能欠損 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 10 不能欠損 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 11 滞納処分職員証ファイル 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 4 保育料通知関係 1 保育料減額取消訴訟関係 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 4 保育料通知関係 2 裁判（平成22年保育料減額処分取消請求） 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 1 短期特例保育相談・申請関係 1 短期特例保育関係書類(月別受付簿) 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 1 短期特例保育相談・申請関係 2 短期特例保育関係書類(利用に関する事務処理) 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 2 利用料関係 1 平成23年度収入日計表 短期特例保育 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 3 私立保育園との契約関係 1 短期特例保育関係書類(委託契約関係書) 常用
平成26年度 保育課 4 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 3 私立保育園との契約関係 2 短期特例保育関係書類(団体傷害保険等の関係書類) 常用
平成26年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 2 調査回答 10 放射線量測定・東日本大震災通知 常用
平成26年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 2 調査回答 11 預かり保育区調査・資料 常用
平成26年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 3 議会 1 議会資料 常用
平成26年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 5 研修 1 研修 常用
平成26年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 6 決算・監査 2 会計検査院通知・調査・回答 常用
平成26年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 8 行政情報公開 1 行政情報公開請求 常用
平成26年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 9 情報管理 1 情報管理台帳・記録媒体管理台帳 常用
平成26年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 10 区民の声・問合せ 1 区民の声、問合メール、照会・回答 常用
平成26年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 11 連絡協議会 1 連合会と区との連絡協議会 常用
平成26年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 12 園長会 1 園長会・連合会 常用
平成26年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 2 文書 1 幼稚園届出 3 設置・廃止・設置者変更・収容定員変更届 30年 令和27年3月31日 文書主管課
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平成26年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 2 文書 2 要綱制定・改廃 1 要綱改正（就園奨励費・負担軽減・入園時・環境整備費・認定こども園） 常用
平成26年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 4 認定こども園 1 補助金 3 認定こども園関係資料 常用
平成26年度 保育課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成26年度 保育課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成26年度 保育課 2 共通庶務 1 法規 1 条例・規則・訓令 常用
平成26年度 保育課 2 共通庶務 1 法規 2 要綱（登録済原本） 常用
平成26年度 保育課 2 共通庶務 1 法規 3 要綱（起案） 常用
平成26年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 4 保存文書管理票 常用
平成26年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 5 印影簿・公印関係 常用
平成26年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 1 国・都への要望 常用
平成26年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 2 所要人員計画書 常用
平成26年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 3 組織改正申請書 常用
平成26年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 4 平成２４年度公開事業評価 常用
平成26年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 5 エコアクション 常用
平成26年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 6 子どもプラン 常用
平成26年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 7 豊島区子どもプラン次世代育成支援行動計画（後期計画） 常用
平成26年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対応 1 業務継続計画（非常時優先業務のプロセス及び業務継続への対策）（平成23年度） 常用
平成26年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対応 2 業務継続計画（非常時優先業務実施マニュアル）（平成24年度） 常用
平成26年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対応 3 全職場訓練（総合防災訓練） 常用
平成26年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対応 4 Ｈ２３年地震関連 常用
平成26年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対応 5 インフルエンザ 常用
平成26年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対応 6 安全マニュアル 常用
平成26年度 保育課 2 共通庶務 3 人事 1 服務関係資料 常用
平成26年度 保育課 2 共通庶務 3 人事 6 育児休業申請・承諾書 常用
平成26年度 保育課 2 共通庶務 3 人事 12 保育園分会関係 常用
平成26年度 保育課 2 共通庶務 3 人事 13 区職労・保育園支部関係 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 2 共通庶務 3 人事 14 公務公共関係 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 2 共通庶務 4 予算 1 予算明細書 1 予算明細書 常用
平成26年度 保育課 2 共通庶務 4 予算 2 その他予算書 6 総点検 常用
平成26年度 保育課 2 共通庶務 4 予算 2 その他予算書 8 予算資料 常用
平成26年度 保育課 2 共通庶務 4 予算 2 その他予算書 9 ビルド＆スクラップ 常用
平成26年度 保育課 2 共通庶務 4 予算 2 その他予算書 10 事業別整理表（Ｈ１８年〜Ｈ２４年） 常用
平成26年度 保育課 2 共通庶務 5 財務 1 特財充当表 常用
平成26年度 保育課 2 共通庶務 5 財務 2 歳出予算差引簿 常用
平成26年度 保育課 2 共通庶務 5 財務 3 歳入簿 常用
平成26年度 保育課 2 共通庶務 6 物品 1 物品受領引渡書 常用
平成26年度 保育課 2 共通庶務 6 物品 2 備品整理票 常用
平成26年度 保育課 2 共通庶務 6 物品 3 供用備品現在高調書 常用
平成26年度 保育課 2 共通庶務 6 物品 4 備品データファイル 常用
平成26年度 保育課 2 共通庶務 6 物品 5 供用備品総括表 常用
平成26年度 保育課 2 共通庶務 7 会計 1 公金関係 常用
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（紙文書等）

平成26年度 保育課 2 共通庶務 8 決算 4 増減説明 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 2 共通庶務 8 決算 7 決算資料 常用
平成26年度 保育課 2 共通庶務 9 監査 1 平成１８年度会計検査院実施検査 常用
平成26年度 保育課 2 共通庶務 9 監査 4 施設監査資料（Ｈ２１年〜） 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 1 文書 1 寄附金 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 1 文書 2 後援名義の使用 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 1 文書 3 生活産業プラザ利用申請書 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 1 文書 4 「保育園のしおり」及び帳票印刷 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 2 その他庶務 1 庶務関係フォルダ(苦情記録・個別） 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 2 その他庶務 2 庶務関係フォルダ(区立保育園定数・保育園別） 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 2 その他庶務 3 庶務関係フォルダ（その他庶務） 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 2 その他庶務 4 調理・用務・委託資料 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 2 その他庶務 5 調理・用務検討PT 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 2 その他庶務 6 表彰関係書類 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 3 保育園事故 1 自治体総合賠償責任保険事故 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 3 保育園事故 20 Ｈ２２雑司が谷 嘔吐下痢症事件 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 2 調査・回答 4 新庁舎関係（什器他） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 1 職員履歴カード 1 職員履歴カード（正規職員） 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 1 職員履歴カード 5 職員履歴カード（正規職員退職者） 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 2 人事関係フォルダ 1 人事関係フォルダ（保育園職員名簿） 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 2 人事関係フォルダ 3 人事関係フォルダ（非常勤） 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 2 人事関係フォルダ 7 人事関係フォルダ（臨時） 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 2 人事関係フォルダ 10 人事関係フォルダ（その他人事） 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 2 人事関係フォルダ 11 非常勤職員(組合交渉他） 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 3 採用・異動 1 職員異動簿 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 3 採用・異動 2 保育士登録 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 3 採用・異動 3 駒三職員派遣 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 3 採用・異動 4 任期付職員採用選考 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 3 採用・異動 8 障害児入所審査会 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 1 雇用 2 緊急雇用補助金関係書 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 1 雇用 3 採用決定書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 2 臨時職員履歴書 1 臨時職員履歴書 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 2 臨時職員履歴書 3 臨時職員履歴書(登録中） 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 2 臨時職員履歴書 4 臨時職員履歴書(夏季） 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 3 臨時退職者履歴書 1 臨時退職者履歴書 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 5 賃金執行状況 1 臨時職員賃金執行状況 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 8 賃金支払・調定 6 平成２４年度臨時職員賃金支払・調定（待機児童対策） 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 4 非常勤職員 退職願 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 6 非常勤職員採用（年度途中） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 7 非常勤職員採用（現年度採用分） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 8 非常勤職員採用（次年度採用分） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
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（紙文書等）

平成26年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 2 非常勤職員履歴書 1 職員履歴カード（非常勤・再任用・再雇用職員） 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 2 非常勤職員履歴書 2 職員履歴カード（非常勤職員退職者） 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 3 報酬台帳 1 非常勤職員報酬台帳 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 6 賃金・報酬 4 保育士登録証写し（臨時職員） 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 6 賃金・報酬 5 保育所非常勤・臨時職員 賃金台帳 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 6 賃金・報酬 6 口座振替依頼書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 3 総務総括 6 賃金・報酬 10 源泉徴収票 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 3 総務総括 7 社会保険 1 基礎年金番号資料 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 7 社会保険 2 健康保険資格喪失証明書 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 7 社会保険 3 雇用保険取得手続きのための調査 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 7 社会保険 4 その他届出 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 7 社会保険 5 社会保険届出控え 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 7 社会保険 6 社会保険届出書類 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 7 社会保険 7 社会保険マニュアル 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 8 契約・購入 1 事務用品購入関係 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 11 園ボランティア 2 ボランティア申込書(通年）H２１〜 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 11 園ボランティア 3 ボランティア申し込みの流れ 常用
平成26年度 保育課 3 総務総括 13 保育事業事務 1 スポット徴収事務受託者証交付 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 1 財産 1 財産台帳 1 財産台帳・駒込第一保育園 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 1 財産 1 財産台帳 2 財産台帳・駒込第二保育園 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 1 財産 1 財産台帳 3 財産台帳・駒込第三保育園 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 1 財産 1 財産台帳 7 財産台帳・巣鴨第一保育園 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 1 財産 1 財産台帳 8 財産台帳・西巣鴨第二保育園 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 1 財産 1 財産台帳 9 財産台帳・西巣鴨第三保育園 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 1 財産 1 財産台帳 10 財産台帳・南大塚保育園 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 1 財産 1 財産台帳 11 財産台帳・東池袋第一保育園 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 1 財産 1 財産台帳 12 財産台帳・東池袋第二保育園 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 1 財産 1 財産台帳 13 財産台帳・西池袋第二保育園 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 1 財産 1 財産台帳 14 財産台帳・池袋第一保育園 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 1 財産 1 財産台帳 16 財産台帳・池袋第二保育園 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 1 財産 1 財産台帳 17 財産台帳・池袋第三保育園 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 1 財産 1 財産台帳 19 財産台帳・池袋第五保育園 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 1 財産 1 財産台帳 20 財産台帳・雑司が谷保育園 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 1 財産 1 財産台帳 22 財産台帳・高南保育園 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 1 財産 1 財産台帳 24 財産台帳・目白第一保育園 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 1 財産 1 財産台帳 25 財産台帳・目白第二保育園 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 1 財産 1 財産台帳 27 財産台帳・南長崎第一保育園 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 1 財産 1 財産台帳 29 財産台帳・南長崎第二保育園 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 1 財産 1 財産台帳 30 財産台帳・長崎保育園 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 1 財産 1 財産台帳 31 財産台帳・要町保育園 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 1 財産 1 財産台帳 33 財産台帳・高松第一保育園 常用
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平成26年度 保育課 4 施設運営 1 財産 1 財産台帳 34 財産台帳・高松第二保育園 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 1 財産 1 財産台帳 36 財産台帳・池袋本町保育園 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 1 財産 1 財産台帳 37 財産台帳・西池袋第一保育園 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 1 財産 1 財産台帳 39 財産台帳・千早第一保育園 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 1 財産 1 財産台帳 40 財産台帳・東部子ども支援センター（北大塚仮園） 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 1 財産 1 財産台帳 41 財産台帳・池袋本町臨時保育所用地 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 1 財産 1 財産台帳 42 財産台帳・池袋第四保育園 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 1 財産 1 財産台帳 43 財産台帳・南池袋保育園 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 1 財産 1 財産台帳 44 保育園施設概要財産台帳記載事項調 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 1 財産 2 行政・普通財産 1 ２４児童福祉施設内容変更届 （西巣３・池３・要） 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 1 財産 2 行政・普通財産 2 巣鴨第二保育園 都 使用許可 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 1 財産 2 行政・普通財産 3 行政財産 使用許可・使用料歳入調定（平成16〜21年） 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 1 財産 2 行政・普通財産 8 行政財産 使用許可（昭和62〜平成9年） 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 1 財産 2 行政・普通財産 14 行政財産・普通財産 使用許可起案 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 4 施設運営 1 財産 2 行政・普通財産 16 行政財産・普通財産 使用料歳入調定 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 4 施設運営 1 財産 2 行政・普通財産 18 行政財産 使用許可（保育園からの申請分） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 4 施設運営 1 財産 3 その他財産 1 池袋第三保育園（私道関係） 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 1 財産 3 その他財産 2 昭和６１年 高南保育園 隣地売買関係 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 1 財産 3 その他財産 3 豊島区保育施設壁心図（平面図）集・面積表付平成23年2月25日調整 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 1 財産 3 その他財産 4 豊島区保育施設壁心図（平面図）集・面積表付平成24年11月1日調整 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 1 財産 3 その他財産 5 施設等無償貸付契約関係書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 4 施設運営 1 財産 3 その他財産 6 土地境界確認関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 4 施設運営 1 財産 3 その他財産 8 土地境界確認関係（東京都第四建設事務所） 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 2 認可 1 各園認可台帳参考資料（一覧） 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 2 認可 2 各園認可台帳参考資料（その他） 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 2 認可 3 保育所条例・規則関係 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 2 認可 5 認可台帳申請書類 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 3 庶務 1 文書 1 平成２年駒込第三保育園落下物事件関係 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 3 庶務 1 文書 2 臨時職員関係 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 3 庶務 1 文書 3 (資）震災復興マニュアル 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 4 施設運営 3 庶務 1 文書 4 (資)23東日本大震災関係 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 4 施設運営 3 庶務 3 メールシステム 1 メールシステム申請用紙全園分 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 3 庶務 4 その他庶務 1 (資)24〜区立保育園経営検討 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 3 庶務 4 その他庶務 2 (資)平成24〜北大塚作業場 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 3 庶務 4 その他庶務 3 (資)維持管理経費補助金(24年度） 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 3 庶務 4 その他庶務 6 (資)23施設建設投資ヒヤ 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 4 施設運営 3 庶務 4 その他庶務 14 ミシン（寄付） 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 3 庶務 4 その他庶務 15 子育てひろば事業（公立保育園） 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 10 建物 1 改築改修 1 23巣鴨一分園関係 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 10 建物 1 改築改修 2 23西巣鴨第二関係 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 10 建物 1 改築改修 3 23〜西池袋二保育園 設計 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 保育課 4 施設運営 10 建物 1 改築改修 5 23〜駒込第一保育園設計資料 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 10 建物 1 改築改修 9 平成２４〜東池袋第一保育園改修関係 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 10 建物 1 改築改修 10 24目白第二保育園改修関係 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 10 建物 1 改築改修 11 24年度池袋第五保育園改修工事関係 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 10 建物 1 改築改修 12 24年度池袋第五保育園改修工事最終図面 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 10 建物 1 改築改修 15 平成25〜東池袋第一保育園改修関係 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 10 建物 1 改築改修 16 平成25〜駒込第三保育園改修関係 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 10 建物 1 改築改修 17 平成25〜高松第二保育園改修関係 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 10 建物 1 改築改修 20 平成26〜東池袋第二保育園改修関係 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 10 建物 1 改築改修 21 平成26〜高南保育園改修関係 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 10 建物 4 その他建物 1 保育園工事経過（開園〜H10頃） 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 10 建物 4 その他建物 2 平成15年南大塚保育園耐震診断調査委託報告書 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 10 建物 4 その他建物 3 平成15年池袋第一保育園耐震診断委託報告書本編 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 10 建物 4 その他建物 4 平成15年池袋第一保育園耐震診断委託報告書資料編 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 10 建物 4 その他建物 5 平成15年雑司が谷保育園耐震診断調査委託報告書本編 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 10 建物 4 その他建物 6 平成15年雑司が谷保育園耐震診断調査委託報告書資料編 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 10 建物 4 その他建物 7 平成15年高南保育園耐震診断調査委託報告書 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 10 建物 4 その他建物 8 平成15年目白第一保育園耐震診断調査委託報告書 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 10 建物 4 その他建物 9 平成21年要町保育園耐震診断調査委託報告書 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 10 建物 4 その他建物 10 平成22年度池袋第一保育園増築その他工事計画通知書副本 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 10 建物 4 その他建物 11 平成21年度池袋第二保育園改修工事竣工図 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 10 建物 4 その他建物 12 平成21年度南長崎第一保育園外壁改修その他工事竣工図 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 10 建物 4 その他建物 13 平成22年度池袋第一保育園増築その他工事竣工図 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 10 建物 4 その他建物 14 平成2３年度池袋第一保育園改修工事竣工図 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 10 建物 4 その他建物 15 平成２２年度南長崎第二保育園内部改修その他工事(Ⅰ期)竣工図 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 10 建物 4 その他建物 16 平成２３年度南長崎第二保育園内部改修その他工事(Ⅱ期)竣工図 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 10 建物 4 その他建物 17 平成23年度池袋第三保育園改修工事竣工図 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 10 建物 4 その他建物 18 平成23年度西巣鴨第三保育園耐震補強及び全面改修工事竣工図 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 10 建物 4 その他建物 19 平成２４年度高松第一保育園耐震工事竣工図 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 10 建物 4 その他建物 20 平成２４年度池袋第五保育園耐震補強及び内部全面改修その他工事竣工図 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 10 建物 4 その他建物 21 平成２５年度巣鴨第一保育園分園舎新築及び既存園舎改修工事竣工図 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 11 園医 1 園医履歴書関係 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 11 園医 2 園医辞職者及び委嘱起案関係 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 11 園医 3 園医の交代関係(退職、委嘱、感謝状） 常用
平成26年度 保育課 4 施設運営 11 園医 4 園医関連資料（根拠等） 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 1 栄養管理 1 給与栄養量（６次改定・Ｈ１７年） 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 1 栄養管理 2 給与栄養量（食事摂取基準）Ｈ２２改訂記録 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 1 栄養管理 6 給与栄養量（食事摂取基準）Ｈ２１アンケート 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 2 標準献立表 1 標準献立表４月・５月原案用 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 2 標準献立表 2 標準献立表６月・７月原案用 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 2 標準献立表 3 標準献立表８月・９月原案用 常用
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平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 2 標準献立表 4 標準献立表１０月・１１月原案用 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 2 標準献立表 5 標準献立表１２月・１月原案用 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 2 標準献立表 6 標準献立表２月・３月原案用 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 1 献立作成（行事食記録・写真） 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 2 献立作成（行事食記録・盛付け工夫） 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 3 献立作成（覚書） 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 4 献立作成資料 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 16 献立作成資料（当月分校正控え） 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 17 献立作成資料（翌月分校正控え） 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 18 献立作成資料（翌々月分校正控え） 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 19 献立作成（試作記録・前期） 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 20 献立作成（試作記録・後期） 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 21 献立作成（行事食記録） 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 22 献立反省 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 23 献立反省まとめ 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 24 献立作成（原案） 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 1 献立マスター料理一覧 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 2 献立マスター パターン献立（午前） 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 3 献立マスター ７時補食 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 4 献立マスター 後期・完了期への展開表 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 5 献立マスター乳児 1 献立マスター・乳児 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 6 献立マスター幼児 1 献立マスター・幼児 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 7 献立マスター初期 1 献立マスター・初期 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 8 献立マスター中期 1 献立マスター・中期 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 9 献立マスター後期 1 献立マスター・後期 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 10 献立マスター間食 1 献立マスター・おやつ 幼児 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 10 献立マスター間食 7 献立マスター 午前おやつ 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 10 献立マスター間食 8 献立マスター 市販菓子 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 11 実施献立 1 検食記録票 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 11 実施献立 2 実施献立 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 11 実施献立 6 給食在庫早見表 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 11 実施献立 7 豊島区立（公設公営）保育園給食関係資料園送付控え 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 11 実施献立 8 実施献立確認記録 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 12 アレルギー児献立 1 園別食物アレルギー児変更献立 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 13 食物アレルギー 1 食物アレルギー参考情報 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 13 食物アレルギー 2 園別アレルギーマニュアルＨ２４．９ 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 13 食物アレルギー 3 食物アレルギーに係わる食品情報 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 13 食物アレルギー 4 食物アレルギー児（冊子） 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 13 食物アレルギー 5 アレルギー児数推移記録 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 13 食物アレルギー 6 豊島区公設公営保育園における食物アレルギー児の対応（Ｈ２３作成） 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 13 食物アレルギー 7 児童福祉食事提供ガイドライン・保育所食事提供ガイドライン 常用
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平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 1 調理保育 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 5 指導媒体（原稿） 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 6 指導媒体（配付資料） 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 7 指導媒体（その他資料） 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 8 栄養士なら目を通しておきたい 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 9 食育 「Ｈ１６報告書」「Ｈ１６指針」「Ｈ１８基本計画」・「Ｈ２１食育白書」 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 10 食育 リーフレット 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 11 食育 「食育に関するプログラム」Ｈ１３ 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 12  食育 「乳幼児の食育実践へのアプローチ」 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 13 食育 「保育所食育実践集」Ｈ１８ 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 14 食育 「食事バランスガイド」を活用した栄養教育・食育実践マニュアル 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 15 食育 「保育所食育実践集Ⅱ」Ｈ１９ 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 16 食育 「早ね早おき朝ごはん！」 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 17 食育 「保育所食育実践集Ⅲ」Ｈ２０ 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 18 食育 「食育コンテスト」〜活動事例集 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 19 食育 「保育所における食育の計画づくりガイド」 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 20 食育 「保育所食育実践集Ⅴ」Ｈ２３ 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 16 保護者配布物 1 離乳食リーフレット 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 16 保護者配布物 3 給食だよりの記録 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 16 保護者配布物 4 給食だより控え（当該年度分） 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 17 食器 1 食器購入記録 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 17 食器 3 食器管理表 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 17 食器 4 食器配付一覧Ｈ２０〜 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 17 食器 5 食器現有品商品情報 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 18 洗剤 1 洗剤調査票 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 18 洗剤 2 洗剤・点検結果 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 18 洗剤 3 洗剤・製品資料 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 18 洗剤 4 洗剤・経過・購入量 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 18 洗剤 5 洗剤・送付文書 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 19 物品管理 4 非常勤用業務マニュアル（一括購入手順） 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 19 物品管理 7 備品受けいれ票 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 19 物品管理 8 備品購入経過 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 21 契約・支払 18 契約マニュアル(購入と修繕） 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 21 契約・支払 19 契約マニュアル（単価契約） 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 21 契約・支払 20 契約マニュアル（資金前渡） 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 21 契約・支払 21 会計事務資料 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 21 契約・支払 22 財務会計システム資料 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 21 契約・支払 23 財務会計Ｓ・支払い手続きマニュアル 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 21 契約・支払 24 一般物資納入業者 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 22 給食施設管理 1 給食届 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 23 給食室情報 1 園別給食室平面図・備品 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 24 工事 1 保育園新築工事 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 24 工事 2 保育園改修工事 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 25 その他給食 1 保健師・看護師の職務 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 25 その他給食 2 要町保育園分園記録 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 25 その他給食 3 池袋本町臨時保育所記録 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 1 給食 25 その他給食 10 ファイリングシステム 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 1 研修・講習会 3 常勤調理講習会記録 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 1 研修・講習会 4 非常勤調理講習会記録 Ｈ２０年度以降 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 1 研修・講習会 6 非常勤調理講習会記録（Ｈ１８年度〜Ｈ２０年度） 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 1 研修・講習会 7 非常勤調理講習会記録（Ｈ２１年度〜） 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 1 研修・講習会 8 非常勤調理講習会（調理技能長実施） 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 1 研修・講習会 9 非常勤調理講習会記録 Ｈ１９年度まで 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 2 記録 2 研修記録 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 2 記録 3 栄養士実習生 受入れ・内容・記録 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 3 委託 1 委託に関わる納品書チェック控え（アルゴ） 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 3 委託 2 民営化に伴う給食記録 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 3 委託 3 給食事務委託経過記録 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 3 委託 6 平成24年度放射能関係・食品分析検査 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 3 委託 7 給食事務委託 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 3 委託 8 業務体制検討ＰＴ記録Ｈ１２・Ｈ１３ 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 1 食品衛生情報 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 2 食品衛生参考文書 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 4 「大量調理施設衛生管理マニュアル」 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 3 園長会・給食指導レジメ 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 4 園調査回答（給食予定人員） 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 5 園調査回答（一括購入在庫調査） 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 6 園調査回答（産地情報） 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 7 園調査回答（講習会参加申し込み） 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 8 園調査回答（その他の調査） 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 10 食器洗浄機不具合による入れ替えについて（保存） 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 12 食物アレルギー児保護者対応記録 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 13 豊島区公立保育園における餅つきについて（保存） 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 15 放射性物質対策報告書 Ｈ２４年９月 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 2 苦情等処理 1 苦情等・食品関係処理（一般区民） 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 2 苦情等処理 2 苦情等・食品関係処理（保護者） 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 2 苦情等処理 5 苦情等・食品関係処理（園対応） 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 3 給食運営委員会 1 給食運営委員会記録 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 3 給食運営委員会 5 保育園給食運営委員会（上期） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 3 給食運営委員会 6 保育園給食運営委員会（下期） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 4 研究報告 1 保育所調理業務執行体制あり方検討会 常用
平成26年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 4 研究報告 2 児童福祉施設調査研究報告 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 1 条例・規則 1 ６ 規則の改正 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 1 条例・規則 2 豊島区児童福祉法 施行規則 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 1 条例・規則 4 条例等 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 1 東京都豊島区民間保育所に対する助成金交付要綱(平成５年〜） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 6 豊島区保育扶助要綱 （登録原本）平成５年度〜 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 8 豊島区保育扶助要綱 （改正起案）平成１４年度〜 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 12 豊島区民間保育所施設整備費補助要綱 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 13 保育所運営費の単価改正について 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 14 元1.3.15東京都豊島区延長保育実施要綱 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 15 豊島区民間保育所一時保育事業補助要綱（登録原本） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 16 豊島区民間保育所一時保育事業補助要綱 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 17 豊島区休日保育事業実施要綱・補助要綱 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 18 夜間保育事業実施要綱 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 19 豊島区民間保育所事業者選定審査会設置要綱 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 20 豊島区零歳児保育指定保育所実施要綱 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 21 豊島区民間保育所に対する助成金交付要綱（登録原本） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 22 豊島区保育士等処遇改善臨時特例事業実施・補助要綱 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 23 豊島区民間保育所子育てひろば事業補助要綱 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 24 豊島区保育従事職員等処遇改善事業補助要綱 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 25 豊島区特定教育・保育施設扶助要綱 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 26 豊島区特定地域型保育扶助要綱 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 1 予算 1 予算作成関係（平成２２年度分〜） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 1 予算 14 予算資料作成関係（平成２２年度〜） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 1 予算 18 予算資料 平成１１年度〜 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 1 予算 20 予算明細書（平成20年度〜） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 1 予算 25 扶助費調書 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 2 決算・監査 1 決算資料作成関係（参考）（平成２１年度分〜） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 2 決算・監査 3 決算資料作成関係（マニュアル） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 2 決算・監査 4 決算見込み調査 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 2 決算・監査 5 財政 調査関係（財政状況調べ）平成１４年〜 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 2 決算・監査 7 財政 調査関係（民営化財政効果） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 2 決算・監査 8 歳入の内訳 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 2 決算・監査 9 増減説明書 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 2 決算・監査 10 決算資料 園児一人当たり経費 平成８年度〜 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 2 決算・監査 12 監査 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 3 財務 1 財政効果・補助金一覧 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 3 財務 2 執行状況表 平成１５年度〜 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 4 財調 1 財調ヒヤリング（平成１５年〜） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 5 システム 1 支弁システム保守 支弁パソコンリース（平成１５年度〜） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 5 システム 3 システム変更・検討依頼書関係（平成１４年〜） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 5 システム 5 総合保健福祉システム（帳票サンプル） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 5 システム 7 総合保健福祉システム（要件定義資料） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 5 システム 8 総合保健福祉システム開発業務委託に係る企画提案書 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 5 システム 11 総合保健福祉システム評価委員会関係 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 5 システム 12 総合保健福祉システム機能要件対応表 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 5 システム 13 措置費・電算 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 5 システム 14 福祉統計情報システム操作マニュアル 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 6 報告・連絡 1 私立保育園事務連絡会 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 6 報告・連絡 5 私立保育園園長会 会則・沿革 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 7 その他庶務 1 超過負担調べ（平成９年〜） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 7 その他庶務 4 行政評価（行政管理課）平成１３年〜１８年 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 7 その他庶務 6 個人情報取扱業務登録票 Ｈ１２〜 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 7 その他庶務 8 行政情報公開 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 7 その他庶務 9 入園のしおり 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 7 その他庶務 10 事務関係マニュアル 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 7 その他庶務 11 私立保育園 入園案内 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 7 その他庶務 12 基礎資料他 調査提出書類（平成２１年度〜） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 7 その他庶務 16 補助金協議の調査関係 平成１２年〜 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 7 その他庶務 17 保育事業関係資料 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 2 庶務 7 その他庶務 19 保育支弁会議 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 3 文書 1 国・東京都通知関係 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 3 文書 2 東京都資料（児童福祉審議会、福祉局他） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 3 文書 3 保育所における調理業務の委託について Ｈ１０〜 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 3 文書 4 保育所における短時間勤務の保母の導入について Ｈ１０〜 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 3 文書 5 保育所への月途中入所に係る資料 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 3 文書 6 保育事務説明会 平成２１年度〜 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 3 文書 9 子育て支援事業説明会等資料 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 3 文書 10 安心こども基金 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 3 文書 11 桜ケ丘資料 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 4 検査 1 会計検査院実地検査関係（平成１８年度） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 4 検査 2 会計検査院実地検査関係（平成２４年度） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 4 検査 3 会計検査院検査事前資料（平成７年６月５日提出） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 1 通知 1 私立保育園措置費の都補助制度廃止に伴う取扱いについて 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 1 通知 2 ソフト交付金・ハード交付金 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 1 通知 3 国庫負担金通知（平成１３年度〜） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 2 要綱 1 東京都保育対策等促進事業実施要綱 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 2 要綱 2 東京都保育対策等促進事業補助要綱（平成１８年〜） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 2 要綱 4 保育対策等促進事業費国庫補助関係（平成１７年〜） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 2 要綱 6 児童福祉施設等整備費補助要綱 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 2 要綱 7 東京都一時保育事業実施要綱 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 2 要綱 8 東京都保育所運営費補助要綱 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 2 要綱 9 保育所運営費都費負担金経理事務処理要領 常用
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平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 2 要綱 10 東京都保育関係要綱 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 3 要綱（特別保育） 1 都病後児実施要綱・補助要綱（旧乳幼児健康支援一時預り）平成６年〜 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 3 要綱（特別保育） 3 長時間保育サービス事業実施要綱・補助要綱 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 3 要綱（特別保育） 4 延長保育促進特別事業実施要綱・補助要綱 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 3 要綱（特別保育） 5 東京都時間延長型保育サービス事業実施要綱・補助要綱 平成６年〜 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 3 要綱（特別保育） 7 時間延長型保育サービス事業費等補助金交付要綱 平成６年〜 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 3 要綱（特別保育） 11 延長保育等促進基盤整備事業費補助金交付要綱 平成１０年〜 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 3 要綱（特別保育） 12 特別保育事業費等補助金交付要綱（平成６年〜） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 3 要綱（特別保育） 17 民間児童福祉施設等整備費補助要綱 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 3 要綱（特別保育） 18 年度途中入所対策費等補助金交付要綱 H１０〜H11末まで 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 3 要綱（特別保育） 19 乳児保育促進対策費等補助金交付要綱 平成１２年〜 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 3 要綱（特別保育） 21 東京都育児休業者の児童保育対策事業実施要綱・補助要綱 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 3 要綱（特別保育） 22 東京都病児・病後児保育事業実施要綱・補助要綱 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 3 要綱（特別保育） 23 病後児保育要綱 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 4 負担金・交付金 4 次世代育成緊急対策総合事業関係書（平成１７年） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 4 負担金・交付金 5 次世代育成支援対策推進法・児童福祉法関連 平成１５年〜 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 5 補助金 1 待機児解消区市町村支援事業 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 5 補助金 2 民間児童厚生施設等活動推進等事業費等の国庫補助（病後児保育分） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 5 国・都の負担金等 5 補助金 3 施設整備関係（平成１０年〜） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 6 運営費 1 入所状況 1 入所状況表（平成21年度〜） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 6 運営費 1 入所状況 5 入所児・受託児状況（平成19年度〜） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 6 運営費 2 保育所運営費 1 民間施設給与等改善費（平成１９年度〜） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 6 運営費 2 保育所運営費 15 保育所運営費一般財源化 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 6 運営費 2 保育所運営費 18 保育所運営費（事務関係） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 6 運営費 2 保育所運営費 19 受託・委託（一覧） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 6 運営費 3 単価 1 単価表・精算関係 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 6 運営費 3 単価 3 保育所職員単価算定資料 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 6 運営費 3 単価 4 単価表（平成２１年度〜） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 6 運営費 4 加算 7 障害児関係（調査資料） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 6 運営費 4 加算 9 保健師・看護師の職務 諸加算について 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 6 運営費 4 加算 10 保育所運営費 諸加算資料 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 6 運営費 4 加算 11 私立認可園 助成項目一覧 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 6 運営費 4 加算 12 区単独加算 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 6 運営費 4 加算 13 障害児名簿 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 1 管外委託・受託 5 管外委託契約書（平成１４年度〜） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 2 補助事業 1 次世代育成支援対策交付金 ソフト交付金 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 2 補助事業 13 東京都産休等代替職員制度実施要綱・補助金交付要綱（平成６年〜） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 2 補助事業 15 次世代育成支援対策交付金（ソフト交付金） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 4 補助事業・病後児 12 病後児保育 契約関係 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 4 補助事業・病後児 15 病後児保育関係 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 5 補助事業・一時 9 一時保育事業関係 常用
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平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 4 延長保育関係資料（措置費） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 5 延長保育（延長保育料） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 6 公私格差是正 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 7 延長保育自主事業化検討関係 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 8 延長保育 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 9 サービス推進費 平成１２年〜 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 12 保育所緊急整備事業補助金 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 13 賃貸物件による保育所整備事業補助金 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 14 多様な主体による保育所緊急整備事業補助金 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 15 待機児童解消区市町村支援事業補助金 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 8 認証保育所 1 要綱 1 豊島区認証保育所事業補助金交付要綱 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 8 認証保育所 1 要綱 2 東京都認証保育所 事業実施要綱・運営費補助要綱 平成１３年〜 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 8 認証保育所 1 要綱 4 東京都認証保育所 保育料負担軽減補助要綱 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 8 認証保育所 2 文書 1 認証保育所口座振替登録依頼書 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 8 認証保育所 2 文書 5 認証保育所入所児童数（平成15〜18年度） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 8 認証保育所 3 施設 2 設置関係書（全園分） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 8 認証保育所 4 補助金 8 東京都子育て支援基盤包括補助事業協議 平成１８年 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 8 認証保育所 4 補助金 9 第三者評価受審費用助成 平成１８年 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 8 認証保育所 4 補助金 12 地域福祉推進区市町村包括補助事業（第三者評価関係） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 1 西巣鴨第二 1 西巣鴨第二保育園保護者説明会関係 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 1 西巣鴨第二 2 西巣鴨第二保育園民営化 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 1 西巣鴨第二 4 西巣鴨第二保育園用地測量 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 1 西巣鴨第二 8 豊島区立西巣鴨第二保育園運営事業計画書類 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 1 西巣鴨第二 9 豊島区立西巣鴨第二保育園民営化運営事業者審査書類等 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 2 高松第一 1 高松第一保育園保護者説明会 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 2 高松第一 3 高松第一保育園民営化 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 3 南池袋三丁目整備 1 南池袋三丁目地区福祉基盤等整備事業 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 3 南池袋三丁目整備 3 南池袋三丁目地区公募関係 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 3 南池袋三丁目整備 4 南池袋三丁目事業関連資料２（平成１６年７月〜） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 3 南池袋三丁目整備 6 南池袋民営化関係 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 4 千川小跡地整備 1 平成24年度〜千川小跡地福祉基盤等整備事業民営化関係 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 4 千川小跡地整備 3 千川小学校跡地活用福祉基盤等整備事業計画書 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 4 千川小跡地整備 26 千川小学校跡地活用福祉基盤等整備事業応募書類 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 5 その他民営化 1 民営化保護者説明会会議録 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 5 その他民営化 6 南大塚保育園民営化関係 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 5 その他民営化 7 平成24年度〜（仮）ＪＲ大塚駅ビル保育園民営化関係 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 5 その他民営化 8 雑司が谷保育園民営化資料 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 5 その他民営化 9 しいの実保育園民営化資料 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 5 その他民営化 11 千早第一保育園民営化資料 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 5 その他民営化 13 西池袋そらいろ保育園民営化資料 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 5 その他民営化 14 西池袋第一保育園民営化資料 常用
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平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 5 その他民営化 16 事業者選定審査会 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 5 その他民営化 17 めぐみ保育園民営化資料 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 5 その他民営化 18 池袋本町保育園民営化資料 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 5 その他民営化 21 民営化事業者選定委員会 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 6 民営化資料 1 民営化アンケート 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 6 民営化資料 3 民営化資料 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 6 民営化資料 5 民営化推進会議 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 6 民営化資料 6 財価審 施設購入 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 9 民営化 6 民営化資料 8 引継 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 1 要綱 1 保育所設置認可等事務取扱要綱 保育所分園の設置 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 1 要綱 3 東京都保育所運営費補助要綱 平成７年〜 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 1 要綱 8 特別保育事業実施要綱 平成７年〜 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 1 要綱 11 保育所への入所円滑化対策実施要綱 Ｈ１０〜 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 2 通知・要領 1 社会福祉法人（認可・事務関係通知） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 2 通知・要領 2 保育園設置認可・変更事務処理要領 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 2 通知・要領 4 育児休業に伴う保育所への年度途中での入所について 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 3 福祉統計 1 福祉保健局 業務報告関係 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 4 職員簿 1 職員簿（全園分） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 5 施設台帳 1 認可・施設台帳（全園分） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 6 法人・施設調査書 1 法人調査書 施設調査書（私立認可） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 7 その他施設状況 1 私立保育園施設状況 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 7 その他施設状況 2 オリナスふくろうの杜維持管理関係 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 7 その他施設状況 3 私立保育園弾力化受入関係 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 8 改築・改修 1 施設改築関係補助 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 8 改築・改修 10 千早一丁目区有地 財産台帳 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 8 改築・改修 11 施設改修工事関係 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 8 改築・改修 13 中規模修繕関係 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 8 改築・改修 14 大規模修繕関係 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 8 改築・改修 15 私立保育所施設整備補助金 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 8 改築・改修 16 定期借地賃借料・建物賃借料補助 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 8 改築・改修 17 定期借地賃料歳入 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 11 その他運営費 8 安全対策設備整備補助金 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 12 支弁台帳 1 保育支弁台帳基礎資料 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 12 支弁台帳 3 保育所運営費支弁台帳 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 14 指導台帳 1 指導検査（平成１０年度〜） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 14 指導台帳 16 都指導検査資料 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 11 認定こども園 1 認定こども園補助金関係 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 12 公設民営園 1 職員簿 1 職員簿（全園分） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 12 公設民営園 2 施設調査書 1 施設調査書（全園分） 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 12 公設民営園 3 委託 1 委託協議関係 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 12 公設民営園 3 委託 6 委託契約関係 常用
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平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 13 表彰 1 叙勲関係 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 13 表彰 3 私立保育園 表彰者推薦簿 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 13 表彰 4 表彰関係 常用
平成26年度 保育課 6 私立保育園・民営 15 小規模保育所 2 要綱 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 7 政策企画 1 保育計画 1 入所状況表・未措置児状況表 常用
平成26年度 保育課 7 政策企画 1 保育計画 2 豊島区保育計画（起案） 常用
平成26年度 保育課 7 政策企画 1 保育計画 3 豊島区保育計画 常用
平成26年度 保育課 7 政策企画 1 保育計画 4 豊島区保育計画〜５か年基盤整備計画（平成２３年度修正） 常用
平成26年度 保育課 7 政策企画 1 保育計画 5 Ｈ１７経営検討ＰＴ 常用
平成26年度 保育課 7 政策企画 1 保育計画 6 Ｈ２２保育園経営ＰＴ 常用
平成26年度 保育課 7 政策企画 1 保育計画 7 Ｈ２３保育園経営ＰＴ 常用
平成26年度 保育課 7 政策企画 1 保育計画 8 Ｈ２４保育園経営ＰＴ 常用
平成26年度 保育課 7 政策企画 2 病後児保育 5 病後児保育 登録マニュアル 常用
平成26年度 保育課 7 政策企画 2 病後児保育 6 病後児保育 登録関連書類 常用
平成26年度 保育課 7 政策企画 2 病後児保育 7 卒退園児病後児児童票 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 7 政策企画 2 病後児保育 10 病後児保育事業利用登録申請書・確認書 常用
平成26年度 保育課 7 政策企画 2 病後児保育 12 病後児保育担当職員（施設型） 常用
平成26年度 保育課 7 政策企画 2 病後児保育 13 病後児保育減免申請 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 7 政策企画 3 臨時保育所 7 池袋本町臨時保育所（開所以降資料） 常用
平成26年度 保育課 7 政策企画 3 臨時保育所 8 池袋本町臨時保育所（２２年度以降園書類） 常用
平成26年度 保育課 7 政策企画 3 臨時保育所 10 千早１丁目臨時保育所設置関係 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 7 政策企画 4 その他保育事業 1 延長保育・年末保育アンケート綴（区立１） 常用
平成26年度 保育課 7 政策企画 4 その他保育事業 2 延長保育・年末保育アンケート綴（区立２） 常用
平成26年度 保育課 7 政策企画 4 その他保育事業 3 延長保育・年末保育アンケート綴（区立３） 常用
平成26年度 保育課 7 政策企画 4 その他保育事業 4 延長保育・年末保育アンケート綴（区立４） 常用
平成26年度 保育課 7 政策企画 4 その他保育事業 5 延長保育・年末保育アンケート綴（区立５） 常用
平成26年度 保育課 7 政策企画 4 その他保育事業 6 延長保育・年末保育アンケート綴（公設民営） 常用
平成26年度 保育課 7 政策企画 4 その他保育事業 7 延長保育・年末保育アンケート綴（私立１） 常用
平成26年度 保育課 7 政策企画 4 その他保育事業 8 延長保育・年末保育アンケート綴（私立２） 常用
平成26年度 保育課 7 政策企画 4 その他保育事業 9 Ｈ２４延長保育・年末保育アンケート関係 常用
平成26年度 保育課 7 政策企画 4 その他保育事業 10 年末保育 常用
平成26年度 保育課 7 政策企画 4 その他保育事業 18 子育てひろば事業（区立保育園） 常用
平成26年度 保育課 7 政策企画 4 その他保育事業 19 認可外保育施設指導検査 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 7 政策企画 5 文書 1 セーフコミュニティー 常用
平成26年度 保育課 7 政策企画 5 文書 8 子ども読書活動推進計画策定委員会 常用
平成26年度 保育課 7 政策企画 5 文書 9 認定子ども園関係 常用
平成26年度 保育課 7 政策企画 5 文書 10 地域活動関係 常用
平成26年度 保育課 7 政策企画 6 小規模保育事業 1 小規模保育所事業者関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 7 政策企画 6 小規模保育事業 6 小規模保育所法規関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 7 政策企画 6 小規模保育事業 7 小規模保育所施設一覧 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 7 政策企画 6 小規模保育事業 8 小規模保育所その他関係資料 30年 令和27年3月31日 文書主管課
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平成26年度 保育課 7 政策企画 6 小規模保育事業 11 小規模保育所設置関係 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 7 政策企画 7 事業所内保育事業 1 事業所内保育所協定書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 7 政策企画 7 事業所内保育事業 2 事業所内保育その他参考資料 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 保育課 7 政策企画 7 事業所内保育事業 3 事業所内保育所法規関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 3 保育園職員人事 3 採用・異動 4 採用・異動（アクセス制限） 常用
平成27年度 保育課 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 6 非常勤職員採用（年度途中） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 7 非常勤職員採用（現年度採用分） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 8 非常勤職員採用（次年度採用分） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 1 法規 1 条例・規則 1 ６ 条例・規則関係 常用
平成27年度 保育課 1 法規 2 要綱 1 東京都豊島区民間保育所に対する助成金交付要綱 常用
平成27年度 保育課 1 法規 2 要綱 2 豊島区保育扶助要綱 常用
平成27年度 保育課 1 法規 2 要綱 3 豊島区民間保育所施設整備費補助要綱 常用
平成27年度 保育課 1 法規 2 要綱 4 保育所運営費の単価改正について 常用
平成27年度 保育課 1 法規 2 要綱 5 元1.3.15東京都豊島区延長保育実施要綱 常用
平成27年度 保育課 1 法規 2 要綱 6 豊島区民間保育所一時保育事業補助要綱 常用
平成27年度 保育課 1 法規 2 要綱 7 豊島区休日保育（実施要綱・補助要綱） 常用
平成27年度 保育課 1 法規 2 要綱 8 豊島区民間保育所事業者選定審査会設置要綱 常用
平成27年度 保育課 1 法規 2 要綱 9 豊島区保育士等キャリアアップ補助金交付要綱 常用
平成27年度 保育課 1 法規 2 要綱 10 豊島区保育サービス推進事業補助金交付要綱他 常用
平成27年度 保育課 1 法規 2 要綱 11 豊島区民間保育所子育てひろば事業補助要綱 常用
平成27年度 保育課 1 法規 2 要綱 12 豊島区特定教育・保育施設扶助要綱 常用
平成27年度 保育課 1 法規 2 要綱 13 豊島区特定地域型保育施設扶助要綱 常用
平成27年度 保育課 1 法規 2 要綱 14 豊島区認証保育所事業補助金交付要綱 常用
平成27年度 保育課 1 法規 2 要綱 15 東京都認証保育所実施要綱・運営費補助要綱 常用
平成27年度 保育課 1 法規 2 要綱 16 東京都認証保育所保育料負担軽減補助要綱 常用
平成27年度 保育課 2 庶務 1 予算 1 予算資料 常用
平成27年度 保育課 2 庶務 2 決算・監査 1 決算見込み調査 常用
平成27年度 保育課 2 庶務 2 決算・監査 2 財政 調査関係（財政状況調べ） 常用
平成27年度 保育課 2 庶務 2 決算・監査 3 財政 調査関係（民営化財政効果） 常用
平成27年度 保育課 2 庶務 2 決算・監査 4 歳入の内訳（平成24年度〜） 常用
平成27年度 保育課 2 庶務 2 決算・監査 5 監査資料 常用
平成27年度 保育課 2 庶務 2 決算・監査 6 決算資料 園児一人当たり経費 常用
平成27年度 保育課 2 庶務 3 財務 1 財政効果・補助金一覧 常用
平成27年度 保育課 2 庶務 3 財務 2 執行状況表 常用
平成27年度 保育課 2 庶務 4 財調 1 財調ヒヤリング 常用
平成27年度 保育課 2 庶務 5 システム 1 支弁システム保守 支弁パソコンリース（平成22年度〜） 常用
平成27年度 保育課 2 庶務 6 報告・連絡 1 平成27年度 私立保育園事務連絡会 8年 令和6年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 2 庶務 6 報告・連絡 2 私立保育園園長会 会則・沿革 常用
平成27年度 保育課 2 庶務 6 報告・連絡 3 平成27年度 要望事項等 8年 令和6年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 1 超過負担調べ 常用
平成27年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 2 行政評価 常用
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平成27年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 3 個人情報取扱業務登録票 H12〜 常用
平成27年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 4 平成27年度 区民の声 8年 令和6年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 5 行政情報公開 常用
平成27年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 6 私立保育園 入園案内 常用
平成27年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 9 補助金協議の調査関係 H12〜 常用
平成27年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 10 保育事業関係資料 常用
平成27年度 保育課 3 文書 1 通知 1 国・東京都通知関係 常用
平成27年度 保育課 3 文書 1 通知 2 東京都資料（福祉保健局他） 常用
平成27年度 保育課 3 文書 2 資料 1 安心こども基金 常用
平成27年度 保育課 4 検査 1 会計検査院検査 1 会計検査院実地検査関係 常用
平成27年度 保育課 5 国・都の負担金等 1 通知 1 私立保育園措置費の都補助制度廃止に伴う取扱いについて 常用
平成27年度 保育課 5 国・都の負担金等 1 通知 2 ソフト交付金・ハード交付金 常用
平成27年度 保育課 5 国・都の負担金等 1 通知 3 国庫負担金通知 常用
平成27年度 保育課 6 運営費 1 入所状況 1 平成26年度入所状況表 常用
平成27年度 保育課 6 運営費 1 入所状況 2 平成27年度入所状況表 常用
平成27年度 保育課 6 運営費 1 入所状況 3 平成26年度入所児・受託児状況 常用
平成27年度 保育課 6 運営費 1 入所状況 4 平成27年度入所児・受託児状況 常用
平成27年度 保育課 6 運営費 2 保育所運営費 1 26 民間施設給与改善費 常用
平成27年度 保育課 6 運営費 2 保育所運営費 2 27 民間施設給与改善費 常用
平成27年度 保育課 6 運営費 4 加算 4 障害児関係（調査資料） 常用
平成27年度 保育課 6 運営費 4 加算 5 障害児関係（障害児加算） 常用
平成27年度 保育課 6 運営費 4 加算 6 保健師・看護師の職務 諸加算について 常用
平成27年度 保育課 6 運営費 4 加算 7 保育所運営費 諸加算資料 常用
平成27年度 保育課 6 運営費 4 加算 8 私立認可園 助成項目一覧 常用
平成27年度 保育課 6 運営費 4 加算 9 区単独加算 常用
平成27年度 保育課 6 運営費 4 加算 10 障害児名簿 常用
平成27年度 保育課 7 運営費・補助金 2 補助事業 4 平成27年度 子ども・子育て支援交付金（国庫分） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 7 運営費・補助金 2 補助事業 5 平成27年度 子ども・子育て支援交付金（都費分） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 7 運営費・補助金 5 補助事業・一時 8 一時保育事業関係（届出） 常用
平成27年度 保育課 7 運営費・補助金 5 補助事業・一時 9 一時保育事業関係（事務関係通知） 常用
平成27年度 保育課 7 運営費・補助金 5 補助事業・一時 10 一時保育事業関係 常用
平成27年度 保育課 7 運営費・補助金 5 補助事業・一時 11 子ども家庭在宅サービス事業（一時保育） 常用
平成27年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 2 子育てひろば事業（届出） 常用
平成27年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 4 子育てひろば事業関係 常用
平成27年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 5 延長保育関係資料（措置費） 常用
平成27年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 6 延長保育（延長保育料） 常用
平成27年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 7 延長保育自主事業化検討関係 常用
平成27年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 8 延長保育 常用
平成27年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 10 平成27年度 保育所緊急整備事業補助金 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 11 平成27年度 賃貸物件による保育所整備事業補助金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 12 平成27年度 多様な主体による保育所整備事業補助金 8年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成27年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 13 平成27年度 待機児童解消区市町村支援事業補助金（26年度含む） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 15 平成27年度 保育対策総合支援事業費補助金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 1 認証保育所東京都立入調査 常用
平成27年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 2 ポピンズナーサリースクール池袋 常用
平成27年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 3 グローバルキッズ南長崎園 常用
平成27年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 4 グローバルキッズ西巣鴨園 常用
平成27年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 5 保育所まぁむ東池袋駅前園 常用
平成27年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 6 つくしんぼ保育所 常用
平成27年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 7 あゆみ保育園 常用
平成27年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 8 アップルナースリー 常用
平成27年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 9 アスク池袋保育園 常用
平成27年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 10 ドリームキッズにし池袋保育園 常用
平成27年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 11 日生駒込駅前保育園ひびき 常用
平成27年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 12 太陽の子 池袋本町保育園 常用
平成27年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 14 認証保育所廃止届 常用
平成27年度 保育課 9 民営化 1 西巣鴨第二 1 西巣鴨第二保育園民営化 常用
平成27年度 保育課 9 民営化 2 高松第一 1 高松第一保育園民営化 常用
平成27年度 保育課 9 民営化 3 千川小跡地整備 1 平成24年度〜千川小跡地福祉基盤等整備事業 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 1 通知・要領 1 保育園設置認可・変更事務処理要領 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 1 通知・要領 2 育児休業に伴う保育所への年度途中での入所について 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 2 福祉統計 1 福祉保健局 業務報告 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 1 太陽の子 巣鴨駅前保育園 職員簿 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 2 西巣鴨さくらそう保育園 職員簿 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 3 若草保育園 職員簿 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 4 アンソレイユ保育園 職員簿 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 5 大塚りとるぱんぷきんず 職員簿 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 6 同援さくら保育園 職員簿 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 7 西池袋そらいろ保育園 職員簿 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 8 みのり保育園 職員簿 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 9 めぐみ保育園 職員簿 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 10 椎名町ひまわり保育園 職員簿 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 11 愛の家保育園 職員簿 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 12 しいの実保育園 職員簿 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 13 千早子どもの家保育園 職員簿 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 14 せんかわみんなの家 職員簿 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 1 太陽の子 巣鴨駅前保育園（施設台帳） 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 2 西巣鴨さくらそう保育園（施設台帳） 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 3 若草保育園1（施設台帳）（昭和47年度〜昭和60年度） 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 4 若草保育園2（施設台帳）（平成3年度〜） 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 5 アンソレイユ保育園（施設台帳） 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 6 大塚りとるぱんぷきんず（施設台帳） 常用
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平成27年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 7 同援さくら保育園1（施設台帳）（平成17年度〜） 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 8 同援さくら保育園2（施設台帳）（平成24年度〜） 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 9 西池袋そらいろ保育園（施設台帳）（平成20年度〜） 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 10 みのり保育園1（施設台帳）（昭和43年度〜平成3年度） 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 11 みのり保育園2（施設台帳）（平成7年度〜） 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 12 みのり保育園3（施設台帳）（平成24年度〜） 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 13 めぐみ保育園（施設台帳）（平成21年度〜） 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 14 椎名町ひまわり保育園1（施設台帳）（昭和43年度〜昭和54年度） 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 15 椎名町ひまわり保育園2（施設台帳）（昭和54年度〜平成16年度） 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 16 椎名町ひまわり保育園3（施設台帳）（平成7年度〜平成16年度） 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 17 椎名町ひまわり保育園4（施設台帳）（平成16年度〜） 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 18 愛の家保育園（施設台帳）（昭和44年度〜） 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 19 しいの実保育園1（施設台帳）（昭和60年度〜昭和63年度） 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 20 しいの実保育園2（施設台帳）（昭和61年度〜平成14年度） 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 21 しいの実保育園3（施設台帳）（平成14年度〜平成23年度） 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 22 しいの実保育園4（施設台帳）（平成20年度〜） 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 23 千早子どもの家保育園1（施設台帳）（昭和44年度〜昭和60年度） 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 24 千早子どもの家保育園2（施設台帳）（昭和60年度〜） 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 25 せんかわみんなの家(施設台帳) 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 26 太陽の子巣鴨駅前保育園（施設台帳） 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 5 法人・施設調査書 1 法人調査書 施設調査書（私立認可） 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 1 愛の家保育園改築（補助金協議、申請、決定、支出） 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 2 愛の家保育園改築（補助金算定資料） 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 3 愛の家保育園改築（その他） 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 4 しいの実保育園改築（補助金協議、申請、決定、支出） 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 5 しいの実保育園改築（補助金算定資料） 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 6 しいの実保育園改築（その他） 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 7 みのり保育園改築（補助金協議、申請、決定、支出） 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 8 みのり保育園改築（補助金算定資料） 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 9 みのり保育園改築（その他） 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 10 千早一丁目区有地 財産台帳 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 11 平成27年度 私立保育所施設整備補助金（補助金協議、申請、決定、支出） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 13 平成27年度 設置経費補助 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 16 定期借地賃料（旧千早一・しいの実） 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 17 若草保育園 改修工事 H12 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 18 平成9年度執行分 若草保育園大規模修繕 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 19 若草保育園 中規模修繕 図面 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 20 10 大規模修繕関係（通知・帳票）若草保育園 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 13 指導台帳 1 25指導検査 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 13 指導台帳 2 26指導検査 常用
平成27年度 保育課 10 私立保育所 13 指導台帳 3 27指導検査 常用
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平成27年度 保育課 10 私立保育所 13 指導台帳 4 都指導検査資料 常用
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 1 法令 1 認可保育所 法令・基準（国・都） 常用
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 1 法令 2 認可保育所 法令・基準（区要綱） 常用
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 2 新規設置 1 平成27年度 認可保育所 事前協議 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 2 新規設置 2 平成27年度 認可保育所 事業者資料 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 2 新規設置 5 認可保育所 財務分析結果 常用
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 2 新規設置 6 認可保育所 認可・確認 常用
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 2 新規設置 8 認可保育所 参考資料 常用
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 2 新規設置 9 児童福祉審議会 常用
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 2 新規設置 10 平成27年度 待機児童解消加速化プラン 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 3 北大塚三丁目保育所事業者選定審査 1 （仮称）北大塚三丁目保育所（選定審査資料） 社会福祉法人みどりの森 常用
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 4 アンソレイユ保育園 1 アンソレイユ保育園（設置） 常用
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 4 アンソレイユ保育園 2 アンソレイユ保育園（運営） 常用
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 5 太陽の子 巣鴨駅前保育園 1 太陽の子 巣鴨駅前保育園（選定審査資料） 常用
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 5 太陽の子 巣鴨駅前保育園 2 太陽の子 巣鴨駅前保育園（設置） 常用
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 6 うぃず 巣鴨駅前保育園 1 うぃず 巣鴨駅前保育園（選定審査資料） 常用
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 6 うぃず 巣鴨駅前保育園 2 うぃず 巣鴨駅前保育園（保育所設置認可申請・経過措置申請資料） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 6 うぃず 巣鴨駅前保育園 3 うぃず 巣鴨駅前保育園（設置） 常用
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 7 キッズガーデン南大塚 1 キッズガーデン南大塚（選定審査資料） 常用
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 7 キッズガーデン南大塚 2 キッズガーデン南大塚（保育所設置認可申請・経過措置申請資料） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 7 キッズガーデン南大塚 3 キッズガーデン南大塚（設置） 常用
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 8 東進ポップキッズ大塚キャンパス 1 東進ポップキッズ大塚キャンパス（選定審査資料） 常用
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 8 東進ポップキッズ大塚キャンパス 2 東進ポップキッズ大塚キャンパス（保育所設置認可申請・経過措置申請資料） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 8 東進ポップキッズ大塚キャンパス 3 東進ポップキッズ大塚キャンパス（設置） 常用
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 9 グローバルキッズ北池袋園 1 グローバルキッズ北池袋園（選定審査資料） 常用
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 9 グローバルキッズ北池袋園 2 グローバルキッズ北池袋園（保育所設置認可申請・経過措置申請資料） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 9 グローバルキッズ北池袋園 3 グローバルキッズ北池袋園（設置） 常用
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 10 グローバルキッズ西池袋園 1 グローバルキッズ西池袋園（選定審査資料） 常用
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 10 グローバルキッズ西池袋園 2 グローバルキッズ西池袋園（保育所設置認可申請・経過措置申請資料） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 10 グローバルキッズ西池袋園 3 グローバルキッズ西池袋園（設置） 常用
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 11 グローバルキッズ東長崎園 1 グローバルキッズ東長崎園（選定審査資料） 常用
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 11 グローバルキッズ東長崎園 2 グローバルキッズ東長崎園（保育所設置認可申請・経過措置申請資料） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 11 グローバルキッズ東長崎園 3 グローバルキッズ東長崎園（設置） 常用
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 12 アスク池袋本町園 1 アスク池袋本町園（選定審査資料） 常用
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 12 アスク池袋本町園 2 アスク池袋本町園（保育所設置認可申請・経過措置申請資料） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 12 アスク池袋本町園 3 アスク池袋本町園（設置） 常用
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 13 （仮称）ゆらりん長崎一丁目保育園 1 （仮称）ゆらりん長崎一丁目保育園（選定審査資料） 常用
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 13 （仮称）ゆらりん長崎一丁目保育園 2 （仮称）ゆらりん長崎一丁目保育園（設置） 常用
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 14 （仮称）あい・あい保育園 要町園 1 （仮称）あい・あい保育園 要町園（選定審査資料） 常用
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 14 （仮称）あい・あい保育園 要町園 2 （仮称）あい・あい保育園 要町園（保育所設置認可申請） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 14 （仮称）あい・あい保育園 要町園 3 （仮称）あい・あい保育園 要町園(設置） 常用
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平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 15 （仮称）西巣鴨・学びの森保育園 1 （仮称）西巣鴨・学びの保育園（選定審査資料） 常用
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 15 （仮称）西巣鴨・学びの森保育園 2 （仮称）西巣鴨・学びの保育園（保育所設置認可申請） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 15 （仮称）西巣鴨・学びの森保育園 3 （仮称）西巣鴨・学びの保育園（設置） 常用
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 16 （仮称）コンビプラザ駒込ちどり保育園 1 （仮称）コンビプラザ駒込ちどり保育園（選定審査資料） 常用
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 16 （仮称）コンビプラザ駒込ちどり保育園 2 （仮称）コンビプラザ駒込ちどり保育園（保育所設置認可申請） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 16 （仮称）コンビプラザ駒込ちどり保育園 3 （仮称）コンビプラザ駒込ちどり保育園（設置） 常用
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 17 （仮称）太陽の子池袋本町保育園 1 （仮称）太陽の子池袋本町保育園（選定審査資料） 常用
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 17 （仮称）太陽の子池袋本町保育園 2 （仮称）太陽の子池袋本町保育園（保育所設置認可申請） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 17 （仮称）太陽の子池袋本町保育園 3 （仮称）太陽の子池袋本町保育園（設置） 常用
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 18 （仮称）こまごめさくらさくほいくえん 1 （仮称）こまごめさくらさくほいくえん（選定審査資料） 常用
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 18 （仮称）こまごめさくらさくほいくえん 2 （仮称）こまごめさくらさくほいくえん（保育所設置認可申請） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 11 私立保育所開設 18 （仮称）こまごめさくらさくほいくえん 3 （仮称）こまごめさくらさくほいくえん（設置） 常用
平成27年度 保育課 12 認定こども園 1 運営・補助 1 23認定こども園（運営費請求） 常用
平成27年度 保育課 12 認定こども園 1 運営・補助 2 23認定こども園（都補助金申請） 常用
平成27年度 保育課 13 公設民営園 1 職員簿 1 駒込第三保育園 職員簿 常用
平成27年度 保育課 13 公設民営園 1 職員簿 2 南大塚保育園 職員簿 常用
平成27年度 保育課 13 公設民営園 1 職員簿 3 雑司が谷保育園 職員簿 常用
平成27年度 保育課 13 公設民営園 2 委託 1 25委託協議関係（公設民営園）駒込第三保育園・南大塚保育園 常用
平成27年度 保育課 13 公設民営園 2 委託 2 25委託協議関係（公設民営園）雑司が谷保育園 常用
平成27年度 保育課 13 公設民営園 2 委託 3 26委託協議関係（公設民営園） 常用
平成27年度 保育課 13 公設民営園 2 委託 4 27委託協議・契約関係（公設民営園） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 14 表彰 1 推薦 1 私立保育園 表彰者推薦簿 常用
平成27年度 保育課 15 認可外保育施設 1 認可外保育施設 通知 1 平成27年度 認可外保育施設 通知 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 15 認可外保育施設 2 認可外保育施設届出 1 平成27年度 認可外保育施設 届出受理通知 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 15 認可外保育施設 3 認可外保育施設 要綱 1 認可外保育施設 都要綱・基準（資料） 常用
平成27年度 保育課 16 病後児保育 1 法令 1 病後児保育 法令 常用
平成27年度 保育課 16 病後児保育 2 契約 1 病後児保育 契約 常用
平成27年度 保育課 16 病後児保育 4 登録 1 病後児保育 マニュアル 常用
平成27年度 保育課 16 病後児保育 4 登録 2 病後児保育 様式 常用
平成27年度 保育課 16 病後児保育 4 登録 3 病後児保育 登録一覧表 常用
平成27年度 保育課 16 病後児保育 4 登録 5 児童票 常用
平成27年度 保育課 16 病後児保育 4 登録 6 病後児保育 登録書類 常用
平成27年度 保育課 16 病後児保育 4 登録 9 病後児保育（届出） 常用
平成27年度 保育課 16 病後児保育 4 登録 10 病後児保育 減免申請 常用
平成27年度 保育課 16 病後児保育 5 実績 1 病後児保育 実績報告書（田村医院） 常用
平成27年度 保育課 16 病後児保育 5 実績 2 病後児保育 実績報告書（同援さくら） 常用
平成27年度 保育課 16 病後児保育 5 実績 3 病後児保育 実績報告書（西巣鴨さくらそう） 常用
平成27年度 保育課 16 病後児保育 5 実績 4 病後児保育 実績報告書（せんかわみんなの家） 常用
平成27年度 保育課 17 特別保育事業 1 延長保育 1 延長保育・年末保育アンケート綴（公設民営） 常用
平成27年度 保育課 17 特別保育事業 1 延長保育 2 延長保育・年末保育アンケート綴（私立） 常用
平成27年度 保育課 17 特別保育事業 1 延長保育 3 延長児童状況リスト 常用
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平成27年度 保育課 17 特別保育事業 2 年末保育 1 年末保育 常用
平成27年度 保育課 17 特別保育事業 5 一時預かり事業 1 平成27年度 一時預かり事業開設関係 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 18 宿舎借り上げ補助事業 1 制度 1 制度・要綱 常用
平成27年度 保育課 1 庶務 2 広報 1 区民の声 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 1 庶務 2 広報 2 問合せ対応記録 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 2 計画 1 計画 2 豊島区保育計画 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 2 計画 1 計画 3 保育の量算出 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 3 子ども・子育て支援新制度 1 子ども・子育て支援新制度 1 子ども・子育て支援新制度【国】法令・基準 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 3 子ども・子育て支援新制度 1 子ども・子育て支援新制度 2 子ども・子育て支援新制度【都】法令・基準 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 3 子ども・子育て支援新制度 1 子ども・子育て支援新制度 3 子ども・子育て支援新制度【区】法令・基準 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 4 子ども・子育て支援新システム 1 打ち合わせ記録 1 子ども・子育て支援新システム 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 4 子ども・子育て支援新システム 2 マニュアル 1 子ども・子育て支援全国総合システムマニュアル 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 5 新規開設 1 事前協議 1 小規模保育所 事前協議 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 5 新規開設 2 財務分析 1 小規模保育所 財務分析結果 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 5 新規開設 3 選定審査 1 小規模保育所 選定審査資料 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 6 応募書類 1 小規模保育事業A型 1 応募書類 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 6 応募書類 2 小規模保育事業B型 1 応募書類 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 6 応募書類 3 小規模保育事業C型 1 応募書類 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 6 応募書類 4 家庭的保育事業 1 応募書類 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 6 応募書類 5 事業所内保育事業 1 応募書類 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 6 応募書類 6 居宅訪問型保育事業 1 応募書類 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 7 認可・確認 1 小規模保育事業A型 1 豊島区小規模保育事業者認可確認書類 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 7 認可・確認 2 小規模保育事業B型 1 豊島区小規模保育事業者認可確認書類 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 7 認可・確認 3 小規模保育事業C型 1 豊島区小規模保育事業者認可確認書類 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 7 認可・確認 4 家庭的保育事業 1 豊島区小規模保育事業者認可確認書類 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 7 認可・確認 5 事業所内保育事業 1 豊島区小規模保育事業者認可確認書類 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 7 認可・確認 6 居宅訪問型事業 1 豊島区小規模保育事業者認可確認書類 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 8 国庫負担金 1 子どものための教育・保育給付負担金 1 子どものための教育・保育給付負担金 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 8 国庫負担金 2 子どものための教育・保育給付補助金 1 子どものための教育・保育給付補助金 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 8 国庫負担金 3 子ども・子育て支援交付金 1 子ども・子育て支援交付金 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 8 国庫負担金 4 保育対策総合支援事業費補助金 1 保育対策総合支援事業費補助金 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 8 国庫負担金 5 子ども・子育て支援対策推進事業費補助金 1 子ども・子育て支援対策推進事業費補助金 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 9 都負担金 2 子どものための教育・保育給付補助金 1 子どものための教育・保育給付補助金 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 9 都負担金 4 保育対策総合支援事業費補助金 1 保育対策総合支援事業費補助金 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 9 都負担金 5 子ども・子育て支援対策推進事業費補助金 1 子ども・子育て支援対策推進事業費補助金 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 10 補助金 1 法令 1 要綱 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 10 補助金 2 開設準備経費 1 開設準備経費支出 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 10 補助金 2 開設準備経費 2 関係通知 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 10 補助金 3 改修経費 1 保育ママ小規模保育移行補助金 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 10 補助金 3 改修経費 4 区補助金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 11 扶助費支出 1 小規模保育事業A型 1 小規模保育事業Ａ型 扶助費支出 30年 令和28年3月31日 文書主管課
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平成27年度 保育課 11 扶助費支出 1 小規模保育事業A型 2 地域型保育事業（共通） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 11 扶助費支出 2 小規模保育事業B型 1 小規模保育事業Ｂ型 扶助費支出 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 11 扶助費支出 3 小規模保育事業C型 1 小規模保育事業Ｃ型 扶助費支出 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 11 扶助費支出 4 家庭的保育事業 1 家庭的保育事業 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 11 扶助費支出 5 事業所内保育事業 1 事業所内保育事業 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 11 扶助費支出 6 居宅訪問型事業 1 居宅訪問型事業 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 12 契約・支出 1 小規模保育事業 4 賃貸借契約・支出 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 12 契約・支出 1 小規模保育事業 5 賃貸借契約・収入 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 12 契約・支出 1 小規模保育事業 6 転貸借契約・収入 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 12 契約・支出 3 一時預かり事業 1 一時預かり事業契約・支出 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 12 契約・支出 3 一時預かり事業 2 定期利用保育事業契約・支出 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 13 監査 1 国 1 【国】会計検査院による検査結果 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 13 監査 2 東京都 1 【都】事務監査による検査結果 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 13 監査 3 豊島区 1 【区】事務監査による検査結果 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 14 運営 1 事業者管理 1 地域型保育事業パンフレット 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 14 運営 1 事業者管理 2 認可保育園申請書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 14 運営 1 事業者管理 3 運営管理（事故対応・保健対応） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 14 運営 1 事業者管理 4 創業者支援 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 14 運営 2 在園児管理 1 在園児名簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 14 運営 2 在園児管理 2 事故（事故報告を含む） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 14 運営 3 連携保育所 1 特定連携保育所設定に関する打ち合わせ記録 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 14 運営 3 連携保育所 2 特定連携保育所との協定書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 14 運営 4 自園調理 1 自園調理 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 14 運営 5 給食搬入 1 連携保育園からの給食搬入 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 14 運営 6 代替保育 1 代替保育 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 14 運営 8 子育て支援員認定 2 認定 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 15 打合せ記録 1 地域型保育事業 1 地域型保育事業事務連絡会 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 15 打合せ記録 2 小規模保育事業B型 1 打合わせ記録 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 15 打合せ記録 3 小規模保育事業C型 1 打合わせ記録 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 15 打合せ記録 4 家庭的保育事業 1 打合わせ記録 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 15 打合せ記録 5 事業所内保育事業 1 打合わせ記録 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 15 打合せ記録 6 居宅訪問型事業 1 打合わせ記録 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 16 指導検査 1 小規模保育事業A型 1 指導検査 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 16 指導検査 7 旧制度 1 訪問記録 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 17 報告 1 小規模保育事業A型 1 運営に関する報告書 年度報告 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 17 報告 1 小規模保育事業A型 3 地域型保育事業（共通） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 18 施設 1 東池袋 1 施設 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 18 施設 1 東池袋 2 施設修繕 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 18 施設 2 駒込 1 施設 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 18 施設 2 駒込 2 施設修繕 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 18 施設 3 北大塚 1 施設 30年 令和28年3月31日 文書主管課
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平成27年度 保育課 18 施設 3 北大塚 2 施設修繕 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 18 施設 5 長崎 1 施設 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 18 施設 5 長崎 2 施設修繕 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 18 施設 6 西池袋 1 施設 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 18 施設 6 西池袋 2 施設修繕 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 19 財産管理 1 財産台帳 1 財産台帳 土地 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 19 財産管理 1 財産台帳 2 財産台帳 建物 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 19 財産管理 2 使用許可 1 行政財産使用許可 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 19 財産管理 3 不動産鑑定 1 不動産鑑定評価 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 20 備品 1 備品 1 備品アルバム 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 20 備品 1 備品 2 備品無償貸与 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 21 資料（保育ママ） 1 保育ママ国庫補助金 1 国補助金 実施要綱（保育対策等促進事業・待機児解消） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 21 資料（保育ママ） 1 保育ママ国庫補助金 2 23年度 国補助金 通知（待機児童解消先取りプロジェクト） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 21 資料（保育ママ） 1 保育ママ国庫補助金 3 24年度 国補助金 通知（待機児童解消先取りプロジェクト） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 21 資料（保育ママ） 1 保育ママ国庫補助金 4 23「待機児童解消『先取り』プロジェクト」 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 21 資料（保育ママ） 1 保育ママ国庫補助金 5 25待機児童解消加速化プラン 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 21 資料（保育ママ） 1 保育ママ国庫補助金 6 26待機児童解消加速化プラン 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 21 資料（保育ママ） 2 保育ママ都補助金 1 都補助金 補助要綱 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 21 資料（保育ママ） 2 保育ママ都補助金 2 都補助金 申請・報告 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 21 資料（保育ママ） 3 待機児緊急プラン 1 グループ型保育ママ事業認定 40年 令和38年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 21 資料（保育ママ） 3 待機児緊急プラン 2 支出（ママ保育料負担軽減補助） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 21 資料（保育ママ） 3 待機児緊急プラン 3 その他（保育ママの運営費等補助） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 21 資料（保育ママ） 4 届出 1 保育ママ 届出 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 21 資料（保育ママ） 5 報告 1 保育ママ 報告 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 22 一時預かり事業 1 法令 1 豊島区一時保育事業実施要綱 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 22 一時預かり事業 2 運営 1 打合せ記録 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 22 一時預かり事業 2 運営 2 報告 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 22 一時預かり事業 2 運営 3 無題その１ 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 22 一時預かり事業 2 運営 4 無題その２ 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 23 千早臨時保育所 1 法令 1 要綱・様式 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 23 千早臨時保育所 2 打ち合わせ記録 1 打合せ記録 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 23 千早臨時保育所 3 在園児管理 1 選定審査会 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 23 千早臨時保育所 3 在園児管理 2 入所者申込書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 23 千早臨時保育所 3 在園児管理 10 利用料未納者一覧 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 23 千早臨時保育所 3 在園児管理 13 就労（予定）証明書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 23 千早臨時保育所 4 契約・支出 1 運営業務委託契約 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 23 千早臨時保育所 4 契約・支出 6 修繕契約・支出 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 23 千早臨時保育所 6 報告 1 簡易決済記録 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 23 千早臨時保育所 7 設備 1 設置に伴う園舎の賃貸借 竣工引渡書類 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 23 千早臨時保育所 7 設備 2 設置に伴う園舎の賃貸借 竣工図 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 23 千早臨時保育所 7 設備 3 設置に伴う園舎の賃貸借 確認申請・計画変更 30年 令和28年3月31日 文書主管課
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平成27年度 保育課 23 千早臨時保育所 7 設備 4 開設までの経緯 施設 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 23 千早臨時保育所 7 設備 5 修繕記録 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 1 法規 1 条例 1 条例・規則改正関係 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 1 法規 1 条例 2 条例改正 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 1 法規 2 規則 1 規則改正 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 1 法規 3 要綱 1 平成24年度要綱関係 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 1 法規 3 要綱 2 要綱関係起案綴 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 1 法規 3 要綱 3 要綱改正 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 1 法規 3 要綱 4 保育園に関する要綱類 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 1 通知（国） 1 保育関係 国・都通知 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 1 通知（国） 2 平成23年度子ども子育て新システム関連 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 1 通知（国） 3 育児・介護休業法資料 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 1 通知（国） 4 自治体の債権管理に関する調査研究報告書 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 2 通知（都） 1 児相関係 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 3 通知（区） 3 豊島区情報セキュリティ資料 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 3 通知（区） 4 子育て支援その他のサービス 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 4 各種照会・回答 3 東日本大震災関連 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 5 各種会議関係 1 平成24年度検討中案件 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 6 情報公開関係 1 個人情報取り扱い関係 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 1 ＤＶ対応マニュアル 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 2 会計事務マニュアル 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 3 23年度文書事務の手引き 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 4 ＤＢＰＳ基本操作ガイド 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 5 財務会計ガイド 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 6 文書管理システム基本操作ガイド 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 7 各種マニュアル 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 8 保育調定マニュアル 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 9 保育振替収支マニュアル 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 10 保育園入園係マニュアル 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 2 保育事務処理手引き 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 3 保護者配布用ファイル 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 4 継続関係書類 原本 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 6 その他通知書等 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 3 世帯台帳 1 保育世帯台帳 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 4 保育統計関係 1 階層別年齢別措置人数表 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 4 保育統計関係 4 保留児統計 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 5 待機児関係 1 平成23年度待機児資料 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 5 待機児関係 2 平成23年度個別事例 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 6 入所予約関係 1 入所予約関係 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 7 保育システム関係 1 平成23年度新システム導入関係 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 7 保育システム関係 2 平成23年度総合福祉システム関係 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 7 保育システム関係 3 保育システム関係資料 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 8 民営化関係 1 平成23年度改修、移転、民営化資料 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 8 民営化関係 2 認定子ども園関係 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 1 申請台帳 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 2 １９年度保育実施の解除に係る原議綴 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 3 4月入所申込み状況（1次会議） 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 4 検討案件 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 6 他自治体保育管外協議に関する通知 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 7 入園事務関係資料 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 8 入所事務用書類 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 9 保育申請書・届出書の原稿 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 1 平成24年度収納関係 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 2 収納対策関係資料 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 3 過誤納額原簿 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 4 過誤納還付関係書 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 5 過誤納関係書類 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 6 口座振替関係（資料） 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 7 保育料口座振替依頼書の変更 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 8 口座振替関係（振込リストほか） 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 2 保育料改定 1 平成24年度保育料改定関係 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 2 保育料改定 2 平成23年度23区保育料改定調査 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 2 保育料改定 3 保育料改定資料 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 1 戸籍謄本等の交付申請 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 2 銀行調査関係 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 3 預貯金等の調査 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 4 差押え通知等 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 5 保育料滞納台帳 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 6 22年度〜24年度裁判所通知ファイル 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 7 収入未済繰越通知書 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 8 収入未済 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 9 歳入不能欠損 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 10 不能欠損 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 11 滞納処分職員証ファイル 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 4 保育料通知関係 1 保育料減額取消訴訟関係 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 4 保育料通知関係 2 裁判（平成22年保育料減額処分取消請求） 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 1 短期特例保育相談・申請関係 1 短期特例保育関係書類(月別受付簿) 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 1 短期特例保育相談・申請関係 2 短期特例保育関係書類(利用に関する事務処理) 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 2 利用料関係 1 平成23年度収入日計表 短期特例保育 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 3 私立保育園との契約関係 1 短期特例保育関係書類(委託契約関係書) 常用
平成27年度 保育課 4 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 3 私立保育園との契約関係 2 短期特例保育関係書類(団体傷害保険等の関係書類) 常用
平成27年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 2 調査回答 10 放射線量測定・東日本大震災通知 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 2 調査回答 11 預かり保育区調査・資料 常用
平成27年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 3 議会 1 議会資料 常用
平成27年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 5 研修 1 研修 常用
平成27年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 6 決算・監査 2 会計検査院通知・調査・回答 常用
平成27年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 8 行政情報公開 1 行政情報公開請求 常用
平成27年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 9 情報管理 1 情報管理台帳・記録媒体管理台帳 常用
平成27年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 10 区民の声・問合せ 1 区民の声、問合メール、照会・回答 常用
平成27年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 11 連絡協議会 1 連合会と区との連絡協議会 常用
平成27年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 12 園長会 1 園長会・連合会 常用
平成27年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 13 マイナンバー制度 1 マイナンバー制度 要綱・通知 常用
平成27年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 2 文書 1 幼稚園届出 3 設置・廃止・設置者変更・収容定員変更届 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 2 文書 2 要綱制定・改廃 1 要綱改正（就園奨励費・負担軽減・入園時・環境整備費・認定こども園） 常用
平成27年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 4 認定こども園 1 補助金 3 認定こども園関係資料 常用
平成27年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 1 施設型給付費 1 子ども・子育て支援制度通知・調査 常用
平成27年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 1 施設型給付費 6 施設型給付費歳入(国庫補助金)要綱・通知 常用
平成27年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 1 施設型給付費 8 施設型給付費歳入(都補助金)要綱・通知 常用
平成27年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 1 施設型給付費 13 施設型給付費 公定価格関係書類 常用
平成27年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 2 キャリアアップ補助事業 1 キャリアアップ補助金(都補助金)要綱・通知 常用
平成27年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 3 保育サービス補助事業 1 保育サービス(都補助金)要綱・通知 常用
平成27年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 4 一時預かり事業（幼稚園型） 1 一時預かり事業（国庫補助金）要綱・通知・調査 常用
平成27年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 4 一時預かり事業（幼稚園型） 3 一時預かり事業（都補助金）要綱・通知 常用
平成27年度 保育課 2 共通庶務 1 法規 1 条例・規則・訓令 常用
平成27年度 保育課 2 共通庶務 1 法規 2 要綱（登録済原本） 常用
平成27年度 保育課 2 共通庶務 1 法規 3 要綱（起案） 常用
平成27年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 2 保存文書管理票 常用
平成27年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 6 印影簿・公印関係 常用
平成27年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 4 国・都への要望 常用
平成27年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 7 所要人員計画書 常用
平成27年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 8 組織改正申請書 常用
平成27年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対応 1 業務継続計画（非常時優先業務のプロセス及び業務継続への対策）（平成23年度） 常用
平成27年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対応 2 業務継続計画（非常時優先業務実施マニュアル）（平成24年度） 常用
平成27年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対応 3 全職場訓練（総合防災訓練） 常用
平成27年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対応 4 Ｈ２３年地震関連 常用
平成27年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対応 6 安全マニュアル 常用
平成27年度 保育課 2 共通庶務 3 人事 1 服務関係資料 常用
平成27年度 保育課 2 共通庶務 3 人事 6 育児休業申請・承諾書 常用
平成27年度 保育課 2 共通庶務 3 人事 12 保育園分会関係 常用
平成27年度 保育課 2 共通庶務 3 人事 13 区職労・保育園支部関係 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 2 共通庶務 3 人事 14 公務公共関係 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 2 共通庶務 4 予算 1 予算明細書 1 予算明細書 常用
平成27年度 保育課 2 共通庶務 4 予算 2 その他予算書 6 総点検 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 保育課 2 共通庶務 6 物品 1 物品受領引渡書 常用
平成27年度 保育課 2 共通庶務 6 物品 2 備品整理票 常用
平成27年度 保育課 2 共通庶務 6 物品 3 供用備品現在高調書 常用
平成27年度 保育課 2 共通庶務 6 物品 4 備品データファイル 常用
平成27年度 保育課 2 共通庶務 6 物品 5 供用備品総括表 常用
平成27年度 保育課 2 共通庶務 7 会計 1 公金関係 常用
平成27年度 保育課 2 共通庶務 8 決算 3 決算資料 常用
平成27年度 保育課 2 共通庶務 8 決算 4 増減説明書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 2 共通庶務 9 監査 1 会計検査院実施検査 常用
平成27年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 1 文書 1 寄附金 常用
平成27年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 1 文書 2 後援名義の使用 常用
平成27年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 2 その他庶務 1 庶務関係フォルダ(苦情記録・個別） 常用
平成27年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 2 その他庶務 2 庶務関係フォルダ(区立保育園定数・保育園別） 常用
平成27年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 2 その他庶務 3 庶務関係フォルダ（その他庶務） 常用
平成27年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 2 その他庶務 4 調理・用務・委託資料 常用
平成27年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 2 その他庶務 5 調理・用務検討PT 常用
平成27年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 2 その他庶務 6 表彰関係書類 常用
平成27年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 3 保育園事故 1 自治体総合賠償責任保険事故 常用
平成27年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 3 保育園事故 2 Ｈ２２雑司が谷 嘔吐下痢症事件 常用
平成27年度 保育課 3 総務総括 2 調査・回答 4 新庁舎関係（什器他） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 1 職員履歴カード 1 職員履歴カード（正規職員） 常用
平成27年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 1 職員履歴カード 2 職員履歴カード（正規職員退職者） 常用
平成27年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 2 人事関係フォルダ 1 保育園職員名簿 常用
平成27年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 2 人事関係フォルダ 2 その他人事 常用
平成27年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 2 人事関係フォルダ 3 非常勤職員(組合交渉他） 常用
平成27年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 3 採用・異動 1 職員異動簿 常用
平成27年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 3 採用・異動 2 保育士登録 常用
平成27年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 3 採用・異動 3 駒三職員派遣 常用
平成27年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 3 採用・異動 5 任期付職員採用選考 常用
平成27年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 3 採用・異動 8 障害児入所審査会 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 1 雇用 3 採用決定書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 2 臨時職員履歴書 1 臨時職員履歴書 常用
平成27年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 3 臨時退職者履歴書 1 臨時退職者履歴書 常用
平成27年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 5 賃金執行状況 1 臨時職員賃金執行状況 常用
平成27年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 1 非常勤職員 退職願 常用
平成27年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 3 非常勤職員通勤届 常用
平成27年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 6 非常勤職員採用（年度途中） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 7 非常勤職員採用（現年度採用分） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 8 非常勤職員採用（次年度採用分） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 2 非常勤職員履歴書 1 職員履歴カード（非常勤・再任用・再雇用職員） 常用
平成27年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 2 非常勤職員履歴書 2 職員履歴カード（非常勤職員退職者） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 3 報酬台帳 1 非常勤職員報酬台帳 常用
平成27年度 保育課 3 総務総括 6 賃金・報酬 1 保育士登録証写し（臨時職員） 常用
平成27年度 保育課 3 総務総括 6 賃金・報酬 2 保育所非常勤・臨時職員 賃金台帳 常用
平成27年度 保育課 3 総務総括 6 賃金・報酬 6 口座振替依頼書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 3 総務総括 6 賃金・報酬 10 源泉徴収票 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 3 総務総括 7 社会保険 1 基礎年金番号資料 常用
平成27年度 保育課 3 総務総括 7 社会保険 2 健康保険資格喪失証明書 常用
平成27年度 保育課 3 総務総括 7 社会保険 3 雇用保険取得手続きのための調査 常用
平成27年度 保育課 3 総務総括 7 社会保険 4 社会保険届出控え 常用
平成27年度 保育課 3 総務総括 7 社会保険 5 社会保険届出書類 常用
平成27年度 保育課 3 総務総括 7 社会保険 6 社会保険マニュアル 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 1 財産台帳・駒込第一保育園 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 2 財産台帳・駒込第二保育園 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 3 財産台帳・駒込第三保育園 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 4 財産台帳・巣鴨第一保育園（分園含む） 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 5 財産台帳・西巣鴨第二保育園 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 6 財産台帳・西巣鴨第三保育園 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 7 財産台帳・南大塚保育園 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 8 財産台帳・東池袋第一保育園 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 9 財産台帳・東池袋第二保育園 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 10 財産台帳・西池袋第二保育園 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 11 財産台帳・池袋第一保育園 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 12 財産台帳・池袋第二保育園 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 13 財産台帳・池袋第三保育園 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 14 財産台帳・池袋第五保育園 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 15 財産台帳・雑司が谷保育園 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 16 財産台帳・高南保育園 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 17 財産台帳・目白第一保育園 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 18 財産台帳・目白第二保育園 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 19 財産台帳・南長崎第一保育園 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 20 財産台帳・南長崎第二保育園 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 21 財産台帳・長崎保育園 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 22 財産台帳・要町保育園 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 23 財産台帳・高松第二保育園 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 24 財産台帳・旧千早児童館（千早地区保育所仮園舎含む） 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 25 財産台帳・池袋本町保育園 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 26 財産台帳・西池袋第一保育園 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 27 財産台帳・千早第一保育園 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 28 財産台帳・東部子ども支援センター（北大塚仮園） 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 29 財産台帳・池袋本町臨時保育所用地 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 30 財産台帳・池袋第四保育園 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 31 財産台帳・南池袋保育園 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 32 保育園施設概要財産台帳記載事項調 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 2 行政・普通財産 14 行政財産・普通財産 使用許可起案 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 2 行政・普通財産 16 行政財産・普通財産 使用料歳入調定 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 2 行政・普通財産 18 行政財産 使用許可（保育園からの申請分） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 2 行政・普通財産 35 ２４児童福祉施設内容変更届 （西巣３・池３・要） 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 2 行政・普通財産 36 巣鴨第二保育園 都 使用許可 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 2 行政・普通財産 37 行政財産 使用許可・使用料歳入調定（平成16〜21年） 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 2 行政・普通財産 38 行政財産 使用許可（昭和62〜平成9年） 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 3 その他財産 5 施設等無償貸付契約関係書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 3 その他財産 6 土地境界確認関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 3 その他財産 39 池袋第三保育園（私道関係） 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 3 その他財産 40 昭和６１年 高南保育園 隣地売買関係 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 3 その他財産 41 豊島区保育施設壁心図（平面図）集・面積表付平成23年2月25日調整 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 3 その他財産 42 豊島区保育施設壁心図（平面図）集・面積表付平成24年11月1日調整 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 3 その他財産 43 土地境界確認関係（過年度保存分H26〜） 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 1 財産 3 その他財産 44 土地境界確認関係（東京都第四建設事務所） 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 2 認可 1 各園認可台帳参考資料（一覧）(常用)(30年) 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 2 認可 2 各園認可台帳参考資料（その他）(常用)(30年) 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 2 認可 3 保育所条例・規則関係(常用)(30年) 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 2 認可 4 認可台帳申請書類(常用)(30年) 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 1 文書 3 (資）震災復興マニュアル 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 1 文書 4 (資)23東日本大震災関係 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 1 文書 6 (資)H27池袋本町電車の見える公園 放射能対応 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 1 文書 7 H27保育園収穫物放射能調査 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 1 文書 16 臨時職員関係(過去常用) 5年 令和11年3月31日
平成27年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 1 文書 45 平成２年駒込第三保育園落下物事件関係 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 4 その他庶務 5 子育てひろば事業（公立保育園） 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 4 その他庶務 6 (資)23施設建設投資ヒヤ 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 4 その他庶務 16 H26区立保育園保護者満足度調査 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 4 その他庶務 17 H27区立保育園利用者アンケート調査 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 4 その他庶務 18 平成24年〜区立保育園経営検討 10年 令和16年3月31日
平成27年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 4 その他庶務 20 施設型給付関係(過去常用) 10年 令和16年3月31日
平成27年度 保育課 4 公立運営 9 保育所物品管理 1 保育園(公設民営及び私立園)の備品整理票(常用)(30年) 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 10 建物 1 改築改修 1 改修・改築 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 10 建物 1 改築改修 2 庶務・その他 3年 令和9年3月31日
平成27年度 保育課 4 公立運営 10 建物 1 改築改修 6 平成27〜駒込第三保育園改修関係 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 10 建物 1 改築改修 7 平成27〜駒込第二保育園改修関係 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 10 建物 1 改築改修 8 平成27〜高南保育園改修関係 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 10 建物 1 改築改修 9 平成27〜池袋第一保育園改修関係 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 10 建物 2 仮設園舎賃貸借 1 平成27〜駒込第三保育園仮設園舎賃貸借 常用
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平成27年度 保育課 4 公立運営 10 建物 2 仮設園舎賃貸借 2 平成27〜駒込第二保育園仮設園舎賃貸借 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 11 園医 1 園医履歴書関係(常用)(30年) 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 11 園医 2 園医辞職者及び委嘱起案関係(常用)(30年) 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 11 園医 3 園医の交代関係(退職、委嘱、感謝状）(常用)(30年) 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 11 園医 4 園医関連資料（根拠等）(常用)(30年) 常用
平成27年度 保育課 4 公立運営 13 災害共済給付 17 日本スポーツ振興センター（通知・届出他）(過去常用) 10年 令和16年3月31日
平成27年度 保育課 4 公立運営 15 事故予防 2 事故発生報告 1 事故発生報告書（上期） 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 保育課 4 公立運営 15 事故予防 2 事故発生報告 2 事故発生報告書（下期） 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 2 標準献立表 1 乳幼児献立表及び作り方① 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 2 標準献立表 2 乳幼児献立表及び作り方② 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 2 標準献立表 3 乳幼児献立表及び作り方③ 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 2 標準献立表 4 乳幼児献立表及び作り方④ 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 2 標準献立表 5 乳幼児献立表及び作り方⑤ 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 1 献立作成（行事食記録・写真） 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 2 献立作成（行事食記録・盛付け工夫） 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 3 献立作成（行事食記録・盛付け工夫） 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 4 献立チェック表 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 5 献立説明者用資料 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 6 アルゴアレルギー食品チェック表について 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 7 献立作成資料（４月分おこし控え・喫食状況のまとめ） 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 8 献立作成資料（５月分おこし控え・喫食状況のまとめ） 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 9 献立作成資料（６月分おこし控え・喫食状況のまとめ） 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 10 献立作成資料（７月分おこし控え・喫食状況のまとめ） 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 11 献立作成資料（８月分おこし控え・喫食状況のまとめ） 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 12 献立作成資料（９月分おこし控え・喫食状況のまとめ） 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 13 献立作成資料（１０月分おこし控え・喫食状況のまとめ） 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 1 献立マスター 初期・中期パターン献立（午前） 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 2 献立マスター 初期・中期パターン献立（午後） 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 3 献立マスター ７時補食 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 4 献立マスター 乳幼後完 飯・ふりかけ 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 11 実施献立 1 検食記録票 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 11 実施献立 2 給食在庫早見表 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 12 アレルギー児献立 1 園別食物アレルギー児変更献立（駒１〜高２） 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 13 食物アレルギー 5 アレルギー児数推移記録 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 1 調理保育原画集 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 2 調理保育原画集（団子〜おにぎり）・栄養指導媒体リスト 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 3 指導媒体（配付資料） 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 4 その他資料 広報関係（簡単メニュー他） 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 5 食育 「Ｈ１６報告書」「Ｈ１６指針」「Ｈ１８基本計画」・「Ｈ２１食育白書」 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 6 「授乳・離乳の支援ガイド」の策定について 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 7 「障害のある児童・生徒の食事指導の手引」 常用
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平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 8 厚労省 乳幼児栄養調査結果 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 9 食育推進連絡会 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 10 食育アンケート 結果 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 16 保護者配布物 1 離乳食リーフレット 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 16 保護者配布物 2 給食だよりの記録 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 16 保護者配布物 3 給食だより控え（当該年度分） 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 17 食器 1 食器購入記録 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 18 洗剤 1 洗剤 調査票・送付文書 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 21 契約・支払 18 会計事務関連 支払いマニュアル 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 21 契約・支払 19 財務会計システム資料 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 21 契約・支払 20 財務会計Ｓ・支払い手続きマニュアル（資金前渡・単価契約） 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 21 契約・支払 23 一般物資納入業者変更届 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 22 給食施設管理 1 給食開始届 駒１〜池２ 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 23 給食室情報 1 園別給食室平面図・備品（駒１〜高２） 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 24 工事 1 保育園新築工事 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 1 給食 24 工事 2 保育園改修工事 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 1 研修・講習会 3 常勤調理講習会記録 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 1 研修・講習会 4 非常勤調理講習会記録（Ｈ１８年度〜Ｈ２０年度） 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 1 研修・講習会 6 非常勤調理講習会記録 Ｈ２５年度以降 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 1 研修・講習会 7 非常勤調理講習会（調理技能長実施） 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 1 研修・講習会 8 非常勤調理講習会 テキスト 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 2 記録 4 栄養士実習生 受入れ・内容・記録 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 3 委託 1 給食事務委託（アルゴ） 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 1 食品衛生情報 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 2 食品衛生参考文書 要綱 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 4 「大量調理施設衛生管理マニュアル」 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 17 食物アレルギー児保護者対応記録 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 19 豊島区公立保育園における餅つきについて（保存） 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 21 放射性物質対策報告書 Ｈ２４年９月 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 2 苦情等処理 1 苦情等・食品関係処理（一般区民） 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 2 苦情等処理 2 苦情等・食品関係処理（保護者） 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 2 苦情等処理 5 苦情等・食品関係処理（園対応） 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 3 給食運営委員会 1 給食運営委員会記録 常用
平成27年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 3 給食運営委員会 5 保育園給食運営委員会（上期） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 3 給食運営委員会 6 保育園給食運営委員会（下期） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 4 研究報告 1 保育所調理業務執行体制あり方検討会 常用
平成27年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 24 豊島区保育従事職員等処遇改善事業補助要綱 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 25 豊島区特定教育・保育施設扶助要綱 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 6 私立保育園・民営 1 法規 2 要綱 26 豊島区特定地域型保育扶助要綱 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 12 保育所緊急整備事業補助金 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 13 賃貸物件による保育所整備事業補助金 30年 令和28年3月31日 文書主管課
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平成27年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 14 多様な主体による保育所緊急整備事業補助金 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 6 私立保育園・民営 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 15 待機児童解消区市町村支援事業補助金 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 8 改築・改修 15 私立保育所施設整備補助金 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 8 改築・改修 16 定期借地賃借料・建物賃借料補助 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 6 私立保育園・民営 10 私立保育所 8 改築・改修 17 定期借地賃料歳入 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 6 私立保育園・民営 15 小規模保育所 2 要綱 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 7 政策企画 2 病後児保育 7 卒退園児病後児児童票 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 7 政策企画 2 病後児保育 13 病後児保育減免申請 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 7 政策企画 3 臨時保育所 10 千早１丁目臨時保育所設置関係 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 7 政策企画 4 その他保育事業 19 認可外保育施設指導検査 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 7 政策企画 6 小規模保育事業 1 小規模保育所事業者関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 7 政策企画 6 小規模保育事業 6 小規模保育所法規関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 7 政策企画 6 小規模保育事業 7 小規模保育所施設一覧 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 7 政策企画 6 小規模保育事業 8 小規模保育所その他関係資料 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 7 政策企画 6 小規模保育事業 11 小規模保育所設置関係 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 7 政策企画 7 事業所内保育事業 1 事業所内保育所協定書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 7 政策企画 7 事業所内保育事業 2 事業所内保育その他参考資料 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 7 政策企画 7 事業所内保育事業 3 事業所内保育所法規関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 1 法規 1 条例 1 条例・規則改正関係 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 1 法規 1 条例 2 条例改正 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 1 法規 2 規則 1 規則改正 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 1 法規 3 要綱 3 要綱改正 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 1 法規 3 要綱 4 保育園に関する要綱類 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 1 通知（国） 1 保育関係 国・都通知 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 1 通知（国） 2 平成23年度子ども子育て新システム関連 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 1 通知（国） 3 育児・介護休業法資料 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 1 通知（国） 4 自治体の債権管理に関する調査研究報告書 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 2 通知（都） 1 児相関係 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 3 通知（区） 3 豊島区情報セキュリティ資料 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 3 通知（区） 4 子育て支援その他のサービス 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 4 各種照会・回答 3 東日本大震災関連 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 5 各種会議関係 1 平成24年度検討中案件 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 5 各種会議関係 3 区立保育園経営検討ＰＴ 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 6 情報公開関係 1 個人情報取り扱い関係 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 1 ＤＶ対応マニュアル 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 2 会計事務マニュアル 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 3 文書事務の手引き 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 4 ＤＢＰＳ基本操作ガイド 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 5 財務会計ガイド 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 6 文書管理システム基本操作ガイド 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 7 各種マニュアル 常用
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平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 8 保育調定マニュアル 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 9 保育振替収支マニュアル 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 10 保育園入園係マニュアル 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 2 保育事務処理手引き 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 3 保護者配布用ファイル 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 4 継続関係書類 原本 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 6 その他通知書等 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 3 世帯台帳 1 保育世帯台帳 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 6 入所予約関係 5 入所予約関係 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 7 保育システム関係 1 新システム導入関係 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 7 保育システム関係 2 総合福祉システム関係 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 7 保育システム関係 3 保育システム関係資料 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 8 民営化関係 1 改修、移転、民営化資料 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 8 民営化関係 2 認定子ども園関係 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 1 申請台帳 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 4 管外協議 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 7 入園事務関係資料 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 9 様式集 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 1 収納関係 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 2 収納対策関係資料 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 3 過誤納額原簿 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 4 過誤納還付関係書 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 5 過誤納関係書類 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 6 口座振替関係（資料） 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 7 口座振替関係（依頼・結果） 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 2 保育料改定 1 保育料改定資料 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 1 戸籍謄本等の交付申請 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 2 銀行調査関係 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 3 預貯金等の調査 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 4 差押え通知等 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 5 保育料滞納台帳 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 6 裁判所通知ファイル 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 7 収入未済繰越通知書 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 8 収入未済 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 9 歳入不能欠損 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 10 不能欠損 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 11 滞納処分職員証ファイル 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 1 短期特例保育相談・申請関係 1 短期特例保育関係書類(月別受付簿) 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 1 短期特例保育相談・申請関係 2 短期特例保育関係書類(利用に関する事務処理) 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 2 利用料関係 1 収入日計表 短期特例保育 常用
平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 3 私立保育園との契約関係 1 短期特例保育関係書類(委託契約関係書) 常用
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 保育課 8 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 3 私立保育園との契約関係 2 短期特例保育関係書類(団体傷害保険等の関係書類) 常用
平成28年度 保育課 3 保育園職員人事 3 採用・異動 4 採用・異動（アクセス制限） 常用
平成28年度 保育課 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 6 非常勤職員採用（年度途中） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 7 非常勤職員採用（現年度採用分） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 8 非常勤職員採用（次年度採用分） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 1 法規 1 条例・規則 1 ６ 条例・規則関係 常用
平成28年度 保育課 1 法規 2 要綱 1 東京都豊島区民間保育所に対する助成金交付要綱 常用
平成28年度 保育課 1 法規 2 要綱 2 豊島区保育扶助要綱 常用
平成28年度 保育課 1 法規 2 要綱 3 豊島区民間保育所施設整備費補助要綱 常用
平成28年度 保育課 1 法規 2 要綱 4 訪問型病児保育利用料助成金交付要綱 常用
平成28年度 保育課 1 法規 2 要綱 5 保育所等における業務効率化推進事業補助金交付要綱 常用
平成28年度 保育課 1 法規 2 要綱 6 豊島区民間保育所一時保育事業補助要綱 常用
平成28年度 保育課 1 法規 2 要綱 7 豊島区休日保育（実施要綱・補助要綱） 常用
平成28年度 保育課 1 法規 2 要綱 8 豊島区民間保育所事業者選定審査会設置要綱 常用
平成28年度 保育課 1 法規 2 要綱 9 豊島区保育士等キャリアアップ補助金交付要綱 常用
平成28年度 保育課 1 法規 2 要綱 10 豊島区保育サービス推進事業補助金交付要綱他 常用
平成28年度 保育課 1 法規 2 要綱 11 豊島区民間保育所子育てひろば事業補助要綱 常用
平成28年度 保育課 1 法規 2 要綱 12 豊島区特定教育・保育施設扶助要綱 常用
平成28年度 保育課 1 法規 2 要綱 13 豊島区特定地域型保育施設扶助要綱 常用
平成28年度 保育課 1 法規 2 要綱 14 豊島区認証保育所事業補助金交付要綱 常用
平成28年度 保育課 1 法規 2 要綱 15 東京都認証保育所実施要綱・運営費補助要綱 常用
平成28年度 保育課 1 法規 2 要綱 16 東京都認証保育所保育料負担軽減補助要綱 常用
平成28年度 保育課 2 庶務 1 予算 1 予算資料 常用
平成28年度 保育課 2 庶務 2 決算・監査 1 決算見込み調査 常用
平成28年度 保育課 2 庶務 2 決算・監査 2 財政 調査関係（財政状況調べ） 常用
平成28年度 保育課 2 庶務 2 決算・監査 3 財政 調査関係（民営化財政効果） 常用
平成28年度 保育課 2 庶務 2 決算・監査 4 歳入の内訳（平成24年度〜） 常用
平成28年度 保育課 2 庶務 2 決算・監査 5 監査資料 常用
平成28年度 保育課 2 庶務 2 決算・監査 6 決算資料 園児一人当たり経費 常用
平成28年度 保育課 2 庶務 3 財務 1 財政効果・補助金一覧 常用
平成28年度 保育課 2 庶務 3 財務 2 執行状況表 常用
平成28年度 保育課 2 庶務 4 財調 1 財調ヒヤリング 常用
平成28年度 保育課 2 庶務 5 システム 1 支弁システム保守 支弁パソコンリース（平成22年度〜） 常用
平成28年度 保育課 2 庶務 6 報告・連絡 2 私立保育園園長会 会則・沿革 常用
平成28年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 1 超過負担調べ 常用
平成28年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 2 行政評価 常用
平成28年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 3 個人情報取扱業務登録票 H12〜 常用
平成28年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 5 行政情報公開 常用
平成28年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 6 私立保育園 入園案内 常用
平成28年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 9 補助金協議の調査関係 H12〜 常用
平成28年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 10 保育事業関係資料 常用
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平成28年度 保育課 3 文書 1 通知 1 国・東京都通知関係 常用
平成28年度 保育課 3 文書 1 通知 2 東京都資料（福祉保健局他） 常用
平成28年度 保育課 3 文書 2 資料 1 安心こども基金 常用
平成28年度 保育課 4 検査 1 会計検査院検査 1 会計検査院実地検査関係 常用
平成28年度 保育課 5 国・都の負担金等 1 通知 1 私立保育園措置費の都補助制度廃止に伴う取扱いについて 常用
平成28年度 保育課 5 国・都の負担金等 1 通知 2 ソフト交付金・ハード交付金 常用
平成28年度 保育課 5 国・都の負担金等 1 通知 3 国庫負担金通知 常用
平成28年度 保育課 6 運営費 1 入所状況 1 平成26年度入所状況表 常用
平成28年度 保育課 6 運営費 1 入所状況 2 平成27年度入所状況表 常用
平成28年度 保育課 6 運営費 1 入所状況 3 平成26年度入所児・受託児状況 常用
平成28年度 保育課 6 運営費 1 入所状況 4 平成27年度入所児・受託児状況 常用
平成28年度 保育課 6 運営費 2 保育所運営費 1 26 民間施設給与改善費 常用
平成28年度 保育課 6 運営費 2 保育所運営費 2 27 民間施設給与改善費 常用
平成28年度 保育課 6 運営費 4 加算 4 障害児関係（調査資料） 常用
平成28年度 保育課 6 運営費 4 加算 5 障害児関係（障害児加算） 常用
平成28年度 保育課 6 運営費 4 加算 6 保健師・看護師の職務 諸加算について 常用
平成28年度 保育課 6 運営費 4 加算 7 保育所運営費 諸加算資料 常用
平成28年度 保育課 6 運営費 4 加算 8 私立認可園 助成項目一覧 常用
平成28年度 保育課 6 運営費 4 加算 9 区単独加算 常用
平成28年度 保育課 6 運営費 4 加算 10 障害児名簿 常用
平成28年度 保育課 7 運営費・補助金 2 補助事業 4 子ども・子育て支援交付金（国庫分） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 7 運営費・補助金 2 補助事業 5 子ども・子育て支援交付金（都費分） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 7 運営費・補助金 5 補助事業・一時 8 一時保育事業関係（届出） 常用
平成28年度 保育課 7 運営費・補助金 5 補助事業・一時 9 一時保育事業関係（事務関係通知） 常用
平成28年度 保育課 7 運営費・補助金 5 補助事業・一時 10 一時保育事業関係 常用
平成28年度 保育課 7 運営費・補助金 5 補助事業・一時 11 子ども家庭在宅サービス事業（一時保育） 常用
平成28年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 2 子育てひろば事業（届出） 常用
平成28年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 4 子育てひろば事業関係 常用
平成28年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 5 延長保育関係資料（措置費） 常用
平成28年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 6 延長保育（延長保育料） 常用
平成28年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 7 延長保育自主事業化検討関係 常用
平成28年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 8 延長保育 常用
平成28年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 11 賃貸物件による保育所整備事業補助金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 13 待機児童解消区市町村支援事業補助金（26年度含む） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 15 保育対策総合支援事業費補助金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 1 認証保育所東京都立入調査 常用
平成28年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 2 ポピンズナーサリースクール池袋 常用
平成28年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 3 グローバルキッズ南長崎園 常用
平成28年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 4 グローバルキッズ西巣鴨園 常用
平成28年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 5 保育所まぁむ東池袋駅前園 常用
平成28年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 6 つくしんぼ保育所 常用
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平成28年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 7 あゆみ保育園 常用
平成28年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 8 アップルナースリー 常用
平成28年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 9 アスク池袋保育園 常用
平成28年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 10 ドリームキッズにし池袋保育園 常用
平成28年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 11 日生駒込駅前保育園ひびき 常用
平成28年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 12 太陽の子 池袋本町保育園 常用
平成28年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 14 認証保育所廃止届 常用
平成28年度 保育課 9 民営化 1 西巣鴨第二 1 西巣鴨第二保育園民営化 常用
平成28年度 保育課 9 民営化 2 高松第一 1 高松第一保育園民営化 常用
平成28年度 保育課 9 民営化 3 千川小跡地整備 1 平成24年度〜千川小跡地福祉基盤等整備事業 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 1 通知・要領 1 保育園設置認可・変更事務処理要領 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 1 通知・要領 2 育児休業に伴う保育所への年度途中での入所について 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 2 福祉統計 1 福祉保健局 業務報告 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 1 太陽の子 巣鴨駅前保育園 職員簿 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 2 西巣鴨さくらそう保育園 職員簿 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 3 若草保育園 職員簿 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 4 アンソレイユ保育園 職員簿 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 5 大塚りとるぱんぷきんず 職員簿 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 6 同援さくら保育園 職員簿 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 7 西池袋そらいろ保育園 職員簿 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 8 みのり保育園 職員簿 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 9 めぐみ保育園 職員簿 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 10 椎名町ひまわり保育園 職員簿 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 11 愛の家保育園 職員簿 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 12 しいの実保育園 職員簿 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 13 千早子どもの家保育園 職員簿 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 14 せんかわみんなの家 職員簿 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 1 太陽の子 巣鴨駅前保育園（施設台帳） 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 2 西巣鴨さくらそう保育園（施設台帳） 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 3 若草保育園1（施設台帳）（昭和47年度〜昭和60年度） 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 4 若草保育園2（施設台帳）（平成3年度〜） 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 5 アンソレイユ保育園（施設台帳） 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 6 大塚りとるぱんぷきんず（施設台帳） 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 7 同援さくら保育園1（施設台帳）（平成17年度〜） 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 8 同援さくら保育園2（施設台帳）（平成24年度〜） 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 9 西池袋そらいろ保育園（施設台帳）（平成20年度〜） 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 10 みのり保育園1（施設台帳）（昭和43年度〜平成3年度） 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 11 みのり保育園2（施設台帳）（平成7年度〜） 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 12 みのり保育園3（施設台帳）（平成24年度〜） 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 13 めぐみ保育園（施設台帳）（平成21年度〜） 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 14 椎名町ひまわり保育園1（施設台帳）（昭和43年度〜昭和54年度） 常用
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平成28年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 15 椎名町ひまわり保育園2（施設台帳）（昭和54年度〜平成16年度） 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 16 椎名町ひまわり保育園3（施設台帳）（平成7年度〜平成16年度） 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 17 椎名町ひまわり保育園4（施設台帳）（平成16年度〜） 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 18 愛の家保育園（施設台帳）（昭和44年度〜） 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 18 グローバルキッズ西池袋園(施設台帳) 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 19 しいの実保育園1（施設台帳）（昭和60年度〜昭和63年度） 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 20 しいの実保育園2（施設台帳）（昭和61年度〜平成14年度） 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 21 しいの実保育園3（施設台帳）（平成14年度〜平成23年度） 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 22 しいの実保育園4（施設台帳）（平成20年度〜） 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 23 千早子どもの家保育園1（施設台帳）（昭和44年度〜昭和60年度） 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 24 千早子どもの家保育園2（施設台帳）（昭和60年度〜） 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 25 せんかわみんなの家(施設台帳) 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 26 うぃず 巣鴨駅前保育園(施設台帳) 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 27 キッズガーデン南大塚(施設台帳) 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 28 東進ポップキッズ 大塚キャンパス(施設台帳) 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 29 グローバルキッズ北池袋園(施設台帳) 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 31 グローバルキッズ東長崎園(施設台帳) 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 32 アスク池袋本町保育園(施設台帳) 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 33 あい・あい保育園 要町園(施設台帳) 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 34 西巣鴨・学びの保育園(施設台帳) 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 35 コンビプラザ駒込ちどり保育園(施設台帳) 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 36 太陽の子 池袋本町保育園(施設台帳) 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 37 こまごめさくらさくほいくえん(施設台帳) 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 38 あい・あい保育園 東池袋園(施設台帳) 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 5 法人・施設調査書 1 法人調査書 施設調査書（私立認可） 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 1 愛の家保育園改築（補助金協議、申請、決定、支出） 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 2 愛の家保育園改築（補助金算定資料） 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 3 愛の家保育園改築（その他） 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 4 しいの実保育園改築（補助金協議、申請、決定、支出） 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 5 しいの実保育園改築（補助金算定資料） 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 6 しいの実保育園改築（その他） 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 7 みのり保育園改築（補助金協議、申請、決定、支出） 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 8 みのり保育園改築（補助金算定資料） 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 9 みのり保育園改築（その他） 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 10 千早一丁目区有地 財産台帳 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 11 私立保育所施設整備補助金（補助金協議、申請、決定、支出） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 13 設置経費補助 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 16 定期借地賃料（旧千早一・しいの実） 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 17 若草保育園 改修工事 H12 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 18 平成9年度執行分 若草保育園大規模修繕 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 19 若草保育園 中規模修繕 図面 常用
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平成28年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 20 10 大規模修繕関係（通知・帳票）若草保育園 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 13 指導台帳 1 25指導検査 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 13 指導台帳 2 26指導検査 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 13 指導台帳 3 27指導検査 常用
平成28年度 保育課 10 私立保育所 13 指導台帳 4 都指導検査資料 常用
平成28年度 保育課 11 私立保育所開設 1 法令 1 認可保育所 法令・基準（国・都） 常用
平成28年度 保育課 11 私立保育所開設 1 法令 2 認可保育所 法令・基準（区要綱） 常用
平成28年度 保育課 11 私立保育所開設 2 新規設置 1 認可保育所 事前協議 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 11 私立保育所開設 2 新規設置 2 認可保育所 事業者資料 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 11 私立保育所開設 2 新規設置 5 認可保育所 財務分析結果 常用
平成28年度 保育課 11 私立保育所開設 2 新規設置 6 認可保育所 認可・確認 常用
平成28年度 保育課 11 私立保育所開設 2 新規設置 8 認可保育所 参考資料 常用
平成28年度 保育課 11 私立保育所開設 2 新規設置 9 児童福祉審議会 常用
平成28年度 保育課 11 私立保育所開設 2 新規設置 10 待機児童解消加速化プラン 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 11 私立保育所開設 3 北大塚三丁目保育所事業者選定審査 1 （仮称）北大塚三丁目保育所（選定審査資料） 社会福祉法人みどりの森 常用
平成28年度 保育課 11 私立保育所開設 4 アンソレイユ保育園 1 アンソレイユ保育園（設置） 常用
平成28年度 保育課 11 私立保育所開設 4 アンソレイユ保育園 2 アンソレイユ保育園（運営） 常用
平成28年度 保育課 12 認定こども園 1 運営・補助 1 23認定こども園（運営費請求） 常用
平成28年度 保育課 12 認定こども園 1 運営・補助 2 23認定こども園（都補助金申請） 常用
平成28年度 保育課 13 公設民営園 1 職員簿 1 駒込第三保育園 職員簿 常用
平成28年度 保育課 13 公設民営園 1 職員簿 2 南大塚保育園 職員簿 常用
平成28年度 保育課 13 公設民営園 1 職員簿 3 雑司が谷保育園 職員簿 常用
平成28年度 保育課 13 公設民営園 2 委託 1 25委託協議関係（公設民営園）駒込第三保育園・南大塚保育園 常用
平成28年度 保育課 13 公設民営園 2 委託 2 25委託協議関係（公設民営園）雑司が谷保育園 常用
平成28年度 保育課 13 公設民営園 2 委託 3 26委託協議関係（公設民営園） 常用
平成28年度 保育課 13 公設民営園 2 委託 4 27委託協議・契約関係（公設民営園） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 14 表彰 1 推薦 1 私立保育園 表彰者推薦簿 常用
平成28年度 保育課 15 認可外保育施設 3 認可外保育施設 要綱 1 認可外保育施設 都要綱・基準（資料） 常用
平成28年度 保育課 16 病後児保育 1 法令 1 病後児保育 法令 常用
平成28年度 保育課 16 病後児保育 2 契約 1 病後児保育 契約 常用
平成28年度 保育課 16 病後児保育 4 登録 1 病後児保育 マニュアル 常用
平成28年度 保育課 16 病後児保育 4 登録 2 病後児保育 様式 常用
平成28年度 保育課 16 病後児保育 4 登録 3 病後児保育 登録一覧表 常用
平成28年度 保育課 16 病後児保育 4 登録 5 児童票 常用
平成28年度 保育課 16 病後児保育 4 登録 6 病後児保育 登録書類 常用
平成28年度 保育課 16 病後児保育 4 登録 9 病後児保育（届出） 常用
平成28年度 保育課 16 病後児保育 4 登録 10 病後児保育 減免申請 常用
平成28年度 保育課 16 病後児保育 5 実績 1 病後児保育 実績報告書（田村医院） 常用
平成28年度 保育課 16 病後児保育 5 実績 2 病後児保育 実績報告書（同援さくら） 常用
平成28年度 保育課 16 病後児保育 5 実績 3 病後児保育 実績報告書（西巣鴨さくらそう） 常用
平成28年度 保育課 16 病後児保育 5 実績 4 病後児保育 実績報告書（せんかわみんなの家） 常用
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平成28年度 保育課 17 特別保育事業 1 延長保育 1 延長保育・年末保育アンケート綴（公設民営） 常用
平成28年度 保育課 17 特別保育事業 1 延長保育 2 延長保育・年末保育アンケート綴（私立） 常用
平成28年度 保育課 17 特別保育事業 1 延長保育 3 延長児童状況リスト 常用
平成28年度 保育課 17 特別保育事業 2 年末保育 1 年末保育 常用
平成28年度 保育課 17 特別保育事業 5 一時預かり事業 1 一時預かり事業開設関係 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 18 宿舎借り上げ補助事業 1 制度 1 制度・要綱 常用
平成28年度 保育課 7 関係法令等 1 関係法令 1 関係法令 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 7 関係法令等 2 家庭的保育施設等設備及び運営に関する基準 1 家庭的保育施設等設備及び運営に関する基準 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 7 関係法令等 3 認可・確認 1 認可・確認 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 7 関係法令等 4 保育料 1 保育料 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 7 関係法令等 15 その他 1 関係法令等その他 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 1 運営費 1 運営費 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 2 区独自加算 1 区独自加算 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 3 保育従事職員宿舎借り上げ支援事業 1 保育従事職員宿舎借り上げ支援事業 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 4 延長保育事業 1 延長保育事業 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 5 一時預かり事業（一時保育） 1 一時預かり事業（一時保育） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 6 定期利用保育事業 1 定期利用保育事業 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 7 保育士等キャリアアップ補助金 1 保育士等キャリアアップ補助金 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 8 保育サービス推進事業補助金 1 保育サービス推進事業補助金 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 9 保育力強化事業補助金 1 保育力強化事業補助金 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 10 開設準備経費 1 小規模保育事業開設準備経費 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 11 システム改修費用 1 システム改修費用 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 12 補助金申請・実績報告・返還（事業者） 5 保育従事職員宿舎借り上げ支援事業 1 保育従事職員宿舎借り上げ支援事業 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 25 家庭的保育者 1 認定・研修 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 1 庶務 5 重大事故の報告 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 保育課 5 条例・規則・要綱 3 要綱 1 要綱 常用
平成28年度 保育課 6 基準・ガイドライン 1 基準 1 認可保育所指導検査基準 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 6 基準・ガイドライン 1 基準 2 社会福祉法人指導検査基準 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 6 基準・ガイドライン 1 基準 3 特定教育・保育施設指導検査基準 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 6 基準・ガイドライン 1 基準 4 家庭的保育事業等指導検査基準 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 6 基準・ガイドライン 1 基準 5 特定地域型保育施設指導検査基準 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 6 基準・ガイドライン 1 基準 6 東京都認証保育所指導検査基準 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 6 基準・ガイドライン 1 基準 7 認可外保育施設指導検査基準 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 6 基準・ガイドライン 1 基準 8 その他基準 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 6 基準・ガイドライン 2 ガイドライン 1 ガイドライン 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 1 法規 1 条例 1 条例・規則改正関係 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 1 法規 1 条例 2 条例改正 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 1 法規 2 規則 1 規則改正 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 1 法規 3 要綱 1 平成24年度要綱関係 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 1 法規 3 要綱 2 要綱関係起案綴 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 1 法規 3 要綱 3 要綱改正 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 1 法規 3 要綱 4 保育園に関する要綱類 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 1 通知（国） 1 保育関係 国・都通知 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 1 通知（国） 2 平成23年度子ども子育て新システム関連 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 1 通知（国） 3 育児・介護休業法資料 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 1 通知（国） 4 自治体の債権管理に関する調査研究報告書 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 2 通知（都） 1 児相関係 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 3 通知（区） 3 豊島区情報セキュリティ資料 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 3 通知（区） 4 子育て支援その他のサービス 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 4 各種照会・回答 3 東日本大震災関連 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 5 各種会議関係 1 平成24年度検討中案件 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 6 情報公開関係 1 個人情報取り扱い関係 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 1 ＤＶ対応マニュアル 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 2 会計事務マニュアル 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 3 23年度文書事務の手引き 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 4 ＤＢＰＳ基本操作ガイド 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 5 財務会計ガイド 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 6 文書管理システム基本操作ガイド 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 7 各種マニュアル 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 8 保育調定マニュアル 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 9 保育振替収支マニュアル 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 10 保育園入園係マニュアル 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 2 保育事務処理手引き 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 3 保護者配布用ファイル 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 4 継続関係書類 原本 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 6 その他通知書等 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 3 世帯台帳 1 保育世帯台帳 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 4 保育統計関係 1 階層別年齢別措置人数表 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 4 保育統計関係 4 保留児統計 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 5 待機児関係 1 平成23年度待機児資料 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 5 待機児関係 2 平成23年度個別事例 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 6 入所予約関係 1 入所予約関係 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 7 保育システム関係 1 平成23年度新システム導入関係 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 7 保育システム関係 2 平成23年度総合福祉システム関係 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 7 保育システム関係 3 保育システム関係資料 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 8 民営化関係 1 平成23年度改修、移転、民営化資料 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 8 民営化関係 2 認定子ども園関係 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 1 申請台帳 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 2 １９年度保育実施の解除に係る原議綴 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 3 4月入所申込み状況（1次会議） 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 4 検討案件 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 6 他自治体保育管外協議に関する通知 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 7 入園事務関係資料 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 8 入所事務用書類 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 9 保育申請書・届出書の原稿 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 1 平成24年度収納関係 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 2 収納対策関係資料 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 3 過誤納額原簿 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 4 過誤納還付関係書 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 5 過誤納関係書類 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 6 口座振替関係（資料） 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 7 保育料口座振替依頼書の変更 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 8 口座振替関係（振込リストほか） 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 2 保育料改定 1 平成24年度保育料改定関係 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 2 保育料改定 2 平成23年度23区保育料改定調査 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 2 保育料改定 3 保育料改定資料 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 1 戸籍謄本等の交付申請 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 2 銀行調査関係 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 3 預貯金等の調査 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 4 差押え通知等 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 5 保育料滞納台帳 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 6 22年度〜24年度裁判所通知ファイル 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 7 収入未済繰越通知書 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 8 収入未済 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 9 歳入不能欠損 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 10 不能欠損 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 11 滞納処分職員証ファイル 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 4 保育料通知関係 1 保育料減額取消訴訟関係 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 4 保育料通知関係 2 裁判（平成22年保育料減額処分取消請求） 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 1 短期特例保育相談・申請関係 1 短期特例保育関係書類(月別受付簿) 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 1 短期特例保育相談・申請関係 2 短期特例保育関係書類(利用に関する事務処理) 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 2 利用料関係 1 平成23年度収入日計表 短期特例保育 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 3 私立保育園との契約関係 1 短期特例保育関係書類(委託契約関係書) 常用
平成28年度 保育課 4 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 3 私立保育園との契約関係 2 短期特例保育関係書類(団体傷害保険等の関係書類) 常用
平成28年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 2 調査回答 10 放射線量測定・東日本大震災通知 常用
平成28年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 2 調査回答 11 預かり保育区調査・資料 常用
平成28年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 3 議会 1 議会資料 常用
平成28年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 5 研修 1 研修 常用
平成28年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 6 決算・監査 2 会計検査院通知・調査・回答 常用
平成28年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 8 行政情報公開 1 行政情報公開請求 常用
平成28年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 9 情報管理 1 情報管理台帳・記録媒体管理台帳 常用
平成28年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 10 区民の声・問合せ 1 区民の声、問合メール、照会・回答 常用
平成28年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 11 連絡協議会 1 連合会と区との連絡協議会 常用
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平成28年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 12 園長会 1 園長会・連合会 常用
平成28年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 13 マイナンバー制度 1 マイナンバー制度 要綱・通知 常用
平成28年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 2 文書 1 幼稚園届出 3 設置・廃止・設置者変更・収容定員変更届 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 2 文書 2 要綱制定・改廃 1 要綱改正（就園奨励費・負担軽減・入園時・環境整備費・認定こども園） 常用
平成28年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 4 認定こども園 1 補助金 3 認定こども園関係資料 常用
平成28年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 1 施設型給付費 1 子ども・子育て支援制度通知・調査 常用
平成28年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 1 施設型給付費 6 施設型給付費歳入(国庫補助金)要綱・通知 常用
平成28年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 1 施設型給付費 8 施設型給付費歳入(都補助金)要綱・通知 常用
平成28年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 1 施設型給付費 13 施設型給付費 公定価格関係書類 常用
平成28年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 2 キャリアアップ補助事業 1 キャリアアップ補助金(都補助金)要綱・通知 常用
平成28年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 3 保育サービス補助事業 1 保育サービス(都補助金)要綱・通知 常用
平成28年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 4 一時預かり事業（幼稚園型） 1 一時預かり事業（国庫補助金）要綱・通知・調査 常用
平成28年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 4 一時預かり事業（幼稚園型） 3 一時預かり事業（都補助金）要綱・通知 常用
平成28年度 保育課 2 共通庶務 1 法規 1 条例・規則・訓令 常用
平成28年度 保育課 2 共通庶務 1 法規 2 要綱（登録済原本） 常用
平成28年度 保育課 2 共通庶務 1 法規 3 要綱（起案） 常用
平成28年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 2 保存文書管理票 常用
平成28年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 6 印影簿・公印関係 常用
平成28年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 4 国・都への要望 常用
平成28年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 7 所要人員計画書 常用
平成28年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 8 組織改正申請書 常用
平成28年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対応 1 業務継続計画（非常時優先業務のプロセス及び業務継続への対策）（平成23年度） 常用
平成28年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対応 2 業務継続計画（非常時優先業務実施マニュアル）（平成24年度） 常用
平成28年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対応 3 全職場訓練（総合防災訓練） 常用
平成28年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対応 4 Ｈ２３年地震関連 常用
平成28年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対応 6 安全マニュアル 常用
平成28年度 保育課 2 共通庶務 3 人事 1 服務関係資料 常用
平成28年度 保育課 2 共通庶務 3 人事 6 育児休業申請・承諾書 常用
平成28年度 保育課 2 共通庶務 3 人事 12 保育園分会関係 常用
平成28年度 保育課 2 共通庶務 3 人事 13 区職労・保育園支部関係 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 2 共通庶務 3 人事 14 公務公共関係 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 2 共通庶務 4 予算 1 予算明細書 1 予算明細書 常用
平成28年度 保育課 2 共通庶務 4 予算 2 その他予算書 6 総点検 常用
平成28年度 保育課 2 共通庶務 6 物品 1 物品受領引渡書 常用
平成28年度 保育課 2 共通庶務 6 物品 2 備品整理票 常用
平成28年度 保育課 2 共通庶務 6 物品 3 供用備品現在高調書 常用
平成28年度 保育課 2 共通庶務 6 物品 4 備品データファイル 常用
平成28年度 保育課 2 共通庶務 6 物品 5 供用備品総括表 常用
平成28年度 保育課 2 共通庶務 7 会計 1 公金関係 常用
平成28年度 保育課 2 共通庶務 8 決算 3 決算資料 常用
平成28年度 保育課 2 共通庶務 8 決算 4 増減説明書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 保育課 2 共通庶務 9 監査 1 会計検査院実施検査 常用
平成28年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 1 文書 1 寄附金 常用
平成28年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 1 文書 2 後援名義の使用 常用
平成28年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 2 その他庶務 1 庶務関係フォルダ(苦情記録・個別） 常用
平成28年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 2 その他庶務 2 庶務関係フォルダ(区立保育園定数・保育園別） 常用
平成28年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 2 その他庶務 3 庶務関係フォルダ（その他庶務） 常用
平成28年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 2 その他庶務 4 調理・用務・委託資料 常用
平成28年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 2 その他庶務 5 調理・用務検討PT 常用
平成28年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 2 その他庶務 6 表彰関係書類 常用
平成28年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 3 保育園事故 1 自治体総合賠償責任保険事故 常用
平成28年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 3 保育園事故 2 Ｈ２２雑司が谷 嘔吐下痢症事件 常用
平成28年度 保育課 3 総務総括 2 調査・回答 4 新庁舎関係（什器他） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 1 職員履歴カード 1 職員履歴カード（正規職員） 常用
平成28年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 1 職員履歴カード 2 職員履歴カード（正規職員退職者） 常用
平成28年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 2 人事関係フォルダ 1 保育園職員名簿 常用
平成28年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 2 人事関係フォルダ 2 その他人事 常用
平成28年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 2 人事関係フォルダ 3 非常勤職員(組合交渉他） 常用
平成28年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 3 採用・異動 1 職員異動簿 常用
平成28年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 3 採用・異動 2 保育士登録 常用
平成28年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 3 採用・異動 3 駒三職員派遣 常用
平成28年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 3 採用・異動 5 任期付職員採用選考 常用
平成28年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 3 採用・異動 8 障害児入所審査会 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 1 雇用 3 採用決定書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 2 臨時職員履歴書 1 臨時職員履歴書 常用
平成28年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 3 臨時退職者履歴書 1 臨時退職者履歴書 常用
平成28年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 5 賃金執行状況 1 臨時職員賃金執行状況 常用
平成28年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 1 非常勤職員 退職願 常用
平成28年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 3 非常勤職員通勤届 常用
平成28年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 6 非常勤職員採用（年度途中） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 7 非常勤職員採用（現年度採用分） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 8 非常勤職員採用（次年度採用分） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 2 非常勤職員履歴書 1 職員履歴カード（非常勤・再任用・再雇用職員） 常用
平成28年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 2 非常勤職員履歴書 2 職員履歴カード（非常勤職員退職者） 常用
平成28年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 2 非常勤職員履歴書 3 非常勤職員履歴書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 3 報酬台帳 1 非常勤職員報酬台帳 常用
平成28年度 保育課 3 総務総括 6 賃金・報酬 1 保育士登録証写し（臨時職員） 常用
平成28年度 保育課 3 総務総括 6 賃金・報酬 2 保育所非常勤・臨時職員 賃金台帳 常用
平成28年度 保育課 3 総務総括 6 賃金・報酬 5 個人番号確認書類提出申請書 常用
平成28年度 保育課 3 総務総括 6 賃金・報酬 6 口座振替依頼書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 3 総務総括 6 賃金・報酬 10 源泉徴収票 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 3 総務総括 7 社会保険 1 基礎年金番号資料 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 保育課 3 総務総括 7 社会保険 2 健康保険資格喪失証明書 常用
平成28年度 保育課 3 総務総括 7 社会保険 3 雇用保険取得手続きのための調査 常用
平成28年度 保育課 3 総務総括 7 社会保険 4 社会保険届出控え 常用
平成28年度 保育課 3 総務総括 7 社会保険 5 社会保険届出書類 常用
平成28年度 保育課 3 総務総括 7 社会保険 6 社会保険マニュアル 常用
平成28年度 保育課 3 総務総括 10 保育園経営検討PT 1 保育園経営検討ＰＴ設置要領 常用
平成28年度 保育課 3 総務総括 10 保育園経営検討PT 2 保育園経営検討ＰＴ資料 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 1 財産台帳・駒込第一保育園 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 3 財産台帳・駒込第三保育園 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 4 財産台帳・巣鴨第一保育園（分園含む） 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 5 財産台帳・西巣鴨第二保育園 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 6 財産台帳・西巣鴨第三保育園 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 7 財産台帳・南大塚保育園 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 8 財産台帳・東池袋第一保育園 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 9 財産台帳・東池袋第二保育園 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 10 財産台帳・西池袋第二保育園 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 11 財産台帳・池袋第一保育園 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 12 財産台帳・池袋第二保育園 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 13 財産台帳・池袋第三保育園 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 14 財産台帳・池袋第五保育園 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 15 財産台帳・雑司が谷保育園 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 16 財産台帳・高南保育園 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 17 財産台帳・目白第一保育園 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 18 財産台帳・目白第二保育園 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 19 財産台帳・南長崎第一保育園 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 20 財産台帳・南長崎第二保育園 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 21 財産台帳・長崎保育園 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 22 財産台帳・要町保育園 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 23 財産台帳・高松第二保育園 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 24 財産台帳・旧千早児童館（千早地区保育所仮園舎含む） 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 25 財産台帳・池袋本町保育園 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 26 財産台帳・西池袋第一保育園 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 27 財産台帳・千早第一保育園 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 28 財産台帳・東部子ども支援センター（北大塚仮園） 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 29 財産台帳・池袋本町臨時保育所用地 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 30 財産台帳・池袋第四保育園 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 31 財産台帳・南池袋保育園 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 32 保育園施設概要財産台帳記載事項調 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 45 財産台帳・千早三丁目豊島区保育園仮園 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 2 行政・普通財産 14 行政財産・普通財産 使用許可起案 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 2 行政・普通財産 16 行政財産・普通財産 使用料歳入調定 30年 令和29年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 2 行政・普通財産 18 行政財産 使用許可（保育園からの申請分） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 2 行政・普通財産 35 ２４児童福祉施設内容変更届 （西巣３・池３・要） 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 2 行政・普通財産 36 巣鴨第二保育園 都 使用許可 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 2 行政・普通財産 37 行政財産 使用許可・使用料歳入調定（平成16〜21年） 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 2 行政・普通財産 38 行政財産 使用許可（昭和62〜平成9年） 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 3 その他財産 5 施設等無償貸付契約関係書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 3 その他財産 6 土地境界確認関係書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 3 その他財産 9 駒込第一保育園 隣地売買関係（Ｈ２７〜） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 3 その他財産 39 池袋第三保育園（私道関係） 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 3 その他財産 40 昭和６１年 高南保育園 隣地売買関係 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 3 その他財産 41 豊島区保育施設壁心図（平面図）集・面積表付平成23年2月25日調整 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 3 その他財産 42 豊島区保育施設壁心図（平面図）集・面積表付平成24年11月1日調整 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 3 その他財産 43 土地境界確認関係（過年度保存分H26〜） 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 1 財産 3 その他財産 44 土地境界確認関係（東京都第四建設事務所） 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 2 認可 1 各園認可台帳参考資料（一覧）(常用)(30年) 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 2 認可 2 各園認可台帳参考資料（その他）(常用)(30年) 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 2 認可 3 保育所条例・規則関係(常用)(30年) 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 2 認可 4 認可台帳申請書類(常用)(30年) 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 1 文書 3 (資）震災復興マニュアル 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 1 文書 4 (資)23東日本大震災関係 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 1 文書 6 (資)H27池袋本町電車の見える公園 放射能対応 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 1 文書 7 H27保育園収穫物放射能調査 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 1 文書 16 臨時職員関係(過去常用) 5年 令和11年3月31日
平成28年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 1 文書 45 平成２年駒込第三保育園落下物事件関係 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 4 その他庶務 5 子育てひろば事業（公立保育園） 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 4 その他庶務 6 (資)23施設建設投資ヒヤ 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 4 その他庶務 16 H26区立保育園保護者満足度調査 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 4 その他庶務 17 H27区立保育園利用者アンケート調査 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 4 その他庶務 18 平成24年〜区立保育園経営検討 10年 令和16年3月31日
平成28年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 4 その他庶務 20 施設型給付関係(過去常用) 10年 令和16年3月31日
平成28年度 保育課 4 公立運営 9 保育所物品管理 1 保育園(公設民営及び私立園)の備品整理票(常用)(30年) 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 10 建物 1 改築改修 1 改修・改築 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 10 建物 1 改築改修 2 庶務・その他 3年 令和9年3月31日
平成28年度 保育課 4 公立運営 10 建物 1 改築改修 6 平成27〜駒込第三保育園改修関係 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 10 建物 1 改築改修 7 平成27〜駒込第二保育園改修関係 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 10 建物 1 改築改修 8 平成27〜高南保育園改修関係 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 10 建物 1 改築改修 9 平成27〜池袋第一保育園改修関係 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 10 建物 2 仮設園舎賃貸借 1 改修・改築 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 10 建物 2 仮設園舎賃貸借 1 平成27〜駒込第三保育園仮設園舎賃貸借 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 10 建物 2 仮設園舎賃貸借 2 平成27〜駒込第二保育園仮設園舎賃貸借 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 10 建物 2 仮設園舎賃貸借 4 平成28〜池袋第一保育園内部改修に伴う仮園舎の賃貸借 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 保育課 4 公立運営 11 園医 1 園医履歴書関係(常用)(30年) 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 11 園医 2 園医辞職者及び委嘱起案関係(常用)(30年) 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 11 園医 3 園医の交代関係(退職、委嘱、感謝状）(常用)(30年) 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 11 園医 4 園医関連資料（根拠等）(常用)(30年) 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 12 健康診断 11 感染症サーベイランス関係 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 4 公立運営 13 災害共済給付 17 日本スポーツ振興センター（通知・届出他）(過去常用) 10年 令和16年3月31日
平成28年度 保育課 4 公立運営 14 特別保育事業 1 延長保育 1 延長保育・年末保育アンケート 常用
平成28年度 保育課 4 公立運営 18 保育事業事務 3 納入金関係 9 スポット徴収事務受託者証交付(過去常用) 10年 令和16年3月31日
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 1 栄養管理 6 栄養管理報告書資料 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 2 標準献立表 1 乳幼児献立表及び作り方① 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 2 標準献立表 2 乳幼児献立表及び作り方② 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 2 標準献立表 3 乳幼児献立表及び作り方③ 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 2 標準献立表 4 乳幼児献立表及び作り方④ 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 2 標準献立表 5 乳幼児献立表及び作り方⑤ 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 4 献立チェック表 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 5 献立説明者用資料 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 6 アルゴアレルギー食品チェック表について 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 7 献立作成資料（４月分おこし控え・喫食状況のまとめ） 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 8 献立作成資料（５月分おこし控え・喫食状況のまとめ） 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 9 献立作成資料（６月分おこし控え・喫食状況のまとめ） 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 10 献立作成資料（７月分おこし控え・喫食状況のまとめ） 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 11 献立作成資料（８月分おこし控え・喫食状況のまとめ） 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 12 献立作成資料（９月分おこし控え・喫食状況のまとめ） 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 13 献立作成資料（１０月分おこし控え・喫食状況のまとめ） 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 14 献立作成資料（１１月分おこし控え・喫食状況のまとめ） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 15 献立作成資料（１２月分おこし控え・喫食状況のまとめ） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 16 献立作成資料（１月分おこし控え・喫食状況のまとめ） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 17 献立作成資料（２月分おこし控え・喫食状況のまとめ） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 18 献立作成資料（３月分おこし控え・喫食状況のまとめ） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 19 献立作成（試作記録） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 20 献立作成（行事食記録） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 1 献立マスター 初期・中期パターン献立（午前） 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 2 献立マスター 初期・中期パターン献立（午後） 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 3 献立マスター ７時補食 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 4 献立マスター 乳幼後完 飯・ふりかけ 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 5 献立マスター 乳幼後完 パン・バター、ジャム 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 6 献立マスター 乳幼後完 麺 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 7 献立マスター 乳幼後完 揚げ物 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 8 献立マスター 乳幼後完 炒め物 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 9 献立マスター 乳幼後完 汁物（スープ・シチュー）  30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 10 献立マスター 乳幼後完 汁物（味噌汁）  30年 令和29年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 11 献立マスター 乳幼後完 煮物 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 12 献立マスター 乳幼後完 焼き物 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 13 献立マスター 乳幼後完 蒸し物 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 14 献立マスター 乳幼後完 サラダ  30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 15 献立マスター 乳幼後完 和え物  30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 16 献立マスター 乳幼後完 フルーツ  30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 17 献立マスター 初期・中期 アラカルト 野菜 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 18 献立マスター 初期・中期 アラカルト 芋 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 19 献立マスター 初期・中期 アラカルト 果物 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 20 献立マスター おやつ 乳幼後完 パン 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 21 献立マスター おやつ 乳幼後完 飯 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 22 献立マスター おやつ 乳幼後完 麺 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 23 献立マスター おやつ 乳幼後完 粉もの 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 24 献立マスター おやつ 乳幼後完 その他 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 11 実施献立 1 検食記録票 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 11 実施献立 2 給食在庫早見表 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 12 アレルギー児献立 1 園別食物アレルギー児変更献立（駒１〜高２） 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 13 食物アレルギー 1 児童福祉食事提供ガイドライン・保育所食事提供ガイドライン 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 13 食物アレルギー 2 食物アレルギーマニュアル 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 13 食物アレルギー 3 食物アレルギーに係わる食品情報 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 13 食物アレルギー 4 食物アレルギー関連資料 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 13 食物アレルギー 5 アレルギー児数推移記録 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 1 調理保育原画集 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 2 調理保育原画集（団子〜おにぎり）・栄養指導媒体リスト 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 3 指導媒体（配付資料） 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 4 その他資料 広報関係（簡単メニュー他） 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 5 食育 「Ｈ１６報告書」「Ｈ１６指針」「Ｈ１８基本計画」・「Ｈ２１食育白書」 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 6 「授乳・離乳の支援ガイド」の策定について 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 7 「障害のある児童・生徒の食事指導の手引」 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 8 厚労省 乳幼児栄養調査結果 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 9 食育推進連絡会 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 10 食育アンケート 結果 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 16 保護者配布物 1 離乳食リーフレット 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 16 保護者配布物 2 給食だよりの記録 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 16 保護者配布物 3 給食だより控え（当該年度分） 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 17 食器 1 食器購入記録 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 17 食器 2 食器管理表 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 17 食器 3 食器現有品商品情報 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 18 洗剤 1 洗剤 調査票・送付文書 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 19 物品管理 1 消耗品配付記録 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 19 物品管理 5 一括購入マニュアル 30年 令和29年3月31日 文書主管課
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平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 19 物品管理 6 一括購入商品情報 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 19 物品管理 10 備品購入・修理経過 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 19 物品管理 11 食器洗浄機不具合による入れ替えについて 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 21 契約・支払 18 会計事務関連 支払いマニュアル 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 21 契約・支払 19 財務会計システム資料 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 21 契約・支払 20 財務会計Ｓ・支払い手続きマニュアル（資金前渡・単価契約） 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 21 契約・支払 23 一般物資納入業者変更届 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 21 契約・支払 24 随意契約ガイドライン 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 21 契約・支払 25 文書管理システム基本操作ガイド 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 22 給食施設管理 1 給食開始届 駒１〜池２ 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 22 給食施設管理 2 給食開始届 池３〜高２ 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 22 給食施設管理 3 給食開始届（食品衛生責任者） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 22 給食施設管理 4 給食開始届（健康増進法） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 22 給食施設管理 5 民営化した園の開始届 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 23 給食室情報 1 園別給食室平面図・備品（駒１〜高２） 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 23 給食室情報 2 備品台帳一覧表 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 24 工事 1 保育園新築工事 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 24 工事 2 保育園改修工事 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 25 その他給食 1 保健師・看護師の職務 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 25 その他給食 2 要町保育園分園記録 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 25 その他給食 3 連携園・自園調理記録 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 1 給食 25 その他給食 9 ファイリングシステム 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 1 研修・講習会 3 常勤調理講習会記録 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 1 研修・講習会 4 非常勤調理講習会記録（Ｈ１８年度〜Ｈ２０年度） 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 1 研修・講習会 6 非常勤調理講習会記録 Ｈ２５年度以降 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 1 研修・講習会 7 非常勤調理講習会（調理技能長実施） 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 1 研修・講習会 8 非常勤調理講習会 テキスト 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 2 記録 1 栄養士覚書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 2 記録 4 栄養士実習生 受入れ・内容・記録 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 3 委託 1 給食事務委託（アルゴ） 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 3 委託 2 一般納入業者変更届 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 3 委託 8 民営化 西巣鴨さくらそう保育園 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 1 食品衛生情報 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 2 食品衛生参考文書 要綱 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 4 「大量調理施設衛生管理マニュアル」 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 5 電解水 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 6 学校給食手洗いマニュアル 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 7 学校給食調理従事者研修マニュアル 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 8 ノロウィルス対策マニュアル 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 9 食品製造業取締条例他 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 10 殺菌灯 30年 令和29年3月31日 文書主管課
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 11 異物混入記録 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 3 原子力災害対策特別措置法に基づく食品に関する出荷制限等 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 4 区内保育所等一斉帰宅時抑制対策備蓄事業 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 6 給食に関するアンケート（H25.2） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 7 園調査回答（給食予定人員） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 8 園調査回答（一括購入在庫調査） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 13 私立・認証等通知文書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 14 豊島区立（公設公営）保育園給食関連資料 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 16 庁外文書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 17 食物アレルギー児保護者対応記録 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 18 公的機関からの通知 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 19 豊島区公立保育園における餅つきについて（保存） 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 20 放射能対応 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 21 放射性物質対策報告書 Ｈ２４年９月 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 22 保育問題協議会 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 2 苦情等処理 1 苦情等・食品関係処理（一般区民） 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 2 苦情等処理 2 苦情等・食品関係処理（保護者） 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 2 苦情等処理 5 苦情等・食品関係処理（園対応） 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 3 給食運営委員会 1 給食運営委員会記録 常用
平成28年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 3 給食運営委員会 2 保育園給食運営委員会 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 3 給食運営委員会 3 フードロス対応 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 3 給食運営委員会 4 外国語ボランティア翻訳活動 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 4 研究報告 1 保育所調理業務執行体制あり方検討会 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 1 法規 1 条例 1 条例・規則改正関係 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 1 法規 1 条例 2 条例改正 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 1 法規 2 規則 1 規則改正 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 1 法規 3 要綱 3 要綱改正 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 1 法規 3 要綱 4 保育園に関する要綱類 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 1 通知（国） 1 保育関係 国・都通知 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 1 通知（国） 2 平成23年度子ども子育て新システム関連 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 1 通知（国） 3 育児・介護休業法資料 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 1 通知（国） 4 自治体の債権管理に関する調査研究報告書 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 2 通知（都） 1 児相関係 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 3 通知（区） 3 豊島区情報セキュリティ資料 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 3 通知（区） 4 子育て支援その他のサービス 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 4 各種照会・回答 3 東日本大震災関連 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 5 各種会議関係 1 平成24年度検討中案件 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 6 情報公開関係 1 個人情報取り扱い関係 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 1 ＤＶ対応マニュアル 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 2 会計事務マニュアル 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 3 文書事務の手引き 常用
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平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 4 ＤＢＰＳ基本操作ガイド 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 5 財務会計ガイド 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 6 文書管理システム基本操作ガイド 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 7 各種マニュアル 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 8 保育調定マニュアル 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 9 保育振替収支マニュアル 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 10 保育園入園係マニュアル 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 2 保育事務処理手引き 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 3 保護者配布用ファイル 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 4 継続関係書類 原本 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 6 その他通知書等 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 3 世帯台帳 1 保育世帯台帳 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 6 入所予約関係 5 入所予約関係 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 7 保育システム関係 1 新システム導入関係 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 7 保育システム関係 2 総合福祉システム関係 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 7 保育システム関係 3 保育システム関係資料 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 8 民営化関係 1 改修、移転、民営化資料 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 8 民営化関係 2 認定子ども園関係 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 1 申請台帳 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 4 管外協議 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 7 入園事務関係資料 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 9 様式集 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 1 収納関係 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 2 収納対策関係資料 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 3 過誤納額原簿 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 4 過誤納還付関係書 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 5 過誤納関係書類 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 6 口座振替関係（資料） 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 7 口座振替関係（依頼・結果） 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 2 保育料改定 1 保育料改定資料 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 1 戸籍謄本等の交付申請 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 2 銀行調査関係 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 3 預貯金等の調査 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 4 差押え通知等 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 5 保育料滞納台帳 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 6 裁判所通知ファイル 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 7 収入未済繰越通知書 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 8 収入未済 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 9 歳入不能欠損 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 10 不能欠損 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 11 滞納処分職員証ファイル 常用
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平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 1 短期特例保育相談・申請関係 1 短期特例保育関係書類(月別受付簿) 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 1 短期特例保育相談・申請関係 2 短期特例保育関係書類(利用に関する事務処理) 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 2 利用料関係 1 収入日計表 短期特例保育 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 3 私立保育園との契約関係 1 短期特例保育関係書類(委託契約関係書) 常用
平成28年度 保育課 8 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 3 私立保育園との契約関係 2 短期特例保育関係書類(団体傷害保険等の関係書類) 常用
平成29年度 保育課 3 保育園職員人事 3 採用・異動 4 採用・異動（アクセス制限） 常用
平成29年度 保育課 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 6 非常勤職員採用（年度途中） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 7 非常勤職員採用（現年度採用分） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 8 非常勤職員採用（次年度採用分） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 1 法規 1 条例・規則 1 条例・規則関係 常用
平成29年度 保育課 1 法規 2 要綱 1 東京都豊島区民間保育所に対する助成金交付要綱 常用
平成29年度 保育課 1 法規 2 要綱 2 豊島区保育扶助要綱 常用
平成29年度 保育課 1 法規 2 要綱 3 豊島区民間保育所施設整備費補助要綱 常用
平成29年度 保育課 1 法規 2 要綱 4 訪問型病児保育利用料助成金交付要綱 常用
平成29年度 保育課 1 法規 2 要綱 5 保育所等におけるＩＣＴ化推進事業費補助金（旧業務効率化推進事業補助金）交付要綱 常用
平成29年度 保育課 1 法規 2 要綱 6 豊島区民間保育所一時保育事業補助要綱 常用
平成29年度 保育課 1 法規 2 要綱 7 豊島区休日保育（実施要綱・補助要綱） 常用
平成29年度 保育課 1 法規 2 要綱 8 豊島区民間保育所事業者選定審査会設置要綱 常用
平成29年度 保育課 1 法規 2 要綱 9 豊島区保育士等キャリアアップ補助金交付要綱 常用
平成29年度 保育課 1 法規 2 要綱 10 豊島区保育サービス推進事業補助金交付要綱他 常用
平成29年度 保育課 1 法規 2 要綱 11 豊島区民間保育所子育てひろば事業補助要綱 常用
平成29年度 保育課 1 法規 2 要綱 12 豊島区特定教育・保育施設扶助要綱 常用
平成29年度 保育課 1 法規 2 要綱 13 豊島区特定地域型保育施設扶助要綱 常用
平成29年度 保育課 1 法規 2 要綱 14 豊島区認証保育所事業補助金交付要綱 常用
平成29年度 保育課 1 法規 2 要綱 15 東京都認証保育所実施要綱・運営費補助要綱 常用
平成29年度 保育課 1 法規 2 要綱 16 東京都認証保育所保育料負担軽減補助要綱 常用
平成29年度 保育課 2 庶務 1 予算 1 予算資料 常用
平成29年度 保育課 2 庶務 2 決算・監査 1 決算見込み調査 常用
平成29年度 保育課 2 庶務 2 決算・監査 2 財政 調査関係（財政状況調べ） 常用
平成29年度 保育課 2 庶務 2 決算・監査 3 財政 調査関係（民営化財政効果） 常用
平成29年度 保育課 2 庶務 2 決算・監査 4 歳入の内訳（平成24年度〜） 常用
平成29年度 保育課 2 庶務 2 決算・監査 5 監査資料 常用
平成29年度 保育課 2 庶務 2 決算・監査 6 決算資料 園児一人当たり経費 常用
平成29年度 保育課 2 庶務 3 財務 1 財政効果・補助金一覧 常用
平成29年度 保育課 2 庶務 3 財務 2 執行状況表 常用
平成29年度 保育課 2 庶務 4 財調 1 財調ヒヤリング 常用
平成29年度 保育課 2 庶務 5 システム 1 支弁システム保守 支弁パソコンリース（平成22年度〜） 常用
平成29年度 保育課 2 庶務 6 報告・連絡 2 私立保育園園長会 会則・沿革 常用
平成29年度 保育課 2 庶務 6 報告・連絡 3 要望事項等 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 1 超過負担調べ 常用
平成29年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 2 行政評価 常用
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平成29年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 3 個人情報取扱業務登録票 H12〜 常用
平成29年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 5 行政情報公開 常用
平成29年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 6 私立保育園 入園案内 常用
平成29年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 9 補助金協議の調査関係 H12〜 常用
平成29年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 10 保育事業関係資料 常用
平成29年度 保育課 3 文書 1 通知 1 国・東京都通知関係 常用
平成29年度 保育課 3 文書 1 通知 2 東京都資料（福祉保健局他） 常用
平成29年度 保育課 3 文書 2 資料 1 安心こども基金 常用
平成29年度 保育課 4 検査 1 会計検査院検査 1 会計検査院実地検査関係 常用
平成29年度 保育課 5 国・都の負担金等 1 通知 1 私立保育園措置費の都補助制度廃止に伴う取扱いについて 常用
平成29年度 保育課 5 国・都の負担金等 1 通知 2 ソフト交付金・ハード交付金 常用
平成29年度 保育課 5 国・都の負担金等 1 通知 3 国庫負担金通知 常用
平成29年度 保育課 6 運営費 1 入所状況 1 平成26年度入所状況表 常用
平成29年度 保育課 6 運営費 1 入所状況 2 平成27年度入所状況表 常用
平成29年度 保育課 6 運営費 1 入所状況 3 平成26年度入所児・受託児状況 常用
平成29年度 保育課 6 運営費 1 入所状況 4 平成27年度入所児・受託児状況 常用
平成29年度 保育課 6 運営費 2 保育所運営費 1 26 民間施設給与改善費 常用
平成29年度 保育課 6 運営費 2 保育所運営費 2 27 民間施設給与改善費 常用
平成29年度 保育課 6 運営費 4 加算 4 障害児関係（調査資料） 常用
平成29年度 保育課 6 運営費 4 加算 5 障害児関係（障害児加算） 常用
平成29年度 保育課 6 運営費 4 加算 6 保健師・看護師の職務 諸加算について 常用
平成29年度 保育課 6 運営費 4 加算 7 保育所運営費 諸加算資料 常用
平成29年度 保育課 6 運営費 4 加算 8 私立認可園 助成項目一覧 常用
平成29年度 保育課 6 運営費 4 加算 9 区単独加算 常用
平成29年度 保育課 6 運営費 4 加算 10 障害児名簿 常用
平成29年度 保育課 7 運営費・補助金 2 補助事業 4 子ども・子育て支援交付金（国庫分） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 7 運営費・補助金 2 補助事業 5 子ども・子育て支援交付金（都費分） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 7 運営費・補助金 5 補助事業・一時 8 一時保育事業関係（届出） 常用
平成29年度 保育課 7 運営費・補助金 5 補助事業・一時 9 一時保育事業関係（事務関係通知） 常用
平成29年度 保育課 7 運営費・補助金 5 補助事業・一時 10 一時保育事業関係 常用
平成29年度 保育課 7 運営費・補助金 5 補助事業・一時 11 子ども家庭在宅サービス事業（一時保育） 常用
平成29年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 2 子育てひろば事業（届出） 常用
平成29年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 4 子育てひろば事業関係 常用
平成29年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 5 延長保育関係資料（措置費） 常用
平成29年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 6 延長保育（延長保育料） 常用
平成29年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 7 延長保育自主事業化検討関係 常用
平成29年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 8 延長保育 常用
平成29年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 11 賃貸物件による保育所整備事業補助金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 13 待機児童解消区市町村支援事業補助金（26年度含む） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 15 保育対策総合支援事業費補助金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 8 認証保育所 1 文書 1 認証保育所通知関係 5年 令和5年3月31日 移管
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平成29年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 1 認証保育所東京都立入調査 常用
平成29年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 2 ポピンズナーサリースクール池袋 常用
平成29年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 3 グローバルキッズ南長崎園 常用
平成29年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 5 保育所まぁむ東池袋駅前園 常用
平成29年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 6 つくしんぼ保育所 常用
平成29年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 7 あゆみ保育園 常用
平成29年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 8 アップルナースリー 常用
平成29年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 9 アスク池袋保育園 常用
平成29年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 14 認証保育所廃止届 常用
平成29年度 保育課 9 民営化 1 西巣鴨第二 1 西巣鴨第二保育園民営化 常用
平成29年度 保育課 9 民営化 2 高松第一 1 高松第一保育園民営化 常用
平成29年度 保育課 9 民営化 3 千川小跡地整備 1 平成24年度〜千川小跡地福祉基盤等整備事業 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 1 通知・要領 1 保育園設置認可・変更事務処理要領 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 1 通知・要領 2 育児休業に伴う保育所への年度途中での入所について 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 2 福祉統計 1 福祉保健局 業務報告 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 1 日生駒込駅前保育園ひびき 職員簿 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 2 コンビプラザ駒込ちどり保育園 職員簿 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 3 こまごめさくらさくほいくえん 職員簿 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 4 太陽の子巣鴨駅前保育園 職員簿 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 5 うぃず巣鴨駅前保育園 職員簿 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 6 西巣鴨さくらそう保育園 職員簿 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 7 西巣鴨・学びの保育園 職員簿 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 8 グローバルキッズ西巣鴨園 職員簿 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 9 アンソレイユ保育園 職員簿 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 10 東進ポップキッズ 大塚キャンパス 職員簿 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 11 若草保育園 職員簿 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 12 キッズガーデン南大塚 職員簿 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 13 大塚りとるぱんぷきんず 職員簿 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 14 まちの保育園 東池袋 職員簿 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 15 あい・あい保育園 東池袋園 職員簿 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 16 グローバルキッズ東池袋園 職員簿 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 17 同援さくら保育園 職員簿 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 18 グローバルキッズ西池袋園 職員簿 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 19 西池袋そらいろ保育園 職員簿 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 20 いけぶくろこころ保育園 職員簿 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 21 わくわく保育園 職員簿 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 22 グローバルキッズ北池袋園 職員簿 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 23 太陽の子 池袋本町保育園 職員簿 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 24 みのり保育園 職員簿 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 25 アスク池袋本町保育園 職員簿 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 26 めぐみ保育園 職員簿 常用
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平成29年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 27 雑司が谷保育園 職員簿 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 28 グローバルキッズ雑司が谷園 職員簿 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 29 椎名町ひまわり保育園 職員簿 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 30 グローバルキッズ東長崎園 職員簿 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 31 まなびの森保育園東長崎 職員簿 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 32 アスク長崎一丁目保育園 職員簿 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 33 愛の家保育園 職員簿 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 34 しいの実保育園 職員簿 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 35 千早子どもの家保育園 職員簿 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 36 あい・あい保育園 要町園 職員簿 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 37 太陽の子 要町保育園 職員簿 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 38 せんかわみんなの家 職員簿 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 39 ＳＡＫＵＲＡ保育園千川 職員簿 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 40 ゆらりん椎名町保育園 職員簿 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 1 日生駒込駅前保育園ひびき（施設台帳） 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 2 コンビプラザ駒込ちどり保育園（施設台帳） 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 3 こまごめさくらさくほいくえん（施設台帳） 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 4 太陽の子巣鴨駅前保育園（施設台帳） 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 5 うぃず巣鴨駅前保育園（施設台帳） 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 6 西巣鴨さくらそう保育園（施設台帳） 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 7 西巣鴨・学びの保育園（施設台帳） 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 8 グローバルキッズ西巣鴨園（施設台帳） 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 9 アンソレイユ保育園（施設台帳） 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 10 東進ポップキッズ 大塚キャンパス（施設台帳） 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 11 若草保育園（施設台帳） 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 12 キッズガーデン南大塚（施設台帳） 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 13 大塚りとるぱんぷきんず(施設台帳) 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 14 まちの保育園 東池袋(施設台帳) 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 15 あい・あい保育園 東池袋園(施設台帳) 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 16 グローバルキッズ東池袋園(施設台帳) 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 17 同援さくら保育園(施設台帳) 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 18 グローバルキッズ西池袋園(施設台帳) 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 19 西池袋そらいろ保育園(施設台帳) 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 20 いけぶくろこころ保育園(施設台帳) 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 21 わくわく保育園(施設台帳) 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 22 グローバルキッズ北池袋園(施設台帳) 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 23 太陽の子 池袋本町保育園(施設台帳) 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 24 みのり保育園(施設台帳) 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 25 アスク池袋本町保育園(施設台帳) 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 26 めぐみ保育園(施設台帳) 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 27 雑司が谷保育園（施設台帳） 常用
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平成29年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 28 グローバルキッズ雑司が谷園（施設台帳） 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 29 椎名町ひまわり保育園（施設台帳） 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 30 グローバルキッズ東長崎園（施設台帳） 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 31 まなびの森保育園東長崎（施設台帳） 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 32 アスク長崎一丁目保育園（施設台帳） 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 33 愛の家保育園（施設台帳） 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 34 しいの実保育園（施設台帳） 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 35 千早子どもの家保育園（施設台帳） 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 36 あい・あい保育園 要町園（施設台帳） 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 37 太陽の子 要町保育園（施設台帳） 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 38 せんかわみんなの家（施設台帳） 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 39 ＳＡＫＵＲＡ保育園千川(施設台帳) 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 40 ゆらりん椎名町保育園（施設台帳） 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 5 法人・施設調査書 1 法人調査書 施設調査書（私立認可） 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 1 愛の家保育園改築（補助金協議、申請、決定、支出） 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 2 愛の家保育園改築（補助金算定資料） 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 3 愛の家保育園改築（その他） 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 4 しいの実保育園改築（補助金協議、申請、決定、支出） 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 5 しいの実保育園改築（補助金算定資料） 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 6 しいの実保育園改築（その他） 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 7 みのり保育園改築（補助金協議、申請、決定、支出） 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 8 みのり保育園改築（補助金算定資料） 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 9 みのり保育園改築（その他） 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 10 千早一丁目区有地 財産台帳 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 11 私立保育所施設整備補助金（補助金協議、申請、決定、支出） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 13 設置経費補助 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 16 定期借地賃料（旧千早一・しいの実） 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 17 若草保育園 改修工事 H12 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 18 平成9年度執行分 若草保育園大規模修繕 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 19 若草保育園 中規模修繕 図面 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 20 10 大規模修繕関係（通知・帳票）若草保育園 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 13 指導台帳 1 25指導検査 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 13 指導台帳 2 26指導検査 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 13 指導台帳 3 27指導検査 常用
平成29年度 保育課 10 私立保育所 13 指導台帳 4 都指導検査資料 常用
平成29年度 保育課 11 私立保育所開設 1 法令 1 認可保育所 法令・基準（国・都） 常用
平成29年度 保育課 11 私立保育所開設 1 法令 2 認可保育所 法令・基準（区要綱） 常用
平成29年度 保育課 11 私立保育所開設 2 新規設置 1 認可保育所 事前協議 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 11 私立保育所開設 2 新規設置 2 認可保育所 事業者資料 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 11 私立保育所開設 2 新規設置 5 認可保育所 財務分析結果 常用
平成29年度 保育課 11 私立保育所開設 2 新規設置 6 認可保育所 認可・確認 常用
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平成29年度 保育課 11 私立保育所開設 2 新規設置 8 認可保育所 参考資料 常用
平成29年度 保育課 11 私立保育所開設 2 新規設置 9 児童福祉審議会 常用
平成29年度 保育課 11 私立保育所開設 2 新規設置 10 待機児童解消加速化プラン 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 11 私立保育所開設 3 北大塚三丁目保育所事業者選定審査 1 （仮称）北大塚三丁目保育所（選定審査資料） 社会福祉法人みどりの森 常用
平成29年度 保育課 11 私立保育所開設 4 アンソレイユ保育園 1 アンソレイユ保育園（設置） 常用
平成29年度 保育課 11 私立保育所開設 4 アンソレイユ保育園 2 アンソレイユ保育園（運営） 常用
平成29年度 保育課 12 認定こども園 1 運営・補助 1 23認定こども園（運営費請求） 常用
平成29年度 保育課 12 認定こども園 1 運営・補助 2 23認定こども園（都補助金申請） 常用
平成29年度 保育課 13 公設民営園 1 職員簿 1 駒込第三保育園 職員簿 常用
平成29年度 保育課 13 公設民営園 1 職員簿 2 南大塚保育園 職員簿 常用
平成29年度 保育課 13 公設民営園 2 委託 1 25委託協議関係（公設民営園）駒込第三保育園・南大塚保育園 常用
平成29年度 保育課 13 公設民営園 2 委託 2 25委託協議関係（公設民営園）雑司が谷保育園 常用
平成29年度 保育課 13 公設民営園 2 委託 3 26委託協議関係（公設民営園） 常用
平成29年度 保育課 13 公設民営園 2 委託 4 27委託協議・契約関係（公設民営園） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 14 表彰 1 推薦 1 私立保育園 表彰者推薦簿 常用
平成29年度 保育課 15 認可外保育施設 3 認可外保育施設 要綱 1 認可外保育施設 都要綱・基準（資料） 常用
平成29年度 保育課 16 病後児保育 1 法令 1 病後児保育 法令 常用
平成29年度 保育課 16 病後児保育 2 契約 1 病後児保育 契約 常用
平成29年度 保育課 16 病後児保育 4 登録 1 病後児保育 マニュアル 常用
平成29年度 保育課 16 病後児保育 4 登録 2 病後児保育 様式 常用
平成29年度 保育課 16 病後児保育 4 登録 3 病後児保育 登録一覧表 常用
平成29年度 保育課 16 病後児保育 4 登録 5 児童票 常用
平成29年度 保育課 16 病後児保育 4 登録 6 病後児保育 登録書類 常用
平成29年度 保育課 16 病後児保育 4 登録 9 病後児保育（届出） 常用
平成29年度 保育課 16 病後児保育 4 登録 10 病後児保育 減免申請 常用
平成29年度 保育課 16 病後児保育 5 実績 1 病後児保育 実績報告書（田村医院） 常用
平成29年度 保育課 16 病後児保育 5 実績 2 病後児保育 実績報告書（同援さくら） 常用
平成29年度 保育課 16 病後児保育 5 実績 3 病後児保育 実績報告書（西巣鴨さくらそう） 常用
平成29年度 保育課 16 病後児保育 5 実績 4 病後児保育 実績報告書（せんかわみんなの家） 常用
平成29年度 保育課 17 特別保育事業 1 延長保育 1 延長保育・年末保育アンケート綴（公設民営） 常用
平成29年度 保育課 17 特別保育事業 1 延長保育 2 延長保育・年末保育アンケート綴（私立） 常用
平成29年度 保育課 17 特別保育事業 1 延長保育 3 延長児童状況リスト 常用
平成29年度 保育課 17 特別保育事業 2 年末保育 1 年末保育 常用
平成29年度 保育課 17 特別保育事業 5 一時預かり事業 1 一時預かり事業開設関係 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 18 宿舎借り上げ補助事業 1 制度 1 制度・要綱 常用
平成29年度 保育課 7 関係法令等 1 関係法令 1 関係法令 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 7 関係法令等 2 家庭的保育施設等設備及び運営に関する基準 1 家庭的保育施設等設備及び運営に関する基準 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 7 関係法令等 3 認可・確認 1 認可・確認 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 7 関係法令等 4 保育料 1 保育料 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 7 関係法令等 15 その他 1 関係法令等その他 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 8 認可・確認 1 事業者への通知 1 新規申請・通知 常用
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平成29年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 1 運営費 1 運営費 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 2 区独自加算 1 区独自加算 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 3 保育従事職員宿舎借り上げ支援事業 1 保育従事職員宿舎借り上げ支援事業 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 4 延長保育事業 1 延長保育事業 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 5 一時預かり事業（一時保育） 1 一時預かり事業（一時保育） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 6 定期利用保育事業 1 定期利用保育事業 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 7 保育士等キャリアアップ補助金 1 保育士等キャリアアップ補助金 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 8 保育サービス推進事業補助金 1 保育サービス推進事業補助金 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 9 保育力強化事業補助金 1 保育力強化事業補助金 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 10 開設準備経費 1 小規模保育事業開設準備経費 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 11 システム改修費用 1 システム改修費用 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 11 補助金申請・実績報告・返還（国・都・区） 8 小規模保育事業開設準備経費 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 14 小規模保育事業A型 1 このえ駒込小規模保育園 1 このえ駒込小規模保育園 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 14 小規模保育事業A型 2 ドリームキッズすがも保育園 2 ドリームキッズすがも保育園 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 14 小規模保育事業A型 3 おうち保育園すがも 3 おうち保育園すがも 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 14 小規模保育事業A型 4 つくし保育園 4 つくし保育園 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 14 小規模保育事業A型 5 おうち保育園おおつか 5 おうち保育園おおつか 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 14 小規模保育事業A型 6 南大塚早樹保育園 6 南大塚早樹保育園 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 14 小規模保育事業A型 7 ドリームキッズかみいけ保育園 7 ドリームキッズかみいけ保育園 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 14 小規模保育事業A型 8 森のなかま保育園 東池袋ルーム 8 森のなかま保育園 東池袋ルーム 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 14 小規模保育事業A型 9 ドリームキッズにし池袋保育園 9 ドリームキッズにし池袋保育園 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 14 小規模保育事業A型 10 やまのみ池袋保育園 10 やまのみ池袋保育園 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 14 小規模保育事業A型 11 このえ池袋二丁目小規模保育園 11 このえ池袋二丁目小規模保育園 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 14 小規模保育事業A型 12 イルカ保育園 12 イルカ保育園 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 14 小規模保育事業A型 13 Kid&sp39;s Patioいけぶくろ園 13 Kid&sp39;s Patioいけぶくろ園 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 14 小規模保育事業A型 14 ソラーナ池袋保育園 14 ソラーナ池袋保育園 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 14 小規模保育事業A型 15 ちとせ保育園 15 ちとせ保育園 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 14 小規模保育事業A型 16 ソラーナ目白 16 ソラーナ目白 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 14 小規模保育事業A型 17 おうち保育園南ながさき 17 おうち保育園南ながさき 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 14 小規模保育事業A型 18 森のなかま保育園 東長崎ルーム 18 森のなかま保育園 東長崎ルーム 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 15 小規模保育事業B型 1 巣鴨らるスマート保育所 1 巣鴨らるスマート保育所 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 15 小規模保育事業B型 2 東池袋早樹保育園 2 東池袋早樹保育園 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 15 小規模保育事業B型 3 わくわく保育園 3 わくわく保育園 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 15 小規模保育事業B型 4 目白らるスマート保育所 4 目白らるスマート保育所 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 16 小規模保育事業C型 1 北大塚すくすくルーム 1 北大塚すくすくルーム 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 16 小規模保育事業C型 2 子ごころ園 西池袋 2 子ごころ園 西池袋 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 16 小規模保育事業C型 3 おうち保育園いけぶくろ本町 3 おうち保育園いけぶくろ本町 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 16 小規模保育事業C型 4 長崎すくすくルーム104 4 長崎すくすくルーム104 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 16 小規模保育事業C型 5 長崎すくすくルーム105 5 長崎すくすくルーム105 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 17 家庭的保育事業 1 高田チャイルドルーム 1 高田チャイルドルーム 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 17 家庭的保育事業 2 ミミハウス 2 ミミハウス 30年 令和30年3月31日 文書主管課
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平成29年度 保育課 17 家庭的保育事業 3 要町ひよこ保育室 3 要町ひよこ保育室 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 18 事業所内保育事業 1 メディママ保育園 1 メディママ保育園 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 19 居宅訪問型保育事業 1 障害児訪問保育 アニー 1 障害児訪問保育 アニー 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 19 居宅訪問型保育事業 2 ポピンズナニーサービス 2 ポピンズナニーサービス 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 20 事業者への通知 1 事業者への通知 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 保育課 25 家庭的保育者 1 認定 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 1 庶務 12 特例保育士配置の確認、届出受理 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 1 庶務 14 家庭的保育者認定 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 1 庶務 19 非常勤職員の任用 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 4 法令・告示・通達 1 法令 常用
平成29年度 保育課 4 法令・告示・通達 2 告示 常用
平成29年度 保育課 4 法令・告示・通達 3 通達 常用
平成29年度 保育課 5 条例・規則・要綱 1 条例 常用
平成29年度 保育課 5 条例・規則・要綱 2 規則 常用
平成29年度 保育課 5 条例・規則・要綱 3 要綱 常用
平成29年度 保育課 6 基準・ガイドライン 1 基準 1 認可保育所指導検査基準 常用
平成29年度 保育課 6 基準・ガイドライン 1 基準 2 社会福祉法人指導検査基準 常用
平成29年度 保育課 6 基準・ガイドライン 1 基準 3 特定教育・保育施設指導検査基準 常用
平成29年度 保育課 6 基準・ガイドライン 1 基準 4 家庭的保育事業等指導検査基準 常用
平成29年度 保育課 6 基準・ガイドライン 1 基準 5 特定地域型保育施設指導検査基準 常用
平成29年度 保育課 6 基準・ガイドライン 1 基準 6 東京都認証保育所指導検査基準 常用
平成29年度 保育課 6 基準・ガイドライン 1 基準 7 認可外保育施設指導検査基準 常用
平成29年度 保育課 6 基準・ガイドライン 1 基準 8 子ども子育て支援制度自治体向けＦＡＱ 常用
平成29年度 保育課 6 基準・ガイドライン 1 基準 8 その他基準 常用
平成29年度 保育課 6 基準・ガイドライン 1 基準 9 公定価格・国庫補助金・委託費等 常用
平成29年度 保育課 6 基準・ガイドライン 1 基準 10 保育所保育指針 常用
平成29年度 保育課 6 基準・ガイドライン 2 ガイドライン 1 ガイドライン 常用
平成29年度 保育課 9 認可外保育施設・認証保育所 4 特別立入調査 1 特別立入検査 常用
平成29年度 保育課 12 システム関係 1 文書管理システム 常用
平成29年度 保育課 12 システム関係 2 財務会計システム 常用
平成29年度 保育課 12 システム関係 3 庶務事務システム 常用
平成29年度 保育課 12 システム関係 4 子ども子育てシステム 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 1 法規 1 条例 1 条例・規則改正関係 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 1 法規 1 条例 2 条例改正 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 1 法規 2 規則 1 規則改正 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 1 法規 3 要綱 1 平成24年度要綱関係 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 1 法規 3 要綱 2 要綱関係起案綴 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 1 法規 3 要綱 3 要綱改正 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 1 法規 3 要綱 4 保育園に関する要綱類 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 1 通知（国） 1 保育関係 国・都通知 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 1 通知（国） 2 平成23年度子ども子育て新システム関連 常用
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平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 1 通知（国） 3 育児・介護休業法資料 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 1 通知（国） 4 自治体の債権管理に関する調査研究報告書 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 2 通知（都） 1 児相関係 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 3 通知（区） 3 豊島区情報セキュリティ資料 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 3 通知（区） 4 子育て支援その他のサービス 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 4 各種照会・回答 3 東日本大震災関連 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 5 各種会議関係 1 平成24年度検討中案件 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 6 情報公開関係 1 個人情報取り扱い関係 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 1 ＤＶ対応マニュアル 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 2 会計事務マニュアル 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 3 23年度文書事務の手引き 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 4 ＤＢＰＳ基本操作ガイド 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 5 財務会計ガイド 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 6 文書管理システム基本操作ガイド 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 7 各種マニュアル 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 8 保育調定マニュアル 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 9 保育振替収支マニュアル 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 10 保育園入園係マニュアル 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 2 保育事務処理手引き 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 3 保護者配布用ファイル 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 4 継続関係書類 原本 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 6 その他通知書等 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 3 世帯台帳 1 保育世帯台帳 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 4 保育統計関係 1 階層別年齢別措置人数表 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 4 保育統計関係 4 保留児統計 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 5 待機児関係 1 平成23年度待機児資料 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 5 待機児関係 2 平成23年度個別事例 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 6 入所予約関係 1 入所予約関係 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 7 保育システム関係 1 平成23年度新システム導入関係 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 7 保育システム関係 2 平成23年度総合福祉システム関係 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 7 保育システム関係 3 保育システム関係資料 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 8 民営化関係 1 平成23年度改修、移転、民営化資料 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 8 民営化関係 2 認定子ども園関係 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 1 申請台帳 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 2 １９年度保育実施の解除に係る原議綴 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 3 4月入所申込み状況（1次会議） 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 4 検討案件 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 6 他自治体保育管外協議に関する通知 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 7 入園事務関係資料 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 8 入所事務用書類 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 9 保育申請書・届出書の原稿 常用
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平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 1 平成24年度収納関係 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 2 収納対策関係資料 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 3 過誤納額原簿 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 4 過誤納還付関係書 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 5 過誤納関係書類 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 6 口座振替関係（資料） 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 7 保育料口座振替依頼書の変更 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 8 口座振替関係（振込リストほか） 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 2 保育料改定 1 平成24年度保育料改定関係 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 2 保育料改定 2 平成23年度23区保育料改定調査 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 2 保育料改定 3 保育料改定資料 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 1 戸籍謄本等の交付申請 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 2 銀行調査関係 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 3 預貯金等の調査 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 4 差押え通知等 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 5 保育料滞納台帳 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 6 22年度〜24年度裁判所通知ファイル 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 7 収入未済繰越通知書 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 8 収入未済 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 9 歳入不能欠損 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 10 不能欠損 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 11 滞納処分職員証ファイル 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 4 保育料通知関係 1 保育料減額取消訴訟関係 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 4 保育料通知関係 2 裁判（平成22年保育料減額処分取消請求） 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 1 短期特例保育相談・申請関係 1 短期特例保育関係書類(月別受付簿) 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 1 短期特例保育相談・申請関係 2 短期特例保育関係書類(利用に関する事務処理) 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 2 利用料関係 1 平成23年度収入日計表 短期特例保育 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 3 私立保育園との契約関係 1 短期特例保育関係書類(委託契約関係書) 常用
平成29年度 保育課 4 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 3 私立保育園との契約関係 2 短期特例保育関係書類(団体傷害保険等の関係書類) 常用
平成29年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 2 調査回答 10 放射線量測定・東日本大震災通知 常用
平成29年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 2 調査回答 11 預かり保育区調査・資料 常用
平成29年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 3 議会 1 議会資料 常用
平成29年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 5 研修 1 研修 常用
平成29年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 6 決算・監査 2 会計検査院通知・調査・回答 常用
平成29年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 8 行政情報公開 1 行政情報公開請求 常用
平成29年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 9 情報管理 1 情報管理台帳・記録媒体管理台帳 常用
平成29年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 10 区民の声・問合せ 1 区民の声、問合メール、照会・回答 常用
平成29年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 11 連絡協議会 1 連合会と区との連絡協議会 常用
平成29年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 12 園長会 1 園長会・連合会 常用
平成29年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 13 マイナンバー制度 1 マイナンバー制度 要綱・通知 常用
平成29年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 2 文書 1 幼稚園届出 3 設置・廃止・設置者変更・収容定員変更届 30年 令和30年3月31日 文書主管課
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コード 大分類名称 中分類
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コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 2 文書 2 要綱制定・改廃 1 要綱改正（就園奨励費・負担軽減・入園時・環境整備費・認定こども園） 常用
平成29年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 1 就園奨励費 2 就園奨励費（国庫補助金）計画・申請・調定・実績報告 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 4 認定こども園 1 補助金 3 認定こども園関係資料 常用
平成29年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 1 施設型給付費 1 子ども・子育て支援制度通知・調査 常用
平成29年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 1 施設型給付費 6 施設型給付費歳入(国庫補助金)要綱・通知 常用
平成29年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 1 施設型給付費 8 施設型給付費歳入(都補助金)要綱・通知 常用
平成29年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 1 施設型給付費 13 施設型給付費 公定価格関係書類 常用
平成29年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 2 キャリアアップ補助事業 1 キャリアアップ補助金(都補助金)要綱・通知 常用
平成29年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 3 保育サービス補助事業 1 保育サービス(都補助金)要綱・通知 常用
平成29年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 4 一時預かり事業（幼稚園型） 1 一時預かり事業（国庫補助金）要綱・通知・調査 常用
平成29年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 4 一時預かり事業（幼稚園型） 3 一時預かり事業（都補助金）要綱・通知 常用
平成29年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 4 一時預かり事業（幼稚園型） 4 一時預かり事業（都補助金）計画・申請・調定・実績報告 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 5 宿舎借上げ補助事業 1 宿舎借上げ補助事業 要綱・通知 常用
平成29年度 保育課 2 共通庶務 1 法規 1 条例・規則・訓令 常用
平成29年度 保育課 2 共通庶務 1 法規 2 要綱（登録済原本） 常用
平成29年度 保育課 2 共通庶務 1 法規 3 要綱（起案） 常用
平成29年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 1 行政情報公開請求 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 2 保存文書管理票 常用
平成29年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 6 印影簿・公印関係 常用
平成29年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 4 国・都への要望 常用
平成29年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 7 所要人員計画書 常用
平成29年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 8 組織改正申請書 常用
平成29年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対応 1 業務継続計画（非常時優先業務のプロセス及び業務継続への対策）（平成23年度） 常用
平成29年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対応 2 業務継続計画（非常時優先業務実施マニュアル）（平成24年度） 常用
平成29年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対応 3 全職場訓練（総合防災訓練） 常用
平成29年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対応 4 Ｈ２３年地震関連 常用
平成29年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対応 6 安全マニュアル 常用
平成29年度 保育課 2 共通庶務 3 人事 1 服務関係資料 常用
平成29年度 保育課 2 共通庶務 3 人事 6 育児休業申請・承諾書 常用
平成29年度 保育課 2 共通庶務 3 人事 12 保育園分会関係 常用
平成29年度 保育課 2 共通庶務 3 人事 13 区職労・保育園支部関係 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 2 共通庶務 3 人事 14 公務公共関係 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 2 共通庶務 4 予算 1 予算明細書 1 予算明細書 常用
平成29年度 保育課 2 共通庶務 4 予算 2 その他予算書 6 総点検 常用
平成29年度 保育課 2 共通庶務 6 物品 1 物品受領引渡書 常用
平成29年度 保育課 2 共通庶務 6 物品 2 備品整理票 常用
平成29年度 保育課 2 共通庶務 6 物品 3 供用備品現在高調書 常用
平成29年度 保育課 2 共通庶務 6 物品 4 備品データファイル 常用
平成29年度 保育課 2 共通庶務 6 物品 5 供用備品総括表 常用
平成29年度 保育課 2 共通庶務 7 会計 1 公金関係 常用
平成29年度 保育課 2 共通庶務 8 決算 3 決算資料 常用
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（紙文書等）

平成29年度 保育課 2 共通庶務 8 決算 4 増減説明書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 2 共通庶務 9 監査 1 会計検査院実施検査 常用
平成29年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 1 文書 1 寄附金 常用
平成29年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 1 文書 2 後援名義の使用 常用
平成29年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 1 文書 9 区立保育園給食調理業務委託関係書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 2 その他庶務 1 庶務関係フォルダ(苦情記録・個別） 常用
平成29年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 2 その他庶務 2 庶務関係フォルダ(区立保育園定数・保育園別） 常用
平成29年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 2 その他庶務 3 庶務関係フォルダ（その他庶務） 常用
平成29年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 2 その他庶務 4 調理・用務・委託資料 常用
平成29年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 2 その他庶務 5 調理・用務検討PT 常用
平成29年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 2 その他庶務 6 表彰関係書類 常用
平成29年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 3 保育園事故 1 自治体総合賠償責任保険事故 常用
平成29年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 3 保育園事故 2 Ｈ２２雑司が谷 嘔吐下痢症事件 常用
平成29年度 保育課 3 総務総括 2 調査・回答 4 新庁舎関係（什器他） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 1 職員履歴カード 1 職員履歴カード（正規職員） 常用
平成29年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 1 職員履歴カード 2 職員履歴カード（正規職員退職者） 常用
平成29年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 2 人事関係フォルダ 1 保育園職員名簿 常用
平成29年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 2 人事関係フォルダ 2 その他人事 常用
平成29年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 2 人事関係フォルダ 3 非常勤職員(組合交渉他） 常用
平成29年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 3 採用・異動 1 職員異動簿 常用
平成29年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 3 採用・異動 2 保育士登録 常用
平成29年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 3 採用・異動 3 駒三職員派遣 常用
平成29年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 3 採用・異動 5 任期付職員採用選考 常用
平成29年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 3 採用・異動 8 障害児入所審査会 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 1 雇用 3 採用決定書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 2 臨時職員履歴書 1 臨時職員履歴書 常用
平成29年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 3 臨時退職者履歴書 1 臨時退職者履歴書 常用
平成29年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 5 賃金執行状況 1 臨時職員賃金執行状況 常用
平成29年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 1 非常勤職員 退職願 常用
平成29年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 3 非常勤職員通勤届 常用
平成29年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 6 非常勤職員採用（年度途中） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 7 非常勤職員採用（現年度採用分） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 8 非常勤職員採用（次年度採用分） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 2 非常勤職員履歴書 1 職員履歴カード（非常勤・再任用・再雇用職員） 常用
平成29年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 2 非常勤職員履歴書 2 職員履歴カード（非常勤職員退職者） 常用
平成29年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 2 非常勤職員履歴書 3 非常勤職員履歴書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 3 報酬台帳 1 非常勤職員報酬台帳 常用
平成29年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 3 報酬台帳 2 非常勤職員報酬 執行状況（H24〜） 常用
平成29年度 保育課 3 総務総括 6 賃金・報酬 1 保育士登録証写し（臨時職員） 常用
平成29年度 保育課 3 総務総括 6 賃金・報酬 2 保育所非常勤・臨時職員 賃金台帳 常用
平成29年度 保育課 3 総務総括 6 賃金・報酬 5 個人番号確認書類提出申請書 常用
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平成29年度 保育課 3 総務総括 6 賃金・報酬 6 口座振替依頼書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 3 総務総括 6 賃金・報酬 10 源泉徴収票 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 3 総務総括 7 社会保険 1 基礎年金番号資料 常用
平成29年度 保育課 3 総務総括 7 社会保険 2 健康保険資格喪失証明書 常用
平成29年度 保育課 3 総務総括 7 社会保険 3 雇用保険取得手続きのための調査 常用
平成29年度 保育課 3 総務総括 7 社会保険 4 社会保険届出控え 常用
平成29年度 保育課 3 総務総括 7 社会保険 5 社会保険届出書類 常用
平成29年度 保育課 3 総務総括 7 社会保険 6 社会保険マニュアル 常用
平成29年度 保育課 3 総務総括 10 保育園経営検討PT 1 保育園経営検討ＰＴ設置要領 常用
平成29年度 保育課 3 総務総括 10 保育園経営検討PT 2 保育園経営検討ＰＴ資料 常用
平成29年度 保育課 3 総務総括 10 保育園経営検討PT 3 区立保育園給食調理業務委託検証委員会 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 1 財産台帳・駒込第一保育園 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 3 財産台帳・駒込第三保育園 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 4 財産台帳・巣鴨第一保育園（分園含む） 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 5 財産台帳・西巣鴨第二保育園 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 6 財産台帳・西巣鴨第三保育園 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 7 財産台帳・南大塚保育園 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 8 財産台帳・東池袋第一保育園 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 9 財産台帳・東池袋第二保育園 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 10 財産台帳・西池袋第二保育園 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 11 財産台帳・池袋第一保育園 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 12 財産台帳・池袋第二保育園 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 13 財産台帳・池袋第三保育園 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 14 財産台帳・池袋第五保育園 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 15 財産台帳・雑司が谷保育園 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 16 財産台帳・高南保育園 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 17 財産台帳・目白第一保育園 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 18 財産台帳・目白第二保育園 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 19 財産台帳・南長崎第一保育園 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 20 財産台帳・南長崎第二保育園 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 21 財産台帳・長崎保育園 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 22 財産台帳・要町保育園 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 23 財産台帳・高松第二保育園 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 24 財産台帳・旧千早児童館（千早地区保育所仮園舎含む） 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 25 財産台帳・池袋本町保育園 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 26 財産台帳・西池袋第一保育園 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 27 財産台帳・千早第一保育園 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 28 財産台帳・東部子ども支援センター（北大塚仮園） 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 29 財産台帳・池袋本町臨時保育所用地 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 30 財産台帳・池袋第四保育園 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 31 財産台帳・南池袋保育園 常用
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（紙文書等）

平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 32 保育園施設概要財産台帳記載事項調 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 45 財産台帳・千早三丁目豊島区保育園仮園 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 46 財産台帳・東池袋第二保育園仮園舎 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 2 行政・普通財産 14 行政財産・普通財産 使用許可起案 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 2 行政・普通財産 16 行政財産・普通財産 使用料歳入調定 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 2 行政・普通財産 18 行政財産 使用許可（保育園からの申請分） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 2 行政・普通財産 35 ２４児童福祉施設内容変更届 （西巣３・池３・要） 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 2 行政・普通財産 36 巣鴨第二保育園 都 使用許可 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 2 行政・普通財産 37 行政財産 使用許可・使用料歳入調定（平成16〜21年） 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 2 行政・普通財産 38 行政財産 使用許可（昭和62〜平成9年） 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 3 その他財産 5 施設等無償貸付契約関係書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 3 その他財産 6 土地境界確認関係書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 3 その他財産 9 駒込第一保育園 隣地売買関係（Ｈ２７〜） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 3 その他財産 39 池袋第三保育園（私道関係） 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 3 その他財産 40 昭和６１年 高南保育園 隣地売買関係 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 3 その他財産 41 豊島区保育施設壁心図（平面図）集・面積表付平成23年2月25日調整 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 3 その他財産 42 豊島区保育施設壁心図（平面図）集・面積表付平成24年11月1日調整 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 3 その他財産 43 土地境界確認関係（過年度保存分H26〜） 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 1 財産 3 その他財産 44 土地境界確認関係（東京都第四建設事務所） 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 2 認可 1 各園認可台帳参考資料（一覧）(常用)(30年) 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 2 認可 2 各園認可台帳参考資料（その他）(常用)(30年) 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 2 認可 3 保育所条例・規則関係(常用)(30年) 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 2 認可 4 認可台帳申請書類(常用)(30年) 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 1 文書 3 (資）震災復興マニュアル 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 1 文書 4 (資)23東日本大震災関係 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 1 文書 6 (資)H27池袋本町電車の見える公園 放射能対応 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 1 文書 7 H27保育園収穫物放射能調査 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 1 文書 16 臨時職員関係(過去常用) 5年 令和11年3月31日
平成29年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 1 文書 45 平成２年駒込第三保育園落下物事件関係 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 4 その他庶務 5 子育てひろば事業（公立保育園） 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 4 その他庶務 6 (資)23施設建設投資ヒヤ 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 4 その他庶務 16 H26区立保育園保護者満足度調査 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 4 その他庶務 17 H27区立保育園利用者アンケート調査 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 4 その他庶務 18 平成24年〜区立保育園経営検討 10年 令和16年3月31日
平成29年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 4 その他庶務 20 施設型給付関係(過去常用) 10年 令和16年3月31日
平成29年度 保育課 4 公立運営 9 保育所物品管理 1 保育園(公設民営及び私立園)の備品整理票(常用)(30年) 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 10 建物 1 改築改修 1 改修・改築 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 10 建物 1 改築改修 2 庶務・その他 3年 令和9年3月31日
平成29年度 保育課 4 公立運営 10 建物 1 改築改修 2 庶務・その他 3年 令和9年3月31日
平成29年度 保育課 4 公立運営 10 建物 1 改築改修 6 平成27〜駒込第三保育園改修関係 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 10 建物 1 改築改修 7 平成27〜駒込第二保育園改修関係 常用
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平成29年度 保育課 4 公立運営 10 建物 1 改築改修 8 平成27〜高南保育園改修関係 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 10 建物 1 改築改修 9 平成27〜池袋第一保育園改修関係 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 10 建物 2 仮設園舎賃貸借 1 改修・改築 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 10 建物 2 仮設園舎賃貸借 1 改修・改築 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 10 建物 2 仮設園舎賃貸借 1 平成27〜駒込第三保育園仮設園舎賃貸借 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 10 建物 2 仮設園舎賃貸借 2 平成27〜駒込第二保育園仮設園舎賃貸借 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 10 建物 2 仮設園舎賃貸借 4 平成28〜池袋第一保育園内部改修に伴う仮園舎の賃貸借 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 11 園医 1 園医履歴書関係(常用)(30年) 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 11 園医 2 園医辞職者及び委嘱起案関係(常用)(30年) 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 11 園医 3 園医の交代関係(退職、委嘱、感謝状）(常用)(30年) 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 11 園医 4 園医関連資料（根拠等）(常用)(30年) 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 12 健康診断 11 感染症サーベイランス関係 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 4 公立運営 13 災害共済給付 17 日本スポーツ振興センター（通知・届出他）(過去常用) 10年 令和16年3月31日
平成29年度 保育課 4 公立運営 14 特別保育事業 1 延長保育 1 延長保育・年末保育アンケート 常用
平成29年度 保育課 4 公立運営 15 事故予防 1 セーフコミュニティ 16 セーフコミュニティ(過去常用) 10年 令和16年3月31日
平成29年度 保育課 4 公立運営 15 事故予防 2 事故発生報告 1 事故発生報告書（上期） 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 保育課 4 公立運営 18 保育事業事務 3 納入金関係 9 スポット徴収事務受託者証交付(過去常用) 10年 令和16年3月31日
平成29年度 保育課 4 公立運営 18 保育事業事務 4 事業実績報告書 19 子ども読書活動推進計画策定委員会(過去常用) 10年 令和16年3月31日
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 1 栄養管理 6 栄養管理報告書資料 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 2 標準献立表 1 乳幼児献立表及び作り方① 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 2 標準献立表 2 乳幼児献立表及び作り方② 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 2 標準献立表 3 乳幼児献立表及び作り方③ 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 2 標準献立表 4 乳幼児献立表及び作り方④ 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 2 標準献立表 5 乳幼児献立表及び作り方⑤ 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 1 献立作成（行事食記録・写真） 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 2 献立作成（行事食記録・盛付け工夫） 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 3 献立作成（覚書） 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 4 献立チェック表 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 5 献立説明者用資料 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 6 アルゴ アレルギー食品チェックについて 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 7 献立作成資料（4月分おこし控え・喫食状況まとめ） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 8 献立作成資料（5月分おこし控え・喫食状況まとめ） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 9 献立作成資料（6月分おこし控え・喫食状況まとめ） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 10 献立作成資料（7月分おこし控え・喫食状況まとめ） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 11 献立作成資料（8月分おこし控え・喫食状況まとめ） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 12 献立作成資料（9月分おこし控え・喫食状況まとめ） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 13 献立作成資料（10月分おこし控え・喫食状況まとめ） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 14 献立作成資料（11月分おこし控え・喫食状況のまとめ） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 15 献立作成資料（12月分おこし控え・喫食状況のまとめ） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 16 献立作成資料（1月分おこし控え・喫食状況のまとめ） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 17 献立作成資料（2月分おこし控え・喫食状況のまとめ） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
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平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 18 献立作成資料（3月分おこし控え・喫食状況のまとめ） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 19 献立作成（試作記録） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 20 行事食の記録 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 21 アドム（栄養管理ソフト） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 1 献立マスター 初期・中期パターン献立（午前） 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 2 献立マスター 初期・中期パターン献立（午後） 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 3 献立マスター ７時補食 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 4 献立マスター 乳幼後完 飯・ふりかけ 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 5 献立マスター 乳幼後完 パン・バター・ジャム 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 6 献立マスター 乳幼後完 麺 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 7 献立マスター 乳幼後完 揚げ物 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 8 献立マスター 乳幼後完 炒め物 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 9 献立マスター 乳幼後完 汁物（スープ・シチュー・汁物） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 10 献立マスター 乳幼後完 汁物（味噌汁） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 11 献立マスター 乳幼後完 煮物  30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 12 献立マスター 乳幼後完 焼き物  30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 13 献立マスター 乳幼後完 蒸し物 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 14 献立マスター 乳幼後完 サラダ 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 15 献立マスター 乳幼後完 和え物 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 16 献立マスター 乳幼後完 フルーツ 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 17 献立マスター 午前おやつ 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 18 献立マスター 初中期 アラカルト 粥・麺 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 19 献立マスター 初中期 アラカルト 野菜 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 20 献立マスター 初中期 アラカルト 豆腐 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 21 献立マスター 初中期 アラカルト 魚・肉 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 22 献立マスター 初中期 アラカルト 芋 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 23 献立マスター 初中期 アラカルト 果物 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 24 献立マスター 乳幼後完 パン 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 25 献立マスター 乳幼後完 飯 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 26 献立マスター 乳幼後完 汁物 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 27 献立マスター 乳幼後完 麺 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 28 献立マスター 乳幼後完 粉もの 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 29 献立マスター 乳幼後完 乳製品 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 30 献立マスター 乳幼後完 市販菓子 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 31 献立マスター 乳幼後完 その他 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 11 実施献立 1 検食記録票 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 11 実施献立 2 給食在庫早見表 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 12 アレルギー児献立 1 園別食物アレルギー児変更献立（駒１〜高２） 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 12 アレルギー児献立 2 児童福祉食事提供ガイドライン・保育所食事提供ガイドライン 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 12 アレルギー児献立 3 アレルギーマニュアル 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 12 アレルギー児献立 4 食物アレルギーに係わる食品情報 30年 令和30年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 12 アレルギー児献立 5 食物アレルギー関連資料 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 13 食物アレルギー 5 アレルギー児数推移記録 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 1 調理保育原画集 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 2 調理保育原画集（団子〜おにぎり）・栄養指導媒体リスト 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 3 指導媒体（配付資料） 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 4 その他資料 広報関係（簡単メニュー他） 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 5 食育 「Ｈ１６報告書」「Ｈ１６指針」「Ｈ１８基本計画」・「Ｈ２１食育白書」 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 6 「授乳・離乳の支援ガイド」の策定について 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 7 「障害のある児童・生徒の食事指導の手引」 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 8 厚労省 乳幼児栄養調査結果 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 9 食育推進連絡会 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 食育 10 食育アンケート 結果 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 16 保護者配布物 1 離乳食リーフレット 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 16 保護者配布物 2 給食だよりの記録 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 16 保護者配布物 3 給食だより控え（当該年度分） 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 17 食器 1 食器購入記録 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 17 食器 2 食器管理表 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 17 食器 3 食器現有品商品情報 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 19 物品管理 1 消耗品配付記録 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 19 物品管理 4 一括購入マニュアル 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 19 物品管理 5 一括購入商品情報 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 19 物品管理 10 食器洗浄機不具合による入れ替えについて 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 21 契約・支払 18 会計事務関連 支払いマニュアル 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 21 契約・支払 19 財務会計システム資料 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 21 契約・支払 20 財務会計Ｓ・支払い手続きマニュアル（資金前渡・単価契約） 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 21 契約・支払 23 一般物資納入業者変更届 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 21 契約・支払 24 随意契約ガイドライン 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 21 契約・支払 25 文書管理システム基本操作ガイド 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 22 給食施設管理 1 給食開始届 駒１〜池２ 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 22 給食施設管理 2 給食開始届 池３〜高２ 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 22 給食施設管理 3 給食開始届（食品衛生責任者） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 22 給食施設管理 4 給食開始届（健康増進法） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 22 給食施設管理 5 民営化した園の開始届 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 22 給食施設管理 6 小規模保育施設 届出書類 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 23 給食室情報 1 園別給食室平面図・備品（駒１〜高２） 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 23 給食室情報 2 備品台帳一覧表 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 24 工事 1 保育園新築工事 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 24 工事 2 保育園改修工事 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 25 その他給食 3 保健師・看護師の職務 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 25 その他給食 4 要町保育園分園記録 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 1 給食 25 その他給食 5 連携園・自園調理記録 30年 令和30年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 1 研修・講習会 3 常勤調理講習会記録 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 1 研修・講習会 4 非常勤調理講習会記録（Ｈ１８年度〜Ｈ２０年度） 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 1 研修・講習会 6 非常勤調理講習会記録 Ｈ２５年度以降 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 1 研修・講習会 7 非常勤調理講習会（調理技能長実施） 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 1 研修・講習会 8 非常勤調理講習会 テキスト 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 2 記録 1 栄養士覚書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 2 記録 4 栄養士実習生 受入れ・内容・記録 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 3 委託 1 給食事務委託（アルゴ） 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 3 委託 2 一般納入業者変更届 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 3 委託 8 民営化 西巣鴨さくらそう保育園 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 1 食品衛生情報 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 2 食品衛生参考文書 要綱 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 4 「大量調理施設衛生管理マニュアル」 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 5 電解水 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 6 学校給食手洗いマニュアル 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 7 学校給食調理従事者研修マニュアル 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 8 ノロウィルス対策マニュアル 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 9 食品製造業取締条例他 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 10 殺菌灯 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 11 異物混入記録 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 3 原子力災害対策特別措置法に基づく食品に関する出荷制限等 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 4 区内保育所等一斉帰宅時抑制対策備蓄事業 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 6 給食に関するアンケート（H25.2） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 7 園調査回答（給食予定人員） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 8 園調査回答（一括購入在庫調査） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 13 私立・認証等通知文書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 14 豊島区立（公設公営）保育園給食関連資料 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 16 庁外文書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 17 食物アレルギー児保護者対応記録 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 18 公的機関からの通知 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 19 豊島区公立保育園における餅つきについて（保存） 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 21 放射性物質対策報告書 Ｈ２４年９月 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 22 保育問題協議会 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 2 苦情等処理 1 苦情等・食品関係処理（一般区民） 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 2 苦情等処理 2 苦情等・食品関係処理（保護者） 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 2 苦情等処理 5 苦情等・食品関係処理（園対応） 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 3 給食運営委員会 1 給食運営委員会記録 常用
平成29年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 3 給食運営委員会 2 保育園給食運営委員会 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 3 給食運営委員会 3 フードロス対応 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 4 研究報告 1 保育所調理業務執行体制あり方検討会 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 1 法規 1 条例 1 条例・規則改正関係 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 1 法規 1 条例 2 条例改正 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 1 法規 2 規則 1 規則改正 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 1 法規 3 要綱 3 要綱改正 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 1 法規 3 要綱 4 保育園に関する要綱類 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 1 通知（国） 1 保育関係 国・都通知 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 1 通知（国） 2 平成23年度子ども子育て新システム関連 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 1 通知（国） 3 育児・介護休業法資料 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 1 通知（国） 4 自治体の債権管理に関する調査研究報告書 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 2 通知（都） 1 児相関係 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 3 通知（区） 3 豊島区情報セキュリティ資料 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 3 通知（区） 4 子育て支援その他のサービス 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 4 各種照会・回答 3 東日本大震災関連 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 5 各種会議関係 1 平成24年度検討中案件 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 6 情報公開関係 1 個人情報取り扱い関係 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 1 ＤＶ対応マニュアル 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 2 会計事務マニュアル 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 3 文書事務の手引き 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 4 ＤＢＰＳ基本操作ガイド 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 5 財務会計ガイド 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 6 文書管理システム基本操作ガイド 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 7 各種マニュアル 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 8 保育調定マニュアル 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 9 保育振替収支マニュアル 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 10 保育園入園係マニュアル 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 2 保育事務処理手引き 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 3 保護者配布用ファイル 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 4 継続関係書類 原本 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 6 その他通知書等 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 3 世帯台帳 1 保育世帯台帳 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 6 入所予約関係 5 入所予約関係 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 7 保育システム関係 1 新システム導入関係 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 7 保育システム関係 2 総合福祉システム関係 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 7 保育システム関係 3 保育システム関係資料 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 8 民営化関係 1 改修、移転、民営化資料 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 8 民営化関係 2 認定子ども園関係 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 1 申請台帳 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 4 管外協議 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 7 入園事務関係資料 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 9 様式集 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 1 収納関係 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 2 収納対策関係資料 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 3 過誤納額原簿 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 4 過誤納還付関係書 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 5 過誤納関係書類 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 6 口座振替関係（資料） 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 7 口座振替関係（依頼・結果） 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 2 保育料改定 1 保育料改定資料 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 1 戸籍謄本等の交付申請 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 2 銀行調査関係 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 3 預貯金等の調査 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 4 差押え通知等 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 5 保育料滞納台帳 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 6 裁判所通知ファイル 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 7 収入未済繰越通知書 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 8 収入未済 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 9 歳入不能欠損 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 10 不能欠損 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 11 滞納処分職員証ファイル 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 1 短期特例保育相談・申請関係 1 短期特例保育関係書類(月別受付簿) 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 1 短期特例保育相談・申請関係 2 短期特例保育関係書類(利用に関する事務処理) 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 2 利用料関係 1 収入日計表 短期特例保育 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 3 私立保育園との契約関係 1 短期特例保育関係書類(委託契約関係書) 常用
平成29年度 保育課 8 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 3 私立保育園との契約関係 2 短期特例保育関係書類(団体傷害保険等の関係書類) 常用
平成30年度 保育課 3 保育園職員人事 3 採用・異動 4 採用・異動（アクセス制限） 常用
平成30年度 保育課 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 6 非常勤職員採用（年度途中） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 7 非常勤職員採用（現年度採用分） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 8 非常勤職員採用（次年度採用分） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 1 法規 1 条例・規則 1 条例・規則関係 常用
平成30年度 保育課 1 法規 2 要綱 1 東京都豊島区民間保育所に対する助成金交付要綱 常用
平成30年度 保育課 1 法規 2 要綱 2 豊島区保育扶助要綱 常用
平成30年度 保育課 1 法規 2 要綱 3 豊島区民間保育所施設整備費補助要綱 常用
平成30年度 保育課 1 法規 2 要綱 4 訪問型病児保育利用料助成金交付要綱 常用
平成30年度 保育課 1 法規 2 要綱 5 保育所等におけるＩＣＴ化推進事業費補助金（旧業務効率化推進事業補助金）交付要綱 常用
平成30年度 保育課 1 法規 2 要綱 6 豊島区民間保育所一時保育事業補助要綱 常用
平成30年度 保育課 1 法規 2 要綱 7 豊島区休日保育（実施要綱・補助要綱） 常用
平成30年度 保育課 1 法規 2 要綱 8 豊島区民間保育所事業者選定審査会設置要綱 常用
平成30年度 保育課 1 法規 2 要綱 9 豊島区保育士等キャリアアップ補助金交付要綱 常用
平成30年度 保育課 1 法規 2 要綱 10 豊島区保育サービス推進事業補助金交付要綱他 常用
平成30年度 保育課 1 法規 2 要綱 11 豊島区民間保育所子育てひろば事業補助要綱 常用
平成30年度 保育課 1 法規 2 要綱 12 豊島区特定教育・保育施設扶助要綱 常用
平成30年度 保育課 1 法規 2 要綱 13 豊島区特定地域型保育施設扶助要綱 常用
平成30年度 保育課 1 法規 2 要綱 14 豊島区認証保育所事業補助金交付要綱 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 保育課 1 法規 2 要綱 15 東京都認証保育所実施要綱・運営費補助要綱 常用
平成30年度 保育課 1 法規 2 要綱 16 東京都認証保育所保育料負担軽減補助要綱 常用
平成30年度 保育課 2 庶務 1 予算 1 予算資料 常用
平成30年度 保育課 2 庶務 2 決算・監査 1 決算見込み調査 常用
平成30年度 保育課 2 庶務 2 決算・監査 2 財政 調査関係（財政状況調べ） 常用
平成30年度 保育課 2 庶務 2 決算・監査 3 財政 調査関係（民営化財政効果） 常用
平成30年度 保育課 2 庶務 2 決算・監査 4 歳入の内訳（平成24年度〜） 常用
平成30年度 保育課 2 庶務 2 決算・監査 5 監査資料 常用
平成30年度 保育課 2 庶務 2 決算・監査 6 決算資料 園児一人当たり経費 常用
平成30年度 保育課 2 庶務 3 財務 1 財政効果・補助金一覧 常用
平成30年度 保育課 2 庶務 3 財務 2 執行状況表 常用
平成30年度 保育課 2 庶務 4 財調 1 財調ヒヤリング 常用
平成30年度 保育課 2 庶務 5 システム 1 支弁システム保守 支弁パソコンリース（平成22年度〜） 常用
平成30年度 保育課 2 庶務 6 報告・連絡 1 私立保育園事務連絡会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 2 庶務 6 報告・連絡 2 私立保育園園長会 会則・沿革 常用
平成30年度 保育課 2 庶務 6 報告・連絡 3 要望事項等 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 1 超過負担調べ 常用
平成30年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 2 行政評価 常用
平成30年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 3 個人情報取扱業務登録票 H12〜 常用
平成30年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 4 区民の声 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 5 行政情報公開 常用
平成30年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 6 私立保育園 入園案内 常用
平成30年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 7 基礎資料他 調査提出書類（上期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 8 基礎資料他 調査提出書類（下期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 9 補助金協議の調査関係 H12〜 常用
平成30年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 10 保育事業関係資料 常用
平成30年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 11 事故発生状況報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 12 メールシステム関連文書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 13 郵券関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 14 使用済み紙おむつ収集運搬委託 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 2 庶務 8 調査 1 調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 3 文書 1 通知 1 国・東京都通知関係 常用
平成30年度 保育課 3 文書 1 通知 2 東京都資料（福祉保健局他） 常用
平成30年度 保育課 3 文書 2 資料 1 安心こども基金 常用
平成30年度 保育課 4 検査 1 会計検査院検査 1 会計検査院実地検査関係 常用
平成30年度 保育課 5 国・都の負担金等 1 通知 1 私立保育園措置費の都補助制度廃止に伴う取扱いについて 常用
平成30年度 保育課 5 国・都の負担金等 1 通知 2 ソフト交付金・ハード交付金 常用
平成30年度 保育課 5 国・都の負担金等 1 通知 3 国庫負担金通知 常用
平成30年度 保育課 5 国・都の負担金等 3 負担金・交付金 1 運営費国庫負担金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 国・都の負担金等 3 負担金・交付金 2 運営費都負担金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 運営費 1 入所状況 1 平成26年度入所状況表 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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（紙文書等）

平成30年度 保育課 6 運営費 1 入所状況 2 平成27年度入所状況表 常用
平成30年度 保育課 6 運営費 1 入所状況 3 平成26年度入所児・受託児状況 常用
平成30年度 保育課 6 運営費 1 入所状況 4 平成27年度入所児・受託児状況 常用
平成30年度 保育課 6 運営費 2 保育所運営費 1 26 民間施設給与改善費 常用
平成30年度 保育課 6 運営費 2 保育所運営費 2 27 民間施設給与改善費 常用
平成30年度 保育課 6 運営費 2 保育所運営費 3 施設機能強化推進費（申請・報告） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 運営費 2 保育所運営費 4 施設機能強化推進費（申請・報告作成資料） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 運営費 2 保育所運営費 5 事務職員雇上費加算・主任保育士専任加算 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 運営費 2 保育所運営費 6 入所児童処遇特別加算 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 運営費 4 加算 1 障害児加算 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 運営費 4 加算 2 アレルギー加算（４月〜） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 運営費 4 加算 3 アレルギー加算（５月〜） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 運営費 4 加算 4 障害児関係（調査資料） 常用
平成30年度 保育課 6 運営費 4 加算 5 障害児関係（障害児加算） 常用
平成30年度 保育課 6 運営費 4 加算 6 保健師・看護師の職務 諸加算について 常用
平成30年度 保育課 6 運営費 4 加算 7 保育所運営費 諸加算資料 常用
平成30年度 保育課 6 運営費 4 加算 8 私立認可園 助成項目一覧 常用
平成30年度 保育課 6 運営費 4 加算 9 区単独加算 常用
平成30年度 保育課 6 運営費 4 加算 10 障害児名簿 常用
平成30年度 保育課 7 運営費・補助金 1 管外委託・受託 1 受託請求 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 7 運営費・補助金 1 管外委託・受託 2 委託支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 7 運営費・補助金 2 補助事業 1 東京都単独補助関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 7 運営費・補助金 2 補助事業 2 子供家庭支援区市町村包括補助事業（選択事業） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 7 運営費・補助金 2 補助事業 3 子供家庭支援区市町村包括補助事業（一般事業） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 7 運営費・補助金 2 補助事業 4 子ども・子育て支援交付金（国庫分） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 7 運営費・補助金 2 補助事業 5 子ども・子育て支援交付金（都費分） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 7 運営費・補助金 3 補助事業・産休 1 産休代替職員任用承認 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 7 運営費・補助金 4 補助事業・病後児 1 病児・病後児（体調不良児対応型）申請（若草・大塚りとる・そらいろ） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 7 運営費・補助金 4 補助事業・病後児 2 病児・病後児（体調不良児対応型）申請（みのり・めぐみ） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 7 運営費・補助金 4 補助事業・病後児 3 病児・病後児（体調不良児対応型）申請（ひまわり・愛の家） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 7 運営費・補助金 4 補助事業・病後児 4 病児・病後児（体調不良児対応型）申請（しいの実・千早子どもの家） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 7 運営費・補助金 4 補助事業・病後児 5 病児・病後児（体調不良児対応型）申請（H27新設園） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 7 運営費・補助金 4 補助事業・病後児 6 病児・病後児（体調不良児対応型）報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 7 運営費・補助金 4 補助事業・病後児 7 東京都病児・病後児保育事業費補助金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 7 運営費・補助金 5 補助事業・一時 1 一時保育（若草保育園） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 7 運営費・補助金 5 補助事業・一時 2 一時保育（大塚りとるぱんぷきんず） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 7 運営費・補助金 5 補助事業・一時 3 一時保育（同援さくら保育園） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 7 運営費・補助金 5 補助事業・一時 4 一時保育（椎名町ひまわり保育園） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 7 運営費・補助金 5 補助事業・一時 5 一時保育（西巣鴨さくらそう保育園） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 7 運営費・補助金 5 補助事業・一時 6 一時保育（せんかわみんなの家） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 7 運営費・補助金 5 補助事業・一時 7 一時保育（アンソレイユ保育園） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 保育課 7 運営費・補助金 5 補助事業・一時 8 一時保育事業関係（届出） 常用
平成30年度 保育課 7 運営費・補助金 5 補助事業・一時 9 一時保育事業関係（事務関係通知） 常用
平成30年度 保育課 7 運営費・補助金 5 補助事業・一時 10 一時保育事業関係 常用
平成30年度 保育課 7 運営費・補助金 5 補助事業・一時 11 子ども家庭在宅サービス事業（一時保育） 常用
平成30年度 保育課 7 運営費・補助金 5 補助事業・一時 12 一時保育（小規模・わくわく保育園） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 1 休日保育実績報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 2 子育てひろば事業（届出） 常用
平成30年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 3 子育てひろば事業補助金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 4 子育てひろば事業関係 常用
平成30年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 5 延長保育関係資料（措置費） 常用
平成30年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 6 延長保育（延長保育料） 常用
平成30年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 7 延長保育自主事業化検討関係 常用
平成30年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 8 延長保育 常用
平成30年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 9 保育従事職員等処遇改善事業補助金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 10 保育所緊急整備事業補助金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 11 賃貸物件による保育所整備事業補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 12 多様な主体による保育所整備事業補助金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 13 待機児童解消区市町村支援事業補助金（26年度含む） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 14 その他補助金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 15 保育対策総合支援事業費補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 認証保育所 1 文書 1 認証保育所通知関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 1 認証保育所東京都立入調査 常用
平成30年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 2 ポピンズナーサリースクール池袋 常用
平成30年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 3 グローバルキッズ南長崎園 常用
平成30年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 5 保育所まぁむ東池袋駅前園 常用
平成30年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 6 つくしんぼ保育所 常用
平成30年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 7 あゆみ保育園 常用
平成30年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 8 アップルナースリー 常用
平成30年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 9 アスク池袋保育園 常用
平成30年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 13 管外認証保育所 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 14 認証保育所廃止届 常用
平成30年度 保育課 8 認証保育所 3 補助金 1 認証保育所保育料補助金 保育料証明書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 認証保育所 3 補助金 2 認証保育所保育料補助金 起案文書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 認証保育所 3 補助金 3 認証保育所保育料補助金 申請書類（処理中） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 認証保育所 3 補助金 4 認証保育所入所及び補助金助成状況 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 認証保育所 3 補助金 5 認証保育所保育料補助金 申請書類 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 認証保育所 3 補助金 6 認証保育所運営費補助金（4月〜9月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 認証保育所 3 補助金 7 認証保育所運営費補助金（10月〜3月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 認証保育所 3 補助金 8 認証保育所補助関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 9 民営化 1 西巣鴨第二 1 西巣鴨第二保育園民営化 常用
平成30年度 保育課 9 民営化 2 高松第一 1 高松第一保育園民営化 常用
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平成30年度 保育課 9 民営化 3 千川小跡地整備 1 平成24年度〜千川小跡地福祉基盤等整備事業 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 1 通知・要領 1 保育園設置認可・変更事務処理要領 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 1 通知・要領 2 育児休業に伴う保育所への年度途中での入所について 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 2 福祉統計 1 福祉保健局 業務報告 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 1 日生駒込駅前保育園ひびき 職員簿 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 2 コンビプラザ駒込ちどり保育園 職員簿 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 3 こまごめさくらさくほいくえん 職員簿 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 4 太陽の子巣鴨駅前保育園 職員簿 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 5 うぃず巣鴨駅前保育園 職員簿 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 6 西巣鴨さくらそう保育園 職員簿 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 7 西巣鴨・学びの保育園 職員簿 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 8 グローバルキッズ西巣鴨園 職員簿 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 9 アンソレイユ保育園 職員簿 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 10 東進ポップキッズ 大塚キャンパス 職員簿 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 11 若草保育園 職員簿 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 12 キッズガーデン南大塚 職員簿 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 13 大塚りとるぱんぷきんず 職員簿 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 14 まちの保育園 東池袋 職員簿 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 15 あい・あい保育園 東池袋園 職員簿 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 16 グローバルキッズ東池袋園 職員簿 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 17 同援さくら保育園 職員簿 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 18 グローバルキッズ西池袋園 職員簿 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 19 西池袋そらいろ保育園 職員簿 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 20 いけぶくろこころ保育園 職員簿 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 21 わくわく保育園 職員簿 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 22 グローバルキッズ北池袋園 職員簿 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 23 太陽の子 池袋本町保育園 職員簿 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 24 みのり保育園 職員簿 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 25 アスク池袋本町保育園 職員簿 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 26 めぐみ保育園 職員簿 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 27 雑司が谷保育園 職員簿 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 28 グローバルキッズ雑司が谷園 職員簿 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 29 椎名町ひまわり保育園 職員簿 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 30 グローバルキッズ東長崎園 職員簿 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 31 まなびの森保育園東長崎 職員簿 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 32 アスク長崎一丁目保育園 職員簿 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 33 愛の家保育園 職員簿 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 34 しいの実保育園 職員簿 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 35 千早子どもの家保育園 職員簿 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 36 あい・あい保育園 要町園 職員簿 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 37 太陽の子 要町保育園 職員簿 常用
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平成30年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 38 せんかわみんなの家 職員簿 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 39 ＳＡＫＵＲＡ保育園千川 職員簿 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 40 ゆらりん椎名町保育園 職員簿 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 1 日生駒込駅前保育園ひびき（施設台帳） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 2 コンビプラザ駒込ちどり保育園（施設台帳） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 3 こまごめさくらさくほいくえん（施設台帳） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 4 太陽の子巣鴨駅前保育園（施設台帳） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 5 うぃず巣鴨駅前保育園（施設台帳） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 6 西巣鴨さくらそう保育園（施設台帳） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 7 西巣鴨・学びの保育園（施設台帳） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 8 グローバルキッズ西巣鴨園（施設台帳） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 9 アンソレイユ保育園（施設台帳） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 10 東進ポップキッズ 大塚キャンパス（施設台帳） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 11 若草保育園（施設台帳） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 12 キッズガーデン南大塚（施設台帳） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 13 大塚りとるぱんぷきんず(施設台帳) 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 14 まちの保育園 東池袋(施設台帳) 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 15 あい・あい保育園 東池袋園(施設台帳) 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 16 グローバルキッズ東池袋園(施設台帳) 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 17 同援さくら保育園(施設台帳) 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 18 グローバルキッズ西池袋園(施設台帳) 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 19 西池袋そらいろ保育園(施設台帳) 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 20 いけぶくろこころ保育園(施設台帳) 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 21 わくわく保育園(施設台帳) 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 22 グローバルキッズ北池袋園(施設台帳) 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 23 太陽の子 池袋本町保育園(施設台帳) 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 24 みのり保育園(施設台帳) 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 25 アスク池袋本町保育園(施設台帳) 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 26 めぐみ保育園(施設台帳) 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 27 雑司が谷保育園（施設台帳） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 28 グローバルキッズ雑司が谷園（施設台帳） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 29 椎名町ひまわり保育園（施設台帳） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 30 グローバルキッズ東長崎園（施設台帳） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 31 まなびの森保育園東長崎（施設台帳） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 32 アスク長崎一丁目保育園（施設台帳） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 33 愛の家保育園（施設台帳） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 34 しいの実保育園（施設台帳） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 35 千早子どもの家保育園（施設台帳） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 36 あい・あい保育園 要町園（施設台帳） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 37 太陽の子 要町保育園（施設台帳） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 38 せんかわみんなの家（施設台帳） 常用
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平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 39 ＳＡＫＵＲＡ保育園千川(施設台帳) 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 40 ゆらりん椎名町保育園（施設台帳） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 41 おはよう保育園西巣鴨（施設台帳） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 42 大空と大地のなーさりぃ南大塚園（施設台帳） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 43 グローバルキッズ池袋駅前保育園（施設台帳） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 44 目白ちとせ保育園（施設台帳） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 45 グローバルキッズ椎名町園（施設台帳） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 46 おはよう保育園椎名町（施設台帳） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 47 にじいろ保育園落合南長崎（施設台帳） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 48 椎名町ちとせ保育園（施設台帳） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 49 にじいろ保育園千早（施設台帳） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 50 グローバルキッズ千早園（施設台帳） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 51 キッズガーデン要町（施設台帳） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 52 アスクかなめ町保育園（施設台帳） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 53 さくらさくみらい 上池袋（施設台帳） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 56 日生池袋ひびき（施設台帳） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 5 法人・施設調査書 1 法人調査書 施設調査書（私立認可） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 1 愛の家保育園改築（補助金協議、申請、決定、支出） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 2 愛の家保育園改築（補助金算定資料） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 3 愛の家保育園改築（その他） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 4 しいの実保育園改築（補助金協議、申請、決定、支出） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 5 しいの実保育園改築（補助金算定資料） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 6 しいの実保育園改築（その他） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 7 みのり保育園改築（補助金協議、申請、決定、支出） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 8 みのり保育園改築（補助金算定資料） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 9 みのり保育園改築（その他） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 10 千早一丁目区有地 財産台帳 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 11 私立保育所施設整備補助金（補助金協議、申請、決定、支出） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 12 私立保育所施設整備補助金（補助金算定資料） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 13 設置経費補助 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 14 私立保育所土地賃料・建物賃料等補助金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 15 定期借地賃料歳入 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 16 定期借地賃料（旧千早一・しいの実） 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 17 若草保育園 改修工事 H12 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 18 平成9年度執行分 若草保育園大規模修繕 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 19 若草保育園 中規模修繕 図面 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 20 10 大規模修繕関係（通知・帳票）若草保育園 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 1 日生駒込駅前保育園ひびき 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 2 コンビプラザ駒込ちどり保育園 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 3 さくらさくみらい 駒込 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 4 太陽の子 巣鴨駅前保育園 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 5 うぃず巣鴨駅前保育園 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 6 西巣鴨さくらそう保育園 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 7 西巣鴨・学びの保育園 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 8 グローバルキッズ西巣鴨園 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 9 アンソレイユ保育園 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 10 東進ポップキッズ 大塚キャンパス 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 11 若草保育園 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 12 キッズガーデン南大塚 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 13 大塚りとるぱんぷきんず 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 14 まちの保育園 東池袋 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 15 あい・あい保育園東池袋園 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 16 グローバルキッズ東池袋園 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 17 同援さくら保育園 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 18 グローバルキッズ西池袋園 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 19 西池袋そらいろ保育園 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 20 いけぶくろこころ保育園 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 21 わくわく保育園 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 22 グローバルキッズ北池袋園 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 23 太陽の子 池袋本町保育園 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 24 みのり保育園 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 25 アスク池袋本町保育園 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 26 めぐみ保育園 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 27 雑司が谷保育園 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 28 グローバルキッズ雑司が谷園 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 29 椎名町ひまわり保育園 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 30 グローバルキッズ東長崎園 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 31 まなびの森保育園東長崎 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 32 アスク長崎一丁目保育園 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 33 愛の家保育園 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 34 しいの実保育園 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 35 千早子どもの家保育園 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 36 あい・あい保育園 要町園 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 37 太陽の子 要町保育園 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 38 せんかわみんなの家 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 39 ＳＡＫＵＲＡ保育園千川 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 40 ゆらりん椎名町保育園 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 41 おはよう保育園西巣鴨 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 42 大空と大地のなーさりぃ南大塚園 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 43 グローバルキッズ池袋駅前保育園 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 44 目白ちとせ保育園 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 45 グローバルキッズ椎名町園 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 46 おはよう保育園椎名町 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 47 にじいろ保育園落合南長崎 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 48 椎名町ちとせ保育園 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 49 にじいろ保育園千早 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 50 グローバルキッズ千早園 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 51 キッズガーデン要町 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 52 アスクかなめ町保育園 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 53 さくらさくみらい 上池袋 運営費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 9 運営費（管外） 1 管外私立保育園（特別区） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 9 運営費（管外） 2 管外私立保育園（その他自治体） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 10 その他運営費 1 私立 事業実績・決算書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 10 その他運営費 2 私立 事業実績・決算書（施設運営管理費の使途について） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 12 特別保育 1 延長保育事業 実績報告書（上期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 12 特別保育 2 延長保育事業 実績報告書（下期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 12 特別保育 3 延長保育減免児加算資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 私立保育所 13 指導台帳 1 25指導検査 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 13 指導台帳 2 26指導検査 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 13 指導台帳 3 27指導検査 常用
平成30年度 保育課 10 私立保育所 13 指導台帳 4 都指導検査資料 常用
平成30年度 保育課 11 私立保育所開設 1 法令 1 認可保育所 法令・基準（国・都） 常用
平成30年度 保育課 11 私立保育所開設 1 法令 2 認可保育所 法令・基準（区要綱） 常用
平成30年度 保育課 11 私立保育所開設 2 新規設置 1 認可保育所 事前協議 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 11 私立保育所開設 2 新規設置 2 認可保育所 事業者資料 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 11 私立保育所開設 2 新規設置 3 認可保育所 応募事業者資料（辞退分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 11 私立保育所開設 2 新規設置 4 認可保育所 事務経費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 11 私立保育所開設 2 新規設置 5 認可保育所 財務分析結果 常用
平成30年度 保育課 11 私立保育所開設 2 新規設置 6 認可保育所 認可・確認 常用
平成30年度 保育課 11 私立保育所開設 2 新規設置 7 認可保育所 照会文（平成26年度・27年度分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 11 私立保育所開設 2 新規設置 8 認可保育所 参考資料 常用
平成30年度 保育課 11 私立保育所開設 2 新規設置 9 児童福祉審議会 常用
平成30年度 保育課 11 私立保育所開設 2 新規設置 10 待機児童解消加速化プラン 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 11 私立保育所開設 3 北大塚三丁目保育所事業者選定審査 1 （仮称）北大塚三丁目保育所（選定審査資料） 社会福祉法人みどりの森 常用
平成30年度 保育課 11 私立保育所開設 4 アンソレイユ保育園 1 アンソレイユ保育園（設置） 常用
平成30年度 保育課 11 私立保育所開設 4 アンソレイユ保育園 2 アンソレイユ保育園（運営） 常用
平成30年度 保育課 12 認定こども園 1 運営・補助 1 23認定こども園（運営費請求） 常用
平成30年度 保育課 12 認定こども園 1 運営・補助 2 23認定こども園（都補助金申請） 常用
平成30年度 保育課 13 公設民営園 1 職員簿 1 駒込第三保育園 職員簿 常用
平成30年度 保育課 13 公設民営園 1 職員簿 2 南大塚保育園 職員簿 常用
平成30年度 保育課 13 公設民営園 2 委託 1 25委託協議関係（公設民営園）駒込第三保育園・南大塚保育園 常用
平成30年度 保育課 13 公設民営園 2 委託 2 25委託協議関係（公設民営園）雑司が谷保育園 常用
平成30年度 保育課 13 公設民営園 2 委託 3 26委託協議関係（公設民営園） 常用
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平成30年度 保育課 13 公設民営園 2 委託 4 27委託協議・契約関係（公設民営園） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 13 公設民営園 2 委託 5 駒込第三保育園関係（運営費・施設提出物） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 13 公設民営園 2 委託 6 南大塚保育園関係（運営費・施設提出物） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 13 公設民営園 2 委託 7 雑司が谷保育園関係（運営費・施設提出物） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 14 表彰 1 推薦 1 私立保育園 表彰者推薦簿 常用
平成30年度 保育課 15 認可外保育施設 1 認可外保育施設 通知 1 認可外保育施設 通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 15 認可外保育施設 2 認可外保育施設届出 1 認可外保育施設 届出受理通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 15 認可外保育施設 2 認可外保育施設届出 2 運営状況報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 15 認可外保育施設 3 認可外保育施設 要綱 1 認可外保育施設 都要綱・基準（資料） 常用
平成30年度 保育課 16 病後児保育 1 法令 1 病後児保育 法令 常用
平成30年度 保育課 16 病後児保育 2 契約 1 病後児保育 契約 常用
平成30年度 保育課 16 病後児保育 4 登録 1 病後児保育 マニュアル 常用
平成30年度 保育課 16 病後児保育 4 登録 2 病後児保育 様式 常用
平成30年度 保育課 16 病後児保育 4 登録 3 病後児保育 登録一覧表 常用
平成30年度 保育課 16 病後児保育 4 登録 4 病後児保育登録内容変更一覧表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 16 病後児保育 4 登録 5 児童票 常用
平成30年度 保育課 16 病後児保育 4 登録 6 病後児保育 登録書類 常用
平成30年度 保育課 16 病後児保育 4 登録 7 病後児保育 登録書類（卒園児） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 16 病後児保育 4 登録 9 病後児保育（届出） 常用
平成30年度 保育課 16 病後児保育 4 登録 10 病後児保育 減免申請 常用
平成30年度 保育課 16 病後児保育 5 実績 1 病後児保育 実績報告書（田村医院） 常用
平成30年度 保育課 16 病後児保育 5 実績 2 病後児保育 実績報告書（同援さくら） 常用
平成30年度 保育課 16 病後児保育 5 実績 3 病後児保育 実績報告書（西巣鴨さくらそう） 常用
平成30年度 保育課 16 病後児保育 5 実績 4 病後児保育 実績報告書（せんかわみんなの家） 常用
平成30年度 保育課 16 病後児保育 5 実績 5 体調不良児対応型事業実績報告書（上期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 16 病後児保育 5 実績 6 体調不良児対応型事業実績報告書（下期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 16 病後児保育 5 実績 7 病後児保育事業実績報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 16 病後児保育 6 届出 1 病後児保育届出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 17 特別保育事業 1 延長保育 1 延長保育・年末保育アンケート綴（公設民営） 常用
平成30年度 保育課 17 特別保育事業 1 延長保育 2 延長保育・年末保育アンケート綴（私立） 常用
平成30年度 保育課 17 特別保育事業 1 延長保育 3 延長児童状況リスト 常用
平成30年度 保育課 17 特別保育事業 2 年末保育 1 年末保育 常用
平成30年度 保育課 17 特別保育事業 3 休日保育 1 休日保育 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 17 特別保育事業 4 一時保育 1 一時保育（届出） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 17 特別保育事業 4 一時保育 2 一時保育実績 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 17 特別保育事業 5 一時預かり事業 1 一時預かり事業開設関係 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 17 特別保育事業 5 一時預かり事業 2 一時預かり事業補助金支払関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 17 特別保育事業 5 一時預かり事業 3 一時預かり事業歳入関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 17 特別保育事業 6 共通 1 特別保育関係調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 18 宿舎借り上げ補助事業 1 制度 1 制度・要綱 常用
平成30年度 保育課 18 宿舎借り上げ補助事業 2 国・都補助 1 国補助 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 保育課 18 宿舎借り上げ補助事業 2 国・都補助 2 都補助 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 18 宿舎借り上げ補助事業 3 認可保育所 1 事業者補助 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 18 宿舎借り上げ補助事業 4 認証保育所 1 事業者補助 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 1 庶務 4 収支予算書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 2 調査・回答 1 調査依頼・回答（内部） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 2 調査・回答 2 調査依頼・回答（外部） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 3 他課からの通知 1 他課からの通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 予算・決算 1 当初予算 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 予算・決算 2 前年度決算 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 予算・決算 3 補正予算 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 予算・決算 4 次年度扶助費見積調書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 予算・決算 5 次年度予算 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 予算・決算 6 歳出・歳入科目申請 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 予算・決算 7 上半期会計確認 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 契約・支出 1 豊島区千早臨時保育所 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 契約・支出 2 【家庭的保育事業】特定連携保育所からの給食運搬業務（クロコ物流(有)） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 契約・支出 3 北大塚すくすくルーム 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 契約・支出 4 【ソシエ西池袋】賃貸借料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 契約・支出 5 【ベルメゾン長崎】賃貸借料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 契約・支出 6 【子ごころ園 西池袋】転賃借料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 契約・支出 7 【長崎すくすくルーム104】転賃借料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 契約・支出 8 【長崎すくすくルーム105】転賃借料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 契約・支出 9 財務分析業務委託 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 契約・支出 10 【その他】物品購入 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 各会合 1 地域型保育グループ係会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 各会合 2 地域型保育事業事務説明会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 各会合 3 地域型保育事業施設長会議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 各会合 4 保育事務説明会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 各会合 5 地域型保育事業その他説明会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 各会合 6 公立・私立園長会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 各会合 7 特別区主管長会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 各会合 8 子ども・子育て会議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 各会合 9 地域型保育施設指導検査説明会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 7 関係法令等 1 関係法令 1 関係法令 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 7 関係法令等 2 家庭的保育施設等設備及び運営に関する基準 1 家庭的保育施設等設備及び運営に関する基準 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 7 関係法令等 3 認可・確認 1 認可・確認 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 7 関係法令等 4 保育料 1 保育料 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 7 関係法令等 5 利用調整 1 利用調整 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 7 関係法令等 6 公定価格 1 公定価格 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 7 関係法令等 7 処遇改善等加算 1 処遇改善等加算 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 7 関係法令等 9 指導検査 1 指導検査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 保育課 7 関係法令等 10 事故 1 事故 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 7 関係法令等 11 感染症 1 感染症 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 7 関係法令等 12 小規模保育 1 小規模保育 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 7 関係法令等 13 子育て支援員 1 子育て支援員 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 7 関係法令等 14 予算 1 平成28年度国・都予算 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 7 関係法令等 14 予算 2 次年度国・都予算 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 7 関係法令等 14 予算 3 平成27年度 国庫・都予算 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 7 関係法令等 15 その他 1 関係法令等その他 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 認可・確認 1 事業者への通知 1 新規申請・通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 認可・確認 1 事業者への通知 2 変更申請・変更届・通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 認可・確認 1 事業者への通知 3 解除申請・通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 認可・確認 1 事業者への通知 4 その他申請・その他届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 認可・確認 2 公示 1 公示（許可・確認） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 1 運営費 1 運営費 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 2 区独自加算 1 区独自加算 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 3 保育従事職員宿舎借り上げ支援事業 1 保育従事職員宿舎借り上げ支援事業 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 4 延長保育事業 1 延長保育事業 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 5 一時預かり事業（一時保育） 1 一時預かり事業（一時保育） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 6 定期利用保育事業 1 定期利用保育事業 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 7 保育士等キャリアアップ補助金 1 保育士等キャリアアップ補助金 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 7 保育士等キャリアアップ補助金 2 財務情報等公表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 8 保育サービス推進事業補助金 1 保育サービス推進事業補助金 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 9 保育力強化事業補助金 1 保育力強化事業補助金 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 10 森と自然を活用した保育推進事業費補助金 1 森と自然を活用した保育推進事業費補助金 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 11 保育所等におけるＩＣＴ化推進事業費補助金 1 保育所等におけるＩＣＴ化推進事業費補助金 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 12 開設準備経費 1 小規模保育事業開設準備経費 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 13 システム改修費用 1 システム改修費用 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 11 補助金申請・実績報告・返還（国・都・区） 1 子どものための教育・保育給付費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 11 補助金申請・実績報告・返還（国・都・区） 2 保育従事職員宿舎借り上げ支援事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 11 補助金申請・実績報告・返還（国・都・区） 3 延長保育事業・一時預かり事業（一時保育） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 11 補助金申請・実績報告・返還（国・都・区） 4 定期利用保育事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 11 補助金申請・実績報告・返還（国・都・区） 5 保育士等キャリアアップ補助金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 11 補助金申請・実績報告・返還（国・都・区） 6 保育サービス推進事業補助金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 11 補助金申請・実績報告・返還（国・都・区） 7 保育力強化事業補助金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 11 補助金申請・実績報告・返還（国・都・区） 8 小規模保育事業開設準備経費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 11 補助金申請・実績報告・返還（国・都・区） 9 システム改修費用 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 11 補助金申請・実績報告・返還（国・都・区） 10 保育対策支援事業費補助金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 11 補助金申請・実績報告・返還（国・都・区） 11 森と自然を活用した保育推進事業費補助金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 11 補助金申請・実績報告・返還（国・都・区） 12 事故防止推進事業補助金（安全対策強化事業） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 11 補助金申請・実績報告・返還（国・都・区） 13 居宅訪問型保育利用者支援事業 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 11 補助金申請・実績報告・返還（国・都・区） 14 ICT化推進事業費補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
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平成30年度 保育課 12 補助金申請・実績報告・返還（事業者） 1 処遇改善等加算 1 処遇改善等加算 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 12 補助金申請・実績報告・返還（事業者） 2 施設機能強化推進費加算 1 施設機能強化推進費加算 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 12 補助金申請・実績報告・返還（事業者） 3 栄養管理加算 1 栄養管理加算 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 12 補助金申請・実績報告・返還（事業者） 4 第三者評価受審加算 1 第三者評価受審加算 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 12 補助金申請・実績報告・返還（事業者） 5 保育従事職員宿舎借り上げ支援事業 1 保育従事職員宿舎借り上げ支援事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 12 補助金申請・実績報告・返還（事業者） 6 一時預かり事業（一時保育） 1 交付申請・実績報告・決定通知書・支出（一時預かり事業（一時保育）） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 12 補助金申請・実績報告・返還（事業者） 7 定期利用保育事業 1 交付申請・実績報告・決定通知書・支出（定期利用保育事業） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 12 補助金申請・実績報告・返還（事業者） 8 保育士等キャリアアップ補助金 1 保育士等キャリアアップ補助金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 12 補助金申請・実績報告・返還（事業者） 8 保育士等キャリアアップ補助金 2 財務情報公表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 12 補助金申請・実績報告・返還（事業者） 9 保育サービス推進事業補助金 1 保育サービス推進事業補助金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 12 補助金申請・実績報告・返還（事業者） 10 保育力強化事業補助金 1 保育力強化事業補助金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 12 補助金申請・実績報告・返還（事業者） 11 小規模保育事業開設準備経費 1 交付申請兼実績報告・決定通知書・支出（小規模保育事業開設準備経費） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 12 補助金申請・実績報告・返還（事業者） 12 子どものための教育・保育給付費 1 小規模保育事業A型 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 12 補助金申請・実績報告・返還（事業者） 12 子どものための教育・保育給付費 2 小規模保育事業B型 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 12 補助金申請・実績報告・返還（事業者） 12 子どものための教育・保育給付費 3 小規模保育事業C型 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 12 補助金申請・実績報告・返還（事業者） 12 子どものための教育・保育給付費 4 家庭的保育事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 12 補助金申請・実績報告・返還（事業者） 12 子どものための教育・保育給付費 5 事業所内保育事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 12 補助金申請・実績報告・返還（事業者） 12 子どものための教育・保育給付費 6 居宅訪問型保育事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 12 補助金申請・実績報告・返還（事業者） 13 業務効率化事業（ＩＣＴ） 1 ＩＣＴ化推進事業（旧業務効率化事業） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 12 補助金申請・実績報告・返還（事業者） 14 森と自然を活用した保育推進事業費補助金 1 森と自然を活用した保育推進事業費補助金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 12 補助金申請・実績報告・返還（事業者） 15 事故防止推進事業(安全対策強化事業) 1 事故防止推進事業(安全対策強化事業) 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 13 地域型事業者情報 1 地域型事業者情報 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 14 小規模保育事業A型 1 このえ駒込小規模保育園 1 このえ駒込小規模保育園 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 14 小規模保育事業A型 2 ドリームキッズすがも保育園 2 ドリームキッズすがも保育園 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 14 小規模保育事業A型 3 おうち保育園すがも 3 おうち保育園すがも 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 14 小規模保育事業A型 4 つくし保育園 4 つくし保育園 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 14 小規模保育事業A型 5 おうち保育園おおつか 5 おうち保育園おおつか 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 14 小規模保育事業A型 6 南大塚早樹保育園 6 南大塚早樹保育園 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 14 小規模保育事業A型 7 ドリームキッズかみいけ保育園 7 ドリームキッズかみいけ保育園 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 14 小規模保育事業A型 8 森のなかま保育園 東池袋ルーム 8 森のなかま保育園 東池袋ルーム 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 14 小規模保育事業A型 9 ドリームキッズにし池袋保育園 9 ドリームキッズにし池袋保育園 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 14 小規模保育事業A型 10 やまのみ池袋保育園 10 やまのみ池袋保育園 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 14 小規模保育事業A型 11 このえ池袋二丁目小規模保育園 11 このえ池袋二丁目小規模保育園 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 14 小規模保育事業A型 12 イルカ保育園 12 イルカ保育園 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 14 小規模保育事業A型 13 Kid&sp39;s Patioいけぶくろ園 13 Kid&sp39;s Patioいけぶくろ園 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 14 小規模保育事業A型 14 ソラーナ池袋保育園 14 ソラーナ池袋保育園 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 14 小規模保育事業A型 15 ちとせ保育園 15 ちとせ保育園 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 14 小規模保育事業A型 16 ソラーナ目白 16 ソラーナ目白 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 14 小規模保育事業A型 17 おうち保育園南ながさき 17 おうち保育園南ながさき 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 14 小規模保育事業A型 18 森のなかま保育園 東長崎ルーム 18 森のなかま保育園 東長崎ルーム 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 15 小規模保育事業B型 1 巣鴨らるスマート保育所 1 巣鴨らるスマート保育所 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 保育課 15 小規模保育事業B型 2 東池袋早樹保育園 2 東池袋早樹保育園 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 15 小規模保育事業B型 3 わくわく保育園 3 わくわく保育園 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 15 小規模保育事業B型 4 目白らるスマート保育所 4 目白らるスマート保育所 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 16 小規模保育事業C型 1 北大塚すくすくルーム 1 北大塚すくすくルーム 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 16 小規模保育事業C型 2 子ごころ園 西池袋 2 子ごころ園 西池袋 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 16 小規模保育事業C型 3 おうち保育園いけぶくろ本町 3 おうち保育園いけぶくろ本町 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 16 小規模保育事業C型 4 長崎すくすくルーム104 4 長崎すくすくルーム104 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 16 小規模保育事業C型 5 長崎すくすくルーム105 5 長崎すくすくルーム105 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 17 家庭的保育事業 1 高田チャイルドルーム 1 高田チャイルドルーム 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 17 家庭的保育事業 2 ミミハウス 2 ミミハウス 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 17 家庭的保育事業 3 要町ひよこ保育室 3 要町ひよこ保育室 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 18 事業所内保育事業 1 メディママ保育園 1 メディママ保育園 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 19 居宅訪問型保育事業 1 障害児訪問保育 アニー 1 障害児訪問保育 アニー 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 19 居宅訪問型保育事業 2 ポピンズナニーサービス 2 ポピンズナニーサービス 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 20 事業者への通知 1 事業者への通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 21 事業者からの報告 1 延長保育実績報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 21 事業者からの報告 2 連携保育実績報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 21 事業者からの報告 3 事業者からの報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 23 豊島区千早臨時保育所 3 利用料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 23 豊島区千早臨時保育所 5 エネルギー使用量調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 24 子育て支援員 1 研修（子育て支援員） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 25 家庭的保育者 1 認定 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 26 研修 1 研修 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 27 連携保育 1 制度に関する資料（連携保育） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 28 代替保育 1 代替保育 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 29 給食 1 打ち合わせ資料（連携園からの給食搬入） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 29 給食 2 自園調理外部委託見積 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 29 給食 3 食育計画 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 30 医師会 1 協定書（医師会） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 31 備品管理 1 備品管理 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 34 サーベイランス 1 サーベイランス 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 35 防災 1 防災に関すること 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 36 その他 1 過年度 入園のしおり 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 1 庶務 1 庶務全般 10 非常勤職員の任用 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 1 庶務 2 補助金 1 子ども・子育て支援体制整備総合推進事業（子育て支援研修） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 1 庶務 2 補助金 2 重大事故防止のための巡回支援指導事業費補助金（保育対策総合支援事業） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 1 庶務 2 補助金 3 新規参入施設への巡回支援事業(都事業）補助要綱 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 1 庶務 2 補助金 4 保育士に対する居宅訪問型保育サービス利用支援事業補助金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 1 庶務 3 事故報告 1 事故報告（死亡事故・30日以上事故） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 1 庶務 3 事故報告 2 事故報告（感染症・食中毒） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 1 庶務 3 事故報告 3 事故報告（迷子・置き去り・連れ去り） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 保育課 1 庶務 3 事故報告 4 事故報告（その他の事故報告） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 1 庶務 3 事故報告 5 事故の公表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 1 庶務 5 保育人材確保事業 1 保育士就学資金貸付等事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 1 庶務 5 保育人材確保事業 3 特例保育士配置の確認、届出受理 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 1 庶務 5 保育人材確保事業 5 家庭的保育者認定 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 法令・告示・通達 1 法令 常用
平成30年度 保育課 4 法令・告示・通達 2 告示 常用
平成30年度 保育課 4 法令・告示・通達 3 通達 常用
平成30年度 保育課 5 条例・規則・要綱 1 条例 常用
平成30年度 保育課 5 条例・規則・要綱 2 規則 常用
平成30年度 保育課 5 条例・規則・要綱 3 要綱 常用
平成30年度 保育課 6 基準・ガイドライン 1 基準 1 認可保育所指導検査基準 常用
平成30年度 保育課 6 基準・ガイドライン 1 基準 2 社会福祉法人指導検査基準 常用
平成30年度 保育課 6 基準・ガイドライン 1 基準 3 特定教育・保育施設指導検査基準 常用
平成30年度 保育課 6 基準・ガイドライン 1 基準 4 家庭的保育事業等指導検査基準 常用
平成30年度 保育課 6 基準・ガイドライン 1 基準 5 特定地域型保育施設指導検査基準 常用
平成30年度 保育課 6 基準・ガイドライン 1 基準 6 東京都認証保育所指導検査基準 常用
平成30年度 保育課 6 基準・ガイドライン 1 基準 7 認可外保育施設指導検査基準 常用
平成30年度 保育課 6 基準・ガイドライン 1 基準 8 その他基準 常用
平成30年度 保育課 6 基準・ガイドライン 2 ガイドライン 1 ガイドライン 常用
平成30年度 保育課 8 認可保育所・地域型保育施設 1 指導検査関係（認可・都単独） 1 指導検査関係（認可・都単独）実地検査立会い 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 認可保育所・地域型保育施設 1 指導検査関係（認可・都単独） 2 施設指導 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 認可保育所・地域型保育施設 2 指導検査関係（認可・合同実施） 1 指導検査関係（認可・合同実施）事前準備 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 認可保育所・地域型保育施設 2 指導検査関係（認可・合同実施） 2 指導検査関係（認可・合同実施）検査後 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 認可保育所・地域型保育施設 3 指導検査関係（認可・区単独） 1 指導検査関係（認可・区単独）事前準備 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 認可保育所・地域型保育施設 3 指導検査関係（認可・区単独） 2 指導検査関係（認可・区単独）検査後 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 認可保育所・地域型保育施設 4 指導検査関係（地域型施設） 1 実施起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 認可保育所・地域型保育施設 4 指導検査関係（地域型施設） 2 指導検査関係(地域型施設）事前準備 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 認可保育所・地域型保育施設 4 指導検査関係（地域型施設） 3 指導検査関係（地域型施設）検査後 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 認可保育所・地域型保育施設 5 指導検査関係（特別指導検査） 1 特別指導検査 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 認可保育所・地域型保育施設 8 集団指導 1 集団指導 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 認可保育所・地域型保育施設 9 巡回指導（認可・地域型） 1 巡回指導（認可） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 認可保育所・地域型保育施設 9 巡回指導（認可・地域型） 2 巡回指導（地域型） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 認可保育所・地域型保育施設 10 苦情相談（認可・地域型） 1 要望相談（認可） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 認可保育所・地域型保育施設 10 苦情相談（認可・地域型） 2 要望相談（地域型） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 9 認可外保育施設・認証保育所 1 認可外保育施設 1 設置・変更・休止・廃止届出受理通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 9 認可外保育施設・認証保育所 1 認可外保育施設 2 立入検査立会い 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 9 認可外保育施設・認証保育所 1 認可外保育施設 3 東京都巡回指導同行 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 9 認可外保育施設・認証保育所 1 認可外保育施設 4 巡回指導 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 9 認可外保育施設・認証保育所 1 認可外保育施設 5 要望相談 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 9 認可外保育施設・認証保育所 2 認証保育所 1 立入検査立会い 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 保育課 9 認可外保育施設・認証保育所 2 認証保育所 2 東京都巡回指導同行 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 9 認可外保育施設・認証保育所 2 認証保育所 3 巡回指導 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 9 認可外保育施設・認証保育所 2 認証保育所 4 要望相談 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 9 認可外保育施設・認証保育所 4 特別立入調査 1 特別立入検査 常用
平成30年度 保育課 12 システム関係 1 文書管理システム 常用
平成30年度 保育課 12 システム関係 2 財務会計システム 常用
平成30年度 保育課 12 システム関係 3 庶務事務システム 常用
平成30年度 保育課 12 システム関係 4 子ども子育てシステム 常用
平成30年度 保育課 1 庶務 11 物品購入 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 1 庶務 12 連絡先 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 7 保育計画 2 子育て安心プラン(旧待機児童解消加速化プラン) 常用
平成30年度 保育課 7 保育計画 3 子ども・子育て支援事業計画 常用
平成30年度 保育課 7 保育計画 5 待機児童対策資料 常用
平成30年度 保育課 7 保育計画 6 千早臨時保育所運営委託契約 常用
平成30年度 保育課 7 保育計画 7 再開発情報 常用
平成30年度 保育課 7 保育計画 8 入園Ｇ管理資料 常用
平成30年度 保育課 7 保育計画 11 保育需要調査・料金後納支出 常用
平成30年度 保育課 8 新規開設 1 施設整備法令関係 常用
平成30年度 保育課 8 新規開設 2 東京都通知関係 常用
平成30年度 保育課 8 新規開設 7 民設民営認可保育所運営事業者選定審査会 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 新規開設 15 福祉医療機構意見書 常用
平成30年度 保育課 9 認可申請関係 1 対応記録 1 対応記録 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 9 認可申請関係 2 区選定 1 区応募申込申請書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 9 認可申請関係 2 区選定 2 区応募書類等 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 9 認可申請関係 2 区選定 3 保育所運営事業者選定審査会資料 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 9 認可申請関係 3 計画承認 1 事前協議書 5年 令和6年3月31日
平成30年度 保育課 9 認可申請関係 3 計画承認 2 計画承認申請書 5年 令和6年3月31日
平成30年度 保育課 9 認可申請関係 4 認可申請 1 認可申請書 常用
平成30年度 保育課 9 認可申請関係 5 確認申請 1 確認申請書 常用
平成30年度 保育課 9 認可申請関係 5 確認申請 2 確認届出書 常用
平成30年度 保育課 9 認可申請関係 5 確認申請 3 公示 常用
平成30年度 保育課 10 保育施設情報 1 施設情報【共通】 常用
平成30年度 保育課 10 保育施設情報 2 施設情報【公立保育所】 常用
平成30年度 保育課 10 保育施設情報 3 施設情報【私立保育所】 常用
平成30年度 保育課 10 保育施設情報 4 施設情報【地域型保育事業】 常用
平成30年度 保育課 10 保育施設情報 5 施設情報【その他】 常用
平成30年度 保育課 11 補助金 1 歳入 1 【国】保育所等整備交付金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 11 補助金 1 歳入 2 【国】保育対策総合支援事業補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 11 補助金 1 歳入 3 【都】待機児童解消区市町村支援事業補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 11 補助金 1 歳入 4 【都】賃貸物件による開設準備経費補助事業補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 11 補助金 1 歳入 5 【都】子供家庭支援区市町村包括補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
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平成30年度 保育課 11 補助金 1 歳入 6 【都】保育所等におけるICT化推進事業補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 11 補助金 1 歳入 7 【都】東京都民有地マッチング事業補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 11 補助金 1 歳入 9 返納金(過年度分) 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 11 補助金 2 歳出 1 豊島区私立保育所設置経費等補助金【開設前経費】 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 11 補助金 2 歳出 2 豊島区私立保育所設置経費等補助金【非常通報装置】 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 11 補助金 2 歳出 3 豊島区保育所等におけるICT化推進事業費補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 12 既存園改修 1 私立保育所 1 西池袋そらいろ保育園改修 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 12 既存園改修 1 私立保育所 2 アンソレイユ保育園改修 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 12 既存園改修 2 地域型 1 北大塚すくすくフェンス設置 常用
平成30年度 保育課 12 既存園改修 3 共通 1 ブロック塀改修 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 13 財産管理 1 土地境界 1 雑司が谷保育園土地境界確認 常用
平成30年度 保育課 14 マッチング事業 1 豊島区認可保育所整備マッチング事業募集要項 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 保育課 14 マッチング事業 2 応募申込書 常用
平成30年度 保育課 14 マッチング事業 3 選定審査会資料 常用
平成30年度 保育課 15 民営化 1 駒込第二保育園民営化 常用
平成30年度 保育課 16 その他資料 1 その他資料 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 1 法規 1 条例 1 条例・規則改正関係 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 1 法規 1 条例 2 条例改正 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 1 法規 2 規則 1 規則改正 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 1 法規 3 要綱 1 平成24年度要綱関係 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 1 法規 3 要綱 2 要綱関係起案綴 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 1 法規 3 要綱 3 要綱改正 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 1 法規 3 要綱 4 保育園に関する要綱類 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 1 通知（国） 1 保育関係 国・都通知 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 1 通知（国） 2 平成23年度子ども子育て新システム関連 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 1 通知（国） 3 育児・介護休業法資料 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 1 通知（国） 4 自治体の債権管理に関する調査研究報告書 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 2 通知（都） 1 児相関係 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 3 通知（区） 3 豊島区情報セキュリティ資料 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 3 通知（区） 4 子育て支援その他のサービス 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 4 各種照会・回答 3 東日本大震災関連 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 5 各種会議関係 1 平成24年度検討中案件 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 5 各種会議関係 3 区立保育園経営検討ＰＴ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 6 情報公開関係 1 個人情報取り扱い関係 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 7 区民の声 1 メール問合せ・回答 区民の声 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 7 区民の声 2 区民の意見・個別対応記録簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 1 ＤＶ対応マニュアル 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 2 会計事務マニュアル 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 3 23年度文書事務の手引き 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 4 ＤＢＰＳ基本操作ガイド 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 5 財務会計ガイド 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 6 文書管理システム基本操作ガイド 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 7 各種マニュアル 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 8 保育調定マニュアル 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 9 保育振替収支マニュアル 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 10 保育園入園係マニュアル 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 2 保育事務処理手引き 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 3 保護者配布用ファイル 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 4 継続関係書類 原本 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 6 その他通知書等 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 2 各種名簿関係 2 2区内保育園在籍者名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 2 各種名簿関係 3 4入園内定者名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 2 各種名簿関係 4 6園別退園（解除）者名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 2 各種名簿関係 5 7入所予約内定者名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 2 各種名簿関係 6 8受託児名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 2 各種名簿関係 7 9切替者（内⇔外）名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 2 各種名簿関係 8 10管外委託児名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 2 各種名簿関係 9 11園別延長保育児名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 2 各種名簿関係 10 13無認可施設入所名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 2 各種名簿関係 11 14選考会議名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 2 各種名簿関係 12 継続・更新リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 3 世帯台帳 1 保育世帯台帳 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 4 保育統計関係 1 階層別年齢別措置人数表 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 4 保育統計関係 3 統計 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 4 保育統計関係 4 保留児統計 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 5 待機児関係 1 平成23年度待機児資料 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 5 待機児関係 2 平成23年度個別事例 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 6 入所予約関係 1 入所予約関係 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 7 保育システム関係 1 平成23年度新システム導入関係 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 7 保育システム関係 2 平成23年度総合福祉システム関係 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 7 保育システム関係 3 保育システム関係資料 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 8 民営化関係 1 平成23年度改修、移転、民営化資料 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 8 民営化関係 2 認定子ども園関係 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 9 障害児審査会 1 障害者入所審査会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 1 申請台帳 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 2 １９年度保育実施の解除に係る原議綴 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 3 4月入所申込み状況（1次会議） 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 4 検討案件 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 6 他自治体保育管外協議に関する通知 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 7 入園事務関係資料 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 8 入所事務用書類 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 9 保育申請書・届出書の原稿 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 1 平成24年度収納関係 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 2 収納対策関係資料 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 3 過誤納額原簿 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 4 過誤納還付関係書 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 5 過誤納関係書類 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 6 口座振替関係（資料） 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 7 保育料口座振替依頼書の変更 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 8 口座振替関係（振込リストほか） 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 9 保育料歳入調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 10 保育料支払証明ファイル 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 11 延長保育料の振替収支 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 2 保育料改定 1 平成24年度保育料改定関係 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 2 保育料改定 2 平成23年度23区保育料改定調査 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 2 保育料改定 3 保育料改定資料 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 1 戸籍謄本等の交付申請 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 2 銀行調査関係 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 3 預貯金等の調査 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 4 差押え通知等 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 5 保育料滞納台帳 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 6 22年度〜24年度裁判所通知ファイル 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 7 収入未済繰越通知書 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 8 収入未済 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 9 歳入不能欠損 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 10 不能欠損 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 11 滞納処分職員証ファイル 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 4 保育料通知関係 1 保育料減額取消訴訟関係 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 4 保育料通知関係 2 裁判（平成22年保育料減額処分取消請求） 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 1 短期特例保育相談・申請関係 1 短期特例保育関係書類(月別受付簿) 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 1 短期特例保育相談・申請関係 2 短期特例保育関係書類(利用に関する事務処理) 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 2 利用料関係 1 平成23年度収入日計表 短期特例保育 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 3 私立保育園との契約関係 1 短期特例保育関係書類(委託契約関係書) 常用
平成30年度 保育課 4 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 3 私立保育園との契約関係 2 短期特例保育関係書類(団体傷害保険等の関係書類) 常用
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 2 調査回答 3 現況調査・回答 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 2 調査回答 10 放射線量測定・東日本大震災通知 常用
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 2 調査回答 11 預かり保育区調査・資料 常用
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 3 議会 1 議会資料 常用
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 5 研修 1 研修 常用
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 6 決算・監査 2 会計検査院通知・調査・回答 常用
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 8 行政情報公開 1 行政情報公開請求 常用
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 9 情報管理 1 情報管理台帳・記録媒体管理台帳 常用
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 10 区民の声・問合せ 1 区民の声、問合メール、照会・回答 常用
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平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 11 連絡協議会 1 連合会と区との連絡協議会 常用
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 12 園長会 1 園長会・連合会 常用
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 13 マイナンバー制度 1 マイナンバー制度 要綱・通知 常用
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 2 文書 1 幼稚園届出 1 園則変更届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 2 文書 1 幼稚園届出 2 教職員採用・解職届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 2 文書 1 幼稚園届出 3 設置・廃止・設置者変更・収容定員変更届 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 2 文書 2 要綱制定・改廃 1 要綱改正（就園奨励費・負担軽減・入園時・環境整備費・認定こども園） 常用
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 1 就園奨励費 1 就園奨励費（国庫補助金）要綱・通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 1 就園奨励費 2 就園奨励費（国庫補助金）計画・申請・調定・実績報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 1 就園奨励費 3 就園奨励費 支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 1 就園奨励費 4 就園奨励費調査・回答・補助状況 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 1 就園奨励費 5 就園奨励特別（都補助金） 要綱・通知・申請・調定・実績報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 2 負担軽減補助金 1 保護者負担軽減 （都補助金） 要綱・通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 2 負担軽減補助金 2 保護者負担軽減（都補助金）申請・調定・実績報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 2 負担軽減補助金 3 保護者負担軽減補助金 支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 3 保護者補助金 1 保護者補助金 支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 4 入園時補助金 1 入園時補助金 支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 5 被災園児補助金 1 被災幼児支援事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 6 環境整備費補助金 1 教育環境整備費 申請・支出・実績報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 7 連合会補助金 1 連合会補助金 申請・支出・実績報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 4 認定こども園 1 補助金 1 認定こども園運営費（都補助金）要綱・通知・申請・調定・実績報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 4 認定こども園 1 補助金 2 認定こども園補助金 支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 4 認定こども園 1 補助金 3 認定こども園関係資料 常用
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 6 補助金申請・交付 1 補助金共通 1 保護者補助金共通事項  実施起案・案内・申請書・広報 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 6 補助金申請・交付 2 補助金申請書 1 保護者補助金申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 6 補助金申請・交付 3 補助金交付 1 保護者補助金交付明細書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 6 補助金申請・交付 3 補助金交付 2 保護者補助金在籍証明書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 6 補助金申請・交付 3 補助金交付 3 保護者補助金振込口座 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 7 緊急プラン 1 特別預かり保育事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 7 緊急プラン 2 特別預かり保育補助金支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 1 施設型給付費 1 子ども・子育て支援制度通知・調査 常用
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 1 施設型給付費 2 認定申請（１号） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 1 施設型給付費 3 支給認定証 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 1 施設型給付費 4 施設の確認 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 1 施設型給付費 5 保育料（１号） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 1 施設型給付費 6 施設型給付費歳入(国庫補助金)要綱・通知 常用
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 1 施設型給付費 7 施設型給付費歳入(国庫補助金)計画・申請・調定・実績報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 1 施設型給付費 8 施設型給付費歳入(都補助金)要綱・通知 常用
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 1 施設型給付費 9 施設型給付費歳入(都補助金)計画・申請・調定・実績報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 1 施設型給付費 10 施設型給付費支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 1 施設型給付費 11 利用補助支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 1 施設型給付費 12 特定負担額補助金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 1 施設型給付費 13 施設型給付費 公定価格関係書類 常用
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 1 施設型給付費 14 施設型給付費 処遇改善加算申請 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 2 キャリアアップ補助事業 1 キャリアアップ補助金(都補助金)要綱・通知 常用
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 2 キャリアアップ補助事業 2 キャリアアップ補助金(都補助金)計画・申請・調定・実績報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 3 保育サービス補助事業 1 保育サービス(都補助金)要綱・通知 常用
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 3 保育サービス補助事業 2 保育サービス(都補助金)計画・申請・調定・実績報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 4 一時預かり事業（幼稚園型） 1 一時預かり事業（国庫補助金）要綱・通知・調査 常用
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 4 一時預かり事業（幼稚園型） 2 一時預かり事業（国庫補助金）計画・申請・調定・実績報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 4 一時預かり事業（幼稚園型） 3 一時預かり事業（都補助金）要綱・通知 常用
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 4 一時預かり事業（幼稚園型） 4 一時預かり事業（都補助金）計画・申請・調定・実績報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 4 一時預かり事業（幼稚園型） 5 一時預かり事業（幼稚園型）事業計画 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 5 宿舎借上げ補助事業 1 宿舎借上げ補助事業 要綱・通知 常用
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 5 宿舎借上げ補助事業 2 宿舎借上げ補助事業 計画・申請・調定・実績報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 5 宿舎借上げ補助事業 3 宿舎借上げ補助事業 支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 2 共通庶務 1 法規 1 条例・規則・訓令 常用
平成30年度 保育課 2 共通庶務 1 法規 2 要綱（登録済原本） 常用
平成30年度 保育課 2 共通庶務 1 法規 3 要綱（起案） 常用
平成30年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 2 保存文書管理票 常用
平成30年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 6 印影簿・公印関係 常用
平成30年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 4 国・都への要望 常用
平成30年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 7 所要人員計画書 常用
平成30年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 8 会派要望 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 8 組織改正申請書 常用
平成30年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 9 主要課題 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 10 未来戦略プラン 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 11 事務事業評価（通知・提出） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 12 事務事業評価（資料） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 13 議会資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対応 1 業務継続計画（非常時優先業務のプロセス及び業務継続への対策）（平成23年度） 常用
平成30年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対応 2 業務継続計画（非常時優先業務実施マニュアル）（平成24年度） 常用
平成30年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対応 3 全職場訓練（総合防災訓練） 常用
平成30年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対応 4 Ｈ２３年地震関連 常用
平成30年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対応 6 安全マニュアル 常用
平成30年度 保育課 2 共通庶務 3 人事 1 服務関係資料 常用
平成30年度 保育課 2 共通庶務 3 人事 4 人事（退職関係） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 2 共通庶務 3 人事 6 育児休業申請・承諾書 常用
平成30年度 保育課 2 共通庶務 3 人事 12 保育園分会関係 常用
平成30年度 保育課 2 共通庶務 3 人事 13 区職労・保育園支部関係 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 2 共通庶務 3 人事 14 公務公共関係 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 2 共通庶務 4 予算 1 予算明細書 1 予算明細書 常用
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平成30年度 保育課 2 共通庶務 4 予算 2 その他予算書 6 総点検 常用
平成30年度 保育課 2 共通庶務 6 物品 1 物品受領引渡書 常用
平成30年度 保育課 2 共通庶務 6 物品 2 備品整理票 常用
平成30年度 保育課 2 共通庶務 6 物品 3 供用備品現在高調書 常用
平成30年度 保育課 2 共通庶務 6 物品 4 備品データファイル 常用
平成30年度 保育課 2 共通庶務 6 物品 5 供用備品総括表 常用
平成30年度 保育課 2 共通庶務 7 会計 1 公金関係 常用
平成30年度 保育課 2 共通庶務 7 会計 3 歳入原義 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 2 共通庶務 7 会計 4 支出原義 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 2 共通庶務 7 会計 8 税外収入徴収簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 2 共通庶務 7 会計 9 前渡金・概算払整理簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 2 共通庶務 7 会計 11 歳入歳出外現金受払簿・整理簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 2 共通庶務 8 決算 3 決算資料 常用
平成30年度 保育課 2 共通庶務 8 決算 4 増減説明書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 2 共通庶務 9 監査 1 会計検査院実施検査 常用
平成30年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 1 文書 1 寄附金 常用
平成30年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 1 文書 2 後援名義の使用 常用
平成30年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 1 文書 9 区立保育園給食調理業務委託関係書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 2 その他庶務 1 庶務関係フォルダ(苦情記録・個別） 常用
平成30年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 2 その他庶務 2 庶務関係フォルダ(区立保育園定数・保育園別） 常用
平成30年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 2 その他庶務 3 庶務関係フォルダ（その他庶務） 常用
平成30年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 2 その他庶務 4 調理・用務・委託資料 常用
平成30年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 2 その他庶務 5 調理・用務検討PT 常用
平成30年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 2 その他庶務 6 表彰関係書類 常用
平成30年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 2 その他庶務 10 保育の質ガイドライン 常用
平成30年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 2 その他庶務 12 保育所入所関連事務等業務委託 常用
平成30年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 3 保育園事故 1 自治体総合賠償責任保険事故 常用
平成30年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 3 保育園事故 2 Ｈ２２雑司が谷 嘔吐下痢症事件 常用
平成30年度 保育課 3 総務総括 2 調査・回答 4 新庁舎関係（什器他） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 1 職員履歴カード 1 職員履歴カード（正規職員） 常用
平成30年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 1 職員履歴カード 2 職員履歴カード（正規職員退職者） 常用
平成30年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 2 人事関係フォルダ 1 保育園職員名簿 常用
平成30年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 2 人事関係フォルダ 2 その他人事 常用
平成30年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 2 人事関係フォルダ 3 非常勤職員(組合交渉他） 常用
平成30年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 3 採用・異動 1 職員異動簿 常用
平成30年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 3 採用・異動 2 保育士登録 常用
平成30年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 3 採用・異動 3 駒三職員派遣 常用
平成30年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 3 採用・異動 5 異動希望調書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 3 採用・異動 5 任期付職員採用選考 常用
平成30年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 3 採用・異動 7 個人目標 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 3 採用・異動 8 障害児入所審査会 30年 令和31年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 1 雇用 1 ハローワーク関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 1 雇用 3 採用決定書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 1 雇用 4 臨時職員通勤届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 1 雇用 5 個人番号確認書類提出申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 2 臨時職員履歴書 1 臨時職員履歴書 常用
平成30年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 3 臨時退職者履歴書 1 臨時退職者履歴書 常用
平成30年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 4 臨時職員賃金台帳 1 臨時職員賃金台帳（五十音順） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 4 臨時職員賃金台帳 2 臨時職員賃金台帳（月別） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 5 賃金執行状況 1 臨時職員賃金執行状況 常用
平成30年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 7 臨時職員承諾書 1 臨時職員承諾書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 8 賃金支払・調定 1 臨時職員賃金支払・調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 8 賃金支払・調定 4 臨時職員賃金支払・調定（一時保育） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 8 賃金支払・調定 5 臨時職員賃金支払・調定（延長保育） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 8 賃金支払・調定 7 臨時職員賃金支払・調定（待機児童対策） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 8 賃金支払・調定 8 臨時職員賃金支払・調定（代替保育） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 8 賃金支払・調定 9 臨時職員賃金支払・調定（保育所入所事務） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 1 非常勤職員承諾書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 1 非常勤職員 退職願 常用
平成30年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 3 非常勤職員通勤届 常用
平成30年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 6 非常勤職員採用（年度途中） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 7 非常勤職員採用（現年度採用分） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 8 非常勤職員採用（次年度採用分） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 10 非常勤職員 年休簿・休暇簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 11 非常勤職員 出勤簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 2 非常勤職員履歴書 1 職員履歴カード（非常勤・再任用・再雇用職員） 常用
平成30年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 2 非常勤職員履歴書 2 職員履歴カード（非常勤職員退職者） 常用
平成30年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 2 非常勤職員履歴書 3 非常勤職員履歴書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 3 報酬台帳 1 非常勤職員報酬台帳 常用
平成30年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 4 報酬支払・調定 1 非常勤職員報酬支払・調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 4 報酬支払・調定 4 非常勤職員報酬支払・調定（会計専門員） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 4 報酬支払・調定 5 非常勤職員報酬支払・調定（子育てアドバイザー） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 3 総務総括 6 賃金・報酬 1 年末調整 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 3 総務総括 6 賃金・報酬 1 保育士登録証写し（臨時職員） 常用
平成30年度 保育課 3 総務総括 6 賃金・報酬 2 保育所非常勤・臨時職員 賃金台帳 常用
平成30年度 保育課 3 総務総括 6 賃金・報酬 3 勤務証明書他（非・臨職） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 3 総務総括 6 賃金・報酬 5 個人番号確認書類提出申請書 常用
平成30年度 保育課 3 総務総括 6 賃金・報酬 6 口座振替依頼書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 3 総務総括 6 賃金・報酬 7 扶養控除申告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 3 総務総括 6 賃金・報酬 8 保険料控除申告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 3 総務総括 6 賃金・報酬 9 給与振込明細一覧 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 3 総務総括 6 賃金・報酬 10 源泉徴収票 30年 令和31年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 保育課 3 総務総括 7 社会保険 1 基礎年金番号資料 常用
平成30年度 保育課 3 総務総括 7 社会保険 2 健康保険資格喪失証明書 常用
平成30年度 保育課 3 総務総括 7 社会保険 3 雇用保険取得手続きのための調査 常用
平成30年度 保育課 3 総務総括 7 社会保険 4 社会保険届出控え 常用
平成30年度 保育課 3 総務総括 7 社会保険 5 社会保険届出書類 常用
平成30年度 保育課 3 総務総括 7 社会保険 6 社会保険マニュアル 常用
平成30年度 保育課 3 総務総括 10 保育園経営検討PT 1 保育園経営検討ＰＴ設置要領 常用
平成30年度 保育課 3 総務総括 10 保育園経営検討PT 2 保育園経営検討ＰＴ資料 常用
平成30年度 保育課 3 総務総括 10 保育園経営検討PT 3 区立保育園給食調理業務委託検証委員会 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 1 財産台帳・駒込第一保育園 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 3 財産台帳・駒込第三保育園 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 4 財産台帳・巣鴨第一保育園（分園含む） 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 5 財産台帳・西巣鴨第二保育園 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 6 財産台帳・西巣鴨第三保育園 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 7 財産台帳・南大塚保育園 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 8 財産台帳・東池袋第一保育園 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 9 財産台帳・東池袋第二保育園 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 10 財産台帳・西池袋第二保育園 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 11 財産台帳・池袋第一保育園 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 12 財産台帳・池袋第二保育園 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 13 財産台帳・池袋第三保育園 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 14 財産台帳・池袋第五保育園 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 15 財産台帳・雑司が谷保育園 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 16 財産台帳・高南保育園 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 17 財産台帳・目白第一保育園 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 18 財産台帳・目白第二保育園 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 19 財産台帳・南長崎第一保育園 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 20 財産台帳・南長崎第二保育園 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 21 財産台帳・長崎保育園 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 22 財産台帳・要町保育園 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 23 財産台帳・高松第二保育園 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 24 財産台帳・旧千早児童館（千早地区保育所仮園舎含む） 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 25 財産台帳・池袋本町保育園 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 26 財産台帳・西池袋第一保育園 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 27 財産台帳・千早第一保育園 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 28 財産台帳・東部子ども支援センター（北大塚仮園） 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 29 財産台帳・池袋本町臨時保育所用地 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 30 財産台帳・池袋第四保育園 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 31 財産台帳・南池袋保育園 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 32 保育園施設概要財産台帳記載事項調 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 45 財産台帳・千早三丁目豊島区保育園仮園 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 46 財産台帳・東池袋第二保育園仮園舎 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 2 行政・普通財産 14 行政財産・普通財産 使用許可起案 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 2 行政・普通財産 16 行政財産・普通財産 使用料歳入調定 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 2 行政・普通財産 18 行政財産 使用許可（保育園からの申請分） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 2 行政・普通財産 35 ２４児童福祉施設内容変更届 （西巣３・池３・要） 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 2 行政・普通財産 36 巣鴨第二保育園 都 使用許可 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 2 行政・普通財産 37 行政財産 使用許可・使用料歳入調定（平成16〜21年） 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 2 行政・普通財産 38 行政財産 使用許可（昭和62〜平成9年） 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 3 その他財産 5 施設等無償貸付契約関係書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 3 その他財産 6 土地境界確認関係書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 3 その他財産 9 駒込第一保育園 隣地売買関係（Ｈ２７〜） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 3 その他財産 39 池袋第三保育園（私道関係） 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 3 その他財産 40 昭和６１年 高南保育園 隣地売買関係 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 3 その他財産 41 豊島区保育施設壁心図（平面図）集・面積表付平成23年2月25日調整 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 3 その他財産 42 豊島区保育施設壁心図（平面図）集・面積表付平成24年11月1日調整 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 3 その他財産 43 土地境界確認関係（過年度保存分H26〜） 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 1 財産 3 その他財産 44 土地境界確認関係（東京都第四建設事務所） 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 2 認可 1 各園認可台帳参考資料（一覧）(常用)(30年) 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 2 認可 2 各園認可台帳参考資料（その他）(常用)(30年) 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 2 認可 3 保育所条例・規則関係(常用)(30年) 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 2 認可 4 認可台帳申請書類(常用)(30年) 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 1 文書 3 (資）震災復興マニュアル 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 1 文書 4 (資)23東日本大震災関係 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 1 文書 6 (資)H27池袋本町電車の見える公園 放射能対応 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 1 文書 7 H27保育園収穫物放射能調査 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 1 文書 16 臨時職員関係(過去常用) 5年 令和11年3月31日
平成30年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 1 文書 45 平成２年駒込第三保育園落下物事件関係 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 4 その他庶務 5 子育てひろば事業（公立保育園） 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 4 その他庶務 6 (資)23施設建設投資ヒヤ 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 4 その他庶務 16 H26区立保育園保護者満足度調査 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 4 その他庶務 17 H27区立保育園利用者アンケート調査 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 4 その他庶務 18 平成24年〜区立保育園経営検討 10年 令和16年3月31日
平成30年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 4 その他庶務 20 施設型給付関係(過去常用) 10年 令和16年3月31日
平成30年度 保育課 4 公立運営 6 契約・支出 3 役務・委託請負 3 維持管理経費 委託料起案文書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 公立運営 6 契約・支出 3 役務・委託請負 4 大規模改修経費 役務費起案文書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 公立運営 6 契約・支出 3 役務・委託請負 5 大規模改修経費 委託料起案文書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 公立運営 8 委託 5 その他委託 8 区立保育園の調理室グリストラップの清掃委託（収集運搬） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 公立運営 8 委託 5 その他委託 9 区立保育園の調理室グリストラップ汚泥処理業務委託（単価契約） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 公立運営 8 委託 5 その他委託 13 粗大ごみ回収処理委託関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 公立運営 8 委託 5 その他委託 14 マニフェスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 公立運営 9 保育所物品管理 1 保育園(公設民営及び私立園)の備品整理票(常用)(30年) 常用
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（紙文書等）

平成30年度 保育課 4 公立運営 10 建物 1 改築改修 1 改修・改築 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 10 建物 1 改築改修 2 庶務・その他 3年 令和9年3月31日
平成30年度 保育課 4 公立運営 10 建物 1 改築改修 2 庶務・その他 3年 令和9年3月31日
平成30年度 保育課 4 公立運営 10 建物 1 改築改修 6 平成27〜駒込第三保育園改修関係 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 10 建物 1 改築改修 7 平成27〜駒込第二保育園改修関係 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 10 建物 1 改築改修 8 平成27〜高南保育園改修関係 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 10 建物 1 改築改修 9 平成27〜池袋第一保育園改修関係 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 10 建物 2 仮設園舎賃貸借 1 改修・改築 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 10 建物 2 仮設園舎賃貸借 1 改修・改築 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 10 建物 2 仮設園舎賃貸借 1 平成27〜駒込第三保育園仮設園舎賃貸借 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 10 建物 2 仮設園舎賃貸借 2 平成27〜駒込第二保育園仮設園舎賃貸借 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 10 建物 2 仮設園舎賃貸借 4 平成28〜池袋第一保育園内部改修に伴う仮園舎の賃貸借 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 10 建物 2 仮設園舎賃貸借 7 平成31年〜高松第二保育園厨房他改修工事に伴う仮設厨房の賃貸借 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 11 園医 1 園医履歴書関係(常用)(30年) 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 11 園医 2 園医辞職者及び委嘱起案関係(常用)(30年) 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 11 園医 3 園医の交代関係(退職、委嘱、感謝状）(常用)(30年) 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 11 園医 4 園医関連資料（根拠等）(常用)(30年) 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 12 健康診断 10 感染症サーベイランス関係 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 公立運営 13 災害共済給付 1 日本スポーツ振興センター（更新手続） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 公立運営 13 災害共済給付 2 日本スポーツ振興センター（転入等・内定者名簿）４月 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 公立運営 13 災害共済給付 3 日本スポーツ振興センター（転入等・内定者名簿）５〜３月 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 公立運営 13 災害共済給付 4 日本スポーツ振興センター（転入学等通知）追加加入 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 公立運営 13 災害共済給付 5 日本スポーツ振興センター（支払請求）上期 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 公立運営 13 災害共済給付 6 日本スポーツ振興センター（支払請求）下期 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 公立運営 13 災害共済給付 7 日本スポーツ振興センター（決定・支払通知） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 公立運営 13 災害共済給付 17 日本スポーツ振興センター（通知・届出他）(過去常用) 10年 令和16年3月31日
平成30年度 保育課 4 公立運営 14 特別保育事業 1 延長保育 1 延長保育・年末保育アンケート 常用
平成30年度 保育課 4 公立運営 14 特別保育事業 1 延長保育 5 公立園長保育事業実績報告書（上期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 公立運営 14 特別保育事業 1 延長保育 6 公立園長保育事業実績報告書（下期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 公立運営 15 事故予防 1 セーフコミュニティ 16 セーフコミュニティ(過去常用) 10年 令和16年3月31日
平成30年度 保育課 4 公立運営 15 事故予防 2 事故発生報告 1 事故発生報告書（上期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 公立運営 15 事故予防 2 事故発生報告 2 事故発生報告書（下期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 公立運営 16 保育実習 1 保育実習（依頼書） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 公立運営 16 保育実習 2 保育実習（調定） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 公立運営 18 保育事業事務 2 傷害保険 1 区立保育園傷害保険 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 4 公立運営 18 保育事業事務 3 納入金関係 9 スポット徴収事務受託者証交付(過去常用) 10年 令和16年3月31日
平成30年度 保育課 4 公立運営 18 保育事業事務 4 事業実績報告書 19 子ども読書活動推進計画策定委員会(過去常用) 10年 令和16年3月31日
平成30年度 保育課 4 公立運営 18 保育事業事務 4 事業実績報告書 21 地域活動実績報告(過去常用) 10年 令和16年3月31日
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 1 栄養管理 6 栄養管理報告書資料 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 2 標準献立表 1 乳幼児献立表及び作り方① 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 2 標準献立表 2 乳幼児献立表及び作り方② 常用
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平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 2 標準献立表 3 乳幼児献立表及び作り方③ 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 2 標準献立表 4 乳幼児献立表及び作り方④ 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 2 標準献立表 5 乳幼児献立表及び作り方⑤ 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 1 献立作成（行事食記録・写真） 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 2 献立作成（行事食記録・盛付け工夫） 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 3 献立作成（覚書） 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 4 献立チェック表 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 5 献立説明者用資料 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 6 アルゴ アレルギー食品チェックについて 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 7 献立作成資料（4月分おこし控え・喫食状況まとめ） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 8 献立作成資料（5月分おこし控え・喫食状況まとめ） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 9 献立作成資料（6月分おこし控え・喫食状況まとめ） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 10 献立作成資料（7月分おこし控え・喫食状況まとめ） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 11 献立作成資料（8月分おこし控え・喫食状況まとめ） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 12 献立作成資料（9月分おこし控え・喫食状況まとめ） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 13 献立作成資料（10月分おこし控え・喫食状況まとめ） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 14 献立作成資料（11月分おこし控え・喫食状況のまとめ） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 15 献立作成資料（12月分おこし控え・喫食状況のまとめ） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 16 献立作成資料（1月分おこし控え・喫食状況のまとめ） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 17 献立作成資料（2月分おこし控え・喫食状況のまとめ） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 18 献立作成資料（3月分おこし控え・喫食状況のまとめ） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 19 献立作成（試作記録） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 20 行事食の記録 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 21 アドム（栄養管理ソフト） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 1 献立マスター 初期・中期パターン献立（午前） 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 2 献立マスター 初期・中期パターン献立（午後） 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 3 献立マスター ７時補食 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 4 献立マスター・乳幼後完 飯・ふりかけ 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 5 献立マスター 乳幼後完 パン・バター・ジャム 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 6 献立マスター 乳幼後完 麺 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 7 献立マスター 乳幼後完 揚げ物 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 8 献立マスター 乳幼後完 炒め物 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 9 献立マスター 乳幼後完 汁物（スープ・シチュー・汁物） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 10 献立マスター 乳幼後完 汁物（味噌汁） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 11 献立マスター 乳幼後完 煮物  30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 12 献立マスター 乳幼後完 焼き物  30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 13 献立マスター 乳幼後完 蒸し物 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 14 献立マスター 乳幼後完 サラダ 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 15 献立マスター 乳幼後完 和え物 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 16 献立マスター 乳幼後完 フルーツ 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 17 献立マスター 午前おやつ 30年 令和31年3月31日 文書主管課
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平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 18 献立マスター 初中期 アラカルト 粥・麺 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 19 献立マスター 初中期 アラカルト 野菜 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 20 献立マスター 初中期 アラカルト 豆腐 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 21 献立マスター 初中期 アラカルト 魚・肉 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 22 献立マスター 初中期 アラカルト 芋 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 23 献立マスター 初中期 アラカルト 果物 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 24 献立マスター 乳幼後完 おやつ パン 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 25 献立マスター 乳幼後完 おやつ 飯 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 26 献立マスター 乳幼後完 おやつ 汁物 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 27 献立マスター 乳幼後完 おやつ 麺 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 28 献立マスター 乳幼後完 おやつ 粉もの 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 29 献立マスター 乳幼後完 おやつ 乳製品 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 30 献立マスター 乳幼後完 おやつ 市販菓子 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 31 献立マスター 乳幼後完 おやつ その他 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 5 実施献立 1 検食記録票 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 5 実施献立 2 給食在庫早見表 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 6 アレルギー児献立 1 園別食物アレルギー児変更献立（駒１〜高２） 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 7 食物アレルギー 1 児童福祉食事提供ガイドライン・保育所食事提供ガイドライン 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 7 食物アレルギー 2 食物アレルギーマニュアル 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 7 食物アレルギー 3 食物アレルギーに係わる食品情報 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 7 食物アレルギー 4 食物アレルギー関連資料 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 7 食物アレルギー 5 アレルギー児数推移記録 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 9 食育 1 調理保育原画集 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 9 食育 2 調理保育原画集（団子〜おにぎり）・栄養指導媒体リスト 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 9 食育 3 指導媒体（配付資料） 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 9 食育 4 その他資料 広報関係（簡単メニュー他） 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 9 食育 5 食育 「Ｈ１６報告書」「Ｈ１６指針」「Ｈ１８基本計画」・「Ｈ２１食育白書」 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 9 食育 6 「授乳・離乳の支援ガイド」の策定について 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 9 食育 7 「障害のある児童・生徒の食事指導の手引」 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 9 食育 8 厚労省 乳幼児栄養調査結果 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 9 食育 9 食育推進連絡会 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 9 食育 10 食育アンケート 結果 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 10 保護者配布物 1 離乳食リーフレット 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 10 保護者配布物 2 給食だよりの記録 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 10 保護者配布物 3 給食だより控え（当該年度分） 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 11 食器 1 食器購入記録 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 11 食器 2 食器管理表 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 11 食器 3 食器現有品商品情報 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 12 洗剤 1 洗剤・点検結果 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 12 洗剤 2 洗剤・製品資料 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 13 物品管理 1 消耗品配付記録 30年 令和31年3月31日 文書主管課
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平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 13 物品管理 4 一括購入マニュアル 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 13 物品管理 5 一括購入商品情報 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 13 物品管理 8 備品受け入れ票 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 13 物品管理 9 備品購入・修理依頼 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 13 物品管理 10 食器洗浄機不具合による入れ替えについて（保存） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 契約・支払 15 契約マニュアル 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 契約・支払 16 契約マニュアル（単価購入） 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 契約・支払 17 契約マニュアル（資金前渡） 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 契約・支払 18 会計事務関連 支払いマニュアル 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 契約・支払 19 財務会計システム資料 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 契約・支払 20 財務会計Ｓ・支払い手続きマニュアル（資金前渡・単価契約） 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 契約・支払 21 随意契約ガイドライン 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 契約・支払 22 文書管理システム基本操作ガイド 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 契約・支払 23 一般物資納入業者変更届 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 契約・支払 24 委託に関わる納品書チェック控え（アルゴ） 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 16 給食施設管理 1 給食開始届 駒１〜池２ 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 16 給食施設管理 2 給食開始届 池３〜高２ 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 16 給食施設管理 3 給食開始届（食品衛生責任者） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 16 給食施設管理 4 給食開始届（健康増進法） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 16 給食施設管理 5 民営化した園の開始届 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 16 給食施設管理 6 小規模保育施設 届出書類・巡回記録 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 17 給食室情報 1 園別給食室平面図・備品（駒１〜高２） 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 17 給食室情報 2 備品台帳一覧表 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 18 工事 1 保育園新築工事 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 18 工事 2 保育園改修工事 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 19 その他給食 1 保健師・看護師の職務 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 19 その他給食 2 要町保育園分園記録 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 19 その他給食 3 連携園・自園調理記録 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 19 その他給食 6 情報化推進員 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 1 給食 19 その他給食 7 震災・震災マニュアル検討作業部会 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 1 研修・講習会 3 常勤調理講習会記録 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 1 研修・講習会 4 非常勤調理講習会記録（Ｈ１８年度〜Ｈ２０年度） 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 1 研修・講習会 5 非常勤調理講習会記録（Ｈ２１年度〜） 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 1 研修・講習会 6 非常勤調理講習会記録 Ｈ２５年度以降 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 1 研修・講習会 7 非常勤調理講習会（調理技能長実施） 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 1 研修・講習会 8 非常勤調理講習会 テキスト 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 2 記録 1 栄養士覚書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 2 記録 4 栄養士実習生 受入れ・内容・記録 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 3 委託 1 給食事務委託（アルゴ） 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 3 委託 2 給食業務委託 仕様書・様式 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 3 委託 3 給食業務委託 委託に関する状況 常用
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平成30年度 保育課 5 給食指導 3 委託 4 給食業務委託 プロポーザル関係 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 3 委託 5 給食業務委託 他区の状況 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 3 委託 6 給食業務委託 個人情報審議会 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 3 委託 7 給食業務委託 学校給食の状況 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 3 委託 8 給食業務委託 委託業者ヒヤリング 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 3 委託 9 給食業務委託 非常勤栄養士関係 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 3 委託 10 平成２４年度放射能関係・食品分析検査委託 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 3 委託 11 民営化に伴う給食記録 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 3 委託 12 業務体制検討ＰＴ記録Ｈ12・Ｈ13 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 3 委託 13 民営化（西巣鴨さくらそう保育園） 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 1 食品衛生情報 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 2 食品衛生参考文書 要綱 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 4 「大量調理施設衛生管理マニュアル」 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 5 電解水 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 6 学校給食手洗いマニュアル 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 7 学校給食調理従事者研修マニュアル 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 8 ノロウィルス対策マニュアル 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 9 食品製造業取締条例他 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 10 殺菌灯 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 11 異物混入記録 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 3 原子力災害対策特別措置法に基づく食品に関する出荷制限等 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 4 区内保育所等一斉帰宅時抑制対策備蓄事業 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 6 給食に関するアンケート（H25.2） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 7 園調査回答（給食予定人員） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 8 園調査回答（一括購入在庫調査） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 13 私立・認証等通知文書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 14 豊島区立（公設公営）保育園給食関連資料 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 16 庁外文書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 17 食物アレルギー児保護者対応記録 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 18 公的機関からの通知 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 19 豊島区公立保育園における餅つきについて（保存） 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 21 放射性物質対策報告書 Ｈ２４年９月 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 22 保育問題協議会 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 2 苦情等処理 1 苦情等・食品関係処理（一般区民） 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 2 苦情等処理 2 苦情等・食品関係処理（保護者） 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 2 苦情等処理 5 苦情等・食品関係処理（園対応） 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 3 給食運営委員会 1 給食運営委員会記録 常用
平成30年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 3 給食運営委員会 2 保育園給食運営委員会 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 3 給食運営委員会 3 フードロス対応 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 4 研究報告 1 保育所調理業務執行体制あり方検討会 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 1 法規 1 条例 1 条例・規則改正関係 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 1 法規 1 条例 2 条例改正 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 1 法規 2 規則 1 規則改正 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 1 法規 3 要綱 3 要綱改正 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 1 法規 3 要綱 4 保育園に関する要綱類 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 1 通知（国） 1 保育関係 国・都通知 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 1 通知（国） 2 平成23年度子ども子育て新システム関連 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 1 通知（国） 3 育児・介護休業法資料 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 1 通知（国） 4 自治体の債権管理に関する調査研究報告書 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 2 通知（都） 1 児相関係 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 3 通知（区） 3 豊島区情報セキュリティ資料 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 3 通知（区） 4 子育て支援その他のサービス 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 4 各種照会・回答 3 東日本大震災関連 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 5 各種会議関係 1 平成24年度検討中案件 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 5 各種会議関係 3 区立保育園経営検討ＰＴ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 6 情報公開関係 1 個人情報取り扱い関係 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 7 区民の声 1 メール問合せ・回答 区民の声 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 7 区民の声 2 区民の意見・個別対応記録簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 1 ＤＶ対応マニュアル 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 2 会計事務マニュアル 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 3 文書事務の手引き 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 4 ＤＢＰＳ基本操作ガイド 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 5 財務会計ガイド 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 6 文書管理システム基本操作ガイド 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 7 各種マニュアル 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 8 保育調定マニュアル 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 9 保育振替収支マニュアル 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 10 保育園入園係マニュアル 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 2 保育事務処理手引き 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 3 保護者配布用ファイル 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 4 継続関係書類 原本 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 6 その他通知書等 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 2 各種名簿関係 2 2区内保育園在籍者名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 2 各種名簿関係 3 4入園内定者名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 2 各種名簿関係 4 6園別退園（解除）者名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 2 各種名簿関係 5 7入所予約内定者名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 2 各種名簿関係 6 8受託児名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 2 各種名簿関係 7 9切替者（内⇔外）名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 2 各種名簿関係 8 10管外委託児名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 2 各種名簿関係 9 11園別延長保育児名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 2 各種名簿関係 10 13無認可施設入所名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 2 各種名簿関係 11 14選考会議名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 2 各種名簿関係 12 継続・更新リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 3 世帯台帳 1 保育世帯台帳 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 4 保育統計関係 3 統計 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 6 入所予約関係 5 入所予約関係 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 7 保育システム関係 1 新システム導入関係 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 7 保育システム関係 2 総合福祉システム関係 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 7 保育システム関係 3 保育システム関係資料 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 8 民営化関係 1 改修、移転、民営化資料 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 8 民営化関係 2 認定子ども園関係 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 9 障害児審査会 1 障害者入所審査会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 1 申請台帳 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 4 管外協議 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 7 入園事務関係資料 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 9 様式集 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 1 収納関係 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 2 収納対策関係資料 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 3 過誤納額原簿 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 4 過誤納還付関係書 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 5 過誤納関係書類 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 6 口座振替関係（資料） 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 7 口座振替関係（依頼・結果） 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 9 保育料歳入調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 10 保育料支払証明ファイル 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 11 延長保育料の振替収支 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 2 保育料改定 1 保育料改定資料 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 1 戸籍謄本等の交付申請 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 2 銀行調査関係 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 3 預貯金等の調査 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 4 差押え通知等 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 5 保育料滞納台帳 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 6 裁判所通知ファイル 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 7 収入未済繰越通知書 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 8 収入未済 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 9 歳入不能欠損 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 10 不能欠損 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 11 滞納処分職員証ファイル 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 1 短期特例保育相談・申請関係 1 短期特例保育関係書類(月別受付簿) 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 1 短期特例保育相談・申請関係 2 短期特例保育関係書類(利用に関する事務処理) 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 2 利用料関係 1 収入日計表 短期特例保育 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 3 私立保育園との契約関係 1 短期特例保育関係書類(委託契約関係書) 常用
平成30年度 保育課 8 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 3 私立保育園との契約関係 2 短期特例保育関係書類(団体傷害保険等の関係書類) 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 保育課 3 保育園職員人事 3 採用・異動 4 採用・異動（アクセス制限） 常用
令和元年度 保育課 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 6 非常勤職員採用（年度途中） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 7 非常勤職員採用（現年度採用分） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 8 非常勤職員採用（次年度採用分） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 1 法規 1 条例・規則 1 条例・規則関係 常用
令和元年度 保育課 1 法規 2 要綱 1 東京都豊島区民間保育所に対する助成金交付要綱 常用
令和元年度 保育課 1 法規 2 要綱 2 豊島区保育扶助要綱 常用
令和元年度 保育課 1 法規 2 要綱 3 豊島区民間保育所施設整備費補助要綱 常用
令和元年度 保育課 1 法規 2 要綱 4 訪問型病児保育利用料助成金交付要綱 常用
令和元年度 保育課 1 法規 2 要綱 5 保育所等におけるＩＣＴ化推進事業費補助金（旧業務効率化推進事業補助金）交付要綱 常用
令和元年度 保育課 1 法規 2 要綱 6 豊島区民間保育所一時保育事業補助要綱 常用
令和元年度 保育課 1 法規 2 要綱 7 豊島区休日保育（実施要綱・補助要綱） 常用
令和元年度 保育課 1 法規 2 要綱 8 豊島区民間保育所事業者選定審査会設置要綱 常用
令和元年度 保育課 1 法規 2 要綱 9 豊島区保育士等キャリアアップ補助金交付要綱 常用
令和元年度 保育課 1 法規 2 要綱 10 豊島区保育サービス推進事業補助金交付要綱他 常用
令和元年度 保育課 1 法規 2 要綱 11 豊島区民間保育所子育てひろば事業補助要綱 常用
令和元年度 保育課 1 法規 2 要綱 12 豊島区特定教育・保育施設扶助要綱 常用
令和元年度 保育課 1 法規 2 要綱 13 豊島区特定地域型保育施設扶助要綱 常用
令和元年度 保育課 1 法規 2 要綱 14 豊島区認証保育所事業補助金交付要綱 常用
令和元年度 保育課 1 法規 2 要綱 15 東京都認証保育所実施要綱・運営費補助要綱 常用
令和元年度 保育課 1 法規 2 要綱 16 東京都認証保育所保育料負担軽減補助要綱 常用
令和元年度 保育課 2 庶務 1 予算 1 予算資料 常用
令和元年度 保育課 2 庶務 2 決算・監査 1 決算見込み調査 常用
令和元年度 保育課 2 庶務 2 決算・監査 2 財政 調査関係（財政状況調べ） 常用
令和元年度 保育課 2 庶務 2 決算・監査 3 財政 調査関係（民営化財政効果） 常用
令和元年度 保育課 2 庶務 2 決算・監査 4 歳入の内訳（平成24年度〜） 常用
令和元年度 保育課 2 庶務 2 決算・監査 5 監査資料 常用
令和元年度 保育課 2 庶務 2 決算・監査 6 決算資料 園児一人当たり経費 常用
令和元年度 保育課 2 庶務 3 財務 1 財政効果・補助金一覧 常用
令和元年度 保育課 2 庶務 3 財務 2 執行状況表 常用
令和元年度 保育課 2 庶務 4 財調 1 財調ヒヤリング 常用
令和元年度 保育課 2 庶務 5 システム 1 支弁システム保守 支弁パソコンリース（平成22年度〜） 常用
令和元年度 保育課 2 庶務 6 報告・連絡 1 私立保育園事務連絡会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 2 庶務 6 報告・連絡 2 私立保育園園長会 会則・沿革 常用
令和元年度 保育課 2 庶務 6 報告・連絡 3 要望事項等 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 1 超過負担調べ 常用
令和元年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 2 行政評価 常用
令和元年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 3 個人情報取扱業務登録票 H12〜 常用
令和元年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 4 区民の声 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 5 行政情報公開 常用
令和元年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 6 私立保育園 入園案内 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 7 基礎資料他 調査提出書類（上期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 8 基礎資料他 調査提出書類（下期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 9 補助金協議の調査関係 H12〜 常用
令和元年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 10 保育事業関係資料 常用
令和元年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 11 事故発生状況報告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 12 メールシステム関連文書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 13 郵券関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 2 庶務 7 その他庶務 14 使用済み紙おむつ収集運搬委託 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 2 庶務 8 調査 1 調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 3 文書 1 通知 1 国・東京都通知関係 常用
令和元年度 保育課 3 文書 1 通知 2 東京都資料（福祉保健局他） 常用
令和元年度 保育課 3 文書 2 資料 1 安心こども基金 常用
令和元年度 保育課 4 検査 1 会計検査院検査 1 会計検査院実地検査関係 常用
令和元年度 保育課 5 国・都の負担金等 1 通知 1 私立保育園措置費の都補助制度廃止に伴う取扱いについて 常用
令和元年度 保育課 5 国・都の負担金等 1 通知 2 ソフト交付金・ハード交付金 常用
令和元年度 保育課 5 国・都の負担金等 1 通知 3 国庫負担金通知 常用
令和元年度 保育課 5 国・都の負担金等 3 負担金・交付金 1 運営費国庫負担金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 国・都の負担金等 3 負担金・交付金 2 運営費都負担金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 運営費 1 入所状況 1 平成26年度入所状況表 常用
令和元年度 保育課 6 運営費 1 入所状況 2 平成27年度入所状況表 常用
令和元年度 保育課 6 運営費 1 入所状況 3 平成26年度入所児・受託児状況 常用
令和元年度 保育課 6 運営費 1 入所状況 4 平成27年度入所児・受託児状況 常用
令和元年度 保育課 6 運営費 2 保育所運営費 1 26 民間施設給与改善費 常用
令和元年度 保育課 6 運営費 2 保育所運営費 2 27 民間施設給与改善費 常用
令和元年度 保育課 6 運営費 2 保育所運営費 3 施設機能強化推進費（申請・報告） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 運営費 2 保育所運営費 4 施設機能強化推進費（申請・報告作成資料） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 運営費 2 保育所運営費 5 事務職員雇上費加算・主任保育士専任加算 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 運営費 2 保育所運営費 6 入所児童処遇特別加算 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 運営費 4 加算 1 障害児加算 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 運営費 4 加算 2 アレルギー加算（４月〜） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 運営費 4 加算 3 アレルギー加算（５月〜） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 運営費 4 加算 4 障害児関係（調査資料） 常用
令和元年度 保育課 6 運営費 4 加算 5 障害児関係（障害児加算） 常用
令和元年度 保育課 6 運営費 4 加算 6 保健師・看護師の職務 諸加算について 常用
令和元年度 保育課 6 運営費 4 加算 7 保育所運営費 諸加算資料 常用
令和元年度 保育課 6 運営費 4 加算 8 私立認可園 助成項目一覧 常用
令和元年度 保育課 6 運営費 4 加算 9 区単独加算 常用
令和元年度 保育課 6 運営費 4 加算 10 障害児名簿 常用
令和元年度 保育課 7 運営費・補助金 1 管外委託・受託 1 受託請求 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 7 運営費・補助金 1 管外委託・受託 2 委託支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 7 運営費・補助金 2 補助事業 1 東京都単独補助関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 保育課 7 運営費・補助金 2 補助事業 2 子供家庭支援区市町村包括補助事業（選択事業） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 7 運営費・補助金 2 補助事業 3 子供家庭支援区市町村包括補助事業（一般事業） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 7 運営費・補助金 2 補助事業 4 子ども・子育て支援交付金（国庫分） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 7 運営費・補助金 2 補助事業 5 子ども・子育て支援交付金（都費分） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 7 運営費・補助金 3 補助事業・産休 1 産休代替職員任用承認 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 7 運営費・補助金 4 補助事業・病後児 1 病児・病後児（体調不良児対応型）申請（若草・大塚りとる・そらいろ） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 7 運営費・補助金 4 補助事業・病後児 2 病児・病後児（体調不良児対応型）申請（みのり・めぐみ） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 7 運営費・補助金 4 補助事業・病後児 3 病児・病後児（体調不良児対応型）申請（ひまわり・愛の家） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 7 運営費・補助金 4 補助事業・病後児 4 病児・病後児（体調不良児対応型）申請（しいの実・千早子どもの家） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 7 運営費・補助金 4 補助事業・病後児 5 病児・病後児（体調不良児対応型）申請（H27新設園） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 7 運営費・補助金 4 補助事業・病後児 6 病児・病後児（体調不良児対応型）報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 7 運営費・補助金 4 補助事業・病後児 7 東京都病児・病後児保育事業費補助金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 7 運営費・補助金 5 補助事業・一時 1 一時保育（若草保育園） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 7 運営費・補助金 5 補助事業・一時 2 一時保育（大塚りとるぱんぷきんず） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 7 運営費・補助金 5 補助事業・一時 3 一時保育（同援さくら保育園） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 7 運営費・補助金 5 補助事業・一時 4 一時保育（椎名町ひまわり保育園） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 7 運営費・補助金 5 補助事業・一時 5 一時保育（西巣鴨さくらそう保育園） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 7 運営費・補助金 5 補助事業・一時 6 一時保育（せんかわみんなの家） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 7 運営費・補助金 5 補助事業・一時 7 一時保育（アンソレイユ保育園） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 7 運営費・補助金 5 補助事業・一時 8 一時保育事業関係（届出） 常用
令和元年度 保育課 7 運営費・補助金 5 補助事業・一時 9 一時保育事業関係（事務関係通知） 常用
令和元年度 保育課 7 運営費・補助金 5 補助事業・一時 10 一時保育事業関係 常用
令和元年度 保育課 7 運営費・補助金 5 補助事業・一時 11 子ども家庭在宅サービス事業（一時保育） 常用
令和元年度 保育課 7 運営費・補助金 5 補助事業・一時 12 一時保育（小規模・わくわく保育園） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 1 休日保育実績報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 2 子育てひろば事業（届出） 常用
令和元年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 3 子育てひろば事業補助金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 4 子育てひろば事業関係 常用
令和元年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 5 延長保育関係資料（措置費） 常用
令和元年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 6 延長保育（延長保育料） 常用
令和元年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 7 延長保育自主事業化検討関係 常用
令和元年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 8 延長保育 常用
令和元年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 9 保育従事職員等処遇改善事業補助金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 10 保育所緊急整備事業補助金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 11 賃貸物件による保育所整備事業補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 12 多様な主体による保育所整備事業補助金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 13 待機児童解消区市町村支援事業補助金（26年度含む） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 14 その他補助金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 7 運営費・補助金 6 補助事業・その他 15 保育対策総合支援事業費補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 8 認証保育所 1 文書 1 認証保育所通知関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 1 認証保育所東京都立入調査 常用
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令和元年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 2 ポピンズナーサリースクール池袋 常用
令和元年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 3 グローバルキッズ南長崎園 常用
令和元年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 5 保育所まぁむ東池袋駅前園 常用
令和元年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 6 つくしんぼ保育所 常用
令和元年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 7 あゆみ保育園 常用
令和元年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 8 アップルナースリー 常用
令和元年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 9 アスク池袋保育園 常用
令和元年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 13 管外認証保育所 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 8 認証保育所 2 施設 14 認証保育所廃止届 常用
令和元年度 保育課 8 認証保育所 3 補助金 1 認証保育所保育料補助金 保育料証明書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 8 認証保育所 3 補助金 2 認証保育所保育料補助金 起案文書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 8 認証保育所 3 補助金 3 認証保育所保育料補助金 申請書類（処理中） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 8 認証保育所 3 補助金 4 認証保育所入所及び補助金助成状況 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 8 認証保育所 3 補助金 5 認証保育所保育料補助金 申請書類 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 8 認証保育所 3 補助金 6 認証保育所運営費補助金（4月〜9月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 8 認証保育所 3 補助金 7 認証保育所運営費補助金（10月〜3月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 8 認証保育所 3 補助金 8 認証保育所補助関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 9 民営化 1 西巣鴨第二 1 西巣鴨第二保育園民営化 常用
令和元年度 保育課 9 民営化 2 高松第一 1 高松第一保育園民営化 常用
令和元年度 保育課 9 民営化 3 千川小跡地整備 1 平成24年度〜千川小跡地福祉基盤等整備事業 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 1 通知・要領 1 保育園設置認可・変更事務処理要領 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 1 通知・要領 2 育児休業に伴う保育所への年度途中での入所について 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 2 福祉統計 1 福祉保健局 業務報告 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 1 日生駒込駅前保育園ひびき 職員簿 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 2 コンビプラザ駒込ちどり保育園 職員簿 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 3 こまごめさくらさくほいくえん 職員簿 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 4 太陽の子巣鴨駅前保育園 職員簿 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 5 うぃず巣鴨駅前保育園 職員簿 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 6 西巣鴨さくらそう保育園 職員簿 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 7 西巣鴨・学びの保育園 職員簿 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 8 グローバルキッズ西巣鴨園 職員簿 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 9 アンソレイユ保育園 職員簿 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 10 東進ポップキッズ 大塚キャンパス 職員簿 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 11 若草保育園 職員簿 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 12 キッズガーデン南大塚 職員簿 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 13 大塚りとるぱんぷきんず 職員簿 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 14 まちの保育園 東池袋 職員簿 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 15 あい・あい保育園 東池袋園 職員簿 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 16 グローバルキッズ東池袋園 職員簿 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 17 同援さくら保育園 職員簿 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 18 グローバルキッズ西池袋園 職員簿 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 19 西池袋そらいろ保育園 職員簿 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 20 いけぶくろこころ保育園 職員簿 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 21 わくわく保育園 職員簿 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 22 グローバルキッズ北池袋園 職員簿 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 23 太陽の子 池袋本町保育園 職員簿 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 24 みのり保育園 職員簿 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 25 アスク池袋本町保育園 職員簿 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 26 めぐみ保育園 職員簿 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 27 雑司が谷保育園 職員簿 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 28 グローバルキッズ雑司が谷園 職員簿 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 29 椎名町ひまわり保育園 職員簿 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 30 グローバルキッズ東長崎園 職員簿 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 31 まなびの森保育園東長崎 職員簿 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 32 アスク長崎一丁目保育園 職員簿 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 33 愛の家保育園 職員簿 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 34 しいの実保育園 職員簿 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 35 千早子どもの家保育園 職員簿 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 36 あい・あい保育園 要町園 職員簿 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 37 太陽の子 要町保育園 職員簿 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 38 せんかわみんなの家 職員簿 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 39 ＳＡＫＵＲＡ保育園千川 職員簿 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 3 職員簿 40 ゆらりん椎名町保育園 職員簿 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 1 日生駒込駅前保育園ひびき（施設台帳） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 2 コンビプラザ駒込ちどり保育園（施設台帳） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 3 こまごめさくらさくほいくえん（施設台帳） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 4 太陽の子巣鴨駅前保育園（施設台帳） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 5 うぃず巣鴨駅前保育園（施設台帳） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 6 西巣鴨さくらそう保育園（施設台帳） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 7 西巣鴨・学びの保育園（施設台帳） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 8 グローバルキッズ西巣鴨園（施設台帳） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 9 アンソレイユ保育園（施設台帳） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 10 東進ポップキッズ 大塚キャンパス（施設台帳） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 11 若草保育園（施設台帳） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 12 キッズガーデン南大塚（施設台帳） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 13 大塚りとるぱんぷきんず(施設台帳) 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 14 まちの保育園 東池袋(施設台帳) 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 15 あい・あい保育園 東池袋園(施設台帳) 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 16 グローバルキッズ東池袋園(施設台帳) 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 17 同援さくら保育園(施設台帳) 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 18 グローバルキッズ西池袋園(施設台帳) 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 19 西池袋そらいろ保育園(施設台帳) 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 20 いけぶくろこころ保育園(施設台帳) 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 21 わくわく保育園(施設台帳) 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 22 グローバルキッズ北池袋園(施設台帳) 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 23 太陽の子 池袋本町保育園(施設台帳) 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 24 みのり保育園(施設台帳) 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 25 アスク池袋本町保育園(施設台帳) 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 26 めぐみ保育園(施設台帳) 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 27 雑司が谷保育園（施設台帳） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 28 グローバルキッズ雑司が谷園（施設台帳） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 29 椎名町ひまわり保育園（施設台帳） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 30 グローバルキッズ東長崎園（施設台帳） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 31 まなびの森保育園東長崎（施設台帳） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 32 アスク長崎一丁目保育園（施設台帳） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 33 愛の家保育園（施設台帳） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 34 しいの実保育園（施設台帳） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 35 千早子どもの家保育園（施設台帳） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 36 あい・あい保育園 要町園（施設台帳） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 37 太陽の子 要町保育園（施設台帳） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 38 せんかわみんなの家（施設台帳） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 39 ＳＡＫＵＲＡ保育園千川(施設台帳) 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 40 ゆらりん椎名町保育園（施設台帳） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 41 おはよう保育園西巣鴨（施設台帳） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 42 大空と大地のなーさりぃ南大塚園（施設台帳） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 43 グローバルキッズ池袋駅前保育園（施設台帳） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 44 目白ちとせ保育園（施設台帳） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 45 グローバルキッズ椎名町園（施設台帳） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 46 おはよう保育園椎名町（施設台帳） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 47 にじいろ保育園落合南長崎（施設台帳） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 48 椎名町ちとせ保育園（施設台帳） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 49 にじいろ保育園千早（施設台帳） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 50 グローバルキッズ千早園（施設台帳） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 51 キッズガーデン要町（施設台帳） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 52 アスクかなめ町保育園（施設台帳） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 53 さくらさくみらい 上池袋（施設台帳） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 54 大空と大地のなーさりぃ南大塚園Ⅱ（施設台帳） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 55 ニチイキッズかみいけぶくろ保育園（施設台帳） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 56 日生池袋保育園ひびき（施設台帳） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 57 ピオーネ雑司が谷保育園（施設台帳） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 58 ベネッセ 目白保育園（施設台帳） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 59 目白ひかり保育園（施設台帳） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 60 雑司が谷すきっぷ保育園（施設台帳） 常用

431



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 61 キッズガーデン西巣鴨（施設台帳） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 4 施設台帳 62 Nicot東長崎（施設台帳） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 5 法人・施設調査書 1 法人調査書 施設調査書（私立認可） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 1 愛の家保育園改築（補助金協議、申請、決定、支出） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 2 愛の家保育園改築（補助金算定資料） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 3 愛の家保育園改築（その他） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 4 しいの実保育園改築（補助金協議、申請、決定、支出） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 5 しいの実保育園改築（補助金算定資料） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 6 しいの実保育園改築（その他） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 7 みのり保育園改築（補助金協議、申請、決定、支出） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 8 みのり保育園改築（補助金算定資料） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 9 みのり保育園改築（その他） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 10 千早一丁目区有地 財産台帳 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 11 私立保育所施設整備補助金（補助金協議、申請、決定、支出） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 12 私立保育所施設整備補助金（補助金算定資料） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 13 設置経費補助 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 14 私立保育所土地賃料・建物賃料等補助金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 15 定期借地賃料歳入 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 16 定期借地賃料（旧千早一・しいの実） 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 17 若草保育園 改修工事 H12 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 18 平成9年度執行分 若草保育園大規模修繕 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 19 若草保育園 中規模修繕 図面 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 7 改築・改修 20 10 大規模修繕関係（通知・帳票）若草保育園 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 1 日生駒込駅前保育園ひびき 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 2 コンビプラザ駒込ちどり保育園 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 3 さくらさくみらい 駒込 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 4 太陽の子 巣鴨駅前保育園 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 5 うぃず巣鴨駅前保育園 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 6 西巣鴨さくらそう保育園 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 7 西巣鴨・学びの保育園 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 8 グローバルキッズ西巣鴨園 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 9 アンソレイユ保育園 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 10 東進ポップキッズ 大塚キャンパス 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 11 若草保育園 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 12 キッズガーデン南大塚 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 13 大塚りとるぱんぷきんず 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 14 まちの保育園 東池袋 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 15 あい・あい保育園東池袋園 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 16 グローバルキッズ東池袋園 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 17 同援さくら保育園 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 18 グローバルキッズ西池袋園 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 19 西池袋そらいろ保育園 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 20 いけぶくろこころ保育園 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 21 わくわく保育園 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 22 グローバルキッズ北池袋園 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 23 太陽の子 池袋本町保育園 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 24 みのり保育園 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 25 アスク池袋本町保育園 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 26 めぐみ保育園 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 27 雑司が谷保育園 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 28 グローバルキッズ雑司が谷園 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 29 椎名町ひまわり保育園 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 30 グローバルキッズ東長崎園 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 31 まなびの森保育園東長崎 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 32 アスク長崎一丁目保育園 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 33 愛の家保育園 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 34 しいの実保育園 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 35 千早子どもの家保育園 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 36 あい・あい保育園 要町園 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 37 太陽の子 要町保育園 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 38 せんかわみんなの家 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 39 ＳＡＫＵＲＡ保育園千川 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 40 ゆらりん椎名町保育園 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 41 おはよう保育園西巣鴨 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 42 大空と大地のなーさりぃ南大塚園 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 43 グローバルキッズ池袋駅前保育園 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 44 目白ちとせ保育園 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 45 グローバルキッズ椎名町園 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 46 おはよう保育園椎名町 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 47 にじいろ保育園落合南長崎 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 48 椎名町ちとせ保育園 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 49 にじいろ保育園千早 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 50 グローバルキッズ千早園 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 51 キッズガーデン要町 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 52 アスクかなめ町保育園 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 53 さくらさくみらい 上池袋 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 54 大空と大地のなーさりぃ南大塚園Ⅱ 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 55 ニチイキッズかみいけぶくろ保育園 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 56 日生池袋保育園ひびき 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 57 ピオーネ雑司が谷保育園 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 58 ベネッセ 目白保育園 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 59 目白ひかり保育園 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 60 雑司が谷すきっぷ 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 61 キッズガーデン西巣鴨 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 8 運営費 62 Nicot東長崎 運営費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 9 運営費（管外） 1 管外私立保育園（特別区） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 9 運営費（管外） 2 管外私立保育園（その他自治体） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 10 その他運営費 1 私立 事業実績・決算書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 10 その他運営費 2 私立 事業実績・決算書（施設運営管理費の使途について） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 12 特別保育 1 延長保育事業 実績報告書（上期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 12 特別保育 2 延長保育事業 実績報告書（下期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 12 特別保育 3 延長保育減免児加算資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 私立保育所 13 指導台帳 1 25指導検査 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 13 指導台帳 2 26指導検査 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 13 指導台帳 3 27指導検査 常用
令和元年度 保育課 10 私立保育所 13 指導台帳 4 都指導検査資料 常用
令和元年度 保育課 11 私立保育所開設 1 法令 1 認可保育所 法令・基準（国・都） 常用
令和元年度 保育課 11 私立保育所開設 1 法令 2 認可保育所 法令・基準（区要綱） 常用
令和元年度 保育課 11 私立保育所開設 2 新規設置 1 認可保育所 事前協議 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 11 私立保育所開設 2 新規設置 2 認可保育所 事業者資料 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 11 私立保育所開設 2 新規設置 3 認可保育所 応募事業者資料（辞退分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 11 私立保育所開設 2 新規設置 4 認可保育所 事務経費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 11 私立保育所開設 2 新規設置 5 認可保育所 財務分析結果 常用
令和元年度 保育課 11 私立保育所開設 2 新規設置 6 認可保育所 認可・確認 常用
令和元年度 保育課 11 私立保育所開設 2 新規設置 7 認可保育所 照会文（平成26年度・27年度分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 11 私立保育所開設 2 新規設置 8 認可保育所 参考資料 常用
令和元年度 保育課 11 私立保育所開設 2 新規設置 9 児童福祉審議会 常用
令和元年度 保育課 11 私立保育所開設 2 新規設置 10 待機児童解消加速化プラン 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 11 私立保育所開設 3 北大塚三丁目保育所事業者選定審査 1 （仮称）北大塚三丁目保育所（選定審査資料） 社会福祉法人みどりの森 常用
令和元年度 保育課 11 私立保育所開設 4 アンソレイユ保育園 1 アンソレイユ保育園（設置） 常用
令和元年度 保育課 11 私立保育所開設 4 アンソレイユ保育園 2 アンソレイユ保育園（運営） 常用
令和元年度 保育課 12 認定こども園 1 運営・補助 1 23認定こども園（運営費請求） 常用
令和元年度 保育課 12 認定こども園 1 運営・補助 2 23認定こども園（都補助金申請） 常用
令和元年度 保育課 13 公設民営園 1 職員簿 1 駒込第三保育園 職員簿 常用
令和元年度 保育課 13 公設民営園 1 職員簿 2 南大塚保育園 職員簿 常用
令和元年度 保育課 13 公設民営園 2 委託 1 25委託協議関係（公設民営園）駒込第三保育園・南大塚保育園 常用
令和元年度 保育課 13 公設民営園 2 委託 2 25委託協議関係（公設民営園）雑司が谷保育園 常用
令和元年度 保育課 13 公設民営園 2 委託 3 26委託協議関係（公設民営園） 常用
令和元年度 保育課 13 公設民営園 2 委託 4 27委託協議・契約関係（公設民営園） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 13 公設民営園 2 委託 5 駒込第三保育園関係（運営費・施設提出物） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 13 公設民営園 2 委託 6 南大塚保育園関係（運営費・施設提出物） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 13 公設民営園 2 委託 7 雑司が谷保育園関係（運営費・施設提出物） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 14 表彰 1 推薦 1 私立保育園 表彰者推薦簿 常用
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令和元年度 保育課 15 認可外保育施設 1 認可外保育施設 通知 1 認可外保育施設 通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 15 認可外保育施設 2 認可外保育施設届出 1 認可外保育施設 届出受理通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 15 認可外保育施設 2 認可外保育施設届出 2 運営状況報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 15 認可外保育施設 3 認可外保育施設 要綱 1 認可外保育施設 都要綱・基準（資料） 常用
令和元年度 保育課 16 病後児保育 1 法令 1 病後児保育 法令 常用
令和元年度 保育課 16 病後児保育 2 契約 1 病後児保育 契約 常用
令和元年度 保育課 16 病後児保育 4 登録 1 病後児保育 マニュアル 常用
令和元年度 保育課 16 病後児保育 4 登録 2 病後児保育 様式 常用
令和元年度 保育課 16 病後児保育 4 登録 3 病後児保育 登録一覧表 常用
令和元年度 保育課 16 病後児保育 4 登録 4 病後児保育登録内容変更一覧表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 16 病後児保育 4 登録 5 児童票 常用
令和元年度 保育課 16 病後児保育 4 登録 6 病後児保育 登録書類 常用
令和元年度 保育課 16 病後児保育 4 登録 7 病後児保育 登録書類（卒園児） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 16 病後児保育 4 登録 9 病後児保育（届出） 常用
令和元年度 保育課 16 病後児保育 4 登録 10 病後児保育 減免申請 常用
令和元年度 保育課 16 病後児保育 5 実績 1 病後児保育 実績報告書（田村医院） 常用
令和元年度 保育課 16 病後児保育 5 実績 2 病後児保育 実績報告書（同援さくら） 常用
令和元年度 保育課 16 病後児保育 5 実績 3 病後児保育 実績報告書（西巣鴨さくらそう） 常用
令和元年度 保育課 16 病後児保育 5 実績 4 病後児保育 実績報告書（せんかわみんなの家） 常用
令和元年度 保育課 16 病後児保育 5 実績 5 体調不良児対応型事業実績報告書（上期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 16 病後児保育 5 実績 6 体調不良児対応型事業実績報告書（下期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 16 病後児保育 5 実績 7 病後児保育事業実績報告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 16 病後児保育 6 届出 1 病後児保育届出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 17 特別保育事業 1 延長保育 1 延長保育・年末保育アンケート綴（公設民営） 常用
令和元年度 保育課 17 特別保育事業 1 延長保育 2 延長保育・年末保育アンケート綴（私立） 常用
令和元年度 保育課 17 特別保育事業 1 延長保育 3 延長児童状況リスト 常用
令和元年度 保育課 17 特別保育事業 2 年末保育 1 年末保育 常用
令和元年度 保育課 17 特別保育事業 3 休日保育 1 休日保育 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 17 特別保育事業 4 一時保育 1 一時保育（届出） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 17 特別保育事業 4 一時保育 2 一時保育実績 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 17 特別保育事業 5 一時預かり事業 1 一時預かり事業開設関係 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 17 特別保育事業 5 一時預かり事業 2 一時預かり事業補助金支払関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 17 特別保育事業 5 一時預かり事業 3 一時預かり事業歳入関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 17 特別保育事業 6 共通 1 特別保育関係調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 18 宿舎借り上げ補助事業 1 制度 1 制度・要綱 常用
令和元年度 保育課 18 宿舎借り上げ補助事業 2 国・都補助 1 国補助 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 18 宿舎借り上げ補助事業 2 国・都補助 2 都補助 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 18 宿舎借り上げ補助事業 3 認可保育所 1 事業者補助 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 18 宿舎借り上げ補助事業 4 認証保育所 1 事業者補助 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 1 庶務 4 収支予算書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 1 庶務 8 マニュアル 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 保育課 1 庶務 11 異動者説明資料 常用
令和元年度 保育課 1 庶務 14 行政情報公開請求 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 2 調査・回答 1 調査依頼・回答（内部） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 2 調査・回答 2 調査依頼・回答（外部） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 予算・決算 4 次年度扶助費見積調書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 予算・決算 5 次年度予算 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 契約・支出 1 千早みゆき保育園 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 7 関係法令等 1 関係法令 1 関係法令 常用
令和元年度 保育課 7 関係法令等 2 家庭的保育施設等設備及び運営に関する基準 1 家庭的保育施設等設備及び運営に関する基準 常用
令和元年度 保育課 7 関係法令等 3 認可・確認 1 認可・確認 常用
令和元年度 保育課 7 関係法令等 4 保育料 1 保育料 常用
令和元年度 保育課 7 関係法令等 5 利用調整 1 利用調整 常用
令和元年度 保育課 7 関係法令等 6 公定価格 1 公定価格 常用
令和元年度 保育課 7 関係法令等 7 処遇改善等加算 1 処遇改善等加算 常用
令和元年度 保育課 7 関係法令等 8 FAQ 1 FAQ 常用
令和元年度 保育課 7 関係法令等 9 指導検査 1 指導検査 常用
令和元年度 保育課 7 関係法令等 10 事故 1 事故 常用
令和元年度 保育課 7 関係法令等 11 感染症 1 感染症 常用
令和元年度 保育課 7 関係法令等 12 小規模保育 1 小規模保育 常用
令和元年度 保育課 7 関係法令等 13 子育て支援員 1 子育て支援員 常用
令和元年度 保育課 7 関係法令等 15 その他 1 関係法令等その他 常用
令和元年度 保育課 8 認可・確認 1 事業者への通知 1 新規申請・通知 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 8 認可・確認 1 事業者への通知 2 変更申請・変更届・通知 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 8 認可・確認 1 事業者への通知 3 解除申請・通知 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 8 認可・確認 1 事業者への通知 4 その他申請・その他届 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 8 認可・確認 2 公示 1 公示（許可・確認） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 9 提出資料チェック 1 提出書類チェック 1 提出書類チェック 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 1 運営費 1 運営費 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 2 区独自加算 1 区独自加算 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 3 保育従事職員宿舎借り上げ支援事業 1 保育従事職員宿舎借り上げ支援事業 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 4 延長保育事業 1 延長保育事業 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 5 一時預かり事業（一時保育） 1 一時預かり事業（一時保育） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 6 定期利用保育事業 1 定期利用保育事業 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 7 保育士等キャリアアップ補助金 1 保育士等キャリアアップ補助金 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 7 保育士等キャリアアップ補助金 2 財務情報等公表 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 8 保育サービス推進事業補助金 1 保育サービス推進事業補助金 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 9 保育力強化事業補助金 1 保育力強化事業補助金 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 10 森と自然を活用した保育推進事業費補助金 1 森と自然を活用した保育推進事業費補助金 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 11 保育所等におけるＩＣＴ化推進事業費補助金 1 保育所等におけるＩＣＴ化推進事業費補助金 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 12 開設準備経費 1 小規模保育事業開設準備経費 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 13 システム改修費用 1 システム改修費用 30年 令和32年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 14 研修 1 子ども・子育て支援体制整備総合推進事業 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 15 その他 1 安全対策強化事業補助金 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 15 その他 2 地域における保育力アップ推進事業実施要綱 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 15 その他 3 豊島区臨時保育所事業実施要綱（千早臨時実施要綱） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 15 その他 4 豊島区地域型保育事業の認可及び確認に係る取扱要綱 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 15 その他 5 令和元年度区市町村が行う家庭的保育事業等に対する都費補助要綱 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 補助要綱・実施要綱 15 その他 6 豊島区特定地域型保育の利用者負担額に関する規則 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 11 補助金申請・実績報告・返還（国・都・区） 1 子どものための教育・保育給付費 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 11 補助金申請・実績報告・返還（国・都・区） 2 保育従事職員宿舎借り上げ支援事業 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 11 補助金申請・実績報告・返還（国・都・区） 3 延長保育事業 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 11 補助金申請・実績報告・返還（国・都・区） 4 定期利用保育事業 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 11 補助金申請・実績報告・返還（国・都・区） 5 保育士等キャリアアップ補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 11 補助金申請・実績報告・返還（国・都・区） 6 保育サービス推進事業補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 11 補助金申請・実績報告・返還（国・都・区） 7 保育力強化事業補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 11 補助金申請・実績報告・返還（国・都・区） 8 小規模保育事業開設準備経費 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 11 補助金申請・実績報告・返還（国・都・区） 9 システム改修費用 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 11 補助金申請・実績報告・返還（国・都・区） 10 保育対策支援事業費補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 11 補助金申請・実績報告・返還（国・都・区） 11 森と自然を活用した保育推進事業費補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 11 補助金申請・実績報告・返還（国・都・区） 12 事故防止推進事業補助金（安全対策強化事業） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 11 補助金申請・実績報告・返還（国・都・区） 13 居宅訪問型保育利用者支援事業 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 11 補助金申請・実績報告・返還（国・都・区） 14 ICT化推進事業費補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 11 補助金申請・実績報告・返還（国・都・区） 15 区市町村認可居宅訪問型保育促進事業補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 12 補助金申請・実績報告・返還（事業者） 1 処遇改善等加算 1 処遇改善等加算 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 12 補助金申請・実績報告・返還（事業者） 2 施設機能強化推進費加算 1 施設機能強化推進費加算 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 12 補助金申請・実績報告・返還（事業者） 3 栄養管理加算 1 栄養管理加算 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 12 補助金申請・実績報告・返還（事業者） 4 第三者評価受審加算 1 第三者評価受審加算 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 12 補助金申請・実績報告・返還（事業者） 5 保育従事職員宿舎借り上げ支援事業 1 保育従事職員宿舎借り上げ支援事業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 12 補助金申請・実績報告・返還（事業者） 6 一時預かり事業（一時保育） 1 交付申請・実績報告・決定通知書・支出（一時預かり事業（一時保育）） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 12 補助金申請・実績報告・返還（事業者） 7 定期利用保育事業 1 交付申請・実績報告・決定通知書・支出（定期利用保育事業） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 12 補助金申請・実績報告・返還（事業者） 8 保育士等キャリアアップ補助金 1 保育士等キャリアアップ補助金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 12 補助金申請・実績報告・返還（事業者） 8 保育士等キャリアアップ補助金 2 財務情報公表・モデル賃金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 12 補助金申請・実績報告・返還（事業者） 9 保育サービス推進事業補助金 1 保育サービス推進事業補助金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 12 補助金申請・実績報告・返還（事業者） 10 保育力強化事業補助金 1 保育力強化事業補助金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 12 補助金申請・実績報告・返還（事業者） 11 小規模保育事業開設準備経費 1 交付申請兼実績報告・決定通知書・支出（小規模保育事業開設準備経費） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 12 補助金申請・実績報告・返還（事業者） 12 子どものための教育・保育給付費 1 小規模保育事業A型 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 12 補助金申請・実績報告・返還（事業者） 12 子どものための教育・保育給付費 2 小規模保育事業B型 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 12 補助金申請・実績報告・返還（事業者） 12 子どものための教育・保育給付費 3 小規模保育事業C型 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 12 補助金申請・実績報告・返還（事業者） 12 子どものための教育・保育給付費 4 家庭的保育事業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 12 補助金申請・実績報告・返還（事業者） 12 子どものための教育・保育給付費 5 事業所内保育事業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 12 補助金申請・実績報告・返還（事業者） 12 子どものための教育・保育給付費 6 居宅訪問型保育事業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 12 補助金申請・実績報告・返還（事業者） 13 業務効率化事業（ＩＣＴ） 1 ＩＣＴ化推進事業（旧業務効率化事業） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 保育課 12 補助金申請・実績報告・返還（事業者） 14 森と自然を活用した保育推進事業費補助金 1 森と自然を活用した保育推進事業費補助金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 12 補助金申請・実績報告・返還（事業者） 15 事故防止推進事業(安全対策強化事業) 1 事故防止推進事業(安全対策強化事業) 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 14 小規模保育事業A型 1 このえ駒込小規模保育園 1 このえ駒込小規模保育園 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 14 小規模保育事業A型 2 ドリームキッズすがも保育園 2 ドリームキッズすがも保育園 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 14 小規模保育事業A型 3 おうち保育園すがも 3 おうち保育園すがも 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 14 小規模保育事業A型 4 つくし保育園 4 つくし保育園 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 14 小規模保育事業A型 5 おうち保育園おおつか 5 おうち保育園おおつか 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 14 小規模保育事業A型 6 南大塚早樹保育園 6 南大塚早樹保育園 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 14 小規模保育事業A型 7 ドリームキッズかみいけ保育園 7 ドリームキッズかみいけ保育園 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 14 小規模保育事業A型 8 森のなかま保育園 東池袋ルーム 8 森のなかま保育園 東池袋ルーム 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 14 小規模保育事業A型 9 ドリームキッズにし池袋保育園 9 ドリームキッズにし池袋保育園 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 14 小規模保育事業A型 10 やまのみ池袋保育園 10 やまのみ池袋保育園 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 14 小規模保育事業A型 11 このえ池袋二丁目小規模保育園 11 このえ池袋二丁目小規模保育園 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 14 小規模保育事業A型 12 イルカ保育園 12 イルカ保育園 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 14 小規模保育事業A型 13 Kid&sp39;s Patioいけぶくろ園 13 Kid&sp39;s Patioいけぶくろ園 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 14 小規模保育事業A型 14 ソラーナ池袋保育園 14 ソラーナ池袋保育園 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 14 小規模保育事業A型 15 ちとせ保育園 15 ちとせ保育園 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 14 小規模保育事業A型 16 ソラーナ目白 16 ソラーナ目白 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 14 小規模保育事業A型 17 おうち保育園南ながさき 17 おうち保育園南ながさき 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 14 小規模保育事業A型 18 森のなかま保育園 東長崎ルーム 18 森のなかま保育園 東長崎ルーム 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 15 小規模保育事業B型 1 巣鴨らるスマート保育所 1 巣鴨らるスマート保育所 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 15 小規模保育事業B型 2 東池袋早樹保育園 2 東池袋早樹保育園 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 15 小規模保育事業B型 3 わくわく保育園 3 わくわく保育園 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 15 小規模保育事業B型 4 目白らるスマート保育所 4 目白らるスマート保育所 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 16 小規模保育事業C型 1 北大塚すくすくルーム 1 北大塚すくすくルーム 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 16 小規模保育事業C型 2 子ごころ園 西池袋 2 子ごころ園 西池袋 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 16 小規模保育事業C型 3 おうち保育園いけぶくろ本町 3 おうち保育園いけぶくろ本町 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 16 小規模保育事業C型 4 長崎すくすくルーム104 4 長崎すくすくルーム104 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 16 小規模保育事業C型 5 長崎すくすくナーサリー 5 長崎すくすくナーサリー 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 17 家庭的保育事業 1 高田チャイルドルーム 1 高田チャイルドルーム 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 17 家庭的保育事業 2 ミミハウス 2 ミミハウス 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 17 家庭的保育事業 3 要町ひよこ保育室 3 要町ひよこ保育室 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 18 事業所内保育事業 1 メディママ保育園 1 メディママ保育園 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 19 居宅訪問型保育事業 1 障害児訪問保育 アニー 1 障害児訪問保育 アニー 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 19 居宅訪問型保育事業 2 ポピンズナニーサービス 2 ポピンズナニーサービス 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 19 居宅訪問型保育事業 3 つなぐん 1 つなぐん 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 19 居宅訪問型保育事業 4 ル・アンジェ訪問保育サービス 1 ル・アンジェ訪問保育サービス 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 21 事業者からの報告 1 延長保育実績報告 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 22 在園児に関すること 1 事故・相談 1 事故・相談 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 23 千早みゆき保育園 3 利用料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 23 千早みゆき保育園 5 エネルギー使用量調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 保育課 23 千早みゆき保育園 6 無償譲渡 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 23 千早みゆき保育園 7 財産 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 23 千早みゆき保育園 10 その他 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 24 子育て支援員 1 研修（子育て支援員） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 25 家庭的保育者 1 認定 常用
令和元年度 保育課 26 研修 1 研修 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 27 連携保育 1 協定書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 28 代替保育 1 代替保育 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 29 給食 1 打ち合わせ資料（連携園からの給食搬入） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 29 給食 2 自園調理外部委託見積 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 29 給食 3 食育計画 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 31 備品管理 1 備品管理 常用
令和元年度 保育課 33 すぐメール 1 マニュアル（すぐメール） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 34 サーベイランス 1 サーベイランス 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 35 防災 1 防災に関すること 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 1 庶務 1 庶務全般 10 非常勤職員の任用 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 1 庶務 2 補助金 1 子ども・子育て支援体制整備総合推進事業（子育て支援研修） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 1 庶務 2 補助金 2 重大事故防止のための巡回支援指導事業費補助金（保育対策総合支援事業） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 1 庶務 2 補助金 3 新規参入施設への巡回支援事業(都事業）補助要綱 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 1 庶務 2 補助金 4 保育士に対する居宅訪問型保育サービス利用支援事業補助金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 1 庶務 2 補助金 5 認可外保育施設利用支援事業補助金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 1 庶務 2 補助金 6 東京都保育人材確保支援事業補助金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 1 庶務 3 事故報告 1 事故報告（死亡事故・30日以上事故） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 1 庶務 3 事故報告 2 事故報告（感染症・食中毒） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 1 庶務 3 事故報告 3 事故報告（迷子・置き去り・連れ去り） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 1 庶務 3 事故報告 4 事故報告（その他の事故報告） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 1 庶務 3 事故報告 5 事故の公表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 1 庶務 5 保育人材確保事業 1 保育士就学資金貸付等事業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 1 庶務 5 保育人材確保事業 3 特例保育士配置の確認、届出受理 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 1 庶務 5 保育人材確保事業 5 家庭的保育者認定 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 法令・告示・通達 1 法令 常用
令和元年度 保育課 4 法令・告示・通達 2 告示 常用
令和元年度 保育課 4 法令・告示・通達 3 通達 常用
令和元年度 保育課 5 条例・規則・要綱 1 条例 常用
令和元年度 保育課 5 条例・規則・要綱 2 規則 常用
令和元年度 保育課 5 条例・規則・要綱 3 要綱 常用
令和元年度 保育課 8 認可保育所・地域型保育施設 1 指導検査関係（認可・都単独） 1 指導検査関係（認可・都単独）実地検査立会い 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 8 認可保育所・地域型保育施設 1 指導検査関係（認可・都単独） 2 施設指導 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 8 認可保育所・地域型保育施設 2 指導検査関係（認可・合同実施） 1 指導検査関係（認可・合同実施）事前準備 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 8 認可保育所・地域型保育施設 2 指導検査関係（認可・合同実施） 2 指導検査関係（認可・合同実施）検査後 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 8 認可保育所・地域型保育施設 3 指導検査関係（認可・区単独） 1 指導検査関係（認可・区単独）事前準備 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 保育課 8 認可保育所・地域型保育施設 3 指導検査関係（認可・区単独） 2 指導検査関係（認可・区単独）検査後 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 8 認可保育所・地域型保育施設 4 指導検査関係（地域型施設） 1 実施起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 8 認可保育所・地域型保育施設 4 指導検査関係（地域型施設） 2 指導検査関係(地域型施設）事前準備 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 8 認可保育所・地域型保育施設 4 指導検査関係（地域型施設） 3 指導検査関係（地域型施設）検査後 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 8 認可保育所・地域型保育施設 5 指導検査関係（特別指導検査） 1 特別指導検査 常用
令和元年度 保育課 8 認可保育所・地域型保育施設 8 集団指導 1 集団指導 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 8 認可保育所・地域型保育施設 9 巡回指導（認可・地域型） 1 巡回指導（認可） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 8 認可保育所・地域型保育施設 9 巡回指導（認可・地域型） 2 巡回指導（地域型） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 8 認可保育所・地域型保育施設 10 苦情相談（認可・地域型） 1 要望相談（認可） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 8 認可保育所・地域型保育施設 10 苦情相談（認可・地域型） 2 要望相談（地域型） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 9 認可外保育施設・認証保育所 1 認可外保育施設 1 設置・変更・休止・廃止届出受理通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 9 認可外保育施設・認証保育所 1 認可外保育施設 2 立入検査立会い 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 9 認可外保育施設・認証保育所 1 認可外保育施設 3 東京都巡回指導同行 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 9 認可外保育施設・認証保育所 1 認可外保育施設 4 巡回指導 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 9 認可外保育施設・認証保育所 1 認可外保育施設 5 要望相談 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 9 認可外保育施設・認証保育所 2 認証保育所 1 立入検査立会い 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 9 認可外保育施設・認証保育所 2 認証保育所 2 東京都巡回指導同行 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 9 認可外保育施設・認証保育所 2 認証保育所 3 巡回指導 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 9 認可外保育施設・認証保育所 2 認証保育所 4 要望相談 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 9 認可外保育施設・認証保育所 4 特別立入調査 1 特別立入検査 常用
令和元年度 保育課 11 研修 2 事業者向け研修 11 研修（子育て支援員） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 12 システム関係 1 文書管理システム 常用
令和元年度 保育課 12 システム関係 2 財務会計システム 常用
令和元年度 保育課 12 システム関係 3 庶務事務システム 常用
令和元年度 保育課 12 システム関係 4 子ども子育てシステム 常用
令和元年度 保育課 4 議会・会議資料 3 政経会議資料 常用
令和元年度 保育課 4 議会・会議資料 4 保育園経営検討PT（民営化） 常用
令和元年度 保育課 7 保育計画 2 子育て安心プラン(旧待機児童解消加速化プラン) 常用
令和元年度 保育課 7 保育計画 3 子ども・子育て支援事業計画 常用
令和元年度 保育課 7 保育計画 6 再開発情報 常用
令和元年度 保育課 7 保育計画 7 申し込み状況（入園） 常用
令和元年度 保育課 7 保育計画 8 毎年更新資料 常用
令和元年度 保育課 8 新規開設 1 施設整備法令関係 常用
令和元年度 保育課 8 新規開設 2 東京都通知関係 常用
令和元年度 保育課 8 新規開設 3 認可保育所運営事業者募集要項 常用
令和元年度 保育課 8 新規開設 4 新規開設相談 常用
令和元年度 保育課 8 新規開設 5 運営費試算 常用
令和元年度 保育課 8 新規開設 6 職員配置仮計算表 常用
令和元年度 保育課 8 新規開設 7 民設民営認可保育所運営事業者選定審査会 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 8 新規開設 10 推薦依頼(嘱託医・歯科嘱託医・第三者委員) 常用
令和元年度 保育課 9 認可申請関係 1 対応記録 1 対応記録 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 保育課 9 認可申請関係 2 区選定 1 区応募申込申請書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 9 認可申請関係 2 区選定 2 区応募書類等 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 9 認可申請関係 2 区選定 3 保育所運営事業者選定審査会資料 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 9 認可申請関係 3 計画承認 1 事前協議書 5年 令和7年3月31日
令和元年度 保育課 9 認可申請関係 3 計画承認 2 計画承認申請書 5年 令和7年3月31日
令和元年度 保育課 9 認可申請関係 4 認可申請 1 雑司が谷すきっぷ保育園 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 9 認可申請関係 4 認可申請 2 キッズガーデン西巣鴨 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 9 認可申請関係 4 認可申請 3 Nicot東長崎 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 9 認可申請関係 4 認可申請 4 長崎森のなかま保育園 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 9 認可申請関係 4 認可申請 5 キッズパートナー駒込 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 9 認可申請関係 4 認可申請 6 ベネッセ 雑司が谷保育園 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 9 認可申請関係 4 認可申請 7 キッズガーデン上池袋 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 9 認可申請関係 4 認可申請 8 うぃず巣鴨駅前第二保育園 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 9 認可申請関係 4 認可申請 9 クオリスキッズ東池袋園 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 9 認可申請関係 4 認可申請 10 高田案件 常用
令和元年度 保育課 9 認可申請関係 4 認可申請 11 R2施設整備04 常用
令和元年度 保育課 9 認可申請関係 4 認可申請 12 R2施設整備05 常用
令和元年度 保育課 9 認可申請関係 4 認可申請 13 R2施設整備06 常用
令和元年度 保育課 9 認可申請関係 4 認可申請 15 認可申請起案 常用
令和元年度 保育課 9 認可申請関係 4 認可申請 16 病児保育施設届出（体調不良児対応型） 常用
令和元年度 保育課 9 認可申請関係 4 認可申請 17 事業者送付用 常用
令和元年度 保育課 9 認可申請関係 4 認可申請 18 第4号様式 常用
令和元年度 保育課 9 認可申請関係 4 認可申請 19 確認申請・届出・公示 常用
令和元年度 保育課 9 認可申請関係 5 確認申請 1 確認申請書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 9 認可申請関係 5 確認申請 2 確認届出書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 9 認可申請関係 5 確認申請 3 公示 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 保育施設情報 1 共通 常用
令和元年度 保育課 10 保育施設情報 2 私立保育所 常用
令和元年度 保育課 10 保育施設情報 3 その他 常用
令和元年度 保育課 11 補助金 1 歳入 1 保育所等整備交付金 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 11 補助金 1 歳入 2 保育対策総合支援事業補助金 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 11 補助金 1 歳入 3 待機児童解消区市町村支援事業補助金 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 11 補助金 1 歳入 4 賃貸物件による開設準備経費補助事業補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 11 補助金 1 歳入 5 子供家庭支援区市町村包括補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 11 補助金 1 歳入 6 東京都民有地マッチング事業補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 11 補助金 2 歳出 1 施設整備関係補助要綱 常用
令和元年度 保育課 11 補助金 2 歳出 2 豊島区私立保育所設置経費等補助金（開設準備経費） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 11 補助金 2 歳出 3 豊島区私立保育所設置経費等補助金（学校110番） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 11 補助金 2 歳出 4 地域型保育事業設置経費等補助金（開設準備経費） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 11 補助金 2 歳出 5 地域型保育事業設置経費等補助金（学校110番） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 11 補助金 2 歳出 6 豊島区民間保育施設ブロック塀等改修経費等補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 保育課 11 補助金 2 歳出 7 消費税及び地方消費税に係る仕入控除税額報告書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 11 補助金 2 歳出 8 消費税仕入控除税額の報告について 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 12 既存園改修 1 私立保育所 1 西池袋そらいろ保育園増改築（H30〜R1） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 12 既存園改修 1 私立保育所 2 アンソレイユ保育園増改築（R1） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 12 既存園改修 1 私立保育所 3 R4年めぐみ保育園改築計画 常用
令和元年度 保育課 12 既存園改修 1 私立保育所 4 わくわく保育園防音フェンス 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 12 既存園改修 2 地域型 1 北大塚すくすくルーム修繕 常用
令和元年度 保育課 12 既存園改修 3 共通 1 ブロック塀改修 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 13 財産管理 1 土地境界 1 雑司が谷保育園土地境界確認 常用
令和元年度 保育課 15 民営化 1 駒込第二保育園民営化 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 15 民営化 2 池袋第三保育園 常用
令和元年度 保育課 15 民営化 3 東池袋第一保育園 常用
令和元年度 保育課 16 その他資料 1 区内保育施設イケバス活用事業 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 16 その他資料 2 緊急1歳児受入れ事業 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 1 法規 1 条例 1 条例・規則改正関係 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 1 法規 1 条例 2 条例改正 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 1 法規 2 規則 1 規則改正 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 1 法規 3 要綱 1 平成24年度要綱関係 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 1 法規 3 要綱 2 要綱関係起案綴 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 1 法規 3 要綱 3 要綱改正 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 1 法規 3 要綱 4 保育園に関する要綱類 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 1 通知（国） 1 保育関係 国・都通知 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 1 通知（国） 2 平成23年度子ども子育て新システム関連 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 1 通知（国） 3 育児・介護休業法資料 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 1 通知（国） 4 自治体の債権管理に関する調査研究報告書 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 2 通知（都） 1 児相関係 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 3 通知（区） 3 豊島区情報セキュリティ資料 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 3 通知（区） 4 子育て支援その他のサービス 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 4 各種照会・回答 3 東日本大震災関連 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 5 各種会議関係 1 平成24年度検討中案件 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 5 各種会議関係 3 区立保育園経営検討ＰＴ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 6 情報公開関係 1 個人情報取り扱い関係 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 7 区民の声 1 メール問合せ・回答 区民の声 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 7 区民の声 2 区民の意見・個別対応記録簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 1 ＤＶ対応マニュアル 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 2 会計事務マニュアル 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 3 23年度文書事務の手引き 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 4 ＤＢＰＳ基本操作ガイド 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 5 財務会計ガイド 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 6 文書管理システム基本操作ガイド 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 7 各種マニュアル 常用
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コード 大分類名称 中分類
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期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 8 保育調定マニュアル 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 9 保育振替収支マニュアル 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 10 保育園入園係マニュアル 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 2 保育事務処理手引き 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 3 保護者配布用ファイル 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 4 継続関係書類 原本 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 6 その他通知書等 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 2 各種名簿関係 2 2区内保育園在籍者名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 2 各種名簿関係 3 4入園内定者名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 2 各種名簿関係 4 6園別退園（解除）者名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 2 各種名簿関係 5 7入所予約内定者名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 2 各種名簿関係 6 8受託児名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 2 各種名簿関係 7 9切替者（内⇔外）名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 2 各種名簿関係 8 10管外委託児名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 2 各種名簿関係 9 11園別延長保育児名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 2 各種名簿関係 10 13無認可施設入所名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 2 各種名簿関係 11 14選考会議名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 2 各種名簿関係 12 継続・更新リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 3 世帯台帳 1 保育世帯台帳 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 4 保育統計関係 1 階層別年齢別措置人数表 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 4 保育統計関係 3 統計 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 4 保育統計関係 4 保留児統計 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 5 待機児関係 1 平成23年度待機児資料 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 5 待機児関係 2 平成23年度個別事例 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 6 入所予約関係 1 入所予約関係 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 7 保育システム関係 1 平成23年度新システム導入関係 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 7 保育システム関係 2 平成23年度総合福祉システム関係 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 7 保育システム関係 3 保育システム関係資料 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 8 民営化関係 1 平成23年度改修、移転、民営化資料 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 8 民営化関係 2 認定子ども園関係 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 9 障害児審査会 1 障害者入所審査会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 1 申請台帳 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 2 １９年度保育実施の解除に係る原議綴 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 3 4月入所申込み状況（1次会議） 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 4 検討案件 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 6 他自治体保育管外協議に関する通知 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 7 入園事務関係資料 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 8 入所事務用書類 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 9 保育申請書・届出書の原稿 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 1 平成24年度収納関係 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 2 収納対策関係資料 常用
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コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 3 過誤納額原簿 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 4 過誤納還付関係書 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 5 過誤納関係書類 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 6 口座振替関係（資料） 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 7 保育料口座振替依頼書の変更 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 8 口座振替関係（振込リストほか） 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 9 保育料歳入調定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 10 保育料支払証明ファイル 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 11 延長保育料の振替収支 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 2 保育料改定 1 平成24年度保育料改定関係 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 2 保育料改定 2 平成23年度23区保育料改定調査 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 2 保育料改定 3 保育料改定資料 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 1 戸籍謄本等の交付申請 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 2 銀行調査関係 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 3 預貯金等の調査 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 4 差押え通知等 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 5 保育料滞納台帳 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 6 22年度〜24年度裁判所通知ファイル 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 7 収入未済繰越通知書 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 8 収入未済 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 9 歳入不能欠損 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 10 不能欠損 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 11 滞納処分職員証ファイル 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 4 保育料通知関係 1 保育料減額取消訴訟関係 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 4 保育料通知関係 2 裁判（平成22年保育料減額処分取消請求） 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 1 短期特例保育相談・申請関係 1 短期特例保育関係書類(月別受付簿) 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 1 短期特例保育相談・申請関係 2 短期特例保育関係書類(利用に関する事務処理) 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 2 利用料関係 1 平成23年度収入日計表 短期特例保育 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 3 私立保育園との契約関係 1 短期特例保育関係書類(委託契約関係書) 常用
令和元年度 保育課 4 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 3 私立保育園との契約関係 2 短期特例保育関係書類(団体傷害保険等の関係書類) 常用
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 2 調査回答 3 現況調査・回答 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 3 議会 1 議会資料 常用
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 5 研修 1 研修 常用
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 6 決算・監査 2 会計検査院通知・調査・回答 常用
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 8 行政情報公開 1 行政情報公開請求 常用
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 9 情報管理 1 情報管理台帳・記録媒体管理台帳 常用
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 10 区民の声・問合せ 1 区民の声、問合メール、照会・回答 常用
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 11 連絡協議会 1 連合会と区との連絡協議会 常用
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 12 園長会 1 園長会・連合会 常用
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 13 マイナンバー制度 1 個人情報諮問 常用
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 13 マイナンバー制度 2 マイナンバー 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 13 マイナンバー制度 3 その他 常用
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 2 文書 1 幼稚園届出 1 園則変更届 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 2 文書 1 幼稚園届出 2 教職員採用・解職届 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 2 文書 1 幼稚園届出 3 設置・廃止・設置者変更・収容定員変更届 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 2 文書 2 要綱制定・改廃 1 要綱改正 常用
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 1 就園奨励費 1 就園奨励費（国庫補助金）要綱・通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 1 就園奨励費 2 就園奨励費（国庫補助金）計画・申請・調定・実績報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 1 就園奨励費 3 就園奨励費 支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 1 就園奨励費 4 就園奨励費調査・回答・補助状況 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 1 就園奨励費 5 就園奨励特別（都補助金） 要綱・通知・申請・調定・実績報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 2 負担軽減補助金 1 保護者負担軽減 （都補助金） 要綱・通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 2 負担軽減補助金 2 保護者負担軽減（都補助金）申請・調定・実績報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 2 負担軽減補助金 3 保護者負担軽減補助金 支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 3 保護者補助金 1 保護者補助金 支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 4 入園時補助金 1 入園時補助金 支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 5 被災園児補助金 1 被災幼児支援事業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 6 環境整備費補助金 1 教育環境整備費 申請・支出・実績報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 7 連合会補助金 1 連合会補助金 申請・支出・実績報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 4 認定こども園 1 補助金 1 認定こども園運営費（都補助金）要綱・通知・申請・調定・実績報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 4 認定こども園 1 補助金 2 認定こども園補助金 支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 4 認定こども園 1 補助金 3 認定こども園関係資料 常用
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 6 補助金申請・交付 1 補助金共通 1 保護者補助金共通事項  実施起案・案内・申請書・広報 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 6 補助金申請・交付 2 補助金申請書 1 保護者補助金申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 6 補助金申請・交付 3 補助金交付 1 保護者補助金交付明細書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 6 補助金申請・交付 3 補助金交付 2 保護者補助金在籍証明書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 6 補助金申請・交付 3 補助金交付 3 保護者補助金振込口座 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 7 緊急プラン 1 特別預かり保育事業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 7 緊急プラン 2 特別預かり保育補助金支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 1 施設型給付費 1 子ども・子育て支援制度通知・調査 常用
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 1 施設型給付費 2 認定申請（１号） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 1 施設型給付費 3 支給認定証 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 1 施設型給付費 4 施設の確認 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 1 施設型給付費 5 保育料（１号） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 1 施設型給付費 6 施設型給付費歳入(国庫補助金)要綱・通知 常用
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 1 施設型給付費 7 施設型給付費歳入(国庫補助金)計画・申請・調定・実績報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 1 施設型給付費 8 施設型給付費歳入(都補助金)要綱・通知 常用
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 1 施設型給付費 9 施設型給付費歳入(都補助金)計画・申請・調定・実績報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 1 施設型給付費 10 施設型給付費支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 1 施設型給付費 11 利用補助支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 1 施設型給付費 12 特定負担額補助金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 1 施設型給付費 13 施設型給付費 公定価格関係書類 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 1 施設型給付費 14 施設型給付費 処遇改善加算申請 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 2 キャリアアップ補助事業 1 キャリアアップ補助金(都補助金)要綱・通知 常用
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 2 キャリアアップ補助事業 2 キャリアアップ補助金(都補助金)計画・申請・調定・実績報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 3 保育サービス補助事業 1 保育サービス(都補助金)要綱・通知 常用
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 3 保育サービス補助事業 2 保育サービス(都補助金)計画・申請・調定・実績報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 4 一時預かり事業（幼稚園型） 1 一時預かり事業（国庫補助金）要綱・通知・調査 常用
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 4 一時預かり事業（幼稚園型） 2 一時預かり事業（国庫補助金）計画・申請・調定・実績報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 4 一時預かり事業（幼稚園型） 3 一時預かり事業（都補助金）要綱・通知 常用
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 4 一時預かり事業（幼稚園型） 4 一時預かり事業（都補助金）計画・申請・調定・実績報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 4 一時預かり事業（幼稚園型） 5 一時預かり事業（幼稚園型）事業計画 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 5 宿舎借上げ補助事業 1 宿舎借上げ補助事業 要綱・通知 常用
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 5 宿舎借上げ補助事業 2 宿舎借上げ補助事業 計画・申請・調定・実績報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 6 私立幼稚園Ｇ 8 子ども・子育て支援制度 5 宿舎借上げ補助事業 3 宿舎借上げ補助事業 支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 2 共通庶務 1 法規 1 条例・規則・訓令 常用
令和元年度 保育課 2 共通庶務 1 法規 2 要綱（登録済原本） 常用
令和元年度 保育課 2 共通庶務 1 法規 3 要綱（起案） 常用
令和元年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 1 行政情報公開請求 10年 令和12年3月31日 移管
令和元年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 2 保存文書管理票 常用
令和元年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 6 印影簿・公印関係 常用
令和元年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 4 国・都への要望 常用
令和元年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 7 所要人員計画書 常用
令和元年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 8 会派要望 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 8 組織改正申請書 常用
令和元年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 9 主要課題・組織目標 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 10 未来戦略プラン 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 11 事務事業評価（通知・提出） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 12 事務事業評価（資料） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 13 議会資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対応 1 業務継続計画（非常時優先業務のプロセス及び業務継続への対策）（平成23年度） 常用
令和元年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対応 2 業務継続計画（非常時優先業務実施マニュアル）（平成24年度） 常用
令和元年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対応 3 全職場訓練（総合防災訓練） 常用
令和元年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対応 4 Ｈ２３年地震関連 常用
令和元年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対応 6 安全マニュアル 常用
令和元年度 保育課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対応 7 新型コロナウイルス感染症対応 常用
令和元年度 保育課 2 共通庶務 3 人事 1 服務関係資料 常用
令和元年度 保育課 2 共通庶務 3 人事 4 人事（退職関係） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 2 共通庶務 3 人事 6 育児休業申請・承諾書 常用
令和元年度 保育課 2 共通庶務 3 人事 12 保育園分会関係 常用
令和元年度 保育課 2 共通庶務 3 人事 13 区職労・保育園支部関係 常用
令和元年度 保育課 2 共通庶務 3 人事 14 公務公共関係 常用
令和元年度 保育課 2 共通庶務 4 予算 1 予算明細書 1 予算明細書 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 保育課 2 共通庶務 4 予算 2 その他予算書 6 総点検 常用
令和元年度 保育課 2 共通庶務 6 物品 1 物品受領引渡書 常用
令和元年度 保育課 2 共通庶務 6 物品 2 備品整理票 常用
令和元年度 保育課 2 共通庶務 6 物品 3 供用備品現在高調書 常用
令和元年度 保育課 2 共通庶務 6 物品 4 備品データファイル 常用
令和元年度 保育課 2 共通庶務 6 物品 5 供用備品総括表 常用
令和元年度 保育課 2 共通庶務 7 会計 1 公金関係 常用
令和元年度 保育課 2 共通庶務 7 会計 3 歳入原義 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 2 共通庶務 7 会計 4 支出原義 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 2 共通庶務 7 会計 8 税外収入徴収簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 2 共通庶務 7 会計 9 前渡金・概算払整理簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 2 共通庶務 7 会計 11 歳入歳出外現金受払簿・整理簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 2 共通庶務 8 決算 3 決算資料 常用
令和元年度 保育課 2 共通庶務 8 決算 4 増減説明書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 2 共通庶務 9 監査 1 会計検査院実施検査 常用
令和元年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 1 文書 1 寄附金 常用
令和元年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 1 文書 2 後援名義の使用 常用
令和元年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 1 文書 9 区立保育園給食調理業務委託関係書 常用
令和元年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 1 文書 10 要望書 常用
令和元年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 2 その他庶務 1 庶務関係フォルダ(苦情記録・個別） 常用
令和元年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 2 その他庶務 2 庶務関係フォルダ(区立保育園定数・保育園別） 常用
令和元年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 2 その他庶務 3 庶務関係フォルダ（その他庶務） 常用
令和元年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 2 その他庶務 4 調理・用務・委託資料 常用
令和元年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 2 その他庶務 5 調理・用務検討PT 常用
令和元年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 2 その他庶務 6 表彰関係書類 常用
令和元年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 2 その他庶務 10 保育の質ガイドライン 常用
令和元年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 2 その他庶務 12 保育所入所関連事務等業務委託 常用
令和元年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 2 その他庶務 13 法定調書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 3 保育園事故 1 自治体総合賠償責任保険事故 常用
令和元年度 保育課 3 総務総括 1 庶務 3 保育園事故 2 Ｈ２２雑司が谷 嘔吐下痢症事件 常用
令和元年度 保育課 3 総務総括 2 調査・回答 4 新庁舎関係（什器他） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 1 職員履歴カード 1 職員履歴カード（正規職員） 常用
令和元年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 1 職員履歴カード 2 職員履歴カード（正規職員退職者） 常用
令和元年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 2 人事関係フォルダ 1 保育園職員名簿 常用
令和元年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 2 人事関係フォルダ 2 その他人事 常用
令和元年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 2 人事関係フォルダ 3 非常勤職員(組合交渉他） 常用
令和元年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 3 採用・異動 1 職員異動簿 常用
令和元年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 3 採用・異動 2 保育士登録 常用
令和元年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 3 採用・異動 3 駒三職員派遣 常用
令和元年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 3 採用・異動 5 異動希望調書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 3 採用・異動 5 任期付職員採用選考 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 保育課 3 総務総括 3 保育園職員人事 3 採用・異動 7 個人目標 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 1 雇用 1 ハローワーク関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 1 雇用 3 採用決定書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 1 雇用 4 臨時職員通勤届 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 1 雇用 5 個人番号確認書類提出申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 2 臨時職員履歴書 1 臨時職員履歴書 常用
令和元年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 3 臨時退職者履歴書 1 臨時退職者履歴書 常用
令和元年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 4 臨時職員賃金台帳 1 臨時職員賃金台帳（五十音順） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 4 臨時職員賃金台帳 2 臨時職員賃金台帳（月別） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 5 賃金執行状況 1 臨時職員賃金執行状況 常用
令和元年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 7 臨時職員承諾書 1 臨時職員承諾書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 8 賃金支払・調定 1 臨時職員賃金支払・調定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 8 賃金支払・調定 4 臨時職員賃金支払・調定（一時保育） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 8 賃金支払・調定 5 臨時職員賃金支払・調定（延長保育） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 8 賃金支払・調定 7 臨時職員賃金支払・調定（待機児童対策） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 8 賃金支払・調定 8 臨時職員賃金支払・調定（代替保育） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 3 総務総括 4 臨時職員 8 賃金支払・調定 9 臨時職員賃金支払・調定（保育所入所事務） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 1 非常勤職員承諾書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 1 非常勤職員 退職願 常用
令和元年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 2 非常勤職員採用 常用
令和元年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 3 非常勤職員通勤届 常用
令和元年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 8 非常勤職員採用（次年度採用分） 常用
令和元年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 10 非常勤職員 年休簿・休暇簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 11 非常勤職員 出勤簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 2 非常勤職員履歴書 1 職員履歴カード（非常勤・再任用・再雇用職員） 常用
令和元年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 2 非常勤職員履歴書 2 職員履歴カード（非常勤職員退職者） 常用
令和元年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 2 非常勤職員履歴書 3 非常勤職員履歴書 常用
令和元年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 3 報酬台帳 1 非常勤職員報酬台帳 常用
令和元年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 4 報酬支払・調定 1 非常勤職員報酬支払・調定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 4 報酬支払・調定 5 非常勤職員報酬支払・調定（子育てアドバイザー） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 3 総務総括 5 非常勤職員 4 報酬支払・調定 6 非常勤職員報酬支払・調定（専門指導検査員） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 3 総務総括 6 賃金・報酬 1 年末調整 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 3 総務総括 6 賃金・報酬 1 保育士登録証写し（臨時職員） 常用
令和元年度 保育課 3 総務総括 6 賃金・報酬 2 保育所非常勤・臨時職員 賃金台帳 常用
令和元年度 保育課 3 総務総括 6 賃金・報酬 3 勤務証明書他（非・臨職） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 3 総務総括 6 賃金・報酬 5 個人番号確認書類提出申請書 常用
令和元年度 保育課 3 総務総括 6 賃金・報酬 6 口座振替依頼書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 3 総務総括 6 賃金・報酬 7 扶養控除申告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 3 総務総括 6 賃金・報酬 8 保険料控除申告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 3 総務総括 6 賃金・報酬 9 給与振込明細一覧 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 3 総務総括 6 賃金・報酬 10 源泉徴収票 常用

448



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 保育課 3 総務総括 7 社会保険 1 基礎年金番号資料 常用
令和元年度 保育課 3 総務総括 7 社会保険 2 健康保険資格喪失証明書 常用
令和元年度 保育課 3 総務総括 7 社会保険 3 雇用保険取得手続きのための調査 常用
令和元年度 保育課 3 総務総括 7 社会保険 4 社会保険届出控え 常用
令和元年度 保育課 3 総務総括 7 社会保険 5 社会保険届出書類 常用
令和元年度 保育課 3 総務総括 7 社会保険 6 社会保険マニュアル 常用
令和元年度 保育課 3 総務総括 10 保育園経営検討PT 1 保育園経営検討ＰＴ設置要領 常用
令和元年度 保育課 3 総務総括 10 保育園経営検討PT 2 保育園経営検討ＰＴ資料 常用
令和元年度 保育課 3 総務総括 10 保育園経営検討PT 3 区立保育園給食調理業務委託検証委員会 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 1 財産台帳・駒込第一保育園 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 3 財産台帳・駒込第三保育園 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 4 財産台帳・巣鴨第一保育園（分園含む） 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 5 財産台帳・西巣鴨第二保育園 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 6 財産台帳・西巣鴨第三保育園 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 7 財産台帳・南大塚保育園 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 8 財産台帳・東池袋第一保育園 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 9 財産台帳・東池袋第二保育園 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 10 財産台帳・西池袋第二保育園 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 11 財産台帳・池袋第一保育園 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 12 財産台帳・池袋第二保育園 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 13 財産台帳・池袋第三保育園 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 14 財産台帳・池袋第五保育園 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 15 財産台帳・雑司が谷保育園 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 16 財産台帳・高南保育園 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 17 財産台帳・目白第一保育園 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 18 財産台帳・目白第二保育園 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 19 財産台帳・南長崎第一保育園 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 20 財産台帳・南長崎第二保育園 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 21 財産台帳・長崎保育園 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 22 財産台帳・要町保育園 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 23 財産台帳・高松第二保育園 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 24 財産台帳・旧千早児童館（千早地区保育所仮園舎含む） 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 25 財産台帳・池袋本町保育園 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 26 財産台帳・西池袋第一保育園 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 27 財産台帳・千早第一保育園 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 28 財産台帳・東部子ども支援センター（北大塚仮園） 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 29 財産台帳・池袋本町臨時保育所用地 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 30 財産台帳・池袋第四保育園 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 31 財産台帳・南池袋保育園 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 32 保育園施設概要財産台帳記載事項調 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 45 財産台帳・千早三丁目豊島区保育園仮園 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 1 財産台帳 46 財産台帳・東池袋第二保育園仮園舎（現：アンソレイユ） 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 2 行政・普通財産 14 行政財産・普通財産 使用許可起案 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 2 行政・普通財産 16 行政財産・普通財産 使用料歳入調定 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 2 行政・普通財産 18 行政財産 使用許可（保育園からの申請分） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 2 行政・普通財産 35 ２４児童福祉施設内容変更届 （西巣３・池３・要） 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 2 行政・普通財産 36 巣鴨第二保育園 都 使用許可 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 2 行政・普通財産 37 行政財産 使用許可・使用料歳入調定（平成16〜21年） 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 2 行政・普通財産 38 行政財産 使用許可（昭和62〜平成9年） 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 3 その他財産 5 施設等無償貸付契約関係書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 3 その他財産 6 土地境界確認関係書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 3 その他財産 9 駒込第一保育園 隣地売買関係（Ｈ２７〜） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 3 その他財産 39 池袋第三保育園（私道関係） 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 3 その他財産 40 昭和６１年 高南保育園 隣地売買関係 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 3 その他財産 41 豊島区保育施設壁心図（平面図）集・面積表付平成23年2月25日調整 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 3 その他財産 42 豊島区保育施設壁心図（平面図）集・面積表付平成24年11月1日調整 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 3 その他財産 43 土地境界確認関係（過年度保存分H26〜） 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 1 財産 3 その他財産 44 土地境界確認関係（東京都第四建設事務所） 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 2 認可 1 各園認可台帳参考資料（一覧）(常用)(30年) 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 2 認可 2 各園認可台帳参考資料（その他）(常用)(30年) 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 2 認可 3 保育所条例・規則関係(常用)(30年) 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 2 認可 4 認可台帳申請書類(常用)(30年) 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 1 文書 3 (資）震災復興マニュアル 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 1 文書 4 (資)23東日本大震災関係 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 1 文書 6 (資)H27池袋本町電車の見える公園 放射能対応 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 1 文書 7 H27保育園収穫物放射能調査 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 1 文書 11 自然災害被害関係 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 1 文書 12 新型コロナウイルス関連 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 1 文書 16 臨時職員関係(過去常用) 5年 令和11年3月31日
令和元年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 1 文書 45 平成２年駒込第三保育園落下物事件関係 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 4 その他庶務 5 子育てひろば事業（公立保育園） 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 4 その他庶務 16 H26区立保育園保護者満足度調査 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 4 その他庶務 17 H27区立保育園利用者アンケート調査 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 4 その他庶務 18 平成24年〜区立保育園経営検討 10年 令和16年3月31日
令和元年度 保育課 4 公立運営 3 庶務 4 その他庶務 20 施設型給付関係(過去常用) 10年 令和16年3月31日
令和元年度 保育課 4 公立運営 6 契約・支出 3 役務・委託請負 4 大規模改修経費 役務費起案文書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 公立運営 8 委託 5 その他委託 8 区立保育園の調理室グリストラップの清掃委託（収集運搬） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 公立運営 8 委託 5 その他委託 9 区立保育園の調理室グリストラップ汚泥処理業務委託（単価契約） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 公立運営 8 委託 5 その他委託 13 粗大ごみ回収処理委託関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 公立運営 8 委託 5 その他委託 14 マニフェスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 公立運営 9 保育所物品管理 1 保育園(公設民営及び私立園)の備品整理票(常用)(30年) 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 10 建物 1 改築改修 1 改修・改築 常用
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令和元年度 保育課 4 公立運営 10 建物 1 改築改修 2 庶務・その他 3年 令和9年3月31日
令和元年度 保育課 4 公立運営 10 建物 1 改築改修 2 庶務・その他 3年 令和9年3月31日
令和元年度 保育課 4 公立運営 10 建物 1 改築改修 6 平成27〜駒込第三保育園改修関係 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 10 建物 1 改築改修 7 平成27〜駒込第二保育園改修関係 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 10 建物 1 改築改修 8 平成27〜高南保育園改修関係 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 10 建物 1 改築改修 9 平成27〜池袋第一保育園改修関係 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 10 建物 1 改築改修 13 令和2〜要町保育園改修関係 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 10 建物 2 仮設園舎賃貸借 1 改修・改築 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 10 建物 2 仮設園舎賃貸借 1 改修・改築 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 10 建物 2 仮設園舎賃貸借 1 平成27〜駒込第三保育園仮設園舎賃貸借 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 10 建物 2 仮設園舎賃貸借 2 平成27〜駒込第二保育園仮設園舎賃貸借 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 10 建物 2 仮設園舎賃貸借 4 平成28〜池袋第一保育園内部改修に伴う仮園舎の賃貸借 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 10 建物 2 仮設園舎賃貸借 7 平成31年〜高松第二保育園厨房他改修工事に伴う仮設厨房の賃貸借 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 11 園医 1 園医履歴書関係(常用)(30年) 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 11 園医 2 園医辞職者及び委嘱起案関係(常用)(30年) 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 11 園医 3 園医の交代関係(退職、委嘱、感謝状）(常用)(30年) 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 11 園医 4 園医関連資料（根拠等）(常用)(30年) 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 12 健康診断 10 感染症サーベイランス関係 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 公立運営 13 災害共済給付 1 日本スポーツ振興センター（更新手続） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 公立運営 13 災害共済給付 2 日本スポーツ振興センター（転入等・内定者名簿）４月 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 公立運営 13 災害共済給付 3 日本スポーツ振興センター（転入等・内定者名簿）５〜３月 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 公立運営 13 災害共済給付 4 日本スポーツ振興センター（転入学等通知）追加加入 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 公立運営 13 災害共済給付 5 日本スポーツ振興センター（支払請求）上期 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 公立運営 13 災害共済給付 6 日本スポーツ振興センター（支払請求）下期 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 公立運営 13 災害共済給付 7 日本スポーツ振興センター（決定・支払通知） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 公立運営 13 災害共済給付 17 日本スポーツ振興センター（通知・届出他）(過去常用) 10年 令和16年3月31日
令和元年度 保育課 4 公立運営 14 特別保育事業 1 延長保育 1 延長保育・年末保育アンケート 常用
令和元年度 保育課 4 公立運営 14 特別保育事業 1 延長保育 5 公立園長保育事業実績報告書（上期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 公立運営 14 特別保育事業 1 延長保育 6 公立園長保育事業実績報告書（下期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 公立運営 15 事故予防 1 セーフコミュニティ 16 セーフコミュニティ(過去常用) 10年 令和16年3月31日
令和元年度 保育課 4 公立運営 15 事故予防 2 事故発生報告 1 事故発生報告書（上期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 公立運営 15 事故予防 2 事故発生報告 2 事故発生報告書（下期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 公立運営 16 保育実習 1 保育実習（依頼書） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 公立運営 16 保育実習 2 保育実習（調定） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 公立運営 18 保育事業事務 2 傷害保険 1 区立保育園傷害保険 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 4 公立運営 18 保育事業事務 3 納入金関係 9 スポット徴収事務受託者証交付(過去常用) 10年 令和16年3月31日
令和元年度 保育課 4 公立運営 18 保育事業事務 4 事業実績報告書 19 子ども読書活動推進計画策定委員会(過去常用) 10年 令和16年3月31日
令和元年度 保育課 4 公立運営 18 保育事業事務 4 事業実績報告書 21 地域活動実績報告(過去常用) 10年 令和16年3月31日
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 1 栄養管理 6 栄養管理報告書資料 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 2 標準献立表 1 乳幼児献立表及び作り方① 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 2 標準献立表 2 乳幼児献立表及び作り方② 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 2 標準献立表 3 乳幼児献立表及び作り方③ 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 2 標準献立表 4 乳幼児献立表及び作り方④ 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 2 標準献立表 5 乳幼児献立表及び作り方⑤ 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 1 献立作成（行事食記録・写真） 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 2 献立作成（行事食記録・盛付け工夫） 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 3 献立作成（覚書） 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 4 献立チェック表 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 5 献立説明者用資料 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 6 アルゴ アレルギー食品チェックについて 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 7 献立作成資料（4月分おこし控え・喫食状況まとめ） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 8 献立作成資料（5月分おこし控え・喫食状況まとめ） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 9 献立作成資料（6月分おこし控え・喫食状況まとめ） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 10 献立作成資料（7月分おこし控え・喫食状況まとめ） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 11 献立作成資料（8月分おこし控え・喫食状況まとめ） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 12 献立作成資料（9月分おこし控え・喫食状況まとめ） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 13 献立作成資料（10月分おこし控え・喫食状況まとめ） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 14 献立作成資料（11月分おこし控え・喫食状況のまとめ） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 15 献立作成資料（12月分おこし控え・喫食状況のまとめ） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 16 献立作成資料（1月分おこし控え・喫食状況のまとめ） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 17 献立作成資料（2月分おこし控え・喫食状況のまとめ） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 18 献立作成資料（3月分おこし控え・喫食状況のまとめ） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 19 献立作成（試作記録） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 20 行事食の記録 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 3 献立作成 21 アドム（栄養管理ソフト） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 1 献立マスター 初期・中期パターン献立（午前） 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 2 献立マスター 初期・中期パターン献立（午後） 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 3 献立マスター ７時補食 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 4 献立マスター・乳幼後完 飯・ふりかけ 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 5 献立マスター 乳幼後完 パン・バター・ジャム 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 6 献立マスター 乳幼後完 麺 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 7 献立マスター 乳幼後完 揚げ物 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 8 献立マスター 乳幼後完 炒め物 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 9 献立マスター 乳幼後完 汁物（スープ・シチュー・汁物） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 10 献立マスター 乳幼後完 汁物（味噌汁） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 11 献立マスター 乳幼後完 煮物  30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 12 献立マスター 乳幼後完 焼き物  30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 13 献立マスター 乳幼後完 蒸し物 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 14 献立マスター 乳幼後完 サラダ 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 15 献立マスター 乳幼後完 和え物 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 16 献立マスター 乳幼後完 フルーツ 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 17 献立マスター 午前おやつ 30年 令和32年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 18 献立マスター 初中期 アラカルト 粥・麺 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 19 献立マスター 初中期 アラカルト 野菜 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 20 献立マスター 初中期 アラカルト 豆腐 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 21 献立マスター 初中期 アラカルト 魚・肉 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 22 献立マスター 初中期 アラカルト 芋 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 23 献立マスター 初中期 アラカルト 果物 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 24 献立マスター 乳幼後完 おやつ パン 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 25 献立マスター 乳幼後完 おやつ 飯 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 26 献立マスター 乳幼後完 おやつ 汁物 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 27 献立マスター 乳幼後完 おやつ 麺 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 28 献立マスター 乳幼後完 おやつ 粉もの 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 29 献立マスター 乳幼後完 おやつ 乳製品 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 30 献立マスター 乳幼後完 おやつ 市販菓子 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 4 献立マスター 31 献立マスター 乳幼後完 おやつ その他 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 5 実施献立 1 検食記録票 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 5 実施献立 2 給食在庫早見表 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 6 アレルギー児献立 1 園別食物アレルギー児変更献立（駒１〜高２） 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 7 食物アレルギー 1 児童福祉食事提供ガイドライン・保育所食事提供ガイドライン 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 7 食物アレルギー 2 食物アレルギーマニュアル 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 7 食物アレルギー 3 食物アレルギーに係わる食品情報 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 7 食物アレルギー 4 食物アレルギー関連資料 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 7 食物アレルギー 5 アレルギー児数推移記録 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 9 食育 1 調理保育原画集 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 9 食育 2 調理保育原画集（団子〜おにぎり）・栄養指導媒体リスト 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 9 食育 3 指導媒体（配付資料） 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 9 食育 4 その他資料 広報関係（簡単メニュー他） 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 9 食育 5 食育 「Ｈ１６報告書」「Ｈ１６指針」「Ｈ１８基本計画」・「Ｈ２１食育白書」 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 9 食育 6 「授乳・離乳の支援ガイド」の策定について 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 9 食育 7 「障害のある児童・生徒の食事指導の手引」 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 9 食育 8 厚労省 乳幼児栄養調査結果 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 9 食育 9 食育推進連絡会 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 9 食育 10 食育アンケート 結果 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 10 保護者配布物 1 離乳食リーフレット 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 10 保護者配布物 2 給食だよりの記録 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 10 保護者配布物 3 給食だより控え（当該年度分） 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 11 食器 1 食器購入記録 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 11 食器 2 食器管理表 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 11 食器 3 食器現有品商品情報 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 12 洗剤 1 洗剤・点検結果 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 12 洗剤 2 洗剤・製品資料 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 13 物品管理 1 消耗品配付記録 30年 令和32年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 13 物品管理 4 一括購入マニュアル 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 13 物品管理 5 一括購入商品情報 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 13 物品管理 8 備品受け入れ票 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 13 物品管理 9 備品購入・修理依頼 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 13 物品管理 10 食器洗浄機不具合による入れ替えについて（保存） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 契約・支払 15 契約マニュアル 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 契約・支払 16 契約マニュアル（単価購入） 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 契約・支払 17 契約マニュアル（資金前渡） 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 契約・支払 18 会計事務関連 支払いマニュアル 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 契約・支払 19 財務会計システム資料 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 契約・支払 20 財務会計Ｓ・支払い手続きマニュアル（資金前渡・単価契約） 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 契約・支払 21 随意契約ガイドライン 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 契約・支払 22 文書管理システム基本操作ガイド 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 契約・支払 23 一般物資納入業者変更届 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 15 契約・支払 24 委託に関わる納品書チェック控え（アルゴ） 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 16 給食施設管理 1 給食開始届 駒１〜池２ 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 16 給食施設管理 2 給食開始届 池３〜高２ 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 16 給食施設管理 3 給食開始届（食品衛生責任者） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 16 給食施設管理 4 給食開始届（健康増進法） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 16 給食施設管理 5 民営化した園の開始届 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 16 給食施設管理 6 小規模保育施設 届出書類・巡回記録 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 17 給食室情報 1 園別給食室平面図・備品（駒１〜高２） 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 17 給食室情報 2 備品台帳一覧表 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 18 工事 1 保育園新築工事 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 18 工事 2 保育園改修工事 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 19 その他給食 1 保健師・看護師の職務 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 19 その他給食 2 要町保育園分園記録 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 19 その他給食 3 連携園・自園調理記録 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 19 その他給食 6 情報化推進員 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 1 給食 19 その他給食 7 震災・震災マニュアル検討作業部会 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 1 研修・講習会 3 常勤調理講習会記録 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 1 研修・講習会 4 非常勤調理講習会記録（Ｈ１８年度〜Ｈ２０年度） 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 1 研修・講習会 5 非常勤調理講習会記録（Ｈ２１年度〜） 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 1 研修・講習会 6 非常勤調理講習会記録 Ｈ２５年度以降 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 1 研修・講習会 7 非常勤調理講習会（調理技能長実施） 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 1 研修・講習会 8 非常勤調理講習会 テキスト 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 2 記録 1 栄養士覚書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 2 業務指導 2 記録 4 栄養士実習生 受入れ・内容・記録 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 3 委託 1 給食事務委託（アルゴ） 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 3 委託 2 給食業務委託 仕様書・様式 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 3 委託 3 給食業務委託 委託に関する状況 常用
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保存場所

（紙文書等）

令和元年度 保育課 5 給食指導 3 委託 4 給食業務委託 プロポーザル関係 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 3 委託 5 給食業務委託 他区の状況 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 3 委託 6 給食業務委託 個人情報審議会 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 3 委託 7 給食業務委託 学校給食の状況 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 3 委託 8 給食業務委託 委託業者ヒヤリング 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 3 委託 9 給食業務委託 非常勤栄養士関係 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 3 委託 10 平成２４年度放射能関係・食品分析検査委託 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 3 委託 11 民営化に伴う給食記録 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 3 委託 12 業務体制検討ＰＴ記録Ｈ12・Ｈ13 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 3 委託 13 民営化（西巣鴨さくらそう保育園） 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 1 食品衛生情報 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 2 食品衛生参考文書 要綱 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 4 「大量調理施設衛生管理マニュアル」 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 5 電解水 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 6 学校給食手洗いマニュアル 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 7 学校給食調理従事者研修マニュアル 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 8 ノロウィルス対策マニュアル 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 9 食品製造業取締条例他 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 10 殺菌灯 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 4 衛生 11 異物混入記録 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 3 原子力災害対策特別措置法に基づく食品に関する出荷制限等 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 4 区内保育所等一斉帰宅時抑制対策備蓄事業 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 6 給食に関するアンケート（H25.2） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 7 園調査回答（給食予定人員） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 8 園調査回答（一括購入在庫調査） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 13 私立・認証等通知文書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 14 豊島区立（公設公営）保育園給食関連資料 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 16 庁外文書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 17 食物アレルギー児保護者対応記録 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 18 公的機関からの通知 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 19 豊島区公立保育園における餅つきについて（保存） 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 21 放射性物質対策報告書 Ｈ２４年９月 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 1 通知・回答 22 保育問題協議会 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 2 苦情等処理 1 苦情等・食品関係処理（一般区民） 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 2 苦情等処理 2 苦情等・食品関係処理（保護者） 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 2 苦情等処理 5 苦情等・食品関係処理（園対応） 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 3 給食運営委員会 1 給食運営委員会記録 常用
令和元年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 3 給食運営委員会 2 保育園給食運営委員会 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 3 給食運営委員会 3 フードロス対応 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 5 給食指導 5 給食調査・報告 4 研究報告 1 保育所調理業務執行体制あり方検討会 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 1 法規 1 条例 1 条例・規則改正関係 常用
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令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 1 法規 1 条例 2 条例改正 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 1 法規 2 規則 1 規則改正 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 1 法規 3 要綱 3 要綱改正 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 1 法規 3 要綱 4 保育園に関する要綱類 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 1 通知（国） 1 保育関係 国・都通知 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 1 通知（国） 2 平成23年度子ども子育て新システム関連 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 1 通知（国） 3 育児・介護休業法資料 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 1 通知（国） 4 自治体の債権管理に関する調査研究報告書 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 2 通知（都） 1 児相関係 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 3 通知（区） 3 豊島区情報セキュリティ資料 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 3 通知（区） 4 子育て支援その他のサービス 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 4 各種照会・回答 3 東日本大震災関連 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 5 各種会議関係 1 平成24年度検討中案件 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 5 各種会議関係 3 区立保育園経営検討ＰＴ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 6 情報公開関係 1 個人情報取り扱い関係 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 6 情報公開関係 2 行政情報公開請求関係書 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 6 情報公開関係 3 審査請求関係書 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 7 区民の声 1 メール問合せ・回答 区民の声 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 7 区民の声 2 区民の意見・個別対応記録簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 1 ＤＶ対応マニュアル 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 2 会計事務マニュアル 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 3 文書事務の手引き 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 4 ＤＢＰＳ基本操作ガイド 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 5 財務会計ガイド 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 6 文書管理システム基本操作ガイド 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 7 各種マニュアル 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 8 保育調定マニュアル 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 9 保育振替収支マニュアル 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 2 文書 8 マニュアル 10 保育園入園係マニュアル 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 2 保育事務処理手引き 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 3 保護者配布用ファイル 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 4 継続関係書類 原本 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 1 各種通知関係書 6 その他通知書等 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 2 各種名簿関係 2 区内保育園在籍者名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 2 各種名簿関係 3 入園内定者名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 2 各種名簿関係 4 解除切替名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 2 各種名簿関係 5 入所予約内定者名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 2 各種名簿関係 6 受託児名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 2 各種名簿関係 7 切替者（内⇔外）名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 2 各種名簿関係 8 管外委託児名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 2 各種名簿関係 9 園別延長保育児名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課

456



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 2 各種名簿関係 10 無認可施設入所名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 2 各種名簿関係 11 選考会議名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 2 各種名簿関係 12 継続・更新リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 3 世帯台帳 1 保育世帯台帳 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 4 保育統計関係 3 統計 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 6 入所予約関係 5 入所予約関係 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 7 保育システム関係 1 新システム導入関係 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 7 保育システム関係 2 総合福祉システム関係 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 7 保育システム関係 3 保育システム関係資料 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 8 民営化関係 1 改修、移転、民営化資料 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 8 民営化関係 2 認定子ども園関係 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 9 障害児審査会 1 障害者入所審査会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 1 申請台帳 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 4 管外協議 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 7 入園事務関係資料 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 9 様式集 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 10 緊急1歳児受入事業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 7 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 12 私立保育園保育料の振替収支 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 1 収納関係 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 2 収納対策関係資料 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 3 過誤納額原簿 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 4 過誤納還付関係書 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 5 過誤納関係書類 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 6 口座振替関係（資料） 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 7 口座振替関係（依頼・結果） 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 9 保育料歳入調定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 10 保育料支払証明ファイル 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 11 延長保育料の振替収支 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 1 収納関係 12 私立保育園保育料の振替収支 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 2 保育料改定 1 保育料改定資料 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 1 戸籍謄本等の交付申請 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 2 銀行調査関係 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 3 預貯金等の調査 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 4 差押え通知等 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 5 保育料滞納台帳 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 6 裁判所通知ファイル 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 7 収入未済繰越通知書 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 8 収入未済 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 9 歳入不能欠損 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 10 不能欠損 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 8 保育料徴収関係 3 滞納関係 11 滞納処分職員証ファイル 常用
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 1 短期特例保育相談・申請関係 1 短期特例保育関係書類(月別受付簿) 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 1 短期特例保育相談・申請関係 2 短期特例保育関係書類(利用に関する事務処理) 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 2 利用料関係 1 収入日計表 短期特例保育 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 3 私立保育園との契約関係 1 短期特例保育関係書類(委託契約関係書) 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 9 短期特例保育関係 3 私立保育園との契約関係 2 短期特例保育関係書類(団体傷害保険等の関係書類) 常用
令和元年度 保育課 8 入園Ｇ 10 補助金 1 歳入 1 保育所等利用多子世帯負担軽減事業補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 保育無償化準備G 2 庶務・調査・回答 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 保育無償化準備G 3 条例・規則・訓令 常用
令和元年度 保育課 10 保育無償化準備G 4 確認 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保育課 10 保育無償化準備G 5 公示 常用
令和元年度 保育課 10 保育無償化準備G 6 企業主導型保育事業利用状況報告書 常用
令和02年度 保育課 3 保育園職員人事 3 採用・異動 4 採用・異動（アクセス制限） 常用
令和02年度 保育課 5 会計年度任用職員 1 非常勤人事・服務 6 非常勤職員採用（年度途中） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 会計年度任用職員 1 非常勤人事・服務 7 非常勤職員採用（現年度採用分） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 会計年度任用職員 1 非常勤人事・服務 8 非常勤職員採用（次年度採用分） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 1 庶務 1 庶務全般 8 会計年度任用職員採用事務 1 保育指導検査会計専門員 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 1 庶務 1 庶務全般 8 会計年度任用職員採用事務 2 保育施設指導検査員 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 1 通知 1 通知・資料（国・都・区） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 2 調査回答 1 調査・回答（国・都・他区市・団体等）上半期 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 2 調査回答 2 調査・回答（国・都・他区市・団体等）下半期 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 2 調査回答 3 調査・回答（各課） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 2 調査回答 4 現況調査・回答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 2 調査回答 5 通園区域調査・回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 2 調査回答 6 都幼稚園調査・回答（耐震・建物・安全管理） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 2 調査回答 7 都幼稚園調査・回答（幼児教育・特別支援・預かり保育） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 2 調査回答 8 都幼稚園調査・回答（入園時納付金） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 2 調査回答 9 都幼稚園調査・回答（学校法人・志向園・職員表彰） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 2 調査回答 10 都幼稚園調査・回答（給食・衛生・その他） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 3 議会 1 議会資料 常用
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 4 予算・新拡 1 予算・新拡事業（次年度） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 5 研修 1 研修 常用
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 6 決算・監査 1 決算・監査（前年度） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 6 決算・監査 2 会計検査院通知・調査・回答 常用
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 7 物品購入・契約 1 需用費・役務費・委託料 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 8 行政情報公開 1 行政情報公開請求 常用
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 9 情報管理 1 情報管理台帳・記録媒体管理台帳 常用
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 10 区民の声・問合せ 1 区民の声、問合メール、照会・回答 常用
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 11 連絡協議会 1 連合会と区との連絡協議会 常用
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 12 園長会 1 園長会・連合会 常用
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 13 個人情報諮問・マイナンバー 1 個人情報諮問 常用
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 13 個人情報諮問・マイナンバー 2 マイナンバー 常用
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令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 13 個人情報諮問・マイナンバー 3 その他 常用
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 14 課・係目標・課題 1 課・係目標・課題 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 15 行政評価・事務事業評価・未来戦略 1 行政評価 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 15 行政評価・事務事業評価・未来戦略 2 事務事業評価 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 15 行政評価・事務事業評価・未来戦略 3 未来戦略 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 15 行政評価・事務事業評価・未来戦略 4 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 16 名簿 1 区市町村担当者名簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 16 名簿 2 幼稚園名簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 17 マニュアル・事務分担 1 事務分担 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 17 マニュアル・事務分担 2 マニュアル・記録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 17 マニュアル・事務分担 3 スケジュール 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 17 マニュアル・事務分担 4 私立幼稚園事務処理手引き 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 17 マニュアル・事務分担 5 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 18 営業許可 1 営業許可 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 20 庶務一般 1 人事 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 20 庶務一般 2 超勤 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 20 庶務一般 3 休暇 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 1 庶務 20 庶務一般 4 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 2 文書 1 幼稚園届出 1 園則変更届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 2 文書 1 幼稚園届出 2 教職員採用・解職届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 2 文書 1 幼稚園届出 3 設置・廃止・設置者変更・収容定員変更届 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 2 文書 2 法規 1 要綱 常用
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 2 文書 2 法規 2 要綱改正 常用
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 1 従来制度園 1 保護者負担軽減補助金（都補助金） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 1 従来制度園 2 保護者補助金（区補助金） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 1 従来制度園 3 入園時補助金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 1 従来制度園 4 施設等利用費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 1 従来制度園 5 実費徴収に係る補足給付 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 1 従来制度園 6 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 2 新制度移行園 1 特定負担額補助金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 2 新制度移行園 2 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 3 補助金共通 1 保護者補助金共通事項 案内・申請書（前期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 3 補助金共通 2 保護者補助金共通事項 案内・申請書（後期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 3 補助金共通 3 業務委託関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 3 補助金共通 4 広報 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 3 補助金共通 5 電算処理 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 3 補助金共通 6 マニュアル・記録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 3 補助金共通 7 システム関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 3 補助金共通 8 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 4 環境整備費補助金 1 教育環境整備費 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 4 環境整備費補助金 2 その他 10年 令和13年3月31日 文書主管課
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令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 5 連合会補助金 1 連合会補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 3 私立幼稚園補助金 5 連合会補助金 2 その他 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 4 子ども・子育て支援制度 2 施設型給付費 1 通知・要綱 常用
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 4 子ども・子育て支援制度 2 施設型給付費 2 歳入 常用
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 4 子ども・子育て支援制度 2 施設型給付費 3 歳出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 4 子ども・子育て支援制度 2 施設型給付費 4 総括 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 4 子ども・子育て支援制度 2 施設型給付費 5 処遇改善加算 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 4 子ども・子育て支援制度 2 施設型給付費 6 加算認定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 4 子ども・子育て支援制度 2 施設型給付費 7 公定価格関係書類 常用
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 4 子ども・子育て支援制度 2 施設型給付費 8 給付費関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 4 子ども・子育て支援制度 2 施設型給付費 9 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 4 子ども・子育て支援制度 3 一時預かり事業 2 歳入 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 4 子ども・子育て支援制度 3 一時預かり事業 3 歳出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 4 子ども・子育て支援制度 3 一時預かり事業 5 事業実施届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 4 子ども・子育て支援制度 3 一時預かり事業 6 年間計画書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 4 子ども・子育て支援制度 4 宿舎借り上げ事業 2 歳入 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 4 子ども・子育て支援制度 4 宿舎借り上げ事業 3 歳出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 5 幼児教育・保育の無償化 1 施設等利用給付認定 1 認定申請 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 5 幼児教育・保育の無償化 1 施設等利用給付認定 2 認定管理 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 5 幼児教育・保育の無償化 1 施設等利用給付認定 3 マニュアル・記録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 5 幼児教育・保育の無償化 1 施設等利用給付認定 4 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 5 幼児教育・保育の無償化 2 施設の確認 1 申請 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 5 幼児教育・保育の無償化 2 施設の確認 2 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 5 幼児教育・保育の無償化 3 幼児教育・保育無償化事業費補助金 1 歳出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 5 幼児教育・保育の無償化 3 幼児教育・保育無償化事業費補助金 2 歳入 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 5 幼児教育・保育の無償化 3 幼児教育・保育無償化事業費補助金 3 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 5 幼児教育・保育の無償化 4 広報 1 広報 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 5 幼児教育・保育の無償化 4 広報 2 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 100 私立幼稚園Ｇ 5 幼児教育・保育の無償化 5 通知 1 通知・資料（国・都・区） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 1 法規 1 条例・規則・訓令 常用
令和02年度 保育課 5 共通庶務 1 法規 2 要綱（登録済原本） 常用
令和02年度 保育課 5 共通庶務 1 法規 3 要綱（起案） 常用
令和02年度 保育課 5 共通庶務 2 文書 1 文書管理 1 行政情報公開請求 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 2 文書 1 文書管理 2 保存文書管理票 常用
令和02年度 保育課 5 共通庶務 2 文書 1 文書管理 6 印影簿・公印関係 常用
令和02年度 保育課 5 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 4 国・都への要望 常用
令和02年度 保育課 5 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 7 所要人員計画書 常用
令和02年度 保育課 5 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 8 会派要望 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 8 組織改正申請書 常用
令和02年度 保育課 5 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 9 主要課題・組織目標 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 10 未来戦略プラン 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 保育課 5 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 11 事務事業評価（通知・提出） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 12 事務事業評価（資料） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 13 議会資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 2 文書 3 災害対応 1 業務継続計画（非常時優先業務のプロセス及び業務継続への対策）（平成23年度） 常用
令和02年度 保育課 5 共通庶務 2 文書 3 災害対応 2 業務継続計画（非常時優先業務実施マニュアル）（平成24年度） 常用
令和02年度 保育課 5 共通庶務 2 文書 3 災害対応 3 全職場訓練（総合防災訓練） 常用
令和02年度 保育課 5 共通庶務 2 文書 3 災害対応 4 Ｈ２３年地震関連 常用
令和02年度 保育課 5 共通庶務 2 文書 3 災害対応 6 安全マニュアル 常用
令和02年度 保育課 5 共通庶務 2 文書 3 災害対応 7 新型コロナウイルス感染症対応 常用
令和02年度 保育課 5 共通庶務 3 人事 1 服務関係資料 常用
令和02年度 保育課 5 共通庶務 3 人事 1 保育園分会関係 常用
令和02年度 保育課 5 共通庶務 3 人事 2 育児休業申請・承諾書 常用
令和02年度 保育課 5 共通庶務 3 人事 4 人事（退職関係） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 3 人事 5 金の梟賞関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 3 人事 13 区職労・保育園支部関係 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 3 人事 14 公務公共関係 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 4 予算 1 予算明細書 1 予算明細書 常用
令和02年度 保育課 5 共通庶務 4 予算 2 その他予算書 1 補正予算 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 4 予算 2 その他予算書 3 執行委任 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 4 予算 2 その他予算書 4 予備費補充 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 4 予算 2 その他予算書 6 総点検 常用
令和02年度 保育課 5 共通庶務 6 物品 1 物品受領引渡書 常用
令和02年度 保育課 5 共通庶務 6 物品 2 備品整理票 常用
令和02年度 保育課 5 共通庶務 6 物品 3 供用備品現在高調書 常用
令和02年度 保育課 5 共通庶務 6 物品 4 備品データファイル 常用
令和02年度 保育課 5 共通庶務 6 物品 5 供用備品総括表 常用
令和02年度 保育課 5 共通庶務 6 物品 6 郵券受払簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 7 会計 1 公金関係 常用
令和02年度 保育課 5 共通庶務 7 会計 3 歳入原義 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 7 会計 5 収入日計表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 7 会計 7 収納金日報 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 7 会計 8 税外収入徴収簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 7 会計 9 前渡金・概算払整理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 7 会計 10 現金出納簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 7 会計 11 歳入歳出外現金受払簿・整理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 8 決算 2 決算（増減説明書原本） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 8 決算 3 決算資料 常用
令和02年度 保育課 5 共通庶務 8 決算 4 増減説明書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 9 監査 1 会計検査院実施検査 常用
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 1 【都】保育所等の質の確保・向上のための巡回支援指導事業費補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 2 【国】子ども・子育て支援体制整備総合推進事業費国庫補助金（研修） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
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令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 3 【国】子どものための教育・保育給付交付金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 4 【都】子どものための教育・保育給付費都費負担金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 5 処遇改善等加算 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 6 【国】子ども・子育て交付金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 7 【都】東京都子ども・子育て支援交付金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 8 【国間接】【R01繰越】保育対策総合支援事業費補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 9 【国間接】【R2当初】保育対策総合支援事業費補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 10 【都】保育所等における児童の安全対策強化事業 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 11 【都】保育対策総合支援事業費補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 12 【都-国間接】保育対策総合支援事業費補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 13 【都-国間接】保育所等賃借料補助事業補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 14 【国間接】令和元年度協議会KPI公表について 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 15 【都】保育従事職員宿舎借り上げ支援補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 16 【国】子育てのための施設等利用給付交付金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 17 【都】東京都補助金交付規則 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 18 【都】保育士等キャリアアップ補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 19 【都】保育サービス推進事業補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 20 【都】保育力強化事業補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 21 【都】ICT化推進事業費補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 22 【都】産休等代替職員費補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 23 【都】地域福祉推進区市町村包括補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 24 【都】認可外保育施設利用支援事業 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 25 【都】一時預かり事業・定期利用保育事業費補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 26 【都】子育て支援対策臨時特例交付金（安心こども基金《幼保無償化実施事業費補助金》） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 27 【都】区市町村認可居宅訪問型保育促進事業補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 28 【都】保育所等利用多子世帯負担軽減事業費補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 29 【都】子供家庭支援区市町村包括補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 30 【国】地方交付税及び地方特例交付金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 31 【都】財政調整交付金及び特別交付金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 32 【国】子ども・子育て支援臨時交付金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 33 【国】保育所等整備交付金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 34 【都】待機児童解消区市町村支援事業補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 35 【都】賃貸物件による保育所の開設準備経費補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 36 【国】子育てのための施設等利用費給付交付金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 37 【都】子育てのための施設等利用費給付交付金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 38 【都】令和2年度新型コロナウイルス感染症による保育施設等の臨時休園等に対する支援事業補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 39 【都】令和2年度新型コロナウイルス感染拡大に伴う保育所等の臨時休園等への対応に係るベビーシッター利用支援事業(区市町村バウチャー型) 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 40 【都】新型コロナウイルス感染防止のための小学校臨時休業への対応に係るベビーシッター利用支援事業（区市町村バウチャー型） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 41 【都】令和２年度ベビーシッター利用支援事業交通費補助 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 42 【都】医療的ケア児保育支援モデル事業 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 43 【都】認証保育所1歳児受入促進事業 10年 令和13年3月31日 文書主管課
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令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 44 【都】新型コロナウイルス感染症緊急包括支援事業補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 45 【都】利用者支援体制強化事業補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 46 【都】重層的支援体制整備事業 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 47 【都】緊急１歳児受入事業費補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 99 要綱収受のみ（未活用補助金） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 999 消費税仕入控除税額報告書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 5 共通庶務 12 その他 1 感染症関係（コロナウイルス等） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 6 総務総括 1 庶務 1 文書 1 寄附金 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 1 庶務 1 文書 2 後援名義の使用 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 1 庶務 1 文書 8 東京都文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 6 総務総括 1 庶務 1 文書 9 区立保育園給食調理業務委託関係書 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 1 庶務 2 業務改革 1 保育所入所関連事務等業務委託 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 1 庶務 3 給食調理業務委託 1 東池袋第二保育園 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 1 庶務 3 給食調理業務委託 2 西池袋第二保育園・池袋第五保育園 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 1 庶務 3 給食調理業務委託 3 区立保育園給食調理業務委託検証委員会 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 1 庶務 3 給食調理業務委託 4 高松第二保育園（令和3年4月開始） 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 1 庶務 3 給食調理業務委託 5 西池袋第二・池袋第五（平成29年12月開始） 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 1 庶務 3 給食調理業務委託 6 駒込第一保育園（令和元年10月開始） 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 1 庶務 4 その他庶務 1 庶務関係フォルダ(苦情記録・個別） 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 1 庶務 4 その他庶務 2 庶務関係フォルダ(区立保育園定数・保育園別） 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 1 庶務 4 その他庶務 3 庶務関係フォルダ（その他庶務） 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 1 庶務 4 その他庶務 4 調理・用務・委託資料 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 1 庶務 4 その他庶務 5 調理・用務検討PT 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 1 庶務 4 その他庶務 6 表彰関係書類 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 1 庶務 4 その他庶務 7 ボランティア指導者救済保険 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 6 総務総括 1 庶務 4 その他庶務 10 保育の質ガイドライン 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 1 庶務 4 その他庶務 11 保幼小連携推進プログラム 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 1 庶務 4 その他庶務 12 法定調書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 6 総務総括 1 庶務 4 その他庶務 14 時間外労働・休日労働に関する協定（３６協定） 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 1 庶務 4 その他庶務 14 子どもへの暴力対策事業（CAP) 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 1 庶務 4 その他庶務 15 レミダワークショップ園内研修 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 1 庶務 4 その他庶務 16 子どものための文化体験事業 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 1 庶務 5 保育園事故 1 自治体総合賠償責任保険事故 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 1 庶務 5 保育園事故 2 Ｈ２２雑司が谷 嘔吐下痢症事件 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 2 保育園職員人事 1 職員履歴カード 1 職員履歴カード（正規職員） 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 2 保育園職員人事 1 職員履歴カード 2 職員履歴カード（正規職員退職者） 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 2 保育園職員人事 2 人事関係フォルダ 1 保育園職員名簿 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 2 保育園職員人事 2 人事関係フォルダ 2 その他人事 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 2 保育園職員人事 2 人事関係フォルダ 3 非常勤職員(組合交渉他） 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 2 保育園職員人事 3 採用・異動 1 職員異動簿 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 2 保育園職員人事 3 採用・異動 2 保育士登録 常用
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令和02年度 保育課 6 総務総括 2 保育園職員人事 3 採用・異動 3 駒三職員派遣 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 2 保育園職員人事 3 採用・異動 5 異動希望調書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 6 総務総括 2 保育園職員人事 3 採用・異動 5 任期付職員採用選考 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 2 保育園職員人事 3 採用・異動 6 自己申告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 6 総務総括 2 保育園職員人事 3 採用・異動 7 個人目標 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 6 総務総括 3 会計年度任用職員 1 雇用 1 ハローワーク関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 6 総務総括 3 会計年度任用職員 1 雇用 2 採用決定書 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 3 会計年度任用職員 1 雇用 3 職場職員通勤届 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 3 会計年度任用職員 1 雇用 4 個人番号確認書類提出申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 6 総務総括 3 会計年度任用職員 1 雇用 5 勤務条件通知書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 6 総務総括 3 会計年度任用職員 7 社会保険 1 基礎年金番号資料 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 3 会計年度任用職員 7 社会保険 2 健康保険資格喪失証明書 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 3 会計年度任用職員 7 社会保険 3 雇用保険取得手続きのための調査 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 3 会計年度任用職員 7 社会保険 4 社会保険届出控え 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 3 会計年度任用職員 7 社会保険 5 社会保険届出書類 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 3 会計年度任用職員 7 社会保険 6 社会保険マニュアル 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 3 会計年度任用職員 8 健康診断 1 健康診断 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 6 総務総括 3 会計年度任用職員 9 通知 1 通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 6 総務総括 4 臨時職員 1 雇用 1 採用決定書 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 4 臨時職員 2 臨時職員履歴書 1 臨時職員履歴書 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 4 臨時職員 3 臨時退職者履歴書 1 臨時退職者履歴書 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 4 臨時職員 4 賃金執行状況 1 臨時職員賃金執行状況 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 1 非常勤職員 退職願 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 2 非常勤職員採用 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 3 非常勤職員通勤届 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 8 非常勤職員採用（次年度採用分） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 6 総務総括 5 非常勤職員 2 非常勤職員履歴書 1 職員履歴カード（非常勤・再任用・再雇用職員） 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 5 非常勤職員 2 非常勤職員履歴書 2 職員履歴カード（非常勤職員退職者） 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 5 非常勤職員 2 非常勤職員履歴書 3 非常勤職員履歴書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 6 総務総括 5 非常勤職員 3 報酬台帳 1 非常勤職員報酬台帳 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 6 賃金・報酬 1 保育士登録証写し（臨時職員） 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 6 賃金・報酬 2 保育所非常勤・臨時職員 賃金台帳 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 6 賃金・報酬 5 個人番号確認書類提出申請書 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 6 賃金・報酬 6 口座振替依頼書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 6 総務総括 6 賃金・報酬 10 源泉徴収票 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 6 総務総括 7 契約・購入 1 支出原義 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 6 総務総括 7 契約・購入 2 定期購読契約 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 6 総務総括 7 契約・購入 3 物品購入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 6 総務総括 7 契約・購入 4 給食調理業務委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 6 総務総括 8 保育園経営検討PT 1 保育園経営検討ＰＴ設置要領 常用
令和02年度 保育課 6 総務総括 8 保育園経営検討PT 2 保育園経営検討ＰＴ資料 常用
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令和02年度 保育課 6 総務総括 8 保育園経営検討PT 3 区立保育園給食調理業務委託検証委員会 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 1 財産台帳 1 財産台帳・駒込第一保育園 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 1 財産台帳 3 財産台帳・駒込第三保育園 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 1 財産台帳 4 財産台帳・巣鴨第一保育園（分園含む） 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 1 財産台帳 5 財産台帳・西巣鴨第二保育園 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 1 財産台帳 6 財産台帳・西巣鴨第三保育園 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 1 財産台帳 7 財産台帳・南大塚保育園 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 1 財産台帳 8 財産台帳・東池袋第一保育園 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 1 財産台帳 9 財産台帳・東池袋第二保育園 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 1 財産台帳 10 財産台帳・西池袋第二保育園 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 1 財産台帳 11 財産台帳・池袋第一保育園 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 1 財産台帳 12 財産台帳・池袋第二保育園 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 1 財産台帳 13 財産台帳・池袋第三保育園 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 1 財産台帳 14 財産台帳・池袋第五保育園 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 1 財産台帳 15 財産台帳・雑司が谷保育園 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 1 財産台帳 16 財産台帳・高南保育園 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 1 財産台帳 17 財産台帳・目白第一保育園 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 1 財産台帳 18 財産台帳・目白第二保育園 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 1 財産台帳 19 財産台帳・南長崎第一保育園 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 1 財産台帳 20 財産台帳・南長崎第二保育園 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 1 財産台帳 21 財産台帳・長崎保育園 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 1 財産台帳 22 財産台帳・要町保育園 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 1 財産台帳 23 財産台帳・高松第二保育園 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 1 財産台帳 24 財産台帳・旧千早児童館（千早地区保育所仮園舎含む） 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 1 財産台帳 25 財産台帳・池袋本町保育園 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 1 財産台帳 26 財産台帳・西池袋第一保育園 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 1 財産台帳 27 財産台帳・千早第一保育園 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 1 財産台帳 28 財産台帳・東部子ども支援センター（北大塚仮園） 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 1 財産台帳 29 財産台帳・池袋本町臨時保育所用地 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 1 財産台帳 30 財産台帳・池袋第四保育園 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 1 財産台帳 31 財産台帳・南池袋保育園 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 1 財産台帳 32 保育園施設概要財産台帳記載事項調 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 1 財産台帳 34 要町三丁目保育所用地（せんかわみんなの家） 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 1 財産台帳 45 財産台帳・東池袋第二保育園仮園舎 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 2 行政・普通財産 13 行政財産・普通財産 使用許可起案 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 2 行政・普通財産 15 行政財産・普通財産 使用料歳入調定 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 2 行政・普通財産 17 行政財産 使用許可（保育園からの申請分） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 2 行政・普通財産 35 ２４児童福祉施設内容変更届 （西巣３・池３・要） 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 2 行政・普通財産 36 巣鴨第二保育園 都 使用許可 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 2 行政・普通財産 37 行政財産 使用許可・使用料歳入調定（平成16〜21年） 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 2 行政・普通財産 38 行政財産 使用許可（昭和62〜平成9年） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 3 その他財産 5 施設等無償貸付契約関係書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 3 その他財産 6 土地境界確認関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 3 その他財産 9 駒込第一保育園 隣地売買関係（Ｈ２７〜） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 3 その他財産 39 池袋第三保育園（私道関係） 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 3 その他財産 40 昭和６１年 高南保育園 隣地売買関係 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 3 その他財産 41 豊島区保育施設壁心図（平面図）集・面積表付平成23年2月25日調整 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 3 その他財産 42 豊島区保育施設壁心図（平面図）集・面積表付平成24年11月1日調整 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 3 その他財産 43 土地境界確認関係（過年度保存分H26〜） 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 1 財産 3 その他財産 44 土地境界確認関係（東京都第四建設事務所） 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 2 認可 1 各園認可台帳参考資料（一覧）(常用)(30年) 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 2 認可 2 各園認可台帳参考資料（その他）(常用)(30年) 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 2 認可 3 保育所条例・規則関係(常用)(30年) 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 2 認可 4 認可台帳申請書類(常用)(30年) 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 3 庶務 1 文書 3 (資）震災復興マニュアル 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 3 庶務 1 文書 4 (資)23東日本大震災関係 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 3 庶務 1 文書 5 感染症報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 3 庶務 1 文書 8 調査物（国・東京都） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 3 庶務 1 文書 9 調査物（他課）・他課への提出物 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 3 庶務 1 文書 10 調査物（その他） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 3 庶務 1 文書 11 自然災害被害関係 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 3 庶務 1 文書 14 平成27年保育園収穫物放射能調査(過去常用) 10年 令和16年3月31日
令和02年度 保育課 7 公立運営 3 庶務 1 文書 15 平成27年池袋本町電車の見える公園 放射能対応(過去常用) 10年 令和16年3月31日
令和02年度 保育課 7 公立運営 3 庶務 1 文書 16 臨時職員関係(過去常用) 5年 令和11年3月31日
令和02年度 保育課 7 公立運営 3 庶務 1 文書 45 平成２年駒込第三保育園落下物事件関係 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 3 庶務 2 資金前渡 1 資金前渡 園からの請求書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 3 庶務 2 資金前渡 5 資金前渡 支出・清算起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 3 庶務 3 その他庶務 2 維持管理経費補助金(過去常用) 10年 令和16年3月31日
令和02年度 保育課 7 公立運営 3 庶務 3 その他庶務 4 問い合わせ・苦情関係(過去常用) 10年 令和16年3月31日
令和02年度 保育課 7 公立運営 3 庶務 3 その他庶務 5 両替関連手数料 支出起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 3 庶務 3 その他庶務 5 区立保育園保護者満足度調査(過去常用) 10年 令和16年3月31日
令和02年度 保育課 7 公立運営 3 庶務 3 その他庶務 5 子育てひろば事業（公立保育園） 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 3 庶務 3 その他庶務 6 太陽光発電売電金 歳入調定 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 3 庶務 3 その他庶務 7 監査・増減・予算関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 3 庶務 3 その他庶務 8 都指導検査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 3 庶務 3 その他庶務 9 公立運営グループ雑件 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 3 庶務 3 その他庶務 12 登降園管理システム 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 3 庶務 3 その他庶務 13 寄付関係書類(5年) 5年 令和11年3月31日
令和02年度 保育課 7 公立運営 3 庶務 3 その他庶務 13 区民の声 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 3 庶務 3 その他庶務 14 ミシン関係 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 3 庶務 3 その他庶務 17 区立保育園利用者アンケート調査 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 3 庶務 3 その他庶務 18 東京都社会福祉協議会関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 保育課 7 公立運営 3 庶務 3 その他庶務 18 平成24年〜区立保育園経営検討 10年 令和16年3月31日
令和02年度 保育課 7 公立運営 3 庶務 3 その他庶務 19 第三者評価（補助金関係） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 3 庶務 3 その他庶務 20 第三者評価（評価結果報告書） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 3 庶務 3 その他庶務 20 施設型給付関係(過去常用) 10年 令和16年3月31日
令和02年度 保育課 7 公立運営 3 庶務 3 その他庶務 22 保育要録 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 3 庶務 3 その他庶務 23 火災共済 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 4 光熱水費 1 公共料金 1 公共料金領収書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 4 光熱水費 1 公共料金 2 公共料金支出起案関係（納付書払い） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 4 光熱水費 1 公共料金 3 公共料金関係書類 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 4 光熱水費 1 公共料金 4 複合施設 電気按分明細（駒3・南大塚・巣1）/水道料金明細（巣1） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 4 光熱水費 2 電話料金領収書 1 ＮＴＴ東日本料金領収書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 4 光熱水費 3 その他光熱水費 1 携帯電話料支出関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 4 光熱水費 3 その他光熱水費 2 ガソリン購入支出関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 4 光熱水費 3 その他光熱水費 3 秩父新電力関係 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 5 保育行事 1 保育園行事関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 5 保育行事 2 人形劇・音楽会関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 5 保育行事 3 卒園関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 5 保育行事 4 貸出備品管理（太鼓等） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 6 契約・支出 1 購入 1 維持管理経費 課予算消耗品起案文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 6 契約・支出 1 購入 13 維持管理経費 園予算消耗品起案文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 6 契約・支出 1 購入 25 維持管理経費 原材料起案文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 6 契約・支出 1 購入 28 維持管理経費 印刷製本費起案文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 6 契約・支出 1 購入 29 維持管理経費 備品購入起案文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 6 契約・支出 1 購入 32 大規模改修経費 需用費起案文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 6 契約・支出 1 購入 33 大規模改修経費 原材料費起案文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 6 契約・支出 1 購入 34 大規模改修経費 備品購入費起案文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 6 契約・支出 2 修繕 1 維持管理経費 修繕料起案文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 6 契約・支出 2 修繕 3 維持補修費 3年 令和9年3月31日
令和02年度 保育課 7 公立運営 6 契約・支出 2 修繕 13 維持管理経費 維持補修費起案文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 6 契約・支出 2 修繕 14 大規模改修経費 需用費修繕料起案文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 6 契約・支出 2 修繕 15 大規模改修経費 需用費維持補修費起案文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 6 契約・支出 3 役務・委託請負 1 維持管理経費 役務費起案文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 6 契約・支出 3 役務・委託請負 3 維持管理経費 委託料起案文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 6 契約・支出 3 役務・委託請負 4 大規模改修経費 役務費起案文書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 6 契約・支出 3 役務・委託請負 5 大規模改修経費 委託料起案文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 7 保育用品購入 1 期別消耗品購入 1 カタログ掲載品の購入（年間割引率契約） 契約起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 7 保育用品購入 1 期別消耗品購入 2 事務連絡 （主任会・園長会・随時） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 7 保育用品購入 1 期別消耗品購入 3 第１期消耗品・文具購入 契約・支出起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 7 保育用品購入 1 期別消耗品購入 4 第２期消耗品・文具購入 契約・支出起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 7 保育用品購入 1 期別消耗品購入 5 第３期消耗品・文具購入 契約・支出起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 7 保育用品購入 1 期別消耗品購入 6 クリスマス期玩具購入 契約・支出起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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（紙文書等）

令和02年度 保育課 7 公立運営 7 保育用品購入 1 期別消耗品購入 7 第４期 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 7 保育用品購入 2 単発購入 1 子どもの薬品 契約・支出起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 7 保育用品購入 2 単発購入 2 雑品（単価契約） 契約・支出起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 7 保育用品購入 2 単発購入 3 トイレットペーパーほかの購入（単価契約） 契約・支出起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 7 保育用品購入 2 単発購入 4 寝具の購入 契約・支出起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 7 保育用品購入 2 単発購入 5 保育年報の購入 契約・支出起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 7 保育用品購入 2 単発購入 6 プール関連（薬・パッキン）の購入 契約・支出起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 7 保育用品購入 2 単発購入 7 砂場用砂の購入 契約・支出起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 7 保育用品購入 2 単発購入 8 防災関係品の購入（備蓄品、防災頭巾等） 契約・支出起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 7 保育用品購入 2 単発購入 9 書籍の購入 契約・支出起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 7 保育用品購入 2 単発購入 10 理想科学インク・マスターの購入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 7 保育用品購入 2 単発購入 11 衛生品の購入（ガウン・おむつ替シート・おしり拭き） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 7 保育用品購入 2 単発購入 12 おむつ処理用消耗品 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 7 保育用品購入 2 単発購入 13 飛散防止型蛍光灯の購入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 7 保育用品購入 2 単発購入 14 その他の購入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 7 保育用品購入 3 園芸用品購入 1 園芸用品の購入 契約・支出起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 8 委託 1 機械警備 1 機械警備関係(ALSOK) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 8 委託 1 機械警備 2 機械警備関係(セコム) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 8 委託 1 機械警備 3 機械警備関係(セントラル警備保障) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 8 委託 1 機械警備 4 機械警備関係（セノン） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 8 委託 1 機械警備 5 警備報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 8 委託 2 非常通報消防設備 1 自動火災報知設備保守点検委託関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 8 委託 2 非常通報消防設備 2 消防用設備点検（池袋本町臨時保育所）報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 8 委託 2 非常通報消防設備 3 消火器点検結果報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 8 委託 2 非常通報消防設備 5 消火器賃貸借関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 8 委託 2 非常通報消防設備 6 非常通報装置（学校１１０番）の保守点検委託関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 8 委託 2 非常通報消防設備 7 非常通報装置（１１９番）の保守点検委託 関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 8 委託 3 メールシステム 1 保育園用連絡システム（メールシステム） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 8 委託 4 リース 1 自動車リース関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 8 委託 4 リース 2 区立保育園複写機リース（長期継続契約）関係 東京センチュリー 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 8 委託 4 リース 3 駒込第三保育園 複写機の再リース(長期継続契約) 日通 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 8 委託 4 リース 4 南大塚保育園 複写機リース(長期継続契約) 日通 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 8 委託 4 リース 5 区立保育園ＡＥＤリース関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 8 委託 4 リース 6 私立保育園ＡＥＤリース関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 8 委託 4 リース 7 区立保育園印刷機賃貸借関係（理想科学） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 8 委託 5 その他委託 1 区立保育園給食用リフト保守点検委託関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 8 委託 5 その他委託 2 区立保育園ガス空調機保守点検委託起案文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 8 委託 5 その他委託 3 区立保育園複写機保守点検委託関係（富士ゼロックス） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 8 委託 5 その他委託 4 交換便関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 8 委託 5 その他委託 5 区立保育園寝具クリーニング（毛布） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 8 委託 5 その他委託 6 区立保育園布団乾燥消毒 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 保育課 7 公立運営 8 委託 5 その他委託 7 保育園文書廃棄委託（溶解）関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 8 委託 5 その他委託 8 区立保育園の調理室グリストラップの清掃委託 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 8 委託 5 その他委託 9 温風暖房器(ＦＦ)保守点検委託関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 8 委託 5 その他委託 10 はかりの検査関係（隔年実施） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 8 委託 5 その他委託 11 換気扇・グリスフィルター及びフードの点検、清掃委託関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 8 委託 5 その他委託 12 粗大ごみ回収処理委託関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 8 委託 5 その他委託 13 マニフェスト関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 8 委託 5 その他委託 14 ピアノの調律関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 8 委託 5 その他委託 15 畳替え（修繕） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 8 委託 5 その他委託 16 調理室ガスレンジ清掃・保守点検委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 8 委託 5 その他委託 17 EHPフロン定期点検業務委託関係 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 8 委託 5 その他委託 18 組立式プール設置作業委託関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 9 保育所物品管理 1 保育園備品台帳一覧表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 9 保育所物品管理 1 保育園(公設民営及び私立園)の備品整理票(常用)(30年) 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 9 保育所物品管理 2 保育園備品受入票＆所属換書類 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 9 保育所物品管理 3 保育園備品組替票（廃棄等） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 9 保育所物品管理 4 保育園備品無償貸与園（公設民営・私立）物品引渡書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 10 建物 1 改築改修 1 改修・改築 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 10 建物 1 改築改修 1 境界確認書 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 10 建物 1 改築改修 1 改修・改築 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 10 建物 1 改築改修 1 改築・改修 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 10 建物 1 改築改修 2 庶務・その他 3年 令和9年3月31日
令和02年度 保育課 7 公立運営 10 建物 1 改築改修 2 庶務・その他 3年 令和9年3月31日
令和02年度 保育課 7 公立運営 10 建物 1 改築改修 10 駒込二丁目複合施設(駒三)関係 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 10 建物 1 改築改修 11 高南保育園改築関係 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 10 建物 1 改築改修 12 駒込第一都市計画道路関係 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 10 建物 2 仮設園舎賃貸借 1 改修・改築 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 10 建物 2 仮設園舎賃貸借 1 改修・改築 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 10 建物 3 安全点検防火管理 1 防火管理者関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 10 建物 3 安全点検防火管理 2 調理室の定期点検業務（施設課、換気扇） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 10 建物 3 安全点検防火管理 3 安全点検報告書関係（4〜3月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 10 建物 3 安全点検防火管理 4 安全点検報告書（その他） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 10 建物 4 その他建物 1 PCB関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 10 建物 4 その他建物 2 監督員 報告関係書類（４〜９月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 10 建物 4 その他建物 3 監督員 報告関係書類（１０〜３月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 10 建物 4 その他建物 5 測量成果簿 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 10 建物 4 その他建物 6 建物設備の定期点検委託関係 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 10 建物 4 その他建物 7 外壁定期点検委託関係 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 10 建物 4 その他建物 8 石綿調査関係 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 11 園医 1 園医履歴書関係(常用)(30年) 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 11 園医 2 園医辞職者及び委嘱起案関係(常用)(30年) 常用
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令和02年度 保育課 7 公立運営 11 園医 3 園医の交代関係(退職、委嘱、感謝状）(常用)(30年) 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 11 園医 4 園医関連資料（根拠等）(常用)(30年) 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 11 園医 5 園医報酬関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 11 園医 6 園医会総会関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 12 健康診断 1 零歳児健診関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 12 健康診断 2 零歳児健診結果報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 12 健康診断 3 就園児健診関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 12 健康診断 4 歯科検診関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 12 健康診断 5 腎臓検診関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 12 健康診断 6 眼科検診関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 12 健康診断 7 耳鼻科検診関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 12 健康診断 8 歯と口腔の健康づくり推進計画（卒園までむし歯ゼロ作戦） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 12 健康診断 9 歯磨き指導関係（歯科衛生士の派遣依頼） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 12 健康診断 10 感染症サーベイランス関係 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 12 健康診断 11 職員細菌検査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 12 健康診断 12 細菌検査結果通知書（第１四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 12 健康診断 13 細菌検査結果通知書（第２四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 12 健康診断 14 細菌検査結果通知書（第３四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 12 健康診断 15 細菌検査結果通知書（第４四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 13 災害共済給付 1 日本スポーツ振興センター（更新手続） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 13 災害共済給付 2 日本スポーツ振興センター（転入等・内定者名簿）４月 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 13 災害共済給付 3 日本スポーツ振興センター（転入等・内定者名簿）５〜３月 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 13 災害共済給付 4 日本スポーツ振興センター（転入学等通知）追加加入 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 13 災害共済給付 5 日本スポーツ振興センター（支払請求）上期 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 13 災害共済給付 6 日本スポーツ振興センター（支払請求）下期 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 13 災害共済給付 7 日本スポーツ振興センター（決定・支払通知） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 13 災害共済給付 17 日本スポーツ振興センター（通知・届出他）(過去常用) 10年 令和16年3月31日
令和02年度 保育課 7 公立運営 14 特別保育事業 1 延長保育 5 公立園長保育事業実績報告書（上期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 14 特別保育事業 1 延長保育 6 公立園長保育事業実績報告書（下期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 14 特別保育事業 2 臨時休日保育 1 2019年度の大型連休における臨時休日保育 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 14 特別保育事業 2 臨時休日保育 2 コロナ関連応急保育 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 14 特別保育事業 2 臨時休日保育 3 災害時における応急保育 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 15 事故予防 1 セーフコミュニティ 16 セーフコミュニティ(過去常用) 10年 令和16年3月31日
令和02年度 保育課 7 公立運営 15 事故予防 2 事故発生報告 1 事故発生報告書（上期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 15 事故予防 2 事故発生報告 2 事故発生報告書（下期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 16 保育実習 1 保育実習（依頼書） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 16 保育実習 2 保育実習（調定） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 17 園ボランティア 1 ボランティア 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 17 園ボランティア 2 ボランティア申し込みの流れ 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 18 保育事業事務 1 〜会関係 1 園長会（上期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 18 保育事業事務 1 〜会関係 2 園長会（下期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 保育課 7 公立運営 18 保育事業事務 1 〜会関係 3 副園長会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 18 保育事業事務 1 〜会関係 4 主査会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 18 保育事業事務 1 〜会関係 5 看護師業務連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 18 保育事業事務 2 傷害保険 1 区立保育園傷害保険 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 18 保育事業事務 3 納入金関係 2 延長保育スポット利用調定簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 18 保育事業事務 3 納入金関係 3 延長保育スポット利用（実績報告書） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 18 保育事業事務 3 納入金関係 4 私用通話料調定簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 18 保育事業事務 3 納入金関係 5 ふれあい体験保育給食費調定簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 18 保育事業事務 3 納入金関係 6 一時保育利用調定簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 18 保育事業事務 3 納入金関係 7 給食指導調定簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 18 保育事業事務 3 納入金関係 8 第三者評価者給食調定簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 18 保育事業事務 3 納入金関係 9 スポット徴収事務受託者証交付(過去常用) 10年 令和16年3月31日
令和02年度 保育課 7 公立運営 18 保育事業事務 4 事業実績報告書 1 事業実績報告書【延長（スポット）、一時保育】 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 18 保育事業事務 4 事業実績報告書 2 体調不良時対応型事業実績 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 7 公立運営 18 保育事業事務 4 事業実績報告書 4 事業実績参考資料 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 18 保育事業事務 4 事業実績報告書 21 地域活動実績報告(過去常用) 10年 令和16年3月31日
令和02年度 保育課 7 公立運営 18 保育事業事務 5 子ども読書活動推進計画 19 子ども読書活動推進計画策定委員会(過去常用) 10年 令和16年3月31日
令和02年度 保育課 7 公立運営 18 保育事業事務 6 保育園ＩＣＴ 1 新システム導入関係 常用
令和02年度 保育課 7 公立運営 18 保育事業事務 7 マイほいくえん 1 マイほいくえん 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 1 栄養管理 1 給与栄養量及び食品構成（上期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 1 栄養管理 2 給与栄養量及び食品構成（下期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 1 栄養管理 4 公立園 栄養管理報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 1 栄養管理 5 給与栄養量設定 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 2 献立 1 標準献立表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 2 献立 2 献立作成基準 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 2 献立 3 献立作成 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 2 献立 4 離乳食 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 2 献立 5 説明献立 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 2 献立 6 試作 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 2 献立 7 献立作成資料（４月分おこし控え・喫食状況まとめ） 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 2 献立 8 献立作成資料（５月分おこし控え・喫食状況まとめ） 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 2 献立 9 献立作成資料（６月分おこし控え・喫食状況まとめ） 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 2 献立 10 献立作成資料（７月分おこし控え・喫食状況まとめ） 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 2 献立 11 献立作成資料（８月分おこし控え・喫食状況まとめ） 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 2 献立 12 献立作成資料（９月分おこし控え・喫食状況まとめ） 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 2 献立 13 献立作成資料（10月分おこし控え・喫食状況まとめ） 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 2 献立 14 献立作成資料（11月分おこし控え・喫食状況まとめ） 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 2 献立 15 献立作成資料（12月分おこし控え・喫食状況まとめ） 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 2 献立 16 献立作成資料（１月分おこし控え・喫食状況まとめ） 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 2 献立 17 献立作成資料（２月分おこし控え・喫食状況まとめ） 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 2 献立 18 献立作成資料（３月分おこし控え・喫食状況まとめ） 常用
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令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 2 献立 19 行事食等記録 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 2 献立 20 アドム（栄養管理ソフト） 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 3 献立マスター 1 献立マスター 初期・中期食 パターン献立（午前） 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 3 献立マスター 2 献立マスター 初期・中期食 パターン献立（午後） 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 3 献立マスター 3 献立マスター ７時補食 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 3 献立マスター 4 献立マスター・乳幼後完 飯・ふりかけ 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 3 献立マスター 5 献立マスター 乳幼後完 パン・バター・ジャム 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 3 献立マスター 6 献立マスター 乳幼後完 麺 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 3 献立マスター 7 献立マスター 乳幼後完 揚げ物 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 3 献立マスター 8 献立マスター 乳幼後完 炒め物 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 3 献立マスター 9 献立マスター 乳幼後完 汁物（スープ・シチュー・汁物） 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 3 献立マスター 10 献立マスター 乳幼後完 汁物（味噌汁） 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 3 献立マスター 11 献立マスター 乳幼後完 煮物  常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 3 献立マスター 12 献立マスター 乳幼後完 焼き物  常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 3 献立マスター 13 献立マスター 乳幼後完 蒸し物 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 3 献立マスター 14 献立マスター 乳幼後完 サラダ 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 3 献立マスター 15 献立マスター 乳幼後完 和え物 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 3 献立マスター 16 献立マスター 乳幼後完 フルーツ 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 3 献立マスター 17 献立マスター 午前おやつ 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 3 献立マスター 18 献立マスター 初中期 アラカルト 粥・麺 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 3 献立マスター 19 献立マスター 初中期 アラカルト 野菜 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 3 献立マスター 20 献立マスター 初中期 アラカルト 豆腐 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 3 献立マスター 21 献立マスター 初中期 アラカルト 魚・肉 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 3 献立マスター 22 献立マスター 初中期 アラカルト 芋 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 3 献立マスター 23 献立マスター 初中期 アラカルト 果物 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 3 献立マスター 24 献立マスター 乳幼後完 おやつ パン 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 3 献立マスター 25 献立マスター 乳幼後完 おやつ 飯 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 3 献立マスター 26 献立マスター 乳幼後完 おやつ 汁物 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 3 献立マスター 27 献立マスター 乳幼後完 おやつ 麺 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 3 献立マスター 28 献立マスター 乳幼後完 おやつ 粉もの 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 3 献立マスター 29 献立マスター 乳幼後完 おやつ 乳製品 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 3 献立マスター 30 献立マスター 乳幼後完 おやつ 市販菓子 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 3 献立マスター 31 献立マスター 乳幼後完 おやつ その他 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 5 アレルギー児等献立 1 駒込第一保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 5 アレルギー児等献立 2 巣鴨第一保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 5 アレルギー児等献立 2 駒込第二保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 5 アレルギー児等献立 3 西巣鴨第三保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 5 アレルギー児等献立 4 東池袋第二保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 5 アレルギー児等献立 5 西池袋第二保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 5 アレルギー児等献立 6 池袋第一保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 5 アレルギー児等献立 7 池袋第二保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
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令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 5 アレルギー児等献立 8 池袋第五保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 5 アレルギー児等献立 9 高南保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 5 アレルギー児等献立 10 目白第一保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 5 アレルギー児等献立 10 池袋第三保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 5 アレルギー児等献立 11 目白第二保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 5 アレルギー児等献立 12 南長崎第一保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 5 アレルギー児等献立 13 南長崎第二保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 5 アレルギー児等献立 14 長崎保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 5 アレルギー児等献立 16 高松第二保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 5 アレルギー児等献立 18 要町保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 6 食物アレルギー 1 アレルギー児実態 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 6 食物アレルギー 3 食物アレルギーに係わる食品情報 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 6 食物アレルギー 4 納入業者食物アレルギー関連資料 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 6 食物アレルギー 5 その他 食物アレルギー資料 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 7 事故等報告書 1 ヒヤリハット報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 7 事故等報告書 2 異物混入報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 7 事故等報告書 3 食中毒事故報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 7 事故等報告書 4 その他報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 8 緊急時対応 1 台風時対応 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 8 緊急時対応 2 震災時対応 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 8 緊急時対応 5 備蓄計画 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 8 緊急時対応 6 その他 緊急時対応 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 8 緊急時対応 6 備蓄製品情報 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 8 緊急時対応 7 災害時一斉帰宅抑制資料 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 9 巡回報告 1 駒込第一保育園巡回報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 9 巡回報告 2 駒込第二保育園巡回報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 9 巡回報告 3 巣鴨第一保育園巡回報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 9 巡回報告 4 西巣鴨第三保育園巡回報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 9 巡回報告 5 東池袋第一保育園巡回報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 9 巡回報告 6 東池袋第二保育園巡回報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 9 巡回報告 7 西池袋第二保育園巡回報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 9 巡回報告 8 池袋第一保育園巡回報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 9 巡回報告 9 池袋第二保育園巡回報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 9 巡回報告 10 池袋第三保育園巡回報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 9 巡回報告 11 池袋第五保育園巡回報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 9 巡回報告 12 高南保育園巡回報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 9 巡回報告 13 目白第一保育園巡回報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 9 巡回報告 14 目白第二保育園巡回報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 9 巡回報告 15 南長崎第一保育園巡回報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 9 巡回報告 16 南長崎第二保育園巡回報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 9 巡回報告 17 長崎保育園巡回報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 9 巡回報告 18 要町保育園保育園巡回報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 9 巡回報告 19 高松第二保育園巡回報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 10 調理技能長 1 調理技能長業務 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 10 調理技能長 2 直営園巡回報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 10 調理技能長 3 技能長打ち合わせ等 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 11 食育 1 食育報告・日程 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 11 食育 2 栄養指導 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 11 食育 3 調理保育 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 11 食育 4 栄養指導媒体リスト 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 11 食育 5 食育推進連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 11 食育 6 食育フェア 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 11 食育 7 その他食育 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 12 地域交流事業 1 地域交流・ふれあい給食計画・報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 12 地域交流事業 2 離乳食教室 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 12 地域交流事業 3 おやつ作り教室 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 13 保護者配布物・広報 1 給食だより 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 13 保護者配布物・広報 2 リーフレット 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 13 保護者配布物・広報 4 その他保護者配布資料 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 13 保護者配布物・広報 5 ホームページ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 14 その他給食 1 原議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 14 その他給食 2 給食関連資料 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 1 給食 14 その他給食 2 連携園記録 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 1 食器 1 メラミン食器 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 1 食器 2 強化磁器 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 1 食器 3 アレルギー食器・その他食器 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 1 食器 4 食器現有品商品情報 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 2 洗剤 2 洗剤製品資料 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 3 一括購入 3 一括購入物資資料 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 4 その他消耗品 2 消耗品資料 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 4 その他消耗品 3 消耗品配付記録 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 5 備品 1 備品情報 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 5 備品 2 備品計画・購入 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 5 備品 3 備品修理 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 5 備品 4 食器洗浄機点検 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 6 施設・設備 1 駒込第一保育園給食室平面図・備品 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 6 施設・設備 2 駒込第二保育園給食室平面図・備品 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 6 施設・設備 2 巣鴨第一保育園給食室平面図・備品 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 6 施設・設備 3 巣鴨第一保育園分園給食室平面図・備品 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 6 施設・設備 4 西巣鴨第三保育園給食室平面図・備品 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 6 施設・設備 5 東池袋第二保育園給食室平面図・備品 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 6 施設・設備 6 西池袋第二保育園給食室平面図・備品 常用
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令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 6 施設・設備 7 池袋第一保育園給食室平面図・備品 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 6 施設・設備 8 池袋第二保育園給食室平面図・備品 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 6 施設・設備 10 池袋第三保育園給食室平面図・備品 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 6 施設・設備 11 池袋第五保育園給食室平面図・備品 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 6 施設・設備 12 高南保育園給食室平面図・備品 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 6 施設・設備 13 目白第一保育園給食室平面図・備品 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 6 施設・設備 14 目白第二保育園給食室平面図・備品 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 6 施設・設備 15 南長崎第一保育園給食室平面図・備品 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 6 施設・設備 16 南長崎第二保育園給食室平面図・備品 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 6 施設・設備 17 長崎保育園給食室平面図・備品 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 6 施設・設備 18 要町保育園給食室平面図・備品 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 6 施設・設備 19 高松第二保育園給食室平面図・備品 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 7 予算 1 給間食関係事業予算書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 7 予算 2 給食指導・監査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 7 予算 3 給間食経費増減資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 8 契約・支払 1 給食支払・賄費（一括購入） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 8 契約・支払 2 給食支払・賄費（アレルギー食品） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 8 契約・支払 3 給食支払・賄費 給間食費（備蓄食品ほか） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 8 契約・支払 4 給食支払・賄費 給間食費（園別支払額） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 8 契約・支払 5 給食支払・賄費 給間食費（振込控え） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 8 契約・支払 6 給食支払・需用費 備品購入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 8 契約・支払 7 給食支払・需用費 消耗品（食器） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 8 契約・支払 8 給食支払・需用費 消耗品（洗剤） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 8 契約・支払 9 給食支払・需用費 消耗品（印刷・教材） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 8 契約・支払 10 給食支払・需用費 消耗品（その他消耗品）（上期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 8 契約・支払 11 給食支払・需用費 消耗品（その他消耗品）（下期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 8 契約・支払 12 給食支払・需用費 消耗品（一斉帰宅抑制時対策） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 8 契約・支払 13 給食支払・需用費 修繕料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 8 契約・支払 14 給食支払・委託料 その他委託料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 8 契約・支払 15 契約マニュアル 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 8 契約・支払 16 会計マニュアル 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 8 契約・支払 17 給食物資納入業者 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 8 契約・支払 18 一般物資納入業者変更届 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 2 施設・物品 8 契約・支払 20 価格協定関係（米・牛乳） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 3 会議 1 研修・講習会・連絡会 1 業務連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 3 会議 1 研修・講習会・連絡会 2 正規調理職員研修会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 3 会議 1 研修・講習会・連絡会 3 会計年度任用調理職員講習会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 3 会議 2 園長会 1 園長会当日資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 3 会議 2 園長会 2 園長会用提出資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 3 会議 3 給食運営委員会 2 給食運営委員会 レジメ・議事録 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 3 会議 3 給食運営委員会 3 給食運営委員会 報告書 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 保育課 8 給食指導 3 会議 3 給食運営委員会 4 給食運営委員会 要綱 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 3 会議 3 給食運営委員会 5 給食運営委員会 関連資料  常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 3 会議 4 その他会議 2 経営検討PT 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 3 会議 4 その他会議 3 その他会議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 4 委託 1 調理業務委託 1 園別仕様書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 4 委託 1 調理業務委託 2 試食会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 4 委託 1 調理業務委託 3 履行管理報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 4 委託 1 調理業務委託 4 事故報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 4 委託 1 調理業務委託 6 検証委員会 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 4 委託 1 調理業務委託 7 委託基準書 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 4 委託 1 調理業務委託 8 引継ぎ資料 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 4 委託 1 調理業務委託 9 委託関係資料 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 4 委託 2 給食事務委託 1 給食事務委託（アルゴ） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 4 委託 2 給食事務委託 2 給食事務ソフト（アドム） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 4 委託 3 民営化 1 公設民営園 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 4 委託 3 民営化 2 西巣鴨さくらそう保育園 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 4 委託 3 民営化 3 駒込第二若草保育園 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 5 衛生 1 衛生管理 1 衛生管理 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 5 衛生 1 衛生管理 2 ノロウイルス関係 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 5 衛生 1 衛生管理 3 電解水 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 5 衛生 1 衛生管理 4 豊島区公立保育園における餅つきについて（保存） 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 5 衛生 1 衛生管理 5 衛生参考資料 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 5 衛生 2 衛生検査・講習会 2 食品衛生監視票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 5 衛生 2 衛生検査・講習会 3 拭き取り検査結果 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 5 衛生 2 衛生検査・講習会 4 衛生講習会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 6 庶務・事務 1 通知・調査・回答 2 他自治体からの調査・回答 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 6 庶務・事務 1 通知・調査・回答 3 その他通知・調査・回答 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 6 庶務・事務 2 苦情等処理 1 区民の声 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 6 庶務・事務 2 苦情等処理 2 保護者 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 6 庶務・事務 2 苦情等処理 3 その他 苦情等処理 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 6 庶務・事務 3 給食施設届出 1 給食施設届出（駒込第一保育園〜池袋第二保育園） 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 6 庶務・事務 3 給食施設届出 2 給食施設届出（池袋第三保育園〜高松第二保育園） 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 6 庶務・事務 4 庶務 3 業務引継ぎ資料 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 6 庶務・事務 4 庶務 4 会議室予約・使用について 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 6 庶務・事務 4 庶務 5 庶務様式 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 6 庶務・事務 4 庶務 6 業務分担表 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 6 庶務・事務 4 庶務 7 ファイリングシステム 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 6 庶務・事務 4 庶務 9 ファイリングシステム 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 6 庶務・事務 5 法規・ガイドライン 1 保育所における食事の提供ガイドライン 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 6 庶務・事務 5 法規・ガイドライン 2 授乳・離乳の支援ガイド 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 6 庶務・事務 5 法規・ガイドライン 3 保育所におけるアレルギー対応ガイドライン 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 保育課 8 給食指導 6 庶務・事務 5 法規・ガイドライン 4 健康増進法 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 6 庶務・事務 5 法規・ガイドライン 5 衛生関連法規 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 6 庶務・事務 5 法規・ガイドライン 6 食育基本法 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 6 庶務・事務 5 法規・ガイドライン 7 学校給食法 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 6 庶務・事務 5 法規・ガイドライン 8 その他法規・ガイドライン 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 6 庶務・事務 6 豊島区マニュアル・規定 1 豊島区食物アレルギー対応マニュアル 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 6 庶務・事務 6 豊島区マニュアル・規定 2 区内保育所等一斉帰宅抑制時対応備蓄事業 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 6 庶務・事務 6 豊島区マニュアル・規定 3 豊島区立（公設公営）保育園給食関連資料 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 6 庶務・事務 6 豊島区マニュアル・規定 4 豊島区立公設公営保育園食中毒対応マニュアル 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 7 公立以外 1 施設一覧表 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 7 公立以外 3 小規模保育施設届け出 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 7 公立以外 4 巡回記録（私立） 常用
令和02年度 保育課 8 給食指導 7 公立以外 5 公立以外 栄養管理報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 7 公立以外 7 看護師・調理員向け研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 7 公立以外 8 ファミリーサポート・センター賛助会員養成講座 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 8 給食指導 7 公立以外 9 電話相談の記録 常用
令和02年度 保育課 9 入園 1 文書 1 マニュアル 1 ＤＶ対応マニュアル 常用
令和02年度 保育課 9 入園 1 文書 1 マニュアル 2 会計事務マニュアル 常用
令和02年度 保育課 9 入園 1 文書 1 マニュアル 3 文書事務の手引き 常用
令和02年度 保育課 9 入園 1 文書 1 マニュアル 4 ＤＢＰＳ基本操作ガイド 常用
令和02年度 保育課 9 入園 1 文書 1 マニュアル 5 財務会計ガイド 常用
令和02年度 保育課 9 入園 1 文書 1 マニュアル 6 文書管理システム基本操作ガイド 常用
令和02年度 保育課 9 入園 1 文書 1 マニュアル 7 各種マニュアル 常用
令和02年度 保育課 9 入園 1 文書 1 マニュアル 8 保育調定マニュアル 常用
令和02年度 保育課 9 入園 1 文書 1 マニュアル 9 保育振替収支マニュアル 常用
令和02年度 保育課 9 入園 1 文書 1 マニュアル 10 保育園入園係マニュアル 常用
令和02年度 保育課 9 入園 2 契約 1 契約締結 1 契約締結 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 9 入園 3 決算 1 決算 監査資料（歳入） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 9 入園 3 決算 2 決算 監査資料（歳出） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 9 入園 3 決算 3 決算 監査資料（収入未済繰越調書） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 9 入園 3 決算 4 決算 監査資料（調査資料） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 9 入園 4 保育所入所関係 1 各種通知関係書 2 保育事務処理手引き 常用
令和02年度 保育課 9 入園 4 保育所入所関係 1 各種通知関係書 3 保護者配布用ファイル 常用
令和02年度 保育課 9 入園 4 保育所入所関係 1 各種通知関係書 4 継続関係書類 原本 常用
令和02年度 保育課 9 入園 4 保育所入所関係 1 各種通知関係書 5 広報 常用
令和02年度 保育課 9 入園 4 保育所入所関係 1 各種通知関係書 6 その他通知書等 常用
令和02年度 保育課 9 入園 4 保育所入所関係 1 各種通知関係書 7 通知等 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 9 入園 4 保育所入所関係 2 各種名簿関係 1 受理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 9 入園 4 保育所入所関係 2 各種名簿関係 2 区内保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 9 入園 4 保育所入所関係 2 各種名簿関係 3 入園内定者名簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 9 入園 4 保育所入所関係 2 各種名簿関係 4 解除切り替え名簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 保育課 9 入園 4 保育所入所関係 2 各種名簿関係 5 入所予約内定者名簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 9 入園 4 保育所入所関係 2 各種名簿関係 6 受託児名簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 9 入園 4 保育所入所関係 2 各種名簿関係 7 切替者（内⇔外）名簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 9 入園 4 保育所入所関係 2 各種名簿関係 8 管外委託児名簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 9 入園 4 保育所入所関係 2 各種名簿関係 9 園別延長保育児名簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 9 入園 4 保育所入所関係 2 各種名簿関係 10 無認可施設入所名簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 9 入園 4 保育所入所関係 2 各種名簿関係 11 選考会議名簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 9 入園 4 保育所入所関係 2 各種名簿関係 12 継続・更新リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 9 入園 4 保育所入所関係 2 各種名簿関係 13 児童名簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 9 入園 4 保育所入所関係 3 世帯台帳 1 保育世帯台帳 常用
令和02年度 保育課 9 入園 4 保育所入所関係 4 保育統計関係 3 統計 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 9 入園 4 保育所入所関係 6 入所予約関係 5 入所予約関係 常用
令和02年度 保育課 9 入園 4 保育所入所関係 7 保育システム関係 1 新システム導入関係 常用
令和02年度 保育課 9 入園 4 保育所入所関係 7 保育システム関係 2 総合福祉システム関係 常用
令和02年度 保育課 9 入園 4 保育所入所関係 7 保育システム関係 3 保育システム関係資料 常用
令和02年度 保育課 9 入園 4 保育所入所関係 8 民営化関係 1 改修、移転、民営化資料 常用
令和02年度 保育課 9 入園 4 保育所入所関係 8 民営化関係 2 認定子ども園関係 常用
令和02年度 保育課 9 入園 4 保育所入所関係 9 障害児審査会 1 障害者入所審査会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 9 入園 4 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 1 申請台帳 常用
令和02年度 保育課 9 入園 4 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 4 管外協議 常用
令和02年度 保育課 9 入園 4 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 7 入園事務関係資料 常用
令和02年度 保育課 9 入園 4 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 9 様式集 常用
令和02年度 保育課 9 入園 4 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 11 緊急１歳児受入れ事業 常用
令和02年度 保育課 9 入園 5 保育料徴収関係 1 収納関係 1 収納関係 常用
令和02年度 保育課 9 入園 5 保育料徴収関係 1 収納関係 2 収納対策関係資料 常用
令和02年度 保育課 9 入園 5 保育料徴収関係 1 収納関係 3 過誤納額原簿 常用
令和02年度 保育課 9 入園 5 保育料徴収関係 1 収納関係 4 過誤納還付関係書 常用
令和02年度 保育課 9 入園 5 保育料徴収関係 1 収納関係 5 過誤納関係書類 常用
令和02年度 保育課 9 入園 5 保育料徴収関係 1 収納関係 6 口座振替関係（資料） 常用
令和02年度 保育課 9 入園 5 保育料徴収関係 1 収納関係 7 口座振替関係（依頼・結果） 常用
令和02年度 保育課 9 入園 5 保育料徴収関係 1 収納関係 9 保育料歳入調定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 9 入園 5 保育料徴収関係 1 収納関係 10 保育料支払証明ファイル 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 9 入園 5 保育料徴収関係 1 収納関係 11 延長保育料の振替収支 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 9 入園 5 保育料徴収関係 1 収納関係 12 私立保育園保育料の振替収支 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 9 入園 5 保育料徴収関係 2 保育料改定 1 保育料改定資料 常用
令和02年度 保育課 9 入園 5 保育料徴収関係 3 滞納関係 1 戸籍謄本等の交付申請 常用
令和02年度 保育課 9 入園 5 保育料徴収関係 3 滞納関係 2 銀行調査関係 常用
令和02年度 保育課 9 入園 5 保育料徴収関係 3 滞納関係 3 預貯金等の調査 常用
令和02年度 保育課 9 入園 5 保育料徴収関係 3 滞納関係 4 差押え通知等 常用
令和02年度 保育課 9 入園 5 保育料徴収関係 3 滞納関係 5 保育料滞納台帳 常用
令和02年度 保育課 9 入園 5 保育料徴収関係 3 滞納関係 6 裁判所通知ファイル 常用
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令和02年度 保育課 9 入園 5 保育料徴収関係 3 滞納関係 7 収入未済繰越通知書 常用
令和02年度 保育課 9 入園 5 保育料徴収関係 3 滞納関係 8 収入未済 常用
令和02年度 保育課 9 入園 5 保育料徴収関係 3 滞納関係 9 歳入不能欠損 常用
令和02年度 保育課 9 入園 5 保育料徴収関係 3 滞納関係 10 不能欠損 常用
令和02年度 保育課 9 入園 5 保育料徴収関係 3 滞納関係 11 滞納処分職員証ファイル 常用
令和02年度 保育課 9 入園 6 短期特例保育関係 1 短期特例保育相談・申請関係 1 短期特例保育関係書類(月別受付簿) 常用
令和02年度 保育課 9 入園 6 短期特例保育関係 1 短期特例保育相談・申請関係 2 短期特例保育関係書類(利用に関する事務処理) 常用
令和02年度 保育課 9 入園 6 短期特例保育関係 2 利用料関係 1 収入日計表 短期特例保育 常用
令和02年度 保育課 9 入園 6 短期特例保育関係 3 私立保育園との契約関係 1 短期特例保育関係書類(委託契約関係書) 常用
令和02年度 保育課 9 入園 6 短期特例保育関係 3 私立保育園との契約関係 2 短期特例保育関係書類(団体傷害保険等の関係書類) 常用
令和02年度 保育課 9 入園 7 補助金 1 歳入 1 子ども子育て支援交付金（国）利用者支援事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 9 入園 7 補助金 1 歳入 2 子ども子育て支援交付金（都）利用者支援事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 9 入園 7 補助金 1 歳入 3 利用者支援体制強化事業（都） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 9 入園 7 補助金 1 歳入 4 保育所等利用多子世帯負担軽減事業（都） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 9 入園 7 補助金 1 歳入 5 子ども子育て支援臨時交付金（国） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 9 入園 7 補助金 1 歳入 6 子供家庭支援区市町村包括補助事業（都）企業主導型活用 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 9 入園 7 補助金 1 歳入 7 幼児教育・保育無償化実施事業費補助金 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 9 入園 7 補助金 1 歳入 8 補助金関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 1 通知 1 通知・資料（国・都・区） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 2 調査回答 1 調査・回答（国・都・他区市・団体等）上半期 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 2 調査回答 2 調査・回答（国・都・他区市・団体等）下半期 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 2 調査回答 3 調査・回答（各課） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 2 調査回答 4 現況調査・回答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 2 調査回答 5 通園区域調査・回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 2 調査回答 6 都幼稚園調査・回答（耐震・建物・安全管理） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 2 調査回答 7 都幼稚園調査・回答（幼児教育・特別支援・預かり保育） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 2 調査回答 8 都幼稚園調査・回答（入園時納付金） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 2 調査回答 9 都幼稚園調査・回答（学校法人・志向園・職員表彰） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 2 調査回答 10 都幼稚園調査・回答（給食・衛生・その他） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 3 議会 1 議会資料 常用
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 4 予算・新拡 1 予算・新拡事業（次年度） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 5 研修 1 研修 常用
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 6 決算・監査 1 決算・監査（前年度） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 6 決算・監査 2 会計検査院通知・調査・回答 常用
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 7 物品購入・契約 1 需用費・役務費・委託料 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 8 行政情報公開 1 行政情報公開請求 常用
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 9 情報管理 1 情報管理台帳・記録媒体管理台帳 常用
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 10 区民の声・問合せ 1 区民の声、問合メール、照会・回答 常用
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 11 連絡協議会 1 連合会と区との連絡協議会 常用
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 12 園長会 1 園長会・連合会 常用
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 13 個人情報諮問・マイナンバー 1 個人情報諮問 常用
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令和02年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 13 個人情報諮問・マイナンバー 2 マイナンバー 常用
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 13 個人情報諮問・マイナンバー 3 その他 常用
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 14 課・係目標・課題 1 課・係目標・課題 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 15 行政評価・事務事業評価・未来戦略 1 行政評価 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 15 行政評価・事務事業評価・未来戦略 2 事務事業評価 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 15 行政評価・事務事業評価・未来戦略 3 未来戦略 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 15 行政評価・事務事業評価・未来戦略 4 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 16 名簿 1 区市町村担当者名簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 16 名簿 2 幼稚園名簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 17 マニュアル・事務分担 1 事務分担 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 17 マニュアル・事務分担 2 マニュアル・記録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 17 マニュアル・事務分担 3 スケジュール 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 17 マニュアル・事務分担 4 私立幼稚園事務処理手引き 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 17 マニュアル・事務分担 5 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 18 営業許可 1 営業許可 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 20 庶務一般 1 人事 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 20 庶務一般 2 超勤 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 20 庶務一般 3 休暇 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 20 庶務一般 4 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 2 文書 1 幼稚園届出 1 園則変更届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 2 文書 1 幼稚園届出 2 教職員採用・解職届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 2 文書 1 幼稚園届出 3 設置・廃止・設置者変更・収容定員変更届 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 2 文書 2 法規 1 要綱 常用
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 2 文書 2 法規 2 要綱改正 常用
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 2 文書 3 文書引継 1 年度末作業 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 1 従来制度園 1 保護者負担軽減補助金（都補助金） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 1 従来制度園 2 保護者補助金（区補助金） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 1 従来制度園 3 入園時補助金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 1 従来制度園 4 施設等利用費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 1 従来制度園 5 実費徴収に係る補足給付 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 1 従来制度園 6 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 2 新制度移行園 1 特定負担額補助金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 2 新制度移行園 2 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 3 補助金共通 1 保護者補助金共通事項 案内・申請書（前期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 3 補助金共通 2 保護者補助金共通事項 案内・申請書（後期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 3 補助金共通 3 業務委託関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 3 補助金共通 4 広報 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 3 補助金共通 5 電算処理 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 3 補助金共通 6 マニュアル・記録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 3 補助金共通 7 システム関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 3 補助金共通 8 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 保育課 10 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 4 環境整備費補助金 1 教育環境整備費 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 4 環境整備費補助金 2 その他 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 5 連合会補助金 1 連合会補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 5 連合会補助金 2 その他 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 6 新型コロナウイルス対策補助金 1 歳入 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 6 新型コロナウイルス対策補助金 2 歳出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 2 施設型給付費 1 通知・要綱 常用
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 2 施設型給付費 2 歳入 常用
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 2 施設型給付費 3 歳出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 2 施設型給付費 4 総括 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 2 施設型給付費 5 処遇改善加算 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 2 施設型給付費 6 加算認定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 2 施設型給付費 7 公定価格関係書類 常用
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 2 施設型給付費 8 給付費関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 2 施設型給付費 9 支弁台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 2 施設型給付費 10 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 3 一時預かり事業 2 歳入 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 3 一時預かり事業 3 歳出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 3 一時預かり事業 5 事業実施届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 3 一時預かり事業 6 年間計画書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 3 一時預かり事業 7 実施状況報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 4 宿舎借り上げ事業 2 歳入 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 4 宿舎借り上げ事業 3 歳出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 7 支給認定関係 1 支給認定の案内 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 7 支給認定関係 2 支給認定証・保育料決定通知書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 7 支給認定関係 3 給食費徴収免除のお知らせ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 8 子ども子育て情報公表システム 2 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 5 幼児教育・保育の無償化 1 施設等利用給付認定 1 認定申請 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 5 幼児教育・保育の無償化 1 施設等利用給付認定 2 認定管理 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 5 幼児教育・保育の無償化 1 施設等利用給付認定 3 マニュアル・記録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 5 幼児教育・保育の無償化 1 施設等利用給付認定 4 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 5 幼児教育・保育の無償化 2 施設の確認 1 申請 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 5 幼児教育・保育の無償化 2 施設の確認 2 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 5 幼児教育・保育の無償化 3 幼児教育・保育無償化事業費補助金 1 歳出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 5 幼児教育・保育の無償化 3 幼児教育・保育無償化事業費補助金 2 歳入 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 5 幼児教育・保育の無償化 3 幼児教育・保育無償化事業費補助金 3 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 5 幼児教育・保育の無償化 4 広報 1 広報 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 5 幼児教育・保育の無償化 4 広報 2 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 10 幼稚園G 5 幼児教育・保育の無償化 5 通知 1 通知・資料（国・都・区） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 11 保育計画 1 庶務 4 対応記録（区民の声・マスコミ等） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 11 保育計画 1 庶務 5 行政情報公開請求 10年 令和13年3月31日 文書主管課
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令和02年度 保育課 11 保育計画 1 庶務 7 物品購入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 11 保育計画 3 通知・事務連絡 1 通知・事務連絡【国】 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 11 保育計画 3 通知・事務連絡 2 通知・事務連絡【都】 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 11 保育計画 3 通知・事務連絡 3 通知・事務連絡【庁内他】 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 11 保育計画 4 議会・会議資料 1 課長資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 11 保育計画 4 議会・会議資料 2 議会資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 11 保育計画 4 議会・会議資料 3 政策経営会議（常） 常用
令和02年度 保育課 11 保育計画 6 監査 1 会計検査院実地検査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 11 保育計画 7 需要・計画 1 新規開設整備一覧 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 11 保育計画 7 需要・計画 6 料金後納支出（乳児健診） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 11 保育計画 7 需要・計画 8 毎年更新資料 常用
令和02年度 保育課 11 保育計画 7 需要・計画 9 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 11 保育計画 8 新規開設 1 施設整備法令関係 常用
令和02年度 保育課 11 保育計画 8 新規開設 2 東京都通知 常用
令和02年度 保育課 11 保育計画 8 新規開設 3 認可保育所運営事業者募集要項 常用
令和02年度 保育課 11 保育計画 8 新規開設 4 新規開設提案 常用
令和02年度 保育課 11 保育計画 8 新規開設 5 各様式（運営費・職員配置） 常用
令和02年度 保育課 11 保育計画 8 新規開設 6 豊島区民設民営認可保育所運営事業者選定審査会（常） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 11 保育計画 8 新規開設 7 照会文依頼（風営法） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 11 保育計画 8 新規開設 8 照会文回答（旅館業法） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 11 保育計画 8 新規開設 11 保育事業者による入園説明会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 11 保育計画 8 新規開設 12 財務委託契約・診断報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 11 保育計画 8 新規開設 13 認可申請前の図面変更確認 5年 令和8年3月31日
令和02年度 保育課 11 保育計画 8 新規開設 15 新規園への説明・相談 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 11 保育計画 9 認可・確認 1 区選定〜計画承認 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 11 保育計画 9 認可・確認 3 認可 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 11 保育計画 9 認可・確認 4 確認・公示 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 11 保育計画 9 認可・確認 5 病児保育実施届（体調不良児対応型） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 11 保育計画 9 認可・確認 6 応募申請取り下げ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 11 保育計画 9 認可・確認 7 キッズガーデン上池袋 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 11 保育計画 9 認可・確認 8 うぃず巣鴨駅前第二保育園 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 11 保育計画 9 認可・確認 9 クオリスキッズ東池袋園 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 11 保育計画 9 認可・確認 10 高田一丁目案件 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 11 保育計画 9 認可・確認 11 R2整備④ 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 11 保育計画 9 認可・確認 12 R2整備⑤ 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 11 保育計画 9 認可・確認 13 R2整備⑥ 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 11 保育計画 11 補助金（歳出） 1 施設整備関係補助要綱 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 11 保育計画 11 補助金（歳出） 2 豊島区私立保育所設置経費等補助（開設準備経費） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 11 保育計画 11 補助金（歳出） 3 豊島区私立保育所設置経費等補助（学校110番） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 11 保育計画 11 補助金（歳出） 4 地域型保育事業設置経費等補助（開設準備経費） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 11 保育計画 11 補助金（歳出） 5 地域型保育事業設置経費等補助（学校110番） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
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令和02年度 保育課 11 保育計画 11 補助金（歳出） 6 消費税及び地方消費税に係る仕入控除税額報告書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 11 保育計画 11 補助金（歳出） 7 消費税仕入控除税額の報告について 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 11 保育計画 12 既存園改修 1 西池袋そらいろ保育園増改築 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 11 保育計画 12 既存園改修 2 アンソレイユ保育園増改築 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 11 保育計画 13 民営化 1 駒込第二保育園 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 11 保育計画 13 民営化 2 池袋第三保育園 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 11 保育計画 13 民営化 3 東池袋第一保育園 常用
令和02年度 保育課 11 保育計画 14 その他資料 1 雑件 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 11 保育計画 14 その他資料 2 区内保育施設イケバス活用事業 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 1 庶務 1 事務分担表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 1 庶務 2 会議室予約 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 1 庶務 3 私立保育所一覧 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 1 庶務 4 表彰 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 1 庶務 5 統計（都報告） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 1 庶務 6 統計（定数増減表） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 1 庶務 7 第三者委員等の推薦依頼 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 1 庶務 8 雑件・回覧等 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 1 庶務 9 文書管理・ファイリングシステム 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 1 庶務 10 子ども子育て支援情報公表システム 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 1 庶務 11 内容変更届 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 1 庶務 12 予算・決算 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 2 会議体 1 私立保育園事務連絡会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 2 会議体 2 私立園長会代表意見交換会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 2 会議体 3 保育問題協議会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 2 会議体 4 特別保育打合せ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 2 会議体 5 認証保育所連絡会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 2 会議体 6 私立保育園園長会要望書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 2 会議体 7 私立保育園保育士会要望書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 2 会議体 8 私立保育園園長会 会則・沿革 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 2 会議体 9 課OJT 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 3 契約・支出 1 メールシステム 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 3 契約・支出 2 使用済み紙おむつ収集運搬委託 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 3 契約・支出 3 使用済み紙おむつマニフェスト 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 3 契約・支出 4 物品購入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 3 契約・支出 5 印刷 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 3 契約・支出 6 新型コロナウイルス感染症緊急包括支援事業 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 4 職員配置 1 職員配置 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 5 運営費（管内） 1 支出 1 私立認可保育所運営費 第1期 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 5 運営費（管内） 1 支出 2 私立認可保育所運営費 第2期 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 5 運営費（管内） 1 支出 3 私立認可保育所運営費 第3期 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 5 運営費（管内） 1 支出 4 私立認可保育所運営費 第4期 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 保育課 12 私立保育所 5 運営費（管内） 2 児童名簿 1 児童名簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 5 運営費（管内） 3 適用加算申請 1 適用加算申請 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 5 運営費（管内） 3 適用加算申請 2 適用加算申請実績報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 5 運営費（管内） 3 適用加算申請 3 障害児加算 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 5 運営費（管内） 3 適用加算申請 4 給食材料費加算（アレルギー） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 5 運営費（管内） 3 適用加算申請 5 産休代替・病休代替 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 5 運営費（管内） 3 適用加算申請 6 職員被服費加算 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 5 運営費（管内） 3 適用加算申請 7 延長保育料減免 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 5 運営費（管内） 3 適用加算申請 8 事業実績報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 5 運営費（管内） 3 適用加算申請 9 障害児関係（調査資料） 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 5 運営費（管内） 3 適用加算申請 10 障害児関係（障害児加算） 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 5 運営費（管内） 3 適用加算申請 11 障害児名簿 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 5 運営費（管内） 4 過年度返還 1 過年度返還 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 6 運営費（管外私立） 1 他区からの確認 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 6 運営費（管外私立） 2 他区への依頼 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 6 運営費（管外私立） 3 管外私立 児童名簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 6 運営費（管外私立） 4 支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 6 運営費（管外私立） 5 認定子ども園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 7 執行状況表 1 執行状況表（管内） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 7 執行状況表 2 執行状況表（管外私立） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 8 公設民営園 1 駒込第三保育園 1 駒込第三保育園 職員簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 8 公設民営園 1 駒込第三保育園 2 契約 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 8 公設民営園 1 駒込第三保育園 3 委託料支出（第1回） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 8 公設民営園 1 駒込第三保育園 4 委託料支出（第2回） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 8 公設民営園 1 駒込第三保育園 5 委託料支出（第3回） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 8 公設民営園 1 駒込第三保育園 6 精算額協議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 8 公設民営園 1 駒込第三保育園 7 監督員通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 8 公設民営園 1 駒込第三保育園 8 前期末支払資金残高の取崩し協議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 8 公設民営園 1 駒込第三保育園 9 積立資産取崩し（目的外使用）協議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 8 公設民営園 2 南大塚保育園 1 南大塚保育園 職員簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 8 公設民営園 2 南大塚保育園 2 契約 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 8 公設民営園 2 南大塚保育園 3 委託料支出（第1回） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 8 公設民営園 2 南大塚保育園 4 委託料支出（第2回） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 8 公設民営園 2 南大塚保育園 5 委託料支出（第3回） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 8 公設民営園 2 南大塚保育園 6 精算額協議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 8 公設民営園 2 南大塚保育園 7 監督員通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 8 公設民営園 2 南大塚保育園 8 前期末支払資金残高の取崩し協議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 8 公設民営園 2 南大塚保育園 9 積立資産取崩し（目的外使用）協議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 9 運営費（管外公立） 1 受託請求 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 9 運営費（管外公立） 2 委託支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 10 処遇改善等加算申請 1 前年度実績報告 10年 令和13年3月31日 文書主管課
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令和02年度 保育課 12 私立保育所 10 処遇改善等加算申請 2 通知・様式 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 10 処遇改善等加算申請 3 適用申請 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 10 処遇改善等加算申請 4 実績報告 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 1 宿舎借り上げ支援事業補助金 1 前年度支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 1 宿舎借り上げ支援事業補助金 2 活用予定調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 1 宿舎借り上げ支援事業補助金 3 交付申請依頼 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 1 宿舎借り上げ支援事業補助金 4 交付決定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 1 宿舎借り上げ支援事業補助金 5 追加・変更申請依頼 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 1 宿舎借り上げ支援事業補助金 6 追加・変更交付決定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 1 宿舎借り上げ支援事業補助金 7 利用実績集計 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 1 宿舎借り上げ支援事業補助金 8 実績報告（額確定・返還） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 2 キャリアアップ補助金 1 前年度支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 2 キャリアアップ補助金 2 交付申請依頼 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 2 キャリアアップ補助金 3 交付決定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 2 キャリアアップ補助金 4 実績報告（額確定・返還） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 3 保育サービス推進事業補助金 1 前年度支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 3 保育サービス推進事業補助金 2 交付申請依頼 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 3 保育サービス推進事業補助金 3 交付決定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 3 保育サービス推進事業補助金 4 実績報告（額確定・返還） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 4 保育力強化事業補助金 1 前年度支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 4 保育力強化事業補助金 2 交付申請依頼 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 4 保育力強化事業補助金 3 交付決定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 4 保育力強化事業補助金 4 実績報告（額確定・返還） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 5 建物賃料補助 1 前年度支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 5 建物賃料補助 2 交付申請依頼（前期分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 5 建物賃料補助 3 交付決定（前期分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 5 建物賃料補助 4 交付申請依頼（後期分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 5 建物賃料補助 5 交付決定（後期分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 5 建物賃料補助 6 実績報告（額確定・返還） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 6 定期借地・土地建物賃料補助 1 土地賃料・建物賃料等補助（上半期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 6 定期借地・土地建物賃料補助 2 土地賃料・建物賃料等補助（下半期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 6 定期借地・土地建物賃料補助 3 定期借地賃料歳入 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 7 ICT 1 前年度支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 7 ICT 2 活用予定調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 7 ICT 3 交付申請依頼 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 7 ICT 4 交付決定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 7 ICT 5 実績報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 7 ICT 6 交付額確定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 8 安全対策強化 1 前年度支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 8 安全対策強化 2 活用予定調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 8 安全対策強化 3 交付申請依頼 5年 令和8年3月31日 文書主管課

485



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 8 安全対策強化 4 交付決定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 8 安全対策強化 5 実績報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 8 安全対策強化 6 交付額確定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 9 保育補助者雇上強化事業補助金 1 活用予定調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 9 保育補助者雇上強化事業補助金 2 交付申請依頼 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 9 保育補助者雇上強化事業補助金 3 交付決定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 9 保育補助者雇上強化事業補助金 4 実績報告（額確定・返還） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 10 コロナ臨時休園支援事業補助金 1 各種通知・メール 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 10 コロナ臨時休園支援事業補助金 2 交付申請関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 10 コロナ臨時休園支援事業補助金 3 実績報告（額確定・返還） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 11 コロナ対策ベビーシッター補助金 1 各種通知・メール 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 11 コロナ対策ベビーシッター補助金 2 周知関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 11 コロナ対策ベビーシッター補助金 3 交付申請関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 11 補助金（歳出） 11 コロナ対策ベビーシッター補助金 4 実績報告（額確定・返還） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 12 都税事務所 1 賃料（都） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 12 都税事務所 2 賃料（事業者） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 12 都税事務所 3 維持管理経費支出（都） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 12 都税事務所 4 維持管理経費収入（事業者） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 12 都税事務所 5 契約 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 13 特別保育 1 病児・病後児保育（契約） 1 契約 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 13 特別保育 1 病児・病後児保育（契約） 2 実績報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 13 特別保育 1 病児・病後児保育（契約） 3 届出・内容変更届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 13 特別保育 2 病児・病後児保育（利用者） 1 病後児保育 登録書類 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 13 特別保育 2 病児・病後児保育（利用者） 2 病後児保育 児童票 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 13 特別保育 2 病児・病後児保育（利用者） 3 病後児保育 登録一覧表 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 13 特別保育 2 病児・病後児保育（利用者） 4 病後児保育 登録書類（卒園児） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 13 特別保育 2 病児・病後児保育（利用者） 5 病後児保育 入力資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 13 特別保育 2 病児・病後児保育（利用者） 6 病後児保育 減免申請 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 13 特別保育 2 病児・病後児保育（利用者） 7 病後児保育 マニュアル 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 13 特別保育 2 病児・病後児保育（利用者） 8 病後児保育 様式 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 13 特別保育 3 体調不良児対応型 1 体調不良児対応型事業実績報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 13 特別保育 3 体調不良児対応型 2 体調不良児対応型内容変更届 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 13 特別保育 3 体調不良児対応型 3 体調不良児対応型実施届 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 13 特別保育 4 一時保育 1 実施届出書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 13 特別保育 4 一時保育 2 内容変更届（東京都） 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 13 特別保育 4 一時保育 3 補助金支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 13 特別保育 4 一時保育 4 実績報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 13 特別保育 5 休日保育 1 休日保育実績報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 13 特別保育 6 子育てひろば事業 1 実施届出書 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 13 特別保育 6 子育てひろば事業 2 補助金支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 13 特別保育 6 子育てひろば事業 3 様式他 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 保育課 12 私立保育所 13 特別保育 7 年末保育 1 年末保育実施状況 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 13 特別保育 8 延長保育 1 延長保育実績報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 14 訪問型病児保育補助 1 補助金交付（4〜6月申請分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 14 訪問型病児保育補助 2 補助金交付（7〜9月申請分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 14 訪問型病児保育補助 3 補助金交付（10〜12月申請分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 14 訪問型病児保育補助 4 補助金支出（1〜3月申請分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 15 認可外庶務 1 認可外保育施設届出・変更・廃止 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 15 認可外庶務 2 メール 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 15 認可外庶務 3 認可外保育施設指導監督基準を満たす旨の証明書一覧 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 15 認可外庶務 4 東京都届出一覧 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 15 認可外庶務 5 認可外保育施設一覧 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 16 認証保育所 1 例月運営費 1 運営費支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 16 認証保育所 1 例月運営費 2 執行状況 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 16 認証保育所 1 例月運営費 3 認証児童名簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 16 認証保育所 1 例月運営費 4 基準確認表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 16 認証保育所 2 事前協議書・重説 1 アップルナースリー 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 16 認証保育所 2 事前協議書・重説 2 保育所まぁむ東池袋駅前園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 16 認証保育所 2 事前協議書・重説 3 アスク池袋保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 16 認証保育所 2 事前協議書・重説 4 ポピンズナーサリースクール池袋 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 16 認証保育所 2 事前協議書・重説 5 グローバルキッズ東長崎園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 16 認証保育所 2 事前協議書・重説 6 つくしんぼ保育所 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 16 認証保育所 2 事前協議書・重説 7 あゆみ保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 16 認証保育所 2 事前協議書・重説 8 管外 保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 16 認証保育所 3 内容変更届 1 認証保育所内容変更届 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 16 認証保育所 4 都通知 1 都通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 16 認証保育所 5 修繕 1 各施設への連絡 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 16 認証保育所 5 修繕 2 各施設からの見積 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 17 認証保育料補助 1 補助金申請書・就労証明書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 17 認証保育料補助 2 在籍・保育料証明 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 17 認証保育料補助 3 補助金交付（第1期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 17 認証保育料補助 4 補助金交付（第2期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 17 認証保育料補助 5 補助金交付（第3期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 17 認証保育料補助 6 補助金交付（第4期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 17 認証保育料補助 7 過誤納返還 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 17 認証保育料補助 8 次年度案内文 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 18 施設等利用費支給 1 支給事務 1 第1四半期分 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 18 施設等利用費支給 1 支給事務 2 第2四半期分 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 18 施設等利用費支給 1 支給事務 3 第3四半期分 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 18 施設等利用費支給 1 支給事務 4 第4四半期分 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 18 施設等利用費支給 1 支給事務 5 過年度分 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 18 施設等利用費支給 1 支給事務 6 個別対応 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 保育課 12 私立保育所 18 施設等利用費支給 2 企業主導型利用状況（終了）報告書 1 WithKids 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 18 施設等利用費支給 2 企業主導型利用状況（終了）報告書 2 たいよう第3保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 18 施設等利用費支給 2 企業主導型利用状況（終了）報告書 3 ほほえみキッズ園駒込 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 18 施設等利用費支給 2 企業主導型利用状況（終了）報告書 4 こどもの王国保育園 西池袋園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 18 施設等利用費支給 2 企業主導型利用状況（終了）報告書 5 りとるうぃず大塚駅前保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 18 施設等利用費支給 2 企業主導型利用状況（終了）報告書 6 あんしんつぼみ保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 18 施設等利用費支給 2 企業主導型利用状況（終了）報告書 7 ぬくもりのおうち保育 ママサポート巣鴨園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 18 施設等利用費支給 2 企業主導型利用状況（終了）報告書 8 ぬくもりのおうち保育 ママサポート大塚園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 18 施設等利用費支給 2 企業主導型利用状況（終了）報告書 9 もり保育園すがも 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 18 施設等利用費支給 2 企業主導型利用状況（終了）報告書 10 北池袋さくらキッズ保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 18 施設等利用費支給 2 企業主導型利用状況（終了）報告書 11 りとるうぃず巣鴨駅前保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 18 施設等利用費支給 2 企業主導型利用状況（終了）報告書 12 ウェルネス保育園成増第2 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 18 施設等利用費支給 2 企業主導型利用状況（終了）報告書 13 クリエイト保育園本郷 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 18 施設等利用費支給 2 企業主導型利用状況（終了）報告書 14 こもねん保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 18 施設等利用費支給 2 企業主導型利用状況（終了）報告書 15 キッズドリーム中板橋 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 18 施設等利用費支給 3 国立幼稚園 1 国立幼稚園利用者一覧 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 19 確認事務 1 確認申請 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 19 確認事務 2 変更・辞退 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 19 確認事務 3 公示 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 20 緊急1歳児受入事業 1 在園児 1 児童名簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 20 緊急1歳児受入事業 1 在園児 2 利用承諾書兼保育料決定通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 20 緊急1歳児受入事業 1 在園児 3 利用料調定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 20 緊急1歳児受入事業 1 在園児 4 現況届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 20 緊急1歳児受入事業 1 在園児 5 保育料通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 20 緊急1歳児受入事業 2 事業者 1 事業実施届・承認通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 20 緊急1歳児受入事業 2 事業者 2 事業実績報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 20 緊急1歳児受入事業 2 事業者 3 運営費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 2 ミアヘルサ保育園ひびき駒込 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 3 コンビプラザ駒込ちどり保育園 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 4 さくらさくみらい 駒込 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 5 キッズパートナー駒込 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 6 駒込第二若草保育園 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 8 うぃず巣鴨駅前第二保育園 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 9 うぃず巣鴨駅前保育園 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 10 西巣鴨さくらそう保育園 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 11 キッズガーデン西巣鴨 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 12 おはよう保育園 西巣鴨 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 13 西巣鴨・学びの保育園 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 14 グローバルキッズ西巣鴨園 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 16 アンソレイユ保育園 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 17 東進ポップキッズ大塚キャンパス 常用
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令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 18 若草保育園 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 19 大空と大地のなーさりぃ第一南大塚園 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 20 大空と大地のなーさりぃ第二南大塚園 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 21 キッズガーデン南大塚 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 22 大塚りとるぱんぷきんず 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 23 ニチイキッズかみいけぶくろ保育園 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 24 キッズガーデン上池袋 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 25 さくらさくみらい 上池袋 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 26 まちの保育園 東池袋 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 28 AIAI NURSERY 第一東池袋 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 31 グローバルキッズ東池袋園 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 32 同援さくら保育園 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 33 ミアヘルサ保育園ひびき池袋 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 34 ピオーネ雑司が谷保育園 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 35 グローバルキッズ池袋駅前保育園 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 36 ベネッセ 目白保育園 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 37 グローバルキッズ西池袋園 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 38 西池袋そらいろ保育園 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 39 いけぶくろこころ保育園 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 41 わくわく保育園 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 42 グローバルキッズ北池袋園 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 43 太陽の子 池袋本町保育園 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 44 みのり保育園 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 45 アスク池袋本町保育園 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 46 めぐみ保育園 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 47 雑司が谷保育園 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 48 雑司が谷すきっぷ保育園 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 49 グローバルキッズ雑司が谷園 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 50 ベネッセ 雑司が谷保育園 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 52 目白ちとせ保育園 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 53 目白ひかり保育園 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 54 グローバルキッズ椎名町園 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 55 おはよう保育園 椎名町 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 56 椎名町ひまわり保育園 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 57 にじいろ保育園落合南長崎 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 58 グローバルキッズ東長崎園 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 59 まなびの森保育園東長崎 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 60 Nicot東長崎 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 61 椎名町ちとせ保育園 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 62 ゆらりん椎名町保育園 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 63 アスク長崎一丁目保育園 常用
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令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 64 愛の家保育園 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 65 長崎森のなかま保育園 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 66 にじいろ保育園千早 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 67 しいの実保育園 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 68 千早子どもの家保育園 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 69 グローバルキッズ千早園 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 71 AIAI NURSERY 要町 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 72 太陽の子 要町保育園 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 73 キッズガーデン要町 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 74 アスクかなめ町保育園 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 75 せんかわみんなの家 常用
令和02年度 保育課 12 私立保育所 21 認可保育施設台帳 76 ＳＡＫＵＲＡ保育園千川 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 1 庶務 1 雑件・書式 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 1 庶務 2 事務分担表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 1 庶務 3 部課長・議会対応 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 1 庶務 3 マニュアル 3年 令和11年3月31日
令和02年度 保育課 13 地域型保育 1 庶務 4 予約（会議室・庁用車等） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 1 庶務 6 文書管理クラーク 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 1 庶務 7 情報化推進員 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 1 庶務 8 係長雑件 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 2 契約 1 北大塚すくすくルーム 1 土地賃貸借 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 2 契約 1 北大塚すくすくルーム 2 防火水槽（消防庁） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 2 契約 1 北大塚すくすくルーム 3 電柱使用料（東京電力） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 2 契約 1 北大塚すくすくルーム 4 機械警備委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 2 契約 1 北大塚すくすくルーム 5 除草 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 2 契約 2 子ごころ園 西池袋 1 賃貸借 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 2 契約 2 子ごころ園 西池袋 2 転貸借 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 2 契約 3 長崎すくすくルーム104 1 賃貸借 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 2 契約 3 長崎すくすくルーム104 2 転貸借 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 2 契約 4 長崎すくすくナーサリー 1 賃貸借 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 2 契約 4 長崎すくすくナーサリー 2 転貸借 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 2 契約 5 家庭的保育事業 1 給食運搬業務 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 2 契約 6 システム関係 1 公定価格単価改定 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 2 契約 7 その他物品購入 1 その他物品購入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 2 契約 8 千早みゆき保育園 1 EV保守点検業務請負 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 2 契約 8 千早みゆき保育園 2 グリストラップ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 2 契約 8 千早みゆき保育園 3 運営業務委託 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 2 契約 8 千早みゆき保育園 4 機械警備委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 2 契約 8 千早みゆき保育園 5 修繕 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 2 契約 8 千早みゆき保育園 6 消防用設備等保守点検業務請負 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 2 契約 8 千早みゆき保育園 7 障害児童委託費 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 保育課 13 地域型保育 2 契約 8 千早みゆき保育園 8 弾力化童委託費 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 2 契約 8 千早みゆき保育園 9 剪定 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 2 契約 8 千早みゆき保育園 10 非常通報装置保守点検業務（110番） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 2 契約 8 千早みゆき保育園 11 ごみ処分 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 2 契約 8 千早みゆき保育園 12 千早みゆき保育園契約関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 2 契約 8 千早みゆき保育園 13 千早みゆき保育園弁護士関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 3 会議関係 1 地域型保育事業事務連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 3 会議関係 2 事業者向け説明会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 3 会議関係 3 子ども・子育て会議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 3 会議関係 4 係内OJT 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 3 会議関係 5 その他会議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 4 申請・報告・協定・覚書等 1 個人情報の保護に関する協定書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 4 申請・報告・協定・覚書等 2 法定代理受領に関する覚書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 4 申請・報告・協定・覚書等 3 加算適用申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 4 申請・報告・協定・覚書等 4 加算実績報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 4 申請・報告・協定・覚書等 5 区加算実績報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 4 申請・報告・協定・覚書等 6 職員名簿・シフト表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 5 歳出 1 運営費 1 資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 5 歳出 1 運営費 2 小規模保育事業Ａ型 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 5 歳出 1 運営費 3 小規模保育事業Ｂ型 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 5 歳出 1 運営費 4 小規模保育事業Ｃ型 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 5 歳出 1 運営費 5 家庭的保育事業 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 5 歳出 1 運営費 6 事業所内保育事業 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 5 歳出 1 運営費 7 居宅訪問型保育事業 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 5 歳出 2 処遇改善等加算 1 認定申請 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 5 歳出 2 処遇改善等加算 2 追加認定申請 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 5 歳出 2 処遇改善等加算 3 実績報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 5 歳出 3 施設機能強化推進費加算 1 交付申請 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 5 歳出 3 施設機能強化推進費加算 2 実績報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 5 歳出 5 宿舎借り上げ支援事業 1 交付申請 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 5 歳出 5 宿舎借り上げ支援事業 2 変更交付申請 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 5 歳出 5 宿舎借り上げ支援事業 3 実績報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 5 歳出 5 宿舎借り上げ支援事業 4 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 5 歳出 6 キャリアアップ補助金 1 交付申請 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 5 歳出 6 キャリアアップ補助金 2 変更交付申請 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 5 歳出 6 キャリアアップ補助金 3 実績報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 5 歳出 6 キャリアアップ補助金 4 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 5 歳出 7 保育サービス推進事業補助金 1 交付申請 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 5 歳出 7 保育サービス推進事業補助金 2 変更交付申請 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 5 歳出 7 保育サービス推進事業補助金 3 実績報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 5 歳出 7 保育サービス推進事業補助金 4 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 保育課 13 地域型保育 5 歳出 8 保育力強化事業補助金 1 交付申請 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 5 歳出 8 保育力強化事業補助金 2 変更交付申請 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 5 歳出 8 保育力強化事業補助金 3 実績報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 5 歳出 8 保育力強化事業補助金 4 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 5 歳出 9 ICT化推進事業補助金 1 交付申請 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 5 歳出 9 ICT化推進事業補助金 2 変更交付申請 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 5 歳出 9 ICT化推進事業補助金 3 実績報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 5 歳出 9 ICT化推進事業補助金 4 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 5 歳出 10 安全対策強化事業補助金 1 交付申請 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 5 歳出 10 安全対策強化事業補助金 2 変更交付申請 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 5 歳出 10 安全対策強化事業補助金 3 実績報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 5 歳出 10 安全対策強化事業補助金 4 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 6 地域型保育事業者情報 1 地域型保育事業者情報 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 1 このえ駒込小規模保育園 1 規程に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 1 このえ駒込小規模保育園 2 施設に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 1 このえ駒込小規模保育園 3 職員に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 1 このえ駒込小規模保育園 4 認可・確認に関するもの 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 1 このえ駒込小規模保育園 5 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 2 ドリームキッズすがも保育園 1 規程に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 2 ドリームキッズすがも保育園 2 施設に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 2 ドリームキッズすがも保育園 3 職員に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 2 ドリームキッズすがも保育園 4 認可・確認に関するもの 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 2 ドリームキッズすがも保育園 5 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 3 おうち保育園すがも 1 規程に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 3 おうち保育園すがも 2 施設に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 3 おうち保育園すがも 3 職員に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 3 おうち保育園すがも 4 認可・確認に関するもの 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 3 おうち保育園すがも 5 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 4 おうち保育園おおつか 1 規程に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 4 おうち保育園おおつか 2 施設に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 4 おうち保育園おおつか 3 職員に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 4 おうち保育園おおつか 4 認可・確認に関するもの 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 4 おうち保育園おおつか 5 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 5 南大塚早樹保育園 1 規程に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 5 南大塚早樹保育園 2 施設に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 5 南大塚早樹保育園 3 職員に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 5 南大塚早樹保育園 4 認可・確認に関するもの 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 5 南大塚早樹保育園 5 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 6 ドリームキッズかみいけ保育園 1 規程に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 6 ドリームキッズかみいけ保育園 2 施設に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 6 ドリームキッズかみいけ保育園 3 職員に関するもの 常用
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令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 6 ドリームキッズかみいけ保育園 4 認可・確認に関するもの 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 6 ドリームキッズかみいけ保育園 5 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 7 東池袋早樹保育園 1 規程に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 7 東池袋早樹保育園 2 施設に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 7 東池袋早樹保育園 3 職員に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 7 東池袋早樹保育園 4 認可・確認に関するもの 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 7 東池袋早樹保育園 5 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 8 森のなかま保育園 東池袋ルーム 4 認可・確認に関するもの 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 8 森のなかま保育園 東池袋ルーム 5 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 9 ドリームキッズにし池袋保育園 1 規程に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 9 ドリームキッズにし池袋保育園 2 施設に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 9 ドリームキッズにし池袋保育園 3 職員に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 9 ドリームキッズにし池袋保育園 4 認可・確認に関するもの 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 9 ドリームキッズにし池袋保育園 5 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 10 やまのみ池袋保育園 1 規程に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 10 やまのみ池袋保育園 2 施設に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 10 やまのみ池袋保育園 3 職員に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 10 やまのみ池袋保育園 4 認可・確認に関するもの 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 10 やまのみ池袋保育園 5 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 11 このえ池袋二丁目小規模保育園 1 規程に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 11 このえ池袋二丁目小規模保育園 2 施設に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 11 このえ池袋二丁目小規模保育園 3 職員に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 11 このえ池袋二丁目小規模保育園 4 認可・確認に関するもの 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 11 このえ池袋二丁目小規模保育園 5 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 12 イルカ保育園 1 規程に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 12 イルカ保育園 2 施設に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 12 イルカ保育園 3 職員に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 12 イルカ保育園 4 認可・確認に関するもの 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 12 イルカ保育園 5 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 13 kid´s Patioいけぶくろ園 1 規程に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 13 kid´s Patioいけぶくろ園 2 施設に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 13 kid´s Patioいけぶくろ園 3 職員に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 13 kid´s Patioいけぶくろ園 4 認可・確認に関するもの 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 13 kid´s Patioいけぶくろ園 5 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 14 ソラーナ池袋保育園 1 規程に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 14 ソラーナ池袋保育園 2 施設に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 14 ソラーナ池袋保育園 3 職員に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 14 ソラーナ池袋保育園 4 認可・確認に関するもの 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 14 ソラーナ池袋保育園 5 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 15 ちとせ保育園 1 規程に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 15 ちとせ保育園 2 施設に関するもの 常用
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令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 15 ちとせ保育園 3 職員に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 15 ちとせ保育園 4 認可・確認に関するもの 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 15 ちとせ保育園 5 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 16 ソラーナ目白 1 規程に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 16 ソラーナ目白 2 施設に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 16 ソラーナ目白 3 職員に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 16 ソラーナ目白 4 認可・確認に関するもの 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 16 ソラーナ目白 5 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 17 おうち保育園南ながさき 1 規程に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 17 おうち保育園南ながさき 2 施設に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 17 おうち保育園南ながさき 3 職員に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 17 おうち保育園南ながさき 4 認可・確認に関するもの 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 17 おうち保育園南ながさき 5 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 18 森のなかま保育園 東長崎ルーム 1 規程に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 18 森のなかま保育園 東長崎ルーム 2 施設に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 18 森のなかま保育園 東長崎ルーム 3 職員に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 18 森のなかま保育園 東長崎ルーム 4 認可・確認に関するもの 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 7 小規模保育事業A型 18 森のなかま保育園 東長崎ルーム 5 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 8 小規模保育事業B型 1 巣鴨らるスマート保育所 4 認可・確認に関するもの 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 8 小規模保育事業B型 1 巣鴨らるスマート保育所 5 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 8 小規模保育事業B型 2 目白らるスマート保育所 1 規程に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 8 小規模保育事業B型 2 目白らるスマート保育所 2 施設に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 8 小規模保育事業B型 2 目白らるスマート保育所 3 職員に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 8 小規模保育事業B型 2 目白らるスマート保育所 4 認可・確認に関するもの 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 8 小規模保育事業B型 2 目白らるスマート保育所 5 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 9 小規模保育事業C型 1 北大塚すくすくルーム 1 規程に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 9 小規模保育事業C型 1 北大塚すくすくルーム 2 施設に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 9 小規模保育事業C型 1 北大塚すくすくルーム 3 職員に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 9 小規模保育事業C型 1 北大塚すくすくルーム 4 認可・確認に関するもの 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 9 小規模保育事業C型 1 北大塚すくすくルーム 5 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 9 小規模保育事業C型 2 子ごころ園 西池袋 1 規程に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 9 小規模保育事業C型 2 子ごころ園 西池袋 2 施設に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 9 小規模保育事業C型 2 子ごころ園 西池袋 3 職員に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 9 小規模保育事業C型 2 子ごころ園 西池袋 4 認可・確認に関するもの 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 9 小規模保育事業C型 2 子ごころ園 西池袋 5 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 9 小規模保育事業C型 3 長崎すくすくルーム104 1 規程に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 9 小規模保育事業C型 3 長崎すくすくルーム104 2 施設に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 9 小規模保育事業C型 3 長崎すくすくルーム104 3 職員に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 9 小規模保育事業C型 3 長崎すくすくルーム104 4 認可・確認に関するもの 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 9 小規模保育事業C型 3 長崎すくすくルーム104 5 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 9 小規模保育事業C型 4 長崎すくすくナーサリー 1 規程に関するもの 常用
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令和02年度 保育課 13 地域型保育 9 小規模保育事業C型 4 長崎すくすくナーサリー 2 施設に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 9 小規模保育事業C型 4 長崎すくすくナーサリー 3 職員に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 9 小規模保育事業C型 4 長崎すくすくナーサリー 4 認可・確認に関するもの 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 9 小規模保育事業C型 4 長崎すくすくナーサリー 5 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 10 家庭的保育事業 1 高田チャイルドルーム 1 規程に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 10 家庭的保育事業 1 高田チャイルドルーム 2 施設に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 10 家庭的保育事業 1 高田チャイルドルーム 3 職員に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 10 家庭的保育事業 1 高田チャイルドルーム 4 認可・確認に関するもの 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 10 家庭的保育事業 1 高田チャイルドルーム 5 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 10 家庭的保育事業 2 要町ひよこ保育室 1 規程に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 10 家庭的保育事業 2 要町ひよこ保育室 2 施設に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 10 家庭的保育事業 2 要町ひよこ保育室 3 職員に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 10 家庭的保育事業 2 要町ひよこ保育室 4 認可・確認に関するもの 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 10 家庭的保育事業 2 要町ひよこ保育室 5 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 10 家庭的保育事業 3 家庭的保育者 1 家庭的保育者認定 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 11 事業所内保育事業 1 メディママ保育園（池袋西口） 1 規程に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 11 事業所内保育事業 1 メディママ保育園（池袋西口） 2 施設に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 11 事業所内保育事業 1 メディママ保育園（池袋西口） 3 職員に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 11 事業所内保育事業 1 メディママ保育園（池袋西口） 4 認可・確認に関するもの 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 11 事業所内保育事業 1 メディママ保育園（池袋西口） 5 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 11 事業所内保育事業 2 管外 1 認可・確認に関するもの 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 12 居宅訪問型保育事業 1 障害児訪問保育アニー 1 規程に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 12 居宅訪問型保育事業 1 障害児訪問保育アニー 2 施設に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 12 居宅訪問型保育事業 1 障害児訪問保育アニー 3 職員に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 12 居宅訪問型保育事業 1 障害児訪問保育アニー 4 認可・確認に関するもの 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 12 居宅訪問型保育事業 1 障害児訪問保育アニー 5 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 12 居宅訪問型保育事業 2 ポピンズナニーサービス 1 規程に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 12 居宅訪問型保育事業 2 ポピンズナニーサービス 2 施設に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 12 居宅訪問型保育事業 2 ポピンズナニーサービス 3 職員に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 12 居宅訪問型保育事業 2 ポピンズナニーサービス 4 認可・確認に関するもの 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 12 居宅訪問型保育事業 2 ポピンズナニーサービス 5 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 12 居宅訪問型保育事業 3 つなぐん 1 規程に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 12 居宅訪問型保育事業 3 つなぐん 2 施設に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 12 居宅訪問型保育事業 3 つなぐん 3 職員に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 12 居宅訪問型保育事業 3 つなぐん 4 認可・確認に関するもの 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 12 居宅訪問型保育事業 3 つなぐん 5 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 12 居宅訪問型保育事業 4 ル・アンジェ訪問保育サービス 1 規程に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 12 居宅訪問型保育事業 4 ル・アンジェ訪問保育サービス 2 施設に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 12 居宅訪問型保育事業 4 ル・アンジェ訪問保育サービス 3 職員に関するもの 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 12 居宅訪問型保育事業 4 ル・アンジェ訪問保育サービス 4 認可・確認に関するもの 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 12 居宅訪問型保育事業 4 ル・アンジェ訪問保育サービス 5 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 保育課 13 地域型保育 13 連携施設関係 1 協定書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 13 連携施設関係 2 連携保育実績報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 13 連携施設関係 3 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 14 備品関係 1 備品管理 常用
令和02年度 保育課 13 地域型保育 15 システム関係 1 区運用システム 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 15 システム関係 2 都運用システム 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 15 システム関係 3 国運用システム 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 16 防災・災害対応 1 対応記録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 17 通知関係 1 国通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 17 通知関係 2 都通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 17 通知関係 3 その他通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 18 入園関係 1 入園のしおり 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 18 入園関係 2 翌年度4月定員 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 18 入園関係 3 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 19 千早みゆき保育園 1 在園児管理 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 19 千早みゆき保育園 2 保護者への通知・説明資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 19 千早みゆき保育園 3 利用料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 19 千早みゆき保育園 4 保育園への通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 19 千早みゆき保育園 5 エネルギー使用量調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 19 千早みゆき保育園 6 財産 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 19 千早みゆき保育園 7 職員情報 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 19 千早みゆき保育園 8 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 20 閉園関係 1 つくし保育園 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 13 地域型保育 20 閉園関係 2 補助条件 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 1 庶務 1 庶務全般 1 庶務 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 1 庶務 1 庶務全般 2 検査証 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 1 庶務 1 庶務全般 3 監査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 1 庶務 1 庶務全般 4 予算・決算関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 1 庶務 1 庶務全般 5 議会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 1 庶務 1 庶務全般 6 会議室 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 1 庶務 2 契約・支出 1 契約・支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 1 庶務 3 事業者へ周知 1 区内全保育施設（公立・公設民営・臨時含む） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 1 庶務 3 事業者へ周知 2 区内全保育施設（公立除く） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 1 庶務 3 事業者へ周知 3 認可保育所（公設民営含む） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 1 庶務 3 事業者へ周知 4 東京都認証保育所 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 1 庶務 3 事業者へ周知 5 地域型保育施設（臨時含む） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 1 庶務 3 事業者へ周知 6 地域型保育施設（臨時除く） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 1 庶務 3 事業者へ周知 7 臨時保育所 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 1 庶務 4 保育人材確保事業 1 保育士就学資金貸付等事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 1 庶務 4 保育人材確保事業 2 保育士就職支援研修・就職相談会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 1 庶務 4 保育人材確保事業 3 特例保育士配置の確認、届出受理 30年 令和33年3月31日 文書主管課
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令和02年度 保育課 14 保育指導 1 庶務 4 保育人材確保事業 4 保育施設の職員配置、シフト表チェック 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 1 庶務 5 保育士の登録取消し 1 保育士の登録取消し 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 1 庶務 6 システム関係 1 システム関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 1 庶務 7 広報・ホームページ 1 広報・ホームページ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 1 庶務 8 会議 1 保育施設指導検査連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 1 庶務 8 会議 2 子ども福祉職員研修委員会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 1 庶務 8 会議 3 要保護児童対策地域協議会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 1 庶務 8 会議 4 児童福祉審議会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 1 庶務 8 会議 5 その他会議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 1 実施方針 1 実施方針 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 2 実施計画 1 実施計画 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 3 基準・ガイドライン 1 認可保育所指導検査基準 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 3 基準・ガイドライン 2 特定教育・保育施設指導検査基準 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 3 基準・ガイドライン 3 特定地域型保育施設指導検査基準 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 3 基準・ガイドライン 4 認可外保育施設指導監督基準 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 3 基準・ガイドライン 5 東京都認証保育所指導監督基準 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 3 基準・ガイドライン 6 社会福祉法人指導検査基準 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 3 基準・ガイドライン 7 幼保連携型認定こども園指導検査基準 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 3 基準・ガイドライン 8 幼稚園指導検査基準 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 3 基準・ガイドライン 9 その他基準 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 3 基準・ガイドライン 10 ガイドライン 常用
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 3 基準・ガイドライン 11 根拠法令 常用
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 3 基準・ガイドライン 12 その他 常用
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 4 集団指導 1 集団指導（認可保育所） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 4 集団指導 2 集団指導（地域型保育事業） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 4 集団指導 3 集団指導（認可外保育施設） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 1 施設調査書（認可保育所）ミアヘルサ保育園ひびき駒込 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 2 施設調査書（認可保育所）コンビプラザ駒込ちどり保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 3 施設調査書（認可保育所）さくらさくみらい 駒込 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 4 施設調査書（認可保育所）キッズパートナー駒込 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 5 施設調査書（認可保育所）太陽の子 巣鴨駅前保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 6 施設調査書（認可保育所）うぃず巣鴨駅前保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 7 施設調査書（認可保育所）西巣鴨さくらそう保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 8 施設調査書（認可保育所）キッズガーデン西巣鴨 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 9 施設調査書（認可保育所）おはよう保育園 西巣鴨 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 10 施設調査書（認可保育所）西巣鴨・学びの保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 11 施設調査書（認可保育所）グローバルキッズ西巣鴨園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 12 施設調査書（認可保育所）アンソレイユ保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 13 施設調査書（認可保育所）東進ポップキッズ 大塚キャンパス 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 14 施設調査書（認可保育所）若草保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 15 施設調査書（認可保育所）大空と大地のなーさりぃ第一南大塚園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 16 施設調査書（認可保育所）大空と大地のなーさりぃ第二南大塚園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 17 施設調査書（認可保育所）キッズガーデン南大塚 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 18 施設調査書（認可保育所）大塚りとるぱんぷきんず 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 19 施設調査書（認可保育所）ニチイキッズかみいけぶくろ保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 20 施設調査書（認可保育所）さくらさくみらい 上池袋 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 21 施設調査書（認可保育所）まちの保育園 東池袋 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 22 施設調査書（認可保育所）あい・あい保育園 東池袋園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 23 施設調査書（認可保育所）グローバルキッズ東池袋園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 24 施設調査書（認可保育所）同援さくら保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 25 施設調査書（認可保育所）日生池袋保育園ひびき 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 26 施設調査書（認可保育所）ピオーネ雑司が谷保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 27 施設調査書（認可保育所）グローバルキッズ池袋駅前保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 28 施設調査書（認可保育所）ベネッセ目白保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 29 施設調査書（認可保育所）グローバルキッズ西池袋園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 30 施設調査書（認可保育所）西池袋そらいろ保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 31 施設調査書（認可保育所）いけぶくろこころ保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 32 施設調査書（認可保育所）わくわく保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 33 施設調査書（認可保育所）グローバルキッズ北池袋園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 34 施設調査書（認可保育所）太陽の子 池袋本町保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 35 施設調査書（認可保育所）みのり保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 36 施設調査書（認可保育所）アスク池袋本町保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 37 施設調査書（認可保育所）めぐみ保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 38 施設調査書（認可保育所）雑司が谷保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 39 施設調査書（認可保育所）雑司が谷すきっぷ保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 40 施設調査書（認可保育所）グローバルキッズ雑司が谷園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 41 施設調査書（認可保育所）ベネッセ 雑司が谷保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 42 施設調査書（認可保育所）目白ちとせ保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 43 施設調査書（認可保育所）目白ひかり保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 44 施設調査書（認可保育所）グローバルキッズ椎名町園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 45 施設調査書（認可保育所）おはよう保育園 椎名町 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 46 施設調査書（認可保育所）椎名町ひまわり保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 47 施設調査書（認可保育所）にじいろ保育園落合南長崎 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 48 施設調査書（認可保育所）グローバルキッズ東長崎園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 49 施設調査書（認可保育所）まなびの森保育園東長崎 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 50 施設調査書（認可保育所）Nicot東長崎 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 51 施設調査書（認可保育所）椎名町ちとせ保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 52 施設調査書（認可保育所）ゆらりん椎名町保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 53 施設調査書（認可保育所）アスク長崎一丁目保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 54 施設調査書（認可保育所）愛の家保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 55 施設調査書（認可保育所）長崎森のなかま保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 56 施設調査書（認可保育所）にじいろ保育園千早 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 57 施設調査書（認可保育所）しいの実保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 58 施設調査書（認可保育所）千早子どもの家保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 59 施設調査書（認可保育所）グローバルキッズ千早園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 60 施設調査書（認可保育所）あい・あい保育園 要町園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 61 施設調査書（認可保育所）太陽の子 要町保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 62 施設調査書（認可保育所）キッズガーデン要町 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 63 施設調査書（認可保育所）アスクかなめ町保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 64 施設調査書（認可保育所）せんかわみんなの家 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 65 施設調査書（認可保育所）SAKURA保育園千川 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 66 施設調査書（認可保育所）駒込第三保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 67 施設調査書（認可保育所）南大塚保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 68 施設調査書（認可保育所）キッズガーデン上池袋 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 99 施設調査書（認可保育所）その他通知等 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 1 施設調査書（地域型保育事業）このえ駒込小規模保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 2 施設調査書（地域型保育事業）ドリームキッズすがも保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 3 施設調査書（地域型保育事業）おうち保育園すがも 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 4 施設調査書（地域型保育事業）おうち保育園おおつか 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 5 施設調査書（地域型保育事業）南大塚早樹保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 6 施設調査書（地域型保育事業）ドリームキッズかみいけ保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 7 施設調査書（地域型保育事業）東池袋早樹保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 8 施設調査書（地域型保育事業）森のなかま保育園 東池袋ルーム 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 9 施設調査書（地域型保育事業）ドリームキッズにし池袋保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 10 施設調査書（地域型保育事業）やまのみ保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 11 施設調査書（地域型保育事業）このえ池袋二丁目小規模保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 12 施設調査書（地域型保育事業）イルカ保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 13 施設調査書（地域型保育事業）Kid&sp39;s Patio いけぶくろ園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 14 施設調査書（地域型保育事業）ソラーナ池袋保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 15 施設調査書（地域型保育事業）ちとせ保育園 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 16 施設調査書（地域型保育事業）ソラーナ目白 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 17 施設調査書（地域型保育事業）おうち保育園南ながさき 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 18 施設調査書（地域型保育事業）森のなかま保育園 東長崎ルーム 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 19 施設調査書（地域型保育事業）巣鴨らるスマート保育所 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 20 施設調査書（地域型保育事業）目白らるスマート保育所 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 21 施設調査書（地域型保育事業）北大塚すくすくルーム 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 22 施設調査書（地域型保育事業）子ごころ園 西池袋 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 23 施設調査書（地域型保育事業）長崎すくすくルーム104 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 24 施設調査書（地域型保育事業）長崎すくすくナーサリー 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 25 施設調査書（地域型保育事業）高田チャイルドルーム 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 26 施設調査書（地域型保育事業）要町ひよこ保育室 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 27 施設調査書（地域型保育事業）メディママ保育園（池袋西口） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 7 運営状況報告書（認可外保育施設） 1 運営状況報告書（認可外保育施設）ベビーホテル 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 7 運営状況報告書（認可外保育施設） 2 運営状況報告書（認可外保育施設）事業所内保育施設 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 7 運営状況報告書（認可外保育施設） 3 運営状況報告書（認可外保育施設）院内保育施設 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 7 運営状況報告書（認可外保育施設） 4 運営状況報告書（認可外保育施設）その他の認可外保育施設 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 7 運営状況報告書（認可外保育施設） 5 運営状況報告書（認可外保育施設）居宅訪問型保育事業者 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 8 運営状況報告書（東京都認証保育所） 1 運営状況報告書（東京都認証保育所） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 1 実地検査（認可保育所）ミアヘルサ保育園ひびき駒込 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 2 実地検査（認可保育所）コンビプラザ駒込ちどり保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 3 実地検査（認可保育所）さくらさくみらい 駒込 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 4 実地検査（認可保育所）キッズパートナー駒込 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 5 実地検査（認可保育所）太陽の子 巣鴨駅前保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 6 実地検査（認可保育所）うぃず巣鴨駅前保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 7 実地検査（認可保育所）西巣鴨さくらそう保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 8 実地検査（認可保育所）キッズガーデン西巣鴨 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 9 実地検査（認可保育所）おはよう保育園 西巣鴨 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 10 実地検査（認可保育所）西巣鴨・学びの保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 11 実地検査（認可保育所）グローバルキッズ西巣鴨園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 12 実地検査（認可保育所）アンソレイユ保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 13 実地検査（認可保育所）東進ポップキッズ 大塚キャンパス 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 14 実地検査（認可保育所）若草保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 15 実地検査（認可保育所）大空と大地のなーさりぃ第一南大塚園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 16 実地検査（認可保育所）大空と大地のなーさりぃ第二南大塚園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 17 実地検査（認可保育所）キッズガーデン南大塚 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 18 実地検査（認可保育所）大塚りとるぱんぷきんず 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 19 実地検査（認可保育所）ニチイキッズかみいけぶくろ保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 20 実地検査（認可保育所）さくらさくみらい 上池袋 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 21 実地検査（認可保育所）まちの保育園 東池袋 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 22 実地検査（認可保育所）あい・あい保育園 東池袋園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 23 実地検査（認可保育所）グローバルキッズ東池袋園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 24 実地検査（認可保育所）同援さくら保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 25 実地検査（認可保育所）ミアヘルサ保育園ひびき池袋 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 26 実地検査（認可保育所）ピオーネ雑司が谷保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 27 実地検査（認可保育所）グローバルキッズ池袋駅前保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 28 実地検査（認可保育所）ベネッセ目白保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 29 実地検査（認可保育所）グローバルキッズ西池袋園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 30 実地検査（認可保育所）西池袋そらいろ保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 31 実地検査（認可保育所）いけぶくろこころ保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 32 実地検査（認可保育所）わくわく保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 33 実地検査（認可保育所）グローバルキッズ北池袋園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 34 実地検査（認可保育所）太陽の子 池袋本町保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 35 実地検査（認可保育所）みのり保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 36 実地検査（認可保育所）アスク池袋本町保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 37 実地検査（認可保育所）めぐみ保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 38 実地検査（認可保育所）雑司が谷保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 39 実地検査（認可保育所）雑司が谷すきっぷ保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 40 実地検査（認可保育所）グローバルキッズ雑司が谷園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 41 実地検査（認可保育所）ベネッセ 雑司が谷保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 42 実地検査（認可保育所）目白ちとせ保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 43 実地検査（認可保育所）目白ひかり保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 44 実地検査（認可保育所）グローバルキッズ椎名町園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 45 実地検査（認可保育所）おはよう保育園 椎名町 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 46 実地検査（認可保育所）椎名町ひまわり保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 47 実地検査（認可保育所）にじいろ保育園落合南長崎 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 48 実地検査（認可保育所）グローバルキッズ東長崎園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 49 実地検査（認可保育所）まなびの森保育園東長崎 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 50 実地検査（認可保育所）Nicot東長崎 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 51 実地検査（認可保育所）椎名町ちとせ保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 52 実地検査（認可保育所）ゆらりん椎名町保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 53 実地検査（認可保育所）アスク長崎一丁目保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 54 実地検査（認可保育所）愛の家保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 55 実地検査（認可保育所）長崎森のなかま保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 56 実地検査（認可保育所）にじいろ保育園千早 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 57 実地検査（認可保育所）しいの実保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 58 実地検査（認可保育所）千早子どもの家保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 59 実地検査（認可保育所）グローバルキッズ千早園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 60 実地検査（認可保育所）あい・あい保育園 要町園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 61 実地検査（認可保育所）太陽の子 要町保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 62 実地検査（認可保育所）キッズガーデン要町 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 63 実地検査（認可保育所）アスクかなめ町保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 64 実地検査（認可保育所）せんかわみんなの家 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 65 実地検査（認可保育所）SAKURA保育園千川 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 66 実地検査（認可保育所）株式会社グローバルキッズ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 9 実施検査（認可保育所） 70 合同実施対象施設選定 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 10 実地検査（地域型保育事業） 1 実地検査（地域型保育事業）このえ駒込小規模保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 10 実地検査（地域型保育事業） 2 実地検査（地域型保育事業）ドリームキッズすがも保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 10 実地検査（地域型保育事業） 3 実地検査（地域型保育事業）おうち保育園すがも 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 10 実地検査（地域型保育事業） 4 実地検査（地域型保育事業）おうち保育園おおつか 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 10 実地検査（地域型保育事業） 5 実地検査（地域型保育事業）南大塚早樹保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 10 実地検査（地域型保育事業） 6 実地検査（地域型保育事業）ドリームキッズかみいけ保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 10 実地検査（地域型保育事業） 7 実地検査（地域型保育事業）東池袋早樹保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 10 実地検査（地域型保育事業） 8 実地検査（地域型保育事業）森のなかま保育園 東池袋ルーム 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 10 実地検査（地域型保育事業） 9 実地検査（地域型保育事業）ドリームキッズにし池袋保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 10 実地検査（地域型保育事業） 10 実地検査（地域型保育事業）やまのみ池袋保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 10 実地検査（地域型保育事業） 11 実地検査（地域型保育事業）このえ池袋二丁目小規模保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 10 実地検査（地域型保育事業） 12 実地検査（地域型保育事業）イルカ保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 10 実地検査（地域型保育事業） 13 実地検査（地域型保育事業）Kid&sp39;s Patio いけぶくろ園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 10 実地検査（地域型保育事業） 14 実地検査（地域型保育事業）ソラーナ池袋保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 10 実地検査（地域型保育事業） 15 実地検査（地域型保育事業）ちとせ保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 10 実地検査（地域型保育事業） 16 実地検査（地域型保育事業）ソラーナ目白 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 10 実地検査（地域型保育事業） 17 実地検査（地域型保育事業）おうち保育園南ながさき 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 10 実地検査（地域型保育事業） 18 実地検査（地域型保育事業）森のなかま保育園 東長崎ルーム 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 10 実地検査（地域型保育事業） 19 実地検査（地域型保育事業）巣鴨らるスマート保育所 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 10 実地検査（地域型保育事業） 20 実地検査（地域型保育事業）目白らるスマート保育所 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 10 実地検査（地域型保育事業） 21 実地検査（地域型保育事業）北大塚すくすくルーム 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 10 実地検査（地域型保育事業） 22 実地検査（地域型保育事業）子ごころ園 西池袋 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 10 実地検査（地域型保育事業） 23 実地検査（地域型保育事業）長崎すくすくルーム104 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 10 実地検査（地域型保育事業） 24 実地検査（地域型保育事業）長崎すくすくナーサリー 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 10 実地検査（地域型保育事業） 25 実地検査（地域型保育事業）高田チャイルドルーム 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 10 実地検査（地域型保育事業） 26 実地検査（地域型保育事業）要町ひよこ保育室 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 10 実地検査（地域型保育事業） 27 実地検査（地域型保育事業）メディママ保育園（池袋西口） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 10 実地検査（地域型保育事業） 28 実地検査（地域型保育事業）つくし保育園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 11 立入調査（認可外保育施設） 1 立入調査（認可外保育施設） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 12 立入調査（東京都認証保育所） 1 立入調査（東京都認証保育所） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 13 特別指導検査（認可保育所） 1 特別指導検査（認可保育所） 常用
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 14 特別指導検査（地域型保育事業） 1 特別指導検査（地域型保育事業） 常用
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 15 特別立入調査（認可外保育施設） 1 特別立入調査（認可外保育施設） 常用
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 16 特別立入調査（東京都認証保育所） 1 特別立入調査（東京都認証保育所） 常用
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 17 指導検査担当係長共有フォルダ 1 指導検査担当係長用共有フォルダ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 18 経理等通知関係 1 積立資産取崩し（目的外使用）協議書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 18 経理等通知関係 2 前期末支払資金残高の取崩し協議書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 18 経理等通知関係 3 収支計算分析表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 19 研修 1 社会福祉法人事務新任者研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 19 研修 2 区市町村保育施設指導検査新任担当者研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 19 研修 3 区市町村保育施設指導検査現任者研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 19 研修 4 認可保育所講習会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 19 研修 5 認可外保育施設講習会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 19 研修 6 東京都認証保育所講習会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 19 研修 7 その他研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 2 指導検査関係 20 統計 1 統計 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 3 巡回指導関係 1 巡回指導・要望相談（認可・地域型） 1 巡回指導・要望相談（認可保育所） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 3 巡回指導関係 1 巡回指導・要望相談（認可・地域型） 2 巡回指導・要望相談（地域型保育事業） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 3 巡回指導関係 2 巡回指導・要望相談（認可外保育施設） 1 巡回指導・要望相談（認可外保育施設） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 3 巡回指導関係 2 巡回指導・要望相談（認可外保育施設） 2 認可外保育施設（東京都認証保育所） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 4 事故報告 1 死亡事故・30日以上事故 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 保育課 14 保育指導 4 事故報告 2 感染症・食中毒 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 4 事故報告 3 迷子・置き去り・連れ去り 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 4 事故報告 4 その他事故報告（都） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 4 事故報告 5 その他事故報告（区） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 4 事故報告 6 事故の公表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 5 研修 1 実施研修 1 研修実施計画・会場 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 5 研修 1 実施研修 2 新任施設長研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 5 研修 1 実施研修 3 第1回地域型保育事業施設長研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 5 研修 1 実施研修 4 第1回保育士研修（保育の質向上） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 5 研修 1 実施研修 5 救急救命講習会①② 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 5 研修 1 実施研修 6 第1回看護業務研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 5 研修 1 実施研修 7 第2回保育士研修（保育の質向上）①② 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 5 研修 1 実施研修 8 第3回保育士研修（保育の質向上）①② 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 5 研修 1 実施研修 9 調理業務員研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 5 研修 1 実施研修 10 第4回保育士研修（保育の質向上）①② 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 5 研修 1 実施研修 11 第5回保育士研修（保育の質向上） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 5 研修 1 実施研修 12 第6回保育士研修（保育の質向上）①② 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 5 研修 1 実施研修 13 第2回地域型保育事業施設長研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 5 研修 1 実施研修 14 第7回保育士研修（保育の質向上） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 5 研修 1 実施研修 15 ⑭ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 5 研修 2 他研修 1 研修一覧 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 5 研修 2 他研修 2 子ども研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 5 研修 2 他研修 3 子育て支援員研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 5 研修 2 他研修 4 家庭的保育者研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 5 研修 2 他研修 5 居宅訪問型保育研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 5 研修 2 他研修 6 東京都認証保育所研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 5 研修 2 他研修 7 認可外保育施設研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 5 研修 2 他研修 8 幼稚園教育関係研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 5 研修 2 他研修 9 周知のみ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 5 研修 2 他研修 10 その他研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 6 遊び場対策 1 校庭・スキップ開放 1 校庭・スキップ開放 日程・実績 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 6 遊び場対策 1 校庭・スキップ開放 2 校庭・スキップ開放 使用許可書・免除通知書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保育課 14 保育指導 6 遊び場対策 2 区民ひろば臨時的利用 1 区民ひろば臨時的利用 常用
令和02年度 保育課 14 保育指導 6 遊び場対策 3 運動会 1 運動会 利用 常用
令和03年度 保育課 3 保育園職員人事 3 採用・異動 4 採用・異動（アクセス制限） 常用
令和03年度 保育課 5 会計年度任用職員 1 非常勤人事・服務 6 非常勤職員採用（年度途中） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 5 会計年度任用職員 1 非常勤人事・服務 7 非常勤職員採用（現年度採用分） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 5 会計年度任用職員 1 非常勤人事・服務 8 非常勤職員採用（次年度採用分） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 1 庶務 1 庶務全般 8 会計年度任用職員採用事務 1 保育指導検査会計専門員 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 1 庶務 1 庶務全般 8 会計年度任用職員採用事務 2 保育施設指導検査員 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 5 共通庶務 1 法規 1 条例・規則・訓令 常用
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令和03年度 保育課 5 共通庶務 1 法規 2 要綱（登録済原本） 常用
令和03年度 保育課 5 共通庶務 1 法規 3 要綱（起案） 常用
令和03年度 保育課 5 共通庶務 2 文書 1 文書管理 2 保存文書管理票 常用
令和03年度 保育課 5 共通庶務 2 文書 1 文書管理 6 印影簿・公印関係 常用
令和03年度 保育課 5 共通庶務 2 文書 1 文書管理 8 行政情報公開請求 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 5 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 4 国・都への要望 常用
令和03年度 保育課 5 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 7 所要人員計画書 常用
令和03年度 保育課 5 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 8 会派要望 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 5 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 8 組織改正申請書 常用
令和03年度 保育課 5 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 9 主要課題・組織目標 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 5 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 10 未来戦略プラン 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 5 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 11 事務事業評価（通知・提出） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 5 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 12 事務事業評価（資料） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 5 共通庶務 2 文書 3 災害対応 1 業務継続計画（非常時優先業務のプロセス及び業務継続への対策）（平成23年度） 常用
令和03年度 保育課 5 共通庶務 2 文書 3 災害対応 2 業務継続計画（非常時優先業務実施マニュアル）（平成24年度） 常用
令和03年度 保育課 5 共通庶務 2 文書 3 災害対応 3 全職場訓練（総合防災訓練） 常用
令和03年度 保育課 5 共通庶務 2 文書 3 災害対応 4 Ｈ２３年地震関連 常用
令和03年度 保育課 5 共通庶務 2 文書 3 災害対応 6 安全マニュアル 常用
令和03年度 保育課 5 共通庶務 2 文書 3 災害対応 7 新型コロナウイルス感染症対策 常用
令和03年度 保育課 5 共通庶務 3 人事 1 服務関係資料 常用
令和03年度 保育課 5 共通庶務 3 人事 2 育児休業申請・承諾書 常用
令和03年度 保育課 5 共通庶務 3 人事 5 金の梟賞関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 5 共通庶務 4 予算 1 予算明細書 1 予算明細書 常用
令和03年度 保育課 5 共通庶務 4 予算 2 その他予算書 1 補正予算 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 5 共通庶務 4 予算 2 その他予算書 2 予算流用・転用・節新設 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 5 共通庶務 4 予算 2 その他予算書 3 執行委任 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 5 共通庶務 4 予算 2 その他予算書 4 予備費補充 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 5 共通庶務 4 予算 2 その他予算書 6 総点検 常用
令和03年度 保育課 5 共通庶務 6 物品 1 物品受領引渡書 常用
令和03年度 保育課 5 共通庶務 6 物品 2 備品整理票 常用
令和03年度 保育課 5 共通庶務 6 物品 3 供用備品現在高調書 常用
令和03年度 保育課 5 共通庶務 6 物品 4 備品データファイル 常用
令和03年度 保育課 5 共通庶務 6 物品 5 供用備品総括表 常用
令和03年度 保育課 5 共通庶務 7 会計 1 公金関係 常用
令和03年度 保育課 5 共通庶務 7 会計 3 歳入原義 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 5 共通庶務 7 会計 5 収入日計表 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 5 共通庶務 7 会計 7 収納金日報 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 5 共通庶務 7 会計 8 税外収入徴収簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 5 共通庶務 7 会計 9 前渡金・概算払整理簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 5 共通庶務 7 会計 10 現金出納簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 5 共通庶務 7 会計 11 歳入歳出外現金受払簿・整理簿 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 保育課 5 共通庶務 7 会計 12 郵券受払簿 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 5 共通庶務 8 決算 1 主要な施策の成果報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 5 共通庶務 8 決算 2 増減説明書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 5 共通庶務 8 決算 3 決算資料 常用
令和03年度 保育課 5 共通庶務 9 監査 1 会計検査院実施検査 常用
令和03年度 保育課 5 共通庶務 9 監査 2 定期監査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 5 共通庶務 9 監査 3 施設監査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 1 【都】保育所等の質の確保・向上のための巡回支援指導事業費補助金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 2 【国】子ども・子育て支援体制整備総合推進事業費国庫補助金（研修） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 3 【国】子どものための教育・保育給付交付金 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 4 【都】子どものための教育・保育給付費都費負担金 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 5 処遇改善等加算 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 6 【国】子ども・子育て交付金 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 7 【都】東京都子ども・子育て支援交付金 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 8 【国間接】【R02繰越】保育対策総合支援事業費補助金 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 9 【国間接】【R3当初】保育対策総合支援事業費補助金 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 10 【都】保育所等における児童の安全対策強化事業 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 11 【都】保育対策総合支援事業費補助金 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 12 【都-国間接】保育対策総合支援事業費補助金 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 13 【都-国間接】保育所等賃借料補助事業補助金 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 14 【国間接】協議会KPI公表について 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 15 【都】保育従事職員宿舎借り上げ支援補助金 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 16 【国】子育てのための施設等利用給付交付金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 17 【都】東京都補助金交付規則 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 18 【都】保育士等キャリアアップ補助金 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 19 【都】保育サービス推進事業補助金 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 20 【都】保育力強化事業補助金 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 21 【都】ICT化推進事業費補助金 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 22 【都】産休等代替職員費補助金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 23 【都】地域福祉推進区市町村包括補助金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 24 【都】認可外保育施設利用支援事業 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 25 【都】一時預かり事業・定期利用保育事業費補助金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 26 【都】子育て支援対策臨時特例交付金（安心こども基金《幼保無償化実施事業費補助金》） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 27 【都】区市町村認可居宅訪問型保育促進事業補助金 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 28 【都】保育所等利用多子世帯負担軽減事業費補助金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 29 【都】子供家庭支援区市町村包括補助金 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 30 【国】地方交付税及び地方特例交付金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 31 【都】財政調整交付金及び特別交付金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 32 【国】子ども・子育て支援臨時交付金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 33 【国】保育所等整備交付金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 34 【都】待機児童解消区市町村支援事業補助金 30年 令和34年3月31日
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（紙文書等）

令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 35 【都】賃貸物件による保育所の開設準備経費補助金 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 36 【国】子育てのための施設等利用費給付交付金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 37 【都】子育てのための施設等利用費給付交付金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 38 【都】新型コロナウイルス感染症による保育施設等の臨時休園等に対する支援事業補助金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 39 【都】新型コロナウイルス感染拡大に伴う保育所等の臨時休園等への対応に係るベビーシッター利用支援事業(区市町村バウチャー型) 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 40 【都】新型コロナウイルス感染防止のための小学校臨時休業への対応に係るベビーシッター利用支援事業（区市町村バウチャー型） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 41 【都】ベビーシッター利用支援事業交通費補助 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 42 【都】医療的ケア児保育支援モデル事業 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 43 【都】認証保育所1歳児受入促進事業 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 44 【都】新型コロナウイルス感染症緊急包括支援事業補助金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 45 【都】利用者支援体制強化事業補助金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 46 【都】重層的支援体制整備事業 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 47 【都】緊急１歳児受入事業費補助金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 99 要綱収受のみ（未活用補助金） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 5 共通庶務 11 補助金（歳入） 999 消費税仕入控除税額報告書 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 5 共通庶務 12 その他 1 感染症関係（コロナウイルス等） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 5 共通庶務 12 その他 2 感染症関係（コロナウイルス等） 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 1 庶務 1 文書 1 寄附金 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 1 庶務 1 文書 2 後援名義の使用 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 1 庶務 1 文書 8 東京都文書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 1 庶務 1 文書 9 区立保育園給食調理業務委託関係書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 1 庶務 2 業務改革 1 保育所入所関連事務等業務委託 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 1 庶務 3 給食調理業務委託 3 西池袋第二保育園・池袋第五保育園（平成29年12月〜令和2年11月） 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 1 庶務 3 給食調理業務委託 4 駒込第一保育園（令和元年10月〜4年9月） 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 1 庶務 3 給食調理業務委託 5 東池袋第二保育園（令和2年4月〜5年3月） 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 1 庶務 3 給食調理業務委託 6 西池袋第二保育園・池袋第五保育園（令和2年12月〜5年3月） 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 1 庶務 3 給食調理業務委託 7 高松第二保育園（令和3年4月〜6年3月） 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 1 庶務 3 給食調理業務委託 13 区立保育園給食調理業務委託検証委員会 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 1 庶務 4 その他庶務 1 庶務関係フォルダ(苦情記録・個別） 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 1 庶務 4 その他庶務 2 庶務関係フォルダ(区立保育園定数・保育園別） 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 1 庶務 4 その他庶務 3 庶務関係フォルダ（その他庶務） 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 1 庶務 4 その他庶務 4 調理・用務・委託資料 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 1 庶務 4 その他庶務 5 調理・用務検討PT 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 1 庶務 4 その他庶務 6 表彰関係書類 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 1 庶務 4 その他庶務 7 ボランティア指導者救済保険 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 1 庶務 4 その他庶務 10 保育の質ガイドライン 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 1 庶務 4 その他庶務 11 保幼小連携推進プログラム 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 1 庶務 4 その他庶務 12 法定調書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 1 庶務 4 その他庶務 14 時間外労働・休日労働に関する協定（３６協定） 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 1 庶務 5 保育園事故 1 自治体総合賠償責任保険事故 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 1 庶務 5 保育園事故 2 Ｈ２２雑司が谷 嘔吐下痢症事件 常用
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令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 2 保育園職員人事 1 職員履歴カード 1 職員履歴カード（正規職員） 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 2 保育園職員人事 1 職員履歴カード 2 職員履歴カード（正規職員退職者） 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 2 保育園職員人事 2 人事関係フォルダ 1 保育園職員名簿 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 2 保育園職員人事 2 人事関係フォルダ 2 その他人事 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 2 保育園職員人事 2 人事関係フォルダ 3 非常勤職員(組合交渉他） 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 2 保育園職員人事 3 採用・異動 1 職員異動簿 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 2 保育園職員人事 3 採用・異動 2 保育士登録 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 2 保育園職員人事 3 採用・異動 3 駒三職員派遣 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 2 保育園職員人事 3 採用・異動 5 異動希望調書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 2 保育園職員人事 3 採用・異動 5 任期付職員採用選考 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 2 保育園職員人事 3 採用・異動 6 自己申告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 2 保育園職員人事 3 採用・異動 7 個人目標 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 3 会計年度任用職員 1 雇用 1 ハローワーク関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 3 会計年度任用職員 1 雇用 2 採用決定書 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 3 会計年度任用職員 1 雇用 4 個人番号確認書類提出申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 3 会計年度任用職員 1 雇用 5 勤務条件通知書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 3 会計年度任用職員 7 社会保険 1 基礎年金番号資料 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 3 会計年度任用職員 7 社会保険 2 健康保険資格喪失証明書 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 3 会計年度任用職員 7 社会保険 3 雇用保険取得手続きのための調査 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 3 会計年度任用職員 7 社会保険 4 社会保険届出控え 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 3 会計年度任用職員 7 社会保険 5 社会保険届出書類 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 3 会計年度任用職員 7 社会保険 6 社会保険マニュアル 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 3 会計年度任用職員 8 健康診断 1 健康診断 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 3 会計年度任用職員 9 通知 1 通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 4 臨時職員 1 雇用 1 採用決定書 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 4 臨時職員 2 臨時職員履歴書 1 臨時職員履歴書 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 4 臨時職員 3 臨時退職者履歴書 1 臨時退職者履歴書 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 4 臨時職員 4 賃金執行状況 1 臨時職員賃金執行状況 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 1 非常勤職員 退職願 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 2 非常勤職員採用 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 3 非常勤職員通勤届 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 8 非常勤職員採用（次年度採用分） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 5 非常勤職員 2 非常勤職員履歴書 1 職員履歴カード（非常勤・再任用・再雇用職員） 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 5 非常勤職員 2 非常勤職員履歴書 2 職員履歴カード（非常勤職員退職者） 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 5 非常勤職員 2 非常勤職員履歴書 3 非常勤職員履歴書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 5 非常勤職員 3 報酬台帳 1 非常勤職員報酬台帳 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 6 賃金・報酬 1 保育士登録証写し（臨時職員） 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 6 賃金・報酬 2 保育所非常勤・臨時職員 賃金台帳 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 6 賃金・報酬 5 個人番号確認書類提出申請書 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 6 賃金・報酬 6 口座振替依頼書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 6 賃金・報酬 10 源泉徴収票 30年 令和34年3月31日
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令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 7 契約・購入 1 支出原義 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 7 契約・購入 2 定期購読契約 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 7 契約・購入 3 物品購入 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 7 契約・購入 4 給食調理業務委託 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 8 保育園経営検討PT 1 保育園経営検討ＰＴ設置要領 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 8 保育園経営検討PT 2 保育園経営検討ＰＴ資料 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 8 保育園経営検討PT 3 区立保育園給食調理業務委託検証委員会 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 9 児童福祉審議会保育部会 1 保育部会一般 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 9 児童福祉審議会保育部会 2 部会員 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 10 保育園分会関係 1 保育園分会関係 常用
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 11 区職労・保育園支部関係 1 区職労・保育園支部関係 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 6 総務総括Ｇ 12 公務公共関係 1 公務公共関係 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 1 財産台帳・駒込第一保育園 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 3 財産台帳・駒込第三保育園 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 4 財産台帳・巣鴨第一保育園（分園含む） 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 5 財産台帳・西巣鴨第二保育園 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 6 財産台帳・西巣鴨第三保育園 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 7 財産台帳・南大塚保育園 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 8 財産台帳・東池袋第一保育園 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 9 財産台帳・東池袋第二保育園 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 10 財産台帳・西池袋第二保育園 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 11 財産台帳・池袋第一保育園 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 12 財産台帳・池袋第二保育園 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 13 財産台帳・池袋第三保育園 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 14 財産台帳・池袋第五保育園 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 15 財産台帳・雑司が谷保育園 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 16 財産台帳・高南保育園 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 17 財産台帳・目白第一保育園 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 18 財産台帳・目白第二保育園 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 19 財産台帳・南長崎第一保育園 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 20 財産台帳・南長崎第二保育園 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 21 財産台帳・長崎保育園 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 22 財産台帳・要町保育園 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 23 財産台帳・高松第二保育園 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 24 財産台帳・旧千早児童館（千早地区保育所仮園舎含む） 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 25 財産台帳・池袋本町保育園 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 26 財産台帳・西池袋第一保育園 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 27 財産台帳・千早第一保育園 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 28 財産台帳・東部子ども支援センター（北大塚仮園） 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 29 財産台帳・池袋本町臨時保育所用地 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 30 財産台帳・池袋第四保育園 常用
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令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 31 財産台帳・南池袋保育園 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 32 保育園施設概要財産台帳記載事項調 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 34 要町三丁目保育所用地（せんかわみんなの家） 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 45 財産台帳・東池袋第二保育園仮園舎 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 2 行政・普通財産 13 行政財産・普通財産 使用許可起案 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 2 行政・普通財産 15 行政財産・普通財産 使用料歳入調定 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 2 行政・普通財産 17 行政財産 使用許可（保育園からの申請分） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 2 行政・普通財産 35 ２４児童福祉施設内容変更届 （西巣３・池３・要） 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 2 行政・普通財産 36 巣鴨第二保育園 都 使用許可 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 2 行政・普通財産 37 行政財産 使用許可・使用料歳入調定（平成16〜21年） 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 2 行政・普通財産 38 行政財産 使用許可（昭和62〜平成9年） 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 3 その他財産 5 施設等無償貸付契約関係書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 3 その他財産 6 土地境界確認関係書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 3 その他財産 9 駒込第一保育園 隣地売買関係（Ｈ２７〜） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 3 その他財産 39 池袋第三保育園（私道関係） 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 3 その他財産 40 昭和６１年 高南保育園 隣地売買関係 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 3 その他財産 41 豊島区保育施設壁心図（平面図）集・面積表付平成23年2月25日調整 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 3 その他財産 42 豊島区保育施設壁心図（平面図）集・面積表付平成24年11月1日調整 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 3 その他財産 43 土地境界確認関係（過年度保存分H26〜） 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 1 財産 3 その他財産 44 土地境界確認関係（東京都第四建設事務所） 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 2 認可 1 各園認可台帳参考資料（一覧）(常用)(30年) 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 2 認可 2 各園認可台帳参考資料（その他）(常用)(30年) 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 2 認可 3 保育所条例・規則関係(常用)(30年) 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 2 認可 4 認可台帳申請書類(常用)(30年) 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 3 庶務 1 文書 3 (資）震災復興マニュアル 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 3 庶務 1 文書 4 (資)23東日本大震災関係 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 3 庶務 1 文書 5 感染症報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 3 庶務 1 文書 8 調査物（国・東京都） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 3 庶務 1 文書 9 調査物（他課）・他課への提出物 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 3 庶務 1 文書 10 調査物（その他） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 3 庶務 1 文書 14 平成27年保育園収穫物放射能調査(過去常用) 10年 令和16年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 3 庶務 1 文書 15 平成27年池袋本町電車の見える公園 放射能対応(過去常用) 10年 令和16年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 3 庶務 1 文書 16 臨時職員関係(過去常用) 5年 令和11年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 3 庶務 1 文書 45 平成２年駒込第三保育園落下物事件関係 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 3 庶務 2 資金前渡 1 資金前渡 園からの請求書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 3 庶務 2 資金前渡 5 資金前渡 支出・清算起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 3 庶務 3 その他庶務 2 維持管理経費補助金(過去常用) 10年 令和16年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 3 庶務 3 その他庶務 4 問い合わせ・苦情関係(過去常用) 10年 令和16年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 3 庶務 3 その他庶務 5 両替関連手数料 支出起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 3 庶務 3 その他庶務 5 区立保育園保護者満足度調査(過去常用) 10年 令和16年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 3 庶務 3 その他庶務 5 子育てひろば事業（公立保育園） 常用
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令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 3 庶務 3 その他庶務 6 太陽光発電売電金 歳入調定 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 3 庶務 3 その他庶務 7 監査・増減・予算関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 3 庶務 3 その他庶務 8 都指導検査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 3 庶務 3 その他庶務 12 登降園管理システム 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 3 庶務 3 その他庶務 13 寄付関係書類(5年) 5年 令和11年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 3 庶務 3 その他庶務 13 区民の声 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 3 庶務 3 その他庶務 17 区立保育園利用者アンケート調査 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 3 庶務 3 その他庶務 18 東京都社会福祉協議会関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 3 庶務 3 その他庶務 18 平成24年〜区立保育園経営検討 10年 令和16年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 3 庶務 3 その他庶務 19 第三者評価（補助金関係） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 3 庶務 3 その他庶務 20 施設型給付関係(過去常用) 10年 令和16年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 3 庶務 3 その他庶務 20 第三者評価（評価結果報告書） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 3 庶務 3 その他庶務 22 保育要録 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 3 庶務 3 その他庶務 23 火災共済 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 4 光熱水費 1 公共料金 1 公共料金領収書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 4 光熱水費 1 公共料金 2 公共料金支出起案関係（納付書払い） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 4 光熱水費 1 公共料金 3 公共料金関係書類 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 4 光熱水費 1 公共料金 4 複合施設 電気按分明細（駒3・南大塚・巣1）/水道料金明細（巣1） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 4 光熱水費 2 電話料金領収書 1 ＮＴＴ東日本料金領収書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 4 光熱水費 3 その他光熱水費 1 携帯電話料支出関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 4 光熱水費 3 その他光熱水費 2 ガソリン購入支出関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 4 光熱水費 3 その他光熱水費 5 秩父新電力関係(5年) 5年 令和11年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 5 保育行事 1 保育園行事関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 5 保育行事 2 人形劇・音楽会関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 5 保育行事 3 卒園関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 5 保育行事 4 貸出備品管理（太鼓等） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 6 契約・支出 1 購入 1 維持管理経費 課予算消耗品起案文書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 6 契約・支出 1 購入 13 維持管理経費 園予算消耗品起案文書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 6 契約・支出 1 購入 25 維持管理経費 原材料起案文書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 6 契約・支出 1 購入 28 維持管理経費 印刷製本費起案文書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 6 契約・支出 1 購入 29 維持管理経費 備品購入起案文書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 6 契約・支出 1 購入 32 大規模改修経費 需用費起案文書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 6 契約・支出 1 購入 33 大規模改修経費 原材料費起案文書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 6 契約・支出 1 購入 34 大規模改修経費 備品購入費起案文書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 6 契約・支出 2 修繕 1 維持管理経費 修繕料起案文書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 6 契約・支出 2 修繕 3 維持補修費 3年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 6 契約・支出 2 修繕 13 維持管理経費 維持補修費起案文書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 6 契約・支出 2 修繕 14 大規模改修経費 需用費修繕料起案文書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 6 契約・支出 2 修繕 15 大規模改修経費 需用費維持補修費起案文書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 6 契約・支出 3 役務・委託請負 1 維持管理経費 役務費起案文書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 6 契約・支出 3 役務・委託請負 3 維持管理経費 委託料起案文書 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 6 契約・支出 3 役務・委託請負 4 大規模改修経費 役務費起案文書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 6 契約・支出 3 役務・委託請負 5 大規模改修経費 委託料起案文書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 7 保育用品購入 1 期別消耗品購入 1 カタログ掲載品の購入（年間割引率契約） 契約起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 7 保育用品購入 1 期別消耗品購入 2 事務連絡 （主任会・園長会・随時） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 7 保育用品購入 1 期別消耗品購入 3 第１期消耗品・文具購入 契約・支出起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 7 保育用品購入 1 期別消耗品購入 4 第２期消耗品・文具購入 契約・支出起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 7 保育用品購入 1 期別消耗品購入 5 第３期消耗品・文具購入 契約・支出起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 7 保育用品購入 1 期別消耗品購入 6 クリスマス期玩具購入 契約・支出起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 7 保育用品購入 1 期別消耗品購入 7 第４期 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 7 保育用品購入 2 単発購入 1 子どもの薬品 契約・支出起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 7 保育用品購入 2 単発購入 2 雑品（単価契約） 契約・支出起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 7 保育用品購入 2 単発購入 3 トイレットペーパーほかの購入（単価契約） 契約・支出起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 7 保育用品購入 2 単発購入 4 寝具の購入 契約・支出起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 7 保育用品購入 2 単発購入 5 保育年報の購入 契約・支出起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 7 保育用品購入 2 単発購入 6 プール関連（薬・パッキン）の購入 契約・支出起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 7 保育用品購入 2 単発購入 7 砂場用砂の購入 契約・支出起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 7 保育用品購入 2 単発購入 8 防災関係品の購入（備蓄品、防災頭巾等） 契約・支出起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 7 保育用品購入 2 単発購入 9 書籍の購入 契約・支出起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 7 保育用品購入 2 単発購入 10 理想科学インク・マスターの購入 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 7 保育用品購入 2 単発購入 11 衛生品の購入（ガウン・おむつ替シート・おしり拭き） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 7 保育用品購入 2 単発購入 12 おむつ処理用消耗品 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 7 保育用品購入 2 単発購入 13 飛散防止型蛍光灯の購入 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 7 保育用品購入 2 単発購入 14 コピー用紙(総務課一括契約)支払関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 7 保育用品購入 2 単発購入 15 その他の購入 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 7 保育用品購入 3 園芸用品購入 1 園芸用品の購入 契約・支出起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 8 委託 1 機械警備 1 機械警備関係(ALSOK) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 8 委託 1 機械警備 2 機械警備関係(セコム) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 8 委託 1 機械警備 3 機械警備関係(セントラル警備保障) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 8 委託 1 機械警備 4 機械警備関係（セノン） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 8 委託 1 機械警備 5 警備報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 8 委託 2 非常通報消防設備 1 自動火災報知設備保守点検委託関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 8 委託 2 非常通報消防設備 2 消防用設備点検（池袋本町臨時保育所）報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 8 委託 2 非常通報消防設備 3 消火器点検結果報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 8 委託 2 非常通報消防設備 5 消火器賃貸借関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 8 委託 2 非常通報消防設備 6 非常通報装置（学校１１０番）の保守点検委託関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 8 委託 2 非常通報消防設備 7 非常通報装置（１１９番）の保守点検委託 関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 8 委託 3 メールシステム 1 保育園用連絡システム（メールシステム） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 8 委託 4 リース 1 自動車リース関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 8 委託 4 リース 2 区立保育園複写機リース（長期継続契約）関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 8 委託 4 リース 3 駒込第三保育園 複写機の再リース(長期継続契約) 日通 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 8 委託 4 リース 4 南大塚保育園 複写機リース(長期継続契約) 日通 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 8 委託 4 リース 5 区立保育園ＡＥＤリース関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 8 委託 4 リース 6 私立保育園ＡＥＤリース関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 8 委託 4 リース 7 区立保育園印刷機レンタル関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 8 委託 4 リース 8 保育業務支援システム用タブレット端末のリース（長期継続契約） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 8 委託 5 その他委託 1 区立保育園給食用リフト保守点検委託関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 8 委託 5 その他委託 2 区立保育園ガス空調機保守点検委託起案文書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 8 委託 5 その他委託 3 区立保育園複写機保守点検委託関係（富士フイルム） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 8 委託 5 その他委託 4 交換便関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 8 委託 5 その他委託 5 区立保育園寝具クリーニング（毛布） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 8 委託 5 その他委託 6 区立保育園布団乾燥消毒 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 8 委託 5 その他委託 7 保育園文書廃棄委託（溶解）関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 8 委託 5 その他委託 8 区立保育園の調理室グリストラップの清掃委託 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 8 委託 5 その他委託 9 温風暖房器(ＦＦ)保守点検委託関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 8 委託 5 その他委託 10 はかりの検査関係（隔年実施） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 8 委託 5 その他委託 11 換気扇・グリスフィルター及びフードの点検、清掃委託関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 8 委託 5 その他委託 12 粗大ごみ回収処理委託関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 8 委託 5 その他委託 13 マニフェスト関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 8 委託 5 その他委託 14 ピアノの調律関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 8 委託 5 その他委託 15 畳替え（修繕） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 8 委託 5 その他委託 15 その他委託料 3年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 8 委託 5 その他委託 16 調理室ガスレンジ清掃・保守点検委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 8 委託 5 その他委託 18 組立式プール設置作業委託関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 9 保育所物品管理 1 保育園備品台帳一覧表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 9 保育所物品管理 1 保育園(公設民営及び私立園)の備品整理票(常用)(30年) 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 9 保育所物品管理 2 保育園備品受入票＆所属換書類 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 9 保育所物品管理 3 保育園備品組替票（廃棄等） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 9 保育所物品管理 4 保育園備品無償貸与園（公設民営・私立）物品引渡書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 10 建物 1 改築改修 1 改修・改築 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 10 建物 1 改築改修 1 境界確認書 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 10 建物 1 改築改修 1 改修・改築 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 10 建物 1 改築改修 1 改築・改修 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 10 建物 1 改築改修 2 庶務・その他 3年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 10 建物 1 改築改修 2 改修・改築 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 10 建物 1 改築改修 2 庶務・その他 3年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 10 建物 2 仮設園舎賃貸借 1 改修・改築 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 10 建物 2 仮設園舎賃貸借 1 改修・改築 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 10 建物 3 安全点検防火管理 1 防火管理者関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 10 建物 3 安全点検防火管理 2 調理室の定期点検業務（施設課、換気扇） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 10 建物 3 安全点検防火管理 3 安全点検報告書関係（4〜3月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 10 建物 3 安全点検防火管理 4 安全点検報告書（その他） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 10 建物 4 その他建物 1 PCB関係書 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 10 建物 4 その他建物 2 監督員 報告関係書類（４〜９月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 10 建物 4 その他建物 3 監督員 報告関係書類（１０〜３月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 11 園医 1 園医履歴書関係(常用)(30年) 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 11 園医 2 園医辞職者及び委嘱起案関係(常用)(30年) 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 11 園医 3 園医の交代関係(退職、委嘱、感謝状）(常用)(30年) 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 11 園医 4 園医関連資料（根拠等）(常用)(30年) 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 11 園医 5 園医報酬関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 11 園医 6 園医会総会関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 12 健康診断 1 零歳児健診関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 12 健康診断 2 零歳児健診結果報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 12 健康診断 3 就園児健診関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 12 健康診断 4 歯科検診関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 12 健康診断 5 腎臓検診関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 12 健康診断 6 眼科検診関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 12 健康診断 7 耳鼻科検診関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 12 健康診断 8 歯と口腔の健康づくり推進計画（卒園までむし歯ゼロ作戦） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 12 健康診断 9 歯磨き指導関係（歯科衛生士の派遣依頼） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 12 健康診断 10 感染症サーベイランス関係 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 12 健康診断 11 職員細菌検査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 12 健康診断 12 細菌検査結果通知書（第１四半期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 12 健康診断 13 細菌検査結果通知書（第２四半期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 12 健康診断 14 細菌検査結果通知書（第３四半期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 12 健康診断 15 細菌検査結果通知書（第４四半期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 13 災害共済給付 1 日本スポーツ振興センター（更新手続） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 13 災害共済給付 2 日本スポーツ振興センター（転入等・内定者名簿）４月 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 13 災害共済給付 3 日本スポーツ振興センター（転入等・内定者名簿）５〜３月 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 13 災害共済給付 4 日本スポーツ振興センター（転入学等通知）追加加入 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 13 災害共済給付 5 日本スポーツ振興センター（支払請求）上期 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 13 災害共済給付 6 日本スポーツ振興センター（支払請求）下期 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 13 災害共済給付 7 日本スポーツ振興センター（決定・支払通知） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 13 災害共済給付 17 日本スポーツ振興センター（通知・届出他）(過去常用) 10年 令和16年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 14 特別保育事業 1 延長保育 5 公立園長保育事業実績報告書（上期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 14 特別保育事業 1 延長保育 6 公立園長保育事業実績報告書（下期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 14 特別保育事業 2 臨時休日保育 2 コロナ関連応急保育 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 14 特別保育事業 2 臨時休日保育 3 災害時における応急保育 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 15 事故予防 1 セーフコミュニティ 16 セーフコミュニティ(過去常用) 10年 令和16年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 15 事故予防 2 事故発生報告 1 事故発生報告書（上期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 15 事故予防 2 事故発生報告 2 事故発生報告書（下期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 16 保育実習 1 保育実習（依頼書） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 16 保育実習 2 保育実習（調定） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 17 園ボランティア 1 ボランティア 3年 令和7年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 18 保育事業事務 1 〜会関係 1 園長会（上期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 18 保育事業事務 1 〜会関係 2 園長会（下期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 18 保育事業事務 1 〜会関係 3 副園長会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 18 保育事業事務 1 〜会関係 4 主査会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 18 保育事業事務 1 〜会関係 5 看護師業務連絡会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 18 保育事業事務 2 保険関係 1 区立保育園傷害保険 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 18 保育事業事務 3 納入金関係 2 延長保育スポット利用調定簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 18 保育事業事務 3 納入金関係 3 延長保育スポット利用（実績報告書） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 18 保育事業事務 3 納入金関係 4 私用通話料調定簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 18 保育事業事務 3 納入金関係 5 ふれあい体験保育給食費調定簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 18 保育事業事務 3 納入金関係 6 一時保育利用調定簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 18 保育事業事務 3 納入金関係 7 給食指導調定簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 18 保育事業事務 3 納入金関係 8 第三者評価者給食調定簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 18 保育事業事務 3 納入金関係 9 スポット徴収事務受託者証交付(過去常用) 10年 令和16年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 18 保育事業事務 4 事業実績報告書 1 事業実績報告書【延長（スポット）、一時保育】 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 18 保育事業事務 4 事業実績報告書 2 体調不良時対応型事業実績 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 18 保育事業事務 4 事業実績報告書 21 地域活動実績報告(過去常用) 10年 令和16年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 18 保育事業事務 5 子ども読書活動推進計画 19 子ども読書活動推進計画策定委員会(過去常用) 10年 令和16年3月31日
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 18 保育事業事務 6 保育園ＩＣＴ 15 保育園ICTシステム導入時資料(常用)(30年) 常用
令和03年度 保育課 7 公立運営Ｇ 18 保育事業事務 7 マイほいくえん関係 1 マイほいくえん 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 1 栄養管理 1 給与栄養量及び食品構成（上期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 1 栄養管理 2 給与栄養量及び食品構成（下期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 1 栄養管理 4 公立園 栄養管理報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 1 栄養管理 5 給与栄養量設定 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 2 献立 1 標準献立表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 2 献立 2 献立作成基準 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 2 献立 3 献立作成 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 2 献立 4 離乳食 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 2 献立 5 説明献立 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 2 献立 6 試作 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 2 献立 7 献立作成資料（４月分おこし控え・喫食状況まとめ） 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 2 献立 8 献立作成資料（５月分おこし控え・喫食状況まとめ） 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 2 献立 9 献立作成資料（６月分おこし控え・喫食状況まとめ） 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 2 献立 10 献立作成資料（７月分おこし控え・喫食状況まとめ） 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 2 献立 11 献立作成資料（８月分おこし控え・喫食状況まとめ） 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 2 献立 12 献立作成資料（９月分おこし控え・喫食状況まとめ） 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 2 献立 13 献立作成資料（10月分おこし控え・喫食状況まとめ） 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 2 献立 14 献立作成資料（11月分おこし控え・喫食状況まとめ） 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 2 献立 15 献立作成資料（12月分おこし控え・喫食状況まとめ） 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 2 献立 16 献立作成資料（１月分おこし控え・喫食状況まとめ） 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 2 献立 17 献立作成資料（２月分おこし控え・喫食状況まとめ） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 2 献立 18 献立作成資料（３月分おこし控え・喫食状況まとめ） 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 2 献立 19 行事食等記録 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 2 献立 20 アドム（栄養管理ソフト） 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立マスター 1 献立マスター 初期・中期食 パターン献立（午前） 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立マスター 2 献立マスター 初期・中期食 パターン献立（午後） 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立マスター 3 献立マスター 補食 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立マスター 4 献立マスター・乳幼後完 飯・ふりかけ 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立マスター 5 献立マスター・乳幼後完 パン・バター・ジャム 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立マスター 6 献立マスター・乳幼後完 麺 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立マスター 7 献立マスター・乳幼後完 揚げ物 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立マスター 8 献立マスター・乳幼後完 炒め物 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立マスター 9 献立マスター・乳幼後完 汁物（スープ・シチュー・清汁） 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立マスター 10 献立マスター・乳幼後完 汁物（味噌汁） 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立マスター 11 献立マスター・乳幼後完 煮物 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立マスター 12 献立マスター・乳幼後完 焼き物 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立マスター 13 献立マスター・乳幼後完 蒸し物 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立マスター 14 献立マスター・乳幼後完 サラダ 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立マスター 15 献立マスター・乳幼後完 和え物 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立マスター 16 献立マスター・乳幼後完 フルーツ 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立マスター 17 献立マスター・午前おやつ 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立マスター 18 献立マスター・初中期アラカルト 粥・麺 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立マスター 19 献立マスター・初中期アラカルト 野菜 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立マスター 20 献立マスター・初中期アラカルト 豆腐 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立マスター 21 献立マスター・初中期アラカルト 魚・肉 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立マスター 22 献立マスター・初中期アラカルト 芋 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立マスター 23 献立マスター・初中期アラカルト 果物 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立マスター 24 献立マスター・乳幼後完おやつパン 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立マスター 25 献立マスター・乳幼後完おやつ飯 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立マスター 26 献立マスター・乳幼後完おやつ汁物 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立マスター 27 献立マスター・乳幼後完おやつ麺 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立マスター 28 献立マスター・乳幼後完おやつ粉物 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立マスター 29 献立マスター・乳幼後完おやつ乳製品 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立マスター 30 献立マスター・乳幼後完おやつ市販菓子 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立マスター 31 献立マスター・乳幼後完おやつその他 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 5 アレルギー児等情報 1 駒込第一保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 5 アレルギー児等情報 2 巣鴨第一保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 5 アレルギー児等情報 3 西巣鴨第三保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 5 アレルギー児等情報 4 東池袋第二保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 5 アレルギー児等情報 5 西池袋第二保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 5 アレルギー児等情報 6 池袋第一保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 5 アレルギー児等情報 7 池袋第二保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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コード フォルダ名称 保存
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（紙文書等）

令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 5 アレルギー児等情報 8 池袋第五保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 5 アレルギー児等情報 9 高南保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 5 アレルギー児等情報 10 目白第一保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 5 アレルギー児等情報 11 目白第二保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 5 アレルギー児等情報 12 南長崎第一保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 5 アレルギー児等情報 13 南長崎第二保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 5 アレルギー児等情報 14 長崎保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 5 アレルギー児等情報 15 要町保育園食物アレルギー児変更献立 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 5 アレルギー児等情報 16 高松第二保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 6 食物アレルギー 1 アレルギー児実態 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 6 食物アレルギー 3 食物アレルギーに係わる食品情報 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 6 食物アレルギー 4 納入業者食物アレルギー関連資料 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 6 食物アレルギー 5 その他 食物アレルギー資料 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 7 事故等報告書 1 ヒヤリハット報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 7 事故等報告書 2 異物混入報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 7 事故等報告書 3 食中毒事故報告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 7 事故等報告書 4 事故報告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 7 事故等報告書 5 その他報告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 8 緊急時対応 1 台風時対応 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 8 緊急時対応 2 震災時対応 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 8 緊急時対応 3 新型コロナウイルス感染症対応 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 8 緊急時対応 4 食中毒対応 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 8 緊急時対応 5 備蓄計画 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 8 緊急時対応 6 備蓄製品情報 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 8 緊急時対応 7 災害時一斉帰宅抑制資料 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 8 緊急時対応 8 その他 緊急時対応 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 9 巡回報告 1 駒込第一保育園巡回報告 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 9 巡回報告 2 巣鴨第一保育園巡回報告 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 9 巡回報告 3 西巣鴨第三保育園巡回報告 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 9 巡回報告 4 東池袋第一保育園巡回報告 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 9 巡回報告 5 東池袋第二保育園巡回報告 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 9 巡回報告 6 西池袋第二保育園巡回報告 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 9 巡回報告 7 池袋第一保育園巡回報告 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 9 巡回報告 8 池袋第二保育園巡回報告 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 9 巡回報告 9 池袋第三保育園巡回報告 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 9 巡回報告 10 池袋第五保育園巡回報告 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 9 巡回報告 11 高南保育園巡回報告 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 9 巡回報告 12 目白第一保育園巡回報告 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 9 巡回報告 13 目白第二保育園巡回報告 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 9 巡回報告 14 南長崎第一保育園巡回報告 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 9 巡回報告 15 南長崎第二保育園巡回報告 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 9 巡回報告 16 長崎保育園巡回報告 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 9 巡回報告 17 要町保育園保育園巡回報告 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 9 巡回報告 18 高松第二保育園巡回報告 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 10 調理技能長 1 調理技能長業務 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 10 調理技能長 2 直営園巡回報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 10 調理技能長 3 技能長打ち合わせ等 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 11 食育 1 食育報告・日程 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 11 食育 2 栄養指導 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 11 食育 3 調理保育 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 11 食育 4 栄養指導媒体リスト 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 11 食育 5 食育推進連絡会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 11 食育 6 食育フェア 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 11 食育 7 その他食育 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 12 地域交流事業 1 地域交流・ふれあい給食計画・報告 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 12 地域交流事業 2 離乳食教室 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 12 地域交流事業 3 おやつ作り教室 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 13 保護者配布物・広報 1 給食だより 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 13 保護者配布物・広報 2 リーフレット 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 13 保護者配布物・広報 4 その他保護者配布資料 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 13 保護者配布物・広報 5 ホームページ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 14 その他給食 1 原議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 1 給食 14 その他給食 2 給食関連資料 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 1 食器 1 メラミン食器 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 1 食器 2 強化磁器 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 1 食器 3 アレルギー食器・その他食器 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 1 食器 4 食器現有品商品情報 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 2 洗剤 2 洗剤製品資料 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 3 一括購入 3 一括購入物資資料 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 4 その他消耗品 2 消耗品資料 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 4 その他消耗品 3 消耗品配付記録 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 5 備品 1 備品情報 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 5 備品 2 備品計画・購入 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 5 備品 3 備品修理 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 5 備品 4 食器洗浄機点検 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 6 施設・設備 1 駒込第一保育園給食室平面図・備品 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 6 施設・設備 2 巣鴨第一保育園給食室平面図・備品 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 6 施設・設備 3 巣鴨第一保育園分園給食室平面図・備品 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 6 施設・設備 4 西巣鴨第三保育園給食室平面図・備品 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 6 施設・設備 5 東池袋第二保育園給食室平面図・備品 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 6 施設・設備 6 西池袋第二保育園給食室平面図・備品 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 6 施設・設備 7 池袋第一保育園給食室平面図・備品 常用
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令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 6 施設・設備 8 池袋第二保育園給食室平面図・備品 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 6 施設・設備 10 池袋第三保育園給食室平面図・備品 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 6 施設・設備 11 池袋第五保育園給食室平面図・備品 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 6 施設・設備 12 高南保育園給食室平面図・備品 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 6 施設・設備 13 目白第一保育園給食室平面図・備品 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 6 施設・設備 14 目白第二保育園給食室平面図・備品 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 6 施設・設備 15 南長崎第一保育園給食室平面図・備品 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 6 施設・設備 16 南長崎第二保育園給食室平面図・備品 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 6 施設・設備 17 長崎保育園給食室平面図・備品 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 6 施設・設備 18 要町保育園給食室平面図・備品 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 6 施設・設備 19 高松第二保育園給食室平面図・備品 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 7 予算 1 給間食関係事業予算書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 7 予算 2 給食指導・監査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 7 予算 3 給間食経費増減資料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 8 契約・支払 1 給食支払・賄費（一括購入） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 8 契約・支払 2 給食支払・賄費（アレルギー食品） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 8 契約・支払 3 給食支払・賄費 給間食費（備蓄食品ほか） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 8 契約・支払 4 給食支払・賄費 給間食費（園別支払額） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 8 契約・支払 5 給食支払・賄費 給間食費（振込控え） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 8 契約・支払 6 給食支払・需用費 備品購入 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 8 契約・支払 7 給食支払・需用費 消耗品（食器） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 8 契約・支払 8 給食支払・需用費 消耗品（洗剤） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 8 契約・支払 9 給食支払・需用費 消耗品（印刷・教材） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 8 契約・支払 10 給食支払・需用費 消耗品（その他消耗品）（上期） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 8 契約・支払 11 給食支払・需用費 消耗品（その他消耗品）（下期） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 8 契約・支払 12 給食支払・需用費 消耗品（一斉帰宅抑制時対策） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 8 契約・支払 13 給食支払・需用費 修繕料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 8 契約・支払 14 給食支払・委託料 その他委託料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 8 契約・支払 15 契約マニュアル 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 8 契約・支払 16 会計マニュアル 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 8 契約・支払 17 給食物資納入業者 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 8 契約・支払 18 一般物資納入業者変更届 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 8 契約・支払 20 価格協定関係（米・牛乳） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 8 契約・支払 21 給食支払・賄費 給間食費（園別支払額） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 2 施設・物品 9 改築工事 21 給食物資の納品に関する協定書 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 3 会議 1 研修・講習会・連絡会 1 業務連絡会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 3 会議 1 研修・講習会・連絡会 2 正規調理職員研修会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 3 会議 1 研修・講習会・連絡会 3 会計年度任用調理職員講習会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 3 会議 2 園長会 1 園長会当日資料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 3 会議 2 園長会 2 園長会用提出資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 3 会議 3 給食運営委員会 2 給食運営委員会 レジメ・議事録 3年 令和7年3月31日
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コード 大分類名称 中分類
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コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 3 会議 3 給食運営委員会 3 給食運営委員会 報告書 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 3 会議 3 給食運営委員会 4 給食運営委員会 要綱 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 3 会議 3 給食運営委員会 5 給食運営委員会 関連資料  常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 3 会議 4 その他会議 2 経営検討PT 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 4 委託 1 調理業務委託 1 園別仕様書 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 4 委託 1 調理業務委託 2 試食会 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 4 委託 1 調理業務委託 3 履行管理報告書 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 4 委託 1 調理業務委託 4 委託会社研修報告書 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 4 委託 1 調理業務委託 5 事故報告書 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 4 委託 1 調理業務委託 6 検証委員会 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 4 委託 1 調理業務委託 7 委託基準書 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 4 委託 1 調理業務委託 8 引継ぎ資料 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 4 委託 1 調理業務委託 9 委託関係資料 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 4 委託 2 給食事務委託 1 給食事務委託（アルゴ） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 4 委託 2 給食事務委託 2 給食事務ソフト（アドム） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 4 委託 3 民営化 1 公設民営園 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 4 委託 3 民営化 2 西巣鴨さくらそう保育園 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 4 委託 3 民営化 3 駒込第二若草保育園 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 4 委託 3 民営化 4 池袋第三保育園 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 5 衛生 1 衛生管理 1 衛生管理 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 5 衛生 1 衛生管理 2 ノロウイルス関係 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 5 衛生 1 衛生管理 3 電解水 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 5 衛生 1 衛生管理 4 豊島区公立保育園における餅つきについて（保存） 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 5 衛生 1 衛生管理 5 衛生参考資料 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 5 衛生 2 衛生検査・講習会 2 食品衛生監視票 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 5 衛生 2 衛生検査・講習会 3 拭き取り検査結果 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 5 衛生 2 衛生検査・講習会 4 衛生講習会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 6 庶務事務 1 通知・調査・回答 2 他自治体からの調査・回答 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 6 庶務事務 1 通知・調査・回答 3 その他通知・調査・回答 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 6 庶務事務 1 通知・調査・回答 4 議会対応 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 6 庶務事務 2 苦情等処理 1 区民の声 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 6 庶務事務 2 苦情等処理 2 保護者 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 6 庶務事務 2 苦情等処理 3 その他 苦情等処理 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 6 庶務事務 3 給食施設届出 1 給食施設届出（駒込第一保育園〜池袋第二保育園） 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 6 庶務事務 3 給食施設届出 2 給食施設届出（池袋第三保育園〜高松第二保育園） 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 6 庶務事務 3 給食施設届出 3 届出様式 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 6 庶務事務 3 給食施設届出 4 給食施設届出 その他 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 6 庶務事務 3 給食施設届出 5 営業許可証控え 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 6 庶務事務 4 庶務 3 業務引継ぎ資料 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 6 庶務事務 4 庶務 4 会議室予約・使用について 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 6 庶務事務 4 庶務 5 庶務様式 常用
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コード 大分類名称 中分類
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（紙文書等）

令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 6 庶務事務 4 庶務 6 業務分担表 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 6 庶務事務 4 庶務 7 ファイリングシステム 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 6 庶務事務 4 庶務 8 情報化推進委員 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 6 庶務事務 5 法規・ガイドライン 1 保育所における食事の提供ガイドライン 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 6 庶務事務 5 法規・ガイドライン 2 授乳・離乳の支援ガイド 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 6 庶務事務 5 法規・ガイドライン 3 保育所におけるアレルギー対応ガイドライン 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 6 庶務事務 5 法規・ガイドライン 4 健康増進法 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 6 庶務事務 5 法規・ガイドライン 5 衛生関連法規 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 6 庶務事務 5 法規・ガイドライン 6 食育基本法 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 6 庶務事務 5 法規・ガイドライン 7 学校給食法 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 6 庶務事務 5 法規・ガイドライン 8 その他法規・ガイドライン 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 6 庶務事務 5 法規・ガイドライン 9 その他法規・ガイドライン 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 6 庶務事務 6 豊島区マニュアル・規定 1 豊島区食物アレルギー対応マニュアル 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 6 庶務事務 6 豊島区マニュアル・規定 2 区内保育所等一斉帰宅抑制時対応備蓄事業 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 6 庶務事務 6 豊島区マニュアル・規定 3 豊島区立（公設公営）保育園給食関連資料 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 6 庶務事務 6 豊島区マニュアル・規定 4 豊島区立公設公営保育園食中毒対応マニュアル 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 6 庶務事務 6 豊島区マニュアル・規定 5 その他マニュアル・規定 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 7 公立以外 1 施設一覧表 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 7 公立以外 3 小規模保育施設届け出 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 7 公立以外 4 巡回記録（私立） 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 7 公立以外 5 公立以外 栄養管理報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 7 公立以外 7 看護師・調理員向け研修 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 7 公立以外 8 ファミリーサポート・センター賛助会員養成講座 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 7 公立以外 9 連携園記録 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 7 公立以外 9 電話相談の記録 常用
令和03年度 保育課 8 給食指導Ｇ 7 公立以外 10 連携園自園調理以外記録 常用
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 1 文書 1 マニュアル 1 庶務 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 1 文書 1 マニュアル 2 入園事務 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 1 文書 1 マニュアル 3 保育システム 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 1 文書 1 マニュアル 4 バッチ処理 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 1 文書 1 マニュアル 5 統計 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 1 文書 1 マニュアル 6 選考会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 1 文書 1 マニュアル 7 現況届 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 1 文書 1 マニュアル 8 経理関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 1 文書 1 マニュアル 9 業務委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 2 契約 1 契約締結 1 契約締結 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 3 決算 1 決算 監査資料（歳入） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 3 決算 2 決算 監査資料（歳出） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 3 決算 3 決算 監査資料（収入未済繰越調書） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 3 決算 4 決算 監査資料（調査資料） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 1 各種通知関係書 2 保育事務処理手引き 常用
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令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 1 各種通知関係書 3 保護者配布用ファイル 常用
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 1 各種通知関係書 4 継続関係書類 原本 常用
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 1 各種通知関係書 5 広報 常用
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 1 各種通知関係書 6 その他通知書等 常用
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 1 各種通知関係書 7 通知等 常用
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 2 各種名簿関係 1 受理簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 2 各種名簿関係 2 保育園名簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 2 各種名簿関係 3 入園内定者名簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 2 各種名簿関係 4 解除切替名簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 2 各種名簿関係 5 入所予約内定者名簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 2 各種名簿関係 6 受託児名簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 2 各種名簿関係 7 認可外施設入所名簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 2 各種名簿関係 8 選考会議名簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 2 各種名簿関係 9 児童名簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 2 各種名簿関係 10 選考会議名簿（令和３年度４月２次〜令和４年２月分） 3年 令和7年3月31日 主管課
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 3 世帯台帳 1 保育世帯台帳 常用
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 3 世帯台帳 2 保育世帯台帳（令和３年度末退園台帳） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 4 保育統計関係 1 統計各自資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 4 保育統計関係 2 入所申込の状況 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 4 保育統計関係 3 待機児童統計 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 6 入所予約関係 5 入所予約関係 常用
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 7 保育システム関係 1 新システム導入関係 常用
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 7 保育システム関係 2 総合福祉システム関係 常用
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 7 保育システム関係 3 保育システム関係資料 常用
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 8 民営化関係 1 改修、移転、民営化資料 常用
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 8 民営化関係 2 認定子ども園関係 常用
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 9 障害児審査会 1 障害児入所審査会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 1 申請台帳 常用
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 2 入園のしおり 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 4 管外協議 常用
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 7 入園事務関係資料 常用
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 8 休日保育 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 9 様式集 常用
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 10 指数関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 11 緊急１歳児受入れ事業 常用
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 12 地域型最終学年 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 13 園紹介 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 11 新型コロナウイルス感染症関係 1 ホームページ関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 11 新型コロナウイルス感染症関係 2 各種調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 11 新型コロナウイルス感染症関係 3 説明資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 11 新型コロナウイルス感染症関係 4 日割り保育料 3年 令和7年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 11 新型コロナウイルス感染症関係 5 応急保育 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 11 新型コロナウイルス感染症関係 6 ベビーシッター補助事業 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 11 新型コロナウイルス感染症関係 7 育児休業給付金 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 11 新型コロナウイルス感染症関係 8 保育料影響額 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 4 保育所入所関係 11 新型コロナウイルス感染症関係 9 臨時休園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 1 収納関係 1 収納関係 常用
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 1 収納関係 2 収納対策関係資料 常用
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 1 収納関係 3 過誤納額原簿 常用
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 1 収納関係 4 過誤納還付関係書 常用
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 1 収納関係 5 過誤納関係書類 常用
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 1 収納関係 6 口座振替関係（資料） 常用
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 1 収納関係 7 口座振替関係（依頼・結果） 常用
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 1 収納関係 9 保育料歳入調定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 1 収納関係 10 保育料支払証明ファイル 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 1 収納関係 11 延長保育料の振替収支 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 1 収納関係 12 私立保育園保育料の振替収支 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 1 収納関係 13 収入日計表（令和３年度OCR納付書取込リスト・口座振替データ・納付書発行一覧・収入日計表・納入済通知書） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 2 保育料改定 1 保育料改定資料 常用
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 3 滞納関係 1 戸籍謄本等の交付申請 常用
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 3 滞納関係 2 銀行調査関係 常用
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 3 滞納関係 3 預貯金等の調査 常用
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 3 滞納関係 4 差押え通知等 常用
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 3 滞納関係 5 保育料滞納台帳 常用
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 3 滞納関係 6 裁判所通知ファイル 常用
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 3 滞納関係 7 収入未済繰越通知書 常用
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 3 滞納関係 8 収入未済 常用
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 3 滞納関係 9 歳入不能欠損 常用
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 3 滞納関係 10 不能欠損 常用
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 3 滞納関係 11 滞納処分職員証ファイル 常用
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 6 短期特例保育関係 1 短期特例保育相談・申請関係 1 短期特例保育関係書類(月別受付簿) 常用
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 6 短期特例保育関係 1 短期特例保育相談・申請関係 2 短期特例保育関係書類(利用に関する事務処理) 常用
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 6 短期特例保育関係 2 利用料関係 1 収入日計表 短期特例保育 常用
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 6 短期特例保育関係 3 私立保育園との契約関係 1 短期特例保育関係書類(委託契約関係書) 常用
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 6 短期特例保育関係 3 私立保育園との契約関係 2 短期特例保育関係書類(団体傷害保険等の関係書類) 常用
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 7 補助金 1 歳入 1 子ども子育て支援交付金（国）利用者支援事業 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 7 補助金 1 歳入 2 子ども子育て支援交付金（都）利用者支援事業 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 7 補助金 1 歳入 3 利用者支援体制強化事業（都） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 7 補助金 1 歳入 4 保育所等利用多子世帯負担軽減事業（都） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 7 補助金 1 歳入 5 子ども子育て支援臨時交付金（国） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 7 補助金 1 歳入 6 子供家庭支援区市町村包括補助事業（都）企業主導型活用 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 7 補助金 1 歳入 7 幼児教育・保育無償化実施事業費補助金 3年 令和7年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 7 補助金 1 歳入 8 補助金関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 8 幼児教育・保育無償化 3 施設等利用給付認定 1 取消通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 9 入園Ｇ 8 幼児教育・保育無償化 3 施設等利用給付認定 2 却下通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 1 通知 1 通知・資料（国・都・区） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 2 調査回答 1 調査・回答（国・都・他区市・団体等）上半期 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 2 調査回答 2 調査・回答（国・都・他区市・団体等）下半期 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 2 調査回答 3 調査・回答（各課） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 2 調査回答 4 現況調査・回答 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 2 調査回答 5 通園区域調査・回答 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 2 調査回答 7 都幼稚園調査・回答（耐震・建物・安全管理） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 2 調査回答 8 都幼稚園調査・回答（幼児教育・特別支援・預かり保育） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 2 調査回答 9 都幼稚園調査・回答（入園時納付金） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 2 調査回答 10 都幼稚園調査・回答（学校法人・志向園・職員表彰） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 2 調査回答 11 都幼稚園調査・回答（給食・衛生・その他） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 3 議会 1 議会資料 常用
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 4 予算・新拡 1 予算・新拡事業（次年度） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 5 研修 1 研修 常用
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 6 決算・監査 1 決算・監査（前年度） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 6 決算・監査 2 会計検査院通知・調査・回答 常用
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 7 物品購入・契約 1 需用費・役務費・委託料 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 8 行政情報公開 1 行政情報公開請求 常用
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 9 情報管理 1 情報管理台帳・記録媒体管理台帳 常用
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 10 区民の声・問合せ 1 区民の声、問合メール、照会・回答 常用
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 11 連絡協議会 1 連合会と区との連絡協議会 常用
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 12 園長会 1 園長会・連合会 常用
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 13 個人情報諮問・マイナンバー 1 個人情報諮問 常用
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 13 個人情報諮問・マイナンバー 2 マイナンバー 常用
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 13 個人情報諮問・マイナンバー 3 その他 常用
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 14 課・係目標・課題 1 課・係目標・課題 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 15 行政評価・事務事業評価・未来戦略 1 行政評価 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 15 行政評価・事務事業評価・未来戦略 2 事務事業評価 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 15 行政評価・事務事業評価・未来戦略 3 未来戦略 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 15 行政評価・事務事業評価・未来戦略 4 その他 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 16 名簿 1 区市町村担当者名簿 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 16 名簿 2 幼稚園名簿 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 17 マニュアル・事務分担 1 事務分担 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 17 マニュアル・事務分担 2 マニュアル・記録 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 17 マニュアル・事務分担 3 スケジュール 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 17 マニュアル・事務分担 4 私立幼稚園事務処理手引き 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 17 マニュアル・事務分担 5 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 18 営業許可 1 営業許可 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和03年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 20 庶務一般 1 人事 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 20 庶務一般 2 超勤 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 20 庶務一般 3 休暇 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 1 庶務 20 庶務一般 4 その他 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 2 文書 1 幼稚園届出 1 園則変更届 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 2 文書 1 幼稚園届出 2 教職員採用・解職届 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 2 文書 1 幼稚園届出 3 設置・廃止・設置者変更・収容定員変更届 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 2 文書 2 法規 1 要綱 常用
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 2 文書 2 法規 2 要綱改正 常用
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 2 文書 3 文書引継 1 年度末作業 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 1 従来制度園 1 保護者負担軽減補助金（都補助金） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 1 従来制度園 2 保護者補助金（区補助金） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 1 従来制度園 3 入園時補助金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 1 従来制度園 4 施設等利用費 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 1 従来制度園 5 実費徴収に係る補足給付 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 1 従来制度園 6 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 2 新制度移行園 1 特定負担額補助金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 2 新制度移行園 2 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 3 補助金共通 1 保護者補助金共通事項 案内・申請書（前期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 3 補助金共通 2 保護者補助金共通事項 案内・申請書（後期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 3 補助金共通 3 業務委託関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 3 補助金共通 4 広報 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 3 補助金共通 5 電算処理 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 3 補助金共通 6 マニュアル・記録 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 3 補助金共通 7 システム関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 3 補助金共通 8 その他 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 4 環境整備費補助金 1 教育環境整備費 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 4 環境整備費補助金 2 その他 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 5 連合会補助金 1 連合会補助金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 5 連合会補助金 2 その他 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 6 新型コロナウイルス対策補助金 2 交付申請 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 6 新型コロナウイルス対策補助金 3 交付決定 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 2 施設型給付費 1 通知・要綱 常用
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 2 施設型給付費 2 歳入 常用
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 2 施設型給付費 3 歳出 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 2 施設型給付費 4 総括 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 2 施設型給付費 5 処遇改善加算 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 2 施設型給付費 6 加算認定 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 2 施設型給付費 7 公定価格関係書類 常用
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 2 施設型給付費 8 給付費関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 2 施設型給付費 11 その他 5年 令和9年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 保育課 10 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 3 一時預かり事業 2 歳入 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 3 一時預かり事業 3 歳出 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 3 一時預かり事業 5 事業実施届 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 3 一時預かり事業 6 年間計画書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 3 一時預かり事業 7 実施状況報告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 4 宿舎借り上げ事業 2 歳入 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 4 宿舎借り上げ事業 3 歳出 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 7 支給認定関係 1 支給認定の案内 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 7 支給認定関係 2 支給認定証・保育料決定通知書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 7 支給認定関係 3 給食費徴収免除のお知らせ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 5 幼児教育・保育の無償化 1 施設等利用給付認定 1 認定申請 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 5 幼児教育・保育の無償化 1 施設等利用給付認定 2 認定管理 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 5 幼児教育・保育の無償化 1 施設等利用給付認定 3 現況届 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 5 幼児教育・保育の無償化 1 施設等利用給付認定 4 マニュアル・記録 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 5 幼児教育・保育の無償化 1 施設等利用給付認定 5 園児名簿 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 5 幼児教育・保育の無償化 1 施設等利用給付認定 6 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 5 幼児教育・保育の無償化 2 施設の確認 1 申請 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 5 幼児教育・保育の無償化 2 施設の確認 2 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 5 幼児教育・保育の無償化 3 広報 1 広報 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 5 幼児教育・保育の無償化 3 広報 2 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 10 幼稚園G 5 幼児教育・保育の無償化 4 通知 1 通知・資料（国・都・区） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 1 庶務 2 調査・回答 1 定例的以外の事案（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 1 庶務 2 調査・回答 5 旅館業法営業に伴う許可意見照会（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 1 庶務 3 文書管理 1 ファイル基準表（常） 常用
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 1 庶務 5 会計（支出） 1 物品購入（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 1 庶務 5 会計（支出） 2 料金受取人払（乳児健診）（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 1 庶務 5 会計（支出） 3 財務委託契約・診断報告書（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 1 庶務 5 会計（支出） 4 附属機関委員報酬の支払（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 1 庶務 5 会計（支出） 5 不動産鑑定評価委託の支払（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 1 庶務 6 監査 1 会計検査院実地検査（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 1 庶務 6 監査 2 監査委員監査（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 1 庶務 7 通知等 1 通知・事務連絡【国】（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 1 庶務 7 通知等 2 通知・事務連絡【都】（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 1 庶務 7 通知等 3 通知・事務連絡【庁内】（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 1 庶務 8 その他 4 行政情報公開請求（10年） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 2 議会・会議資料 1 課長資料（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 2 議会・会議資料 2 議会資料（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 2 議会・会議資料 3 政策経営会議（常） 常用
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 2 議会・会議資料 4 子ども子育て会議（常） 常用
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 2 議会・会議資料 5 待機児童対策協議会（常） 常用
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 2 議会・会議資料 6 その他会議（常） 常用
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令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 3 保育計画 1 当年新規開設計画 1 新規開設整備一覧（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 3 保育計画 2 行政計画 1 子育て安心プラン（旧待機児童解消加速化プラン）（常） 常用
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 3 保育計画 2 行政計画 2 子ども・子育て支援事業計画（常） 常用
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 3 保育計画 3 基礎データ 1 再開発情報（常） 常用
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 3 保育計画 3 基礎データ 3 施設情報（共通）（常） 常用
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 3 保育計画 3 基礎データ 4 施設情報（私立保育所）（常） 常用
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 3 保育計画 3 基礎データ 5 施設情報（その他）（常） 常用
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 4 保育需要 1 保育需要調査（母子手帳） 1 保育需要調査（母子手帳）（常） 常用
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 4 保育需要 2 保育需要調査（乳児健診） 1 保育需要調査（乳児検診）（常） 常用
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 5 設置運営事業者募集 1 募集要項 1 認可保育所設置・運営事業者募集要項（30年） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 5 設置運営事業者募集 2 応募 1 応募書類（30年） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 5 設置運営事業者募集 2 応募 2 応募申請取り下げ（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 5 設置運営事業者募集 3 選定審査会 1 豊島区民設民営認可保育所運営事業者選定審査会（30年） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 5 設置運営事業者募集 3 選定審査会 2 審査会資料（30年） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 5 設置運営事業者募集 4 新規開設提案 1 新規開設提案 （3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 5 設置運営事業者募集 4 新規開設提案 2 認証認可化・その他（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 5 設置運営事業者募集 4 新規開設提案 3 企業主導型保育事業（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 6 認可（全体） 1 関係法令・通知 1 施設整備法令関係（30年） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 6 認可（全体） 1 関係法令・通知 2 東京都通知関係（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 6 認可（全体） 1 関係法令・通知 3 入札関係（区要綱・運用等）（常） 常用
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 6 認可（全体） 2 マニュアル 1 各様式（運営費・職員配置）（30年） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 6 認可（全体） 2 マニュアル 2 その他（常） 常用
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 6 認可（全体） 3 設置認可申請 1 認可進達文等（30年） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 6 認可（全体） 3 設置認可申請 2 認可申請前の図面変更確認（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 6 認可（全体） 3 設置認可申請 4 区選定〜計画承認（30年） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 7 認可（個別） 1 （仮称）うぃず千川保育園 1 事前協議関係（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 7 認可（個別） 1 （仮称）うぃず千川保育園 2 計画承認申請関係（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 7 認可（個別） 2 AIAI NURSERY第二東池袋園 1 事前協議関係（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 7 認可（個別） 2 AIAI NURSERY第二東池袋園 2 計画承認申請関係（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 7 認可（個別） 2 AIAI NURSERY第二東池袋園 4 現地確認関係（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 7 認可（個別） 2 AIAI NURSERY第二東池袋園 5 工事入札関係（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 7 認可（個別） 2 AIAI NURSERY第二東池袋園 6 契約書の写し（賃貸・設計・工事・嘱託医等）（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 7 認可（個別） 3 ミアヘルサ保育園ひびき高田 1 事前協議関係（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 7 認可（個別） 3 ミアヘルサ保育園ひびき高田 2 計画承認申請関係（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 7 認可（個別） 3 ミアヘルサ保育園ひびき高田 4 現地確認関係（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 7 認可（個別） 3 ミアヘルサ保育園ひびき高田 5 工事入札関係（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 7 認可（個別） 3 ミアヘルサ保育園ひびき高田 6 契約書の写し（賃貸・設計・工事・嘱託医等）（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 7 認可（個別） 4 おおつかほうゆう保育園 1 事前協議関係（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 7 認可（個別） 4 おおつかほうゆう保育園 2 計画承認申請関係（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 7 認可（個別） 4 おおつかほうゆう保育園 4 現地確認関係（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 7 認可（個別） 4 おおつかほうゆう保育園 5 工事入札関係（3年） 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 7 認可（個別） 4 おおつかほうゆう保育園 6 契約書の写し（賃貸・設計・工事・嘱託医等）（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 8 届出 2 一時預かり事業実施届 1 一時預かり事業実施届（30年） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 9 開設準備 1 依頼 1 情報提供依頼（風営法）（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 9 開設準備 1 依頼 2 推薦依頼（嘱託医・歯科嘱託医・第三者委員）（常） 常用
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 9 開設準備 2 説明会 1 保育事業者による入園説明会（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 9 開設準備 2 説明会 2 区連絡事項説明会等（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 10 確認・公示 1 確認 1 特定教育・保育施設の利用定員届出（法31条第3項）（30年） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 10 確認・公示 1 確認 2 特定教育・保育施設確認申請等（30年） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 10 確認・公示 2 公示 1 特定教育・保育施設の公示（30年） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 11 補助金 1 要綱 1 施設整備関係補助要綱（常） 常用
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 11 補助金 2 歳出 1 豊島区私立保育所設置経費補助（開設準備経費）（30年） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 11 補助金 2 歳出 2 豊島区私立保育所設置経費補助（学校110番）（10年） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 11 補助金 2 歳出 3 地域型保育事業設置経費等補助金（開設準備経費）（30年） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 11 補助金 2 歳出 4 地域型保育事業設置経費等補助金（学校110番）（10年） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 11 補助金 2 歳出 5 消費税及び地方消費税に係る仕入控除税額報告書（10年） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 11 補助金 2 歳出 6 消費税仕入控除税額の報告について（10年） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 11 補助金 2 歳出 7 民間社会福祉施設設備改善整備費補助（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 11 補助金 2 歳出 8 豊島区立保育所民営化保育引継ぎ補助（10年） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 12 既存園改修 1 めぐみ保育園改築 1 R4年めぐみ保育園改築（常） 常用
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 12 既存園改修 2 駒込第二若草保育園改築 1 駒込第二若草保育園改築（常） 常用
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 12 既存園改修 3 イルカ保育園（地域型）改築 1 イルカ保育園（地域型）園舎改築（常） 常用
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 12 既存園改修 4 愛の家保育園大規模修繕 1 愛の家保育園大規模修繕（常） 常用
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 12 既存園改修 5 西池袋そらいろ保育園増改築 1 西池袋そらいろ保育園増改築（30年） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 12 既存園改修 6 アンソレイユ保育園増改築 1 アンソレイユ保育園増改築（30年） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 13 民営化 1 公募 1 公募要項（30年） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 13 民営化 1 公募 2 応募資料（30年） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 13 民営化 2 豊島区民間保育所選定審査会【附属機関】 1 審査会（30年） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 13 民営化 2 豊島区民間保育所選定審査会【附属機関】 2 審査会資料（30年） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 13 民営化 3 東池袋第一保育園 1 東池袋第一保育園（30年） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 13 民営化 4 池袋第三保育園 1 民営化業務（定期賃貸借契約含む）関係(30年） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 13 民営化 4 池袋第三保育園 2 事前協議関係（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 13 民営化 4 池袋第三保育園 3 計画承認申請関係（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 13 民営化 4 池袋第三保育園 5 現地確認関係（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 13 民営化 4 池袋第三保育園 6 工事入札関係（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 13 民営化 4 池袋第三保育園 7 契約書の写し（嘱託医等）（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 13 民営化 5 駒込第二保育園 1 駒込第二若草保育園（30年） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 14 イケバス活用 1 契約・支払 1 事前準備（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 14 イケバス活用 1 契約・支払 2 契約関係（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 14 イケバス活用 1 契約・支払 3 支払関係（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 14 イケバス活用 2 関係機関との連絡調整 1 事前調整（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 14 イケバス活用 2 関係機関との連絡調整 2 事中調整（3年） 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 14 イケバス活用 2 関係機関との連絡調整 3 確定事項（保育所等連絡先・ツアー日程・バス停など）（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 14 イケバス活用 3 実績 1 R3実績報告（10年） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 11 保育計画Ｇ 14 イケバス活用 4 アンケート調査 1 事業アンケート調査（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 1 庶務 1 事務分担表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 1 庶務 2 調査・回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 1 庶務 3 予算・決算 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 1 庶務 4 私立保育所一覧 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 1 庶務 5 文書管理・ファイリングシステム 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 1 庶務 6 会議室予約 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 1 庶務 7 表彰 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 1 庶務 8 統計（都報告） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 1 庶務 9 統計（定数増減表） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 1 庶務 10 第三者委員等の推薦依頼 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 1 庶務 11 子ども子育て支援情報公表システム 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 1 庶務 12 雑件・回覧等 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 2 会議関係 1 私立保育園事務連絡会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 2 会議関係 2 私立園長会代表意見交換会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 2 会議関係 3 保育問題協議会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 2 会議関係 4 特別保育打合せ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 2 会議関係 5 認証保育所連絡会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 2 会議関係 6 私立保育園園長会要望書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 2 会議関係 7 私立保育園保育士会要望書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 2 会議関係 8 私立保育園園長会 会則・沿革 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 2 会議関係 9 課OJT 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 3 契約 1 物品購入 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 3 契約 2 すぐメール 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 3 契約 3 使用済み紙おむつ収集運搬委託・マニフェスト 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 4 職員配置 2 職員配置 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 5 適用加算申請 1 適用加算申請 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 5 適用加算申請 2 適用加算申請実績報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 5 適用加算申請 3 障害児加算 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 5 適用加算申請 4 給食材料費加算 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 5 適用加算申請 5 産休病休代替申請 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 5 適用加算申請 6 職員被服費加算 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 5 適用加算申請 7 延長保育料減免 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 5 適用加算申請 8 事業実績報告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 5 適用加算申請 9 ごみ処理費 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 6 運営費（管内） 1 支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 6 運営費（管内） 2 児童名簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 6 運営費（管内） 3 単価表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 6 運営費（管内） 4 年度末精算 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 6 運営費（管内） 5 様式関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 6 運営費（管内） 6 作業手順 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 6 運営費（管内） 7 過年度返還 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 7 運営費（管外私立） 1 他区からの確認 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 7 運営費（管外私立） 2 他区への依頼 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 7 運営費（管外私立） 3 児童名簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 7 運営費（管外私立） 4 支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 7 運営費（管外私立） 5 認定子ども園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 8 運営費（管外公立） 1 受託請求 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 8 運営費（管外公立） 2 委託支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 9 執行状況表 1 執行状況表（管内） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 9 執行状況表 2 執行状況表（管外私立） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 10 公設民営 1 駒込第三保育園 1 職員名簿 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 10 公設民営 1 駒込第三保育園 2 契約 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 10 公設民営 1 駒込第三保育園 3 委託料支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 10 公設民営 1 駒込第三保育園 4 精算額協議 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 10 公設民営 1 駒込第三保育園 5 監督員通知 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 10 公設民営 1 駒込第三保育園 6 前期末支払資金残高の取崩し協議 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 10 公設民営 1 駒込第三保育園 7 積立資産取崩し（目的外使用）協議 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 10 公設民営 2 南大塚保育園 1 職員名簿 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 10 公設民営 2 南大塚保育園 2 契約 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 10 公設民営 2 南大塚保育園 3 委託料支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 10 公設民営 2 南大塚保育園 4 精算額協議 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 10 公設民営 2 南大塚保育園 5 監督員通知 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 10 公設民営 2 南大塚保育園 6 前期末支払資金残高の取崩し協議 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 10 公設民営 2 南大塚保育園 7 積立資産取崩し（目的外使用）協議 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 11 処遇改善等加算申請 1 前年度実績報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 11 処遇改善等加算申請 2 通知・様式 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 11 処遇改善等加算申請 3 適用申請 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 11 処遇改善等加算申請 4 適用認定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 12 職員名簿 1 職員名簿 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 1 宿舎借り上げ支援事業補助金 0 前年度支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 1 宿舎借り上げ支援事業補助金 1 活用予定調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 1 宿舎借り上げ支援事業補助金 2 交付申請 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 1 宿舎借り上げ支援事業補助金 3 交付決定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 1 宿舎借り上げ支援事業補助金 4 追加交付申請 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 1 宿舎借り上げ支援事業補助金 5 追加交付決定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 1 宿舎借り上げ支援事業補助金 6 実績報告 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 1 宿舎借り上げ支援事業補助金 7 交付額確定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 1 宿舎借り上げ支援事業補助金 8 実績報告 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 1 宿舎借り上げ支援事業補助金 9 実績報告 5年 令和9年3月31日 文書主管課
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令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 1 宿舎借り上げ支援事業補助金 10 実績報告 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 1 宿舎借り上げ支援事業補助金 11 実績報告 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 2 キャリアアップ補助金 0 前年度支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 2 キャリアアップ補助金 1 交付申請 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 2 キャリアアップ補助金 2 交付決定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 2 キャリアアップ補助金 3 実績報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 2 キャリアアップ補助金 4 交付額確定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 3 保育サービス推進事業補助金 0 前年度支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 3 保育サービス推進事業補助金 1 交付申請 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 3 保育サービス推進事業補助金 2 交付決定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 3 保育サービス推進事業補助金 3 実績報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 3 保育サービス推進事業補助金 4 交付額確定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 4 保育力強化事業補助金 0 前年度支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 4 保育力強化事業補助金 1 交付申請 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 4 保育力強化事業補助金 2 交付決定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 4 保育力強化事業補助金 3 実績報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 4 保育力強化事業補助金 4 交付額確定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 5 建物賃料補助 0 前年度支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 5 建物賃料補助 1 交付申請（前期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 5 建物賃料補助 2 交付決定（前期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 5 建物賃料補助 3 交付申請（後期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 5 建物賃料補助 4 交付決定（後期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 5 建物賃料補助 5 実績報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 5 建物賃料補助 6 交付額確定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 6 定期借地・土地建物賃料補助 0 前年度支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 6 定期借地・土地建物賃料補助 1 土地賃料・建物賃料等補助（前期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 6 定期借地・土地建物賃料補助 2 土地賃料・建物賃料等補助（後期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 6 定期借地・土地建物賃料補助 3 定期借地賃料歳入 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 7 ICT補助金 0 前年度支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 7 ICT補助金 1 交付申請 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 7 ICT補助金 2 交付決定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 7 ICT補助金 3 実績報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 7 ICT補助金 4 交付額確定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 8 安全対策強化補助金 0 前年度支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 8 安全対策強化補助金 1 交付申請 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 8 安全対策強化補助金 2 交付決定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 8 安全対策強化補助金 3 実績報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 8 安全対策強化補助金 4 交付額確定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 8 安全対策強化補助金 6 交付額確定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 9 コロナ臨時休園支援事業補助金 0 前年度支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 9 コロナ臨時休園支援事業補助金 1 交付申請 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 9 コロナ臨時休園支援事業補助金 2 交付決定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 9 コロナ臨時休園支援事業補助金 3 実績報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 9 コロナ臨時休園支援事業補助金 4 交付額確定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 10 過年度返還 1 過年度返還 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 14 都税事務所 1 賃料（都） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 14 都税事務所 2 賃料（事業者） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 14 都税事務所 3 維持管理経費支出（都） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 14 都税事務所 4 維持管理経費収入（事業者） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 14 都税事務所 5 契約 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 2 ミアヘルサ保育園ひびき駒込 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 3 コンビプラザ駒込ちどり保育園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 4 さくらさくみらい 駒込 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 5 キッズパートナー駒込 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 6 太陽の子 巣鴨駅前保育園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 6 駒込第二若草保育園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 8 うぃず巣鴨駅前第二保育園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 9 うぃず巣鴨駅前保育園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 10 西巣鴨さくらそう保育園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 11 キッズガーデン西巣鴨 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 12 おはよう保育園 西巣鴨 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 13 西巣鴨・学びの保育園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 14 グローバルキッズ西巣鴨園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 16 アンソレイユ保育園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 17 東進ポップキッズ大塚キャンパス 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 18 若草保育園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 19 大空と大地のなーさりぃ第一南大塚園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 20 大空と大地のなーさりぃ第二南大塚園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 21 キッズガーデン南大塚 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 22 大塚りとるぱんぷきんず 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 23 ニチイキッズかみいけぶくろ保育園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 24 キッズガーデン上池袋 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 25 さくらさくみらい 上池袋 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 26 まちの保育園 東池袋 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 28 クオリスキッズ東池袋保育園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 28 AIAI NURSERY 第一東池袋 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 31 グローバルキッズ東池袋園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 32 同援さくら保育園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 33 ミアヘルサ保育園ひびき池袋 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 34 ピオーネ雑司が谷保育園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 35 グローバルキッズ池袋駅前保育園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 36 ベネッセ 目白保育園 常用
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令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 37 グローバルキッズ西池袋園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 38 西池袋そらいろ保育園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 39 いけぶくろこころ保育園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 41 わくわく保育園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 42 グローバルキッズ北池袋園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 43 太陽の子 池袋本町保育園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 44 みのり保育園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 45 アスク池袋本町保育園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 46 めぐみ保育園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 47 雑司が谷保育園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 48 雑司が谷すきっぷ保育園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 49 グローバルキッズ雑司が谷園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 50 ベネッセ 雑司が谷保育園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 52 目白ちとせ保育園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 53 目白ひかり保育園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 54 グローバルキッズ椎名町園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 55 おはよう保育園 椎名町 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 56 椎名町ひまわり保育園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 57 にじいろ保育園落合南長崎 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 58 グローバルキッズ東長崎園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 59 まなびの森保育園東長崎 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 60 Nicot東長崎 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 61 椎名町ちとせ保育園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 62 ゆらりん椎名町保育園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 63 アスク長崎一丁目保育園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 64 愛の家保育園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 65 長崎森のなかま保育園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 66 にじいろ保育園千早 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 67 しいの実保育園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 68 千早子どもの家保育園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 69 グローバルキッズ千早園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 71 AIAI NURSERY 要町 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 72 太陽の子 要町保育園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 73 キッズガーデン要町 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 74 AIAI NURSERY 第二東池袋 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 74 アスクかなめ町保育園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 75 ミアヘルサ保育園ひびき高田 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 75 せんかわみんなの家 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 76 ＳＡＫＵＲＡ保育園千川 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 76 おおつかほうゆう保育園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 77 明日葉保育園池袋園 常用
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コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ
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令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 16 認証保育所 1 運営費関係 1 運営費 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 16 認証保育所 1 運営費関係 2 都通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 16 認証保育所 1 運営費関係 3 修繕 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 16 認証保育所 1 運営費関係 4 運営状況報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 16 認証保育所 1 運営費関係 5 雑件 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 16 認証保育所 2 認証保育所台帳 1 保育所まぁむ東池袋駅前園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 16 認証保育所 2 認証保育所台帳 2 アップルナースリー 30年 令和34年3月31日 主管課
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 16 認証保育所 2 認証保育所台帳 3 アスク池袋保育園 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 16 認証保育所 2 認証保育所台帳 4 ポピンズナーサリースクール池袋 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 16 認証保育所 2 認証保育所台帳 5 グローバルキッズ南長崎園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 16 認証保育所 2 認証保育所台帳 6 つくしんぼ保育所 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 16 認証保育所 2 認証保育所台帳 7 あゆみ保育園 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 17 認証保育料補助 1 補助金申請書・就労証明書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 17 認証保育料補助 2 在籍・保育料証明 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 17 認証保育料補助 3 補助金交付（第1期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 17 認証保育料補助 4 補助金交付（第2期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 17 認証保育料補助 5 補助金交付（第3期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 17 認証保育料補助 6 補助金交付（第4期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 17 認証保育料補助 7 過誤納返還 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 17 認証保育料補助 8 次年度案内文 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 18 特別保育 1 病児・病後児保育（事業者） 1 契約 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 18 特別保育 1 病児・病後児保育（事業者） 2 実績報告 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 18 特別保育 1 病児・病後児保育（事業者） 3 内容変更届 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 18 特別保育 2 病児・病後児保育（利用者） 1 登録書類 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 18 特別保育 2 病児・病後児保育（利用者） 2 児童票 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 18 特別保育 2 病児・病後児保育（利用者） 3 登録一覧表 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 18 特別保育 2 病児・病後児保育（利用者） 4 登録書類（卒園児） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 18 特別保育 2 病児・病後児保育（利用者） 5 入力資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 18 特別保育 2 病児・病後児保育（利用者） 6 減免申請 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 18 特別保育 2 病児・病後児保育（利用者） 7 マニュアル 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 18 特別保育 2 病児・病後児保育（利用者） 8 様式 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 18 特別保育 3 体調不良児対応型 1 実績報告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 18 特別保育 3 体調不良児対応型 2 内容変更届 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 18 特別保育 3 体調不良児対応型 3 実施届 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 18 特別保育 4 一時保育 1 実施届出書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 18 特別保育 4 一時保育 2 内容変更届 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 18 特別保育 4 一時保育 3 補助金支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 18 特別保育 4 一時保育 4 実績報告書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 18 特別保育 5 休日保育 1 実績報告 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 18 特別保育 5 休日保育 2 案内文 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 18 特別保育 6 子育てひろば事業 1 実施届出書 常用
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令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 18 特別保育 6 子育てひろば事業 2 補助金支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 18 特別保育 6 子育てひろば事業 3 様式他 常用
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 18 特別保育 6 子育てひろば事業 4 都通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 18 特別保育 7 年末保育 1 年末保育実施状況 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 18 特別保育 8 延長保育 1 実績報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 19 訪問型病児保育補助 1 補助金交付（第1期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 19 訪問型病児保育補助 2 補助金交付（第2期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 19 訪問型病児保育補助 3 補助金交付（第3期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 19 訪問型病児保育補助 4 補助金支出（第4期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 19 訪問型病児保育補助 5 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 20 コロナ対策ベビーシッター 2 補助金交付（第2期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 20 コロナ対策ベビーシッター 3 補助金交付（第3期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 20 コロナ対策ベビーシッター 4 補助金交付（第4期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 20 コロナ対策ベビーシッター 5 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 12 私立保育所Ｇ 21 緊急1歳児受入事業 1 次年度検討 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 1 庶務 1 雑件・担当 3年 令和11年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 1 庶務 2 部課長・議会対応 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 1 庶務 3 マニュアル 3年 令和11年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 1 庶務 4 文書管理クラーク 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 1 庶務 5 情報化推進員 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 1 庶務 6 係長雑件 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 1 庶務 7 ＦＴ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 2 契約 1 北大塚すくすくルーム 1 土地賃貸借 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 2 契約 1 北大塚すくすくルーム 2 防火水槽（消防庁） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 2 契約 1 北大塚すくすくルーム 3 電柱使用料（東京電力） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 2 契約 1 北大塚すくすくルーム 4 機械警備委託 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 2 契約 1 北大塚すくすくルーム 5 除草 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 2 契約 2 子ごころ園 西池袋 1 賃貸借 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 2 契約 2 子ごころ園 西池袋 2 転貸借 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 2 契約 3 長崎すくすくルーム104 1 賃貸借 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 2 契約 3 長崎すくすくルーム104 2 転貸借 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 2 契約 4 長崎すくすくナーサリー 1 賃貸借 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 2 契約 4 長崎すくすくナーサリー 2 転貸借 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 2 契約 5 家庭的保育事業 1 給食運搬業務 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 2 契約 6 システム関係 1 公定価格単価改定 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 2 契約 7 その他物品購入 1 その他物品購入 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 2 契約 8 豊島区臨時保育所 1 EV保守点検業務請負 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 2 契約 8 豊島区臨時保育所 2 グリストラップ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 2 契約 8 豊島区臨時保育所 3 運営業務委託 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 2 契約 8 豊島区臨時保育所 4 機械警備委託 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 2 契約 8 豊島区臨時保育所 5 修繕 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 2 契約 8 豊島区臨時保育所 6 消防用設備等保守点検業務請負 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 2 契約 8 豊島区臨時保育所 7 障害児童委託費 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 2 契約 8 豊島区臨時保育所 8 弾力化童委託費 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 2 契約 8 豊島区臨時保育所 9 除草・剪定 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 2 契約 8 豊島区臨時保育所 10 非常通報装置保守点検業務（110番） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 2 契約 8 豊島区臨時保育所 11 備品管理 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 2 契約 9 千早みゆき保育園 1 EV保守点検業務請負 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 2 契約 9 千早みゆき保育園 2 グリストラップ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 2 契約 9 千早みゆき保育園 3 機械警備委託 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 2 契約 9 千早みゆき保育園 4 修繕 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 2 契約 9 千早みゆき保育園 5 消防用設備等保守点検業務請負 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 2 契約 9 千早みゆき保育園 6 除草・剪定 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 2 契約 9 千早みゆき保育園 7 非常通報装置保守点検業務(110番) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 2 契約 9 千早みゆき保育園 8 ごみ処分 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 2 契約 9 千早みゆき保育園 9 千早みゆき保育園契約関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 2 契約 9 千早みゆき保育園 10 千早みゆき保育園弁護士関係 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 2 契約 10 おむつ回収 1 回収関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 3 会議関係 1 地域型保育事業事務連絡会 1 地域型保育事業事務連絡会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 3 会議関係 1 地域型保育事業事務連絡会 2 事業者向け説明会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 3 会議関係 2 係内ＯＪＴ 4 係内OJT 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 3 会議関係 3 その他会議 5 その他会議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 4 申請・報告・協定・覚書等 1 個人情報の保護に関する協定書 1 個人情報の保護に関する協定書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 4 申請・報告・協定・覚書等 2 法定代理受領に関する覚書 2 法定代理受領に関する覚書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 4 申請・報告・協定・覚書等 3 加算適用申請書 3 加算適用申請書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 4 申請・報告・協定・覚書等 4 加算実績報告書 4 加算実績報告書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 4 申請・報告・協定・覚書等 5 区加算実績報告 5 区加算実績報告 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 4 申請・報告・協定・覚書等 6 職員名簿・シフト表 6 職員名簿・シフト表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 4 申請・報告・協定・覚書等 7 病児保育事業 1 病児保育事業 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 4 申請・報告・協定・覚書等 8 一時預り事業 1 一時保育事業 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 4 申請・報告・協定・覚書等 9 延長保育事業 1 延長保育事業 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 4 申請・報告・協定・覚書等 10 年次提出書類関係 1 年次提出関係書類 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 4 申請・報告・協定・覚書等 11 給食関連届出様式 1 給食関連届出書類 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 4 申請・報告・協定・覚書等 12 認可・確認関係様式 1 認可・確認様式 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 1 運営費 1 資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 1 運営費 2 小規模保育事業Ａ型 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 1 運営費 3 小規模保育事業Ｂ型 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 1 運営費 4 小規模保育事業Ｃ型 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 1 運営費 5 家庭的保育事業 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 1 運営費 6 事業所内保育事業 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 1 運営費 7 居宅訪問型保育事業 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 2 処遇改善等加算 1 認定申請 5年 令和9年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 2 処遇改善等加算 2 追加認定申請 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 2 処遇改善等加算 3 実績報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 3 宿舎借り上げ支援事業 1 交付申請 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 3 宿舎借り上げ支援事業 2 交付決定 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 3 宿舎借り上げ支援事業 3 追加交付申請 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 3 宿舎借り上げ支援事業 4 追加交付決定 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 3 宿舎借り上げ支援事業 5 実績報告 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 3 宿舎借り上げ支援事業 6 交付額決定 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 4 キャリアアップ補助金 1 交付申請 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 4 キャリアアップ補助金 2 変更交付申請 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 4 キャリアアップ補助金 3 実績報告 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 4 キャリアアップ補助金 4 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 5 保育サービス推進事業補助金 1 交付申請 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 5 保育サービス推進事業補助金 2 交付決定 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 5 保育サービス推進事業補助金 3 実績報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 5 保育サービス推進事業補助金 4 交付額確定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 5 保育サービス推進事業補助金 5 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 6 保育力強化事業補助金 1 交付申請 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 6 保育力強化事業補助金 2 交付決定 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 6 保育力強化事業補助金 3 実績報告 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 6 保育力強化事業補助金 4 交付額確定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 6 保育力強化事業補助金 5 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 7 ICT化推進事業補助金 1 交付申請 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 7 ICT化推進事業補助金 2 変更交付申請 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 7 ICT化推進事業補助金 3 実績報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 7 ICT化推進事業補助金 4 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 8 安全対策強化事業補助金 1 交付申請 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 8 安全対策強化事業補助金 2 変更交付申請 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 8 安全対策強化事業補助金 3 実績報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 8 安全対策強化事業補助金 4 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 10 一時保育 1 01 概要 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 10 一時保育 2 02 様式 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 10 一時保育 3 03 交付申請・支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 10 一時保育 4 04 交付決定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 10 一時保育 5 05 実績報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 11 保育士処遇改善臨時特例事業補助金 1 交付申請 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 11 保育士処遇改善臨時特例事業補助金 2 交付決定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 11 保育士処遇改善臨時特例事業補助金 3 実績報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 11 保育士処遇改善臨時特例事業補助金 4 額確定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 12 豊島区保育従事職員等処遇改善事業補助金 1 交付申請 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 12 豊島区保育従事職員等処遇改善事業補助金 2 交付決定 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 12 豊島区保育従事職員等処遇改善事業補助金 3 実績報告 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 5 歳出 12 豊島区保育従事職員等処遇改善事業補助金 4 額確定 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 6 地域型保育事業者情報 1 地域型保育事業者情報 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 1 このえ駒込小規模保育園 1 規程に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 1 このえ駒込小規模保育園 2 施設に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 1 このえ駒込小規模保育園 3 職員に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 1 このえ駒込小規模保育園 4 認可・確認に関するもの 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 1 このえ駒込小規模保育園 5 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 2 ドリームキッズすがも保育園 1 規程に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 2 ドリームキッズすがも保育園 2 施設に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 2 ドリームキッズすがも保育園 3 職員に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 2 ドリームキッズすがも保育園 4 認可・確認に関するもの 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 2 ドリームキッズすがも保育園 5 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 3 おうち保育園すがも 1 規程に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 3 おうち保育園すがも 2 施設に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 3 おうち保育園すがも 3 職員に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 3 おうち保育園すがも 4 認可・確認に関するもの 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 3 おうち保育園すがも 5 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 4 おうち保育園おおつか 1 規程に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 4 おうち保育園おおつか 2 施設に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 4 おうち保育園おおつか 3 職員に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 4 おうち保育園おおつか 4 認可・確認に関するもの 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 4 おうち保育園おおつか 5 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 5 南大塚早樹保育園 1 規程に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 5 南大塚早樹保育園 2 施設に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 5 南大塚早樹保育園 3 職員に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 5 南大塚早樹保育園 4 認可・確認に関するもの 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 5 南大塚早樹保育園 5 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 6 ドリームキッズかみいけ保育園 1 規程に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 6 ドリームキッズかみいけ保育園 2 施設に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 6 ドリームキッズかみいけ保育園 3 職員に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 6 ドリームキッズかみいけ保育園 4 認可・確認に関するもの 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 6 ドリームキッズかみいけ保育園 5 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 7 東池袋早樹保育園 1 規程に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 7 東池袋早樹保育園 2 施設に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 7 東池袋早樹保育園 3 職員に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 7 東池袋早樹保育園 4 認可・確認に関するもの 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 7 東池袋早樹保育園 5 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 8 森のなかま保育園 東池袋ルーム 4 認可・確認に関するもの 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 8 森のなかま保育園 東池袋ルーム 5 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 9 ドリームキッズにし池袋保育園 1 規程に関するもの 常用
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令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 9 ドリームキッズにし池袋保育園 2 施設に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 9 ドリームキッズにし池袋保育園 3 職員に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 9 ドリームキッズにし池袋保育園 4 認可・確認に関するもの 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 9 ドリームキッズにし池袋保育園 5 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 10 やまのみ池袋保育園 1 規程に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 10 やまのみ池袋保育園 2 施設に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 10 やまのみ池袋保育園 3 職員に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 10 やまのみ池袋保育園 4 認可・確認に関するもの 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 10 やまのみ池袋保育園 5 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 11 イルカ保育園 1 規程に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 11 イルカ保育園 2 施設に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 11 イルカ保育園 3 職員に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 11 イルカ保育園 4 認可・確認に関するもの 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 11 イルカ保育園 5 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 12 kid´s Patioいけぶくろ園 4 認可・確認に関するもの 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 12 kid´s Patioいけぶくろ園 5 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 13 ソラーナ池袋保育園 1 規程に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 13 ソラーナ池袋保育園 2 施設に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 13 ソラーナ池袋保育園 3 職員に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 13 ソラーナ池袋保育園 4 認可・確認に関するもの 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 13 ソラーナ池袋保育園 5 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 14 ちとせ保育園 4 認可・確認に関するもの 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 14 ちとせ保育園 5 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 15 ソラーナ目白 1 規程に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 15 ソラーナ目白 2 施設に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 15 ソラーナ目白 3 職員に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 15 ソラーナ目白 4 認可・確認に関するもの 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 15 ソラーナ目白 5 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 16 おうち保育園南ながさき 1 規程に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 16 おうち保育園南ながさき 2 施設に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 16 おうち保育園南ながさき 3 職員に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 16 おうち保育園南ながさき 4 認可・確認に関するもの 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 16 おうち保育園南ながさき 5 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 17 森のなかま保育園 東長崎ルーム 1 規程に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 17 森のなかま保育園 東長崎ルーム 2 施設に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 17 森のなかま保育園 東長崎ルーム 3 職員に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 17 森のなかま保育園 東長崎ルーム 4 認可・確認に関するもの 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 17 森のなかま保育園 東長崎ルーム 5 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 8 小規模保育事業B型 1 巣鴨らるスマート保育所 4 認可・確認に関するもの 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 8 小規模保育事業B型 1 巣鴨らるスマート保育所 5 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 8 小規模保育事業B型 2 目白らるスマート保育所 1 規程に関するもの 常用
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令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 8 小規模保育事業B型 2 目白らるスマート保育所 2 施設に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 8 小規模保育事業B型 2 目白らるスマート保育所 3 職員に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 8 小規模保育事業B型 2 目白らるスマート保育所 4 認可・確認に関するもの 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 8 小規模保育事業B型 2 目白らるスマート保育所 5 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 9 小規模保育事業C型 1 北大塚すくすくルーム 1 規程に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 9 小規模保育事業C型 1 北大塚すくすくルーム 2 施設に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 9 小規模保育事業C型 1 北大塚すくすくルーム 3 職員に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 9 小規模保育事業C型 1 北大塚すくすくルーム 4 認可・確認に関するもの 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 9 小規模保育事業C型 1 北大塚すくすくルーム 5 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 9 小規模保育事業C型 2 子ごころ園 西池袋 1 規程に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 9 小規模保育事業C型 2 子ごころ園 西池袋 2 施設に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 9 小規模保育事業C型 2 子ごころ園 西池袋 3 職員に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 9 小規模保育事業C型 2 子ごころ園 西池袋 4 認可・確認に関するもの 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 9 小規模保育事業C型 2 子ごころ園 西池袋 5 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 9 小規模保育事業C型 3 長崎すくすくルーム104 1 規程に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 9 小規模保育事業C型 3 長崎すくすくルーム104 2 施設に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 9 小規模保育事業C型 3 長崎すくすくルーム104 3 職員に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 9 小規模保育事業C型 3 長崎すくすくルーム104 4 認可・確認に関するもの 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 9 小規模保育事業C型 3 長崎すくすくルーム104 5 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 9 小規模保育事業C型 4 長崎すくすくナーサリー 1 規程に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 9 小規模保育事業C型 4 長崎すくすくナーサリー 2 施設に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 9 小規模保育事業C型 4 長崎すくすくナーサリー 3 職員に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 9 小規模保育事業C型 4 長崎すくすくナーサリー 4 認可・確認に関するもの 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 9 小規模保育事業C型 4 長崎すくすくナーサリー 5 その他 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 10 家庭的保育事業 1 高田チャイルドルーム 1 規程に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 10 家庭的保育事業 1 高田チャイルドルーム 2 施設に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 10 家庭的保育事業 1 高田チャイルドルーム 3 職員に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 10 家庭的保育事業 1 高田チャイルドルーム 4 認可・確認に関するもの 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 10 家庭的保育事業 1 高田チャイルドルーム 5 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 10 家庭的保育事業 2 要町ひよこ保育室 1 規程に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 10 家庭的保育事業 2 要町ひよこ保育室 2 施設に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 10 家庭的保育事業 2 要町ひよこ保育室 3 職員に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 10 家庭的保育事業 2 要町ひよこ保育室 4 認可・確認に関するもの 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 10 家庭的保育事業 2 要町ひよこ保育室 5 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 10 家庭的保育事業 3 家庭的保育者 1 家庭的保育者認定 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 11 事業所内保育事業 1 メディママ保育園（池袋西口） 1 規程に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 11 事業所内保育事業 1 メディママ保育園（池袋西口） 2 施設に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 11 事業所内保育事業 1 メディママ保育園（池袋西口） 3 職員に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 11 事業所内保育事業 1 メディママ保育園（池袋西口） 4 認可・確認に関するもの 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 11 事業所内保育事業 1 メディママ保育園（池袋西口） 5 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 11 事業所内保育事業 2 管外 1 認可・確認に関するもの 30年 令和34年3月31日
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令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 12 居宅訪問型保育事業 1 障害児訪問保育アニー 1 規程に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 12 居宅訪問型保育事業 1 障害児訪問保育アニー 2 施設に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 12 居宅訪問型保育事業 1 障害児訪問保育アニー 3 職員に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 12 居宅訪問型保育事業 1 障害児訪問保育アニー 4 認可・確認に関するもの 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 12 居宅訪問型保育事業 1 障害児訪問保育アニー 5 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 12 居宅訪問型保育事業 2 ポピンズナニーサービス 1 規程に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 12 居宅訪問型保育事業 2 ポピンズナニーサービス 2 施設に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 12 居宅訪問型保育事業 2 ポピンズナニーサービス 3 職員に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 12 居宅訪問型保育事業 2 ポピンズナニーサービス 4 認可・確認に関するもの 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 12 居宅訪問型保育事業 2 ポピンズナニーサービス 5 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 12 居宅訪問型保育事業 3 つなぐん 1 規程に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 12 居宅訪問型保育事業 3 つなぐん 2 施設に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 12 居宅訪問型保育事業 3 つなぐん 3 職員に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 12 居宅訪問型保育事業 3 つなぐん 4 認可・確認に関するもの 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 12 居宅訪問型保育事業 3 つなぐん 5 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 12 居宅訪問型保育事業 4 ル・アンジェ訪問保育サービス 1 規程に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 12 居宅訪問型保育事業 4 ル・アンジェ訪問保育サービス 2 施設に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 12 居宅訪問型保育事業 4 ル・アンジェ訪問保育サービス 3 職員に関するもの 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 12 居宅訪問型保育事業 4 ル・アンジェ訪問保育サービス 4 認可・確認に関するもの 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 12 居宅訪問型保育事業 4 ル・アンジェ訪問保育サービス 5 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 13 連携施設関係 1 協定書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 13 連携施設関係 2 代替保育 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 14 備品関係 1 備品管理 常用
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 15 システム関係 1 区運用システム 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 15 システム関係 2 都運用システム 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 15 システム関係 3 国運用システム 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 16 防災・災害対応 1 対応記録 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 17 通知関係 1 国通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 17 通知関係 2 都通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 17 通知関係 3 その他通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 18 入園関係 1 入園のしおり 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 18 入園関係 2 翌年度4月定員 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 18 入園関係 3 例月定員・欠員確認 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 18 入園関係 4 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 19 豊島区臨時保育所 1 在園児管理 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 19 豊島区臨時保育所 2 保護者への通知・説明資料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 19 豊島区臨時保育所 3 利用料 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 19 豊島区臨時保育所 4 提出書類 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 19 豊島区臨時保育所 5 保育園への通知 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 19 豊島区臨時保育所 6 エネルギー使用量調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 19 豊島区臨時保育所 7 財産 30年 令和34年3月31日
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令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 19 豊島区臨時保育所 8 職員情報 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 19 豊島区臨時保育所 9 様式 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 19 豊島区臨時保育所 10 お知らせ・ホームページ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 19 豊島区臨時保育所 11 施設管理 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 19 豊島区臨時保育所 12 引継ぎ資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 19 豊島区臨時保育所 14 その他 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 20 閉園関係 1 様式 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 20 閉園関係 2 このえ池袋二丁目保育園 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 20 閉園関係 3 Kiｄʼs Patio いけぶくろ園 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 13 地域型保育Ｇ 20 閉園関係 4 つくし保育園 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 1 庶務 1 庶務全般 1 庶務 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 1 庶務 1 庶務全般 2 検査証 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 1 庶務 1 庶務全般 3 監査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 1 庶務 1 庶務全般 4 予算・決算関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 1 庶務 1 庶務全般 5 議会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 1 庶務 1 庶務全般 6 会議室 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 1 庶務 1 庶務全般 7 会計年度任用職員 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 1 庶務 1 庶務全般 8 その他（庶務） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 1 庶務 2 契約・支出 1 契約・支出 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 1 庶務 3 事業者へ周知 1 事業者へ周知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 1 庶務 4 保育人材確保事業 1 保育士就学資金貸付等事業 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 1 庶務 4 保育人材確保事業 2 保育士就職支援研修・就職相談会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 1 庶務 4 保育人材確保事業 3 特例保育士配置の確認、届出受理 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 1 庶務 5 保育士の登録取消し 1 保育士の登録取消し 30年 令和34年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 1 庶務 6 システム関係 1 システム関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 1 庶務 7 広報・ホームページ 1 広報・ホームページ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 1 庶務 8 会議 1 保育施設指導検査連絡会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 1 庶務 8 会議 2 児童福祉審議会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 1 庶務 8 会議 3 その他会議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 1 実施方針 1 実施方針 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 2 実施計画 1 実施計画 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 2 実施計画 2 東京都合同実施対象施設の選定について 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 3 基準・ガイドライン 1 認可保育所指導検査基準 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 3 基準・ガイドライン 2 特定教育・保育施設指導検査基準 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 3 基準・ガイドライン 3 特定地域型保育施設指導検査基準 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 3 基準・ガイドライン 4 認可外保育施設指導監督基準 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 3 基準・ガイドライン 5 東京都認証保育所指導監督基準 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 3 基準・ガイドライン 6 社会福祉法人指導検査基準 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 3 基準・ガイドライン 7 幼保連携型認定こども園指導検査基準 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 3 基準・ガイドライン 8 幼稚園指導検査基準 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 3 基準・ガイドライン 9 その他基準 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 3 基準・ガイドライン 10 ガイドライン 常用
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 3 基準・ガイドライン 11 根拠法令 常用
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 3 基準・ガイドライン 12 その他 常用
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 4 集団指導 1 集団指導（認可保育所） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 4 集団指導 2 集団指導（地域型保育事業） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 4 集団指導 3 集団指導（認可外保育施設） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 1 施設調査書（認可保育所）ミアヘルサ保育園ひびき駒込 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 2 施設調査書（認可保育所）コンビプラザ駒込ちどり保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 3 施設調査書（認可保育所）さくらさくみらい 駒込 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 4 施設調査書（認可保育所）キッズパートナー駒込 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 5 施設調査書（認可保育所）駒込第二若草保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 6 施設調査書（認可保育所）太陽の子 巣鴨駅前保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 7 施設調査書（認可保育所）うぃず巣鴨駅前第二保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 8 施設調査書（認可保育所）うぃず巣鴨駅前保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 9 施設調査書（認可保育所）西巣鴨さくらそう保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 10 施設調査書（認可保育所）キッズガーデン西巣鴨 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 11 施設調査書（認可保育所）おはよう保育園 西巣鴨 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 12 施設調査書（認可保育所）西巣鴨・学びの保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 13 施設調査書（認可保育所）グローバルキッズ西巣鴨園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 14 施設調査書（認可保育所）アンソレイユ保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 15 施設調査書（認可保育所）東進ポップキッズ 大塚キャンパス 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 16 施設調査書（認可保育所）若草保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 17 施設調査書（認可保育所）大空と大地のなーさりぃ第一南大塚園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 18 施設調査書（認可保育所）大空と大地のなーさりぃ第二南大塚園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 19 施設調査書（認可保育所）キッズガーデン南大塚 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 20 施設調査書（認可保育所）大塚りとるぱんぷきんず 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 21 施設調査書（認可保育所）ニチイキッズかみいけぶくろ保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 22 施設調査書（認可保育所）キッズガーデン上池袋 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 23 施設調査書（認可保育所）さくらさくみらい 上池袋 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 24 施設調査書（認可保育所）まちの保育園 東池袋 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 25 施設調査書（認可保育所）あい・あい保育園 東池袋園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 26 施設調査書（認可保育所）クオリスキッズ東池袋保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 27 施設調査書（認可保育所）グローバルキッズ東池袋園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 28 施設調査書（認可保育所）同援さくら保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 29 施設調査書（認可保育所）ミアヘルサ保育園保育園ひびき池袋 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 30 施設調査書（認可保育所）ピオーネ雑司が谷保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 31 施設調査書（認可保育所）グローバルキッズ池袋駅前保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 32 施設調査書（認可保育所）ベネッセ目白保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 33 施設調査書（認可保育所）グローバルキッズ西池袋園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 34 施設調査書（認可保育所）西池袋そらいろ保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 35 施設調査書（認可保育所）いけぶくろこころ保育園 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 36 施設調査書（認可保育所）わくわく保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 37 施設調査書（認可保育所）グローバルキッズ北池袋園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 38 施設調査書（認可保育所）太陽の子 池袋本町保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 39 施設調査書（認可保育所）みのり保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 40 施設調査書（認可保育所）アスク池袋本町保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 41 施設調査書（認可保育所）めぐみ保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 42 施設調査書（認可保育所）雑司が谷保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 43 施設調査書（認可保育所）雑司が谷すきっぷ保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 44 施設調査書（認可保育所）グローバルキッズ雑司が谷園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 45 施設調査書（認可保育所）ベネッセ 雑司が谷保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 46 施設調査書（認可保育所）目白ちとせ保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 47 施設調査書（認可保育所）目白ひかり保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 48 施設調査書（認可保育所）グローバルキッズ椎名町園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 49 施設調査書（認可保育所）おはよう保育園 椎名町 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 50 施設調査書（認可保育所）椎名町ひまわり保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 51 施設調査書（認可保育所）にじいろ保育園落合南長崎 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 52 施設調査書（認可保育所）グローバルキッズ東長崎園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 53 施設調査書（認可保育所）まなびの森保育園東長崎 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 54 施設調査書（認可保育所）Nicot東長崎 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 55 施設調査書（認可保育所）椎名町ちとせ保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 56 施設調査書（認可保育所）ゆらりん椎名町保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 57 施設調査書（認可保育所）アスク長崎一丁目保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 58 施設調査書（認可保育所）愛の家保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 59 施設調査書（認可保育所）長崎森のなかま保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 60 施設調査書（認可保育所）にじいろ保育園千早 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 61 施設調査書（認可保育所）しいの実保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 62 施設調査書（認可保育所）千早子どもの家保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 63 施設調査書（認可保育所）グローバルキッズ千早園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 64 施設調査書（認可保育所）あい・あい保育園 要町園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 65 施設調査書（認可保育所）太陽の子 要町保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 66 施設調査書（認可保育所）キッズガーデン要町 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 67 施設調査書（認可保育所）アスクかなめ町保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 68 施設調査書（認可保育所）せんかわみんなの家 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 69 施設調査書（認可保育所）SAKURA保育園千川 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 70 施設調査書（認可保育所）駒込第三保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 71 施設調査書（認可保育所）南大塚保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 99 施設調査書（認可保育所）その他通知等 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 1 施設調査書（地域型保育事業）このえ駒込小規模保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 2 施設調査書（地域型保育事業）ドリームキッズすがも保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 3 施設調査書（地域型保育事業）おうち保育園すがも 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 4 施設調査書（地域型保育事業）おうち保育園おおつか 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 5 施設調査書（地域型保育事業）南大塚早樹保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 6 施設調査書（地域型保育事業）ドリームキッズかみいけ保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 7 施設調査書（地域型保育事業）東池袋早樹保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 8 施設調査書（地域型保育事業）森のなかま保育園 東池袋ルーム 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 9 施設調査書（地域型保育事業）ドリームキッズにし池袋保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 10 施設調査書（地域型保育事業）やまのみ保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 11 施設調査書（地域型保育事業）イルカ保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 12 施設調査書（地域型保育事業）Kid&sp39;s Patio いけぶくろ園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 13 施設調査書（地域型保育事業）ソラーナ池袋保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 14 施設調査書（地域型保育事業）ちとせ保育園 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 15 施設調査書（地域型保育事業）ソラーナ目白 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 16 施設調査書（地域型保育事業）おうち保育園南ながさき 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 17 施設調査書（地域型保育事業）森のなかま保育園 東長崎ルーム 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 18 施設調査書（地域型保育事業）巣鴨らるスマート保育所 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 19 施設調査書（地域型保育事業）目白らるスマート保育所 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 20 施設調査書（地域型保育事業）北大塚すくすくルーム 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 21 施設調査書（地域型保育事業）子ごころ園 西池袋 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 22 施設調査書（地域型保育事業）長崎すくすくルーム104 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 23 施設調査書（地域型保育事業）長崎すくすくナーサリー 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 24 施設調査書（地域型保育事業）高田チャイルドルーム 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 25 施設調査書（地域型保育事業）要町ひよこ保育室 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 26 施設調査書（地域型保育事業）メディママ保育園（池袋西口） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 1 実地検査（認可保育所）ミアヘルサ保育園ひびき駒込 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 2 実地検査（認可保育所）コンビプラザ駒込ちどり保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 3 実地検査（認可保育所）さくらさくみらい 駒込 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 4 実地検査（認可保育所）キッズパートナー駒込 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 5 実地検査（認可保育所）駒込第二若草保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 6 実地検査（認可保育所）太陽の子 巣鴨駅前保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 7 実地検査（認可保育所）うぃず巣鴨駅前第二保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 8 実地検査（認可保育所）うぃず巣鴨駅前保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 9 実地検査（認可保育所）西巣鴨さくらそう保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 10 実地検査（認可保育所）キッズガーデン西巣鴨 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 11 実地検査（認可保育所）おはよう保育園 西巣鴨 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 12 実地検査（認可保育所）西巣鴨・学びの保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 13 実地検査（認可保育所）グローバルキッズ西巣鴨園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 14 実地検査（認可保育所）アンソレイユ保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 15 実地検査（認可保育所）東進ポップキッズ 大塚キャンパス 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 16 実地検査（認可保育所）若草保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 17 実地検査（認可保育所）大空と大地のなーさりぃ第一南大塚園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 18 実地検査（認可保育所）大空と大地のなーさりぃ第二南大塚園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 19 実地検査（認可保育所）キッズガーデン南大塚 5年 令和9年3月31日

544



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 20 実地検査（認可保育所）大塚りとるぱんぷきんず 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 21 実地検査（認可保育所）ニチイキッズかみいけぶくろ保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 22 実地検査（認可保育所）キッズガーデン上池袋 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 23 実地検査（認可保育所）さくらさくみらい 上池袋 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 24 実地検査（認可保育所）まちの保育園 東池袋 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 25 実地検査（認可保育所）あい・あい保育園 東池袋園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 26 実地検査（認可保育所）クオリスキッズ東池袋保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 27 実地検査（認可保育所）グローバルキッズ東池袋園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 28 実地検査（認可保育所）同援さくら保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 29 実地検査（認可保育所）ミアヘルサ保育園ひびき池袋 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 30 実地検査（認可保育所）ピオーネ雑司が谷保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 31 実地検査（認可保育所）グローバルキッズ池袋駅前保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 32 実地検査（認可保育所）ベネッセ目白保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 33 実地検査（認可保育所）グローバルキッズ西池袋園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 34 実地検査（認可保育所）西池袋そらいろ保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 35 実地検査（認可保育所）いけぶくろこころ保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 36 実地検査（認可保育所）わくわく保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 37 実地検査（認可保育所）グローバルキッズ北池袋園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 38 実地検査（認可保育所）太陽の子 池袋本町保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 39 実地検査（認可保育所）みのり保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 40 実地検査（認可保育所）アスク池袋本町保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 41 実地検査（認可保育所）めぐみ保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 42 実地検査（認可保育所）雑司が谷保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 43 実地検査（認可保育所）雑司が谷すきっぷ保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 44 実地検査（認可保育所）グローバルキッズ雑司が谷園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 45 実地検査（認可保育所）ベネッセ 雑司が谷保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 46 実地検査（認可保育所）目白ちとせ保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 47 実地検査（認可保育所）目白ひかり保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 48 実地検査（認可保育所）グローバルキッズ椎名町園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 49 実地検査（認可保育所）おはよう保育園 椎名町 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 50 実地検査（認可保育所）椎名町ひまわり保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 51 実地検査（認可保育所）にじいろ保育園落合南長崎 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 52 実地検査（認可保育所）グローバルキッズ東長崎園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 53 実地検査（認可保育所）まなびの森保育園東長崎 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 54 実地検査（認可保育所）Nicot東長崎 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 55 実地検査（認可保育所）椎名町ちとせ保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 56 実地検査（認可保育所）ゆらりん椎名町保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 57 実地検査（認可保育所）アスク長崎一丁目保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 58 実地検査（認可保育所）愛の家保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 59 実地検査（認可保育所）長崎森のなかま保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 60 実地検査（認可保育所）にじいろ保育園千早 5年 令和9年3月31日
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年度 管理部署 大分類
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令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 61 実地検査（認可保育所）しいの実保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 62 実地検査（認可保育所）千早子どもの家保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 63 実地検査（認可保育所）グローバルキッズ千早園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 64 実地検査（認可保育所）あい・あい保育園 要町園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 65 実地検査（認可保育所）太陽の子 要町保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 66 実地検査（認可保育所）キッズガーデン要町 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 67 実地検査（認可保育所）アスクかなめ町保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 68 実地検査（認可保育所）せんかわみんなの家 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 69 実地検査（認可保育所）SAKURA保育園千川 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 70 実地検査（認可保育所）株式会社グローバルキッズ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 99 実地検査（認可保育所）公設公営 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 1 実地検査（地域型保育事業）このえ駒込小規模保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 2 実地検査（地域型保育事業）ドリームキッズすがも保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 3 実地検査（地域型保育事業）おうち保育園すがも 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 4 実地検査（地域型保育事業）おうち保育園おおつか 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 5 実地検査（地域型保育事業）南大塚早樹保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 6 実地検査（地域型保育事業）ドリームキッズかみいけ保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 7 実地検査（地域型保育事業）東池袋早樹保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 8 実地検査（地域型保育事業）森のなかま保育園 東池袋ルーム 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 9 実地検査（地域型保育事業）ドリームキッズにし池袋保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 10 実地検査（地域型保育事業）やまのみ池袋保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 11 実地検査（地域型保育事業）イルカ保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 12 実地検査（地域型保育事業）Kid&sp39;s Patio いけぶくろ園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 13 実地検査（地域型保育事業）ソラーナ池袋保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 14 実地検査（地域型保育事業）ちとせ保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 15 実地検査（地域型保育事業）ソラーナ目白 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 16 実地検査（地域型保育事業）おうち保育園南ながさき 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 17 実地検査（地域型保育事業）森のなかま保育園 東長崎ルーム 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 18 実地検査（地域型保育事業）巣鴨らるスマート保育所 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 19 実地検査（地域型保育事業）目白らるスマート保育所 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 20 実地検査（地域型保育事業）北大塚すくすくルーム 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 21 実地検査（地域型保育事業）子ごころ園 西池袋 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 22 実地検査（地域型保育事業）長崎すくすくルーム104 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 23 実地検査（地域型保育事業）長崎すくすくナーサリー 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 24 実地検査（地域型保育事業）高田チャイルドルーム 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 25 実地検査（地域型保育事業）要町ひよこ保育室 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 26 実地検査（地域型保育事業）メディママ保育園（池袋西口） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 27 実地検査（地域型保育事業）つくし保育園 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 9 立入調査（認可外保育施設） 1 立入調査（認可外保育施設） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 10 立入調査（東京都認証保育所） 1 立入調査（東京都認証保育所） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 11 特別指導検査（認可保育所） 1 特別指導検査（認可保育所） 常用
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令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 12 特別指導検査（地域型保育事業） 1 特別指導検査（地域型保育事業） 常用
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 13 特別立入調査（認可外保育施設） 1 特別立入調査（認可外保育施設） 常用
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 14 特別立入調査（東京都認証保育所） 1 特別立入調査（東京都認証保育所） 常用
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 15 経理等通知関係 1 積立資産取崩し（目的外使用）協議書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 15 経理等通知関係 2 前期末支払資金残高の取崩し協議書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 15 経理等通知関係 3 収支計算分析表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 16 研修 1 社会福祉法人事務新任者研修 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 16 研修 2 区市町村保育施設指導検査新任担当者研修 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 16 研修 3 区市町村保育施設指導検査現任者研修 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 16 研修 4 認可保育所講習会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 16 研修 5 認可外保育施設講習会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 16 研修 6 東京都認証保育所講習会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 16 研修 7 その他研修 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 17 統計 1 統計 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 1 庶務 1 庶務全般 1 庶務 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 1 庶務 1 庶務全般 2 監査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 1 庶務 1 庶務全般 3 予算・決算関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 1 庶務 1 庶務全般 4 議会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 1 庶務 1 庶務全般 5 会議室 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 1 庶務 2 契約・支出 1 契約・支出 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 1 庶務 3 システム関係 1 システム関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 1 庶務 4 広報・ホームページ 1 広報・ホームページ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 1 庶務 5 会議 1 要保護児童対策地域協議会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 1 庶務 5 会議 2 児童福祉審議会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 1 庶務 5 会議 3 その他会議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 1 庶務 6 争訟 1 千早みゆき（地域型保育事業Gサポート） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 1 庶務 6 争訟 2 つくし保育園（地域型保育事業Gサポート） 常用
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 1 庶務 6 争訟 3 子ごごろ園西池袋 常用
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 2 巡回指導関係 1 巡回指導・要望相談（認可・地域型） 1 巡回指導・要望相談（認可保育所） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 2 巡回指導関係 1 巡回指導・要望相談（認可・地域型） 2 巡回指導・要望相談（地域型保育事業） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 2 巡回指導関係 2 巡回指導・要望相談（認可外保育施設） 1 巡回指導・要望相談（認可外保育施設） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 2 巡回指導関係 2 巡回指導・要望相談（認可外保育施設） 2 認可外保育施設（東京都認証保育所） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 3 事故報告 1 国・都報告様式 1 死亡事故・30日以上事故 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 3 事故報告 2 都報告様式 1 感染症・食中毒 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 3 事故報告 2 都報告様式 2 迷子・置き去り・連れ去り 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 3 事故報告 2 都報告様式 3 その他事故報告（都） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 3 事故報告 3 区報告様式 1 その他事故報告（区） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 3 事故報告 4 その他 1 事故の公表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 4 研修 1 実施研修 1 研修実施計画・会場 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 4 研修 1 実施研修 2 感染症についての研修 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 4 研修 1 実施研修 3 園内研修の有効性の研修 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 4 研修 1 実施研修 4 救急救命講習 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 4 研修 1 実施研修 5 保育の質のガイドラインの研修 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 4 研修 1 実施研修 6 アンガーマネジメントの研修 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 4 研修 1 実施研修 7 子どもの発達と支援の研修 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 4 研修 1 実施研修 8 小規模園の果たす役割の研修 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 4 研修 1 実施研修 9 保育所における支援者の役割の研修 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 4 研修 1 実施研修 10 子どもの保育の質とはの研修 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 4 研修 1 実施研修 11 ⑩ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 4 研修 1 実施研修 12 ⑪ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 4 研修 1 実施研修 13 ⑫ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 4 研修 1 実施研修 14 ⑬ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 4 研修 1 実施研修 15 ⑭ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 4 研修 1 実施研修 16 ⑮ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 4 研修 2 他研修 1 研修一覧 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 4 研修 2 他研修 2 子ども研修 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 4 研修 2 他研修 3 子育て支援員研修 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 4 研修 2 他研修 4 家庭的保育者研修 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 4 研修 2 他研修 5 居宅訪問型保育研修 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 4 研修 2 他研修 6 東京都認証保育所研修 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 4 研修 2 他研修 7 認可外保育施設研修 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 4 研修 2 他研修 8 幼稚園教育関係研修 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 4 研修 2 他研修 9 その他研修（他研修） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 4 研修 2 他研修 10 周知のみ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 5 遊び場対策 1 校庭・スキップ開放 1 校庭・スキップ開放 報告書 常用
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 5 遊び場対策 1 校庭・スキップ開放 2 校庭・スキップ開放 日程・実績 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 5 遊び場対策 1 校庭・スキップ開放 3 校庭・スキップ開放 使用許可書・免除通知書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 5 遊び場対策 2 区民ひろば臨時的利用 1 区民ひろば臨時的利用（年次依頼） 3年 令和7年3月31日 主管課
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 5 遊び場対策 3 運動会 1 運動会（年次依頼） 3年 令和7年3月31日 主管課
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 6 認可外保育施設関係事務 1 運営状況報告書（認可外保育施設） 1 運営状況報告書（認可外保育施設）ベビーホテル 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 6 認可外保育施設関係事務 1 運営状況報告書（認可外保育施設） 2 運営状況報告書（認可外保育施設）事業所内保育施設 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 6 認可外保育施設関係事務 1 運営状況報告書（認可外保育施設） 3 運営状況報告書（認可外保育施設）院内保育施設 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 6 認可外保育施設関係事務 1 運営状況報告書（認可外保育施設） 4 運営状況報告書（認可外保育施設）その他の認可外保育施設 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 6 認可外保育施設関係事務 1 運営状況報告書（認可外保育施設） 5 運営状況報告書（認可外保育施設）居宅訪問型保育事業者 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 6 認可外保育施設関係事務 2 運営状況報告書（東京都認証保育所） 1 運営状況報告書（東京都認証保育所） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 6 認可外保育施設関係事務 3 認可外保育施設届出・変更・廃止 1 新規申請 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 6 認可外保育施設関係事務 3 認可外保育施設届出・変更・廃止 2 変更 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 6 認可外保育施設関係事務 3 認可外保育施設届出・変更・廃止 3 廃止 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 6 認可外保育施設関係事務 3 認可外保育施設届出・変更・廃止 4 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 6 認可外保育施設関係事務 4 指導監督基準証明書一覧 1 証明書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 6 認可外保育施設関係事務 5 認可外保育施設関係庶務 1 調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 6 認可外保育施設関係事務 5 認可外保育施設関係庶務 2 認可外保育施設一覧 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 6 認可外保育施設関係事務 5 認可外保育施設関係庶務 3 東京都届け出一覧 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 6 認可外保育施設関係事務 5 認可外保育施設関係庶務 4 企業主導型届出 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 6 認可外保育施設関係事務 5 認可外保育施設関係庶務 5 病児保育 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 6 認可外保育施設関係事務 5 認可外保育施設関係庶務 6 一時預かり事業 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 6 認可外保育施設関係事務 6 育児休業支援事業 1 対象要件確認関係事務 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 6 認可外保育施設関係事務 6 育児休業支援事業 2 アカウント発行関係事務 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 6 認可外保育施設関係事務 6 育児休業支援事業 3 利用状況報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 6 認可外保育施設関係事務 6 育児休業支援事業 4 協定書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 6 認可外保育施設関係事務 6 育児休業支援事業 5 実積報告 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 6 認可外保育施設関係事務 6 育児休業支援事業 6 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 7 施設等利用費支給事務 1 支給事務 1 第1四半期分 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 7 施設等利用費支給事務 1 支給事務 2 第2四半期分 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 7 施設等利用費支給事務 1 支給事務 3 第3四半期分 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 7 施設等利用費支給事務 1 支給事務 4 第4四半期分 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 7 施設等利用費支給事務 1 支給事務 5 過年度分 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 7 施設等利用費支給事務 1 支給事務 6 個別対応 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 7 施設等利用費支給事務 1 支給事務 7 法定代理受領 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 7 施設等利用費支給事務 1 支給事務 8 庶務（支給事務） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 7 施設等利用費支給事務 2 企業主導型利用状況(終了)報告書 1 企業主導型利用状況(終了)報告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 7 施設等利用費支給事務 2 企業主導型利用状況(終了)報告書 2 様式 常用
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 8 確認事務 1 確認申請 1 書式 常用
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 8 確認事務 1 確認申請 2 申請 常用
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 8 確認事務 2 変更・辞退 1 書式 常用
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 8 確認事務 2 変更・辞退 2 変更 常用
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 8 確認事務 2 変更・辞退 3 辞退 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 8 確認事務 3 公示 1 公示手続き 常用
令和03年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 8 確認事務 3 公示 2 ホームページ 3年 令和7年3月31日
令和04年度 保育課 3 保育園職員人事 3 採用・異動 4 採用・異動（アクセス制限） 常用
令和04年度 保育課 1 庶務 1 庶務全般 8 会計年度任用職員採用事務 1 保育指導検査会計専門員 30年 令和35年3月31日
令和04年度 保育課 1 庶務 1 庶務全般 8 会計年度任用職員採用事務 2 保育施設指導検査員 30年 令和35年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 1 法規 1 条例・規則・訓令 常用 主管課
令和04年度 保育課 1 共通庶務 1 法規 2 要綱（登録済原本） 常用
令和04年度 保育課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱（起案） 常用 主管課
令和04年度 保育課 1 共通庶務 2 文書 1 文書管理 1 ファイル基準表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 2 文書 1 文書管理 2 保存文書管理票 常用
令和04年度 保育課 1 共通庶務 2 文書 1 文書管理 6 印影簿・公印関係 常用
令和04年度 保育課 1 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 4 国・都への要望 常用
令和04年度 保育課 1 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 7 所要人員計画書 常用
令和04年度 保育課 1 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 8 組織改正申請書 常用
令和04年度 保育課 1 共通庶務 2 文書 2 課題・計画 8 会派要望 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 2 文書 3 災害対応 1 業務継続計画（非常時優先業務のプロセス及び業務継続への対策）（平成23年度） 常用
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令和04年度 保育課 1 共通庶務 2 文書 3 災害対応 2 業務継続計画（非常時優先業務実施マニュアル）（平成24年度） 常用
令和04年度 保育課 1 共通庶務 2 文書 3 災害対応 3 全職場訓練（総合防災訓練） 常用
令和04年度 保育課 1 共通庶務 2 文書 3 災害対応 4 Ｈ２３年地震関連 常用
令和04年度 保育課 1 共通庶務 2 文書 3 災害対応 6 安全マニュアル 常用
令和04年度 保育課 1 共通庶務 2 文書 3 災害対応 7 新型コロナウイルス感染症対策 常用
令和04年度 保育課 1 共通庶務 3 人事 1 服務関係資料 常用
令和04年度 保育課 1 共通庶務 3 人事 2 育児休業申請・承諾書 常用
令和04年度 保育課 1 共通庶務 3 人事 5 金の梟賞関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 3 人事 7 給与・福利関係通知 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 3 人事 8 職員研修 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 3 人事 9 外部研修関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 3 人事 10 ＯＪＴ関係 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 1 共通庶務 3 人事 11 互助会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 4 予算 1 予算明細書 1 予算明細書 常用
令和04年度 保育課 1 共通庶務 4 予算 2 その他予算書 1 補正予算 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 4 予算 2 その他予算書 2 予算流用・転用・節新設 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 1 共通庶務 4 予算 2 その他予算書 3 執行委任 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 1 共通庶務 4 予算 2 その他予算書 4 予備費補充 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 1 共通庶務 4 予算 2 その他予算書 5 次年度予算関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 4 予算 2 その他予算書 6 総点検 常用
令和04年度 保育課 1 共通庶務 4 予算 2 その他予算書 7 収支・収入見通し 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 4 予算 2 その他予算書 11 執行計画 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 6 物品 1 物品受領引渡書 常用
令和04年度 保育課 1 共通庶務 6 物品 2 備品整理票 常用
令和04年度 保育課 1 共通庶務 6 物品 3 供用備品現在高調書 常用
令和04年度 保育課 1 共通庶務 6 物品 4 備品データファイル 常用
令和04年度 保育課 1 共通庶務 6 物品 5 供用備品総括表 常用
令和04年度 保育課 1 共通庶務 7 会計 1 公金関係 常用
令和04年度 保育課 1 共通庶務 7 会計 2 会計収支予定表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 7 会計 3 歳入原義 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 7 会計 5 収入日計表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 7 会計 6 年度当初届出（検査員・物品他） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 7 会計 7 収納金日報 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 7 会計 8 税外収入徴収簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 7 会計 9 前渡金・概算払整理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 7 会計 10 現金出納簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 7 会計 11 歳入歳出外現金受払簿・整理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 7 会計 12 郵券受払簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 8 決算 1 主要な施策の成果報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 8 決算 2 増減説明書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 8 決算 3 決算資料 常用
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令和04年度 保育課 1 共通庶務 9 監査 1 会計検査院実施検査 常用
令和04年度 保育課 1 共通庶務 9 監査 2 定期監査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 9 監査 3 施設監査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 10 調査・回答 1 照会・調査（庁内） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 1 共通庶務 10 調査・回答 3 照会・調査（国・都・マスコミ・その他） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 1 共通庶務 10 調査・回答 11 主要課題・組織目標 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 10 調査・回答 13 未来戦略プラン 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 10 調査・回答 16 事務事業評価 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 1 【都】保育所等の質の確保・向上のための巡回支援指導事業費補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 2 【国】子ども・子育て支援体制整備総合推進事業費国庫補助金（研修） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 3 【国】子どものための教育・保育給付交付金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 4 【都】子どものための教育・保育給付費都費負担金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 5 処遇改善等加算 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 6 【国】子ども・子育て交付金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 7 【都】東京都子ども・子育て支援交付金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 8 【国間接】保育対策総合支援事業費補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 9 保育従事職員資格取得支援事業 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 10 【都】保育所等における児童の安全対策強化事業 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 11 【都】保育対策総合支援事業費補助金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 12 【都-国間接】保育対策総合支援事業費補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 13 【都-国間接】保育所等賃借料補助事業補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 14 【国間接】協議会KPI公表について 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 15 【都】保育従事職員宿舎借り上げ支援補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 16 【国】子育てのための施設等利用給付交付金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 17 【都】東京都補助金交付規則 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 18 【都】保育士等キャリアアップ補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 19 【都】保育サービス推進事業補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 20 【都】保育力強化事業補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 21 【都】ICT化推進事業費補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 22 【都】産休等代替職員費補助金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 23 【都】地域福祉推進区市町村包括補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 24 【都】認可外保育施設利用支援事業 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 25 【都】一時預かり事業・定期利用保育事業費補助金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 26 【都】子育て支援対策臨時特例交付金（安心こども基金《幼保無償化実施事業費補助金》） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 27 【都】区市町村認可居宅訪問型保育促進事業補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 28 【都】保育所等利用多子世帯負担軽減事業費補助金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 29 【都】子供家庭支援区市町村包括補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 30 【国】地方交付税及び地方特例交付金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 31 【都】財政調整交付金及び特別交付金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 32 【国】子ども・子育て支援臨時交付金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 33 【国】保育所等整備交付金 10年 令和15年3月31日 主管課
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令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 34 【都】待機児童解消区市町村支援事業補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 35 【都】賃貸物件による保育所の開設準備経費補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 36 【国】子育てのための施設等利用費給付交付金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 37 【都】子育てのための施設等利用費給付交付金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 38 【都】新型コロナウイルス感染症による保育施設等の臨時休園等に対する支援事業補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 39 【都】新型コロナウイルス感染拡大に伴う保育所等の臨時休園等への対応に係るベビーシッター利用支援事業(区市町村バウチャー型) 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 40 【都】新型コロナウイルス感染防止のための小学校臨時休業への対応に係るベビーシッター利用支援事業（区市町村バウチャー型） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 41 【都】ベビーシッター利用支援事業交通費補助 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 42 【都】医療的ケア児保育支援モデル事業 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 43 【都】認証保育所1歳児受入促進事業 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 44 【都】新型コロナウイルス感染症緊急包括支援事業補助金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 45 【都】利用者支援体制強化事業補助金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 46 【都】重層的支援体制整備事業 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 47 【都】緊急１歳児受入事業費補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 52 【都】認可外保育施設におけるサービスの質維持向上支援事業 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 99 要綱収受のみ（未活用補助金） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 1 共通庶務 11 補助金（歳入） 999 消費税仕入控除税額報告書 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 1 庶務 1 文書 1 寄附金 常用 主管課
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 1 庶務 1 文書 2 後援名義の使用 常用
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 1 庶務 1 文書 5 事務連絡等（庁内） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 1 庶務 1 文書 6 保育課発文書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 1 庶務 1 文書 7 庁外文書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 1 庶務 1 文書 8 東京都文書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 1 庶務 1 文書 9 区立保育園給食調理業務委託関係書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 1 庶務 2 業務改革 1 保育所入所関連事務等業務委託 常用
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 1 庶務 3 給食調理業務委託 3 西池袋第二保育園・池袋第五保育園（平成29年12月〜令和2年11月） 常用
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 1 庶務 3 給食調理業務委託 4 駒込第一保育園（令和元年10月〜4年9月） 常用
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 1 庶務 3 給食調理業務委託 5 東池袋第二保育園（令和2年4月〜5年3月） 常用
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 1 庶務 3 給食調理業務委託 6 西池袋第二保育園・池袋第五保育園（令和2年12月〜5年3月） 常用
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 1 庶務 3 給食調理業務委託 7 高松第二保育園（令和3年4月〜6年3月） 常用 主管課
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 1 庶務 3 給食調理業務委託 8 駒込第一保育園（令和4年10月〜7年3月） 常用 主管課
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 1 庶務 3 給食調理業務委託 9 西池袋第二保育園（令和5年4月〜令和8年3月） 常用 主管課
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 1 庶務 3 給食調理業務委託 10 池袋第五保育園（令和5年4月〜令和7年3月） 常用 主管課
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 1 庶務 3 給食調理業務委託 11 東池袋第二保育園（令和5年4月〜令和8年3月） 常用 主管課
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 1 庶務 3 給食調理業務委託 12 目白第二保育園（令和5年4月〜令和8年3月） 常用 主管課
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 1 庶務 3 給食調理業務委託 13 区立保育園給食調理業務委託検証委員会 常用
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 1 庶務 4 その他庶務 1 庶務関係フォルダ(苦情記録・個別） 常用
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 1 庶務 4 その他庶務 2 庶務関係フォルダ(区立保育園定数・保育園別） 常用
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 1 庶務 4 その他庶務 3 庶務関係フォルダ（その他庶務） 常用 主管課
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 1 庶務 4 その他庶務 4 調理・用務・委託資料 常用
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 1 庶務 4 その他庶務 5 調理・用務検討PT 常用
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令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 1 庶務 4 その他庶務 6 表彰関係書類 常用
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 1 庶務 4 その他庶務 7 ボランティア指導者救済保険 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 1 庶務 4 その他庶務 8 社会福祉協議会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 1 庶務 4 その他庶務 9 訃報 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 1 庶務 4 その他庶務 10 保育の質ガイドライン 常用 主管課
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 1 庶務 4 その他庶務 11 保幼小連携推進プログラム 常用
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 1 庶務 4 その他庶務 12 法定調書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 1 庶務 4 その他庶務 14 時間外労働・休日労働に関する協定（３６協定） 常用
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 1 庶務 4 その他庶務 16 マイほいくえん 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 1 庶務 4 その他庶務 17 レミダワークショップ 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 1 庶務 4 その他庶務 18 子どものための文化体験事業 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 1 庶務 4 その他庶務 19 子どもへの暴力対策事業（ＣＡＰ） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 1 庶務 5 保育園事故 1 自治体総合賠償責任保険事故 常用
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 1 庶務 5 保育園事故 2 Ｈ２２雑司が谷 嘔吐下痢症事件 常用
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 2 保育園職員人事 1 職員履歴カード 1 職員履歴カード（正規職員） 常用
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 2 保育園職員人事 1 職員履歴カード 2 職員履歴カード（正規職員退職者） 常用
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 2 保育園職員人事 2 人事関係フォルダ 1 保育園職員名簿 常用
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 2 保育園職員人事 2 人事関係フォルダ 2 その他人事 常用 主管課
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 2 保育園職員人事 2 人事関係フォルダ 3 非常勤職員(組合交渉他） 常用
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 2 保育園職員人事 3 採用・異動 1 職員異動簿 常用
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 2 保育園職員人事 3 採用・異動 2 保育士登録 常用
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 2 保育園職員人事 3 採用・異動 3 駒三職員派遣 常用
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 2 保育園職員人事 3 採用・異動 5 任期付職員採用選考 常用 主管課
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 2 保育園職員人事 3 採用・異動 5 異動希望調書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 2 保育園職員人事 3 採用・異動 6 自己申告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 2 保育園職員人事 3 採用・異動 7 個人目標 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 3 会計年度任用職員 1 雇用 1 ハローワーク関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 3 会計年度任用職員 1 雇用 2 採用決定書 常用 主管課
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 3 会計年度任用職員 1 雇用 4 個人番号確認書類提出申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 3 会計年度任用職員 1 雇用 5 勤務条件通知書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 3 会計年度任用職員 7 社会保険 1 基礎年金番号資料 常用
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 3 会計年度任用職員 7 社会保険 2 健康保険資格喪失証明書 常用
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 3 会計年度任用職員 7 社会保険 3 雇用保険取得手続きのための調査 常用
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 3 会計年度任用職員 7 社会保険 4 社会保険届出控え 常用
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 3 会計年度任用職員 7 社会保険 5 社会保険届出書類 常用
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 3 会計年度任用職員 7 社会保険 6 社会保険マニュアル 常用
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 3 会計年度任用職員 8 健康診断 1 健康診断 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 4 臨時職員 1 雇用 1 採用決定書 常用
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 4 臨時職員 2 臨時職員履歴書 1 臨時職員履歴書 常用
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 4 臨時職員 3 臨時退職者履歴書 1 臨時退職者履歴書 常用
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 4 臨時職員 4 賃金執行状況 1 臨時職員賃金執行状況 常用
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令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 1 非常勤職員 退職願 常用
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 2 非常勤職員採用 常用
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 3 非常勤職員通勤届 常用
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 5 非常勤職員 1 非常勤人事・服務 8 非常勤職員採用（次年度採用分） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 5 非常勤職員 2 非常勤職員履歴書 1 職員履歴カード（非常勤・再任用・再雇用職員） 常用
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 5 非常勤職員 2 非常勤職員履歴書 2 職員履歴カード（非常勤職員退職者） 常用
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 5 非常勤職員 2 非常勤職員履歴書 3 非常勤職員履歴書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 5 非常勤職員 3 報酬台帳 1 非常勤職員報酬台帳 常用
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 6 賃金・報酬 1 保育士登録証写し（臨時職員） 常用
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 6 賃金・報酬 2 保育所非常勤・臨時職員 賃金台帳 常用
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 6 賃金・報酬 5 個人番号確認書類提出申請書 常用
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 6 賃金・報酬 6 口座振替依頼書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 6 賃金・報酬 10 源泉徴収票 30年 令和35年3月31日
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 7 契約・購入 1 支出原義 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 7 契約・購入 2 定期購読契約 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 7 契約・購入 3 物品購入 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 7 契約・購入 4 給食調理業務委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 8 保育園経営検討PT 1 保育園経営検討ＰＴ設置要領 常用
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 8 保育園経営検討PT 2 保育園経営検討ＰＴ資料 常用
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 8 保育園経営検討PT 3 区立保育園給食調理業務委託検証委員会 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 11 区職労・保育園支部関係 1 区職労・保育園支部関係 30年 令和35年3月31日
令和04年度 保育課 5 総務総括Ｇ 12 公務公共関係 1 公務公共関係 30年 令和35年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 3 財産台帳・駒込第三保育園 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 4 財産台帳・巣鴨第一保育園（分園含む） 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 5 財産台帳・西巣鴨第二保育園 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 6 財産台帳・西巣鴨第三保育園 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 7 財産台帳・南大塚保育園 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 8 財産台帳・東池袋第一保育園 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 9 財産台帳・東池袋第二保育園 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 10 財産台帳・西池袋第二保育園 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 11 財産台帳・池袋第一保育園 常用 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 12 財産台帳・池袋第二保育園 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 13 財産台帳・池袋第三保育園 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 14 財産台帳・池袋第五保育園 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 15 財産台帳・雑司が谷保育園 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 16 財産台帳・高南保育園 常用 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 17 財産台帳・目白第一保育園 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 18 財産台帳・目白第二保育園 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 19 財産台帳・南長崎第一保育園 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 20 財産台帳・南長崎第二保育園 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 21 財産台帳・長崎保育園 常用
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令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 22 財産台帳・要町保育園 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 23 財産台帳・高松第二保育園 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 24 財産台帳・旧千早児童館（千早地区保育所仮園舎含む） 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 25 財産台帳・池袋本町保育園 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 26 財産台帳・西池袋第一保育園 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 27 財産台帳・千早第一保育園 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 28 財産台帳・東部子ども支援センター（北大塚仮園） 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 29 財産台帳・池袋本町臨時保育所用地 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 30 財産台帳・池袋第四保育園 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 31 財産台帳・南池袋保育園 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 32 保育園施設概要財産台帳記載事項調 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 33 財産台帳・東池袋第二保育園仮園舎 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 1 財産台帳 34 要町三丁目保育所用地（せんかわみんなの家） 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 2 行政・普通財産 13 行政財産・普通財産 使用許可起案 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 2 行政・普通財産 15 行政財産・普通財産 使用料歳入調定 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 2 行政・普通財産 17 行政財産 使用許可（保育園からの申請分） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 2 行政・普通財産 35 ２４児童福祉施設内容変更届 （西巣３・池３・要） 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 2 行政・普通財産 36 巣鴨第二保育園 都 使用許可 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 2 行政・普通財産 37 行政財産 使用許可・使用料歳入調定（平成16〜21年） 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 2 行政・普通財産 38 行政財産 使用許可（昭和62〜平成9年） 常用 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 3 その他財産 5 施設等無償貸付契約関係書 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 3 その他財産 6 土地境界確認関係書 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 3 その他財産 9 駒込第一保育園 隣地売買関係（Ｈ２７〜） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 3 その他財産 39 池袋第三保育園（私道関係） 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 3 その他財産 40 昭和６１年 高南保育園 隣地売買関係 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 3 その他財産 41 豊島区保育施設壁心図（平面図）集・面積表付平成23年2月25日調整 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 3 その他財産 42 豊島区保育施設壁心図（平面図）集・面積表付平成24年11月1日調整 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 3 その他財産 43 土地境界確認関係（過年度保存分H26〜） 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 1 財産 3 その他財産 44 土地境界確認関係（東京都第四建設事務所） 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 2 認可 1 各園認可台帳参考資料（一覧）(常用)(30年) 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 2 認可 2 各園認可台帳参考資料（その他）(常用)(30年) 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 2 認可 3 保育所条例・規則関係(常用)(30年) 常用 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 2 認可 4 認可台帳申請書類(常用)(30年) 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 3 庶務 1 文書 3 (資）震災復興マニュアル 30年 令和35年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 3 庶務 1 文書 4 (資)23東日本大震災関係 30年 令和35年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 3 庶務 1 文書 5 感染症報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 3 庶務 1 文書 8 調査物（国・東京都） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 3 庶務 1 文書 9 調査物（他課）・他課への提出物 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 3 庶務 1 文書 10 調査物（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 3 庶務 1 文書 14 平成27年保育園収穫物放射能調査(過去常用) 10年 令和16年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 3 庶務 1 文書 15 平成27年池袋本町電車の見える公園 放射能対応(過去常用) 10年 令和16年3月31日
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令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 3 庶務 1 文書 16 臨時職員関係(過去常用) 5年 令和11年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 3 庶務 1 文書 45 平成２年駒込第三保育園落下物事件関係 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 3 庶務 2 資金前渡 1 資金前渡 園からの請求書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 3 庶務 2 資金前渡 5 資金前渡 支出・清算起案 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 3 庶務 2 資金前渡 6 コインパーキング代 支出・清算起案 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 3 庶務 3 その他庶務 2 維持管理経費補助金(過去常用) 10年 令和16年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 3 庶務 3 その他庶務 4 問い合わせ・苦情関係(過去常用) 10年 令和16年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 3 庶務 3 その他庶務 5 区立保育園保護者満足度調査(過去常用) 10年 令和16年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 3 庶務 3 その他庶務 5 子育てひろば事業（公立保育園） 常用 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 3 庶務 3 その他庶務 5 両替関連手数料 支出起案 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 3 庶務 3 その他庶務 6 太陽光発電売電金 歳入調定 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 3 庶務 3 その他庶務 7 監査・増減・予算関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 3 庶務 3 その他庶務 8 都指導検査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 3 庶務 3 その他庶務 12 登降園管理システム 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 3 庶務 3 その他庶務 13 寄付関係書類(5年) 5年 令和11年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 3 庶務 3 その他庶務 13 区民の声 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 3 庶務 3 その他庶務 17 区立保育園利用者アンケート調査 30年 令和35年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 3 庶務 3 その他庶務 18 平成24年〜区立保育園経営検討 10年 令和16年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 3 庶務 3 その他庶務 18 東京都社会福祉協議会関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 3 庶務 3 その他庶務 19 第三者評価（補助金関係） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 3 庶務 3 その他庶務 20 施設型給付関係(過去常用) 10年 令和16年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 3 庶務 3 その他庶務 20 第三者評価（評価結果報告書） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 4 光熱水費 1 公共料金 1 公共料金領収書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 4 光熱水費 1 公共料金 2 公共料金支出起案関係（納付書払い） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 4 光熱水費 1 公共料金 3 公共料金関係書類 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 4 光熱水費 1 公共料金 4 複合施設 電気按分明細（駒3・南大塚・巣1）/水道料金明細（巣1） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 4 光熱水費 2 電話料金領収書 1 ＮＴＴ東日本料金領収書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 4 光熱水費 3 その他光熱水費 1 携帯電話料支出関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 4 光熱水費 3 その他光熱水費 2 ガソリン購入支出関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 4 光熱水費 3 その他光熱水費 5 秩父新電力関係(5年) 5年 令和11年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 5 保育行事 1 保育園行事関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 5 保育行事 2 人形劇・音楽会関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 5 保育行事 3 卒園関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 5 保育行事 4 貸出備品管理（太鼓等） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 6 契約・支出 1 購入 1 維持管理経費 課予算消耗品起案文書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 6 契約・支出 1 購入 13 維持管理経費 園予算消耗品起案文書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 6 契約・支出 1 購入 25 維持管理経費 原材料起案文書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 6 契約・支出 1 購入 28 維持管理経費 印刷製本費起案文書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 6 契約・支出 1 購入 29 維持管理経費 備品購入起案文書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 6 契約・支出 1 購入 32 大規模改修経費 需用費起案文書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 6 契約・支出 1 購入 33 大規模改修経費 原材料費起案文書 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 6 契約・支出 1 購入 34 大規模改修経費 備品購入費起案文書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 6 契約・支出 2 修繕 1 維持管理経費 修繕料起案文書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 6 契約・支出 2 修繕 3 維持補修費 3年 令和9年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 6 契約・支出 2 修繕 13 維持管理経費 維持補修費起案文書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 6 契約・支出 2 修繕 14 大規模改修経費 需用費修繕料起案文書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 6 契約・支出 2 修繕 15 大規模改修経費 需用費維持補修費起案文書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 6 契約・支出 3 役務・委託請負 1 維持管理経費 役務費起案文書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 6 契約・支出 3 役務・委託請負 3 維持管理経費 委託料起案文書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 6 契約・支出 3 役務・委託請負 4 大規模改修経費 役務費起案文書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 6 契約・支出 3 役務・委託請負 5 大規模改修経費 委託料起案文書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 7 保育用品購入 1 期別消耗品購入 1 カタログ掲載品の購入（年間割引率契約） 契約起案 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 7 保育用品購入 1 期別消耗品購入 2 事務連絡 （主任会・園長会・随時） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 7 保育用品購入 1 期別消耗品購入 3 第１期消耗品・文具購入 契約・支出起案 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 7 保育用品購入 1 期別消耗品購入 4 第２期消耗品・文具購入 契約・支出起案 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 7 保育用品購入 1 期別消耗品購入 5 第３期消耗品・文具購入 契約・支出起案 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 7 保育用品購入 1 期別消耗品購入 6 クリスマス期玩具購入 契約・支出起案 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 7 保育用品購入 1 期別消耗品購入 7 第４期消耗品・文具購入 契約・支出起案 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 7 保育用品購入 2 単発購入 1 子どもの薬品 契約・支出起案 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 7 保育用品購入 2 単発購入 2 雑品（単価契約） 契約・支出起案 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 7 保育用品購入 2 単発購入 3 トイレットペーパーほかの購入（単価契約） 契約・支出起案 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 7 保育用品購入 2 単発購入 4 寝具の購入 契約・支出起案 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 7 保育用品購入 2 単発購入 5 保育年報の購入 契約・支出起案 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 7 保育用品購入 2 単発購入 6 プール関連（薬・パッキン）の購入 契約・支出起案 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 7 保育用品購入 2 単発購入 7 砂場用砂の購入 契約・支出起案 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 7 保育用品購入 2 単発購入 8 防災関係品の購入（備蓄品、防災頭巾等） 契約・支出起案 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 7 保育用品購入 2 単発購入 9 書籍の購入 契約・支出起案 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 7 保育用品購入 2 単発購入 10 理想科学インク・マスターの購入 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 7 保育用品購入 2 単発購入 11 衛生品の購入（ガウン・おむつ替シート・おしり拭き） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 7 保育用品購入 2 単発購入 12 おむつ処理用消耗品 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 7 保育用品購入 2 単発購入 14 コピー用紙(総務課一括契約)支払関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 7 保育用品購入 2 単発購入 15 その他の購入 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 7 保育用品購入 3 園芸用品購入 1 園芸用品の購入 契約・支出起案 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 8 委託 1 機械警備 1 機械警備関係(ALSOK) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 8 委託 1 機械警備 2 機械警備関係(セコム) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 8 委託 1 機械警備 3 機械警備関係(セントラル警備保障) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 8 委託 1 機械警備 4 機械警備関係（セノン） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 8 委託 1 機械警備 5 警備報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 8 委託 2 非常通報消防設備 1 自動火災報知設備保守点検委託関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 8 委託 2 非常通報消防設備 2 消防用設備点検（池袋本町臨時保育所）報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 8 委託 2 非常通報消防設備 3 消火器点検結果報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 8 委託 2 非常通報消防設備 5 消火器賃貸借関係 3年 令和8年3月31日 主管課
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令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 8 委託 2 非常通報消防設備 6 非常通報装置（学校１１０番）の保守点検委託関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 8 委託 2 非常通報消防設備 7 非常通報装置（１１９番）の保守点検委託 関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 8 委託 3 メールシステム 1 保育園用連絡システム（メールシステム） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 8 委託 4 リース 1 自動車リース関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 8 委託 4 リース 2 区立保育園複写機リース（長期継続契約）関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 8 委託 4 リース 3 駒込第三保育園 複写機の再リース(長期継続契約) 日通 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 8 委託 4 リース 4 南大塚保育園 複写機リース(長期継続契約) 日通 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 8 委託 4 リース 5 区立保育園ＡＥＤリース関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 8 委託 4 リース 6 私立保育園ＡＥＤリース関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 8 委託 4 リース 7 区立保育園印刷機レンタル関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 8 委託 4 リース 8 保育業務支援システム用タブレット端末のリース（長期継続契約） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 8 委託 5 その他委託 1 区立保育園給食用リフト保守点検委託関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 8 委託 5 その他委託 2 区立保育園ガス空調機保守点検委託起案文書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 8 委託 5 その他委託 3 区立保育園複写機保守点検委託関係（富士フイルム） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 8 委託 5 その他委託 4 交換便関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 8 委託 5 その他委託 5 区立保育園寝具クリーニング（毛布） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 8 委託 5 その他委託 6 区立保育園布団乾燥消毒 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 8 委託 5 その他委託 7 保育園文書廃棄委託（溶解）関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 8 委託 5 その他委託 8 区立保育園の調理室グリストラップの清掃委託 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 8 委託 5 その他委託 9 温風暖房器(ＦＦ)保守点検委託関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 8 委託 5 その他委託 10 はかりの検査関係（隔年実施） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 8 委託 5 その他委託 11 換気扇・グリスフィルター及びフードの点検、清掃委託関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 8 委託 5 その他委託 12 粗大ごみ回収処理委託関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 8 委託 5 その他委託 13 マニフェスト関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 8 委託 5 その他委託 14 ピアノの調律関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 8 委託 5 その他委託 15 その他委託料 3年 令和9年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 8 委託 5 その他委託 15 畳替え（修繕） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 8 委託 5 その他委託 16 調理室ガスレンジ清掃・保守点検委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 8 委託 5 その他委託 18 組立式プール設置作業委託関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 9 保育所物品管理 1 保育園(公設民営及び私立園)の備品整理票(常用)(30年) 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 9 保育所物品管理 1 保育園備品台帳一覧表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 9 保育所物品管理 2 保育園備品受入票＆所属換書類 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 9 保育所物品管理 3 保育園備品組替票（廃棄等） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 9 保育所物品管理 4 保育園備品無償貸与園（公設民営・私立）物品引渡書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 10 建物 1 改築改修 1 改築・改修 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 10 建物 1 改築改修 1 改修・改築 常用 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 10 建物 1 改築改修 1 境界確認書 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 10 建物 1 改築改修 1 改修・改築 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 10 建物 1 改築改修 2 庶務・その他 3年 令和9年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 10 建物 1 改築改修 2 改修・改築 常用 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 10 建物 1 改築改修 2 庶務・その他 3年 令和9年3月31日
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令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 10 建物 1 改築改修 13 長崎保育園改修関係（工事終了後３年） 常用 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 10 建物 2 仮設園舎賃貸借 1 改修・改築 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 10 建物 2 仮設園舎賃貸借 1 改修・改築 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 10 建物 3 安全点検防火管理 1 防火管理者関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 10 建物 3 安全点検防火管理 2 調理室の定期点検業務（施設課、換気扇） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 10 建物 3 安全点検防火管理 3 安全点検報告書関係（4〜3月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 10 建物 3 安全点検防火管理 4 安全点検報告書（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 10 建物 4 その他建物 1 財産台帳 常用 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 10 建物 4 その他建物 1 PCB関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 10 建物 4 その他建物 2 監督員 報告関係書類（４〜９月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 10 建物 4 その他建物 3 監督員 報告関係書類（１０〜３月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 11 園医 1 園医履歴書関係(常用)(30年) 常用
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 11 園医 2 園医辞職者及び委嘱起案関係(常用)(30年) 常用 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 11 園医 3 園医の交代関係(退職、委嘱、感謝状）(常用)(30年) 常用 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 11 園医 4 園医関連資料（根拠等）(常用)(30年) 常用 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 11 園医 5 園医報酬関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 11 園医 6 園医会総会関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 12 健康診断 1 零歳児健診関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 12 健康診断 2 零歳児健診結果報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 12 健康診断 3 就園児健診関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 12 健康診断 4 歯科検診関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 12 健康診断 5 腎臓検診関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 12 健康診断 6 眼科検診関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 12 健康診断 7 耳鼻科検診関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 12 健康診断 8 歯と口腔の健康づくり推進計画（卒園までむし歯ゼロ作戦） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 12 健康診断 9 歯磨き指導関係（歯科衛生士の派遣依頼） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 12 健康診断 10 感染症サーベイランス関係 30年 令和35年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 12 健康診断 11 職員細菌検査 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 12 健康診断 12 細菌検査結果通知書（第１四半期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 12 健康診断 13 細菌検査結果通知書（第２四半期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 12 健康診断 14 細菌検査結果通知書（第３四半期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 12 健康診断 15 細菌検査結果通知書（第４四半期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 13 災害共済給付 1 日本スポーツ振興センター（更新手続） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 13 災害共済給付 2 日本スポーツ振興センター（転入等・内定者名簿）４月 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 13 災害共済給付 3 日本スポーツ振興センター（転入等・内定者名簿）５〜３月 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 13 災害共済給付 4 日本スポーツ振興センター（転入学等通知）追加加入 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 13 災害共済給付 5 日本スポーツ振興センター（支払請求）上期 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 13 災害共済給付 6 日本スポーツ振興センター（支払請求）下期 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 13 災害共済給付 7 日本スポーツ振興センター（決定・支払通知） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 13 災害共済給付 17 日本スポーツ振興センター（通知・届出他）(過去常用) 10年 令和16年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 14 特別保育事業 1 延長保育 5 公立園長保育事業実績報告書（上期） 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 14 特別保育事業 1 延長保育 6 公立園長保育事業実績報告書（下期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 15 事故予防 1 セーフコミュニティ 16 セーフコミュニティ(過去常用) 10年 令和16年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 15 事故予防 2 事故発生報告 1 事故発生報告書（上期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 15 事故予防 2 事故発生報告 2 事故発生報告書（下期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 16 保育実習 1 保育実習（依頼書） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 16 保育実習 2 保育実習（調定） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 17 園ボランティア 1 ボランティア 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 18 保育事業事務 1 〜会関係 1 園長会（上期） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 18 保育事業事務 1 〜会関係 2 園長会（下期） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 18 保育事業事務 1 〜会関係 3 副園長会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 18 保育事業事務 1 〜会関係 4 主査会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 18 保育事業事務 1 〜会関係 5 看護師業務連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 18 保育事業事務 2 保険関係 1 区立保育園傷害保険 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 18 保育事業事務 3 納入金関係 2 延長保育スポット利用調定簿 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 18 保育事業事務 3 納入金関係 3 延長保育スポット利用（実績報告書） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 18 保育事業事務 3 納入金関係 4 私用通話料調定簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 18 保育事業事務 3 納入金関係 5 ふれあい体験保育給食費調定簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 18 保育事業事務 3 納入金関係 6 一時保育利用調定簿 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 18 保育事業事務 3 納入金関係 7 給食指導調定簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 18 保育事業事務 3 納入金関係 8 第三者評価者給食調定簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 18 保育事業事務 3 納入金関係 9 スポット徴収事務受託者証交付(過去常用) 10年 令和16年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 18 保育事業事務 4 事業実績報告書 1 事業実績報告書【延長（スポット）、一時保育】 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 18 保育事業事務 4 事業実績報告書 2 体調不良時対応型事業実績 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 18 保育事業事務 4 事業実績報告書 21 地域活動実績報告(過去常用) 10年 令和16年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 18 保育事業事務 5 子ども読書活動推進計画 19 子ども読書活動推進計画策定委員会(過去常用) 10年 令和16年3月31日
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 18 保育事業事務 6 保育園ＩＣＴ 2 支出関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 18 保育事業事務 6 保育園ＩＣＴ 15 保育園ICTシステム導入時資料(常用)(30年) 常用 主管課
令和04年度 保育課 6 公立運営Ｇ 18 保育事業事務 7 マイほいくえん関係 1 マイほいくえん 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 1 豊島区立保育園給食実施概要 1 豊島区立保育園給食実施概要 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 2 栄養管理 1 給与栄養量及び食品構成（上期） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 2 栄養管理 2 給与栄養量及び食品構成（下期） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 2 栄養管理 3 月別給与栄養量 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 2 栄養管理 4 公立園 栄養管理報告書 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 2 栄養管理 5 給与栄養量設定 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立 1 標準献立表 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立 2 献立作成基準 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立 3 献立作成 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立 4 離乳食 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立 5 説明献立 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立 6 試作 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立 7 献立作成資料（４月分おこし控え・喫食状況まとめ） 常用
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令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立 8 献立作成資料（５月分おこし控え・喫食状況まとめ） 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立 9 献立作成資料（６月分おこし控え・喫食状況まとめ） 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立 10 献立作成資料（７月分おこし控え・喫食状況まとめ） 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立 11 献立作成資料（８月分おこし控え・喫食状況まとめ） 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立 12 献立作成資料（９月分おこし控え・喫食状況まとめ） 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立 13 献立作成資料（10月分おこし控え・喫食状況まとめ） 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立 14 献立作成資料（11月分おこし控え・喫食状況まとめ） 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立 15 献立作成資料（12月分おこし控え・喫食状況まとめ） 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立 16 献立作成資料（１月分おこし控え・喫食状況まとめ） 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立 17 献立作成資料（２月分おこし控え・喫食状況まとめ） 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立 18 献立作成資料（３月分おこし控え・喫食状況まとめ） 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立 19 行事食等記録 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 3 献立 20 アドム（栄養管理ソフト） 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 4 献立マスター 1 献立マスター 初期・中期食 パターン献立（午前） 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 4 献立マスター 2 献立マスター 初期・中期食 パターン献立（午後） 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 4 献立マスター 3 献立マスター 補食 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 4 献立マスター 4 献立マスター・乳幼後完 飯・ふりかけ 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 4 献立マスター 5 献立マスター・乳幼後完 パン・バター・ジャム 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 4 献立マスター 6 献立マスター・乳幼後完 麺 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 4 献立マスター 7 献立マスター・乳幼後完 揚げ物 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 4 献立マスター 8 献立マスター・乳幼後完 炒め物 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 4 献立マスター 9 献立マスター・乳幼後完 汁物（スープ・シチュー・清汁） 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 4 献立マスター 10 献立マスター・乳幼後完 汁物（味噌汁） 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 4 献立マスター 11 献立マスター・乳幼後完 煮物 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 4 献立マスター 12 献立マスター・乳幼後完 焼き物 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 4 献立マスター 13 献立マスター・乳幼後完 蒸し物 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 4 献立マスター 14 献立マスター・乳幼後完 サラダ 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 4 献立マスター 15 献立マスター・乳幼後完 和え物 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 4 献立マスター 16 献立マスター・乳幼後完 フルーツ 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 4 献立マスター 17 献立マスター・午前おやつ 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 4 献立マスター 18 献立マスター・初中期アラカルト 粥・麺 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 4 献立マスター 19 献立マスター・初中期アラカルト 野菜 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 4 献立マスター 20 献立マスター・初中期アラカルト 豆腐 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 4 献立マスター 21 献立マスター・初中期アラカルト 魚・肉 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 4 献立マスター 22 献立マスター・初中期アラカルト 芋 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 4 献立マスター 23 献立マスター・初中期アラカルト 果物 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 4 献立マスター 24 献立マスター・乳幼後完おやつパン 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 4 献立マスター 25 献立マスター・乳幼後完おやつ飯 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 4 献立マスター 26 献立マスター・乳幼後完おやつ汁物 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 4 献立マスター 27 献立マスター・乳幼後完おやつ麺 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 4 献立マスター 28 献立マスター・乳幼後完おやつ粉物 常用
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令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 4 献立マスター 29 献立マスター・乳幼後完おやつ乳製品 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 4 献立マスター 30 献立マスター・乳幼後完おやつ市販菓子 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 4 献立マスター 31 献立マスター・乳幼後完おやつその他 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 5 園からの提出帳簿 1 実施献立 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 5 園からの提出帳簿 2 産地情報 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 5 園からの提出帳簿 3 検食簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 5 園からの提出帳簿 4 給食予定人員 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 5 園からの提出帳簿 5 その他 園からの提出帳簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 6 アレルギー児等情報 1 駒込第一保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 6 アレルギー児等情報 2 巣鴨第一保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 6 アレルギー児等情報 3 西巣鴨第三保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 6 アレルギー児等情報 4 東池袋第二保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 6 アレルギー児等情報 5 西池袋第二保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 6 アレルギー児等情報 6 池袋第一保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 6 アレルギー児等情報 7 池袋第二保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 6 アレルギー児等情報 8 池袋第五保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 6 アレルギー児等情報 9 高南保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 6 アレルギー児等情報 10 目白第一保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 6 アレルギー児等情報 11 目白第二保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 6 アレルギー児等情報 12 南長崎第一保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 6 アレルギー児等情報 13 南長崎第二保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 6 アレルギー児等情報 14 長崎保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 6 アレルギー児等情報 15 要町保育園食物アレルギー児変更献立 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 6 アレルギー児等情報 16 高松第二保育園食物アレルギー児等変更献立 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 7 食物アレルギー 1 アレルギー児実態 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 7 食物アレルギー 2 アレルギー用菓子購入 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 7 食物アレルギー 3 食物アレルギーに係わる食品情報 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 7 食物アレルギー 4 納入業者食物アレルギー関連資料 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 7 食物アレルギー 5 その他 食物アレルギー資料 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 8 事故等報告書 1 ヒヤリハット報告書 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 8 事故等報告書 2 異物混入報告書 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 8 事故等報告書 3 食中毒事故報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 8 事故等報告書 4 事故報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 8 事故等報告書 5 給食物資廃棄報告書 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 8 事故等報告書 6 その他報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 9 緊急時対応 1 台風時対応 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 9 緊急時対応 2 震災時対応 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 9 緊急時対応 3 緊急時調理室対応マニュアル 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 9 緊急時対応 4 新型コロナウイルス感染症対応 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 9 緊急時対応 5 食中毒対応 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 9 緊急時対応 6 備蓄計画 5年 令和10年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 9 緊急時対応 7 備蓄製品情報 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 9 緊急時対応 8 災害時一斉帰宅抑制資料 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 9 緊急時対応 9 その他 緊急時対応 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 10 巡回報告 1 駒込第一保育園巡回報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 10 巡回報告 2 巣鴨第一保育園巡回報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 10 巡回報告 3 西巣鴨第三保育園巡回報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 10 巡回報告 4 東池袋第一保育園巡回報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 10 巡回報告 5 東池袋第二保育園巡回報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 10 巡回報告 6 西池袋第二保育園巡回報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 10 巡回報告 7 池袋第一保育園巡回報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 10 巡回報告 8 池袋第二保育園巡回報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 10 巡回報告 9 池袋第五保育園巡回報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 10 巡回報告 10 高南保育園巡回報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 10 巡回報告 11 目白第一保育園巡回報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 10 巡回報告 12 目白第二保育園巡回報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 10 巡回報告 13 南長崎第一保育園巡回報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 10 巡回報告 14 南長崎第二保育園巡回報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 10 巡回報告 15 長崎保育園巡回報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 10 巡回報告 16 要町保育園保育園巡回報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 10 巡回報告 17 高松第二保育園巡回報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 11 調理技能長 1 調理技能長業務 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 11 調理技能長 2 直営園巡回報告 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 11 調理技能長 3 技能長打ち合わせ等 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 12 食育 1 食育報告・日程 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 12 食育 2 栄養指導 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 12 食育 3 調理保育 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 12 食育 4 栄養指導媒体リスト 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 12 食育 5 食育フェア 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 12 食育 6 その他食育 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 13 地域交流事業 1 地域交流・ふれあい給食計画・報告 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 13 地域交流事業 2 離乳食教室 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 13 地域交流事業 3 おやつ作り教室 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 14 保護者配布物・広報 1 給食だより 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 14 保護者配布物・広報 2 リーフレット 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 14 保護者配布物・広報 3 保護者宛てお知らせ 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 14 保護者配布物・広報 4 その他保護者配布資料 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 14 保護者配布物・広報 5 ホームページ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 1 給食 15 その他給食 1 給食関連資料 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 1 食器 1 メラミン食器 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 1 食器 2 強化磁器 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 1 食器 3 アレルギー食器・その他食器 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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（紙文書等）

令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 1 食器 4 食器現有品商品情報 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 2 洗剤 1 洗剤集計・発注・通知 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 2 洗剤 2 洗剤製品資料 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 3 一括購入 1 一括購入集計・発注・通知 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 3 一括購入 3 一括購入物資資料 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 4 その他消耗品 1 消耗品集計・発注・通知 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 4 その他消耗品 2 消耗品資料 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 4 その他消耗品 3 消耗品配付記録 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 5 備品 1 備品情報 30年 令和35年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 5 備品 2 備品計画・購入 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 5 備品 3 備品修理 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 5 備品 4 食器洗浄機点検 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 5 備品 5 備品台帳一覧表 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 6 施設・設備 1 駒込第一保育園給食室平面図・備品 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 6 施設・設備 2 巣鴨第一保育園給食室平面図・備品 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 6 施設・設備 3 巣鴨第一保育園分園給食室平面図・備品 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 6 施設・設備 4 西巣鴨第三保育園給食室平面図・備品 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 6 施設・設備 5 東池袋第二保育園給食室平面図・備品 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 6 施設・設備 6 西池袋第二保育園給食室平面図・備品 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 6 施設・設備 7 池袋第一保育園給食室平面図・備品 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 6 施設・設備 8 池袋第二保育園給食室平面図・備品 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 6 施設・設備 9 池袋第五保育園給食室平面図・備品 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 6 施設・設備 10 高南保育園給食室平面図・備品 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 6 施設・設備 11 目白第一保育園給食室平面図・備品 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 6 施設・設備 12 目白第二保育園給食室平面図・備品 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 6 施設・設備 13 南長崎第一保育園給食室平面図・備品 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 6 施設・設備 14 南長崎第二保育園給食室平面図・備品 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 6 施設・設備 15 長崎保育園給食室平面図・備品 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 6 施設・設備 16 要町保育園給食室平面図・備品 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 6 施設・設備 17 高松第二保育園給食室平面図・備品 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 7 予算 1 給間食関係事業予算書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 7 予算 2 給食指導・監査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 7 予算 3 給間食経費増減資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 8 契約・支払 1 給食支払・賄費（一括購入） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 8 契約・支払 2 給食支払・賄費（アレルギー食品） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 8 契約・支払 3 給食支払・賄費 給間食費（備蓄食品ほか） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 8 契約・支払 4 給食支払・賄費 給間食費（原議）（上期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 8 契約・支払 5 給食支払・賄費 給間食費（原議）（下期） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 8 契約・支払 6 給食支払・賄費 給間食費（振込控え） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 8 契約・支払 7 給食支払・賄費 給間食費（振込控え）（下期） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 8 契約・支払 8 給食支払・需用費 備品購入 3年 令和8年3月31日 主管課
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コード 大分類名称 中分類
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コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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保存場所

（紙文書等）

令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 8 契約・支払 9 給食支払・需用費 消耗品（食器） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 8 契約・支払 10 給食支払・需用費 消耗品（洗剤） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 8 契約・支払 11 給食支払・需用費 消耗品（印刷・教材） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 8 契約・支払 12 給食支払・需用費 消耗品（その他消耗品）（上期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 8 契約・支払 13 給食支払・需用費 消耗品（その他消耗品）（下期） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 8 契約・支払 14 給食支払・需用費 消耗品（一斉帰宅抑制時対策） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 8 契約・支払 15 給食支払・簿記 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 8 契約・支払 15 給食支払・需用費 修繕料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 8 契約・支払 16 契約マニュアル 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 8 契約・支払 16 給食支払・委託料 その他委託料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 8 契約・支払 17 会計マニュアル 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 8 契約・支払 18 公文書管理システム基本操作ガイド 常用 主管課
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 8 契約・支払 20 一般物資納入業者（承諾書・支払帳票類） 常用 主管課
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 8 契約・支払 22 一般物資納入業者変更届 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 8 契約・支払 23 給食物資の納品に関する協定書 常用 主管課
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 2 施設・物品 8 契約・支払 24 価格協定関係（米・牛乳） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 3 会議 1 研修・講習会・連絡会 1 業務連絡会 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 3 会議 1 研修・講習会・連絡会 2 正規調理職員研修会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 3 会議 1 研修・講習会・連絡会 3 会計年度任用調理職員講習会 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 3 会議 1 研修・講習会・連絡会 4 会議室使用申請書控え・許可書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 3 会議 2 園長会 1 園長会当日資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 3 会議 2 園長会 2 園長会用提出資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 3 会議 3 給食運営委員会 1 給食運営委員会 通知 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 3 会議 3 給食運営委員会 2 給食運営委員会 レジメ・議事録 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 3 会議 3 給食運営委員会 3 給食運営委員会 報告書 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 3 会議 3 給食運営委員会 4 給食運営委員会 要綱 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 3 会議 3 給食運営委員会 5 給食運営委員会 関連資料  常用 主管課
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 3 会議 4 その他会議 1 グループ会議 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 3 会議 4 その他会議 2 経営検討PT 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 3 会議 4 その他会議 3 食育推進連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 3 会議 4 その他会議 4 その他会議（フードロス・看護師業連） 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 4 委託 1 調理業務委託 1 園別仕様書 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 4 委託 1 調理業務委託 2 試食会 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 4 委託 1 調理業務委託 3 履行管理報告書 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 4 委託 1 調理業務委託 4 委託会社研修報告書 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 4 委託 1 調理業務委託 5 事故報告書 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 4 委託 1 調理業務委託 6 検証委員会 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 4 委託 1 調理業務委託 7 委託基準書 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 4 委託 1 調理業務委託 8 引継ぎ資料 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 4 委託 1 調理業務委託 9 委託関係資料 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 4 委託 1 調理業務委託 10 給食業務委託 個人情報審議会 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 4 委託 1 調理業務委託 11 給食業務委託 その他 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 4 委託 2 給食事務委託 1 給食事務委託（アルゴ） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 4 委託 2 給食事務委託 2 給食事務ソフト（アドム） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 4 委託 3 民営化 1 公設民営園 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 4 委託 3 民営化 2 西巣鴨さくらそう保育園 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 4 委託 3 民営化 3 駒込第二若草保育園 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 4 委託 3 民営化 4 池袋第三保育園 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 4 委託 3 民営化 5 東池袋第一保育園 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 4 委託 3 民営化 6 千早さくらそう保育園 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 5 衛生 1 衛生管理 1 衛生管理 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 5 衛生 1 衛生管理 2 ノロウイルス関係 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 5 衛生 1 衛生管理 3 電解水 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 5 衛生 1 衛生管理 4 豊島区公立保育園における餅つきについて（保存） 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 5 衛生 1 衛生管理 5 衛生参考資料 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 5 衛生 2 衛生検査・講習会 1 通知文・講師依頼文 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 5 衛生 2 衛生検査・講習会 2 食品衛生監視票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 5 衛生 2 衛生検査・講習会 3 拭き取り検査結果 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 5 衛生 2 衛生検査・講習会 4 衛生講習会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 6 庶務事務 1 通知・調査・回答 1 園宛送付文書控え 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 6 庶務事務 1 通知・調査・回答 2 他自治体からの調査・回答 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 6 庶務事務 1 通知・調査・回答 3 その他通知・調査・回答 常用 主管課
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 6 庶務事務 1 通知・調査・回答 4 議会対応 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 6 庶務事務 2 苦情等処理 1 区民の声 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 6 庶務事務 2 苦情等処理 2 保護者 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 6 庶務事務 2 苦情等処理 3 その他 苦情等処理 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 6 庶務事務 3 給食施設届出 1 給食施設届出（駒込第一保育園〜池袋第二保育園） 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 6 庶務事務 3 給食施設届出 2 給食施設届出（池袋第五保育園〜高松第二保育園） 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 6 庶務事務 3 給食施設届出 3 届出様式 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 6 庶務事務 3 給食施設届出 4 給食施設届出 その他 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 6 庶務事務 3 給食施設届出 5 営業許可証控え 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 6 庶務事務 4 庶務 1 年間予定表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 6 庶務事務 4 庶務 2 栄養士研修 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 6 庶務事務 4 庶務 3 業務引継ぎ資料 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 6 庶務事務 4 庶務 4 会議室予約・使用について 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 6 庶務事務 4 庶務 5 庶務様式 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 6 庶務事務 4 庶務 6 業務分担表 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 6 庶務事務 4 庶務 7 ファイリングシステム 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 6 庶務事務 4 庶務 8 情報化推進委員 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 6 庶務事務 4 庶務 10 栄養士覚書 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 6 庶務事務 4 庶務 10 庶務その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 6 庶務事務 5 法規・ガイドライン 1 保育所における食事の提供ガイドライン 常用
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令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 6 庶務事務 5 法規・ガイドライン 2 授乳・離乳の支援ガイド 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 6 庶務事務 5 法規・ガイドライン 3 保育所におけるアレルギー対応ガイドライン 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 6 庶務事務 5 法規・ガイドライン 4 健康増進法 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 6 庶務事務 5 法規・ガイドライン 5 衛生関連法規 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 6 庶務事務 5 法規・ガイドライン 6 食育基本法 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 6 庶務事務 5 法規・ガイドライン 7 学校給食法 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 6 庶務事務 5 法規・ガイドライン 8 その他法規・ガイドライン 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 6 庶務事務 6 豊島区マニュアル・規定 1 豊島区食物アレルギー対応マニュアル 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 6 庶務事務 6 豊島区マニュアル・規定 2 区内保育所等一斉帰宅抑制時対応備蓄事業 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 6 庶務事務 6 豊島区マニュアル・規定 3 豊島区立（公設公営）保育園給食関連資料 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 6 庶務事務 6 豊島区マニュアル・規定 4 豊島区立公設公営保育園食中毒対応マニュアル 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 7 公立以外 1 施設一覧表 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 7 公立以外 2 公立以外 園長会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 7 公立以外 3 小規模保育施設届け出 常用 主管課
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 7 公立以外 4 巡回記録（私立） 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 7 公立以外 5 公立以外 栄養管理報告書 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 7 公立以外 9 電話相談の記録 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 7 公立以外 9 公立以外その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 7 公立以外 10 連携園記録 常用
令和04年度 保育課 7 給食指導Ｇ 7 公立以外 11 指導検査関連 常用
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 1 文書 1 マニュアル 1 庶務 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 1 文書 1 マニュアル 2 入園事務 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 1 文書 1 マニュアル 3 保育システム 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 1 文書 1 マニュアル 4 バッチ処理 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 1 文書 1 マニュアル 5 統計 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 1 文書 1 マニュアル 6 選考会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 1 文書 1 マニュアル 7 現況届 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 1 文書 1 マニュアル 8 経理関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 1 文書 1 マニュアル 9 業務委託 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 2 契約 1 契約締結 1 契約締結 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 3 決算 1 決算 監査資料（歳入） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 3 決算 2 決算 監査資料（歳出） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 3 決算 3 決算 監査資料（収入未済繰越調書） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 3 決算 4 決算 監査資料（調査資料） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 1 各種通知関係書 1 通知等 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 1 各種通知関係書 2 保育事務処理手引き 常用
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 1 各種通知関係書 3 保護者配布用ファイル 常用
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 1 各種通知関係書 4 継続関係書類 原本 常用 主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 1 各種通知関係書 5 広報 常用
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 1 各種通知関係書 6 その他通知書等 常用 主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 1 各種通知関係書 7 通知等 3年 令和8年3月31日 主管課
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令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 2 各種名簿関係 1 受理簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 2 各種名簿関係 2 保育園名簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 2 各種名簿関係 3 入園内定者名簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 2 各種名簿関係 4 解除切替名簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 2 各種名簿関係 5 入所予約内定者名簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 2 各種名簿関係 6 受託児名簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 2 各種名簿関係 7 認可外施設入所名簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 2 各種名簿関係 8 選考会議名簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 2 各種名簿関係 9 児童名簿 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 2 各種名簿関係 10 選考会議名簿（令和４年度 ４月選考会名簿） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 2 各種名簿関係 11 選考会議名簿（令和４年度 例月選考会名簿） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 3 世帯台帳 1 保育世帯台帳 常用
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 3 世帯台帳 2 保育世帯台帳（令和5年3月末卒園者）西巣鴨１〜４丁目 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 3 世帯台帳 3 保育世帯台帳（令和5年3月末卒園者）巣鴨１〜５丁目 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 3 世帯台帳 4 保育世帯台帳（令和5年3月末卒園者）目白１〜５丁目 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 3 世帯台帳 5 保育世帯台帳（令和5年3月末卒園者）千早１〜４丁目・池袋１〜４丁目 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 3 世帯台帳 6 保育世帯台帳（令和5年3月末卒園者）南長崎１〜６丁目 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 3 世帯台帳 7 保育世帯台帳（令和5年3月末卒園者）高松１〜３丁目 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 3 世帯台帳 8 保育世帯台帳（令和5年3月末卒園者）上池袋１〜４丁目 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 3 世帯台帳 9 保育世帯台帳（令和5年3月末卒園者）駒込１〜７丁目 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 3 世帯台帳 10 保育世帯台帳（令和5年3月末卒園者）池袋本町１〜４丁目 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 3 世帯台帳 11 保育世帯台帳（令和5年3月末卒園者）高田１〜３丁目 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 3 世帯台帳 12 保育世帯台帳（令和5年3月末卒園者）西池袋２〜６丁目 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 3 世帯台帳 13 保育世帯台帳（令和5年3月末卒園者）雑司が谷１〜３・千川１〜２丁目 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 3 世帯台帳 14 保育世帯台帳（令和5年3月末卒園者）北大塚１〜３丁目 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 3 世帯台帳 15 保育世帯台帳（令和5年3月末卒園者）東池袋２〜５丁目 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 3 世帯台帳 16 保育世帯台帳（令和5年3月末卒園者）要町１〜３丁目・南池袋１〜４丁目 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 3 世帯台帳 17 保育世帯台帳（令和5年3月末卒園者）南大塚１〜３丁目 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 3 世帯台帳 18 保育世帯台帳（令和5年3月末卒園者）長崎１〜６丁目 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 3 世帯台帳 35 保育世帯台帳（令和４年４〜５月） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 3 世帯台帳 36 保育世帯台帳（令和４年５〜６月） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 3 世帯台帳 37 保育世帯台帳（令和４年７〜８月） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 3 世帯台帳 38 保育世帯台帳（令和４年８〜９月） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 3 世帯台帳 39 保育世帯台帳（令和４年１０〜１１月） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 3 世帯台帳 40 保育世帯台帳（令和４年１１〜１２月） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 3 世帯台帳 41 保育世帯台帳（令和４年１２月〜令和５年１月） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 3 世帯台帳 42 保育世帯台帳（令和５年２月、３月 １/５） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 3 世帯台帳 43 保育世帯台帳（令和５年３月 ２/５） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 3 世帯台帳 44 保育世帯台帳（令和５年３月 ３/５） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 3 世帯台帳 45 保育世帯台帳（令和５年３月 ４/５） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 3 世帯台帳 46 保育世帯台帳（令和５年３月 ５/５） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
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令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 4 保育統計関係 1 統計各自資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 4 保育統計関係 2 入所申込の状況 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 4 保育統計関係 3 待機児童統計 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 5 待機児童対策事業 1 居宅訪問型保育事業 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 5 待機児童対策事業 2 豊島区臨時保育所 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 6 入所予約関係 1 第1回入所予約 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 6 入所予約関係 2 第2回入所予約 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 6 入所予約関係 3 利用状況 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 6 入所予約関係 4 様式 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 6 入所予約関係 5 入所予約関係 常用 主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 7 保育システム関係 1 新システム導入関係 常用
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 7 保育システム関係 2 総合福祉システム関係 常用
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 7 保育システム関係 3 保育システム関係資料 常用
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 7 保育システム関係 4 Access保守 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 7 保育システム関係 5 システム標準化 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 8 民営化関係 1 改修、移転、民営化資料 常用
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 8 民営化関係 2 認定子ども園関係 常用 主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 9 障害児審査会 1 障害児入所審査会 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 1 申請台帳 常用
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 4 管外協議 常用 主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 7 入園事務関係資料 常用 主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 9 様式集 常用
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 11 緊急１歳児受入れ事業 常用 主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 13 入園のしおり 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 14 他自治体の入園のしおり 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 17 休日保育 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 19 指数関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 21 地域型最終学年 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 22 園紹介 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 23 申請台帳（不能・取下、令和４年５〜６月） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 24 申請台帳（不能・取下、令和４年７〜８月） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 25 申請台帳（不能・取下、令和４年８〜９月） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 26 申請台帳（不能・取下、令和４年１１月） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 27 申請台帳（不能・取下、令和４年１１月〜令和５年３月） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 28 申請台帳（管外不能・取下、令和４年度１/２） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 10 保育所入所申請関係書 29 申請台帳（管外不能・取下、令和４年度２/２） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 11 電子申請 1 入園手続き 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 11 電子申請 2 在園手続き 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 11 電子申請 3 ホームページ関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 11 電子申請 4 資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 11 電子申請 5 検討案件 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 12 新型コロナウイルス感染症関係 1 ホームページ関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 12 新型コロナウイルス感染症関係 2 各種調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 12 新型コロナウイルス感染症関係 3 説明資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 12 新型コロナウイルス感染症関係 4 日割り保育料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 12 新型コロナウイルス感染症関係 5 応急保育 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 12 新型コロナウイルス感染症関係 6 ベビーシッター補助事業 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 12 新型コロナウイルス感染症関係 7 育児休業給付金 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 12 新型コロナウイルス感染症関係 8 保育料影響額 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 4 保育所入所関係 12 新型コロナウイルス感染症関係 9 臨時休園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 1 収納関係 1 収納関係 常用 主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 1 収納関係 2 収納対策関係資料 常用
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 1 収納関係 3 過誤納額原簿 常用
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 1 収納関係 4 過誤納還付関係書 常用 主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 1 収納関係 5 過誤納関係書類 常用 主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 1 収納関係 6 口座振替関係（資料） 常用
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 1 収納関係 7 口座振替関係（依頼・結果） 常用
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 1 収納関係 8 保育料歳入調定 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 1 収納関係 9 保育料支払証明ファイル 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 1 収納関係 10 延長保育料の振替収支 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 1 収納関係 11 私立保育園保育料の振替収支 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 1 収納関係 12 自動払込総括表（令和４年４月〜令和５年３月） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 1 収納関係 13 収入日計表（令和４年度OCR納付書取込リスト・口座振替データ・納付書発行一覧・収入日計表・納入済通知書） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 1 収納関係 14 収入日計表（令和４年度OCR納付書取込リスト・口座振替データ・納付書発行一覧・収入日計表・納入済通知書） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 2 保育料改定 1 保育料改定資料 常用
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 3 滞納関係 1 戸籍謄本等の交付申請 常用
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 3 滞納関係 2 銀行調査関係 常用
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 3 滞納関係 3 預貯金等の調査 常用
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 3 滞納関係 4 差押え通知等 常用
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 3 滞納関係 5 保育料滞納台帳 常用
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 3 滞納関係 6 裁判所通知ファイル 常用
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 3 滞納関係 7 収入未済繰越通知書 常用
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 3 滞納関係 8 収入未済 常用
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 3 滞納関係 9 歳入不能欠損 常用 主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 3 滞納関係 10 不能欠損 常用
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 3 滞納関係 11 滞納処分職員証ファイル 常用
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 5 保育料徴収関係 3 滞納関係 12 税務課研修 常用
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 6 短期特例保育関係 1 短期特例保育相談・申請関係 1 短期特例保育関係書類(月別受付簿) 常用
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 6 短期特例保育関係 1 短期特例保育相談・申請関係 2 短期特例保育関係書類(利用に関する事務処理) 常用 主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 6 短期特例保育関係 2 利用料関係 1 収入日計表 短期特例保育 常用 主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 6 短期特例保育関係 3 私立保育園との契約関係 1 短期特例保育関係書類(委託契約関係書) 常用 主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 6 短期特例保育関係 3 私立保育園との契約関係 2 短期特例保育関係書類(団体傷害保険等の関係書類) 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 7 補助金 1 歳入 1 子ども子育て支援交付金（国）利用者支援事業 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 7 補助金 1 歳入 2 子ども子育て支援交付金（都）利用者支援事業 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 7 補助金 1 歳入 3 利用者支援体制強化事業（都） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 7 補助金 1 歳入 4 保育所等利用多子世帯負担軽減事業（都） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 7 補助金 1 歳入 5 子供家庭支援区市町村包括補助事業（都）企業主導型活用 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 7 補助金 1 歳入 6 幼児教育・保育無償化実施事業費補助金 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 7 補助金 1 歳入 7 補助金関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 8 幼児教育・保育無償化 3 施設等利用給付認定 1 マニュアル 常用
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 8 幼児教育・保育無償化 3 施設等利用給付認定 2 却下通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 8 幼児教育・保育無償化 3 施設等利用給付認定 3 取消通知 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 8 入園Ｇ 8 幼児教育・保育無償化 3 施設等利用給付認定 4 年間スケジュール 常用
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 1 庶務 1 通知 1 通知・資料（国・都・区） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 1 庶務 2 調査回答 1 調査・回答（国・都・他区市・団体等）上半期 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 1 庶務 2 調査回答 2 調査・回答（国・都・他区市・団体等）下半期 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 1 庶務 2 調査回答 3 調査・回答（各課） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 1 庶務 2 調査回答 4 現況調査・回答 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 1 庶務 2 調査回答 5 通園区域調査・回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 1 庶務 2 調査回答 6 前年度 本務教員給与調査 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 1 庶務 2 調査回答 7 都幼稚園調査・回答（耐震・建物・安全管理） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 1 庶務 2 調査回答 8 都幼稚園調査・回答（幼児教育・特別支援・預かり保育） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 1 庶務 2 調査回答 9 都幼稚園調査・回答（入園時納付金） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 1 庶務 2 調査回答 10 都幼稚園調査・回答（学校法人・志向園・職員表彰） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 1 庶務 2 調査回答 11 都幼稚園調査・回答（給食・衛生・その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 1 庶務 2 調査回答 12 子供の学習費調査 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 1 庶務 2 調査回答 13 園児写真に関する調査 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 1 庶務 3 議会 1 議会資料 常用
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 1 庶務 4 予算・新拡 1 予算・新拡事業（次年度） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 1 庶務 5 研修 1 研修 常用
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 1 庶務 6 決算・監査 1 決算・監査（前年度） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 1 庶務 6 決算・監査 2 会計検査院通知・調査・回答 常用
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 1 庶務 7 物品購入・契約 1 需用費・役務費・委託料 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 1 庶務 8 行政情報公開 1 行政情報公開請求 常用
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 1 庶務 9 情報管理 1 情報管理台帳・記録媒体管理台帳 常用
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 1 庶務 10 区民の声・問合せ 1 区民の声、問合メール、照会・回答 常用
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 1 庶務 11 連絡協議会 1 連合会と区との連絡協議会 常用
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 1 庶務 12 園長会 1 園長会・連合会 常用
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 1 庶務 13 個人情報諮問・マイナンバー 1 個人情報諮問 常用
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 1 庶務 13 個人情報諮問・マイナンバー 2 マイナンバー 常用
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 1 庶務 13 個人情報諮問・マイナンバー 3 その他 常用
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 1 庶務 14 課・係目標・課題 1 課・係目標・課題 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 1 庶務 15 行政評価・事務事業評価・未来戦略 1 行政評価 3年 令和8年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 保育課 9 幼稚園G 1 庶務 15 行政評価・事務事業評価・未来戦略 2 事務事業評価 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 1 庶務 15 行政評価・事務事業評価・未来戦略 3 未来戦略 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 1 庶務 15 行政評価・事務事業評価・未来戦略 4 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 1 庶務 16 名簿 1 区市町村担当者名簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 1 庶務 16 名簿 2 幼稚園名簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 1 庶務 17 マニュアル・事務分担 1 事務分担 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 1 庶務 17 マニュアル・事務分担 2 マニュアル・記録 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 1 庶務 17 マニュアル・事務分担 3 スケジュール 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 1 庶務 17 マニュアル・事務分担 4 私立幼稚園事務処理手引き 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 1 庶務 17 マニュアル・事務分担 5 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 1 庶務 18 営業許可 1 営業許可 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 1 庶務 19 特例管理簿（乙） 1 特例管理簿（乙） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 1 庶務 20 庶務一般 1 人事 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 1 庶務 20 庶務一般 2 超勤 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 1 庶務 20 庶務一般 3 休暇 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 1 庶務 20 庶務一般 4 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 2 文書 1 幼稚園届出 1 園則変更届 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 2 文書 1 幼稚園届出 2 教職員採用・解職届 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 2 文書 1 幼稚園届出 3 設置・廃止・設置者変更・収容定員変更届 30年 令和35年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 2 文書 2 法規 1 要綱 常用
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 2 文書 2 法規 2 要綱改正 常用
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 2 文書 3 文書引継 1 年度末作業 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 2 文書 3 文書引継 2 様式 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 2 文書 3 文書引継 3 公文書評価 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 2 文書 4 簡易決裁 1 げた伴ツール 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 1 従来制度園 1 保護者負担軽減補助金（都補助金） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 1 従来制度園 2 保護者補助金（区補助金） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 1 従来制度園 3 入園時補助金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 1 従来制度園 4 施設等利用費 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 1 従来制度園 5 実費徴収に係る補足給付 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 1 従来制度園 6 その他 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 2 新制度移行園 1 特定負担額補助金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 2 新制度移行園 2 その他 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 3 補助金共通 1 保護者補助金共通事項 案内・申請書（前期） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 3 補助金共通 2 保護者補助金共通事項 案内・申請書（後期） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 3 補助金共通 3 業務委託関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 3 補助金共通 4 広報 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 3 補助金共通 5 電算処理 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 3 補助金共通 6 マニュアル・記録 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 3 補助金共通 7 システム関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 3 補助金共通 8 その他 5年 令和10年3月31日 主管課
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令和04年度 保育課 9 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 4 環境整備費補助金 1 教育環境整備費 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 4 環境整備費補助金 2 その他 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 5 連合会補助金 1 連合会補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 5 連合会補助金 2 その他 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 6 新型コロナウイルス対策補助金 1 都資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 6 新型コロナウイルス対策補助金 2 交付申請 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 6 新型コロナウイルス対策補助金 3 交付決定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 6 新型コロナウイルス対策補助金 4 実績報告 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 6 新型コロナウイルス対策補助金 5 都交付要綱 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 6 新型コロナウイルス対策補助金 6 区交付要綱 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 6 新型コロナウイルス対策補助金 7 その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 7 処遇改善臨時特例事業補助金 1 通知・経費試算等 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 7 処遇改善臨時特例事業補助金 2 要綱 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 7 処遇改善臨時特例事業補助金 3 交付申請 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 7 処遇改善臨時特例事業補助金 4 実績報告 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 3 私立幼稚園補助金 7 処遇改善臨時特例事業補助金 5 その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 2 施設型給付費 1 通知・要綱 常用
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 2 施設型給付費 2 歳入 常用 主管課
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 2 施設型給付費 3 歳出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 2 施設型給付費 4 総括 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 2 施設型給付費 5 処遇改善加算 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 2 施設型給付費 6 加算認定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 2 施設型給付費 7 公定価格関係書類 常用
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 2 施設型給付費 8 給付費関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 2 施設型給付費 9 支弁台帳 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 2 施設型給付費 10 経済対策 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 2 施設型給付費 11 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 3 一時預かり事業 1 通知・要綱 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 3 一時預かり事業 2 歳入 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 3 一時預かり事業 3 歳出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 3 一時預かり事業 4 事業案内 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 3 一時預かり事業 5 事業実施届 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 3 一時預かり事業 6 年間計画書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 3 一時預かり事業 7 実施状況報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 4 宿舎借り上げ事業 1 通知・要綱 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 4 宿舎借り上げ事業 2 歳入 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 4 宿舎借り上げ事業 3 歳出 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 7 支給認定関係 1 支給認定の案内 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 7 支給認定関係 2 支給認定証・保育料決定通知書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 4 子ども・子育て支援制度 7 支給認定関係 3 給食費徴収免除のお知らせ 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 5 幼児教育・保育の無償化 1 施設等利用給付認定 1 認定申請 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 保育課 9 幼稚園G 5 幼児教育・保育の無償化 1 施設等利用給付認定 2 認定管理 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 5 幼児教育・保育の無償化 1 施設等利用給付認定 3 現況届 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 5 幼児教育・保育の無償化 1 施設等利用給付認定 4 マニュアル・記録 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 5 幼児教育・保育の無償化 1 施設等利用給付認定 5 園児名簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 5 幼児教育・保育の無償化 1 施設等利用給付認定 6 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 5 幼児教育・保育の無償化 2 施設の確認 1 申請 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 5 幼児教育・保育の無償化 2 施設の確認 2 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 5 幼児教育・保育の無償化 3 広報 1 広報 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 5 幼児教育・保育の無償化 3 広報 2 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 9 幼稚園G 5 幼児教育・保育の無償化 4 通知 1 通知・資料（国・都・区） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 1 庶務 1 庶務全般 1 庶務全般（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 1 庶務 2 調査・回答 5 定例的事案（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 1 庶務 2 調査・回答 6 庁内通知・照会・回答（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 1 庶務 2 調査・回答 7 旅館業法営業に伴う許可意見照会（3年） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 1 庶務 3 文書管理 1 ファイル基準表（常） 常用
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 1 庶務 4 予算・決算等 1 投資的経費（施設整備事業調査）（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 1 庶務 4 予算・決算等 2 収支見通し（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 1 庶務 4 予算・決算等 3 予算（1年） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 1 庶務 4 予算・決算等 4 保健福祉基盤整備支援基金（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 1 庶務 4 予算・決算等 5 その他（予算要望等）（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 1 庶務 5 会計（支出） 2 料金受取人払（乳児健診）（3年） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 1 庶務 6 監査 2 監査委員監査（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 1 庶務 7 通知等 2 通知・事務連絡【都】（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 1 庶務 7 通知等 3 通知・事務連絡【庁内他】（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 1 庶務 8 その他 4 広報としま・ホームページ（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 1 庶務 8 その他 5 行政情報公開請求（10年） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 2 議会・会議資料 1 課長資料（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 2 議会・会議資料 2 議会資料（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 2 議会・会議資料 3 政策経営会議（常） 常用
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 2 議会・会議資料 4 子ども子育て会議（常） 常用
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 2 議会・会議資料 5 待機児童対策協議会（常） 常用
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 2 議会・会議資料 6 その他会議（常） 常用
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 3 保育計画 1 当年新規開設計画 1 新規開設整備一覧（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 3 保育計画 2 行政計画 1 子育て安心プラン（旧待機児童解消加速化プラン）（常） 常用 主管課
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 3 保育計画 2 行政計画 2 子ども・子育て支援事業計画（常） 常用 主管課
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 3 保育計画 3 基礎データ 1 再開発情報（常） 常用
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 3 保育計画 3 基礎データ 2 保育計画対策資料（常） 常用 主管課
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 3 保育計画 3 基礎データ 3 施設情報（共通）（常） 常用
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 3 保育計画 3 基礎データ 4 施設情報（私立保育所）（常） 常用
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 3 保育計画 3 基礎データ 5 施設情報（その他）（常） 常用
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 4 保育需要 1 保育需要調査（母子手帳） 1 保育需要調査（母子手帳）（常） 常用
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令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 4 保育需要 1 保育需要調査（母子手帳） 2 保育需要調査（母子手帳）意向調査票（回収物）（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 4 保育需要 2 保育需要調査（乳児健診） 1 保育需要調査（乳児検診）（常） 常用 主管課
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 4 保育需要 2 保育需要調査（乳児健診） 2 保育需要調査（乳児健診）意向調査票（回収物）（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 5 設置運営事業者募集 1 募集要項 1 認可保育所設置・運営事業者募集要項（30年） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 5 設置運営事業者募集 3 選定審査会 1 豊島区民設民営認可保育所運営事業者選定審査会（30年） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 5 設置運営事業者募集 4 新規開設提案 1 新規開設提案 （3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 5 設置運営事業者募集 4 新規開設提案 2 認証認可化・その他（5年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 6 認可（全体） 1 関係法令・通知等 1 施設整備法令関係（30年） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 6 認可（全体） 1 関係法令・通知等 2 東京都通知関係（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 6 認可（全体） 1 関係法令・通知等 3 入札関係（区要綱・運用等）（常） 常用
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 6 認可（全体） 2 マニュアル 2 その他（常） 常用
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 6 認可（全体） 3 設置認可申請 1 認可進達文等（30年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 7 認可（個別） 1 （仮称）うぃず千川保育園 1 事前協議関係（5年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 7 認可（個別） 1 （仮称）うぃず千川保育園 2 計画承認申請関係（5年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 7 認可（個別） 1 （仮称）うぃず千川保育園 3 設置認可申請関係（30年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 7 認可（個別） 1 （仮称）うぃず千川保育園 4 現地確認関係（5年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 7 認可（個別） 1 （仮称）うぃず千川保育園 5 工事入札関係（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 7 認可（個別） 1 （仮称）うぃず千川保育園 6 契約書の写し（賃貸・設計・工事・嘱託医等）（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 7 認可（個別） 1 （仮称）うぃず千川保育園 7 入園説明会関係（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 7 認可（個別） 1 （仮称）うぃず千川保育園 8 各種調整・確認関係（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 8 届出 1 病児保育事業実施届 1 病児保育事業実施届（体調不良児対応型）（30年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 9 開設準備 1 依頼 1 情報提供依頼（風営法）（3年） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 9 開設準備 1 依頼 2 推薦依頼（嘱託医・歯科嘱託医・第三者委員）（常） 常用
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 9 開設準備 2 説明会 2 区連絡事項説明会等（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 10 確認・公示 1 確認 1 特定教育・保育施設の利用定員届出（法31条第3項）（30年） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 10 確認・公示 1 確認 2 特定教育・保育施設確認申請等（30年） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 11 補助金 1 要綱 1 施設整備関係補助要綱（常） 常用
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 11 補助金 1 要綱 2 区立保育所民営化保育引継ぎ補助要綱（常） 常用
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 11 補助金 2 歳出 1 豊島区私立保育所設置経費補助（開設準備経費）（30年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 11 補助金 2 歳出 2 豊島区私立保育所設置経費補助（学校110番）（10年） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 11 補助金 2 歳出 5 消費税及び地方消費税に係る仕入控除税額報告書（10年） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 11 補助金 2 歳出 6 消費税仕入控除税額の報告について（10年） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 11 補助金 2 歳出 7 民間社会福祉施設設備改善整備費補助（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 11 補助金 2 歳出 8 豊島区立保育所民営化保育引継ぎ補助（10年） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 12 既存園改修 1 めぐみ保育園改築 1 R4年めぐみ保育園改築（常） 常用 主管課
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 12 既存園改修 2 駒込第二若草保育園改築 1 駒込第二若草保育園改築（常） 常用
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 12 既存園改修 3 イルカ保育園（地域型）改築 1 イルカ保育園（地域型）園舎改築（常） 常用
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 12 既存園改修 4 愛の家保育園大規模修繕 1 愛の家保育園大規模修繕（常） 常用
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 12 既存園改修 5 西巣鴨さくらそう保育園門扉修繕 1 西巣鴨さくらそう保育園門扉修繕（常） 常用 主管課
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 12 既存園改修 6 大塚りとるぱんぷきんず改修 1 大塚りとるぱんぷきんず改修（常） 常用
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 13 民営化 3 東池袋第一保育園 1 民営化業務関係(30年） 30年 令和35年3月31日 主管課
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令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 13 民営化 3 東池袋第一保育園 2 事前協議関係（5年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 13 民営化 3 東池袋第一保育園 3 計画承認申請関係（5年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 13 民営化 3 東池袋第一保育園 4 設置認可申請関係（30年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 13 民営化 3 東池袋第一保育園 7 契約書の写し（賃貸・設計・工事・嘱託医等）（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 13 民営化 3 東池袋第一保育園 9 各種調整・確認関係（1年） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 13 民営化 4 池袋第三保育園 1 民営化業務関係(30年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 14 イケバス活用 1 契約・支払 1 事前準備（3年） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 14 イケバス活用 1 契約・支払 2 契約関係（3年） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 14 イケバス活用 1 契約・支払 3 支払関係（3年） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 14 イケバス活用 2 関係機関との連絡調整 1 事前調整（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 14 イケバス活用 2 関係機関との連絡調整 2 事中調整（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 14 イケバス活用 2 関係機関との連絡調整 3 確定事項（保育所等連絡先・ツアー日程・バス停など）（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 14 イケバス活用 3 実績 1 実績報告（10年） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 14 イケバス活用 3 実績 2 次年度検討課題（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 10 保育計画Ｇ 14 イケバス活用 4 アンケート調査 1 事業アンケート調査（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 1 庶務 1 事務分担表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 1 庶務 2 調査・回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 1 庶務 3 予算・決算 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 1 庶務 4 私立保育所一覧 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 1 庶務 5 文書管理・ファイリングシステム 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 1 庶務 6 会議室予約 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 1 庶務 7 表彰 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 1 庶務 8 統計（都報告） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 1 庶務 9 統計（定数増減表） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 1 庶務 10 第三者委員等の推薦依頼 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 1 庶務 11 子ども子育て支援情報公表システム 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 1 庶務 12 外部リンク申請書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 1 庶務 13 園対応・保護者対応 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 1 庶務 14 法定点検結果報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 1 庶務 15 雑件・回覧等 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 2 会議関係 1 私立保育園事務連絡会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 2 会議関係 2 私立園長会代表意見交換会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 2 会議関係 3 保育問題協議会 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 2 会議関係 4 特別保育打合せ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 2 会議関係 5 認証保育所連絡会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 2 会議関係 6 私立保育園園長会要望書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 2 会議関係 7 私立保育園保育士会要望書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 2 会議関係 8 私立保育園園長会 会則・沿革 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 2 会議関係 9 課OJT 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 3 契約 1 物品購入 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 3 契約 2 すぐメール 5年 令和10年3月31日 主管課
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令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 3 契約 3 使用済み紙おむつ収集運搬委託 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 3 契約 4 使用済み紙おむつ収集運搬委託確認票 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 4 職員配置 1 基準・様式 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 4 職員配置 2 職員配置 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 5 適用加算申請 1 適用加算申請 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 5 適用加算申請 2 適用加算申請実績報告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 5 適用加算申請 3 障害児加算 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 5 適用加算申請 4 給食材料費加算 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 5 適用加算申請 5 産休病休代替申請 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 5 適用加算申請 6 職員被服費加算 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 5 適用加算申請 7 延長保育料減免 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 5 適用加算申請 8 事業実績報告書 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 5 適用加算申請 9 ごみ処理費 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 6 運営費（管内） 1 支出 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 6 運営費（管内） 2 児童名簿 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 6 運営費（管内） 3 単価表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 6 運営費（管内） 4 年度末精算 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 6 運営費（管内） 5 様式関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 6 運営費（管内） 6 作業手順 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 6 運営費（管内） 7 過年度返還 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 6 運営費（管内） 8 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 6 運営費（管内） 9 支出 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 6 運営費（管内） 10 支出 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 6 運営費（管内） 11 支出 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 6 運営費（管内） 12 支出 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 6 運営費（管内） 13 支出 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 6 運営費（管内） 14 児童名簿 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 6 運営費（管内） 15 児童名簿 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 7 運営費（管外私立） 1 他区からの確認 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 7 運営費（管外私立） 2 他区への依頼 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 7 運営費（管外私立） 3 児童名簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 7 運営費（管外私立） 4 支出 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 7 運営費（管外私立） 5 認定子ども園 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 8 運営費（管外公立） 1 受託請求 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 8 運営費（管外公立） 2 委託支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 9 執行状況表 1 執行状況表（管内） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 9 執行状況表 2 執行状況表（管外私立） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 10 公設民営 1 駒込第三保育園 1 職員名簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 10 公設民営 1 駒込第三保育園 2 契約 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 10 公設民営 1 駒込第三保育園 3 委託料支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 10 公設民営 1 駒込第三保育園 4 精算額協議 5年 令和10年3月31日 主管課
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令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 10 公設民営 1 駒込第三保育園 5 監督員通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 10 公設民営 1 駒込第三保育園 6 前期末支払資金残高の取崩し協議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 10 公設民営 1 駒込第三保育園 7 積立資産取崩し（目的外使用）協議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 10 公設民営 2 南大塚保育園 1 職員名簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 10 公設民営 2 南大塚保育園 2 契約 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 10 公設民営 2 南大塚保育園 3 委託料支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 10 公設民営 2 南大塚保育園 4 精算額協議 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 10 公設民営 2 南大塚保育園 5 監督員通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 10 公設民営 2 南大塚保育園 6 前期末支払資金残高の取崩し協議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 10 公設民営 2 南大塚保育園 7 積立資産取崩し（目的外使用）協議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 11 処遇改善等加算申請 1 前年度実績報告 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 11 処遇改善等加算申請 2 通知・様式 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 11 処遇改善等加算申請 3 適用申請 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 11 処遇改善等加算申請 4 適用認定 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 11 処遇改善等加算申請 5 前年度実績報告 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 12 職員名簿 1 職員名簿 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 1 宿舎借り上げ支援事業補助金 0 前年度支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 1 宿舎借り上げ支援事業補助金 1 活用予定調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 1 宿舎借り上げ支援事業補助金 2 交付申請 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 1 宿舎借り上げ支援事業補助金 3 交付決定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 1 宿舎借り上げ支援事業補助金 4 追加交付申請 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 1 宿舎借り上げ支援事業補助金 5 追加交付決定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 1 宿舎借り上げ支援事業補助金 6 実績報告 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 1 宿舎借り上げ支援事業補助金 7 交付額確定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 1 宿舎借り上げ支援事業補助金 8 実績報告 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 1 宿舎借り上げ支援事業補助金 9 実績報告 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 1 宿舎借り上げ支援事業補助金 10 実績報告 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 1 宿舎借り上げ支援事業補助金 11 実績報告 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 2 キャリアアップ補助金 0 前年度支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 2 キャリアアップ補助金 1 交付申請 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 2 キャリアアップ補助金 2 交付決定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 2 キャリアアップ補助金 3 実績報告 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 2 キャリアアップ補助金 4 交付額確定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 3 保育サービス推進事業補助金 0 前年度支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 3 保育サービス推進事業補助金 1 交付申請 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 3 保育サービス推進事業補助金 2 交付決定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 3 保育サービス推進事業補助金 3 実績報告 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 3 保育サービス推進事業補助金 4 交付額確定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 4 保育力強化事業補助金 0 前年度支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 4 保育力強化事業補助金 1 交付申請 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 4 保育力強化事業補助金 2 交付決定 5年 令和10年3月31日 主管課
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令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 4 保育力強化事業補助金 3 実績報告 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 4 保育力強化事業補助金 4 交付額確定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 5 建物賃料補助 0 前年度支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 5 建物賃料補助 1 交付申請（前期） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 5 建物賃料補助 2 交付決定（前期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 5 建物賃料補助 3 交付申請（後期） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 5 建物賃料補助 4 交付決定（後期） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 5 建物賃料補助 5 実績報告 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 5 建物賃料補助 6 交付額確定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 6 定期借地・土地建物賃料補助 0 前年度支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 6 定期借地・土地建物賃料補助 1 土地賃料・建物賃料等補助（前期） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 6 定期借地・土地建物賃料補助 2 土地賃料・建物賃料等補助（後期） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 6 定期借地・土地建物賃料補助 3 定期借地賃料歳入 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 6 定期借地・土地建物賃料補助 4 様式等 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 7 デジタル化推進事業補助金 0 前年度支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 7 デジタル化推進事業補助金 1 交付申請 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 7 デジタル化推進事業補助金 2 交付決定 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 7 デジタル化推進事業補助金 3 実績報告 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 7 デジタル化推進事業補助金 4 交付額確定 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 8 安全対策強化補助金 0 前年度支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 8 安全対策強化補助金 1 交付申請 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 8 安全対策強化補助金 2 交付決定 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 8 安全対策強化補助金 3 実績報告 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 8 安全対策強化補助金 4 交付額確定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 8 安全対策強化補助金 6 交付額確定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 8 安全対策強化補助金 7 実績報告 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 8 安全対策強化補助金 8 実績報告 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 9 コロナ臨時休園支援事業補助金 0 前年度支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 9 コロナ臨時休園支援事業補助金 1 交付申請 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 9 コロナ臨時休園支援事業補助金 2 交付決定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 9 コロナ臨時休園支援事業補助金 3 実績報告 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 9 コロナ臨時休園支援事業補助金 4 交付額確定 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 10 保育士・幼稚園教諭等臨時特例事業補助金 1 交付申請 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 10 保育士・幼稚園教諭等臨時特例事業補助金 2 交付決定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 10 保育士・幼稚園教諭等臨時特例事業補助金 3 実績報告 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 10 保育士・幼稚園教諭等臨時特例事業補助金 4 交付額確定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 10 保育士・幼稚園教諭等臨時特例事業補助金 5 実績報告 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 11 保育従事職員等処遇改善事業補助金 1 交付申請 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 11 保育従事職員等処遇改善事業補助金 2 交付決定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 11 保育従事職員等処遇改善事業補助金 3 実績報告 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 11 保育従事職員等処遇改善事業補助金 4 交付額確定 5年 令和10年3月31日 主管課
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令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 12 過年度返還 1 過年度返還 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 13 原油価格・物価高騰対策支援金 1 交付申請 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 13 補助金歳出 13 原油価格・物価高騰対策支援金 2 交付決定 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 14 都税事務所 1 賃料（都） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 14 都税事務所 2 賃料（事業者） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 14 都税事務所 3 維持管理経費支出（都） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 14 都税事務所 4 維持管理経費収入（事業者） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 14 都税事務所 5 契約 常用 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 2 ミアヘルサ保育園ひびき駒込 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 3 コンビプラザ駒込ちどり保育園 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 4 さくらさくみらい 駒込 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 5 キッズパートナー駒込 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 6 駒込第二若草保育園 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 7 太陽の子 巣鴨駅前保育園 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 8 うぃず巣鴨駅前第二保育園 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 9 うぃず巣鴨駅前保育園 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 10 西巣鴨さくらそう保育園 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 11 キッズガーデン西巣鴨 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 12 おはよう保育園 西巣鴨 常用 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 13 西巣鴨・学びの保育園 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 14 グローバルキッズ西巣鴨園 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 15 おおつかほうゆう保育園 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 16 アンソレイユ保育園 常用 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 17 東進ポップキッズ大塚キャンパス 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 18 若草保育園 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 19 大空と大地のなーさりぃ第一南大塚園 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 20 大空と大地のなーさりぃ第二南大塚園 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 21 キッズガーデン南大塚 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 22 大塚りとるぱんぷきんず 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 23 ニチイキッズかみいけぶくろ保育園 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 24 キッズガーデン上池袋 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 25 さくらさくみらい 上池袋 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 26 まちの保育園 東池袋 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 28 AIAI NURSERY 第一東池袋 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 29 AIAI NURSERY 第二東池袋 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 30 クオリスキッズ東池袋園 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 31 グローバルキッズ東池袋園 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 32 同援さくら保育園 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 33 ミアヘルサ保育園ひびき池袋 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 34 ピオーネ雑司が谷保育園 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 35 グローバルキッズ池袋駅前保育園 常用
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令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 36 ベネッセ 目白保育園 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 37 グローバルキッズ西池袋園 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 38 西池袋そらいろ保育園 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 39 いけぶくろこころ保育園 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 40 明日葉保育園池袋園 常用 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 41 わくわく保育園 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 42 グローバルキッズ北池袋園 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 43 太陽の子 池袋本町保育園 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 44 みのり保育園 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 45 アスク池袋本町保育園 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 46 めぐみ保育園 常用 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 47 雑司が谷保育園 常用 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 48 雑司が谷すきっぷ保育園 常用 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 49 グローバルキッズ雑司が谷園 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 50 ベネッセ 雑司が谷保育園 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 51 ミアヘルサ保育園ひびき高田 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 52 目白ちとせ保育園 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 53 目白ひかり保育園 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 54 グローバルキッズ椎名町園 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 55 おはよう保育園 椎名町 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 56 椎名町ひまわり保育園 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 57 にじいろ保育園落合南長崎 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 58 グローバルキッズ東長崎園 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 59 まなびの森保育園東長崎 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 60 Nicot東長崎 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 61 椎名町ちとせ保育園 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 62 ゆらりん椎名町保育園 常用 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 63 アスク長崎一丁目保育園 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 64 愛の家保育園 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 65 長崎森のなかま保育園 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 66 にじいろ保育園千早 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 67 しいの実保育園 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 68 千早子どもの家保育園 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 69 グローバルキッズ千早園 常用 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 71 AIAI NURSERY 要町 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 72 太陽の子 要町保育園 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 73 キッズガーデン要町 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 74 アスクかなめ町保育園 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 75 せんかわみんなの家 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 15 私立認可台帳 76 ＳＡＫＵＲＡ保育園千川 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 16 認証保育所 1 運営費関係 1 運営費 5年 令和10年3月31日 主管課
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令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 16 認証保育所 1 運営費関係 2 都通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 16 認証保育所 1 運営費関係 3 修繕 常用 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 16 認証保育所 1 運営費関係 4 運営状況報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 16 認証保育所 1 運営費関係 5 雑件 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 16 認証保育所 2 認証保育所台帳 1 アップルナースリー 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 16 認証保育所 2 認証保育所台帳 1 保育所まぁむ東池袋駅前園 常用 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 16 認証保育所 2 認証保育所台帳 2 ポピンズナーサリースクール池袋 常用 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 16 認証保育所 2 認証保育所台帳 3 グローバルキッズ南長崎園 常用 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 16 認証保育所 2 認証保育所台帳 4 つくしんぼ保育所 常用 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 16 認証保育所 2 認証保育所台帳 5 あゆみ保育園 常用 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 16 認証保育所 2 認証保育所台帳 6 様式 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 16 認証保育所 2 認証保育所台帳 7 廃止 常用 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 16 認証保育所 2 認証保育所台帳 8 認可化移行 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 16 認証保育所 2 認証保育所台帳 9 新規開設 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 16 認証保育所 2 認証保育所台帳 10 その他 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 17 認証保育料補助 1 補助金申請書・就労証明書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 17 認証保育料補助 2 在籍・保育料証明 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 17 認証保育料補助 3 補助金交付（第1期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 17 認証保育料補助 4 補助金交付（第2期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 17 認証保育料補助 5 補助金交付（第3期） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 17 認証保育料補助 6 補助金交付（第4期） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 17 認証保育料補助 7 過誤納返還 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 17 認証保育料補助 8 次年度案内文 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 17 認証保育料補助 9 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 18 特別保育 1 病児・病後児保育（事業者） 1 契約 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 18 特別保育 1 病児・病後児保育（事業者） 2 実績報告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 18 特別保育 1 病児・病後児保育（事業者） 3 内容変更届 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 18 特別保育 2 病児・病後児保育（利用者） 1 登録書類 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 18 特別保育 2 病児・病後児保育（利用者） 2 児童票 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 18 特別保育 2 病児・病後児保育（利用者） 3 登録一覧表 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 18 特別保育 2 病児・病後児保育（利用者） 4 登録書類（卒園児） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 18 特別保育 2 病児・病後児保育（利用者） 5 入力資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 18 特別保育 2 病児・病後児保育（利用者） 6 減免申請 常用 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 18 特別保育 2 病児・病後児保育（利用者） 7 マニュアル 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 18 特別保育 2 病児・病後児保育（利用者） 8 様式 常用 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 18 特別保育 3 体調不良児対応型 1 実績報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 18 特別保育 3 体調不良児対応型 2 内容変更届 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 18 特別保育 3 体調不良児対応型 3 実施届 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 18 特別保育 4 一時保育 1 実施届出書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 18 特別保育 4 一時保育 2 内容変更届 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 18 特別保育 4 一時保育 3 補助金支出 5年 令和10年3月31日 主管課
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令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 18 特別保育 4 一時保育 4 実績報告書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 18 特別保育 5 休日保育 1 実績報告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 18 特別保育 5 休日保育 2 案内文 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 18 特別保育 6 子育てひろば事業 1 実施届出書 常用 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 18 特別保育 6 子育てひろば事業 2 補助金支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 18 特別保育 6 子育てひろば事業 3 様式他 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 18 特別保育 6 子育てひろば事業 4 都通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 18 特別保育 7 年末保育 1 年末保育実施状況 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 18 特別保育 8 延長保育 1 実績報告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 18 特別保育 9 特別保育 1 事業実績 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 19 訪問型病児保育補助 1 補助金交付（第1期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 19 訪問型病児保育補助 2 補助金交付（第2期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 19 訪問型病児保育補助 3 補助金交付（第3期） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 19 訪問型病児保育補助 4 補助金支出（第4期） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 19 訪問型病児保育補助 5 その他 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 20 緊急1歳児受入事業 1 在園児 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 20 緊急1歳児受入事業 2 事業者 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 21 経理等通知関係事務 1 積立資産取崩し（目的外使用）協議 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 21 経理等通知関係事務 2 前期末支払資金残高の取崩し協議 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 21 経理等通知関係事務 3 収支計算分析表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 22 特例保育士確認 1 様式等 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 22 特例保育士確認 2 届出受理一覧 常用
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 22 特例保育士確認 3 届出受理（私立認可分） 常用 主管課
令和04年度 保育課 11 私立保育所Ｇ 22 特例保育士確認 4 参考資料 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 1 庶務 1 雑件・担当 3年 令和11年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 1 庶務 2 予算関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 1 庶務 3 マニュアル 3年 令和11年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 1 庶務 4 文書管理クラーク 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 1 庶務 5 係長雑件 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 1 庶務 6 ＦＴ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 1 庶務 7 防災・災害対応 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 2 契約 1 北大塚すくすくルーム 1 土地賃貸借 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 2 契約 1 北大塚すくすくルーム 2 防火水槽（消防庁） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 2 契約 1 北大塚すくすくルーム 3 電柱使用料（東京電力） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 2 契約 1 北大塚すくすくルーム 4 機械警備委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 2 契約 1 北大塚すくすくルーム 5 除草 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 2 契約 2 子ごころ園 西池袋 1 賃貸借 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 2 契約 2 子ごころ園 西池袋 2 転貸借 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 2 契約 3 長崎すくすくルーム104 1 賃貸借 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 2 契約 3 長崎すくすくルーム104 2 転貸借 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 2 契約 4 長崎すくすくナーサリー 1 賃貸借 3年 令和8年3月31日 主管課
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令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 2 契約 4 長崎すくすくナーサリー 2 転貸借 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 2 契約 5 家庭的保育事業 1 給食運搬業務 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 2 契約 6 システム関係 1 公定価格単価改定 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 2 契約 7 その他物品購入 1 その他物品購入 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 2 契約 8 豊島区臨時保育所 1 EV保守点検業務請負 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 2 契約 8 豊島区臨時保育所 2 グリストラップ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 2 契約 8 豊島区臨時保育所 3 運営業務委託 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 2 契約 8 豊島区臨時保育所 4 機械警備委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 2 契約 8 豊島区臨時保育所 5 修繕 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 2 契約 8 豊島区臨時保育所 6 消防用設備等保守点検業務請負 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 2 契約 8 豊島区臨時保育所 7 障害児童委託費 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 2 契約 8 豊島区臨時保育所 8 弾力化児童委託費 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 2 契約 8 豊島区臨時保育所 9 除草・剪定 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 2 契約 8 豊島区臨時保育所 10 非常通報装置保守点検業務（110番） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 2 契約 8 豊島区臨時保育所 11 備品管理 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 2 契約 8 豊島区臨時保育所 12 換気扇・グリスフィルター及びフード点検、清掃委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 2 契約 8 豊島区臨時保育所 13 調理室ガスレンジ清掃・保守点検委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 2 契約 9 おむつ回収 1 回収関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 3 会議関係 1 地域型保育事業事務連絡会 1 地域型保育事業事務連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 3 会議関係 2 係内ＯＪＴ 2 係内OJT 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 3 会議関係 3 その他会議 3 その他会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 4 申請・報告・協定・覚書等 1 個人情報の保護に関する協定書 1 個人情報の保護に関する協定書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 4 申請・報告・協定・覚書等 2 法定代理受領に関する覚書 2 法定代理受領に関する覚書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 4 申請・報告・協定・覚書等 3 加算適用申請書 3 加算適用申請書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 4 申請・報告・協定・覚書等 4 加算実績報告書 4 加算実績報告書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 4 申請・報告・協定・覚書等 5 区加算実績報告 5 区加算実績報告 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 4 申請・報告・協定・覚書等 6 職員名簿・シフト表 6 職員名簿・シフト表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 4 申請・報告・協定・覚書等 7 一時預り事業 1 一時保育事業 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 4 申請・報告・協定・覚書等 8 延長保育事業 1 延長保育事業 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 4 申請・報告・協定・覚書等 9 年次提出書類関係 1 年次提出関係書類 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 4 申請・報告・協定・覚書等 10 給食関連届出様式 1 給食関連届出書類 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 4 申請・報告・協定・覚書等 11 認可・確認関係様式 1 認可・確認様式 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 1 運営費 1 資料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 1 運営費 2 小規模保育事業Ａ型 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 1 運営費 3 小規模保育事業Ｂ型 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 1 運営費 4 小規模保育事業Ｃ型 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 1 運営費 5 家庭的保育事業 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 1 運営費 6 事業所内保育事業 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 1 運営費 7 居宅訪問型保育事業 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 2 処遇改善等加算 1 認定申請 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 2 処遇改善等加算 2 追加認定申請 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 2 処遇改善等加算 3 実績報告 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 3 宿舎借り上げ支援事業 1 交付申請 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 3 宿舎借り上げ支援事業 2 交付決定 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 3 宿舎借り上げ支援事業 3 追加交付申請 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 3 宿舎借り上げ支援事業 4 追加交付決定 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 3 宿舎借り上げ支援事業 5 実績報告 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 3 宿舎借り上げ支援事業 6 交付額決定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 4 キャリアアップ補助金 1 交付申請 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 4 キャリアアップ補助金 2 変更交付申請 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 4 キャリアアップ補助金 3 実績報告 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 4 キャリアアップ補助金 4 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 5 保育サービス推進事業補助金 1 交付申請 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 5 保育サービス推進事業補助金 2 交付決定 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 5 保育サービス推進事業補助金 3 実績報告 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 5 保育サービス推進事業補助金 4 交付額確定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 5 保育サービス推進事業補助金 5 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 6 保育力強化事業補助金 1 交付申請 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 6 保育力強化事業補助金 2 交付決定 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 6 保育力強化事業補助金 3 実績報告 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 6 保育力強化事業補助金 4 交付額確定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 6 保育力強化事業補助金 5 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 7 安全対策強化事業補助金 1 交付申請 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 7 安全対策強化事業補助金 2 交付決定 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 7 安全対策強化事業補助金 3 実績報告 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 7 安全対策強化事業補助金 4 交付額確定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 9 一時保育 1 01 概要 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 9 一時保育 2 02 様式 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 9 一時保育 3 03 交付申請・支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 9 一時保育 4 04 交付決定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 9 一時保育 5 05 実績報告 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 10 保育士処遇改善臨時特例事業補助金 1 交付申請 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 10 保育士処遇改善臨時特例事業補助金 2 交付決定 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 10 保育士処遇改善臨時特例事業補助金 3 実績報告 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 10 保育士処遇改善臨時特例事業補助金 4 額確定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 11 豊島区保育従事職員等処遇改善事業補助金 1 交付申請 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 11 豊島区保育従事職員等処遇改善事業補助金 2 交付決定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 11 豊島区保育従事職員等処遇改善事業補助金 3 実績報告 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 11 豊島区保育従事職員等処遇改善事業補助金 4 額確定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 12 保育施設等原油価格・物価高騰対策支援金 1 課内説明資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 12 保育施設等原油価格・物価高騰対策支援金 2 要綱 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 12 保育施設等原油価格・物価高騰対策支援金 3 事業者通知 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 12 保育施設等原油価格・物価高騰対策支援金 4 交付申請 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 12 保育施設等原油価格・物価高騰対策支援金 5 支出起案 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 5 歳出 12 保育施設等原油価格・物価高騰対策支援金 6 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 6 地域型保育事業者情報 1 地域型保育事業者情報 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 1 このえ駒込小規模保育園 1 規程に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 1 このえ駒込小規模保育園 2 施設に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 1 このえ駒込小規模保育園 3 職員に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 1 このえ駒込小規模保育園 4 認可・確認に関するもの 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 1 このえ駒込小規模保育園 5 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 2 ドリームキッズすがも保育園 1 規程に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 2 ドリームキッズすがも保育園 2 施設に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 2 ドリームキッズすがも保育園 3 職員に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 2 ドリームキッズすがも保育園 4 認可・確認に関するもの 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 2 ドリームキッズすがも保育園 5 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 3 おうち保育園すがも 1 規程に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 3 おうち保育園すがも 2 施設に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 3 おうち保育園すがも 3 職員に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 3 おうち保育園すがも 4 認可・確認に関するもの 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 3 おうち保育園すがも 5 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 4 おうち保育園おおつか 1 規程に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 4 おうち保育園おおつか 2 施設に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 4 おうち保育園おおつか 3 職員に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 4 おうち保育園おおつか 4 認可・確認に関するもの 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 4 おうち保育園おおつか 5 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 5 南大塚早樹保育園 1 規程に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 5 南大塚早樹保育園 2 施設に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 5 南大塚早樹保育園 3 職員に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 5 南大塚早樹保育園 4 認可・確認に関するもの 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 5 南大塚早樹保育園 5 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 6 ドリームキッズかみいけ保育園 1 規程に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 6 ドリームキッズかみいけ保育園 2 施設に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 6 ドリームキッズかみいけ保育園 3 職員に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 6 ドリームキッズかみいけ保育園 4 認可・確認に関するもの 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 6 ドリームキッズかみいけ保育園 5 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 7 東池袋早樹保育園 1 規程に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 7 東池袋早樹保育園 2 施設に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 7 東池袋早樹保育園 3 職員に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 7 東池袋早樹保育園 4 認可・確認に関するもの 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 7 東池袋早樹保育園 5 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 8 森のなかま保育園 東池袋ルーム 4 認可・確認に関するもの 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 8 森のなかま保育園 東池袋ルーム 5 その他 3年 令和8年3月31日
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（紙文書等）

令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 9 ドリームキッズにし池袋保育園 1 規程に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 9 ドリームキッズにし池袋保育園 2 施設に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 9 ドリームキッズにし池袋保育園 3 職員に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 9 ドリームキッズにし池袋保育園 4 認可・確認に関するもの 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 9 ドリームキッズにし池袋保育園 5 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 10 やまのみ池袋保育園 1 規程に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 10 やまのみ池袋保育園 2 施設に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 10 やまのみ池袋保育園 3 職員に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 10 やまのみ池袋保育園 4 認可・確認に関するもの 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 10 やまのみ池袋保育園 5 その他 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 11 イルカ保育園 1 規程に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 11 イルカ保育園 2 施設に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 11 イルカ保育園 3 職員に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 11 イルカ保育園 4 認可・確認に関するもの 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 11 イルカ保育園 5 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 12 ソラーナ池袋保育園 1 規程に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 12 ソラーナ池袋保育園 2 施設に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 12 ソラーナ池袋保育園 3 職員に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 12 ソラーナ池袋保育園 4 認可・確認に関するもの 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 12 ソラーナ池袋保育園 5 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 13 ソラーナ目白 1 規程に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 13 ソラーナ目白 2 施設に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 13 ソラーナ目白 3 職員に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 13 ソラーナ目白 4 認可・確認に関するもの 30年 令和35年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 13 ソラーナ目白 5 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 14 おうち保育園南ながさき 1 規程に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 14 おうち保育園南ながさき 2 施設に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 14 おうち保育園南ながさき 3 職員に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 14 おうち保育園南ながさき 4 認可・確認に関するもの 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 14 おうち保育園南ながさき 5 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 15 森のなかま保育園 東長崎ルーム 1 規程に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 15 森のなかま保育園 東長崎ルーム 2 施設に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 15 森のなかま保育園 東長崎ルーム 3 職員に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 15 森のなかま保育園 東長崎ルーム 4 認可・確認に関するもの 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 7 小規模保育事業A型 15 森のなかま保育園 東長崎ルーム 5 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 8 小規模保育事業B型 1 巣鴨らるスマート保育所 4 認可・確認に関するもの 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 8 小規模保育事業B型 1 巣鴨らるスマート保育所 5 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 8 小規模保育事業B型 2 目白らるスマート保育所 1 規程に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 8 小規模保育事業B型 2 目白らるスマート保育所 2 施設に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 8 小規模保育事業B型 2 目白らるスマート保育所 3 職員に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 8 小規模保育事業B型 2 目白らるスマート保育所 4 認可・確認に関するもの 30年 令和35年3月31日 主管課
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満了後の措置
保存場所
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令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 8 小規模保育事業B型 2 目白らるスマート保育所 5 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 9 小規模保育事業C型 1 北大塚すくすくルーム 1 規程に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 9 小規模保育事業C型 1 北大塚すくすくルーム 2 施設に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 9 小規模保育事業C型 1 北大塚すくすくルーム 3 職員に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 9 小規模保育事業C型 1 北大塚すくすくルーム 4 認可・確認に関するもの 30年 令和35年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 9 小規模保育事業C型 1 北大塚すくすくルーム 5 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 9 小規模保育事業C型 2 子ごころ園 西池袋 1 規程に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 9 小規模保育事業C型 2 子ごころ園 西池袋 2 施設に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 9 小規模保育事業C型 2 子ごころ園 西池袋 3 職員に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 9 小規模保育事業C型 2 子ごころ園 西池袋 4 認可・確認に関するもの 30年 令和35年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 9 小規模保育事業C型 2 子ごころ園 西池袋 5 その他 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 9 小規模保育事業C型 3 長崎すくすくルーム104 1 規程に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 9 小規模保育事業C型 3 長崎すくすくルーム104 2 施設に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 9 小規模保育事業C型 3 長崎すくすくルーム104 3 職員に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 9 小規模保育事業C型 3 長崎すくすくルーム104 4 認可・確認に関するもの 30年 令和35年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 9 小規模保育事業C型 3 長崎すくすくルーム104 5 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 9 小規模保育事業C型 4 長崎すくすくナーサリー 1 規程に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 9 小規模保育事業C型 4 長崎すくすくナーサリー 2 施設に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 9 小規模保育事業C型 4 長崎すくすくナーサリー 3 職員に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 9 小規模保育事業C型 4 長崎すくすくナーサリー 4 認可・確認に関するもの 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 9 小規模保育事業C型 4 長崎すくすくナーサリー 5 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 10 家庭的保育事業 1 高田チャイルドルーム 1 規程に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 10 家庭的保育事業 1 高田チャイルドルーム 2 施設に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 10 家庭的保育事業 1 高田チャイルドルーム 3 職員に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 10 家庭的保育事業 1 高田チャイルドルーム 4 認可・確認に関するもの 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 10 家庭的保育事業 1 高田チャイルドルーム 5 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 10 家庭的保育事業 2 要町ひよこ保育室 1 規程に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 10 家庭的保育事業 2 要町ひよこ保育室 2 施設に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 10 家庭的保育事業 2 要町ひよこ保育室 3 職員に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 10 家庭的保育事業 2 要町ひよこ保育室 4 認可・確認に関するもの 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 10 家庭的保育事業 2 要町ひよこ保育室 5 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 11 事業所内保育事業 1 メディママ保育園（池袋西口） 1 規程に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 11 事業所内保育事業 1 メディママ保育園（池袋西口） 2 施設に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 11 事業所内保育事業 1 メディママ保育園（池袋西口） 3 職員に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 11 事業所内保育事業 1 メディママ保育園（池袋西口） 4 認可・確認に関するもの 30年 令和35年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 11 事業所内保育事業 1 メディママ保育園（池袋西口） 5 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 11 事業所内保育事業 2 管外 1 認可・確認に関するもの 30年 令和35年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 12 居宅訪問型保育事業 1 障害児訪問保育アニー 1 規程に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 12 居宅訪問型保育事業 1 障害児訪問保育アニー 2 施設に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 12 居宅訪問型保育事業 1 障害児訪問保育アニー 3 職員に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 12 居宅訪問型保育事業 1 障害児訪問保育アニー 4 認可・確認に関するもの 30年 令和35年3月31日 主管課
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令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 12 居宅訪問型保育事業 1 障害児訪問保育アニー 5 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 12 居宅訪問型保育事業 2 ポピンズナニーサービス 1 規程に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 12 居宅訪問型保育事業 2 ポピンズナニーサービス 2 施設に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 12 居宅訪問型保育事業 2 ポピンズナニーサービス 3 職員に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 12 居宅訪問型保育事業 2 ポピンズナニーサービス 4 認可・確認に関するもの 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 12 居宅訪問型保育事業 2 ポピンズナニーサービス 5 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 12 居宅訪問型保育事業 3 つなぐん 1 規程に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 12 居宅訪問型保育事業 3 つなぐん 2 施設に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 12 居宅訪問型保育事業 3 つなぐん 3 職員に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 12 居宅訪問型保育事業 3 つなぐん 4 認可・確認に関するもの 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 12 居宅訪問型保育事業 3 つなぐん 5 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 12 居宅訪問型保育事業 4 ル・アンジェ訪問保育サービス 1 規程に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 12 居宅訪問型保育事業 4 ル・アンジェ訪問保育サービス 2 施設に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 12 居宅訪問型保育事業 4 ル・アンジェ訪問保育サービス 3 職員に関するもの 常用
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 12 居宅訪問型保育事業 4 ル・アンジェ訪問保育サービス 4 認可・確認に関するもの 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 12 居宅訪問型保育事業 4 ル・アンジェ訪問保育サービス 5 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 13 連携施設関係 1 協定書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 13 連携施設関係 2 代替保育 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 14 備品関係 1 備品管理 常用 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 15 システム関係 1 都運用システム 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 15 システム関係 2 国運用システム 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 16 通知関係 1 通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 17 入園関係 1 入園のしおり 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 17 入園関係 2 翌年度4月定員 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 17 入園関係 3 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 18 豊島区臨時保育所 1 在園児管理 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 18 豊島区臨時保育所 2 保護者への通知・説明資料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 18 豊島区臨時保育所 3 利用料 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 18 豊島区臨時保育所 4 提出書類 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 18 豊島区臨時保育所 5 保育園への通知 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 18 豊島区臨時保育所 6 財産 30年 令和35年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 18 豊島区臨時保育所 7 様式 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 18 豊島区臨時保育所 8 お知らせ・ホームページ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 18 豊島区臨時保育所 9 施設管理 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 18 豊島区臨時保育所 10 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 19 閉園関係 1 様式 30年 令和35年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 19 閉園関係 2 このえ池袋二丁目保育園 30年 令和35年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 19 閉園関係 3 Kiｄʼs Patio いけぶくろ園 30年 令和35年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 19 閉園関係 4 つくし保育園 30年 令和35年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 19 閉園関係 5 ちとせ保育園 30年 令和35年3月31日
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 19 閉園関係 6 メディママ保育園（池袋西口） 30年 令和35年3月31日
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令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 19 閉園関係 7 ソラーナ池袋保育園 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 19 閉園関係 8 長崎すくすくルーム104 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 19 閉園関係 9 おうち保育園３園 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 12 地域型保育Ｇ 19 閉園関係 10 子ごころ園西池袋（休園） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 1 庶務 1 庶務全般 1 庶務 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 1 庶務 1 庶務全般 3 予算・決算関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 1 庶務 1 庶務全般 4 議会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 1 庶務 2 契約・支出 1 契約・支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 1 庶務 3 システム関係 1 システム関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 1 庶務 4 広報・ホームページ 1 広報・ホームページ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 1 庶務 5 会議 1 要保護児童対策地域協議会 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 1 庶務 5 会議 2 児童福祉審議会 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 1 庶務 5 会議 3 その他会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 1 庶務 6 補助金 1 新型コロナウイルス感染症対策事業 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 1 庶務 6 補助金 2 令和４年度子育てのための施設等利用給付交付金 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 1 庶務 6 補助金 3 子ども・子育て支援交付金(各種学校補助金) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 1 庶務 6 補助金 4 原油価格・物価高騰対策補助金 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 1 庶務 6 補助金 5 一時預かり・定期利用補助金(区立一時預かり) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 1 庶務 6 補助金 6 送迎バス等安全対策支援事業 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 1 庶務 6 補助金 7 第三者評価受審費補助事業 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 1 庶務 7 標準化 1 標準化検討資料 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 1 庶務 8 児相移管 1 児相移管検討資料 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 2 認可外保育施設関係庶務 1 運営状況報告書（認可外保育施設） 1 運営状況報告書（認可外保育施設）ベビーホテル 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 2 認可外保育施設関係庶務 1 運営状況報告書（認可外保育施設） 2 運営状況報告書（認可外保育施設）事業所内保育施設 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 2 認可外保育施設関係庶務 1 運営状況報告書（認可外保育施設） 3 運営状況報告書（認可外保育施設）院内保育施設 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 2 認可外保育施設関係庶務 1 運営状況報告書（認可外保育施設） 4 運営状況報告書（認可外保育施設）その他の認可外保育施設 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 2 認可外保育施設関係庶務 1 運営状況報告書（認可外保育施設） 5 運営状況報告書（認可外保育施設）居宅訪問型保育事業 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 2 認可外保育施設関係庶務 2 運営状況報告書（東京都認証保育所） 1 運営状況報告書（東京都認証保育所） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 2 認可外保育施設関係庶務 3 認可外保育施設届出・変更・廃止 1 新規申請 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 2 認可外保育施設関係庶務 3 認可外保育施設届出・変更・廃止 2 変更 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 2 認可外保育施設関係庶務 3 認可外保育施設届出・変更・廃止 3 廃止 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 2 認可外保育施設関係庶務 3 認可外保育施設届出・変更・廃止 4 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 2 認可外保育施設関係庶務 4 指導監督基準証明書一覧 1 証明書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 2 認可外保育施設関係庶務 5 認可外保育施設関係庶務 1 調査 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 2 認可外保育施設関係庶務 5 認可外保育施設関係庶務 2 認可外保育施設一覧 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 2 認可外保育施設関係庶務 5 認可外保育施設関係庶務 3 東京都届け出一覧 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 2 認可外保育施設関係庶務 5 認可外保育施設関係庶務 4 企業主導型届出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 2 認可外保育施設関係庶務 5 認可外保育施設関係庶務 5 病児保育 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 2 認可外保育施設関係庶務 5 認可外保育施設関係庶務 6 認可外に送ったメール 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 2 認可外保育施設関係庶務 6 育児休業支援事業 1 対象要件確認関係事務 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 2 認可外保育施設関係庶務 6 育児休業支援事業 2 アカウント発行関係事務 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 2 認可外保育施設関係庶務 6 育児休業支援事業 3 利用状況報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 2 認可外保育施設関係庶務 6 育児休業支援事業 4 協定書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 2 認可外保育施設関係庶務 6 育児休業支援事業 5 実積報告 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 2 認可外保育施設関係庶務 6 育児休業支援事業 6 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 2 認可外保育施設関係庶務 7 コロナ対策ベビーシッター 1 補助金交付（第1期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 2 認可外保育施設関係庶務 7 コロナ対策ベビーシッター 2 補助金交付（第2期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 2 認可外保育施設関係庶務 7 コロナ対策ベビーシッター 3 補助金交付（第3期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 2 認可外保育施設関係庶務 7 コロナ対策ベビーシッター 4 補助金交付（第4期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 2 認可外保育施設関係庶務 7 コロナ対策ベビーシッター 5 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 2 認可外保育施設関係庶務 7 コロナ対策ベビーシッター 6 小学校臨時休業 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 3 施設等利用費支給 1 支給事務 1 令和3年度1〜3月分（利用月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 3 施設等利用費支給 1 支給事務 2 令和4年度4〜6月分 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 3 施設等利用費支給 1 支給事務 3 令和4年度7〜8月分 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 3 施設等利用費支給 1 支給事務 4 令和4年度9〜12月分 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 3 施設等利用費支給 1 支給事務 5 過年度分 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 3 施設等利用費支給 1 支給事務 6 個別対応 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 3 施設等利用費支給 1 支給事務 7 法定代理受領 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 3 施設等利用費支給 1 支給事務 8 庶務（支給事務） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 3 施設等利用費支給 2 企業主導型利用状況（終了）報告書 1 企業主導型利用状況（終了）報告書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 3 施設等利用費支給 2 企業主導型利用状況（終了）報告書 2 企業主導型利用状況（終了）報告書（様式） 常用
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 4 確認事務 1 確認申請 1 様式 常用 主管課
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 4 確認事務 1 確認申請 2 申請 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 4 確認事務 2 変更・辞退 1 様式 常用 主管課
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 4 確認事務 2 変更・辞退 2 変更 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 4 確認事務 2 変更・辞退 3 辞退 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 4 確認事務 3 公示 1 公示手続き 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 4 確認事務 3 公示 2 ホームページ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 5 多様な集団活動事業の利用支援事業 1 実施検討 1 調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 5 多様な集団活動事業の利用支援事業 1 実施検討 2 打ち合わせ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 5 多様な集団活動事業の利用支援事業 2 要綱 2 様式 常用
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 5 多様な集団活動事業の利用支援事業 3 適合審査 1 検討状況 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 5 多様な集団活動事業の利用支援事業 3 適合審査 3 新型コロナウイルス感染症対策事業（交付決定） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 5 多様な集団活動事業の利用支援事業 3 適合審査 4 新型コロナウイルス感染症対策事業（実績報告) 30年 令和36年3月31日
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 5 多様な集団活動事業の利用支援事業 3 適合審査 5 新型コロナウイルス感染症対策事業（交付額確定） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 5 多様な集団活動事業の利用支援事業 4 支給 1 検討状況 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 5 多様な集団活動事業の利用支援事業 4 支給 3 上半期支出分 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 5 多様な集団活動事業の利用支援事業 4 支給 4 送迎バス等安全対策事業（交付決定） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 5 多様な集団活動事業の利用支援事業 4 支給 4 下半期支出分 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 5 多様な集団活動事業の利用支援事業 4 支給 5 取消 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 13 認可外保育施設G 5 多様な集団活動事業の利用支援事業 4 支給 6 庶務 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 1 庶務 1 庶務全般 1 庶務 3年 令和8年3月31日 主管課
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令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 1 庶務 1 庶務全般 2 検査証 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 1 庶務 1 庶務全般 3 監査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 1 庶務 1 庶務全般 4 予算・決算関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 1 庶務 1 庶務全般 5 議会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 1 庶務 1 庶務全般 6 会議室 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 1 庶務 1 庶務全般 7 会計年度任用職員 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 1 庶務 1 庶務全般 8 その他（庶務） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 1 庶務 1 庶務全般 9 調査・回答 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 1 庶務 1 庶務全般 10 通知 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 1 庶務 2 契約・支出 1 契約・支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 1 庶務 3 事業者へ周知 1 事業者へ周知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 1 庶務 4 保育人材確保事業 3 特例保育士配置の確認、届出受理 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 1 庶務 5 保育士の登録取消し 1 保育士の登録取消し 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 1 庶務 6 システム関係 1 システム関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 1 庶務 7 広報・ホームページ 1 広報・ホームページ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 1 庶務 8 会議 1 保育施設指導検査連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 1 庶務 8 会議 2 児童福祉審議会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 1 庶務 8 会議 3 その他会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 1 庶務 9 児童相談所移管事務 1 児童相談所移管事務 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 1 実施方針 1 実施方針 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 2 実施計画 1 実施計画 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 2 実施計画 2 東京都合同実施対象施設の選定について 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 3 基準・ガイドライン 1 認可保育所指導検査基準 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 3 基準・ガイドライン 2 特定教育・保育施設指導検査基準 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 3 基準・ガイドライン 3 特定地域型保育施設指導検査基準 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 3 基準・ガイドライン 4 認可外保育施設指導監督基準 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 3 基準・ガイドライン 5 東京都認証保育所指導監督基準 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 3 基準・ガイドライン 6 社会福祉法人指導検査基準 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 3 基準・ガイドライン 7 幼保連携型認定こども園指導検査基準 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 3 基準・ガイドライン 8 幼稚園指導検査基準 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 3 基準・ガイドライン 9 その他基準 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 3 基準・ガイドライン 10 ガイドライン 常用
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 3 基準・ガイドライン 11 根拠法令 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 3 基準・ガイドライン 12 その他 常用
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 4 集団指導 1 集団指導（認可保育所） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 4 集団指導 2 集団指導（地域型保育事業） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 4 集団指導 3 集団指導（認可外保育施設） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 1 施設調査書（認可保育所）ミアヘルサ保育園ひびき駒込 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 2 施設調査書（認可保育所）コンビプラザ駒込ちどり保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 3 施設調査書（認可保育所）さくらさくみらい 駒込 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 4 施設調査書（認可保育所）キッズパートナー駒込 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 5 施設調査書（認可保育所）駒込第二若草保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 6 施設調査書（認可保育所）太陽の子 巣鴨駅前保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 7 施設調査書（認可保育所）うぃず巣鴨駅前第二保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 8 施設調査書（認可保育所）うぃず巣鴨駅前保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 9 施設調査書（認可保育所）西巣鴨さくらそう保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 10 施設調査書（認可保育所）キッズガーデン西巣鴨 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 11 施設調査書（認可保育所）おはよう保育園 西巣鴨 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 12 施設調査書（認可保育所）西巣鴨・学びの保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 13 施設調査書（認可保育所）グローバルキッズ西巣鴨園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 14 施設調査書（認可保育所）おおつかほうゆう保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 15 施設調査書（認可保育所）アンソレイユ保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 16 施設調査書（認可保育所）東進ポップキッズ 大塚キャンパス 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 17 施設調査書（認可保育所）若草保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 18 施設調査書（認可保育所）大空と大地のなーさりぃ第一南大塚園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 19 施設調査書（認可保育所）大空と大地のなーさりぃ第二南大塚園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 20 施設調査書（認可保育所）キッズガーデン南大塚 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 21 施設調査書（認可保育所）大塚りとるぱんぷきんず 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 22 施設調査書（認可保育所）ニチイキッズかみいけぶくろ保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 23 施設調査書（認可保育所）キッズガーデン上池袋 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 24 施設調査書（認可保育所）さくらさくみらい 上池袋 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 25 施設調査書（認可保育所）まちの保育園 東池袋 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 26 施設調査書（認可保育所）AIAI NURSERY 第一東池袋 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 27 施設調査書（認可保育所）AIAI NURSERY 第二東池袋 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 28 施設調査書（認可保育所）クオリスキッズ東池袋保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 29 施設調査書（認可保育所）グローバルキッズ東池袋園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 30 施設調査書（認可保育所）同援さくら保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 31 施設調査書（認可保育所）ミアヘルサ保育園保育園ひびき池袋 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 32 施設調査書（認可保育所）ピオーネ雑司が谷保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 33 施設調査書（認可保育所）グローバルキッズ池袋駅前保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 34 施設調査書（認可保育所）ベネッセ目白保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 35 施設調査書（認可保育所）グローバルキッズ西池袋園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 36 施設調査書（認可保育所）西池袋そらいろ保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 37 施設調査書（認可保育所）いけぶくろこころ保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 38 施設調査書（認可保育所）明日葉保育園池袋園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 39 施設調査書（認可保育所）わくわく保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 40 施設調査書（認可保育所）グローバルキッズ北池袋園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 41 施設調査書（認可保育所）太陽の子 池袋本町保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 42 施設調査書（認可保育所）みのり保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 43 施設調査書（認可保育所）アスク池袋本町保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 44 施設調査書（認可保育所）めぐみ保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 45 施設調査書（認可保育所）雑司が谷保育園 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 46 施設調査書（認可保育所）雑司が谷すきっぷ保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 47 施設調査書（認可保育所）グローバルキッズ雑司が谷園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 48 施設調査書（認可保育所）ベネッセ 雑司が谷保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 49 施設調査書（認可保育所）ミアヘルサ保育園ひびき高田 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 50 施設調査書（認可保育所）目白ちとせ保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 51 施設調査書（認可保育所）目白ひかり保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 52 施設調査書（認可保育所）グローバルキッズ椎名町園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 53 施設調査書（認可保育所）おはよう保育園 椎名町 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 54 施設調査書（認可保育所）椎名町ひまわり保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 55 施設調査書（認可保育所）にじいろ保育園落合南長崎 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 56 施設調査書（認可保育所）グローバルキッズ東長崎園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 57 施設調査書（認可保育所）まなびの森保育園東長崎 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 58 施設調査書（認可保育所）Nicot東長崎 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 59 施設調査書（認可保育所）椎名町ちとせ保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 60 施設調査書（認可保育所）ゆらりん椎名町保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 61 施設調査書（認可保育所）アスク長崎一丁目保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 62 施設調査書（認可保育所）愛の家保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 63 施設調査書（認可保育所）長崎森のなかま保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 64 施設調査書（認可保育所）にじいろ保育園千早 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 65 施設調査書（認可保育所）しいの実保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 66 施設調査書（認可保育所）千早子どもの家保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 67 施設調査書（認可保育所）グローバルキッズ千早園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 68 施設調査書（認可保育所）AIAI NURSERY 要町 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 69 施設調査書（認可保育所）太陽の子 要町保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 70 施設調査書（認可保育所）キッズガーデン要町 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 71 施設調査書（認可保育所）アスクかなめ町保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 72 施設調査書（認可保育所）せんかわみんなの家 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 73 施設調査書（認可保育所）SAKURA保育園千川 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 74 施設調査書（認可保育所）駒込第三保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 75 施設調査書（認可保育所）南大塚保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 5 施設調査書（認可保育所） 99 施設調査書（認可保育所）その他通知等 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 1 施設調査書（地域型保育事業）このえ駒込小規模保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 2 施設調査書（地域型保育事業）ドリームキッズすがも保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 3 施設調査書（地域型保育事業）おうち保育園すがも 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 4 施設調査書（地域型保育事業）おうち保育園おおつか 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 5 施設調査書（地域型保育事業）南大塚早樹保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 6 施設調査書（地域型保育事業）ドリームキッズかみいけ保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 7 施設調査書（地域型保育事業）東池袋早樹保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 8 施設調査書（地域型保育事業）森のなかま保育園 東池袋ルーム 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 9 施設調査書（地域型保育事業）ドリームキッズにし池袋保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 10 施設調査書（地域型保育事業）やまのみ保育園 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 11 施設調査書（地域型保育事業）イルカ保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 12 施設調査書（地域型保育事業）ソラーナ池袋保育園 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 13 施設調査書（地域型保育事業）ソラーナ目白 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 14 施設調査書（地域型保育事業）おうち保育園南ながさき 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 15 施設調査書（地域型保育事業）森のなかま保育園 東長崎ルーム 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 16 施設調査書（地域型保育事業）巣鴨らるスマート保育所 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 17 施設調査書（地域型保育事業）目白らるスマート保育所 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 18 施設調査書（地域型保育事業）北大塚すくすくルーム 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 19 施設調査書（地域型保育事業）子ごころ園 西池袋 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 20 施設調査書（地域型保育事業）長崎すくすくルーム104 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 21 施設調査書（地域型保育事業）長崎すくすくナーサリー 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 22 施設調査書（地域型保育事業）高田チャイルドルーム 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 23 施設調査書（地域型保育事業）要町ひよこ保育室 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 24 施設調査書（地域型保育事業）障害者訪問保育アニー 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 25 施設調査書（地域型保育事業）ポピンズナニーサービス 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 26 施設調査書（地域型保育事業）つなぐん 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 6 施設調査書（地域型保育事業） 27 施設調査書（地域型保育事業）ル・アンジェ訪問保育サービス 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 1 実地検査（認可保育所）ミアヘルサ保育園ひびき駒込 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 2 実地検査（認可保育所）コンビプラザ駒込ちどり保育園 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 3 実地検査（認可保育所）さくらさくみらい 駒込 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 4 実地検査（認可保育所）キッズパートナー駒込 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 5 実地検査（認可保育所）駒込第二若草保育園 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 6 実地検査（認可保育所）太陽の子 巣鴨駅前保育園 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 7 実地検査（認可保育所）うぃず巣鴨駅前第二保育園 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 8 実地検査（認可保育所）うぃず巣鴨駅前保育園 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 9 実地検査（認可保育所）西巣鴨さくらそう保育園 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 10 実地検査（認可保育所）キッズガーデン西巣鴨 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 11 実地検査（認可保育所）おはよう保育園 西巣鴨 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 12 実地検査（認可保育所）西巣鴨・学びの保育園 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 13 実地検査（認可保育所）グローバルキッズ西巣鴨園 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 14 実地検査（認可保育所）おおつかほうゆう保育園 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 15 実地検査（認可保育所）アンソレイユ保育園 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 16 実地検査（認可保育所）東進ポップキッズ 大塚キャンパス 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 17 実地検査（認可保育所）若草保育園 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 18 実地検査（認可保育所）大空と大地のなーさりぃ第一南大塚園 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 19 実地検査（認可保育所）大空と大地のなーさりぃ第二南大塚園 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 20 実地検査（認可保育所）キッズガーデン南大塚 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 21 実地検査（認可保育所）大塚りとるぱんぷきんず 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 22 実地検査（認可保育所）ニチイキッズかみいけぶくろ保育園 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 23 実地検査（認可保育所）キッズガーデン上池袋 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 24 実地検査（認可保育所）さくらさくみらい 上池袋 5年 令和10年3月31日 主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 25 実地検査（認可保育所）まちの保育園 東池袋 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 26 実地検査（認可保育所）AIAI NURSERY 第一東池袋 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 27 実地検査（認可保育所）AIAI NURSERY 第二東池袋 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 28 実地検査（認可保育所）クオリスキッズ東池袋保育園 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 29 実地検査（認可保育所）グローバルキッズ東池袋園 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 30 実地検査（認可保育所）同援さくら保育園 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 31 実地検査（認可保育所）ミアヘルサ保育園ひびき池袋 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 32 実地検査（認可保育所）ピオーネ雑司が谷保育園 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 33 実地検査（認可保育所）グローバルキッズ池袋駅前保育園 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 34 実地検査（認可保育所）ベネッセ目白保育園 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 35 実地検査（認可保育所）グローバルキッズ西池袋園 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 36 実地検査（認可保育所）西池袋そらいろ保育園 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 37 実地検査（認可保育所）いけぶくろこころ保育園 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 38 実地検査（認可保育所）明日葉保育園池袋園 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 39 実地検査（認可保育所）わくわく保育園 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 40 実地検査（認可保育所）グローバルキッズ北池袋園 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 41 実地検査（認可保育所）太陽の子 池袋本町保育園 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 42 実地検査（認可保育所）みのり保育園 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 43 実地検査（認可保育所）アスク池袋本町保育園 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 44 実地検査（認可保育所）めぐみ保育園 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 45 実地検査（認可保育所）雑司が谷保育園 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 46 実地検査（認可保育所）雑司が谷すきっぷ保育園 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 47 実地検査（認可保育所）グローバルキッズ雑司が谷園 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 48 実地検査（認可保育所）ベネッセ 雑司が谷保育園 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 49 実地検査（認可保育所）ミアヘルサ保育園ひびき高田 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 50 実地検査（認可保育所）目白ちとせ保育園 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 51 実地検査（認可保育所）目白ひかり保育園 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 52 実地検査（認可保育所）グローバルキッズ椎名町園 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 53 実地検査（認可保育所）おはよう保育園 椎名町 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 54 実地検査（認可保育所）椎名町ひまわり保育園 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 55 実地検査（認可保育所）にじいろ保育園落合南長崎 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 56 実地検査（認可保育所）グローバルキッズ東長崎園 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 57 実地検査（認可保育所）まなびの森保育園東長崎 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 58 実地検査（認可保育所）Nicot東長崎 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 59 実地検査（認可保育所）椎名町ちとせ保育園 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 60 実地検査（認可保育所）ゆらりん椎名町保育園 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 61 実地検査（認可保育所）アスク長崎一丁目保育園 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 62 実地検査（認可保育所）愛の家保育園 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 63 実地検査（認可保育所）長崎森のなかま保育園 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 64 実地検査（認可保育所）にじいろ保育園千早 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 65 実地検査（認可保育所）しいの実保育園 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 66 実地検査（認可保育所）千早子どもの家保育園 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 67 実地検査（認可保育所）グローバルキッズ千早園 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 68 実地検査（認可保育所）AIAI NURSERY 要町 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 69 実地検査（認可保育所）太陽の子 要町保育園 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 70 実地検査（認可保育所）キッズガーデン要町 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 71 実地検査（認可保育所）アスクかなめ町保育園 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 72 実地検査（認可保育所）せんかわみんなの家 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 73 実地検査（認可保育所）SAKURA保育園千川 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 74 実地検査（認可保育所）駒込第三保育園 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 75 実地検査（認可保育所）南大塚保育園 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 76 実地検査（認可保育所）株式会社グローバルキッズ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 7 実施検査（認可保育所） 99 実地検査（認可保育所）公設公営 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 1 実地検査（地域型保育事業）このえ駒込小規模保育園 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 2 実地検査（地域型保育事業）ドリームキッズすがも保育園 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 3 実地検査（地域型保育事業）おうち保育園すがも 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 4 実地検査（地域型保育事業）おうち保育園おおつか 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 5 実地検査（地域型保育事業）南大塚早樹保育園 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 6 実地検査（地域型保育事業）ドリームキッズかみいけ保育園 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 7 実地検査（地域型保育事業）東池袋早樹保育園 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 8 実地検査（地域型保育事業）森のなかま保育園 東池袋ルーム 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 9 実地検査（地域型保育事業）ドリームキッズにし池袋保育園 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 10 実地検査（地域型保育事業）やまのみ池袋保育園 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 11 実地検査（地域型保育事業）イルカ保育園 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 12 実地検査（地域型保育事業）ソラーナ池袋保育園 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 13 実地検査（地域型保育事業）ソラーナ目白 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 14 実地検査（地域型保育事業）おうち保育園南ながさき 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 15 実地検査（地域型保育事業）森のなかま保育園 東長崎ルーム 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 16 実地検査（地域型保育事業）巣鴨らるスマート保育所 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 17 実地検査（地域型保育事業）目白らるスマート保育所 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 18 実地検査（地域型保育事業）北大塚すくすくルーム 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 19 実地検査（地域型保育事業）子ごころ園 西池袋 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 20 実地検査（地域型保育事業）長崎すくすくルーム104 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 21 実地検査（地域型保育事業）長崎すくすくナーサリー 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 22 実地検査（地域型保育事業）高田チャイルドルーム 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 23 実地検査（地域型保育事業）要町ひよこ保育室 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 24 実地検査（地域型保育事業）障害者訪問保育アニー 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 25 実地検査（地域型保育事業）ポピンズナニーサービス 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 26 実地検査（地域型保育事業）つなぐん 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 8 実地検査（地域型保育事業） 27 実地検査（地域型保育事業）ル・アンジェ訪問保育サービス 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 9 立入調査（認可外保育施設） 1 立入調査（認可外保育施設） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 10 立入調査（東京都認証保育所） 1 立入調査（東京都認証保育所） 5年 令和10年3月31日

597



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 11 特別指導検査（認可保育所） 1 特別指導検査（認可保育所） 常用 主管課
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 12 特別指導検査（地域型保育事業） 1 特別指導検査（地域型保育事業） 常用
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 13 特別立入調査（認可外保育施設） 1 特別立入調査（認可外保育施設） 常用
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 14 特別立入調査（東京都認証保育所） 1 特別立入調査（東京都認証保育所） 常用
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 15 経理等通知関係 1 積立資産取崩し（目的外使用）協議書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 15 経理等通知関係 2 前期末支払資金残高の取崩し協議書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 15 経理等通知関係 3 収支計算分析表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 16 研修 1 社会福祉法人事務新任者研修 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 16 研修 2 区市町村保育施設指導検査新任担当者研修 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 16 研修 3 区市町村保育施設指導検査現任者研修 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 16 研修 4 認可保育所講習会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 16 研修 5 認可外保育施設講習会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 16 研修 6 東京都認証保育所講習会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 16 研修 7 東京都保育施設検査担当係研修 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 16 研修 8 その他研修 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 14 保育指導Ｇ 2 指導検査関係 17 統計 1 統計 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 1 庶務 1 庶務全般 1 庶務 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 1 庶務 1 庶務全般 2 監査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 1 庶務 1 庶務全般 3 予算・決算関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 1 庶務 1 庶務全般 4 議会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 1 庶務 1 庶務全般 5 会議室 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 1 庶務 2 契約・支出 1 契約・支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 1 庶務 3 システム関係 1 システム関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 1 庶務 4 広報・ホームページ 1 広報・ホームページ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 1 庶務 5 会議 1 要保護児童対策地域協議会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 1 庶務 5 会議 2 児童福祉審議会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 1 庶務 5 会議 3 その他会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 1 庶務 6 争訟 1 地域型保育事業1 常用
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 1 庶務 6 争訟 2 地域型保育事業2 常用
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 1 庶務 7 会計年度任用職員 1 会計年度任用職員（雇用） 常用 主管課
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 1 庶務 7 会計年度任用職員 2 会計年度任用職員（申込書類） 常用 主管課
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 1 庶務 7 会計年度任用職員 3 会計年度任用職員（報酬台帳） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 1 庶務 7 会計年度任用職員 4 会計年度任用職員（その他） 常用 主管課
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 1 庶務 7 会計年度任用職員 5 会計年度任用職員（社会保険） 常用 主管課
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 2 巡回指導関係 1 巡回指導・要望相談 1 巡回指導・要望相談（認可保育所） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 2 巡回指導関係 1 巡回指導・要望相談 2 巡回指導・要望相談（地域型保育事業） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 2 巡回指導関係 1 巡回指導・要望相談 3 巡回指導・要望相談（認可外保育施設） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 2 巡回指導関係 1 巡回指導・要望相談 4 巡回指導・要望相談（東京都認証保育所） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 2 巡回指導関係 2 要望相談一覧・注意喚起 1 要望相談一覧 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 2 巡回指導関係 2 要望相談一覧・注意喚起 2 施設注意喚起 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 2 巡回指導関係 3 巡回実施一覧及び予定表 1 巡回実施一覧及び予定表 3年 令和8年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ
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（紙文書等）

令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 2 巡回指導関係 4 巡回書類ひな形等 1 巡回書類ひな形等 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 3 事故報告 1 国・都報告様式 1 死亡事故・30日以上事故 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 3 事故報告 2 都報告様式 1 感染症・食中毒 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 3 事故報告 2 都報告様式 2 迷子・置き去り・連れ去り 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 3 事故報告 2 都報告様式 3 その他事故報告（都） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 3 事故報告 3 区報告様式 1 その他事故報告（区） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 3 事故報告 4 その他 1 事故の公表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 4 研修 1 区実施研修 1 区実施研修計画・会場 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 4 研修 1 区実施研修 2 区実施研修 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 4 研修 2 他研修 1 研修一覧 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 4 研修 2 他研修 2 子ども研修 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 4 研修 2 他研修 3 子育て支援員研修 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 4 研修 2 他研修 4 家庭的保育者研修 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 4 研修 2 他研修 5 居宅訪問型保育研修 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 4 研修 2 他研修 6 東京都認証保育所研修 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 4 研修 2 他研修 7 認可外保育施設研修 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 4 研修 2 他研修 8 幼稚園教育関係研修 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 4 研修 2 他研修 9 その他研修 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 4 研修 3 その他 1 家庭的保育者認定 常用 主管課
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 5 遊び場対策 1 校庭・スキップ開放 1 校庭・スキップ開放 依頼 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 5 遊び場対策 1 校庭・スキップ開放 2 校庭・スキップ開放 報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 5 遊び場対策 1 校庭・スキップ開放 3 校庭・スキップ開放 日程・実績 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 5 遊び場対策 1 校庭・スキップ開放 4 校庭・スキップ開放 使用許可書・免除通知書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 5 遊び場対策 1 校庭・スキップ開放 5 校庭立会業務簡素化検討 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 5 遊び場対策 2 区民ひろば臨時的利用 1 区民ひろば臨時的利用（年次依頼） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 5 遊び場対策 2 区民ひろば臨時的利用 2 区民ひろば臨時的利用（月次依頼） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 5 遊び場対策 3 運動会 1 運動会（年次依頼） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 5 遊び場対策 3 運動会 2 運動会（月次依頼） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 5 遊び場対策 3 運動会 3 運動会（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 5 遊び場対策 4 その他遊び場 1 旧朝日中学校校庭利用 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 6 保育人材確保事業 1 保育士就学資金貸付等事業 1 保育士就学資金貸付等事業 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 15 巡回支援Ｇ 6 保育人材確保事業 2 保育士就職支援研修会・就職相談会 1 保育士就職支援研修会・就職相談会 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 1 庶務関係 2 調査・回答 2 調査等定例事案（１年） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 1 庶務関係 3 文書管理 1 ファイル基準表 常用 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 1 庶務関係 5 会計（支出） 1 附属機関委員報酬支払（３年） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 3 児童福祉審議会保育部会 1 根拠法令等 1 根拠法令（保育部会） 常用 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 3 児童福祉審議会保育部会 1 根拠法令等 2 保育部会運営マニュアル 常用 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 3 児童福祉審議会保育部会 2 保育部会庶務 1 諮問・答申（３０年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 3 児童福祉審議会保育部会 2 保育部会庶務 2 保育部会開催資料（３０年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 3 児童福祉審議会保育部会 2 保育部会庶務 3 契約・支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 4 認可関係 1 根拠法令等 1 豊島区民間保育所設置認可等事務取扱要綱 常用 主管課
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令和04年度 保育課 16 認可・確認G 4 認可関係 1 根拠法令等 2 豊島区民間保育所設備・運営基準解説 常用 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 4 認可関係 1 根拠法令等 3 豊島区における保育所の設置認可申請等の手続き等について（令和４年１２月１９日付４豊子保発第６０２７号通知） 常用 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 4 認可関係 1 根拠法令等 4 認可関係マニュアル 常用 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 4 認可関係 1 根拠法令等 5 認可関係通知等【国・都】（３０年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 4 認可関係 2 認可保育所 1 保育所認可関係事前協議（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 4 認可関係 2 認可保育所 2 保育所計画承認（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 4 認可関係 2 認可保育所 3 保育所設置認可（３０年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 4 認可関係 2 認可保育所 4 保育所認可変更届（３０年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 4 認可関係 2 認可保育所 5 保育所認可休止・廃止届（３０年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 4 認可関係 2 認可保育所 6 保育所認可取消し（３０年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 4 認可関係 2 認可保育所 7 保育所認可関係現地確認（１０年） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 4 認可関係 3 地域型保育事業 1 地域型保育認可関係事前協議（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 4 認可関係 3 地域型保育事業 2 地域型保育設置認可（３０年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 4 認可関係 3 地域型保育事業 3 地域型保育認可変更届（３０年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 4 認可関係 3 地域型保育事業 4 地域型保育認可休止・廃止届（３０年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 4 認可関係 3 地域型保育事業 5 地域型保育認可取消し（３０年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 5 確認関係 1 根拠法令等 1 根拠法令 常用 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 5 確認関係 1 根拠法令等 2 マニュアル 常用 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 5 確認関係 2 認可保育所 1 保育所確認申請（３０年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 5 確認関係 2 認可保育所 2 保育所確認変更等（３０年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 5 確認関係 2 認可保育所 3 保育所確認辞退（３０年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 5 確認関係 2 認可保育所 4 保育所確認取消し（３０年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 5 確認関係 3 地域型保育事業 1 地域型保育確認申請（３０年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 5 確認関係 3 地域型保育事業 2 地域型保育確認変更等（３０年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 5 確認関係 3 地域型保育事業 3 地域型保育確認辞退（３０年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 5 確認関係 3 地域型保育事業 4 地域型保育確認取消し（３０年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 5 確認関係 4 認可外保育施設等 1 認可外保育施設等確認申請（３０年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 5 確認関係 4 認可外保育施設等 2 認可外保育施設等確認変更等（３０年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 5 確認関係 4 認可外保育施設等 3 認可外保育施設等確認辞退（３０年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 5 確認関係 4 認可外保育施設等 4 認可外保育施設等確認取消し（３０年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 5 確認関係 5 一時預かり保育事業 1 一時預かり保育事業確認申請（３０年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 5 確認関係 5 一時預かり保育事業 2 一時預かり保育事業確認変更等（３０年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 5 確認関係 5 一時預かり保育事業 3 一時預かり保育事業確認辞退（３０年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 5 確認関係 5 一時預かり保育事業 4 一時預かり保育事業確認取消し（３０年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 5 確認関係 6 病児保育事業 1 病児保育事業確認申請（３０年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 5 確認関係 6 病児保育事業 2 病児保育事業確認変更等（３０年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 5 確認関係 6 病児保育事業 3 病児保育事業確認辞退（３０年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 5 確認関係 6 病児保育事業 4 病児保育事業確認取消し（３０年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 5 確認関係 7 確認届出（都） 1 都への確認関係届出（３０年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 5 確認関係 8 確認公示 1 確認関係の公示（３０年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 6 届出関係 1 根拠法令等 1 届出関係根拠法令 常用 主管課
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令和04年度 保育課 16 認可・確認G 6 届出関係 1 根拠法令等 2 届出関係マニュアル 常用 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 6 届出関係 1 根拠法令等 3 届出関係通知等【国・都】（３０年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 6 届出関係 2 認可外保育施設等 1 認可外保育施設等設置届（３０年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 6 届出関係 2 認可外保育施設等 2 認可外保育施設等変更届（３０年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 6 届出関係 2 認可外保育施設等 3 認可外保育施設等休止・廃止届（３０年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 6 届出関係 3 一時預かり保育事業 1 一時預かり保育事業実施届（３０年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 6 届出関係 3 一時預かり保育事業 2 一時預かり保育事業変更届（３０年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 6 届出関係 3 一時預かり保育事業 3 一時預かり保育事業休止・廃止届（３０年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 6 届出関係 4 病児保育事業 1 病児保育事業実施届（３０年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 6 届出関係 4 病児保育事業 2 病児保育事業変更届（３０年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 6 届出関係 4 病児保育事業 3 病児保育事業休止・廃止届（３０年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 7 台帳関係 1 認可保育所 1 保育所認可・確認台帳 常用 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 7 台帳関係 2 地域型保育事業 1 地域型保育認可・確認台帳 常用 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 7 台帳関係 3 認可外保育施設等 1 認可外保育施設届出・確認台帳 常用 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 7 台帳関係 4 一時預かり保育事業 1 一時預かり保育事業届出・確認台帳 常用 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 7 台帳関係 5 病児保育事業 1 病児保育事業届出・確認台帳 常用 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 8 証明等関係 1 根拠法令等 1 証明等関係根拠法令 常用 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 8 証明等関係 1 根拠法令等 2 証明等関係マニュアル 常用 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 8 証明等関係 1 根拠法令等 3 証明等関係通知等【国・都】（３０年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 8 証明等関係 2 旅館業法照会 1 旅館業法に基づく営業照会（３年） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 8 証明等関係 3 施設証明 1 幼稚園教員資格認定試験の施設証明（３年） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保育課 16 認可・確認G 8 証明等関係 4 減免関係 1 登録免許税減免対象の施設証明（３年） 3年 令和8年3月31日 主管課
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